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1 Neue Zahlungsarten einrichten 

Um eine Rechnung mit anderem Fälligkeitsdatum zu erzeugen, z.B. den 15. des nächsten Monats,

benötigen Sie eine neue Zahlungsart. Die Nutzung dieser Zahlungsart bewirkt, dass nur noch Einzel-

rechnungen mit dem gleichen Zahlungsziel erstellt werden.

Gehen Sie wie folgt vor, um zwei neue Zahlungsarten einzurichten:

1. Im Menü Stamm > Auswahllisten > Zahlungsarten wählen 

2. In der Übersichtsliste auf   klicken+

3. Im Feld Bezeichnung: «ZA1d=Lastschrift (DTA);15z15;3;15z15» und im Feld Bemerkung «Zahlbar per

Lastschrfit (DTA) am 15. des Folgemonats mit 3% Skonto»

4. Auf  klicken 

5. Im Feld Bezeichnung «ZA2d=Rechnung;60zEDM;5;10» und im Feld Bemerkung «Netto 60 Tage zum

Monatsende Skonto 10 Tage 5%» eingeben.
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2 Zahlungskonditionen ändern 

Soll eine neue Zahlungsart zum Einsatz kommen, kann die bestehende Zahlungsart im Firmenstamm in
den Zahlungskonditionen Ihres Kunden geändert werden.
1. Im Menü Stamm > Firmen wählen
2. In der Liste der Firmen eine Firma wählen
3. In der Bereichsleiste: Konditionen wählen
4. Das Register Kunde –Zahlungskonditionen wählen
5. Rechts neben dem Feld Zahlungseingang auf  das schwarze Dreieck klicken und die Zahlungsart
(ZA1d=Lastschrift (DTA);15z15;3;15z15) wählen
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3 Neue Zahlungsart in Rechnung zuordnen

Gehen Sie wie folgt vor:
1. Im Menü Vorgang > Rechnungen wählen
2. In der Liste der Rechnungen eine Rechnung wählen
3. Im Feld Zahlart, Ziel die Zahlungsart ZA1d ... wählen (Falls gewünscht, statt der ZA1d die Zahlungsart
ZA2d wählen)
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4. Auf das Register Layout-Vorschau klicken

Die Druckansicht der Rechnung weist die neue Zahlungsart aus.
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4 Alternative: Formular für neue Zahlungsart anlegen

Wenn Sie das Rechnungsformular mit der bisherigen Zahlungsart weiterhin einsetzen möchten, können
Sie ein Formular neu anlegen, das die Zahlungsbedingungen für die neue Zahlungsart erläutert.
1. Im Menü Stamm > Formulare > Auftragsabwicklung wählen
2. Formular Rechnung markieren und auf   klicken
3. Auf   klicken
4. Im Feld Name: «Rechnung neue Z-Art» eingeben
5. Symbol  gedrückt halten und die Zahlungsart ZA1d=Lastschrift (DTA);15z15;3;15z15 wählen.

Platzhalter für die Formulare einfügen

Alternativ zur Vorgehensweise im Abschnitt: Neue Zahlungsart in der Rechnung zuordnen, Seite 3, können
Sie mit Platzhaltern arbeiten. Als Platzhalter werden die jeweiligen Zahlungsbedingungen aus der
Zahlungsart auf dem Rechnungsformular angedruckt. Gehen Sie wie folgt vor, um diesen Platzhalter in das
jeweilige Formular einzufügen:

1. Im Menü Stamm > Formulare > Auftragsabwicklung wählen
2. In der Übersichtsliste das Formular: Rechnung neue Z-Art wählen
3. Im Formular die Textstelle markieren, wo der Platzhalter stehen soll, z.B. unter den Zahlungs-
bedingungen
4. Im Textverarbeitungsmenü Einfügen > 4D Ausdruck... wählen

5. Im Dialog 4D Ausdruck einfügen auf  "Bearbeiten" klicken
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6. Im Formel-Editor die Platzhalter-Bezeichnung: «zZahlungsartM» eingeben

7. Auf "OK " klicken

8. Im Dialog 4D Ausdruck einfügen auf "OK" klicken

9. In der Befehlsleiste der Eingabemaske auf   klicken 

10. In der Befehlsleiste der Übersichtsliste auf  klicken
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