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Copyright und Haftungsausschluss

Copyright © 1987 — 2019 TOPIX Business Software AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Alle Inhalte dieser Dokumentation sind urheberrechtlich geschlitzt. Dies gilt sowohl flir die einzelnen
Artikel als auch flir Abbildungen. Jede Verwertung, die nicht ausdrlicklich vom Urheberrechtsgesetz
zugelassen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung der Autoren. Das gilt insbesondere flir
Vervielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und
Verarbeitung in elektronischen Systemen.

4D, 4D Write, 4D View, 4D Server sowie die 4D Logos sind eingetragene Warenzeichen der 4D SAS.
Acrobat, Adobe und InDesign sind eingetragene Warenzeichen der Adobe Systems Inc. Apple, Apple
Watch, i0S, iPad, iPhone, Mac, Macintosh und OS X sind eingetragene Warenzeichen der Apple Inc.
Android, Google und Chrome sind eingetragene Warenzeichen der Google Inc. Excel, Internet Explorer,
Microsoft und Windows sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp. TeamViewer ist ein
eingetragenes Warenzeichen der TeamViewer GmbH. Alle in der Dokumentation genannten Marken sind
Eigentum der jeweiligen Markeninhaber und werden anerkannt. Aus dem Fehlen der Markenzeichen ©, ®
bzw. ™ kann nicht geschlossen werden, dass die Bezeichnung frei verfligbar oder ein freier Markenname
ist.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen wurden von den Autoren nach bestem Wissen
sorgfaltig zusammengestellt. Dennoch konnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die
angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft
im Rechtssinne zu verstehen. Eine Gewahrleistung flr die Vollstandigkeit, Richtigkeit, Qualitat und
Aktualitat der bereitgestellten Informationen kann von dem Herausgeber und den Autoren nicht
ubernommen werden, sofern seitens der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt; alle Informationen sind rechtlich unverbindlich. Dies gilt insbesondere aufgrund der
stetigen Fortentwicklung der dieser Produktbeschreibung zugrunde liegenden Software. Die Autoren
behalten es sich ausdrticklich vor, Teile der Dokumentation oder die gesamte Dokumentation ohne
gesonderte Ankindigung zu verandern, zu erganzen, zu I6schen oder die Veroffentlichung zeitweise oder
endgultig einzustellen.

Diese Dokumentation steht ausschlielich Kunden der TOPIX Business Software AG zur Verfugung. Eine
Haftung fur irgendwelche Schaden Dritter ist ausgeschlossen, sofern seitens der Autoren kein
nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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1 Einleitung

Willkommen in der Anleitung Feature-Update 2019.

In dieser Beschreibung finden Sie alle neuen Features, mit denen das Programm TOPIX erweitert wurde.
Ziel der neuen Funktionen ist es, lhnen die Arbeit noch einfacher und angenehmer zu gestalten.

Wenn Sie Fragen zu den neuen Features haben, stehen lhnen lhr TOPIX-Ansprechpartner oder unser
Support gerne zur Verfligung.

Ihre TOPIX Business Software AG

51,}//0 g WOV/QZM

11.11.2019 Seite 11



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019

TOPIX

2 Wichtiger Hinweis
Das Handbuch ist in vier Bereiche unterteilt.

CRM, ERP, Finance und HR.

Wenn Sie speziell Informationen zu einem bestimmten Bereich suchen, kdnnen Sie der folgenden

Ubersicht entnehmen, welche Kapitel diesen Bereich behandeln.

e CRM

e ERP

¢ Finance
e HR

Kapitel 03-22
Kapitel 23-53
Kapitel 54-64
Kapitel 65-70
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3 CRM

Neue Features
im Bereich CRM

Finance
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4 Wartung am Server - Weitere Trigger

Um die Wartung am Server zu optimieren, wurden weitere "Trigger Ordner" eingefiihrt.
Findet TOPIX einen dieser Order im entsprechenden Verzeichnis, werden bestimmte Aktionen
automatisch unterbunden.

Bitte achten Sie beim Anlegen eines Ordners darauf, diesen exakt so zu bezeichnen, wie dies im folgenden
Text (fett gedruckt) beschrieben ist, da die Mechanik ansonsten nicht greift.

4.1 Neue Trigger

Folgende Trigger wurden hinzugeflgt.

NO_STARTUP
Flhrt keinen Code am Server aus und verhindert die Anmeldung am Server. Der WebServer sowie der SQL-
Server werden auch gestoppt, sollten diese per Einstellung auf Autostart stehen.

NO_RemotecClient

Verhindert die Anmeldung von Clients, die nicht am Server laufen (es wird die IP-Adresse vom Server und
Client Uberprift). Die Funktion kann im laufenden Serverbetrieb deaktiviert werden, wenn der Ordner
entfernt wird. Danach konnen sich auch ohne Serverneustart wieder normale Clients anmelden.

Die Funktion kann am Arbeitsplatz mit dem Ordner "NO_RemoteClient_Disable" gezielt flir diesen
Arbeitsplatz deaktiviert werden.

NO_UserExit

Damit kann die automatische Ausflihrung von UserExits am Client, Server oder Einzelplatzversion
unterbunden werden.

Greift flr folgende Aktionen: ClientStartup, ClientExit, ClientBackground, ServerBackground, ServerStartup,
ServerExit

4.2 Erweiterte Autostart-Funktion

Im Rahmen dieser Optimierungen wurde auch die Autostart Funktion vom ServiceClient erweitert.

Erweiterte Autostart-Funktion
Der Autostart vom ServiceClient wird bei einem Backup, das gleich beim Start vom Server ausgefuihrt
wird, bis nach der Ausfliihrung vom Backup verzogert.

11.11.2019 Seite 14
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5 Optimierte Type-Ahead-Suche

Wenn Sie in den TOPIX Einstellungen eine bestimmte Einstellung suchen, werden Sie feststellen, dass der
Suchvorgang jetzt wesentlich schneller abgeschlossen ist.

Dies ist durch die "optimierte Type-Ahead-Suche" moglich.
5.1 Anwendungsbeispiel

Halten Sie die Taste T gedrlckt und wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen.. gondereinstellungen > TOPIX Optionen

]| q q

mm Datei  Einstellungen...  gondereinstellungen > TOPIX Optionen
Geben Sie oben rechts im Suchfeld folgenden Text ein: gezie

TOPIX zeigt lhnen links daneben nun sofort 1/1 Treffer an.

Mit Klick auf die Schaltflache > springen Sie zum gewtnschten Suchergebnis.
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6 Customizing Engine angepasst fiir 4D v17-Befehle

Um die Lauffahigkeit von UserExits unter 4D v17-Befehlen sicherzustellen, wurden alle notwendigen
Bereiche angepasst.

Es werden nun die neuen Befehle und der neue Datentyp C_COLLECTION sowie auch die neuen
Kontrollstrukturen "Use...End use" und "For each...End for each" unterstitzt.

6.1 Besonderheiten
Bitte beachten Sie dabei folgende Besonderheiten:

¢ Lokale Variablen vom Typ "C_OBJECT" oder "C_COLLECTION" dlirfen keine "Pointer" enthalten, sofern
der UserExit einen weiteren UserExit aufruft.

¢ Variablen vom Typ "C_OBJECT" oder "C_COLLECTION" dlrfen keine "Pointer" enthalten, wenn diese in
der neuen Kontrollstruktur "For each...End for each" als "Expression” verwendet werden.

11.11.2019 Seite 16
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7 Erweiterter Syntaxcheck fiir Usergxits

Beim Erstellen von UserExits steht Ihnen ab sofort ein erweiterter Syntaxcheck zur Verfugung.

UserExits in der Ubersichtsliste auf Fehlverhalten iiberpriifen
In der Liste der UserExits konnen Uber das Aktionsmend alle UserExits auf potenzielles Fehlverhalten
unter 4Dv17 gepruft werden.

Voraussetzung: Customizing Runtime

UserEXxits innerhalb des UserExits auf Fehlverhalten iiberpriifen
Der Syntaxcheck innerhalb eines UserExits liefert nun zusatzlich detaillierte Angaben zu fehlenden
Variablendeklarationen und Anfuihrungszeichen sowie fehlerhafter Klammersetzung.

Voraussetzung: Customizing Engine

Verhalten bei fehlerhaften UserExits
Sollte die Priifung potenziell fehlerhafte UserExits ergeben, senden Sie bitte einen Ausdruck der Liste
dieser UserExits an support@topix.de

Falls Sie einen neuen Pflegevertrag (ab 2019) abgeschlossen haben und die Pflege von Customizing
eingeschlossen ist (Option "Programmanpassungen via Customizing von der Software-Pflege
ausschlieBen" im Pflegeschein NICHT angekreuzt), werden wir die betreffenden von uns erstellten
UserExits im Rahmen des Pflegevertrags kostenfrei aktualisieren.

Andernfalls erhalten Sie ein Angebot fir die kostenpflichtige Anpassung an das aktuelle Datenbankrelease
4Dv17.

Bei Fragen hierzu oder falls Sie lhren Pflegevertrag umstellen mochten, wenden Sie sich bitte an unseren
Vertrieb.

11.11.2019 Seite 17
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8 Adresse aus Zwischenablage iibernehmen

Um die Erfassung von Firmenadressen zu erleichtern, steht Ihnen ab sofort eine neue Funktion zur
Verfagung.

Sie kbnnen jetzt die Adresse einer Firma z.B. aus dem Impressum einer Internetseite heraus kopieren und
dann direkt in den TOPIX Firmenstamm ubernehmen.

Impressum e —

Firmenname 3

StraBe, Nr,, Zus. Rudolf-Diesel-StraBe 14
. Land, PLZ, Ort= DE 85521 Ottobrunn/Riemerling
TOPIX Business Software AG | =y = —
Rudolf-Diesel-Strafse 14 Adressart= Firma Sprachez Distrikt
85521 Ottobrunn/Riemerling Anschriftshinweis aus Zwischenablage Distanz
Telefon: +49 89 608757-0 | Zentr. Telekom. | Nummer, @, URL Hinweis
3 1 |Z Zentrale |+49 89 608757-0
Fax +49 83 60875/ 1 2 | F|Fax +49 89 608757-11
E-Mail: info@topix.de 3 |M/|E-Mail info@topix.de

Einsatzmaéglichkeiten

Mit Hilfe der neuen Funktion stehen lhnen folgende Moéglichkeiten zur Verfligung:
e Adresse Ubernehmen & neue Firma anlegen

e Adresse Ubernehmen & bestehende Firma andern

e Adresse Ubernehmen & bestehende Firma mit einer neuen Anschrift erweitern

Hinweis: Die Befehle stehen nur dann zur Verfligung, wenn die Zwischenablage mindestens
40 Zeichen enthalt. Andernfalls geht TOPIX davon aus, dass es sich um keine glltigen Daten handelt.

8.1 Einstellungen

Wenn Sie diese neue Funktion nutzen mochten, wahlen Sie den Befehl

s
@ oPx  Einstellungen.. cRp\ 5 Optionen > Firma: Adresse aus Zwischenablage

s : : . . .
mm Datei  Einstellungen..  cpp > Optionen > Firma: Adresse aus Zwischenablage

11.11.2019 Seite 18
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Einstellungen bearbeiten

I S ¢ R > B e 2
Sl-Kalkulation Wert Funktionalitat
P Versandlogistik u Statuswechsel im gelben Fenster anzeigen
Projekte I 0 Ampel Kundenkontakte: 0% = Rot, 1-99% = Orange, 100% = Griin
Projekte 11 o Soll/Ist Ausgehende Kundenkontakte: Nur Kontakte der Betreuer zahlen
Projekte Zuschlage 0 Statusdanderung auf Status 0 nur mit Angabe eines Grundes
Projekte / Struktur b Auswahlliste bei "letztes Ergebnis": Griind...s 0, analog wie Angebot "gescheitert weil"
Fremddokumente e Vertriebsprojekte bei Angeboten, Korrespo...nd Terminen per “+"-Schaltflache anlegen
Kategorieeintrage o Beim Andern eines Betreuers in der Firma die zugehdrigen Projekte aktualisieren.
Optionen 18} Umfragesystem Nutzung maglich. Beachten: Aktivierung in "Umfragesystem”
Meldungen 0 Korrespondenz wird an mehrere weitere Empfanger geschickt
Liquiditatsplanung o Kostenstelle in Vertriebsprojekt
Merkmale E u Firma: Adresse aus Zwischenablage |
Fertigung ol Firmenliste: Anzeige CRM - Auswertung Kundenkontakte
Materialbelege 18} CRM Auswertung: Umsatzauswertung au...e, -klasse, -untergruppe und -obergruppe
¥ CRM O[] |CRM Umsatzplanung aktiv, Zoomfaktor:
nen ngrun ert: Nur aus der Auswahlliste verwenden.
Optio 0 Ableh d/Gescheitert: Nur Werte aus der Auswahllist d
Vertriebsprojekte
Depro} Aktivierung in Firma (Anschrifts-Popup): Neue Adresse aus Impressum (Daten aus
Umfragesystem Zwischenablage) (#305.799)
¥ Tickets
Tickets 11
¥ Publikationen
Publikationen II ® Hilfe Drucken... Abbrechen oK
LY Ressourcennlanuna |

8.2 Anwendungsbeispiele

Adresse Ubernehmen & neue Firma anlegen

1) Besuchen Sie die Internetseite des Unternehmens, dessen Adresse Sie kopieren mochten.
2) Suchen Sie die Seite Impressum.

3) Markieren Sie die Zeilen, welche die Firmenanschrift und Kontaktdaten beinhalten.
Beispiel:

lmpressum

TOPIX Business Software AG

Rudolf-Diesel-Strafse 14
85521 Ottobrunn/Riemerling
Telefon: +49 89 608757-0
Fax: +49 89 608757-11
E-Mail: info@topix.de

4) Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Markierung und wahlen Sie "Kopieren".
5) Wahlen Sie im Programm TOPIX den Befehl Stamm  Firmen (@ Neu

6) Klicken Sie links auf die Schaltflache und wahlen Sie "Anschrift aus Zwischenablage einsetzen".

11.11.2019 Seite 19
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TOPIX fullt nun automatisch die Felder mit den entsprechenden Angaben.

00 Firma erfassen#2
IJOK (@New  [Bsihem @ Avbrechen & Aktion v ESDucken < < | > | >l QFinden | ®I«\v.
B TN rdtoren [Torte (@sate | man N ——— — b —

Historie Kontakte Ereignisse Eintrage Kommunikation  VK/EK

Firmennr. 11930 nla 58 Kd-st:K.int Lf-St.2
Suchname ITOPD( Business Softw Kirzel ESt.Z OK > 1
Prioritat: {3} Betreuerr B2 Vert.: D BB Bezichungen g
Einheiten davon berechnet : : Euognu.u intrige g
P [3 Notizen 2]
} B Karcportersn :
@) Firmenname 1 | TOPIX Business Software AG : : ;‘M — g
| Firmenname 2 = l,' |h|p|na|_
% Firmenname 3 : : mw g
1 StraBe, Nr, Zus. Rudolf-Diesel-StraBe 14 P [3 Angebote 2]
@. land, PLZ, Ort=DE 85521  Ottobrunn/Riemeriing b BB Auftrige 21
.| PFIGK, -PLZ, Nr.2 Bezirk ® : : Lo —— g
Adressartz Firma Sprachez Distrikt D [ Lizenzen =1}
Anschriftshinweis aus Zwischenablage Distanz
| Zentr. Telekom. Nummer, @, URL 'Hinweis
()| 1|2 zentrale | +49 89 608757-0
ﬁ 2 | F|Fax | +49 89 608757-11
~1 3 M E-Mail | info@topix.de
3[4 Whttp

Adresse iibernehmen & bestehende Firma andern

Sie kOnnen auch eine bereits bestehende Adresse mit neuen Daten aktualisieren.
Dies lohnt sich z.B., wenn sich die Kontaktdaten einer Firma verandert haben, weil sie umgezogen ist.

1) Besuchen Sie die Internetseite des Unternehmens, dessen neue Adresse Sie kopieren mochten.
2) Suchen Sie die Seite Impressum.

3) Markieren Sie die Zeilen, welche die Firmenanschrift und Kontaktdaten beinhalten.

Beispiel:

Impressum

TOPIX Business Software AG

Rudolf-Diesel-Strafse 14
85521 Ottobrunn/Riemerling
Telefon: +49 89 608757-0
Fax: +49 89 608757-11
E-Mail: info@topix.de

4) Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Markierung und wahlen Sie "Kopieren".

5) Wahlen Sie im Programm TOPIX den Befeh| Stamm Firmen
6) Klicken Sie doppelt auf die Firma, deren Daten sie aktualisieren mochten.
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7) Klicken Sie links auf die Schaltflache und wahlen Sie "Anschrift aus Zwischenablage einsetzen...".
8) Bestatigen Sie folgenden Dialog mit Klick auf "OK".

In der aktuell angezeigten Anschrift befindet sich bereits
ein Inhalt!

‘tonx\ Soll die Anschrift mit den Daten aus der Zwischenablage
=% iiberschrieben werden?

orecren | (CED
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Adresse iibernehmen & bhestehende Firma mit einer neuen Anschrift erweitern

Sie kdnnen auch eine bereits bestehende Adresse mit einer neuen Anschrift erweitern.

1) Besuchen Sie die Internetseite des Unternehmens, dessen Adresse Sie kopieren mochten.
2) Suchen Sie die Seite Impressum.

3) Markieren Sie die Zeilen, welche die Firmenanschrift und Kontaktdaten beinhalten.
Beispiel:

lmpressum

TOPIX Business Software AG

Rudolf-Diesel-Strafse 14
85521 Ottobrunn/Riemerling
Telefon: +49 89 608757-0
Fax: +49 89 608757-11
E-Mail: info@topix.de

4) Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Markierung und wahlen Sie "Kopieren".
5) Wahlen Sie im Programm TOPIX den Befeh| Stamm  Firmen
6) Klicken Sie doppelt auf die Firma, deren Daten sie aktualisieren mdchten.

7) Klicken Sie links auf die Schaltflache und wahlen Sie "Neue Anschrift aus Zwischenablage...".
8) Bestatigen Sie folgenden Dialog mit Klick auf "OK".

Neue Anschrift

%, Soll fur die Firma, aus dem aktuellen Inhalt der
(TOM\ Zwischenablage, eine neue Anschrift erzeugt werden?
=7

oo (D
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9 Erweiterte Suchfunktion Alle

Die Schaltflache "Alle" wurde in zahlreichen Bereichen um zusatzliche Funktionen erweitert.
Damit konnen Sie sich kiinftig schnell alle Daten zu markierten Belegen anzeigen lassen.

Mit Hilfe dieser neuen Funktion ist es nun noch einfacher, sich Daten anzeigen zu lassen.

Sie werden feststellen, dass sich damit der ein oder andere "verknupfte Sprung" vermeiden lasst.

9.1 Anwendungsbeispiel

Beispiel: Sie mochten sich von einer Firma alle Angebote anzeigen lassen

1) Wahlen Sie den Befeh| Vorgang  Angebote
2) Markieren Sie ein Angebot der gewtnschten Firma (Sie konnten auch mehrere Firmen markieren).

00 Angebote (1 in 9 von 653)#2
l\/ Fetig @New [ Loschen @ Duplzieren & Aktion + S Drucken v SAle v SAuswahl v QFinden v ® )« .|
& Eﬁﬁm Betrifft Netto Brutto|WKZ | Angebotsnr.
Prio. | Info |Wiedervorlage - Person - MwSt. Betreuer - | Dikt. | Proj.-Nr. -
Ab 22.01.2012 eversport Kleinserie Custom-made Snowboards 6.860,04 8.163,45 € A12-0001
konkr. Bastos 1.303,41 BFr HMe
A>  27.02.2012 eversport Auslaufmodelle der letzten Saison 968,18 1.152,13 € A12-0002
konkr. Bastos 183,95 BFr HMe
Ab 02.03.2012 eversport Auslaufmodelle der letzten Saison - erw. 921,57 1.096,67 |€ A12-0004
konkr. Bastos Rabatt 175,10 BFr HMe
Ab 02.03.2012 Witte Charly 30% Sommeraktion - mit Bildern 572,26 680,99 € A12-0007
konkr. Witte 108,73 HMe
A> 20.04.2012 GrundriB&Partner Broschiire "Firmenportrait" 9.775,14 11.632,42 € A12-0015
inform. Senka 1.857,28 HMe MDe G&P12-A3-002
Ab 16.05.2012 eversport 2Zweite Serie Custom-made Snowboards 17.484,88 20.807,01 € A12-0018
konkr. Bastos 3.322,13 BFr HMe ESP14-V-003
Ab 09.11.2016 eversport Sonderpreise 11/2016 61.123,14 72.736,54 € AN-00060
konkr. 11.613,40 BFr HMe
Ab 18.11.2016 GrundriB&Partner Aktionspreise November 2016 13.197,05 15.704,49 € AN-00066
konkr. Klingel 2.507,44 HMe HMe
Ab 24.02.2017 eversport Schreibtisch "Montana" 14.571,72 17.340,35 € AN-00117
konkr. Maier 2.768,63 BFr|HMe
Gesamt|  Aktuell (v,f,d)| Gescheitert Beauftragt &
Netto £
Rohertrag £
3) Klicken Sie auf die Schaltflache - = Alle |

4) TOPIX zeigt Ihnen nun eine Auswahlliste an, mit der Sie sich sofort alle zugehdrigen Daten anzeigen
lassen konnen. Klicken Sie auf "Alle dieser Firma".
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[ JON ) Angebote (1 in 9 von 653)#2

Alle anzeigen

Alle anzeigen inkl. Auftrage

22.01.2012 eversport Kleinserie Custom-made SnowbQE Rl s @ittt € A12-0001
Alle dieser Person
Alle dieser Firma inkl. Auftrage

Alle dieser Person inkl. Auftrage

02.03.2012 eversport Auslaufmodelle der letzten Saisa A12-0004

konkr. Bastos S Alle dieses Projekts HMe

Ab 02.03.2012 Witte Charly 30% Sommeraktion - mit Bild Alle dieses Tickets € A12-0007
konkr. |Witte [ ‘HMe

A> 20.04.2012 GrundriB&Partner Broschiire "Firmenportrait” 9.775,14 11.632,42 € A12-0015
inform. Senka 1.857,28 HMe|MDe G&P12-A3-002

Ab  16.05.2012 eversport 2Zweite Serie Custom-made Snowboards 17.484,88 20.807,01 € A12-0018
konkr. Bastos 3.322,13 BFr HMe ESP14-V-003

TOPIX lhnen alle Angebote der markierten Firma heraus.

[ NoN ] Angebote (0 in 253 von 653)#2

Sale  Sauwah o

® Duplzeren | & Aktion +| & Drucken + |

Ab | 22.01.2012 eversport Kleinserie Custom-made Snowboards 6.860,04 8.163,45 € A12-0001

konkr. Bastos 1.303,41 BFr HMe

A> 27.02.2012 eversport Auslaufmodelle der letzten Saison 968,18 1.152,13 € A12-0002
konkr. | Bastos 183,95 BFr HMe |

Ab 02.03.2012 eversport Auslaufmodelle der letzten Saison - erw. 921,57 1.096,67 |€ A12-0004
konkr. | Bastos Rabatt | 175,10/ BFr HMe [

Ab  16.05.2012 eversport 2Zweite Serie Custom-made Snowboards 17.484,88 20.807,01 € A12-0018
konkr. Bastos 3.322,13 BFr HMe ESP14-V-003

Ab 08.11.2016 eversport Sommer-Aktionspreis 999,95 1.189,94 € AN-00054
konkr. Riecke [ [ 189,99 BFr|HMe

Ab 09.11.2016 eversport Sonderpreise 11/2016 61.123,14 72.736,54 € AN-00060
konkr. 11.613,40 BFr HMe

Ab 18.11.2016 eversport Sonderpreise 11/2016 61.123,14 72.736,54 € AN-00063
konkr. 11.613,40 BFr HMe

Ab 16.01.2017 eversport Special 2017 10.395,38 12.370,50 € AN-00075
konkr. 1.975,12 BFr HMe

Netto 2
Rohertrag £

Spezielle Auswahimaéglichkeiten
Um die neuen Funktionen optimal nutzen zu kdnnen, stehen lhnen noch zwei spezielle
Auswahlmoglichkeiten zur Verfligung:

e Bei gedruckter Alt  _Taste werden die, durch die gewahlte "Alle"-Funktion, gefundenen Datenséatze
(bei Deckungsgleichheit) von der zuvor vorliegenden Datenmenge entfernt.
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s
. .. T | . . .. .
o Bei gedriickter @ €M _Taste WM S8 _Taste werden die, durch die gewahite "Alle"-Funktion,
gefundenen Datensatze zur vorliegenden Datenmenge hinzugeflgt.
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10 Datenexport in Excel

Beim Exportieren von Daten aus TOPIX heraus haben Sie nun die Moglichkeit, aus den exportierten Daten
direkt eine Excel-Datei zu erzeugen.

Hierbei wird auch die Formatierung der Felder berlicksichtigt und korrekt an Excel Ubergeben.
Ein Datumsfeld wird also auch in Excel korrekt als Datum ausgegeben.

10.1 Anwendungsbeispiel

Beispiel: Exportieren von Firmen in Excel

1) Suchen Sie sich die Firmen aus, welche Sie exportieren wollen und markieren Sie diese dann.
2) Wahlen Sie den Befehl

’

’ Ablage

== Datei

Datenexport  kirmen exportieren ...
Datenexport  kirmen exportieren ...

3) Geben Sie im oberen Bereich des Fensters die gewiinschten Einstellungen ein.
4) Wahlen Sie unten beim Feld "Zeichensatz" die neue Einstellung "Excel”.

Datenexport

Interne Nummer
uuip
Firmenkdrzel
Firmenstatus

Kundenstatus
Lieferantenstatus
Firmennummer
« Suchname
Firmenname 1
Firmenname 2
Firmenname 3
StraBe
Hausnummer
StraBenzusatz
PLZ StraBe
PLZ Postfach

Kunden-Lieferanten Status

Hinzufiigen >>
Einfligen >>
Alle >>
<< Entfernen
Formular sichern

Formular laden

Optionen

Spaltentitel exportieren

IZeichensa!z Excel

B

() Hilfe

« Suchname

Firmenname 1
Firmenname 2
Firmenname 3
StraBe

PLZ StraBe
Ort
Bemerkung
Erzeugt am

Abbrechen

5) Starten Sie den Export durch Klick auf die Schaltflache "Exportieren”.

6) Geben Sie im folgenden Dialog noch den gewtlinschten Dateinamen fir die Excel-Datei ein.
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TOPIX erstellt nun eine Excel-Datei mit den gewtnschten Daten.
Per Doppelklick konnen Sie diese im Programm Excel 6ffnen und bei Bedarf weiter bearbeiten.

Beispiel:

1
2

3 Suchnam Firmenname 1Firmenname Z Firmenname 2 Strale :u.z StraBe Ort Bemerkun Erzeugt am

10

1

12

13

A B Cc

Firmen

Aaron Par Aaron Parter
ADAC Ma ADAC Marketir
Bartol Ann Anna Bartol

AOK Baye AOK Bayern Zentrale
Ausland Ausland GmbH

Boardcam Boardcamp oH Snow- und Ska
Biro-Meis Buro-Meister

Capitos A¢ Capitos Werbe:

Witte Chai Charly Witte

DELTAACDELTAAG

Alpspitz 82467
4

Am We '81 373

Kornau- 87561
4

Landsb 80332
Parkstr. '83026
4

Zum Ct '83236
Zenostr '83435
Lindens '83395
Jahnstr }3231 9

Bahnho 82041

Gar Endkunde i 22.06.11

Mur Partner fur 13.04.93

Obe IRechnung 22.06.11

Mur !Rechnungt 08.10.88
Ros 25.06.19

Ube Kunde fur € 22.06.11

Reic Buro-Meistt 13.04.83

Frei Agenturpar 17.08.03

Star Endkunde r 22.06.11

Obe Vorsicht! K01.10.18
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11 Fremddokumente als Anhang hinzufiigen

Sie konnen jetzt in der Liste der Fremddokumente ein beliebiges Fremddokument per Maus in den
Anhang eines anderen Beleges ziehen (Drag & Drop).

Hinweis: Unter "Fremddokument" versteht man in TOPIX Dateien, welche in der Anlage gespeichert sind.
Die Anlage eines Belegs sehen Sie, wenn Sie auf die Schaltflache "Blroklammer" klicken.

Fremddokument in einen anderen Beleg ziehen

1) Wahlen Sie den Befehl
Vorgang Fremddokumente

2) Offnen Sie den Beleg, in welchen Sie das Fremddokument ziehen mdchten.
3) Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ein Fremddokument, welches Sie in einen anderen Beleg
ziehen mochten (Sie kdnnen auch mehrere Fremddokumente markieren).

4) Klicken Sie auf das Symbol t------ und ziehen Sie damit das Fremddokument in den anderen Beleg. Die
Mausspitze muss im Zielbeleg auf die Schaltflache "Blroklammer" zeigen.

5) Lassen Sie die Maustaste los.

Hinweis Mehrfach verwendete Dokumente werden mit dem Verweis auf den Vorgang in der Liste der
Fremddokumente angezeigt, das Original wird aber nur einmal auf der Festplatte gespeichert.

Die Verknlpfungen auf das Original werden dabei beim Betreten des Bereiches erst einmal ausgeblendet,
konnen aber Uber die Funktion "Alle" sichtbar gemacht werden.

11.1 Einstellungen

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorezinge > Fremddokumente > Fremddokumente per Drag&Drop
aus dem Bereich an Datensatze hdangen

s : - ]
mm Datei  Einstellungen..  yorginge > Fremddokumente > Fremddokumente per Drag&Drop
aus dem Bereich an Datensatze hangen
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12 Fremddokumente - Nur Originale anzeigen

Sie konnen jetzt einstellen, dass TOPIX beim Betreten des Programmbereichs "Fremddokumente" nur
noch "Originale" anzeigt. "Duplikate" werden hierbei automatisch ausgeblendet.

Duplikate einblenden
Falls Sie auch die Duplikate einblenden machten, klicken Sie auf die Schaltfliche | = Alle v,

12.1 Einstellungen

Um die Funktion “Nur Originale anzeigen" einzuschalten, wahlen Sie
s

@ ToPx  Einstellungen.. yorgange > Fremddokumente > Nur Originaldokumente im Bereich
anzeigen

an S Einstellungen... ' yorginge > Fremddokumente > Nur Originaldokumente im Bereich
anzeigen
Einstellungen bearbeiten
P —— e e b )
Ubergabe an Fibu Wert Funktionalitit
Auftragsabwicklung I g Beim Offnen eines Fremddokumentes eine Warnmeldung bringen.
Auftragsabwicklung 1T e Beim Offnen eines Fremddokumentes einen "Datei sichern™Dialog bringen.
Auftragsabwicklung III 0 Keine Duplikate bei Ubergabe von Anhangen eines Artikels in Posten der AA
Auftragsabwicklung V oE Nur Originaldokumente im Bereich anzeigen |
Anzahlungs-/Schlussrechn... o Fremddokumente per Drag&Drop aus dem Bereich an Datensitze hangen
Lieferantendaten
SL-Kalkulation
b Versandlogistik
Projekte 1
Projekte 11
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung Beim th'eten des Flereichs Fremd?okumergteq werder_i nur dif ori“ginalen lfremddokumente
angezeigt. Alle Kopien der Daten kdnnen mit einem Klick auf "Alle" angezeigt werden.
Merkmale
Fertigung
Materialbelege
v CRM @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen
Ontionen
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12.2 Neue Optionen

Der Programmbereich Fremddokumente wurde zudem mit neuen Menupunkten erganzt.
Klicken Sie auf den Pfeil bei der Schaltflache - = Alle ~, um diese zu sehen.

Alle > Alle dieser Referenz:  Alle Dokumente, die auf dieselbe Datei verweisen, werden angezeigt
Alle > Alle inkl. Duplikate: Alle Dokumente (auBer Internetdaten) werden angezeigt
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13 Umfragesystem - Erweiterungen
Das TOPIX Umfragesystem wurde optimiert und um zusatzliche Funktionen erweitert.

Voraussetzung: Umfragesystem aktiv
¢ Im Umfrage-Dialog wird standardmaBig der Betreff des Formulars vorgeschlagen.

¢ Bei der Prifung des Ereignisses, zur Verwendung innerhalb einer Umfrage, kann entweder der "Ereignis-
Status" oder das" Termin-Erledigt-Kennzeichen" verwendet werden.

e Bei der Umwandlung eines Vertriebsprojekts in ein Leistungsprojekt und umgekehrt wird die Anzeige
des Registers "Umfrage" korrekt verwendet.

¢ In das Umfrage-Protokoll wird, bei der Rlickmeldung (Beantwortung) durch die angeschriebene Person,
der Protokoll-"User" mit "Extern” statt "Kunde" eingetragen, da es sich nicht immer um Kunden
handelt, die an einer Umfrage teilnehmen.

Beispiel fiir eine Umfrage

TOPIX

BUSINESS SOFTWARE AG

Umfrage Beratungsleistung

Wie zufrieden waren Sie mit der Kommunikation zwischen Ihnen und dem Consultant vor dem Termin? 1. sehr zufrieden %]
Hat sich Ihr Consultant ausreichend auf den Termin vorbereitet? 2. einigermaBen zufrieden |
Wie empfanden Sie die fachliche Kompetenz des Consultants? 3. In etwa gerecht %]
Wie qut ist Ihr Consultant auf Ihre Fragen, Wiinsche & Anregungen eingegangen? 2. Hohe Qualitat 2]
Wie zufrieden sind Sie mit der Beratungsleistung, wurden |hre Erwartung erfullt? 1. sehr zufrieden %]
Wie wahrscheinlich ist es, dass Sie ein weiteres Training in Anspruch nehmen werden? 1. sehr wahrscheinlich €]
Haben Sie Anregungen, Wiinsche oder Verbesserungsvorschlage?

Welche Schulnote wiirden Sie dem Termin insgesamt vergeben? 2 B

Senden
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14 Automatische Kundenpriorisierung

14.1 Voraussetzung

Fur die automatische Kundengruppierung wird das TOPIX CRM verwendet.

Zuerst missen Sie Umsatzgrenzen setzen, damit die automatischen Kundengruppierungen auf diese
zugreifen konnen.

Hierzu wahlen Sie den Befehl
Stamm Auswabhllisten Priorititen

Geben Sie nun die gewlinschten Umsatzgrenzen ein.

Beispiel:

Hilfe

Fenster

Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen
(T) Prioritat erfassen

Bearbeiten

@ TOPIX Ablage
© @

4{0& [iuw (ggm X Abbrechen ¥ Adtion ghDrucken 1w | w | » i ‘Q&

Name |A-Kunde ]
Erklarung
Wm -
Bereich Art = Kontakt—Soll Zeitraum Zeiteinheit Info

@
I

|

\unden-Prloﬂtlt (Kundengruppe) ’

Verwendung fiir Neugruppierung Umsatz ab * 50.000 EUR Bezug Bezahlte Rechnungen * Jahresumsatz

14.2 Einstellungen

Wenn Sie diese neue Funktion nutzen mochten, wahlen Sie den Befehl

Ui
@ ToPx  Einstellungen.. cRM 5 Optionen > Automatische Kundengruppierung... (Hakchen
setzen)
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us - : . . . )
mm Datel Einstellungen...  cprM > Optionen > Automatische Kundengruppierung... (Hakchen

setzen)

Einstellungen bearbeiten

T N < MR 5 M avtomatische ku 0 [N

T Meldungen
Liquidititsplanung - Wert Funktionalitat ' B
| V] Soll/Ist Ausgehende Kundenkontakte: Nur Kontakte der Betreuer zahlen
Merkmale o Statusanderung auf Status 0 nur mit Angabe eines Grundes
Fertigung o Auswahlliste bei "letztes Ergebnis": Griind...s 0, analog wie Angebot "gescheitert weil"
Materialbelege i Vertriebsprojekte bei Angeboten, Korrespo...nd Terminen per "+"-Schaltflache anlegen
v CRM ; o Beim Andern eines Betreuers in der Firma die zugehdrigen Projekte aktualisieren.
Optionen o Umfragesystem Nutzung maglich. Beachten: Aktivierung in "Umfragesystem”
Vertriebsprojekte i Korrespondenz wird an mehrere weitere Empfanger geschickt
Umfragesystem o Kostenstelle in Vertriebsprojekt
V Tickets & Firma: Adresse aus Zwischenablage
Tickets IT Him Firmenliste: Anzeige CRM - Auswertung Kundenkontakte
¥ Publikationen o CRM Auswertung: Umsatzauswertung au...e, -klasse, -untergruppe und -obergruppe
Publikationen IT Him CRM Umsatzplanung aktiv, Zoomfaktor:
¥ Ressourcenplanung o Ablehngrund/Gescheitert: Nur Werte aus der Auswahlliste verwenden.
Optionen ol Analytik Reports: nur die Projekte in der Liste anzeigen, auf die man Zugriff hat
Vv Sondereinstellungen i} Automatische Kundengruppierung (Prioritdt nach Umsatz) nach Voreinstellung
Grundmodul —
TOPIX Optionen () Ist diese Option aktiv, wird die Voreinstellung CRM > CRM2 angezeigt. )
Verkniipfte Spriinge I-Klll‘er kdnnen u. a. der‘Zedraum fiir eine Bewertung sowie Eingruppierungswerte fur
ndengruppen definiert werden.
Lieferscheine
Bestellungen
Wareneingange
Finanzbuchhaltung ® Hilfe Sichern und Drucken... M “
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Setzen Sie anschlieBend noch folgende Einstellung.

g

@ Torix Einstellungen...

CRM > Optionen > CRM Auswertung: Kunden-

Prioritatenauswertung (Hakchen setzen)

== Datei Einstellungen...

CRM > Optionen > CRM Auswertung: Kunden-

Priorititenauswertung (Hakchen setzen)

Einstellungen bearbeiten

< I

Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V
Anzahlungs-/Schlussrechn...
Lieferantendaten

P Versandlogistik
Projekte I
Projekte II
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage

¥ Optionen

Farbschema
Meldungen
Merkmale
Fertigung
Materialbelege
¥ CRM
Optionen
Vertriebsprojekte
Umfragesystem
V¥ Tickets

Tickets II

Wert Funktionalitat
Auswahlliste bei “letztes Ergebnis": Griind...s 0, analog wie Angebot "gescheitert weil"
Vertriebsprojekte bei Angeboten, Korrespo...nd Terminen per “+"-Schaltflache anlegen
Beim Andern eines Betreuers in der Firma die zugehdrigen Projekte aktualisieren.
Umfragesystem Nutzung moglich. Beachten: Aktivierung in "Umfragesystem®
Korrespondenz wird an mehrere weitere Empfanger geschickt

Kostenstelle in Vertriebsprojekt

Firma: Adresse aus Zwischenablage

Firmenliste: Anzeige CRM - Auswertung Kundenkontakte

CRM Auswertung: Umsatzauswertung au...e, -klasse, -untergruppe und -obergruppe
CRM Umsatzplanung aktiv, Zoomfaktor:

Ablehngrund/Gescheitert: Nur Werte aus der Auswahlliste verwenden.

Analytik Reports: nur die Projekte in der Liste anzeigen, auf die man Zugriff hat

B  Automatische Kundengruppierung (Prioritiét nach Umsatz) nach Voreinstellung
|ﬂIJ- CRM Auswertung: Kunden-Prioritatenauswertu

o
|

v
e

DI DD D DD D DD DD
|

Ist diese Option aktiv, wird die Voreinstellung CRM > CRM2 angezeigt.
Hier kénnen u. a. der Zeitraum fiir eine Bewertung sowie Eingruppierungswerte fir
Kundengruppen definiert werden.

@ Hilfe Drucken... Abbrechen OK
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14.3 Benutzerrechte

Sobald das Modul aktiv ist, kdnnen Sie Benutzern von TOPIX das Recht der Durchfiihrung der
Kundenpriorisierung vergeben.

Darlber hinaus sind pro Anwender die Auswertungsmaoglichkeiten einstellbar.

[ JoN )

(@ Benutzer bearbeiten

 Persénliche Daten
Benutzername Illdor Hans (darf alles) A Weitlich 3, © Mannich " Freie(r) Mitarbeiter{in) || Gespartt
Kennwort [ Nicht anderbar | Benutzerrechte ibernehmen von...
Menii

2 = § § = o B

BI -t 8 EEE

A B =2 S 58 E & E O &
B .5 2L PR A Untermeniieintriig -
b Ablege - © © © - 0 o o o o Drucken > Firmen mit Irfo drucken... °
¥ Stamm wor  wos  wes  wes  wes  wes @ ees  wee  wee Drucken > Liste drucken.. -]
© © o o o o o o o - Drucken > Bericht drucken... °
Persoren e 0 0 0 0 0 - o0 o o Drucken > Erweiterten Bericht drucken... °
Artikel © 06 0 06 0 0 0 0 O . Drucken > UserExit o
= s s s == = = = = Drucken > Etiketien... °
Konten © 0 0 0 0 0 0 0 O . Drucken > Etiketten definiert... °
Kosterstellen © © © © © © o o o o Drucken > Mutationsliste... °

Dmensicnen @ 0 0 0 0 0 0 0 o o
(Akticnen > UserExit °
Anlagegiter @ 0 0 0 0 0 0 0 0O . Akticnen > Automatisch andern... °
Anlzgedefinitionen e 0 06 0 06 0 - ©0 o0 o Akticnen > Zahlungen vorschlagen... -]
Schnittstellendefinitionen > Rechnungsimpart @ ¢ o o 0 o - © o o Akticnen > Mahnungen vorschlagen... °
Schnittstellendefinitionen > Zahlungsimport © 06 0 06 0 06 - 0 o0 o Aktionen > SEPA-Mandate verwalten .. °
Schnittstellendefinitionen > Zahlungsexport © © © © © © - © o°o o Akticnen > Kategorieeintreg' hinzufigen... °
— e e e e e e e e Akticnen > ‘Suchname’ erzeugen... ]
Mitarbeiter © 0 0 0 0 0 O O s« e 3 > u i o

Lohnbuchhaltung > Lohnarten © © 0 0 0 0 0 0 o° o > Kunden-Proritat aktuaisieren... a |

Lohnbuchhaltung > Lohngruppen e o o 0 0 0 0 - - o
Lohnbuchhaltung > Krankenkassen e © © © © © - ©O ©O -« Finden > UserExi °

Lohnbuchhaltung > Bundeslander @ 06 - o0 o 0o - o o o
Zeitmoddlle > Tag dell © © © © © o o o Export > Firmen exporticren... °
Zeitmodelle > Wochenmodelle © 0 0 06 06 06 06 - o Exoort > Zur Aufiragsabwicklung... °
Zeitmodelle > Schichimodelle e o o 6 o o o o o o Export > DATEV-Schnittstele °
= === = = = = = = |Exoort > vCard—Export... °
Maiings e 0o 0o 0 0 0 - o0 o o Export > Synchronisieren... o
Formulare > Korrespondenzen © © © © © o - © ©° ° Export > Beziehungen... °
Formulare > Etiketten e 0 0 0 0 0 - 0o o o Export > Adressdatei fur CSF Compliance-Batch exportieren... °
Formulare > Auftrogsabwicklung © o o o o o © o o Export > Stammdaten an KEWILL/ATLAS exportieren... °

Formulare > Zahlungsformulare e 0 - 0 0 o - o o o
Formulare > Mahnformulare e o o o o o - o o o Import > Firmen impertieren. . o
Bausteine > Textbausteine e © © © © © - @ o e Impart > Von Auftragsabwicklung... -]
Bausteine > Buchungstexte @ 0 0 0 0 0 - 0 0O - Import > DATEV-Schnittstelle o
Bilder e © © © © © - © ©o o Import > Beziehungen... °

Gruppen > Anlagegruppen © © o o o o o

mﬁ

Sport+Design GmbH 0000000000000 03072018:14
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@ TOPIX Ablage Bearbeiten Fenster Hilfe

Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen

[ NN ) (@) Benutzer bearbeiten
3 - - ~
W/ oK+ Neu E sichen X Abbrechen  #¥ Aktion GiDrucken (4 A P Pl L Finden x )
) Benutzer |l Zugriffsrechte . Protokoll
| Personliche Daten |
Benutzername | Meier Hans (darf alles) A Weiblich 3 © Mannlich Freie(r) Mitarbeiter(in) Gesperrt
Kennwort @ Nicht dnderbar Benutzerrechte iibernehmen von. \
Meni B ‘
= o
25 .23% _ s58% %
©S £ 3 3 3 &5 & 8 ¢
R &z 3 6 S & E & &
b s ; ZWEW AN E 74 F, ED.
D Ablage “w © © 0 w © 0 0 o o Soll/Ist Kundenkontakte Ll
D Stamm “se  see eae ese sae @  ese  see  eee ABC Kundenhistorie °
D Vorgang e e s owe @ Kunden-Prioritaten °
D Buchhaltung © © 0 0 « © 0 o0 o
¥ Auswertungen e o0 o o o o o
Arbeitsblatter © © 0 o o o 0 O e
CRM | o

Es kann per Voreinstellung definiert werden, ob der Nettoumsatz nur auf bezahlte oder auf gestellte
Rechnungen durchgeflihrt wird.

Unter dem Befehl Stamm Firmen  \ann dann unter AKtion  kunden-Prioritit aktualisieren... definiert
werden, welcher Zeitraum berlicksichtigt werden soll.

Es besteht die Moglichkeit, eine Auswahl, die angezeigten oder alle Kunden zu bertcksichtigen.
Danach kann der Zeitraum zwischen Wirtschaftsjahr oder einem individuell konfigurierten Zeitraum
gewahlt werden.

Entscheiden Sie anschlieBend noch, wo Sie das Protokoll (eine Textdatei) speichern mochten und ob Sie
im ersten Schritt eine Vorschlagsliste wiinschen oder die Anderungen direkt durchfiihren mdchten.

Achtung Wenn Sie die Anderungen durchfiihren, sind die neuen Prioritdten vergeben und die
ursprunglichen Einteilungen tberschrieben.
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15 Telefonieren aus der TOPIX WebSolution
In der TOPIX WebSolution konnen Sie jetzt aus diversen Bereichen heraus ein Telefonat starten.

Voraussetzung
Damit diese Funktion funktioniert, muss eine Starface-Telefonanlage korrekt eingerichtet und angebunden

sein.

Im Rahmen der Weiterentwicklung wird die Funktionalitat voraussichtlich 2020 auch flir weitere
Telefonanlagen zur Verfligung stehen.

Aus folgenden Bereichen heraus konnen Sie ab sofort ein Telefonat starten:
e Tickets

Kategorien

Korrespondenzen

Notizen

Angebote

Auftrage

Lieferscheine

e Ausgangsrechnungen

15.1 Anwendungsbeispiel

Telefonat aus dem Firmenstamm heraus

Offnen Sie die Firma, welche Sie anrufen mdchten.

Um ein Telefonat zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Telefonhoérer.

TOPIX wahlt nun selbststandig die hinterlegte Nummer an der angebundenen Telefonanlage.
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Firma "EVERSPORT" bearbeiten #3

Firmennr. 10016 Kundenstatusz K.akt Lf.-St.z
Suchname IEVERSPORT Firmenkirzel ESP Firmenstatusz OK
Prioritatz A-Kunde Betreuerz BFr Vertreterz W.Kai

= ® - @ @

Firmenname 1 | EverSport GmbH

Fi 2 Zentral-Einkauf

Firmenname 3
Strale, Nr.,, Zus. Minchener Stralle 26

Land, PLZ, Ortz DE 83022  Rosenheim Bezirk

~ PFIGK,-PLZ,Nr.z Posti 83013 8730 OrtPf. Rosenheim
Adressartz Firma Sprachez D Distrikt

Anschriftshinweis

Zentr. Telekom.
Zentrale 08031/35744-0 @
Fax 08031/35744-10

E-Mail
http www.eversport.de

shop.rosenheim@eversport.de @

2]

Freifelder
Freifeld 1z

Freifeld 22
Bemerkung
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16 Korrespondenzen als PDF versenden

Sie kdnnen nun eine Korrespondenz des Typs Brief, Telefonat oder Besprechung (als automatisch
erzeugtes PDF-Dokument) als E-Mail versenden.

Hierzu steht lhnen eine neue Schaltflache "Als PDF senden" zur Verfligung.

16.1 Einstellungen

Diese Funktion ist standardmaBig bereits aktiviert.

Funktion deaktivieren
Um die Funktion auszuschalten, wahlen Sie

s
@ ToPX  Einstellungen..  kommunikation > Internet 1 > Optionen > Brief, Telefonat,

Besprechung kdénnen als PDF per E-Mail versendet werden (Hakchen entfernen)

T | : : o . -
nm EEae Einstellungen... . yommunikation > Internet 1 > Optionen > Brief, Telefonat,
Besprechung kdnnen als PDF per E-Mail versendet werden (Hakchen entfernen)

Einstellungen bearbeiten

. optionen | ® I
Sozialversicherung Wert Funktionalitit
Unfallversicherung V] Aus Internetdaten Korrespondenzen sofort erstellen
AAG-Erstattungen E-Mail-Weiterleitung mit Ausgabe der urspriinglichen Empfénger
Kurzarbeit Keep-Alive-Pakete senden
Gruppenbesteuerung Abweichender Seitenrand bei HTML Mails
Versorgungsbezug Backup-Bericht an nebenstehende E-Mail-Adresse versenden
Insolvenz Prift ob innerhalb des eingestellten Interv...die E-Mail Ad de)

Vv Zeiterfassung Interne E-Mails nicht als Korrespondenz anlegen

Steuerfreie Zuschlage > Interne E-Mail-Adressen, die doch als Korrespondenz angelegt werden sollen

Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung

Gesendete Korrespondenz gleich auf erledigt setzen
Gedruckte Korrespondenz gleich auf erledigt setzen

HEEEEEEEEEEFPERER
(<JI<]

Reisekosten E-Mail-Korrespondenzen beim Abruf von...s automatisch tber "An"-Adresse zuordnen
¥ Kommunikation I_ Brief, Telefonat, Besprechung kénnen als PDF per E-Mail versendet werden |
V¥ Internet I Brief, Telefonat, Besprechung als PDF: Adressdaten leeren
Optionen Webserver Projektnummer im Betreff ist nicht fiir Firmen-/Personenzuordnung relevant
Optionen Alternative Verarbeitung von E-Mails mit |...y und Content-Transfer-Encoding Base64
FTP-Server

Eine Korrespondenz vom Typ Brief, Telefonat oder Besprechung kann (als automatisch erzeugtes
Internet I1 PDF) als E-Mail versendet werden.
Internet 11T (SSL)

Fax
Mailing

V Ereignisse @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen “

¥_Freionisse 11
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Felder bei neuer Korrespondenz automatisch leeren
Mit der folgenden Zusatzfunktion stellen Sie ein, dass beim Entstehen einer neuen Korrespondenz die
Felder fur Firma, Person und E-Mailempfanger automatisch geleert werden.

s
@ ToPx  Einstellungen... ommunikation > Internet 1 > Optionen > Brief, Telefonat, Besprechung
als PDF: Adressdaten leeren (Hakchen setzen)

| - ; . . .
am Datei Einstellungen... . ommunikation > Internet 1 > Optionen > Brief, Telefonat, Besprechung
als PDF: Adressdaten leeren (Hakchen setzen)

Einstellungen bearbeiten

i

Sozialversicherung

Wert Funktionalitat

Unfallversicherung | V] Aus Internetdaten Korrespondenzen sofort erstellen

AAG-Erstattungen E-Mail-Weiterleitung mit Ausgabe der urspriinglichen Empfanger

Kurzarbeit Keep-Alive-Pakete senden

Gruppenbesteuerung Abweichender Seitenrand bei HTML Mails

Versorgungsbezug Backup-Bericht an nebenstehende E-Mail-Adresse versenden

Insolvenz Prift ob innerhalb des eingestellten Interv...die E-Mail Adresse max@mustermann.de)
v Zeiterfassung Interne E-Mails nicht als Korrespondenz anlegen

Steuerfreie Zuschlage > Interne E-Mail-Adressen, die doch als Korrespondenz angelegt werden sollen

Gesendete Korrespondenz gleich auf erledigt setzen
Gedruckte Korrespondenz gleich auf erledigt setzen

Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung

HIEEREEEEREEEEEEEEEEE:
(< J(<

Reisekosten E-Mail-Korrespondenzen beim Abruf von...s automatisch Gber “An"-Adresse zuordnen
¥ Kommunikation Brief, Telefonat, Besprechung konnen als PDF per E-Mail versendet werden
¥ Internet I ﬁ Brief, Telefonat, Besprechung als PDF: Adressdaten leeren |
Optionen Webserver Projektnummer im Betreff ist nicht fir Firmen-/Personenzuordnung relevant
Optionen Alternative Verarbeitung von E-Mails mit |...y und Content-Transfer-Encoding Base64
FTP-Server

I 1 @ Eine Korrespondenz vom Typ Brief, Telefonat oder Besprechung kann (als automatisch erzeugtes
nternet PDF) als E-Mail versendet werden.
Internet III (SSL)

Fax
Mailing
¥ Ereignisse @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ok

¥_Freionisse 11

16.2 Anwendungsbeispiel

Korrespondenz als PDF senden (Beispiel: Brief)

1) Gehen Sie in den Befeh| Stamm  Firmen 4 yjicken Sie doppelt auf die Firma, in welcher sie eine
neue Korrespondenz anlegen mochten.

2) Klicken Sie rechts auf "Korrespondenzen" und wahlen Sie die Schaltflache "+".

3) Geben Sie den gewtinschten Betreff und den gewilinschten Text ein.

4) Klicken Sie auf die Schaltflache "Als PDF senden".
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[ JON ) (T) Korrespondenz bearbeiten

:]:]__--C]C]D[:J_-Q[I]

X4 Brief

Ein/Aus: Ausgehend Angelegtz admin |o4.11.2019 Gezeichnet = /4 Status: Gedr. P
Firma: eversport & Fa. 10016, Kala, B2B-Kunde % Ticketnr. £ @ Einheiten
Person @ % Thema: Sprachez
Projekt= @ Betreuer = Vertreters HMe  Typ:
Bemerkungstext Bemerkung Bmerkung @ Standort=
Betrifft £] Preisliste
AnschriftZ Hauptanschrift = Firma £ StraBe Formularz *GZ Brief /

d, Textoaustein [ Bild =] Bezug A_ Autoformat @) Als PDF senden

Ablage Bearbeiten  Anzeigen EinfUgen Stil Farben Absatz Format Werkzeuge

EI Normal EllCalibri EHII E]| F ¥ H‘

13040005000 B 7o 8o o900 01000 1T 21200 01300 0140 0 0150 0 0160 1 0170 0 1180

EVERSPORT

Firmenname | Strafle | ALZOnt

EverSport GmbH 04.11.2019
fashion & more i 10016
Minchener Strale 26 Administrator
83022 Rosenheim +49 89 000000
info@eversport.de

TOPIX springt anschlieBend in das hinterlegte E-Mailformular.
Der Brief ist bereits als PDF in der Anlage gespeichert.
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5) Geben Sie den gewlinschten Text ein und klicken Sie dann auf die Schaltflache "Senden".

Korrespondenz erfassen#2

:]E-—S]-C]DDD—_@

Bemerkung LI g))

Ein/Aus: Ausgehend Angelegts admin  |04.11.2019 [} Gezeichnet £ /i Status: Ges.
Firma: eversport &/ Fa. 10016, Kala, B2B-Kunde Qe Ticketnr. 2
Person = @ Qe Themas
Projektz @ Betreuer: Vertreterz HMe  Typ:
Bemerkungstext Bemerkung Bmerkung @ Standort= Kat. 2
Betrifft £ Preisliste An :|shop.rosenheim@eversport.de
m (ae
AnschriftZ Hauptanschrift g = StraBe  Formularz *GZ E-Mail
E-Mail von testmgr@online.de & Bec 5
J; Textbaustein @. Bild [_:1 Bezug A_ Autoformat t®

Ablage Bearbeiten Anzeigen Einfigen Stil Farben Absatz Format Werkzeuge

=]

|___|-| Normal "~ 1| calibri [~ |Z]|FJ{H|

|
e 20030040005, --s---7---a---9---10-.-11---12-.-13---14---15---16---17'--18-5.19--.20 A

Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei wie besprochen der Brief zum Thema Preislistenl

Mit freundlichen GriRen

Administrator
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17 DSGVO Anderungen im Kalender

Der TOPIX-Kalender wurde um neue Funktionen erweitert, um den Bestimmungen der DSGVO gerecht zu
werden.

e Termineintrage kOnnen anonymisiert werden
¢ Die Anzeige von Geburtstagen der Mitarbeiter kann verhindert werden

17.1 Termineintrage anonymisieren

Um Termineintrage im Kalender zu anonymisieren, wahlen Sie den Befehl

s
@ ToPx  Einstellungen... | personalverwaltung > Kalender

ml . .
mm Datei  Einstellungen.. . pargonalverwaltung > Kalender

Einstellungen bearbeiten

Feiertage
Webshop I
Webshop 11 © Bundesland | Bayern a © || Bundesland aus Mitarbeiter verwenden
¥ Webshop III - Externals
Optionen Neuanlage
¥ Telefonanlagen ) N X X » -
Optionen i8] Bei Kalendereintrag Termin automatisch erstellen © Anonymisieren nie E
¥ Intrastat/ATLAS -
Optionen Antrage
XML © Termin anlegen  nie E £ Anonymisieren = nie o
ZUGFeRD
Vectron Kassenanbindung 0 Antrage automatisch genehmigen wenn keine zu genehmigenden Mitarbeiter hinterlegt sind

Konsolidierung
O Abgelehnte Antrage nicht im Terminkalender |6schen

docuware
» DMS .
Anlagenbuchhaltung Anzeige
¥ Personalverwaltung ©r Arbeitstage oder Kalendertage = Arbeitstage k2
@ Belm Erstellen eines Kalendereintrages im Mitarbeiter kann die Ansicht nach Kalender- oder Arbeitstagen erfolgen.
Kalendereintragsarten Ausnahmen sind Mutterschutz und Beschaftigungsverbot. Dort erfolgt die Anzeige immer nach Kalendertagen.
Antragssperren
Krankheitsoptionen
Tarifgruppen
¥ Lohnbuchhaltung @ Hilfe Drucken... Abbrechen OK

Ahrechnuna

Neuanlage
Wenn Sie das Feld "Bei Kalendereintrag Termin..." aktivieren, haben Sie folgende Optionen:

nie es wird ganz normal ein Termin angelegt mit dem Namen des Eintrags
immer es wird fur jeden Eintrag "Abwesend" im Terminkalender angezeigt
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laut Mitarbeiter es wird entschieden nach der Einstellung im Mitarbeiter
unter "Mitarbeiter > Allgemein > Benachrichtigungen > Termine > Anonymisieren"
Hinweis: diese Option erscheint erst, wenn obige Option auf "laut Mitarbeiter" steht

Nachdem die Einstellung gesichert wurde, erkennt das System, dass es bereits Termineintrage gibt.
Es Offnet sich ein Dialogfenster mit der Frage, ob bereits vorhandene Termine angepasst werden sollen.
Die Terminart bleibt in allen Fallen auf "Personal”.

Der Anzeigename von "Abwesend" kann durch den Anwender ersetzt werden.
Dazu kann in den "Einstellungen > Personalverwaltung > Kalendereintragsarten > letzte Spalte

‘Terminname'" ein eigener Name hinterlegt werden.
Wird kein eigener Terminname vergeben, wird automatisch "Abwesend" im Terminkalender verwendet.

HINWEIS Auswertungen iber den Personalkalender bleiben davon unberihrt.

17.2 Anzeige von Geburtstagen verhindern

Die Anzeige des Geburtstags im Terminkalender kann verhindert werden, indem Sie folgende Einstellung
setzen.

Stamm  Mitarbeiter  poppelklick auf gewiinschten Mitarbeiter > Benachrichtigungen > Daten >
Geburtsdatum ... Nicht in Terminkalender anzeigen (nicht 6ffentlich)
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N NoN ) () Mitarbeiter bearbeiten

[:][:][::]S]S]C]DDD[:]_@

004 - Willi Free, HauptstraBe 35, 85523 Hohenbrunn

¥ Aligemein
Mitarbeiter Benachrlchtlgungen als E-Malil

Geburt, Bank, Bemerkung bei Geburtstagen = am Geburtstaq (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn ein anderer Mitarbeiter Geburtstag hat)
Benachrichtigungen | 0 g mit Alter senden
Kalender
Kalender Salden/Optionen bei Probezeitende = 2 Wochen zuvor (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn eln anderer Mitarbeiter die Probezelt beendet)
Antrage bei Arbeitsvertragsende = keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn bel einem anderer Mitarbelter der Vertrag
g:;r:s?::,:‘t:gm bei Eintritt  keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn ein anderer Mitarbeiter eintritt)
¥V Personalakte bei Austritt = keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mail wenn ein anderer Mitarbeiter austritt)
Dokumente bei Lehrjahr | keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn el anderer Mitarbelter ein Lehrjahr beendet)
Lohnsteuerbescheinigung
Meldungen zur SV bei Firmenjubildum  keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall bel 5,10,15,20,25,30,40,50-j&hrigem Firmenjubildum)
v Zﬁ';hmo':d;m bei Verspatung | keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn Mitarbeiter zu spét kommen)
itmode! -
Zuschlige bei zu friihem Gehen | keine (Sendet an diesen Mitarbeiter eine E-Mall wenn Mitarbeiter zu friih gehen)
Uberstunden
Zutrittskontrolle =
¥ Lohnstammdaten Zusenden | | Mitarbeiter aus meiner Abtellung () Alle Mitarbeiter
Steuerkarie
Sozialversicherung
Monatsmeldung
Unfallversicherung Geburtsdatum 11.11.1970 Nicht in Terminkalender anzeigen (nicht 6ffentlich)
Lohnarten Ende Probezeit
Nebenleistungen
¥ Vortrige Ende Arbeitsvertrag
Eigene Firma
Vorfi
m’::a Ausbildungsbeginn
¥ Abrechnungen Ende Lehrjahr 1
Lohnabrechnungen
Zeitabrechnungen a2
Reisekostenabrechnungen Ende Lehrjahr 3 (Ausbildungsende bel mehr als 3 Ausbildungsjahren)
v Statistik
Gehaltsstatistik
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18 Ereignisse duplizieren

Sie haben nun die Moglichkeit, in der Ereignisliste "Ereignisse” zu duplizieren.

Unter einem Ereignis versteht TOPIX
e Termine

e Aufgaben

e Wiedervorlagen

18.1 Einstellungen

Um die Funktion einzuschalten, halten Sie die Umschalttaste s gedrlckt und wahlen Sie

s
@ ToPx  Einstellungen..  gondereinstellungen > Grundmodul > Ereignisse in

Listendarstellung duplizieren

o : : _ o
mm Datei  Einstellungen..  gondereinstellungen > Grundmodul > Ereignisse in
Listendarstellung duplizieren

Einstellungen bearbeiten

7 N VT I reionisse 2 -
Uptionen - —
Vertriebsprojekte u 'gj" ZB::‘_’;'EJ,',?: - Update 2018
Umfragesystem 18] SOAP_SetFirma mit Ubernahme SUCHNAME bei Neuanlage
¥ Tickets 1} SOAP_SendPDF _...-Aufrufe Update 2018 (#330.361)
Tickets IT & SOAP_SetPerson Update 2018 (#336.686)
¥ Publikationen & TG - Adressherkunft als Pflichtfeld aktivieren
Publikationen IT 0 Kalender: Neue Ansichten auf Basis von Benutzern
¥ Ressourcenplanung o Bei einer Anschrift alle Anschriftentypen auf einmal aktivieren
Optionen 0 Freifelder in Benutzer
Vv Sondereinstellungen & Erweiterter Status und Statusprotokoll in Kategorien
Grundmodul 18} Maglichkeit bei Suche nach Benutzer auch ausgeschiedene Benutzer zu verwenden.
TOPIX Optionen re Mit dieser Option kann die Liste nach dem...menden Wert gefiltert werden (Autofilter)
Verkniipfte Springe 18] Firmen: Benutzer in neuen Firmen-DS ein...r bestimmte Rechte nicht hat (#323.828)
Lieferscheine 18} SOAP Boolean Parameter, die als Leerstring ubergeben wurden, als False ansehen.
Bestellu.ngen ~In Benutzerauthentifizierung (SSO) via Domain-Server/Active Directory
Wareneingange @ Ereignisse in Listendarstellung duplizieren I
Finanzbuchhaltung
¥ Bestandspriifung @ Ereignisse durfen in Listendarstellung dupliziert werden. Wiedervorlagen werden nicht dupliziert.
Bestandsprifung unter... dD:z?rie des Epignisees win:d nicht dupliziert. Folgem_ie weitere Daten werr{en beim Du_plizieren
it NICHT ubernommen: Referenzen auf automatisch aus anderen Bereichen/Funktionen
¥ Erweiterte Suche erzeugte Termine.
Erweiterte Suche Dikatzeichen, Bestatigungen/Bestatigungsanforderungen, Erinnerungseinstellungen.
Stiicklisten
D e (2) Hilfe  Sichern und Drucken... Abbrechen [ 0
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TOPIX

Bestimmte Daten (wie z.B. Wiedervorlagen) werden beim Duplizieren nicht mit Gbernommen.

Bitte beachten Sie hierzu die Hinweise im unteren rechten Bereich des Fensters Uber der Schaltflache

"Sichern und Drucken".

18.2 Ereignisse duplizieren

Um ein Ereignis zu duplizieren, wahlen Sie den Befehl
Ui

' Ablage Ereignisliste

== Datei Ereignisliste

Klicken Sie auf das Ereignis, welches Sie duplizieren mdchten.

Klicken Sie dann auf die Schaltflache '@ Duplizieren
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19 Weitere Vorlagen im Cockpit

Im Bereich Cockpit stehen nun drei weitere Vorlagen zur Verfigung, die es Ihnen ermdglichen, neben den
Terminen und Benutzern bis zu acht weitere Komponenten darzustellen.

Neue Vorlagen

Die Komponenten Termine und Benutzer sind standardmaBig immer sichtbar.
¢ Die Vorlagen 9 und 10 stellen 6 weitere Komponenten zur Verfligung.

¢ Die Vorlage 11 stellt 8 weitere Komponenten zur Verfligung.

Somit ist es madglich, alle fur Sie wichtigen Daten in einem Fenster zu integrieren.
Sie sehen auf einen Blick den aktuellen Stand.

19.1 Uberblick der neuen Vorlagen

Die neuen Vorlagen erkennen Sie an den roten Markierungen.

o
Ansicht 1 | | &3
Vorlage ’ kpit-Komponente:
Vorlage 9

Umbenennen caufsstatistik

Loschen I

Vorlage 8

I Vorlage 7

Vorlage 6

=] | Vorlage 5

Vorlage 4

Vorlage 3

Vorlage 2

Vorlage 11

Vorlage 10

1 Vorlage 1 ?IX News
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19.2 Neue Vorlage einstellen

1) Um eine der neuen Vorlagen zu benutzen, 6ffnen Sie zuerst das Cockpit per Befehl

@ sat ¥ cockpit

2) Klicken Sie rechts oben auf die Schaltflache "Auge".

3) Um eine neue Ansicht anzulegen, klicken Sie oben links auf das Symbol "+".

4) Geben Sie einen Namen fiir Ihre neue Ansicht ein und bestatigen Sie mit Klick auf "Ubernehmen".
5) Klicken Sie auf den Pfeil bei der Schaltflache "Ansicht" und wahlen Sie eine der neuen Vorlagen aus.

TOPIX erstellt nun eine neue Vorlage mit 6 oder 8 Komponenten.

6) Stellen Sie jetzt noch bei jeder Komponente den gewtinschten Inhalt ein, indem Sie auf den Pfeil neben
"Aufgaben, Wiedervorlagen & Termin" klicken.

Cockpit-Komponente:

Mo 28 wfgaben, Wiedervorlagen & Termine [ - |
Abonnierte Projekte
Angebote

Aufgaben, Wiedervorlagen &
Termine

Auftrage
Ausgangsrechnungen
Browser

HTML Widget

09:00 Jobs

Kategorien

08:00

10:00

Kontaktmanagement

Korrespondenzen

| infarcrhaina

7) Wenn Sie alle Komponenten ausgewahlt haben, speichern Sie lhre neue Ansicht mit Klick auf die
Schaltflache "Ubernehmen”.
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TOPIX

19.3 Anwendungsbeispiel

Beispiel mit 8 ausgewihlten Komponenten

Durch die 8 frei wahlbaren Komponenten haben Sie alle wichtigen Informationen im Uberblick.
Sie mussen sich daher nicht mehr wie bisher durch verschiedene Ansichten klicken.

Im linken Bereich werden zusatzlich die Termine eingeblendet, im rechten Bereich haben Sie Zugriff auf
die Benutzer. Bei Bedarf konnen Sie diese Teile mit den Schaltflachen "Pfeil" wegblenden.

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

Kalender

Mo 28

@ €999,00
‘A-00070 Av (>
TestGZ 1

€999,00

‘A-00069 Av >
€0,00

‘A-00068 Av (>

[A] IBastos €5.231,00
A-00059 Av >
Inneneinrichtung Alutische

[A] IBastos €7.083,50
A-00058 AQ
Inneinrichtung Holzstiihle

[A] wvon Land €9.600,00
1A-00051 A D>
Design New Brand

Browser

(57

Aktuelle Neuigkeiten,
Hintergrundwissen und
Events rund um lhre
Business-Software

Blan ~ (lharcicht

http://www.topix.de/de/news-events/

< Reminder: Bestellung Holzti
Fr, 10.11.2017
HMe

“ Klarung Projektstatus
Mi, 01.11.2017, 15:00 >
HMe — HMe, JBQ, Agentur Gi

[/ Aktuellen Stand abfragen
Mo, 16.10.2017, 15:00 (8 Std. >
HMe, Redwood Itd, White

=) 2 Auftr.
12102017 >

(=) 2 Auftr
31102017 >

=) 2 Auftr.
12102017 >

=) 2 Auftr
20112017 >

=) 4 Erled.
21.07.2017 (>
@ 3 InArb.

24.07.2017 D

- PN

Meine Auftrage 14 Q S @& @

I € 999,00
A-00071 Bv ()
TestGZ 1

IBastos €7.083,50
‘A-00067 Bv >
Inneinrichtung Holzstihle

B €0,00
‘A-00066 Bv (>

Test Richclient

B €0,00
‘A-00065 Bv >

B €0,00
‘A-00064 Bv (>
ZTest

[8] IBastos €5.231,00
‘A-00063 Bv >
Inneneinrichtung Alutische

Meine Korrespon... Q & @& @

@ EVERSPORT H
12.07.2017 HMe | >
Ergebnis des gestrigen W...

(@ Biro-Meister
12.07.2017 HMe >
Anfrage fiir unsere neue ...

Meine Ausgang...

[R] Berger €309,2
AR-00047 F(>
Neuausstattung Ihrer Fili..

€000
AR-00046 E()>

[R| Bastos €00
AR-00045 F(O>
Inneneinrichtung Alutische

€60,0(
AR-00044 E()>

€0,00
AR-00043 FOO

[R] Bastos €7.0835
AR-00042 B >

Inneinrichtung Holzstihle

=

|~ Avon Land HMe
1:0 Ohne 5 Abrechn.
Re-Packaging (large)

|~ Avon Land HMe
110 Ohne 3 InArb.
Re-Branding 2017 (medium)

Meine Projekte 2 Q © @& @

D

>

+Administrator+

Birgit Friedrich (darf Alles)
Hendrik Meier (darf alles)
Judith Biichler

Paul Wagner

Pia Vaudner

Stefan Schmidt (nur BDE)
WebSolution
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20 Cockpit - Erweiterung Jobs

Im Cockpit steht Ihnen die neue Komponente "Jobs" zur Verfigung.
Damit konnen Sie sich alle Jobs anzeigen lassen, welche Sie aktuell zu erledigen haben.

Unter "Job" versteht man in TOPIX eine Aufgabe, welche im Zuge eines Projekts zu erledigen ist.

20.1 Anwendungsbeispiel

Mi 23 (] Reisekosten und Spesen 9 Abger. HMe
EVERCOMPANY 1
@ Beratung 2 Auftr.
Neue tolle Software >
EVERCOMPANY 40
@ Bicherregal 1 Vorb.
Duartalsabnd Regale 03.09.2019 >
GrundriB&Partner 25
@ Key User Trainings | 9 Abger. HMe
Software-Einfiihrung 2019 29.10.2019 5
EVERCOMPANY 16
@ Key User Trainings Il 1 Vorb. HMe
Software-Einfiihrung 2019 1.201 >
EVERCOMPANY 16
(] Beratung 9 Abger. HMe
Software-Einfihrung 2019 08.10.2019 >
EVERCOMPANY 32
@ 9 Abger. HMe
g 2019 15.10.2019 >
16
@ 9 Abger. HMe
Software-Einfihrung 2019 20.10.2019 >
EVERCOMPANY 16
(] Anpassungen/Customizing 1 Vorb. HMe
Software-Einflihrung 2019 . 201 >
EVERCOMPANY 32
@ Konzept 9 Abger. HMe
Software-Einflihrung 2019 07.10.2019 >
EVERCOMPANY 8
11:0¢ @ Key User Trainings Il 1 Vorb. HMe
Software-Einflihrung 2019 11.11.201 >
EVERCOMPANY 16

Farbcodierung

Anhand einer Farbcodierung erkennen Sie den aktuellen Status eines Jobs.

Sie sehen zum einen, ob ein Job zeitlich noch im geplanten Rahmen liegt, und zum anderen, ob ein Termin
bereits Uberschritten wurde.

Jobstatus
Den Status eines Jobs erkennen Sie anhand der Farbe des Balkens am linken Rand des Jobs.

Rot Job ist Uberbucht, es wurde bereits mehr Zeit verwendet, als vorgesehen
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Gelb Job wurde zu 100% erflllt, die Istzeit entspricht also genau der Sollzeit (geplanten Zeit)
Griin Job ist nicht Uberbucht, es steht noch freie Zeit zur Erflllung des Jobs zur Verfligung
Zeitstatus

Die Falligkeit eines Jobs kdnnen Sie an der Farbe des Endedatums ablesen.

Rot Job ist zeitlich bereits Uberschritten Heutiges Datum > Endedatum des Jobs
Gelb Job ist heute fallig Heutiges Datum = Endedatum des Jobs
Grin Job ist noch nicht fallig Heutiges Datum < Endedatum des Jobs
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21 Kopien heim Ausdruck

Innerhalb der Auftragsformulare kdnnen Sie jetzt die Bezeichnung flr "Kopien" beim Druck frei definieren.
Dies funktioniert sowohl im Bereich Verkauf als auch im Bereich Einkauf.

Damit ist es z.B. mdglich, in englischen Formularen kiinftig den korrekten Begriff "COPY" zu verwenden.
Hierzu steht Ihnen in den Formularen ein neues Feld zur Verfligung: "Bezeichnung der Kopie".

21.1 Anwendungsbeispiel

Angebotsformular anpassen
Um das Angebotsformular zu 6ffnen, wahlen Sie den Befehl

Stamm  Formulare  popnelklick auf das gewiinschte Angebotsformular

[ NON ) Formular bearbeiten#2
IJOK |@new  Rsichen  abbrechen S adtion v Soruceny K| < | > | D QFinden 4 ® |« vl
e —

Name IAngebot {3} | seite ,1,,('!99917 FirmaZ Postenbereich in cm auf Seite 1~ 10,0 Sprache:

Art | Angebot B | DPD-Aufkleber Postenbereich in cm Postenbereich in cm auf Folgeseiten 14,0
| Gespert | Bezeichnung der Kopie | | DMS ignorieren
d, Tedbausten (2] sid ), Formuiar &) Bezug
Ablage Bearbeiten  Anzeigen Einflgen Stil Farben Absatz Format  Werkzeuge
@Q“}@‘Q -'S:@’«/’@ K) ﬂ.’@ ‘150 v ::'2

Helvetica 10 Punkt | ¥ |Arial ; ’11 v | F x u| [

@ N - - 1 L. 2. . 3.1 8. 5.6 1.7:1.81

Geben Sie im Feld "Bezeichnung der Kopie" die gewlinschte Bezeichnung flir die Kopien ein.

Beispiele

e Duplikat

e Copy

e Kopie Nr. #

Nummer der Kopie mit ausdrucken
Mit Hilfe des Platzhalters # wird automatisch die korrekte Nummer der Kopie mit ausgedruckt.

Beispiel: Kopie Nr. # erzeugt beim Ausdruck der 3. Kopie folgenden Text: Kopie Nr. 3
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22 CalDAV-sync mit NextCloud / Kerio

Die Anbindung des Terminkalender-Syncs im CalDAV Format in seinem aktuellen Funktionsumfang zu
NextCloud und Kerio wurde implementiert.

Ihnen steht ab sofort die neue Technologie CalDAV zum Abgleich der Kalendereintrage mit Ihrer Cloud zur
Verfligung. Anders als beim bisherigen Abgleich wird nicht mehr mit lhrem Computer abgeglichen,
sondern mit Ihrem Cloud-Dienst.

Die Schnittstelle kann unter Windows und Mac genutzt werden. Jeder Dienst, der mit dem Austausch-
Format "CalDAV" kommunizieren kann, kann aus TOPIX heraus angebunden werden.
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22.1 Einrichtung am Beispiel iCloud

iCloud App Passwort

Fur die Einrichtung der CalDAV Schnittstelle mit der iCloud benétigen Sie ein eigenes App-Passwort.

Melden Sie sich daflir bitte im Browser in Ihrer iCloud an und rufen Sie die Einstellungen auf. Klicken Sie
auf "Verwalten", um weitere Einstellungen zu 6ffnen.

iCloud Einstellungen ~

Apple-ID Sprache Zeitzone / Formate

Deutsch v MEZ / Deutschland

Sie mussen sich noch einmal mit Ihrer Apple-ID und Passwort anmelden.

Sollten Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung noch nicht eingerichtet haben, ist dies notwendig, bevor Sie
ein anwendungsspezifisches Passwort erstellen kbnnen.

Sollten Sie die Authentifizierung schon eingerichtet haben, kbnnen Sie auf "Passwort erstellen" klicken.

Abmelden

Deine Apple-ID lautet: s s

APPLE-ID ERREICHBAR UNTER Bearbeiten

Account

GEBURTSDATUM
SPRACHE
Deutsch - Deutsch

LAND/REGION
Deutschland

i i PASSWORT VERTRAUENSWURDIGE earbeiten
Sicherheit E
Passwort &ndern . TELEFONNUMMERN

ZWEI-FAKTOR-AUTHENTIFIZIERUNG
Ein ANWENDUNGSSPEZIFISCHE
PASSWORTER

Passwort erstellen ...

Gerate Du bist auf den nachfolgenden Geraten angemeldet. Weitere Informationen »

Vergeben Sie einen Namen flr das Passwort, wie z.B. "TOPIX CalDAV" und klicken Sie auf "Erstellen”.
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PASSWORTER
Passwort erstellen ...

Verwende ein anwendungsspezifisches Passwort,
wenn du dich bei Apps oder Diensten anmeldest,
die nicht von Apple bereitgestellt werden. Weitere

\nagt Informationen

Passwortbezeichnung (z. B. Rechnungen) ’

TOPIX CalDav

Abbrechen Erstellen

AnschlieBend wird Ihnen das Passwort angezeigt.

Dein anwendungsspezifisches Passwort lautet:

Jjatx-wedw-bwxq-kxgf

Gib dieses Passwort in das Passwortfeld der App
ein, bei der du dich anmelden méchtest. Beim
Passwort wird zwischen GroB- und Kleinschreibung

unterschieden.
.

Mdchten Sie spater die Passworter bearbeiten, klicken Sie auf "Bearbeiten”

i H PASSWORT VERTRAUENSWURDIGE i
Sicherheit Bearbeiten
Passwort &ndern ... TELEFONNUMMERN

ZWEI-FAKTOR-AUTHENTIFIZIERUNG
Ein ANWENDUNGSSPEZIFISCHE
PASSWORTER

Passwort erstellen ...

Nun kdnnen Sie sich den Verlauf anzeigen lassen:
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ANWENDUNGSSPEZIFISCHE Verwende ein anwendungsspezifisches
PASSWORTER Passwort, wenn du dich bei Apps oder
Passwort erstellen ... Diensten anmeldest, die nicht von Apple

bereitgestellt werden.
Weitere Informationen

Verlauf anzeigen

E-M  Du verfiigst liber 4 anwendungsspezifische Passworter:

BEN

mp 04.06.2018 - 15:16 Uhr TOPIX Sync

Ed 25.06.2018 - 10:53 Uhr TOPIX Sync

zwi  15.11.2018 - 12:44 Uhr TOPIX CalDav Test
Ein 21.03.2019 - 16:35 Uhr TOPIX CalDav

Alle widerrufen

22.2 TOPIX Einrichtung CalDAV

Fur die Einrichtung der CalDAV Schnittstelle bendtigen Sie folgenden Befehl.

’

@ ToPx  Einstellungen..  Erejgnisse > Ereignisse Il > CalDAV Sync-Einstellungen

us - : - o .
mm Datel Einstellungen...  Erejgnisse > Ereignisse Il > CalDAV Sync-Einstellungen

Einstellungen bearbeiten

e oAy Sy instolungen [ ® -

Internet II Wert Funktionalitat
Internet III (SSL) &lDAV Sync generell einschalten
iy | Kalender in der Cloud léschen wenn in den Einstellungen abgewaht
S Alle Topix Ereignisarten in nur einen Kalender der Cloud Syncen
¥ Ereignisse t0 ?Aydp;rgilnehmerr in Terminen "zur Info" beriicksichtigen
¥ Ereignisse II ol Sync lauft auf dem Server/Service Client
Neues Ereignis
Neues Ereignis/Eigenschaft...
Ereignisarten [
¥ Vorgange
Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II TR
Auftragsabwicklung 111 Wl
Auftragsabwicklung V T
Anzahlungs-/Schlussrechn...
e s @ Wenn ein Kalender in den Sync Einstellungen abgewiihlt wird, bleiben die Kalender im
Fremdsystem weiter bestehen. Sollte dies nicht gewlnscht sein, aktivieren Sie diese Option.
SL-Kalkulation (#326.946)
b Versandlogistik
Projekte 1
Projetin 1L (2) Hilfe  Sichern und Drucken... Abbrechen [0
R
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CalDAYV Sync generell einschalten
Mit dieser Einstellung konnen Sie den CalDav-Sync aktivieren.

Kalender in der Cloud I6schen, wenn in den Einstellungen abgewahlit
Wenn die Option "Alle TOPIX Ereignisarten in nur einen Kalender der Cloud Syncen" nicht aktiviert ist,
werden mit dieser Option die Kalender in der Cloud geloscht, sobald eine Ereignisart in den Einstellungen

aus dem Sync abgewahlt wird.
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Alle TOPIX Ereignisarten in nur einen Kalender der Cloud Syncen
Wenn Sie diese Option aktivieren, werden alle Termine in einen Kalender in der Cloud synchronisiert.

Diesen Kalender konnen Sie in dieser Einstellung auch vorgeben.
In folgendem Beispiel lautet er "TOPIX Termine".

| Wert Funktionalitat Einstellung
g CalDAV Sync generell einschalten
& Kalender in der Cloud lésc...n Einstellungen abgewahlt

j": Alle Topix Ereignisarten in...Kalender der Cloud Syncen  [TOPIX Termine |
"‘} Auch Teilnehmer in Terminen "zur Info" berlicksichtigen

o Sync lauft auf dem Server/Service Client

O Protokolle global ausschalten

Aktivieren Sie diese Option NICHT, wird pro synchronisierter Ereignisart ein Kalender angelegt.

Auch Teilnehmer in Terminen "zur Info" beriicksichtigen
Mit dieser Option werden auch Termine Ubertragen, in denen der Benutzer nur "zur Info" eingetragen ist.

Beispiel:
Allgemein Intern Privat Verdeckt Unsichtbar fiir andere
Ressourcenplanung Ressources
Fiir / Gast / Ressource Abteilung / Firma / Gast } 127 ‘ ok? ’ [
(Y | +Administrator+ °
agner Paul Produktion

Sync lauft auf dem Server/Service Client

Mit dieser Option konnen Sie den Abgleich auf dem Server laufen lassen.

Dies hat den Vorteil, dass Sie in TOPIX nicht mehr angemeldet sein mlssen, damit die Termine
synchronisiert werden.

Protokolle global ausschalten
Fur den Abgleich kdnnen Sie die Erstellung von Protokollen aktivieren.
Mit dieser Einstellung unterbinden Sie diese Funktion global fur alle aktivierten Protokolle.

22.3 Automatische Synchronisierung

Wenn die Einrichtung der Cloud und TOPIX fir den Abgleich durchgefiihrt wurde, kdnnen Sie nun die
automatische Synchronisierung einrichten.

11.11.2019 Seite 59



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019

TOPIX

Einstellungen bearbeiten

mmunikation
P Internet I
Internet II
Internet III (SSL)
Fax
Mailing
V¥ Ereignisse

Neues Ereignis

Ereignisarten

¥ Vorgange
Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V

Lieferantendaten
SL-Kalkulation

b Versandlogistik
Projekte I

CalDAV Sync Einstellun...

Neues Ereignis/Eigenschaft...

Anzahlungs-/Schlussrechn...

Projektverwaltung
© || Termine zu Jobs automatisch anlegen

© Terminart fur Jobs »

Auftragsabwicklung

© Terminart fur
Liefertermine

o || Lieferscheindatum ist Liefertermin

» Lieferung

© Terminart fur Kategorien »

i8] Im Termin Auswahlliste aus AA verwenden

@ Nicht empfohlen. Diese Einstellung wurde evtl.
automatisch aktiviert, damit Sie Ihre bestehenden
Auswahllisten fur Terminfreifeider weiter verwenden
kénnen. Bel aktivierter Option wird beim Andern des
Terminfreifeldes eine Auswahiliste des
korrespondierenden Freifeldes der Auftragsabwicklung
gedffnet. Schaiten Sie die Option AUS, um die korrekte
(aber nicht abwartskompatible) Funktionalitat zu
erhalten.

(@) Hilfe

Drucken...

Automatische Synchronisierung
2 | Abgleich alle Minuten
2] Beim Starten des Programms
e Beim Beenden des Programms
e Um Uhr
e Ohne Riickfrage loschen

e Ereignisse nur exportieren

2] Einstellungen

@ Die Einstellungen werden sofort
gespeichert und kénnen nicht durch
“Abbrechen" rlckgangig gemacht werden.

Wiedervorlagen
e Uhrzeit beriicksichtigen

Abbrechen OK

Sie kénnen hier einstellen, wann die Synchronisierung durchgeftihrt werden soll.

In der Option "Abgleich alle ... Minuten" kann kein kleinerer Wert als 10 gewahlt werden.

Ohne Riickfrage l6schen

Diese Option steht derzeit beim Abgleich Gber CalDAV noch nicht zur Verfliigung. Wenn Sie also in der
Cloud Kalendereintrage 106schen, werden diese in TOPIX NICHT gel0scht.

In einer der nachsten TOPIX Versionen ist geplant, das Loschen eines Kalendereintrages in TOPIX
zuzulassen, wenn der Benutzer diesen Kalendereintrag selbst angelegt hat und als einziger Benutzer in
dem Ereignis eingetragen ist.
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Einstellungen fiir Synchronisierung im Hintergrund

Automatische Synchronisierung

er‘ *$¢ | | Abgleich alle 10 Minuten
ﬂ Terminauswahl e Beim Starten des Programms
‘ Aligemein Intern Priaten b e Beim Beenden des Programms
| v lum 12:00 | Uhr
Z fir Benutzer voterm Manager | e Ohne Riickfrage loschen
=
| der Ereignisarten  Besuch
» Einstellungen
Zeitraum
*# Neuanlage >
[G) Gestern [5) Fiir zwei Tage

@ Die Einstellungen werden sofort
n gespeichert und kdnnen nicht durch
“Abbrechen" riickgangig gemacht werden.

iCloud Zugangsdaten

i Apple ID - Wiedervorlagen

| App Passwort ~ [Tesreeteaessees *# || Uhrzeit beriicksichtigen
R iCloud Server https: //caldav.icloud.com
E
j Protokoll | HTTPS Debug
lﬁ @ Hilfe Abbrechen “
K

Abbrechen OK

Hierliber kdnnen Sie das Dialogfenster aufrufen, in dem Sie einstellen kOnnen, welche Ereignisse
Ubertragen werden.

Wenn Sie in den Auswahllisten Benutzer oder Ereignisarten mehrere Eintrage auswahlen mochten,
konnen Sie einzelne Eintrage mit der gedriickten Cmd _Taste anklicken oder mit der gedruckten
{* _Taste Bereiche auswahlen.

Hinweis
Der erste Abgleich wird mehr Zeit in Anspruch nehmen, da alle in Frage kommenden Termine tbertragen
werden. Spater werden nur die Termine abgeglichen, die sich geandert haben.
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iCloud Zugangsdaten

iCloud Zugangsdaten

Apple ID . e b = om
App Passwurt dhdaddhbd bbbl i d

iCloud Server https:/fcaldav.icloud.com

Hier hinterlegen Sie Ihre Zugangsdaten zur Cloud. Bitte verwenden Sie hier das App-Passwort, welches Sie
in der iCloud erstellt haben. Der Zugang zum iCloud-Server lautet "https://caldav.icloud.com". Sollten Sie
andere Cloud-Dienste nutzen, mussen Sie diesen Zugang beim Anbieter in Erfahrung bringen.

Protokolle

Protokoll HTTPS Debug

Mit diesen Optionen kdnnen Sie spezielle Protokolle aktivieren, die der Support benétigt, wenn Probleme
mit dem Abgleich auftreten. Bitte aktivieren Sie diese nur, wenn der Support Sie dazu auffordert. Wenn
diese Protokolle dauerhaft mitlaufen, fihrt dies zu Performanceverlust.

Neuanlage
*# Neuanlage .

Hier hinterlegen Sie die Ereignisart, die flir Termine verwendet werden soll, die in der Cloud angelegt
werden.

Werden die Eingaben bestatigt, lauft die Synchronisierung im Hintergrund in den definierten Zeitintervallen.
22.4 Manuelle Synchronisierung

Um die Synchronisierung manuell auszufiinren, rufen Sie zuerst mit dem Befenl Ablage Ereignisliste
die Ereignisliste auf.

Um den Synchronisierungsdialog zu starten, wahlen Sie anschlieBend den Befehl

Ablage  Datenexport  gynchronisieren...
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TOPIX

[ X ) Datendatei anlegen...

Datendatei wechseln...

Mandant anlegen...
Mandant wechsein...

i
23 Benutzerwechsel...

Wirtschaftsjahre

Datenexport

J Abgleich mit Webshop

Drucken
DMS-Protokoll

| Banking-Einstellungen..

| Ereignisse (0 in 11 von 125)#2

an
2B ¥4

> s
¥y
T Rl

Benjamin Busch
Firma Berger Ges.m.b.H, Person Michael P

|
Programmbereich &ffnen... 80!
T N eme e
Benutzer
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23 ERP

Neue Features
im Bereich ERP

CRM

e
Sk

Finance
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24 Auftragsabwicklung Neues Feld Zahlungsreferenz

In den Auftragen und Ausgangsrechnungen steht Ihnen ein neues Feld "Zahlungsreferenz" zur Verfligung
(Abkurzung: Zahlungs-Ref.).

Auftrag bearbeiten

Status  Wiederkehrend  Anschrift  Teil-/Anzahlg-/Schiussrechnung  Kiindigung il

Zahlungs-Ref.

L avorechen (T

Das Feld "Zahlungsreferenz" wird Uber die DATEV-Schnittstelle ausgegeben, so dass es in der DATEV-
Buchungsmaske im Feld "Beleg2" sichtbar wird.

Damit konnen entweder durch manuelle Eingabe, aber auch digital durch angebundene Webshops direkt
Zahlungsreferenzen eingetragen werden, die durch einen Clearing-Prozess des Webshops bei Kreditkarten-
oder PayPal-Zahlungen vom Zahlungsdienstleister Ubertragen werden.

Diese Referenznummer wird Gber die DATEV-Schnittstelle angeboten, damit beim Buchen der Zahlungen
die Referenznummer als Klammer zum Ausziffern verwendet werden kann.

Durch die Ausgabe Uiber die DATEV-Schnittstelle steht diese Zahlungsreferenz fir das Ausziffern der
offenen Posten zur Verfligung
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Das Feld "Zahlungsreferenz" kann Uber die SOAP-Schnittstelle im Befehl SOAP_SetAuftragCont1 als
Parameter Ubergeben werden.

Vorsicht: In der DATEV stehen fir dieses Buchungsfeld "Beleg2" nur 12 alphanumerische-Zeichen zur
Verfugung! Eine Erweiterung plant die DATEV mit dem neuen CSV-Standard v7, welcher von TOPIX ab
Verflugbarkeit umgesetzt werden wird. Dann konnen auch langere Zahlungsreferenzen tibertragen werden.

24.1 Einstellungen

Diese Funktion ist standardmagig bereits aktiviert.

Funktion deaktivieren
Um die Funktion auszuschalten, wahlen Sie
Ui

@ ToPx  Einstellungen.. yorgange > Optionen > Feld Zahlungsreferenz anzeigen

[ | ; 1 . . .
um S Einstellungen... . yorginge > Optionen > Feld zahlungsreferenz anzeigen

Einstellungen bearbeiten

< > [0 feld zah ® I
Neues Ereignis/Eigenschaft... Wert Funktionalitiit
Ereignisarten o Provisionsliste drucken sortiert nach Kunde und Rechnung.
b4 V°?5“9° ) Feld Zahlungsreferenz anzeigen.
Ubergabe an Fibu 0 Artikel-Lager Tabelle freischalten
Auftragsabwicklung I o Frachtfreigrenze fiir markierte Artikelgruppen ermitteln
Auftragsabwicklung II 0 Erweiterte Preisfindung (10er und 100er Preise)
Auftragsabwicklung IIT o Weitere Kosten in der Leistungserfassung: Maschinen- und Verwaltungskosten (VV)
Auftragsabwicklung V o Projektnummer pro Position - Update 2013
Anzahlungs-/Schlussrechn... 0 Kostenstelle im Job
Lieferantendaten o Mengenstaffeln im Artikel pro Lieferant
Sl-Kalkulation o Materialbelege freischalten
> Versandiogistik 0 Vertrage freischalten
Projekte I i) Kostenstelle aus Artikel iibernehmen
Projekte 11 o Liquiditatsplanung
Projekte Zuschlage 8} Standort im Analytik Report
Projekis / Struktur O A standortmerkmal fiir Formulare verwenden
e e Neues Feld Zahlungsref ebot bis Rech itnehmen(#327.520). Zahlungsrefe
Ktspoaediige 2 :jsauch i ng%sgeaﬁ\z von Ang is nung m men( .520). ungsreferenz
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merimale @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ
Fertiouna

11.11.2019 Seite 66



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019 TOPIX

25 Firmensuche Kreditoren und Debitoren

Sie kdnnen in den Bereichen Auftragsabwicklung und Einkauf in der Eingabemaske jetzt auch nach der
Kreditorennummer und Debitorennummer einer Firma suchen.

Diese neue Funktion funktioniert in folgenden Bereichen:
e Angebote

Auftrage

Lieferscheine

Rechnungen

Bestellung

Wareneingang

Eingangsrechnung

25.1 Anwendungsbeispiel

Beispiel: Angebot

1) Wahlen Sie den Befehl Vorgang  Angebote  Neu...

2) Klicken Sie beim Feld "Firma" rechts mit Longklick (langem Mausklick) auf die Schaltflache "+".
3) Stellen Sie mit den neuen Optionen alles wie gewlinscht ein (TOPIX merkt sich Ihre Einstellung).

[ NON ) Angebot erfassen#2
I\/OK I@Neu ISIchan I@Abbmdm I@Akﬂon vIéDmdm vI I< I < I > I >l IQHnden vI ®I‘ﬁ vl
YT estitigung | Lieferschein | Rechnung [N o | ———  — 60—
Sonca bl Kurzliste  Layout-Vorschau  Wiederkehrend-Vorschau LG L Freifelder  Anschrift  Bemerkung Status  EDI
Angebotsnr. |A-00712 @ Angelegts admin |o4.11.2019 Gez.£ {3 /i Status Vorbereitet admin 04.11.2019  Prio.Z
Firmas @ (\
= P = il =
Per.s.on: Firma bearbeiten yhlart, Zlelz Rechnung 10 Tag(e) Skonto‘ -
Projekt = |  Firma hinzufiigen pattstaﬁels Rabatt % Kreditlimit
J Wahrungz EUR Kurs RE-Offen
T  Betrifft v/ Nur Kunden (Debitoren) anzeigen Betreuerz Betr. 2= Vertreter, %=
v/ Auch nach der Debitoren-Nummer suchen Vertreter 2=
Anschriftz H ] Formular= * GZ Angebot
T/ Anfangstext Anfrage-Ref. £ vom 00.00.0000
KD-Best.-Nr. Sprache:
Liefern am « Stdo. =
) [Position »Artikelbezeichnung [vArtikelnummer «|  Menge |>Einheit Einzelpreis | Gesamtprels |» Staffel| MwSt.
Artikelbeschreibung [ Einkaufspreis | Rohertrag | Rabatt
T| Formel Faktor | KatNr.
&l
@
Nur Kunden (Debitoren anzeigen) TOPIX zeigt nur noch die Firmen an, welche den Status

"Kunde" (Debitor) haben
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Auch nach der Debitoren-Nummer suchen TOPIX sucht auch nach einer Debitoren-Nummer
(Kundennr.)

Erweiterte Auswahlliste

Wenn Sie nun eine Firma suchen und es werden mehrere Firmen gefunden, kbnnen Sie auch in der
folgenden Auswahlmaske die Debitoren- und Kreditorennummer sehen.

Diese beiden neu hinzugekommenen Spalten befinden sich ganz rechts.

Firma auswahlen (5 von 80)

ennr. Firmenname 1 LKZ PLZ Ort StraBe Telefon Fax F.St. Prio |Kto. D. Kto. K.
1 EU GmbH DE 83026  Rosenheim Schlossallee oK

6 EverSport GmbH DE |83022 Rosenheim Miinchener StraBe 08031 35744-0 08031 35744-10 |OK B2B-Kunde | 1210016 3310016
1 EW Test GmbH DE 83026 Rosenheim BahnhofstraBe 26 oK

0 Emil Motta DE 12101 Berlin Manfred-vo...ofen-StraBe | 030/78895820 oK B2C-Kunde

otrecren | (T

Spalten nach vorne verschieben
Damit Sie kiinftig diese beiden Spalten schneller sehen, sollten Sie diese nach vorne ziehen.

Klicken Sie hierzu mit der Maus auf die Spaltenliberschrift "Kto. D." und ziehen Sie die Spalte nach links.
Ebenso verfahren Sie mit der Spalte "Kto. K."
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26 Stiicklisten im Angebot auf Alternativ setzen

Sie haben nun die Moglichkeit, in einem Angebot Stlcklisten komplett mit "Alternativ" zu kennzeichnen,
ohne dass Sie hierzu jeden untergeordneten Artikel einzeln umstellen mussen.

Dies bedeutet, sobald Sie einen Sticklistenkopf auf Alternativ setzen, werden auch alle Unterpositionen
auf Alternativ gesetzt. Sie mlissen daher nicht mehr wie bisher jede Unterposition einzeln anhaken und
auf Alternativ setzen.

Beispiel:

1) Erfassen Sie ein Angebot mit einem Stticklisten-Artikel.

2) Wechseln Sie in das Register "Kurzliste".

3) Klicken Sie in den Kopfartikel lhrer Sttickliste.

4) Klicken Sie links auf das Symbol "Stift".

5) Stellen Sie flr den Kopfartikel "Alternativ" ein, indem Sie in das Feld "Alternativ" klicken.
6) Es erscheint folgende Checkbox:

|JOK ) Neu _ . Sichern . Abbrechen . Info . Druden 4 9 P Pl Finden
Freifelde Weitere Daten Verkaufshistorie

Position 001 » 1/ | 2 Nachkommastellen < Kostenstelle »
Menge 1 Einheit > Paket Lieferd.fix 00.00.00 Diktatzeichen
Artikelnummer » PCSL Tausender Preis Artikeltyp » Datum
Bestellnummer  » LANR123456 Bemerkung
Bezeichnung » PC SET "Limited Edition"® 2
Beschreibung Stil | Wie im Formular

T Komplettpaket bestehend aus

PC
- Monitor
- Drucker
- Maus

- Tastatur
Status "Alternativ" bei Unterpositionen setzen?
)
N
Nein Die Unterpositionen werden NICHT auf Alternativ gesetzt
Ja Alle Unterpositionen werden automatisch auch auf Alternativ gesetzt

Bestatigen Sie die Einstellung mit Klick auf die Schaltflache "OK".
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Einstellung "Alternativ" nachtraglich setzen
Sie haben auch die Moglichkeit, Unterpositionen noch nachtraglich zu verandern.

1) Hierzu wechseln Sie zuerst in das Register "Kurzliste".

2) Klicken Sie anschlieBend mit der rechten Maustaste auf eine Angebotsposition.

3) Im nun erscheinenden Kontextmeni konnen Sie die Unterpositionen nachtraglich auf "Alternativ"
setzen oder "Alternativ" ausschalten.

[ NON ) (@ Angebot erfassen
l\/ox (@neu  |[Bsichen  apbrechen & Aktion v Sbruckenw 1< | < | > | Ol | QFinden v ®14'1v.
T Y™ ety | Letoschen | Dnechung 0 |0 ———  — Jo— |

Eingabeliste JOr55) Layout-Vorschau  Wiederkehrend-Vorschau

Angebotsnr. IA-00711 @ Angelegts admin ]m.u.zow Gez.2 {3 /s Status Vorbereitet admin 04.11.2019  Prio.2
FirmaZ eversport % Fa. 10016, Kala, B2B-Kunde im Formular ausblenden B
1 Pos. MwSt Bezeichnung Nummer Menge SLM Einheit Rabatt Staffel EK Rohertrag Einzelpre
¥ 1 PC SET "Limited... 1 PC SET "Limited Editio 1 aket 3.230,00 635,
e 2| 19%|pC |pct 1| 1fstick 185000  -177,73]  1.672:
1; ::°"'t°' 3| 19%]| Monitor E=) 1| 1stick 900,00 48067 419,
1'4 M'a“d‘e' 4| 19%|Drucker |Pc3 1| 1|stiick 400,00 19,33 419,
K us

5 19% Maus lpc4 1l alstiick 40,00 1,18 41,

1.5 Tastatur R P
6 19%|Tastatur  Artikel bearbeiten #0,00 43,19 83,1

Artikel bearbeiten im neuen Fenster
Artikel bearbeiten im neuen Fenster - Listendarstellung
Artikel hinzufligen

8|S 3[%D[ 3]

Position aktualisieren bzw. den Preis aus dem Artikel neu ziehen

- —  Stiicklisten-Positionen fir den Druck aus- bzw. einblenden
Stiicklisten-Positionen-Preis flir den Druck aus- bzw. einblenden

Unterpositionen anzeigen
Unterpositionen ausblenden

Status 'Alternativ' bei Unterpositionen setzen
__| Status 'Alternativ' bei Unterpositionen zuriicksetzen

Position I6schen

Alle Positionen |6schen

1

e Status 'Alternativ' bei Unterpositionen setzen
andert den Status aller untergeordneten Sticklistenpositionen auf "Alternativ".

e Status 'Alternativ' bei Unterpositionen zuriicksetzen
setzt den Alternativ-Status aller untergeordneten Stucklistenpositionen zurtck.
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27 Lieferscheinzusammenfassung

Sie haben nun die Moglichkeit, mehrere Lieferscheine mithilfe eines globalen HM-Reports als Beleg
zusammenfassen. Dieser neue Beleg nennt sich "Lieferscheinzusammenfassung".

WICHTIGE HINWEISE

Es sind KEINERLEI Prozesse in Topix damit verbunden:
e Kein Nummernkreis

e Keine Lagerbuchungen

¢ Keine Rlckkopplung in Angebot/Auftrage

e Keine benutzerspezifischen Berechtigungen

Der HM-Report ist noch firmenspezifisch anzupassen (Logo / FuBzeile).

11.11.2019 Seite 71



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019

TOPIX

27.1 Anwendungsbeispiel

Sport+Design GmbH - Bahnhofstralie 20 - 83471 Berchtesgaden

Frau

Annafried Bartol

Kornau-Wanne 6b

87561 OBERSTDORF-KORNAU

TOPIX

BUSINESS SOFTWARE AG

Lieferscheinzusammenfassung Lieferdatum: 05.11.2019
Bearbeiter: Hans Meier
zu Auftrag Nr.: AB-1600232 Beleg Nr.: LS-00126
LS 1 Ausfihrung: 20.09.2019
Bestell Ref.: 4711
vom: 24.09.19
Kunden Ref.: 100200300
Menge Artikel-Nr. Artikelbezeichnung
1 wkarttest15 iPhone 6s 0.S#
Die Beschreibung kann hier stehen
2 2ca.Artikel_V77F.wk 2ca V77 Fertig
V77 Fertigartikel
zu Auftrag Nr.: AB-1600233 Beleg Nr.: LS-00127
Menge Artikel-Nr. Artikelbezeichnung
1 wkarttest15 iPhone 6s 0.S#
Die Beschreibung kann hier stehen
Die Beschreibung kann hier stehen
5 tb.Agentur1 Agenturkosten PL
13 BT-PH-000 000 702 Adapter
Seite: 1/2
Anschrft: Telefon: Bank Handelsregister:
Telefax: IBAN:
E-Mail: BIC: Steuer-Nr.:
Geschaftsfuhrer: Intemnet: Bank USt-IdNr.:

27.2 Lieferscheinzusammenfassung erzeugen

1) Wahlen Sie den Befeh| Vorgang  Auftrage
2) Markieren Sie die Auftrage, fur die ein zusammenfassender Report erzeugt werden soll.

3) Erzeugen Sie die auftragsbezogenen Lieferscheine mit Befehl Aktion | jeferscheine erzeugen.

Nun 6ffnet sich die Oberflache Lieferscheine mit den erzeugten Lieferscheinen.

4) Markieren Sie einzelne Lieferscheine und klicken Sie auf den Pfeil der Schaltflaiche & Drucken

5) Wahlen Sie Erweiterten Bericht drucken...
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6) Unten sehen Sie die Schaltflache "Vorlagen zur Auswahl". Wahlen Sie aus der Liste den Bericht
“Lieferscheinzusammenfassung".

Beleg Nr.: {[Lieferscheine]Liefer
Ausfuhrung: C {Var: $O}
. {Var: $0} {[Lieferscheine]Best
. {Var: $0} ! "{V'ar: $Oi
Kiinden Ref - {ll ieferscheinelAnfra

Seite 111

Sichern als Vorlage... +/ Lieferscheinzusammenfassung orschau Sichern Abbrechen Drucken
Ticketdruck aus dem Lieferschein

— UPS Detaillierter Bericht ﬁ
h

7) Mit Klick auf die Schaltflache "Drucken" starten Sie den Ausdruck.

Es werden nun alle Lieferscheine im HM-Report dargestellt.
Als Anschrift wird im Report die Anschrift des ersten (nach Lieferscheinnummer aufsteigend sortiert)
Lieferscheins verwendet.

ACHTUNG

Es liegt ausschlieBlich in der Verantwortung des Benutzers, dass die flir den Report erforderlichen
Lieferscheine korrekt markiert werden -> nach Kunde / Lieferanschrift zusammenfassen.

Der HM-Report prift NICHT den logischen Zusammenhang der Lieferscheine (gleicher Kunde / gleiche
Lieferanschrift).
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Prozesse

Der Report ist lediglich eine formale Zusammenfassung mehrerer Lieferscheine in einem Beleg.

Es sind keine Prozesse in Topix damit verbunden. Auch gibt es keinen zugehorigen Nummernkreis.
Buchungen in der Materialwirtschaft entstehen dadurch nicht. Dies leisten die zugrundeliegenden
einzelnen Lieferscheine. Auch eine Rlckkopplung in Angebote/Auftrage/Lieferscheine findet folglich nicht
statt. Benutzerspezifische Berechtigungen kdnnen nicht gesetzt werden.

Anpassungen
Der Report wird im Standard als globaler HM-Report in der Oberflache Lieferscheine verflighar und ist

Drucken

unter Lieferscheinzusammenfassung aufrufbar.

Der Standardreport ist um die firmenspezifischen Logos/Daten zu erganzen (Logo und ReportfuB3).

Sie finden den Report unter Prucken  pnyeiterten Bericht drucken ... .
Es konnen bei Bedarf auch noch weitere, firmenspezifische Anforderungen vorgenommen werden (Layout
und Funktionsumfang).

UserExits
UserExits sind im Standardreport NICHT enthalten.
Bei Bedarf erstellen wir Ihnen gerne ein entsprechendes Angebot.
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28 TOPIX WebSolution Alternativpositionen

In der TOPIX WebSolution stehen lhnen nun Alternativpositionen zur Verfligung.
Dies sind Positionen, welche Sie Ihrem Kunden als Alternative zu den "normalen" Positionen anbieten.

28.1 Anwendungsbeispiel

Wenn Sie eine Position als Alternativposition gekennzeichnet haben, wird diese blau dargestellt.
Alternativpositionen werden NICHT in den Gesamtpreis eingerechnet.

[B Angebot bearbeiten

pE— e

Angebotsnr.  A-00411 Angelegts rw 11112019 = Gezeichnet £ v Status Vorbereitet w 11.11.2019  Prio.2
FirmaZ EVERSPORT Yz Fa. 10016, Ka, B2B-Kunde X Zahlart, Ziel £ Lastschrift (DTA) 30 Skonto 2 % 8 Tag(e)
Personz Bindola Vi Marcus \ Rabattstaffel2 wv1 Rabatt % Kreditlimit 15.000,00
Projekt 2 S Wahrungg EUR Kurs RE-Offen 13.892,94

ESP ist Demokunde fiir Ablaufe im Bereich HANDEL test test test @ BetreuerZ BFr Vertreter2 W.Kai %
Betrifft Ticketnr. £ @®
AnschriftZ Hauptanschrift £ Firma £ Postf. Formularg Angebot Anfrage-Ref. £ R &=
Anfangstext KD-Best.-Nr. Sprache £
Liefertermin

Eingabeliste F @ @
001 BURTON/Red Helm Skycap I - L/Griin ht.BU.240111-L-green 25,19 1,000 50,38 50,38 19,00% = WV1 Durch die vielen Feature
I 002 = Alternativ: BURTON/Red Helm Skycap I - L/Rot ht.BU.240111-L-red 25,19 1,000 50,38 50,38 19,00% = Wv1 Durch die vielen Featurl
003  PICOTAR Individual-Board 155 pb.pico.155 7897 1,000 Boards 236,91 23691 19,00% = WV1 Ein echtes Twin Tip Dec

>

337,67 EUR Nettosumme

Schlusstext — Rabatt 1 % EUR 33767
— Rabatt 2 % EUR 33767
+ Versandkosten EUR 33767

Versandartz Post Verpackungsart 5,000 ka + Mwst. 1/2 6416 / 0,00 401,83 EUR Bruttosumme
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29 TOPIX WebSolution Lieferscheine mit Lagerverwaltung

In der TOPIX WebSolution besteht nun die Moglichkeit, Lieferscheine mit Lagerverwaltung zu flhren.

Bitte beachten Sie dabei folgende Hinweise.

Seriennummern und Lager

Im Lieferschein kann pro Position nur eine Seriennummer sowie ein Lager gezogen werden.

Wenn Sie im RichClient bei einem Auftrag mehrere Seriennummern flir eine Position hinterlegt haben und
Sie Ubergeben den Auftrag in der WebSolution in einen Lieferschein, erhalten Sie einen Hinweis, dass
mehrfache Seriennummern in der WebSolution noch nicht unterstttzt werden.

Haben Sie im RichClient einen Auftrag mit einem Artikel angelegt, bei dem nur Seriennummern auf Lager
sind und dort eine Menge groBer 1 eingegeben, so wird diese Menge im Lieferschein auf 0 gesetzt, da die
WebSolution nur eine Seriennummer unterstiitzt und diese daher neu zugeordnet werden muss.
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PDF Vorschau

In der PDF-Vorschau sehen Sie, wir Ihr Beleg spater ausgedruckt aussehen wird.

ACHTUNG Beachten Sie, dass sich in lhrem Lieferschein keine Artikel mit hinterlegten Bildern befinden
dirfen, da ansonsten die Vorschau nicht angezeigt werden kann.

design GmbH

LIEFERSCHEIN
s G Rl Disl Sl 14+ D 45521 Ot
EverSport GmbH LSNr.: 1500026
Zentral-Einkauf Lieferung vom : 25.07.19/
Minchener Strae 20
83022 ROSENHEIM

Beim Wechsel in die Druckvorschau wird der Beleg stets zuvor gespeichert.
Damit wird auch die Belegnummer vergeben.

Der Lieferschein ist somit gespeichert, ein Abbrechen des Vorgangs "Lieferschein erstellen” ist
anschlieBend nicht mehr maoglich.

HINWEIS Im Gegensatz zum RichClient ist es in der WebSolution nicht moglich, den Text in der PDF-
Vorschau noch zu editieren. Es ist auch nicht moglich, Leerzeilen einzufligen oder sonstige
Formatierungen vorzunehmen.

29.1 Lieferschein erstellen

Um einen neuen Lieferschein zu erstellen, stehen Ihnen alternativ mehrere Methoden zur Auswahl.
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Lieferschein aus Angebot erstellen

Offnen Sie die Firma, in der Sie das Angebot erstellt haben.

Klicken Sie rechts im Verknlpfungsbereich auf den Pfeil im Register "Angebote".

Laden Sie das gewtinschte Angebot per Doppelklick.

Klicken Sie im oberen Register auf Lieferschein. | Angebot | Bestitigung Ausgangsrechnung

Lieferschein aus Auftragsbestatigung erstellen

Offnen Sie die Firma, in der Sie die Auftragsbestatigung erstellt haben.

Klicken Sie rechts im Verknupfungsbereich auf den Pfeil im Register "Auftrage".

Laden Sie den gewtinschten Auftrag per Doppelklick.

Klicken Sie im oberen Register auf Lieferschein. | Angebet | Bestatigung Ausgangsrechnung

Lieferschein aus Rechnung erstellen

Offnen Sie die Firma, in der Sie die Rechnung erstellt haben.

Klicken Sie rechts im Verknlpfungsbereich auf den Pfeil im Register "Ausgangsrechnungen".

Laden Sie die gewlinschte Rechnung per Doppelklick.

Klicken Sie im oberen Register auf Lieferschein. | Angebot | Bestitigung Ausgangsrechnung

Lieferschein im Verkniipfungsbereich erstellen

Offnen Sie die Firma, in der Sie einen Lieferschein erstellen mochten.
Klicken Sie rechts im Verknupfungsbereich auf den Register "Lieferscheine”.
Erstellen Sie einen neuen Lieferschein per Klick auf das Symbol "Plus” ]

Lieferschein direkt erfassen
Offnen Sie den Programmbereich Lieferscheine mit @ @~ (@ Lieferscheine ® Neu

Wabhlen Sie die anschlieBend noch die gewtinschte Firma und Person aus.

Kopfbereich erfassen

Im linken oberen Bereich werden die wichtigsten Daten des Lieferscheins erfasst.
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Lieferschein bearbeiten

Lieferscheinnr.  LS-00027 Angelegtz HMe ~ 25.07.2019 & v/ Status Lieferschein Prio. £
Firmas EVERSPORT & Fa. 100186, Ka, A-Kunde
Persons Berger ¢ Claudia N Freigabe Kreditlimit 50.000,00
Projekt = Wahrung RE-Offen 10.670,33
Jobnummers 000 >
Betrifft Neuausstattung lhrer Filiale in Miinchen Angebotsnr. £ W
Anschrifts Lager £ Fima £ Postf. Formularg Lieferschein Bestell-Ref. vom B
Anfangstext KD-Best.-Nr. 869584 Sprache g
Liefertermin  25.07.2019

Falls Sie den Lieferschein aus einem anderen Auftragsdokument (Angebot, Auftragsbestatigung,
Rechnung) erstellt haben, werden diese Daten automatisch tibernommen.

Achten Sie darauf, dass die korrekte Firma und Person eingetragen ist.
Auch ein Betreff sollte i.d.R. hinterlegt sein.

Kontrollieren Sie im rechten Bereich, ob die zusatzlichen Angaben korrekt erfasst sind.

Lieferschein bearbeiten

Lieferscheinnr.  LS-00027 Angelegtz HMe = 25.07.2019 E v/ Status Lieferschein Prio. £
Firmaz EVERSPORT & Fa. 10016, Ka, A-Kunde
Persong Berger & Claudia \ Freigabe Kreditlimit 50.000,00
Projekt = Wahrung RE-Offen 10.670,33
Jobnummer 000 bt
Betrifft Neuausstattung lhrer Filiale in Miinchen Angebotsnr. & w
Anschrifts Lager £ Firma £ Postf. Formularz Lieferschein Bestell-Ref. vom =
Anfangstext KD-Best.-Nr. 869584 Sprachez
Liefertermin = 25.07.2019

Beachten Sie auch die Register Freifelder, Anschrift und Bemerkung.

29.3 Positionen erfassen

Positionen erfassen
In der Eingabeliste kdnnen Sie Ihre Positionen erfassen.
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Um eine neue Position anzulegen, klicken Sie rechts in der Zeile Eingabeliste auf die Schaltflache "+" .
| _Eingabeliste BLZIACIELETIL wird gespeichert) |

’
o . T |
Alternativ konnen Sie auch folgenden Kurzbefehl benutzen: ’ cmd + WM Strg +

Geben Sie die gewinschte Menge ein und kontrollieren Sie, ob die Preise und die restlichen
Angaben stimmen. Erfassen Sie dann die nachste Position.

Positionen l6schen

Um eine Position zu l6schen, klicken Sie rechts in der Zeile Eingabeliste auf die Schaltflache "-

IEZZEZER o vorschau (Datensatz wied gespeichers) | Y 5)

’
o . . 1|
Alternativ kGnnen Sie auch hier folgenden Kurzbefehl benutzen: ' cmd - WM Strg -

Besonderheiten gegeniiber dem RichClient

Anders als im RichClient arbeitet die WebSolution im Positionsbereich mit einer einzeiligen Darstellung.
Das Register "Kurzliste" ist dadurch Uberfllssig.

Den kompletten Artikelbeschreibungstext finden Sie in der Spalte Beschreibung.
Dort kdnnen Sie ihn bei Bedarf auch nochmals anpassen.

Positionsbereich anpassen

Sie kdnnen in der WebSolution die FenstergréBe verandern.
Wenn Sie die Fensterbreite entsprechend erhohen, sehen Sie alle Spalten auf einen Blick.

Ebenso wie im RichClient kdnnen Sie die Spalten beliebig anordnen, indem Sie einfach eine
Spaltentberschrift mit der Maus anklicken und nach links oder rechts ziehen.

Artikel suchen

Um eine Liste aller Artikel zu erhalten, driicken Sie Leertaste und dann die Tabtaste.

Um einen Artikel schnell zu finden, schreiben Sie die ersten Buchstaben in das Feld Artikelbezeichnung
und drlcken dann die Tabtaste. (Beispiel: mon und Tabtaste zeigt Ihnen alle Monitore an)
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Alternativ konnen Sie auch gleich die Artikelnummer eingeben. Sie missen hierzu nicht in die Spalte
Artikelnummer wechseln.

Es ist fest eingestellt, dass im Feld Artikelnummer nach Artikelnummer/Bezeichnung/EAN/ISBN gesucht
wird. Eventuell abweichende Einstellungen im RichClient werden nicht beachtet.

Teillieferscheine

Wenn Sie zu einem Auftrag bereits eine Teillieferung erzeugt haben, steht der Auftrag auf Status LT
(Lieferung teilweise). Es ist in der WebSolution nicht moglich, aus dem Auftrag einen zweiten Lieferschein
mit der Restmenge zu erzeugen.

In diesem Fall missen Sie einen neuen Lieferschein erzeugen und dann im Feld Angebotsnr.
Angebotsn. £ ~ die zugehorige Auftragsnummer eintragen.

Falls Sie das Feld Angebotsnr. im oberen, rechten Bereich nicht sehen, mussen Sie das Feld Rechnungsnr.

mit dem Pfeilsymbol erst umwandeln in das Feld Angebotsnr.

Im neuen Lieferschein werden alle Positionen aus dem Auftrag angezeigt. Sie kdbnnen die Positionen
jedoch manuell auf die korrekten Restmengen reduzieren.
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30 Erweiterter Provisionslisten-Druck

Beim Ausdruck der Provisionslisten wurde bisher nur nach Rechnungsnummer sortiert.
Ab sofort steht Ihnen hier eine mehrstufige Sortierung mit Zwischensummen zur Verfugung.

e Die Vertreter-Provisionsliste wird nach Kunde (Suchname) und Rechnungsnummer sortiert
¢ Nach jedem Kundenwechsel wird eine Zwischensumme fur die Firma ausgegeben

Somit kann jeder Vertreter auf einen Blick erkennen, wieviel er mit einem Kunden verdient hat.

Beispiel:

1) Offnen Sie die Ausgangsrechnungen mit Befehl Vorgang  Ausgangsrechnungen
2) Markieren Sie die Rechnungen, welche Sie auswerten mochten.

3) Wahlen Sie den Befeh| Auswertungen Ay ftragsabwicklung > Provisionsabrechnung...

Ausgangsrechnungen (353 von 395) Ginter Zellner
Sport+Design GmbH 31.10.2019 - 13:46:38
Seite 17
Vertreter St.[Rechnungs-NR Datum Ir;irma WKZ Brutto Nettowarenwert| Vertreter % Bezahlt
Betrifft Netto Provision
W.Kai R |AR12-0007 30.04.2012 |eversport 8.163,45 0%
Kleinserie Custom-made Snowboards Bastos EUR 6.860,04 6.860,04 0,00
W.Kai PM3AR12-0017 08.03.2012 |eversport 1.089,85 0%
Auslaufmodelle der letzten Saison - erw. Rat|Bastos EUR 915,84 879,84 0,00
W.Kai M3|AR12-0018 06.06.2012 jeversport 2.689,58 0%
Montagegerit fir Bindungen IAchreiner EUR 2.260,15 2.198,00 0,00
Summen Brutto EUR 2.291.165,28
Summen Netto EUR 1.970.838,26 1.970.231,32 0,00
Summen Steuer EUR 320.327,02 0,00 320.327,02
R |AR-00019 06.09.2016 |GrundriB&Partner 2818,13 0%
Sonderpreise 09 / 2016 Klingel EUR 2.818,13 2.818,13 0,00
R |AR-00020 18.10.2016 |GrundriB&Partner 0,00 0%
EUR 0,00 0,00 0,00
R |AR-00022 02.11.2016 |GrundriB&Partner 2.165,21 0%
EUR 1.819,50 1.819,50 0,00
M1|AR-00023 07.11.2016 |GrundriB&Partner 7.992,04 0%
EUR 6.716,00 6.716,00 0,00
M1|AR-00024 07.11.2016 |GrundriB&Partner 7.992,04 0%
EUR 6.716,00 6.716,00 0,00
R |AR-00025 07.11.2016 |GrundriB&Partner 999,01 0%
|hre Bestellung vom 14.10.2016 Senka EUR 839,50 839,50 0,00
R |AR-00026 08.11.2016 |GrundriB&Partner 999,01 0%
Sommer-Aktionspreis Klingel EUR 839,50 839,50 0,00
R |AR-00028 08.11.2016 |GrundriB&Partner 13.089,35 0%
Sonderpreise Winter 2016 Klingel EUR 10.999,45 10.999,45 0,00
R |AR-00034 18.11.2016 |GrundriB&Partner 15.704,49 0%
Aktionspreise November 2016 Klingel EUR 13.197,05 13.197,05 0,00
R |AR-00035 21.11.2016 |GrundriB&Partner 296,86 0%
Senka EUR 249,46 249,46 0,00
R |AR-00036 09.01.2017 |GrundriB&Partner 1.189,94 0%
Sonderangebot Klingel EUR 999,95 999,95 0,00
R |AR-00037 09.01.2017 |GrundriB&Partner 1.998,01 0%
Senka EUR 1.679,00 1.679,00 0,00
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30.1 Einstellungen

Diese Funktion ist standardmagig bereits aktiviert.

Funktion deaktivieren
Um die Funktion auszuschalten und die Provisionsliste wie bisher - sortiert nach Rechnungsnummer -
auszudrucken, wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen... yorosnge > Optionen > Provisionsliste drucken sortiert nach Kunde

und Rechnung

us : : ) . o .
n Einstellungen... ' yorginge > Optionen > Provisionsliste drucken sortiert nach Kunde
und Rechnung

Einstellungen bearbeiten

. optionen [ > I provisionsli * I

Neues Ereignis/Eigenschaft... Wert Funktionalitit
Ereignisarten 0I Provisionsliste drucken sortiert nach Kunde und Rechnung. I
v V°'"95“9° 0 Feld Zahlungsreferenz anzeigen.
Ubergabe an Fibu 0 Artikel-Lager Tabelle freischalten
Auftragsabwicklung I &) Frachtfreigrenze fiir markierte Artikelgruppen ermitteln
Auftragsabwicklung II o Erweiterte Preisfindung (10er und 100er Preise)
Auftragsabwicklung I1I o Weitere Kosten in der Leistungserfassung: Maschinen- und Verwaltungskosten (VV)
Auftragsabwicklung V 0 Projektnummer pro Position - Update 2013
Anzahlungs-/Schlussrechn... 0 Kostenstelle im Job
Lieferantendaten 0 Mengenstaffeln im Artikel pro Lieferant
SL-Kalkulation o Materialbelege freischalten
> Versandlogistik O Vertrage freischalten
Projekte I o Kostenstelle aus Artikel ibernehmen
Projekte 11 i8] Liquiditatsplanung
Projekte Zuschlage 2] Standort im Analytik Report
Projekte / Struktur (| |Standortmerkmal fiir Formulare verwenden
Fremddokumente
R G Mit der Voreinstellung wird der Druck in Auswertung > Auftragsabwickung >
Kategorieeintrage Provisionsabrechnung nach Kunde und Rechnung sortiert. (#304.219)
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale ® Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen “
Fertinuna
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31 Zugriffsrechte Arbeitshlatt und Liste der Arbeitsbhlatter

Bisher war es bereits moglich, fir einen Benutzer die Zugriffsrechte im Arbeitsblatt einzustellen.
Dies gilt nun auch flr die Ansicht der Liste der Arbeitsblatter.

Die Benutzer sehen in der Ubersichtsliste der Arbeitsblatter nur noch die Arbeitsblatter, welche sie laut
Zugriffsrechten einsehen durfen.

31.1 Einstellungen

Um die Funktion zu aktivieren, wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen.. cpwv > Optionen > Analytik Reports: nur die Projekte in der Liste
anzeigen, auf die man Zugriff hat

mul . .
mm Datei  Einstellungen..  cpp > Optionen > Analytik Reports: nur die Projekte in der Liste
anzeigen, auf die man zZugriff hat
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32 Projektnummer in Rechnungen Pflichtfeld

Mit dieser neuen Funktion kdnnen Sie das Feld "Projekthummer" per Voreinstellung als Pflichtfeld
definieren.

Der Benutzer muss kinftig bei Eingangs- und Ausgangsrechnungen die Projektnummer eingeben,
andernfalls lasst sich der Datensatz nicht speichern.

Voraussetzung: Projektverwaltung aktiv

32.1 Einstellungen

Wenn Sie das Feld "Projektnummer" in den Rechnungen als Pflichtfeld definieren mochten, wahlen Sie
folgenden Befehl.

’

@ TOPX  Einstellungen.. yorgsnge > Optionen > Projektnummer muss in Ausgangs- und
Eingangs-Rechnung angegeben werden

u i E i} : : :
ww Datei  Einstellungen.. yorgange > Optionen > Projektnummer muss in Ausgangs- und
Eingangs-Rechnung angegeben werden
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©] Einstellungen bearbeiten

4/10 Treffer |94 )

TV Ereignisse
¥ Ereignisse 11 - ‘g‘“ L —
CalDAV Sync Einstellun... | Mehrere Personen mit Projekt iiber "Beziehungen” verbindbar
Neues Ereignis e — A e
e 8 Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
i | Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
¥-orginge | Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
Ubergabe an Fibu 6] [Su/PV - AR ibergibt P-Nr auf Ktr auf Positionsebene
Auftragsabwickdung 1 o Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
Aerapeabwicdung T @] Kennzeichnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste
Auftragsabwicklung ITI 01| | Materialbelege im Verkniipfungsbereich "Projekte” (#336.101)
Auftragsabwicklung V ©/ | Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
Anzahlungs-/Schlussrechn... o PV: Leistungen - Freifelder
Lieferantendaten o] PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fiir Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
S-Kalkulation [ Invisible Button tber Projektnummer zum...der Nr. in die Zwischenablage (#301.957)
g ml:gistik Em Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden |
roj
Projekte 11 @ Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage . .
et (?) Hilfe  Sichern und Drucken... Abbrechen [l 0
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33 Rechnungspositionen kopieren

In den Belegen Eingangsrechnungen und Ausgangsrechnungen ist es jetzt moglich, in der Eingabemaske
eine ausgewahlte Position zu kopieren und dann in einem anderen Rechnungsbeleg wieder einzuftigen.

Dies ist beispielsweise sinnvoll, wenn es um "offshore"-Leistungen geht, bei denen Eingangsrechnungen
1:1 in Ausgangsrechnungen uberflihrt werden sollen.

Die EK- und VK-Preise werden beim Kopieren berlcksichtigt.

e Positionen der Eingangsrechnungen konnen somit aus dem Postenbereich einzeln in die
Ausgangsrechnung tbernommen werden.

e Ebenso konnen umgekehrt auch Positionen der Ausgangsrechnungen aus dem Postenbereich einzeln in
die Eingangsrechnung tbernommen werden.

Hinweis: Es kdnnen nur einzelne Positionen tibernommen werden.

33.1 Einstellungen

Um die Funktion "Kopieren von Rechnungspositionen" einzuschalten, wahlen Sie folgenden Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorginge > Optionen > Copy/Paste der Rechnungspositionen
(Eing./-Ausgangsrechnungen)

1| - :
my | Datei Einstellungen...  yorgiinge > Optionen > Copy/Paste der Rechnungspositionen
(Eing./-Ausgangsrechnungen)
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® ¢ Einstellungen bearbeiten

CalDAV Sync Einstellun...

Wert Funktionalitat
Neues Ereignis el v | Standort im Analytik Report
Neues Ereignis/Eigenschaft... g Standortmerkmal fir Formulare verwenden
Ereignisarten el Projekte: Nach Ebenenerzeugung die Ebene 1 zugeklappt anzeigen.
¥ Vorginge ad Projektspezifische Kundenpreise

Ubergabe an Fibu @71 Mehrere Personen mit Projekt iiber "Beziehungen" verbindbar
Auftragsabwicklung I " |Cockpit beim Start automatisch éffnen
Auftragsabwicklung II 3 Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
Auftragsabwicklung III had Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
Auftragsabwicklung V 3 Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
Anzahlungs-/Schlussrechn... o] SU/PV - AR Ubergibt P-Nr auf Ktr auf Positionsebene
Lieferantendaten 3 Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
SL-Kalkulation ad Kennzeichnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste

» Versandlogistik O] |Materialbelege im Verkniipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
Projekte I ad Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
Projekte 11 o PV: Leistungen - Freifelder
Projekte Zuschlage _, - S — —
Projekte / Struktur (B;I akt:ver Option kénnen Rechnungspositionen per Copy/Paste angelegt/dupliziert werden

ing./-Ausgangsrechnungen). (#339.908)

Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meidungen (2) Hilfe  Sichern und Drucken... Abbrechen [T O
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33.2 Anwendungsbeispiel

Beispiel: Sie mochten eine Position aus einer bereits vorhandenen Ausgangsrechnung in eine
Eingangsrechnung kopieren.

1) Gehen Sie in den Befehl Vorgang  Ausgangsrechnungen

2) Offnen Sie die gewiinschte Rechnung per Doppelklick.

3) Klicken Sie in die Position, welche Sie kopieren mochten.

4) Klicken Sie links lange auf die Schaltflache "Duplizieren" und wahlen Sie "Kopieren".

[ NON ) (¥ Ausgangsrechnung bearbeiten
IJOK |@nNew  |[Bsichem | @ Avbrechen | Aktion v EDucken~ 1< | < | > | Dl QFinden | ®I‘hvl
I B Rechnungen golfl—— —.Ju—|
=onL B G Kurzliste  Layout-Vorschau — Abrechnung Freifelder ~ Anschrift ~ Bemerkung Status  EDI
Rechnungsnr. |AR-00403 @ Angelegtz GZ |24.10.2019 Belegart /i Status Rechnung Prio. = P
FirmaZ eversport & Fa. 10016, Kala, B2B-Kunde
Person = 6—) Zahlart, ZielZ Mahnung 30 Tag(e) Skonto 2% 8 Tag(e)
Projekt§ @® Rabattstaffel = Rabatt % Kreditlimit
Bemerkungstext Bemerkung Bmerkung Wahrungz EUR Kurs RE-Offen 1.990.658,57
T Betrifft ® Betreuerz Betr. 2= Vertreter, %= HMe
@ Liefer—Nr. {3 Vertreter 2=
Anschriftz Shop Passau = Firma = StraBe Formularz
T Anfangstext Bestell-Ref. 2 vom 00.00.0000
KD-Best.-Nr. Sprachez
Liefern am ., 00.00.0000 00:00 {§} Stdo.z Ottobrunn
2] Position » Artikelbezeichnung [vArtikelnummer «|  Menge |>Einheit Einzelpreis | Gesamtpreis |» Staffel |+ MwSt.
Artikelbeschreibung | Einkaufspreis | Rohertrag | Rabatt| KatNr.
Status [T Formel Faktor
@ 001| PC |PC1 1/Stiick | 1.672,27 1.672,27 | 19%
= | Prozessor Intel i9 9900K [ | 1.850,00 | -177,73
@ 16 GB Hauptspeicher
e - P2  1stiick | 41933 419,33 [ 19%
uplizieren [ ; 900,00 -480,67 |
L ‘
Ei .. 1 Post LPC3 1/ Stiick | 419,33 419,33 19%
inflgen (1 Posten) i 400,00 19,33
07 Multifunktionsdrucker
Va 004 Maus |PC4 1 Stiick | 41,18 41,18 19%
kabellos | [ 40,00 | | 1,18
RGB

5) Offnen Sie die Eingangsrechnung, in welcher Sie die kopierte Position einfligen mochten.
6) Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache "Duplizieren" und wahlen Sie diesmal "Einfligen (1 Posten).
7) Wiederholen Sie den Vorgang ggf. mit weiteren Rechnungspositionen.
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34 stiicklisten in der Kurzliste - Farbdarstellung

Wenn Sie mit Stlicklisten arbeiten, konnen Sie jetzt die Darstellung der Schriftfarbe in der Kurzliste
beeinflussen.

Die markierte Zeile links in der hierarchischen Darstellung wird nun auch rechts in der Kurzliste in einer
Farbe dargestellt, die in den Voreinstellungen ausgewahlt werden kann. Standardmagig ist hier "blau”
eingestellt.

Diese neue Funktion dient der besseren Orientierung.

34.1 Einstellungen

Um diese neue Funktion zu aktivieren, wahlen Sie den Befehl

’

@ oPx  Einstellungen.. yoroiinge > Optionen > Farbschema > Schriftfarbe der
ausgewabhlten Zeile in der Kurzliste

us - : . . i
mm Datel Einstellungen... ' y/orgsinge > Optionen > Farbschema > Schriftfarbe der
ausgewabhlten Zeile in der Kurzliste

Wahlen Sie rechts die in der Spalte "Farbe" gewinschte Farbe aus.
Wenn Sie nichts auswahlen, bleibt die Farbe auf blau eingestellt.
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©®O0 Einstellungen bearbeiten

I | ® -

Lieferantendaten Wert Funktionalitit Farbe
Sl-Kalkulation W Schviftfarbe der ausgewahiten Zail in der Kurziste |

P Versandlogistik
Projekte I
Projekte 11
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrige

¥ Optionen

Farbschema
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale
Fertigung
Materialbelege
¥ CRM
Optionen
Vertriebsprojekte
Umfragesystem
V¥ Tickets

Tickets 11 (@ Hilfe | Sichern und Drucken... avbrechen (LA

LY _Publikationen

() Schriftfarbe der ausgewahlten Zeile in der Kurzliste

34.2 Anwendungsbeispiele
In den folgenden Beispielen sehen Sie, wie die im linken Bereich markierte Zeile rechts blau dargestellt

wird.

[ JOX ) (@ Angebot bearbeiten

A Angebot __| Bestitigung _ Lieferschein | ] Rechnung 52 0(2)29.11.2019 adm —
Eingabeliste Layout-Vorschau  Wiederkehrend-Vorschau
Angebotsnr. |A-00710 (3 AngelegtzGZ  [30.10.2019 Gez.: @3 |/ status Vorbereitet Gz 30.10.2019 Prio. 2
Firmaz eversport % Fa. 10016, KalLa, B2B-Kunde im Formular ausblenden

- 1 Pos. MwSt Bezeichnung Nummer Menge SLM Einheit Rabatt Staffel EK Rohertrag Einzelpre

1PC SET "Limited... 1 PC SET "Limited Edition"® ___|PCSL 1 Paket 3.230, -594.70__2.635
L1pC 2 19%)PC PC1 1 1/stick 1850,00  -177,73 1672,
:; :°“’°°’ 3 19% Monitor P2 1 1stick 90000  -48067 419
it M'a“l:‘e' 4 19% Drucker PC3 1 1/Stick 400,00 19,33 419;:
1.5 Tastatur 5 19%|Maus PC4 1 1| Stiick 40,00| 1,18 41,1
6 19% Tastatur PCS 1 1| Stiick 40,00 43,19 83,1
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oKX ) (@ Angebot erfassen

~ Eingabeliste m Layout-Vorschau ~ Wiederkehrend-Vorschau

Angebotsnr. |A-00713 (& Angelegts admin [10.11.2019 Gez.: {3 |/ Status Vorbereitet admin 10.11.2019  Prio.:
Firmasz @ im Formular ausblenden |
1 Pos. MwSt Bezeichnung Nummer Menge SLM Einheit Rabatt Staffel EK Rohertrag Einzelpre
¥ 1 PC SET "Limited...

L1pc 5| 19%|PC PC1 1) 1/stick 185000 177,73 1672

i: :“"‘”' 6 19% Monitor PC2 1 1stick 900,00  -480,67 419,

4 ucker 7| 19%) Drucker PC3 1 1/stick 400,00 19,33 4192

15 T' a"" 8 19%|Maus PC4 1| 1|Stiick 49,204 1‘18‘ 41:]

9|  19%|Tastatur PC5 1 1/Stick 40,00 43,19 83,1

FIEENEIE

1]
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35 Kennzeichnung von Stiicklisten in der Artikelauswahlliste

Wenn Sie sich in einem Angebot oder in einem Auftrag befinden und die Artikelauswahlliste aufrufen,
konnen Sie nun sofort erkennen, ob es sich bei einem Artikel um eine "Stickliste" handelt.

Hierzu steht Ihnen eine neue Spalte mit der Uberschrift "SL" zur Verfligung.

35.1 Anwendungsbeispiel

Auswalhlliste in einem Angebot aufrufen

1) Gehen Sie in den Befeh| Vorgang  Angebote
2) Legen Sie ein neues Angebot an oder Offnen Sie ein bestehendes Angebot per Doppelklick.

Leertaste —>

3) Rufen die Artikelauswanhlliste auf, indem Sie drticken.

Sie erhalten nun folgenden Auswahldialog:

Artikel auswéahlen (239 von 242)

.+ e |

VK WKZ R Bestand Bestellnummer Hersteller Lieferzeit .. Beschreibung Freifeld 01 Freifeld 02 Freifeld 03 Freifeld 04 SL
579,15 EUR 10M Backup
EUR
EUR

50,00 EUR Manage...-Leitung
1.378,52| EUR Sport&Design Ein echt...aschine. SL
1.378,52 EUR Sport&Design Ein echt...aschine. SL
1.378,52 EUR Sport&Design Ein echt...aschine. SL
2.212,73| EUR | v Sport&Design 'Ein echt...aschine. SL
2.212,73 EUR Sport&Design Ein echt...aschine. SL
2.212,73 EUR Sport&Design Ein echt...aschine. sL
2.413,80 EUR Sport&Design Ein echt...aschine. SL
2.413,80 EUR Sport&Design Ein echt...aschine. SL
13.822,42 EUR | v 6647236462 Viessmann 14 Micro-K...ellenbasis rot AS
13.822,42 ELR | v 6647236462 Viessmann 14 Micro-K...ellenbasis | rot AS
13.822,42 EUR | v 6647236462 Viessmann 14 Micro-K...ellenbasis rot AS
13.822,42 ELR | v Viessmann 21 v Micro-K...ellenbasis |rot AS
13.822,42 EUR | v Viessmann 21 v/ Micro-K...ellenbasis 'rot AS
13.822,42) ELR | v Viessmann 21 v Micro-K...ellenbasis |rot AS

217.64 FLR Viilkl 'Die Fast_achen.
Mehrfachauswahl Abbrechen (LTS

In der letzten Spalte erkennen Sie, ob es sich bei einem Artikel um eine Stuckliste handelt.

TOPIX unterscheidet bei den Stlicklisten folgende Arten:
e SL Stlckliste

e pSL Produktionsstickliste

e AS Artikelset
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Spalte "SL" nach vorne schieben

StandardmaBig ist die Spalte "SL" die letzte Spalte in der Liste.

Um sie nach vorne zu schieben, klicken Sie mit der Maus auf die Uberschrift "SL" und ziehen die Spalte
dann nach links. Befindet sich die Spalte an der gewinschten Stelle, lassen Sie die Maustaste los.
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36 Freischaltung von Incoterms

Mit der Incoterm-Funktion erhalten Sie die Moglichkeit, pro Firmendatensatz einen Incoterm-Code zu
hinterlegen. Dieser wird von dort aus automatisch in neue Auftragsabwicklungsdokumente bernommen.

Hinweis: Damit der Incoterm-Code auf einem Formular ausgedruckt wird, muss dieses angepasst werden.
Das hierfur benotigte Feld aus dem Firmenstamm lautet: Incoterm-Code

In folgenden Auftragsabwicklungsdokumenten kdnnen Sie den Incoterm-Code benutzen:
e Angebote

o Auftrage
Lieferscheine
Rechnungen
Wareneingange
Eingangsrechnungen
Bestellungen

36.1 Incoterm-Code hinterlegen

1) Wahlen Sie den Befeh| Stamm  Firmen

2) Klicken Sie doppelt auf die Firma, welche Sie bearbeiten mochten.
3) Klicken Sie oben auf das Register "Konditionen".
4) Tragen Sie den Incoterm-Code in das Feld "Incoterm-Code" ein.
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[ JoN | (@ Firma 'eversport' bearbeiten

—
Firmennr. 10016 }g|g % Kd.-St.2 K.akt Lf-St. = L.akt Fibukonto Debitor= 1210016 EverSport GmbH
Suchname |eversport Kiirzel eve F.St.2 OK Fibukonto Kreditor= 3310016 EverSport GmbH

LOLG R G EO I Kunde - Aligemein 2 Kunde - Zahlungskonditionen  Liefi - Al in  Lief - Zahlungskonditionen
Firmierung, steuerliche Zuordnung Vertreter-Betreuer

Gesellschaftsform = GmbH Betreuerz Auf Vertreterliste fiihren
Handelsregister OrtZ Mlnchen Abtz Nr. Vertreter HMe Provisionssatz 1
USt-IDNummer DE129481236 Steuernummer 424234 Vertreter 2= Provisionssatz 2
Steuerartz Betreuer 2=
Erloskonto = Kostenstelle 2
Ravate
Rabattstaffel 2 Unsere Nummer UNS.NR.123456 Auftragsart =
Positions—Zeilenrabatt (beachtet Rabattsperren) Wahrung = Versandart = UPS
Auftragsrabatt global (ignoriert Rabattsperren) Dimension9 [ Intrastat melden
L] £ |»Bezugsgréfe |»Bezugswert » Staffel Rabatt EORI-TIN Anmeldungsart zur Ausfuhrz
()| 1 |Artikelgruppe | Snowb.Sale wv2 2% Incoterm-Code: | Adresskonstellation =
@ || UPS-Versandkosten haben Vorrang || ATLAS-Erstexport

36.2 Incoterm-Code andern

In den Belegen haben Sie die Moglichkeit, vor dem Ausdruck bei Bedarf den Incoterm-Code auch
nochmals zu verandern.

Incoterm-Code andern in Angeboten und Auftragen
In Angeboten und Auftragen finden Sie das Feld im Register "Status".

11.11.2019 Seite 96



TOPIX

TOPIX Handbuch Feature-Update 2019

Angebot bearbeiten

Wiederkehrend Teil-/Anzahlg.-/Schlussrechnung Zahlung

Angebotsart © Konl | Geschi _ Informell Prioritit >
Status
© Vorbereitung | Fertig Zusatzstatus »
Aktuell, gedruckt am 00.00.00 Giiltig bis 00.00.00
~ Ersetzt durch Angebot » Erzeugt aus Angebot »
" Beauftragt weil B
Gescheitert weil >
Bemerkung
Erledigt
Skonto pro Position beriicksichtigen Etat/PoolkD  »
-
Auftragswahrscheinlichkeit 1 und 2 (%) > 1> Umsatz netto einmalig
Kunde entscheidet voraussichtlich bis 00.00.00 Erwartet Ifd. 1 »
Lieferwunschtermin 00.00.00 Bearb.-Zeit Wo. Erwartet Ifd. 2 »
Anfrage uber Firma » fur Person » Direktdruck gesperrt
@ e sovreren | (CZIN

Incoterm-Code andern im Lieferschein
Im Lieferschein steht der Incoterm-Code oben rechts bei den Zahlungskonditionen.

Incoterm-Code andern in der Rechnung
In der Rechnung klicken Sie auf das Register "Abrechnung".

Incoterm-Code andern in der Bestellung
In der Bestellung steht der Incoterm-Code oben rechts bei den Zahlungskonditionen.
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37 Eingangsrechnungen - Projektnummer iibergeben auf Dimension9

Flr die Ubergabe von Eingangsrechnungen an die Finanzbuchhaltung steht eine neue Funktionalitat zur
Verfugung.

Sie haben jetzt die Moglichkeit, die Funktionalitat aus den Ausgangsrechnungen, dass die Projektnummer
der Ausgangsrechnung in die Dimension9 Ubergeben wird, auf die Eingangsrechnungen zu erweitern.
Wenn Sie diese Option aktivieren, verhalt sich die Ubergabe von Eingangsrechnungen genauso wie die
Ubergabe von Ausgangsrechnungen.

37.1 Einstellungen

Halten Sie die Taste T gedrlickt und wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen..  gondereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/ER/SU - bei interne
Ubergabe an die FB wird die ER-Projektnummer bei Bedarf an die Dim9 iibergeben

] | . .
mly | Datel Einstellungen... ' gondereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/ER/SU - bei interne
Ubergabe an die FB wird die ER-Projektnummer bei Bedarf an die Dim9 iibergeben

Einstellungen bearbeiten

™ R < NETIT > M Fo/e -
Uptionen
Vertriebsprojekte o Sg l;bnk;luo(;: Iit:':l
- - Belegdatum erzeugt auch neuen Stapel
Umfragesystem 8] FB/SD - _Lohnbuchungsliste DATEV mit neuer Codierung
V Tickets 18} FB/ZV - ZLG zusammenfassen im Stapel ohne Bericksichtigung von DTA-Eintrag
Tickets IT 18} FB - Beleg duplizieren beriicksichtigt Einstellung 'Posten im Gegenkonto'
V Publikationen o FB/ZV - Postennummer beim Ausziffern auch in Buchungen priifen
Publikationen II 18} FB/ZV/RK/LG - Lohn-/Reisekostenbelege ignorieren bei Zahlungsvorschlag
¥ Ressourcenplanung 0 FB - Suche iiber Bezeichnung anstatt Suchname
Optionen 18} FB - Aktiver Suchfilter fiir Kontenart
Vv Sondereinstellungen 18} FB - Erlés- u Kostenkonto im Artikel aus Kontenstamm
Grundmodul 18} ANL - Prifung des Buchungsdatums beim...en oder Loschen von Anlagenbuchungen
TOPIX Optionen 18} ANL - Stapelbelege mit Anlagebuchungen pro Konto/Periode erstellen
Verknpfte Spriinge e 2ZV/Banking - Mehrfachsignaturen fir Chipkarten
Lieferscheine &2 2ZV/Banking - Instant-Payment-Zahlungen fir HBCI und EBICS
Bestellungen 1} FB - SOAP_SetBuchung beachtet Wechsel von Konto und Gegenkto.
Wareneingange @ FB/ER/SU - bei inteme Ubergabc an die F...mmer bei Bedarf an die Dim9 Ubergeben ]
Finanzbuchhaltung
¥ Bestandspriifung () Bei aktiver Option wird, bei 'interner Ubergabe', wenn fiir die Ubergabe an die FB die Option
Beainmicieeiifng e go%ebl:nummef an QimensionQ' ausge:wér_ﬂt ist t_iie Pf_ojektnummer nicht nur bei AR- sondern auch
-Ubergabe die Projektnummer an die DimensionS Ubertragen #342.788)
¥ Erweiterte Suche
Erweiterte Suche
Stiicklisten —
KMUBTN Einstellungen ® Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ

Achtung: Diese Funktionalitat steht nur bei "interne" Ubergabe zur Verfligung.
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38 Verkniipfter Sprung Bestellung zu Eingangsrechnung

Die Funktion "Verknupfter Sprung" wurde erweitert.

Es ist nun auch moglich, aus dem Bereich Bestellung einen verknlpften Sprung in die
Eingangsrechnungen auszufiihren. TOPIX zeigt dann alle zur Bestellung zugehorigen Eingangsrechnungen
an.

Ebenso ist es umgekehrt auch maoglich, einen verknlpften Sprung aus dem Bereich Eingangsrechnungen
in die Bestellungen auszuflihren. TOPIX zeigt dann alle zur Eingangsrechnung zugehorigen Bestellungen an.

38.1 Einstellungen

Halten Sie die Taste € gedrtickt und wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen..  gondereinstellungen > Verkniipfte Spriinge > Verkniipfter Sprung
Bestellungen <-> Eingangsrechnungen

un : : i . . .
y s Einstellungen...  gondereinstellungen > Verkniipfte Spriinge > Verkniipfter Sprung
Bestellungen <-> Eingangsrechnungen

Einstellungen bearbeiten

*

\(l):ft!]:')i:snprojekte L Wert t’t;r:(kﬁonalitiit o )
nupfter Sprung Projekt in Kategorie
Umfragesystem g Verkniipfter Sprung Kategorie in Jobs
¥ Tickets e Verkniipfter Sprung Tickets <-> Auftragsabwicklung nach Ticketnummer
Tickets 11 18] Projekt: Verknlpfter Sprung infaus Auftrage/Angebote
¥ Publikationen e Projekt: Verknlpfter Sprung infaus Lieferscheine
Publikationen 11 e Projekt: VerknUpfter Sprung infaus Ausgangsrechnungen
¥ Ressourcenplanung e Projekt: VerknUpfter Sprung infaus Bestellungen
Optionen g Projekt: Verkniipfter Sprung infaus Wareneingiange
Vv Sondereinstellungen g Projekt: VerknUpfter Sprung infaus Eingangsrechnungen
Grundmodul e Projekt: Verknipfter Sprung infaus Ereignisliste
TOPIX Optionen b Projekt: Verkniipfter Sprung infaus Notizen
Verkntipfte Spriinge 2] Projekt: Verknupfter Sprung infaus Tickets
Lieferscheine 18} Projekt: Verkniipfter Sprung infaus Korrespondenzen
Bestellungen g Verknupfter Sprung Wareneingange in Auftrége uber die Auftr.Nr.
Wareneingange a
Finanzbuchhaltung
¥ Bestandspriifung @ Schaltet den verknipften Sprung zwischen Bestellungen <-> Eingangsrechnungen ein.
Bestandspriifung unter... (¥324.357)
¥ Erweiterte Suche
Erweiterte Suche
Stiicklisten
b Sondereinstelungen 1T ® Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ
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38.2 Anwendungsheispiele

Eingangsrechnung zu Bestellung suchen

1) Gehen Sie in den Befeh| Vorgang  Bestellungen
2) Klicken Sie auf die Bestellung, zu der sie sich die Eingangsrechnung anzeigen lassen mochten
(Sie kdnnen auch mehrere Bestellungen markieren).

3) Klicken Sie auf die linke Seite des Symbols L J
4) Halten Sie die Taste € gedriickt und wihlen Sie den Befehl Vorgang  Eingangsrechnungen

TOPIX sucht nun alle Eingangsrechnungen, welche zur markierten Bestellung gehoren.

Bestellung zu Eingangsrechnung suchen

1) Gehen Sie in den Befehl Vorgang  Eingangsrechnungen
2) Klicken Sie auf die Eingangsrechnung, zu der Sie sich die Bestellung anzeigen lassen mochten
(Sie konnen auch mehrere Eingangsrechnungen markieren).

3) Klicken Sie auf die linke Seite des Symbols L J27
4) Halten Sie die Taste O gedriickt und wahlen Sie den Befehl Vorgang  Bestellungen

TOPIX sucht nun alle Bestellungen, welche zur markierten Eingangsrechnung gehoren.
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39 Verkniipfter Sprung Wareneingang zu Auftragsbestatigung

Die Funktion "Verknupfter Sprung" wurde erweitert.

Wenn Sie sich in einem Wareneingang befinden und per verknlipften Sprung in die Auftrage springen,
haben Sie jetzt die Mdglichkeit, den verkntpften Sprung auf Basis der Auftragsnummer in den Positionen
durchzufihren.

Wenn Sie die Funktion NICHT aktivieren, wird der verkntpfte Sprung wie bisher auf Basis der Artikel in
der Position durchgefihrt.

39.1 Einstellungen

Funktion aktivieren
Wenn Sie mochten, dass der verknupfte Sprung kinftig auf Basis der Auftragsnummer durchgeftihrt wird,
aktivieren Sie folgende Einstellung.

Halten Sie die Taste T gedrlckt und wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen..  gondereinstellungen > Verkniipfte Spriinge > Verkniipfter Sprung
Wareneingange in Auftrage liber die Auftr.Nr.

ml . .
o Einstellungen...  gondereinstellungen > Verkniipfte Spriinge > Verkniipfter Sprung
Wareneingange in Auftrage uber die Auftr.Nr.
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TOPIX

|

Veftnebspro)ekbe
Umfragesystem

V¥ Tickets
Tickets 11

¥ Publikationen
Publikationen II

¥ Ressourcenplanung
Optionen

¥ Sondereinstellungen
Grundmodul
TOPIX Optionen
Verkniipfte Spriinge
Lieferscheine
Bestellungen
Wareneingange
Finanzbuchhaltung

¥ Bestandspriifung

¥ Erweiterte Suche
Erweiterte Suche
Stiicklisten
KMUBTN Einstellungen

Bestandspriifung unter...

Einstellungen bearbeiten

Wert

Funktionalitat
Verknupfter Sprung Projekt in Kategorie

Verknlpfter Sprung Kategorie in Jobs

Verkniipfter Sprung Tickets <-> Auftragsabwicklung nach Ticketnummer

Projekt: Verknipfter Sprung infaus Auftrage/Angebote

Projekt: Verkniipfter Sprung infaus Lieferscheine

Projekt: Verknuipfter Sprung infaus Ausgangsrechnungen

Projekt: Verknupfter Sprung infaus Bestellungen

Projekt: Verknlpfter Sprung infaus Wareneingange

Projekt: Verknipfter Sprung infaus Eingangsrechnungen

Projekt: Verkniipfter Sprung infaus Ereignisliste

Projekt: Verknlpfter Sprung infaus Notizen

Projekt: Verknupfter Sprung infaus Tickets

Projekt: Verknipfter Sprung mlaus Korrspondenzen

F

o ol & & & & & & & &[] & & <
| < [l i J Sl i<

Verkni| Wareneij in uber die Auftr.Nr.

Verknuipfter Sprung Bestellungen <-> Eingangsrechnungen

@ Bei verknupften Sprung von Wareneingang zum Auftrag gibt es anderes Verhalten (#324.678):

es geht Uber die Auftragsnummer in den Positionen. Altes Verhalten beim Wareneingang mit
gedriickter Alt-Taste am Mac bzw. Strg-Taste unter Windows: dann wird der Artikel in der Position
zum verknlpfenden Element.

(@) Hilfe

Sichern und Drucken...

Abbrechen
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Zwischen beiden Verhaltensweisen umschalten
Sie konnen bei Bedarf auch beide Verhaltensweisen parallel benutzen.

Hierzu schalten Sie die neue Funktion in den Einstellungen zuerst ein.
TOPIX fihrt nun standardmaBig den verknipften Sprung auf Basis der Auftragsnummer durch.

Wenn Sie den verknupften Sprung auf Basis der Artikel durchflihren mochten, halten Sie die Taste

g
|
‘ Alt =I SE gedrlckt und fihren dann den verknipften Sprung durch.

Somit haben Sie die Moglichkeit, je nach Bedarf flexibel zwischen beiden Methoden zu wechseln.
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40 Projektvorlage andern nur als Admin

Wenn Sie mit Projektvorlagen arbeiten, konnen Sie nun bestimmen, dass diese nur noch von Mitarbeitern
mit Adminrechten oder Sonderrechten geandert werden durfen.

Damit wird dem versehentlichen Uberschreiben einer Projektvorlage effektiv vorgebeugt.
"Normale" Projekte und Vertriebsprojekte bleiben von dieser Einstellung unberthrt.

40.1 Einstellungen

Um die Funktion "Projektvorlage andern nur als Admin" zu aktivieren, wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorginge > Optionen > Vorlage-Projekte diirfen nur von Benutzern

mit Admin-Rechten oder Sonderrecht geandert werden

[ | ; ; . . . ..
an S Einstellungen... ' yorgsinge > Optionen > Vorlage-Projekte diirfen nur von Benutzern
mit Admin-Rechten oder Sonderrecht gedandert werden

Einstellungen bearbeiten

i

< I

¥V Vorgange
Ubergabe an Fibu - e Z:&kﬁongliﬁt e
pit beim Start automatisch offnen
Auftragsabwicklung I 18} Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
Auftragsabwicklung IT 18} Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
Auftragsabwicklung ITI 18} Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
Auftragsabwicklung V & SU/PV - AR iibergibt P-Nr auf Ktr auf Positionsebene
Anzahlungs-/Schiussrechn... 18} Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
Lieferantendaten 0 Kennzeichnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste
St-Kalkulation 18} Materialbelege im Verknipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
P Versandlogistik 1} Copy/Paste der Rechnungspositionen {Eing./-Ausgangsrechnungen)
FDjekie 1} PV: Leistungen - Freifelder
Projekte II 0 PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fiir Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
Projekte Zuschlage 18} Invisible Button iber Projektnummer zum...der Nr. in die Zwischenablage (#301.957)
Projekte / Struktur o Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden
Fremddokumente O Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur eigene Leistungen IGschen”
Oh;)tzzorieeintrége 1) p Vorlage-Projekte dirfen nur von Benutzer...echten oder Sonderrecht geandert werden I
nen
Meldungen @ Vorlage-Projekte dirfen nur von Benutzern mit Admin-Rechten oder Sonderrecht gedndert werden
Liquiditatsplanung
Merkmale
Fertigung
Materialbelege
v CRM @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ
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41 Projekthummern bhei Ausgangsrechnungen

Bei der Ubergabe von Ausgangsrechnungen an die Finanzbuchhaltung werden jetzt die Projektnummern
aus den Ausgangsrechnungspositionen in die Stapelbelegpositionen libernommen.

Voraussetzung

Damit die Projektnummern in die Stapelbelegpositionen Ubernommen werden, missen zwei
Einstellungen gesetzt werden.

41.1 Einstellungen

Erste notwendige Einstellung:

’

@ Torix Einstellungen...

vorgange > Ubergabe an Fibu > Projektnummer iibergeben auf

Postengruppe/Kostentrager

== Datei Einstellungen...

Vorgange > Ubergabe an Fibu > Projektnummer iibergeben auf

Postengruppe/Kostentrager

Einstellungen bearbeiten

¥ Vorgange

Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V
Anzahlungs-/Schlussrechn...
Lieferantendaten
SL-Kalkulation

b Versandlogistik
Projekte I
Projekte 11
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale
Fertigung
Materialbelege

LY CRM

Ubergabe an Finanzbuchhaltung

© Steuerart » Inland © Rabattkonto (1) »

© Erléskonto » © Globalrabattkonto (1) »

© Versandkostenkonto » © Zuschlag-/Rabattkonto (2) »

¥ Grundrabattkonto » ©t Globalrabattkonto (2) »

IO Projektnummer ubergeben auf Postenqruppe/Kostentrager a
184 Nur Endsummen von AR iibergeben i8] Nur Endsummen von ER iibergeben
0 Buchungstext aus Betreff erzeugen Buchungstext aus Betreff erzeugen

0
© | Artikel-Bzg. bei AR (nur DATEV) © | Artikel-Bzg. bei ER (nur DATEV)
O Artikel-Bzg. aus AR iibergeben (SU) i8] Artikel-Bzg. aus ER iibergeben (SU)

© Sammel "KD-Nummer" © Sammel "Lief-Nummer"

© Personen “"KD-Nummer” ohne Firma

O Rechnungen nur 1x ubergeben

i8] Erloskonto zusammensetzen (Kunden und Artikel)

O Erloskonto beim Export nicht abbilden (nur DATEV)

18] Rechnungsnummer anstatt Artikelnummer libergeben

O Bei Firmen interne Nummer iibergeben i8] Original-Gutschriftsnummer
0 Personennummer als Fibukonto verwenden © Person hat Prioritat

® Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ
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Zweite notwendige Einstellung:

’

@ ToPX  Einstellungen.. yorgsinge > Optionen > SU/PV - AR iibergibt P-Nr auf Ktr auf
Positionsebene

. - - ) . _
mm Datei  Einstellingen...  yora3nge > Optionen > SU/PV - AR iibergibt P-Nr auf Ktr auf
Positionsebene

Einstellungen bearbeiten

_<>-=ul ® I

Aurtragsabwickiung 111
Auftragsabwickdung V . Wert Funktionalitat
|V} Standortmerkmal fir Formulare verwenden
Anzahlungs-/Schlussrechn... [ Projekte: Nach Ebenenerzeugung die Ebene 1 zugeklappt anzeigen.
Lieferantendaten o Pro_]ektspeuﬁsche Kundenpreise
SL-Kallaulation © | Mehrere Personen mit Projekt iber 'Beznehungen" verbindbar
P Versandlogistik &) Cockpit beim Start automatisch &ffnen
Projekte I © Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
Projekte II o Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
Projekte Zuschlage o Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
Ejekts /S SUJPV - AR Ubergibt P-Nr auf Ktr auf Positionsebene ]
Fremddokumente Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
Katt'agorieeintrége o Kennzeichnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste
Optionen o Materialbelege im Verkniipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
Meldungen o Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
Uquidittsplanung 0@ P Lestungen- Fefelder i
:::‘ale o PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fiir Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
ung
Materialbelege @ Bei aktivierter Option wird bei der Ubergabe von AR an die FB eine Projektnummer auf AR-Pos. an
v CRM die Pos. der Stapelbelege Ubernommen. (#347.846)
Optionen
Vertriebsprojekte
Umfragesystem 2
rices (?) Hilfe  Sichern und Drucken... Abbrechen [0

Sobald beide Einstellungen gesetzt wurden, konnen Sie Projektnummern aus den
Ausgangsrechnungspositionen in die Stapelbelegpositionen tbernehmen.
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42 Projektnummer kopierbar

Die Projektnummer kann jetzt auch in ausgegrauten Feldern in die Zwischenablage kopiert werden.
Somit konnen Sie diese in einem anderen Fenster bequem wieder einfligen.

HINWEIS: Diese Funktion benotigen Sie immer dann, wenn das Feld "Projektnummer” grau dargestellt ist.
Sie konnen die Projektnummer jetzt also auch kopieren, obwonhl Sie diese NICHT markieren konnen.

42 .1 Einstellungen

Die neue Funktion ist standardmaBig eingestellt.

Um diese Funktion zu deaktivieren, wahlen Sie den Befehl

’

@ TOPX  Einstellungen.. prgjektverwaltung > Invisible Button iiber Projektnummer

zum...(Hakchen entfernen)

- : : _ » N .
mm Datei  Einstellungen..  projektverwaltung > Invisible Button iiber Projektnummer
zum...(Hékchen entfernen)

Einstellungen bearbeiten

Projektverwaltung ® -
Vorab-Inibalisierung
Wert Funktionalitit
Grundmodul
Artikel 18} Leistungsauswertung - Update 2016 Summen (#258.581)
0 - . .
¥ Auftragsabwicklung Zusatzlich zu den Jobs werden auch Leistungen aus dem Auftrag angelegt. (#297.780)
Auftrige 18} Alle Statuswechsel im Job protokollieren,...eite im Benutzer einschaltbar. (#277.554)
0 i i y
Lieferscheine = Alle Statuswechsel im Job protokollieren. (#286.999-03)
Rechnungen |
Wareneingéinge 18} Jobs im Projekt mit ALT Taste markieren f...k: bisherige markierte Zeilen beibehalten
) 18} Vertriebsprojekte mit unterschiedl. Farbe...ach Status in der Voreinstellung angebbar
Eingangsrechnungen
Firmen 18} Vertriebsprojekte wie erledigte ausblendb...ach Status in der Voreinstellung angebbar
0 . : - - -
Fremddokumente Vertriebsprojekte bei JEDEM Auftrag ein...nlegen, Jobs aus Auftragspos. Gbernehmen
Gerite 18} Fremdfirma in Job als Bearbeiter eintragbar. (#302.700)
Kategorien 18} Projektanalyse/Auftragsergebnisliste mit Spalte prozentualer Differenz (#303.504)
0 . - L] 2 "
Korrespondenzen grfasung von Leistungen in der Stunden...t Spalte “Leistung berechnen" (#303.502)
18} Uberleitung von Zeiten aus der Leistungs- in die Zeiterfassung
Lohnbuchhaltung & - - - —
Projektverwaltung n mfstungserfassungskontroll-Mafls Vemm.:.a?mmwfa@m.leerlnsw A.uswertung
Seriennummern . = = - = e
Stiicklisten @ Invisible Button {ber Projektnummer zum Kopieren der Nr. in die Zwischenablage (#301.557)
Touren
UPS
Fertigung
CRM ) .
Debug @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ
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42.2 Projektnummer kopieren

Projekthummer (graues Feld) kopieren
Die folgende Methode eignet sich immer dann, wenn das Feld "Projektnummer" grau dargestellt ist.

1) Offnen Sie das Dokument, aus welchem Sie die Projektnummer kopieren mochten.

2) Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Projektnummer. Damit wird diese automatisch kopiert.
4) Wechseln Sie in das gewiinschte Modul, in welchem Sie die Projektnummer einfligen mdchten.

5) Klicken Sie in das gewunschte Feld.

6) Fligen Sie die kopierte Projektnummer ein mit

g
’ Cmd V == Strg VvV

Projektnummer (weiBes Feld) kopieren
Die folgende Methode eignet sich immer dann, wenn das Feld "Projektnummer" weil3 dargestellt ist.

1) Offnen Sie das Dokument, aus welchem Sie die Projektnummer kopieren mdchten.

2) Markieren Sie die Projektnummer mit der Maus.

3) Kopieren Sie die Nummer mit

@ cd c EE oswe

4) Wechseln Sie in das gewtlinschte Modul, in welchem Sie die Projektnummer einfligen mochten.
5) Klicken Sie in das gewtinschte Feld.

6) Flgen Sie die kopierte Projektnummer ein mit

” Cmd V == Strg Vv
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43 Projekte neues Feld Thema

In Projekten und Vertriebsprojekten steht lhnen ab sofort in den Eingabemasken sowie auch in der Suche

das Feld "Thema" zur Verfugung.

Sie kdnnen daher lhre Projekte und Vertriebsprojekte kiinftig auch nach Themen untergliedern.
Ebenso kdnnen Sie sich alle Projekte nach einem bestimmten Thema gefiltert anzeigen lassen.

43.1 Anwendungsbeispiel

Sie mochten alle Projekte mit dem Thema "Vertrieb" sehen.

1) Offnen Sie die Ubersichtliste Inrer Projekte mit dem Befehl Vorgang  Projekte

2) Klicken Sie auf die Schaltflache @ Finden
3) Geben Sie im Feld Thema "Vertrieb" ein.
4) Bestatigen Sie Ihre Suche mit Klick auf die Schaltflache "Finden".

Projekt finden

Allgemein Status Abrechnung
Fiir Firma/Firmen-Nr. » - Intern 9 Gesperrt
Ansprechpartner » _ nach Angebot
Projektnummer » || 0 Akquise Lk abreFa
Projektbezeichnung » 1 Vorbereitung Varbhidkmgen
Angelegt v. (Diktat) » 2 Auftrag W
Angel.i. Zeitraum von bis 3 In Arbeit . wumgen
Projektleiter 1,2 » KST» 4 Teilfertig ol Muftred
Betreuer A Vertr.» 5 Abrechnung e
Projekistart — bl B bt ohne Sollstd. (Job)
m. uberbuchten Jobs
SRl G - ¥ Seopar: Die og. Ankreuzfelder deak-
Fur Etat/Subetat - Fertig tivieren alle anderen Kriterlen.
Lieferant »
Projektreferenz in
GeschBereich Ausqanasrechnuna [
Freifeld 2 > Prio.
| Thema » Vertrieb | Ohne Gering Normal Hoch
Zeitraum Text suchen
Erzeugt am von bis in Betrifft
Geandert am von bis in Beschreibungen

® Hilfe In allen Daten suchen a Abbrechen ﬁ
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43.2 Automatisch andern

Wenn Sie das neue Feld "Thema" in Ihren bestehenden Projekten oder Vertriebsprojekten erganzen
mochten, empfehlen wir Ihnen die Funktion "Automatisch andern".

Feld Thema in Projekten erganzen

1) Wahlen Sie den Befeh| Vorsang  Projekte

2) Markieren Sie alle Projekte, in welchen Sie das Feld Thema mit einem Eintrag erganzen mochten.

3) Klicken Sie auf den Pfeil bei der Schaltflache &€ AKion v ynd wahlen Sie "Automatisch andern"”.
4) Wahlen Sie nun im Feld "Thema" den gewtnschten Eintrag aus.

5) Bestatigen Sie den Vorgang mit Klick auf die Schaltflache "Andern".

Beispiel:
Projekte automatisch @ndern (4 von 104)

~ Projektstatus ~ ' Alle Projektleiter » ersetzen durch »
| 0 Akquise - Einsetzen Projektleiter 1 »

1 Vorbereitung Projektleiter 2 »
2 Auftrag
3 In Arbeit ~Alle Betreuer » ersetzen durch »
4 Teilfertig ~ Alle Vertreter » ersetzen durch »
S g 8 Thema » Produktion
6 Abgeschlossen
9 Gesperrt

~ Betreuer » ~ intern

~ Vertreter » - Freigabeprozess

~ Prio. »

~ Gesch_Bereich ~ Freifeld 2

~ Freifeld 3 ~ Freifeld 4

~ Freifeld 5 ~ Freifeld 6

() Hilfe Abbrechen

Feld Thema in Vertriebsprojekten erganzen
Funktioniert nahezu identisch. In Schritt 1 wahlen Sie lediglich statt Projekte die Vertriebsprojekte aus.
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44 Freifelder in den Leistungen

In den Leistungen stehen lhnen nun Freifelder zur Verfligung.
In diesen konnen Sie zusatzliche Informationen erfassen, welche flr Ihr Unternehmen wichtig sind.

Voraussetzung: Projektverwaltung aktiv

44.1 Einstellungen

Wenn Sie die Freifelder in den Leistungen nutzen mochten, wahlen Sie folgende Einstellung.

s
@ ToPx  Einstellungen.. yorgange > Optionen > PV: Leistungen Freifelder

_ : : ) . . .
mmg Datei  Einstellungen..  yoreinge > Optionen > PV: Leistungen Freifelder

Einstellungen bearbeiten

oo ? I

CalDAV Sync Einstellun... Wert Funktionalitit
Neues Ereignis it Cockpit beim Start automatisch offnen ;
Neues Ereignis/Eigenschaft... 18} Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
Ereignisarten 18} Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
¥ Vorgange o Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
Ubergabe an Fibu 1} SU/PV - AR ubergibt P-Nr auf Kir auf Positionsebene
Auftragsabwicklung I 1} Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
Auftragsabwicklung II 1} Kennzeichnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste
Auftragsabwicklung III 1} Materialbelege im Verknipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
Auftragsabwicklung V 1} Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
Anzahlungs-/Schlussrechn... E u PV: Leistungen - Freifelder |
Lieferantendaten o PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fir Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
SL-Kalkulation 0 Invisible Button uber Projektnummer zum...der Nr. in die Zwischenablage (#301.957)
b Versandlogistik o Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden
Projekte I 1} Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur eigene Leistungen loschen"
Projekte 11 18} Vorlage-Projekte durfen nur von Benutzer...echten oder Sonderrecht geandert werden
Projekte Zuschlage

Ist diese Option aktiv, stehen die Freifelder in der Leistungen zur Verfiigung.

Projekte / Struktur Fiir zusatzliche Felder und Funktionen schalten Sie bitte Freischaltung "Leistungen -

Fremddokumente Zusatzfunktionen fur Freifelder..." ein.

Kategorieeintrage

Optionen

Meldungen ® Hilfe Drucken... Abbrechen oK

Linuiditatsnlanuna

44.2 Anwendungsheispiel

Sobald Sie die Freifelder in den Einstellungen aktiviert haben, kdnnen Sie auf diese zugreifen.
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[ NON ) Leistung bearbeiten#3
IJOK |@neu  Bsihem | @ abbrechen | Aion v Sbrucken| 1< | < | > | Dl QFinden | ®I¢0vl
AT erognispersicnt ol ———  — i —
Freifelder
Firma: eversport ) ©
Person Seibold {3 Auftrag Freifeld 12
Projektname: Erstellen Homepage Eversport 201810120002 Freifeld 2 £
PL1,2/KST HMe BFr Status 3 InArb. Freig.Prozess Freifeld 3 £
Job-Nr. Fremd = | Export Ebenez
Jobname%!nterne Besprechung 004
Schritt/Prioz Status 3 InArb.
Bearbeit./bis *QM Soll-Std. 1,00
Kategoriez {03 Tick.
Leistung / M#Interne Besprechung HE004
Ausgeﬂihrt#BFr am|17.06.2019 um 09:00 - 19:00 10 Std.
Berechnung & Nein nach | Zeit @ Menge 10
Abr.-Status = Kostenstelle =

44.3 Zusatzfunktionen einschalten

Zusatzfunktionen einschalten
Bei Bedarf kdnnen Sie noch weitere Zusatzfunktionen in den Freifeldern freischalten.

Voraussetzung: Projektverwaltung aktiv & Vorgange > Optionen > PV: Leistungen Freifelder aktiviert

Um die Zusatzfunktionen der Freifelder freizuschalten, wahlen Sie den Befehl

Ui
@ ToPx  Einstellungen.. yorgsinge > Optionen > PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fiir

Freifelder...

[ | A i . . . . ..
um S Einstellungen... . y/orginge > Optionen > PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fiir

Freifelder...
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I

CalDAV Sync Einstellun...
Neues Ereignis
Neues Ereignis/Eigenschaft...
Ereignisarten
¥ Vorgange
Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V
Anzahlungs-/Schlussrechn...
Lieferantendaten
SL-Kalkulation
b Versandlogistik
Projekte 1
Projekte 11
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen

L liouiditatsplanuna |

Einstellungen bearbeiten

® I

Wert Funktionalitat
||| [Cockpit beim Start automaisch offnen A
@ @ Korrekte Summierung der Leistung (Liste..dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
O @  Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
0 iErweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
/1 |SU/PV - AR iibergibt P-Nr auf Ktr auf Positionsebene
o \Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
0 ?Kennzeéchnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste
O[] | Materialbelege im Verkniipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
O/ | | Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
0 'PV: Leistungen - Freifelder
E PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fur Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
©/@ Invisible Button iiber Projektnummer zum...der Nr. in die Zwischenablage (#301.957)
18} ' Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden
18} 'Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur eigene Leistungen lschen”
@/ Vorlage-Projekte diirfen nur von Benutzer...echten oder Sonderrecht gesndert werden

Ist diese Option aktiv, stehen fir die Freifelder in Leistungen Zusatz-Funktionen zur Verfigung.
Diese Option setzt die Freischaltung “Leistungen - Freifelder” voraus.

(@) Hilfe

iBeuckent. , ke el

StandardmaBig stehen Ihnen die Freifelder in folgenden Bereichen zur Verfligung:

e Eingabemaske
e Ubersichtsliste

OK

Mit den Zusatzfunktionen stehen lhnen die Freifelder zusatzlich in folgenden Bereichen zur Verfligung:

e Erweiterte Suche
e Automatisch andern
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45 Nur Projekte mit Jobs auswihlbar

Bei Benutzern, welche "nur eigene Jobs" auswahlen dirfen, haben Sie nun zusatzlich folgende
Moglichkeit:

Sie kdnnen diesem Benutzer kinftig auch nur die Projekte zur Auswahl anbieten, welche auswahlbare
Jobs beinhalten.

Auswirkung
e Der Benutzer sieht nur die Projekte, welche fiir ihn relevant sind.
e Projekte, welche keine Jobs flr ihn beinhalten, werden automatisch ausgeblendet.

Bereiche
Die Einstellung, dass nur Projekte angeboten werden, welche Jobs fir den Benutzer beinhalten, betrifft
folgende Bereiche:

¢ Stundenerfassung
e \organg/Leistungen

45.1 Einstellungen

Um Benutzern nur noch Projekte anzubieten, welche flir sie auswahlbare Jobs beinhalten, wahlen Sie
folgende Einstellung.

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorosinge > Optionen > Im Benutzer, der nur eigene Jobs
auswabhlen darf...

s : : ) . .
mm Datei  Einstellungen.. yqresnge > Optionen > Im Benutzer, der nur eigene Jobs
auswahlen darf...
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Einstellungen bearbeiten

I S |

¥ Vorgange
Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V
Dokumente digital signieren
Anzahlungs-/Schlussrechn...
Lieferantendaten
SL-Kalkulation

» Versandlogistik

Projekte 1
Projekte II
Projekte III
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale
Recruiting

Wert Funktionalitat

Ll ICSESEN | IESES ESESER

Im Benutzer, der "Nur eigene Jobs" auswahlen darf, auch nur die Projekte zur Auswahl anbieten,
die auswahlbare Jobs beinhalten in Stundenerfassung und Vorgang/Leistungen.

() Hilfe | Drucken... ~ Abbrechen oK
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46 Nur eigene Leistungen loschen

Wenn Sie das Modul Projektverwaltung einsetzen, kdnnen Sie ab sofort im Benutzer einstellen, dass
dieser nur noch seine eigenen Leistungen I6schen darf.
Es ist somit nicht mehr moglich, dass ein Benutzer versehentlich die Leistungen eines Kollegen I0scht.

Voraussetzung: Projektverwaltung aktiv.

46.1 Einstellungen

Erste notwendige Einstellung:

Wenn Sie einstellen mochten, dass ein Mitarbeiter nur noch seine eigenen Leistungen loschen darf,
wahlen Sie folgenden Befehl.

’

@ TOPX  Einstellungen..  yjorgsinge > Optionen > Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, “Nur

eigene Leistungen l6schen™

s i i , : :
mm Datei  Einstellungen...  yorgsnge > Optionen > Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur
eigene Leistungen l6schen™
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Einstellungen bearbeiten

LY CRM

¥ Vorgange

Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V

Anzahlungs-/Schlussrechn...

Lieferantendaten
SL-Kalkulation
Versandlogistik
Projekte I

Projekte 11
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale
Fertigung
Materialbelege

® I

Optionen |
Wert Funktionalitat
¥ ] Cockpit beim Start automatisch offnen
al Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
ad Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
ad Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
@71 |SU/PV - AR iibergibt P-Nr auf Kir auf Positionsebene
ad Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
el Kennzeichnung von Stiicklisten/Sets in der Artikelauswahlliste
0] Materialbelege im Verkniipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
@] | Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
al PV: Leistungen - Freifelder
el PV: Leistungen - Zusatzfunktionen fiir Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
ad Invisible Button iiber Projektnummer zum...der Nr. in die Zwischenablage (#301.957)
o[ Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden
F’U Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur eigene Leistungen loschen” ]
] Vorlage-Projekte durfen nur von Benutzer...echten oder Sonderrecht geandert werden

@ Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur eigene Leistungen Ioschen"

() Hilfe

Sichern und Drucken... Abbrechen
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Zweite notwendige Einstellung:

Nun erhalten Sie in der Benutzerverwaltung ein neues Feld, in dem Sie die Einstellung flr einen Benutzer
setzen konnen.

1) Wahlen Sie den Befehl Ablage  Benutzer

2) Klicken Sie doppelt auf den gewiinschten Benutzer

3) Klicken Sie oben auf das Register "Zugriffsrechte".

4) Wahlen Sie in der Mitte "Leistungen" aus.

5) Aktivieren Sie unten rechts das Feld "nur Eigene l6schen”

(T) Benutzer bearbeiten

Benutzername |Martin Maier A ) weiblich 3 @ Mannlich [ Freie(r) Mitarbeiter(in) || Gesp
Kennwort 3 1 Nicht anderbar { Benutzerrechte ibernehmen von...
%
|
Standard-Leistungserfassung Leistungs-/Zeiterfassung
|| Bei Programmstart sofort dffnen || Leistungs-/Zeiterfassung beim Programmstart
y Py . (Bel aktivierter Option wird beim Start von TOPIX eln neues Fenster gedffnet, In der die
Mit Projekt-Status-Informationen Arbelitszeiten und die Lelstungen erfasst werden konnen.)

Mit Job-Status-Informationen
Mit Korrekturvorschlagen

| Mit Kennwortkontrolle [ Nur fiir sich selbst
| Kennwortkontrolle bei eigenen Stempelungen
Auswihlbare Jobs (Jeder Benutzer muss, bevor er mit der Erfassung beginnen kann, sein Kennwort
eingeben.) =
Nur eigene Jobs . V(lgre;ins:le‘lelg
Darf Stempelungen max. Tage zuriick andern Projekte) :

1 Vorb. 4 Erled. 6 Freig. 7 Lief.
|| Textimport von Leistungen fiir diesen Benutzer erlauben

Berechnungsart @ndern bei Eigenleistungen Wochensolistunden verplanbar verplanbar
Job-Status "Erledigt" setzen EK sehen und andern £ VK sehen und dndern Montag 8,00 0,00 Samstag 0,00 0,00
|| KSV-Klasse &ndern bei Fremdleistungen Dienstag 8,00 0,00 Sonntag 0,00 0,00
|| Projekt-KST eingeben Erfassen (mit EK) Mittwoch 8,00 0,00 Feiertag 0,00

| Mitarbeiter-KST eingeben VK sehen und @ndern Donnerstag 8,00 0,00 Bundesland fir Feiertage

Team eingeben Freitag 800 0,00 | Baven B
| Leihteile zuordnen Leistungserfassungskontrolle

Zuschlige dndem || Darf Leistungen in Zeitstempelungen konvertieren
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47 Dritte Buchungsart - Materialbuchungen ohne WE/LS

Mit den Materialbuchungen steht zusatzlich zu Wareneingangen und Lieferscheinen ein
bestandswirksamer Programmbereich zur Verfligung. Uber die Belegarten Materialentnahme und
Lagerumbuchung lassen sich interne Lagerbewegungen abbilden.

Im Unterschied zu Lieferscheinen und Wareneingangen besitzt der Programmbereich Materialbuchungen
eine Statusverwaltung. Flr die internen Materialbewegungen sind das

e 0 erfasst

¢ 10 freigegeben

e 20 gebucht

Fur Inventurbuchungen sind das

e 0 erfasst

e 10 Ubernahme in Inventurzahlliste
e 20 Inventur gebucht

Inventurbelege dienen zur Erfassung von Inventuren. Nach dem Buchen der Inventur stehen damit die
Inventurzahlwerte flr spatere Auswertungen zur Verfigung. Diese Belegart funktioniert nur bei laufenden
Inventuren.

Materialbuchungen flr interne Vorgange werden als Materialentnahme (mit negativen Werten auch als
Rlcknahme vom Lager) oder als Lagerumbuchung von einem Lager in ein anderes Lager verwendet. Dabei
kann grundsatzlich jeder Benutzer, der in den Programmbereich darf, gewilinschte Buchungen erfassen. Je
nach Einstellung werden diese nicht direkt gebucht, sondern mussen zunachst z.B. vom Abteilungsleiter
genehmigt werden. Genehmigte Materialbelege sind dispositiv wirksam, finden also eine Entsprechung in
der Dispoliste und kdnnen damit vom Einkaufer bericksichtigt werden. Erst mit der Buchung wirken sich
die Materialbelege in der Bestandsflihrung aus und erzeugen flr bestandsgefiihrte Artikel entsprechende
Artikelbewegungen.

47 1 Einstellungen

Um die Materialbuchungen einzustellen, wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen.. yoreiinge > Materialbelege

us : : . .
mm Datel Einstellungen...  yorginge > Materialbelege
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Einstellungen bearbeiten

I S < TN > Bl anaivi % [

v Vorgange

Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V
Anzahlungs-/Schlussrechn...
Lieferantendaten
SL-Kalkulation

b Versandlogistik
Projekte I
Projekte 11
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage

e we owe we ) DD

Wert Funktionalitat

Standard-Belegart

Buchung beim Sichern erlaubt
Buchung ohne Freigabe erlaubt
Wenn "Buchung ohne Freigabe erlaubt”, d...Felder in der Eingabemakse nicht sperren

Terminvorlauf
Automatische Bestandsauskunft
Buchen beim Sichern

Optionen
Meldungen @
Liquiditatsplanung
Merkmale
Fertigung
Materialbelege

v CRM ® Hilfe Drucken... Abbrechen oK

Folgende Optionen konnen gesetzt werden:

Option

Auswirkung

Buchung beim Sichern erlaubt

benutzeribergreifend, erlaubt die benutzerdefinierte Einstellung
Buchung beim Sichern

Buchung ohne Freigabe erlaubt

benutzeribergreifend, erlaubt das Buchen ohne vorherige Freigabe.

Wenn "Buchung ohne Freigabe erlaubt”, dann die Felder in der Eingabemaske nicht sperren

benutzeriibergreifend, steuert beim Sichern in der Eingabemaske, dass
die Felder noch eingebbar bleiben

Standardbelegart

benutzerbezogen, definiert als Vorbelegung die Belegart (Inventurbeleg,
Materialentnahme, Lagerumbuchung)

Terminvorlauf

benutzerbezogen, Anzahl der Kalendertage, zu denen der
Bereitstellungstermin ermittelt wird

Automatische Bestandsauskunft

benutzerbezogen, blendet die Lagerbestande des eingetragenen Artikels
ein

Buchen beim Sichern

benutzerbezogen, steuert, dass der erfasste Beleg direkt nach dem
Sichern gebucht wird. Voraussetzung: die benutzeribergreifende
Einstellung Buchung beim Sichern erlaubt ist gesetzt, und der
Benutzer hat das Recht, Materialbelege zu buchen.
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Benutzerrechte
Der Programmbereich steht ganz normal in der Rechteverwaltung zur Verfuigung. Sollen die Mitarbeiter
Buchungen vornehmen, bendotigen sie mindestens das Recht, die Aktionen Materialbelege genehmigen

und Materialbelege buchen auszuflihren.

47.2 Bedienung

Je Materialbeleg kann nur ein Artikel, bei seriennummerngeflihrten Artikeln nur eine Seriennummer
erfasst werden. Bei aktivierter Bestandsauskunft werden die Lagerbestande ahnlich wie auf der Seite
Lager/Seriennummern des Artikels eingeblendet.

Die Menge steuert, ob der Artikel von Lager 1 abgebucht (positive Zahl) oder auf Lager 1 zugebucht wird
(negative Zahl). Bei Lagerumbuchungen kann zusatzlich ein zweites Lager angegeben werden. In diesem
Fall sollte mit positiven Zahlen gearbeitet werden.

Bei Freigabe einer Materialentnahme wird ein Eintrag vom Typ "MB" in der Disposition erzeugt. Dabei ist
der Wunschtermin der gewtinschte Liefertermin.

Bei der Buchung von Materialbelegen entstehen Artikelbewegungen vom Typ "AM" flir Abgange und "EM"
fur Zugénge. Bei einer Lagerumbuchung entstehen also zwei Artikelbewegungen.

Die Genehmigung, das Zurlckziehen der Genehmigungen sowie das Buchen konnen als Massenoperation
erfolgen. Ein Storno ist nicht vorgesehen. Loschen von gebuchten Materialbelegen macht éhnlich wie
Loschen von Lieferscheinen die Bestandsbuchungen rlickgangig
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48 Materialbelege in Projekten sichtbhar
Der neue Bereich "Materialbelege" wurde in den Verknlpfungsbereich der Projekte aufgenommen.

Voraussetzung: Projektverwaltung und Materialbelege aktiv

Wenn Sie sich in einem Projekt befinden, haben Sie rechts im Verknipfungsbereich schnellen Zugriff auf
die Materialbelege.

(@ Projekt erfassen

:]:][:[:[j][_j][:][:]@{:]@-ﬂ@

I Projekt

. -0 Ereignisse  Eintrdige = Kommunikation VK/EK
Projektnr. 201910310004 @ Angel.Zadmin 31.10.2019 2B [l 8= B ®
FirmaZ| @ Qe
Person= @ &
Auftrag: {03 | intern [ | Vorlage [ | PPS @&
Projektname | @
Projektleiter = B Betreuerz Vertr. 2
KST:= Themas
Statusz 0 Akquise 2dmil31.10.2019 Prio.200hne| [ T Mater
Projektende 00.00.0000 [ Start  00.00.0000 TS:
Meta-Struktur = H Formularz Default Fertig
Fremdk.-Fee Zuschlag Abrechnung n. Aufwand
Freigabeprozess | Keine Zeiterfassung
Gesch.Bereich £ &0
Freifeld 2 £ {3
Freifeld 3 £ {3
Freifeld 4 £ &
Freifeld 5 £ &
Freifeld 6 £ o}
| i |
SEEEIL G Briefing Bemerkung

48.1 Einstellungen

Funktion aktivieren
Um die Materialbelege im Verknupfungsbereich einzuschalten, wahlen Sie den Befehl

’
@ ToPx  Einstellungen..  yorginge > Optionen > Materialbelege im Verkniipfungsbereich

"Projekte" (#336.101)" (Hédkchen setzen)
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| ; : . . ) . . .
am Datei Einstellungen... . yorgsinge > Optionen > Materialbelege im Verkniipfungsbereich

"Projekte" (#336.101)" (Hdkchen setzen)

Einstellungen bearbeiten

_<>-mmname- 2

Mailing Wert Funktionalitat
V¥ Ereignisse ol | Cockpit beim Start automatisch 6ffnen
¥ Ereignisse 11 0 7 Korrekte Summierung der Leistung (Liste...dl. Wahrungen - Update 2015 (#292.715)
CalDAV Sync Einstellun... 18} Benutzerdefinierte Kopieanzahlbezeichnung (#327.545)
Neues Ereignis ?_ ” Erweiterte Suchoptionen nach der Firma, im Bereich AA sowie EK (#310.846)
Neues Ereignis/Eigenschaft... 2| |SU/PV - AR iibergibt P-Nr auf Ktr auf Positionsebene
Ereignisarten 0 77 Incoterm-Felder in der Auftragsabwicklung und Einkauf
¥ Vorgange 1} Kennze'chnung von Stucklisten/Sets in der Artukelauswahlhste

Ubergabe an Fibu gu Materialbelege im Verknipfungsbereich "Projekte" (#336.101) ]
Auftragsabwicklung I ) Copy/Paste der Rechnungspositionen (Eing./-Ausgangsrechnungen)
Auftragsabwicklung II o PV: Leistungen - Freifelder _
Auftragsabwicklung III 18} PV: Leistungen - Zusaizfunkhonen fiir Fre...rt, Erweiterte Suche, Automatisch Andern
Auftragsabwicklung V 0 Invisible Button iiber Projektnummer zum...der Nr. in die Zwischenablage (#301.957)
Anzahlungs-/Schlussrechn... ol Projektnummer muss in Ausgangs- und Eingangs-Rechnung angegeben werden
Lieferantendaten 0 77 Im Benutzer angebbare PV-Einstellung, "Nur eigene Leistungen Idschen"
SL-Kalkulation o Vorlage-Projekte dirfen nur von Benutzer...echten oder Sonderrecht geandert werden

» Versandlogistik - - - - -
Projekte I () Materialbelege im Verkniipfungsbereich "Projekte" (#336.101)
Projekte I
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
R (2 Hilfe  Sichern und Drucken... Abbrechen (L S

Damit steht lhnen der neue Eintrag "Materialbelege" im Verknupfungsbereich der Projekte zur Verfugung.
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49 Neue Ansichten im Fertigungsprojekt

Die existierenden Ansichten im Programmbereich "Vorgang > Fertigungsprojekte" auf der Seite "Jobs >
Fertigung" wurden erweitert.

Bisher waren bereits folgende Ansichten vorhanden
e Jobs

e Auftrag

e Struktur

Folgende Ansichten wurden neu hinzugefligt:
e Arbeitsplan

e Material

e Arbeitsplan + Material

49.1 Einstellungen

Um die neuen Ansichten einzuschalten, wahlen Sie

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorgange > Fertigung > Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung:

Einblendmenii "Anzeige" neu auf S. Fertigung

_ : : ) . . . .
mm Datei  Einstellungen...  yore3nge > Fertigung > Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung:

Einblendmenii "Anzeige" neu auf S. Fertigung
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¥ Vorgange
Ubergabe an Fibu
Auftragsabwicklung I
Auftragsabwicklung II
Auftragsabwicklung III
Auftragsabwicklung V
Anzahlungs-/Schlussrechn...
Lieferantendaten
SL-Kalkulation

b Versandlogistik

Projekte I
Projekte II
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale
Fertigung
Materialbelege

.Y _CRM

Einstellungen bearbeiten

<

PR: Rickmeldeart-Feld in Arbeitsschritten...e der Sollwerte bei der BDE ("Retrograd")

Wert Funktionalitat
o Im Fertigungsprojekt Eingebbarkeit abhangig vom Status
ol Baugruppenfertigung bei Plan-Artikel automatisch ankreuzen (#320.905-03)
o Fertigungsprojekt - Datum Dispoliste aus Job oder Projekt wenn leer
O/ @  |Projekt bearbeiten, Seite Fertigung, Grafik-Spalten anzeigen
o Fertigungsprojekt Listenansicht Balkengrafik Soll/Ist anzeigen
© @ Baugruppen-Komplettfertigung (#320.905)
8} Arbeitsschritte-Bewegung Planung, Warnu...ei Datum in Vergangenheit (#310.971-03)
@€ |Lfd. Nummer angeben bei Arbeitsschritt-Auswahl (#319.559-02-se) !
o Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung: Ah...jeweilgen Arbeitsschritt) erganzt werden.
@[ Aus BDE Leistungen erzeugen (#326.047)
o BDE Buchungen abhingig vom Status
ad Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung: Einblendmenii "Anzeige” neu auf S. Fertigung.
o Fertigungsprojekt: Die Farben fur die Zeile...reinstellung der Ressourcen bernommen
.
.

PR: Arbeitsschritte anhand UID auch erkennen, wenn im Feld "Fertigungsplan® angeg.

@ Fertigung > Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung: Einblendmeni "Anzeige" auf der Fertigungs-
Seite um z.B. nur Material anzuzeigen mit neuen Funktionen. (#342.643)

(@ Hilfe

49.2 Neue Ansichten aufrufen

Um die neuen Ansichten aufzurufen, bengtigen Sie den Befehl Vorgang

Sichern und Drucken... Alzrechgn

Fertigungsprojekte

Klicken Sie auf das Register "Jobs" und anschlieBend auf das Register "Fertigung".

Beispiele:
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L > Jobs ) T A M ) (4] "
Kalkulation  Preise  Termine L UTLNES Planung
Projektnr. TPX17-001 @ Auftrags Status FirmaZ TOPIX AG @R pLE ] B.: Vi
Projektname Lagerfetigung Regale PPS Personz @ Q. Start 31.05.2019  Ende 04.06.2019

.. NR Status

Menge  Einh. Soll von

20,00

20.08.2019

Soll bis / Res.|B... Ist von

129]10/0

10 - MA 10 Kalk.

80,00

5,00

20.08.2019

20.08.2019

416 | 0 | 440

1|5|5

Kakulation ~ Preise  Termine Planung
Projektnr. TPX17-001 @ Auftrags Status PR Pz £ B.Z vz
Projektname L Regale PPS @ Q. Start 31.05.2019  Ende 04.06.2019
z .. NR Status ] Art.Nr. Menge  Einh. Soll von Res.|Best.|Verf. Ist von Ist bis Ist Gesa... Team/Be..
5 - MA 10 Kalk. fer004 10,00 16.08.2019 5210|144 0
7 - MA 10 Kalk. fer002 20,00 20.08.2019 129100 0
8 - MA 10 Kalk. M8 fer003 80,00 20.08.2019 416 | 0 | 440 0
10 - M 10 Kalk. fer001 5,00 20.08.2019 11515 0
Anzeige Material B max. Ebenenfarben 8 B
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Elemente filtern
Sie haben nun auch die Moglichkeit, die dargestellten Elemente zu filtern. Beispielsweise kOnnen Sie sich

nur das Material anzeigen lassen.
Hierzu klicken Sie unten links im Feld "Anzeige" auf die gewlinschte Ansicht (z.B. Material).

Grafische Darstellung
AuBerdem konnen nun sowohl die Materialverfugbarkeiten, als auch die Termintreue grafisch dargestellt

werden.
e Die Materialverflgbarkeit sehen Sie in der Spalte "Res.|Best.|Verf.".
¢ Die Termintreue erkennen Sie anhand des Ampelsystems in der letzten Spalte.
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50 Arbeitsschritte mit besonderer Riickmeldeart

Per Voreinstellung konnen Arbeitsschritte mit besonderer "Rlckmeldeart” gekennzeichnet werden und
ubernehmen dann z.B. bei der BDE bei "1" die Sollwerte als IST-Werte.

Ansonsten mussen Sie die Werte manuell erfassen.

Mogliche Kennzeichnungen
e 0 Standard
¢ 1 Retrograd

50.1 Einstellungen

’

@ oPx  Einstellungen... yorosinge > Fertigung > PR: Riickmeldeart-Feld in Arbeitsschritten
z.B. zur Ubernahme der Sollwerte bei der BDE ("Retrograd")

| . .
mm Datei  Einstellungen..  yqreinge > Fertigung > PR: Riickmeldeart-Feld in Arbeitsschritten
z.B. zur Ubernahme der Sollwerte bei der BDE ("Retrograd")

Tragen Sie im rechten Bereich eine 0 oder 1 ein.
¢ 0 Standard
¢ 1 Retrograd

Dies ist dann klinftig der Defaultwert, welcher Ihnen standardmaBig vorgeschlagen wird.
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T T o I
Meldungen
Liquidititsplanung - Wert Funkﬁgnalitit ) ) ) Einstellung
V] Im Fertigungsprojekt nur...ckliste/Arbeitsplan erlauben
Merkmale 0 Im Fertigungsprojekt Eing...rkeit abhangig vom Status
Fertigung 0 Baugruppenfertigung bei Pl...ankreuzen (#320.905-03)
Materialbelege & Fertigungsprojekt - Datum...ob oder Projekt wenn leer
v CRM 184 Projekt bearbeiten, Seite F...ng, Grafik-Spalten anzeigen
Optionen 184 Fertigungsprojekt Listenan.. kengrafik Soll/Ist anzeigen |
Vertriehsprojekte o Baugruppen-Komplettfertigung (#320.905)
Umfragesystem o Arbeitsschritte-Bewegung...rgangenheit (#310.971-03)
V Tickets 184 Lfd. Nummer angeben bei.. Auswahl {#319.559-02-se)
Tickets 11 184 Projekt bearbeiten > Jobs...itsschritt) erganzt werden.
¥ Publikationen 0 Aus BDE Leistungen erzeugen (#326.047)
Publikationen IT 18} BDE Buchungen abhangig vom Status
¥ Ressourcenplanung 184 Projekt bearbeiten > Jobs...eige" neu auf S. Fertigung.
Optionen 18} Fertigungsprojekt: Die Farb...r Ressourcen iibernommen
¥V Sondereinstellungen BT TPr: Riickmeldeart-Feld in A...bei der BDE ("Retrograd”) |0 ]
Grundmodul
TOPIX Optionen @ Per Voreinstellung konnen Arbeitsschritte mit besonderer "Rickmeldeart” gekennzeichnet werden
Verkniipfte Spriinge und ubernehmen dann z.B. bei der BDE die Sollwerte als IST-Werte. (#338.851)
Lieferscheine
Bestellungen
Wareneingange
Pt () Hilfe Drucken... Abbrechen oK

Benutzerrecht einstellen
Stellen Sie ggf. im Benutzer noch ein, dass dieser keine Anderungen mehr durchfiihren darf.

Die hierzu notwendigen Einstellung finden Sie im Befehl Ablage  Benutzer z,origtsrechte > Vorgang.
Weiterhin steht Ihnen folgende Einstellung zur Verfligung:

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorosinge > Fertigung > PR: Arbeitsschritte anhand UID auch
erkennen, wenn im Feld "Fertigungsplan" angeg.

[ | ; ; e . . .
mm Datei  Einstellungen...  yoresnge > Fertigung > PR: Arbeitsschritte anhand UID auch
erkennen, wenn im Feld "Fertigungsplan" angeg.

50.2 Anwendungsbeispiel

Im ersten eingebbaren Feld der BDE kann auch die UUID des Arbeitsplans oder die Projektnummer, gefolgt
von Job-Nr. und Arbeitsschritt-Rang z.B. per Barcode Scan angegeben werden und so ist die Auswahl des
Arbeitsschrittes schneller moglich als die stufenweise Eingabe von Projekt, Job, Arbeitsschritt bzw.
Fertigungsplan und Arbeitsschritt.
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Trennzeichen ist hierbei

Beispiel mit Rlickmeldeart "Retrograd”
[ JoN Arbeitsschritte Stamm bearbeiten#3

VK [ONew  |Blschem | @nbbrechen | @ adion o|Bondeny| 1< | < | > |l Qrnden o ®[®.

PYGELEEO Ll Planwerte  Freifelder

Arbeitsplan ap.BuchseEinfachRetrograd 2661 Artikelnr. 371450514 Gruppe
Arbeitsschritt| 0108Schneiden Hersteller
Nummer 2.776 13CA977B7C2C1246966759209BFE1AS52 Bezeichnung
Beschreibung Schneiden Aug01 Dauer Stiickzeit 30,00 Maschinenzeit 10,00
Riistzeit Ubergabezeit 15,00 (| Keine Zeitbeschrankung
Rang 1 Abstand zu Hauptarbeitsschritt 0Tage | | Hauptarbeitsschritt
Arbeitsplan Typ 2 Arbeitsplan Subnummer 0
Rodmeidear T Rerogas l
Artikelnummer as.0108Schneiden Bedieneranzahl 0 Arbeitsplatzz
Artikelbezeichnung 0108Schneiden Stundensatz 10,00 Maschine
Gerdte ID Bearbeiter = Terminart:
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Arbeitsschritt Betriebsdatenerfassung erfassen#5

[:I:J[:[:J[ji_ﬂ—][jhlﬂ@ QL
. __________________________________________________________________________________________

Arbeitsschritt LN

Buchse-retrograd

Projekt 19-0448
Job 001 BuchseRetrograd
Arbeitsschritt 0108Bohren

Buchse-retrograd

ADAC
BohrenAug01

Kunde ADAC Marketing
Auftrag
Ubernahme am
bale Auswahl) Version =
| Tel. Ansprechpartn. £

Bezeichnung ~ Nr.

Zusatz-Info

Zielartikel BuchseR1105

Zielmenge

Freifeld 122
Freifeld 132
Freifeld 072

Materialbuchung

Menge SL Menge Menge gebu...
10 0

Wer? Wieviel? Wie lange?
Riistzeit 30,00
Menge Gut 10 Planmenge 10 Maschinenzeit 150,00
Menge Ausschuss Rest 10 Ubergabezeit 20,00
Maschine Werkzeug 1=
Maschine Werkzeug 22 Status 00 Erfasst
[") Arbeitsschritt ist fertig
Menge ausfillen Menge leeren OK + Weiter

Liefertermin  00.00.0000

Freifeld 082
Freifeld 092

SIN Aufgabe 1 Aufgabe 2

Menge geplant Bu...

Ferhglager 0

% BuchseRetrograd BuchseR1105 1
)

Bemerkung
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51 Statusverwaltung in der BDE

Sie kGnnen nun bestimmen, wann die Verbuchung der BDE erfolgen soll.

StandardmaBig erfolgt die Verbuchung pro eingegebener Menge/Zeit.

Wahlweise konnen Sie nun bestimmen, dass die Verbuchung der BDE (Betriebsdatenerfassung) nicht pro
eingegebener Menge/Zeit erfolgt, sondern erst, wenn Sie die gesamte BDE mit der Schaltflache "OK"
abschlieBen.

Hierzu gibt es ein neues Feld in der Eingabemaske der BDE namens "Status".

Folgende Werte sind moglich:

e 00 Erfasst

e 20 Gebucht

Solange sich der Datensatz im Status "00 Erfasst" befindet, kann er noch geandert werden.

Der Datensatz kann mit der Funktion auf den Status "20 Gebucht" gesetzt werden.

Bei Verlassen der Eingabemaske mit Klick auf die Schaltflache "OK" wird der Datensatz gebucht
(Lieferscheine/Leistungen).

51.1 Einstellungen

Einstellung aktivieren

Um die Einstellung zu aktivieren, wahlen Sie folgenden Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen.. yorgsnge > Fertigung > BDE Buchungen abhéngig vom Status

_ : : ) . L
mm Datei  Einstellungen...  yore3nge > Fertigung > BDE Buchungen abhingig vom Status
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@) Einstellungen bearbeiten

TOPIX Optionen KT I bde buch * I

Auftragsabwicklung II o Wert ;:\nrl:t‘j’g'::;;tmjekt Eingebbarkeit abhdngig vom Status
Auftragsabwicklung III @/ Baugruppenfertigung bei Plan-Artikel automatisch ankreuzen (#320.905-03)
Auftragsabwicklung V 8} Fertigungsprojekt - Datum Dispoliste aus Job oder Projekt wenn leer
Anzahlungs-/Schlussrechn... o Projekt bearbeiten, Seite Fertiguna, Grafik-Spalten anzeigen
Lieferantendaten o Fertigungsprojekt Listenansicht Balkengrafik Soll/Ist anzeigen
Sl-Kalkulation o Baugruppen-Komplettfertigung (#320.905)

¥ Versandlogistik o Arbeitsschritte-Bewegung Planung, Warnu...ei Datum in Vergangenheit (#310.971-03)
Projekte I o Lfd. Nummer angeben bei Arbeitsschritt-Auswahl (#319.559-02-se)
Projekte II o Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung: Ah.. jeweilgen Arbeitsschritt) erganzt werden.
Projekte Zuschlage © | Aus BDE Leistungen erzeugen (#326.047)
Projekte / Struktur Igg BDE Buchungen abhangig vom Status |
Fremddokumente Projekt bearbeiten > Jobs > Fertigung: Einblendmeni "Anzeige” neu auf S. Fertigung.
Kategorieeintrége O/ @ Fertigungsprojekt: Die Farben fiir die Zeile...reinstellung der Ressourcen iibernommen
Optionen O/ |PR: Riickmeldeart-Feld in Arbeitsschritten...e der Sollwerte bei der BDE ("Retrograd”)
reld::g:‘ i @71 |PR: Arbeitsschritte anhand UID auch erkennen, wenn im Feld "Fertigungsplan” angeg.

quiditatsplanung
Merkmale @ Betriebsdatenerfassung: Bei aktiver Option werden die Buchungen abhangig vom Status
Fertigung vorgenommen. (#343.939)
Materialbelege
Vv CRM

Sx:pmj s @) Hilfe | Sichern und Drucken... avvrechen  (ICCSED

11.11.2019 Seite 133



TOPIX

TOPIX Handbuch Feature-Update 2019

52 Import-/Exportschnittstelle SOAP/XML

Folgender Befehl wurde um weitere Parameter erweitert.
SOAP_Set/GetArtikel

Nahere Informationen zu diesem Thema entnehmen Sie bitte dem Handbuch "Fertigung".
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53 Loschen von Arbeitsschritten per SOAP-Befehl

Um Arbeitsschritte zu I6schen, steht Ihnen folgender Befehl zur Verfligung:
SOAP_ SetArtikelDelArbSchritt

N&here Informationen zu diesem Thema entnehmen Sie bitte dem Handbuch "Fertigung".
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54 FINANCE

Neue Features
im Bereich FINANCE

Finance
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55 GuV und Bilanz als Textdatei exportieren

In der Finanzbuchhaltung steht jetzt flir diverse Auswertungen die neue Option "Textdatei erzeugen" zur

Verfugung. Nach Ausgabe der Textdatei kann optional noch der Druck ausgeftihrt werden.

Die neue Funktion betrifft folgende Auswertungen:
e GUV...
e Bilanz...

Hinweis Bei Auswertungen, welche mit Kostenstellen arbeiten, steht diese Option NICHT zur Verflgung.

55.1 GuV Textdatei erzeugen

Wihlen Sie den Befehl Auswertungen Finanzbuchhaltung Guv...
Aktivieren Sie das Feld "Textdatei erzeugen"

Guv
EEeeeess s
7z Kostenstellen Zeitraum
V. Von Periode 14 - Jahr B
(';' I ° Bis Von 01.01.2014 |  Bis 31.12.2014
Angezeigte Kostenstellen Abschluss Steuerabschluss B
Ausgewaiahite Kostenstellen
| Gruppe Alle Kostenstellen S unig =
Keine Kostenstelle Salden auto
Vertrieb
Optionen
Kontennachweis HGB §275
Saldenliste
Textdatei erzeugen | nach DATEV
Mit Vorjahreszahlen
Stapelbelege einschlieBen
Zeitanteilige AfA Nachweis
Kostenstellen verdichten
Druckdatum ausblenden

@ Hilfe @) Abbrechen ﬁ

55.2 Bilanz Textdatei erzeugen

Wiahlen Sie den Befehl Auswertungen Finanzbuchhaltung Bilanz
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Aktivieren Sie das Feld "Textdatei erzeugen"

Angezeigte Kostenstellen

Ausgewihlte Kostenstellen

' Gruppe Alle Kostenstellen
Keine Kostenstelle
Vertrieb

Zeitraum

Periode 14 - Jahr
Bis 31.12.2014

Abschluss Steuerabschluss

Wahrung

Salden auto

Optionen

| Kontennachweis | HGB §266

| Saldenliste

Debitoren-/Kreditorensumme
Aktiv/Passiv-Automatik
| nur kontenbezogene Automatik
[E2 Textdatei erzeugen | nach baTEV
Mit Vorjahreszahlen
_ Stapelbelege einschlieBen
l Zeitanteilige AfA Nachweis
_ Kostenstellen verdichten
_ Druckdatum ausblenden

oorecnen | (T
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56 Posten verdichten ist Mandanteneinstellung

Mit Installation der neuen Version wurde unter "Einstellungen > Finanzbuchhaltung" die bisherige Option
"Personenkonten verdichten" von einer benutzerspezifischen auf eine mandantenspezifische Einstellung
umgestellt. Sie ist jetzt standardmasig fiir den Mandanten aktiviert.

Damit wird sichergestellt, dass alle Mitarbeiter in der Finanzbuchhaltung mit der gleichen Option arbeiten.

WICHTIG: Sollten Sie es bevorzugen, OHNE die Verdichtung der Personenkonten zu arbeiten, ist vor dem
ersten Buchungsvorgang aus Stapelbelegen oder der Postenpflege die neue Einstellung zu deaktivieren.

56.1 Einstellungen

Die neue Funktion ist standardmagig eingestellt.

Funktion deaktivieren
Um die Funktion "Posten verdichten" auszuschalten, wahlen Sie

s
@ ToPx  Einstellungen..  Ajcemein > Finanzbuchhaltung > Hakchen entfernen im Feld
"Personenkonten verdichten"

s : : o 3 .
mm Datei  Einstellingen..  Ajjgemein > Finanzbuchhaltung > Hiakchen entfernen im Feld
"Personenkonten verdichten"
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Einstellungen bearbeiten

Finanzbuchhaltung

¥ Allgemein
Benutzer
Firmen I
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
Kategorieeintrage

Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges

¥ Kassenbuch
Kassenbuch II

¥ Kassenanbindung
Konten
Optionen

Kostenstellen

¥ Zahlungskonditionen
Definitionen

¥ Zahlungsverkehr

___Auslandszahlunosverkehr |

Unterschiedliche Einstellungen

Konten

© Kontenrahmen SKR04 4

©+ Nummernkreis Deb./Kred. TOPIX-Norm 12..... B

»& Skto-Kto D » »& Skto-Kto K »

©+ Kontenbezeichn. andem wenn gleich
{Bel Anderung von "Firmenname 1" in der Firma

© VR-Split » £+ VR Posten »

¥ Geblhren-Kto-Split »

©t Rundungsdifferenz Ust » Aktiv

Buchen

& Wirtschaftsjahr 14

& Eingabeart Brutto

¢ Zahlenformat 999,995 999,99H (9 Stellen) |4

*¢ | Vorschlige aus Buchung

*¢ | Posten im Gegenkonto

¢ | Postennummer kopieren

¢ || Komma-Automatik

*¢ | Einhandbedienung

(2 Hilfe

Sichern und Drucken...

Posten

© | Personenkonten verdichten

*¢  Postengruppe nicht beriicksichtigen
+¢ [ Posten beim Verbuchen ausziffern
¢ [ Konten bei Nullsaldo ausziffern

© Zahlungsaufteilung nur Skonto B
+ Bagatellgrenze 2,00 |[EUR 1,00%
© Karenz Skonto 5

¢ | Anzahlungen automatisch buchen

Landereinstellungen
) Landerversion Deutschland
0 Auspragung Schweiz

Sonderversionen
© | Einnahmeniiberschussrechnung

0 und mit Anlage EUR
0 nur mit Anlage EUR
sotracren | (T

Fur den Fall, dass bei Ihnen unterschiedliche Mitarbeiter unterschiedliche Einstellungen verwenden sollen,
stimmen Sie die Griinde dafiir bitte noch einmal in Ihrer Fachabteilung ab.
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57 Erweiterung der Buchungsperioden

In der Finanzbuchhaltung werden jetzt 4 neue Buchungsperioden zur Verfligung gestellt.
Periode 13
Periode 14
Periode 15
Periode 16

HINWEIS Es ist NICHT erforderlich, in den Wirtschaftsjahren separate Perioden fur die neuen Perioden 13-
16 anzulegen.

57.1 Einsatzzweck

Diese Perioden dienen im Rahmen des Jahresabschlusses dazu, Abgrenzungsbuchungen, vorbereitende
Abschlussbuchungen oder Umbuchungen, die vom Steuerberater gewuinscht werden, separat
abzugrenzen.

Wird im Stapelbelegkopf das Ende-Datum des Wirtschaftsjahres angegeben, erscheint jetzt zusatzlich ein
weiteres Popup, mit dem es moglich ist, zusatzlich zur Periode 12 die Perioden 13, 14, 15 oder 16
auszuwahlen.

57.2 Betroffene Auswertungen

In den folgenden Auswertungen erkennt TOPIX automatisch, ob die Perioden 13-16 zusatzlich als Auswahl-
Option zur Verfigung gestellt werden kdnnen.

e Saldenliste...
e GUV...
e Bilanz...

57.3 Empfohlener Verwendungszweck

¢ Die Perioden 13 und 14 sollten flir Buchungen verwendet werden, die im Rahmen des
Jahresabschlusses notwendig sind.

¢ Die Perioden 15 und 16 sollten flir Buchungen verwendet werden, die im Rahmen des
Steuerabschlusses erforderlich sind.
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58 Priifung auf Kostenstellen-Saldo gleich Null

Fur den Programmbereich "Stapelbelege" gibt es eine neue Funktionalitat.
Beim Erfassen von Stapelbelegen ohne Gegenkonto wird bei der Erfassung von Kostenstellen NICHT mehr
auf einen Kostenstellen-Saldo = 0 gepruft.

Die Uberpriifung der Tagessalden fiir Kostenstellen wird also unterbunden, d.h. die Kosten-Salden miissen
nicht auf Null aufgehen.

Zur Sicherheit kann beim Speichern eines derartigen Stapelbeleges bei der Erfassung eine Prifung
aktiviert werden.

58.1 Einstellungen

Die neue Funktion ist standardmagig eingestellt.

Einstellung deaktivieren
Bei Bedarf kdnnen Sie diese neue Funktionalitat deaktivieren.

Halten Sie die Taste T gedrlckt und wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen..  gondereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/KST -
Tagessaldenpriifung fiir KST im Stapelbelege deaktivieren (Hakchen entfernen)

]| 0 q
mm Datei  Einstellungen..  gondereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/KST -
Tagessaldenpriifung fiir KST im Stapelbelege deaktivieren (Hakchen entfernen)
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@) Einstellungen bearbeiten

Finanzbuchhaltung | ®_

Uptionen

Nerticbsproleliia Wert Funktionalitat
Baasie s o FB - Personenkonten verdichten ist Mandanteneinstellung
S g FB/KST - Tagessaldenprifung fur KST im Stapelbelege deaktivieren ]
e B0 FB/MW - Mahnsperre bis auflosen aktiv in FB
v Pabiilationen id FB - Bilanz und GuV kinnen als Textdatei ausgegeben werden
Publitionen I 0 FB - Perioden 13 -16 verwalten
¥ Ressourcenplanung o FB/SD - Skonh)auf?ilung bei Zahlung fir Personenkonto beriicksichtigen
Optionen o FBJANL - korrekte Uberpriifung auf doppelte Inventarnummer
¥ Soniaaiaaalionge o FB/SD - 2 Varianten fur Kursdifferenziibergabe beriicksichtigen
g o FB - Saldenbestitigung fiir D/K beriicksichtigt Kontenwihrung
TOPIX Optionen o FB/ER/SU - Gutschriften iibergeben ZKON an Stapelbelege
Verkniipfte Spriinge 18} FB/ZV - korrekte Beriicksichtigung von Teil-ZIg in FW bei MW/ZV
ot il FB - Postensperre in Postenpflege sofort beriicksichtigen
e i FB - ZKON beim Buchen eines Stapelbeleges festschreiben
Nreb o ; FB/ZV - zweites Rtid1-Damm fiar ZKON in Rechnur\gibelegm
Finanzbuchhaltung B - Beleastorno flat neue Beleae zur Auswahil hin
¥ Bestandspriifung () Bei aktivierter Option wird beim Buchen eines Stapelbeleges OHNE Gegenkonto die Uberpriifung
Bestandaprilfing unter... der Tag&alden_ﬁir Kos}ensbelleq unted?unden. Dh die Ks.t-Salden mussen nichl': auf Null
aufgehen. Zur Sicherheit kann beim Speichern eines derartigen Stapelbeleges bei der Erfassung
¥ Erweiterte Suche eine Prifung aktiviert werden. (#252.594)
Erweiterte Suche
oo ensorgen || DHife | Sichar und brucken.. moorechen | (TR
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59 Datev-Export-Kennzeichnung

Der DATEV-Export aus der Finanzbuchhaltung protokolliert jetzt mit, welche Daten bereits Gbergeben
wurden. Wenn Sie daher klinftig einen DATEX-Export ausflhren, wird automatisch tberprft, ob Daten aus
der gewahlten Periode bereits exportiert wurden.

WICHTIG Die Exportvermerke werden erst mit der Feature-Updateversion gesetzt, d.h. fir alle bisher
vorliegenden Belege kann keine Uberpriifung auf einen Export erfolgen.

59.1 Einstellungen

Die neue Funktion ist standardmagig eingestellt.

Einstellung deaktivieren
Bei Bedarf konnen Sie die neue Funktionalitat "DATEV-Export-Kennzeichnung flir Fibubelege" deaktivieren.

Halten Sie die Taste T gedrlckt und wahlen Sie den Befehl

’

@ ToPx  Einstellungen..  gondereinstellungen > TOPIX Optionen > SD/FB - DATEV-Export aus
der FB setzt Export-Historie-Vermerk (Hakchen entfernen)

mul . .
mm Datei  Einstellungen..  gongereinstellungen > TOPIX Optionen > SD/FB - DATEV-EXport aus
der FB setzt Export-Historie-Vermerk (Hakchen entfernen)
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@

Einstellungen bearbeiten

L toemOpionen 14 e b [CT0)

Fertigung
Materialbelege

¥ CRM
Optionen
Vertriebsprojekte
Umfragesystem

V¥ Tickets
Tickets 11

¥ Publikationen
Publikationen 11

¥ Ressourcenplanung
Optionen

¥ Sondereinstellungen
Grundmodul
TOPIX Optionen
Verkniipfte Springe
Lieferscheine
Bestellungen
Wareneingénge
Finanzbuchhaltung

¥ Bestandspriifung

¥ Erweiterte Suche

Bestandspriifung unter...

.

Wert Funktionalitat
@/ |SD/AR - DATEV-Export von AR iibergibt w...orhanden Zahlungsreferenz an Belegfeld 2
@/ |SD/AR - DATEV-Export von AR nur Zahlungsref an Belegfeld 2

SD/FB - DATEV-Export aus der FB setzt Export-Historie-Vermerk |

o Er einer Gutschrift in AR verwendet ZA-Konditionen aus der Firma
@71 |2V - Rhythmische Zahlungen beim Léschen ignorieren
12| Beim Etikettendruck das Papier im Druckdialog vorauswahlen
o Stammsatz beim Offnen der Voreinstellungen nicht mehr sperren
M > Fragen, ob der Stammsatz beim Offnen der Voreinstellungen gesperrt werden soll
"#|@  |Nach dem Weiterleiten/Antworten das Fenster schlief
o Limit Gberschreitende E-Mails
M4 status Eingehend/Ausgehend anderbar
Elim In Korrespondenzen das Eingabefeld fur die An-Adresse einblenden
Elim In An/Cc/Bcc Ansprechpartner zeigen/Adresse verstecken.
': | |Anzeige der E-Mail-Adresse: "Vorname Nachname".
"%/ | |Kleiner AnCcBec-Dialoa

@ Bei aktiver Option wird beim Export der Buchungen eine Export-Vermerk gesetzt. Bei mehrfachem
Export ist dies auch vermerkt{#334.728)

(@) Hilfe

Sichern und Drucken... Abbrechen
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59.2 Datev-Export

Starten Sie den Export lhrer Daten wie bisher.
TOPIX Uberpruft nun, ob Daten vorhanden sind, welche schon einmal exportiert wurden.

Falls bereits Daten exportiert wurden, kdnnen Sie in folgendem Dialog auswahlen, ob nur die neuen oder
noch einmal alle Buchungen exportiert werden sollen.

Die Daten des gewahlten Zeitraumes enthalten Buchungen die bereits
einmal Ubergeben wurden. Wollen Sie fortfahren?

)

=7

Abbrechen Alle _ NurNeue

Abbrechen Bricht den Vorgang ab
Alle Es werden nochmals alle Buchungen exportiert, auch die bereits exportierten
Nur Neue Es werden nur die neuen Buchungen exportiert, welche noch nie exportiert wurden

59.3 Datev-Export-Historie

Im Info-Dialog eines Beleges oder einer Buchung kdnnen Sie sich die DATEV-Export-Historie anzeigen
lassen.

1) Klicken Sie auf den Beleg, dessen Historie Sie sehen mdchten.
2) Klicken Sie auf den Pfeil der Schaltflache - & Aktion s nd wahlen Sie Info.

Beispiel:
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Protokoll fir Belege

® 0
Beleg mit Gegenkonto “1210008"
Anderung
Erzeugt von  +Administrator+ Geandert von
Geandert am 00.00.0000

Erzeugtam  16.08.2019
Geandert um 00:00:00

Erzeugt um  08:04:28

30.10.19-12:45: Beleg exportiert

() Hilfe
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60 HBCI Instant Payment Zahlung (HKIPZ)

Im Bereich HBCI (Homebanking Computer Interface) steht Ihnen jetzt auch die Zahlungsart "Instant
Payment Zahlung" (HKIPZ) zur Verfligung.

Bei dieser Auftragsart handelt es sich um eine Echtzeitliberweisung.

60.1 Anwendungsbeispiel

Wahlen Sie den Befehl Buchhaltung  ~Zahlungen
Geben Sie alle erforderlichen Angaben ein.
Klicken Sie in das Feld "Echtzeitliberweisung".

[ JON ) (@) Zahlung erfassen

Yok |@nes  Blscem | @avbrechen | @adion v Boroeny 1< | < | > | O QFinden  + BCE
T ) e — e —
Zahlungsausgang

Zaningear
Name £ Eversport GmbH V Uberweisuna (DTA) -
IBAN = DE75763600330000057894 Konto = 0000057894 BLZ: 76360033 —-- Standardzahluna
BICZ GENODEF1ER1 InstitutZ VR-Bank EHH, Erlangen & | ] Terminiiberweisung

4 Echtzeit-Uberweisung

Verwendungszweck Betrag | ) Eiliberweisung

Zeile 1 Betrag ® ***0,00 Wahrung EUR

Zeile 2 staws |

Zeile 3 | Freigabe Freigabe 2 | Rhythmus

Zeile 4 | Erledigt 00.00.0000
| Status unklar

Buchungsinfo
Fibukontod 1210016
Valutadatum |00.00.0000
Nettodatum 00.00.0000

|

| Skontieren Datum 00.00.0000
Satz
Skontobetrag * 0,00
Autiraggsber -Zahungsplchtr
Name £ Testkonto Postbank (mit TAN 111111) Postennummer
IBAN = DE 2570 0100 8009 9999 9999 Konto= 999999999 BLZ= 20010020 Ref.-Nummer
BICZ PBNKDEFF200 Bankcode Post Institut= Postbank -Giro- Hamburg Unsere Nummer UNS.NR.123456

Hinweis: Eine Echtzeitliberweisung wird nur dann ausgefihrt, wenn sowohl lhre eigene Bank als auch die

Empfangerbank dieses Verfahren untersttitzen.
Daher erhalten Sie folgenden Hinweis, sobald Sie in das Feld "Echtzeit-Uberweisung" klicken.
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Hinweis: Eine Echtzeit-Uberweisung wird nur ausgefiihrt
wenn Ihre eigene Bank sowie die Empféngerbank dieses
Verfahren unterstiitzt.

TOPIX
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61 Mahnsperre zuriicksetzen

Flr das Mahnwesen aus der Finanzbuchhaltung gibt es jetzt (ebenso wie flir den Bereich

Auftragsabwicklung) eine neue Option, mit der Sie eine Mahnsperre automatisch zurticksetzen kénnen.

Mahnsperre setzen
Sie kGnnen in einem Mahnvorschlag eine Mahnsperre setzen. Hierbei koOnnen Sie auch festlegen, wie
lange die Mahnsperre gelten soll.

Wenn das festgelegte Datum tberschritten ist, kbnnen Sie nun die Mahnsperre automatisch von TOPIX
herausloschen lassen.

61.1 Einstellungen

Diese Funktion ist standardmagig bereits aktiviert.

Funktion deaktivieren

Wenn Sie die Funktion nicht nutzen mochten, halten Sie die Taste gt gedrlickt und wahlen Sie den
Befehl

’

@ ToPx  Einstellingen..  gondereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/MW - Mahnsperre
bis auflésen aktiv in FB

T - : i :
nm EEae Einstellungen... . gondereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/MW - Mahnsperre
bis auflésen aktiv in FB

Bei aktiver Option steht unter Einstellungen > Zahlungskonditionen eine Option flr die
Finanzbuchhaltung zur Verfligung, die auch dort das Auflosen einer Mahnsperre ausflihrt.
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Einstellungen bearbeiten

Zahlungskonditionen

Kategorieeintrage

¥ Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges

¥ Kassenbuch
Kassenbuch II

¥ Kassenanbindung
Konten
Optionen

Kostenstellen

Vv Zahlungskonditionen
Definitionen

¥ Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA

¥ Mahnwesen
Mahnung per E-Mail

¥ Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
SV-Meldungen
DATEV
Universal

o] o]

Zahlungsarten
Debitoren Kreditoren

#+ Eingang Mahnung Verrechnung
£ Ausgang Verrechnung B Uberweisung

Zahlungsfristen

Skonto Netto

©+ Debitoren 2,00% Dbei 8 Tagen 30 Tage
©r Kreditoren bei Tagen 30 Tage

Mahn- und Zahlungsvorschlage
o [ Postengruppe nicht beriicksichtigen
2 Vorschlagen protokollieren
© | automatisch aus Rechnungen
0 Anschrift fiir Mahnung aus Rechnungen verwenden
o Mahnsperre zuriicksetzen, wenn Datum uberschritten - AA

IO Mahnsperre zuriicksetzen, wenn Datum uberschritten - FB I

Zahlungsavis
o || Zahlungsavis per Mailing

() Hilfe

Sichern und Drucken...

X Abbrechen
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62 Zahlungsart bei Riicklastschriften

Beim Aufldsen einer Rlcklastschrift werden die offenen Posten standardmaBig auf "Mahnung" umgestellt.
Eventuell anfallende Gebihren, die dem Debitor in Rechnung gestellt werden, erhalten ebenfalls die

Zahlungsart "Mahnung".

Sie haben nun die Moglichkeit, bei Rucklastschriften die Zahlungsarten anders zu steuern:

e der wieder aufgelGste offene Posten erhalt wieder die Zahlungsart aus dem Firmenstamm - dies ist
danni.d.R. wieder Lastschrift

e sollten Sie die Geblhren dem Debitor in Rechnung stellen wird fir diesen Posten dann ebenfalls die
Zahlungsart aus dem Firmenstamm tUbernommen

Einstellungen bearbeiten

¥ Aligemein
Benutzer
Firmen I
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche

¥ Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges

¥ Kassenbuch
Kassenbuch II

Kostenstellen

¥ Zahlungskonditionen
Definitionen

¥ Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA

¥ Mahnwesen
Mahnung per E-Mail

¥ _Schnittstellen

Anzahlungsrechnungen

©t Gestellte Anzahlungen » 1450 EU » DL » Dokumentation
0 Erhaltene Anzahlungen » 3250 EU » DL » beachten
Optionen

18] nur offene Belege in Beleginfo

84 Export von Rechnungen (AR und ER) erzeugt automatisch Stapelbelege

18] Import von Auftragsabwicklung in Stapelbelege holt automatisch Rechnungen (AR und ER)
18] Drucken einer Rechnung setzt automatisch Freigabe

8] Export zu Auftragsabwicklung (Grundzustand) aktualisiert automat. Rechnungen (AR u. ER)
© [ Provisions-GS - AR kreditorisch und ER debitorisch behandeln

2] Programmbereich Posteninfo - nur bebuchte Konten zeigen

2] Belegkopf iibernehmen 2] Stapelpositionen sortierbar
£+ USt-Auflosung Aktiva  » USt - Passiva »
© EB SK EB Deb. EB Summenvortrag

2] Flexible Auswertungen - Bilanz/GuV mit beliebig vielen Hierarchien drucken

18] Kontenbezeichnung bei Dateniibernahme NICHT aktualisieren

18] Neue Details fiir Spendenbescheinigung

© [/ RLS - Firmenzahlungsart beibehalten
avbrechen (LTSN

() Hilfe

Sichern und Drucken...
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63 Bankausziige direkt buchen

Im Programmbereich Bankausziige kdnnen flr das direkte Buchen in die Belege der Finanzbuchhaltung
fur die Felder Belegnummer, Postennummer und Belegtext des Belegkopfes Werte im Bankauszug
vorbelegt werden.

Beim Offnen eines Bankauszuges, der noch nicht gebucht wurde, werden rechts oben 3 Felder mit einem
Vorschlagswert von TOPIX vorbelegt.

63.1 Einstellungen

Diese Funktion ist standardmagig bereits aktiviert.

Funktion Feldvorbelegung deaktivieren

Wenn Sie die neue Funktion nicht nutzen mochten, halten Sie die Taste s gedrickt und wahlen Sie
den Befehl

’

@ ToPXx  Einstellungen.. songereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/ZV -
Feldvorbelegung fiir FB in Bankauszug (Hakchen entfernen)

T | : ; . .
mm Datei  Einstellungen..  gongereinstellungen > Finanzbuchhaltung > FB/ZV -
Feldvorbelegung fiir FB in Bankauszug (Hakchen entfernen)

63.2 Anwendungsbeispiel
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[ NoN ) () Bankausziige (1 in 2 von 2)
l\/ox ) Neu Blsichen @ Abbrechen &} Aktion v EDrucken~ < < > | D QFinden ®I“§ vI
. |epsoee (RE
Bciegvorboiegung
Bankcode Post Bankname Postgiroamt Minchen Belegnummer Post120115
BLZ 20010020 Kontonummer 999999999 Postennummer Post120115
Auszugnummer ZKA Belegtext Auszug
Auszuginformation
Referenz Buchungstag 15.01.2012 | Gesperrt
Journalnummer Letzter Auszug am 08.01.2012 | Posten im Gegenkonto
| Ssaldo Alt EUR 6.219,72+
__|i| »Fibukonto |l.l¢ Posten Buchdatum | Buchungstext «| Verwendungszweck « Wihrung Betrag Ust/Skto
® 15.01.2012 |GUTSCHRIFT KINDERGELDKINDERGELD-NR 234568/13: EUR 35,79+
€ 15.01.2012 |UBERWEISUNG FINANZAMT KOLN-SUDFINANZKASSE 399: EUR 168,09-
Eingdnge EUR 35,79
ook -
Ausgénge EUR 168,09
Saldo Neu EUR 6.087,42+

Sind keine Werte eingetragen (also vom Anwender wieder entfernt), erfolgt die Erstellung des gebuchten
Beleges wie bisher.

Wirtschaftsjahr

Achtung: Es ist NICHT notwendig, beim Belegtext das Wirtschaftsjahr mit anzugeben.

TOPIX fugt beim Buchen automatisch das dazugehdrige Wirtschaftsjahrkirzel an den eingetragenen
Belegtext an.

Damit wird sichergestellt, dass bei Bankauszligen, die Buchungen aus 2 Wirtschaftsjahren enthalten, ein
Unterschied im Belegtext ausgewiesen wird.

Gegenkonto hinzufiigen

Falls in den Einstellungen > Zahlungsverkehr: "mit Gegenkonto" flir Spendeneingange aktiviert ist, wird bei
der Option "Posten im Gegenkonto" fiir den Beleg des Gegenkontos zusatzlich noch das Konto an den
Belegtext hinzugefligt.

11.11.2019 Seite 154



TOPIX

TOPIX Handbuch Feature-Update 2019

64 Sammelriicklastschriften

Im Programmbereich "Bankauszlige" bzw. "Stapelbelege" flir Bankbuchungen wurde die bestehende
Funktionalitat, Rlcklastschriften im Bank-Spliting-Vorgang wieder aufzulosen, erweitert.

Es kann jetzt auch ein Sammeleinzug mit mehreren Rechnungen (inkl. Verrechnung von Gutschriften)
eines Debitors manuell erfasst werden.

@) Bankauszug bearbeiten

Posteninfo

Bankverbindung Verwendungszweck

Bankcode Post Bankname Postgiroamt Miinchen
BLZ 70010080 Konto 999999999 Spiegel Thomas ReNr test03 Ruecklastschrift
inkl Gebuehren
Auszug
Buchungsreferenz
Buchungscode NRTI Referenz  NONREF
GV-Code 000 PN-Nummer
Buchungstext RUECKLASTSCHRIFT
SEPA DEBT SEPA EREF
SEPA CRED SEPA MREF
Name Thomas Spiegel
BLZ 10050000 Konto 1624038065
BIC IBAN
Definitionen...
Buchungsinfo
FirmaZ Land: Gegenkonto H
Fibukonto® 1470 Verrechnung Banksplit Buchdatum 20.10.2019
Kostenstelle 2 Postennummerd TEST04-RLS I Betrag EUR 265,50- Rest 0,00
Kostentrager Geschéftsbereich
USt-Code i
Buchungstext 2 Ust./Skonto EUR 0,00
Aufteilung 265,508 &
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In den Bankausztigen wird i.d.R. automatisch erkannt, ob es sich um einen Ricklastschriftvorgang handelt
und beim Offnen des Banksplit-Vorganges stehen 2 neue Ankreuzfelder sowie eine Zeitraumangabe zur

Verfugung.

© Aufteilung
Riicklastschrift Sammelvorgang Zeitraum 90 Restbetrag alt EUR 265,50S
Konto Bezeichnung Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentra... Code Betrag Geschaft
‘ @ 11240 Thomas Spiegel TESTO03-Ret. Ret. Th...piegel 200,008
111240 Thomas Spiegel TEST04-Ret. Ret. Th...piegel 55,00S
- 6854 Thomas Spiegel TEST04-Gebiihren Ret. Th...piegel 10,50S
N
|
Restbetrag neu EUR 0,00
(@) Hilfe Abbrechen [0

Das Ankreuzfeld "Rlcklastschrift” ist dann standardmaBig bereits aktiviert und nutzt jetzt bei einem
Einzelvorgang in der Postennummererfassung die Matchcodeautomatik zum Suchen der Postennummer.
Die Suche in ausgezifferten Posten des Debitors wird auf die Zeitraumangabe eingeschrankt, so dass nur
die letzten relevante Posten zur Auswahl angeboten werden.

Nach der Eingabe des ausgezifferten Postens wird der vorherige Zahlungsvorgang ausgewertet und bei
Bedarf notwendige Skontobuchungen zur Aufldsung des Skontos automatisch hinzugefiigt. Die
verbleibende Differenz geht als Gebihrenrestbetrag ein.

Sollte es sich bei der Rlicklastschrift um einen Sammelvorgang handeln muss zusatzlich das Ankreuzfeld

"Sammelvorgang" aktiviert werden.
Ist diese Option aktiv, kOnnen beliebig viele ausgezifferte Posten zum Auflosen eingetragen werden. Es gilt
die gleiche Analyse flir gewahrte Skonti wie beim Einzelvorgang.
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Nach jeder Posteneingabe erfolgt eine Abfrage, ob der Sammelvorgang weiter fortgesetzt werden
muss/soll, bis alle dazugehdrigen Posten erfasst wurden.

v | Riicklastschrift v | Sammelvorgang Zeitraum 90 Restbetrag alt EUR 265,50S

Konto Bezeichnung Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentra... Code Betrag Geschaft
i I 11240 Thomas Spiegel TESTO3-Ret. Ret. Th...piegel 200,00S
111240 Thomas Spiegel tes 65,50S

p | Es stehen noch 10,50 aus. Soll der Sammelvorgang I
| fortgesetzt werden? 0

| (‘:}\ Geblihren laut Bankauszug: keine mitgeliefert I
=/

l
i

| |
L ki

@) Hilfe . . oK

Sind alle dazugehdrigen Posten erfasst, wird ein verbleibender Restbetrag mit dem Button "Ubernehmen”
als letzte Position hinzugefligt.

Ist flir das Feld "Gebuihren-Kto Split" unter Einstellungen > Finanzbuchhaltung ein Gebuhrenkonto
eingetragen, wird beim automatischen Anlegen des Restbetrages dieses Konto verwendet, ansonsten
wird der Restbetrag dem Debitor in Rechnung gestellt.

WICHTIGE HINWEISE:

Im Programmbereich Stapelbelege gibt es keine Moglichkeit zu erkennen, ob es sich bei einem
Geldausgang um eine Rucklastschrift handelt.

Um auf die neue Funktionalitat fiir Riicklastschriften zugreifen zu kdnnen, muss beim Offnen des Bank-

Split-Vorganges die Taste i gehalten werden.

In seltenen Fallen kommt es auch vor, dass beim Abholen der Bankauszlige die beteiligte Bank die
Gebuhren intern nicht mitsendet, sondern in den Verwendungszweck schreibt.

11.11.2019 Seite 157



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019 TOPIX

In diesem Fall muss ebenfalls in den Bankausziigen beim Offnen des Bank-Split-Vorganges die Taste i
gehalten werden.
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65 HR

Neue Features
im Bereich HR

Finance
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66 Personalverwaltung - Antragssperren

In den Einstellungen konnen nun "Antragssperren” hinterlegt werden.

Damit kann verhindert werden, dass Antrage in gewissen Datumsbereichen gestellt werden fir bestimmte
Antragsarten (Urlaub/Uberstundenausgleich usw.) und ggf. auf Abteilungen beschrankt.

Wahrend diesen Zeiten ist es fur die Mitarbeiter nicht moglich, einen Antrag anzulegen.

Beispiel

In Ihrer Branche herrscht im Zeitraum vom 01.11. bis 30.11. Hochbetrieb.

Sie mdchten daher vermeiden, dass lhre Mitarbeiter flir diesen Zeitraum einen Urlaubsantrag oder
Uberstundenausgleich stellen kénnen.

Buchhaltung hat Uberstimmungsrecht

Im Mitarbeiter kann jedoch weiterhin alles eingegeben werden, dort erfolgt nur ein Hinweis auf die
Antragssperre.

Die Buchhaltung hat also jederzeit die Moglichkeit, diese Sperre im Bedarfsfall zu "lberstimmen”.

66.1 Einstellungen

Um eine neue Antragssperre anzulegen, wahlen Sie den Befehl

s
@ TOPX  Einstellungen.. personalverwaltung > Antragssperren

ml . .
mm Datei  Einstellingen...  parsonalverwaltung > Antragssperren

Um eine neue Antragssperre einzugeben, klicken Sie auf die Schaltflache "+
Geben Sie anschlieBend die gewlinschten Daten ein.

Beispiel:
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Einstellungen bearbeiten

Antragssperren
Webshop I1 Lo ]

» Webshop I1I - Externals ~ |Von | Bis |+ Abteilung | Sperre Urlaub |Sperre Dienstreise
b Telefonanlagen Grund

> Intrastat/ATLAS Epmmg 301119 | | |

XML Urlaubssperre wegen Hochbetrieb

ZUGFeRD ‘ l ‘1 J
Vectron Kassenanbindung ; - ;
Konsolidierung L l L |

docuware -

» DMS : l . :
Anlagenbuchhaltung ‘

¥ Personalverwaltung
Kalender | l T |
Kalendereintragsarten :

Krankheitsoptionen
Tarifgruppen : l ‘
¥ Lohnbuchhaltung ) ; B
Abrechnung
Filialen
Darstellung

Finanzamt ® Hilfe ~ Sichern und Drucken... ~ Abbrechen “

Sozi ict

Die Anderungen werden sofort gespeichert und kbnnen nicht durch “Abbrechen” riickganglg gemacht werden.

Achtung: Anderungen, die Sie hier erfassen, werden sofort gespeichert.
Dies ist auch dann der Fall, wenn Sie am Ende die Schaltflache "Abbrechen" anklicken.

Antragssperre Ioschen
Um eine erfasste Antragssperre zu loschen, benutzen Sie die Schaltflache "Papierkorb".
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67 Personaldokumente als PDF-Druck

Der PDF-Ausdruck der Personalauswertungen funktioniert nun auch mit einem nativen PDF Drucker bzw.
mit dem im Betriebssystem integrierten PDF Drucker.

’
Hinweis ﬁJr' Benutzer
Apple verfligt bereits standardmaBig tber die Moglichkeit, ein PDF zu erzeugen.
Sie kdnnen Ihre Personalauswertungen mit dieser Standardfunktion ausdrucken.
Die Einrichtung eines nativen Druckers ist nicht notwendig.

. . | |
Hinweis fiir @ Benutzer
Da Microsoft den Support flir Windows 7 im Januar 2020 beendet und somit ab diesem Zeitpunkt auch
keine Sicherheitsupdates fir Windows 7 mehr verfligbar sein werden, empfiehlt Microsoft dringend, bis
dahin auf Windows 10 umzusteigen.

Die Einrichtung eines nativen PDF-Druckers (z.B. Ghostscript) ist deshalb kiinftig auch bei Windows nicht
mehr notwendig, da unter Windows 10 bereits im Betriebssystem ein integrierter PDF-Drucker vorhanden
ist. Sie finden diesen unter der Bezeichnung "Microsoft Print to pdf" in der Druckerliste.

Sie konnen Ihre Personalauswertungen mit diesem integrierten PDF-Drucker ausdrucken.
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68 Information bei Krankheitstagen

Sie haben nun die Moglichkeit, in den Einstellungen der Personalverwaltung verschiedene Optionen zu
hinterlegen flr den Fall, dass ein Mitarbeiter erkrankt ist.

Um die Optionen einzustellen, wahlen Sie den Befehl

s
@ ToPX  Einstellungen..  personalverwaltung > Krankheitsoptionen

_ : : o
mmy Datei  Einstellingen...  pargonalverwaltung > Krankheitsoptionen

Beispiel:
Einstellungen bearbeiten

Rrankneitsoption 1

Webshop 11 Krankheitsoptionen
» Webshop III - Externals 0 Krankmeldungen miissen nicht genehmigt werden
> Telefonanlagen © Krankmeldung abdem @ 2 . Tag erforderlich fir AZUBISabdem | 1 . Tag
b Intrastat/ATLAS 18] Fehlende AU-Bescheinigung in Kalenderausdrucken zeigen
XML i8] E-Mail Versenden mit AU-Bescheinigungs anforderung
ZUGFeRD
Vectron Kassenanbindung Rl <Anrede>
Konsolidierung es tut uns leid, dass Sie krank geworden sind. Wir wiinschen Ihnen, dass es Thnen
docuware bald wieder besser geht!
» DMS Ab dem <Tage>. Krankheitstag bendtigen wir von Ihnen eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung
Anlagenbuchhaltung senden Sie uns diese einfach durch Beantwortung dieser E-Mail an uns zuruck!

v
Personalverwaltung Mit herzlichen Genesungsgrien
Kalender <Firmenanschrift>

Kalendereintragsarten
Antragssperren

Tarifgruppen

¥ Lohnbuchhaltung
Abrechnung
Filialen £+ Bei AU-Bescheinigungs Eingang eine E-Mail Senden an  gz@topix.de
Darstellung

Finanzamt ® Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen ﬁ

Sozialversicheruna

Krankmeldungen mussen nicht genehmigt werden
Mit dieser Option werden Krankheitsantrage automatisch genehmigt.
Andernfalls mussen die zustandigen Mitarbeiter die Krankmeldung erst "genehmigen".

Krankmeldung ab
Hier kOnnen Sie steuern, ab welchem Tag die Krankmeldung abgegeben werden muss. Hierbei konnen Sie
zwischen normalen Mitarbeitern und Azubis unterscheiden.
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Hinweis: Die Unterscheidung zum Azubi kann nur vorgenommen werden, wenn das Lohnmodul lizensiert
wurde, weil hier die Personengruppe 102 abgefragt wird.

Achtung: Gesetzlich muss bei einer langer als drei Tage dauernden Erkrankung eine
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung abgegeben werden.

Dieser Wert ist in TOPIX bereits so voreingestellt. Er kann jedoch in Einstellungen > Personal verandert
werden.

Beachten Sie, dass es sich dabei um Kalendertage handelt und nicht um Arbeitstage.

Fehlende AU-Bescheinigung in Kalenderausdrucken anzeigen
Wenn Sie diese Funktion aktivieren, wird in den Lohnzetteln und in der Kalenderlbersicht ein ,!“ bei
Krankheit angezeigt, sofern die AU-Bescheinigung fehlt.

E-Mail versenden mit AU-Bescheinigungsanforderung

Bei neuen Krankheitseintragen, die heute oder in der Zukunft liegen, wird dem Mitarbeiter an seine private
Mail Adresse (falls vorhanden) und an seine Firmenmail Adresse automatisch eine E-Mail gesendet mit der
Aufforderung, die Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung abzufotografieren und zurlickzusenden.

Die neuen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigungen werden dann dem Personalbuchhalter automatisch beim
Betreten des Mitarbeiterbereichs angezeigt und er kann die Daten nachtragen.

Bei AU-Bestatigungs-Eingang eine E-Mail Senden an

Hier kbnnen Sie eine oder mehrere E-Mail Adressen hinterlegen, wer Informiert werden soll, wenn ein
Mitarbeiter eine AU-Bestatigung sendet.

Falls die E-Mail mehrere Verantwortliche bekommen sollen, konnen Sie diese mit "Komma" getrennt
eingeben.
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Allgemeines
Sie konnen jederzeit zu einem Krankheitseintrag eine Datei anhangen.
Dies konnen z.B. PDF-, WORD-, ZIP-Dateien oder auch Bilder sein.

StandardmaBig wird dann von TOPIX in der "Art" des Anhangs Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung
eingetragen. Selbstverstandlich konnen Sie diesen Eintrag noch andern.

--[:]_--C][:]C]D_-QCD

015 - Bjérn Corratec, Am Wald

Kalendereintrag andern

p——— Kalendereintrag Montage Anhdnge

Kalender Salden/Optionen X Samstag Sonntag

Antrage 015 Corratec, Bjorn

Unterbrechungen Resturlaub (Heute) 176, Stundensaldo (Gestern) 0

Dateniibergabe an Lohn
7% Personalakte

Dokumente

Meldungen zur SV 1] 10
= datan ,00.00 00.00.00 Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung |

§

16 17

7 Vortrige 23 24

Reisekostenabrechnungen | (%) Hilfe avbrechen  (NCT RN

T T

Neuen Anhang hinzufligen
Klicken Sie auf die Schaltflache "+", um einen neuen Anhang hinzuzufliigen.

Anhang loschen
Klicken Sie auf die Schaltflache "Mdalltonne", um einen Anhang zu loschen.

Anhang 6ffnen
Klicken Sie doppelt auf den gewlinschten Anhang, um ihn zu 6ffnen.
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Ablauf
Wenn eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (automatisch/manuell) hinterlegt wurde, missen Sie das
Von- und Bis- Datum manuell nachtraglich hinterlegen.

Jedes Mal, wenn Sie den Mitarbeiterbereich 6ffnen, werden alle hinterlegten Anhange geprft, ob das
Datum bereits hinterlegt wurde.
Falls nicht, erhalten Sie ein Fehlerprotokoll.

Beispiel mit fehlenden Angaben:

Tagesabrechnung: Corratec Bjorn
09.01.19 Tagesabrechnung ohne Tagesmodell.
21.01.19 Tagesabrechnung ohne Tagesmodell.
Kalenderanhang: Corratec, Bjorn
14.02.19-14.02.19 Arbeitsunfdhigkeitsbescheinigung ohne Datum!
14.02.19-14.02.19 Arbeitsunfdhigkeitsbescheinigung ohne Datum!

oo-l OO-I

O Information/Hinweis O Bitte beheben Sie diesen Fehler!
L. Bitte priifen Sie diese Meldung. # Fehler, Reparatur nétig! Kontaktieren Sie die Hotline.

Falls noch Angaben fehlen, sollten Sie diese schnellstmdglich nachtraglich erganzen.
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TOPIX

Lohnzettel

Auf den unterschiedlichen Lohnzetteln wurde der Kalender modifiziert.

Wochenenden und Feiertage sind grau hinterlegt und Kalendereintrage sind fett und schwarz.
In folgendem Beispiel fehlt z.B. die AU-Bescheinigung, daher wird der entsprechende Zeitraum
9.-14. mit einem ,K!” gekennzeichnet (optionale Einstellung).

EntgeltabrAec’hnunrg (Korrektur)

1/2019

),01.01

Persanal-Nr. ebsstitte osterstelie § Sk Woche] Gund/Sia | Fahvien 0.03/0.002% b -Datum Eintr Austritt

015 [War buna &P R 40,00 4368 € 18.01.1964 J01.01.2012

SV Nummer rankenk asse Zusatzd | PGrS| KV] RV] AV [PV | Zuschiag PV _|Mehrdachd. | Gleitzo [Kurzarbet §SV-

SEERLLES USSR

22811220492 Jrechniker Krankerkasse (SH) or0%) 1w ]o] 1 [1]1] Nen Ja Nein | Nen | 3020
Stever-1D-Nr. 5t-KL [Faktor | Kinder JKon/ St-Tage
11225588096 3 2.0 o) - 30/30

TOPX Irfornstionsbes AG + Rudolt Disset-Strale 15 + 85521 Remeding F. o] 2 o] tinax vl L

Herm/Frau

Bjorn Corratec

Aj Wald 1b Jatvesurdaub _|Sonderuraud [Krankheitst. JFen

m Wa 30,00 3,00
98693 limenau

[

[180 [Geldwerter Vorteil (Rabatt) Gehat JIN[NIN 3.50 2.00 7.00 €
[100 |Genatt Gehant JINTITD 1.00] _7.600.,00 7.600,00 €
tg 7.607,00 €
Steuer/Sozialversicherung |
Stever-Brutto) Lohns teuer Kirchensteuor Steunrrechtl.
GehaltLohn 7.607.00 € 142033 € 54.78 € -1.475.11 €
| |
KV-Brutto RV-Brutto AV-Brutto) PV-Brutto]  KV-Bei A SV-rechtl.
6.700,00 €| 6.700.00 € 623.10€ 83,75 € -706.85 €
| | ]
W 5.425,04 €
ienstbescheinigung [sch.[Netto-Bezige Bozug
Gesamt-Brutio|  Steuer-Bautto Steusr ¥ o0 Bezige| 6 KV Zusatzbeitrag Freiwillig Firmenzahler AG 2041 €
1 KV Freiwilig Firmenzahler Arbeitgeberzuschuss 42578 €
— - 1 PV Freiwilig Firmenzahler Arbeitgeberzuschuss 8895 €
Lomnsteuer| Kichensteuer| Soldarititszuschiag
KV-Brutto KV-Beitrag| AG-Zuschuss priv. KV
PV-Brutto PV-Beitrag] AG-Zuschuss priv. PV
88,94 € o —
RV-Brutto RV-Betrag Versorgungswerk -
—y r 0 € 3 VWL Arbeitnehmerabzug 40,00 €
- 6 KV Zusatzbeitrag Freiwillig Firmenzahler -40,82 €
Av-Brutio AV-Beitrag VWL -Gesamt 1 [KV Freiwilig Frmenzahler 851,56 €
83,75 4( 1 PV Freiwilig Firmenzahler -17789 €
[Bank Joeutsche Bank Manchen
IIBAN DE35700700100025398923
|ec  Joeutoemmxxx
IWQ 484991 €

11.11.2019 Seite 167



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019 TOPIX

Kalenderiibersicht
Die KalenderUbersicht wurde ebenfalls angepasst.

Feiertage welche friher in rot dargestellt wurden, werden nun wie Wochenenden im Hintergrund grau
dargestellt

Rot dargestellt werden kiinftig Fehler wie z.B. fehlende AU-Bescheinigungen oder nicht liickenlose AU-
Bescheinigungen (optionale Einstellung).

ece ~ os_Entgeltabrechnungen_22.05.2019.pdf
- ’ y A" )
.o . Erstelit von Oliver Schellhammer am 22.05.2019 um 12:47:28
A torer Kalenderubersicht Soito 1

|Zeitraum
TOPIX Informationsbeispiele AG
Rudolf-Diesel-Strate 15
Ta Monat Jahr
85521 Riemerling YorR lI]

)
a Ta Monat Jahr
5+ Sontefeerny .
w (3] [5]

[Mitarbeiter Abteiluing Jate -monat | 1]2]3] 4] s]e]7]s]9]10]11]12]13]14]15]16]17] 18] 15[ 20] 21]22]23] 24| 25] 26| 27] 28] 29[ 30] 31
015 Bjorn Comratec Werbung&PR 2019-Januar |Fe Mi Do Fr Sa Fe Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Mi Fr Sz So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Mi
015 Bjorn Cormratec WerbungdPR 2019-Februar |Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di M LSS Mo EELSLESLSL LS Mo Di Mi Do

015 Bjorn Corratec Werbung&PR 2019Maz  |F Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo [EEIESEESEES S= So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
015 Bjorn Comatec WerbungdPR 2019-Apd Mo Di M Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi [NV i 0o Fr Sa So Mo Di
015 Bjoen Corratec WerbungdPR 2019Ma  |Fe Do Fr Sa So Mo D M [CHIESIES So Mo D Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Fe Fr

11.11.2019 Seite 168



TOPIX Handbuch Feature-Update 2019 TOPIX

69 Automatisierte Listen von Kosten fiir die Lohnabrechnung

Sie kdnnen jetzt fir die Lohnabrechnung automatisierte Listen flr angefallene Kosten eines Mitarbeiters
erstellen. Hierbei wird immer der Vormonat der Abrechnung summiert.

69.1 Anwendungsbeispiel

Sie bieten Ihren Mitarbeitern ein Mittagessen in der Kantine an.
Die Unkostenpauschale hierflir betragt pro Essen 4,00 €.
Der Mitarbeiter soll sich im Kalender eintragen, wenn er an einem Mittagessen teilnehmen mochte.

69.2 Lohnart anlegen

Legen Sie zuerst eine entsprechende Lohnart an.
1) Wahlen Sie den Befehl Stamm  Mitarbeiter | ohnstammdaten > Lohnarten.

2) Legen Sie eine neue Mitarbeiterlohnart an, indem Sie auf die Schaltflache "+" klicken.
3) Klicken Sie in der Spalte "Lohngruppe" doppelt auf die neue Mitarbeiterlohnart.

4) Klicken Sie auf die Schaltflache "+" und stellen Sie alles wie gewlinscht ein.

5) Im Feld "Faktor" geben Sie 4,00 ein (4,00 € kostet ein Mittagessen)

6) Im Feld "Wert" wahlen Sie "Terminart” aus ( ‘eertaste =1 zeigt Auswahlliste an).

7) Die betreffende Terminart (z.B. "Mittagessen") wird in das Feld "Bemerkung" eingetragen.
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ok One  |Ciscem | bbrechen | Adion v Concenw 1< | < | > | O Ciemden o DD |
[ 003 “irge i, Osweg 67, 85521 Ottobrann ————— T

V¥ Allgemein
Mitarbeiter
Geburt, Bank, Bemerkung
Benachrichtigungen
Kalender

Arbeitszeiten
mmmmm@@ Listenpreis Urlaubsentgelt & Feiertagsentgelt berechnen

Wochenstunden 40,00 Std Strecke 0,03% Krankheitsentgelt berechnen 13-Wochen-Berechnung

Kalender Salden/Optionen Stundenlohn Tage 0,03% 0 Zusitzlich bezahites Urlaubsgeld
Antrage Strecke 0,002% km| | Sonstige fortzuzahlende Entgelte

Unterbrechungen
Zugrifisrechte Entgeltart Tage 0,002% 0
¥ Personalakte 2 Entgeltart

Dokumente

Lohnsteuerbescheinigung - .
Meldungen zur SV Mitarbeiterlohnart

¥ Zeitstammdaten
e
Zuschlage ST 3.500,00
Uberstunden ; SSEArbaRasichoarE 39,88

Zutrittskontrolle Lohnart 670 Nettoabzug wurde zuletzt gedndert ven am 00.00.00 Jul

V¥ Lohnstammdaten [ Jahrestbergreifend (Zuletzt gliltiger Lohnwert wird bel hsel dupliziert) 1.500,00| Nov
Steuerkarte [ Aktuellen Monat und gen (Bel Wert des Vormonats)
Sozialversicherung
Monatsmeldung
Unfallversicherung
Lohnarten Bankverbindung ~ Abgerechnete Monate

Nebenleistungen v
34 "°'éi';°9:e S Giiltigab  Giiltig bis  Faktor Wert Bemerkung
Vorfima (ﬁ @‘ 01.11.2019 |30.11.2019 |4,00 lerminart Mittagsseri
Vorjahr =
¥ Abrechnungen ﬁ

c
Lohnabrechnungen @
'@

50,00
39,88 v

Zeitabrechnungen

Reisekostenabrechnungen
V Statistik

Gehaltsstatistik

Sonstiges
Lohnbuchhalter {(Wird bel Lonnabrechnung mitgeteilt)

h nun (Wird in Lohnabrechnung gespeichert aber
R wird momentan nicht in Lohnzettel gedruckt)

@) Hilfe _aoorechen | (TN

69.3 Kalendereintrage

Im Kalender kdnnen nun Termine mit der Terminart "Mittagessen" angelegt werden.
Nimmt der Mitarbeiter an einem "Mittagessen" teil, trégt er sich kinftig im entsprechenden Termin ein.

TOPIX summiert spater selbststandig beim Durchfliihren der Lohnabrechnung die entsprechenden Betrage
dieser Terminart im Kalender und lbergibt dann die Summe in die Spalte "Wert".

Dadurch ergibt sich die Gesamtsumme aus Faktor * Wert
(Faktor: 4,00 € pro Essen / Wert: wie oft hat der Mitarbeiter am Mittagessen teilgenommen).
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70 Neue Funktionen bei den Reisekosten iiber meinTOPIX

Wenn Sie Ihre Reisekosten tber "meinTOPIX" erfassen, steht Ihnen ab sofort eine erweiterte
Funktionalitat zur Verfligung.

Es wurden folgende neue Felder integriert:

e Tagespauschale (An/Aus)

e Unterbringung/Ubernachtungspauschale (An/Aus - Nach Belegen)

e Zwischenziele: Kilometer / Tagespauschale / Ubernachtungspauschale

00 Reisekosten - TOPIX Business Software AG: Gunter Zellner !
Reisekostenabrec!' Allgemein t [ Gesperrt
Sme { Reisebeginn | 04.11 .2019 um 8:00 S Reiseanlass I

+ (2881 = ) Uberweisung
- Reiseende 04.11.2019 um 17 :00 3 Reiseort .

2864 - ) Uberweisung
DRL Reiseland Deutschland B ?

CKEN | 2863 = - | Uberweisung
Projekt-Job > =

2774 Uberweisung
Fahrtkosten E

2773 Uberweisung

Kilometer (Privatauto)

Uberweisung

)
2754 Tagespauschale ) Uberweisung
2725 Tagespauschale bezahlen } | Oberweisung
2717 Uberweisung
Unterbringung

2716

) Pauschalbetrag bezahlen @) Nach Belegen bezahlen Uberwaisung

2715 | Uberweisung
2714 | Uberweisung
2672 ) Uberweisung

Manhizeiten Belege Wwa Vorschisse  Bemerkung
2671

2637 Ankunftsdatum Ankunftszeit Reiseanlass Reiseort > Reiseland Kilometer Tagespauschale Unterbringung Pauschal

Uberweisung

Uberweisung

| Uberweisung

Uberweisung

2623 ) Uberweisung
2622 | Uberweisung
2620 ) Uberweisung
2619 | Uberweisung
2593 i Uberweisung
2590 | Uberweisung
2589 ) Uberweisung

2588 Abbrechen ) Uberweisung

Tagespauschale bestimmt, ob die vorgesehene Tagespauschale angewendet wird.

Unterbringung bestimmt, ob die vorgesehene Ubernachtungspauschale gewahrt
werden soll oder ob die Abrechnung nach Belegen erfolgen soll

Zwischenziele ermoglicht es lhnen, Zwischenziele zu erfassen, welche bei der Reise

angefallen sind inkl. Angabe Kilometer, Tagespauschale und Unterbringung
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