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In dieser Ubersicht finden Sie Hinweise zu folgenden Themen:

DEDILON = BEIEEKOP ... ..eceeeeeiteeee ettt ettt et et et et st e beebe s asb e s e eseese e s e sse s esseseebesbesesseneeseebensenenseneareas
DEDITOF - BUCKHUNEZSZEIEN ...ttt ettt et ettt be b st s eseeseeseeseebe s eseeseebesbesenseneeneesesens
DEDItOr - €INZEINZE ANSICNT ...ttt ettt e st be b b aeseeseesesbessessesseneesesesseneas
Debitor — zweizeilige Ansicht...
DEDItOr — AreiZEIlIZE ANSICHL ...c..ce ettt be et aeseseebeebe s s et et eseebesresbenneeenens
KFEAIEOrEN = BEIEEKOPT ...ttt ettt ettt et e bt e e st e b et e s eseesaesesbesbe s eseessbessenseneeneesensen
KFedItOr - BUCKHUNEZSZEIEN .......oeiiviiticieieeeet ettt ettt et e e e seebe s ae s asseseeseeseesesse s esaebeebessesesseneesessesens
Kreditor - €INZEIIZE ANSICNL ..........ceeice ettt ettt seebe e beb e e seesessessessessessasessesnssenean
Kreditor — ZWEIZEIlIZE ANSICNL.........ooiiiieece ettt b e bt be s be st et e e eseebesbesaesaennren
Kreditor — dreizeilige Ansicht...
BaANK = BEIEGKOPDT ...ttt ettt ettt b et b st et e b e b et et a e teeRe b b eneenet e b et e s eneeteeteabesaensenean
BaANK = BUCKHUNZSZEIIEN ...ttt ettt ettt et et b et e s e st e et et e e eneeseeseabesbesseseesbessenseneeneasessan
BanK - €INZEINIZE ANSICAL ......oouiiiiieeiec ettt sttt e b se e st et e be st e s e sseneeseebesre s essennreebenennan
Bank — ZWEIZEIIIZE ANSICAL ......c..ieeeeice ettt sttt seebe et st e s eseeaeesessessessesseneesebesenean
Bank — dreizeiliZ8 ANSICHL .......oiuiieie ettt ettt s et b s be e beer et eneeaeetbenenean
TaStENKOMDINATIONEN ...ttt b bt eb st e bt e e b e st et e s e e e b et eb e b e e eb et s b enessebe e ebeneanaee

Die Eingabemaske der Stapelbelege verfligt nun auch tber eine einzeilige Ansicht und ergénzt die zwei- und
dreizeilige Ansicht. Der obere Teil der Maske ist mit den Feldern Belegnummer, Gegenkonto, Postennummer,
Belegtext und Belegdatum in jeder der drei Ansichten identisch. Mit den Registern 1-zeilig bis 3-zeilig ist ein
schnelles Umschalten in die jeweilige Ansicht moglich. Mehrzeilige Ansichten sind nur notig bei der Buchung von
Kostenstellen, Kostentragern etc sowie bei Fremdwahrungsbuchungen.
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Debitor - Belegkopf
Folgende Felder sind nacheinander zu erfassen:

Belegnummer Die Belegnummer hilft bei der Organisation der Belege. Bei Ausgangsrechnungen wird normalerweise die
Rechnungsnummer eingetragen, Erlauterungen dazu im Handbuch Finanzbuchhaltungs

Belegdatum Rechnungsdatum (kann bei Abgrenzungen vom Buchdatum abweichen)

Gegenkonto Debitorenkonto (Eingabe auch uber Suchname maglich)

Postennummer  Rechnungsnummer, wichtig flr Zahlungen/Mahnungen und Offene-Posten-Listen
Debitor - Buchungszeilen
Nur innerhalb der ein- bis dreizeiligen Ansichten des Stapelbelegs unterscheiden sich die angezeigten Informationen.

Debitor - einzeilige Ansicht

In der einzeiligen Ansicht werden in einem Stapelbeleg folgende Felder angezeigt:

= Konto (Kontobezeichnung wird angezeigt) = Buchdatum = Wertstellung in den Auswertungen
= Code = USt-Code flir automatische = Betrag (Umsatzsteuer wird aufgrund des USt-Codes automatisch berechnet und
Steuerberechnung eingetragen) manuelle Eingabe normalerweise nicht sinnvoll

= Postennummer = wahlweise Artikelnummer = Buchungstext
oder Postennummer oder freibleibend

nnie = Stapelbeleg bearbeiten
W ook WhNew [ sichem 3 Abbrechen € Info @ Ducken |4 4 p b S Fnden (x )
Y — O
Belegnummer | 0800522 | Belegdatum |25.11.2008 ‘F[ OBrutto M Posten im Gegenkonto [ Stomo |
Gegenkonlo.!lzom GrundriB&Partner ® Netto E opf iibernehr "] Gesperrt
Postennummer 0800522 Kostentrager » USt-IDNr.
Belegtext > Multimediaanlage MX4 Alter Saldo/Wahrung 10.498,46S » EUR
Dimension9 » LKZ » DE
(“1-zellig | 2-zeilig | 3-zeilig |
@ »Konto | g | [vCode |* Betrag®  USt-/Skonto| |
4400 | Eridse 19 % Umsatzstever 25.11.2008 03* 10.240,00H 1.945,60H VG-MX4 1 x Multimediaanlage MX4
4405 Erlose 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) 125.11.2008 03* | 800,00H 152,00H VG-MX3 |1 x Multimediaaniage MX3
6 11 a 18, ,
@ 4410 Erlose Versandkosten 19 % Umsatzsteuer 25.11.2008 03 00H 3,42H Versandkosten
Debitor - zweizeilige Ansicht
In der zweizeiligen Ansicht sind die Felder aus der einzeiligen Ansicht enthalten und ergénzt um diese Felder:
= Wahrungskennzeichen WKZ = Kostenstelle = Kostentrager
[ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeilig |
@ [Kontonummer | Kontobezalchr _ _ [buchdatum |\Code|s ___Botrag)WKZ
f I VK | Ager | |*USt-/Skonto-Betrag| WKZ
4400 Erldse 19 % Umsatzsteuer 25.11.2008 03* 10.240,00H EUR
EplveMx4 1 x Multimedizanlage MX4 MARK KTROO1_KY 1.945,60H EUR
4405 Erlose 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) 25.11.2008 03* 800,00H EUR
—|vemMx3 |1 x Multimedizaniage MX3 GL |KTR003_MUL | [ 152,00H EUR
Debitor — dreizeilige Ansicht
In der dreizeiligen Ansicht sind die Felder aus der zweizeiligen Ansicht enthalten und ergénzt um diese Felder:
= Dimension9 (Modul Kostenrechnung) = Kurs flr eine andere Wahrung
= Landeskennzeichen LKZ (Modul Kostenrechnung) = Differenz, die sich aus Fremdwahrungsbuchungen ergibt (nur bei Bankbuchungen)
[ 1-zellig | 2-zeilig [ 3-zeiig |
5 - ' hCode ' BotraghWKZ |
| Postennumm uct | ____»Kostentrige L | USt-/Skonto-Betrag| WKZ |
DI WLKZ | Kurs| Differenz | WKZ
[ 2400 Erldse 19 % Umsatzsteuer 25.11.2008 | 03* 10.240,00H EUR
AvG-mxa 1 x Multimediaanlage MX4 MARK KTROO1_KY 1.945,60H EUR
DE
— {4405 [Erlose 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) 125.11.2008 | 03* 800,00H EUR
s |VG-MX3 1 x Multimedizanlage MX3 GL KTR003_MUL 152,00H EUR
DE
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Kreditoren - Belegkopf

Unterscheidung nur in Bezug auf die Belegnummer:

Belegnummer Siehe auch Debitoren: Entweder die Rechnungsnummer des Lieferanten oder eigener Nummernkreis nur flr
Eingangsrechnungen. Bleibt dieses Feld leer, wird durch den Buchungsvorgang die Journalnummer eingetragen

Belegdatum Rechnungsdatum (kann bei Abgrenzungen vom Buchdatum abweichen)

Gegenkonto Kreditorenkonto (Eingabe auch tber Suchname moglich)

Postennummer Rechnungsnummer der Eingangsrechnung; wichtig flr zahlungen/Mahnungen und Offene-Posten-Listen

Kreditor - Buchungszeilen

Nur innerhalb der ein- bis dreizeiligen Ansichten des Stapelbelegs unterscheiden sich die angezeigten Informationen. Zur
Veranschaulichung von Fremdwahrungsbuchungen: ein Kreditor mit Buchungswahrung in CHF

Kreditor - einzeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — einzeilige Ansicht -> Fremdwahrung bzw. WKZ in Buchung nicht sichtbar

MO, = Stapelbeleg bearbeiten
W ok o New [ Sichen 3§ Abbrechen €3 Info (@ Drucken ¢ 4 @ @l Fngen (X )
Bmm— — 0=
Belegnummer |ER09005 | Belegdatum |10.01.2009 ‘x“l @ Brutto ™ Posten im Gegenkonto [~ Stomo
Gegenkonto | 33160 ProOpt AG, Genf O Netto ] Belegkopf Gbernehmen (] Gespertt
Postennummer 118523 Kostentrager» USt-IDNr,
Belegtext ; ProOpt AG, Ge Alter Saldo/Wahrung 3.600,00H » CHF
Dimension9 » LKZ» CH 2.033,92H EUR
[“1-zeilig | 2-zeiig | 3-zeilig |
@ yKonto K ich |Buch |yCode |* Batragf' USt-/Skonto | P: |»B! g
5200  |Einkauf von Waren 10.01.2009 2.000,00S 0,00 ProOpt AG, Ge
Kreditor — zweizeilige Ansicht
Erlduterungen siehe Debitoren — zweizeilige Ansicht: Hier Fremdwahrungsbetrag und WKZ sichtbar
[ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeilig |
e Kontobezelchnung |Buchdatum |»Code |* Betrag » WKZ |
P Buchung: [vKi VK g |* USt-/Skonto-Betrag| WKZ
5200 |Einkauf von Waren 10.01.2009 | 2.000,008 CHF
ProOpt AG, Ge HERS KTROO1_KY 0,00 CHF

Kreditor — dreizeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — dreizeilige Ansicht: Hier Fremdwahrungsbetrag und WKZ sichtbar. In der dritten Zeile sind der

Umrechnungskurs und der Betrag in der Hauswahrung Euro zu sehen.

[ 1-zeilig | 2-zeilig [ 3-zeilig |

]. Ki Kontobezeich |Buchd |»Code ® Betrag |» WKZ
’ P >Buchung ‘ K ig ; [ USt/Skonto-Betrag| WKZ_
‘ o »D LKZ Kurs | Differenz | | WKZ
1 5200 Einkauf von Waren 10.01.2009 | 2.000,00S CHF
= ProOpt AG, Ge |HERS KTROO1_KY 0,00 CHF
50 1,4845 1.347,255 EUR
&
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Bank - Belegkopf

Belegnummer Eigener Nummernkreis, sinnvoller Weise Auszugsnummer. Bei Ubernahme von Bankausziligen wird der Bankcode +
Datum als Belegnummer erzeugt, z.B. Bank090105 = Belegdatum 05.01.2009

Belegdatum Bankauszugsdatum

Gegenkonto Bank

Postennummer  Die Belegnummer wird unterfiihrt. Jedoch wird empfohlen, das Ankreuzfeld: Posten im Gegenkonto zu markieren.
Lesen Sie hierzu bitte im Finanzbuchhaltungshandbuch > Einstellungen > Posten im Gegenkonto

Alter Saldo Prifen Sie lhren Saldovortrag: Nach Eingabe aller Buchungen sollte der neue Saldo im unteren Bereich des Belegs
Ihrem tatsachlichen Banksaldo entsprechen

Bank - Buchungszeilen

Folgende Buchungen im Kontoauszug vorhanden:

1. Buchung: Buchung: Beispiel fiir Kostenbuchung — hier monatliche Leasingkosten mit USt-Code 09*
2. Buchung: Geldeingang von obigem Debitor 3. Buchung: Zahlung der Fremdwahrungsrechnung an obigen Kreditor

Der Ausgleich von offenen Rechnungen erfolgt am einfachsten liber die Posten-Automatik oder Posten-Pflege — genauer erlautert im
Finanzbuchhaltungshandbuch. Siehe Bild auf nachster Seite.

Durch das Zuordnen der Zahlung zu der bzw. den entsprechenden Rechnungen kann TOPIX:8 beim Verbuchen die Auszifferung
selbsténdig vornehmen. Siehe Bank — dreizeilige Ansicht anhand Zeile 3 erlgutert.
Bank - einzeilige Ansicht

Flr Buchungen 1 und 2 ausreichend, wenn nicht mit KSt und KTR gearbeitet wird. Bei Buchung 3 ist keine Eingabe und Kontrolle der
Fremdwahrungsbuchung maglich.Fremdwahrungsbuchungen sollten immer 3-zeilig erfolgen, siehe unten.

[ 1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig |

»Konto  |Kontobezeichnung |Buchdatum |»Code |* Betrag|®  USt-/Sk P |sBuchungstext

6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsgiter) 10.01.2009 AOQ* 1'190'005 190,005_ ALeasing Gerate 01/09
12070 GruncriB&Partner 12.01.2009 03*  13.159,02H 0,00 0800522 ZE GrundriB & Partner_
33160 "PI'OODt AG, Genf _}5.01.2009 2.000,005_ D,OQ 118523 ZA ProOpt AG

Bank — zweizeilige Ansicht

Erlauterungen siehe Debitoren — zweizeilige Ansicht: Hier KSt und KTR eingebbar, WKZ sichtbar

[asio [amin ] 3usio |

»Kontonummer | Kontobezeichnung S Rt |Buchdatum |»Code * o _ Betrag p)WKZ
Postennummer {>Buchungstext »Kostenstelle |»Kostentriger |* USt-/Skonto-Betrag| WKZ
6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsgiter) 10.01.2009 |09* 1.190,00S EUR

Leasing Geriite 01/09 KST100 FACTO - I0/00S EURE
12070 GrundriB & Partner 12.01.2009 |03* 13.159,02H EUR
0800522 ZE GrundriB & Partner . . 0,00 EUR
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 2.000,00S CHF
118523 ZA ProOpt AG HERS KTROO1_KY 0,00 CHF

Bank — dreizeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — dreizeilige Ansicht: Hier Fremdwahrungsbetrag und WKZ sichtbar. In der dritten Zeile ist der
Umrechnungskurs und der Betrag in der Hauswahrung Euro zu sehen.

[ 1-zsitg | 2asiiy [rasigy

»Kontonummer | Kontobezeichnung O PO Pt O S Ul A§"9h!@'!!",it9°9,°,i? _ BetraghWKZ
_Postennummer |>Buch [Kostenstelle  |»Kostentrager | | USt-/Skonto-Betrag| WKZ
»Dimensiond LKZ [ Kurs | Differenz | | wkz
6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsgiiter) 10.01.2009 09* 1.190,00S EUR
Leasing Gerate 01/09 KST100 FACTO 190,008 EUR
12070 GrundriB & Partner 12.01.2009 |03* 13.159,02H EUR
0800522 ZE GrundriB & Partner . . 0,00 EUR
. DE - = =
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 2.000,00S CHF
118523 ZA ProOpt AG HERS KTROO01_KY 0,00 CHF
cH _ 15/ 13,925 1.333,335 EUR

Info zu Buchungszeile 3: In der Posteninfo berechnet TOPIX:8 nach Zuordnung der Rechnungen selbstandig die Kursdifferenz.
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3

- Stapelbeleg bearbeiten

ook i New

.. Sichem . Abbrechen % Info . Ducken ¢ 4 p
Belegnummer |BA003 Belegdatum |16.01.2009 | © Brutto  V/ Posten im Gegenkonto Stomo
Gegenkonto» 1800 Bank ) O Netto | Belegkopf Gbernehmen Gespert
Postennummer BA003 Kostentrager» USI-}DN(.
Belegtext > Bank Alter Saldo/Wahrung 20.099,495 » EUR
Dimension9's LKZy
1-zeilig 2-zeilig 3-zeilig
S——— ]
Postennummer >Buchungstext |»Kostenstelle [»Kostentriger * USt-/Skonto-Betrag| WKZ
»Dimension9 LKZ | Kurs| Differenz. WKZ
6840 ietleasing (bewegliche Wirtsc ter) |10.01.2009 |09* 1.190,00S EUR
L |Leasing Geréite 01/09 [ksT100 [FacTo [ 190,008 EUR
) !
12070 _GrundriB & Partner ) ) |12.01.2000 }03* 13.159,02H _EUR
& 0800522 ‘ZE GrundriB & Partner I 1* 0,00 EUR
DE
33160 _H’oOpt AG, Genf 15.01.2009 | z.ooo,oos»criF
_Bank 0,00'CHF
1,5 1.333,335 EUR
a Postennummer KTR | KZ Datum WKZ Betrag Z-Kondition I Zahlung CHF Skonto CHF U Zat .
E0001 | 15.01.08 | CHF | 3.600,00H A 20T
Elekiro Meier - Hier auch wahlbar mit
«a» oder «w» (Mac) «#» oder «#» (Windows)
und «e»
<& -3 >
Restposten-Nr.  OP-Saldo EUR 3.381,17H Rest EUR 0,00 0,00
CHF 0,00 0,00
" ohne Rest Kursdifferenz 13,925/ Spesen 0,00
|I<nnln TK [Code Valuta| Wahrung Betrag
[Kosten [Po ~_[B: 3 = |Kostenstelle | Ust/Skonto-Batrag
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 CHF 2.000,005|
Bank 0,00}
in Hauswahrung 1,5 EUR 1.333,335]
I Caotrocn ) (0w
Tastenkombinationen
Befehl Mac windows
Neuer Stapelbeleg
Einhandbedienung «B+1» «Strg+t»
ohne Einhandbedienung «38+N» «Strg+N»
Neue Stapebelegzeile
Einhandbedienung «n» «t’»
ohne Einhandbedienung «§8++» «Strg++»
Konteninfo «F+K» «Strg+K»
Beleginfo «3B+B» «Strg+B»
Posteninfo «$+10 +P» «Strg+ 4 +P»
Zeile 16schen «F+-» «Strg+-»
Zahlungskonditionen erfassen «3+U» «Strg+ U »

Feld sperren/entsperren Feld markieren und auf ® klicken und gedriickt halten

Fremdwahrung «3B+M» «Strg+M»

Buchwertermittlung
(Anlagenprogramm)

«3BB» «Strg+B»
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