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1 Reisekostenreform 2014

Mit dem ,Gesetz zur Anderung und Vereinfachung der Unternehmensbesteuerung und des steuerlichen Reiseko-
stenrechts” vom 20.02.2013 (BGBI. | 2013, Seite 285) wird das steuerliche Reisekostenrecht erstmals gesetzlich ge-
regelt, was Rechtssicherheit schaffen soll. Bis zum 31.12.2013 waren die Reisekosten nur in Verwaltungsanweisun-
gen niedergeschrieben und von immer wieder andernden Rechtsprechungen gepragt.

Geregelt wurde hier unter anderem:
e Erste Tatigkeitsstatte
e Zuordnung einer Tatigkeitsstatte durch den Arbeitgeber
e Dauerhafte Zuordnung
e Mehrere Tatigkeitsstatten

Die Reform tritt zum 01.01.2014 in Kraft.
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2 Kilometersatze 2014
0,30 € Auto
0,20 € Motorrad/Mofa/Motoroller

Die Km-Satze fur Mitfahrer und Fahrrad sind 2014 weggefallen.

3 Verpflegungspauschalen 2014

Ab 01.01.2014 gibt es nur noch zwei Pauschalen zum Verpflegungsmehraufwand bei beruflichen Abwesenheitszei-
ten.

Die erste Pauschale in Hohe von 12 € bezieht sich auf eine Abwesenheit zwischen 8 und 24 Stunden (ohne Uber-
nachtung) sowie flr den Tag der An- und Abreise.

Die zweite Pauschale in HOhe von 24 € bezieht sich auf Abwesenheiten Uber 24 Stunden (sog. Zwischentage).

Zusatzlich gibt es nun auch ein neues Feld mit Ubemachtung unter der Gruppe Tagespauschale. Diese Option hat
auf folgende Falle Auswirkung:

(1) Bei mehrtagigen Reisen "mit Ubernachtung" erfolgt keine Priifung auf eine Mindestabwesenheit. Es wird fir An-
und Abreise automatisch jeweils eine Pauschale von 12 € in der Reisekostenabrechnung berechnet.

(2) Bei eintagigen Reisen Uber Nacht (also an 2 Kalendertagen) "ohne Ubernachtung" kann bei einer gesamten Ab-
wesenheit von mehr als 8 Stunden eine Pauschale von 12 € berlcksichtigt werden. TOPIX:8 berechnet dies auto-
matisch bei einer Abwesenheit Uber zwei Kalendertage, wenn das Feld it Ubemachtung nicht angekreuzt ist.

Pers. Nr. 00000001 am 08.01.2014 um 08:00 Zielort/Land
Drews Oliver © am 08.01.2014 um 22:00 Reiseanlass
R Projekt-Job »

85521

[Fahrtkosten (Privat-/Arbeitnehmer-Kfz) | Tagespauschale |
Reise. Nr. 18 Fahrzeug [ Auto : ~ (24,00 €/Tag)
Beginn 08.01.2014 Kilometer (0,30 €/km) Mitfahrer 0 (0,02 €/km) F » 6650 Ul

Ende 08.01.2014 Fibukonto » 6663 + Eosc0000

Anlass » Eosc0000 Kostentrager »

() Pauschalbetrag (") Nach Belegen
F » 6650
+ E0sc0000 Kostentréger »

F nto » 6650 » ager, Kiirzung Verpflegungspauschale  +
~ [Datum Friihstiick Abendessen | Reiseland Sachbezugsart| Dikt.|
® 080114 1,00 1,00 Kirzung admin
[

|Auszahlung

I: Lim)] 00.00.00 () mit Entgeltabrechnung bezahit

/00.00.00

n [ Barauszahlung 00.00.00
n (] Uberweisung 00.00.00
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4 Mahizeitengestellung 2014

Amtl. Sachbezugswert

Frahstlck 1,63 €

Mittagessen 3,00 €
Abendessen 3,00 €

Kirzung bei Ublichen Mahlzeiten auf Veranlassung des AG

Frihstuck 4,80 € (oder 20% der Tagespauschale im Ausland)

Mittagessen 9,60 € (oder 40% der Tagespauschale im Ausland)

Abendessen 9,60 € (oder 40% der Tagespauschale im Ausland)

Die Option amtl. Sachbezugswert als Abzug ist ab 2014 nur noch erlaubt, wenn der Arbeitnehmer keine Verpfle-
gungspauschale beanspruchen kann. Dies liegt regelmaBig vor, wenn der Arbeitnehmer nicht mehr als 8 Stunden

beruflich tatig ist und der Arbeitgeber eine Mahizeit erstattet, oder wenn die Dreimonatsfrist abgelaufen ist.

Der Arbeitgeber muss zukunftig die an den Arbeitnehmer zu zahlende Verpflegungspauschale kirzen, wenn er ihm
eine Mahlzeit im Rahmen einer Auswartstatigkeit zur Verflgung stellt. Mit der neuen Option Kiirzung Verpfle-
gungspauschale zieht TOPIX:8 je nach Eingabe fiir ein Friihstlick 20% des Tagespauschalsatzes (4,80 €) und fur
Mittag und Abendessen 40% des Tagespauschalsatzes (9,60 €) ab. Der Sachbezugswert kann nicht angesetzt wer-
den. Die Verpflegungspauschale kann maximal auf 0 € gekdrzt werden.

s

Pers. Nr. 010

um 20:00

Zielort/Land

Schellhammer Oliver
Hirtenbihlsteig 19
78052 Marbach

Reiseende am 02.01.2014 um 07:00

Reiseanlass

Projekt-Job »

(24,00 €/Tag)

e eam

() Pauschalbetrag (") Nach Belegen (20,00 €/Tag)

Reise. Nr. 1286
Beginn  01.01.2014

Ende 02.01.2014

Anlass

6564 ) mit U

Fibuko 6660

Projekt »

Eosc0000 Projekt »

Fohzeug (Ao )

hstiick 1 (4,80 €/Ma.)

Nettobetr. 63,94

Auszahl. 19,54

Kilometer 100 (0,30 €/km) Mitfahrer 0 (0,02 €/km)

.) Abendessen 0 (9,60 €/Ma.)

6668

» 6664

Eosc0000 Projekt »

»

Reiseanlass

Reiseort

/000000 —E E
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Arbeitsweise der Reisekostenabrechnung mit Option Kiirzung Verpflegungspauschale:

e Hinterlegung der "Kdrzung Verpflegungspauschale" in den Einstellungen

e FUr die Mahlzeitengestellung werden die FiBu-Konten der Tagespauschale aus den Einstellungen

herangezogen.

e Der Klrzungsbetrag wird vom Reisekostenendbetrag abgezogen.

5 Mahlzeitengestellung/zwischenziele

Die Zwischenziele sind nun auf einen neuen Reiter Zwischenziele verschoben worden.

Unter Mahlzeitgestellung auf Dienstreisen missen Sie nun fir jeden Tag genau hinterlegen, wie viele Mahizeiten
Sie gehabt haben. Das entsprechende Reiseland wird automatisch eingesetzt.

08.01.2014

12 um 08:00

Drews Oliver
Musterstrasse 19

85521 Musterstadt

Reiseende am

08.01.2014

12 um 22:00

Reiseanlass

Projekt-Job

..

Reise. Nr. 18

Kilometer

(0,30 €/km) Mitfahrer 0 (0,02 €/km)

Beginn  08.01.2014

» 6663

Ende 08.01.2014

» Eosc0000

Kostentréger »

() Pauschalbetrag [_J Nach Belegen

» 6650

» Eosc0000

Kostentrager »

Kiirzung Verpflegungspauschale +

dmi

Kiirzung

00.00.00
00.00.00

(J mit Entgeltabrechnung bezahit

Seite 6
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6 Reisekosteneingabe im Bereich "Reisekosten”

Bisher konnten Sie im Programmbereich Reisekosten nur Reisekosten fr sich selbst eingeben. Zuklinftig ist es nun
maglich, diese auch fur andere Mitarbeiter zu erfassen. Dazu bendtigen Sie aber den ,Erweiterten Zugriff” in den

Benutzereinstellungen:

Benutzername |+A + A () Weiblich 3 () Mannlich (] Freie(r) Mitarbeiter(in) || Gesperrt
| Kennwort /@] 0 Nicht anderbar [ iibernehmen von...
| Menii Firmen | Dokumente = ArikelAufrag = Projekie | Leistungen = FibuKR Internet | | | Provisi | Gruppen |

(Gesperrt) Lohnstammdaten (Gesperrt)  Lohn-zahl Y e
() Geburt, O . () Kein Zugriff auf ) Auf lan in
O hrichti () Sozialversich Darf Abrechnungen max. 0 Monate zuriick andern.
() Kalender () Lohnarten, Zukunft..., Pféndu... (0=ohne Limit)
() Antrége () Vortrage
0 unetre (Gespert) LesungsZelerassung
() Zugriffe () Lohnabrech [ Leistungs-/Zei beim
i
Personalakte (Gesperrt) 0 och (Bel ummmmmmdnrgmwm in der die
) Dok [ Reisek
] Loh Statistik (Gesperrt) (") Mit Kennwortkontrolle () Nur fiir sich selbst
() Meld 2ur SV O O bei eigenen
( ) d(hdu!a;mmm,bewunitder&ﬁmngbugmkam,sﬁnkamm
Zelolsuﬂndawn E=rmd ingeben.
O Zuschi
O ot
() Zutrittskontroll
Kein Zugriff auf die Eingabemaske in
O dell [ Woch Il O
4 Zugriff (alle () Kein Zugriff auf

Wenn Sie im Programmbereich Reisekosten auf die Schaltflache Neu klicken, 6ffnet sich eine Auswahlliste mit al-
len Mitarbeitern, fr die Reisekosten erfasst werden kdnnen. Sie selbst sind dabei immer vorausgewahlt.

000 (®) Reisekostenabrechnung erfassen
- - o g T | (e (e W (R —
/ & ] =3 = = R,

Name
Drews, Oliver
Jirgens, Heidrun

Maier, Joachim

Waleitis, Lena

N 1. Erstellt W 2. Genehmigt WM 3. In Fibu |-~'h'
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7 Tagespauschalen Ausland 2014

Die Pauschalen und Spesensatze fur Reisen ins Ausland wurden laut BMF-Schreiben vom 11.11.2013 aktualisiert
http://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Steuerarten/Lohnsteuer/2013-
11-11-reisekosten-reisekostenverguetung-auslandsreisen-2014.pdf

8 Ausdruck

Am Ausdruck wurden folgende Verbesserungen vorgenommen:
e Text in Tagespauschale wurde angepasst (,Ankunft” anstatt ,Abreise”).
e Die Zeile der Tagespauschalen enthalt den Reiseanlass.
e Die Tagespauschalen werden bei langeren Texten mehrzeilig gedruckt.
e Die Mahlzeit-Kirzungen werden nun mit negativem Vorzeichen ausgegeben.

e |BAN und BIC werden nun angezeigt.

Gedruckt am: 23.12.2013

Reisekostenabrechnung e
Nummern
Testfirma Q ITSG -alig - D 11 - 63110 Rodgau Personal Nr. 0049
Reisekosten Nr. 15
Willi Widder Bankverbindung
Alte Hauptstrale 25 Bankname Deutsche Bank 24
45289 Essen IBAN DE78 700700240411111100
BIC
Kontoinhaber Willi Widder
Reise
Beginn 07.01.2014 um 06:00 Zielort
Ende 10.01.2014 um 22:00 Zielland Deutschland

Anlass Messe
Tagespauschale

07.01.2014 - 10.01.2014 Abreise 06:00 Uhr (Deutschland) Messe 72,00 €
72,00 €

Fahrtkosten (Privat-/Arbeitnehmer-Kfz)

07.01.2014 - 10.01.2014 Auto 100 Kilometer (0,30 pro km) 30,00 €
30,00 €

Mahlzeit - Kiirzung Verpflegungspauschale

07.01.2014 - 10.01.2014 2 mal Fruhstick, 2 mal Mittagessen, 1 mal Abendessen -38,40 €
-38,40 €

Auszahlung gesamt 63,60 €

X Genehmigt [] mit Lohn/Gehaltsabrechnung [ ] Bar X Uberweisung

Datum Unterschrift Vorgesetzter Datum Unterscheift Reisender

M-B86vd TOPIX Informationssysteme AG
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9 Voreinstellung Reisekosten 2014

In den Reisekosten-Voreinstellungen ist zu prafen, ob abweichende Tagessatze angegeben wurden und diese ggf.
angepasst werden mussen. Die Satze sind im Allgemeinen leer. Sie sollten nur ausgefullt sein, wenn ggf. ein ande-
rer Satz herangezogen werden soll. In diesem Fall mussen die Felder jeweils zum Jahresbeginn gepruft und ge-

pflegt werden.)

Unter Einstellungen > Reisekosten in der Gruppe Mahlzeitengestellung auf Dienstreisen gibt es die neue Option
Kiirzung Verpflegungspauschale. |st diese Option ausgewahlt, werden Reisekosten beim Anlegen mit dem Kenn-
zeichen Kiirzung Verpflegungspauschale erzeugt.

0,00

Einstellungen bearbeiten

> DIM-Editor
docuware
Anlagenbuchhaltung
¥V Lohnbuchhaltung
Abrechnung
Darstellung
Finanzamt
Sozialversicherung
AAG-Erstattungen
Kurzarbeit
Gruppenbesteuerung
¥ Zeiterfassung
Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung

¥ Kommunikation
> Internet I

Internet II
Internet III (SSL)
Fax
Mailing

¥V Ereignisse
Ereignisse 11
Neues Ereignis
Neues Ereignis/Eigenschafter
Ereignisarten

" |V Ressourcenplanung

Ressourcenplanung II

¥ _Vorgange

Reisekosten
Programmstart
+¢ || Bei Programmstart keine Liste mit ungenehmigten Reisek brech
Tagespauschale Fahrtkosten Unterbringung
O Fbukon " esr 1] [0 Foskonie | Weese ]| [0 Foento esw |
O Kostenstelle  »| | O Kostenstelle »| | | © Kostenstelle | |
o Projekt [ ] o Projext | o Projekt CE—
Verrechnungskonten Py |. Pauschalen iib n (D hland)
® Gé‘a"famf"“"g L o ab 8 Stunden (Gesetzlich 12,00€)
o © ab 24 Stunden (Gesetzlich 24,00€)
T S R
P "n‘. B n © (+) amtlicher Sachbezugswert
@ Uberweisung S © () amtlicher Sachbezugswert als Abzug
@ Mitarbeiterkonto verwenden © () Tatséchlicher Aufwand als Abzug
O Keine Auszahlung  »] | © () kirzung Verpflegungspauschale
Neuerfassung Webclient-Optionen

& [V kein Pauschalbetrag Unterbringung
o || keine Tagespauschale
o || Anhang Pflicht fiir

Qrire |

Drucken... |

& [V mit Fibu/Kostenstellen (V] mit Projekt/Job
Ausdruck
© | Modern Vollstindig

+ | © Kopien [ 3

| Abbrechen | oK
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