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Installation

TOPIX Informationssysteme AG

IDEA-Schnittstelle /
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Dauerfristverlangerung und Sondervorauszahlung drucken oder Senden............cccccveveeveeveiieeeeennne.
Lohnsteueranmeldung drucken 0dEr SENAEN ........coiiiiieieiierere e
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Allgemein
Jede Datenlibertragung an das Finanzamt wird im Meni Buchhaltung > Finanzamtmeldungen gespeichert
(auBer die Zusammenfassende Meldung). Sie kdnnen an dieser Stelle zu jeder Zeit die Art der Ubertragenen
Daten sowie das Transferticket fur Rickfragen mit dem Finanzamt einsehen oder ausdrucken.
OO0 4 Finanzamtmeldung bearbeiten
v ok ¥ Neu kol sichen 3¢ Abbrechen ¢B Aktion @ Drucken |4 4 P Qv Finden | x )

Lohnsteuerbescheinigungen

Meldungsoptionen Obertragungsstatus
Jahr 2009 Zeitraum Jahrlich X Daten wurden an das Finanzamt lbertragen. | Ubertragen |
Mitarbeiter Mustermann Thomas X Daten wurden beim Finanzamt geprift und gespeichert.
Abteilung X Verarbeitung wurde vom Finanzamt bestatigt. | Anfordern |
¥ Abteilu Korrekturmeldung Transfer-Ticket B
Gesendet Hilfe
Gesendet von Daten an TOPIX Hotline senden )
Gesendet am 00.00.00 Wenn bei der Ubertragung ein Fehler aufgetreten Ist, benttigt die Hotline die Daten
- dieser Finanzamtmeldung. Hierzu kdnnen Sie nach "Aufforderung” der Hotline auf
Gesendet um  00:00:00 Gefaxt/Online erfasst | diesen Button Klicken.
' Werte e Bemerkung & XML-Daten ]
Werte Info
Das st eine Testlibertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
[ ] Werte| | & gepriift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht verarbeitet, sondern nach
Anfang 01.01.2009 A einigen Tagen wieder geléscht.
Ende 31.12.2009 v
ETIN MSTRTHMS65B26]
Ordnungsmerkmal 357
AGS 05184125 Verarbeitung e}
Person geschlecht M
Name Mustermann
Vorname Thomas
Geburtsname Mustermann
Geburtsdatum 26.02.1969
Str Musterstrasse
Hausnummer 2
HNrZusatz b A
Ort Ottobrunn v
TOPIX Informationsbeispiele AG 17.04.2009 : 09

ELSTER & Zusammenfassende Meldung

Die Pflicht zur elektronischen Abgabe betrifft Voranmeldungs- bzw. Anmeldungszeitrdume, die nach dem 31.
Dezember 2004 enden (siehe hierzu auch das BMF-Schreiben IV A 6 — S 7340 — 37/04 vom 29.11.04) und
umfasst folgende Steueranmeldungen:

= Lohnsteueranmeldung

= Umsatzsteuervoranmeldung

= Dauerfristverlangerung (Antrag einmalig)
» Umsatzsteuersondervorauszahlung

= Lohnsteuerbescheinigungen (jeweils bis zum 28. Februar des Folgejahres)

Dartiber hinaus besteht auch die Pflicht zur elektronischen Abgabe folgender Meldung:

= Lohnsteuerbescheinigungen (jeweils bis zum 28. Februar des Folgejahres)

Voraussetzungen

Systemvoraussetzungen

Zu den Betriebssystemvoraussetzungen (Windows und Mac OS) siehe:
http://www.topix.de/de/news-events/systemfreigabe/index.php

Eine Sun Java Engine Version 1.5 oder neuer muss installiert sein.

Sie bendtigen eine Internetverbindung, wobei der Port 80 und folgende Finanzamtserver freigeschaltet sein
missen 80.146.179.2, 80.146.179.3 , 193.109.238.58, 193.109.238.59 diese diirfen also nicht durch
eine Firewall oder einen Proxy blockiert sein

Seit Januar 2009 wird fiir die Ubertragung der Lohnsteuerbescheinigungen ein Zertifikat bendtigt. Ab Januar
2010 wird dies auch fur die anderen Meldungsarten (Lohnsteueranmeldung, Umsatzsteuervoranmeldung,
Dauerfristverlangerung, Umsatzsteuersondervorauszahlung) bendétigt. Wir empfehlen lhnen das Zertifikat
schnellstmoglich zu beantragen, da nur so eine sichere Ubertragung gewahrleistet ist. Zur Beantragung dieses
Zertifikates hat Sie das Finanzamt bereits in 2008 aufgefordert. Sie kdnnen das Zertifikat auf der Internetseite
https://www.elsteronline.de/eportal/ beantragen, falls dies noch nicht geschehen ist.

TOPIX:8 Finanzamtmeldungen: ELSTER und Zusammenfassende Meldungen



Einstellungen flr ELSTER

Gehen Sie wie folgt vor, um die Einstellungen flr ELSTER zu vorzunehmen:

1.

In den Einstellungen > Schnittstellen > Finanzamtmeldungen die Daten Ihres Steuerberaters eingeben
(Dies ist keine Pflichteingabe, sondern eine Empfehlung der Finanzadmter). Wenn Sie diese Angaben jedoch
ausflllen, mussen diese vollstandig sein.

Ihre Teilnehmernummer im Bereich Zusammenfassende Meldung (ZM) einfugen.

Wenn Sie noch keine Teilnehmernummer haben, klicken Sie dazu einfach auf den Button
Teilnehmernummer beantragen...

Die Teilnehmernummer bendtigen Sie fiir den Versand von Rechnungen auBerhalb Deutschlands.

WO Einstellungen bearbeiten
Finanzamtmeldungen (Page 54)

< Allgemein Finanzamtmeldung - Steuverberater
?(::ctzc O Beruf ‘Steuerberater
irmen 1 )
Firmen 11 0 Vor- und Nachname  Willy Fuchs
Abteilungen und Teams o Strasse Fuchsstrasse 12a
Formulare - =
Nummernkreise © PLZ, Ont 85521 Ottobrunn
Programmbereiche O Vorwahl 089 o Anschiuss 60875726

Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Kassenbuch
Kostenstellen
Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
Mahnwesen
Schnittstellen
Finanzamtmeidungen

Sozialversicherungsmeldun...

DATEV

Universal

Automabik

Webshop [

Webshop 11

Webshop [11 - Externals
TAPI

Intrastat

XML

© E-Mail Adresse

Finanzamtmeldung - Zertifikat zum verschliisseln

Y L A
it Ausgestelit von ELSTERONLINE
17.04.09, HerstellerTest_ 2048, pfc
@ Dieses Zertficat ist glitig

z fassende Meldung (ZM)

O Teilnehmemummer AK123456789

beantr: )

QHire

(" Sichern und Drucken... )

TOPIX:8
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Zertifikat beantragen und einlesen

Auf der Internetseite https://www.elsteronline.de/eportal/ haben Sie die Mdglichkeit, die Registrierung
durchzufiihren.

Sie gelangen zuerst zur Startseite der Registrierung:

ElsterOnline - Offentlicher Bereich - Startseite
€ https:/ /www.elsteronline.de/eportal / Bayerisches Landesamt fuer St... & [ [(Q~ Google

Hilfe, FAQ | Inhaltsiibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefreiheit

'ELSTERONLINE SQiarzei

schnelldurchgang!
Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

Offentlicher Bereich » Startseite

_ Willkommen bei ElsterOnline!

Bitte wahlen Sie Ihr
Sicherheitsverfahren aus:

Wichtiger Hinweis fiir Biirger und Unternehmen in Niedersachsen
@© Software-Zertifikat
O sicherheitsstick

O signaturkarte

Offentlicher Bereich

) Startseite

Wegen einer EDV-Umstellung werden Registrierungen von Birgern und Unternehmen in Niedersachsen vom
16.12.2011 bis 08.01.2012 gesammelt. Dadurch kommt es zu Verzégerungen beim Versand des
Aktivierungs-Codes. Die Abfrageergebnisse der Steuerkontoabfrage in Niedersachsen beruhen wahrend dieser
Zeit auf dem Stand vom 16.12.2011.

Wichtige Hinweise:

» Anforderungen

« Bitte beachten Sie, dass Sie die Einkommensteuererklarung nicht direkt bei ElsterOnline eingeben kénnen.

» Sicherheit
) Zertifikate
» Konto léschen

« Um die Authentifizierung Ihrer sensiblen Steuerdaten noch sicherer zu machen, wird ELSTER gemaB den
Empfehlungen der Bundesnetzagentur und des Bundesamtes fir Sicherheit in der Informationstechnik
(BSI) seine zur Authentifizierung und Verschlisselung eingesetzten Algorithmen auf lingere Schliissel
umstellen. Bitte beachten Sie hierzu die FAQ ElsterOnline, BZStOnline und ELSTER stellen gemaB den
Empfehlungen des Bundesamtes fiir Sicherheit in der Informationstechnik (BSI) die Schlisselldngen um.

Was muss ich hierbei beachten?.

» Leistungen v
» Registrierung « Bitte beachten Sie, dass eine Registrierung mit Identifikationsnummer sowie der Abruf der eigenen

Mit ElsterOnline kénnen Sie viele Steuerbelange direkt und bequem am Computer erledigen - ganz ohne Ausdruck,
Formulare und Postversand.

Dieser Service kann nach der Registrierung von Privatpersonen und Unternehmern, genauso wie von Steuerberatern,
Lohnsteuerhilfevereinen und Stellvertretern von Unternehmen genutzt werden. Ab jetzt kénnen Sie

« online den Stand von Steuerkonten abfragen,
« Steuererkldrungen elektronisch authentifizieren und versenden,
« sowie Ihr personliches Postfach und Aufgabenmanagement nutzen.

Hier finden Sie eine Beschreibung der derzeit verfigbaren Leistungen von ElsterOnline.

Bitte beachten Sie, dass ein Java Runtime Environment (JRE) auf Ihrem Computer installiert sein muss, wenn Sie
ElsterOnline nutzen méchten!

Mit dem Konfigurations-Assistenten kénnen Sie Uberprifen, ob Ihr System die Voraussetzungen zur Nutzung von
ElsterOnline erfullt.

Die Registrierung ist nur einmal erfordg

1. Klicken Sie auf Zur Registrierung.
Sie erhalten die zweite Seite der Registrierung:

TOPIX:8
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ElsterOnline - Offentlicher Bereich - Art der Registrierung und Art des Logins

+ |€- https://www.elsteronline.de/eportal feop/auth/Regist/  Bayerisches Landesamt fuer St.. & | (Q~ Google

Hilfe, FAQ | Inhaltsiibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefreiheit

ELSTERONLINE @Sk

Schnelldurchgang!
Das Dienstleistungsportal der Finanzverwaltung

Offentlicher Bereich » Registrierung

_ Art der Registrierung und Art des Logins

Bitte wahlen Sie Ihr
Sicherheitsverfahren aus:

‘ Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline

O Software-Zertifikat

O sicherheitsstick Die Registrierung bei ElsterOnline erfolgt aus Sicherheitsgriinden in mehreren Schritten: Uberblick

O signaturkarte Sicherheitsverfahren. Sie mussen die Registrierung nur einmal durchfithren.

m Nach der Registrierung stehen Ihnen abhéngig von der Art des Logins und der damit verbundenen Sicherheitsstufe
unterschiedliche Dienste bei ElsterOnline zur Verfigung. Die Art des Logins kénnen Sie hier auswahlen.

Offentlicher Bereich

) Startseite

» Leistungen

» Registrierung
» Anforderungen

ELSTERBasis ELSTERSpezial ELSTERPIus
Persbnliches Zertifikat auf Inrem  Persénliches Zertifikat auf Ihrem  Personliches Zertifikat von
Computer Sicherheitsstick Inhrer Signaturkarte
Sicherheit hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro*

) ELIAS fragen Bedienung einfach einfach komplex

Bewertung o o o o O

< ) Infos und Registrierung ’ ) Infos und Registrierung ) Infos und Registrierung

* Bei Signaturkarten fiir Authentifizierung entstehen neben dem Anschaffungspreis in der Regel auch laufende Kosten, die
je nach Anbieter unterschiedlich sind.

Hinweise

Fir das Ubertragen der Bescheinigungen geniigt die kostenlose Version "ELSTERBasis" (Organisationszertifikat).

2. Klicken Sie auf Infos und Registrierung.
Zunachst wird eine Erlauterung zur gewahlten Registrierungs-version eingeblendet:

ELSTERBasis

Funktionen
+ Umsatzste Vor Idi Loh ser-Anmeldung, Kapitalertragsteuer-
Anmeldung, Lohnsteuerbescheinigung und weitere Formulare (siehe Leistungen)

direkt Uber ElsterOnline

« Jahressteuererkldarung papierlos mit elektronischem Zertifikat Gber ein
Steuerprogramm ** (z. B. ElsterFormular)

« Anmeldungssteuern und Lohnsteuerbescheinigungen authentifiziert mit
elektronischem Zertifikat Uber ein Steuerprogramm **

Sicherheit
« Ihr Software-Zertifikat wird als Datei auf Inrem Computer gespeichert
» Hochste Benutzerfreundlichkeit, hohe Sicherheitsstufe

Voraussetzungen
Steuernummer *** und Java Runtime Environment (JRE) ab Version 6.0

D zur Registrierung

Hinweise

3. Klicken Sie auf zur Registrierung.
Sie gelangen zur Seite, auf der Sie die Registrierung "Basis" durchflihren kdnnen:

TOPIX:8
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ElsterOnline - Offentlicher Bereich - Registrierung ELSTER-Basis fiir Software-Zertifikat

/eportal feop/auth/R Bayerisches Landesamt fuer St... & | (Q~ Google

Hilfe, FAQ | 1Inhaltsiibersicht | Forum | Datensicherheit | Barrierefreiheit

*Meine Steuer mache
ich einfach im
Schnelldurchgang!

Das Dienstleistungspona' der FinanZVOrWaItu"g

Offentlicher Bereich » Registrierung » Software-Zertifikat

Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat
Bitte wahlen Sie Ihr
Sicherheitsverfahren aus: Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline.
() Software-Zertifikat
O sicherheitsstick - T — —
O Bitte benutzen Sie widhrend der Registrierung nicht die "Zuriick"- beziehungsweise "Back"-
9 Funktionalitdt Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.
Folgende Schritte sind nacheinander fir eine erfolgreiche Registrierung durchzufihren:
Offentlicher Bereich
) Startseite
» Leistungen »» Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen
) Registrierung Wir empfehlen Ihnen, vorab zu Gberprifen ob Ihr System die Voraussetzungen fir ElsterOnline erfullt. Unser

Konfigurations-Assistent fiihrt diese Uberpriifung fir Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.
» Anforderungen

) Gesetze

» Sicherheit »» Schritt 1: Angaben zu Person und ebenenfalls Organisation

» Zertifikate Hier geben Sie zunachst Ihre personlichen Daten ein. Sie erhalten anschlieBend getrennt per E-Mail und auf dem
» Konto léschen Postweg die Aktivierungsdaten fiir Ihren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Ihrem Finanzamt

bekannte Adresse. Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

»» Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefuhrt, das Java Runtime Environment ab Version 6.0 installiert und den
Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten vom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit diesen Daten
Ihren Zugang und erhalten Ihr Zertifikat.

4. Flhren Sie hier die Vorabpriifung sowie die Schritt 1 und Schritt 2 durch.
Wahrend der Registrierung werden Sie aufgefordert, eine 6-stellige PIN einzugeben. Die PIN ist eine von
Ihnen gewahlte Zahl, die auch beim Einlesen des Zertifikates abgefragt wird. Flihren Sie auf jeden Fall alle
drei Registrierungsschritte durch, da Sie sonst Fehlermeldungen bei der Ubermittlung bekommen.

= Wenn Sie den Schritt 2 nicht durchfihren, erscheint folgende Meldung bei der Ubermittlung:

Datenlieferung konnte gar nicht verarbeitet werden - alle Nutzdatenbldcke
fehlerhaft. Daten gepriift und fehlerhaft - Datenblock wurde nicht verarbeitet.
Fataler Fehler:080015021 - The certificate is self signed.

5. Laden Sie die Zertifikatsdatei (*.pfx) herunter.

6. Lesen Sie diese Datei in TOPIX:8 unter Einstellungen > Schnittstellen > Finanzamtmeldungen ein, in
dem Sie auf das Zertifikatsbild klicken und die Option Zertifikat vom Finanzamt einlesen... wahlen:

Fii ldung - Zertifikat zum verschliiss
or - www.topix.de
f‘:”"fj”" Ausgestellt von ELSTERONLINE
—d @ Dieses Zertificat ist aultia.

Zertifikat zurticksetzen...

( Abbrechen ' ok )

Eine Priifung der PIN wird nicht vorgenommen. Stellen Sie also sicher, dass Sie die korrekte PIN eingeben. wenn
das Zertifikat erfolgreich eingelesen wurde, erkennen Sie das hieran:

TOPIX:8
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OO0 Einstellungen bearbeiten

Finanzamtmeldungen (Page 54)
= Aligemein 1 Finanzamtmeldung - Steuerberater
Eﬁ;l-letrz‘elf ¥  Beruf Steuerberater Sle missen den Steuerberater nicht angeben!
Firmen II © Vor- und Nachname  Willy Fuchs Wenn Sie den Steuerberater angeben, wird
Abteilungen und Teams diese Information mit Ihren Meldungen an das
FormuI:r!;: @ Strasse Fuchsstrasse 12a zustdndige Finanzamt Ubertragen.
Nummemnkreise 0 PLZ, Ort 85521 Ottobrunn
Programmbereiche © Vorwahl 089 © Anschluss 60875726
v F“;':‘%“‘r::;::"‘““g & E-Mail Adresse
Kassenbuch
Kostenstellen Fin ldung - Zertifikal rschliisseln
v Zahlungskonditionen www.elst line.de
Definitionen Cortifeare | puysgestelit von ELSTERONLINE
v Zahlungsverkehr 74 17.04.09, HerstellerTest_2048.pfx
MA::slandszathngsverkehr w— @ Dieses Zertifikat ist glltig.
ahnwesen
v Schnittstellen - - -
Finanzamtmeldungen & g (zM)
Sozialversicherungsmeldun... . ( — PE—— D |
DATEV © Teilnehmernummer AK123456789 T
lniversal

Das Zertifikat ist mandantentbergreifend und muss nur im Hauptmandanten eingelesen werden. Das heit, ein
Steuerberater mit vielen Mandanten muss nur ein Zertifikat beantragen (mit diesem Zertifikat kdnnen auch
Fremdfirmen Ubermittelt werden). Das Zertifikat kann auch in mehrere Datendateien eingelesen werden.

Installation
Beim erstmaligen Versenden einer Finanzamtmeldung erscheint eine Meldung, in der Sie aufgefordert werden,
zwei Verschlisselungsklassen durch hoherwertigere zu ersetzen.

1. Auf Ordner 6ffnen klicken.
Im Dialog steht der Ordner, in den die bendtigten Verschlisselungsklassen gelegt werden miissen.

Elster Java

Fiir die Verschliissel der Fil ldungen miissen in
Threr Java Installation zwei Verschliisselungsklassen durch
hiherwertigere ersetzt werden.

Bitte ersetzen Sie die Dateien “US_export_policy.jar” und
“local_policyjar" im Verzeichnis Macintosh
HD ibrary:F ks:JavaWM k:Versions:

1.5.0:Home:lib: security mit den beiden Dateien
“US_export_policy.jar” und “local_policy.jar". Diese befinden
sich auf Threm Desktop/Schreibtisch.

[ Ordner Gffnen

{Unlimited Strength JavaTM Cryptography Extenskon Policy Files for
the JavaTM 2 Platform)

@ rilre [ Abbrechen | ok )

2. Die Dateien local_policy.jar und US_Export_policy.jar, die sich auf Ihrem Desktop/Schreibtisch befinden,
per Drag & Drop in das Verzeichnis kopieren, das Ihnen im Dialog angezeigt wird.

=

=m)
L
java.security
[ System
=4 Macintosh HD
= M)-MB
T ——————
- US_export_policy.jar

5 Objekte, 16,59 GE verfighar =

|

I Unter Windows entnehmen Sie den Pfad der Dialogbox aus Schritt 4
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Wenn Sie die Dateien in den Ordner kopieren, erscheint folgender Dialog:

Das Objekt ,US_export_policy.jar* konnte nicht |
" bewegt werden, da ,security" nicht verandert werden
i kann.

— r |
f'ld!rmﬁzmrur') Abbrechen ‘

3. Auf Identifizieren klicken.
r . 3
060 Kopieren
An diesem Ort existiert bereits ein Objekt mit dem Namen

=7 local_policy.jar". Méchten Sie es durch das Objekt ersetzen,
das Sie bewegen?

! Fur Alle ( Nichtersetzen ) [ Stopp ) [ Ersetzen

4. Auf Ersetzen klicken.

Damit bestéatigen Sie, dass die Dateien local_policy.jar und US_Export_policy.jar ersetzt werden sollen.
Der Dialog Identifizieren erscheint:

" Identifizieren )

ﬂ Geben Sie Ihr Kennwort ein, um an ,Finder* Anderungen

vorzunehmen.
1
QLJ

Name: Administrator

Kennwort: |
P Details

@ ( Abbrechen ) f—eH

5. Benutzernamen und Kennwort eintragen (der Benutzer muss Uber Administratorrechte verfligen).

Umsatzsteuervoranmeldung drucken oder senden

1. Im Menii Buchhaltung > Finanzamtmeldungen auf Maneu klicken.

00O Finanzamtmeldungen (0 in 4 von 15)
=" =~ ~ =
o Fetig  # Neu |l Loschen |(F Duplizieren  # Aktion |k Drucken ZTAlle | = Auswahl | O Finden x D)
! Lohnsteueranmeldung L Lohr inigung |
Verarb. ihhr [ &. {‘I‘ransfer!id(d iBemerkung ]" det von |G det am ‘
2011 November  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00
2011 Dezember  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00
2012 Jahrlich Sondervorauszahlung 00.00.00
2012 Jahrlich Dauerfristverldngerung 00.00.00

2. Im Auswahldialog die Umsatzsteuervoranmeldung wéhlen und auf Erstellen klicken.

3 Was wollen Sie erstellen?
—_— " O Umsatzsteuervoranmeldung
- Die | atz: neldung muss
S und an das Finanza
() Lohnsteueranmeldung
D me dL'T(_: muss spatestens am
2lit und an das Finanzamt (be
ung (Steuerkarte)
gen mussen spd L
@ Hilfe (" Abbrechen ) )

Folgender Dialog erscheint:
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Dauerfristverlangerung und Sondervorauszahlung drucken oder senden

OO0 Umsatzsteuer-Voranmeldung

r -

ans Miinchen fiir Korperschaften

e I MeiserstraBe 4

80333 Miinchen

FA-Nummer 185 BUFA-Nr.

St-Nummer 100 / 10250

Zeitraum
Pericde | 11-Dezember %)
Von 01.12.2011 Bis 31.12.2011
Wahrung

9169 Salden EUR
Optionen

Land/Staat anern

%) ¥ Nachweisliste

USt-Konsolidierung

Elektro Meier - Handel und Service
TotaMedia - Agentur und Messeservice

@ Hirfe

: Fiir Kostenstellen...
| Berichtigte Anmeldung

__ Ver des ags

| Einzugsermichtigung widerrufen
= Belege werden nachgereicht

( Abbrechen ) (oK

3. Auf OK klicken.

4. Im nachsten Dialog wahlen Sie, ob Sie die Meldung drucken und danach wieder verwerfen mdchten (Nein)
oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen abspeichern wollen,

um sie spater zu Ubertragen (Speichern).

Frage
_\3 Wollen Sie die L 1d; o o
.4 um diese spater iber das Internet an das Finanzamt zu
T senden?

Die Meldung wird im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” gespeichert. Sie wird nicht
automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sie konnen die Meldung dann spater im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus Uber
das Internet an das Finanzamt versenden.

A Das st eine TestUbertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
gepriift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht verarbeitet,
sondern nach einigen Tagen wieder geléscht.

P Hilfe (_mein ) € )

1. Im Menii Buchhaltung > Finanzamtmeldungen auf ¥ neu klicken.

00O () Finanzamtmeld (0 in 4 von 15)
 Fetig | * Neu (] Loschen | Duplizieren | ¥ Aktion |¢Fk Drucken (SSAle | = Auswahl o)
| Lohnsteueranmeidung L Lohr heinigung |
Verarb. Ihhr | hl J,'I'ransfer(id(ot iBemerkung det am ‘
2011 November  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00
2011 Dezember  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00
2012 Jahrlich Sondervorauszahlung 00.00.00
2012 Jahrlich Dauerfristverldngerung 00.00.00
2. Im Auswabhldialog die Dauerfristverldngerung wahlen und auf Erstellen klicken.
’ Was wollen Sie erstellen?

—_— O Umsatzsteuervoranmeldung

o L ¢ Die Umsatzsteuervoranmeldung muss spatestens am 10. des

. I rstellt und an das Finanzamt Ubermittelt

t: Die
() Lohnsteueranmeldung
: L‘m‘l st ,q‘ eldung muss s '1
O Lohnsteuerbescheinigung (Steuerkarte)
F e s Folgepns et :1"“1 -Jv’_h“'\yn"
@ Hilfe (" Avbrechen ) ( Erstellen )
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Folgender Dialog erscheint:

OO0 Antrag auf Dauerfristverlangerung
Y F Zeitraum
Vs Miinchen fiir Kérperschaften Periode | 2012 % ]
S MeiserstraBe 4
80333 Miinchen Wahrung
Salden EUR v
FA-Nummer 189 Optionen
St-Nummer 100 [ 10250 () Fiir Kostenstellen.
Land/Staat Bayern ﬂ
@ iife (Abbrechen ) ok )

3. Auf OK klicken
4. Ggf. den Betrag flir die Sondervorauszahlung andern.

OO Vorjahreswerte 2011
- — der Fi:

(4 G D encer Umsatzstevervoranmeldung 20.374,71

N Umsatzstevervoranmeldung 33.612,25

— Mirz Umsatzstevervoranmekdung 28.415,24

April Umsatzstevervoranmelkdung 31.031,54

Mai Umsatzstevervoranmekdung 37.284,05

Juni Umsatzstevervoranmekdung 33.953,63

duli Umsatzstevervoranmekiung 42.779,06

August Umsatzstevervoranmekdung 38.314,61

September Umsatzstevervoranmekdung 45.043,42

Oktober Umsatzstevervoranmekdung 42.105,76

November Umsatzstevervoranmeldung 34.066,35

Dezember Umsatzstevervoranmeldung 48.318,65

Summe aus den Finanzamtmeidungen 444.309,35

Umsatzstever berechnet aus Buchungen 0,00

2u verwendende Vorauszahlungssumme 444309,35

Qrirre ( mbbrechen ) ok )

5. Im nachsten Dialog wahlen Sie, ob Sie die Dauerfristverlangerung drucken und verwerfen mochten (Nein)
oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen abspeichern wollen,
um sie spater zu Ubertragen (Speichern):

Frage
3 Wollen Sie die Dauerfristverlangerung speichern, um
.4 diese spater iber das Internet an das Finanzamt zu
At senden?

Die Meldung wird Im Programmbereich
"Buchhaltung>Finanzamtmeidungen" gespeichert. Sle wird nicht
automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sie konnen die Meidung dann spater im Programmbereich
! " 1 und von dort aus Uber

i F L
das Internet an das Finanzamt versenden.

A Das Ist eine Testlbertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
geprift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht verarbeitet,
sondern nach einigen Tagen wieder geldscht.

Qvire Nein

6. Im nachsten Dialog wahlen Sie, ob Sie die Sondervorauszahlung drucken und verwerfen mochten (Nein)
oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen speichern wollen, um
sie spater zu Ubertragen (Speichern).

Frage

3 Wollen Sie die Sonder hi; peichern, um
/( diese spater iiber das Internet an das Finanzamt zu
X < senden?

Die Meidung wird im “Buchhaitung>F:
gespeichert. Sie wird nicht sch an das Finanzamt Gbertragen.

Sie konnen die Meldung dann spater im Programmbersich “Buchhaitung>
Finanzamtmelkdungen™ kontrolieren und von dort aus Gber das Internet an das
Finanzamt versenden.

A Dazs izt eine Testibertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
geprift. Die Daten werden vom Finzrzamt nicht verarbeitat, sondem
nach einigen Tagen wieder geldscht.

0Hilfe [ speichern | [ Nein ]

=" Beachten Sie: Der Antrag auf Dauerfristverlangerung und die Anmeldung der
Sondervorauszahlung sind zwei Vorgange, die beide einmal jahrlich erstellt werden.
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Lohnsteueranmeldung drucken oder senden
1. Im Menii Buchhaltung > Finanzamtmeldungen auf Maneu klicken.

Was wollen Sie erstellen?

O Umsatzsteuervoranmeldung

5 ” L ZSteue ora ldung mMuss atestens am 1 jes
S monats erstellt und an das Finanzamt Gt thelt
() Dauerfristverlingerung
auerfi ANQE [ m en t: Die Umsal
1; “ d ‘V Bels[ tt m
@ Lohnsteueranmeldung
Fo Lmi"' ) rst \‘ \‘\‘ i as Fli ‘ “ r"‘
O Lohnsteuerbescheinigung (Steuerkarte)
> Lohnsteuerbeschelnigur mils
ar des Folgefahrs erstelit und an da m
Ubermittelt werder
OHiIfe € Abbrechen ) ( )
2. Im Auswahldialog die Lohnsteueranmeldung wéahlen und auf Erstellen klicken.
OO0 Lohnsteueranmeldung
Vo Zeitraum . .
iy Von | April ‘5] 2009 %
~\/ Bis [ April 4 (2000 4

 Hilre

Von Mi, 1. Apr 2009 bis Do, 30. Apr 2009

Optionen
[ | Berichtigte Anmeldung
[ verrechnung des Erstattungsbetrags
':' Einzugsermachtigung widerrufen

Wahrung

wihrung | €uro =

(" Abbrechen ) (oK

)

3. Gewilinschte Option wahlen und auf OK klicken.

4. Im erscheinenden Dialog wéhlen, ob Sie die Lohnsteueranmeldung drucken und verwerfen mochten
(Nein) oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen speichern
wollen, um sie spater zu ibertragen (Speichern).

4) Finanzamtmeldungen (0 in 1 von 42)

3

j D Hilfe

Frage

Wollen Sie die Loh Id peichern, um
diese spater uber das Internet an das Finanzamt zu
senden?

Die Meldung wird Im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” gespeichert. Sie wird nicht
automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sle konnen die Meidung dann spater Im Programmbereich

“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus Uber

das Internet an das Finanzamt versenden.

geprlift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht verarbeitet,
sondern nach einigen Tagen wieder geloscht.

A Das st eine Testlibertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur

( Nein

) ( speichem )

TOPIX:8
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Lohnsteuerbescheinigung drucken oder senden

Die Lohnsteuerbescheinigung kénnen Sie im Menii Buchhaltung > Finanzamtmeldungen iiber M nes wihlen.
Dies geht aber auch Uber die Stammdaten der Mitarbeiter:

1. In das Menu Stamm > Mitarbeiter wechseln.
2. In der Mitarbeiter-Liste die Mitarbeiter markieren, fur die Sie die Lohnsteuerbescheinigungen erstellen

wollen.
3. Auf € adn klicken und gedriickt halten und im Aktionsmenii Lohnsteuerbescheinigungen erstellen
wéhlen.
OO0, = Mitarbeiter (3 in 14 von 15)
F =~
' Fertig { S
& Zaitraum Auswahl | -+
) | a1 7y |
Cly st (2008 By Name ort Abteilung =
is | %) (2000 ) .
2 00000001 & ¢ 2 0000000 0000

R i
’; 00000002 Von Di, 1. Jan 2008 bis Do, 31. Dez 2009 00:00
3. 00000004 Optionen 02:11
3. 00000005 Die Meldung wird Im Programmbereich 00:00
2 “Finanzamtmeldung” gespelchert. Sle wird nicht an )

# 00000006 das Finanzamt Ubertragen. 00:00
2 00000007 00:00
— Sle konnen die Meldung dann spater Im
7. 00000008 n " & 00:00
2. 00000009 und von dort aus versenden. 00:00

A i
3 00000010 01:30
2 00000011 00:00
= Das Ist eine TestUbertragung, die Daten werden
5 00000012 vom Finanzamt nur geprift. Die Daten werden 00:00
=) vom Finanzamt nicht verarbeitet, sondern nach )

2 00000016 elnigen Tagen wieder gelscht. 00:00
2 00000017 00:00
2 00000018 00:00
R
R
R
R
2 © Ssie haben i)

2 |
R @ Hirre (" Abbrechen ) ( d |
=) |

R
R

4. Auf Erstellen klicken.

Da das Erstellen/Ubertragen einer Lohnsteuerbescheinigung bis zu 30 Sekunden dauern kann, werden Sie

durch eine Ablaufmeldung informiert.

O O Die Loh

——

werden erstellt...

Die Lohnsteuerbescheinigung des Mitarbeiters “Johanna Huber”
wird gepriift und gespeichert...

Abbrechen

TOPIX:8
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Lohnsteuerbescheinigung im Mitarbeiter drucken oder senden

Sie kdnnen die Lohnsteuerbescheinigungen auch direkt in der Eingabemaske eines Mitarbeiters erstellen. Dies
ist vor allem ntzlich, wenn bei einem Mitarbeiter eine mehrjahrige Unterbrechung vorliegt. Sie kdnnen diesen
Mitarbeiter in den Auswahldialogen nicht auswahlen, wenn keine Lohnabrechung flir den Abrechnungszeitraum
erstellt wurde.

1. Indas Menl Stamm > Mitarbeiter wechseln.
2. Den zu bearbeitenden Mitarbeiter doppelklicken und auf Lohnsteuerbescheinigung Klicken.

OO0, 4D Mitarbeiter bearbeiten
W ok WoNew [ schem 3¢ Apbrechen €D Akion @ Drucken 14« b pl S Finden x )
00000001 - Thomas Mustermann, Musterstrasse 2b, 85521 Ottobrunn e ey
< Aligemein h T
Mitarbeiter Lohosteue 0N
Gepurt, Bank, Bemerkung [Von Bis Test | Korrektur| Transfer-Ticket Gesendet von | Gesendet am|
Benachrichtigungen il =
Kalender = =
Antrige ®
Unterbrechungen =
Zugrifie =)

< Personalakte
Dokumente
Lohnsteuerbescheinigung
Meldungen nach DEUV

' Zeitstammdaten
Zsitmodell
Zuschiage
Uberstunden
Zutrittskontrolle

< Lohnstammdaten
Steuerkarie
Sozialversicherung
Unfaliversicherung
Lohnarten
Nebenleistungen

v Vortrige

Eigene Firma
Vorfima
Vorjahr
- auf der L
Lohnabrechnungen
Zeitabrechnungen [Von Bis VAT [+ Text Betrag/Von |
Reisekostenabrechnungen
< statistik
Gehaltsstatistik
TOPIX Informationsbeispiele AG 17.04.2009 : 09

Auf dieser Seite der Eingabemaske kdnnen Sie alle zu einem Mitarbeiter erstellten Lohnsteuerbe-
scheinigungen einsehen und auch erneut ausdrucken oder weitere erstellen.

Finanzamtmeldungen
Die Finanzamtmeldungen finden Sie im Menl Buchhaltung > Finanzamtmeldungen.

0N.0.0 4 Finanzamtmeldungen (0 in 2 von 42)
W Fetig  WynNew ] Loschen ) @ Adion b Drucken B Ale B Avswahl S Finden x 5
5. |Jahr |Zeitraum | Meldeart Transfer-Ticket Bemerkung Gesendet von | Gesendet am | Korrektur
2009 Jahrich  Lohnsteuerbescheinigungen Mustermann 10000012142814200209 os 17.04.2009
2009 1.Quartal  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00

In diesem Bereich finden Sie alle gesendeten oder gespeicherten Finanzamtmeldungen.

Dabei sind die griinen Meldungen korrekt an das Finanzamt Gibertragen worden und werden in der Regel
innerhalb von 1 bis 2 Tagen verarbeitet.

Il 1. Ungesendet WM 2. Gesendet WMl 3. Bestatigt | WM Storniert W Fehler

Bei Lohnsteuerbescheinigungen kénnen Sie das Verarbeitungsprotokoll nach einigen Tagen mit dem Befehl
Bearbeiten > Protokoll anfordern abrufen.

=" Nur wenn Sie das Protokoll angefordert haben, kénnen Sie sicher sein, dass die Lohnsteuer-
bescheinigung vom Finanzamt verarbeitet wurde.

Die blauen Meldungen sind nur gespeichert, jedoch noch nicht an das Finanzamt (ibertragen. Die Ubertragung
wird durch Aufruf des Befehls Aktion > An das Finanzamt senden gestartet.

OO0, &~ Finanzamtmeldungen (0 in 7 von 9) |
’ Fertig ﬁ Neu U Loschen > ‘a Aktion @_ Drucken Q Alle é Auswahl & Finden | x ) |
Info. €I }
F Jahr ‘leitraum ‘Meldeart | Hilfe umschalten ‘Lr merkung von am ‘
2008 Jahrlich Lohnsteuerbescheinigungen Huber Jol ~ TOPIX Live-Support 00.00.00
2008 Marz Lohnsteueranmeldung Sortieren. T 00.00.00 |
2008 Februar Lohnsteueranmeldung 00.00.00 |
2008 Januar Lohnsteueranmeldung 00.00.00 ‘
2007 Jahrlich Umsatzsteuervorauszahlung 00.00.00

2007 Marz Umsatzsteuervor " 00.00.00
An das Finanzamt senden
2007 Februar Umsatzsteuervoranmeldung Protokoll anfordern 00.00.00

Meldung stornieren

Meldungen in rot wurden vom Finanzamt nicht angenommen, weil die Daten nicht korrekt aufgebaut waren.
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Dies kann passieren, wenn die StraBe der Firmenanschrift oder die Steuernummer falsch eingegeben wurde.
Wenn Sie eine Finanzamtmeldung per Doppelklick 6ffnen, kénnen Sie vor dem Versenden die Daten priifen.

DI0IO DFi
W ok WoNew [l schem 3 Abrechen € Akion @ Drucken 14« B Bl S Finden x )
Lohnsteuerbescheinigungen
Jahr 2009  Zeitraum Jahrlich / Daten wurden an das Finanzamt Ubertragen. | Ubertragen
Mitarbeiter Mustermann Thomas / Daten wurden beim Finanzamt geprift und gespeichert.
Abteilung X Verarbeitung wurde vom Finanzamt bestatigt. | Anfordern
¥ Abteilung Korrekturmeldung Transfer-Ticket 0000012142814200209 B3|
Gesendet Hilfe
Gesendet von os L Daten an TOPIX Hotline senden J
Gesendetam Fr, 17. Apr 2009 Wenn bel der Ubertragung ein Fehler aufgetreten ist, benotigt die Hotiine die Daten
dieser Finanzamtmeldung. Hierzu konnen Sie nach *Aufforderung” der Hotiine auf
Gesendet um 13:52:08 Gefaxt/Online erfasst diesen Button Klicken.
Werts | Bemerkung | XML-Daten |
Werte Info
SA: Das st eine Testlbertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
[T /] Werte]_] UK geprit: Die Daten werden vom Finanzamt richt verarbete,sondern nach
Anfang 01.01.2009 . elnigen Tagen wieder geldscht.
Ende 31.12.2009 ¥
ETIN MSTRTHMS69B26]
Namensvorsatz
Ordnungsmerkmal 357
AGS 09184129 Verarbeitung )|
Person geschlecht M Datum 17.04.2009
Mustermann Uhrzelt 13:52:08
Vorname Thomas Daten geprift und korrext (Bestatigung muss nach angeforcert wercen)
Geburtsname Mustermann
Geburtsdatum 26.02.1969
Str Musterstrasse
Hausnummer 2
HNiZusatz b Iy
ot Ottobrunn v
TOPIX Informationsbeispiele AG 17.04.2009 : 09

Zusammenfassende Meldung drucken oder senden
1. Im Menu Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Zusammenfassende Meldung wahlen.

.00 Zusammenfassende Meldung
Vo Bundeszentralamt fiir Steuern Zeitraum
Ve j Bundeszentralamt fiir Steuemn Periode [ 09 - Jahr )
= I - Dienstsitz Saarlouis - Von 01.01.2009|  Bis 31.12.2009
66738 Saarlouis
Wihrung
Salden [EUrR ')

Eigene USt-IDNr.
Optionen
[ Berichtigung
[ Nachweisliste
[ fiir Kostenstellen...

oHiIFe 4] (" Abbrechen ) ( oK )

2. Auf OK klicken.

Zusam de Meldung

Sie kénnen die "Zusammenfassende Meldung” elektronisch an das
Bundesministerium der Finanzen senden, dazu wurde auf Threm
Schreibtisch die Datei “Elektro Meier - Handel u_2.xml" angelegt.

Vorgehensweise:
1. Gehen Sie auf diese Internetseite: https://www.formulare-bfinv.de/
2. Klicken Sie Links in der Menllleite der Internetseite auf "Formularcenter™
3. Klicken Sle nun hier auf die Funktion: [¥ML Daten hochladen]
4. Folgen Sle nun den weiteren Angaben der Internetsaite

@ Hire fook

Diesem Dialog kdnnen Sie die nachsten Schritte entnehmen.
(Die bendtigte XML-Datei finden Sie auf Ihrem Schreibtisch/Desktop).

3. Im Dialog auf Schritt 7 unter Vorgehensweise klicken.
Daraufhin 6ffnet die Webseite des Formular-Management-Systems der Bundesfinanzverwaltung.

4. Auf Formularcenter am linken Bildschirmrand klicken und den Anweisungen auf der Webseite folgen.

| Formularcenter

Willkommen!

Formular-Manage

Auf dieser Webseite werden
gehéren u.a. Formularanget

= T ST N T
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5. Wurde die Zusammenfassende Meldung geprift und hat das Formular-Management-System keinen Fehler
angezeigt, kénnen Sie diese mit einem Klick auf & das dritte Symbol von links in der Meniileiste abschicken
(Gelber Ordner mit blauem Pfeil) Bitte achten Sie auf Vollstandigkeit der Daten im Formular!

I Datenschutzerkldarung |

e Tl

Impressum

+) (=
]) j.) 100%
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