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1 Aligemeines

H Zielsetzung
e Steuerlich korrekte Ausweisung fur alle Arten von Rechnungen
e Gut verstandliche Darstellung fur den Kunden bei weit reichenden Gestaltungsmaoglichkeiten
@ Rechtlich und steuerlich korrekte Buchung in der Finanzbuchhaltung

e \Weitgehende Automatisierung durch Erstellung von Teilrechnungen und SchluBrechnung nach Vorgaben aus dem
Auftrag (bei Festpreis) oder durch automatisiertes Zusammenfassung erbrachter Leistungen (fir Regieprojekte).

e Korrekte Ausweisung der OP-Salden, korrekte Ubergabe aller Projektauswertungen.

| Vorschriften fiir Abschlagszahlungen und Schlussrechnungen
» Abschlagszahlungen mussen auf entsprechende Konten der Finanzbuchhaltung lbergeben werden.

» Bei Zahlung der SchluBrechnung mussen Abschlagszahlungen wieder von diesen Konten abgebucht und der
gesamte Rechnungsbetrag (inklusive Abschlagszahlungen) auf das SchluBrechnungskonto gebucht werden.

» Auf der SchluBrechnung missen die geleisteten Teilzahlungen zzgl. der gezahlten MwsSt. ausgewiesen wer-
den. Dies gilt in der Regel auch fir die detaillierte Ausweisung erbrachter Leistungen.
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2 Einrichtung

H Artikelstamm

© Sie bendtigen zunachst einen separaten Artikel flir Anzahlungen, der nur eine lhrem Nummernsystem entsrp-
echende Artikelnummer, i.d.R. die Bezeichung Anzahlung und die Zuordnung eines neu anzulegenden Erlds-
kontos Anzahlung erhalt.

aO0nn (2 Artikel erfassen

Grunddaten 2 Artikelnr. | ANZ-P
Kundenpreise Hersteller »
Lagerraar Bezelchnung  Anzahlung
Lager/Ser
Aktionspreise
Sprachen

Stiickliste /Set
Ubergeordnete Artikel
Untergeordnete Artikel
Bilder

Inventur

Kalkulation

Webshop
Auftragsoptionen — ———
Jobvorgaben
Statistik Beschreibungd. Beschreibung 2 Beschreibung 3 }———y ——2t
Meglmale » |T'—{ = ——— - 1 ol

Erldskonto hinzuflugen:

|An zahlung |

(CAbbrechen ) (0K ) lufiigen |

1
@l

0,00 EUR

T ¢

~
Laschen

. e’
I el [L )

O
| Abbrechen |

I

® Prufen Sie, ob Sie bereits einen Zwischensummen-Artikel im Artikelstamm haben. Dieser hat meist die Artikel-
nummer ,ZWS". Falls nicht, legen Sie diesen Artikel bitte ebenfalls an.
Dieser Artikel muss in Beschreibung 1 den Inhalt =ZWS enthalten
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H Voreinstellungen

Wahlen Sie unter Einstellungen / Vorgange die Seite Anzahlungs-/Schlussrechnungen

a0 Einstellungen bearbeiten
Schi
¥ Ereignisse . E{vmden
Ereignisse IT . - - L
Neues Ereignis Artikel fiir ition in
Neues Ereignis/Eigenschafter 1 Artikelnummer  » Anzahlung + Zwischensumme  » ZWS
Ereignisarten . ) . . -
¥ Ressourcenplanung Beschreibung in Schlussrechnung {abweichend von Artikel-Beschreibung)
Ressourcenplanung II «TeilzahlungX». Rechnung vom «REvomTT.MM.111]», bezahlt am «REbezTT.MM.J111= ﬁ
¥ Vorgange
Ubergabe an FIBU .
Auftragsabwicklung I AR
Auftragsabwicklung IT jas D h immer mit Lei:
Auftragsabwicklung III & [ Leist ist Rech
Anzahlungs-/Schlussrechnun =
Lieferantendaten | Automatisches Setzen des Leist, | in den Positi
Versandlogistik o [ Bei h nach Auftrag alle Lei: auf "Abg t" setzen
Projekte 1
Projekte II
Pm;ekbe Zuschisge Spalten fiir Platzhalter «zAnzlg_Posten» zur Ausgabe der Anzahlungen in der Schi h
Optionen " N\
Meldungen fas C Einstellungen y.
v Tickets |
Tickets 11 | Begriffe
v : e —
ﬁz?;:::::dtﬁlnumn { #+ RA Anzahlungsrechnung Anzahlungsrechnung 7t RS Schlussrechnung Schlussrechnung
TOPIX:8 Optionen | 1t RT Teilzahlungsrechnung Teilzahlungsrechnung 1 5 Auflidsung (Stormo)  Auflisung (Storno)

® Im ersten Feld Artikelnummer den Artikel flir Anzahlungen eintragen.
Er wird in der Schlussrechnung verwendet.

©® Im zweiten Feld Zwischensumme den Artikel flir Zwischensummen eintragen.
Er trennt die Rechnung zwischen Schlussrechnungs-Positionen und Anzahlungspositionen in zwei Halften.

© Im dritten Feld Beschreibung die Formulierung fiir Anzahlungspositionen mit Hilfe von Platzhaltern gestalten
(verwenden Sie dazu das Einblendment( rechts neben dem Feld).
In der Schlussrechnung erscheinen alle geleisteten Anzahlungen. Die Gestaltung durch Platzhalter macht es mog-
lich, die Anzahlungspositionen voneinander zu unterscheiden.

©® Die Option verwenden (ganz oben in der Maske) aktivieren und die nachfolgende Meldung mit Klick auf Beides
bestatigen.
Dadurch werden die gespeicherten Rechnungen aktualisiert.

Die Funktionalitat "Anzahl /Schl gen” wurde

%, Wollen Sie die Status-Informationen der Rechnungen
| aktualisieren (dieser Viorgang kann langer dauern) oder nur
einschalten?

Mur ein: Anzahlungs-/Schlussrechnungen Funktionalitat
einschalten

Beides: Rechnungen aktualisieren und einschalten
{empfohlen)

Optionen
"1 auch bereits aktualisierte Rechnungen

( nwurein ) [ Beides )
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Optionen

Rechnung immer mit Leistungsdatum: st diese Option aktiv, muss in der Rechnung immer ein Leistungsdatum an-
gegeben werden. Das kann erleichtert werden, wenn Sie die Option Leistungsdatum ist Rechnungsdatum aktivieren.
Dadurch wird das Leistungsdatum automatisch auf das Rechnungsdatum gesetzt.

Automatisches Setzen des Leistungsdatums in den Positionen (nur mit dem Modul Projektverwaltung):

Ist diese Option aktiv, wird beim Erzeugen einer Rechnung aus einem (wiederkehrenden) Auftrag durch Prifen der
bereits erfassten Leistungen das Datum in jeder Rechnungsposition gesetzt. Voraussetzung dafur ist, dass alle Jobs
automatisch aus Auftragspositionen erzeugt wurden.

Bei Schlussrechnung nach Auftrag alle Leistungen auf,,Abgerechnet” setzen (nur mit Projektverwaltung):

Wird eine Schlussrechnung aus einem Auftrag mit automatisch erzeugten Teilrechnungen erstellt, werden alle Leis-
tungen aus der Projektverwaltung auf ,Abgerechnet” gesetzt, die einem verknipften Projekt gehoren. Auch hier ist
Voraussetzung, dass alle Jobs automatisch aus Auftragspositionen erzeugt wurden.

Spalten fiir Platzhalter zAnzlg_Posten zur Ausgabe der Anzahlungen in einer Schlussrechnung:

Uber den speziellen Platzhalter zAnzlg_Posten ist es moglich, in einem Rechnungsformular alle bereits verrechneten
Anzahlungen ausdrucken zu lassen. Die dabei bertcksichtigten Informationen und deren Reihenfolge kann hier fest-
gelegt werden.

" () 7 Spalten fiir Platzhalter «zAnzlg_Postens

[ fiir P
a’/j) 1 E Rechnungsnummer
= l 2 ¥ patum
3 ¥ Netto Gesamt
4 (V] MwSt Betrag
5 E Steuersatz
& (V] Gesamtbetrag
7 ¥ Bezahitam
8 (V] Bezahlter Betrag
9 E offener Betrag

@ nilre (abbrechen ) ok )
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3 Auftrage anlegen und Rechnungen erzeugen

3.1 Auftragsanlage fiir geplante Teilzahlungen

Beispiel flr einen Auftrag mit 2 Teilzahlungen und einer Schlussrechnung

et ol

[ Eingabelists | Kurziiste | Layout-vorschau | [ Kondiionen | Fraifeider | Anscheift [ Bemertung [ Status |
Auftragsnr. |0137 |4 Angelegt,hm  |30.07.2010 E Gez.» £ /\ Status Vorbereitet hm 30.07.2010 Prio.»
Firma» TOPIX AG |#2! Fa. 1, Kala, A
Person » @ Zahlart, Ziel » Mahnung 30 Tag(e) Skonto 2% 10 Tag(e
| Projeit, L] Rabattstaffel Rabatt % __ Kredtmit_
&l Wiahrung » EUR Kurs RE-Offen 1.771.163,34
T/ Betrifft Abschlagsre. Test - Betreuer» Vertreter, % » Wikai
Anschrift» Hauptanschrift  » Firma » StraBe  Formular» Bestitigung
T| Anfangstext Wir bestatigen Thren Auftrag: Anfrage-Ref. » Anfr. vom 00.00.00 Y
(=] Llel'ernam..|
- — B b R | s e T
= Geliefert | Faklor| KatMr.|
& 001 MultimediaanlageMx4 O 1 Stiick 10.000,00 10.000,00 19%
=t § aus Settop-Box, IR-Tastatur und Dolby-Surround-Einheit mit CD-/DVD/ 11.326,63 -1.326,63
&) MP3 Player, integriertem DV-Video-Recorder und Daten-/Video-Beamer 800 x 600, |

Im Register Status kann man unter Teilzahlungen die Vorgaben flr automatisiert erstellte Teilrechnungen eintragen:

Ao —

= )

Artikelnummers ANZAHLUNG ©) Wahien Sie hier einen Artikel fiir Tellzahiungen aus
Bezeichnung » Anzahlung
Beschreibung

Auftragsbetrag 10000,00/€ | Betrag ibernehmen | 8.,...,__,

01.06.2010 10%| 1.000,00

01.07.2010 20% 2.000,00

01.08.2010 mi 3.000,00

Durch Klick der Schaltflache ,Betrag Ubernehmen” wird der Gesamtbetrag des Auftrags tbernommen.

TOPIX:8 Kurzanleitung: Anzahlung, Teilzahlung, Abschlagsrechnungen
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3.2 Teilzahlungsrechnungen erzeugen

Teilzahlungsrechnungen kdnnen nun automatisch erzeugt werden:

TOPIX

O In der Auftragsliste den Auftrag markieren, flr den eine Teilrechnung erzeugt werden soll.
Sie kdnnen auch mehrere Auftradge gleichzeitig auswahlen.

© Die Rechnungserstellung Uber Bearbeiten / Aktion / Wiederkehvende Ausgangsrechnungen auslosen.

1) Auftrige (1 in 1 von 107)

L)
| Betrifft Netto | Brutto | WKZ | Auftragsnr.
=l MwSt | Wiedervorlage ., Ei 3 Projek v
Abschlagsre. Test 10.000,00 11.900,00 € 0137
100,00 10022
| Rechnungen erstellen

=] Datum | von heute '$) 30072010 Rechnungsformular »
B

@ rire

Berechnen bis zum 31.07.2010
Zusammenfz _ Nicht zusammenfassen ¥ | Pro Auftrag eine Rechnung
7 [ Betreff | Anfangs-/Abschiubtext | Rechnungspositionen | Westere Platzhalter |
Betreff einer Einzelrechnung  generieren:
|
oder (¥ Vom Auftrag iibernehmen
Betreff einer 5 Irechnung
- |
Artikel fiir die Zwischens [ Poal hrifts leich Opti
o Dée Werte werden zentral in Voreinstedlungen verwaltet. : Sobald es einen Lieferschein gibt
Artikelnummer f __ Gleiche Positionen verdichten
Art.Bezeichnung [ :-_'_ hp. anschriftsabhingig it .
Pook-Gutschriftsausgleich | Periode an "Betreff* der Position anfigen
:mr-‘ e b sitionen ab ol
__| Nur WP-Abrechnung (kein Verbrauch)
V! Einen Job pro Auftrag erstellen
¥ Rechnungsliste gleich affnen

Citrechn ) (o)

©® Rechnungsdatum Datum und das Rechnungsformular festlegen
Vorgegeben ist das aktuelle Datum. Uber das Einblendmen( Iasst sich aber auch ein anderes Datum setzen.

® Berechnungszeitraum Berechnen bis zum festlegen
Die anderen Optionen spielen fur die Teilrechnungserstellung in der Regel keine Rolle. Sie sind flr andere Formen

von periodischen Rechnungen vorgesehen.

® Mit OK die Erzeugung der Teilrechnung(en) auslésen
Die bis zum angegebenen Datum félligen Teilzahlungsrechnungen werden erzeugt, In einem Meldungsfenster

TOPIX:8 Kurzanleitung: Anzahlung, Teilzahlung, Abschlagsrechnungen
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Ol A\ Protokoll

Rechnungen wurden erstellt.
Rechnung "Abschlagsre. Test" wurde erstellt, Status: RA.
Rechnung "Abschlagsre. Test" wurde erstellt, Status: RA.

und in der Ubersichtsliste der Rechnungen aufgelistet:

H Rechnungsstatus
Die erzeugten Rechnungen werden mit folgenden Status gefuhrt:
® Wenn sie nicht explizit als Schlussrechnungen RS erzeugt wurden, ist der Status Anzahlungsrechnung RA.
e Falls es bereits Leistungen zum Projekt gibt, ist der Status Abschlags- bzw. Teilzahlungsrechnung RT

e Falls es bereits Lieferscheine zum Projekt/Auftrag gibt, ensteht statt einer Teilzahlungsrechnung RT eine
,normale” Rechnung R

Der Status der (automatisch erzeugten) Rechnung kann jederzeit manuell abgedndert werden in der Eingabemaske der
Rechnung im Register Status:

B0, Rechnung bearbeiten
Status
WerFimas | E@PoolkD s
fidr Person » _ Direktdruck gesperrt
Zusakzstatus » __ Pool-Rechnung
__| mit Gutschrift
__ Geschlossene Zession
__ WP als Verbrauchsvorschuss
) Rechnung oder Teilrechnung ("R")
{*) Anzahlungsrechnung ("RA")
(O Abschlagsrechnung oder Teilzah hrung ("RT")
() Schlussrechnung ("RS")

Beispiel: erfasste Leistung vorhanden (nur bei Projektverwaltung):
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[ = 0] Prosukionsvorgane | ket <]
Firma» TOPIX AG 1
e w e oy T e A s T ST R !
Projekt, Abschlagsre Test 10022 800 x 600, 1500 Lumen
PL1,2/KST Status 2 Aufrag  Intern
Job |Multimediaanlage MX4 001
Phase/Prio Status 2 Auftr.
Bearbeit./bis Soll-Std. 1,00
Kategorie » [ Tick.
Leistung / M, Multimediaanlage MX4 VG-MX4
Ausgefiihrt, hm am|30.07.2010 um - Std.
Berechnung ] Nein [ Leihe nach (O Zeit () Menge 1| Stiick
Abr-Status , MA-KST » KST100 Kostenstelle,
Beschreibung
olfE]
Serien-Nr. » %] Geriite-Nr. »
() Job st hiermit erledigt OK + Weiter...
() Diese Leistung ist Mehraufwand  weil
[ Diese Leistung nur zu Yy verr. weil
[ Wochenendzuschlag (] Sptzuschiag [ Eilzuschl;
™ Fremd Zuschlag (offen) Verdeckter Fee Ksv
EKbrutto  13.478,69 entspr.bel  19% MwSL = EK 11.326,63 netto
Formel Einzel-VI/MwSt.  10.000,00  19%
Staffel/Rabatt Faktor
Gesamt-EK netto VK netto/Roh » EUR

|Elektro Meier - Handelund Service . 3007.2010:09

W Zahlungsstatus

Der Zahlungsstatus wird in der Liste der Rechnungen an das Ende des Rechnungsstatus angehangt
b = bezahlt
t = teilweise bezahlt
s = storniert
g = Gutschrift
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3.3 Schlussrechnungen erzeugen

W Variante 1: direkt aus Auftragen

Nach planmaBiger Erzeugung der im Auftrag hinterlegten Anzahlungs- / Teilrechnungen wird nun die Schlussrechnung
erzeugt:

©® Gewiinschten Auftrag in der Ubersichtsliste der Auftrage auswahlen
© Im Menli Bearbeiten / Aktion den Befehl Ausgangsrechnungen erzeugen wahlen

© Die Option Schlussrechnung erzeugen aktivieren

MM Rechnungen erstellen

F=~] Datum | von heute 14 23.00.2010
Optionen

';2‘ Betreff iibernehmen

__ Anfangstext iibernehmen

(V! schiusstext iibernehmen

| Pro Kunde zusammenfassen | Optionen |

Nur Endsumme ubernehmen

Von Lager
_ Nur wenn kein Lager angegeben

|__ Rechnungen ohne Preise erstellen

| sobald es einen Lieferschein gibt
¥ schiussrechnung erzeug
OHiIfe ( Abbrechen | C oK )

Die fur den jeweiligen Auftrag erzeugten Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen werden bertcksichtigt. Nur der verblei-
bende Restbetrag wird noch in Rechnung gestellt.

W Variante 2: nach Aufwand (It. Leistungerfassung mit dem Modul Projektverwaltung)

Auch bei dieser Variante werden Anzahlungs-/Teilrechnungen nach den Vorgaben aus dem Auftrag erstellt. In der
Schlussrechnung wird dann der leistungsabhangig variable Anteil ermittelt.

Wenn zu einem Projekt bereits Anzahlungs-/Teilrechnungen vorliegen, erstellen Sie die Schlussrechnung, indem Sie
@ in der Eingabemaske der Projektverwaltung zur Seite Abrechnung wechseln
© Uber die Schaltflache Leistungen laden/verdichten alle Leistungen dieses Projekts auflisten lassen

© und danach Rechnungen erstellen mit aktivierter Option Schlussrechnung erzeugen
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s

[ Modus | Kalender | Struktur |

Projektnr. 10022 @ Angelohm 30072010 1| - [
Firma» TOPIX AG ra ) intern | Vorlage Jull 2010 August 2010
e 8 e MDMDFSS MDMDEFS S
Auftrags 0137 }Em- “ RIS X

F— — o CERITE WA (2 8 4 5878
o 5 1243 1415 16 17 18 32 8 10 41 12 13 14 15
Projektieit .lm. = Bet 1] Vertr. » WiKai 5 19 20 21 22 233 M 35 k= | 16 17 18 19 20 21 22

KST» & 0 (IS 2 24 25 26 27 28 20
Statuss 3 InArb, hm 30.072010  Prio.s 0.Ohne . -
Abschiuss  00.00.00 [F|Start  00.00.00 TS, In Zeile Gbernehmen als
Fertig [ Beginn ab ) | Fertig-Termin ]

Multimediaaniage MX4

d aus Settop-Box, IR-Tastatur und Dolby-Surround-Einheit mit CD-/DVD/
MP3 Player, integriertem DV-Video-|

11.326,63 |

-1.326,63

Recorder und Daten-fVideo-Beamer 800 x 600,

KS | ]

& Al el

laden/verdichten...

erstellen... |

/|

Bereits erstellte Rechnungen/Verdichtungen:

Rechnung erstellen zum

Bitte geben Sie ein Rechnungsdatum an

Achtung: Bei einer datumsabhangigen Rechnungsnummaer
wird diese aus dem angegeben Datum gebildet.
QMM erzeugen
[ Freifelder in die Rechnung iibernehmen
[ Konditionen aus Auftrag
["] und diesen auf erledigt setzen
(] Betreff iibernehmen
[] Anfangstext iibernehmen
[V Schiusstext iibernehmen

[ noch nicht berechnete Vesdichtungen 3 |

+ Versandkosten

30.07.2010

T

(Abbrechen ) (ok )

TOPIX:8 Kurzanleitung: Anzahlung, Teilzahlung, Abschlagsrechnungen
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m Erzeugen von Schlussrechnungen bei nicht bezahlten Anzahlungs-/Teilrechnungen

Das System kann in der Schlussrechnung keine unbezahlten Anzahlungs/Teilzahlungsrechnungen in den offenen Be-
trag einbeziehen. Das Programm deckt nur den ,Normalfall” ab, bei dem die Auftragssumme abzigl. RA/RT-Rechnun-
gen den Betrag der Schlussrechnung ergibt.

Das ist auch sinnvoll, da zeitliche Abladufe wie im folgenden Beispiel durchaus realistisch sind und zu ganzlich fal-
schen” Rechnungen fuhren wirde:

— Zahlungseingang der (letzten) RA-/RT-Rechnung war am Dienstag.

— Buchhalterin arbeitet nur Freitags. Bank wird vorerst nicht gebucht, die (letzte) RA-/RT-Rechnung bleibt im System
also im Status ,unbezahlt”.

— Am Donnerstag wird die Schlussrechnung gestellt. Deren Betrag ware nun zu hoch.

? Das System kann daher nur Schlussrechnungen erzeugen, wenn alle vorangegangenen Teilrechnungen tat-
sachlich bezahlt sind, als bezahlt deklariert oder notfalls storniert wurden.

Falls beim Erzeugen der Schlussrechnung Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen existieren, die laut Zahlungsstatus
noch nicht bezahlt wurden, wird das vom Programm erkannt. Dann erscheint der Hinweis:

Fir Auftrag Nr. 10100688 existieren noch unbezahlte ;I
Rechnungen, Die Schlussrechnung wurde nicht erstellt.

4. |Stornieren Sie erst die unbezahlten
Anzahlungs-/Abschlagsrechnungen bzw. setzen Sie sie
= lauf bezahlt! Sie werden in einem separaten Fenster
angezeigt.
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m Erzeugen von Schlussrechnungen bei teilweise bezahlten Anzahlungs-/Teilrechnungen

Falls eine der RA-/RT-Rechnungen nicht voll bezahlt ist, wird beim Storno nur der noch offene Betrag automatisch
eingesetzt und die Anzahlungsrechnung durch den Storno ausgeglichen. Im folgenden Beispiel wurde fUr eine Anzah-
lungsechnung von 400,00 EUR nur eine Teilzahlung geleistet:

4 Ausgangsrechnung bearbeiten#a [_ O] x]
WOk ANew |EAschem | X Abbrechen fAcin ggDucen |48 | W | & | pl LFnden )
Lieferscheine | Rechnungen ..« Fe o — =
Eingabeliste | Kurziste | Layout-Vorschau Abrechnung |
Rechnungsnr, | 10101323 [@] Angelegts a5 | 07.10.2010]% |/. Status C, teilbezahlt Prio. »
Firma » 133se 42 Fa. 051110214, Kala, A-Kunde |
= o | ch rIntrastat-Meldung —
R sempfanger 123se Riechni SOILMMEr I 10101323 |
S & o I Rechnung nicht medden
Ansprechparmer | Redhnung vaen [ 07.10.2010 e —
Telefon der Firma jo1111f1111-0 Zahlungsziel [ 5 Tag(e) 5
Bestimmungsstaat ;I
Betrifft [lurz] Jabschl. Test 7.10. Mettobetrag [ 400,00 E
Ursprungsregion :I
Anz. Wert[Anz.am _[»Anzahlung durchiper | | || | Rabatt1 [ [ 0,00 |
: 357,00 07.10.2010 Uberweisung (DTA) ZI Rabatt2 [ | 0,00 | rKinstersozalversicherung ——
@ Versandkosten | 0,00 Netto gesamt (Pos. mit KSV)
Netto Gesamt [ 400,00 | 0,00
= | I T T =] | Mwst. [ 76,00 | | Prozentuale Abgabe
I™ Rechnung manuell auf bezant setzen Bruttobetrag [ 476,00 [ 0| |
Falig am (Mahndatum) [ 12.10.2010 ™ Mahnsperre Skonto | :
1. Mahnung am | 00.00.00] 2.am| 00.00.00|| |Endbetrag

3. Mahnung am | o0.00.00] 4.am[ o00.00.00

I™ Skonto gewsahren ™ Skonto pro Position bericks. A il

Skonto in Prozent | 3%| Betrag | 14,28]| | Offener Betrag
Skonita inmerhalb ven | 5Tag(e) Bezahit ani
Pfandberechnung
Steuerart »| Bezahlt durch/fper ]
Kostenstelle »l Bezahlter Wert 357,00 Za::r:t s E’—
Dimensiond [ Drogene (3) Lz [oE Zahlngsdaver [ oA > N
Zahlung erwartet zum | 00.00.00 Verbucht am 00.00.00 % == |
Elektro Meler GmbH - SKR04 [ fic 07.10.2010 : 07

Will man jetzt eine Schlussrechnung erzeugen, erscheint die Fehlermeldung

Fur Auftrag Nr. 10100688 existieren noch unbezahlte ;l
Rechnungen, Die Schlussrechnung wurde nicht erstellt.

Stornieren Sie erst die unbezahlten
iAnzahlungs-fAbschlagsrechnungen bzw. setzen Sie sie
=¥ laufbezahlt! Sie werden in einem separaten Fenster
angezeigt,

2

o ]
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FUhren Sie nun den Storno durch:

Info... Strg+
Hilfe umschalten

TOPIX Live-Support...

SOrLErert.. . Strg+T
Asgangsrechnungen summieren. . Strog4-a
futomatisch Snderr...

Priifen...

Gutschrift erzeugen... !

Offene Rechnungen anzeigen... Stra+,

itte denken Sie daran, die Zahlungsart und das Formular
Zupassen!

ie erste Position wurde um den Betrag der Tedzahlung
= (brutto 357,00) vermindert, damit die Schlussrechnung
rekt erstellt wird,

Beispiel: Bei 1.000,00 EUR Auftragsvolumen, 400,00 EUR Anzahlungrechnung mit Teilzahlung von 300 EUR (jeweils
netto) umfasst der Vorgang die (durch den Storno vollstandig bezahlte) Anzahlungsrechnung, das Storno-Dokument
und die korrekte Schlussrechnung RS:

5 | status |Datum | Firma | Betrifft Hetto Brutto | WKZ
Exp. | Druck |Wiedervorlage . Person ) MwSt Anzahlung ., | Diktate.
RAbs 07.10.2010 123se Abschl. Test 7.10. 400,00 476,00 €

76,00 357,00 |as
5 07.10.2010 123se Abschl. Test 7.10. 100,00 119,00 €
15,00 115,00 as
RS 07.10.2010 12352 Abschl. Test 7.10. 700,00 833,00 €
133,00 as

TOPIX:8 Kurzanleitung: Anzahlung, Teilzahlung, Abschlagsrechnungen 11/2011  Seite 16



TOPIX

m Ausgabe der Schlussrechnung

Eine vom System erzeugte Schlussrechnung umfaBt

— die Positionen It. Auftrag bzw. bei Abrechnung Uber die Projektverwaltung optional auch nach Aufwand.
— eine Zwischensumme

— danach die bereits bezahlten Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen mit Menge ,-1" zum Abzug
— danach erfolgt erneut eine Zwischensumme
— danach die Endsumme

[ Eingabaliste | Kuriiste | Layout-Vorschau | Abrechnung | [ Konditanen | [ [ [ status |
Rechnungsr. |0107 |8 Angelegtyhm  [30.07.2010 | /| Status Rechnung Pric. »
Firma « TOPIX AG £ Fa. 1, Kala, A
Person » Zahlart, Ziel » Mahnung 30 Tag(e) Skonto 2% 10 Tag(e
Projekt» 10022 £ Abschlagsre Test Rabattstaffel » Rabatt % Kreditlimit
Wahrung » EUR Kurs RE-Offen 1.779.493,34
Betrifft Abschlagsre Test = Betreuer Vertreter, % » Wikai
Liefer-Nr. %3]
Anschrift» Hauptanschrift  + Firma + StraBe  Formulars 1lrell
T/ Anfangstext Bestell-Ref. » vom 00.00.00 E
KD-Best -Nr. Sprache »
Liefern am ..|00.00.00 Om
3 10.000,00  10.000,00
= bestehend aus Settop-Bax, IR-Tastatur und Dolby-Surround-Einheit mit CD-/OVD/ 11.326,63| -1.326,63
L MP3 Player, integriertem DV-Video-Recorder und Daten-/Video-Beamer 800 x 600,
= 002 Zwischensumme W5 [ |
| =zws | [
003 hil | ANZAHLUNG 1 Stiick -1.000,00  -1.000,00 19%
| -1.000,00 |
004 Anzahlu | ANZAHLUNG 1| Stiick -2.000,00 -2.000,00 19%
| -2.000,00| |
=ZWS ]
[ [ I
7.000,00 EUR Nettosumme
- Rabatt 1 % = EUR 7.
F i) - Rabatt 2 % = mrm
+ Versandkosten EUR 7.000,00
_ +Mwst. /2 1.330,00/ [ 8.330,00 EUR Bruttosumme
@ | Versandart Verpackung » kg -1.326,63 EUR Roh-E. -19%

— Die fur die Anzahlungspositonen und fur die Zwischensummen verwendeten Artikel wurden in den Vorein-
stellungen festgelegt.
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m Formulare fiir Schlussrechnungen
Fur Schlussrechnungen sollten in jedem Fall separate Formulare vorbereitet werden.

Um alle steuerlich relevanten Daten korrekt auszuweisen, stehen mehrere spezielle Platzhalter zur Verflgung:

zAnzlg Postenl Auftragssumme bzw. berechnete Leistungen fur die ,Erste Zeile”
2Anzlg_Posten2 Listet alle Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen auf

zAnzlg_Posten3 Summe der Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen

zAnzlg Postend JErste Zeile” abzgl. Summe der Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen

zAnzlg_PostenOffen Ausgabe des offenen Betrags.

Dieser Ausweis erfolgt Ublicherweise am Ende der Rechnung. Das Formular ware dann etwa so aufgebaut:

zVWennS ummae 1 Summe =56 993 %8 EUR"
Wienn Rab att abziglch z95% Rabai 2999 999 99 EUR"
WennRabate 2 abziglch 295% Rabam 999 999 99 EUR®
T'fennS umme 2 Summe . Rabait 299 999 99 EUR"
Wie nn Versand Versandkosben 2050 959,99 EUR
ZViennS umme 3 Summe Netto =99 9% o9 EUR®
Wife nn MawSE zuzliglch 256 55% MwSt. aus 256555559 EUR =508 959 %8 EUR®
Wiern MwSeE zuziglch 299 99% MwSt. aus 2999 99999 EUR 999 999 99 EUR®
Wienn Mwst zuzliglch 299 20% MwSt. aus 2999 90999 EUR 2900 909 oo EUR®
Lo B ]

Gesambawag =29 999 99 EUR

Zahungshadngungen: z99_Tage rean na®a.
WennSkamoBeiZahungsangang bis 00.00.00 gewahren wr z99 99% Skanto (Zahbetrag
z999.939.99 EUR).-

Dia geleferie Ware blabt bis zur valstandigen Bezahlung Egenfum der .

Vielen Dank fir bren Aufrag!

AUFTR zAnzlq Pastent
zhnzq Pasten2
zAnzlq Pastend
zhnzlg_Pastent

Offen:
zAnzlg_ PastenDfien

Im Ausdruck entsteht eine mehrspaltige Tabelle. Durch Tabulatoren, die in allen Platzhalterzeilen gesetzt werden mus-
sen, kann die Position der einzelnen Spalten passend zu lhrem Formular gesetzt werden. Eine zusatzliche Zeile kann
als Uberschrift vorgeschaltet sein. Ein vollstandiger Ausdruck kann dann wie folgt aussehen:
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ELEKTRO VIEIER

Eleddro Meier GmbH « Millerstralla 17 + D-85521 Otiobrunn

Grundriit & Partner
Planungs- und Statikbiro
Waldstrabe 10

82024 TAUFKIRCHEMN

SCHLUSSRECHNUNG

Rechnungs-Nr.: 0007

Rechnungsdatum: 01.12.10/hm
Leistungsdatum: 20.11.10
Ihre Kunden-Nr.; 12070

Ihre Steuer-Nr.: DE129865936

Einzelpreis

100.000,00
1.000,00

30.300,00

50.500,00

Gesamt

100.000,00 €

1.000,00 €
101.000,00 €
-30.300,00 €

-50.500,00 €

Projekt AB-629
Mach Projektabschluss und Freigabe vom 24.11,2010 erlauben wir uns, wie folgt zu berechnen;
Pos. Menge Leistung/Beschreibung
1 Projektdurchfihrung It. Projektplan AB-629

2 1 Dokumentation

Zwischensumme
3 -1 Anzahlung 1

falig zum 15.10.2010
4 -1 Anzahlung 2

falig zwm 15.11.2010
Zwischensummae

Restbetrag netto
zuzlglich 19% MwSt. aus 20.200,00 €

Restbetrag brutto

Zahlungsbedingungen: 30 Tag(e) rein netto
Bei Zahlung bis 10.12.2010 gewahren wir 2,00% Skonto

Vorgangs-Aufsiellung Netio MwSt. Brutio
AUFTR 287 011210 101.000,00  12.120,00 19%  120.190,00
RA 10-0805 01.10.10 30.300,00 575700 19% 36.057,00
RT 10-0816 01.11.10 50.500,00 9.595,00 19% 60.085,00
Bisher abgerechnet 80.800,00 15352,00 18% 9615200
Offene Betrige 20.200,00 3.838,00 24.038,00

-80.800,00 €

20.200,00 €
3.83800€

2403800 €

Zahlumg Gesami

120.180,00

151010 36.057,00
151110  80.095,00
96.152,00

24.038,00

ELEKTRO MEIER GmbH + Millerstrite 17 + D-85521 Ottobrunn * Inhaber Kurt Meier
Telefon 089-1234567 » Fax 088-1234567 -+ info@elekiro-meier.de » www elekiro-meier.de
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m Sonderfall: Verschiedene MwsSt.-Satze

TOPIX

Hat ein Auftrag Positionen mit unterschiedlichen Mehrswertsteuersatze, erhalt man trotzdem die Anzahlungsrech-
nungen mit vollem Steuersatz (derzeit 19%). Erst in der Schlussrechnung gleicht sich die Steuer mit negativem Betrag

wieder aus:

© Ausgangsrechnung bearbeiten

E3 | ] Layous. 1 9] Kondticoen | Freifeiser | Anscavift] Bemeriung | Status |
Rechnungsnr. [ 10101322 |@) Angelegty as | 06.10.2010/%F" /| Status Rechnung RS _Prio. |5
Fomay 123se |#! Fa. 051110214, KaLa, A-Kunde ' ’ P ]
Person & Zahiart, Ziely Lastschrft (DTA) | 5 Tag(e) Skonto 3% 5 Tag(e
Projekt » ® Rabattstaffel, 52  Rabatt%  50%  Kredtimt
4] Hier st die Frmenbemerkung im Ticket gednd Wihrung » EUR Kurs RE-Offen  994.104,20
Betrifft Abschlagsre-Test 7% 19% Betreuery bs Vertreter, % fk 11%
Angebotsnr. 10100687 |4
Anschrift » Hauptanschrft » Frma » Postf. Formular» Schlussrechnung se
‘T Anfangstext 43 BastelRef. » vom 00 oo.ooﬁ
KD-Best.-Nr. Sprache »
) Uefem am . 00.00.00 7
5]
aktar
e 001 Performance Cola 25 St. | pcs. | 21372733 400 Box 25,00 10.000,00 52 7%
'0, 1,00 |
"[ 002 se Test-Artikel $1:18, $2:14,40 EUR netto 123se 0,1 Stundes 100,00 10,00 752 19%
= Mengenstaffeln bel Standard-Zetbed. auch auf Akernativenheut-/Menge
j anwenden, USW. USW. USW. 1,00
fQ 003 ~ Zwischensumme | ws
’“ | -2W$
| 004 “Anzahlung zum Auftrag Anzzhlung -1 Stuck 4.004,00  -4.004,00 19%
Wee vereinbart: die Anzahlung zum Auftrag
1,00
005 ~ Zwischensumme ws
| -2W5
I | hd |
[ 6.006,0y EUR Nettosumme
e - Rabatt 1 % = EUR 6.006,00
[[Scimune ~ Rabatt 2 % = EUR 6.006,00
+ Versandkosten EUR 6.006,00
+MwSt. 1/2 758,86/ 700,00

Anzahunsplan:
A 10101322 06102010  10.010,00 701,90 10.711.90
RA1MO01321 06.102010 400400 760.76 19% 476476
ZwEjum- 4.004.00 760 76 19% 476476
Sum” 6.006,00 58386 594714
Offen: 594714

05.102010 476476

476476
4TE4TE 5947 14
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H Leistungsdatum
Das Leistungsdatum wird im Rechnungs-"Kopf” (nach Umschaltung im Feld Lieferdatum)

Bestel-Ref. »

KD-Best.-Nr.
Liefern am ,, 07.10.2010 '3

Liefertermin
Liefertermin mit Uhrzeit g

Liefertermin mit Rickgabetermin =

oder in den Positionen (im Feld Datum) hinterlegt. Bei Neuanlage einer Position wird das Leistungsdatum aus dem

5@l

Kopf in das Feld Datum der Positionen Ubernommen.

Im Kopf des Formulars ist das Datum mit folgendem Platzhalter an beliebiger Position einsetzbar:

Leistungsdatum:
«[Ausgangsrechnungen]Leistungsdatum»
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4 Finanzbuchhaltung

4.1 Rechnungsimport-Definitionen

Fir eine korrekte Ubergabe an die Finanzbuchhaltung missen erst zwei neue Rechnungsimport-Definitionen angelegt
werden.

A Anzahlung Anzahlung Inland _ 19,00% | 1480 | o3
A Rechnung  Anzahlung Inland 19,00% 3250 03

® Wichtig: Mit dem Modul Anzahlungsrechnungen gibt es bei den Rechnungsimport-Definitionen zuséatzlich eine
weitere neue Rechnungsart ,Anzahlung”.

m Rechnungsimport-Definition fiir Anzahlungsrechnung

Es wird eine neue Rechnungsimport-Definition fur die Anzahlungsrechnungen bendtigt. Die Rechnungsart fUr diese
Definition ist auf ,Anzahlung” zu setzen und es ist im Feld ,Artikel/Konto” der entsprechende Eintrag, wie er auch im
Artikelstamm verwendet wird, einzutragen. In unserem Beispiel also ,Anzahlung”.

Im Feld ,Fibukonto” wird dann entsprechend des verwendeten Kontenrahmens das erforderliche Sachkonto eingetra-
gen. In unserem Beispiel flr den SKR 04 das Konto ,1490 Gestellte Anzahlungen”

Bemerkung  Anzahlungen sind als IST-Versteuerung zu behandeln -> USt-Code 2u pflegen
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m Rechnungsimport-Definition fiir Anzahlungspositionen in der Schlussrechnung

Desweiteren wird eine Rechnungsimport-Definition flr die Anzahlungspositionen in der Schlussrechnung be-notigt. In
diesem Fall ist die Rechnungsart auf ,Rechnung zu setzen und im Feld ,Artikel/Konto” ist wieder der gleiche Eintrag,
wie im Artikelstamm hinterlegt, einzutragen. In unserem Beispiel wieder ,Anzahlung”.

Im Feld ,Fibukonto” wird dann entsprechend des verwendeten Kontenrahmens das erforderliche Sachkonto eingetra-
gen. In unserem Beispiel fur den SKR 04 das Konto , 3250 Erhaltene Anzahlungen”

| Richtung AuSgang Fibuknnto s 3250 Erhaltene Anzahlungen auf Besteliungen
[ Rechnungsat 18 |Rechnung | USt-Code |03+ Umsatzstever 19%
| stewerant Inland | Warenkonto Soll»
Steversatz 18,00%% Warenkonto Haben » [ Differenchesteuerung
Actiel/Konto{anzzhiung | Kestenstelles
Kostenstelle ;

Bemerkung  Stelit sicher, dass die erhaltenen Anzahlungen korrekt aufgelSst werden

4.2 Konten und Umsatzsteuercodes

FUr eine korrekte Abbildung der gesetzlich vorgeschriebenen Buchungsvorgange in der Bilanz als auch in der Gewinn-
und Verlustrechnung mussen einige Konten angelegt werden.

m Erforderliche Konten am Beispiel des SKR 04

Eine gestellte Anzahlungsrechnung entspricht rechtlich noch keiner Forderung, sondern stellt nur eine ge-meinsam
vereinbarte Zahlungsmodalitat zwischen den beiden Geschaftspartnern dar. Aus diesem Grund darf auch auf beiden
Seiten die veranschlagte Umsatzsteuer noch nicht berticksichtigt werden.

Anzahlungsrechnungen und die dazugehdrigen Zahlungen sind somit auf besonderen Konten zu buchen. FUr die An-
zahlungsrechnung werden die folgenden Konten bendtigt.

1490 - Gestellte Anzahlungen

Das Konto ,Gestellte Anzahlungen” ist auf der Aktivseite der Bilanz im Bereich der Forderungen zu fihren und darf
beim Drucken der Bilanz mit Aktiv-Passiv-Tausch nicht auf die Passivseite verschoben werden.
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O Erfoloskonto (] Mandantenibergreifend
Bezeichnung Issulne Anzahlungen Bestandskonten ] Nicht auf OP—Liste
O Geldkonto ] Kostenstelle prifen
Suchname ® Sonst. Sachkonto = ager priifen
Bilanzcodey AC2 ) (UV)-Forderungen O Debitor [ Belege verdichten
Wahrung » ) Kreditor ) Warenumsatzkonto
UVA-Kennziffer ) Organschafiskonto
Umsatzsteuercade s ) Kein Saldovortrag
USt-IDNr.
Kostenstelles Skontokonto »
Vertreter (™ keine Aktiv-Passiv-futomatic ™
Bemerkung S

3810 - Nicht fallige Umsatzsteuer

Das Konto ,Nicht fallige Umsatzsteuer” ist ebenfalls auf der Aktivseite der Bilanz im Bereich der Forderungen zu fuh-
ren und darf beim Drucken der Bilanz mit Aktiv-Passiv-Tausch nicht auf die Passivseite verschoben werden.

?

O Erfoloskonto ) Mandantenibergreifend
Bezeichnung Imlmusﬂ Bestandskonten ] Nicht auf OP—Liste
O Geldkonto ] Kastenstelle prifen
Suchname ) Sonst. Sachkonto H ager prilfen
Bilanzcodes AC2 ) (UV)-Forderungen O Debitor [ Belege verdichten
Wahrung O Kreditor 7] Warenumsatzkonta
UVA-Kennziffer ) Organschafiskonto
Umsatzsteuercade s ) Kein Saldovortrag
USt-IDNr.
Kostenstelle, Skontokonto »
Vertreter ™ keine Ativ-Passiv-Automatik )
Bemerkung ’“;""——————-""'
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3250 - Erhaltene Anzahlungen

Das Konto ,Erhaltene Anzahlungen” ist auf der Passivseite der Bilanz im Bereich der Forderungen zu flhren.

_ (Komtoat | |Optionen
Kontonummer 3250 O Erfolaskonto "] Mandanteniibergreifend

Bezeichnung IErhaII:ene Anzahlungen auf Bestellungen Bestandskonten ] Nicht auf OP—Liste
O Geldkonto = lle priffen
Suchname ANZAHLUNG ® Sonst. Sachkonto [ Kestentrager prifen
Bilanzcodes PC2 ) (VB)-erhaltene Anzahlungen O Debitor [ Belege verdict
wahrungr—" O Kreditor [ warenumsatzkonto
UVA-Kennziffer 0 ("] Organschaftskonto
Umsatzsteuercode » ] Kein Saldovortrag
USE-IDN.
Kostenstelle s Skontokonto »
Vertreter O keine Aktiv-Passiv-Automatik
Bemerkung

[ we aktiviert DATEV-Kontony.
We-Salz Vorfele (] DATEV exportiert

B Weitere Einstellungen in den Umsatzsteuercodes

Bei Anzahlungsrechnungen wird mit den bekannten Umsatzsteuercodes gearbeitet. Damit beim Buchen einer Anzah-
lungsrechnung das korrekte Steuerkonto ,Nicht fallige Umsatzsteuer” verwendet wird, ist dieses Konto noch bei den
Umsatzsteuercodes entsprechend einzutragen.
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USt—Code |03* ) Gesperrt

DATEV-Code || l DATEV-Zusatz ] Mandantenibergreifend
Steuersatz 19,0% ] 1st-Versteuerung
Steuerart | Umsatzsteuer =]

Bezeichnung Umsatzsteuer 19%

Konten UVA-Kennziffern

Steuer 13806 Umsatzsteuer 19 % Steuer 1

Steuer 2» Stever 2

skonto» 4736 Gewahrte Skonti 19 % USt Netto 81
Steuer nicht I"Ellig Nichtfallige UST
Nicht abziehbare Anteile
U Steuer  »

' %netto

4.3 Buchungsmechanik

Anzahlungsrechnungen und die dazugehdrigen Zahlungen sowie die Schlussrechnung sind in der Finanz-buchhaltung
gesondert zu handhaben. Die hachfolgende Skizze erlautert den Geschéftsvorgang aus Sicht der Auftragsabwicklung.

Auftragsvolumen 500 19% 595

1. Anzahlung [ 100 9% 19 119 10bergabean Fibu
Zahlung geht ein 119 I Zahlung in der Fibu
Endabrechnung I Obergabe an Fibu
ergibt sich aus Auftragsvolumen abzgl. der geleisteten Anzahlungen

Zahlung 476 v Zahlung in der Fibu

<- Istversteuerung

Die in einer Anzahlungsrechnung berechnete Umsatzsteuer ist im Gegensatz zu einer normalen Rechnung erst beim
Zahlungseingang steuerrechtlich relevant. Aus diesem Grund wird beim Einbuchen einer Anzah-lungsrechnung in die
Finanzbuchhaltung erst einmal das Konto ,Nicht fallige Umsatzsteuer” mit dem Steueran-teil belastet.
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Gleichzeitig stellt eine Anzahlungsrechnung keine echte Forderung dar. Aus diesem Grund wird beim Einbu-chen
einer Anzahlungsrechnung das Konto ,Gestellte Anzahlungen” belastet.

Beide Konten werden in der Bilanz Im Haben auf der Aktivseite dargestellt (kein Aktiv-Passiv-Tausch) und vermindern
damit in der Bilanzsumme den auf dem Debitorenkonto erhéhten Forderungsbetrag.

Erst beim Eingang der Zahlung erfolgt das Belasten des Kontos fur ,Erhaltene Anzahlungen” und des entspre-chen-
den Umsatzsteuerkontos. Die beiden Konten ,Gestellte Anzahlungen” und ,Nicht fallige Umsatzsteuer” werden
gleichzeitig entlastet.

Im Rahmen der Bilanz sind damit auf der Aktivseite alle Konten aus der Anzahlungsrechnung entlastet. Der Zahlungs-
eingang zu einer Anzahlungsrechnung stellt rechtlich eine Verbindlichkeit gegenliber dem Debitor dar, da die dazu-
gehorige Leistung noch nicht erbracht wurde. Korrekterweise erfolgt somit also auch die Dar-stellung in der Bilanz mit
dem Konto ,Erhaltene Anzahlungen” auf der Passivseite.

Die beiden nachfolgenden Skizzen erldutern die fur Anzahlungsrechnungen erforderliche Buchungsmechanik. Die
romischen Kennziffern veranschaulichen die Zuordnung zu den Vorgangen in der Auftragsabwicklung.

Debitor Gestellte Anzahlungen Nicht fillige Ust Bank
H

Erhaltene Anzahlungen
5

Fallige Ust ErlGse

Beim Jahresabschluss ist dann zu berdcksichtigen, dass bei der Rechnungsabgrenzung

fUr erhaltene Anzahlungen entsprechend auch die bereits Fallige Umsatzsteuer entsprechend bertcksichtigt wird..

Mit der unter llla und lllb dargestellten Buchungsmechanik werden auch eventuelle Anpassungen des Mehr-wert-
steuersatzes korrekt abgebildet. D.h. sollte es zwischen Anzahlungsrechnung und Schlussrechnung zu einer Umsatz-
steuererhéhung kommen werden die ,erbrachten Leistungen” dann mit den korrekten Steuersat-zen berechnet.
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4.4 Weitere Hinweise und Einstellungen

W Einstellungen

Die Buchungsmechanik in der aktuellen Version von TOPIX:8 befindet sich noch in einem Beta-Stadium und muss des-
halb separat eingestellt werden. Die Aktivierung erfolgt in den Einstellungen auf der Seite Finanz-buchhaltung Il. Mit
der Aktivierung der Anzahlungsrechnungen wird auch gleichzeitig die Funktionalitat zur Verwendung von abweichen-
den Skontokonten bei einem Sachkonto aktiviert.

Koo Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung II (Page 91)

¥ Aligemain p Anzahlungsrechnungen S B
Benutzer M © Gestellte Anzahlungen » 1490 Anzahlung aktiv a Abweichendes Sktokto aktiv
:::_:';: :I ¢ Erhaltene Anzahlungen » 3250 Bal Tpen-fir Ancahlungan-und e

ﬂ Skontokonto muss genau der Dokumentation gefolgt werden,
:':’fﬂ':anﬂen und Teams Bite prilfen Sie die Mechanismen erst mit Spleidaten.
rmulare

Nummernkreise
Programmbereichs
Kategoriegintrége
¥ Finanzbuchhaltung
wihrmngen
| Finanzbuchhaltung 11
¥ Kassenbuch b/
Kassenbuch I1
Kostenstellen
¥ Zahlungskonditionen
Definitionen
¥ Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
Mahnwesen
¥ Schnittstellen
Finanzamtmeldurngen
Sozialversicherungsmeldunge
DATEV
Universal
Webshop I
‘Webshop 1T
P Webshop I1I - Externals
P Telefonanlagen

- 0 HilFe ( Sichern und Drucken...

( apbrechen ) ok )
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Desweiteren mussen folgende Punkte beachtet werden:
- Die Option Anzahlungen automatisch buchen muss deaktiviert sein

- Bei der Zahlungsaufteilung muss die Option ,nur Skonto" ausgewahlt werden

Ma™N) Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung (Page 4)
¥ Allgemein i Konten Posten
Benutzer T‘ £+ Kontenrahmen | sKro4 a i a Personenkonten verdichten
Firmen I -
F:x;: I | 2 Mummemkreis Deb./Kred, | TOPIN-Norm 12..... E} L ’: Postengruppe nicht beriicksichtigen
Abtedungen und Teams | +# Skontokonto Debitoren  » 4730 i E Posten beim Verbuchen ausziffern
Formuio.. . Il ¢ Sontokonto Kreditoren /5730 + ¥ Konten bei Nullsaldo ausziffern
Nummernkreise | _T,.._-—— —
Programmbereiche | © Kontenbezeichn, dndem | wenn gleich a 1 Zahlungsaufteilurd | nur Skonto e
Kategorieeintrage | & Anderung von “Firmenname 1" in der Firma 1 Bagateligrenze E_CII_E.I'_R: s
¥ Finanzbuchhaltung B W ULEL
Wihrungen | '@dﬁ_mdllungm automatisch 'nlj;‘l;‘:}
Finanzbuchhaltung [T | —— ——
¥ Kassenbuch IL Buchen Lindereinstellungen
Kassenbuch II vi Wirtschaftsjahr 10 4] o landerversion | Deutschiand >
Kostenstellen ; =
¥ Zahlungskonditionen *# Eingabeart | Brutto "i‘] o Ausprigung Schweiz
Definitionen +4 Zahlenformat | 999,995 999,99H (9 Stellen) & | ;
v Sonderversionen
Zahlungsverkehr v v
Auslandszahlungsverkehr NS b +i | Einnahmeniiberschussrechnung
Mahnwesen 4] E Posten im Gegenkonto == :
¥ Schnittstellen — 1t und mit Anlage EUR
*i" ! Postennummer kopieren
Finanzamtmeldungen = i i nur mit Anlage EUR
Sazialversicherungsmeldunge *i || Komma-Automatik ST 1 e
meral
DATEV +# ¥ Einhandbedienung b
Universal
Webshop I
‘Webshop IT
*  Webshop III - Externals \ 3 i " £ b
b Talkaanisgen . @rife Sichern und Drucken... | " Abbrechen C ox )

4.5 Unterstitzte Zzahlungsvorgange

Die Buchungsmechanik der Anzahlungsrechnungen erfordert eine akkurate Vorgehensweise beim Einbuchen der
Zahlung zu einer Anzahlungsrechnung.

Wichtig: Ohne eine exakte Zuordnung eines Zahlungsvorganges zu einer bereits eingebuchten Anzahlungsrech-
nung kann die automatische Umbuchung vom Konto ,Gestellte Anzahlungen” auf ,Erhaltene Anzahlungen”, sowie
die Aktivierung der Umsatzsteuer nicht korrekt erkannt und durchgefthrt werden.

Aus diesem Grund muss die Zahlung mit einem der drei nachfolgend aufgefuhrten Mechanismen eingebucht werden.
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m Zahlungsausgleich iiber Stapelbelege Posteninfo

TOPIX

anmf

4 stapelbeleg erfassen

((x

o

R —— ——
L Te—— N EE

Belegnummer ALSZUG 193
Gegenkonto J 1800
Postennummer  ALISIUG 193

Bank

Belegdatum [15.11.2010 [

Kostentrager s

'E: Brutto

0 netto

| Anz-Rech
1
! Posten im Gegenkomo L] Stomo
[ Belegkopf ibemehmen || Gesperrt

USE-IDNr.

{1

a

Postennummer  KTR |

KZ | Datum

05.11.10

WKZ
EUR

Betrag Z-Kondition
100L00S|LD 5T 2% 15T

Zahlung
100,00H

Restposten-Nr.  OP-Saldo EUR 100,005 Rest EUR 0,00] 0,00
¥ ohne Rest Kursdiferenz 0,00 Spesen 0,00
Konta [Kontabezaichnung [Code | Vahata| Wahning Batrag
Kostentrig Postennurmmer  [Buchungstext . |Kostersstelle | USt-/Skonto-Batrag
11111 S5 03+ 15.11.2010 EUR 100,00H|
0,00
in Hauswihrung
@ Hire (_Abbrechen ) ok )
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W Zahlungsausgleich liber Stapelbelege die aus vorgeschlagene Zahlungen entstanden sind

000, ) " ) Zahlungen (1 in 2 van 58)

3

B e o] e e e
LD HE 3 23.11.2010 03 ANZ 11111 ELR =116,62
D mm 5 20.11.2010 01 ANZ 11111 'CSS EUR =100,00

| ] |

| ] |

[ ] |

| ] | -

23 wmnmmmmw
(1]
(1]
(1]

Summa [EUR | |
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m Zahlungsausgleich iiber Bankausziige Posteninfo

Restpasten-r. Saldo 100,005 Rest 0,00 0,00
_— -
Firma» CSS LKZ: DE =,
Fibu-Konto» 11111 css

Kostenstelles Valutadatum 15.01.2010
Kostentrigers Postennummer ; 01 ANZ ] Betrag EUR 100,00+

Dimensiond » USt.-Code » 03
Buchungstext Ust./Skonto EUR 0,00

4.6 Schnittstellen

Der Status von Anzahlungs-/Teilzahlungsrechnungen (RA / RT) wird im Feld Status2 hinterlegt, die Zahlungskurzel ,b”
im Feld ,Zahlungsstatus”
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5 Angepasste Abschlagszahlungen bei Auftragsinderung

TOPIX:8 kann die Betrage von Abschlagszahlungen anpassen, wenn der Gesamtpreis des Auftrages gedndert wird.
Sollten die ersten Abschlagszahlungen zum Zeitpunkt der Auftragsanderung bereits fakturiert sein, wird die nachste
Abschlagszahlung so korrigiert, dass eine Uberzahlung oder Unterzahlung vermieden wird.

Ein Beispiel:

Ein Haus kostet 250.000 €. Als erste Abschlagszahlung werden 5%, als zweite Abschlagszahlung 10% der Gesamtsum-
me vereinbart. Nach der zweiten Abschlagszahlung sollen demnach 15% des Gesamtpreises beglichen sein.

Nun erfolgt die erste Abschlagszahlung. 5% des Gesamtpreises werden in Rechnung gestellt, also 12.500 €.
Nach der ersten Abschlagszahlung verringert sich der Gesamtpreis auf 230.000 €. Ein neuer Auftrag wird geschrieben.

FUr die zweite Abschlagszahlung sollen nun vereinbarungsgeman 10% des Gesamtpreises fakturiert werden (10% des
NEUEN Gesamtpreises sind 23.000 €). Das Problem: Die Summe aus 23.000 € plus 12.5000 € (der bereits fakturierten
der ersten Abschlagszahlung) ergibt 35.000 €. 15% des NEUEN Gesamtpreises betragen aber nur 34.500 €!

Hier kommt die Korrekturfunktion von TOPIX:8 zum Zuge: Der Betrag der zweiten Abschlagszahlung wird auf 22.000 €
gesenkt, so dass der Kunde nach dessen Zahlung tatsachlich nur 34.500 € , also 15% des NEUEN Gesamtpreises be-
glichen hat.

Hinweis: Anpassung und Korrektur funktionieren auch in die andere Richtung, wenn ndmlich der Gesamtpreis erhoht
wurde. In diesem Fall kann der Betrag der Abschlagszahlung erhoht werden.

Der Ablauf der Anpassung anhand des Beispiels

Im Auftrag mit zundchst 250.000 € Umfang ist folgende Rechnungsstellung hinterlegt:

MO Auftrag bearbeiten

{ Status Wiederkehrend Anschrift Teil-/Anzahlg.~/Schiussrechn. | Kindigung }

Artikelnummer» Anzahlung ) wihlen Sie hier einen Artkel fir Tellzahlungen aus
Bezeichnung  » Anzahlung zum Auftrag
Beschreibung

Wie vereinbart: die Anzahlung zum Auftrag

Rechnungsstellung
Auftragsbetrag 250.000,00 € [ Betrag Ubernehmen J E.ﬂnzﬂhlunﬂ—
Datum Prozent Bemerkung Betrag Schlussrechnungen
01.11.11 5% 12.500,00
01.12.11 10%|| 25.000,00
m
Summen 15% 37.500,00 €
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Die Rechnung wird erstellt :

Datum 03.11.11 Rechnungsformular »

Berechnen bis zum 30.11.11
Z [ Nicht l-ﬂ || Pro Auftrag eine Rechnung
—M Anfangs-/Abschluf + iti Weitere Platzhalter
Betreff einer Einzelrechnung  generieren:
«TeilzahlungX». Rechnung fiir Auftrag «Nummers g

oder || Vom Auftrag iibernehmen
Betreff einer 5
«TeilzahlungX». Rechnung fir Auftrag «Nummer» g

Optionen
|| sobald es einen Lieferschein gibt

"] Gleiche Positionen verdichten

" Ansprect anschriftsabhingig liberneh

a Rechnungsliste gleich &ffnen

OHllfe

(“Abbrechen ) ok )

% | status Firma Betrifft Netto Brutto | WKZ Rechnungsnr.
Exp. | Druck |Wiedervorl w |Person v MwSt Bez. Wert v | Diktatz. + |Auft
RA 03.11.2011  TOPIXAG 1. Rechnung fir Auftrag 0086 12.500,00 14.875,00 € 0041
2.375,00 hm 0086
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Um nun die Gesamtsumme von 250 000 auf 230 000 € zu reduzieren, kann man den Auftrag duplizieren:

Wollen Sie den al Auftrag dup 1?7

Optionen
|| "Ersetzt durch"-Status setzen
D Preise aktualisieren

und Ni ebenfalls aktualisieren

__| Beschreibung ebenfalls aktualisieren

(_ Nein ) ( Ja )

Beim Anlegen des Duplikats wird abgefragt, ob die bereits erstellte Rechnung mit dem neuen Auftrag (also dem Dupli-
kat) verknUpft werden soll:

Verbundene Abschlagsrechnungen aus dem duplizierten
Auftrag iibernehmen?

( mvbrechen ) [ ok )

Es entsteht ein Duplikat mit einer neuen Auftragsnummer. Hier kann die Summe korrigiert werden.

Der geanderte Betrag muss flr die Abschlagszahlungen explizit ibernommen werden (unter Status > Teilzahlungen
auf Betrag iibernehmen Klicken).

Nun erscheint die Abfrage, ob die Rechnung fur die nachste fallige Abschlagszahlung angepasst werden soll:

Der Auftrag wurde bereits bis 30.11.11 fakturiert. Soll die
néchste fillige Rechnung vom Betrag her angepasst
werden?

(Abbrechen ) ok )
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Das System behalt den Betrag der bereits fakturierten 12 500 € bei, &ndert aber den Betrag der noch nicht gestellten

zweiten Rechnung ab. Auch die Prozentsatze andern sich entsprechend.

Somit werden nach der zweiten Rechnung die vereinbarten 5 % + 10 % = 15 % fakturiert, basierend auf dem neuen

Betrag von 230 000 €.
e @ Auftrag bearbeiten
ot staus Wiederkehrend Anschrift Teil-! thg.-/Schi f | Kiindigung }

Artikelnummer» Anzahlung ) Wihlen Sie hier einen Artkel fiir Tellzahlungen aus

Bezeichnung  » Anzahlung zum Auftrag
Beschreibung

‘Wie vereinbart: die Anzahlung zum Auftrag

__Rechnui lu
i 230.000,00 € | Betraq tbernehmen | (] Anzahlungs-
Datum Prozent Bemerkung Betrag Schlussrechnungen
01.11.11 5,43%  alt: 5% von 250.000,00 12.500,00
9,56%]alt: 25.000,00 bei 250.000,01 22.000,00
Summen 15% 34.500,00 €
@ ire ( Abrechen ) [ ok )
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