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(® COPYRIGHT

Copyright © 1987 — 2025 TOPIX Business Software AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Alle Inhalte dieser Dokumentation sind urheberrechtlich geschitzt. Dies gilt sowohl fur die einzelnen
Artikel als auch flir Abbildungen. Jede Verwertung, die nicht ausdrlicklich vom Urheberrechtsgesetz
zugelassen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung der Autoren. Das gilt insbesondere flr
Vervielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und
Verarbeitung in elektronischen Systemen.

4D, 4D Write Pro, 4D View Pro, 4D Server sowie die 4D Logos sind eingetragene Warenzeichen der 4D SAS.
Acrobat, Adobe und InDesign sind eingetragene Warenzeichen der Adobe Systems Inc. Apple, Apple
Watch, i0S, iPad, iPhone, Mac und macOS sind eingetragene Warenzeichen der Apple Inc. Android, Google
und Chrome sind eingetragene Warenzeichen der Google Inc. Excel, Internet Explorer, Microsoft und
Windows sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp. TeamViewer ist ein eingetragenes
Warenzeichen der TeamViewer GmbH. Alle in der Dokumentation genannten Marken sind Eigentum der
jeweiligen Markeninhaber und werden anerkannt. Aus dem Fehlen der Markenzeichen ©, ® bzw. ™ kann
nicht geschlossen werden, dass die Bezeichnung frei verflighar oder ein freier Markenname ist.

E® HAFTUNGSAUSSCHLUSS

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen wurden von den Autoren nach bestem Wissen
sorgfaltig zusammengestellt. Dennoch konnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die
angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft
im Rechtssinne zu verstehen. Eine Gewahrleistung flr die Vollstandigkeit, Richtigkeit, Qualitat und
Aktualitat der bereitgestellten Informationen kann von dem Herausgeber und den Autoren nicht
ubernommen werden, sofern seitens der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt; alle Informationen sind rechtlich unverbindlich. Dies gilt insbesondere aufgrund der
stetigen Fortentwicklung der dieser Produktbeschreibung zugrunde liegenden Software. Die Autoren
behalten es sich ausdrticklich vor, Teile der Dokumentation oder die gesamte Dokumentation ohne
gesonderte Anklindigung zu verandern, zu erganzen, zu I6schen oder die Veroffentlichung zeitweise oder
endgultig einzustellen.

Diese Dokumentation steht ausschlieBlich Kunden der TOPIX Business Software AG zur Verfligung. Eine
Haftung flr irgendwelche Schaden Dritter ist ausgeschlossen, sofern seitens der Autoren kein
nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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WELCOME

Willkommen zur Kurzanleitung ,Migrationsassistent”.

Diese Anleitung hilft Innen, Ihre Daten sicher und einfach von TOPIX classic in das neue TOPIX zu
Ubertragen. Folgen Sie einfach den Anweisungen Schritt flr Schritt, um die Migration reibungslos
durchzuflhren.

Wir wiinschen Ihnen einen erfolgreichen Umstieg und viel Freude mit dem neuen TOPIX!

lhre

TOPIX

BUSINESS SOFTWARE AG

TOPIX fir macOS und Windows

high performance made for future
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Migrationsassistent

Upgrade TOPIX classic > TOPIX
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Wie unterstitzt mich der Migrationsassistent?

Der Migrationsassistent wurde entwickelt, um Sie beim Wechsel von TOPIX classic auf das neue TOPIX
optimal zu unterstltzen. Unser Ziel war es, lhnen ein Werkzeug bereitzustellen, das den Umstieg so
einfach, sicher und kosteneffizient wie moglich gestaltet.

Der Migrationsassistent kann:

e UserExits (individuelle Zusatzentwicklungen) tberprifen

e Ihre Formulare analysieren und bei Bedarf zahlreiche Felder automatisch anpassen

e Diverse Datensatze und Einstellungen anzeigen, bei denen Anderungen erforderlich sind

e Administratoren dabei unterstlitzen, vorbereitete Datenbanken vor Anderungen zu schiitzen

Kann ich die Umstellung allein durchfiihren?

Unter bestimmten Voraussetzungen konnen Sie den Umstieg auf das neue TOPIX vollig eigenstandig
durchflihren. Wenn Sie keinerlei UserExits verwenden und weitgehend im Standard arbeiten, ist der
Wechsel in der Regel ohne zusatzliche Unterstlitzung von TOPIX maglich.

Verwenden Sie jedoch individuelle Erweiterungen (UserExits), mit UserExits angepasste Formulare oder
spezielle Systembereiche, empfiehlt es sich, die Migration gemeinsam mit einem erfahrenen TOPIX-Berater
vorzunehmen. So stellen Sie sicher, dass alle Anpassungen korrekt tibernommen und reibungslos
integriert werden.

Bitte wenden Sie sich bei Fragen hierzu an lhren TOPIX Ansprechpartner.
Wir kdnnen Ihnen dann gerne eine erste Einschatzung geben und Sie bei der Planung des weiteren
Vorgehens unterstitzen.
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1.1

Voraussetzu ngen

far den erfolgreichen Umstieg
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Voraussetzungen & Vorbereitungen

Fur einen erfolgreichen Umstieg sind die folgenden vier Punkte erforderlich:

€) TOPIX Version 9.18.10
@ Freischaltung
@ Ausreichend Zeit

s* Rechtzeitiges Training

Notwendige Voraussetzungen

Die folgenden zwei Voraussetzungen mussen zwingend erfllt sein:

TOPIX Version 9.18.10
Damit der Migrationsassistent in Ihrer Umgebung verfligbar ist, muss eine TOPIX Version ab Oktober 2025

(Version 9.18.10) oder spater installiert sein.

Freischaltung durch lhren TOPIX Betreuer

Der TOPIX Migrationsassistent steht lhnen erst dann zur Verfigung, wenn er von Ihrem TOPIX
Ansprechpartner freigeschaltet wurde.

Sie finden den Migrationsassistenten anschlieBend als neuen Menlpunkt in TOPIX classic.

Weitere Vorbereitungen

Beachten Sie bitte auch die folgenden Hinweise, damit ein reibungsloser Umstieg gewahrleistet ist.

Planen Sie ausreichend zeit fiir die Migration ein.
Dies gilt insbesondere dann, wenn Sie die TOPIX Finanzbuchhaltung nutzen. Je besser die Einstellungen
und Stammdaten vorbereitet sind, desto schneller und reibungsloser verlauft der Umstieg.

Schulen Sie Ihre Mitarbeitenden friihzeitig.
Wir haben zahlreiche Hilfsmittel flr Sie vorbereitet, mit denen Sie sich optimal auf das neue TOPIX
vorbereiten kdnnen. Details hierzu finden Sie im nachsten Kapitel.

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 8



Handbuch Migrationsassistent Toplx

Hilfsmittel

Unterstutzungsangebote fur den Umstieg
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TOPIX unterstltzt Sie mit vielen Moglichkeiten flr einen einfachen und schnellen Umstieg.
Hier sehen Sie alle Unterstitzungsangebote flir das Software-Upgrade auf einen Blick:

Quick Guide Handbuch

>N “Quick Guide

Academy

TOPIX
Acader]

Quick Guide
Nutzen Sie unbedingt unseren "QuickGuide" flir Umsteiger.

Der Quick Guide macht Sie in nur 10 Minuten mit den wichtigsten Anderungen und Neuerungen vertraut.
Er sollte daher jedem Mitarbeiter zur Verfligung gestellt werden, der mit TOPIX arbeitet.

PowerPoint-Version

Der QuickGuide steht lhnen im PowerPoint-Format zur Verfligung (empfohlen):

IYIT@E  https://www.topix.de/files/media/doku_kunden/kurzanleitungen/Quick_Guide_TOPIX_classic_zu_TOPIX.ppsx
Sie kOnnen diese Datei alternativ auch mit "Apple Keynote" 6ffnen.

PDF-Version
Falls Sie bzw. Ihre Mitarbeiter kein PowerPoint installiert haben, nutzen Sie bitte die PDF-Version:
IYITEE  https://www.topix.de/files/media/doku_kunden/kurzanleitungen/Quick_Guide_TOPIX_classic_zu_TOPIX.pdf
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Handbuch

Im Handbuch kénnen Sie nochmals alle Anderungen und Neuerungen detailliert nachlesen.

Anhand zahlreicher Beispiele kénnen Sie sich schnell und einfach in die neuen Funktionen einarbeiten.
Laden Sie das Handbuch am besten gleich jetzt herunter:

IYTTE hitps://www.topix.de/files/media/doku_kunden/kurzanleitungen/TOPIX_KUA_Upgrade_TOPIX_classic_07-2025.pdf

TOPIX Academy

In der TOPIX Academy stehen zahlreiche Schulungsvideos rund um das neue TOPIX zur Verfligung.
Der Zugang zur TOPIX-Academy wird Ihnen nach Abschluss der gewlinschten Academy-Stufe
(Standard | Premium | Exclusive) durch die TOPIX AG zur Verfligung gestellt.

KT Die Stufe "Standard" ist kostenfrei, die Stufen "Premium" und "Exclusive" sind
kostenpflichtig.

TOPIX Ansprechpartner

Falls Sie zusatzliche Unterstltzung bendtigen, vereinbaren Sie bitte einen Termin mit Ihrem TOPIX
Ansprechpartner. Unsere erfahrenen Berater sind lhnen gerne beim Umstieg behilflich.

Bitte beachten Sie, dass unser Support nicht zustandig ist flir Fragen rund um das
Thema "Migration". Wenden Sie sich daher ausschlieBlich an Ihren TOPIX Berater oder
Kundenbetreuer.
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Assistent starten

Migrationsprozess beginnen
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Migrationsassistent 6ffnen
Bitte melden Sie sich mit einem Benutzerkonto an, das Gber Administratorrechte verfiigt.

Nur dann wird der folgende Befehl angezeigt.

& MIAC Wahlen Sie den Befehl Ablage > Migrationsassistent fiir das neue TOPIX
2 WINDOWS  Wahlen Sie den Befehl Datei > Migrationsassistent fiir das neue TOPIX

[1‘] TOPIX (Sport+Design GmbH)

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Datendatei anlegen...
Datendatei wechseln...
Mandant anlegen...

Mandant wechseln...

Programmbereich 6ffnen... Ctrl+0

Fenster schlieBen Ctrl+W

Deninzer BUSINESS SOFTWARE
Benutzer wechseln... Ctrl+B

Wirtschaftsjahre >

Cockpit Ctrl+Alt+Y

Terminkalender Ctrl+Alt+T

Ereignisliste

Ereignistbersicht

Wiedervorlagen Ctrl+R

Viewer

Stundenerfassung

Betriebsdatenerfassung

Datenexport > WARENW'RTSCHAFT
Datenimport > ZIEHUNGEN REPORTING AUFTRAGS-
Abgleich mit Webshop TERMINE w Veswo  ABWICKLUNG
Drucken SPONDENZEN | 3 PROJEKT- “
DMS-Protokoll 3 53 MANAGEMENT

EINKAUF
VERTRAGE
ANALYSEN

RESSOURCEN

Banking-Einstellungen...

Migrationsassistent fir das neue TOPIX...

Einstellungen... Ctrl+,

NOILINAOY¥d

Beenden Ctrl+Q

N3LSOX3SI3Y
DNNSSY4¥3LIFZ

Version 9.99.69d5/1 (© 1987-2024 TOPIX Business Software AG
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Aufbau des Migrationsassistenten

Oben im Fenster befinden sich folgende Register:
e Allgemein

e Finance

e Mandanten

Migrationsassistent

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

[Allgemem Finance Mandamenl

Erste Schritte im

2

Migrationsassistent

Wartungsmodus

UserExits prufen... D
Formulare prufen... D
Kassenbuch priifen... D

Haben Sie Interesse, beim Umstieg auf das neue TOPIX gemeinsam mit .
einem unserer Consultants Ihre Prozesse nachhaltig zu verschlanken und Ola () Nein
effizienter zu gestalten?

Ist ein personliches Online-Training mit einem TOPIX Consultant fur Sie —
interessant, um sicherzustellen, dass Sie alle Neuerungen im neuen TOPIX Qla () Nein
optimal einsetzen?

FAQ Riickruf anfordern Absperren u

Bereich abgeschlossen, bereit zur Migration TOPIX Version anfordern D
A Bereich nicht abgeschlossen, Migration dennoch méglich

x Bereich nicht abgeschlossen, Migration nicht méglich

(@) Hilfe oK Abbrechen

EEINTEEEm  Wird der Reiter "Finance" nicht angezeigt, ist das Modul in lhrer Installation nicht aktiv.
Dieser Bereich ist dann flir Ihre Migration nicht relevant.

Einflihrungsvideo

Durch Klick auf u konnen Sie sich ein Video ansehen, in welchem der Migrationsassistent erklart wird.
Wir empfehlen, diese Option zu nutzen, da Sie den folgenden Ablauf erleichtert.

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 14
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Wartungsmodus

Unterhalb des Einfuhrungsvideos befindet sich die Schaltflache

Wartungsmodus

Der "Wartungsmodus" hilft Ihnen spater dabei, die Migration ohne Stérungen durchzufihren.

Priifungen & Videos mit Erklarungen

Unterhalb der Schaltflache "Wartungsmodus" befinden sich drei zentrale Prifungen:
UserExits prifen, Formulare priifen sowie Kassenbuch prifen.

Neben diesen drei Schaltflachen sehen Sie weitere Video-Symbole: D

UserExits prufen... u
Formulare prifen... u
Kassenbuch priifen... u

Mit einem Klick auf diese Symbole konnen Sie Videos mit Erklarungen zu den jeweiligen Funktionen
offnen. Wir empfehlen, diese Hilfen zu nutzen, bevor Sie spater den entsprechenden Punkt auswahlen.

Optionen

Unterhalb der drei Prifungen befinden sich zwei Fragen, die mit Ja oder Nein beantwortet werden
konnen.

Haben Sie Interesse, beim Umstieg auf das neue TOPIX gemeinsam mit o
einem unserer Consultants Ihre Prozesse nachhaltig zu verschlanken und 0a (_ Nein
effizienter zu gestalten?

Ist ein personliches Online-Training mit einem TOPIX Consultant fur Sie S
interessant, um sicherzustellen, dass Sie alle Neuerungen im neuen TOPIX OJa (L Nein
optimal einsetzen?
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1. Frage - Umstellung zusammen mit einem Berater?

Haben Sie Interesse, beim Umstieg auf das neue TOPIX gemeinsam mit o
einem unserer Consultants Ihre Prozesse nachhaltig zu verschlanken und 0a (_ Nein
effizienter zu gestalten?

Wenn Sie individuelle Anpassungen nutzen oder Unterstlitzung winschen, sollte bei der ersten
Frage Ja ausgewahlt und der Assistent anschlieBend mit OK bestatigt werden.

Ihr zustandiger Betreuer wird sich dann fur die weitere Abstimmung zeitnah bei lhnen melden.
Bitte warten Sie in diesem Fall auf unser Feedback, bevor Sie mit der Migration fortfahren.

2. Frage - Onlinetraining zur Einfiihrung gewiinscht?

Ist ein personliches Online-Training mit einem TOPIX Consultant fir Sie o
interessant, um sicherzustellen, dass Sie alle Neuerungen im neuen TOPIX Ola (U Nein
optimal einsetzen?

Wenn Sie ein Training wiinschen, um alle Mitarbeiter schnell und sicher mit dem neuen TOPIX vertraut zu
machen, wahlen Sie hier bitte Ja aus.

Ihr zustandiger Betreuer wird sich dann fur die Abstimmung eines Online-Trainingstermins zeitnah bei
Ihnen melden.

Bitte legen Sie die gewinschten Antworten am besten gleich jetzt fest, um
spatere Missverstandnisse zu vermeiden.
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Weitere Hilfsfunktionen

Im unteren Bereich stehen Ihnen weitere Hilfsfunktionen zur Verfigung.

FAQ Rickruf anfordern Absperren D
TOPIX Version anfordern D
FAQ Offnet ein Pop-up-Fenster mit zusatzlichen Informationen zur Migration.

Hier finden Sie Antworten zu haufig gestellten Fragen.

Riickruf anfordern Sendet eine E-Mail direkt an TOPIX. Sie werden zeitnah telefonisch von uns
kontaktiert.

Absperren Bietet die Moglichkeit zum Absperren des Mandanten.

(inaktiv) Diese Schaltflache kann erst dann angeklickt werden, wenn alle Prifungen

erfolgreich abgeschlossen wurden.

TOPIX Version anfordern Offnet die Webseite mit der Installationsdatei des neuen TOPIX.
(inaktiv) Diese Schaltflache wird erst dann aktiv, sobald alle Priifungen in allen
Mandanten erfolgreich abgeschlossen wurden.

Videos mit Erklarungen

Auch in diesem Bereich stehen Ihnen diverse Videos mit Erklarungen zur Verfligung.

Benutzen Sie das Symbol D , um ein Video anzusehen, bevor Sie den entsprechenden Punkt auswahlen.
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3.1

Wartungsmodus

Migration ohne Stérungen durchfihren
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Der "Wartungsmodus" bietet Administratoren bzw. Benutzern mit Administratorrecht die Moglichkeit, die
Migration in einer geschutzten Umgebung durchzuflihren.

Nach Aktivierung des Wartungsmodus kann sich im ausgewahlten Mandanten auBer lhnen niemand mehr
anmelden. Dies ermoglicht eine ruhige und kontrollierte Vorbereitung der Migration.

IEINTEEM Die Nutzung des Wartungsmodus ist optional, wird jedoch empfohlen, wenn Sie die

Migration ohne Stérungen oder parallele Anderungen vorbereiten méchten.

Wartungsmodus aktivieren
Klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Wartungsmodus.

Aligemein  Finance Mandanten

Erste Schritte im

>

Migrationsassistent

Wartungsmodus

Es erscheint eine Rlickfrage, ob Sie den Wartungsmodus aktivieren mochten.

\Wollen Sie den Wartungsmodus aktivieren? Er kann nur
aktiviert werden, wenn niemand in diesem Mandanten
Fq angemeldet ist. Nach der Aktivierung kann sich niemand
Torx; \mehr anmelden.

S prr s

Bestatigen Sie die Meldung mit OK.
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Der Wartungsmodus kann nur dann aktiviert werden, wenn kein Benutzer im Mandanten
angemeldet ist.

Umgang mit angemeldeten Benutzern
Sollten noch Benutzer angemeldet sein, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Der Wartungsmodus konnte nicht aktiviert werden, weil
mehrere Benutzer angemeldet sind)

B
[ [a]

OK \

Um herauszufinden, welche User noch angemeldet sind, nutzen Sie die Ublichen Administrator-Funktionen:
e Benutzerliste
e Server-Panel

IEEIINTEAEM  Sorgen Sie dafiir, dass alle Benutzer abgemeldet sind, bevor Sie fortfahren.
Klicken Sie dann nochmals auf die Schaltflache Wartungsmodaus.

Wartungsmodus aktiviert
Wurde der Wartungsmodus erfolgreich aktiviert, farbt sich die Schrift in Farbe rot.
Die rote Schrift zeigt an, dass der Mandant aktuell gesperrt ist.

Aligemein Finance Mandanten

Erste Schritte im

4

Migrationsassistent

Wartungsmodus
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Mandant wieder freigeben
Wenn Sie alle notwendigen Schritte vorgenommen haben, konnen Sie anschlieBend den Wartungsmodus

wieder ausschalten. Klicken Sie hierzu erneut auf den Button Wartungsmodus.

Allgemein Finance Mandanten

Erste Schritte im

| 2

Migrationsassistent

Wartungsmodus

Es erscheint eine Rlickmeldung, ob Sie den Wartemodus wirklich beenden mochten:

Wollen Sie den Wartungsmodus deaktivieren?
i

Abbrechen

Bestatigen Sie die Rickfrage mit OK.

Wartungsmodus ausgeschaltet
Die schwarze Schrift zeigt an, dass der Wartungsmodus erfolgreich deaktiviert wurde.

Aligemein Finance Mandanten

Erste Schritte im

>

Migrationsassistent

Wartungsmodus ]
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UserExits prifen

Individuelle Zusatzentwicklungen prufen
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"UserExits" sind individuelle Erweiterungen oder Anpassungen, die speziell fiir Ihre TOPIX classic-
Installation flr Sie entwickelt wurden.
Damit diese auch im neuen TOPIX funktionieren, missen sie vorab gepruft und ggf. angepasst werden.

Die Prufung muss in jedem Fall durchgeflihrt werden, vollig unabhangig davon, ob Sie
UserExits einsetzen oder nicht.

Priiffung starten

Um die Prifung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache UserExits priifen...

UserExits prufen... u

TOPIX analysiert nun automatisch alle aktiven UserExits in lhrer Installation.
Nach kurzer Zeit erscheint eine Hinweismeldung mit dem Ergebnis der Prifung.

Fall 1 - Keine UserExits vorhanden
Keine UserExits vorhanden: Es erscheint direkt ein griiner Haken — die Prlifung ist abgeschlossen.

Sie haben keine UserExits
UserExits prufen... D

Fall 2 - UserExits vorhanden

I UserExits vorhanden: Der Migrationsassistent informiert Sie dartiber, ob die aktiven TOPIX classic-
UserExits mit dem neuen TOPIX kompatibel sind.

Inkompatible UserExits
UserExits, die nicht mit dem neuen TOPIX kompatibel sind, werden wie folgt angezeigt:

1 von 1 aktiven classic UserExits sind nicht mit TOPIX

kompatibel. Sie kdnnen die UserExits zur Priifung tGber

am das @-Zeichen direkt an die TOPIX AG schicken. Wir
zoexy  [melden uns dann fur die weiteren Schritte der

uﬂ Uberarbeitung bei IThnen. Uber das Upload-Icon kdnnen

Sie die Uberarbeiteten UserExits sichern. Diese UserExits
sind noch nicht validiert hochgeladen:

P A R IR A

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 23



Handbuch Migrationsassistent TO P I X

1 von 1 aktiven classic Userexits sind nicht mit TOPIX
u kompatibel, bitte schicken Sie die UserExits tiber den @- ™
Button

x UserExits priifen...

Inkompatible UserExits an TOPIX senden

Sind UserExits nicht kompatibel, kbnnen diese direkt aus dem Assistenten zur Prifung an TOPIX gesendet
werden.

1) Klicken Sie hierzu einfach auf das @-Symbol am rechten Rand. Der Versand an TOPIX erfolgt dann voll
automatisiert.
1 von 1 aktiven classic Userexits sind nicht mit TOPIX

x UserExits prfen... kompatibel, bitte schicken Sie die UserExits tiber den @- 5
Button

2) TOPIX erhalt die Daten und pruft den Aufwand flir eine Anpassung.
3) Ihr zustandiger Betreuer meldet sich mit einem konkreten Vorschlag zur weiteren Vorgehensweise.

IEIIMMTEEM  Sind Ihre UserExits bereits im Pflegevertrag enthalten, erfolgen notwendige Anpassungen flr
Sie kostenfrei.

Alternative Kontaktaufnahme
Sollte der Versand Uiber das @-Symbol nicht funktionieren, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Versand fehlgeschlagen. Nehmen Sie bitte Kontakt mit uns
auf.
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AnschlieBend 6ffnet sich automatisch die TOPIX Kontaktseite.
Hier werden die alternativen Wege angezeigt, wie Sie mit uns Kontakt aufnehmen kénnen.

lhr Kontakt zu TOPIX

Wie Sie uns erreichen. Wo Sie uns finden.

Kontakt zum
Support

Kontakt zum
Vertrieb

Kontakt zur
Zentrale
Sollten Sie Inren Ansprechpartner Sie sind bereits Kunde oder
nicht kennen oder ein
allgemeines Anliegen haben, sind

Sie haben eine ganz konkretes
Problem? Das l6sen wir schnell
und unkompliziert. Bitte beachten
Sie die

mdchten einer werden? Unsere
Experten beraten Sie und helfen

Sie hier genau richtig. Ihnen gerne weiter.

Telefon: Telefon: Telefon:

E-Mail: E-Mail: E-Mail:

Validierte UserEXxits integrieren
Sobald die Uberarbeiteten UserExits von TOPIX an Sie zurlickgesendet wurden, konnen Sie diese wie folgt

integrieren:

1) Klicken Sie am rechten Rand auf das Upload-icon.

7 g 1 von 1 aktiven classic Userexits sind nicht mit TOPIX @
x UserExits prifen... kompatibel, bitte schicken Sie die UserExits tiber den @—@
Button
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2) Wahlen Sie die Datei mit den validierten UserExits aus.

BEISPIEL

‘ {1} Offnen X
“ voN > Desktop > Migrationsassisten > UEX v G UEX durchsuchen P

Organisieren ¥ Neuer Ordner

1
4

o e

> @ Jan - TOPIX Business Software AC Name Anderungsdatum yp GroBe

Ij Hello World validiert.int 19.08.2025 12:50 INT-Datei 2 KBI

@l Desktop

i Downloads
= Dokumente
P Bilder

- jbr (H)

B Videos

> @ OneDrive

v M Dieser PC
> & Lokaler Datentrager (C:)
> =g Serverdaten (G:)

> & jor (H)

> __ Bibliotheken

> W Netzwerk

Dateiname: |Hello World validiert.int v | INT-Datei (*.int) v

3) Bestétigen Sie mit Offnen.

AnschlieBend klicken Sie erneut auf UserEXxits priifen...

UserExits priifen... D

Nun sollte der griine Haken erscheinen — ein Zeichen daflir, dass alle UserExits erfolgreich validiert
wurden.

Alle UserExits haben ein validiertes Gegenstiick in der

UserExits prifen... hochgeladenen Datei. )

IEIINEEM  Die alten UserExits konnen bis zum finalen Umstieg weiterhin verwendet werden.
Die Prufung dient dazu, frihzeitig Klarheit zu schaffen und mogliche Anpassungen
rechtzeitig vorzunehmen.
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Formulare prufen

Prafung und automatische Anpassung
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Formulare sind ein zentraler Bestandteil der taglichen Arbeit mit TOPIX — ob flir Angebote, Rechnungen
oder andere geschaftliche Dokumente.

Damit diese auch im neuen TOPIX korrekt dargestellt und verwendet werden konnen, mussen sie vorab
gepruft und ggf. angepasst werden.

Priifung starten

Um die Prifung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltfliche Formulare priifen...

Formulare prufen... u

TOPIX Uibernimmt nun automatisch die Uberpriifung aller vorhandenen Formulare und passt - falls
erforderlich — die Formate flr das neue System an.

Nach Abschluss der Analyse erscheint ein gelbes Hinweisfenster mit Details zur Priifung und zu
maoglichen Anpassungen.

Fall 1 - Priifung erfolgreich
Es erscheint ein griiner Haken — alle Formulare sind bereit flr das neue TOPIX.
Alle Formate konnten ersetzt werden oder die Formulare

Formulare prifen... waren bereits in Ordnung. Details erhalten Sie in dem
gelben Meldungsfenster.

Fall 2 - Inkompatible Formulare
X Ein rotes Kreuz weist darauf hin, dass einige Formulare nicht automatisch angepasst werden konnten.

g 1 Formular enthalt Formate, die nicht automatisch
x Formulare prfen... ersetzt werden konnten, bitte tiber den @-Button an die @
TOPIX AG schicken.

Inkompatible Formulare an TOPIX senden

Betroffene Formulare kdnnen direkt Gber den Migrationsassistenten an TOPIX Gbermittelt werden:

1) Klicken Sie hierzu einfach auf das @-Symbol am rechten Rand. Der Versand an TOPIX erfolgt dann voll
automatisiert.

g 1 Formular enthalt Formate, die nicht automatisch
x Formulare prfen... ersetzt werden konnten, bitte tber den @-Button an die
TOPIX AG schicken.
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TOPIX

2) TOPIX erhalt die Daten und prft den Aufwand flir eine Anpassung.

3) lhr zustandiger Betreuer meldet sich mit einem konkreten Vorschlag zur weiteren Vorgehensweise.

Alternative Kontaktaufnahme

Sollte der Versand Uber das @-Symbol nicht funktionieren, erscheint ein entsprechender Hinweis.

auf.

Ed]
550

Versand fehlgeschlagen. Nehmen Sie bitte Kontakt mit uns

AnschlieBend offnet sich automatisch die TOPIX Kontaktseite.
Hier werden die alternativen Wege angezeigt, wie Sie mit uns Kontakt aufnehmen konnen.

Ihr Kontakt zu TOPIX

Wie Sie uns erreichen. Wo Sie uns finden.

Kontakt zur
Zentrale

Sollten Sie Ihren Ansprechpartner
nicht kennen oder ein
allgemeines Anliegen haben, sind

Sie hier genau richtig.

Telefon:

E-Mail:

Kontakt zum
Vertrieb

Sie sind bereits Kunde oder
mochten einer werden? Unsere
Experten beraten Sie und helfen
Ihnen gerne weiter.

Telefon:

E-Mail:

Kontakt zum
Support

Sie haben eine ganz konkretes
Problem? Das I6sen wir schnell
und unkompliziert. Bitte beachten
Sie die

Telefon:

E-Mail:
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Optimierte Formulare integrieren

Sobald die Formulare von TOPIX Uiberarbeitet wurden, wird lhr Berater Sie kontaktieren.
Die neuen Formulare werden dann gemeinsam in lhrem System installiert.

AnschlieBend werden die Formulare durch Klick auf Formulare priifen... nochmals tberprift.

Formulare prufen... u

Nun sollte der griine Haken erscheinen — ein Zeichen daflr, dass alle Formulare nun vollstandig kompatibel
mit dem neuen TOPIX sind.

Formulare prfen... u

IEEIINTEAEM  Die angepassten Formulare konnen bis zum finalen Umstieg weiterhin verwendet werden.
Somit bleibt Ihre Arbeit unterbrechungsfrei und die Migration kann in dem von lhnen
gewahlten Tempo erfolgen.
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Kassenbuch prufen

Uberprufung des Kassenbuchs
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Das Kassenbuch muss kinftig revisionssicher geflihrt werden. Diese Anforderung ist Teil der
neuen Zertifizierung des Finance-Bereichs in TOPIX.

Das revisionssichere Kassenbuch wurde bereits im Feature-Update von September 2021 eingeflhrt — war
bisher jedoch nicht verpflichtend. Wenn Sie dieses bereits benutzen, sind Sie bestens vorbereitet flr den
Umstieg.

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Kassenbuch
priifen...

Kassenbuch prufen... u

TOPIX Uberprift nun, ob das revisionssichere Kassenbuch in Inrem System aktiviert ist.

Hinweis bei nicht aktivierter Funktion
Falls das revisionssichere Kassenbuch noch nicht aktiviert ist, erscheint ein entsprechender Hinweis.

Das revisionssichere Kassenbuch muss fiir das neue TOPIX
aktiviert sein.

£

w Die Aktivierung erfolgt unter 'Einstellungen > Kassenbuch
> Revisionssicheres Kassenbuch aktivieren'.

In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:

1) Klicken Sie auf OK.
2) SchlieBen Sie den Migrationsassistenten per Klick auf Abbrechen.

. . ] - .
3) Setzen Sie folgende Einstellung: ﬂ > Kassenbuch > Revisionssicheres Kassenbuch
aktivieren.

4) Bestatigen Sie die neue Einstellung mit Klick auf OK.
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{T) Einstellungen bearbeiten X

Revisionsicheres Kassenbuch

v Allgemein
Benutzer &4 Revisionssicheres Kassenbuch aktivieren
Firmen I
Firmen II LT
Abteilungen und Teams o (] Kontoerfassung erst vor Kassenbuchabschluss notwendig
Formulare 2 (] Kostenstelle sichtbar
Nummernkreise o [ Kostentrager sichtbar
Programmbereiche 2 [ Kassenbuchabschluss pro Monat anstatt pro Tag

v Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges

Kassenbuch
v Kassenanbindung

Konten
Optionen
Kostenstellen
v Zahlungskonditionen
Definitionen
v Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr @ Hilfe Drucken... 0K Abbrechen

orna

Mogliche Fehlermeldung

Beim Aktivieren des revisionssicheren Kassenbuchs kann die folgende Fehlermeldung auftreten:

Um diese Funktion zu aktivieren missen Sie erst alle
bisherigen Kasssenbucheintrage abschlieBen.

L88
s

Diese Meldung weist darauf hin, dass alle bisherigen Eintrage im Kassenbuch abgeschlossen sein miissen.
Beispielsweise durch einen Monatsabschluss tber ,Stapelbelege erzeugen”, sodass die Eintrage auf
gesperrt gesetzt werden.

EEINTEAEEm  Auch ohne Anbindung an die Finanzbuchhaltung konnen Eintrage gesperrt werden.
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Detaillierte Informationen zu diesem Thema finden Sie in folgender Kurzanleitung:
EYTTE nhitps://www.topix.de/files/media/doku_kunden/kurzanleitungen/TOPIX_KUA_Revisionssicheres_Kassenbuch_09-2025.pdf

Unterstiitzung durch TOPIX

Wenn Sie Unterstlitzung bendtigen, hilft Ihnen unser Consulting-Team gerne weiter.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Ruckruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.

Erneute Priifung

Sobald die Einstellung erfolgreich aktiviert wurde, flihren Sie folgende Schritte aus:

1) Offnen Sie den Migrationsassistenten erneut per Befehl Ablage / Datei > Migrationsassistent fiir das
neue TOPIX.

2)Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache Kassenbuch priifen...

Kassenbuch prufen... u

Wenn alles korrekt eingerichtet ist, erscheint der griine Haken.

Kassenbuch prufen... D

Das Kassenbuch ist nun bereit flir das neue TOPIX.
Damit ist die Prifung des Kassenbuchs abgeschlossen.
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Finance

Uberprufungen im Bereich Finance

A o
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Register Finance

Das Register "Finance" im Migrationsassistenten erscheint nur dann, wenn mindestens eines der
folgenden Module in lhrer TOPIX classic-Installation aktiv ist:

anll Finanzbuchhaltung
¢72 Zahlungsverkehr
B DATEV-Schnittstelle

Fall 1 - Register Finance ist sichthar

Aligemein Finance Mandanten

Falls Sie Finance nicht einsetzen, erscheint folgende Darstellung:

Fall 2- Finance wird nicht eingesetzt

Allgemein Konten & HGB Codes Mandanten

IEIINMTEEM Der Assistent passt sich individuell an lhre Systemkonfiguration an — es werden nur die
Prafungen angezeigt, die flir Ihre Lizenz relevant sind.

Welche Priifungen kénnen erscheinen?
Je nach Konfiguration konnen bis zu 9 Prifungen sichtbar sein:
e Zahlungen prifen

e Bankauszlige prufen

e Bankabrufe prifen

e HGB-Codes prufen

e Kontenarten priifen

e Ubergreifende Konten priifen

e Importdefinitionen prifen

e DATEV-Konten priifen

e Stapelbelege prifen
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EEEEIEW Register Finance mit allen 9 moglichen Prifungen

Aligemein Finance Mandanten

Zahlungen priifen... u Bankausziige priifen... D
Bankabrufe priifen... D
HGB-Codes priifen... u Kontenarten priifen... D
Ubergreifende Konten priifen... u Importdefinitionen prifen... D
DATEV-Konten priifen... u Stapelbelege priifen... u
Bereich abgeschlossen, bereit zur Migration
A Bereich nicht abgeschlossen, Migration dennoch maglich
x Bereich nicht abgeschlossen, Migration nicht moglich
@ Hilfe OK Abbrechen

Was ist jetzt zu tun?
In den kommenden Kapiteln werden die einzelnen Prifungen im Detail vorgestellt.

Je nachdem, welche Schaltflachen bei Ihnen sichtbar sind, lesen Sie bitte nur die Kapitel,
die fiir Ihre Migration relevant sind. Taucht beispielsweise der Punkt "Zahlungen prifen"
bei lhnen nicht auf, ist es auch unnatig, das entsprechende Kapitel zu lesen.

So erhalten Sie gezielt die Informationen, die Sie benotigen.
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/.1

Bankverkehr prufen

Zahlungen, Bankauszuge & -abrufe prafen

.o —
RPN TT
)
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Das Thema "Bankverkehr prifen" betrifft drei zentrale Bereiche, die vor der Migration vollstandig
abgeschlossen sein mussen: Zahlungen, Bankauszlige und Bankabrufe.

Zahlungen prifen... D Bankauszige prufen... u
Bankabrufe prufen... D

Zahlungen priifen

Vor dem Umstieg auf das neue TOPIX mussen alle Zahlungen getatigt und gebucht sein.

Alternative
Offene Zahlungen kénnen auch erst im neuen TOPIX ausgeflihrt werden.
Hierzu massen sie in TOPIX classic geldscht und nach der Migration in TOPIX neu angelegt werden.

Besonders wiederkehrende Zahlungen sollten im neuen System nochmals gepruft werden.

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Zahlungen priifen...

Zahlungen priifen... D

Fall 1 - Keine offenen Zahlungen vorhanden
Es erscheint direkt ein griiner Haken — die Prufung ist abgeschlossen.
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Fall 2 - Offene Zahlungen vorhanden
Falls offene Zahlungen gefunden wurden, erscheint folgender Hinweis:

IVor einer Migration missen alle Zahlungen getatigt und
sollten idealerweise auch gebucht sein. Wiederkehrende
“ Zahlungen sind im neuen TOPIX noch einmal zu priifen.
-ﬁ Die betroffenen Zahlungen finden Sie in der Auswahl 'Vor
Migration tatigen'.

Wollen Sie die betroffenen Zahlungen sofort bearbeiten?
Eine Auswahl mit Namen "Vor Migration tatigen' Wird
zusatzlich erstellt.

Nein

1) Klicken Sie auf Ja.
2) Der Bereich Buchhaltung > Zahlungen mit den offenen Zahlungen 6ffnet sich.
3) Fuhren Sie die Zahlungen wie gewohnt iber das Aktionsmenu aus.

{¥) Zahlungen (1in 1 von 473)#2 = m] X
Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe
IJFertig | @Neu | Wioschen  @0uplzieren [ Aktion | S Drucken v S Ale v = Auswahl » QFinden v ® |l
Info Ctri+l
S | ZA |prio. Tm-m- 3 Hilfe umschalten - WKz | Betrag S | F E | W
[ O [T (7770 01:09:20251 1 5120262000005 70pix Live-support S BER s
Kundenportal
Sortieren... Ctrl+T
Zahlungen summieren Ctrl+#

Prifen...

Zahlungen vorschlagen...

Sammelzahlungen >
Zahlungen freigeben... Ctrl+Shift+R
I Zahlungen tatigen > ] Uberweisungen drucken...

. Lastschriften drucken...
Zahlungsstatus andern...
Schecks drucken...

Stapelbelege erzeugen...

XML-Datei erstellen... Ctrl+Shift+D
AZV-Datei erstellen...
HBCI-Ubermittiung... Ctrl+Shift+H
EBICS-Ubermittiung... Ctrl+Shift+E
Summe/T [EUR | v
q »
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Alternativ I6schen Sie die bestehenden Zahlungsvorschlage die Sie aktuell noch nicht tatigen mochten.
Sie kOnnen sich diese nach der erfolgten Migration in TOPIX Uber die bekannten Funktionen auch neu
vorschlagen lassen.

4) Wechseln Sie zurtiick zum Migrationsassistenten und klicken erneut auf die Schaltflache Zahlungen
priifen...

Zahlungen prifen... D

Nun sollte der griine Haken erscheinen — ein Zeichen dafir, dass keine offenen Zahlungen mehr bestehen.

Zahlungen prifen... D

Nach erfolgreicher Prifung dirfen keine neuen Zahlungen mehr angelegt werden.
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Bankausziige priifen

Vor der Migration mussen auch alle Bankauszlige gebucht sein.

Bankauszlge aus TOPIX classic konnen im neuen TOPIX nicht mehr gebucht werden!

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Bankausziige
priifen...

Bankausziige priifen... u

Bei offenen Ausziigen erscheint ein Hinweis, dass noch Bankausziige offen sind.

Es gibt 2 Bankausztige, die noch nicht gesperrt sind. Fir
die Migration missen alle Kontoausziige gesperrt werden.
pq Mabchten Sie diese jetzt automatisch sperren?

TOPIX

Nein

Maéglichkeit 1 - Klick auf "Ja"
Sie kdnnen die noch offenen Bankauszlige direkt mit einem Klick auf Ja sperren lassen.

Flihren Sie diese Sperre nur durch, wenn Sie sich sicher sind, dass die Bankausztige
gesperrt werden dirfen!
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Moglichkeit 2 - Klick auf "Nein"
Haben Sie Nein ausgewahlt, erhalten Sie einen weiteren Hinweis.

\Vor einer Migration missen alle Bankausziige gebucht sein.
'TOPIX classic Bankausziige kénnen im neuen TOPIX nicht
mehr gebucht werden.

—
- \Wollen Sie die betroffenen Bankausziige sofort bearbeiten?
Eine Auswahl mit Namen "Vor Migration buchen' Wird
zusatzlich erstellt.

Nein

1) Bestatigen Sie diesen Hinweis mit Klick auf Ja.
2) Der Bereich Buchhaltung > Bankausziige mit den noch offenen Eintragen oOffnet sich.
3) Verbuchen Sie die angezeigten Auszlige wie gewohnt Uber das Aktionsmendl.

(1) Bankausziige (2 in 2 von 2)#2 - (m] b4
Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe
IJruug | @Neu  [ioschen | Duplizieren | Aktion o] E Drucken »| S Alle v SAuswahl » QFinden | ®®.
Info Ctrl+l
Bank  [pawm 1y Inuszug [ Hife umschalten Ausgiinge| Saldo Neu Gesperrt
(PSSR SO0 IRN SR opix Live-support - sowms
[PEERNN 05002 I ST N undenportal o ase
Sortieren... Ctrl+T
B kontieren... Ctrl+#
Bankausziige verbuchen... Ctrl+B

Stapelbelege erzeugen...

Firma und Rechnungsnummer ermitteln...
In Rechnungen eintragen...

4) Wechseln Sie zurlick zum Migrationsassistenten und klicken erneut auf die Schaltflache Bankausziige
priifen...

Bankausziige prifen... D
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Nun sollte der griine Haken erscheinen — ein Zeichen dafir, dass keine offenen Bankauszlige mehr
bestehen.

Bankauszuige prufen... u

Nach erfolgreicher Prifung diirfen keine neuen Bankauszlige mehr abgerufen werden.
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Bankabrufe priifen

Die Einstellung flr den automatischen Bankabruf muss vor der Migration korrekt gesetzt sein.
Diese Einstellung sorgt dafiir, dass pro Tag nur ein Bankauszug erstellt wird — auch bei mehrmaligem Abruf.

Priifung starten

Um die Prifung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Bankabrufe priifen...

Bankabrufe prifen... D

Fall 1 - Einstellung ist bereits korrekt gesetzt
Es erscheint direkt ein griiner Haken — die Prufung ist abgeschlossen.

Fall 2 - Einstellung ist noch nicht korrekt gesetzt
Falls die Einstellung noch nicht gesetzt ist, erscheint ein Hinweis.

\Vor einer Migration der Datendatei muss folgende
Einstellung 'Einstellungen (mit gedrtickter Shift-Taste
ﬂm 6ffnen) > Sondereinstellungen > TOPIX Optionen > nur
ﬁﬂxﬂ ein Bankauszug pro Tag' aktiviert werden. Mochten Sie die
Einstellunge jetzt aktivieren?

Abbrechen

Klicken Sie auf OK und TOPIX setzt diese Einstellung automatisch fur Sie.
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Bankverkehr - Priifung abgeschlossen

Sobald alle 3 griinen Haken sichtbar sind, wurden die Bereiche Zahlungen, Bankauszlige und Bankabrufe
erfolgreich abgeschlossen.

Zahlungen prufen... D Bankauszige prufen... D

Bankabrufe prifen... u
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7.2

HGB-Codes prufen

Konten mit HGB-Bilanzcodes versehen
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Die HGB-Codes sind essenziell fur die korrekte Bilanzstruktur im neuen TOPIX.

Vor der Migration mussen alle relevanten Konten mit einem passenden HGB-Bilanzcode versehen
sein, damit die Finanzbuchhaltung korrekt arbeitet und die gesetzlichen Anforderungen erfullt
werden.

Priifung starten

Um die Prifung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltfliche HGB-Codes priifen...

HGB-Codes prifen... D

Fall 1 - HGB Codes bereits korrekt hinterlegt
Es erscheint direkt ein griiner Haken — die Prufung ist abgeschlossen.

Fall 2 - HGB Codes noch nicht vollstandig hinterlegt
Falls noch nicht alle HGB-Codes korrekt hinterlegt sind, erscheint folgender Hinweis:

Die Bilanzcodes HGB bei Konten sind fiir das neue TOPIX
noch nicht vollstandig vorbereitet. Vor einer Migration
EE‘ miissen erst alle HGB-Codes belegt werden.

TOPIX

m Wollen Sie die betroffenen Konten sofort bearbeiten? Eine
Auswahl mit Namen '"HGB-Codes fehlen' Wird zusatzlich
erstellt.

Nein

1) Klicken Sie auf Ja.
2) Der Bereich Konten offnet sich und zeigt die Konten an, bei denen die HGB-Codes noch fehlen oder
geprift werden miussen.
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TOPIX

BEISPIEL

[ﬂ Konto bearbeiten#2

Zu diesem Konto wurde noch kein HGB-Code hinterlegt

- [m] X

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe
EEcrma | Konditonen

Konto Konteninfo Postenpflege Zugriffsrechte

Kontonummer |0001

O Erfolgskonto (") Mandantentibergreifend
Bezeichnung Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht Bestandskonten [ Nicht auf OP-Liste
eingefordert (Aktivausweis) O Geldkonto (] Kostenstelle priifen
Suchname KAPITAL Kontenklasse Z 00 © Sonst. Sachkonto [ Kostentrager priifen
Bilanzcode IAA Ausstehende Einlagen O Debitor ("] Belege verdichten
Bilanzcode HGB: | (O Kreditor (] warenumsatzkonto
Wahrung: Sammelposition Sonstiges Sachkonto > [_] organschaftskonto
UVA—Kennziffer 0 ("] nicht E-Bilanz relevant () Kein Saldovortrag
Umsatzsteuercode 2 [Jin E-Bilanz aufzulésen
USt-ID Nummer () Buchungssperre
Kostenstelle Skontokonto 2 keine Aktiv Passiv Automatik
Zustandig: (] ust-Aufiésung
Bemerkung ist Kassenbuchkonto

HGB-Codes hinterlegen

Wenn Sie mit einem Standardkontenrahmen arbeiten, konnen Sie die HBG-Codes der betreffenden Konten
per Befehl Aktion > HGB-Bilanzcode belegen... automatisch hinterlegen lassen.

{T) Konten (0 in 1 von 424)%2 = (] X
Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe
IJ Feig @Neu [ Loschen @ Duplizieren | Aktion o S Drucken v S Ale o =Auswahl v QFinden ® %"
Info Ctrl+l
At JKonto  ,lBezeichnung Hilfe umschalten 8/ ust.| UVA.| Bilanz.| OP.| M .| Kst.

S 0001 Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapit TOPIX Live-Support AA
Kundenportal
Sortieren... Ctrl+T
Konten summieren Ctrl+#

Automatisch &ndern...
Prifen...
Mit Google suchen

Salden priifen
Prifung auslandischer USt-IDNT....
DATEV-Konten prifen...

E-Bilanz-Zuordnung...
E-Bilanz-Zuordnung prtfen...

Zahlungen vorschlagen...
Mahnungen vorschlagen...

| HGB-Bilanzcode belegen...

Bestatigen Sie die folgende Meldung mit Klick auf OK.

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 49



Handbuch Migrationsassistent TO P I X

Soll fur alle Konten ein eventuell fehlender HGB-Bilanzcode
ermittelt werden?

Abbrechen

TOPIX schlagt Ihnen nun passende Codes vor.

Die automatische Belegung dient als Vorschlag. Die Zuordnung sollte manuell Gberprift und
bei Bedarf ggf. angepasst werden.

Haben Sie alle Codes erganzt, schlieBen Sie den Bereich mit Klick auf die Schaltflache Fertig.

Unterstitzung durch TOPIX

Wenn Sie Unterstlitzung benadtigen, hilft Ihnen unser Consulting-Team gerne weiter.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Rickruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.
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Erneute Priifung

Zuruck im Migrationsassistenten klicken Sie erneut auf HGB-Codes priifen...

HGB-Codes priifen... u

Nun sollte der griine Haken erscheinen — ein Zeichen dafir, dass alle Codes korrekt hinterlegt sind.

HGB-Codes priifen... D

Ihre Bilanzstruktur ist nun vollstandig vorbereitet flir das neue TOPIX.
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7.3

Kontenarten prufen

Erweiterte Kontenarten hinterlegen
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Im neuen TOPIX gibt es erweiterte Kontenarten, die eine prazisere Zuordnung und Auswertung
ermoglichen. Damit Ihre Konten korrekt migriert werden konnen, mussen diese neuen Kontenarten bereits
in TOPIX classic hinterlegt sein.

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Kontenarten

priifen...

Kontenarten prufen... D

Neue Kontenarten noch nicht hinterlegt
Falls noch keine neuen Kontenarten hinterlegt wurden, erscheint folgender Hinweis:

—
=)

Die neue Kontenart fir das neue TOPIX ist noch nicht
vollstandig vorbereitet. Vor einer Migration ist dieser Schritt
zu erledigen. Die betroffenen Konten finden Sie in der
/Auswahl 'Neue Kontenart zu belegen'.

Wollen Sie die betroffenen Konten sofort bearbeiten? Eine
Auswahl mit Namen 'Neue Kontenart zu belegen' Wird
zusatzlich erstellt.

Nein

1) Klicken Sie auf Ja.

2) Es Offnet sich der Bereich Konten mit den betreffenden Eintragen.
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Kontenart hinterlegen
Offnen Sie ein Konto. Im Bereich ,Kontoart” finden Sie eine neue Auswahlliste mit den erweiterten

Kontenarten. Wahlen Sie die passende Kontenart aus.

BEISPIEL

{T) Konto bearbeiten#2 - 1o X

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

VK [Otew  [Blschen | Q@ bbrechen | akion v Edudeny| < | < | > | O

Konto Konteninfo Postenpflege Zugriffsrechte

Kontonummer |0001

O Erfolgskonto () Mandantenibergreifend
Bezeichnung Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht Bestandskonten [ Nicht auf OP-Liste
eingefordert (Aktivausweis) O Geldkonto () Kostenstelle prafen
Suchname KAPITAL Kontenklasse z 00 © sonst. Sachkonto [ Kostentrager priifen
Bilanzcode: AA Ausstehende Einlagen O Debitor (") Belege verdichten
Bilanzcode HGBZ AA12  Entgeltlich erworbene Konzessionen, etc. (O Kreditor (] warenumsatzkonto
Wahrung: Sammelposition g v [C] organschaftskonto
UVA—Kennziffer 0 Anlagekonto (] Kein Saldovortrag
Umsatzsteuercode 2 Geldkonto
Verrechnungskonto
USt-ID Nummer Sonstiges Sachkonto
Kostenstelle Skontokonto 2 Debitor keine Aktiv Passiv Automatik
Zustandig 2 \lz?gg;rsm S (] ust-Aufiésung
Bemerkung Statistisches Konto
Aufwandskonto
Peeccey
[J wB aktiviert Kontonummer 0001
WB-Satz laufendes Jahr DATEV—Funktion
WB-Satz Vorjahr Bezeichnung
() DATEV exportiert
Freifelder
Freifeld A40 01 Taxonomie E-Bilanz 5.3 (Giiltig ab: 01.01.2014)
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03
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Mehrere Konten gleichzeitig bearbeiten

Wenn Sie die Anderung fiir mehrere Konten durchfiihren méchten (z. B. fir alle Debitorenkonten), nutzen
Sie den Befehl Aktion > Automatisch é@ndern.

BEISPIEL

Konten (8 in 8 von 424)#2 = (=] X

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Vretg | @New | @ioschen | @ Duwpieren [ aition | S drucken | Sdle | Sawehl o Qnden o 9.

Info Ctrl+l
_v-wlﬂ— Hilfe umschalten

TOPIX Live-Support

Kundenportal

Sortieren... Ctrl+T

Konten summieren Ctrl+#

Automatisch &ndern...

Prafen...

Mit Google suchen

Salden prifen...
Prifung auslandischer USt-IDNr....
DATEV-Konten prufen...

E-Bilanz-Zuordnung...
E-Bilanz-Zuordnung prifen...

Zahlungen vorschlagen...
Mahnungen vorschlagen...

HGB-Bilanzcode belegen...

Mit diesem Befehl ist eine "Massenanderung" von Daten maoglich.

1) Markieren Sie die entsprechenden Datensatze und wahlen Sie dann den Befehl Aktion > Automatisch
andern.
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TOPIX

TOPIX 6ffnet die Maske, in welcher Sie die gewlinschte Einstellung vornehmen kdnnen.

BEISPIEL

(ﬂ Konten automatisch andern (8 von 424)

Hier wurde das Konto Debitor ausgewahlt

B Konto [J Zugriffsrechte

[= Kontenbezeichnung

I= Suchname

I= Bilanzcode

I= Konten

I= uvA—Kennziffer
I= Umsatzsteuercode
I= Kostenstelle

I= Zustandig

I= Bemerkung

I= Bilanzcode HGB

= sammelposition

Wertberichtigung

= WB aktiviert

I= wB-Satz laufendes
I= wB-Satz Vorjahr

= Kontoart
© Erfolgskonto
Bestandskonten
() Geldkonto
() Sonst. Sachkonto
() Debitor () Kreditor

WV Debitor Pv

n

1l

DATEV
= Kontonummer I |
I= Funktion | ‘

I Bezeichnung |

= DATEV exportiert

Optionen

= Mandantenibergreifend
I= Nicht auf OP-Liste

I= Kostenstelle priifen

I= Kostentrager priifen

I= Belege verdichten

= warenumsatzkonto

I= Kein Saldovortrag

I= keine Aktiv Passiv Automatik
I= nicht E-Bilanz relevant
I= in E-Bilanz aufzuldsen
I= Gesperrt

= ust-Aufliésung

() Hilfe

2) Mit Klick auf Andern bestéatigen Sie Ihre Eingabe.

Abbrechen

Andern
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Neue Kontenarten helegen

Zusatzlich steht lhnen im Befehl Aktion > Automatisch @ndern die Funktion ,Neue Kontenarten belegen”
zur Verfugung.

Diese kann genutzt werden, sofern bereits flir alle Konten die HGB-Codes hinterlegt sind.
TOPIX schlagt Ihnen dann auf Basis der HGB-Codes passende neue Kontenarten vor.

So gehen Sie vor:
1) Markieren Sie die gewlinschten Konten.
2) Wahlen Sie den Befehl Aktion > Neue Kontenarten helegen.

Konten (10 in 30 von 423) — [m} X

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Vretg | @New | @ioschen | @ owpleren [ aition | S drucken | Sdle | Sawehl o Qnden .| @[

Info Ctrl+l
M_-Bezddnm, Hilfe umschalten
-_ TOPIX Live-Support

Konten summieren Ctrl+#

Automatisch andern...

Prifen...

Mit Google suchen

Salden prufen...

5 0500  Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsa Prifung auslandischer USt-IDNTr....

S 0520 Pkw DATEV-Konten prifen... AB2
= Lizl LEEEE E-Bilanz-Zuordnung... —
5 0640 Ladeneinrichtung : o AB2

" E-Bilanz-Zuordnung prifen...
5 0650 Buroeinrichtung 09* AB2
= 0670 Geringwertige Wirtschaftsgiiter Zahlungen vorschlagen... AB2
S 0675 Wirtschaftsgiiter groBer 150 bis 1000 Eurc Mahnungen vorschlagen... AB2
5 0690 Sonstlge.Betne.bs- unfi Geschaftsausstattu HGB-Bilanzcode belegen... AB2
S 0910 Wertpapiere mit Gewinnbet.-anspriichen, AB3
I Neue Kontenart belegen... I

S 1000 Bestand Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe AC1
S 1040 Unfertige Erzeugnisse und unfertige Lelstungen (Bestand) WAREN AC1
S 1100 Fertige Erzeugnisse und Waren (Bestand) WAREN AC1
S 1186 Geleistete Anzahlungen, 19 % Vorsteuer ANZAHLUNG 09* AC1
S 1210 Forderungen aus Lul ohne Kontokorrent FORDERUNG AC2
S 1298 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital, eingefor EINLAGE AC2
S 1300 Sonstige Vermdgensgegenstande AC2
S 1370 Durchlaufende Posten DURCHLAUF AC2
5 1371 Verrechnung Direktversicherung VERRECHN AC2
S 1400 Abziehbare Vorsteuer VST 66 AC2
S 1401 Abziehbare Vorsteuer 7% VST 66 AC2
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TOPIX

Es erscheint ein Auswahlfenster mit verschiedenen Moglichkeiten:

£
[ [al

Es sind 10 Konten markiert.
Wollen Sie diese erneut analysieren und aktualisieren lassen?

Ansonsten werden mit der Option 'Nein’ die 30 angezeigten Daten erneut
analysiert und aktualisiert.

Abbrechen Nein

Ihnen stehen folgende drei Optionen zur Auswahl:

e Abbrechen Bricht den Vorgang ab

e Nein
e Ja

Analysiert und aktualisiert die angezeigten Daten
Analysiert und aktualisiert die markierten Daten

Unterstitzung durch TOPIX

Wenn Sie Unterstlitzung benotigen, hilft Ihnen unser Consulting-Team gerne weiter.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Rockruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.
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TOPIX

Erneute Priifung

Wenn Sie alle Kontenarten hinterlegt haben, kdnnen Sie die Prufung abschlieBen.

1) Offnen Sie den Migrationsassistenten erneut.
2) Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache Kontenarten priifen...

Kontenarten priifen... u

Nun sollte der griine Haken erscheinen.
Kontenarten priifen... u

Ihre Kontenstruktur ist nun vollstandig vorbereitet fur das neue TOPIX.
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1.4

Ubergreifende Konten prifen

Konten einem Mandanten zuordnen

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 60



Handbuch Migrationsassistent TO P I X

In TOPIX classic war es moglich, Konten mandantentbergreifend zu verwenden.
Im neuen TOPIX ist das nicht mehr erlaubt — jedes Konto muss eindeutig einem Mandanten
zugeordnet sein.

EIINMTEEE  Wenn Sie mit nur einem Mandanten arbeiten, betrifft Sie diese Prifung nicht.
Sie erhalten direkt den griinen Haken.

Priifung starten

Um die Priifung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Ubergreifende
Konten priifen...

Ubergreifende Konten priifen... D

Falls mandantenubergreifende Konten gefunden wurden, erscheint folgender Hinweis:

Mandanteniibergreifende Konten werden im neuen TOPIX
nicht mehr unterstiitzt. Vor einer Migration miissen diese
agl Konten gesperrt werden. Die betroffenen Konten finden Sie
&.ﬂﬂ in der Auswahl 'Mandantentibergreifend'.

Wollen Sie die betroffenen Konten sofort bearbeiten? Eine
Auswahl mit Namen 'Mandantentibergreifend' Wird
zusatzlich erstellt.

Nein

1) Bestatigen Sie den Hinweis mit Klick auf Ja.

2) Es 0ffnet sich der Bereich Stamm > Konten mit den Eintrdgen, die noch geprift werden mussen.
3) Offnen Sie ein Konto zur Priifung.

4) Ist der Haken bei ,,Mandantenlbergreifend” gesetzt, priifen Sie sorgfaltig, ob dieser entfernt werden
kann.
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Dieses Konto wird mandantentbergreifend verwendet

{T) Konto bearbeiten#2 = O X
Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe
(Vo [Ones  schm | Qbbrechen @ akion o B0uden < | < | > | ol |Qrinden o BCE

T R o——

Konto Konteninfo Postenpflege Zugriffsrechte
|

Kontonummer |0001 O Erfolgskonto 8 Mandantenibergreifend

Bezeichnung Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht Bestandskonten ("] Nicht auf OP-Liste
eingefordert (Aktivausweis) O Geldkonto () Kostenstelle prafen
Suchname KAPITAL KontenklasseZ 00 © sonst. Sachkonto () Kostentrager priifen
Bilanzcode %IAA Ausstehende Einlagen O Debitor () Belege verdichten
Bilanzcode HGBZ AA12  Entgeltlich erworbene Konzessionen, etc. (O Kreditor (] warenumsatzkonto
Wahrung: Sammelposition Statistisches Konto v ("] organschaftskonto
UVA—Kennziffer 0 (7] nicht E-Bilanz relevant [ Kein Saldovortrag
Umsatzsteuercode 2 [Jin E-Bilanz aufzulssen
USt—ID Nummer () Buchungssperre
Kostenstelle 2 Skontokonto 2 keine Aktiv Passiv Automatik
Zustandig 2 () ust-Auficsung
Bemerkung ist Kassenbuchkonto

Wertberichtigung DATEV

[J wB aktiviert Kontonummer 0001
WB-Satz laufendes Jahr DATEV—Funktion
WB-Satz Vorjahr Bezeichnung
() DATEV exportiert
Freifelder
Freifeld A40 01 Taxonomie E-Bilanz 5.3 (Giiltig ab: 01.01.2014)
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03

Was tun bei mehrfach bebuchten Konten?

Wenn ein Konto in mehreren Mandanten bebucht wurde, wenden Sie sich bitte an
unser Consulting-Team.

Die Kolleginnen und Kollegen helfen Ihnen gerne bei der Trennung und Neuanlage der Konten.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Rickruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 62



Handbuch Migrationsassistent TO P I X

Erneute Priifung
Sobald alle Gbergreifenden Konten bereinigt sind, d.h. die Option “Mandantentbergreifend” in keinem

Konto mehr gesetzt ist, gehen Sie wie folgt vor:

1) Offnen Sie den Migrationsassistenten erneut.
2) Klicken Sie nochmals auf die Schaltfliche Ubergreifende Konten priifen...

Ubergreifende Konten priifen... D

Nun sollte der griine Haken erscheinen.

Ubergreifende Konten priifen... u

Ihre Kontenstruktur entspricht nun den Anforderungen des neuen TOPIX.
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7.9

Importdefinitionen prufen

Sachkonto im Kontenstamm notwendig
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Im neuen TOPIX dlrfen im Artikelstamm nur noch Artikelkonten verwendet werden, die gleichzeitig auch
als Sachkonto im Kontenstamm enthalten sind.

Diese Vorgabe betrifft auch Ihre Rechnungsimportdefinitionen, die vor der Migration entsprechend
angepasst werden massen.

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflaiche Importdefinitionen
priifen...

Importdefinitionen prifen... D

Falls noch nicht alle Definitionen sowie die hierzu notwendige Sondereinstellung korrekt vorbereitet sind,
erscheint folgender Hinweis:

Im neuen TOPIX arbeiten die Rechnungsimport-
Definitionen nur noch mit Konten aus dem Kontenstamm.

m \Vor einer Migration der Datendatei mussen daher erst die
Artikel und Rechnungsimport-Definitionen angepasst
werden.

Fur diese Funktionalitdt missen Sie unter Einstellungen
(mit gedriickter Shift-Taste 6ffnen) > Sondereinstellungen
> Finanzbuchhaltung auch noch die Option 'FB - Erlés- u
Kostenkonto im Arfikel aus Kontenstamm' aktivieren

Nein

1) Bestatigen Sie den Hinweis mit Klick auf Ja.
2) TOPIX erstellt automatisch Vorschlage auf Basis lhrer bestehenden Rechnungsimportdefinitionen.
3) SchlieBen Sie den Migrationsassistenten mit Klick auf Abbrechen.

Version 9.18.10 | Stand 11/2025 | Seite 65



Handbuch Migrationsassistent TO P I X

Einstellungen konfigurieren

1) Um die Sondereinstellungen zu 0ffnen, wahlen Sie folgenden Befehl:

& VIAC TOPIX > € -Taste gedriickt halten > Einstellungen...

= WINDOWS Datei> T -Taste gedriickt halten > Einstellungen...
2) Scrollen Sie ganz nach unten zum Bereich Sondereinstellungen.

3) Klicken Sie im Bereich Sondereinstellungen auf Finanzbuchhaltung.

4) Geben Sie oben rechts im Suchfeld Folgendes ein: [FB - Erlés @']

5) Klicken Sie auf > .
6) Aktivieren Sie die gefundene Einstellung, indem Sie davor das Hakchen setzen.
7) Bestéatigen Sie Ihre Anderung mit Klick auf OK.

@ Einstellungen bearbeiten
[ Finansbuchhaitung [ yiTeie 0) RN <
ll:llear:;griuarl‘:elege . Wert Funktionalitat o )
FB - Mwst-Meldeperiode ignorieren
CRM 0 In Sammelmahnungen Gutschriften berticksichtigen
Optionen e Bei neuen Stapelbelegen automatisch Position anlegen
Vertriebsprojekte 18} SU - Steuerfall EG/§13b auf Positionsebene beriicksichtigen
Umfragesystem 0 SU - BUCH Ust-Rundungskontrolle bei Import in Stapelbelege
Tickets 0 SU - BUCH - Ustcode aus Konto ignorieren
Tickets IT 0 SU - BUCH - Belegdatum erzeugt auch neuen Stapel
Publikationen 0 FB/SD - _Lohnbuchungsliste DATEV mit neuer Codierung
Publikationen I1 0 FB/ZV - ZLG zusammenfassen im Stapel ohne Beriicksichtigung von DTA-Eintrag
Mietmodul 0 FB - Beleg duplizieren beriicksichtigt Einstellung 'Posten im Gegenkonto'
Optionen 0 FB/ZV - Postennummer beim Ausziffern auch in Buchungen priifen
Mietmodul IT o @  FB/ZV/RK/LG - Lohn-/Reisekostenbelege ignorieren bei Zahlungsvorschlag
Sondereinstellungen 0 FB - Suche liber Bezeichnung anstatt Suchname
Grundmodul 0 FB - Aktiver Suchfilter fiir Kontenart
TOPIX Optionen E FB - Erlés- u Kostenkonto im Artikel aus Kontenstamm
Formularwesen (4D Write...
Farbschema @ Bei aktiver Option steht das neue Formular fiir die EUR 2023 zur Verfiigung (#401.219).
Verkniipfte Spriinge
Lieferscheine
Bestellungen
Wareneingange ) .
Finanzbuchhaltung | ® Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen _
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Importdefinitionen anpassen

Offnen Sie den Bereich Stamm > Schnittstellendefinitionen > Rechnungsimport.

{T) TOPIX (Sport+Design GmbH) — O X
Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Firmen Ctrl+Alt+F

Personen Ctrl+Alt+P

Artikel Ctri+Alt+#

Konten Ctrl+Alt+K
Kostenstellen
Dimensionen

Anlagegiter BUSINESS SOFTWARE

Anlagedefinitionen

Schnittstellendefinitionen Rechnungsimport

e
Mitarbeiter ;ah ungsimport
Lohnbuchhaltung ahlungsexport

Zeitmodelle

Mailings
Formulare
Bausteine
Bilder

Gruppen

Auswahllisten i WARENWIRTSCHAFT

Weitere Stammdaten REPORTING AUFTRAGS-
versanvo  ABWICKLUNG

PROJEKT- “ g
MANAGEMENT o

EINKAUF

Produktion

TICKET-SYSTEM

FDINY3S

TOPIX hat die betroffenen Importdefinitionen dupliziert und mit Kommentaren versehen,
damit Sie die notigen Anpassungen direkt erkennen.

Es muss ein Sachkonto verwendet werden.
Es ist nicht mehr erlaubt, gar kein Konto zu hinterlegen.

{3} Rechnungsimport-Definitionen (0 in 5 von 5) - (m] X

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Vreg  @Neu W ioschen | @ouplzieren | & aktion v SDrucken v Sale v Sawswahl o QFinden L @ &,
R |Rech-Art  |ArtikelKonto  |Steuerart | satZKostenstelle  |Fibukonto | USt-Code |WarenkontoS |WarenkontoH |

A Rechnung Inland 19,00% 4400 03*
A Rechnung  ####-KtoNr anstatt Agentur Inland 19,00% 4400 03*
A Rechnung 4400 Inland 19,00% 4400 03*
A Rechnung  Agentur Inland 19,00% 14400 03*
A Rechnung  Original leer nicht erlaubt Inland 19,00% 14400 03*
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Zusatzliche Anpassungen im Artikelstamm

Wenn Sie die Artikelkonten in den Rechnungsimportdefinitionen umstellen, ist es sehr wahrscheinlich
notwendig, auch die Kosten- und Erloskonten in den Artikeln im Artikelstamm entsprechend zu
aktualisieren.

Artikel mit hinterlegtem Erl6skonto

[T} Artikel bearbeiten = (m] X

Fenster Hilfe

Datei Bearbeiten

Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen

Leistung

Grunddaten = Artikelnr. Iap.DrL—A4—4c GruppeZ Agentur.Produktion [JGespert () Kein Rabatt
Grunddaten 2 Hersteller? EAN () Nicht skontierfahig
Kundenpreise Bezeichnung Laserdruck A4 4farbigl [[) Marge anstatt Aufschlag
Lieferanten
Aktionspreise Eigen () Fremd Intern Artikelklasse £ I
Sprachen Mengenstaffel ab 1 10 Pw L
Stiickliste/Set @LE | *EK| EK| Aufschiag|  *VKroh| VK |» Staffel | Rabatt| * VK netto| * VK brutto| Faktor | &
eigetrdinere Akl = 1| 0,18 EUR  233,333% 0,60 EUR | | | 0,60 0,71 1,00 |
st At @ 2 0,18 EUR  233,333% 0,60 EUR S1 7,50% 0,56 0,67 1,00
3 0,18 EUR  233,333% 0,60 EUR Agentur 15,00% 0,51 0,61 1,00
Auftragsoptionen = | .
Freifelder o
Jobvorgaben Beschreibung Beschreibung 2 Beschreibung 3 Bemerkung Vertr. Vorgabe Prod. Vorgabe
Statistik auf Papier "Solitude", 80g reinweiss Al Beispiel fiir kleine Produktions-Eigenleistung: Material incl. a
Merkmale Leistung, Leistungserfassung nach Menge, mit Mengenstaffel
Merkmale (Matrix)
Entsorgung
v v
Einheit= Stiick Stellen 2 (] TSD Preis Erloskontoz Agentur | Kostenstelle=
[Jnach Zeit (] nie berechnen (7] nie Job KostenkontoZ Kostentrager =
MwSt. % 19% Prov.Satz (%)
Fee EK Wahr.Z2 EUR  EK Kurs Vertreters Betreuer
Preisgruppes Mindestpreis Kiinstler—SV
Fremdkost.zus.
Mitarbeiter EKZ (] Freier Mitarb. Eilzuschlag (7] biindeln () standard-Zeitbedarf (] bevorzugt
Freifeld 012 Spatzuschlag Buindelfaktor Zeitbedarf Std.|
Freifeld 028 Wochenendzuschlag AusloseeinheitZ DruckeinheitZ
v Stil fiir Auftragsdokumente  Keine Vorgabe v (") Nicht biindeln, falls Menge in Druckeinheit <1
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Unterstiitzung durch TOPIX

Wenn Sie Unterstlitzung benotigen, hilft Ihnen unser Consulting-Team gerne weiter.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Rackruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.

Erneute Priifung

Sobald alle Rechnungsimportdefinitionen angepasst sind, gehen Sie wie folgt vor:

1) Offnen Sie den Migrationsassistenten erneut.
2) Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache Importdefinitionen priifen...

Importdefinitionen prufen... D

Nun sollte der griine Haken erscheinen.

Importdefinitionen priifen... D

Ihre Importdefinitionen sind nun vollstéandig vorbereitet fir das neue TOPIX.
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7.6

DATEV-Konten prufen

Eindeutige DATEV-Kontonummer
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In TOPIX classic war es moglich, ein Konto ohne DATEV-Kontonummer zu verwenden.
Auch waren die DATEV-Einstellungen benutzerbezogen.
Beides flihrte haufig zu Problemen bei der Datenlbermittlung. Im neuen TOPIX ist dies nicht mehr zulassig.

Daher mussen bereits in TOPIX classic flr jedes Konto eine eindeutige DATEV-Kontonummer hinterlegt und
die Einstellungen zentral gesetzt werden.

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache DATEV-Konten
prifen...

DATEV-Konten priifen... u

Falls die nétige Einstellung noch nicht gesetzt ist, erscheint ein Hinweis mit der Moglichkeit, diese
automatisch vom Assistenten setzen zu lassen.

Im neuen TOPIX ist die Einstellung "SD - DATEV-
Kontonummer ist Pflichtfeld/Einstellungen NICHT mehr
ﬂﬂ ‘benutzerbezogen™ zu aktivieren, mochten Sie diese
ima Einstellung gleich aktivieren?

poecen

1) Bestatigen Sie die Meldung per Klick auf OK.
TOPIX setzt nun die notwendige Einstellung automatisch flr Sie.
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2) Es folgt ein weiterer Hinweis, dass die DATEV-Konten noch nicht vollstandig vorbereitet sind.

Die DATEV-Konten sind fir das neue TOPIX noch nicht
vollstandig vorbereitet. Vor einer Migration miissen erst alle
DATEV-Konten belegt werden.

'MI
w Wollen Sie die betroffenen Konten sofort bearbeiten? Eine
Auswahl mit Namen 'DATEV-Konten fehlen' Wird zusatzlich
erstellt.

Nein

3) Bestatigen Sie den Hinweis mit Klick auf Ja.
4) Es 6ffnet sich der Bereich Stammdaten > Konten mit den betroffenen Konten.
5) Offnen Sie ein Konto — das Feld ,DATEV-Kontonummer” ist leer.
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TOPIX

BEISPIEL

[ﬂ Konto bearbeiten#2

Datei

Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Konto mit fehlender DATEV-Kontonummer

- (m] X

VoK [Ones  [Bscen |@arechen | @akion v Bodeny 1< < | | Ol QFnden o ®|%,

Konto Konteninfo Postenpflege Zugriffsrechte

Kontonummer |0001

Bezeichnung Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht
eingefordert (Aktivausweis)
Suchname KAPITAL Kontenklassez 00
Bilanzcode: AA Ausstehende Einlagen
Bilanzcode HGBZ AA12  Entgeltlich erworbene Konzessionen, etc.
Wahrung: Sammelposition
UVA—Kennziffer 0
Umsatzsteuercode
USt=ID Nummer
Kostenstelle Skontokonto 2
Zustandig
Bemerkung

Freifelder
Freifeld A40 01
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03

O Erfolgskonto
Bestandskonten
O Geldkonto
© Sonst. Sachkonto
O Debitor
O Kreditor
Statistisches Konto v
[ nicht E-Bilanz relevant
(Jin E-Bilanz aufzulésen

() Mandantentibergreifend
(] Nicht auf OP-Liste

() Kostenstelle priifen

(") Kostentrager priifen

(] Belege verdichten

() warenumsatzkonto

() organschaftskonto

(] Kein Saldovortrag

() Buchungssperre
keine Aktiv Passiv Automatik
() ust-Aufiésung
ist Kassenbuchkonto
[J wB aktiviert Kontonummer
WB-Satz laufendes Jahr DATEV-Funktion
WB-Satz Vorjahr Bezeichnung
() DATEV exportiert

Taxonomie E-Bilanz 5.3 (Giiltig ab: 01.01.2014)

6. Wenn |hr Steuerberater dieselben Kontonummern verwendet, kdnnen Sie einfach die TOPIX-
Kontonummer Ubernehmen. Diese finden Sie im ersten Feld "Kontonummer".
7.Bestatigen Sie mit Klick auf OK.
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Mehrere Konten gleichzeitig bearbeiten

Wenn Sie die Anderung fiir mehrere Konten durchfiihren méchten, nutzen Sie den Befehl Aktion >
DATEV-Konten priifen...

BEISPIEL

onten (10 in 10 von =
) K (10in 10 424)#2 m] X

Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

Vretg | @New | @ioschen | @ owpieren [ aition_| S drucken | EMle | Sawehl o Qnden .| @[

Info Ctrl+l

Hilfe umschalten
TOPIX Live-Support

Kundenportal
Sortieren... Ctrl+T
Konten summieren Ctrl+#

Automatisch andern...
Prufen...

Mit Google suchen

Salden prifen...

Priifung auslandischer USt-IDNT....
I DATEV-Konten prufen... |

E-Bilanz-Zuordnung...
E-Bilanz-Zuordnung prifen...

Zahlungen vorschlagen...
Mahnungen vorschlagen...

HGB-Bilanzcode belegen...
|

Mit diesem Befehl ist eine "Massenanderung" von Daten maoglich.

1) Markieren Sie die entsprechenden Datensatze und wahlen Sie dann den Befehl Aktion > DATEV-
Konten priifen...
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2) Es erscheint folgende Auswahlmaske:

DATEV-Konten prifen

Optionen

( )) Priife auf leere Eintrage

IS ’ Leere Eintrage befiillen

Es wird das TOPIX-Konto verwendet und entsprechend der
Sachkontenlange in DATEV angepasst.

Sachkontenlange DATEV 4 0095 wird zu 0095

@ ik obrechen

3) Setzen Sie den Haken bei Leere Eintrage befiillen.
4) Es wird eine Vorschau angezeigt, in der Sie sehen, wie die TOPIX-Kontonummern als DATEV-
Kontonummern tibernommen werden.

EEINMTEE  Dies ist besonders dann relevant, wenn lhre TOPIX-Kontonummern nicht dieselbe
Lange haben wie die Ihrer DATEV-Konten.

5) Bestatigen Sie die Anderungen mit Klick auf OK.

Hinweis zur Verarbeitung

Debitoren, Kreditoren und Sachkonten mussen separat verarbeitet werden — eine kombinierte Bearbeitung
ist nicht moglich.

Weitere Details zu diesem Thema finden Sie in folgender Kurzanleitung.
https://www.topix.de/files/media/doku_kunden/kurzanleitungen/TOPIX_Feature_Update_FI_2021.pdf

Details siehe Kapitel 6 - DATEV-Kontonummer ist Pflichtfeld.
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Unterstiitzung durch TOPIX

Wenn Sie Unterstlitzung benotigen, hilft Ihnen unser Consulting-Team gerne weiter.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Rackruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.

Erneute Priifung

Sobald alle DATEV-Kontonummern hinterlegt sind, gehen Sie wie folgt vor:

1) Offnen Sie den Migrationsassistenten erneut.
2) Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache DATEV-Konten priifen...

DATEV-Konten priifen... u

Nun sollte der griine Haken erscheinen.

DATEV-Konten prifen... u

Ihre DATEV-Einstellungen sind nun vollstandig vorbereitet flir das neue TOPIX.
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1.7

Stapelbelege prufen

Stapelbelege buchen vor Migration
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Vor der Migration Ihrer Datendatei mlssen alle Stapelbelege gebucht sein.
Im neuen TOPIX konnen nicht verbuchte Belege nicht mehr verarbeitet werden!

EEINTEE  Sollten Sie wiederkehrende Stapelbelege verwenden, missen diese im neuen TOPIX
ggf. nachgearbeitet werden.

Priifung starten

Um die Prlfung zu starten, klicken Sie im Migrationsassistenten auf die Schaltflache Stapelbelege
priifen...

Stapelbelege priifen... D

Falls noch offene Belege vorhanden sind, erscheint ein Hinweis.

Vor einer Migration missen alle Stapelbelege gebucht sein.
Wiederkehrende Stapelbelege sind dann im neuen TOPIX
ag noch nachzuarbeiten.

TOPIX

m Wollen Sie die betroffenen Stapelbelege sofort bearbeiten?
Eine Auswahl mit Namen 'Vor Migration buchen’ Wird
zusatzlich erstellt.

Nein

1. Bestatigen Sie diesen Hinweis per Klick auf Ja.
2. Der Bereich Stapelbelege Offnet sich und zeigt automatisch die offenen Belege an.
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Stapelbelege verbuchen

Fuhren Sie die Buchungen wie gewohnt Uiber das Aktionsmenu aus.
Wahlen Sie hierzu den Befehl Aktion > Stapelbelege verbuchen...

{3} stapelbelege (1in 1 von 1)#2 = O X
Datei Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe
IJ Fetig @New  [ioschen | @ Duplizieren [& Aktion o S Drucken v SAlle o = Auswahl v QFinden | ® &
Info Ctrl+1
Belegnummer  |Gegenkonto |Belegdatum |Erfasstam 1 Hilfe umschalten CJwiz | Belegsumme Storno |
[ 210008 N 22082025 0092025 1opix Live-support CER 1008
Kundenportal
Sortieren... Ctrl+T
Stapelbelege summieren Ctrl+#

Automatisch andern...

Priifen

0gle suchen

Stapelbelege verbuchen... Ctrl+B

Zaniung

Rhythmus festlegen...

Erneute Priifung

Sobald alle Belege verbucht sind, gehen Sie wie folgt vor:

1) Offnen Sie den Migrationsassistenten erneut.
2) Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache Stapelbelege priifen...

Stapelbelege priifen... u
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Nun sollte der griine Haken erscheinen.
Stapelbelege prifen... u

Ihre Stapelbelege sind nun vorbereitet fir das neue TOPIX.

Unterstitzung durch TOPIX

Wenn Sie Unterstlitzung bendtigen, hilft Ihnen unser Consulting-Team gerne weiter.

Bitte verwenden Sie die Schaltflache Rickruf anfordern im Migrationsassistenten oder kontaktieren Sie
uns Uber die bekannten Kontaktwege.

Damit ist auch die letzte Priifung im Migrationsassistenten abgeschlossen.

(@) Ausblick

In den letzten Kapiteln erfahren Sie, wie Sie den Migrationsassistenten abschlieBen und eine neue TOPIX-
Version anfordern konnen.
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Mandant absperren

Anderungen an Daten verhindern
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IEEINTEEM In TOPIX bezeichnet der Begriff ,Mandant” Ihre eigene Firma, deren Daten Sie im System
verwalten. Wenn Sie mehrere Firmen betreuen oder betreiben, kdonnen Sie in TOPIX auch
mehrere Mandanten parallel verwalten.

Schaltflache Absperren

Nachdem alle Prifungen im Migrationsassistenten erfolgreich abgeschlossen wurden, wird die

Schaltflache itk aktiv.
Mit dieser Funktion wird der aktuelle Mandant gesperrt, sodass keine weiteren Anderungen an den Daten

vorgenommen werden konnen — ein wichtiger Schritt zur Sicherung der Daten vor der Migration.

EINTTEEE  Falls die Schaltflache noch nicht auswahlbar ist, bedeutet dies, dass noch nicht alle
Prafungen erfolgreich durchgeflihrt wurden.

Wichtiger Hinweis zur Wiederholung von Priifungen

Bitte beachten Sie: Sobald der Migrationsassistent geschlossen wurde, miissen auch bereits erfolgreich
durchlaufene Priifungen aus Sicherheitsgriinden erneut angeklickt und abgeschlossen werden.

Nur so wird die Schaltflache s ki aktiv.
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Absperren durchfiihren

1) Klicken Sie auf die Schaltflache — :
2) Es erscheint eine Rlckfrage, ob Sie jetzt ein aktuelles Backup erstellen mdchten.

Es ist wichtig, dass Sie ein aktuelles Backup haben. Bitte
stellen Sie sicher, dass Sie das Backup an einem fir Sie
pa zuganglichen Ort aufbewahren.

TOPIX

-E MGchten Sie jetzt ein Backup erstellen?

Nein

3) Klicken Sie auf Ja.

Fuhren Sie dieses Backup unbedingt durch und bewahren Sie es an einem
sicheren Ort auf. Fahren Sie nicht fort, bevor ein Backup erstellt wurde.

IEEINTEEM  Das Backup wird wie gewohnt an lhrem daflir konfigurierten Speicherort abgelegt.

Nach erfolgreicher Backup-Erstellung und Absperrung

Nachdem der Mandant gesperrt und das Backup erstellt wurde, verandert sich die Schaltflache.
e der Text andert sich von "Absperren” in "Abgesperrt"
e der Text in der Schaltflache farbt sich rot

Absperren S Abgesperrt

Der Mandant ist nun abgesperrt und fiir andere Benutzer nicht mehr zuganglich.
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Register Mandanten

Statusanzeige aller Mandanten
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TOPIX

Im Register ,Mandanten” erhalten Sie als Administrator eine Ubersichtliche Darstellung des aktuellen
Status aller Mandanten in Ihrer TOPIX-Installation.

Handbuch Migrationsassistent

Migrationsassistent

Bearbeiten Hilfe

Aligemein Finance Mandanten

# Mandantenname Bereit Timestamp Gesperrt

21 |Sport+Design GmbH

34 00.00.0000, 00:00

Alle Mandanten mussen fur das neue TOPIX vorbereitet werden. Falls Sie einen Mandanten nicht mehr
verwenden, empfehlen wir Thnen diesen zu loschen.

Bereich abgeschlossen, bereit zur Migration
A Bereich nicht abgeschlossen, Migration dennoch maglich
x Bereich nicht abgeschlossen, Migration nicht méglich

() Hilfe oK ] Abbrechen

Die Tabelle enthalt folgende Informationen:

# Nummer des Mandanten
Mandantenname Der Name des Mandanten

Bereit-Status Zeigt an, ob alle Priifungen erfolgreich abgeschlossen wurden
Timestamp Zeitpunkt der letzten Sperrung oder Freigabe

Gesperrt-Status Gibt an, ob der Mandant aktuell abgesperrt ist
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Was ist zu beachten?

Einzelmandant
Wenn Sie mit nur einem Mandanten arbeiten, genugt es, die Prifungen flir diesen Mandanten
durchzuftihren und den Mandanten anschlieBend abzusperren.

Mehrere Mandanten
Falls Sie weitere Mandanten neben Ihrem Hauptmandanten nutzen, sehen Sie hier, welche noch offen sind
und bei welchen die Sperrung noch durchgefihrt werden muss.

Prifen Sie in diesem Zuge, ob sich unter Ihren Mandanten altere Testmandanten befinden,
die nicht mehr benétigt werden. Diese konnen Sie vor der Migration entfernen und bei
Bedarf im neuen TOPIX erneut anlegen.

Loschen Sie einen kompletten Mandanten nur dann, wenn Sie absolut sicher sind, dass Sie
diese Daten niemals wieder benotigen werden. 1.d.R. handelt es sich hierbei immer nur um
Testmandanten, jedoch niemals um "echte" Mandanten.

Das Loschen eines Mandanten kann nicht riickgangig gemacht werden!
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TOPIX

Testmandanten l6schen

Um einen Testmandanten zu I6schen, wahlen Sie folgenden Befehl:

& VIAC Ablage > Mandant wechseln...
2 WINDOWS Datei > Mandant wechseln...

Klicken Sie im linken Bereich auf den Testmandanten, welchen Sie l6schen mdchten.

BEISPIEL

Mandant auswahlen

I TOPIX Il Sport+Design GmbH

Testmandant

@ Hilfe Mandant léschen

Benutzer
Administrator

_

Vergewissern Sie sich nochmals, dass wirklich der Testmandant und nicht einer der

"echten" Mandanten ausgewahlt ist.

Klicken Sie auf den Befehl Mandant l6schen.
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10

Mandant aufsperren

Anderungen an Daten freigeben
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TOPIX

Wenn ein Mandant bereits abgesperrt wurde, aber nachtraglich doch noch Anderungen erforderlich sind,
kann dieser wieder aufgesperrt werden.

Mandanten im Migrationsassistenten aufsperren

Fall 1 - Sie befinden sich noch im Migrationsassistent

1) Klicken Sie auf die Schaltflache

2) Die Sperre wird aufgehoben — der Mandant ist wieder freigegeben.

Fall 2 - Mandanten nach Abmeldung aufsperren

Abgesperrt

Wenn Sie sich bereits abgemeldet haben, erkennen Sie beim erneuten Login in den Mandanten am
Schloss-Symbol, dass dieser abgesperrt ist.

EEEEIEW Hier wurde der Mandant "Sport+Design GmbH" abgesperrt

Mandant auswahlen

[ mandane [l benutzer
=}

‘SDOINDes«]n GmbH &

(@ Hilfe

Aberl Ekkehard

Bauer Valentin
Buchler Jutta
Corratec Bjorn

Demel Mia

Fritz Birgit (darf alles)
Himmel Siegfried
Kargus Sebastian
Meier Hans (darf alles)
Meier Waltraud
Opsider Clemens
Pasipal Kurt

Vaudner Pia

Wagner Paul

ok |

Abbrechen
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Nach erfolgreicher Anmeldung als Administrator erscheint folgende Riickfrage:

Wollen Sie den Mandanten wieder aufsperren?

B
Tal

|T Abbrechen

Klicken Sie auf OK, um die Absperrung aufzuheben. Der Mandant ist nun wieder freigegeben.

Nachdem der Mandant aufgesperrt wurde, verandert sich die Schaltflache.
e der Text andert sich von "Abgesperrt" in "Absperren”
e der Text in der Schaltflache farbt sich schwarz

Abgesperrt S Absperren

Wichtige Hinweise

e Das Aufsperren sollte nur erfolgen, wenn tatsachlich Anderungen notwendig sind.

e Nach Abschluss der Anderungen muss der Mandant erneut abgesperrt werden, bevor die Migration
fortgesetzt werden kann.

e Nur als Administrator kdnnen Sie einen abgeschlossenen Mandanten wieder entsperren.

e Alle anderen Benutzer konnen sich in einen gesperrten Mandaten nicht mehr einloggen.

e Andere Benutzer konnen diesen Mandanten auch nicht wieder 6ffnen.
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TOPIX-Version anfordern

Neues TOPIX anfordern & installieren
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Wann ist dieser Schritt moglich?

Sobald alle Prifungen in allen Mandanten erfolgreich abgeschlossen wurden, erhalten Sie im
Migrationsassistenten einen Hinweis, dass Sie bereit flir das neue TOPIX sind.

Herzlichen Gliickwunsch, Sie sind bereit fir den Umstieg
auf das neue TOPIX. Laden Sie das Update von Classic
am auf das neue TOPIX herunter und legen Sie es
ﬁ"xﬂ anschlieBend, wie gewohnt, in das Update-Verzeichnis
Ihrer TOPIX-Installation. Die Validierung ist einen Tag
guiltig.

Bestatigen Sie die Meldung mit Klick auf OK.

Die Validierung der Datendatei ist nur einen Tag lang giiltig!

Innerhalb dieses Zeitraums konnen Sie die neue Version anfordern und installieren.

Planen Sie daher ein entsprechendes Zeitfenster ein, um den TOPIX-Server herunterzufahren und die
Migration durchzufiihren.

Der Zeitaufwand ist mit einem normalen TOPIX-Update vergleichbar.

Sobald Sie die Meldung mit "OK" bestatigt haben, wird die folgende Schaltflache aktiv:

TOPIX Version anfordern

Neue TOPIX-Version anfordern und installieren

1)Klicken Sie auf die Schaltflache = 0P Version anforden
2) Es dffnet sich die TOPIX-Webseite mit dem Downloadbereich fir die Installationsdatei.

3) Laden Sie die Datei herunter.
4) Fuhren Sie die Installation wie gewohnt Uber das Update-Verzeichnis Ihrer TOPIX-Installation durch.
5) Fertig. Das neue TOPIX ist nun installiert und einsatzbereit.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg und Freude bei der Arbeit mit dem neuen TOPIX!
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TOPIX
iy
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