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Copyright und Haftungsausschluss

TOPIX:5, TOPIX:8 Copyright © 1987 — 2009 J. Eyring, W. Grasberger, F. Kresse, W. Wolff, TOPIX Informationssysteme
AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben sind ohne Gewahr. Das Handbuch und die Software sind urheber-
rechtlich geschitzt.

Die Abbildungen in dieser Dokumentation basieren noch auf TOPIX:5, der Vorgangerversion von TOPIX:8. Die
beschriebene Funktionalitat gilt in den meisten Fallen unverdndert auch fiir TOPIX:8. Die Hauptunterschiede
zwischen TOPIX:5 und TOPIX:8 werden in der Dokumentation "Neu in TOPIX8" beschrieben.

Teile dieser Dokumentation entsprechen den Originaltexten aus dem Handbuch von 4D Write und wurden mit
Erlaubnis der 4D GmbH © 1993 4D abgedruckt. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Das Kopieren, Vervielfaltigen, Umsetzen in ein elektronisches Medium jeglicher Art — auch auszugsweise — bedarf
der schriftlichen Genehmigung der Autoren. Eine Ausnahme gilt fuir das Anfertigen von Sicherungskopien der
Software fur den eigenen Gebrauch.

Anspriiche in Anlehnung an die in diesem Handbuch beschriebene Software richten sich ausschlieBlich nach den
Bestimmungen des Softwarelizenzvertrags. Alle weitergehenden Ansprlche sind ausgeschlossen.

Anderungen der Bildschirmmasken und der Funktionalitat gegeniiber dieser Beschreibung aufgrund technischer
Weiterentwicklung bleiben ausdriicklich — auch ohne Voranklindigung — vorbehalten.

Das Apple Symbol, der Name Apple, ImageWriter, LaserWriter und Macintosh sind eingetragene Warenzeichen der
Apple Computer, Inc.

Finder, Power Macintosh, Apple Desktop Bus und QuickTime sind Warenzeichen der Apple Computer, Inc.

Microsoft, Windows, Windows NT, Windows 2000, Windows XP, das Windows-Logo und Excel sind entweder einge-
tragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation.

4. Dimension, 4th Dimension, und 4D Write sind eingetragene Warenzeichen der 4D SA, Paris.
4D, 4D Server, 4D Client, 4D Runtime und 4D Tools sind Warenzeichen der 4D SA, Paris.

Weitere in dieser Dokumentation genannte Namen kdnnen Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der
jeweiligen Warenzeichen-Inhaber sein.

Auflage 5.4

Inhalt
1] L OSSOSO PRRRSTSTI 2
VOFAUSSEEZUNGEN. ...ttt ettt et e et e ettt etes e e o2 eesesesese a2 a2 5 e 2 s e e e s eeeAeane e e e e e b ebes2sese st s es e et et e s ease e ee s esesesetatane 4
Konfiguration des Moduls ZahIUNGSVEIKEN ..........cvoiiiiiiiieecee ettt nebe e nnens 4
ZahlungsfOrmuUIAre IMPOITIEIEN .......c.iiueieece ettt ettt e e seebesbe st e s et esesaessessenseneeseaseas 4
EIZENE BANKKONEEIN ...ttt sttt b et e et b e b e s e s e e essebesbe st e s enstesaessenenee 5
Bankverbindung von Kreditoren Und DEDITOIEN ..........ccvciiiiiiiiiicieee et 6
Vergabe der ZahlUNGSKONILIONEN ...........oiiiieiei ettt ettt sttt s be s eneeseesaasens 7
ZICNENSATZ OCRANUSIIK .......eetieieetieit et bbbt b et b et b b e et b b e e b e eane 7
BINTURNTUNG ..ottt ettt et et et e b st ese e s b e s b e s eseeseeseebe et et esseseeesbe s enseneeseesassessessaneas 8
REFEIBNZ ...ttt ettt bt h et E e R e b e bt £ e b et e b e Rt e e b et e £ e R e £ e b e At e b e R e eRb e e e b e Rt s b e e b e n et ne e eeenn 1
L€ g8 T =T LT o STV USRS 1
EINSEEIUNEEN ...ttt bttt et et e s b e b e seeab e s b e s e sseseeseebe et e b enseseee st et e e eneesesseanes 12
Verwaltung der STAMMUBTEN ..ottt ettt b et e et b et ea e ee et e e ebere e 13
Zahlungen vorbereiten und DEArDEItEN ...........cvoi i s 16

ZANIUNZEN AFUCKEN ...ttt ettt ettt et b st e s e ese s e e tesbe b ese e st e sae s essenseseebesbesbenseneesssessensenes 23
AUSWETTUNEZBN ...ttt ettt et e ettt es e s et et e b esesesea e e a2 5422 e b e b eseReass e s ee e b esesesese s es e s es b e b eb et e e es s e esesetans 25
Der DAteNtrAZEIAUSTAUSCI .....o.viieieiicti ettt ettt et e b e s e seeabe st et eneeseeseabesbe s eneens 27
BANKING ...ttt ettt ettt b et h et e E e e 4 Rt e £ b e Eee R e £ e R e £ R e R e AR e R e £ R e R e R eh e e R e Rt A eR e e e R et eeeE et ebeneenre e 32
BENULIZEIVEIWEITUNE ...ttt e et b s sttt £ e e bbb e e es et s s s e s b et e s e s e et s es s esenmesene s s e 32
Konfiguration des Moduls BanKiNG (HBCI) ........c.coiiirriiieerie et sae e ese et sbene e eaene s 32
EINTEITUNE ...ttt ettt ettt et et et e s ese e b e ebese s s eseeaeese s e s e s eseebeebees et eseeseeseesessenseseerenrs 32
AGMINISTEATION ...ttt b ettt b e e b e e ee s e e b e e e b e Rt e e eb e e e b e st et eb et e beneesene e eseneas
Eigene BankKONtEN VEIWAIEN ..........coiiiieiciciececeee ettt et bt se et e s e neanas
PIN/TAN-Verwaltung beim PIN/TAN-Verfahren ..
Konfiguration des Moduls BanKiNG (BTX) .......ceeieirieieieieiiesiietiese e sieseeseete st saeese s ssesae e esastesresseseesssessensens

TOPIX:8 Zahlungsverkehr



TOPIX:8

AAMUNISTEATION ...ttt ettt e ettt eete et e eae et e eseeeteeaeeteeteenseeeeseeneeeseeneearean 36

Steuerung des BTX-DeCOUErS AUICH TOPIXI8 ......cuiiiuiuirieieirieierieiesteie sttt ebe s 36
EINSEEIUNEEN ...ttt ettt se et et e s b e b e st e b b e s b et e s s eseeseebeebe s esseseee st e s e e eneeseeseanes 37
BANKEYDEN ...ttt ettt se e a et et a ettt b e b aa Rt ae A e R et et seebeebe b e eneeReeteeteenenneneerenrs 38
Eigene BankKONtEN VEIWAIEN ..........coiiiiieiciceececeee ettt ettt et sre st e s neeneanes 39
KOMEOUMISETZE ...ttt b et h oA e s e b e £t e e b e Rt ee bt e e b e R e e s e s e e e b e n e e b eb et e b et sbeneeseseneebeneanaee 42
KONtOUMSELZE GDTIAZEN ...ttt ettt et besa et et b e e be s e s eseeseebesbesaesnennte s 42
Bankauszlige automatiSCh KONTIEIEIN ..........ocoiuiieicicee ettt sttt nnas 44
BanKaUSZUZE DEADEILEN ........ovieec ettt be st sa e ne s 46
BANKAUSZUZE AIUCKEN........cuioiiitiiieeiei ettt ettt ettt e s s e seebe st e s eseeseesassessesseseesesnesnsseneas 47
BanKaAUSZUZE VEIDUCKHEN ........oviieice ettt ettt b et et sb e s e e e eseebesbesaenaeneanas 47
BANKAUSZUZE SUCNEN ..ottt ettt ettt s et e st et e st e seese et st e st eneeaeesesbesse s eneenessesenseneas 49
STAPERIDEIEEE EIZEUZEN ...ttt bbb bt ba e bt b e et b e ettt e st nes 49

Zahlungen
Zahlungen tatigen
Vorbereitete DTA-Datei UDEIMILLEIN ..........ccoiiiiiicece et eae e nens 52
EXDONE ..ottt ettt e e ee e e ettt e ettt ee ettt ee et ee et et ee et ee et ee e e st en s en s ene e 53
TMUPOTE ettt ettt e et ee e e e e eee e et e e et e et ee et e et e eee et et e et s e ee e et ee et e ee s er s eneeean 53
AUSIANASZANIUNGSVEIKENT ...ttt et a e e se st e s e seeseeseesessessessesessessaseneens 55
Landerversionen Deutschland Und OSTEITEICH. ..........c.ovovov oot 55
Einblendmenis mit LANAEraNGADEN ..........coiuiiiiieieecee ettt sttt saes e eneeaesaenes 55
EINStEIIUNGEN DEAIDEILEN .....o.eiiieeee ettt ettt sttt e bt s e e seebesbesseneeneanas 55
Verwaltung der STAMMUBTEN ..ottt b et e et b e ea e ee st e e ebere e 58
Auslandszahlungen vorbereiten und DEArDEItEN ............cociiiiiieeceeeee e 61
Die Eingabemaske flr AUSIANASZANIUNEEN .........coiiiiiiieicececee ettt ebe e eeene s 62
SAMMEl-AUSIANASZANIUNGEN ...ttt ettt ebeeb et b et e e n et enne 64
Meldung an die ZENTIAIDANK............c.cviiiiiiieeee ettt bttt ae et aeeaesa e neenas 66
AUSIANASZANIUNGEN tALIZEN .....cveeeieeiee ettt sttt seeae sttt eseebeesessessensaneas 70
DTADALEH PIUTEN ...ttt ettt et ettt et e et e e e teeae et e eaea e et e eaeeteeseeteeteenteeaeenenseeaeeneens 71
ANNBNG ..ottt ettt et ettt et he et et et e st st R e bt e it Aeehe s et e At estekeehenh et e eReeReehe s et ensereebe et stenseseneas 74
TeChNISCNE INFOIMALIONEN ......oviieieee ettt et st e et be et e s e s e s eseebesaesbensennren 74
ST TSRO PR 74
HBCI-INTOIMALIONEN ...ttt ettt et et b et s b e e et seebe b e s e st essessabesbe s esnteeressensenee 76
FENIEIMIEIAUNEEN ...ttt ettt e et b e e b e b et et e seebe s s e s et esseseebesbessenssesresaessennan 76
LiSte der PHVATDANKEN ...ttt sttt be bt eeseeaesbe s e e e e eseereeaeenreenean 76
Liste der GenoSSeNSChaftSDANKEN ..........cooi it 77
Liste der Sparkassen + LaNAESDANKEN .........c.ccveiiiiiiiceee ettt nnas 77
Tabelle der Internet-Adressen (URL's) fir das PIN/TAN-Verfahren .........ccccocooveveiieieiniesieeeeee e 77
BANKEYDEN ...ttt ettt bt r et b bt st et h e b e s aeeRe b e eRe s e n s eReeaeb et ene e st eaeebeere st eneere e 78
Besonderheiten bei bestimmten BanKLYPEN .........cccciiiiiiiicieie ettt ens 79
BANK 24 ...ttt ettt b et a et bt et ne Rt R e Re et et e Rt aere b et eneeneeteerenre s eneens 79
BEITINEE BAMNK ...ttt sttt bttt s et e et e b e b e st e asb e s b et e sseseeseebeebe b eseeseeeebe s e e eneeneerenrs
BfG (Bank flir Gemeinwirtschaft)....
BVK (BANKVEIAEZ KBIN).....c.oeuiieiiiiiieitiieteee ettt ettt se et esbe st e eseese st e s eneesesbassessesseseenesnesnsseneas
COMMIBIZDANK ...ttt ettt sttt s e st et et e e e seeseeseebeebe s eseeseesebe s e s s eseeseesesbe s esseseeaessssessenseneesaesanns 79
DBUESCRIE BANK ...ttt ettt st s et e e b e s b e s eseeaeeasbesseseeaeeseeseesesseseeseesese s eneeneeseesenas 79
DFESANEE BANK ... ettt t ettt s e e s aeeteebesb e b eseese et b e s s eneeseeseese et e s esaeseeaet et eneeneeseesens 80
HYPOVEIEINSDANK ...ttt ettt se ettt et et e st besbe s b e s et eseebesse s et esseseebesbessenssesressessennan 80
INABX .ttt ettt ettt aeete et e A e b st Rt ae et e Re Rt eae R e Re s e Rt Reehe et et eseeReeteese et et eneebeereeaennreers 81

Zahlungsverkehr



Voraussetzungen

Dieses Handbuch erklart die Funktionsweise der TOPIX:8-Zusatzmodule. Es werden Grund legende Kenntnisse von
Buchfuihrung und Kontierung sowie der Standardfunktionen des Zusatzmoduls Finanzbuchhaltung vorausgesetzt.
Wichtig sind insbesondere Kenntnisse zum Thema Offene-Posten-Buchhaltung, da sich dieses Handbuch darauf
stltzt.

Es wird Basiswissen zur Bedienung des Computers vorausgesetzt, wie es durch die Benutzerhandbuicher vermittelt
wird. Eine Kurzbeschreibung der wesentlichen Aspekte der Benutzerflhrung und der verwendeten Begriffe findet
sich darber hinaus im EinfUhrungshandbuch zu TOPIX:8.

Installation eines Zusatzmoduls: Die in diesem Handbuch beschriebenen Zusatzmodule sind im ausgelieferten Soft-
warepaket bereits integriert. ES geniigt die Installation von TOPIX:8 geméB Installationsanleitung zu befolgen. Es
bedarf lediglich einiger vorbereitender MaBnahmen, damit das jeweilige Zusatzmodul einsatzbereit ist.

NachgerUstetes Modul: Haben Sie das Zusatzmodul nachgerustet, befolgen Sie bitte die Hinweise der TOPIX:8
Installationsanleitung.

Konfiguration des Moduls Zahlungsverkehr

Bevor das Modul Zahlungsverkehr zum ersten Mal verwendet wird, sind einige vorbereitende MaBnahmen
erforderlich.

Zahlungsformulare importieren
Zuerst sollte der einmalige Import der zu verwendenden Formulare erfolgen.
> Im Menu Stamm > Formulare > Zahlungsformulare wahlen

> Im Menu Datei/Ablage Datenimport wahlen
> ImTOPIX8 Ordner > Formulare diejenigen Formulare wahlen, die Sie importieren mochten

Q06 Offnen: TOPIX8
(<> ] |E{m] | & Programme 14 (Q Suchen
e Macintosh HD Anderungsda
A =ia v [ TOPIXS Ordner 2008 BN
i Backup » [ Bankleitzahlen =
» [ Beispieldateien .
g iDisk a » [ Berichte s

» [ Dokumentation —
T
h [@ Huslik Formulare 03/2002 —
e " E e -
Programm B Scheck Austria klein = m
— Textbausteine ———
7] Dokumente @ zv Euro Formulare s

» [0 Kontengruppen R

| € — e b4

Neuer Ordner ) ( Abbrechen ) Offnen
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Eigene Bankkonten

Die Angabe von mindestens einer eigenen Bankverbindung ist zwingend erforderlich.

> Indas Menl Stamm > Weitere Stammdaten > Eigene Bankkonten wechseln
Die Schaltflache Neu legt ein neues, eigenes Bankkonto an:

Eigenes Bankkonto bearbeiten _[O]

v oK ‘) Neu H Sichern g4 Abbrechen 4 4 p (b Drucken p Finden 0 Info &2 Hilfe

Code Transaktionsnummern
:—| Stammkonto I:| Liste ll—;]

Bankleitzahl EDIFACT-Kennung [ |

Name der Bank » [Postgiroamt Minchen |

Sitz der Bank [Minchen |

Kontoinhaber Testkonto Postbank (mit TAN 111111) |

FiBu-Konto »

IFd.Nr. TAN [ benutzt

Bevorzugen @ Ja ' Nein (Zahlungen vorschlagen)

Schecknummer (Machste)

Wahrung 1

Banktyp [Post - Postbanken |

¥ Umsatzabruf alt (nicht eurofahig)

Btx-Seiten Kennworter fiir Bankzugang

Dislog PIN 1

Umsatze = P 2: —

Zahlungen Btx-Zusatz :I .

Ausland |

Regionalbereich [ |

[T zwei TANs pro Auftrag

7

TOPIX:8 enthélt ein Bankleitzahlenverzeichnis, so dass es in der Regel genligt, den Namen der Bank,
beispielsweise mit «Bay@» einzugeben.

Bankname auswahlen -]

e  [Banksitz
Bayer Hypo- und Yereinsbank Ndl 674 Dgdf vAschheim
W 77| | Bayer Hypo- und Vereinsbank Ndl 677 Agsb _Aschheim
. | Bayer Hypo- und Yereinsbank Ndl 681 Mnh | Aschheim
Bayer Hypo- und Yereinsbank Ndl 693 Kauﬂ:_ Aschheim
Bayer Hypo- und Yereinsbank Ndl 697 Kais _Aschheim
| BayeiibyposindWereinsbiaiik Nd BACARI Aschheln 3|
Bayer Hypo- und Yereinsbank Scheckﬂainzugv Aschheim
Bayerische Landesbank iFrankfuvt,
Bayerische Landesbank Girozentrale |Mdrnberg [ =
Bayerische Landesbank Girozentrale Minchen
4| »

[

»

giim|

d Hilfe Abbrechen

Es erscheint eine Liste der in den Stammdaten gefundenen Banken, aus der ein Mausklick die gewtinschte Bank
auswahlt und die fehlenden Daten Gibernimmt. Einzugeben sind dann nur noch die Kontonummer, die korre-
spondierende Fibu-Kontonnummer und die Bezeichnung des Kontoinhabers. Falls die Bank nicht im Verzeichnis
aufgeflhrt ist, kann sie neu angelegt werden.
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Bankverbindung von Kreditoren und Debitoren
Ein hnliches Vorgehen gilt flir die Personenkonten. Flr den Kreditor Aberl GmbH wird Uber den Befehl Firmen des
Menus Stamm ein neuer Datensatz angelegt:

Firma bearbeiten (=]

.’ oK ‘)Neu usichern x Abbrechen I4 4 r pl ‘ Drucken . pFinden,_ 0 Info () Hilfe

Firma ] Konditionen Konto Kontenzugriff.
Firmennr. 33010 | M kdsta[ifstofLakt | B6
Suchname |Aberl GmbH Kirzel [ | F.Sto[oK ]
priotst o @ eetr. o[ Jventna[ ]
Hauptanschrift
| | Firmenname 1 [Aberl GmbH ]| | B~ Projekte
C’T@ Firmenname 2 [Elekirogrofihandel | - b
o 53 Li hei
1y | Frnernane 3 | [
:@ Str., Nr., Zus. [Millerstrafie o[ |
[~ |Ld., Pz, Ort 5[0 |[B0869 | [Minchen |
PLZ GKfPostf, T [ |l | Bezk. [ | &)
Adressart fFmab  spro[ ] ose[ ]
Tele-Art, Name [Nummer, @, URL [Hinweis
| |1 2 Zentrale -
@|2 T Telefon2 =
5|3 F Fax1
L M E-Mail | [
g S W http d
Freifeld 1 o 182
Frefeldz =
1
4

" Diese Eingabemaske kann auch aus dem Fenster Konten bearbeiten mit Hilfe des Registers Firma auf-
gerufen werden.

Die speziellen Daten, die den Zahlungsverkehr betreffen, werden im Register Konditionen der Eingabemaske
dargestellt. Auf dieser Seite wird die Bankverbindung, im Beispiel die des Kreditors Aberl GmbH, eingegeben.

Firma bearbeiten (=]

.’ oK ‘)Neu usichern x Abbrechen 4 4 r pl ‘ Drucken . pFinden,_ 0 Info () Hilfe
Firma ditis Konto Kontenzugriff,
Firmennr. Kd.Sto[ | LF.Sta[lake |
Suchname Kirzel [ |F.stofok |
(e Alsemen [Fonie — Zahinaskondonen | Lieferant - Allgemein |Lieferant - Zahlungskonditionen |
Fibu-Konto 300 ] (krediton)
Unsere Nummer | |
Standard d | |
Wahrung N
Kreditlimit [ 1
OP-Saldo (alt) (|
Rabatte Betreuer Yertreter
Rabattstaffel N Kkirzel [ ] kirzel o[ ]
Positions-Zeilenrabatt en) Provision [ | %
Auftragsrabatt global I” Auf Yertreterliste
Buchhaltung Yerbandskennzeichen
Steuerart o ] ™ aktivieren
Ust-Ident-Nummer [ | Istimverband [ ]
t [ | I Eigene Zahlungsfristen
Erléiskonto o | " Eigene Zahlungsarten
Kostenstelle | |
[Z

Unsere Nummer

Unsere Nummer ist hierbei die Bezeichnung, unter der das eigene Unternehmen bei Kreditoren und Debitoren
gefuihrt wird. Sie erscheint auf Wunsch mit auf dem Zahlungsbeleg und eignet sich beispielsweise flir die Eintragung
der eigenen Kundennummer bei einem Lieferanten oder der Steuernummer beim Finanzamt.

TOPIX:8 Zahlungsverkehr 6



Firma bearbeiten _[O]

’ oK ‘;Neu HSichern ¢ abbrechen 4 4 p M (b Drucken ;)Fim:ienv alnfo (’Hilfe

Firma Konditionen Konto Kontenzugriff.
Firmennr. Kd.sto[ | LF.Sta[lake |
Suchname Kirzel [ | F.S5to[oK]
[ I |[LieFerant - AHQM Lieferant - Zahlungskonditionen ]
Fibu-Konto WBIlD | (kredito
Bankverbindung
Kontonummer 1234567890
BLZ/SWIFT »[700 700 10
Mame der Bank »[Deutsche Bank |
Sitz der Bank [Minchen |

2ahlungsarten
Zahlungseingang »[Keine
2ahlungsausgang »[Uberweisung

“2ahlungskonditionen

Skonto Netto

Eingénge Satz [ Jewbei [ [ Tage
Ausgange Satz [3,00%] % bei ! Tage

\ /.
Der Zahlungsverkehr kennt verschiedene zahlungsarten, darunter auch die Uberweisung, die in diesem Beispiel iber
das Feld Zahlungsausgang gewahlt wurde. Die anderen Zahlungsarten, insbesondere die des Datentrageraustau-
sches, werden im Referenzteil erlutert.

Vergabe der Zahlungskonditionen

Die Eingabe der Zahlungskonditionen versetzt das Modul Zahlungsverkehr in die Lage, die Zahlungsziele zu
Uberwachen. Unterschieden wird zwischen dem Zeitraum, in dem noch Skonto gewahrt wird, dem Zeitraum fur die
termingerechte Zahlung gemaB Zahlungsziel (Netto) und darliber hinaus gehende Zeiten. In den Einstellungen
kénnen die Zahlungskonditionen eingestellt werden.

Zeichensatz OCRAhuslik

Sollten Sie Blanko-Scheckvordrucke verwenden, kdnnen Sie mit TOPIX:8 auch die Codierzeile des Schecks
bedrucken, in der unter anderem auch die Schecknummer aufgefiihrt wird. Voraussetzung ist hierfuir die ordnungs-
gemaBe Installation des Zeichensatzes OCRAhuslik, den Sie nach der Installation innerhalb des TOPIX:8-Ordners
finden.

Zur Installation des Zeichensatzes OCRAhuslik gehen Sie wie folgt vor:

> Den zeichensatzkoffer OCRAhuslik, der sich im Ordner Huslik OCRA befindet, auf das Symbol Ihres aktiven
Systemordners bewegen.

> Inder Systemsteuerung das Symbol Schriftarten doppelklicken.
> Im Menu Datei > Neue Schriftart installieren... wahlen und im Dateidialog die Datei «OCR A Plain (TrueType)»
waéhlen, die sich im TOPIX:8-Ordner befindet.

> Stellen Sie sicher, dass das Ankreuzfeld Schriftarten in den Schriftarten-Ordner kopieren markiert ist und
auf OK. klicken

Nach diesen vorbereitenden MaBnahmen ist der TOPIX:8 Zahlungsverkehr einsatzfahig.

TOPIX:8
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Einflihrung

TOPIX:8

=

Dieses Kapitel erklart die Grundlagen des TOPIX:8-Moduls Zahlungsverkehr. Nach einer kurzen Erlduterung der
Leistungsmerkmale werden Sie anhand eines Beispiels in die Arbeit eingeflhrt.

TOPIX:8 Zahlungsverkehr ist ein Zusatzmodul zur TOPIX:8 Finanzbuchhaltung, das die Abwicklung eigener
Zahlungsvorgange weitestgehend automatisiert und aktiv veranlasst.

Durch die Integration in das TOPIX:8 Finanzbuchhaltungsprogramm kann das Modul direkt auf die buchhalterisch
relevanten Daten zugreifen — eine manuelle Ubertragung von Daten entfallt. Dariiber hinaus ist eine Anderung oder
Neuerfassung von Zahlungsvorgangen moglich.

Basis von TOPIX:8 Zahlungsverkehr ist die Offene-Posten-Buchhaltung des Hauptmoduls. Anhand der Salden der
offenen Posten eines Debitoren- oder Kreditorenkontos erkennt das Modul Zahlungsverkehr, welche Zahlungen
noch zu tatigen sind.

Bei der Erstellung dieser Liste von Zahlungsvorschlagen berticksichtigt TOPIX:8 Zahlungsverkehr:

= individuelle Zahlungsziele (fiir jeden Debitor und Kreditor einstellbar)

= individuelle zahlungsarten (Scheck, Uberweisung, Lastschrift, ggf. per Datentrageraustausch sowie Verrechnung,
fur jeden Debitor und Kreditor einstellbar)

= Skonto- und Nettofélligkeiten
= Sperren einzelner Konten
= Dereits getatigte Teilzahlungen

Diese Liste kann bei Bedarf manuell berprift und verandert werden, falls beispielsweise eine Zahlung erst zu einem
spateren Zeitpunkt zweckmaBig ist.

Nach der Freigabe der Zahlungen werden diese in Form von bedruckten Uberweisungs—, Scheck- und Lastschrift-
formularen realisiert. Alternativ tatigt TOPIX:8 die Zahlungen Uber Datentrdgeraustausch direkt bei dem Geldinstitut
(Electronic Banking).

Es wird empfohlen, vor dem Weiterlesen das Kapitel Offene-Posten-Buchhaltung des TOPIX:8
Referenzhandbuchs zu lesen (oder aufzufrischen).

Einige Beispielbuchungen
Die bereits vom TOPIX:8 Einflihrungshandbuch bekannten Geschéaftsvorgédnge werden hier wiederholt und unter
dem Gesichtspunkt Zahlungsverkehr betrachtet.

Beispiel: Elektro Meier GmbH

Zur Erinnerung: Die Elektro Meier GmbH kauft verschiedene Waren sowie eine Buiroausstattung von ihrem
Lieferanten. Sie bekommt drei Rechnungen, die wie folgt gebucht werden.

Belegnummer: ER0101
Gegenkonto: 33190 (Stuhl & Tisch)

Konto Buchungstext Postennummer Betrag
0640 Ladeneinrichtung 930005M 6.000,00S

Belegnummer: ER0102
Gegenkonto: 33011 (Der Apple Laden)

Konto Buchungstext Postennummer Betrag
0135 TOPIX:8light 78439-AGF 1.950,00S
0690 Macintosh LC 78439-AGF 3.000,00S
0690 14"-RGB—-Monitor 78439-AGF 1.000,00S
0690 StyleWriter Il 78439-AGF 650,005

Belegnummer: ER0103
Gegenkonto: 33010 (Aberl Elektro—-GroBhandel)

Konto Buchungstext Postennummer Betrag
0670 Kiihlschrank 93-0001-M 500,00S

Diese Beispielbelege wurden als Stapelbelege erfasst und ordnungsgemaB verbucht.

Zahlungsverkehr 8



Zahlungen tatigen
Nach diesen MaBnahmen ist das Modul Zahlungsverkehr in der Lage, den Zahlungsvorgang automatisch
durchzuflhren. Dieser Ablauf gliedert sich in die drei wesentlichen Schritte:

Zahlungen vorschlagen: In diesem Schritt lberprift TOPIX:8Zahlungsverkehr die Salden der Offene-Posten-
Liste der ausgewahlten Konten und erstellt eine Liste empfohlener Zahlungen.

Zahlungen freigeben: Der Anwender wahlt diejenigen Zahlungen aus, die tatsichlich getatigt werden sollen.
Dieser Schritt kbnnte beispielsweise durch eine ausgewahlte, entsprechend autorisierte Person geschehen.

Zahlungen tatigen: Im letzten Schritt werden die freigegebenen Zahlungen je nach Zahlungsart entweder
gedruckt, beispielsweise auf Uberweisungsformulare, oder sie werden zum Datentrégeraustausch bereitgestellt.

An dieser Stelle nun zurtick zum Beispiel: Es sollen die Wareneinkaufe von Elektro Meier bezahlt werden.

Der Befehl Zahlungen im Menu Buchhaltung wechselt zundchst in den entsprechenden Bereich und zeigt eine
Liste der Zahlungen und ihren Status. GemaB obiger Einteilung kann eine Zahlung freigegeben und/oder gedruckt
sein.

Zahlungen vorschlagen

>

>

Im Menl Aktion > Zahlungen vorschlagen die Uberpriifung der offenen Posten starten:

Zahlungen vorschlagen [=]
~- Ki hl Zeitraum
Y ol — Periods &
~ Biskento [ ] zum [30.07.2002
€ ausgewahite Zahlung Optionen

' Gruppe [Alle Konten v Erledigte léschen
Bilanz

lBWAD! (A=Kostenstatistik) IV Posten mit Saldo “0” ausziffern
[BWAO1 (B=Kapitalverw.) " Auch Mahnvorschlige

BWAD1 (C=Liquiditat)
Debitoren
Erfolgskonten Yer d k en.
Geldkonten

D

lGuv ¥ Post r
Kein Konto ™ valutadatum ™ Betrag
Kreditoren -
barstnankonten - IV Unsere Nummer
o Hilfe | Abbrechen I | 0K I

Im Beispiel werden alle Kreditorenkonten zur Uberpriifung selektiert und als Eintrag flir das Feld Verwendungs-
zweck auf dem Uberweisungsformular Postennummer sowie Unsere Nummer ausgewahlt. Zur Erinnerung:
Letztere war die Kundennummer der Elektro Meier GmbH bei ihrem Handler Aberl eingetragen.

Mit OK den Vorgang starten
Es werden einige Zahlungsvorschlage geliefert:

Zahlungen (0in 7 von 24) _[O]
- —____________
-
J Fertig {) Neu a Léschen (L §) Duplizieren é Auswahl éAlle. (b Drucken p Finden a Info (’ Hilfe =
3 | 2A | Prio. | Tage|Félligam |P- |FiBu-Konto |Empfii |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |2
S HER -159 01.02.2002 930005M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
A HEE -156 04.02.2002 E0001 33160 ProOpt AG CHF 3.600,00
U EEE -132 28.02.2002 33333 Finanzamt Minchen EUR 5.661,49
S HER -125 07.03.2002 930009M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 754,00
S HEE -116 16.03.2002 1290/234-A 33180 Rumbelows Ltd. GBP 71,25
U EEm -99 02.04.2002 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden EUR 5.104,00
S HER -95 06.04.2002 1295/356-B 33180 Rumbelows Ltd, GBP 800,00
Summe EUR I~
Z

Die Spalte ZA zeigt an, dass die zahlung in Form von Uberweisungen erfolgen soll, geméaB der Einstellung in den
Firmenstammdaten. Die Prioritat zeigt, in welchem Zahlungszeitraum die Uberweisung getéatigt wird: ein griines
Viereck flr den Skontozeitraum, zwei gelbe Vierecke flr die Zahlung Netto ohne Abzug und drei rote Vierecke
fUr ein bereits Uberschrittenes Zahlungsziel.

Auf einen Datensatz doppelklicken
Ein Formular erscheint, wie es beim Ausdruck ausgefillt wird:

TOPIX:8
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Zahlung bearbeiten

I [=]

J oK ‘) Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p bl Y p Finden. 6 Info &2 Hilfe
2ahlungsart
Uberweisung/Zahlschein Uberweisung ~|
Postgiroamt Minchen 700 100 80 Status
*Name und Sitz des Gberwersenden Kreditinstituts » Bankleitzahl " Freigabe
»Begiinstigter: Name  Vorname / Firma (max.54Stelien) Dot 00.00.00
Der Apple-Laden i
»Kontonummer des Beganstigten »Bankieitzahl des Beginstiglen Etledigt
8154711 701 603 00 Buchungsinfo
»Kreditinstitut des Begnstigten FiBu-Konto  » 33011
Raiffeisenbank Minchen

YWahrung Betrag
[ EUR] |- *445,104,00 I

Kunden-Referenznummer — Verwendungszweck, ggf. Name und Anschrift des Uberweisenden
Ku-Mr.: TO01, Beleg-Nr.: 78541-AGF

noch Verwendungszweck (max. 2 Zeilen & 54 Zeichen)

Testkonto Postbank (mit TAN 111111)
»Kontonummer des Aufiraggebers

999999999

Name, Vorname/Firma, Ort (max. 54 Stellen, keine Stralen oder Postfachangaben)

valutadatum
Nettodatum 02.04.2002

Skonto
I” Skontieren 1]
Datum 13.03,2002

Satz 5,00%)
Skontobetrag 4.848,80|
Buchungsreferenzen

Postennummer 78541-AGF|
Ref-Nummer
Unsere Nummer T001

|/

Als Verwendungszweck ist — wie gewlinscht — die Kundennummer sowie die Rechnungsnummer ausgeflllt
worden. Mit Abbrechen wird die Eingabemaske ohne Anderungen verlassen.

Zahlungen freigeben

Im nachsten Schritt ist jetzt die Freigabe der Zahlungen zu tatigen. Der Befehl Zahlungen freigeben markiert
hierzu die vorher selektierten Zahlungen. In der Liste erscheinen diese Datensatze mit einem «V» in der Spalte

F(rei).

Zahlungen (1 in 7 von 24)

IS [=]

’ Fertig ‘) Neu m Léschen C’Duplizieren é Auswahl éﬂlle. a Drucken p Finden a Info d Hilfe %I
3 | 2A | Prio. | Tage|Félligam |P-Nummer |FiBu-Konto |Empfénger |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |2
S EHEm -159 01.02.2002 93000SM 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
A HEE -156 04.02.2002 E0001 33160 ProOpt AG CHF 3.600,00
0 mEm -13228.02.2002 33333 Finanzamt Minchen EUR 566149,
S HER -125 07.03.2002 930009M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 754,00
5 ] =1 1290/234-4 33180 Rumbelows Ltd. GEP 71,25
B Der Apple-Laden 5.104,00
S HEER -95 06.04.2002 1295/356-B 33180 Rumbelows Ltd. GEBP 800,00
Summe EUR Rl

Zahlungen tatigen

FUr die unterschiedlichen Zahlungsarten, die sich in unterschiedlichen Druckformularen widerspiegeln, gibt es im
Menl Aktion den Befehl Zahlungen tatigen mit den Unterbefehlen Uberweisungen drucken..., Lastschriften
drucken... und Schecks drucken..., um jeweils die entsprechenden Zahlungen auszudrucken. Jedem Befehl wird
in dem sich anschlieBenden Konfigurationsdialog ein Formular zugeordnet. Das Einblendmenli Formular zeigt das

derzeit ausgewahlte Formular an.

Uberweisungen drucken [=]
- hl Zeitraum
- Biskento [ ] Bis [30.07.2002
£
B2\ | ¢ angeseiote zamgevorschisge
& ausgewshlter Zahlungsvorschlag Formular

[Huslik U 273 EUR-1 =l
Optionen
¥ Falligkeitsdatum ignorieren
I” Skont nicht di
™ Auch etledigte Zahlungen
I Ssammel-Stapelbelege erzeugen
I” zahlungsprotokoll drucken
™ zahlungsavis drucken

OHiIFe | Abbrechen I | OK I

Mit angekreuzter Option Sammel-Stapelbelege erzeugen werden aus den Zahlungen automatisch Stapelbelege
erzeugt und somit der Zahlungsvorgang (nach Verbuchen der Stapelbelege) buchhalterisch abgeschlossen.

Hiermit endet die Einflihrung in das TOPIX:8-Modul Zahlungsverkehr. Ausfiihrliche Informationen finden sich im

anschlieBenden Referenzteil.

TOPIX:8
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Referenz

Dieser Referenzteil ist nach Themen gegliedert und folgt nicht den Mens, um die Lesbarkeit zu erhdhen. Bei der
Suche nach der Beschreibung zu einzelnen Befehlen hilft der Index.

Der folgende Abschnitt beschreibt die Grundlagen und sollte als erstes studiert werden.

Grundlagen

Auf den folgenden Seiten erhalten Sie einen Uberblick Giber den Ablauf von Zahlungsvorgangen.

Zahlungsablauf
Der Ablauf der Zahlungserstellung gliedert sich in vier Schritte:

= Zahlungen vorschlagen

Basis des Zahlungsverkehrs ist die Offene-Posten-Buchhaltung. Im ersten Schritt Gberpruift der Zahlungsverkehr
diese Liste und berechnet die Salden fir die einzelnen Konten. Bei nicht ausgeglichenen Konten werden die
Salden zur Zahlung vorgeschlagen.

= Zahlungen zusammenfassen

Im nachsten Schritt kbnnen mehrere Zahlungen, die sich auf einen Kreditor oder Debitor beziehen, auf einem
Uberweisungsformular zusammengefasst werden.

= Zahlungen freigeben

Mit Zahlungen freigeben werden ausgewahlte Zahlungen markiert und somit beim Ausdruck berlcksichtigt.

= Zahlungen tatigen

Zahlungen tatigen druckt schlieBlich die Zahlungen auf entsprechende Formulare, beispielsweise auf
Scheckformularen, aus oder erstellt eine Datei fiir den Datentrageraustausch mit der Bank.

Buchen von Zahlungen
Flr das Buchen von Zahlungen gibt es zwei Verfahren, die beide von TOPIX:8 unterstltzt werden:

= Zahlungen werden erst in TOPIX:8 gebucht, sobald sie auf dem Bankauszug erscheinen (Personenkonto an
Bank).

= Zahlungen werden beim Schritt Zahlungen tatigen vom Modul Zahlungsverkehr automatisch auf ein
Verrechnungskonto gebucht. Beim Buchen der Bank wird das Verrechnungskonto an die Bank gebucht.

Das zuletzt genannte Verfahren hat den Vorteil, dass das Verrechnungskonto die laufenden Zahlungen anzeigt und
die Personenkonten ausgeglichen sind. Zusatzlich ist der Saldo des Bankkontos immer auf dem korrekten Stand und
Sie brauchen beim Buchen des Kontoauszugs der Bank die abgebuchten Zahlungen nicht gesondert zu betrachten.

=" Die Verrechnungskonten missen in der TOPIX:8Finanzbuchhaltung mit der Kontoart «Geldkonto»

gekennzeichnet sein, andernfalls erscheint ein entsprechender Hinweis.

Die Erstellung der Stapelbelege flr die Verrechnungskonten ist als Option Sammel-Stapelbelege erzeugen zum
Befehl Zahlungen tétigen und als eigenstandige MenUfunktion mit dem Befehl Stapelbelege erzeugen im Menl
Aktion verfugbar.

Zahlungskonditionen

TOPIX:8 Zahlungsverkehr tiberwacht die Einhaltung der Zahlungskonditionen. Die Zahlungskonditionen werden — da
im allgemeinen debitoren- und kreditorenabhéngig — in den Personenkontenstammdaten gefuhrt. Ist hier nichts
eingetragen, so zieht TOPIX:8 Zahlungsverkehr zur Terminfindung die Werte aus den Einstellungen heran.

Drei Zahlungstermine werden unterschieden:

= der Zeitpunkt, bis zu dem Skonto gewahrt wird
= der des Ublichen Zahlungsziels ,Netto ohne Abzug”

= Dbereits Uberfallige Zahlungen

=" Durch eine geeignete Vergabe von Zugriffsrechten kdnnte beispielsweise sichergestellt werden, dass

diese Schritte durch unterschiedliche Personen vorgenommen werden.

TOPIX:8
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Einstellungen

Das Modul Zahlungsverkehr besitzt eigene Einstellungen, die im Menli Datei/Ablage > Einstellungen aufrufbar
sind. Durch Auswahl im Einblendment kénnen zwei fur den Zahlungsverkehr relevante Seiten der Einstellungen
aufgerufen und bearbeitet werden. Die erste Seite betrifft die Verrechnungskonten des Zahlungsverkehrs sowie die
Einstellung des Zahlungsvorlaufs:

Voreinstellungen bearbeiten -]
2ahlungsverkehr
Wéhrung .l i
Kostenstellen Zahlungseingang »|1465
2ahlungskonditionen Zahlungsausgang »[1465
<~ 2ahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr Schecks isso ]
Banking/BTX
Mahnwesen
< schnittstellen Zalihingsvarladh
DATEY Zahlungsvorlauf Tage
Universal
Anlagenbuchhaltung
v Lohnbuchhaltung EDIFACT
Allgemein eigene Kennung 1
Abrechnung

Ausdrucke
Anzeige

v 2Zeiterfassung
Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung

'~ Kommunikation
Internetoptionen
Faxsoftware

v Termine
Meuer Termin
Attribute

Vv Yorgange

Ubergabe an FIBU —
Auftragsabwicklung = o Hilfe Abbrechen I 0K
Projekte od

Einstellungen Zahlungsverkehr

Bereich Verrechnungskonten

In der unteren Halfte werden — falls diese Buchungsart angewandt wird — die Verrechnungskonten fiir das Modul
Zahlungsverkehr eingetragen.

~ Beachten Sie, dass die angegebenen Verrechnungskonten die Kontoart «Geldkonto» aufweisen

mussen, ansonsten kann dies bei Skontoabzug zu nicht korrekter Zuordnung der Steuerschlissel fih-
ren. Uberprifen Sie daher im Programmbereich Konten die ordnungsgeméaBe Vergabe der Kontoart.

Bereich Zahlungsvorlauf

Mit dem Zahlungsvorlauf kdnnen Sie festlegen, wie viele Tage im Voraus Zahlungen berlcksichtigt werden sollen.
Dieser Zahlungsvorlauf hilft Ihnen bei der Planung und Uberwachung falliger Zahlungen, wenn Sie nicht taglich einen
Zahlungslauf durchfihren. Ein Eintrag in dieses Feld berlcksichtigt sowohl Skonto- als auch Nettoféalligkeiten.

Beispiel: Sie haben einen wochentlichen Rhythmus flr das Vorschlagen von zZahlungen. Eine Lieferantenrechnung,
die bis zum 12. des Monats skontierfahig ist, wiirde bei einem Zahlungslauf, der am 10. des Monats stattfindet, nicht
berticksichtigt werden. Beim nachsten Zahlungslauf am 17. des Monats wére diese Rechnung nicht mehr skontierfa-
hig. Durch Eingabe eines sinnvollen Wertes in das Feld Zahlungsvorlauf (z.B. «6») wilrde der Zahlungsvorschlag zu
dieser Rechnung mit zur Anzeige und somit zum Ausdruck gebracht werden. Gleiches gilt auch flir Nettofalligkeiten.

Durch Auswahl des Registers Zahlungskonditionen wechseln die Einstellungen auf die entsprechende Seite:

Voreinstellungen bearbeiten -]
2ahlungskonditionen e
i hi wen
‘Wahrung -
Kostenstellen Eingang [Mahnung =
2ahlungskonditionen fusgang  [Scheck |
< 2ahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
B;"HHQ/BTX Zahlungsfristen
Mahnwesen
< Schnittstellen S bt
DATEY Debitoren bei Tagen Tage
Universal = A
Anlagenbuchhaltung Kreditoren bei Tagen Tage
< Lohnbuchhaltung
Allgemein Mahn- und 2ahlungsvorschlage
Abrechnung s RIS
Ausdrucke ™ Postengruppe nicht beriicksichtigen
Anzeige ™ vorschlagen protokollieren

v 2Zeiterfassung
Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung I= Anschrift fir Mahnung aus Rechnungen verwenden

'~ Kommunikation
Internetoptionen
Faxsoftware

v Termine
Meuer Termin
Attribute

Vv Yorgange

™ automatisch aus Rechnungen

Ubergabe an FIBU
Auftragsabwicklung E] O Hilfe Abbrechen I 0K
Projekte o
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Einstellungen Zahlungskonditionen

Die Eintrage in den Zahlungskonditionen dienen als Vorgabe, wenn innerhalb der Personenkonten keine
entsprechenden Eintrage zu finden sind. Dies gilt sowohl furr die Neuanlage von Personenkonten als auch flir Zah-
lungsvorschlage, wenn zu einem Konto kein Firmeneintrag erfasst wurde. Es wird ein Zahlungsvorschlag erzeugt,
der jedoch nicht unmittelbar ausgefiihrt werden kann, da der zugehdrige Firmeneintrag erst noch zugeordnet
werden muss.

Bereich Zahlungsfristen:

Wird Ihnen von Ihren Kreditoren gewohnlich ein Zahlungsziel von 10 Tagen mit 3% Skonto und 30 Tagen Netto ohne
Abzug eingerdumt, so sollte dies in den Einstellungen eingetragen werden. Abweichende Konditionen kénnen im
Personenkonto des jeweiligen Lieferanten eingegeben werden.

Hier gilt das Gleiche wie in den Ubrigen Bereichen von TOPIX:8. Ist ein Personeneintrag mit Zahlungskonditionen
vorhanden, werden diese Angaben verwendet, fehlt die Angabe der Zahlungskonditionen im Personenstammsatz
oder ist dieser nicht vorhanden, wird auf die Einstellungen innerhalb der Einstellungen zurtickgegriffen.

Bereich Mahn- und Zahlungsvorschléage

Das Ankreuzfeld automatisch aus Rechnungen markieren Sie, wenn Sie Zahlungen vorschlagen méchten, jedoch
das Zusatzmodul Finanzbuchhaltung nicht lizenziert ist.

Das Ankreuzfeld Anschrift fir Mahnung aus Rechnungen verwenden markieren Sie, wenn flr Zahlungsvor-
schlage die Rechnungsanschrift und nicht die Anschrift des Kunden verwendet werden soll. Dies trifft beispielsweise
flr Gutschriften zu, die per Scheck beglichen werden.

Haben Sie das Modul Zah/ungsverkehr nachtrdglich erworben und bereits Rechnungen erstellt, so ist
einmalig Im Men( Vorgang > Ausgangsrechnungen > im Aktionsmenl > Zahlungen und Mahnungen
aktualisieren aufzurufen. Hierbei werden flr die bereits erstellten Rechnungen ggf. Zahlungsvor-
schlage erstellt. Flr alle weiteren, neuen Rechnungen werden die Zahlungsvorschldge automatisch
erzeugt.

Verwaltung der Stammdaten

In den Stammdaten sind alle Informationen abgelegt, die TOPIX:8Zahlungsverkehr flr die automatische Abwicklung
des zahlungsverkehrs bendtigt. Hierzu zéhlen im wesentlichen die eigenen Bankverbindungen und die von Debitoren
und Kreditoren sowie deren unterschiedliche Zahlungskonditionen.

Eigene Bankkonten
Im Ment Stamm > Weitere Stammdaten > Eigene Bankkonten werden eigene Bankverbindungen aufgefihrt.
Jeder Eintrag hat folgende Form:

Eigenes Bankkonto bearbeiten _[O]
o ok Woteu [yl sichern € Abbrechen 14 4 (b Drucken p Finden, &3Info & Hilfe
Code Transaktionsnummern

K [ Stammkonto I:I Liste 1 ']
Bankleitzahl (700 100 80 EDIFACT-Kennung [ |

= - IFd.Nr. TAN [ benutat
Name der Bank » |Postgiroamt Minchen |
Sitz der Bank [Minchen | ,f@
Kontoinhaber Testkonto Postbank (mit TAN 111111) | E
FiBu-Konto » A
Bevorzugen @ Ja € Nein (Zahlungen vorschlagen) —
Schecknummer (Machste)
Wahrung [
Banktyp [Post - Postbanken |
¥ Umsatzabruf alt (nicht eurofahig)

Btx-Seiten Kennworter fiir Bankzugang

Dialog PIN 1

Umsatze = P2 —

Zahlungen Btx-Zusatz ==

Ausland ]

Regionalbereich [ |

I= zwei TANs pro Auftrag

Z
TOPIX:8 enthélt ein Bankleitzahlenverzeichnis, so dass es in der Regel genligt, den Namen der Bank, beispielsweise
mit «<Bay@» einzugeben. Es erscheint eine Liste der in den Stammdaten gefundenen Banken, aus der ein Mausklick
die gewiinschte Bank auswahlt und die fehlenden Daten Gbernimmt. Falls die Bank nicht im Verzeichnis aufgefiihrt
ist, wird sie auf Wunsch neu angelegt.

Das Feld Fibu-Konto verknupft die Bankverbindung mit dem zugehdrigen Geldkonto des Kontenplans in der
Finanzbuchhaltung.

TOPIX:8
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=" Die Eintrage in die Felder werden beim Bedrucken der Formulare bendtigt. Kontonummer und

Bezeichnung des Kontoinhabers missen daher sorgfaltig erfasst werden.

Personenkonten

Die flr TOPIX:8 Zahlungsverkehr relevanten Daten der Debitoren und Kreditoren, beispielsweise die

Bankverbindungen, werden im Programmbereich Firmen erfasst.

Die Hauptmaske zeigt zunéchst allgemeine, Firmen- und Personenbezogene Daten. Es muissen ein Fibu-Konto und

wa

hlweise die Firmenbezeichnung (Feld Firma1) oder ein Name eingegeben sein.

Firma bearbeiten

I8 [=]

! oK ﬂNeu u Sichern g Abbrechen 4 4« p M gmucken, QFinden, glnfu QHiIfe
Firma | Konditionen Konto Kontenzugriff
Firmennr. [33010 | Mkdsta[ |LRstoflake | [= S8
Suchname Kirzel [ F.stofok ] [R=
Priovitat  o[CL | etr. o[ Jvera[ ] | ;"Ei Kategarien
Hauptanschrift -5 Notizen
| | Firmenname 1 [Aberl GmbH ] -3 Projekte
(% | Firmenname 2 [Elektrogrofihandel ] -8 <
" ] & Lieferschei
p ; 3[ hnungen
<3| Str., Nr., 2us. Millerstrafie o[ |
| Ld., PLz, Ort 50 |[60869 | [Miinchen ]
PLz akfpostf, T [ | ] Bezk. [ ] =
Adressart Fmab _ spro[ o[ |
Tele-Art, Name [Nummer, @, URL THinweis
|12 [Zentrale =
|2 T Telefon2 =
[ |3 F Fax1
lj (4 M E-Mail
1215w hp -
Frefeld1 | &
Frefeld2 =
.

Z

=" Diese Eingabemaske kann auch Uber das TOPIX:8-Grundmodul aus dem Fenster Konten bearbeiten mit

Klick auf das Register Firmen aufgerufen werden (siehe auch TOPIX:8Referenzhandbuch).
Die den Zahlungsverkehr betreffenden Daten, werden in der Eingabemaske dargestellt, die sich nach Klick in das

Register Konditionen Offnet.

Firma bearbeiten

oK eu |fof sichern i Abbrechen 4 4« p M gmucken, QFinden, glnfu QHiIfe

I8 [=]

Firma Konditionen | Konto,  Kontenzugriff

Ft d ko[t sto L]
Suchname Kirel [ F.5t0[0K_]

[oer | Lieferant - Allgemein |Lieferant - Zahlungskonditionen |

[Kunde - Allgemein J[Kunda - Zahlungsks

Fibu-Konto WBIlD | (krediton)

Unsere Nummer [ |

Standard: d o ]

Wahrung [

Kreditlimit [ 1

OP-Saldo (alt) (|

Rabatte Betreuer Yertreter

Rabattstaffel N kirzel o[ ] Kirzel o[ ]

Positions-Zeilenabatt [ | % (beachiet R
Auftragsrabatt global [ % (ianoriert R

Provision I: %o

en) ™ Auf vertreterliste

Buchhaltung Yerbandskennzeichen

Steuerart N ™ Aktivieren

USt-Ident-Nummer [ Istimverband [ ]
[ I”' Eigene Zahlungsfristen

Erlaskonto »[

Kostenstelle |

I”' Eigene 2ahlungsarten

[

Der Inhalt des Felds Unsere Nummer erscheint auf Wunsch mit auf dem Zahlungsbeleg und eignet sich

bei

spielsweise flr die Angabe einer Kundennummer.

TOPIX:8
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Im Register Zahlungskonditionen werden die Bankverbindung und die Zahlungsart eingegeben.

Firma bearbeiten

I [=]

Eingénge Satz

Ausgange Satz

“2ahlungskonditionen

Skonto Netto

[ Jeowbel 7 [ Tage

[3.00%] % bei [_10] / Tage

J oK ‘) Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p M d Drucken . p Finden ., a Info d Hilfe
Firma Konditionen | Konto Kontenzugriff,
Firmennr. Kd.sto[ | LF.Sta[lake |
Suchname Kirzel [ | F.stofok |
[0 Allger || -1\ |[Lieferant - AHQM Lieferant - Zahlungskonditionen ]
Fibu-Konto WBIl0 | (krediton)
Bankverbindung
Kontonummer 1234567890
BLZ/SWIFT »[700 700 10
Name der Bank »[Deutsche Bank
Sitz der Bank [Miinchen |
2Zahlungsarten
Zahlungseingang »[Keine
2ahlungsausgang »[Uberweisung

[Z
Der TOPIX:8 Zahlungsverkehr kennt verschiedene Zahlungsarten, die mit dem gleichlautenden Einblendmend
ausgewahlt werden. Im Beispiel ist eine Uberweisung als Zahlungsart eingestellt.

Zahlungsart

Ausland -

= E

Keine

Kreditkarte

Lastschrift

Lastschrift (DTA)
Mahnung

Noctnatme
Rechnung

Uberweisung

Uberweisung (DT4A)

Verrechnung ~| | Abbrechen I

Bei Auswahl der Zahlungsart «Keine» wird dieses Konto nicht von TOPIX:8 Zahlungsverkehr beachtet und es
erscheinen keine Zahlungsvorschlage flr dieses Konto.

Die Eingabe der Zahlungskonditionen versetzt das Modul Zahlungsverkehr in die Lage, die Zahlungsziele gemaB den
Zahlungskonditionen des Debitors oder Kreditors zu tberwachen.

Bankleitzahlen

Das Bankenverzeichnis dient TOPIX:8 zahlungsverkehr zum automatischen Auffinden der Bankleitzahl bei der
Eingabe des Namens einer Bank. Ebenso wird beispielsweise beim Ausflllen eines Scheckformulars mit Eingabe der
Bankleitzahl automatisch der Name und Sitz der Bank eingetragen.

Ein Eintrag hat dabei die folgende Form:

Bankleitzahl bearbeiten 9 [=]

Bankleitzahl [FoDLO0B0. ™ Ausland
Name der Bank  [Postbank (Gira) |
Sitz der Bank [Miinchen |

| 2

Diese Eintrage kdnnen jederzeit verandert oder erganzt werden.

Im Lieferumfang von TOPIX:8 Zahlungsverkehr ist ein Verzeichnis der Banken aller Bundeslander der Bundesrepublik
Deutschland mit ihren Bankleitzahlen enthalten. Diese Dateien sind nach BLZ-Gebieten aufgeteilt und kénnen bei
Bedarf importiert werden. Sie wurden bei der Installation im Ordner Bankleitzahlen im TOPIX:8 Ordner abgelegt.

TOPIX:8
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TOPIX:8

Zahlungsformulare

Im Programmbereich Zahlungsformulare finden sich alle Formulare, die TOPIX:8 Zahlungsverkehr zum Ausdruck
verwendet. Diese Formulare milissen beim Anlegen einer neuen Buchhaltungsdatei zuerst importiert werden, damit
sie zum Ausdruck verwendet werden konnen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Wahlen Sie den Befehl Datenimport... aus dem Menu Datei/Ablage, nachdem Sie in den Programmbereich
Zahlungsformulare im Menu Stamm gewechselt haben. Im nachfolgenden Dateidialog wahlen Sie diejenigen
Formulare aus, die Sie importieren mdchten. Die Formulare wurden bei der Installation im Ordner ZV Formulare
innerhalb des TOPIX:8-Ordners abgelegt.

Offnen: 4th Dimension
[CJ2v Formulare | = N

C teme | Gesndert
[Fe] s i Formutar 20.03.02
=1 ] Huslik OCRA 03.05.02
[B scheck austria kiein 07.01.01
2v Euro Formulare 15.12.99
Zeigen: [ Eigenes Format Ea|
@ Abbrechen | Offnen l

= Es ist nicht moglich, ganzlich neue Formulare anzulegen. Hier kGnnen nur Papierformate und Rander

eingestellt werden. Falls spezielle Formulare bendtigt werden, kdnnen Sie diese zusatzlich bestellen.
TOPIX:8 Zahlungsverkehr beinhaltet eine Reihe von StandardformularenDiese sind vordefiniert und kdnnen nicht
verandert werden.

Anpassungen dieser Systemformulare. bezuglich Papierformat und Rand lassen sich vornehmem, indem ein
Systemformular dupliziert (mit dem Befehl Duplizieren im Menl Aktion) und diese Kopie bearbeitet wird.

=—@§————— formular bearbeiten=———— @ HI§

Elektro Meier GmbH (KLR) 20.11.98 : 98

Formularname : Huslik L (OCR) Textschl.-Druck : 05/05

Formularart: Lastschrift
Rand oben (mm): [ 0|
Rand Tinks (mm): [ 10|

Firmenloge :

Firmenabsender : ’ ‘

oeirae s om. 172372 (2] (1] [an ] [ | [uwt [[Asereaten || I
Eine Einstellung der Rander ist notig, da der bedruckbare Bereich vom verwendeten Druckertyp abhangt. Die
Einstellungen werden flr das jeweilige Formular gespeichert.

&

Durch Betatigen der Schaltflache Drucken werden Testdaten flr die jeweilige Formularart gedruckt, Sie haben
somit die Moglichkeit, direkt in der Eingabemaske die Justierung der Randeinstellungen vorzunehmen.

Zahlungen vorbereiten und bearbeiten

Listendarstellung
Der Befehl Zahlungen im Menu Buchhaltung wechselt in den Programmbereich der Zahlungen und zeigt eine Liste
der Zahlungen an (abhangig von den Voreinstellungen).

=8 Zahlungen(duon13)=————— @ HH
3 |24 | Freo. | 7age| Eallig am|P-Hummer |CONTO-Kte |Empfanger |war-. | Betrag| #|F |E |&]=]
Summe B

-28% 04.02.1992 E00Q1 ZE160 ProOpt AG CHF 2.600,00
-282/10.02.1992 23180 Rurnbelows Lid 4.611,25
-258 07 .03.1998 9300091 33190 Stuhl & Tisch GrbH 1.500,00

A
L
s
i} -232|02.04.1998 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden 10000000 |+

2 o) (oow] (&) () Cowm] (] Lo ]

4] ID

Sl
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(F)rei und (E)rledigt

Ob vorgeschlagene Zahlungen freigegeben oder getatigt sind, ist anhand der Spalten (F)rei und (E)rledigt in der
Liste der Zahlungen ersichtlich:

ZA

Die Spalte ZA (Zahlungsart) zeigt an, welche Zahlungsart aufgrund der Einstellungen zum jeweiligen Personenkonto
vorgesehen oder bereits getatigt wurde.

Prio
Unter Prioritat versteht TOPIX:8 die Dringlichkeit der Zahlung gemaB Zahlungsziel. Eine Zahlung mit einem Viereck

befindet sich zur Zeit im Skontozeitraum oder wurde in diesem Zeitraum getatigt. Zwei Vierecke zeigen an, dass die
Zahlung fristgerecht (netto ohne Abzug) durchgeflihrt wird. Drei Vierecke zeigt eine liberféllige Zahlung an.

Auf einem Farbbildschirm sind die Vierecke in den Farben gruin (innerhalb der Skontofrist), gelb (innerhalb der
Nettofrist) und rot (Uberfallig) dargestellt.

Zahlungen vorschlagen

GemaB den einfihrenden Erlauterungen zu diesem Kapitel gliedert sich die Abwicklung einer Zahlung in die vier
Schritte Zahlungen vorschlagen, Zahlungen zusammenfassen, Zahlungen freigeben und Zahlungen
drucken oder DTA-Datei erstellen.

In ersten Schritt tberprift TOPIX:8 Zahlungsverkehr die Offene-Posten-Liste der ausgewahlten Konten und erstellt
eine Liste empfohlener Zahlungen.

~ Zahlungen vorschlagen erstellt lediglich eine Liste von zum angegebenen Stichtag falligen Zahlungen.

Einzelne Eintrédge kdnnen ohne weiteres verandert oder geldscht werden. Die Liste kann ferner
manuell ergdnzt werden, beispielsweise durch eine Abschlagszahlung.

Mit dem Befehl Zahlungen vorschlagen im Menu Aktion erscheint der TOPIX:8-Ubliche Auswahldialog fuir Konten
mit einigen Erweiterungen:

Zahlungen vorschlagen [=]
~ hl Zeitraum
Y ol — Periods &
- Biskento [ ] Zum [30.07.2002]
¢ ausgewdhlte Zahlungen Optionen
@ Gruppe [Alle Konten - W Erledigte léschen
Bilanz 3 ¥ Posten mit Saldo “0” ausziffern

[BWAD1 {A=Kostenstatistik)
[BWAO1 (B=Kapitalverw.) " Auch Mahnvorschlige
[BWAD1 (C=Liquiditat)
Debitoren

Erfolgskonten Yer d k
Geldkonten

lGuv ¥ Post r
Kein Konto ™ valutadatum ™ Betrag
Kreditoren -
bsrsnankonten - IV Unsere Nummer
d Hilfe | Abbrechen I | OK I

Ausgewahlt werden hiermit die Konten, die der Zahlungsverkehr Gberpriifen soll.

~ Sind bestimmte Konten vom Zahlungsverkehr ausgeschlossen worden (Eintrag «Keine» in der Liste der

Zahlungsarten bei den Zahlungskonditionen im Firmenstammsatz), so werden diese auch nicht
berlcksichtigt. Es kann also passieren, dass Zahlungen aufgrund ungulnstiger Einstellungen versdumt
werden.

Bereich Optionen

Das Markieren des Ankreuzfeldes Erledigte I6schen bewirkt, dass alle Zahlungen, die mit dem Kennzeichen
Erledigt versehen sind, wéhrend des Zahlungsvorschlaglaufs geloscht werden. Sollte keine Notwendigkeit
bestehen, bereits erledigte zahlungen noch aufzubewahren, kénnen Sie durch Klick in dieses Ankreuzfeld die
Anweisung zum Léschen dieser Zahlungsvorschlage geben.

Das Markieren des Ankreuzfeldes Posten mit Saldo 0 ausziffern bewirkt, dass parallel zum Erstellen einer Liste
von vorgeschlagenen Zahlungen ein Auszifferungslauf fir die ausgewahlten Konten durchgefihrt wird (vgl.
Handbuch TOPIX:8 Finanzbuchhaltung, Abschnitt Offene-Posten-Buchhaltung). Das Ergebnis vom Zahlungen
vorschlagen wird hiervon nicht beeinflusst.

Das Markieren des Ankreuzfeldes Auch Mahnvorschlage bewirkt, dass parallel zum Erstellen einer Liste von
vorgeschlagenen Zahlungen auch Mahnvorschlage erzeugt werden konnen. Dies ist beispielsweise bei Gutschriften
an Kunden wiinschenswert. Der Aufwand flr das Vorschlagen von Mahnungen (Debitoren) und Zahlungen
(Kreditoren) kann jedoch minimiert werden, wenn diese Option angekreuzt wird und gleichzeitig die Kontengruppe
«Personenkonten» ausgewahlt wird.

TOPIX:8
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Bereich Verwendungszweck zusammensetzen
Die Einstellungen im Eingabebereich Verwendungszweck festlegen legen fest, welche Informationen auf den
Formularen im Feld Verwendungszweck ausgedruckt werden soll.

ZweckmaBigerweise wird im Feld Unsere Nummer in den Personenkonten die jeweilige Kundennummer
eingetragen. Durch Ankreuzen dieses Feldes im obigen Dialog wird sie automatisch auf die Schecks gedruckt. Aber
auch eine Betragswiederholung oder die Ausgabe des Valutadatums ist moglich.

Durch Bestatigung mit OK wird die Liste der vorgeschlagenen Zahlungen entsprechend der Vorgaben erweitert,
wobei bereits vorhandene Eintrage berlicksichtigt werden. Eine Zahlung wird also nicht doppelt vorgeschlagen.

- Zahlungen werden nach der Verbands—/Vertreterlogik vorgeschlagen, d.h. dass der Zahlungsempféanger

nicht notwendigerweise mit dem Rechnungssteller identisch sein muss. Ndheres hierzu finden Sie im
Abschnitt Konten bearbeiten im Handbuch zur TOPIX:8 Finanzbuchhaltung.

Sammelzahlungen

Zahlungen an eine Firma kdonnen zusammengefasst werden, um mehrere Vorgange auf einem Uberweisungstrager
oder Scheck aufzulisten. Die Sammelzahlungen sind auch fiir zahlungsvorschlage maglich, die per DTA Uiberwiesen
werden.

Um mehrere Zahlungen zusammenzufassen, gehen Sie wie folgt vor:

> Einzelne Zahlungsvorschlage wahlen

Zahlungen (2in 7 von 24) _[O]
e e 2R T
’ Fertig 6 Neu m Léschen Q’Duplizieren é Auswahl éﬂlle. d Drucken p Finden a Info d Hilfe ?I
3 | 2A | Prio. | Tage|Falligam |P |FiBu-Konto | Empfai |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |2
S EHEm -159 01.02.2002 93000SM 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
A HEE -156 04.02.2002 E0001 33160 ProOpt AG CHF 3.600,00
LU mem 132 28.02.2002 33333 Finanzamt Minchen R o 8
S HER -125 07,03.2002 930009M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 754,00
s 2 -4 3 Rumbelows Ltd,
1] 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden
Summe EUR -/
\Z

> ...undim Menl Aktion > Sammelzahlungen erzeugen.... wahlen
Im erscheinenden Dialog kénnen Sie aus dem Einblendmentl Eigenes Konto dasjenige lhrer Bankkonten
auswéhlen, fur das die Sammelzahlung erzeugt werden soll.

Sammelzahlungen erzeugen -]
~- Eigenes Konto

b % | * Post - 999999999 - Postgiroamt... j

m" Optionen

aHiIFe | Abbrechen I | 0K I

Durch Klick in das Ankreuzfeld Sammelzahlungen freigeben konnen Sie das Freigabekennzeichen der
erzeugten Sammelzahlungen gleich setzen.

Nach Bestatigung mit der Taste OK fasst TOPIX:8 die ausgewahlten Zahlungen pro Firmenstammsatz zusammen.

Wenn Sie Sammelzahlungen auf Formularen ausdrucken wollen (Schecks, Gutschriften, Lastschriften),
beachten Sie, dass nur ca. 10 Zahlungen pro Formular verarbeitet werden. Mehr Zahlungen sind
demzufolge auf mehrere Sammelzahlungen aufzuteilen.

Sammelzahlungen kénnen in der Ubersicht flir Zahlungsvorschldge dadurch erkannt werden, dass in der Spalte ¥ ein
Hakchen «V» angezeigt wird:

Zahlungen (0in 6 von 23) _[O]
e |
’ Fertig 6 Neu m Léschen Q’Duplizieren é Auswahl éﬂlle. d Drucken p Finden a Info d Hilfe ?I
3 | 2A | Prio. | Tage|Félligam |P-Nummer |FiBu-Konto |Empfénger |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |2
S EHEm -159 01.02.2002 930005M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
A -156 04,02,2002 E0001 33160 ProOpt AG CHF 3.600,00
1] -132126.02.2002 | [33333 _ Finanzamt Manchen EUR 5.661,49]
s -125 07,03.2002 930009M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 754,00
v s -116 16.03.2002 33180 Rumbelows Ltd. GBP 871,25
0| -99 02.04.2002 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden ER 510400
Summe EUR =i
Z

Ein Doppelklick auf die entstandene Sammelzahlung zeigt die Zusammensetzung der einzelnen Posten an:

TOPIX:8
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Zahlung bearbeiten _[O]

v oK ‘) Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p M =) p Finden 0 Info &2 Hilfe

2ahlungsempfanger 2ahlungsart

Empfanger: Rumbelows Ltd. | Anschrift... l Scheck >

K
Status

BLZ [ | Bank [ | I Freigabe

Auftraggeber I'J:u:kdatum 00.00.00

digt

Auftraggeber: »[Testkonto Postbank (mit TAN 111111) | Erledio

Konto »(999999999 Buchungsinfo

BLZ »(700 100 80 Bank »|Postgiroamt Minchen FiBu-Konto 33180
valutadatum

Prior. Fillig Postennr. Verwendungszweck 4] Nettodatum 16.03.2002

Skonto Betrag Skontobetrag =
BN 16.03.2002 1290/234-A Beleg-Nr.: 1290/234-A Skonto
m 71,25 71,25 I” Skontieren
BB 05.04.2002 1295/356-B Beleg-hr.: 1295/356-B
m 800,00 800,00 Buchungsreferenzen
Reftummer [ |
Unsere Nummer :l
~|
Summen GBP [ 871,25] [ 871,25

|/
Soll eine Sammelzahlung wieder in ihre Einzelzahlungen aufgeteilt werden, so genligt es, die aufzulésende
Sammelzahlung in der Zahlungsubersicht auszuwahlen und im MenU Aktion den Befehl Sammelzahlungen
auflésen aufzurufen.

Zahlungen freigeben
Die in der Liste ausgewahlten Datensatze stellt der Befehl Zahlungen freigeben... im Menl Aktion bereit. Beim
nachsten Druckvorgang der Formulare oder Erstellen der DTA-Datei werden diese Zahlungen bericksichtigt.

~ Zahlungen sind nicht automatisch nach dem Vorschlagen freigegeben. Die Freigabe der Zahlungen

muss durch diesen Befehl oder durch Auswahl des Befehls Zahlungsstatus dndern... im MenU Aktion
erfolgen.

Zahlungen andern
Jeder Datensatz lasst sich per Doppelklick tUberpriifen und gegebenenfalls &ndern. Die Eingabemaske entspricht
weitgehend einem Zahlungsformular mit den Gblichen Feldern.

Zahlung bearbeiten _[O]
v oK ‘) Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p M =) p Finden 0 Info &2 Hilfe
2ahlungsart
Uberweisung/Zahlschein Uberweisung ~|
Postgiroamt Minchen 700 100 80 Status
*Name und Sitz des Gberwersenden Kreditinstituts » Banklgitzahl I Freigabe
»Beginstigter: Name, Vorname / Firma (max.54Stelien) Drockdatim 00.00.00
Der Apple-Laden - o
Kontonummer des Begunstigten »Bankdeitzahl des Begunstiglen Erledigt
8154711 701 603 00 Buchungsinfo
»Kreditinstitut des Begnstigten FiBu-Konto  » 33011
Raiffeisenbank Minchen

Yalutadatum [03.03.2002

»Wahrung Betrag
I
[ EUR] |- *H45 104,00 Nettodatum 02.04.2002

Kunden-Referenznummer — Verwendungszweck. gaf. Name und Anschrift des Uberweisenden Skonto
Ku-Mr.: TO01, Beleg-Nr.: 78541-AGF I~ Skontieren m
noch Verwendungszweck (max. 2 Zeilen 3 54 Zeichen) Dot 13.03.2002

Name. Vorname/Firma, Ort (max. 54 Stellen, keine StraRlen oder Postfachangaben) a5 5,00%
Testkonto Postbank (mit TAN 111111) Skontobetrag 4.848,80)

»Kontonummer des Aufiraggebers
l999999999 I Buchungsreferenzen
Postennummer 78541-AGF|

Reftummer [ ]
Unsere Nummer T001

|/

Beispielsweise kann der Status (Freigabe und Erledigt) gedndert werden und Sie kdnnen auswéhlen, ob skontiert
gezahlt wird.

Zahlungsarten

TOPIX:8 kennt verschiedene Zahlungsarten, die im Folgenden kurz beschrieben werden. Ein Wechsel von einer
Zahlungsart zu einer anderen ist moglich, unter Umstanden sind jedoch manche Feldinhalte mit korrekten Werten zu
besetzen, um die Zahlung auch durchfiihren zu kénnen:

Beim Wechsel von der Zahlungsart «Scheck» zur Zahlungsart «Uberweisung» ist die zusétzliche Angabe der
Bankverbindung des Zahlungsempfangers notwendig, die vorher (Scheckzahlung) entfallen konnte.

TOPIX:8
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Uberweisung

Eine normale Uberweisung fiir den Ausdruck auf gangigen Uberweisungsformularen:

Zahlung bearbeiten

[of

Ku-Mr.: TO01, Beleg-Nr.: 78541-AGF

noch Verwendungszweck (max. 2 Zeilen a 54 Zeichen)

Name.

Testkonto Postbank (mit TAN 111111)

»Kontonummer des Auftraggebers
I 999999999 I

Ort (max. 54 Stellen, keine Stralen oder Postfachangaben)

I~ Skontieren [ 11 ]
Datum 13.03.2002

Satz S,00%)
Skontobetrag 4.848,80|
Buchungsreferenzen

Postennummer 78541-AGF|
Reftummer [ ]
Unsere Nummer T001

' oK {) Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p b ab p Finden . 0 Info o Hilfe
2ahlungsart
Uberweisung/Zahlschein Uberweisung ~|
Postgiroamt Minchen 700 100 80 Status
*Nama und Sitz des ibenveisenden Kreditinstituts » Banklgitzahl I Freigabe
»Begiinstigter: Name, Vorname / Firma (max.54Stelien) Drockdatim 00.00.00
Der Apple-Laden - )
Kontonummer des Begunstigten »Bankleitzahl des Begiinstiglen Erledigt
8154711 701 603 00 Buchungsinfo
»Kreditinstitut des Begdnstigten FiBu-Konto  » 33011
Raiffeisenbank Minchen
Yalutadatum [03.03.2002
»Wahrung Betrag
I
[ EUR] [ 4, 104,00 Mettodatum 02.04.2002
Kunden-Ref — Ver veck. gaf. Name und Anschrift des Uberweisenden Skonto

Uberweisung (DTA)

Eine Uberweisung, die mittels DTA (Datentrageraustausch) getéatigt wird.

Der einzige Unterschied zur oben gezeigten ,normalen” Uberweisung ist die unterschiedliche Anzeige im

Einblendment Zahlungsart:

Zahlungsart

UOberweisung (DTA) >

Lastschrift

Eine normale Lastschrift fur den Ausdruck auf gangigen Lastschriftformularen:

Zahlung erfassen

I [=]

» Zahlungspflichtiger: Name, Vomame / Firma (max.54Stellen)

Grundrifi & Partner

» Konto-Nr. des Zahlungspflichtigen
l 1234567890 I

»bei (Kreditinstitut
Bayerische Yereinsbank

»Bankleitzahl
| 700 202 70|
WWihrungy = Betrag
[ EUR] |- #*¥5.684,00 I

Verwendungszweck (Mitteilung fir den Zahlungspflichtigen)

noch Verwendungszweck (max. 2 Zeilen & 54 Zeichen)

» Name, e
Testkonto Postbank {mit TAN 111111)
»Konto-Nr. des Zahlungsempféngers

999999999

Ort (max. 54 Stellen, keine Stratien oder Postfachangaben)

Druckdatum 00.00.00
I Erledigt

Buchungsinfo

FiBu-Konto [ 12070
Yalutadatum
Nettodatum
Skonto

I” Skontieren | I
Datum
Satz
Originalbetrag

Buchungsreferenzen

Postennummer [:I
Ref-Nummer :|
Unsere Nummer

o o {) Meu | sichern g Abbrechen 4 4 @k bl =) i &3 1nfo €2 Hilfe
A r 2ahlungsart
Lastschrift ! Lastschrift >
Postgiroamt Minchen 700 100 80 Status
+Name und Sitz des Kreditinstituts des Zahlungsempfangers » Banklaitzahl I Freigabe

Lastschrift (DTA)

Eine Lastschrift, die mittels DTA (Datentrageraustausch) getatigt wird.

Der einzige Unterschied zur oben gezeigten ,normalen” Lastschrift ist die unterschiedliche Anzeige im

Einblendmenu Zahlungsart:

2Zahlungsart

Lastschrift (DTA) >

Scheck

Die Standard-zahlungsart flr den Ausdruck auf von TOPIX:8 unterstiitzten Scheckformularen.

TOPIX:8
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Zahlung bearbeiten _[O]

v oK ‘) Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p M =) p Finden o Info &2 Hilfe
w Scheck -
verre®
pur 2% Status
Postgiroamt Mincher| 700 100 80 I Freigabe
»Name und Sitz des beauftragten Kreditinstituts »Bankleitzahl
Zahlen Sie gegen diesen Scheck I} Betrag I Erledigt
‘sieben-funf-vier EUR 754,00 Buchungsinfo
FiBu-Konto » 33190]
Stuhl & Tisch GmbH Ottobrunn 00.00.00 valutadatum
ran oder Oberbringer  Ausstellungsort Datum MNettodatum 07.03.2002
Stuhl & Tisch GmbH
Mébeldirektversand Skonto
Minchner Strafie 124 {f 3. Etage " Skontieren L[]
82008 Unterhaching Datum
Satz 1
Verwendungszweck (max. 2 Zeilen 54 Stellen) Skontobetrag 754,00
Beleg-Nr.: 930009M
Buchungsreferenzen
Postennummer 930009M)
heckTir | B Tonto N | Tetrag WL Evemn el |
Ref-ummer [ |

unsere Nummer [ ]

|/

5" Die Formularart wird nicht in dieser Eingabemaske bestimmt, sondern erst im Dialog beim Tatigen der

Zahlung.

Der Ausdruck von Schecks ist in jeder Wahrung maoglich, die in TOPIX:8 im Wahrungsstamm hinterlegt bzw. in der
Wahrung, in der der Posten gebucht wurde.

Verrechnung

Dies ist keine Zahlungsart im eigentlichen Sinn. Es werden jedoch auch solche Posten berlicksichtigt, die das
.entgegengesetzte Vorzeichen” zu einer normalen haben.

Beispiel: Sie erhalten eine Gutschrift von lhrem Lieferanten. Diese wird als Gutschrift Uber das Kreditorenkonto des
Lieferanten gebucht. In der Eingabemaske flr Firmen wahlen Sie unter Zahlungseingang im Register Konditionen
aus dem Einblendment den Eintrag «Verrechnung» aus. Die derart vorgeschlagenen Zahlungen kénnen dann mit den
anderen ,normalen” Zahlungsvorschlagen (Zahlungsverpflichtungen) zu einer Sammelzahlung kombiniert und somit
verrechnet werden.

Zahlung bearbeiten _[O]
v oK ‘)Neu Hsichern & Abbrechen 4 4 p M =) é)Fin\:}env omfo 2 Hilfe
Verrechnung eigener Guthaben Yerrechnung |
Status
" Freigabe
Druckdatum
™ Erledigt

»2ahlungspflichtiger: Name, Yorname / Firma (max. 54 Stellen)

Elekiro-Kiste | Buchungsinfo

FiBu-Konto [ 33050

W dhrung Batrag Yalutadatum

ex| | wsonon | | | Netodetm

Skonto

I” Skontieren [ 11 ]

| Wi
Satz .

I Skontobetrag

Buchungsreferenzen

Postennummer I:I
Ref-Mummer [ |
Unsere Nummer :l

Referenznummer - Yerwendungszweck

noch Verwendungszweck (max. 2 Zeilen 3 54 Zeichen)

wird abgebucht

Auch dies ist im eigentlichen Sinne keine Zahlungsart. Sie legen hiermit fest, dass eine Zahlung nicht tatsachlich
ausgefuihrt werden soll, sondern dass eine Zahlung beispielsweise durch Abbuchung vom Bankkonto durch den
Lieferanten oder per Dauerauftrag geleistet wird.

Diese Zahlungsart kann nur in den Stammdaten der jeweiligen Personen festgelegt werden. Zahlungsverpflichtungen
auf diesen Konten werden dann auch nicht als Zahlungen vorgeschlagen
Keine

Dies ist ebenfalls keine Zahlungsart. Sie legen hiermit fest, dass kein Zahlungsvorschlag fir das Konto bzw. den
Posten erzeugt werden soll.
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Zahlungsstatus @ndern
Unter Umstanden wird ein Druckvorgang aus TOPIX:8-Sicht zwar abgeschlossen, tatsachlich jedoch nicht korrekt
durchgefiihrt. Beispielsweise sind durch einen Papierstau im Drucker einige Formulare verloren gegangen.

In diesem Fall ist es zweckmaBig, den Druckstatus der betroffenen Zahlungen zurtickzusetzen und den Druck erneut
zu starten. Der Befehl Zahlungsstatus dndern... im Menu Aktion ist fir diesen Zweck konzipiert und andert den
Status ausgewdhlter Zahlungen auf diese Weise.

Mit seiner Hilfe lassen sich der Freigabestatus einer Zahlung wie auch andere Attribute modifizieren. Um z.B. die
Zahlungsart verschiedener Zahlungen zu dndern oder mehrere Zahlungen freizugeben:

> Die zu dndernden Zahlungsvorschlage wahlen und im Aktionsmeni > Zahlungsstatus dndern wahlen.

Zahlungen (2in 7 von 24) S [=]
N NSYyY————— =

( Fertig 6 MNeu a Léschen Q’ Duplizieren é Auswahl éAlle. & Drucken p Finden., a Info (’ Hilfe: %

3 | 2A | Prio. | Tage|Félligam |P- |FiBu-Konto |Empfii |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |2
S HEE -159 01.02.2002 93000SM 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
U mEm -132 28.02.2002 33333 Finanzamt Minchen ELR 5.661,49
S HERm -116 16.03.2002 1290/234-A 33180 Rumbelows Ltd. GBP 71,25
U mmm -99 02.04.2002 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden EUR 5.104,00 ¥
S HER -95 06.04.2002 1295/356-B 33180 Rumbelows Ltd. GBP 800,00

Summe EUR

K1

Es erscheint der folgende Dialog:

Zahlungsstatus dandern [-]
> Eigenes Konto
S % | nicht @ndern |
m,, hi t
[ nicht @ndern |

Weitere Optionen
Freigabe
Erledigt
Skontiert

Datum 00.00.00
o Hilfe Abbrechen I 0K |

In diesem Dialog wéhlen Sie durch Klick in die jeweiligen Ankreuzfelder oder Auswahl aus den Einblendmendis
die zu 4ndernden Daten aus.

> In das Ankreuzfeld Freigabe klicken.

Es wird aktiviert, d.h., dieses Feld wird beim Anderungsvorgang beriicksichtigt. Die (ibrigen Ankreuzfelder sind
grau, somit werden die Inhalte dieser Felder beim Andern nicht berlicksichtigt. Die Ankreuzfelder kénnen
aktiviert, deaktiviert oder unberticksichtigt sein. Dies wird folgendermaBen dargestellt:
IZ‘ Freigabe
] Freigabe

Freigabe
Der erste Zustand bedeutet, dass das entsprechende Ankreuzfeld der Eingabemaske aktiviert wird, der zweite
Zustand bedeutet, dass das entsprechende Ankreuzfeld der Eingabemaske deaktiviert wird, der letzte Zustand
bedeutet, dass das Feld nicht berticksichtigt wird.

Durch mehrmaliges Klicken auf ein Ankreuzfeld kdnnen Sie die verschiedenen Zustande erreichen. Bedingt das
Aktivieren eines Ankreuzfeldes zuséatzlich die Eingabe eines Wertes, erscheint die Einfligemarke im Eingabefeld
nebenan:

[¥] patum [17.04.1999

Nach Bestatigung des Dialogs durch Klick in OK oder Driicken der Taste «Eingabes» wird die Anderung an den
zuvor ausgewahlten Zahlungsvorschlagen durchgeftihrt.

=" Solange Sie nicht mindestens eines der Ankreuzfelder aktiviert haben, bleibt die Schaltflache OK grau

und der Dialog kann nicht mit der Eingabetaste bestatigt werden.

Stapelbelege erzeugen

Im Allgemeinen werden mit dem Ausdruck der Formulare oder Erstellen der DTA-Datei die korrespondierenden
Stapelbelege erzeugt. Es ist jedoch auch moglich, Stapelbelege unabhangig vom Status einer Zahlung zu erstellen.
Hierzu dient der Befehl Stapelbelege erzeugen... im Menu Aktion, der die Stapelbuchungen zu den in der Liste
ausgewahlten Datensatzen anlegt.

TOPIX:8
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Zahlungen drucken

GemaB den einfihrenden Erlauterungen gliedert sich die Abwicklung einer Zahlung in die vier Schritte Zahlungen
vorschlagen, Zahlungen zusammenfassen, Zahlungen freigeben und Zahlungen drucken oder DTA-Datei
erstellen.

Im letzten Schritt werden die freigegebenen Zahlungen je nach Zahlungsart beispielsweise auf
Uberweisungsformulare gedruckt oder zum Datentrégeraustausch bereitgestellt. Dieser Abschnitt erldutert diesen
letzten Schritt.

Das hierarchische Ment Zahlungen téatigen bietet fir die unterschiedlichen Zahlungsarten die Befehle
Uberweisungen drucken, Schecks drucken, Lastschriften drucken sowie DTA-Datei erstellen.

Da sich die Befehle nur in den verwendeten Formulartypen unterscheiden, werden sie hier gemeinsam behandelt
und am Beispiel Uberweisungen drucken erlautert. Der sich an den Befehl anschlieBende TOPIX:8-ibliche
Auswabhldialog definiert die auszudruckenden Zahlungen.

Wahlweise werden die in der Liste ausgewahlten Zahlungen, die der angegebenen Periode oder die Zahlungen eines
bestimmten Zeitraums ausgedruckt.

Uberweisungen drucken [_]
~- K hi Zeitraum
S el N— Periode H
~ Biskento [ ] Bis [31.07.2002
o (o] i hi schlage
1o - bl schlige Formular
[Huslik U 273 EUR-1 |

Optionen

IV Failligkeitsdatum ignorieren

I Skont nicht d
" Auch erledigte Zahlungen

" sammel-Stapelbelege erzeugen
" zahlungsprotokoll drucken
[~ 2ahlungsavis drucken

OHllfe Abbrechen I | 0K I

Folgende Optionen stehen zur Verfligung:
Bis
Das angezeigte Datum errechnet sich aus dem aktuellen Tagesdatum plus dem in den Einstellungen fur den

Zahlungsverkehr festgelegten Zahlungsvorlauf (siehe Abschnitt ab Seite 12). Es werden somit alle bis zum
angezeigten Datum falligen Zahlungen berlcksichtigt.

Formular

Im Einblendment Formular wird das zum Ausdruck verwendete Formular ausgewéhlt. Sie konnen unter den
Formularen wéhlen, die im Programmbereich Zahlungsformulare angelegt wurden.

= Wenn Sie Formulare verwenden mdchten, bei denen die OCR-Codierzeile von TOPIX:8 Zahlungsverkehr

bedruckt werden soll — diese Formulare sind im Einblendmen( mit dem Zusatz ,(OCR)” versehen —
mussen Sie den Zeichensatz ,OCRAhuslik” installiert haben. Gehen Sie dabei so vor, wie im Abschnitt
Zeichensatz OCRAhuslik auf Seite 7 dieses Handbuchs erlautert.

Félligkeitsdatum ignorieren

Durch Klick in das Ankreuzfeld Falligkeitsdatum ignorieren kdnnen Sie das im darUber stehenden Feld
eingetragene Falligkeitsdatum auBer Kraft setzen. Diese Option ist hilfreich, wenn Sie einzelne Zahlungen manuell
ausgewahlt haben, deren Falligkeit noch nach dem vorgeschlagenen Datum liegt.

Skontozahlungen nicht verwenden

Durch Markieren dieses Ankreuzfeldes konnen Skontozahlungen beim Tatigen der Zahlungen libergangen werden.
Hintergrund flr diese Option ist, dass TOPIX:8 weitest gehend versucht, Zahlungen automatisch innerhalb der
Skontofrist zu tatigen. Bei einem Liquiditatsengpass kann mit dieser Option erreicht werden, dass Skontozahlungen
~hach hinten geschoben” werden.

Auch erledigte Zahlungen

Hier haben Sie die Moglichkeit, bereits erledigte Zahlungen erneut zu drucken. Die Notwendigkeit flir diese Option
kann bestehen, wenn Sie ein Formular versehentlich falsch in den Drucker eingelegt haben oder nicht den korrekten
Papierschacht ausgewahlt haben. Sie ersparen sich hiermit die Anderung des Zahlungsstatus von Erledigt auf
Freigegeben.

TOPIX:8
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Sammel-Stapelbelege erzeugen

Durch Klick in das Ankreuzfeld erstellt TOPIX:8 automatisch einen Stapelbeleg, der die getatigten Zahlungen auf die
in den Einstellungen hinterlegten Verrechnungskonten bucht und somit einen Postenausgleich auf dem Debitoren—
oder Kreditoren-Konto herbeifhrt.

Zahlungsprotokoll drucken

Eine Markierung in diesem Feld weist TOPIX:8 Zahlungsverkehr an, ein Protokoll der soeben getatigten Zahlungen zu
erstellen. Es enthalt Informationen Uber jede Zahlung und wird im Anschluss an die Zahlungen gedruckt.

Nur ein Druckauftrag

Wenn Sie einen Drucker verwenden, der mehrere Papierschachte hat und Sie die Zahlungsformulare nicht in den
Standardschacht eingelegt haben, kann es vorkommen, dass bei Verwendung bestimmter Druckertreiber die erste
Seite mit Papier aus dem korrekten, die weiteren Seiten jedoch mit Papier aus dem Standardschacht gedruckt
werden. Mit Anklicken dieser Option erreichen Sie, dass alle Ausdrucke auf Papier aus dem von lhnen gewahlten
Papierschacht gedruckt werden.

Die ausgewahlten Einstellungen — auBer der Option Auch erledigte Zahlungen — werden gespeichert und beim
nachsten Ausdruck erneut vorgeschlagen.

Im Anschluss an den Zahlungsdruck werden die verarbeiteten Zahlungsvorschldge mit dem Kennzeichen Erledigt
versehen und das Ankreuzfeld Freigabe wird zurlickgesetzt. Sie werden jedoch nicht unmittelbar geléscht. Bei der
Anzeige in der Ubersichtsliste werden diese erledigten Zahlungen ausgeblendet, sie konnen aber durch Betatigen
der Schaltflache Alle oder durch gezielte Suche erneut zur Anzeige gebracht werden. So gekennzeichnete
Zahlungsvorschlage konnen entweder manuell oder durch Markieren des Ankreuzfeldes Erledigte I6schen im Zah-
lungsvorschlagsdialog geléscht werden.

Automatische Schecknummerierung

Sollten Sie Blanko-Scheckvordrucke verwenden, kdnnen Sie mit TOPIX:8 auch die Codierzeile des Schecks
bedrucken, in der unter anderem auch die Schecknummer aufgefiihrt wird. Voraussetzung ist hierfur die ordnungs-
gemaBe Installation des Zeichensatzes OCRAhuslik.

Zur Eingabe des Nummernkreises fiir die Schecknummer lhrer Bank doppelklicken Sie auf den entsprechenden
Eintrag in der Ubersicht fiir die Eigenen Bankkonten. In der erscheinenden Eingabemaske kdnnen Sie nun die
Schecknummer, die beim nachsten Scheckdruck verwendet werden soll, eingeben.

Eigenes Bankkonto bearbeiten A [=]
W ok Woneu |l sichern 3 Abbrechen 14 4 (b Drucken p Finden, &3Info & Hilfe
Code Transaktionsnummern

K | Stammkonto I:] Liste 1 hd
Bankleitzahl (700 100 80 EDIFACT-Kennung [ |
]

= - IFd.Nr. TAN [ benutat
Name der Bank » |Postgiroamt Minchen
Sitz der Bank [Minchen | 2y
Kontoinhaber Testkonto Postbank {mit TAN 111111) | %
FiBu-Konto » A
Bevorzugen @ 3Ja  C Nein (Zahlungen vorschlagen) —
Schecknummer (Machste)
Wahrung N
Banktyp [Post - Postbanken |
¥ Umsatzabruf alt (nicht eurofshig)

Btx-Seiten Kennworter fiir Bankzugang

Dialog PIN 1

Umsatze = P2 —

Zahlungen Btx-Zusatz =

Ausland ]

Regionalbereich [ |
[T zwei TANs pro Auftrag

Im obigen Beispiel wird als nachste Nummer die «200002» benutzt. Lassen Sie das Feld Schecknummer leer, um
keine Nummer auf dem Scheck auszudrucken.
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Auswertungen

Zahlungen - Protokoll
Das Protokoll ist eine ausgedruckte Liste von Zahlungsvorschlagen, die zur Bearbeitung vorliegen. Jeder
Zahlungsvorschlag enthalt Informationen iber Zahlungsempfanger, Auftraggeber, Betrag sowie Verwendungszweck.

Zahlungen - Protokoll [=]
~ Optionen
b % o Féllig von  [11.07.2002) I= sammelzahlungen verdichten
2 Fllig bis 11.07.2002) I Zahlungsavis
% @ i hi schlage = mit Zwischensummen
€ ausgewahlte Zahlungsvorschlage Format  [Hoch v
(’Hilfe | Abbrechen I | OK I

Zum Erzeugen des Protokolls steht ein TOPIX:8-ublicher Auswahldialog zur Verfligung. Dabei kbnnen die
angezeigten, ausgewahlten oder zu einem Zeitpunkt (oder Zeitraum) falligen Zahlungen im Protokoll beschrieben
sein.

Sammelzahlungen verdichten

Druckt Sammelzahlungen nicht mit den einzelnen, darin enthaltenen zahlungen, sondern verdichtet aus.
Mit Zwischensummen

Druckt nach jedem Wechsel des Zahlungsempfangers eine Zwischensumme der Zahlungen aus.
Einblendment ,Format”

> Den Eintrag «Quer» wahlen, um die weiteren Optionen in diesem Dialog zu aktivieren:

Optionen
I sammelzahlungen verdichten
[T zahlungsavis

" mit 2wischensummen

Format Quer hd

Anhand dieses Protokolls kann man sich einen Uberblick tiber anstehende oder auch bereits getatigte Zahlungen
verschaffen.

Zahlungen - Falligkeiten
Mit der Falligkeitstibersicht von Zahlungen erhalten Sie die Moglichkeit, die Liquiditat Ihres Unternehmens zu
bestimmten Terminen zu Uberpriifen und bereits im voraus Engpasse zu vermeiden.

Rufen Sie flr die Auswertung den Befehl Zahlungen — Féalligkeiten im Menl Auswertungen auf, nachdem Sie die
gewinschten Zahlungen vorher ausgewahlt haben:

-~ hi Optionen
b % - Fallig von Seit... In...
= Fallig bis Zeitraum 1 Tagen
m,, (@] i hi schlage Zeitraum 2 Tagen
@ &l his schlage Zeitraum 3 Tagen
Zeitraum 4 Tagen
Wahrung
S m Zeitraum S Tagen
o Hilfe | Abbrechen I | 0K I

In diesem Dialog haben Sie die Moglichkeit, bis zu flinf verschiedene Zeitrdume in der Zukunft und bis zu zwei
Zeitrdume in der Vergangenheit festzulegen. Wird die Auswertung zum ersten Mal aufgerufen, so sind die Felder fur
die Eingabe dieser Werte zunachst leer. Nach Bestatigung mit OK und erneutem Aufruf der Auswertung werden die
zuletzt vorgenommenen Einstellungen und Eingaben vorgeschlagen.

Konten-Info zeigen
Die Konteninformation entspricht weit gehend einem Kontoauszug. Sie erlaubt einen schnellen Uberblick tiber ein
ausgewahltes oder im Dialog spezifiziertes Konto.

Im Dialog zur Angabe des gewlnschten Kontos kann neben der Kontonummer auch der Suchname
eingegeben werden.

Der Unterschied zum Kontoauszug ist das Fehlen der Jahresverkehrszahlen des Kontos. Zuséatzlich ist die
Konteninformation primar zur Bildschirmausgabe gedacht, um eine schnelle Ubersicht zu erhalten.

TOPIX:8
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Postenliste
Nach Aufruf des Befehls erscheint der folgende Dialog:

Postenliste [_]
Kontenauswahl Zeitraum
)'/ ~ YonKonto : Periode 02 - Jahr hd
Ie I Biskonto [ ] Zum

€ angezeigte Konten

€ ausgewahite Konten Wahrung

& Gruppe [Alle Konten Salden =] posten I
Bilanz
BWAD] {A=Kostenstatistik) Optionen
[BWAD1 (B=Kapitalverw.)
BWAD1 {C=Liquiditat) Verdichtung | Postennummer hd
Debitoren [Offene Posten 3]
rfolgskonten Auswahl Offene Posten hd
Geldkonten Sortierung ¥
G 7 mit Mahninfo

Kreditoren
[Personenkonten T keir
iSachkonten

rerrten Posten

I” Textdatei erzeugen

2wischensummen nach...
I ...Postengruppe
M.

(’Hilfe 53] Abhrechel\l | 0K I

Optionen im Druckdialog
Folgende Optionen stehen im Druckdialog zur Verflgung:
Wéhrung der Salden, Wéhrung der Posten

Mit diesen Einblendmends konnen Sie festlegen, in welcher Wahrung die Betrage ausgewiesen werden sollen, und
zwar getrennt nach Saldenwahrung bzw. nach Buchungswahrung.

Verdichtung

Dieses Einblendment enthélt mehrere Eintrage, die den Verdichtungsgrad der gedruckten Buchungen festlegen:

Optionen

werdichtung  +  unverdichtet
multiple Kostenstellen
Posten/Beleg
Sortierung Postennummer

Ausweahl

™

Unverdichtet: Die Buchungen werden so gedruckt, wie sie gebucht wurden.

Multiple Kostenstellen: Haben Sie Buchungen auf mehrere Kostenstellen aufgeteilt, werden diese wieder zu
einer Buchung zusammengefasst.

Posten/Beleg: Gleiche Postennummern innerhalb eines Belegs werden zu einer Druckzeile verdichtet.

Postennummer: Alle Buchungen (beleglibergreifend) mit gleicher Postennummer werden zu einer Druckzeile
zusammengefasst.

5" Diese Option ist nur verfigbar, wenn das Zusatzmodul Multiple Kostenstellen lizenziert wurde.
Auswahl

Mit diesem Einblendment legen Sie die Auswahl der zu druckenden Buchungen fest. Sie haben die folgenden
Einstellungsmaoglichkeiten:

Optionen

Werdichtung '™ Jille Posten ]
Ausahl + Offene Posten

Offene zum Stichta
Sortierung

Alle Posten: Durch die Option Alle Posten berucksichtigt das Programm alle Posten, also auch die bereits
ausgezifferten Posten.

Offene Posten Der ubliche Anwendungsfall fir diese Art der Auswertung ist die Offene-Posten-Liste. Zu diesem

Zweck wurde eine Option Offene Posten geschaffen, die nur noch alle nicht ausgezifferten, also offenen Posten
auflistet.

Offen zum Stichtag: Die Auswahl der Option Offene Posten (Stichtag) berucksichtigt offene und bereits aus-
gezifferte Posten. Die Auswertung gibt denjenigen OP-Bestand wieder, der zum eingegebenen Valutadatum
(Stichtag) glltig gewesen ware.

1 Nur mit Zusatzmodul KOStenstellen
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Beispiel:

Im Monat April wird die Bank gebucht. Durch die Geldbewegungen im Laufe des April werden nach und nach alte
Posten (Debitoren und Kreditoren) ausgeglichen. Eine bloBe Eingabe des Datums «31.03....» in das Feld Zum des
Druckdialogs und Auswahl der Option Offene Posten wirde nur aus den noch offenen Posten diejenigen drucken,
deren Valutadatum &lter als der 31. Mérz ist. Im Gegensatz dazu druckt die Option Offene Posten (Stichtag) — bei
der gleichen Datumseingabe — die Postenliste, wie wenn diese tatsachlich am 31. Marz erstellt worden wére und
die Bank im April noch nicht gebucht worden waére. Sie berlicksichtigt also auch die bereits ausgezifferten Posten!

Sortierung
Optionen
Werdichtung | Posten/Beleg )

Auswahl

Sortierung . Kuntunuml:ner

@ mitttan o

" keinege  Yerbandskennzeichen

— Forderungsart
Durch Auswahl eines Eintrags in diesem Einblendment kdnnen Sie festlegen, ob der Ausdruck sortiert nach
Kontonummer oder Kontobezeichnung erfolgen soll. Darliber hinaus bietet sich auch die Moglichkeit, nach Vertreter
oder Verbandskennzeichen zu sortieren, wenn in den Personenkonten die entsprechenden Stammdaten erfasst

wurden. Weitere Hinweise zu Verbadnden kdnnen Sie dem Handbuch zum Modul Finanzbuchhaltung entnehmen.

Eine Auswahl in diesem Einblendmend ist nicht flr alle Varianten der Postenliste moglich.

mit Mahninfo

Wenn Sie im Einblendment Verdichtung die Option Posten/Beleg ausgewahlt haben, kann durch Ankreuzen dieser
Option eine Mahninfo ausgegeben werden. Sie kdnnen bei jedem Posten erkennen, ob eine Mahnung vorliegt und
welche Mahnstufe erreicht wurde.

keine gesperrten Posten
Falls in der Postenpflege einzelne Buchungen gesperrt wurden, kénnen durch Markieren dieses Ankreuzfeldes diese
gesperrten Buchungen vom Druck ausgenommen werden. Sie finden keine Berlcksichtigung in der Postenliste.

Textdatei erzeugen

Durch Markieren dieses Ankreuzfeldes kdnnen Sie zuséatzlich zum Druck eine Textdatei erzeugen. Im Anschluss an
den Druckdialog erscheint ein Dateidialog, in dem Sie den gewunschten Ablageort flir die Textdatei festlegen
kénnen. Diese Textdatei kann anschlieBend mit anderen Programmen weiter verarbeitet werden.

Zwischensummen nach...

Die Postenliste ist immer nach der Kontonummer sortiert. Je nach Wahl der Option Zwischensumme nach... gibt
es vier weitere Moglichkeiten der zweiten Sortierstufe, die sich durch die Kombination der beiden Ankreuzfelder Po-
stengruppe und Postennummer ergeben.

2wischensummen nach...
" ...Postengruppe
IV ...Postennummer

Diese Wahl ist auf der ausgedruckten Postenliste durch eine entsprechende Bezeichnung innerhalb des Listentitels
nachvollziehbar. Die abschlieBende Sortierung wird immer nach dem Valutadatum der Buchung durchgeflhrt.

Die Sortierung beeinflusst die Ausgabe von Zwischensummen. Diese werden in der Regel immer nach einem
Wechsel in der jeweiligen, sortierten Spalte berechnet.

Da die Postenliste punktuellen Charakter hat — sie wird durch einen Stichtag bestimmt — verwendet TOPIX:8 bei
einer Periodenangabe lediglich den letzten Tag derselben.

Zeitraum

Periode 02 - Mérz hd
Zum 131.03,2002

Der Datentrageraustausch

Ein besonderes Merkmal des TOPIX:8 Zahlungsverkehrs ist die Fahigkeit zum Datentrageraustausch (DTA). Alle
groBen deutschen Banken und Sparkassen bieten diese Art der elektronischen Auftragsbearbeitung als eine Form
ihres Kundendienstes an. Dieser Service befreit von der zeit- und kostenintensiven Erstellung von Uberweisungs—
und Lastschriftbelegen, indem die Zahlungsverkehrsdaten auf einen Datentrager gespeichert und im Rahmen des
Datentrageraustausches an die Bank Ubergeben wird. Ein wesentlicher Vorteil dieser elektronischen Form von Zah-
lungen sind die kurzeren Einreich— und Bearbeitungsfristen durch das Geldinstitut.

Zusatzlich wird eine Kostenreduktion durch die ersparten Vordrucke und die reduzierten Zeit- und Personalkosten
erreicht, denn auch die Uberpriifung der Zahlungen wird von TOPIX:8 automatisch realisiert.

Grundlagen

Als Medium zum Datentrageraustausch dienen 3 1/2"-Disketten. Es kdnnen sowohl DD- als auch HD-Disketten
verwendet werden, sie mussen jedoch dem MS-DOS-Diskettenformat entsprechen. Diese Disketten nimmt jede
groBere Bank oder Sparkasse entgegen.
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Erstellen der MS-DOS Diskette

Als Vorbereitung zum Datentrageraustausch gilt die Erstellung einer MS-DOS-Diskette. Das MS-DOS-
Diskettenformat unterstiitzt jeder Computer. Rufen Sie hierzu den Befehl zum Formatieren von Disketten auf
(Windows oder Mac 0S) und legen Sie im erscheinenden Dialog das Format fest.

Wurde die Diskette MS-DOS—-konform formatiert, dann kénnen die Dateien von TOPIX:8 direkt auf die MS-DOS~-
Diskette geschrieben werden.

Weitere Formalitaten

Damit die Bank oder Sparkasse die DTA-Diskette problemlos annimmt, bedarf es des sogenannten Disketten—
Begleitzettels. Die minimalen Anforderungen an den Inhalt dieses Begleitzettels sind unterschiedlich und mussen
daher direkt von der Bank oder Sparkasse angefordert werden.

Ferner schreiben die Banken den Gebrauch des Verwendungszweckfeldes bezliglich einiger Faktoren, wie
Abkirzungen, Lange und Lesbarkeit flir den Empfanger, vor.

Beispielsweise kénnen in dem Verwendungszweckfeld maximal 13 Zeilen Text verarbeitet werden, wahrend auf
einer gedruckten Uberweisung maximal zwei Zeilen Text Platz finden.

Alle Geldinstitute, die den Datentrageraustausch als Kundendienst anbieten, verfligen uber erlduternde Materialien
zu diesem Thema.

S Sie sollten sich diese Unterlagen in lhrem eigenen Interesse besorgen, damit Sie mit den allgemeinen

Verfahrensbestimmungen ihres Geldinstitutes in Sachen DTA vertraut sind.

DTA-Datei erstellen

Alle Informationen, die das Geldinstitut zur Abwicklung von Zahlungen bendtigt, finden sich in der sogenannten DTA-
Datei wieder. Sie entspricht den deutschen Bestimmungen flir den Datentrageraustausch gemaB , Disketten—
Clearing-Verfahren” fur 3 1/2"-Disketten. Die erzeugte Datei erhalt immer denselben Namen, DTAUSO.TXT, der
gleichzeitig die Codierung der deutschen Sonderzeichen, wie 6, 4, U, B, angibt.

Der Dateiname DTAUSO.TXT darf nicht gedndert werden.

Um eine DTA-Datei erstellen zu kbnnen, missen die gleichen Schritte vorbereitend durchgeflihrt werden, wie sie
zum Ausdrucken von Zahlungsformularen notig sind.

Wurden die Zahlungen vorgeschlagen, zusammengefasst und freigegeben, rufen Sie den Befehl DTA-Datei
erzeugen aus dem Menl Aktion auf:

Der folgende TOPIX:8-spezifische Auswahldialog erlaubt die Wahl von Zahlungen, Perioden, sowie die automatische
Erzeugung von Stapelbelegen flr die Buchhaltung.

-~ hl Zeitraum
b % ' angezeigte Zahlungsvorschlige Periode I—:I
> € ahite Zahi schlage Bis
Eigenes Konto Optionen
[Post - 999999999 - Postgiroamt Miinchen | IV Filligkeitsdatum ignorieren
" skont nicht d
Zahlungsarten ™ Auch erledigte Zahlungen
¥ Gutschriften/Uberweisungsauftrige [V Sammel-Stapelbelege erzeugen
¥ Lastschriften/Einziehungsauftrage...: " Doppeleinreichungskontrolle
@ Last zug I™ zahlungsavis drucken
" Lastschriften als Abbuchung IT ¥3/EDIFACT-Format
(’Hilfe Abbrechen I | 0K l

angezeigte Zahlungsvorschlage
Die Option angezeigte Zahlungsvorschlége bezieht sich auf die in der Liste angezeigten, freigegebenen
Zahlungen, die flir den Datentrageraustausch markiert wurden.

ausgewdéhlte Zahlungsvorschlage
Sind zusatzlich ein oder mehrere der angezeigten Zahlungsvorschlage markiert und die Option ausgewéhlite
Zahlungsvorschlage aktiv, so werden die freigegebenen DTA-Zahlungsvorgange aus dieser Selektion gesucht.

Eigenes Konto

> Im Einblendmenu das Eigene Bankkonto wahlen, fur das die DTA-Datei erstellt werden soll.

Gutschriften/Uberweisungsauftrage

> Ankreuzfeld markieren, wenn Gutschriften (Uberweisungsauftrage) in die DTA-Datei geschrieben werden sollen.

Lastschriften/Einziehungsauftrége

TOPIX:8
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> Ankreuzfeld markieren, wenn Lastschriften (Einziehungsauftrage) in die DTA-Datei geschrieben werden sollen.
Haben Sie dieses Ankreuzfeld markiert, erscheinen die folgenden zwei weiteren Optionen.
Lastschriften als Einzug
Markieren Sie Diese Option, wenn die Lastschriften als Einzug durchgefiihrt werden sollen. Es reicht hierflir die
Einzugsermachtigung des Zahlungspflichtigen. Der Einzug kann vom Zahlungspflichtigen in der Regel innerhalb
von sechs Wochen widerrufen werden

Lastschriften als Abbuchung

Markieren Sie diese Option, wenn die Lastschriften als Abbuchung durchgeftihrt werden sollen. Hierflr ist die
schriftliche Genehmigung des Zahlungspflichtigen erforderlich, die bei dessen Bank vorliegen muss. Die
Abbuchung kann vom Zahlungspflichtigen nicht widerrufen werden.

Periode

Das angezeigte Datum errechnet sich aus dem aktuellen Tagesdatum plus dem in den Einstellungen flr den
Zahlungsverkehr festgelegten Zahlungsvorlauf (siehe Abschnitt ab Seite 12). Es werden somit alle bis zum
angezeigten Datum falligen Zahlungen berlcksichtigt.

Félligkeitsdatum ignorieren
Wenn dieses Ankreuzfeld markiert ist, werden auch Zahlungen berticksichtigt, deren Falligkeitsdatum spéter als dem
dartiber angezeigten Datum liegt.

Skontozahlungen nicht verwenden

Durch Markieren dieses Ankreuzfeldes kdnnen Skontozahlungen beim Tatigen der Zahlungen libergangen werden.
Hintergrund flr diese Option ist, dass TOPIX:8 weitestgehend versucht, Zahlungen automatisch innerhalb der
Skontofrist zu tatigen. Bei einem Liquiditatsengpass kann mit dieser Option erreicht werden, dass Skontozahlungen
~hach hinten geschoben” werden.

~ Diese Option wirkt auf ausgehende und auf eingehende Zahlungen, d.h. dass insbesondere bei

Debitoren und Lastschrifteinzug die Skontozahlungen des Debitoren ebenfalls nicht bericksichtigt
werden. In diesem Fall sollten zwei DTA-Dateien erstellt werden — eine fiir ausgehende und eine
zweite flr eingehende Zahlungen — wenn Lastschriften beim Debitor unter Gewahrung von Skonto
durchgefihrt werden sollen.

Auch erledigte Zahlungen

Dieses Ankreuzfeld bewirkt, dass bei Markierung auch bereits erledigte Zahlungen Beriicksichtigung finden sollen.
Anwendungsfall hierfr ist beispielsweise eine verlorengegangene Diskette. Haben Sie die Datei ,DTAUSO.TXT" nicht
aufgehoben, muss diese Datei neu erstellt werden. Es genligt, die Zahlungen erneut zu tatigen, ohne dass in den
einzelnen Zahlungen der Zahlungsstatus von Erledigt auf Freigegeben geandert werden muss.

Sammel-Stapelbelege erzeugen
Durch Klick in das Ankreuzfeld erstellt TOPIX:8 automatisch einen Stapelbeleg, der die getatigten Zahlungen auf die
in den Einstellungen hinterlegten Verrechnungskonten bucht und somit einen Postenausgleich auf dem Debitoren—
oder Kreditoren-Konto herbeifhrt.

Zahlungsavis drucken
Hat TOPIX:8 gemaB obiger Auswabhl alle flir den Datentrageraustausch relevanten Zahlungen gefunden, so erscheint
folgender Auswahldialog:

Ordner auswahlen

[ Beispieldateien =l 8, (] J,

Geandert

) A-0r Heute

# [ Elektro Meier GmbH_ 26.04.02

Bitte wihlen Sie das Yerzeichnis aus

QI Neu | | Offnen I Abhrechen] ilf;s?wéhleﬂ

Durch Auswahl des Ablageortes (Verzeichnis) fir die DTA-Datei — in der Regel die zuvor vorbereitete MS-DOS-
Diskette — und anschlieBendem Bet&tigen der Schaltflache Auswéhlen wird die Datei im ausgewahlten Verzeichnis
abgelegt. Der Dateiname «DTAUSO . TXT» kann und darf nicht verdndert werden.

~ Fertigen Sie eine Kopie der Diskette bzw. der DTA-Datei an. Fir den Fall, dass die Diskette verloren

geht oder bei der Bank nicht verarbeitet werden kann, kénnen Sie einfach eine Ersatzdiskette
erstellen.

DTA-Datei prifen
Der Befehl DTA-Datei priifen im Menl Auswertungen dient zur nachtraglichen Priifung aller getatigten
Zahlungen, die in der DTA-Datei gespeichert sind. Da die DTA-Datei immer denselben Namen besitzt, konnen auf
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einer Festplatte verschiedene DTA-Dateien existieren, deren Inhalt keinem mehr bekannt ist. Zusatzlich kann mit
diesem Befehl der zuvor beschriebene Disketten-Begleitzettel ausgedruckt werden.

DTA-Datei
Der Befehl DTA-Datei priifen liest die in dem folgenden Auswahldialog selektierte DTA-Datei wieder ein.

__IDTA-Ordner v Q|G 8

Geandert

Heute

Zeigen: [ Custom =l
@] Abbrechen | ftnen |
4

AnschlieBend erscheint der folgende Dialog, in dem die gewtinschten Optionen ausgewahlt werden konnen:

L IME
- I Disketten-Begleitzettel (Bank)
% Sortieren nach Original hd

0 Hilfe Abbrechen I DK |

Disketten-Protokoll (detailliert)
Das Ankreuzfeld Disketten—Protokoll (detailliert) liefert den exakten Inhalt der DTA-Datei. Diese Liste kann fiir
Ihre Unterlagen verwendet werden.

Disketten-Begleitzettel (Bank)
Disketten-Begleitzettel (Bank) liefert den zuvor beschriebenen — notwendigen — Ausdruck, der im folgenden
abgebildet ist:

BEGLEITZETTEL
BELEGLOSER DATENTRAGERAUSTAUSCH

Sammel-Uberweisungsauf trag

VOL-Mummer der Diskette

Erstellungsdatum 17.058. 94
Anzahl der [atensidtze C 1

Summe DI der Datensitze C 575,00
Eontrollsuune der Kontonummern 266499

Kontrollsumne der Bankleitzahlen 70070010

Bankleitzahl des ibsenders 700 z00 01
Kontommmner des Absenders 0047110818

Ottobrunn, den 17.08.94

Elektro INeier GubH

Firma und Unterschrift

=" Dieser Begleitzettel stellt einen gemeinsamen Nenner zwischen den Anforderungen der groBen
deutschen Banken dar. Fragen Sie in Ihrer Bank nach, ob die darauf enthaltenen Informationen ausrei-
chend sind.

BAZ-Datei

Haben Sie das Zusatzmodul BAZ-Verfahren lizenziert, kbnnen Sie anstelle einer DTA-Datei auch eine Datei
auswahlen, deren Inhalt aus BAZ-Daten besteht. Nach Auswahl der Datei im Dateidialog erscheint ein Dialog, in dem
Sie folgende Optionen einstellen kénnen:

BRZ-Datei priifen

[ Datei-Protokoll (detailliert)
[ Zahlungen importieren
[0 Tageweise verdichten
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Dateiprotokoll (detailliert)
Das Ankreuzfeld ,Dateiprotokoll (detailliert)” liefert den exakten Inhalt der BAZ-Datei. Diese Liste kann fir Ihre
Unterlagen verwendet werden.

Zahlungen importieren
Die Option ,Zahlungen importieren” liest die in der BAZ-Datei enthaltenen Daten ein und erzeugt Stapelbelege.
Beim Import von Zahlungen nach dem BAZ-Verfahren sind folgende Punkte zu beachten:

= Das Bankkonto, auf das sich die Zahlungseingange beziehen, muss im Programmbereich Eigene Bankkonten
als Datensatz angelegt sein.

= Die Personenkonten, die in der Referenznummer geschlisselt sind, mlssen als Datensatz im Programmbereich
Konten angelegt sein.

Sind diese Vorgaben nicht erfiillt, werden die fehlenden Kontonummern im Stapelbeleg mit «????» besetzt, so dass
eine nachtragliche Bearbeitung und Zuordnung erfolgen kann.

Tageweise verdichten

Die Option ,Tageweise verdichten” ist nur bei aktivierter Option ,Zahlungen importieren” verflgbar und verdichtet
die in der BAZ-Datei enthaltenen zahlungen auf eine Buchung innerhalb des Stapelbelegs, wobei hier als
Gegenkonto das in den Einstellungen spezifizierte Verrechnungskonto bebucht wird.

Das Ankreuzen dieser Option ist nur sinnvoll, wenn bereits die Ausgangsrechnungen verdichtet gebucht wurden
(gegen das Verrechnungskonto) und empfiehlt sich nur bei besonders groBem Datenaufkommen.

Haben Sie das BAZ-Modul nicht lizenziert, kdnnen Sie das Datei—-Protokoll drucken, Sie haben jedoch
nicht die Moglichkeit, die in der BAZ-Datei enthaltenen Zahlungen zu importieren.

TOPIX:8
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Das Modul Banking ist in das Zusatzmodul Zahlungsverkehr integriert. Sie bendtigen daher als Voraussetzung, um
mit Banking arbeiten zu kdnnen, mindestens eine Lizenz des Moduls Zahlungsverkehr. Alle im folgenden
erlauterten Funktionen setzen voraus, dass die beiden Module ordnungsgemaB lizenziert wurden.

Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung ist das Modul Banking ggf. freizuschalten.
Gehen Sie dabei wie folgt vor:

> Inden Grundzustand von TOPIX:8 wechseln.

> Im Menu Datei/Ablage > Benutzer wahlen

> Den Eintrag des Benutzers doppelklicken, den Sie bearbeiten mdchten und die entsprechenden Eintrage, z.B. flr
den Programmbereich Bankausziige. aktivieren oder deaktivieren:

Benutzer bearbeiten = =l
J oK ‘; Neu H Sichern @M Abbrechen 14 4 » M p Finden a Info &2 Hilfe
Benutzer 2ugriffe Yorgang Buchhaltung Protokoll
Personliche Daten
Benutzername |Corne|ia Fritz | [] Gesperrt Geschlecht L_uﬁ@ ‘Weiblich Lj’.o Mannlich
Kennwort @ [ | [ Kennwort nicht &ndern
o c s § " =
B E c ¥ & 2
5L ;3 3 o2 8 3§ 2
R n =z S 55 & E 4 &
Bereich SN RN e e N ___Untermeniieintrage B, |
D Ablage © © 0 & 8 0 0 0 0 O |a
D Stamm e e e B B e ete see ces o :E] [
D Vorgang © 0o o & & 0 0 0 o o
< Buchhaltung a4 4 a4 4 4 &4 4 a4 a4 a
Belege a a 4 & & &4 a4 & a4 a
Stapelbelege aa aaaaaaa6a
Posten 4 a & & &4 a a & a a
Zahlungen 4 &8 & & a a8 a &4 a a
Bankausziige 4 a4 4 & & 4 &4 & a
Mahnungen aaka a a aaaaa
Arbeitsblatter 4 & A& A A A & & 8 8
Terminaldaten 4 &4 a8 4 A& a a aa a
Tagesabrechnungen a4 4 a4 4 a4 & a4 a4 a a
Monatsabrechnungen 4 a8 a a a a a a a a
Projektabrechnung 4 8 4 &8 4 8 4 a8 a aj | ||
-
alle ein- bzw. ausschalten TR THIFTHIER 2
|

> Bearbeitung des Datensatzes beenden, indem Sie in OK klicken oder die Taste «Eingabe» driicken
Sie kdnnen hiermit auch in einer Mehrplatzumgebung den Zugriff auf das Modul Banking festlegen und
einzelnen Anwendern die Verwendung des Moduls, insbesondere der TANs, verwehren.

Weitere Hinweise zur Benutzerverwaltung entnehmen Sie bitte dem Handbuch TOPIX:8 Grundmodul.

Konfiguration des Moduls Banking (HBCI)

TOPIX:8

Einleitung
Die HBCI-Schnittstelle bietet folgende Vorteile:

= hdchster Komfort durch Integration in Fibu und Auftragsbearbeitung
= hdchste Sicherheit durch DES- oder RSA-Verschllsselung der Daten
= Verwendung von Chipkarten oder Schllisseldiskette

= Unterstlitzung der meisten deutschen Banken und Sparkassen

= providerunabhangige Internetverbindung

» lauffhig unter Mac 0S9, Mac OSX und Microsoft Windows ME/2000/XP

DDV-Verfahren

TOPIX:8 Banking ab der Version 5.2.2 unterstiitzt den HBCI-Zugang flir das DDV-Verfahren mit Chipkarten vom
Typ 0 und 1 (DES-Chipkarten), wie sie von der liberwiegenden Zahl der Sparkassen verwendet werden.

RDH-Verfahren

TOPIX:8 Banking ab der Version 5.2.2 unterstutzt den HBCI-Zugang flr Banken (Privatbanken sowie Raiffeisen— und
Volksbanken), die das sog. RDH-Verfahren verwenden. Beim RDH-Verfahren erfolgt das verschliisselte Speichern
des Zugangscodes in einer Datei, die nicht notwendigerweise auf einer Diskette, sondern auch auf der Festplatte
oder einem Speichermedium wie CD-ROM, FlashCard oder &hnlichen abgespeichert werden kann. Der verschlus-
selte Zugangscode kann alternativ auch auf einer sog. RSA-Chipkarte bzw. Signaturkarte gespeichert werden.
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Diese RSA-Chipkarte bietet dartiber hinaus den Vorteil, dass sie bis zu flinf Zugangscodes (auch anderer
Kreditinstitute) zu speichern vermag.

=" Derzeit wird die RSA-Chipkarte fir das RDH-Verfahren nicht unterstitzt.

PIN/TAN-Verfahren

TOPIX:8 Banking ab der Version 5.3.3 unterstiitzt das PIN/TAN-Verfahren, das manchmal auch unter den
Bezeichnungen HBCI-plus oder FinTS anzutreffen ist. Vor allem Sparkassen bieten es an, um die Ablésung von BTX
vereinfachen, da die vorhandenen TAN-Listen weiter verwendet werden konnen.

Administration

Diese Voraussetzungen mussen vor der Installation und dem Einsatz von HBCI-Banking erflllt sind: Sie bendtigen
eine TOPIX:8-Lizenz flr Banking. Sie bendtigen einen Internetzugang tber einen beliebigen Provider. Falls sich Ihr
Computer hinter einer Firewall befindet, darf der Port 3000 (RDH- und DDV-Verfahren) bzw. 443 (PIN/TAN-
Verfahren) nicht gesperrt sein. Sie bendtigen einen Chipkartenleser (zwingend fuir das DDV-Verfahren, optional fuir
das RDH-Verfahren), der an lhren Computer angeschlossen ist. Ggf. sind die flr den Kartenleser geeigneten Treiber
auf dem Computer zu installieren. Ihr Bankkonto muss bei Ihrem Geldinstitut fiir Banking mit HBCI freigeschaltet
sein.

Unterstutzte Chipkartenleser
= PC/SC-kompatible Chipkartenleser (Mac OS X bzw. Windows)

= Chipdrive Micro bzw. Chipdrive Extern von Towitoko, nicht jedoch Modelle vom Hersteller SCM unter
dem Namen Chipdrive (Mac OS 9)

= CardReader USB von Meilenstein bzw. Gravis (Mac OS 9)

=" Nach Einlegen der Chipkarte kann es 10-20 Sekunden dauern, ohne dass etwas passiert; hierbei
erfolgt keine Rickmeldung am Computer, ggf. leuchten die Kontrolllampen des Kartenlesers.

=" Meldungen erscheinen im Meldungsfenster, ein ausfihrliches Textprotokoll wird im Protokollordner
abgelegt.

Eigene Bankkonten verwalten
> Dem Konto im Register HBCI einen HBCI-Kontakt zuordnen.
Falls noch kein HBCI-Kontakt erfasst wurde, in der Befehlsleiste Neu wahlen

[ Al
o6 Eigenes Bankkonto bearbeiten
’ QK ‘)Neu H Sichern 4 Abbrechen L. iDrucksn pFinden, a Info a Hilfe
Bankverbindung 7/ | Banking/HBCT
Kontodaten HBCI-Kontakte
Code HYPO Auswahl D412 B
Kontonummer 47110815 Stammkeonta Bezeichnung D412
Bankleitzahl + 700 200 01 Land/Bankleitzahl 280 " [99950001
Name der Bank » Hypobank Internet-Adresse _\m-hbci-kernela
Sitz der Bank Munchen IP-Nummer
Kontoinhaber Elektro Meier GmbH Benutzemame
Wahrung » Benutzerkennung Benutzer-001044-01
Kunden-ID
HBCI-Version |
Verfahran/Medium 41 chipkarte %]
Dateniibernahme von der Chipkarte
Anschluss : )
Elektro Meier GmbH - SKRO4 24.10.2003 : 98,

Zugang flir DDV-Verfahren einrichten

> Laden Sie lber das Einblendmenu Anschluss im Eingabebereich Kartenleser ggf. die Bankkontakt-Daten von
der Karte

> Wenn die Karte keine personlichen Daten enthalt, kdnnen Sie jedoch auch die von der Bank/Sparkasse
mitgeteilten Daten manuell erfassen

> Beachten Sie, dass als Ldndercode derzeit nur 280 = Deutschland zugelassen ist
Die Bankleitzahl (BLZ) des Bankkontakts kann evtl. von der Bankleitzahl des eigenen Kontos abweichen

TOPIX:8 Zahlungsverkehr 33



TOPIX:8

> Geben Sie entweder die Internet-Adresse (URL) oder die IP-Nummer ein (falls Sie diese nicht von lhrer Bank
erhalten haben, finden Sie im Anhang eine Aufstellung der gebrauchlichsten Nummern)

> Als Benutzername ist diejenige Person einzugeben, die sich flir HBCI angemeldet hat (nicht die Firma, die
Kontoinhaberin ist)

> Geben Sie die Kunden-ID nur ein, wenn diese von der Bank/Sparkasse mitgeteilt wurde, ansonsten ist diese
identisch mit der Benutzerkennung

> Wenn die HBCI-Version nicht bekannt ist, verwenden Sie die &lteste Version 2.0.1

> Bankkontakte sind personenbezogen (aus Banksicht) und mandantentibergreifend (aus TOPIX:8-Sicht)
Ein vorhandener Bankkontakt kann weiteren Konten zugeordnet werden

Hiermit haben Sie einen Bankkontakt flir das DDV-Verfahren eingerichtet und kbnnen mit dem Zahlungsverkehr tiber
HBCI starten.

Zugang fur PIN/TAN-Verfahren einrichten
Die Einrichtung des Zugangs flir das PIN/TAN-Verfahren ist weit gehend identisch mit dem fir das DDV-Verfahren.
Besonderheiten werden im Folgenden beschrieben:

> Geben Sie entweder die Internet-Adresse (URL) oder die IP-Nummer ein. Beachten Sie bei Verwendung des
PIN/TAN-Verfahrens, dass die Adressen alle mit «https» beginnen. Falls Sie den URL nicht von Ihrer Bank
erhalten haben, finden Sie im Anhang eine Aufstellung der gebrauchlichsten Nummern)

> Beim PIN/TAN-Verfahren ist die HBCI-Version 2.2 einzugeben

Hinweise fur Kunden der Bayerischen Sparkassen (PIN/TAN-Verfahren)

Falls die Sparkasse keinen Brief mit der Benutzerkennung verschickt hat, findet sich diese im Internet unter dem
Menupunkt Service/Benutzerinfo, nachdem das Onlinebanking aufgerufen wurde und man sich per Kontonummer
identifiziert hat.

Hinweise flr Kunden der Sparda-Banken (PIN/TAN-Verfahren)
Die Benutzerkennung ist gleich der Kontonummer.

Hinweise fur Kunden von Cortal-Consors (PIN/TAN-Verfahren)
Die Benutzerkennung setzt sich aus Kontonummer und einer 3-stelligen Berechtigten-Nummer zusammen, z.B.
930111888 und 001 ergibt 930111888001. Die Berechtigten-Nummer finden Sie auf der TAN-Liste.

Zugang flir RDH-Verfahren einrichten

Wahrend beim DDV-Verfahren der Sparkassen nur die Zugangsdaten wie Benutzerkennung und Internet-Adresse
erfasst werden mussen, ist beim RDH-Verfahren, das von Privat- und Genossenschaftsbanken eingesetzt wird,
eine gewisse Vorbereitung notig.

Es sind verschiedene Speichermedien flr die privaten Schllissel moglich:

= Schlisseldateien (z.B. auf Diskette, USB-Stick, CD-R, oder sonstiges Wechselmedium)
= RSA-Chipkarte (von einigen Banken empfohlen, ist durch integrierte Krypto-Operationen besonders sicher)

= Datenbank-Intern (sinnvoll im Client-Server-Betrieb, abgesichert durch PGP-ahnliche Verschliisselung)

Unabhéngig vom Speichermedium wird jeder Bankzugang in mehreren Phasen eingerichtet:

= Schlissel des Kreditinstituts abholen

= Eigene Schllssel erzeugen

= Eigene Schllssel an das Kreditinstitut Gbermitteln
= Eigenen INI-Brief drucken

= Kundensystem-ID synchronisieren
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Um einen Bankzugang fiir das RDH-Verfahren einzurichten, gehen Sie wie folgt vor:

Die HBCI-Kontake mussen zuvor im Programmbereich Eigene Bankkonten erfasst worden sein.

> Im Menu Datei/Ablage > HBCI-Einstellungen... wahlen

> Den Eintrag Verwaltung > Bankzugang RDH-Verfahren klicken.

> Wabhlen Sie im oberen Teil der Eingabemaske den passenden HBCI-Kontakt aus.
Kontakte, bei denen nicht das RDH-Verfahren eingestellt ist, werden abgewiesen. Im unteren Teil werden die 5
Phasen mit zugehorigen Daten dargestellt. Griine Hakchen oder Rote Kreuze symbolisieren, ob die Phase schon
durchgefiihrt oder noch unerledigt ist. Die Schaltflachen Ausfiihren kdnnen deaktiviert sein, wenn notwendige
Voraussetzungen fehlen.

Phase 1: Schlissel des Kreditinstituts abholen

Liegen die Offentlichen Schltissel noch nicht vor, werden sie mit Klick auf die Schaltflaiche Ausfihren per Internet
abgeholt. Wenn die Schllssel vorliegen, mit denen Nachrichten an das Kreditinstitut chiffriert werden, wird ein sog.
Hashwert (= Prifsumme) berechnet und angezeigt. Dieser Wert muss exakt mit den Angaben auf dem Brief
Gbereinstimmen, den das Kreditinstitut beim Beantragen der Benutzerkennung Uberreicht hat!

Phase 2: Eigene Schlissel erzeugen

Klicken Sie auf die Schaltflache Ausfiihren. Es werden nun zwei RSA-Schllisselpaare erzeugt und auf einem
Speichermedium abgelegt. Der Chiffrier-Schllissel dient dem Entschllisseln der Nachrichten, die der Kunde von der
Bank empféngt, der Signier-Schlussel dient der elektronischen Unterschrift von Nachrichten, die der Kunde an die
Bank sendet. Hierzu wird keine Internet-Verbindung aufgebaut.

Phase 3: Eigene Schltssel Ubermitteln

Klicken Sie auf die Schaltflache Ausfiihren. Es werden die Offentlich bekannten Teile der Schlissel aus
Arbeitsschritt 5 per Internet an das Kreditinstitut geschickt. Im kleinen Meldungsfenster miissen entsprechend
positive Rickmeldungen der Bank sichtbar werden!

Phase 4: INI-Brief drucken

Um Manipulationen von Unberechtigten beim Austausch der Schlisseldaten Gber das Internet auszuschlieBen, muss
jetzt ein sog. INI-Brief ausgedruckt werden, der u. a. den Hashwert (= Prifsumme) des eigenen Signier-Schllssels
enthalt. Dieser Brief ist im Original zu unterschreiben und auf dem Postweg an das Kreditinstitut zu schicken oder
personlich abzugeben. Wenn die Bank die Ubereinstimmung des Hashwerts gepriift hat, wird sie den Zugang frei
schalten. Das kann evtl. ein paar Tage dauern.

Phase 5: Kundensystem—ID synchronisieren

Als letzten Vorbereitungsschritt miissen Bankrechner und Kundensystem einen Identifikationscode austauschen.
Dies soll verhindern, dass Unbefugte mit gestohlenen Schlisseldaten von fremden Rechnern aus agieren kdnnen.

Diese Aktion ist ggf. zu wiederholen, wenn mit dem selben Schllisselmedium auf einem anderen Kundensystem (d.h.
im Falle von TOPIX:8 in einer anderen Datenbank) gearbeitet werden soll.

PIN/TAN-Verwaltung beim PIN/TAN-Verfahren

Durch Aufruf des Befehls Datei/Ablage > Banking > HBCI erreichen Sie die Konfigurationsseite flr das HBCI-
Banking. Fur einen Bankzugang mit PIN/TAN-Verfahren kbnnen Sie die PIN online é@ndern.

Die TAN-Listen kdnnen nicht in TOPIX:8 gespeichert werden, da dies aus Sicherheitsgrinden von den Banken nicht
empfohlen wird.

Konfiguration des Moduls Banking (BTX)

TOPIX:8

Unter Mac OS X und Mac OS 9 ist Banking mit BTX nicht (mehr) verfligbar, verwenden Sie in diesem Fall das Banking
mit HBCI.

Unter Windows verwendet TOPIX:8 Banking den T-Online-Decoder ab Version 1.2, der kostenlos von der Telekom
auf CD-ROM'’s zur Verfligung gestellt wird. Dieser Decoder wird von TOPIX:8 gesteuert. Um TOPIX:8 Banking unter
Windows zu verwenden, missen Sie diesen Decoder ggf. vorher installieren.

Bevor das Modul Banking zum ersten Mal verwendet wird, sind einige vorbereitende MaBnahmen erforderlich. Es
mussen nicht nur die Einstellungen fiir den Anschluss eines Modems oder einer ISDN-Karte festgelegt werden und
im Programmbereich Eigene Konten zusatzliche Einstellungen vorgenommen werden, sondern es sind auch einige
administrative MaBnahmen notwendig, um dieses Zusatzmodul einsetzen zu kdnnen.
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Administration

> Beantragen Sie einen T-Online-Zugang.
Sie erhalten die hierfuir notwendigen Formulare bei der Telekom oder bei Ihrem Geldinstitut. Sie erhalten eine
Anschlusskennung sowie ein Kennwort fiir BTX (T-Online) .

> Beantragen Sie die Kontoflhrung per BTX (T-Online) bei Inrem Geldinstitut.
Sie erhalten eine (oder zwei) PIN (s) flir den Zugang zu Ihrem Konto sowie Transaktionsnummern (TAN) zur
Durchfiihrung von Uberweisungen.

> Beantragen Sie, falls notwendig, die Moglichkeit der Umsatzabfrage Ihres Kontos und/oder die Durchfiihrung von
Uberweisungen/Lastschriften mittels ZKA-Verfahren bei lhrem Geldinstitut.
Manche Geldinstitute stellen diese Funktion nicht automatisch bei der Kontofiihrung zur Verflgung.

> Stellen Sie einen Modem- bzw. ISDN-Zugang zur Verfligung, mit dem der TOPIX:8-Arbeitsplatz eine Verbindung
zum T-Online-Knoten aufbauen kann.
Sie konnen hierfiir handelstibliche Modems mit einer Ubertragungsgeschwindigkeit von mindestens 14.400
Bits/sec. (Baud) bzw. ISDN-Karten verwenden.

In den nachfolgenden Abschnitten sind diese Punkte detailliert erlautert.

Nach der Installation des T-Online-Decoders missen Sie in diesem Programm Ihre Anschlusskennung eintragen und
den Decoder auf Inr Modem einstellen. Uberpriifen Sie Ihre Einstellungen durch eine Testverbindung. Falls hierbei
Probleme auftreten, verwenden Sie die automatische Konfiguration, ziehen Sie die Dokumentation der Telekom zu
Rate oder benutzen Sie die kostenlose T-Online-Hotline mit der Telefonnummer 0130/0190.

Selbstversténdlich ist es notwendig, dass die Verbindung zu T-Online mit dem Telekom-Decoder fehlerfrei
funktioniert, bevor Sie mit TOPIX:8 eine automatisch gesteuerte BTX-Verbindung durchfihren kbnnen.

Steuerung des BTX-Decoders durch TOPIX:8

Mit TOPIX:8 Banking werden Zahlungen lber BTX ibermittelt und Bankauszlige aus BTX von der Bank abgefragt.
Bevor TOPIX:8 Banking sich ins BTX-System einw&hlen kann, werden Sie vom Programm aufgefordert, den T-
Online-Decoder zu starten und das Makro ,,CONTO.MKR" durch Klick auf das anfangs erzeugte Symbol in der Leiste
der Angebote zu starten:

Starten Sie nun den T-Online-Decoder und fuhren
Sie durch Klick auf das betreffende Symbol das
CONTO-Makro aus.

Das Programm bedient den Decoder dann
automatisch.

I} Abbrechen 0K

Starten Sie ggf. den T-Online-Decoder und klicken Sie auf das TOPIX:8-Symbol

In der Statusleiste des T-Online-Decoders erscheint der Text ,Makro..." als Laufschrift.

Qffline Makra ... 03:41:33
Daran konnen Sie erkennen, dass ein Makro lauft.

TOPIX:8 kommuniziert mit dem Decoder und dieser wahlt sich anschlieBend in BTX ein. In der Statuszeile des
Decoders

1 Foren & Dialoge

91 Schlagwidrter

9Z Anbieter A-2Z2

S6 Alles iber
T-Online

2800018048
Sprung zur ZKA-Seite... Warten auf DCT...

und im Statusfenster von TOPIX:5

T-Online
Status T-Online-Decoder

Sprung zur ZEA-Seite,

Abbrechen

wird eine Meldung lber den aktuellen Vorgang angezeigt. Sie sollten nicht ohne Grund in den automatischen Ablauf
der BTX-Sitzung eingreifen.

Wenn notig, kdnnen Sie den Vorgang abbrechen, indem Sie (z.B. mit Alt-Tabulatortaste) zum Programm TOPIX:8
wechseln und in ,Abbrechen” klicken oder die Tastenkombination , Strg-Punkt” drticken.
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Installation des Makros ,,CONTO.MKR"

Der T-Online-Decoder der Telekom ermoglicht es, mit seiner Makrosprache Operationen automatisch ablaufen zu
lassen. Solche Makros liegen im Decoderverzeichnis im Unterverzeichnis ,MAKRO". Falls Sie bei der Installation das
voreingestellte Verzeichnis verwendet haben, ist Ihr Decoderverzeichnis ,,C:\DECODER" und Ihr Makroverzeichnis
.C:\DECODER\MAKRO". Ihr Decoderverzeichnis kann selbstversténdlich auch an einer anderen Stelle liegen. Wichtig
ist lediglich, dass das Makroverzeichnis immer ein Unterverzeichnis des Decoderverzeichnisses ist und Sie den Pfad
zu Ihrem Makroverzeichnis flir den nachsten Schritt kennen. Das Makroverzeichnis muss auBerdem in den
Einstellungen von TOPIX:8-Zahlungsverkehr angegeben werden.

Als nachsten Schritt milissen Sie das von TOPIX:8 verwendete Makro ,,CONTO.MKR", welches im TOPIX:8-Verzeichnis

im Unterordner ,ZUSATZ" liegt, in Ihr Makroverzeichnis kopieren, damit es vom Decoder aus angesprochen werden
kann.

Anlegen eines Symbols flir das Makro ,,CONTO.MKR"

Da das Makro die Steuerung des Decoders durch TOPIX:8 ermdglicht, muss es nach Start des Decoders manuell
gestartet werden, wenn Sie anschlieBend mit TOPIX:8 Banking eine Verbindung zu T-Online herstellen wollen.

Damit das Makro moglichst einfach zu starten ist, empfehlen wir, hierfiir ein Symbol in der Leiste mit den Angeboten
anzulegen:

o

Internet

<

sMail

bt plus
Ubersicht

T-Onling

Damit — wie abgebildet — in der Leiste das TOPIX:8-Makro gestartet werden kann, klicken Sie mit der rechten
Maustaste in die Leiste. Die Angebote ganz oben in der Liste kdnnen nicht umkonfiguriert werden. Bei den
Angeboten, die jedoch &dnderbar sind, erscheint nach Klick mit der rechten Maustaste ein Einblendmend, in dem Sie
Angebot édndern auswahlen kdnnen. Es erscheint dann nachfolgendes Dialogfenster.

= Editieren Angebot 6

Einstellungen Bei Auswahl ausfiilhren
liame ) Seite aufrufen
CONTO _
Seite:

Info fiir Statuszeile

(8 Makro ausfilhren _Bearheiten
Verbindung zu COHTO _
Makro: [conTomkr 2]

Seitennummer des

I oK Hn_hhrul:h” Hilfe |

Bitmap

Wie abgebildet geben Sie Namen und Info fiir die Statuszeile an, wéhlen ein Bild flr das Symbol aus und klicken
rechts auf Makro ausfihren. In der Auswahl der Makros sollte das Makro ,CONTO.MKR" erscheinen. Wahlen Sie
dieses Makro aus. Falls ,CONTO.MKR" nicht angezeigt wird, haben Sie mdoglicherweise im vorangegangenen Schritt
die Datei ,CONTO.MKR" nicht in das richtige Makroverzeichnis kopiert.

Einstellungen
Bevor Sie mit dem Modul Banking arbeiten kbnnen, ist unbedingt die Bearbeitung der Einstellungen sowie das
korrekte Ausflillen der darin enthaltenen Informationen erforderlich.

> In den Grundzustand von TOPIX:8 wechseln, in dem das TOPIX:8-Logo sichtbar ist.
> Im Menu Datei/Ablage > Einstellungen wéhlen aus. Falls erforderlich, wechseln Sie in das Register
Banking/BTX.
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TOPIX:8

Yoreinstellungen bearbeiten .

Banking,/BTX

= ~Optionen
El-allgemein =i Makrowerzeichnis

L burchsuchen... IC:\DECODER\MAKRO\

1~ Werbindung nach Bankzugriff halken

1 ¥ Bankauszlige automatisch kantieren

E“F-inv?ﬁhurhhaltung o] 30 Sek, max, \Wartezeit auf Bankrechner
- 4Wihrung
i-Kostenstellen | 80 Sek. max, \Wartezeit auf Decoder

E-2ahlungskonditionen
= Grundeinstellungen
*- Eigene Definitionen
=] 2ahlungsverkehr

uslandszahlunisvarkahr

ahnwesen
E-Schnittstellen

= Webshop IT
Anlagenbuchhaltung
El-Lohnbuchhaltung

@ Hilfe Drucken Abbrechen

[l-Zeiterfassung &

Makroverzeichnis des T-Online-Decoders

> Das Makroverzeichnis des T-Online-Decoders angeben, in welches das Makro ,CONTO.MKR"bei der Installation
kopiert wurde.
Ublicherweise wird der Decoder in ,,C:\DECODER" installiert. Sein Makroverzeichnis ist dann das
Unterverzeichnis ,,C:\DECODER\MAKRO".

Sie kdnnen den Pfad manuell eingeben oder durch Klick in Durchsuchen... das Verzeichnis mit dem Dateidialog
auswéhlen.

Verbindung nach Bankzugriff halten

> Dieses Ankreuzfeld markieren, wenn die BTX-Verbindung nach Kommunikation mit dem Bankrechner
aufrechterhalten werden soll.
Falls ein Fehler bei der Ubertragung vom und zum Bankrechner aufgetreten sein sollte, wird die Verbindung
ungeachtet des Zustandes dieses Ankreuzfeldes aufrechterhalten, um eventuelle Fehlermeldungen des
Bankrechners auf dem Bildschirm betrachten zu kdnnen.

Bankausziige automatisch kontieren

> Dieses Ankreuzfeld markieren, wenn die Bankausziige nach Empfang vom Bankrechner automatisch kontiert
werden sollen.
Wenn dieses Ankreuzfeld nicht markiert ist, mussen Sie die automatische Kontierung durch einen Befehl
aufrufen oder eine manuelle Kontierung vornehmen.

Wartezeit auf Bankrechner

Ein Wert in diesem Feld gibt an, wie lange TOPIX:8 auf eine Antwort vom Bankrechner wahrend einer Verbindung
warten soll. Haufig sind Bankrechner Uiberlastet und haben dementsprechend langere Antwortzeiten auf die
Anfragen eines einzelnen Teilnehmers. Ein zu groBer Wert kann andererseits zu einer entsprechend langen
Wartezeit in einem Fehlerfall fihren.

Wartezeit auf den Decoder

> Geben Sie hier an, wie lange TOPIX:8 bei der Steuerung des Decoders auf Ergebnisse des Decoders maximal
wartet, bevor die Verarbeitung abgebrochen wird.

Banktypen
Nach Ablauf der TOPIX:8-Installation liegt im TOPIX:8-Ordner innerhalb des Ordners ,ZV Formulare” die Datei
.Banktypen”.

In dieser Datei sind die unterschiedlichen Varianten des BTX-Zugangs gespeichert, die sich von Bank zu Bank
unterscheiden. Diese Informationen sind aus Grinden der Flexibilitdt im Programm nicht fest gespeichert, sondern
werden in lhre TOPIX:8-Buchhaltungsdatei per Import folgendermaBen eingelesen.

Importieren von Banktypen

> Im Meni Stamm > Weitere Stammdaten > Eigene Bankkonten wahlen und per Doppelklick in ein eigenes
Bankkonto wechseln. Falls noch keine eigenen Bankkonten angelegt sind, klicken Sie in Neu und legen ein
neues Bankkonto an.
In dieser Eingabemaske erscheint im Einblendment Banktyp zunéchst nur der Eintrag «Banktypen
importieren...».
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> Diesen Eintrag wahlen.
Es erscheint ein Offnen-Dialog, mit dem Sie die Banktypendatei importieren kénnen, die Sie im TOPIX:8-Ordner
innerhalb des Ordners ,ZV Formulare” finden. Im Einblendmenu Banktypen erscheinen nun alle Banktypen, fuir
die TOPIX:8 das Zugangsverfahren kennt.

> Wahlen Sie nun den passenden Banktyp aus.

Aktualisierung der Banktypen
Sie kdnnen jederzeit eine neuere Version dieser Banktypen-Datei importieren. So kann Ihr Programm fiir weitere
Banken leicht angepasst werden, ohne dass eine Aktualisierung des Programms TOPIX:8 notig ist.

Fehlende Banktypen

Falls Ihre Bank auch nach dem Import der Banktypen-Datei im Einblendment Banktypen noch fehlen sollte,
wenden Sie sich an uns. Geben Sie dabei Ihre Bank inkl. BLZ an. Hilfreich wére es, wenn Sie uns einen Ansprech-
partner bei Ihrer Bank nennen, der dort flir den Bereich Electronic Banking zustandig ist.

Eigene Bankkonten verwalten
Im Programmbereich Eigene Bankkonten sind in den Konten, die an der Kontofiihrung mit BTX teilnehmen sollen,
zusatzliche Eintragungen vorzunehmen. Diese Eintragungen werden im folgenden erldutert.

Zum Bearbeiten der eigenen Konten gehen Sie wie folgt vor:

> Im Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Eigene Bankkonten wahlen

> In der Ubersichtsliste einen Eintrag doppelklicken, um diesen zu bearbeiten oder in Neu klicken, um ein neues
Bankkonto zu erfassen.

> In der Eingabemaske die notigen Eintragungen vornehmen.
Die vom Zahlungsverkehr bekannten Felder werden hier nicht nochmals erldutert, schlagen Sie ggf. im Abschnitt
Verwaltung der Stammdaten ab Seite 13 in diesem Handbuch nach.

Falls in der nachstehend abgebildeten Eingabemaske die Felder flr das Zusatzmodul fehlen oder grau dargestellt
sind, Uberprifen Sie, ob Sie das Modul lizenziert haben oder ob der Zugang in der Benutzerverwaltung frei
geschaltet ist.

13/ Eigenes Bank =10 |
J oK ‘; Meu H sichern @ Abbrechen | . | (b Drucken p Finden ., a Infa d Hilfe
[Bankverbindung | Banking/BT |Banking/HBCT |
kontodaten Transakkionsnummern
Code HYPO Liste 1 >
Kontonummer  |[47110315 Stammkonto
) IFd.Nr-. TaN [ benutzt
Bankleitzahl »|700 200 01
Name der Bank » [Hypobank ®
Sikz der Bank [Manchen &
Kontoinhaber  [Elekiro Meier GrbH =
Wahrung » =
Btx-Anpassung
Bankkyp |Hypu - Hypobank (alt) ﬂ
[~ Umsatzabruf alt {nicht eurofahig)
Blx-Seiten Kennwdrter fir Bankzugang
Dialag 31031 1 PIM 1
Umsatze 31031 1111 r
Zahlungen 31031 1111 BTX-Nr. 000 _,—‘
Ausland
Regionalbereich r
Elektra Meier GrbH - SKRO4 29,10,2003 : 02

Code

Der Code ist ein eindeutiges Kurzel zur Identifizierung der Bankverbindung. Er sollte einen sinnvollen Inhalt haben,
da er sich auf vielen Ausdrucken wieder findet und die Lesbarkeit erleichtern soll.

Banktyp

Im Einblendmenti den Typ lhrer Bank wahlen. Mit dieser Auswahl steuern Sie das Verhalten der Eingabemaske bzw.
das Verhalten von TOPIX:8 bei der Kommunikation mit dem Bankrechner.

Jede in dieser Liste erscheinende Bank hat andere Zugangsmodalitdten oder einen etwas anderen Datenaufbau. Die
Privatbanken (,GroBbanken”) sind eigenstandig, aber jeweils bundesweit einheitlich. Bei den Sparkassen, Raiffeisen—
und Volksbanken gibt es regionale Rechenzentralen, an die die Institute eines Bundeslandes oder einer Region
angeschlossen sind.

Eine Ubersicht der zurzeit unterstiitzten Banktypen finden Sie im Anhang.
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Dialog, Umsétze, Zahlungen, Ausland, Regionalbereich

> In diese Felder die Seitennummern im BTX eingeben, auf denen die Kommunikation mit dem Bankrechner
abgewickelt wird.
Das Feld Dialog enthélt die Seitennummer fur den interaktiven Dialog mit dem Bankrechner, um beispielsweise
die PIN zu @ndern und kann auch leer bleiben.

Diese Seitennummern werden lhnen in der Regel von lhrem Geldinstitut mitgeteilt und sind in TOPIX:8 ohne die
BTX-typischen Begrenzer «*» bzw. «#» einzugeben.

Falls die BTX-Seite lhres Kreditinstituts in einem anderen Regionalbereich (von BTX) zu finden ist, geben Sie in
dieses Feld die Regionalbereichsziffer der BTX-Bankseite ein. Beachten Sie, dass bei einem
Regionalbereichswechsel die Telekom pro aufgerufener BTX-Seite eine zusatzliche Gebuhr erhebt (vergleichbar
einem Ferngesprach). Im Normalfall bleibt das Feld leer.

PIN 1

Geben Sie hier die Ihnen von Ihrem Geldinstitut mitgeteilte PIN ein. Sie wird nach Verlassen des Feldes verschlisselt
angezeigt.

PIN 2

Bei manchen Banktypen ist die PIN 2 optional bzw. notwendig, wenn Transaktionen durchgefiihrt werden. Bei
Auswahl des Banktyps «Commerzbank» beispielsweise heiBt diese PIN Unterschrift und kann aktiviert und mit dem
entsprechenden Eintrag versehen werden:

Kennwirter fiir Bankzugang

PIN 1
W Unterschvift:: L
Kundennr. (Zstellig); [ |

BTX-Zusatz

Dieses Feld (auch Filialnummer 0.a. genannt) hat unterschiedliche Bezeichnungen, je nach ausgewahltem Banktyp.
Ist dieses Feld eingebbar, bekommt die Bank von TOPIX:8 eine weitere Nummer ubermittelt, die hier eingegeben
werden muss. Manchmal setzt sich die Nummer aus zwei Nummern zusammen, die dann direkt hintereinander
eingegeben werden mussen (z.B. ,Fil.- & Pers.-Nr.” bei der BfG). Die Lange dieser zusatzlichen Angabe ist auch in
den Banktypen hinterlegt, so dass bei der Eingabe einer zu langen Angabe das Programm automatisch die
Ziffernfolge rechts abschneidet.

Kennwiirter lir Bankzugang

PIN 1

= Pz B |

Banktyp Bezeichnung Lange
BB Berechtigungs-Kz. 1
BfG Fil.- & Pers.-Nr. 8
BV Online-Nr. 6
BV-DTI Online-Nr. 6
BVK Instit.- & Bereichsnr. 4
CoBa Kundennr. (7stellig) 7
DeuBa Filialnummer 3
DreBa Bereichsnummer 3
DreBNeu Bereichsnummer 3
Hypo BTX-Nr. 3

Transaktionsnummernlisten (TAN-Listen)
Die Verwaltung der Transaktionsnummern erfolgt im rechten Teil der Eingabemaske flir Eigene Bankkonten.

Transaktionsnummern werden in Listen verwaltet, dhnlich der Listen, die Sie vom Geldinstitut zur Verfligung gestellt
bekommen.

Der Vorteil der TAN-Verwaltung ist der, dass Sie bei einem Geschéaftsvorgang mit dem Bankcomputer, fiir den eine
TAN bendtigt wird, Sie diese nicht manuell eingeben missen, sondern TOPIX:8 die nachste freie, noch nicht
benutzte TAN automatisch aus der Liste auswéhlt und nach Verwendung als Benutzt kennzeichnet. Die TAN wird
hierbei nicht aus der Liste geldscht, sondern bleibt erhalten.

Falls TOPIX:8 in den Listen keine freie, unbenutzte TAN mehr finden kann, werden Sie ggf. zur manuellen Eingabe
einer TAN aufgefordert.
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TAN-Liste bearbeiten
Im oberen Teil des TAN-Bereichs kénnen Sie mit dem Einblendment Liste bestehende TAN-Listen bearbeiten oder
neue erfassen.

Beim erstmaligen Bearbeiten der TAN-Liste existiert die Liste 1, die jedoch keinen Eintrag enthalt.

Durch Klick in Neu oder Driicken der Tastenkombination «Befehl +» kOnnen Sie einen leeren Eintrag fiir eine TAN
anlegen.

> Die erste TAN von der Liste eingeben, die Sie von Ihrem Geldinstitut erhalten haben.
> Jetzt die Taste «Tab» driicken
TOPIX:8 legt einen neuen, leeren Eintrag an.

> Die nachste TAN von der TAN-Liste eingeben.

> Fahren Sie mit dieser Methode fort, um die Liste komplett in den Computer zu tibertragen.
Haben Sie fehlerhafte Eintrage vorgenommen, kdnnen Sie mit «Umschalt-Tab» zu den vorangehenden Eintragen
wechseln und diese bearbeiten. Sie kbnnen auch den zu &ndernden Eintrag doppelklicken.

Sie kdnnen bei der TAN-Listen—-Bearbeitung auch die Einhandbedienung verwenden. Zur Einhandbedienung und
wie sie aktiviert wird, erhalten Sie Informationen im Referenzhandbuch zu TOPIX:5.

Durch Anklicken eines Eintrags wird dieser farbig unterlegt und Sie kdnnen diese zeile durch Klick in Entfernen
I6schen.

Wollen Sie mehrere Eintrdge auswahlen, kdnnen Sie die in TOPIX:8 lblichen Tasten «Befehl» bzw. «Umschalt»
wahrend des Klickens verwenden, um nicht zusammenhangende Eintrdge oder auch einen zusammenhangen-
den Bereich von Eintrdgen zu markieren und ggf. zu entfernen.

Die Tastenkombination «Befehl-A» (Mac OS) bzw. «Strg-A» (Windows) wéhlt alle Eintrage der Liste aus.

Das Merkmal benutzt kann durch Mausklick in die Spalte neben der jeweiligen TAN gesetzt bzw. gelscht
werden. Sie kbnnen so z.B. eine TAN als benutzt markieren, die Sie beim Andern der PIN verbraucht haben.

~ Prifen Sie, wenn Sie eine als benutzt markierte TAN wieder freigeben wollen und beachten Sie, eine

TAN als benutzt zu markieren, wenn Sie diese beim interaktiven Dialog mit dem Bankrechner
verbraucht haben. In beiden Féllen kann bei der ndchsten automatischen Kommunikation mit dem
Bankrechner die Verwendung einer bereits benutzten TAN zu Stérungen fihren, im schlimmsten Fall
zur Sperrung des Zugangs.

Wollen Sie mehrere TANs mit dem Merkmal benutzt versehen oder dieses entfernen, markieren Sie die zu
andernden TAN-Eintrdge und halten Sie wahrend des Mausklicks in die Spalte ,benutzt” die Taste «a1t» gedrlckt.
Je nachdem, ob der angeklickte TAN-Eintrag mit einem Hakchen versehen war oder nicht, wird der Zustand der
ausgewahlten TAN-Eintrage gewechselt.

Beachten Sie bei Erfassung der TAN-Listen, dass Sie bei manchen Banken mindestens eine TAN der
alten Liste zur Freischaltung der neuen Liste bendtigen. Am besten geben Sie die letzte TAN einer Liste
nicht in die TAN-Verwaltung ein, damit diese nicht fiir eine Uberweisung verbraucht wird.

Die Freischaltung der neuen TAN-Liste kann nur interaktiv mittels BTX- bzw. T-Online-Decoder
erfolgen. Die hierflr ndtigen Schritte finden Sie im BTX-Angebot lhrer Bank.

TAN-Liste I6schen
Sie kdnnen TAN-Listen, deren Eintrage als ,benutzt” gekennzeichnet sind, in TOPIX:8 behalten oder auch I6schen.

Zum Loschen einer TAN-Liste gehen Sie wie folgt vor:

> Wabhlen Sie die zu I6schende Liste mit dem Einblendmenti Liste zur Bearbeitung aus.

> Wabhlen Sie alle Eintrage der Liste mit «Befehl-A» (Mac 0S) bzw. «Strg-A» (Windows) aus. Werden die Eintrage
nicht farbig markiert, haben Sie den Bereich der TAN-Listen-Eingabe nicht aktiviert. Klicken Sie einmal mit der
Maus in den Bereich der TAN-Eingabe. Der Rahmen des Eingabebereichs wird durch eine Umrandung gekenn-
zeichnet:

1fdHr_ TAN [benutzt 1fdNr . TAN [benutzt
1 123456 - 123456 -
2| 234567 2| 234367

> Klicken Sie in Entfernen, um alle verbrauchten TANs aus der Liste zu I6schen.
Wenn der Datensatz gesichert und erneut bearbeitet wird, wird die soeben geldschte Liste auch nicht mehrim
Einblendment( Liste angezeigt.

TAN-Liste hinzufligen

Sie kdnnen mehrere TAN-Listen nebeneinander verwalten. TOPIX:8 sucht sich aus der TAN-Liste mit der niedrigsten
Nummer die nachste freie, unbenutzte TAN. Mehrere TAN-Listen nebeneinander sind notwendig, da Sie in der Regel
vor Ablauf einer TAN-Liste bereits eine neue TAN-Liste von Ihrem Geldinstitut zur Verfligung gestellt bekommen.

Um eine neue TAN-Liste zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

TOPIX:8
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Im Einblendmenli Liste den Befehl «Neue Liste...» wahlen:

L §
Neue Liste...

Im erscheinenden Dialog die Nummer der neuen Liste eingeben...
I

Bitte geben Sie die Nummer der neuen
TAN-Liste ein:

2 ]

| Abbrechen I | 0K I

...und auf OK klicken.
Die TAN-Liste wird im Einblendmen( ausgewahlt und kann mit den neuen TANs geflillt werden:

Transaktionsnummern

Liste

1fd.Nr TAN [benutzt

TAN-Listen kdnnen nur numerische Bezeichnungen haben wie «1», «15» oder «217» haben, wobei die maximale
Anzahl auf 255 TAN-Listen beschrankt ist. Alphanumerische Bezeichnungen wie «Meine Liste» oder «27.06.96»
sind nicht zulassig.

Kontoumsatze

Kontoumsétze des eigenen Bankkontos kdnnen abgefragt und in TOPIX:8 Ubertragen werden. Diese Kontoumséatze

werden dann — nach Buchungstagen gruppiert — als Bankauszlge gespeichert.

Diese Kontoumsatze kénnen aber auch aus anderen Quellen stammen, wie z.B. aus MultiCash oder auch als
DTA/BAZ-Diskette. Vergleichen Sie hierzu die Erlauterungen im Abschnitt Export ab Seite 53.

Kontoumsatze abfragen

>

Im Menl Buchhaltung > Bankauszlge wahlen
Sie erhalten eine Ubersicht aller bisher abgefragten Bankumséatze. Fiihren Sie diesen Befehl zum ersten Mal aus,
ist die Ubersichtsliste leer.

Bankausziige {0in 2von 2) _[O]
- __________
-
v Fertig ‘) Neu a Loschen é Auswahl é Alle i Drucken . p Finden 6 Info d Hilfe =
Bank  |Datum |Typ _ |Auszug |WKZ | Saldo alt| ingange | ange | Saldo neu| Gesperrt |7
Post 15.01.2001  ZKA DEM 6.219,72+ 70,00 328,75 5.960,97+
Post 08.01.2001  ZKA DEM 3.422,65+ 5.067,03 2.,269,96 6.219,72+

In der Befehlsleiste der Ubersichtsliste auf Neu klicken.
Es erscheint ein Dialog zur Auswahl des Bankkontos sowie des Abfragezeitraums:

Bankausziige aus Btx (=]

= Zeitraum

)’/ O f on 16.01.2001 Bis {19.01.2001

s @ fiir eigenes Konto
HYPO - 47110815 - Hypobank, Minchen
Post - 999999999 - Postgiroamt Minchen Kennworte fiir Bankzugang

PIN1
Kontostand ~ 15.01.01  DEM s.960,97 | | P2 ===
o Hilfe Abbrechen I | OK I

Zahlungsverkehr 42



.I.'\u i

TOPIX:8

O Bankauszlge holen

Abruf Gber BT | Abruf ther HECT

—= 7 [ Kontenauswahl| Zeitraum
‘ ) 7 ¢ von lororzoos  sis 23.09.2003
}4. {J '? fiir eigenes Konto
=== | ppll-101011044 - Testsparkasse, Kiei HBCI-Kontakt
Name PRi-1044

Institut 28099950001
Kernung  Benutzer-001044-01
Verfahren DDV

@ Hilfe “avbrechen | ok )

Der Dialog hat zwei Register (BTX und HBCI), wahlen Sie das geeignete aus

Im Dialog werden jeweils nur passend eingerichtete Konten zur Auswahl angezeigt

> Legen Sie ggf. die Chipkarte nach Aufforderung einlegen und Sie ggf. die PIN eingeben

Beim Verwendung des PIN/TAN-Verfahrens wird die PIN abgefragt. Geben Sie diese nach Aufforderung ein

Durch Anklicken eines Kontos im Rollbereich wird der letzte - als Bankauszug gespeicherte - Saldo unterhalb
des Rollbereichs angezeigt.

> Geben Sie den Abfragezeitraum ein

=

TOPIX:8 merkt sich den zuletzt abgefragten Zeitraum und schldgt in diesem Dialog den nachsten Zeitraum vor.
Dieser beginnt am Tag nach Ende des letzten Abfragezeitraums und endet mit dem Tag vor dem aktuellen
Tagesdatum. Sie kOnnen diese Datumswerte jedoch auch lberschreiben.

Beide Datumswerte missen ein gultiges Datum (nicht 00.00.00) aufweisen, andernfalls kdnnen Sie
nicht die Schaltflache OK betatigen.

> Das Bankkonto wéhlen oder in fiir alle eigenen Konten klicken

5" Beachten Sie, dass der eingegebene Zeitraum fiir alle Bankkonten gilt, wenn Sie die Option fir alle

eigenen Bankkonten ausgewahlt haben. Wollen Sie flir ein Bankkonto einen anderen Zeitraum
festlegen, missen Sie die Bankkonten einzeln abfragen.

> Auf OK klicken

Das Fenster des BTX-Decoders erscheint und TOPIX:8 beginnt, die Verbindung herzustellen.

=] T-Online HEEE
T-Online  Ansicht Einstellungen Hilfe
Abwahi | {3&3{:«;3(:&;‘4 Gehe zu ‘ [brechrungsdaten =] & @ @ E
T-Online

Deutsche Postbank AG 8,80 DH
0 BE896BEB7570 1 @
Kto-Nummer

IN Intemst

Choice
Mitbenutzernummer [:]

ehdail

plus
Ubersicht

PC-gateway-page

280001804a
"warten auf >>PC-gatewap-page<<... Online CEPT | Makmo
B ey W

< | Inhalt| >

T-Online

Status T-Online-Decoder

Ja Mein |Wartan auf >>PC-gateway-page<<

Hilfe Abbrechen

1 2 3

4 5 G
? [ 9
® o #
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T-Online

Firma TOPIX Informationssusteme GmbH

0896087570 3

Obsenden? P! Ja:19 Nein:2

o 5 (ol [m]L+] #[eemme e Lo e

ORLINE Protokolldate R [Mit >>19<< bestitigen, warten auf DCT... |

Nach ordnungsgemaBer Ubertragung der Kontoumséatze werden die SWIFT-Kontenumsatze verarbeitet und die
Verbindung zum angewahlten BTX-Knoten wird geldst. Die Verarbeitung der Kontenumsatze zu Bankauszligen
wird durch eine Ablaufmeldung angezeigt.

Bankimport SWIFT =
Die SWIFT-Kontenumsatze werden verarbeitet
L I}
4 Abbrechen

SWIFT ist die Abklirzung fiir Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication und steht fir
ein Zahlungssystem zur beleglosen, computergesteuerten Ubermittlung von Zahlungsdaten. Dieses System wird
nicht nur im internationalen Zahlungsverkehr verwendet, die Kontoumsatze Ihres Bankkontos werden
beispielsweise auch in diesem Format an TOPIX:8 Ubermittelt.

Haben Sie in den Einstellungen das Ankreuzfeld Bankauszlige automatisch kontieren markiert, erfolgt im
Anschluss an die Verarbeitung der Kontenumséatze der automatische Kontierungslauf. Wenn dieses Ankreuzfeld
nicht markiert wurde, mussen Sie die Bankauszige manuell kontieren oder den automatischen Kontierungslauf
manuell starten. Hinweise hierzu finden Sie in den beiden folgenden Abschnitten.

> AufSchlieBen klicken
Die neu hinzugekommenen Bankausziige werden in der Ubersichtsliste angezeigt. Fiir jedes Bankkonto und
jeden Buchungstag wurde ein Bankauszug erzeugt.

=" Falls beim Umsatzabruf Probleme mit Wahrung oder Datum auftreten, kann bei der betroffenen
Bank im Programmbereich eigene Bankkonten die Option Umsatzabruf alt (nicht eurofdhig) aktiviert
werden. Derzeit gilt dies beispielsweise fiir die Postbank.

Bankauszlige automatisch kontieren

Die automatische Kontierung von Bankumsatzen ist ein Hilfsmittel, um die Zuordnung von Umséatzen zu
Buchungsfallen zu erleichtern. Hierbei werden Informationen aus dem Buchungstext des Kontoumsatzes
herangezogen, um eine Ubereinstimmung in den offenen Posten der Finanzbuchhaltung zu erreichen.

Folgende Kriterien werden dabei tberpruft:

= Kundennummer (Debitoren— oder Kreditoren—-Kontonummer)

LUnsere Nr.” beim Lieferanten (Angabe bei einer Zahlung)
= Rechnungsnummer (Postennummer bei Belegerfassung)
= Suchnamen von Konten

> Zur automatischen Kontierung der Bankumsétze die zu kontierenden Datensatze markieren ...

Bankausziige {2in 2von 2) -[O]
(Fertig {; Neu ﬂ Léschen é Auswahl é Alle, (b Drucken, ,.) Finden, &3 Info & Hilfe =

Bank Datum Typ Auszug |WKZ Saldo alt Eingdnge Ausgdnge Saldo neu| Gesperrt |7
P 0 2 0,00 3
06

\ <

> ...undin der Befehlsleiste Aktion > Bankausziige kontieren... wahlen.
Es erscheint der Dialog zur Kontierung der Bankumsatze:
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Bankausziige kontieren [_}

¥ Automatisch kontieren
r d el
¥ Suchen nach

[Eo=fsne]

" Name/Firma 1 aus Bereich “Firmen”

s

¥ Kontonummer bei Debitoren

¥ Unsere Nummer bei Kreditoren

¥ Suchname

IV Postennr. der Belege Tage zuriick (D=alle)
Suchen in
vV vwz

™ nur Ziffern verarbeiten

™ Auftraggeber

in Belegen nach iibereinstimmenden Betragen suchen

ax

Konto/BLZ im Bereich “Firmen” suchen

<

Buchungstext fiir Finanzbuchhaltung erzeugen
bestehend aus
¥ Buchungstext der Bank

¥ nur, wenn Platz reicht

IV ¥erwendungszweck

¥ nur bei Kontierung

| Abbrechen I | 0K I

Qtife @

nur Ziffern verarbeiten

Eine Markierung in diesem Ankreuzfeld bewirkt, dass aus den Buchungstexten der Kontoumsatze nur Ziffern flr
eine automatische Kontierung herangezogen werden. Der Kontierungslauf ist — besonders bei groBeren
Datenmengen - deutlich schneller, die Trefferquote kann jedoch sinken bzw. die Fehlerquote kann steigen, da
Trennzeichen wie z.B. /" oder ,—" nicht beachtet werden. Aus ,,12/96" wird beispielsweise ,,1296".

Tage zurtck

Durch Eingabe einer Zahl kdnnen Sie die Suche in den offenen Posten auf die angegebene Anzahl von Tagen in
die Vergangenheit einschrénken. Loschen Sie den Eintrag, wenn eine Uberpriifung aller offenen Posten
durchgefiihrt werden soll.

> Mit OK bestatigen
Der Kontierungslauf flr die ausgewahlten Bankausziige wird gestartet und eine Ablaufmeldung wird am Bild-
schirm angezeigt:

Bearbeitung von Bankausziigen =

3 Abbrechen

> Das Ergebnis der automatischen Kontierung prifen, indem Sie die Bankausztige doppelklicken...
Bankauszug bearbeiten _[O]
v oK ‘)Neu Hsichern & Abbrechen 4 4 aDrucken pFinden, alnfo dHiIfe

Bankverbindung

Auszuginformation

Bankcode Bankname [Postgiroamt Minchen
BLZ 70010080 Konto |
Auszug [ | xa 1]

Referenz \:] Buchungsdatum ™ gesperrt

Journalnummer [ leteter Auszug Saldo alt  DEM

*FiBu-Kto. |>Posten | valuta |Buch | ds | |Wihrung Betrag
33300 2010004128  08.01.2001 LASTSCHRIFT FERNMELDEGEE. 201000412847 DEM 125,80- |4 |
08.01.2001 SCHECK EC1037406000003 DEM S11,20-| =}

33350 _96/IV 08.01.2001 LASTSCHRIFT GEZ KOLN RUNDFUNK DEM 71,40-

33200 1462347 08.01,2001 LASTSCHRIFT STROMRECHMUNGKD-MR 1462347 DEM 580,06-

33360 1234876 08.01,2001 LASTSCHRIFT VERS. NR, 1234876 DEM 100,00-

| 08.01.2001 SAMMEL-GUT SCHECKEINR 00000 GUTBUCHUNG DEM 1,830,004+

33300 08.01.2001 LASTSCHRIFT BUCHUMGSSTELLE TELEKOM KLM DEM 31,50-

08.01.2001 UBERWEISUNG BEZUGE DEM 2.780,70+

33370 22}328 08.01.2001 LASTSCHRIFT MIETE EIGENHEIM KG.OBJEKT 22/328 DEM 850,00-

6650 08.01.2001 GUTSCHRIFT REISEKOSTEN ABRECHNUNGGESCHAFTSRE DEM 456,33+
-

Eingédnge DEM 5.067,03|
Ausgange DEM 2.269,96|
Saldoneu  DEM 6.219,72+H

|

...und eventuell fehlende oder fehlerhafte Zuordnungen korrigieren oder nachtraglich vornehmen.

TOPIX:8
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Bankauszlige bearbeiten

Die manuelle Bearbeitung von Bankauszlgen ist notwendig, wenn Sie in den Einstellungen das Ankreuzfeld
Bankauszlige automatisch kontieren nicht markiert haben. Es wurde dann nach der Verarbeitung der SWIFT-
Kontenumsétze keine automatische Kontierung durchgefuihrt. Ebenso ist es maoglich, dass bei der automatischen
Kontierung Zuordnungen zu TOPIX:8-Konten fehlen oder fehlerhaft erfolgt sind.

> Zur manuellen Kontierung eines Bankauszugs den Eintrag in der Ubersichtsliste doppelklicken
Bankauszug bearbeiten _[O]

v OK ‘) Neu H Sichern g Abbrechen 14 4 (b Drucken p Finden a Info &2 Hilfe

Bankverbindung

Bankcode Bankname [Postgiroamt Minchen
BLZ 70010080 Konto |

Auszug [ ] xa 1]

Auszuginformation

Referenz : Buchungsdatum |08.01.2001 ™ gesperrt

Journalnummer [ leteter Auszug Saldo alt  DEM

»FiBu-Kto. [>Posten [valuta |Buch [ d 1 [Wihrung Betrag
08.01.2001 LASTSCHRIFT FERNMELDEGEE. 201000412847 DEM 125,80
08.01,2001 SCHECK EC1037406000003 DEM 511,2
08.01.2001 LASTSCHRIFT GEZ KOLN RUNDFUNK DEM 71,40-
08.01,2001 LASTSCHRIFT STROMRECHMUNGKD-MR 1462347 DEM 580,06-
08.01,2001 LASTSCHRIFT VERS. NR, 1234576 DEM 100,00-
08.01.2001 SAMMEL-GUT SCHECKEINR 00000 GUTBUCHUNG DEM 1,830,004+
08.01.2001 LASTSCHRIFT BUCHUMGSSTELLE TELEKOM KLM DEM 31,50-
08.01.2001 UBERWEISUNG BEZUGE DEM 2.780,70+
08.01.2001 LASTSCHRIFT MIETE EIGENHEIM KG.OBJEKT 22/328 DEM 850,00-
08.01.2001 GUTSCHRIFT REISEKOSTEN ABRECHNUNGGESCHAFTSRE DEM 456,33+

Cll|

Eingédnge DEM 5.067,03|
Ausgange DEM 2.269,96)
Saldoneu  DEM 6.219,72+H

7
Um nun eine Zuordnung zu Buchungen bzw. Konten in der Finanzbuchhaltung zu treffen:

> Indie Spalte Fibu-Konto des betreffenden Kontoumsatzes klicken und das jeweilige Konto eintragen.
Sie kénnen hierzu entweder die Kontonummer oder den Suchnamen eintragen.

Sie kénnen sich auch die verfligbaren Konten in einer Auswahlliste anzeigen lassen.

> Hierzu entweder den Beginn der Kontonummer oder des Suchnamens ein tragen, gefolgt von «e» oder
«Leertaste» und «Tab».
Das Fenster flr die Kontenauswahl erscheint:

j K 33180 Rumbelows Ltd., London i

IS K 33190 Stuhl & Tisch GmbH, Unterhaching

K 133200 | Stadtwerke Minchen

K 33210 ups, Minchen

K 33300 | Telekom =

K 133333 Finanzamt, Minchen

K 33334 |AOK Bayern

K 133335 Techniker Ersatzkasse, Minchen

K 33336 Barmer Ersatzkasse

K 133337 DAK

K 133350 GEZ

K 33360 ABC Versicherung ~
@

> Den gewlinschten Eintrag wahlen

> Die Postennummer in das neben der Fibu-Kontonummer liegende Feld eintragen, um einen automatischen
Postenausgleich beim anschlieBenden Verbuchungsvorgang herbeizuflihren.
Falls die Eingabe einer Postennummer mit «@» oder «Leerzeichen» erfolgt, kann die Beleginfo zur Auswahl aus
den betreffenden Rechnungen verwendet werden.

Durch einen Doppelklick auf eine Buchungszeile erhalten Sie weitere Informationen zu dieser Umsatzbuchung.
Inshesondere kdnnen Sie hier zusatzliche Eingaben fir Kostenstelle, Buchungstext, USt-Code oder Skontobetrag
vornehmen.
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Bankauszug bearbeiten _[O]

W ok |l sichern 9 Abbrechen (. 3 J e 2 Hilfe
__ Buchung Posten-Info
Bankverbindung Yerwendungszweck
Bankcode Bankname [Postgiroamt Minchen FERNMELDEGEE. 201000412847
BLZ 70010080 Konto [999999999
msg ]
Buchungsreferenz

Buchungscode Referenz[ ]
G¥-Code === e [ ]

Buchungstext [LasTSCHRIFT

Auftraggeber

oz 1 koo ]

Hame 1 I

Originalbetrag [ ‘ergleichsbetrag 1

Buchungsinfo

o

FiBu-Konto Nl ][ | Valutadatum
Kastenstelle o 1[ ] Betrag DEM
Kostentrager »I:] Posten >:| UsStCode »l:’
Buchungstext  >[LASTSCHRIFT FERNMELDEGEE. 201000412847 ] Ustjskonto DEM

\Z

Das Register Posten—Info ermoglicht eine weitere Aufteilung der Umsatzbuchung auf mehrere Posten
vorzunehmen (&hnlich der Posteninfo bei der Buchungserfassung in der Finanzbuchhaltung).

Bankauszug bearbeiten 9 [=]
W ox [ sichern 3 abbrechen | 3 BEind i @Hilfe
Buchung Posten-Info
[Pasten KTR | KZ | Datum |WKZ| Betrag [2-Kondition I Zahlung Skonto [ =
| — Saldo Rest | 125,805 0,00]

.B.u(hungéin.f;]

S

FiBu-Konto o [ | Valutadatum
Kostenstelle o 1 | Betrag DEM
Kostentrager »I:| Posten >|:| UstCode »I:I
Buchungstext s [LASTSCHRIFT FERNMELDEGEB, 201000412647 ] Ut /Skonta  DEM

| 2
Die Arbeitsweise der Posteninfo ist ausflihrlich im Referenzhandbuch zur TOPIX:8 Finanzbuchhaltung im
Abschnitt Posten-Info erklart.

Bankauszlige drucken

Bei Bedarf kdnnen Bankausziige gedruckt werden. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

> Die zu druckenden Bankausziige in der Ubersichtsliste wahlen:

Bankausziige {2in 2von 2) S [=]

v Fertig ‘) MNeu a Léschen J

| | 4
> In der Befehlsleiste Drucken und ggf. Dokumente drucken wahlen
> Die erscheinenden Druckdialoge nach Wunsch bestéatigen.

Die Bankauszlige werden gedruckt.

Bankauszlige verbuchen

Durch den Verbuchungsvorgang von Bankauszligen werden daraus Belege in der Finanzbuchhaltung erzeugt, wie
wenn Sie die Kontoauszlige Ihres Bankinstituts zuerst als Stapelbeleg erfasst und anschlieBend den Stapelbeleg
verbucht hatten. Es entsteht hierbei pro Bankauszug ein Beleg in der Finanzbuchhaltung.

> Die zu verbuchenden Bankausziige in der Ubersichtsliste wahlen:

TOPIX:8 Zahlungsverkehr



Bankausziige {2in 2von 2)

v Fertig ‘) MNeu a Léschen J

éé\uswahlv éAl[e, aDruckenv é)Findenv alnfo (’Hilfe

Saldo alt Eingdnge Ausginge Saldo neu| Gesperrt

6.

> In der Befehlsleiste Aktion > Bankausziige verbuchen... wahlen

Der Dialog zum Verbuchen der Bankauszlige erscheint:

Bankausziige verbuchen [_]

k%\J ¥ Buchungstext fiir Finanzbuchhaltung erzeugen

bestehend aus
IV Buchungstext der Bank

¥ nur wenn Platz reicht
¥ verwendungszweck

= nur bei Kontierung

(’Hilfe 53] | Abbrechen I | 0K I

Wenn fehlende Kontierungen auf Verrechnungskonten verbucht werden sollen:

> Markieren Sie das Ankreuzfeld Verrechnungskonten benutzen,

Es werden hierbei die in den Einstellungen flir den Zahlungsverkehr angegebenen Verrechnungskonten benutzt,

sofern einzelne Umsatzzeilen unkontiert geblieben sind.

Yoreinstellungen bearbeiten

2ahlungsverkehr

= Yerrechnungskonten
< Allgemein E
Benutzerdaten Zahlungseingang F[1455
Fitmner Zahlungsausgang 1465
Formulare
Hummernkreise Sthecks +[1550
el o

Das Verrechnungskonto Zahlungseingang wird hierbei flr Zahlungseingange, das Verrechnungskonto

Zahlungsausgang wird flr Zahlungsausgange bei den Bankumsatzen verwendet.
> Mit OK den Dialog bestatigen.
Eine Ablaufmeldung am Bildschirm zeigt den Status des Vorgangs an.

Die Bankausziige werden verbucht... ‘

b

Nach dem Verbuchungsvorgang werden die Bankauszlige als verbucht markiert und die entsprechenden Belege

finden sich in der Finanzbuchhaltung im Programmbereich Belege.

kann er wieder bearbeitet und ggf. neu verbucht werden.

Fehlermeldung

Wenn ein oder mehrere Bankausztige nicht verbucht werden konnten, werden Sie am Ende des

Verbuchungsvorgangs durch eine Meldung darauf aufmerksam gemacht:

s Es konnten nicht alle Ausziige verbucht
werden.

iiberpriifen Sie, ob Kontierungen vorhanden
sind und ob die Uerwendung von
Uerr gskonten zug wurde.

5" Wenn ein derartig — automatisch — verbuchter Bankbeleg im Programmbereich Belege storniert wird,

Diese Meldung kann nur auftreten, wenn in den Bankauszuigen Kontierungen fehlen und das Ankreuzfeld
Verrechnungskonten benutzen im Dialog zum Verbuchen der Bankauszuige nicht markiert wurde.

TOPIX:8
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Fehlerbehebung

Holen Sie die fehlende Kontierung nach oder markieren Sie das Ankreuzfeld Verrechnungskonten benutzen im
Dialog zum Verbuchen der Bankausziige.

Bankauszug gesperrt

Nach der Verbuchung werden die bearbeiteten Bankausziige automatisch gesperrt. Die Sperre bewirkt, dass im
Bankauszug keine versehentliche Anderung vorgenommen werden kann. Sie kénnen jedoch die Sperre durch
Markieren des Ankreuzfeldes gesperrt in der Eingabemaske eines Bankauszuges wieder aufheben und so die ein-
zelnen Umsatze eines Bankumsatzes einsehen.

Bankauszlige suchen
Mit Hilfe der Suchmaske kdnnen Bankausziige einfach und vielseitig aufgefunden werden.
Es lassen sich Kriterien wie Auszugsnummer oder BLZ eingeben, und es kann auch im Bereich Buchungsinfo

nach postenspezifischen Kriterien wie Buchungsdatum, Betrag, Verwendungszweck oder auch Kostenstelle
gesucht werden:

Bankauszug finden E
Auszugsinfo
Bankcodefname | | [ | Auszugtypirgelate [ | [ ][]

Journalnummer [0 nreferens[__ | Buchungsdatum |
letzter duszug [ JEI@ Saldoat [ Saldoneu — 1

Buchungsreferenz Auftraggeber

Buchungscode [ Referenz [ ] Name 1
G¥-Code 1 ewew. [ BLZ | |

Buchungstext [ | Konto |

Buchungsinfo

Firma »
FiBu-Konta

Valutadatum ]
Betrag —
ust-Code —1

Ust{Skonto ]

Kostenstelle

Kostentrager

Posten

Buchungstext

()Hilfe I Abbrechen I I Finden |

> Suchkriterien in die jeweiligen Suchfelder eingeben und auf Finden klicken.
Es werden alle Bankauszlige, die den eingegebenen Suchwerten entsprechen, in der Ubersichstliste angezeigt.

Stapelbelege erzeugen

Bankauszlige kdnnen auch in Stapelbelege umgewandelt werden und sind somit mit allen Hilfsmitteln der
Stapelbelegerfassung bearbeitbar. Dies ist beispielsweise flr die nachtragliche Erzeugung von Splitbuchungen oder
auch die individuelle Bearbeitung von Auslandsumsatzen sinnvoll.

Gehen Sie wie folgt vor, um Stapelbelege aus Bankauszligen zu erstellen:

> Die zu bearbeitenden Bankausziige in der Ubersichtsliste wahlen

Bankausziige {2in 2von 2) [_] il
R —————— ==
-
J Fertig 6 Neu a Léschen é Auswahl éAlle_ a Drucken p Finden 6 Info (’ Hilfe =
Bank Datum Typ Auszug |WKZ Saldo alt Eingdnge Ausgdnge Saldo neu| Gesperrt |7

> In der Befehlsleiste Aktion > Stapelbelege erzeugen... wahlen
Der Dialog zum Erstellen der Stapelbelege erscheint:
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Stapelbelege aus Bankausziigen erzeugen [-]

R

4, ¥ Buchungstext fiir Finanzbuchhaltung erzeugen

bestehend aus

IV Buchungstext der Bank
¥ nur wenn Platz reicht

¥ verwendungszweck

= nur bei Kontierung

| Abbrechen I | 0K I

QHire @

> Die gewinschten Optionen markieren und mit Klick auf OK bestatigen
Aus den gewahlten Bankauszligen werden Stapelbelege erstellt, die anschlieBend weiter bearbeitet werden
kdnnen. Stapelbelege werden nur erstellt, wenn die Umsétze bereits kontiert wurden bzw. im Dialog die
Verwendung von Verrechnungskonten aktiviert wurde.

Bankauszug gesperrt

Nach der Erzeugung von Stapelbelegen werden die bearbeiteten Bankausziige automatisch gesperrt. Die Sperre
bewirkt, dass im Bankauszug keine versehentliche Anderung vorgenommen werden kann. Sie kénnen jedoch die
Sperre durch Markieren des Ankreuzfeldes ,gesperrt” in der Eingabemaske eines Bankauszuges wieder aufheben
und so die einzelnen Umsatze eines Bankumsatzes einsehen.

Zahlungen
In diesem Abschnitt finden Sie Informationen zur Ubermittlung von Uberweisungen und/oder Lastschriften an den
Bankrechner.
Es wird an dieser Stelle vorausgesetzt, dass Sie mit dem Vorschlagen sowie der Durchfiihrung von Zahlungen
vertraut sind. Lesen Sie im Zweifel die entsprechenden Abschnitte in diesem Handbuch.
Zahlungen tatigen
Um vorbereitete Zahlungen direkt an den Bankrechner zu Gbermitteln, fiihren Sie folgende Schritte aus:
> Die zahlungsvorschlage in der Ubersichtsliste der Zahlungen wahlen:
e G EEE———————
J Fertig ‘;Neu aLﬁschen Q’Duplizieren é.ﬂuswahl, éAlle. dDrucken é)Fim:ienv alnfo (’Hilfe %
3 | 2A | Prio. | Tage|Félligam |P-Nummer |FiBu-Konto |Empfanger |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |=
Up mm 98 24.12,2002 K0032001011 33334 AOK Miinchen EUR 77,74
o mE 98 24.12,2002 K0032001011 33336 Barmer Ersatzkasse EUR 255,44
U mE 41 28.10.2002 01100000000 3770 Bausparkasse Giebel EUR 39,88
0o Hm 71 27.11.2002 01110000000 3770 Bausparkasse Giebel EUR 39,88
o mE 98 24.12.2002 K0032001011 33337 DAK EUR 2.660,26
] -168 02.04.2002 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden EUR 5.104,00
] .12, 01120000000 Fritz Chef EUR
up 102 28.12.2002 01120000000  Fritz Chef EUR
Up 71 27.11,2002 01110000000 Hugo Azubi EUR
i} 41 28.10,2002 01100000000 Hugo Azubi EUR 310,00
Summe EUR =
Beachten Sie hierbei, dass die ausgewahlten Zahlungsvorschlage die zahlungsart Uberweisung (DTA) oder
Lastschrift (DTA) aufweisen mussen, um via BTX Gbermittelt werden zu kénnen. Ebenso mussen die Zahlungs-
vorschlage freigegeben sein.
1= Bei den meisten Banken werden bei Uberweisungen oder Lastschriften, die mittels BTX/ZKA
Ubertragen werden, nur zwei Zeilen Verwendungszweck akzeptiert, wahrend die DTA-Dateien bis
zu 14 Zeilen erlauben!
> Inder Befehisleiste Aktion > Zahlungen tatigen > BTX-Ubermittlung... bzw. HBCI-Ubermittlung wahlen
Der Dialog zum Tatigen von Zahlungen erscheint.
» Optionen Uber die Ankreuzfelder und das Bankkonto wéahlen, zu dem Sie eine Verbindung herstellen méchten
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Btx-Ubermittlung von Zahlungen [-]

_— hi Zeitraum

b % " angezeigte 2ahlungsvorschlage Periode I—EI
> @ hite Zahl schidge is [07.10.2002]

w‘) " bereits erstellte DTA-Datei

Optionen
¥ Falligkeitsdatum ignorieren
nicht d

" Auch erledigte Zahlungen

Eigenes Konto
" alle eigenen Konten " Skont
@ [Post - 999999999 - Postgiroamt Miin... ¥|

[V Sammel-Stapelbelege erzeugen
[~ Ubertragungsprotokoll (BTX)
Zahlungsarten [” zahlungsavis (BTX)

¥ Guts

iehungsauftrége...

™ Lastschriften/Ei Kennworte fiir Bankzugang
PIN1
PINZ [ —]

Kennworte fiir 2ahlung

TAN1 [ Jmwe[ ]

o Hilfe | Abbrechen I | 0K I
0 HBCI-Ubermittlung von Zahlungen
- r = 1 Zeitraum - 1
y {-% angaei?te Zahlungsvorschlage Periode 7&5@ 37
o | | pereits erstellte D1
: Zah;ungsarlen  Optionen

1 Einzelauftrage

| @ Falligkeitsdatum ignorieren
| ¥ iiberweisungen Iniand

: Skontozahlungen nicht verwenden
: Auch erledigte Zahlungen

@ Sammel-Stapelbelege erzeugen

| ¥ ibertragungsprotokoll (HBCT)

| : Zahlungsavis drucken

: Lastschriften /Einziehungsauftrige...

| Eigenes Konto | HBCI-Kontakt
alle eigenen Konten | Mame ppi-1044
| ® ppi1- 101011044 - Testsparkasse, Kiel | 3] | Instiut 26099550001
| Kennung  Benutzer-001044-01
| Verfahren ‘oo

dH'Ife { Abbrechen | F' oK 3

Bereich Optionen
Ubertragungsprotokoll (...)

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um nach erfolgter Ubermittiung der Zahlungen ein Protokoll zu drucken.

Sammel-Stapelbelege erzeugen

Die Funktion dieses Sammelbelegs ist im Handbuch zum Zusatzmodul Zahlungsverkehr ausfuhrlich beschrieben.

Flr das Ankreuzfeld Sammel-Stapelbelege erzeugen stellen sich die Alternativen so dar:

Markieren

Nicht markieren

Wenn Sie zu den getétigten Zahlungen einen Sammel-Stapelbeleg er-
zeugen mochten.

Die offenen Posten der Debitoren und Kreditoren werden ausgeglichen
und die Gegenbuchungen auf dem Verrechnungskonto flir Zahlungs-
eingang bzw. Zahlungsausgang verbucht. Bei der Abfrage dieser Konto-
umsatze vom Bankrechner bleiben diese Buchungen im Bankauszug
leer, da keine Zuordnung Uber die offenen Posten der Debitoren und Kre-
ditoren erfolgen kann (diese sind ja bereits ausgeglichen). Bei Verbu-
chung des Bankauszugs markieren Sie das Ankreuzfeld Verrechnungs-
konten benutzen im Dialog zur Verbuchung des Bankauszugs. Die
nicht zugeordneten Buchungen des Bankauszugs werden auf die
Verrechnungskonten gebucht und somit ebenfalls ausgeglichen.

Wenn Sie zu den getatigten Zahlungen
keinen Sammel-Stapelbeleg erzeugen
maochten.

Die offenen Posten bleiben weiterhin
offen, bei der Umsatzabfrage des
Bankkontos kann die automatische
Kontierung die Bankumsatze den
offenen Posten zuordnen. In diesem
Fall sollten die Bankausztige vollstan-
dig durchkontiert werden, um zu ver-
hindern, dass Buchungen auf Verrech-
nungskonten erzeugt werden.

Vorteil

Die Debitoren- und Kreditorenkonten sind ausgeziffert und die
Buchungen erscheinen nicht mehr in den offenen Posten. Somit erfolgt
auch die automatische Kontierung nach der Umsatzabfrage schneller, da
weniger offene Posten durchsucht werden miissen

Es werden weniger Buchungen erzeugt
(die Buchungen auf den Verrechnungs-
konten entfallen).
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Nachteil

Sie mlssen beim Bearbeiten und bei der Kontierungstiberpriifung der Bankausztige wissen, welche Kontoumsatze
Zu kontieren sind (z.B. Dauerauftrdge oder Lastschriften von Lieferanten) und welche unkontiert bleiben kdnnen
(die dann auf Verrechnungskonten gebucht werden).

Optionen bei HBCI

= moglich sind Uberweisungen und Lastschriften

= die Option Einzelauftrage bewirkt je eine Buchung pro Uberweisung bzw. Lastschrift

= andernfalls entsteht ein Sammelauftrag mit nur einer Buchung liber den Gesamtbetrag
= Legen Sie ggf. die Chipkarte nach Aufforderung ein und geben Sie ggf. die PIN ein

= Beim Verwendung des PIN/TAN-Verfahrens wird zus&tzlich zur PIN eine TAN abgefragt. Geben Sie diese nach
Aufforderung ein

5" Auslandszahlungen werden derzeit bei HBCI noch nicht unterstitzt.

> Klicken Sie in OK.
TOPIX:8 beginnt, die Verbindung herzustellen.

Durch Eingabe von «Befehl-Punkt» (Mac OS) bzw. «Strg-Punkt» (Windows) haben Sie die Moglichkeit, den
Verbindungsaufbau abzubrechen.

Nach ordnungsgemaBer Ubertragung der Zahlungen (Uberweisungen und/oder Lastschriften) wird die
Verbindung gelost.

Je nach Banktyp werden Informationen, wie Anzahl der Zahlungen, Summe der Kontonummern oder Summe der
Betrage in einem Abschlussbild angezeigt.

Vorbereitete DTA-Datei Ubermitteln

Sie kdnnen auch eine vorbereitete DTA-Datei an den Bankrechner tbermitteln. Die Datei heiBt normalerweise
DTAUSO, DTAUS1, DTAUSO.TXT oder DTAUS1.TXT. Sie kann im TOPIX:8-Modul Zahlungsverkehr erzeugt worden sein,
oder aus Fremdprogrammen kommen. Die DTA-Datei darf entweder Uberweisungen oder Lastschriften enthalten.

Die Ubertragung von Lastschriftauftrdgen setzt im Allgemeinen voraus, dass dies bei der kontofiihrenden Stelle
beantragt und genehmigt wurde.

zur Ubertragung einer vorbereiteten DTA-Datei gehen Sie wie folgt vor:

> Inder Befehlisleiste Aktion > Zahlungen tatigen > BTX-Ubermittlung... bzw. HBCI-Ubermittlung wahlen
> Im erscheinenden Dialog die Option bereits erstellte DTA-Datei wéhlen.
Alle Ankreuzfelder, die fiir die Ubermittlung einer DTA-Datei nicht relevant sind, werden deaktiviert.

5" Wenn Sie eine DTA-Datei auf diese Weise Ubermitteln, kdnnen Sie nicht das Ankreuzfeld Sammel/-
Stapelbelege erzeugen anklicken, da der Inhalt einer DTA-Datei — bei einer nicht von TOPIX:8
erstellten — nicht mehr nachtraglich zu Buchungsféllen in TOPIX:8 zugeordnet werden kann.

> Falls notwendig, Ihre PIN bzw. TAN fiir den Zugriff auf den Bankrechner eingeben
Wenn Sie das Eingabefeld flr die TAN leerlassen, wird automatisch die nachste, unverbrauchte TAN aus der
TAN-Liste verwendet.

> Auf OK klicken
> Im erscheinenden Dateidialog die zu Uibermittelnde DTA-Datei wahlen und auf Gffnen klicken.

[__Dokumente | g, il, J,

Geandert
17.01.02

Zeigen: [ Custom =

2| Abbrechen | Gtmen |
V

=" Bei den meisten Banken werden bei Uberweisungen oder Lastschriften, die mittels BTX/ZKA
Ubertragen werden, nur zwei Zeilen Verwendungszweck akzeptiert, wdhrend die DTA-Dateien bis zu 14
Zeilen erlauben!
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Export

Import

Das zusatzmodul Banking kann Daten, die in verschiedenen Formaten vorliegen, importieren und exportieren.
Bankauszlige kdnnen, nachdem Sie in TOPIX:8 eingelesen wurden, auch zur Weiterverarbeitung in anderen
Programmen wieder exportiert werden. Derzeit werden nur die Formate MT940 (SWIFT) sowie das MultiCash-
Format SAP.TXT unterstltzt.

> Die zu exportierenden Bankausziige in der Ubersichtsliste wahlen

> Im Meni Datei/Ablage > Datenexport... wahlen.
Es erscheint der Exportdialog.

Bankumsatz-Export _|

Format

Dateiformat | SWIFT MT940 >

(’Hilfe | Abbrechen I | OK I

> Im Einblendmenu Dateiformat das gewulnschte Format wahlen und auf OK klicken
> Legen Sie Im erscheinenden Dateidialog den Ablageort der Datei wéhlen, indem Sie den Ordner markieren und
dann auf Auswéhlen klicken

[CITOPIX5 Ordner! = =M N

S Name | Geandert

# ] Bankleitzahlen 05.05.02 =
3 7] Beispieldateien 11.07.02 =]
# (3] Dokumentation 03.05.02

SR [0okumente Heute

# [*] Kentengruppen 02.07.02

# ] Kentenrahmen 02.07.02 |
FL71 Macans 02 070 ol

Bitte wihlen Sie das Yerzeichnis aus

QI Neu | | Offnen I Abhrechenl Auswéhlen£

%

Eine Ablaufmeldung zeigt an, wie weit der Vorgang fortgeschritten ist.

Voraussetzung fur einen ordnungsgemaBen Import von Bankausziigen ist die Anlage eines entsprechenden Daten-
satzes im Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Eigene Bankkonten. Kann TOPIX:8 beim Datenimport keine
Entsprechung aufgrund der in der Importdatei enthaltenen Kontoinformation finden, wird ein Dialog angezeigt, in
dem Sie eine Zuordnung zu einem vorhandenen Bankkonto vornehmen kénnen:

Bankauszlige kdnnen nicht nur via BTX direkt in TOPIX:8 eingelesen, sondern auch aus verschiedenen anderen
Quellen importiert werden.

Folgende Formate werden dabei von TOPIX:8 automatisch erkannt verarbeitet:
= MultiCash (MT940)

=  TOPIX:5/SoftBTX (MT940)
= DTA/BAZ (Postbank oder DG-Bank)

Zum Import von Bankausztigen gehen Sie wie folgt vor:

> Im Menu Buchhaltung > Bankausziige wahlen
> Im Menu Datei/Ablage > Datenimport wahlen
Es erscheint ein Dateidialog, in dem Sie die zu importierende Datei auswahlen kdnnen:

[ __Dokumente | g, il, «’-

\Li _ Name | Geandert
E

= 00.5 19.02.02
DTAUSO.TKT 17.01.02

00.5TA

Zeigen: [ Custom =l
_@J Abbrechen | Offnen I/

> Die zu importierende Datei wahlen und auf Offnen klicken
Eine Ablaufmeldung zeigt Ihnen die Verarbeitung der Bankauszlige an.

TOPIX:8
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Bankimport SWIFT =

Die SWIFT-Kontenumsatze werden verarbeitet... ‘

o | ]

D Restzeit: 00:01:04 Abbrechen
Bank auswahlen [_]

c Bitte wahlen Sie die Bankverbindung aus:
BLZ 148040035
Konto 15450333

|Post 70010080/999999999DEM Postgiroamt Minchen
HYPO 70020001/47110815DEM Hypobank, Minchen

eHiIFe | Abbrechen I | 0K |}J

> Aufdas Eigene Bankkonto klicken, das fiir den Import der Bankausztige herangezogen werden soll.
Nach Klick in OK werden die Bankauszlige dem ausgewahlten Bankkonto zugeordnet.

TOPIX:8 Zahlungsverkehr



TOPIX:8

Das Modul Auslandszahlungsverkehr ist in das Zusatzmodul Zahlungsverkehr integriert. Sie ben6tigen daher als
Voraussetzung, um mit dem Auslandszahlungsverkehr arbeiten zu kdnnen, mindestens eine Lizenz des Moduls
Zahlungsverkehr. Alle im folgenden erlduterten Funktionen setzen voraus, dass die beiden Module
ordnungsgemas lizenziert wurden.

Landerversionen Deutschland und Osterreich

Mit dem Modul Auslandszahlungsverkehr werden Dateien erzeugt, die auf Disketten im MS-DOS-Format an die
Bank gegeben werden. Die Bank liest die gespeicherten Auslandszahlungen von der Diskette ein und fuihrt sie aus.

Diese Dateien werden im folgenden AZV-Dateien genannt.

Sollten Sie das Programm MultiCash verwenden, kdnnen die AZvV-Dateien auch mit Hilfe dieses Programms, das
nur unter DOS bzw. Windows verfligbar ist, elektronisch an die Bank tbertragen werden.

Das Datenformat der AZV-Dateien differiert, je nachdem, ob Sie die Disketten in einem deutschen oder in einem
Osterreichischen Kreditinstitut abgeben.

Der Uberwiegende Teil dieser Dokumentation gilt fiir beide Landerversionen. Diejenigen Teile, die nur flr
Deutschland gelten, sind mit dem Symbol

o>

gekennzeichnet, wahrend die Teile, die ausschlieBlich fiir die 6sterreichische Landerversion gelten, mit

@

markiert sind.

Einblendmenis mit Landerangaben

Mens zur Bestimmung von Landern sind im Modul Auslandszahlungsverkehr (iberall gleich aufgebaut: Wahrend im
linken Einblendment die Landergruppe (Kontinent) festgelegt wird, werden im rechten Men( die verschiedenen
Lander dieser Landergruppe angezeigt. Wahlen Sie zuerst im linken Einblendment die L&ndergruppe und dann im
rechten Men( das gewtinschte Land aus.

International 102 Belgien

- 008 _Danemark . -
Afrika e and ; S gi ?):i::’e‘:n“ark Granland, Farber
Amerika 032 Finnland - g

Asien 001 Frankreich, Monaco Afrika DE Deutschland

Australien 006 GroBbritann_fYer  Konigr Amerika FI Finnland
Asien FR Frankreich
Europa 007 Irland

005 Italien

Australien GB GroBbritann_/Yer_ Konigr_
732 Japan Europa IE Irland

404 Kanada _'JTF "t]:":".‘
003 Hiederlande P
y CA Kanada
028 Horwegen, Spitzbergen -
p e HL Miederlande
038 Dsterreich NO_Morwegen Spitzbergen
D partugal, Azoren, Madeira -EM
030 Schweden " PT Portugal, Azoren, Madeira
039 Schweiz, einschl. Biisingen . .
DoY oo SE Schweden
P CH Schweiz, einschl. Biisingen

400 USA, Puerto Rico ES Spanien, Kanarische Inseln
US_USA, Puerts Rice

858 Micht ermittelte Lander
950 Schiffs—fLuftfahrzeugbed.

Die Landergruppe «International» umfasst hierbei die gebrauchlichen Lander (z.B. Frankreich). Lander dieser
Landergruppe werden in den anderen Landergruppen nicht mehr aufgefihrt. (Frankreich steht unter «International,
jedoch nicht unter «Europa».)

Die Kurzel, die im rechten Einblendmen( neben der Landerbezeichnung angegeben sind, sind die Landercodes,
unter denen die verschiedenen Landerangaben in der AZV-Datei gespeichert sind.

Einstellungen bearbeiten

Bevor Sie mit dem Modul arbeiten konnen, ist unbedingt die Bearbeitung der Einstellungen sowie das korrekte Aus-
flllen der darin enthaltenen Informationen erforderlich.

> In den Grundzustand wechseln, in dem das TOPIX:5-Logo sichtbar ist.
> Im Menu Datei/Ablage > Einstellungen > Finanzbuchhaltung wahlen.
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Yoreinstellungen bearbeiten [_]

Finanzbuchhaltung
: Konten Posten
v Allgemein -
Benutzerdaten =| | Kontenrahmen SKRO4 hd I” Personenkonten verdichten
::i'menl Nummernkreis Deb.fKred. [ TOPIX-Norm 12..... > I Postengruppe nicht beriicksichtigen
ormulare
Nummernkvelse Skontokonto Debitoren » ¥ Posten beim Yerbuchen ausziffern
_P'ngammbEVEithe Skontokonto Kreditoren  »[S730 IV Konten bei Null-Saldo ausziffern
k4 F",;fa.';'f:r"‘;"h"t""g Kontenbezeichnung andern [immer Bl | | zahingsaifteiing [mur Skonto =
Kostenstellen (Bei Anderung von “Firmenname 1”in der Firma) l—\s o0 ,—l
2ahlungskonditionen
v Zahll;ngsverr'lkehr Buchen Landereinstellungen
Al
B:rik?r:‘g/s;‘?x e Wirtschaftsjahr 01 hd Landerversion Deutschland hd
Mahnwesen Eingabeart Brutto ¥ wahr fKirzel IDEM DM
v SCE:'S;‘VS*G"E" Zahlenformat  [999,995 999,99H (9 Stellen) ]
Universal ™ Yorschlage aus Buchung Sonderversionen
Anlagenbuchhaltung " Posten im Gegenkonto ™ Einnahmen und Uberschuss
< Lohnbuchhaltung 5
allgemein " Postennummer kopieren ™ Kameralistik
Abrechnung ™ Komma-Automatik
Ausdrucke - >
fnzeige ¥ Einhandbedienung
v Zeiterfassung
Terminal{Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung
v Kommunikation L
Internetoptionen . Abbrechen I %
Faxsoftware o 0 llez

Landerversion

> ImFeld L&dnderversion Ihr eigenes Land wahlen.
Diese Einstellung legt fest, ob die AzvV-Dateien flir deutsche oder dsterreichische Kreditinstitute erzeugt werden.
AuBerdem wird durch die Landerversion das Formular der von TOPIX:8 ausgedruckten Umsatzsteuervor-
anmeldung festgelegt.

Haben Sie die Ldnderversion gedndert, erscheint ein Warnhinweis:
)

IMach Anderung der Landerversion missen Sie die
\gespeicherten Lander in den Bereichen Yoreinstellungen,
[Banken, Personen und Zahlungen, die den
\duslandszahlungsverkehr betreffen, erneut Festlegen. Bei
landszahlt werden die Melded geléscht,

| Abbrechen I | 0K I

Solange Sie noch keine Personen oder Banken im Ausland erfasst haben, keine Auslandszahlungen gespeichert
sind und die Einstellungen fiir den Auslandszahlungsverkehr noch nicht festgelegt haben, kdnnen Sie diese
Warnung ignorieren.

Wird jedoch die Einstellung Lédnderversion nachtraglich verandert (was normalerweise nie vorkommt), miissen
Sie zuvor erfasste Personen und Banken im Ausland, die Auslandszahlungen und die Einstellungen im Register
Auslandszahlungsverkehr durcharbeiten und deren Lander mit den jeweiligen Einblendmen(s erneut ein-
stellen.

Alle La&nder werden so gespeichert, wie sie auch auf der Diskette gespeichert werden: in Deutschland mit
3stelligen zahlen, in Osterreich mit zweistelligen Kiirzeln.

Die Anderung der Landerversion dndert auch das Wahrungskiirzel im darunter liegenden Feld, wenn die neue
Wahrung im Stammbereich ,Wahrungen” bereits erfasst ist.

Diese Wahrung gibt an, in welcher Wahrung Ihre Buchhaltung geflihrt wird. Bei Landerversion ,Deutschland”
erscheint hier ,DM", bei ,Osterreich” erwartungsgeman ,6S".
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TOPIX:8

Einstellungen Auslandszahlungsverkehr
> Inder hierarchischen Liste Auslandszahlungsverkehr wahlen.
Das Gestaltung dieser Seite differiert je nach Landerversion:

Yoreinstellungen bearbeiten [_]

Auslandszahlungsverkehr

= Auftraggeber
< Allgemein
Benutzerdaten Eigenes Land [ International =] [004 Deutschland =1
Fikmnen Ansprechpartner (Name, Telefor) Hans Meier, Tel, 089/60570 |
Formulare
Mummernkreise
Programmbereiche: Yoreinstellungen fiir neu angelegte Firmen
< Finanzbuchhaltung
WEhrung
Kostenstellen Gebiihren [ 00 Transfergeb. zahlen wir, fremde Gebiihren zahlt Empf.
Zahlungskonditionen
< 2ahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr AuBenwirtschaftsverordnung
Barking/BTx ¥ Meldung der Bank an die Bundesbank gem. §§ 59 ff. awy
Mahnwesen

I i 8 Cr——

DATEY i LZB-Bereichsnummer
Ar:::;:j;uthhaltung Branchenzugehdrigkeit

< Lohnbuchhaltung ™ Zahlungsdaten nicht weitergeben
Allgemein
Abrechnung
Ausdrucke
Anzeige

— 2Zeiterfassung
TerminalfZweigstellen
Mobile Zeiterfassung

~ Komnunikation

Internetoptionen i Abbrechen I i)
Faxsoftware a Al I

D

Zshlungsweg { 00 standardiibermittlung

E1JEY

4]

Yoreinstellungen bearbeiten [_]

Auslandszahlungsverkehr

= Auftraggeber
< Allgemein
Benutzerdaten Eigenes Land [ International =] [AT Dsterreich =1
E"me": Ansprechpartner (Name, Telefar) Hans Meier, Tel, 089/60570 ]
Nummernkreie O Heriunmer
Programmbereiche
< Finanzbuchhaltung
WEhrung
Kostenstellen Zahlungsweg [ 10 Auslandsiiberw. /Bankscheck |
P s:::::g:tz:':;:fng" Geblihren [ 01 Transfergeb. zahlen wir, fremde Gebiihren zahlt Empf. =1
Auslandszahlungsverkehr
Banking/ET=
Mahnwesen
~ Schnittstellen
DATEY
Universal
anlagenbuchhaltung
< Lohnbuchhaltung
Allgemein
Abrechnung
Ausdrucke
Anzeige
— 2Zeiterfassung
TerminalfZweigstellen
Mobile Zeiterfassung
~ Komnunikation
Internetoptionen

Faxsoftware - @ife Ahhrechenl ‘ oK I

D

Yoreinstellungen fir neu angelegte Firmen

Eigenes Land

Das Einblendmenu Eigenes Land wird vom Programm je nach Landerversion bereits auf «Deutschland» oder
«Osterreich» vorbesetzt. Es dient als Voreinstellung fiir alle Einblendmentis im Auslandszahlungsverkehr, in denen
Lander festgelegt werden.

Ansprechpartner (Name, Telefon)

Zur Vereinfachung von Ruckfragen der ausflhrenden Bank wird in der AZV-Datei auch ein Ansprechpartner lhres
Unternehmens mit Name und Telefonnummer gespeichert.

ONB-Identnummer
> Ihre eigene Identifikationsnummer angeben, unter der Sie bei der Osterr. Nationalbank gespeichert sind.

Voreinstellungen flir neu angelegte Firmen

Die Einblendmenus Zahl/ungsweg und Gebihren erscheinen in der gleichen Form sowohl bei der Erfassung von
Firmen im Ausland als auch bei der Eingabe von Auslandszahlungen.

> Hier die bei Ihnen Ublichen Werte angeben.
Der Zahlungsweg bestimmt, in welcher Form der Betrag zum Empfanger kommt. Unter Gebuhren ist festgelegt,
wer fur die Spesen der Auslandszahlung aufkommt.

Werden neue Firmen angelegt, erhalten diese standardmaBig die hier in den Einstellungen angegebenen Werte
flr Zahlungsweg und Geblhren.

Bei der Erfassung von Auslandszahlungen werden diese bei der Firma gespeicherten Werte wiederum als
Einstellungen fir die Auslandszahlung verwendet.
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Ausschlag gebend fiir die Zahlung sind jedoch die Werte, die in der Auslandszahlung angegeben werden, hier
handelt es sich nur um Voreinstellungen.

Meldung der Bank an die Bundesbank

In der AuBenwirtschaftsverordnung AWV, Kapitel VII, 2. Titel, 1. Untertitel, §§ 59 ff. ist festgelegt, dass Zahlungen von
Deutschen (,Gebietsansassige”) an Auslander (,Gebietsfremde”) ab einem bestimmten Betrag zu statistischen
Zwecken an die Bundesbank gemeldet werden miissen2. Diese Meldung kann in elektronischer Form mit in die AzV-
Datei geschrieben werden. Die ausfiihrende Bank leitet die Meldedaten aus der AZV-Datei an die Bundesbank
weiter. In diesem Falle kreuzen Sie das Feld Meldung der Bank an die Bundesbank an. Die darunter liegenden
Felder werden dann eingebbar und sind dann Pflichtfelder.

Sollten Sie nur kleine Betrage liberweisen oder die Meldung in Form eines Formulars in Papierform der Diskette
beilegen, deaktivieren Sie dieses Ankreuzfeld.

Firmennummer, LZB-Bereichsnummer, Branchenzugehorigkeit

Diese Daten erfahren Sie von Ihrer Bank bzw. der Bundesbank. Sie mussen diese Daten angeben, wenn das Feld
Meldung der Bank an die Bundesbank angekreuzt ist. Die Firmennummer identifiziert eindeutig lhr Unter-
nehmen. Die Branchenzugehdrigkeit legt die Branche fest, in der Ihr Unternehmen tétig ist und die LZB-
Bereichsnummer gibt Ihre Landeszentralbank an.

Zahlungsdaten nicht weitergeben

Kreuzen Sie dieses Feld an, wenn Sie aus datenschutzrechtlichen Griinden keine Weiterleitung zahlungsverkehrs-
technischer Daten im Rahmen der Meldung an die Bundesbank wiinschen. Es werden dann nur die bei der Erfassung
einer Auslandszahlung unter Meldung ... angegebenen Daten an die Bundesbank weitergeleitet.

Ist dieses Feld nicht angekreuzt, kann das Kreditinstitut auch die Zahlungsdaten im Rahmen der
Bundesbankmeldung weitergeben.

Verwaltung der Stammdaten

Banken im Ausland
Bei Uberweisungen ins Ausland werden zusatzliche Informationen iber die Bank des Empfangers benétigt, die im
Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Bankleitzahlen hinterlegt sind.

Nach Klick auf das Ankreuzfeld Auslandsbank erweitert sich die Eingabemaske fuir die Erfassung einer
Auslandsbank:

Bankleitzahl bearbeiten !E
‘ [ol'3 ‘, neu [l Sichern M Abbrechen | . | i Drucken .;.) Finden, & Info M Hilfe
SWIFT-Adresse  [CABVATWWINN | ¥ ausland

Name der Bank  [Creditanstalt-Bankverein

Strafie der Bank Tiroler Platz 1
Sitz der Bark [A-Tnmsbruck
Land der Bank  [International x| [038 Bsterreich =]

7
Anstelle der Bankleitzahl steht bei Auslandszahlungen die internationale SWIFT-Adresse der Bank.

Zusétzlich zum Namen und dem Sitz der Bank werden eine zweite Namenszeile und die Anschrift gespeichert. Die
Angabe der genauen Anschrift ist notwendig, wenn eine Zahlung an eine Auslandsbank auch ohne Angabe der
SWIFT-Adresse durchgeflhrt werden soll.

Wird durch erneuten Klick in das Ankreuzfeld Ausland wieder auf Inland umgeschaltet, sind nur noch die Daten flr
Inlandsbanken sichtbar. Der unter SWIFT-Adresse eingegebene Wert bleibt als Bankleitzahl erhalten, wenn er keine
Buchstaben beinhaltet und nicht die zuldssige Lange fiir Bankleitzahlen uberschreitet. Eine SWIFT-Adresse mit
Buchstaben oder einer zu groBen Lange wird beim Umschalten von Ausland auf Inland geléscht.

SWIFT

Die soeben angesprochene SWIFT-Adresse wird korrekterweise als BIC (BANK IDENTIFIER CODE) bezeichnet.
Dieser BIC wird im Rahmen des SWIFT-Verfahrens flr eine eindeutige Kennzeichnung der beteiligten Finanz-
institutionen verwendet und ist in der Norm 1SO-9362 BANKING — BANKING TELECOMMUNICATION MESSAGES -
BANK IDENTIFIER CODES -BIC niedergelegt.

Demnach setzt sich der BIC aus acht (8) oder elf (11) zusammenhangenden Zeichen wie folgt zusammen:

= BANK CODE 4 alphabetische Zeichen

TOPIX:8

2 Details zu den deutschen Meldebestimmungen finden Sie in Wolff/Widera, Meldebestimmungen 94, ISBN 3-87156-174-6.
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= COUNTRY CODE 2-buchstabiger Landercode nach 1ISO-3166

= LOCATION CODE 2 alphanumerische Zeichen, auBer «0» und «1»

= BRANCH CODE 3 alphanumerische Zeichen

Flr Institutionen, die am SWIFT-Verfahren angeschlossen sind, ist der BRANCH CODE optional.

Eigene Bankkonten
Die eigenen Bankkonten, von denen Zahlungen ins Ausland getatigt werden, werden wie beim
Inlandszahlungsverkehr erfasst.

Eigenes Bankkonto bearbeiten _[O]
’ OK ‘) Neu H Sichern g4 Abbrechen | 3 d Drucken p Finden 6 Info d Hilfe
Code Hvpg | Transaktionsnummern
K [710815 | Stammkonto [ ] uiste [T =
Bankleitzahl  » EDIFACT-Kennung [ |

IFd.Nr. TAN [ benutzt
Name der Bank » [Hypobank |
Sitz der Bank [Minchen | >
Kontoinhaber [Elektro Meier GmbH | E
FiBu-Konto » A
Bevorzugen © Ja @ Nein (Zahlungen vorschlagen) —
Schecknummer (Machste)
Wahrung 1
Banktyp [Hypo - Hypobank (alt) |

™ Umsatzabruf alt (nicht eurofahig)

Btx-Seiten Kennworter fiir Bankzugang
Dialog PIN 1

Umsatze T PNz
Zahlungen BTX-Nr.:
Ausland
Regionalbereich [ |

il

i

I= zwei TANs pro Auftrag

%

Dartiber hinaus sind flir den Auslandszahlungsverkehr folgende zuséatzlichen Eingabefelder verfligbar:

Stammkonto

Ublicherweise werden Fremdwahrungskonten bei Inrem Geldinstitut als Unterkonto eines Stammkontos verwaltet.
Geben Sie in dieses Feld die Stammkontonummer ein. Diese Nummer ist ggf. bei Auslandsiberweisungen zu Lasten
von Wahrungskonten notwendig.

Wéhrung

Geben Sie in dieses Feld den ISO-Wa&hrungscode ein, falls es sich bei dem eigenen Konto um ein Fremdwé&hrungs-
konto handelt. Wenn beispielsweise ein Dollar-Konto verwaltet werden soll, geben Sie in dieses Feld den Code
«USD» ein.

Personenkonten
Die fur TOPIX:8 Auslandszahlungsverkehr relevanten Daten der Debitoren und Kreditoren, beispielsweise der
Bankverbindung, werden wie beim Inlandszahlungsverkehr im Programmbereich Firmen erfasst.

Die Hauptmaske zeigt zunéchst allgemeine, Firmen- und personenbezogene Daten. Es missen TOPIX:8-Konto und
wahlweise die Firmenbezeichnung (Feld Firma1) oder ein Name eingegeben sein.

Das Feld Anschrift setzt sich aus den Werten der Felder zusammen, die jeweils mit Ankreuzfeld markiert sind.

TOPIX:8
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Firma bearbeiten

I [=]

’ oK ‘)Neu Hsichern & Abbrechen 4 4 ¢ bl (b Drucken pFinden, OInfo ()Hilfe
Firma | Konditionen Konto Kontenzugriff.
Firmennr.  [33050 [T Mkdsto[ Jufstlak]| [R5 8
Suchname  [Elektro-Kiste Kirzel [ | F.stofok | Personen
priotst  ofz @ eetr. o[ Jventna[ ] Kategorien
Kontakte
Hauptanschrift Notizen
| 3 | Firmenname 1 [Elektro-Kiste | Projekte
3 [ ] Angebote
S@ f 2 2 =
i | Fi 3[ ] :
?@ Str., Nr., Zus. [Wiener-Walzer-Strafie [t [ |
I |Ld., PLz, ot 5[ |[1010_|[Wien
PLZ GKfPostf, T [ | ] Bezk. [ ] =
Adressart fFmab  spro[ o[ ]
Tele-Art, Name [Nummer, @, URL [Hinweis
| |1 2 Zentrale -
@|2 T Telefon2 =
ot 3 F Fax1
|4 M E-Mail | [
g S W http d
Frefeld1 [ | &
Frefeldz =
1
Z

Diese Eingabemaske kann auch aus dem Fenster Konto bearbeiten mittels des Registers Firmen aufgerufen

werden. (Siehe auch den entsprechenden Abschnitt im TOPIX:8-Referenzhandbuch.)

Die den Zahlungsverkehr betreffenden Daten werden im Register Konditionen angezeigt.

Um fir die Firma eine Auslandsbankverbindung zu erfassen:

> ImRegister ... - Zahlungskonditionen wahlen
> Im Einblendmenli Bank im Land das entsprechende Land wahlen
Firma bearbeiten _[O]
’ oK ‘)Neu Hsichern & Abbrechen 4 4 ¢ bl (b Drucken pFinden, OInfo ()Hilfe
Firma diti Konto Kontenzugriff.
Firmennr. kst 1f.stolLakt |
Suchname kirzel [ ] F.st.ofok ]
[Fonde —Alaemen J[Fonde - Sahlinasiondiionen |[Lieferant - Allgemein | Lieferant - Zahlungskanditionen ]
Fibu-Konto (Kreditar)
Bankverbindung
Kontonummer 12345001
BLZ/SWIFT »[CABVATWWINN ]
Name der Bank »|Creditanstalt-Bankverein
[ ]
2Zahlungsarten Auslandsbank
Zahlungseingang »[¥errechnung Strafe der Bank  [Tiroler Platz 1 |
2Zahlungsausgang »|Auslandszahlung Sitz der Bank A-Innsbruck. |
Region der Bank [ International VI v landsbank
“2ahlungskonditionen —
Land der Bark [ 038 Dsterreich |
Skonto Netto gt — ol
egion der Firma | International ~]
Einga Sat: % bei T —
002 L - — Land der Firma [ 038 Dsterreich |
Ausgange Satz % bei ! Tage Zahlungsweg | 00 Standardiibermittlung |
Gebiihren [ 00 Transfergeb. zahlen wir, fremde Gebi... ¥]
7

Bei den Banken wird die vollstandige Adresse angegeben. Wird in den Feldern BLZ/SWIFT bzw. Name der Bank

eine Bank angegeben, die bereits in den Bankenstammdaten erfasst ist, werden die restlichen Felder mit Bankdaten

ausgefllt. Sie kdnnen jedoch auch eine Bank zu einer Person angeben, ohne die Bank in die Stammdaten

gespeichert zu haben. Hierfiir beantworten Sie den Dialog

0 [Eine Bank mit der BLZ "CXTESTDDBBA” ist nicht vorhanden!

Iwollen Sie sie anlegen?

| Abbrechen I | 0K I

mit Abbrechen.

TOPIX:8
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Auslandsbank

Hier wird das Land der Bank angegeben. Normalerweise wird dieses Feld mit dem Land der Person Ubereinstimmen,
es ist aber auch denkbar, dass die Bank ihren Sitz in einem anderen Land als die Person hat.

Spezialfall: Hat die Firma mit Sitz im Ausland bei einer Inlandsbank ein Konto, deaktivieren Sie das Ankreuzfeld
Auslandsbank. Die danebenliegenden Landermentis verschwinden, da es sich um eine Bank im Inland handelt, die
Zahlungsart bleibt jedoch «Ausland». Wie im Programmbereich Bankleitzahlen wird dabei der Inhalt des Feldes
BLZ/SWIFT auf die fur Inlandsbankleitzahlen zuldssige Lange und auf Buchstaben tberprift und ggf. geldscht.
Analog wird mit einer bereits eingegebene Kontonummer beim Umschalten auf Inlandsbank verfahren.

Sitz der Person
Wahlen Sie im Einblendmenti Land der Firma das Land aus, in dem der Debitor/Kreditor seinen Sitz hat.
Zahlungsweg, Bankgeblhren

Die Einblendmenus Zahlungsweg und Geblhren erscheinen in der gleichen Form bei der Eingabe von
Auslandszahlungen.

Geben Sie hier die Werte fiir diese Firma an. Der Zahlungsweg bestimmt, in welcher Form der Betrag zum
Empfanger kommt. Unter Geblhren ist festgelegt, wer flr die Spesen der Auslandszahlung aufkommt.

Werden neue Firmen angelegt, erhalten diese standardmaBig die in den Einstellungen angegebenen Werte fur
Zahlungsweg und Gebuihren.

Bei der Erfassung von Auslandszahlungen werden diese bei der Firma gespeicherten Werte wiederum als
Einstellungen fir die Auslandszahlung verwendet.

Ausschlag gebend fiir die Zahlung sind jedoch die Werte, die in der Auslandszahlung selbst angegeben werden.

Auslandszahlungen vorbereiten und bearbeiten

Zahlungsart Ausland
Auslandszahlungen werden wie Inlandszahlungen im Menl Buchhaltung > Zahlungen angezeigt und mit
Doppelklick gedffnet.

Sie unterscheiden sich von den Inlandszahlungen durch die Zahlungsart «Auslandszahlungy, die in der
Eingabemaske rechts oben im Einblendment ausgewahlt werden kann.

Uberweisung
Uberweisung (DTA)
Scheck
Yerrechnung
Auslandszahlung

Auslandszahlungen vorschlagen
Auslandszahlungen werden genauso wie Inlandszahlungen vorgeschlagen, wenn in den Personenstammdaten der
betreffenden Debitoren oder Kreditoren unter Zahlungsausgang der Eintrag «Ausland» ausgewahlt ist.

Auslandszahlungen erfassen und bearbeiten
Auch die manuelle Erfassung von Auslandszahlungen verlauft wie bei Inlandszahlungen:

> Inder Ubersichtsliste auf Neu klicken
Es erscheint ein leeres Formular flir eine Inlandszahlung.

> Die Zahlungsart im rechten oben auf «Auslandszahlung» umstellen,
Es erscheint die Eingabemaske flir eine Auslandszahlung.

Zahlungsart Verrechnung

Die Zahlungsart «Verrechnung» hat die gleiche Wirkung wie im Inlandszahlungsverkehr. Um jedoch den
Anforderungen des Moduls Auslandszahlungsverkehr nachzukommen, wurde hier die Eingabemaske um die zu-
satzliche Eingabemaoglichkeit der Fremdwahrungsbezeichnung vorgesehen.
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Zahlung bearbeiten

I8 [=]

.'OK ‘)Neu |l sichern ¢ Abbrechen 4 4 p M o _pFinden,_ OInfo QHiIfe

Verrechnung eigener Guthaben

»2ahlungspflichtiger: Name, Yorname / Firma (max. 54 Stellen)

IElektro-Kiste |

» 4 shrung Betrag
I- EUR] I- ***500,00]

Referenznummer - Yerwendungszweck

noch Yerwendungszweck (max. 2 Zeilen 3 54 Zeichen)

Yerrechnung hd
Status
" Freigabe

Druckdatum 00.00.00
™ Erledigt

Buchungsinfo

FiBu-Konto [ 33050
yalutadatum
Nettodatum

Skonto

I” Skontieren [ 11 ]
Datum
Satz |
Skontobetrag
Buchungsreferenzen

Postennummer I:I
Reftummer [ ]
Unsere Nummer :l

|4

5" Fr den Einsatz des Moduls Auslandszahlungsverkehr ist die Lizenzierung des Moduls Zahlungsverkehr

notwendig.

Die Eingabemaske flr Auslandszahlungen

Zahlung bearbeiten (=]
' oK ‘) Neu | sichern g Abbrechen 4 4 b b gD p Finden, 0 Info & Hilfe
2ahlungsempfanger 2ahlungsart
Person »IonOEt AG | Anschrift andern... I Auslandszahlung hd
Land [International >] [039 Schweiz, einschl. Bisingen  ¥| P

llzssse | .
Konto »|123456 [ Freigabe

SWIFT »[CRESCHZZ124

Bank »[Credit Suisse, CH-1201 Genéve: oder |__ Anschrift &ndern...
¥ Ausland International | | 039 Schweiz, einschl. Biisingen hd
2Zahlungsinformationen

Zahlungswea [ 00 Standardiibermittiung =l
Gebiihren 00 Transfergeb. zahlen wir, fremde Gebiihren zahlt Empf. |
Yerwendungszweck Weisungen

Zeile 1 REF. E0001

Zsile 2 ]

Auftraggeber Betrag

Person »[Testkonto Postbank (mit TAN 111 Wahrung [ CHF]

Konto »{999999999 Betrag *4*3.600,00|
BLZ »[700 100 80

Bank »[Postgiroamt Minchen

Druckdatum 00.00.00
I Erledigt

Buchungsinfo

FiBu-Konto [ 33160
Yalutadatum
Nettodatum

Skonto

I” Skontieren [ 11 ]
Datum
Satz |
Skontobetrag
Buchungsreferenzen

Postennummer
Reftummer [ ]
Unsere Nummer CHH1000|

Zahlungsempfénger

Geben Sie den Namen des Empfangers der Auslandszahlung ein. Ist der eingegebene Empfanger bereits in den
Personenstammdaten gespeichert, werden die librigen Felder wie Empfangeradresse, Bankverbindung, Lander

Zahlungsweg und Gebuihren automatisch eingesetzt.
Ist der Empfanger noch nicht gespeichert, erscheint der Dialog
I

0 [Diese Firma ist nicht vorhanden!

Wollen Sie die Firma erfassen?

| Abbrechen I | 0K I

Falls Sie keinen Firmenstammsatz anlegen wollen, weil an diese Person beispielsweise nur einmalig ein Betrag

Uberwiesen wird, klicken Sie in Abbrechen.

TOPIX:8
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TOPIX:8

Empféngeranschrift
Im Auslandszahlungsverkehr ist es erforderlich, die Anschrift des Empféngers zu erfassen.

Anschriften werden in einem separaten Eingabefenster eingegeben, das nach Klick in die Schaltflache Anschrift
eingeben... bzw. Anschrift d4ndern... sichtbar wird. An der Beschriftung dieser Schaltflache (eingeben/andern) ist
ersichtlich, ob bereits eine Adresse erfasst ist:

Empfangeranschrift

~> Anschrift
b Name 1 [ProOpt AG |

- Name2 | |
EQA = Strafie  |rue Benjamin-Franklin 2

Ortjland [CH-1201 Genéve |

oHllfe | Abbrechen I | OK I

In der ersten Zeile dieser Eingabefensters steht bereits der Name des Empfangers, so wie er in der Eingabemaske
der Auslandszahlung eingegeben wurde. Dieses Feld ist nicht &nderbar.

Empféngerland

Das Land des Empfangers wird wie in den Programmbereichen Einstellungen, Bankleitzahlen und Firmen mit
den beiden Einblendmends festgelegt.

Bankverbindung

Im Unterschied zum Inlandszahlungsverkehr wird statt der Bankleitzahl die internationale SWIFT-Adresse
angegeben. Ist diese nicht bekannt, ist die Angabe der Anschrift der Bank erforderlich.

Anschrift der Empféangerbank

Wie bei der Empfangeradresse wird auch hier die Anschrift in einem eigenen Eingabefenster eingegeben, welches
nach Klick auf Anschrift eingeben... bzw. Anschrift dndern... sichtbar wird.

Anschrift der Empfangerbank

~ Anschrift

b % MName 1 |Credit Suisse
]

- Name2 |
aA =~ Strafle  [Am Genfer See 10 ]
Ortjland [CH-1201 Genéve |

()Hllfe | Abbrechen I | OK I

In der Bankanschrift kann im Feld Name 1 auch eine Bankleitzahl (Routingcode) angegeben werden. Beispiele:
Deutschland ,//BL12345678", England ,//SC123456". Das ist vorteilhaft, wenn Sie z.B. von Osterreich nach
Deutschland tberweisen wollen und von der Empfangerbank die deutsche Bankleitzahl wissen, Anschrift und
SWIFT-Adresse jedoch unbekannt sind. Es genugt in diesem Falle, in der Bankanschrift im Feld Name 1 die Bank-
leitzahl in der Form ,//BL12345678" einzutragen.

Néaheres hierzu erfahren Sie von Ihrer Bank.
Ausland

Hier wird das Land der Bank angegeben. Normalerweise wird dieses Feld mit dem Land der Firma Ubereinstimmen,
es ist aber auch denkbar, dass die Bank ihren Sitz in einem anderen Land als die Firma hat.

Spezialfall: Hat die Firma mit Sitz im Ausland bei einer Inlandsbank ein Konto, entfernen Sie durch Mausklick das
Kreuz neben Ausland. Die daneben liegenden Landermenis verschwinden da es sich um eine Bank im Inland
handelt, die Zahlung bleibt jedoch eine Auslandszahlung.

Wie in den Programmbereichen Firmen und Bankleitzahlen wird dabei der Inhalt des Feldes SWIFT-Adresse auf
die fur Inlandsbankleitzahlen zuldssige Lange abgeschnitten (akustisches Signal ertdnt). Kommen Buchstaben in
diesem Feld vor, wird das Feld geloscht. Analog wird mit einer bereits eingegebene Kontonummer beim Umschalten
auf Inlandsbank verfahren.

Zahlungsweg, Geblhren

Die Einblendmenus Zah/ungsweg und Gebihren erscheinen in der gleichen Form bei der Eingabe von Firmen mit
Zahlungsart Auslandszahlung.

> Hier die Werte flir diese Zahlung angeben
Der Zahlungsweg bestimmt, in welcher Form der Betrag zum Empfanger kommt. Unter Gebuhren ist
festgelegt, wer flr die Spesen der Auslandszahlung aufkommt.

Wird eine neue Auslandszahlung manuell angelegt, erhalt diese standardmaBig die in den Einstellungen
angegebenen Werte fiir Zahlungsweg und Geblhren. Wird eine bereits gespeicherte Firma mit der Zahlung ver-
knipft, werden die im Firmenstamm gespeicherten Werte in Zahlungsweg und Gebuhren eingetragen.
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TOPIX:8

Meldung

Die Meldung einer Auslandszahlung an die jeweilige Zentralbank unterscheidet sich zwischen der deutschen und
der Osterreichischen Landerversion vollig.

Im Abschnitt Meldung an die Zentralbank ab Seite 66 wird das Meldewesen fiir die deutsche und dsterreichische
Landerversion getrennt behandelt.

Verwendungszweck

In diesen beiden Zeilen wird der Verwendungszweck flr den Empfanger angegeben. Die beiden Zeilen werden im
Auslandszahlungsverkehr mit einem Leerzeichen verbunden in der AZV-Datei abgespeichert, falls in der zweiten
Zeile etwas eingetragen ist.

Weisungen

Die Einblendmenus Weisungen dienen dazu, bis zu vier Weisungsschlussel fur die Empfangerbank anzugeben. Die
Weisungen sind aus historischen Griinden in einem etwas ungewohnlichen , Telexdeutsch” formuliert.

In der Zeile unterhalb der vier Einblendments kdnnen Zusatzinformationen zu den Weisungen angegeben werden,
wie beispielsweise Telex- oder Telefonnummern oder eine Kabelanschrift.

Durchflihrungsart

Mit dem Einblendmenu Durchfihrungsart wird angegeben, wie der Auftrag durchgefiihrt werden soll. Die
Durchflihrungsart «dringend» ist bei Bankschecksendung (Zahlungsweg 20 oder 25) nicht zuldssig.

Auftraggeber

In den Feldern fur den Auftraggeber wird Ihre eigene Bankverbindung angegeben, also das Kreditinstitut, welches
Ihre Diskette mit Auslandszahlungen entgegennimmt.

Betrag und Wéhrung

> Hier den Betrag mit dessen Wahrung angeben.
Die Wahrung muss im Programmbereich Wahrungen erfasst sein.

Bei Auswahl des Empfangerlandes wird die Wahrung des Empfangerlandes im Wahrungsfeld automatisch
eingetragen, wenn dort noch keine andere Wahrung angegeben ist und wenn die Wahrung bereits in den
Stammdaten erfasst ist.

Wird nichts angegeben, so wird die Einstellung ,1SO-Wahrungscode” verwendet. Ist auch dieses Einstellungsfeld
leer, wird aus dem Einblendment Eigenes Land der Einstellungen fur den Auslandszahlungsverkehr die Wah-
rung ermittelt.

Ausflihrungsdatum

Hier kdnnen Sie eintragen, wann der Auftrag frihestens ausgeflihrt werden sollte. Das eingegebene Datum darf
hdchstens 15 Tage nach Erstellung der Datentréageraustauschdiskette liegen. Liegt das angegebene Ausflihrungs-
datum auf einem spateren Termin, wird es bei der Erstellung der AZV-Datei auf 15 Tage nach Erstellungsdatum
vorverlegt.

Solange nichts eingegeben wurde, erscheint in diesem Feld «00.00.00». Beim Erzeugen der AZV-Datei wird dann
das aktuelle Datum als Ausflihrungsdatum verwendet.

Ausflihrungsdatum
Hier kdnnen Sie eintragen, wann der Auftrag friihestens ausgefuihrt werden sollte.

Solange nichts eingegeben wurde, erscheint in diesem Feld «00.00.00». Beim Erzeugen der AZV-Datei wird dann das
aktuelle Datum als Ausfiihrungsdatum verwendet.

Fibu-Konto, Valuta, Skonto usw.

Der rechte Fensterabschnitt ist identisch wie bei den Inlandszahlungsarten aufgebaut.

Sammel-Auslandszahlungen

Auslandszahlungen an eine Firma kénnen - wie im Zahlungsverkehr fir das Inland - zusammengefasst werden, um
mehrere Vorgange auf einem Uberweisungstrager oder Scheck aufzulisten. Die Sammel-Auslandszahlungen sind
auch furr Zahlungsvorschlage maoglich, die per DTA Uberwiesen werden. Um mehrere Auslandszahlungen zusammen-
zufassen:

> Die einzelnen Zahlungsvorschlage wahlen ...
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Zahlungen (2 in 8 von 25) S [=]

=
Wfreiac  Whneu [l Loschen (9 uplizieren S auswahl, Elalle, o Drucken p Finden, &3Info D Hilfe =
3 | 2A | Prio. | Tage|Falligam |P |FiBu-Konto | Empfai |wKkz_ | Betrag| 5 | F | E |=
S HEER -160 01.02.2002 930005M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
U WEE 133 28.02.2002 33333 Finanzamt Minchen ELR 5.661,49
[ s -126 07.03.2002 930009M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 754,00
& -117 16.03.2002 1290/234-A 33180 Rumbelows Ltd, GBP 71,25
A 0 0,00
i -100 02.04.2002 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden CEUR 510400
S HER -96 06.04.2002 1295/356-B 33180 Rumbelows Ltd, GBP 800,00
Summe EUR -~
%

> ...und anschlieBend im Menu Aktion > Sammelzahlungen > Erzeugen... wahlen
> Im erscheinenden Dialog dasjenige Ihrer Bankkonten im Einblendment Eigenes Konto wahlen, fir das die
Sammel-Auslandszahlung erzeugt werden soll.

Sammelzahlungen erzeugen -]
> Eigenes Konto

b _% | * Post - 999999999 - Postgiroamt... j

%* Optionen

dHiIFe | Abbrechen I | 0K I

> Das Ankreuzfeld Sammelzahlungen freigeben markieren und OK klicken
Nach dieser Bestatigung fasst TOPIX:8 die gewahlten Auslandszahlungen pro Personenstammsatz zusammen.

Sammel-Auslandszahlungen haben in der Ubersicht fiir zahlungsvorschlage in der Spalte ,>" ein Hakchen ,/":

Zahlungen (1 in 7 von 24) _[O]
e 0t
Wfreiac  Wneu [l Loschen (9 uplizieren S auswahl, Elalle, o Drucken p Finden, &3Info D Hilfe =
3 | 2A | Prio. | Tage|Falligam |P |FiBu-Konto | Empfai |wkz_ | Betrag| 5 | F | E |=
S HEER -160 01.02.2002 930005M 33190 Stuhl & Tisch GmbH EUR 4.640,00
|0 WEE -13328.02.2002 33333 Finanzamt Minchen EUR 5.661,49
s -126 07.03.2002 930009M 33190  Stuhl & Tisch GmbH ELR 754,00
& -117 16.03.2002 1290/234-A 33180 Rumbelows Ltd, GBP 71,25 |
| U -100 02.04.2002 78541-AGF 33011 Der Apple-Laden EUR 5.104,00 ¥
S EEE -9 06.04.2002 1295/356-8 33180 Rumbelows Ltd. Gep 800,00
Summe EUR |
4
> Ein Doppelklick auf die entstandene Sammel-Auslandszahlung setzen:

Zahlung bearbeiten _[O]
J oK ‘)Neu H Sichern g Abbrechen 4 4 p bl Y ;)Fin\:ienv 6 Info &2 Hilfe
2ahlungsempfanger 2ahlungsart
Person »[Proopt A4 | Anschrift &ndern... l [Auslandszahlung |
Land International ~| | 039 Schweiz, einschl. Biisingen | st

atus
llzssse | -
Konto 123456 [ Freigabe
[cRescHzziza ]
SWIFT slRESCHzZIZA ] e 000
Bank »(Credit Suisse, CH-1201 Genéve: oder | Anschrift dndern... )
" Erledigt
¥ Ausland International | | 039 Schweiz, einschl. Biisingen hd
Buchungsinfo
Zahlungsinformationen FiBu-Konto » 33160)
Zahlungswea [ 00 Standardiibermittiung =l Yalutadatum
Gebiihren 00 Transfergeb. zahlen wir, fremde Gebiihren zahlt Empf. | Nettodatum 04.02,2002
. . . o Skonto
'erwendungszweci eisungen
I” Skontieren 1]
Zeile 1 REF. E0001,E0002
Datum 15.01.2002
Zeile 2 [ ] [
Satz 1
Auftraggeber Betrag Skontobetrag 5.700,00|
Person »[Testkonto Postbank (mit TAN 111 wahrung | Buchungsreferenzen
Konto »[399939999 Betrag 45, 700,00) Postennummer [ |
BLZ »|700 100 80 Ref-Nummer :|
Bank » Unsere Nummer CHH1000
7

> AufAufteilung... klicken
Die Einzelposten, aus denen sich die Sammel-Auslandszahlung zusammensetzt, erscheinen:
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Zahlung bearbeiten _ O]

W ok Woneu by sichern 2 Abbrechen 4 4 p M p Finden, &3Info & Hilfe
Empfanger: [PraCpt &G | 2Zahlungsart
Auftraggeber: Testkonto Postbank (mit TAN 111111 Sammel-Auslandszahlung
Prior. Fillig Postennr. Yerwendungszweck ﬂ Status
skonto Betrag Skontobetrag = I Frei
Freigabe
MMM 04.02.2002 E0001 REF, E0001 o
r 3.600,00 3.600,00 Druckdatum 00.00.00|
BN 31.03.2002 E0002 REF. E0002 ™ Erledigt
r 2.100,00 2.100,00

Buchungsinfo

FiBu-Konto
¥alutadatum
Nettodatum

Skonto
" Skontieren

= Buchungsreferenzen

[ 5.700,00] [ 5.700,00] Ref-Mummer [ ]

\Z

Soll eine Sammel-Auslandszahlung wieder in ihre Einzelzahlungen aufgeteilt werden, so geniigt folgendes:,

> Die aufzulésende Sammel-Auslandszahlung in der Zahlungsubersicht wahlen und im Menl Aktion >
Sammelzahlungen > Aufldsen klicken

Meldung an die Zentralbank
Eingabe der Meldedaten (Deutschland)

In der AuBenwirtschaftsverordnung AWV, Kapitel VII, 2. Titel, 1. Untertitel, §§ 59 ff. ist festgelegt, dass Zahlungen von
Deutschen (,Gebietsansassige”) an Auslander (,Gebietsfremde”) ab einem bestimmten Betrag (derzeit 12.500 €) zu
statistischen Zwecken an die Deutsche Bundesbank gemeldet werden missen, damit diese die Zahlungsbilanz
ermitteln kann3. Diese Meldung kann in elektronischer Form mit in die AZV-Datei geschrieben werden. Die
ausfiihrende Bank leitet die Meldedaten aus der AzZV-Datei dann an die Bundesbank weiter. In diesem Falle klicken
Sie die Schaltflache Meldung... an.

2Zahlungsinformationen

Zahlungsweg | 00 Standardibermittlung =l

[__Meldung... |
Gebilhren 00 Transfergeb. zahlen wir, fremde Gebiihren zahlt Empf. & [~
Sie kdnnen stattdessen diese Meldungen auch von Hand auf die entsprechenden Formulare der Bundesbank

schreiben und der Diskette beilegen. (Siehe auch Abschnitt ab Seite 57 und Abschnitt DTA-Datei priifen ab Seite 71.)

Wurden bereits Meldedaten zu dieser Auslandszahlung eingegeben, erscheint nach Klick in Meldung ein Fenster
mit den gespeicherten Meldedaten.

Sind noch keine Meldedaten erfasst, wird ein Dialogfenster getffnet, in dem Sie die Art der Meldung angeben
konnen:

~ ! erzeugen fiir...

e [of v

- " Transithandel
m " Dienstlei -/Kapitalverkehr, Sonstiges
(’Hilfe | Abbrechen I | 0K I

= Wareneinfuhr:
Sie kaufen Waren von Gebietsfremden.

= Transithandel:
Sie kaufen Waren von Gebietsfremden und verkaufen sie weiter an Gebietsfremde. Zu den
Transithandelsgeschéaften z&hlen auch Geschafte, bei denen diese Waren vor der VerduBerung an Gebietsfremde
zunachst an andere Gebietsansassige verauBert werden.

= Dienstleistungs-/Kapitalverkehr, Sonstiges:
z.B. Reiseverkehr, Transportkosten, Versicherungen, Vermogensanlagen, Zinsen, Gewinne usw.

Nachdem Sie sich fiir eine bestimmte Meldedatensatzart mit Klicke auf OK entschieden haben, erscheint ein Ein-
gabefenster, in dem Sie Meldedaten eingeben kdnnen.

3 Details zu den deutschen Meldebestimmungen finden Sie in Wolff/Widera, Meldebestimmungen 94, ISBN 3-87156-174-6.
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Meldung Wareneinfuhr

- il e Ware

bl Einkaufsland [International x| [039 Schweiz, einschl. Biisingen |
%L Einkaufspreis E
dHlIFe E _J __j ‘ Abbrechen l ‘ 0K I
Einkaufsland

Das Einkaufsland wird wie ublich mit den beiden Einblendmenis gewahlt. Voreinstellung flr das Einkaufsland ist
das Land des Empfangers der Auslandszahlung.

Einkaufspreis
Der Einkaufspreis der Ware muss in € angegeben werden. Die Eingabe des Einkaufspreises ist Pflicht.
Meldung Transithandel

Eingekaufte Ware

Einkaufsland [International  »] [039 Schweiz, einschl. Biisingen =
Einkaufspreis iU I g

S
War hnung | |

Warenverzeichnisne. [ 0

Yerkauf an Gebietsfremde

" Durchgehandeltes Transithandelsgeschaft

“Warenhezeichnung [ ]

‘Warenverzeichnisnr, I:|
Kauferland I = |

=
Werkaufspreis | Faligkeitsmonat/Jabr 00 /

¥erkauf an Gebietsans&ssige
™ Gebrochenes Transithandelsgeschiift
Mame und Sitz des Nachkaufers [

Optionen
™ unverkauft auf Lager im Inland

™ Unverkauft auf Lager im Ausland

@i B E e e e

Eingekaufte Ware

Von der eingekauften Ware mlssen das Einkaufsland, der Einkaufspreis, eine Warenbezeichnung und die
Warenverzeichnisnummer gemaB dem Warenverzeichnis fir die AuBenhandelsstatistik in € angegeben werden.

Zu beachten ist dabei, dass beim Abspeichern des Meldedatensatzes die Warenbezeichnung vom Programm
automatisch in GroBbuchstaben umgewandelt wird, Umlaute durch «AE», «SS» usw. ersetzt werden und unzuléssige
Sonderzeichen in «/» umgewandelt werden, da bei Auslandszahlungen nur GroBbuchstaben ohne Umlaute und nur
die gebrauchlichen Satzzeichen erlaubt sind.

Die Warenverzeichnisnummer erfragen Sie von Ihrer Bank oder ermitteln Sie aus dem Buch Wolff/Widera,
Meldebestimmungen 94, ISBN 3-87156-174-6.

Die Integration aller Warenverzeichnisnummern in das Programm war leider aus Platzgriinden nicht maoglich.
Verkauf an Gebietsfremde

Ein durchgehandelter Transithandel liegt vor, wenn Ware von Gebietsfremden eingekauft und an Gebietsfremde
wieder verkauft wird. Ist das der Fall, aktivieren Sie das Ankreuzfeld neben ,Verkauf an Gebietsfremde”. Sie mussen
dann auch fur die verkaufte Ware die Warenbezeichnung, die Warenverzeichnisnummer, das Kduferland, den
Verkaufspreis und dessen Félligkeitsmonat angeben.

Verkauf an Gebietsanséassige

Ein gebrochenes Transithandelsgeschéft sind Geschafte, bei denen die Waren vor der VerauBerung an
Gebietsfremde zunéachst an andere Gebietsansassige verauBert werden. Ist das Ankreuzfeld Gebrochenes
Transithandelsgeschéaft aktiv, muss auch der Name und Sitz des Nachk&ufers angegeben werden.

Unverkauft auf Lager im Inland/Ausland

Diese Ankreuzfelder werden verwendet, wenn im Transithandel von Gebietsfremden gekaufte und von dem
gebietsansassigen Transithandler bezahlte Ware zunachst nicht weiterverkauft, sondern auf Lager genommen wird
(Lager im Ausland oder Freihafenlager in Deutschland).

Sonderfall: beim Kauf und der Einlagerung von Waren in einem Zolllager in Deutschland sind ausgehende Zahlungen
als Wareneinfuhren zu melden.
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Meldung Dienstleistungs- und Kapitalverkehr, Sonstiges

Meldung (1 von 1) - Dienstl.- und Kapitalverkehr, Sonstiges

~ Optionen
b @ % Xapitalverkehr und Kapitalertrage:
- Anlageland [International ~ ¥] [039 Schweiz, einschl. Bisingen  ~|
m - ¢ Dienstleistungen, Ubertr sonstige b
Kennzahl E gemal Leistungsverzeichnis (Anlage LY zur AWY)
Glaubigerland [ A | |

Betrag (fur Dienstleistungen, Kapitalverkehr, Sonstiges) [ 0| DM

Nahere Angaben tiber den Zahlungszweck {wichtige Einzelheiten des Grundgeschafts)

mE

Qrire A= ] e

Kapitalverkehr und Kapitalertrdge / Dienstleitungen, Ubertragung, sonstige Ausgaben

Bei ein- und ausgehenden zahlungen (einschl. Vermodgensanlagen, Einbringung von Sachen und Rechten in
Unternehmen) die nicht flir Warenlieferungen oder Dienstleistungen bestimmt sind, markieren Sie die Option
Kapitalverkehr und Kapitalertrage, sonst Dienstleitungen, Ubertragung, sonstige Ausgaben.

Anlageland

Bei Vermdgensanlagen in fremden Wirtschaftsgebieten (Erwerb auslandischer Wertpapiere, Beteiligungen,
Grundstticke usw.) und der VerauBerung derartiger Vermdgensanlagen wird nicht nur das Land des
Zahlungsempfangers, sondern auch das Land, in dem sich die Vermdgensanlage befindet, bendtigt. Meistens
stimmen diese beiden Lander Uberein. Aus diesem Grund wird als Voreinstellung fur dieses Feld auch das Land des
Zahlungsempfangers verwendet.

Kennzahl geméaB Leistungsverzeichnis (Anlage LV zur AWV)

Das Leistungsverzeichnis ist eine systematische Ubersicht iber die Transaktionen im AuBenwirtschaftsverkehr. Es
dient der Bundesbank zur Gliederung der unterschiedlichsten Transaktionen nach einer Gberschaubaren Anzahl
international vergleichbarer Positionen.

Die Kennzahl geméaB Leistungsverzeichnis erfragen Sie von lhrer Bank oder ermitteln Sie aus dem Buch
Wolff/wWidera, Meldebestimmungen 94, ISBN 3-87156-174-6.

Glaubigerland

Das Gladubigerland ist bei Zahlungen im Dienstleistungs- und Kapitalverkehr das Land, in dem der Glubiger aus
dem betreffenden Rechtsgeschéft seinen Sitz oder gewohnlichen Aufenthalt hat. In der Regel ist das Glgubigerland
identisch mit dem Land des Zahlungsempfangers.

Sonderfall: Nicht identisch sind Glaubigerland und Land des Zahlungsempféangers z.B. in den Fallen, in denen im
Auftrag des Glaubigers an einen Gebietsfremden in einem dritten Land gezahlt wird.

Betrag
Der Betrag muss in € umgerechnet angegeben werden.
Néhere Angaben lber den Zahlungszweck

Hier wird der dem Zahlungsvorgang zu Grunde liegende wirtschaftliche Tatbestand verstanden. Die Angaben
mussen also erkennen lassen, welche Art von Leistungen im Einzelnen erbracht oder empfangen hat bzw. welche
Vermdogensanlagen im einzelnen erworben oder verauBert wurden.

Zu beachten ist dabei, dass beim Abspeichern des Meldedatensatzes diese Angaben Uber den Zahlungszweck vom
Programm automatisch in GroBbuchstaben umgewandelt werden, Umlaute durch «AE», «SS» usw. ersetzt werden
und unzulassige Sonderzeichen in «/» umgewandelt werden, da bei Auslandszahlungen nur GroBbuchstaben ohne
Umlaute und nur die gebrduchlichen Satzzeichen erlaubt sind.

Zahlungen mit mehreren Meldungen

Es ist denkbar, dass mit einer Auslandszahlung unterschiedliche Meldungen abgegeben werden mussen.
Beispielsweise kann mit einer Zahlung sowohl eine Wareneinfuhr und ein Transithandelsgeschaft bezahlt werden.

In diesem Fall kdnnen mehrere Meldungen zu einer Zahlung erfasst werden, die mit den Schaltflachen im unteren
Fensterteil durchgeblattert, hinzugefligt und geldéscht werden.

(’H\\Fe l:l J J Abbrechen ‘

Die Schaltflache + fligt eine neue Meldung hinzu. Es erscheint dasselbe Dialogfenster zur Festlegung des
Meldungstyps, das auch beim Anlegen der ersten Meldung erschien.
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erzeugen fiir...

L !—'ré @ =

- " Transithandel
w " Dienstlei -/Kapitalverkehr, Sonstiges

(’Hilfe | Abbrechen I | 0K I

Die Schaltflache - I6scht die gerade angezeigte Meldung. Bevor die letzte Meldung einer Zahlung geldscht wird,
erscheint ein diesbezliglicher Warnhinweis.

Die Schaltflache < speichert die angezeigte Meldung und blattert eine Meldung zuriick. Die laufende Nummer der
Meldung sowie die Anzahl der verschiedenen Meldungen zu einer Zahlung ist aus dem Fenstertitel ersichtlich, z.B.
.Meldung (2 von 3) - Transithandel”. Diese Schaltfldche ist nicht aktiv, wenn bereits die erste (oder einzige) Meldung
angezeigt wird.

Die Schaltflaiche > speichert die Meldung und blattert in den Meldungen vorwaérts. Diese Schaltflache ist nicht aktiv,
wenn bereits die letzte (oder einzige) Meldung angezeigt wird.
Eingabe der Meldedaten (Osterreich)

Klicken Sie in der Eingabemaske fiir Auslandszahlungen in Meldung..., um die Meldedaten flr die Osterreichische
Nationalbank einzugeben. Es erscheint folgendes Eingabefenster:

Meldeinformationen an die 0OeNB

~-

€ % OeNB Zahlungstitel [ 1 wareneinfuhr/Transitgeschaft =l
= OeNB Zahlungsgrund {(genaue und detaillierte Angabe des Zahlungsgrundes)

- [

[
[
[

OeNB-Identnummer des Empfangers D

Umsatzpositionsnummer (UPOS) \j’
Kennzeichen Bankgeschaft Sonstiges [~

Nr. des Bankgeschafts zur Kurssicherung [ ]

()Hllfe | Abbrechen I | OK l

OeNB Zahlungstitel

> In diesem Einblendment den Grund fur die Zahlung wahlen.

1 Wareneinfuhr/Transitgeschaft

2 Eigen-Kontoiibertrag
3 Sonstiges (Leasing, Reiseverkehr

OeNB Zahlungsgrund

Falls im dariiberliegenden Einblendmenu «3 Sonstiges» ausgewahlt wurde, wird hier der Zahlungsgrund genau und
detailliert dargestellt. Bei den OeNB Zahlungstiteln «1» oder «2» ist dieses Feld nicht eingebbar.

Zu beachten ist dabei, dass beim Abspeichern des Meldedatensatzes diese Angaben Uber den Zahlungsgrund vom
Programm automatisch in GroBbuchstaben umgewandelt werden, Umlaute durch «AE», «SS» usw. ersetzt werden
und unzulassige Sonderzeichen in «/» umgewandelt werden, da bei Auslandszahlungen nur GroBbuchstaben ohne
Umlaute und nur die gebrduchlichen Satzzeichen erlaubt sind.

OeNB-Identnummer des Empféngers

Wenn bekannt, geben Sie hier die OeNB-Identnummer des Empféangers der Zahlung an. Im Zweifelsfalle fragen Sie
Ihre Bank.

Umsatzpositionsnummer (UPQOS)
Wenn bekannt, geben Sie hier die Umsatzpositionsnummer an. Im Zweifelsfalle fragen Sie Ihre Bank.
Kennzeichen Bankgeschéaft

Im Einblendment Kennzeichen Bankgeschéft wird festgehalten, ob es sich um ein Terminschluss- oder Kassage-
schéft oder um eine Vorlage handelt. Handelt es sich um kein solches Bankgeschaft, wahlen Sie in diesem
Einblendment(i «Sonstiges».

Nummer des Bankgeschéftes

Wurde im Einblendment Kennzeichen Bankgeschéft nicht «Sonstiges» angegeben, mussen Sie hier die Nummer
des Bankgeschéfts zur Kurssicherung angeben. Ein und dieselbe Bankgeschaftsnummer kann sich auf mehrere
Zahlungen beziehen.

Im Gegensatz zur Landerversion Deutschland ist bei den Gsterreichischen Meldedaten das Eingabefenster immer
gleich aufgebaut, da es keine verschiedenen Meldungstypen gibt.

TOPIX:8
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Auslandszahlungen tatigen

Die Erzeugung der AZV-Datei entspricht der Vorgehensweise bei der Erzeugung von DTA-Dateien flr den
Inlandszahlungsverkehr:

=" AZV-Dateien werden auf MS-DOS—formatierten Disketten an die Bank weitergeleitet. Zur Verwendung
von MS-DOS-Disketten findet sich im Handbuch fir das Modul ,Zahlungsverkehr” ein ausfihrlicher Ab-
schnitt.

> Indas Menl Buchhaltung > Zahlungen wechseln.

> im Menu Aktion > Zahlungen téatigen > AZV-Datei erzeugen... wahlen
Es erscheint dasselbe Dialogfenster wie bei Erzeugung von DTA-Dateien im Inlandszahlungsverkehr mit dem
Unterschied, dass keine Lastschriften, sondern nur Gutschriften (also Uberweisungen ins Ausland) erzeugt
werden konnen.

AZV-Datei erzeugen [_]
~ hl Zeitraum
b % " angezeigte 2ahlungsvorschlage Periode |
- E“-.» @ dhlte schlage Bis {31.07.2002
Eigenes Konto Optionen
[Post - 999999999 - Postgiroamt Miinchen  ¥| ¥ Falligkeitsdatum ignorieren
r nicht d
Spesen zu Lasten von Konto " Auch erledigte Zahlungen
| Post - 999999999 - Postgiroamt Miinchen | ¥ sammel-Stapelbelege erzeugen
™ 2ahlungsavis drucken
IF v3/EDIFACT-Format
0 Hilfe | Abbrechen I | OK I

> Legen Sie in diesem Dialog fest, welchem eigenen Konto die Auslandszahlungen belastet werden sollen.
Zusétzlich kdnnen Sie ein Konto festlegen, welches mit den anfallenden Spesen belastet werden soll.

StandardmaBig wird das gleiche Konto wie flir die Zahlungen ausgewahlt, Sie kénnen jedoch auch ein anderes
Konto festlegen.

= Wahrungskonten kénnen nur mit Betrégen in der jeweiligen Wahrung (in der diese geflihrt sind)
belastet werden, €-Konten mit Betrédgen in beliebiger Wahrung. Bei Unstimmigkeiten wird das
Stammkonto verwendet, das immer ein €-Konto sein muss.

@ Hat das Programm geman obiger Auswahl alle fiir den Datentrageraustausch relevanten Zahlungen gefunden, so
erscheint folgender Sicherungsdialog:
[ Beispieldateien =l a

Gedndert

= GBE ner Heute
# [ DTA-Ordner Heute
# ] Elektro Meier GmbH_ 26.04.02

Bitte wihlen Sie das Yerzeichnis aus.

QI Neu || | ,WI Abbrechen | Ausw&hlen&
Y

Durch Auswéhlen des Ablageortes flr die AZV-Datei — in der Regel die zuvor vorbereitete MS-DOS-Diskette — und

anschlieBendem Betéatigen der Schaltfliche Auswéhlen wird die Datei im ausgewé&hlten Verzeichnis abgelegt. Der

Dateiname «DTAZV» kann und darf nicht verdndert werden.

@ Hat das Programm gemanB obiger Auswahl alle flir den Datentrégeraustausch relevanten Zahlungen gefunden, so
erscheint folgender Sicherungsdialog:
[Ciazv-ordner = | = e -

Gedndert

Name: IZahlunq.AZV | Neu || !

Format: [Eigenes Format B}

@ Abbrechen

4

> Den Ablageort fur die AZv-Datei wahlen — in der Regel die zuvor vorbereitete MS-DOS-Diskette.
> Einen Dateinamen fiir die AZV-Datei angeben.
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Beachten Sie dabei, dass es sich um einen Dateinamen der MS-DOS—-Konventionen erflillt, handeln muss. (max.

acht Buchstaben, ggf. gefolgt von einem Punkt und max. drei weiteren Buchstaben). Die AZV-Datei wird im

ausgewabhlten Verzeichnis angelegt.

DTA-Datei prifen

Der Befehl DTA-Datei priifen im Menl Auswertungen dient zur nachtraglichen Priifung aller getatigten
Zahlungen, die in der AZvV-Datei gespeichert sind. Dieser Befehl funktioniert flr die unterschiedlichsten Datenfor-
mate von Inlands- und Auslands-Datentrageraustauschdateien, die mit TOPIX:8 erzeugt wurden.

Zusatzlich kann mit diesem Befehl der Disketten-Begleitzettel ausgedruckt werden.

Wie beim Inlandszahlungsverkehr auch liest der Befehl DTA-Datei priifen die im Auswahldialog selektierte AzvV-

Datei wieder ein.

£3 Auslandszahlungen ¥

[) oTAZY

— Macintosh HD

|

Schreibtisch

JH

Abbrechen

[ Nur passende Dateien anzeigen

Ist die Option Nur passende Dateien anzeigen aktiv, werden in der Dateiauswahlliste nur die von TOPIX:8
erzeugten DTA-Dateien angezeigt. Ist dieses Feld nicht angekreuzt, erscheinen alle Dateien, die in diesem Ordner

liegen.

£3 CONTO Ordner ¥

(21 Auslandszahlungen
[) Zahlung.AzY

— Macintosh HD

|

Schreibtisch

l@

Abbrechen

O

Die Option Nur passende Dateien anzeigen ist nicht aktiv, da Dateinamen eine freie Bezeichnung haben konnen.

AnschlieBend erscheint der folgende Dialog, in dem die gewtinschten Optionen ausgewahlt werden konnen:

DTA-Datei prifen =]

[¥] pisketten-Begleitzettel (Bank)

Optionen
[E] isketienProtokell (detailliert);
[[] Aw¥-Meldungen sind beigelegt

@  [Aobrechen] [ ok |

DTA-Datei prifen =]

Optionen
(X pisketten-Pratokell (detaillier )
[#] Disketten-Begleitzettel (Bank)

@  [Aobrechen] [ ok |

Disketten—-Protokoll (detailliert)

Dieses Ankreuzfeld liefert den exakten Inhalt der AZvV-Datei. Diese Liste kann fiir Ihre Unterlagen verwendet werden.

Disketten-Begleitzettel (Bank)
Disketten-Begleitzettel (Bank) liefert den notwendigen Ausdruck flir die Bank.
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DATENTRAGERBEGLEITZETTEL BLATT 1

SAMMELAUFTRAG ZUM BELEGLOSEN DATENTRAGERAUSTAUSCH
IM AUSLANDSZAHLUNGSVERKEHR

AN (KREDITINSTITUT) AUFTRAGGEBER :
Hypobank Elektro Meier GmbH
Munchen MillerstraBe 17

85521 Ottobrunn

DSN (DATEINAME) DTAZV
VOL-SER (BAND-DISKETTEN-NR)
Erstellungsdatum 15.12.95

SAMMELAUFTRAG FUR AUSLANDSZAHLUNGEN UBER:

AUFTRAGS- SUMME DER KONTO-NR. KONTO-  ANZAHL (GGF .
WAHR. (ISO) BETRAGE WAHR. AUFTRAEGE TERMIN)
DEM 11.120 0047110815 DEM 1 15.12.95
SUMMEN 11.120 1
AWV-MELDUNGEN DURCH DAS KREDITINSTITUT N
AWV-MELDUNGEN SIND BEIGELEGT N
FRUHESTER AUSFUHRUNGSTERMIN: 15.12.95
FIRMA/UNTERSCHRIFT (EN)
BLATT 1
DATENTRAGER-BEGLEITZETTEL
AUSLANDSZAHLUNGEN
Datentrdgernummer :
Dateiname: Zahlung.RAZV
AN {KREDITINSTITUT) Name des Datentrager=Absenders:
Creditanstalt-Bankverein Elektro Meier GmbH
Innsbruck winzerstrafe 1
1010 wien
Bankleitzahl 12345
Kontaktperson/Telefon HANS MEIER, TEL. 0221/60870
Kontonummer des Auftraggebers 00047110815
Anzahl der Eestdnde: 01
Bestandsname Bestandskontrollnr. Anzahl d. Auftrige Summe=Betrag
00000000 1 11.120,55
Gesamtanzahl der Ruftrige: 1
Dispositionsangaben je wWihrung:
Anzahl der Uberw. Summe=Betrag Abrechn. Abrechnungs=
Buftrage WHRG . wenn S-Gegenwert WHRG. Kontonummer
- DEM 11.120,55 ATS 00047110815
Datum: 15.12.1995

kontomdfige Fertigung

AWV-Meldungen sind beigelegt

Unter AWV-Meldungen werden hier Meldeformulare der Bundesbank verstanden, wie sie auch bei
Auslandsiiberweisungen ohne Datentrageraustausch verwendet werden

Haben Sie die nétigen Meldungen an die Bundesbank mit TOPIX:8 Auslandszahlungsverkehr erfasst (indem Sie in der
Eingabemaske flir Auslandszahlungen in Meldung geklickt haben), wurden die Meldedaten in elektronischer Form
mit den Zahlungsdaten in die AZvV-Datei geschrieben. Es brauchen dann auBer dem Begleitzettel keine Melde-
formulare in Papierform der Diskette beigelegt werden. Ist das der Fall, wird das Feld AWV-Meldungen sind
beigelegt nicht angekreuzt. Auf dem Begleitzettel wird dann unter AWV-Meldungen sind beigefiigt ein «N» fur

«Nein» ausgedruckt.

TOPIX:8
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Falls Sie jedoch Meldeformulare der Diskette beilegen, weil Sie beispielsweise die Meldedaten nicht am Bildschirm
erfassen wollten, sondern lieber die Formulare in Papierform verwenden, kreuzen Sie das Feld AWV-Meldungen
sind beigelegt an. Auf dem Begleitzettel wird dann unter AWV-Meldungen sind beigefligt ein «J» flr «Ja»
ausgedruckt.
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Technische Informationen

TOPIX:8

Die folgenden Abschnitte behandeln technische Probleme, die wéahrend einer BTX-Verbindung auftreten kdnnen,
sowie Informationen fiir Anwender von Spiga-ISDN-Adaptern und Leonardo-Karten.

Probleme wéhrend der BTX-Verbindung

Sollte es wahrend einer automatisch ablaufenden BTX-Sitzung zu Problemen kommen, weil z.B. der Computer auf
eine bestimmte Bildschirmmeldung wartet und der Bankrechner gerade nicht in Betrieb ist, kdnnen Sie den Ablauf
mit der Tastenkombination «Befehl — .» (= Punkt) abbrechen. Falls der automatische Ablauf einer BTX-Verbindung
bei keinem Versuch zum Ziel kommt, wenden Sie sich an uns. Auch hier wére es hilfreich, wenn Sie uns einen
Ansprechpartner bei Ihrer Bank nennen, der flr Electronic Banking zustandig ist.

Neue Banktypen

Die in der Datei ,Banktypen” hinterlegten Zugangsverfahren flir die einzelnen Banken werden von uns laufend mit
Testkonten, die uns die einzelnen Bankrechenzentren zur Verfligung stellen, getestet. In der vorliegenden Version
1.0.2 der Banktypen war der Test bei folgenden Banktypen noch nicht abgeschlossen:

= DVG-H — Sparkassen Niedersachsen

= DVS — Sparkassen Ostdeutschland

* GRZ — R+V Norddeutschland

= OfDV — Sparkassen Schleswig-Holstein
= RHSO — Sparkassen Hessen

= S-WL — Sparkassen Westfalen-Lippe

= SIK — Sparkassen Saarland

Falls Sie diese Banktypen verwenden und auf Probleme wahrend der automatisch ablaufenden BTX-Verbindung
stoBen, fordern Sie bei uns unter Angabe des betreffenden Banktyps eine neuere Version der ,Banktypen” an, die
Sie in Ihre Buchhaltung importieren (siehe oben). Falls dieser CD-ROM eine Diskette mit Zusatzen fir Banking
beiliegt, verwenden Sie die darauf vorliegende neuere Version der Banktypen-Datei.

ISDN

Falls Sie einen ISDN-Adapter verwenden, verwenden Sie die mit dem Adapter mitgelieferten Software-Module fur
die Macintosh Communication Toolbox. Wahlen Sie in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr/Banking” nach Klick auf
LVerbindung” das flr den ISDN-Adapter passende Communication-Toolbox—Modul im oberen Einblendmena aus.
Haufig verfligen diese Module Uber eine Protokolleinstellung, die mit , 770, ,7-Online”oder ,BTX" gekennzeichnet
ist. Verwenden Sie in diesem Fall diese Einstellung, da dann dieses Softwaremodul flir das Protokoll , T70" sorgt,
welches fiir BTX noétig ist. In den Einstellungen Zahlungsverkehr/Banking darf die Option ,ISDN T70"” nicht aktiviert
sein, da TOPIX:8 die T70-Umsetzung dann nicht durchflihren darf.

Falls die Software Ihres ISDN-Adapters keine solche Einstellung hat, stellen Sie Ihren Adapter auf das Protokoll
.X.75" ein und wahlen in den Einstellungen zahlungsverkehr/Banking die Option ,ISDN T70” aus. TOPIX:8 Ubernimmt
dann die Umsetzung der Daten in das T70-Format.

Als ISDN-Rufnummer tragen Sie ihre BTX-Tel.Nr ein, meist ,01910".

Beachten Sie, dass bei manchen Adaptern die Art des ISDN-Anschlusses eingestellt werden muss. Am meisten
verbreitet ist der Euro—-ISDN-Anschluss, wahrend der nationale ISDN-Standard der Bundesrepublik Deutschland nur
noch bei alteren ISDN-Anschllissen einzustellen ist.

Wir haben fiir Sie verschiedene ISDN-Adapter getestet. Folgende Einstellungen sind in den Einstellungen
LZahlungsverkehr” zu treffen:

Spiga-ISDN-Adapter mit ISDN GeoPort Tool

Falls Sie den Spiga ISDN-Adapter verwenden, sind in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr” folgende Einstellungen zu
machen:

= ISDN-T70 angekreuzt

= nachKlick in ,Verbindung”:

= das ,ISDN GeoPort Tool” auswahlen (muss im Ordner ,Systemerweiterungen” installiert worden sein)
= ISDN-Rufnummer: BTX-Tel.Nr, meist ,01910"

= Profil: X.75
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Hermstedt Leonardo-ISDN-Karte mit Leo ISDN Modul

Falls Sie eine Leonardo-ISDN-Karte verwenden, sind in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr” folgende Einstellungen

Zu machen:
= ISDN-T70 angekreuzt

= nachKlick in ,Verbindung”:

= Protokoll: ,X.75 (ISDN LAP B)”

= Betriebsart: ,Blockmode (1K)”

= Verbindung tber ISDN-Nr: BTX-Tel.Nr, meist ,01910"

oder
= ISDN-T70 NICHT angekreuzt

= nachKlick in ,Verbindung”:

= Protokoll: ,T.70 (BTX)"

= Betriebsart: ,Blockmode (1K)”

= Verbindung tber ISDN-Nr: BTX-Tel.Nr, meist ,01910"
Hermstedt Andante ISDN-Adapter mit Leo ISDN Modul

Falls Sie einen Andante-ISDN-Adapter verwenden, sind in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr” folgende

Einstellungen zu machen:
= ISDN-T70 angekreuzt

= nachKlick in ,Verbindung”:

= Protokoll: ,X.75 (ISDN LAP B)”

= Betriebsart: ,Blockmode (1K)”

= Verbindung tber ISDN-Nr: BTX-Tel.Nr, meist ,01910"

Zyxel Elite 2864ID und Omni T128

Falls Sie ein Zyxel Elite oder Omni verwenden, sind in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr” folgende Einstellungen zu

machen:
= ISDN-T70 NICHT angekreuzt
= nachKlick in ,Verbindung”:

Iu

= das ,Apple Modem Modul” auswahlen

= Unter ,Rufnummer wahlen” BTX-Tel.Nr, z.B. ,101910" eingeben (I steht flr ISDN statt analog)

= Unter Modem Optionen im Einblendment ,Modem" ,Eigene Definition” auswahlen und unter ,Initialisierung” die

Zeichenfolge ,AT&F B04"” eingeben (ohne Anflihrungszeichen)
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Elink EF und Elink 310

Falls Sie ein Elink verwenden, sind in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr” folgende Einstellungen zu machen:
= ISDN-T70 NICHT angekreuzt

= nachKlick in ,Verbindung”:

Iu

= das ,Apple Modem Modul” auswahlen
= Unter ,Rufnummer wahlen” BTX-Tel.Nr, meist ,01910" eingeben

= Unter Modem Optionen im Einblendmenti ,Modem” ,Eigene Definition” auswahlen und unter ,Initialisierung” die
Zeichenfolge ,AT&F&B52" eingeben (ohne Anflihrungszeichen)

= Unter Geschwindigkeit zum Adapter max. 115200 angeben

SAGEM Planet ISDN-PCI-Karte

Falls Sie eine SAGEM Planet ISDN-Karte verwenden, sind in den Einstellungen ,Zahlungsverkehr” folgende
Einstellungen zu machen:

= ISDN-T70 angekreuzt

= nachKlick in ,Verbindung”:

= das ,Planet ISDN-Modul” auswahlen

= ISDN-Rufnummer: BTX-Tel.Nr, meist ,,01910"

= das mitgelieferte X.75-Protokoll macht Probleme, da der Blockmode hier ausgeschaltet ist. Abhilfe: mit dem
Profiler ein Duplikat des X.75-Profils erzeugen, dort den Blockmode einschalten und dieses Profil verwenden.

Farbtiefe

Im Kontrollfeld ,,Monitore” bzw. ,Monitore & Ton" muss eine Farbtiefe von 256 Farben eingestellt werden, damit die
BTX-Seiten richtig dargestellt werden. Das Wechseln der Bildschirmfarben wahrend der BTX-Verbindung ist normal
und aufgrund der Verwendung unterschiedlicher Farbtabellen (BTX/TOPIX:5) nicht vermeidbar.

HBCIl-Informationen

TOPIX:8

Fehlermeldungen

0x6A880000 Interner Kartenfehler Wenn daraufhin der Kartenleser die Chipkarte nicht mehr erkennen sollte,
ist ein Neustart des Rechners erforderlich

Liste der Privatbanken

Banktyp Rechenzentrum URL IP-Nr. Verfahren Version
Allbank Allgemeine Privat- hbci.allbank.de 217.115.72.164 RDH 2.1
kundenbank AG
(ALLBANK)
Bank-Verlag Bankverlag K6In (div. hbciserver.bankverlag.de 62.157.202.69  RDH 2.1
Banken)
Bethmann Bethmann Bank www.hbci-bethmannbank.de 139.23.36.91 RDH 2.1
Commerzbank Commerzbank hbci.commerzbank.de 212.149.48.37 RDH 2.1
Deutsche Bank Deutsche Bank hbci.deutsche-bank.de 193.150.167.7 RDH 2.01
Deutsche Bank 24  Deutsche Bank PGK  hbci.deutsche-bank-24.de 193.150.167.8  RDH 2.0.1
Dresdner Bank Dresdner Bank banking.dresdnerbank.com  193.194.7.124  RDH 2.0.1
Gallinat Gallinat-Bank AG 194.77.190.74  RDH 2.0.1
HVB HypoVereinsbank hbci.hypovereinsbank.de 193.158.209.6  RDH 2.1
Reuschel Bankhaus Reuschel  hbci.reuschel.com 193.194.9.154  RDH 2.1
SEB SEB (ehem. BfG) 193.243.186.67 RDH 2.0.1
VUW Vereins- und hbci.vuw.de 193.158.209.6  RDH 2.1
Westbank
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Liste der Genossenschaftsbanken

Banktyp Rechenzentrum URL IP-Nr. Verfahren Version
Fiducia (Karlsruhe)  R+V Baden hbcio1.fiducia.de 195.200.34.71  RDH 2.1
Fiducia (Kassel) R+V Hessen hbci02.fiducia.de 195.162.4.242  RDH 2.1
Fiducia (Stuttgart) R+V Wirttemberg hbci03.fiducia.de 195.200.34.69  RDH 2.1
GAD R+V Rheinland hbci.gad.de 194.149.255.35 RDH 2.1
RBG R+V Bayern www.hbci-vrbank.de 195.243.197.37 RDH 2.1
Liste der Sparkassen + Landesbanken
Banktyp Rechenzentrum URL IP-Nr. Verfahr  Version
dvg Sparkassen Niedersachsen 62.181.134.126 DDV 2.1
dvs Sparkassen Ostdeutschland 62.181.134.126 DDV 2.1
1ZB SOFT Sparkassen Bayern spk-hbci.izb-hb.de 212.34.73.9 DDV 2.1
LB-BW Landesbank Baden-Wiirt- 195.145.2.44 RDH 21
temberg
LB-BY Bayerische Landesbank hbci.blb.de 194.145.146.72 RDH 2.2
Girozentrale
S-HB Die Sparkasse Bremen 213.168.207.9 RDH 2.1
S-HH Hamburger Sparkasse online-banking.haspa.de 213.61.98.45 RDH 2.1
SI (Baden) Sparkassen Baden bad.spk.hbciserver.de 195.35.127.133 DDV 2.1
Sl (Hessen)  Sparkassen Hessen h###.s-hbci.de 195.140.117.210 DDV 2.2
SI (West) Sparkassen Rheinland hbci.sonline.de 195.42.253.170 DDV 2.1
SI (Westf.) Sparkassen Westfalen-Lippe wit#i#.s-hbci.de 195.140.117.238 DDV 2.2
SI (Wartt.) Sparkassen Wirttemberg wuertt.spk.hbciserver.de 195.243.19.199 DDV 2.1
SIK Sparkassen Saarland 62.181.134.126 DDV 2.1
S-M Stadtsparkasse Minchen hbci.sskm.de 62.245.220.136 DDV 2.1
ppi-0 Testserver ppi Kiel siz.ppi.de DDV,RDH
ppi-1 Testserver ppi Kiel www.hbci-kernel.de DDV,RDH

Tabelle der Internet-Adressen (URL’s) flir das PIN/TAN-Verfahren

Rechenzentrum

URL PIN/TAN

Bankverlag Koln (div. Banken)

https://www.bv-activebanking.de/hbciTunnel/hbciTransfer.jsp

Cortal-Consors

https://brokerage-hbci.consors.de/hbci

Bankhaus Reuschel

https://www.bv-activebanking.de/hbciTunnel/hbciTransfer.jsp

R+V Rheinland

https://hbci-pintan.gad.de/cgi-bin/hbciserviet

Sparda-Banken

https://www.bankingonline.de/hbci/pintan/PinTanServlet

Netbank, Hamburg

https://www.netbank-money.de/hbci/pintan/PinTanServlet

Sparkassen Niedersachsen

https://hbci.finanzit.com/cgi/hbcipt.cgi

Sparkassen Ostdeutschland

https://hbci.finanzit.com/cgi/hbcipt.cgi

Sparkassen Bayern

https://hbci.izb-hb.de/pintan/PinTanServlet

Sparkassen Hessen

https://hbci-pintan-he.s-hbci.de/PinTanServlet

Sparkassen Rheinland

https://hbci-pintan.sonline.de/PinTan/PinTanServlet

Sparkassen Rheinland

https://hbci-pintan-rl.s-hbci.de/PinTanServlet

Sparkassen Westfalen-Lippe

https://hbci-pintan-wf.s-hbci.de/PinTanServlet

Sparkassen Wirttemberg

https://hbci-pintan-bw.s-hbci.de/PinTanServiet

Sparkassen Saarland
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Banktypen

TOPIX:8

Beim Erfassen einer Bankverbindung (, Eigenes Konto”) wird ein sogenannter Banktyp bendtigt, damit sowohl der
Umesatzabruf als auch die DTA-Ubertragung korrekt ablaufen kann. Dieser Banktyp ist aus dem gleichnamigen
Einblendment in der Eingabemaske flir das ,Eigene Konto” auszuwahlen.

Derzeit werden folgende Banktypen unterstiitzt und sind in der im Lieferumfang von TOPIX:8 enthaltenen Datei
.Banktypen” fertig konfiguriert:

Privatbanken (GroBbanken)

DeuBa — Deutsche Bank

DreBa — Dresdner Bank (ZKA muss separat beantragt werden)

CoBa — Commerzbank (ZKA muss separat beantragt werden)

Hypo — Bayer. Hypotheken- und Wechselbank

BV — Bayer. Vereinsbank (DTA-Format flir Uberweisungen/Lastschriften muss separat beantragt werden)
BV-DTI — Bayer. Vereinsbank, DTI-Umsatze

Post — Postbanken

BVK — Bankverlag Koln

BB — Berliner Bank

Schmidt — Schmidt Bank

BfG — Bank flr Gemeinwirtschaft

Sparkassen

BSGV — Sparkassen Bayern

DVG-H — Sparkassen Niedersachsen
DVG-K — Sparkassen Baden

DVS — Sparkassen Ostdeutschland
OfDV — Sparkassen Schleswig-Holstein
RHSO — Sparkassen Hessen

RWSO — Sparkassen Wirttemberg
SIG — Sparkassen Rheinland-Pfalz
SIK — Sparkassen Saarland

SRZ — Sparkassen Rheinland

S-HH — Stadtsparkasse Hamburg
S-M — Stadtsparkasse Minchen

S-WL — Sparkassen Westfalen-Lippe

Raiffeisen—/Volksbanken

BB3 — Raiffeisen-/Volksbanken (derzeit nicht von allen unterstitzt)
Fiducia — Raiffeisen-/Volksbanken Baden und diverse

GFI-Bonus — Raiffeisen-/Volksbanken Rheinland

GRZ — Raiffeisen-/Volksbanken Norddeutschland

RBG — Raiffeisen—/Volksbanken Bayern

RWG — Raiffeisen—/Volksbanken Wirttemberg
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Besonderheiten bei bestimmten Banktypen

TOPIX:8

Bank 24

Bei Konten der Bank24, der Direktbank der Deutschen Bank, ist als Banktyp ,B24” zu nehmen, bei der keine
Filialnummer einzugeben ist. Fehlt dieser Eintrag im Einblendmeni ,Banktypen”, sollte man aktuelle Banktypen
importieren und ,B24" auswahlen oder notfalls den Banktyp ,DeuBa” nehmen und als Filialnummer ,,950" angeben.

Berliner Bank
Berechtigungskennzeichen

Zum Aufbau einer Verbindung ist die Erfassung eines 1-stelligen Berechtigungskennzeichens notwendig.

BfG (Bank flir Gemeinwirtschaft)

Filial- und Personennummern
Bei der BfG-Bank gibt es als Zusatzangabe

= die vierstellige Filialnummer

= eine oder zwei Personennummern, die auch ,Zugangsberechtigte” genannt werden, und je zwei Stellen
umfassen.

Ist fiir eine Uberweisung eine zweite PIN und TAN notig (Vier-Augen-Prinzip), werden zwei Personennummern
angegeben, im Normalfall ist nur eine Personennummer anzugeben.

Die Angaben sind in das Feld , Fil.— & Pers.-Nr.” direkt hintereinander einzugeben:

1. Beispiel:

Filialnummer ,,7951", Personennummer ,,01", keine zweite Person notig, Eingabe: , 795101

2. Beispiel:
Filialnummer ,,7952", 1. Personennummer ,01", 2. Personennummer ,03" flr Zahlungen notig, Eingabe:

.79520103". Feld PIN 2 durch Ankreuzen aktivieren und ggf. PIN2 eingeben oder bei jedem Vorgang eingeben,
Kreuz bei ,2 TANs pro Auftrag”.

BVK (Bankverlag Koln)

Instituts— und Bereichsnummer
Die Institutsnummer ist zweistellig, die Bereichsnummer auch.

Haufig wird von der Bank auch eine fiinfstellige Nummer genannt, die ,Zugangscode” oder ,Online-Nummer”
genannt wird, allerdings beginnt diese mit einer zusatzlichen fiihrenden Null, die in TOPIX:8 nicht einzugeben ist. Ein
Zugangscode ,01234" bedeutet beispielsweise die Institutsnummer ,, 12" und die Bereichsnummer ,34". In TOPIX:8
ist nur ,1234" einzugeben.

Commerzbank

COINFO-Vereinbarung

Wird ein Commerzbank-Konto flir BTX freigeschaltet, werden die elektronischen Bankauszlige nicht automatisch im
SWIFT-MT940-Format zur Verfugung gestellt, das von TOPIX:8 verarbeitet wird, sondern nur im sog. Screen-Format,
mit dem man die Umsé&tze auf den ,normalen” BTX-Seiten manuell betrachten kann. Versucht TOPIX:8 die MT940-
Umsatzdaten abzuholen, erscheint im BTX-Terminalfenster die Meldung von der Bank ,Keine Umsatze vorhanden”.
Man muss bei der Commerzbank dieses Format gesondert auf dem Formblatt Colnfo-Vereinbarung beantragen und
zwar im Abschnitt Il Servicearten”. Haufig wird unter ,V. Konditionen” auch ein bestimmter Betrag angegeben, der
pro Posten des Kontoauszugs an die Commerzbank zu entrichten ist.

Dartiber hinaus ist die 7-stellige Kundennummer einzugeben, die normalerweise der Kontonummer (ohne
Unterkontonummer) entspricht.

Deutsche Bank

Filialnummer, Unterkontonummer

Die dreistellige Filialnummer wird bei von Deutschen Bank haufig vor der Kontonummer angegeben, also ,Fil.—
Kontonr: 123 4567899 00”. In TOPIX:8 ist in diesem Fall bei Filialnummer ,, 123" einzugeben und bei Kontonummer
,456789900" einschl. der sog. Unterkontonummer ,00” am Ende.
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Dresdner Bank

Bereichsnummer

Die dreistellige Bereichsnummer wird bei von Dresdner Bank haufig vor der Kontonummer angegeben, also
LKontonr: 999 0122233300". In TOPIX:8 ist in diesem Fall bei Bereichsnummer ,999" einzugeben und bei
Kontonummer ,,0122233300".

HypoVereinsbank

BTX-Nummer/Online-Nr.

Auch nach der Fusion der beiden Institute ,Bayer. Hypotheken- und Wechselbank” und ,Bayer. Vereinsbank” zum
1.9.1998 gelten die bisherigen Kontonummern, Bankleitzahlen und Banktypen weiter. Erst zum Ende des Jahres
1999 werden die beiden Institute auch EDV-technisch zusammengeflhrt.

Bei der Hypobank ist als Zusatzangabe eine 3-stellige ,,BTX-Nummer” anzugeben, die u.a. aus den TAN-Listen
ersichtlich ist. Bei mehreren Konten ist ggf. die Einstiegskontonummer im Feld Stammkonto anzugeben.

Bei der Vereinsbank ist eine 6-stellige ,Online-Nr.” anzugeben, die den Teilnehmer am Online-Banking identifiziert.
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Bankverbindung, 6
Deutsche Bank, 79
Dialog, Feld im eigenen Konto, 40
Dienstleistung
Meldedaten, 68
Disketten-Begleitzettel, 28, 30
DTA-Datei priifen, 71
Diskettenprotokoll
DTA-Datei priifen, 71
Disketten—Protokoll, 30
Dresdner Bank, 80
Drucken von Bankausziigen, 47
DTA/BAZ
Import von Bankauszuigen, 53
DTA-Datei
Disketten-Begleitzettel, 71
Diskettenprotokoll, 71
Erstellen, 70
Prifen, 71
DTA-Datei erstellen, 28
Falligkeitsdatum ignorieren, 29
Stapelbelege erzeugen, 29
DTA-Datei priifen, 29
AWV-Meldungen (D), 72
DTA-Datei Ubermitteln, 52

Eigene Bankkonten, 5, 13
Eigene Konten, 59
Eigenes Konto
Einblendment Banktyp, 39
Feld BTX-Zusatz, 40
Feld Code, 39
Feld Dialog, 40
Feld PIN 1, 40
Feld PIN 2, 40
Feld Umsatze, 40
Feld zahlungen, 40
Einblendment
Landergruppe, 55
Landerversion, 56
Einkaufsland
Meldedaten, 67
Einkaufspreis
Meldedaten, 67
Einstellungen
Einstellungen BTX, 37
Landerversion, 56
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Makroverzeichnis, 38
Wartezeit auf den Decoder, 38
Einstellungen BTX, 37
Electronic Banking, 27
Empfanger
Zahlung, 62
Empféangerland
Zahlung, 63
Erledigte Zahlungen verwenden (DTA-
Datei), 29
Erstellen
AZV-Datei, 70
Export, 53
Bankauszlge, 53
MultiCash-Format, 53

Fallig bis, 23

Falligkeiten, 25

Falligkeitsdatum, 23

Falligkeitsdatum ignorieren (DTA-Datei
erstellen), 29

Farbtiefe, 76

Freigeben
Zahlungen, 10

Gebietsansassige
Meldedaten, 67
Gebietsfremde
Meldedaten, 67
Geblhren
Auslandszahlung, 63
Personenkonten, 61
Glaubigerland
Meldedaten, 68

HBCI
DDV-Verfahren, 32, 33
PIN/TAN-Verfahren, 33
PIN/TAN-Verfahren, 34
RDH-Verfahren, 32, 34
Hinzuftigen einer TAN-Liste, 41
HypoVereinsbank, 80

Import, 53
Bankauszlige, 53
Banktypen, 38
DTA/BAZ-Format, 53
MultiCash-Format, 53
TOPIX5/SoftBTX-Format, 53
Zahlungsformulare, 4

Installation, 4

ISDN-Adapter
SAGEM Planet, 76
Spiga, 74
Zyxel, 75

ISDN-Karte
Andante, 75
Leonardo, 75

1ISO-9362
LOCATION CODE, 59
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Kommunikationseinstellungen
Andante-ISDN-Adapter, 75
Leonardo-ISDN-Karte, 75
SAGEM Planet-ISDN-Adapter, 76
Spiga-ISDN-Adapter, 74
T70,74,75,76
X75,74,75,76
Zyxel-ISDN-Adapter, 75

Konfiguration
Bankverbindung der

Personenkonten, 6
Eigene Bankkonten, 5
Zahlungsformulare importieren, 4

Konten-Info, 25

Kontieren
Bankauszlige, automatisch, 44
Bankauszlige, manuell, 46
Posteninfo, 47

Kontoumséatze, 42
SWIFT, 44

Kontoumsatze abfragen, 42
Abfragezeitraum, 43

Kontrollfeld Monitore (& Ton), 76

Kreditoren
Bankverbindung, 6

Landergruppe, 55
Landerversion

Auswahl in Einstellungen, 56
Lastschriften bermitteln, 50
Leonardo-ISDN—Karte, 75
Ldschen einer TAN-Liste, 41

Makroverzeichnis des Decoders, 38
Manuelle Kontierung von
Bankauszligen, 46
Meldedaten
Bankgeschaft (A), 69
Bearbeiten (A), 69
Bearbeiten (D), 68
Dienstleistung, 68
Erfassen (A), 69
Mehrere erfassen (D), 68
0OeNB Identnummer (A), 69
0eNB Zahlungsgrund (A), 69
0eNB Zahlungstitel (A), 69
Umsatzpositionsnummer (A), 69
Modul freischalten, 32
Monitore (& Ton), 76
MS-DOS
DTA, 28
MultiCash
Export von Bankausziigen, 53
Import von Bankauszuigen, 53

OCR, 23

Personenkonten, 14, 59

Auslandsbank, 61
Land, 61
Sitz der Bank, 60
Zahlungsweg, 61
PIN 1, Feld im eigenen Konto, 40
PIN 2, Feld im eigenen Konto, 40
PIN/TAN-Verfahren, 33, 34
Posteninfo, 47
Postenliste, 26
Probleme im BTX-Decoder, 74
Protokoll, 25
T70,74,75,76
X75,74,75,76
Priifen
DTA-Datei, 71

RDH-Verfahren, 32, 34

SAGEM Planet-ISDN-Adapter, 76
Sammel-Auslandszahlungen
auflésen, 66
erzeugen, 64
Sammelzahlungen
auflésen, 66
erzeugen, 64
SAP.TXT, MultiCash-Format, 53
Seitennummern des Bankrechners im
BTX, 40
Sitz der Bank
Personenkonten, 60
Sperren eines Bankauszugs, 49, 50
Spiga—-ISDN-Adapter, 74
Stapelbelege aus Bankauszligen
erzeugen, 49
Stapelbelege erzeugen, 22
Suchen eines Bankauszugs, 49
SWIFT, 44

T 70-Protokoll, 74, 75, 76
TAN-Liste, 40
Bearbeiten, 41
Hinzuftigen, 41
Ldschen, 41
Tatigen
Zahlung, 70
Zahlungen, 10
TOPIX5/SOftBTX
Import von Bankauszuigen, 53
Transaktionsnummern, 40
Transithandel
Meldedaten, 67

Umsétze, Feld im eigenen Konto, 40

Ubermittlung einer DTA-Datei, 52
Uberweisungen bermitteln, 50

Verbuchen von Bankauszligen, 47
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Verrechnungskonten, 12
Verrechnungskonten beim Verbuchen
von Bankauszligen, 48
Verwendungszweck
Zahlung, 64
Vorschlagen
Zahlungen, 9, 17

Wareneinfuhr
Meldedaten, 67
Warenverzeichnisnummer
Meldedaten, 67
Wartezeit auf den Decoder, 38
Weisungen
Zahlung, 64
Wird abgebucht
Zahlungsart, 21

X 75-Protokoll, 74, 75, 76

Zahlung
Anschrift der Empfangerbank, 63
Auftraggeber, 64
Ausflhrungsdatum (A), 64
Ausflhrungsdatum (D), 64
Betrag, 64
Dienstleistung, 68
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Einkaufsland, 67
Einkaufspreis, 67
Empféanger, 62
Empfangerland, 63
Gebietsansassige, 67
Gebietsfremde, 67
Glaubigerland, 68
Kapitalverkehr, 68
Leistungsverzeichnis, 68
Mehrere Meldedaten erfassen (D),
68
Meldedaten bearbeiten (A), 69
Meldedaten erfassen (A), 69
Status andern, 22
Tatigen, 70
Transithandel, 67
Verwendungszweck, 64
Wareneinfuhr, 67
Warenverzeichnisnummer, 67
Weisungen, 64

Zahlungen

auflésen, 66

erledigte verwenden (DTA-Datei), 29
Falligkeiten, 25

freigeben, 11

Protokoll, 25

tatigen, 11

vorschlagen, 11

zusammenfassen, 11, 64

Zahlungen drucken, 23

Zahlungen importieren, 31
Zahlungen tatigen

Erledigte Zahlungen verwenden

(DTA-Datei, 29
Falligkeitsdatum ignorieren (DTA-
Datei), 29

Zahlungen tUbermitteln, 50
Zahlungen, Feld im eigenen Konto, 40
Zahlungsablauf, 11
Zahlungsart, 19

Auslandszahlung, 61

Keine, 21

Lastschrift, 20

Lastschrift (DTA), 20

Scheck, 20

Uberweisung, 20

Uberweisung (DTA), 20

Verrechnung, 21, 61

Wird abgebucht, 21
Zahlungsformulare, 16
Zahlungsformulare importieren, 4
Zahlungsstatus andern, 22
Zahlungsvorlauf, 12, 23, 29
Zahlungsweg

Auslandszahlung, 63

Personenkonten, 61
Zeichensatz

OCRAhuslik, 7
Zyxel-ISDN-Adapter, 75
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TOPIX:8

Grundmodul: Bilder aufbereiten und im Bildkatalog verwenden
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