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renzeichen der Apple Computer, Inc.
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Wichtige Hinweise

Voraussetzungen:
Sie verfligen ber grundlegende Kenntnisse der Buchhaltung und der Kontierung.

Sie verfligen liber Basiswissen zur Bedienung des Computers, wie es durch die Benutzerhandbiicher
vermittelt wird. Die wesentlichen Aspekte der Benutzerflihrung sind Ihnen aus dem Handbuch TOPIX:8
Grundmodul und Grundfunktionen vertraut.

" Djese Dokumentation beschreibt die Leistungsmerkmale und erklért die Funktionsweise der
TOPIX:8 Finanzbuchhaltung, nicht aber EDV-gestlitzte Buchhaltung an sich.

Die Abschnitte sind weitgehend in sich geschlossen und kdnnen getrennt voneinander gelesen werden.
Bei der Suche nach der Beschreibung zu einzelnen Befehlen hilft der Index.

Da TOPIX:8 auf mehreren Betriebssystem-Plattformen lduft und es Unterschiede in einigen Bedienungs-
elementen oder Arbeitsabldufen geben kann, wird auf diese Unterschiede durch ein Symbol aufmerk-
sam gemacht.

Mac OS X 10.4/10.5  Windows XP/2003/Vista/2008
J

Ansonsten ist der Inhalt der Handblicher fiir alle Plattformen anwendbar. Unterschiede in den Masken
und Dialogen sind rein optischer Natur und beinhalten keinerlei Abweichungen in der Funktionalitat.
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Hilfe

In TOPIX:8 sind Erklarungen integriert, die in der Mentileiste sowie in den Befehlsleisten der Eingabe-
masken und der Ubersichtslisten abgerufen werden kénnen.

> In der Menlileiste Bearbeiten > oder in der Befehlsleiste Aktion > Hilfe umschalten wahlen

CIEUGEIEO Stamm Vorgang  Buchhaltung  Auswertungen  Fen

[Stapelbelege (0 in 15 von 15)

Zwischenablage anzeigen

Duplizieren... #¥D 1

01.01.2010 09.03.2009 UB Jah|

Mendleiste

Mon évaucken QNIe é

Einflgen 8V
Léschen e
Alles auswahlen 3 A Ingen - Letzter Zahlungseingang

ingen - Schlussrechnung
ingen - 2. Zahlungseingang
Neu... 98N Ingen - 2. Teilrechnung

Neues Ereignis... $8E  ingen - 1. Teilrechnung
ingen - 1. Zahlungseingang

Datensitze l6schen... 3L MM»

[ Aktion " T ®
Alle Q  Hife umschalten |
Auswahl > TOPIX Live-Support
Finden > g -

TSTTZ200T 0T 0s 00T AeE]  oTtieren... 8
Summen anzeigen 8

Stapelbelege verbuchen... 3B

W Feig W Neu 1] Loschen 2 Q Aktion @b Drucken
Info.. €I
sexsichnung
TOPIX Live-Support...
Sortieren... ®T

Befehlsleiste

Sie erhalten fir einige Sekunden einen erkldrenden Text zu Eingabe- und Ankreuzfeldern, Schaltflachen
und Objekten, wenn Sie den Mauszeiger (iber das gewlinschte Element positionieren.

& Abbrechen

Bricht die Bearbeitung des angezeigten Datensatzes ab. Es werden keine Anderungen

gespsichert.

Kurzbefeh!: Befenl+Punkt (Mac OS), Escape (Windows)

Durch erneute Wahl von Hilfe umschalten schalten Sie die Einblendung der temporaren Erklartexte
wieder generell aus.

Grundsatzliches zur TOPIX:8 Finanzbuchhaltung

Die TOPIX:8 Finanzbuchhaltung orientiert sich an typischen EDV-gestlitzten Buchhaltungssystemen. Sie
besitzt jedoch einige Besonderheiten, die in spateren Abschnitten erklart werden. Dieses Kapitel gibt
einen ersten Uberblick Gber die Arbeitsweise der Finanzbuchhaltung.

Die Beispieldatei Elektro Meier GmbH enthlt bereits eine betriebsbereite Buchhaltung. Diese Bei-
spieldatei liegt flir den Kontenrahmen SKR 04 vor. Der System Manager hat kein Kennwort.

Die TOPIX:8 Finanzbuchhaltung liefert zwei ,schllisselfertige” Buchhaltungsvorlagen (flir den SKR 03
bzw. SKR 04). Mit Hilfe dieser Vorlagen kann in kiirzester Zeit eine betriebsbereite Buchhaltung aufge-
baut werden. Die Verwendung dieser Vorlagen wird weiter unten in diesem Kapitel erlautert.

Testat

Die TOPIX:8 Finanzbuchhaltung wird von einer der flihrenden deutschen Wirtschaftsprifungskanzleien
auf Einhaltung der GoB und GoBS geprft. Dieses Testat flihrt bei Kunden, die ihren Jahresabschluss
testieren lassen massen, in der Regel zu einer Kostenersparnis.

Alphanumerische

Sortierung

In der TOPIX:8 Finanzbuchhaltung wird unter anderem der Kontenstamm alphanumerisch sortiert. So
wird z.B. die Bezeichnung «E11» zwischen «E1» und «E2» einsortiert. Um die gewiinschte Anordnung zu
erreichen, kénnen Sie eine Null in das Kirzel («E1» in «E01» &ndern) einsetzen.

TOPIX:8

Finanzbuchhaltung



Grundlagen

Buchungen werden in der Finanzbuchhaltung wegen der Ubersichtlichkeit in einem Beleg erfasst:
Buchungen, die sich auf einen ,realen” Beleg beziehen, wie z.B. Bankauszug oder Rechnung, werden
auch in der Finanzbuchhaltung in einem Beleg zusammengefasst. Der Beleg ist somit zentrales
Element.

Beispiel:

Die Buchungen:
Bank an Erldse 500,00 EUR und
Miete an Bank 1.900,00 EUR

werden im Programm in einem Beleg mit dem Gegenkonto Bank und den Buchungen erfasst:

Erlése 500,00H und
Miete 1.900,008.
OO, () Stapelbeleg erfassen
" W neu Ll sicen 3¢ Abbrechen B Adion g Drucken kv 4 p M : x o)
D
| Belegnummer lBAOl Belegdatum |02.01.2009 ['&' @ Brutto ™ Posten im Gegenkonto "] Stomo
| Gegenkonto | 1800 Bank () Netto [ Belegkopf ilbernehmen | Gesperrt
Postennummer BAO1 Kostentrager» USt-IDNr.
| Belegtext > Bankauszug Nr. 1 Alter Saldo/Wahrung 7.000,00S » EUR
| LKZ »
(“1-zellig | 2-zeilig | 3-zeiig |
® +Konto »Code |* Betrag * USt-/Skonto |
4400 Erlése 19 % Umsatzsteuer 02.01.2009 03* 500,00H 79,83H Erlos
6310 Miete (unbewegliche Wirtschaftsgiiter) 02.01.2009 1.900,008 0,00 Miete
-
>

Belegsumme 1.400,00S EUR

Neuer Saldo 5.600,00S EUR

Elektro Meier - Handel und Service 03.07.2009 : 09

I"  Dje Bedeutung von Konto und Gegenkonto kénnen in anderen EDV-Buchhaltungen vertauscht
sein, wo oftmals das Konto ,stehen bleibt” und das Gegenkonto variiert.

Der Buchungsvorgang ist flr den Computer eine rechenintensive Aufgabe. Bei Stapelbelegen wird er
getrennt von der Belegerfassung durchgeflihrt, so dass der Anwender in dieser Betriebsart zligiger
erfassen kann.

Siehe auch Hinweise im Abschnitt Arten von Belegen auf Seite 88.

Einstellungen - Hinweis
Welche Felder und Funktionen Sie in TOPIX:8 Finanzbuchhaltung bedienen kdnnen, hangt davon ab, mit
welcher Konfiguration Sie arbeiten. Uberpriifen und vervollstandigen Sie deshalb erst die Einstellungen,
bevor Sie mit den Arbeiten in TOPIX:8 beginnen.
Erlduterungen zu den Finanzbuchhaltungseinstellungen erhalten Sie im Abschnitt Einstellungen ab
Seite 18 nach den Beispieldaten.

Auswertungen
Die verschiedenen Auswertungsmoglichkeiten sind bei den einzelnen Themen situationsbezogen
beschrieben.

Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Beispiele

Die Beispielfirma

Die Arbeitsweise der Finanzbuchhaltung wird anhand einer Beispielfirma, des Einzelhandelsgeschafts
Elektro Meier GmbH erldutert. Die Schlussbilanz wurde als Saldovortrag erfasst und verbucht. Siehe
im Handbuch auf

Eine Beispielbuchung

Voraussetzungen: Die mitgelieferte Beispieldatei Elektro Meier ist ge6ffnet. Zum Buchen ist zunachst
ein neuer Beleg erforderlich.

Anlegen eines neuen Belegs
1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

2. In der Maske Belege auf Maneu klicken
Die Maske Beleg erfassen erscheint.

0.0 Beleg erfassen |
v ok W Neu ki sichen 3§ Abbrechen R Adtion g Drucken o P x ) 1‘
|
T S
|
| I = = [
Belegnummer Belegdatum {03.07.2009 i @ Brutto [ | Posten im Gegenkonto "] Stomo |
Gegenkonto ) Netto [7) Belegkopf iibernehmen
Postennummer Kostentrager » USt-IDNr.
Belegtext > Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9» LKZ» |
( r |
1-zeilig | 2-zeilig l 3-zeilig l H
»Kontonummer Kontobezeichnung Buchdatum |»Code |* Betrag » WKZ |
Postennummer >Buchungstext »Kostenstelle »Kostentriger |* USt-/Skonto-Betrag WKZ |
Di yLKZ Kurs Differenz WKZ |
i
|
o3
v
|
|
\
!
Belegsumme 0,00 EUR
Neuer Saldo 0,00 EUR |
Elektro Meier - Handel und Service 03.07.2009 : 09

Ein Beleg hat einen Belegkopf mit den Eingabefeldern Belegnummer, Belegdatum, Gegenkonto,
Postennummer, Kostentréger, Belegtext, und den Bereich der Buchungszeilen.

Ausflhrliche Hinweise zur Belegerfassung und Buchung finden Sie unter dem Abschnitt
ab . Hier nur einige Erlduterungen:

Beleg- Die Belegnummer bietet die Moglichkeit, Belege zu sortieren und wieder zu finden. Sie
num- wird zur Kennzeichnung der Belege vom Benutzer vergeben. Wird keine Belegnummer
mer vergeben, wird beim Verbuchungsvorgang automatisch die Journalnummer eingesetzt.

Beleg- Der Belegtext bezeichnet einen Beleg und erscheint in der Belegliste. Der Eintrag ist
text optional.

Gegen- Auf das Gegenkonto erfolgt die Gegenbuchung im Sinne der doppelten Buchflhrung. Zur
konto Ubersicht zeigt die Eingabemaske im Feld Alter Saldo nach Eingabe des Gegenkontos
automatisch den aktuellen Saldo desselben an. Der Inhalt des Feldes Alter Saldo lasst
sich Uberschreiben, um eine individuelle Abstimmung zu ermoglichen.
Die Belegsumme (im Bild rechts unten) enthalt den Belegsaldo der einzelnen Buchungen.
Das Feld Neuer Saldo (im Bild rechts unten) zeigt den neuen Saldo des Gegenkontos
unter Berlicksichtigung des alten Saldos und der einzelnen Buchungen.

TOPIX:8 Finanzbuchhaltung 9



Anwendungsbeispiel

Eine getatigte Mietzahlung von 2.400,00 EUR soll per Bankiiberweisung gebucht werden; buchungs-
deutsch: Miete an Bank EUR 2.400,00.

1= Um von einem Eingabefeld zum nédchsten zu gelangen, und damit die Eingabe abzu-
schlieBen, ist die Taste «%i» oder «=1» zu dricken.

1.

In den Feldern diese Werte eingeben:
Belegnummer «6789678»
Gegenkonto «1800» und

Belegtext «Ladenmiete»

Zur Eingabe des Gegenkontos gibt es zwei Varianten: die Kontonummer oder eine im Kontenplan
definierte Kurzbezeichnung, den so genannten Suchnamen. Im Beispiel wird das entsprechende
Konto 1800 des SKR 04 als bekannt vorausgesetzt und direkt eingegeben.

Die Felder Kostentrdger bzw. Postengruppe sowie Postennummer sind fur das Beispiel unbedeutend
(sie werden zur Kostenrechnung bzw. Auswertung der offenen Posten verwendet) und bleiben leer.

Die einzelnen Buchungen werden in der Buchungsliste erfasst. Zum Hinzufligen einer Buchungs-
zeile:

. Auf @ klicken oder «38—+» (Mac) bzw. «Strg—+» (Windows) eingeben

Falls die Schaltflache @ noch inaktiv - ist: In eine Buchungszeile klicken
Bei aktiver Einhandbedienung (siehe ) kGnnen Sie «X» (Mac) bzw. <t (Windows) driicken.

TOPIX:8 legt eine neue Buchungszeile an und setzt die Einfligemarke in das erste Feld Kontonummer

Mit dem Hinzufligen einer Buchung werden automatisch das Buchdatum aus dem Belegdatum und
der Buchungstext aus dem Belegtext kopiert. Beide kdnnen gedndert werden.

. Das Konto in die neu angelegte Buchungszeile eingeben

Es lasst sich Uber die Kontonummer oder den Suchnamen eintragen. Diesmal wird die zweite
Methode angewendet:

. In das Feld Kontonummer «Miete» eingeben

Das Feld Kontobezeichnung wird nach der Bestatigung dieser Eingabe automatisch oder nach Wahl
eines Wertes im Auswahldialog gefillt.

Buchdatum und Buchungstext wurden bereits beim Anlegen der neuen Buchungszeile vorbelegt.
Zum Abschluss der Buchung fehlt jetzt nur noch der Betrag:

Im Feld Betrag «2400S» eingeben
«...S» signalisiert: Buche Betrag auf der Soll-Seite des Kontos: ,Kosten werden im Soll gebucht”.
TOPIX:8 kennt drei verschiedene Darstellungen flir Zahlen, siehe auf

Wahrend bei der Darstellung der Betrage das jeweils eingestellte Format verwendet wird, sind bei
der Eingabe der Betrage alle Formate zugelassen. Daher genligt es, Betrage, die auf die Soll-Seite
gebucht werden, als ,normale” positive Zahlen einzugeben.

TOPIX:8 verflgt darliber hinaus (iber eine Soll-/Haben-Eingabeautomatik und eine Komma-
Automatik. Naheres dazu finden Sie in den entsprechenden Abschnitten ab

. Auf[ok] klicken

Der Beleg wird abgeschlossen und die Buchung durchgeflihrt.

Ausflhrliche Hinweise zur Belegerfassung und Buchung finden Sie im Abschnitt
auf

Unterscheidung Belege - Stapelbelege

Stapelbelege entsprechen ,normalen” Belegen — mit einem Unterschied:
Stapelbelege werden mit Klick auf nicht sofort verbucht, sondern gesammelt.
Solange sie unverbucht sind, lassen sich Stapelbelege &ndern oder I6schen.

Siehe auch den Abschnitt auf
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Tastenkombinationen

Um in der Beispieldatei besser testen zu kénnen, werden hier bereits die méglichen Tastenkombi-
nationen aufgelistet.

Befehl Mac Windows
Neuer Stapelbeleg mit Einhandbedienung « 38 +X» «Strg+t'»

ohne Einhandbedienung «FB+N» «Strg+N»
Neue Stapelbelegzeile (Einhandbedienung)  «iX» «’»

ohne Einhandbedienung «FB++» «Strg++»
Stapelbeleg beenden (Einhandbedienung) «A» «Enter»

ohne Einhandbedienung «FB+A» «Strg+Enter»
Konteninfo «3B+K» «Strg+K»
Beleginfo «38+B» «Strg+B»
Posteninfo «¥+0+P»  «Strg+{+P»
Zeile 16schen «38+-» «Strg+-»
Zahlungskonditionen erfassen «3B+U» «Strg+U»
Fremdwahrung «FB+M» «Strg+M»
Buchwertermittlung (Anlagenprogramm) «3B+B» «Strg+B»
Feld sperren/entsperren Feld markieren und auf @ klicken und gedrtickt halten
Kostenstellengruppe(nauswahl) im Feld «=» <Tab> im Feld Kostengruppe
Kostengruppe

Beispiele zur Anwendung der oben genannten Tastenkombinationen finden Sie in den n4chsten
Abschnitten bzw. im Handbuch

Eine Beschreibung weiterer Tastenkombinationen und ihrer Bedeutung finden Sie im Handbuch
im Abschnitt

1= Zur Fortfihrung des Beispiels empfiehlt es sich, einige Stapelbelege anzulegen, zu dndern
und anschlieBend im Menil Aktion > Stapelbelege verbuchen zu verbuchen.

Beispielauswertungen

TOPIX:8 bietet im Menu Auswertungen eine Reihe von Befehlen, die Informationen (ber Konten, Belege
und Buchungen bereitstellen. Neben Kontoauszligen und Beleg-Journalen kénnen auch eine Umsatz-
steuervoranmeldung, GuV und Bilanz erstellt werden.

Sollten die Standardformulare flir GuV und Bilanz nicht den Anforderungen lhrer Buchhaltung entspre-
chen, so steht in TOPIX:8 ein leistungsfahiges Werkzeug zur Erstellung einer eigenen GuV und Bilanz zur
Verfligung, die Flexible Auswertung. Diese wird im Abschnitt ab aus-
fuhrlich beschrieben.

Es folgen drei Beispiele von Auswertungen: Kontoauszug, Umsatzsteuervoranmeldung und Bilanz.

Kontoauszug

Ein Kontoauszug zeigt alle Buchungen, die in einem zuvor angegebenen Zeitraum getatigt wurden. Im
Dialog Kontoauszug stehen mehrere Moglichkeiten zur Erstellung von Kontoausziigen zur Wahl.

Samtliche Optionen des Dialogs fur Kontoauszlige und andere Auswertungen werden im Abschnitt
ab erlautert.

Befindet sich das Programm z.B. im Programmbereich Konten oder Kontengruppen, so beziehen sich die
Optionen angezeigte Konten und ausgewéhite Konten entweder auf alle dargestellten oder nur auf die ge-
wahlten Datensatze.

TOPIX:8 Finanzbuchhaltung 1



NOO Kontoauszug
Vo Konten Zeitraum
,-)-) 0O Von Periode | 09 - 3ahr -~ ]
L 2 | Bis Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009
O i Wiahrung
© Ausgewihite Konten Saiden  [auto 3] Posten auto )
() Gruppe Alle Konten a .
Bilanz Optionen
BWAD1 {A=Kostenstatistik) Fomat  (Normal %)
BWAO! (B=Kapitalverw.) rma 2
BWAO1 (C=Liquiditat) Mit Fremdwihrungen
Debitoren m ; (=)
Erfolgskonten __ Textdatei erzeugen ' ' ohne Posten
Geldkonten [ Fiir Kostenstellen...
Guv (o
Kreditoren ! Kostenstellensummen drucken
Personenkonten b4 "1 Multiple Kostenstellen verdichten
Qrire @ " Abbrechen ) ok )

Die Zeitraumwahl schrankt den auszuwertenden Bereich ein. Hierbei stehen die vom Programm auto-
matisch oder vom Anwender definierten Perioden zur Verflgung.

IS"  TOPIX:8 druckt nur Kontoausziige von bebuchten Konten.

Saldenliste

Die Saldenliste - auch Summen- und Saldenliste genannt - dient u. a. als Ubersicht (iber die Salden der
einzelnen Konten und als Kontrollinstrument.

N0 Saldenliste
— Konten Zeitraum
)) 0 Von Periode | 09 - Jahr +)
= | Bis Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009
Angezeigte Konten Wiihrung
Ausgewiihite Konten Salden [E—— [ Euroiste
@ Gruppe Jasle Konten | .
Bilanz Optionen

BWAD1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAD1 (C=Liquiditat)
Debitoren

121 Mit Debitoren-/Kreditorensummen
Ausblenden | Saldo, EBund VZ=0 %]

["| Textdatei erzeugen

Erfolgskonten

Geldkonten [”] Mit Kostenstellen

GV, [ Fiir Kostenstellen...
Kreditoren ==

Personenkonten C' Stapelbelege einschlieBen
Sachkonten

[ Zeitanteilige AfA

Nachweis

Qrire @ ( Abbrechen ) ( ok )

Umsatzsteuervoranmeldung

Die Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) ist eigentlich keine Auswertung. Mit diesem Befehl erstellt das
Programm einen Ausdruck, der dem ,USt 1 A“-Formular der deutschen Finanzbehdrden entspricht.

WOIOIN Umsatzsteuer-Voranmeldung

= Fil Zeitraum
Miinchen fiir Kérperschaften Periode

j ' |MeiserstraBe 4
Von
180333 Miinchen

[09-Juni =)

01.06.2009 Bis 30.06.2009
Wahrung
FA-Nummer 185 BUFA-Nr. 9189 Sekien S
St-Nummer | 100 | / [T10250 | Optionen
Land/Staat | Bayern =) ¥ Nachweisliste
1 fiir Kostenstellen...
[ USt-Konsolidierung "1 Berichtigte Anmeldung
" Elekiro Meier - Handel und Service O des

]

':' Belege werden nachgereicht

 HiFe ( Abbrechen ) [ ok )

Nach Speichern der UVA kann sie per ELSTER im Meni Buchhaltung > Finanzamtmeldungen an das
Finanzamt gesendet werden. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Umsatzsteuervoran-
meldung ab Seite 63.
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Bilanz

Die Bilanz zeigt eine summarische Ubersicht aller Konten einer Buchhaltung. Dabei werden Aktiva und
Passiva gegenibergestellt.

NLOIND Bilanz

—= Zeitraum

7~ )) VonKst || Periode [ 09-Jahr 3]

7 @ s Ne— Bis 31.12.2009
—— ] R z

ausgewiihite Kostenstellen Wihrung

() Gruppe  Alle Kostenstellen Salden (auto %)
Keine Kostenstelle

Vertrieb Optionen
" Konten-Nachweis
" saldenliste
Debitoren/Kreditorensumme
lﬂ Aktiv/Passiv-Automatik
" am Bildschirm zeigen

"1 mit Vorjahreszahlen

" stapelbelege einschlieBen

" zeitanteilige AfA Nachweis
"] Kostenstellen verdichten

"] Druckdatum ausblenden

Qtife Abbrechen ) (oK)

Zur einfachen Handhabung existiert eine vordefinierte Bilanz mit ausstehenden Stammeinlagen, An-
lagevermdgen, Umlaufvermdgen, Rechnungsabgrenzungsposten auf der Aktivseite und Eigenkapital,
Rickstellungen, Verbindlichkeiten und Rechnungsabgrenzungsposten auf der Passivseite.

Vorlaufige Bilanz 06.07.2009
Zum: 31.12.2009 Elektro Meier - Handel und Service 10:17:56
Wirtschaftsjahr: 09 Seite: 1
Aktiva Passiva
EUR EUR EUR EUR
A. Ausstehende Einlagen auf das A. Eigenkapital
gezeichnete Kapital 13.000,00 | I. Gezeichnetes Kapital 26.000,00
o Il. Kapitalricklage
B. Anlagevermogen
Ill. Gewinnricklagen
: ielle Vi o] a .950,00| .
I. Immaterielle Vermogensgegenstande 1.950, 00: V. Gewinnvortrag/Verlustvortrag
Il. Sachanlagen 10.246,12 i
IIl. Finanzanlagen V. Jahreslberschuss/Jahresfehlbetrag 20.567,41)
12.196,12 46.567,40
C. Umlaufvermégen B. Riickstellungen
1. Vorrate 3.000,00| C. Verbindlichkeiten
I\}. Fogjerungen u. ?gngtige I. aus Lieferungen und Leistungen 9.023,37
i
ermogensgegenstande 45.415,50| II. erhaltene Anzahlungen
IIl. Wertpapiere 11l. gegeniiber Kreditinstituten 542,75
IV. Schecks, Kassenbestand, Bundes- i i
bank und Postgiroguthaben, Guthaben v. gege'nuber Gleseillscha‘hern £7:200,00
bei Kreditinstituten | V. sonstige Verbindlichkeiten 16.754,26
| 26.476,16|
| 74.891,66 53.520,38
D. Rech b D.R b
E. Nicht durch Eigenkapital gedeckter
Fehlbetrag
100.087,78 100.087,78

Ende des Beispiels

An dieser Stelle ist das Grundsatzliche zur Finanzbuchhaltung benannt. Wie bereits erwahnt, finden Sie
ausfuhrliche Informationen in den weiteren Abschnitten dieses Handbuchs.

Daruiber hinaus sollten Sie im Handbuch TOPIX:8 Grundmodul und Grundfunktionen die Abschnitte:
Bedienelemente und Benutzeroberflache, Benutzer und zugriffsrechte, und Mandanten lesen
sowie im Handbuch TOPIX:8 Installation und Administration die Abschnitte Datensicherung und
Datendatei.
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Stammdatenpflege

Einstellungen Finanzbuchhaltung
Um dies zu erkennen, folgen Sie bitte den ndchsten Hinweisen:

1.
2.

NOIO

Im Meni TOPIX8/Datei > Einstellungen... wahlen
In der hierarchischen Liste auf Finanzbuchhaltung klicken

Einstellungen bearbeiten

v Aligemein
Benutzer
Firmen I
Firmen II

Formulare

Wahrungen
Kassenbuch
Kostenstellen

Definitionen

Mahnwesen
v Schnittstellen

DATEV
Universal
‘Webshop 11

TAPI
Intrastat
XML

Abteilungen und Teams
Nummernkreise

|
|
|
|
Programmbereiche |
- Finanzbuchhaltung |
|
|
|

w Zahlungskonditionen

v Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr

Finanzamtmeldungen
Sozialversicherungsmeldun...

‘Webshop I1I -

Konsolidierung
Anlagenbuchhaltung v

Finanzbuchhaltung
i Konten Posten
© Kontenrahmen | SKRO4 [ e M
& Nummernkreis Deb./Kred. | TOPIX-Norm 12..... |#] % [_| Postengruppe nicht beriicksichtigen
»# Skontokonto Debitoren 4730 | & ’z‘ Posten beim Verbuchen ausziffern
+# Skontokonto Kreditoren »5730 4] WJ Konten bei Null-Saldo ausziffern
© Kontenbezeichn. andem | wenn gleich %) © Zahlur fteilung | nur Skonto 3
¥ > £ © Bagatellgrenze 5,00 EUR
1] M Anzahlungen automatisch buchen
Buchen Landereinstellungen
& Wirtschaftsjahr 09 %)  © Linderversion Deutschland B
»4 Eingabeart [ Brutto ™ MR Ausprigung Schweiz
+4 Zahlenformat | 999,995 999,99H (9 Stellen) —:]
+# [ Vorschlage aus Buchung ‘“:T";. m
w l?l Poctan i Gegenlonts *2 | ! Einnahmen und Uberschuss
+4 [ | Postennummer kopieren
+4 [ Komma-Automatik
Externals +4 [V Einhandbedienung
@+ife  ( Sichern und Drucken... ) Abbrechen ) ok )

Handlungsanleitungen und Hinweise zu den Feldern:

Konten-
rahmen

Nummern-
kreis
Deb./Kred.

Skonto-
konto
Debitoren/
Kreditoren

Konten-
bezeichn.
andern

Legen Sie mit diesem Einblendment den von Ihnen verwendeten Kontenrahmen fest.
Diese Einstellung betrifft den Datenimport und die Eingabe von Konten, bei dem bei
Fehlen von Bilanzcodes diese automatisch aufgrund der bekannten Nummernkreise
dieser Kontenrahmen eingesetzt werden. Wahlen Sie den Eintrag «eigener», wenn lhr
verwendeter Kontenrahmen nicht den Konventionen des «SKR03» bzw. «SKR04» ent-

spricht.

Bei Verwendung des Einrichtungsassistenten erfolgt die Einstellung automatisch.

1= Das Umschalten auf den anderen Kontenrahmen hier dndert nicht den Kontenplan!
Sollte der Kontenrahmen gewechselt werden missen, setzen Sie sich bitte mit dem

TOPIX Support in Verbindung.

Legen Sie mit diesem Einblendmend die Nummerierung Ihrer Debitoren- und Kreditoren-
konten fest. TOPIX:8 kann aufgrund dieser Einstellung bei der Neuanlage dieser Konten
automatisch die Kontoart und den Bilanzcode vorschlagen. Folgende Einstellungen sind

maoglich und werden ausgewertet:
Kontenrahmen T1oPIX-Norm 12.../33...

SKR 03 14xxx flir Debitoren

16xxx fur Kreditoren

SKR 04 12xxx flir Debitoren

33xxx flir Kreditoren

In die Felder Skontokonto Debitoren und

DATEV-Norm ab 10000/70000 ©Ohne Priifung

1xxxx fur Debitoren beliebig
7xxxx fur Kreditoren
1xxxx flr Debitoren beliebig

7xxxx fur Kreditoren

Skontokonto Kreditoren sind die Kontonummern

der entsprechenden Konten aus dem Kontenplan einzugeben. Diese Einstellung wird bei
der automatischen Skontierung benétigt. Informationen zum Skontieren finden Sie im

Abschnitt ab

erfasst werden.

. Die Skontokonten missen pro Benutzer

Kontenbezeichn. &ndem bezieht sich auf die Verbindung einer Firma mit einem Konto:

immer
nie
wenn gleich

Konto wird gedndert, wenn Firmenname gedndert wird
Konto muss immer manuell gedndert werden
Konto wird nur gedndert, wenn vorher gleich
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Wirt-
Schaftsjahr

Eingabeart

Zahlen-
format

Vorschlége
aus
Buchung

Posten im
Gegen-
konto

Postennr.
kopieren

Komma-
Automatik

Einhand-
bedienung

Personen-
konten
verdichten

Im Einblendmen( Wirtschaftsjahr ist das aktuelle Wirtschaftsjahr eingestellt, wie im
Programmbereich Wirtschaftsjahre definiert. Alle Buchungen beziehen sich auf dieses
Wirtschaftsjahr. Weitere Informationen gibt es im Abschnitt

ab

Bei der Eingabe von Buchungszeilen kbnnen Betrage wahlweise Netto oder Brutto er-
fasst werden — TOPIX:8 errechnet automatisch den jeweiligen Netto- und Steueranteil.
Die Eingabeart liefert die Einstellung bei neu angelegten Belegen, sie kann jedoch wah-
rend der Buchungserfassung gedndert werden.

TOPIX:8 kennt verschiedene Darstellungen flr Zahlen, die Gber das Einblendmenu Zah-
lenformat gewahlt werden. Positive Betrdge werden auf der Soll-Seite, negative Betrage
auf der Haben-Seite eines Kontos gebucht. Ausnahmen sind Stornos, bei denen positive
Betrage auf der Haben-Seite und negative Betrage auf der Soll-Seite gebucht werden.
Positive und negative Betrdge W&hrend bei der Darstellung der Betrage das jeweils ein-
999.999,99S 999.999,99H gestellte Format verwendet wird, sind bei der Eingabe
999.999,99+ 999.999,99— der Betrage alle Formate zugelassen. Es genligt, Betrage,
999.999,99 -999.999,99 die auf die Soll-Seite gebucht werden, als ,normale”
positive Zahlen einzugeben

Beim Anlegen einer neuen Buchungszeile werden im Normalfall die Felder Buchungstext,
Postengruppe, Postennummer sowie Valutadatum mit den Daten des Belegkopfs vor-
belegt. Ist das Ankreuzfeld Vorschldge aus Buchung markiert, so werden stattdessen die
Inhalte der vorangegangenen Buchungszeile herangezogen.

Diese Option ist die Einstellung flr das entsprechende Ankreuzfeld in der Maske der
Belege und Stapelbelege. Bei markierter Option werden die Postennummern in den
Buchungszeilen auch in die Buchung des Gegenkontos im Belegkopf kopiert. Die Inhalte
der Felder Postengruppe und Postennummer werden dann Gbertragen, wenn nicht beide
gleichzeitig leer sind. Sie lberschreiben die entsprechenden Felder des Belegkopfs.
Diese Option ist bei Bank- und Kassenbelegen sinnvoll, in denen das Gegenkonto des
Belegkopfes das Bank- oder Kassenkonto bzw. der Bankauszug ist. Die Buchungszeilen
erhalten die laufende Nummer aus dem Kassenbuch als Postennummer. Nach dem Bu-
chen mit der Option Posten im Gegenkonto sind die laufenden Nummern des Kassen-
buchs auch auf den Geldkonten, z.B. dem Bank- oder Kassenkonto ersichtlich.

Ist dieses Feld markiert, wird nur die Postennummer des Belegkopfes in die Buchungs-
zeile kopiert. Bei nicht angekreuzter Option wird keine Ubernahme durchgefiihrt.

Bei markierter Option mussen Betrdge ohne Dezimalkomma, stets mit zwei Nach-
kommastellen eingegeben werden. Naheres zur Komma-Automatik finden Sie im Ab-
schnitt ab .
1= Die Komma-Automatik ist nicht wirksam, wenn bei der Betragseingabe die Rech-
ner-Funktion verwendet wird. Zur Rechnerfunktion siehe auch den Abschnitt
im Handbuch

Das Ankreuzfeld aktiviert oder deaktiviert die Einhandbedienung bei der Belegerfassung.
Dadurch kdnnen Sie sdmtliche Bedienungsschritte der Belegerfassung tiber den Ziffern-
block der Tastatur einzugeben. Insbesondere bewirkt die Taste «A» (Mac OS) bzw.
<Enter> (Windows) den Sprung der Einfligemarke in das nachste eingebbare Feld, die
Taste «XI» (Mac 0S) bzw. «t» (Windows) legt eine neue Buchungszeile an. Zum Speichern
des Stapelbelegs und anschlieBender Weitererfassung in einem neuen, leeren Stapel-
beleg driicken Sie die Tastenkombination «3 +Xi» (Mac OS) bzw. «Strg++"» (Windows).
Zum Beenden der Stapelbelegerfassung driicken Sie in der Einhandbedienung «~»,
ansonsten «3+~» (Mac 0S) bzw. «Strg+<Enter>» (Windows). Siehe auch Abschnitt

auf

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn die Gegenbuchungen eines Belegs bei sog.
Split-Buchungen zusammengefasst werden und nur als eine Buchung (saldiert) erschei-
nen soll. Diese Option gilt nur fir Debitoren- und Kreditoren—-Konten als Gegenkonten.
Beriicksichtigt wird dabei, ob das Valutadatum und ggf. die Wahrungsinformation gleich
sind. Liegen hier unterschiedliche Informationen bzw. Werte vor, wird maximal bis zu
diesen Kriterien verdichtet.

1= Die Verdichtung von Buchungen kann nachtraglich nicht mehr riickgéngig gemacht werden.
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Posten-
8gruppe
nicht be-
rlicksicht

Posten
beim
Verbuchen
ausziffern

Konten bei
Null-Saldo
ausziffern

Zahlungs-
aufteilung

Bagatell-
grenze

Lénder-
version

Ausprégung
Schweiz

Wéhrung /
Ktirzel

Einnahmen
liberschuss
rechnung

Kamera-
listik

zession

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um Buchungen mit gleicher Postennummer, aber
unterschiedlicher Postengruppe dennoch zu einem Posten zusammenzufassen und
somit automatisch auszuziffern. Bei Verwendung der Kostenrechnung kann die Posten-
gruppe dem Kostentrager entsprechen.

Das Ankreuzfeld aktiviert die automatische Auszifferung von Posten bereits wahrend
des Verbuchungsvorgangs. Es werden nur Buchungen ausgeziffert, deren Postennum-
mern Ubereinstimmen und deren Saldo den Wert Null aufweist. Posten eines Kontos
werden nicht ausgeziffert, wenn das Ankreuzfeld Nicht auf OP-Liste im Kontenstamm
markiert ist (siehe Abschnitt ab ).

Das Ankreuzfeld aktiviert den automatischen Postenausgleich von Konten, die einen
Null-Saldo aufweisen. Diese Option ist sowohl beim Befehl Ausziffern im Bereich Posten
verfiigbar als auch bereits wahrend des Verbuchens, wenn das Ankreuzfeld Posten
beim Verbuchen ausziffern (siehe oben) angeklickt wurde.

Mit diesem Einblendmenti kdnnen Sie festlegen, ob Zahlungen (im buchhalterischen
Sinn) passend zur jeweiligen Rechnung auf Kostenstellen, Kostentrager und Umsatz-
steuercodes aufgeteilt werden sollen. Diese Aufteilung ist wahlweise nur flir
Skontobetrage oder flr alle Betrdge maoglich und gilt fir alle Benutzerkennungen
(Mehrplatzbetrieb) gleichermaBen.

Die Bagatellgrenze legt fest, bis zu welchem Betrag Postendifferenzen wahrend der
Posten—info zugelassen und automatisch zum Ausbuchen vorgeschlagen werden. Die
Posten-Info ist ausflihrlich im Abschnitt ab beschrieben. Im
ersten Feld kann ein Betrag eingegeben werden, im Feld daneben ein Prozentsatz.
Mit Hilfe des Einblendmenls Ldnderversion legen Sie kleine Unterschiede in der Ar-
beits— und Verhaltensweise von TOPIX:8 fest. Dies betrifft z.B. Wahrungsbezeichnungen
oder den Ausdruck unterschiedlicher Formulare fur die Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Fir die Anwendung in der Landerversion Schweiz ist das Ankreuzfeld Auspragung
Schweiz zu markieren.

Diese beiden Felder dienen nur der Information im Register Finanzbuchhaltung. Sie
kdnnen in den Einstellungen im Register Wdhrung eingegeben werden.

Das Ankreuzfeld Einnahmentberschussrechnung aktiviert die Einnahmentiberschuss-
rechnung. Hierzu ist die Erfassung und Zuordnung von Textbausteinen erforderlich.
Einzelheiten hierzu finden Sie im Abschnitt ab

1= Dieses Feld ist nur bei lizenzierten Zusatzmodul Kameralistik sichtbar.
Markieren des Feldes fiihrt Besonderheiten der kameralistischen Buchflihrung aus.

1 Schaltflache ist nur bei eingestellter Landerversion Osterreich sichtbar

Nach Klick auf kann ein Text angegeben werden, der (iber die Auswertungen:
Kontoauszug (normal, breit, Listenform, ein Druckauftrag, fir Kostenstellen);
Saldenliste (alle Varianten wie Hauptabschluss-Ubersicht, Kreditlimitpriifung usw.);
Postenliste (ohne Postengruppenliste, Altersiibersicht, Warenumsatz— und Wert-

berichtigung) in der Kopfleiste gedruckt wird

Der Text erscheint nur, wenn in den Auswertungen Debitoren-Konten vorkommen (z.B.

Kontoauszug flir ein Debitorenkonto, Saldenliste fir Debitoren) oder vorkommen

kdnnen (Kontoauszug Listenform).

Eine Zessionsvereinbarung konnte wie folgt lauten: «Sdmtliche derzeitigen und zu-

kiinftigen Forderungen gegen diese(n) Abnehmer sind geman Globalzessionsverein-

barung vom ... an die ... (Bank, Sitz der Bank) abgetreten.»
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Einstellung Wéahrungen

Mit dem Einrichtungsassistenten werden die Einstellungen der Wéhrungen im Meni TOPIX8/Datei >
Einstellungen... > Finanzbuchhaltung > Wéhrungen vorbelegt. Wurde der empfehlenswerte Einrichtungs-
assistent (siehe Abschnitt Datendatei im TOPIX:8 Handbuch Grundmodul Installation und Admini-
stration) nicht verwendet, sind ggf. Anderungen fiir Wahrungseingaben erforderlich.

@7¢)®) Einstellungen bearbeiten
Wihrungen
< Aligemein ) Fremdwihrung
Benutzer M ¢ [ Modul aktiv
Firmen I
Firmen II e
Abteilungen und Teams <
Formulare © 1S0-Wahrungscode » DEM © Kursgewinn » 4840
Nummernkreise e i T EEE— 3
Programmbereiche Wahrungskiirzel DM > Kursverlust » 6880
v Finanzbuchhaltung © Bankspesen »6855
Wahrungen
Kassenbuch EURO-Wihrung Optionen
Kostenstellen —_—
- Zahlungskonditionen © Euro-Kurs 1,95583 2] EI Eigene Wihrung anzeigen
fﬁﬁ"‘m"e“k . Y| o giltig ab 01.01.1999 +4 [ Kiirzel verwenden
v Zahlungsverkel Pui—
P stk  Dil » 7950 ' B‘OP-Diﬁemmn autom. buchen
Mahnwesen © Hauswahrung ab 01.01.2002
¥ Schnittstellen
Finanzamtmeldungen A
Sozialversicherungsmeldun... EADSSCERE B
DATEV o M Aktualisierung aktiv o [ Wochentlich i+
Universal A p v of .
Weksrep if o Uhrzeit 07:30 Montag B
P Webshop III - Externals 2 Quelle http://www.ecb.europa.eu/stats/eurofxref/eurofxref-daily.xm!
TR Letzte Aktualisierung 2009-07-03 10:14:26
Intrastat
XML
o > Hilfe \ ichern un rucken... en
Konsoke erng . fe  ( Sichern und Drucken... ) (“Avbrechen ) (oK

Hinweise zu den Feldern und Optionen finden Sie im Abschnitt Fremdwahrung ab Seite 141.
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Benutzer und Zugriffsrechte

Register Menii

Im Men Datei/Ablage > Benutzer legt der System-Manager fest, welche Funktionen jeder Benutzer in
den Programmbereichen ausfihren darf. Nach Wahl des Benutzers kann der System-Manager in der
Bereichsleiste Zugriffsrechte > Register Men( die Zugriffsrechte fur die Programmbereiche Buchhaltung
und Auswertungen mit den dazu gehorigen Untermenteintragen vergeben. Allgemeine Hinweise zu den
Zugriffsrechten finden Sie im Abschnitt Benutzerverwaltung des Handbuchs TOPIX:8 Grundmodul

und Grundfunktionen.

Q0O (8) Benutzer bearbeiten
¥ ok o e L sichem 3¢ Abbrechen €R Aktion @ Drucken |4 4 B Bl D Fnden x )
] Benutzer _JZugriffsrechte | Protokoll
Personliche Daten
name |Knose A O weiblich 7 @ Mannlich [ Freie(r) Mitarbeiter(in) | Gesperrt
Kennwort &' [ Nicht anderbar | Benutzerrechte iibernehmen von...
l Menil l Firmen r Dokumente T AnikellAuﬂvag’ [ P}ojekle T 'Leiish'mgrsen;assunrg T FibwKR r Personal T Internet r TAPI T ﬁhlungeﬁ T Provisionen T”Gruppe’n ]
©
ROARC § & c ¥ & 2
5 2 3 2% o £ 85 %
Rk =z S 55 & E 4 R
| Programmbereich B.ELBLE.S B L., Untermeniieintrige B
D Ablage © © © © © © © © ©
D Stamm e e e e
P Vorgang
P Buchhaltung -
D Auswertungen a a a &
Alle ein- baw. BUE B BB BEHHHH i
ia - Agentur und ice 22.09.2009: 08

Im Programmbereich Stamm werden auch die Zugriffsrechte fiir die Bearbeitung von Firmen, Konten,
Kostenstellen und Dimensionen vergeben.

Register Fibu/KR

StandardmaBig ist bei neu angelegten Benutzern keine Option markiert. Hier legen Sie unter anderem
fest, welche Bereiche der neue Benutzer in welchem Umfang sehen darf.

Elektro Meier - Handel und Service

MOLO). Benutzer bearbeiten
v ok Wy Neu Lol sichen 3¢ Abbrechen € Aktion (@ Drucken 14 4 B Bl S Finden x s
) Benutzer |7} Zugriffe | ] Protokoll
Persodnliche Daten
ISystem g A O weiblich 7. @ Mannlich (] Freie(r) Mitarbeiter(in) || Gesperrt
Kennwort eeees & O] Nicht anderbar Benutzerrechte Uibernehmen von.
[ Menii | Firmen | D | Artikel/Auftrag | Projexte | Leistur [ Fbu/kR | Personal [ Internet [ TAPI | [ Gruppen |
|
F Kostenrechnung ‘
M Alle Belege zeigen M Kostenstellenzugriffe andern |
E! Alle Stapelbelege zeigen E! Kostentragerzugriffe &ndern
| |21 Alle Zahlungen zeigen 021 Gruppenzugriffe andern
‘ M Kontenzugriffe &ndern M Arbeitsblatterzugriffe andern
"] Belege reparieren erlauben
At durchfiihren
"] Periodenabschluss erlauben
| ™ Abschluss durchfiihren
03.07.2009 : 09

1= Das Zugriffsrecht Belege reparieren erlaubennur nach Ricksprache mit der TOPIX-Hotline

aktivieren.
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Konten

Konten sind maBgebende Bestandteile der Buchhaltung. Jeder Geschaftsfall wird auf eine Transaktion
zwischen Konten abgebildet. Nachfolgend geht es um das Bearbeiten und Strukturieren dieser Konten.

Kontenplan

Der Kontenplan gibt die Kontenstrukur einer konkreten Buchhaltung vor. Er kann vom Anwender frei
definiert werden.

Das MenU Stamm > Konten fuhrt in den Bereich des Kontenplans.

Erstellen eines Kontenplans

Der Kontenplan wird durch Anlegen der einzelnen Konten erzeugt. Dabei sollten natirlich die Vorgaben
des Bilanzrichtliniengesetzes berticksichtigt werden. Die fur den Anwender einfachste Méglichkeit, dies
sicherzustellen, ist die Verwendung der mitgelieferten Standardkontenrahmen SKR 03 und SKR 04.
Auswahl einschrédnken

Hierfiir gelten die gleichen Kurzbefehle wie bei der Bearbeitung der Offenen Posten.

Kontengruppe Tastenkombination Mac Tastenkombination Windows
Debitoren «38+1>+D» «Strg+1> +D»
Kreditoren «3+ 0+ +K» «Strg+4 +K»
Personenkonten (Debitoren und Kreditoren) — «88+{:+P» «Strg+1> +P»
Erfolgskonten «3+ {0 +E» «Strg+ 1> +E»
Geldkonten «38+1+G» «Strg+4 +G»
Sachkonten «38+1+S» «Strg+1>+S»
Alle Konten «¥+ 0 +A» «Strg+4 +A»

Vorgefertigte Kontenrahmen
Zur Arbeitserleichterung liefert TOPIX:8 die in der Buchhaltung gangigen DATEV-Kontenrahmen (SKR 03
und SKR 04). Ein importierter Kontenrahmen kann nachtraglich beliebig erweitert oder reduziert
werden, solange in den betroffenen Konten nicht gebucht wurde.

Priifen eines Kontenplans

Nachdem der Kontenplan angelegt bzw. ein bestehender modifiziert wurde, bietet das Programm die
Moglichkeit, dessen Konsistenz zu prifen. Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt
ab

" Empfehlung: Nach jeder Anderung des Kontenplanes die Konsistenzprifung durchfiihren.

Ausdrucken des Kontenplans

Durch den Befehl Kontenplan drucken erzeugt TOPIX:8 eine strukturierte Liste aller Konten mit den
notwendigen Erlduterungen, wie Kontonummer, Bezeichnung, Bilanzcode und Art des Kontos.

0.0 (8) Konten (0 in 422 von 422)
¥ Fetic Wi New [ Loschen 3 @ aion (honcen Eale Bl auswan  § Finden x D é
Liste drucken.. ;P
Art Vl(nnh Bezeichnung | Bericht drucken : ust | UvA | Bilanz opP | M | Kst
S 0001 Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht eingefot AA
S 0040 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital, eingeft AA
S 0095 Aufwendungen fir die Ingangsetzung und Erweiterung d AB1
S 0135 EDV-Software Saldenbestatigung drucken.. AB1
S 0400 Technische Anlagen und Maschinen Spendenbescheinigung drucken. AB2
S 0500 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschéftsausstattung Anzahlungen automatisch buchen.. AB2
S 0520 Pkw PKW ' AB2
< neN Warkzaina RGA AR2 ¥

Damit liefert das Programm eine Ubersicht aller erfassten Konten, die in Sach-, Kreditoren- und
Debitorenkonten untergliedert ist. Diese Liste kann als Hilfsmittel flir Buchungen herangezogen werden.
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Einrichten von Konten
1. Im Meni Stamm > Konten wahlen

2. In der Befehlsleiste auf ¥ neu klicken, um ein neues Konto einzurichten
Die Eingabemaske flir Konten ist untergliedert in die Register Konto (enthalt die Stammdaten),
Konteninfo, Posten und Zugriffsrechte (entspricht dem bisherigen Kontenzugriff in der Bereichsleise
der Konten- bzw. Firmen-Eingabemaske) und ermdglicht so u. a. das schnelle Durchblattern der
Konteninfo und Posten innerhalb einer Kontenauswahl mittels Schaltflachen in der Funktionsleiste.
0.0 (8) Konto erfassen
¥ ok > Neu L sichern

.[) Firma " Konditionen

K Abbrechen ¢ Aktion g Drucken |« . ~ ” x )
0 Konto .

Konto | Konteninfo | Posten | Zugriffsrechte |

Konto
Kontonummer ||
Bezeichnung

Suchname
Bilanzcode »
Wahrung»
UVA-Kennziffer
Umsatzsteuercode»
USt-IDNr.
Kosten:

liey

Vertreter

Bemerkung

Elektro Meier - Handel und Service

Kontoart

O Erfolgskonto
Bestandskonten

O Geldkonta

@ Sonst. Sachkonto
() Debitor

O Kreditor

Skontokonto »

Wertberichtigung
] WB aktiviert

Optionen

| Mandanteniibergreifend
"] Nicht auf OP-Liste

| Kostenstelle priifen
" Kostentrager priifen
"1 Belege verdichten

"] Warenumsatzkonto
| Organschaftskonto
"] Kein Saldovortrag

DATEV
DATEV-Kontonr

WB-Satz laufendes Jahr
WB-Satz Vorjahr

DATEV~-Funktion
| DATEV exportiert

20.10.2009 : 09

In der Eingabemaske sind mindestens die Felder Kontonummer, Kontoart und Bilanzcode zu fillen.
Beschreibung der Felder:

Konto-
nummer

Bezeichnung

Kontoart

Suchname

Eine Kontonummer kann eine bis zu zehn Stellen lange alphanumerische Bezeich-
nung sein. Die Kontonummer eines einmal eingerichteten Kontos kann nicht mehr
geandert werden.

Die Bezeichnung ist ein beliebiger Text, der in knappen Worten das Konto erldu-
tert, z.B. «Kasse» oder «Aufwendungen fir die Ingangsetzung des Geschafts-
betriebes»

TOPIX:8 unterscheidet die Kontoart Erfolgskonto von den Bestandskonten.
Letztere gliedern sich in Geld—, sonstige Sachkonto, Debitor— und Kreditor-
konto. Ein Erfolgskonto hat zu Wirtschaftsjahresbeginn einen Saldo von Null.
Die Kontoart Geldkonto ist besonders bedeutsam. Alle Konten sind mit dieser
Kontoart zu versehen, bei denen eine Skontierung erfolgen kann. So sind die
Konten «Bank» oder «Kasse», und z.B. auch die Konten «Geldtransit» oder «Ver-
rechnung Zahlungsverkehr» dieser Kontoart zuzurechnen.

Der Suchname ist ein Kurzwort zum Finden und Eingeben von Konten wéhrend
des Buchens. Im Kontenplan kann zu jedem Konto ein Suchname eingegeben wer-
den, der in vielen Eingabemasken anstelle der Kontonummer verwendbar ist.

Der Suchname ist bei einer groBen Anzahl von Personenkonten praktisch, da z.B.
beim Buchen der Bank die Konten zu den eingegangenen Zahlungen nicht erst in
einer langen Kontenliste gesucht werden missen. Vergeben Sie einheitliche Such-
namen: Bei Personenkonten kdnnen die drei ersten Buchstaben von Namen und
Ort einen Suchnamen darstellen. So kdnnen persdnliche Codes vergeben werden.
Beispiel: Flr Herrn Bauer aus Miinchen ergibt sich «<BAUMUN» als Suchname.
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Suchname

Bilanzcode

Bei Personenkonten, die aus Firmen durch die Schnittstelle erzeugt werden, wird

der Firmensuchname in den Suchnamen des Kontos tibergeben.

Die vorgefertigten Kontenrahmen nach DATEV enthalten Suchnamen und

Umsatzsteuercodes, alle anderen nicht.

Der Bilanzcode bestimmt die Zuordnung eines Kontos zur Bilanz und Gewinn- und

Verlustrechnung (GuV). In den mitgelieferten Kontenrahmen sind die korrekten Bi-

lanzcodes bereits erfasst.

== Prinzipiell ist die Zuordnung der einzelnen Konten zu den entsprechenden
Bilanzpositionen durch den Gesetzgeber definiert. Bei angepassten Konten-
pldnen muss der Bilanzcode manuell erfasst werden.

1= Haben Sie in den Einstellungen im Einblendmen( Kontenrahmen den Eintrag
«SKR 03» oder «SKR 04» gewahlt, wird bei Eingabe der Kontonummer
automatisch der korrekte Bilanzcode eingetragen.

Die Bilanz und GuV geben einen Uberblick (iber die verwendbaren Bilanzcodes:

BILANZ
Aktiva Passiva
Bilanzcode : Bedeutung Bilanzcode : Bedeutung
AA: Einlagen PA : Eigenkapital
AB: Anlagevermdgen PA1: Gezeichnetes Kapital
AB1: Immat. Vermdgensgegen PA2 : Kapitalriicklage
stande PA3: Gewinnriicklagen
AB2:  Sachanlagen PA4: Gewinnvortrag/
AB3: Finanzanlagen Verlustvortrag
AC: Umlaufvermogen PA5: Jahresiiberschuss/
AC1: Vorrate an Roh- und Jahresfehlbetrag
Betriebsstoffen PB: Riickstellungen, Passive
AC2: Forderungen aus Verbindlichkeiten
Lieferungen und Leistungen PC: Verbindlichkeiten
AC3: Wertpapiere PC1: Aus Lieferungen und
AC4 : Schecks, Kasse, Bank Leistungen
AD: Rechnungsabgrenzung PC2: Erhaltene Anzahlungen
Aktiva PC3: Gegenuber Kreditinstituten
AE: Nicht durch Eigenkapital PC4: Gegeniiber Gesellschaftern
gedeckter Fehlbetrag PC5: Sonstige Verbindlichkeiten
PD: Rechnungsabgrenzung

Passiva

== Die Positionen PA5 (Jahresuberschuss) und AE (Fehlbetrag) werden automa-
tisch vom Programm berechnet!

Fir selbst definierte Kreditoren—- und Debitorenkonten gelten diese Bilanzcodes:
AC2 : Debitoren PC1 : Kreditoren

Gewinn- & Verlustrechnung (GuVv)

Bilanzcode : Bedeutung

G11: Geschéaftsergebnis
G1: Umsatzerl0se
G2: Bestandsverdnderung
G3: Sonstige Ertrage
G4 . Materialaufwand

Gda: Bezogene Waren
G4b : Bezogene Leistungen
G5: Personalaufwand
G5a: Lb6hne und Gehalter
G5b : Altersversorgung

TOPIX:8
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Guv
(Fort-
setzung)

Wéhrung

UVA-
Kennziffer

Umsatz-
steuer-
code

Bilanzcode : Bedeutung
Gé6 : Abschreibungen
Géa : fir Vermogen
Géb : fir Sachanlagen
Géc : fir Finanzanlagen
Géd : fur Umlaufvermdogen

G7: Sonstige Aufwendungen
G8: Wertpapiere
G9: Zinsertrage
G10: Zinsaufwendungen
G14: AuBerordentliches Ergebnis
G12: AuBerordentliches Ertrage
G13: AuBerordentliches Aufwendungen
G15: Ertragssteuern
G16 . Sonstige Steuern
G17 : Uberschuss/Fehlbetrag
Beispiel:

Den folgenden Konten, die dem DATEV-Kontenrahmen SKR 04 entnommen sind,
werden die Bilanzcodes «G5a» und «G5b» zugeordnet.

OO (8) Konten (0 in 14 von 422)
¥ Fetic W New (] Loschen 3 @ adion g Drucken Bl ale B Auswahl

Art | Konto | Bezeichnung |Suchname | WKZ | USt |UVA | Bilanz
S 6000 Lohne und Géhaheu PERSONAL G5a
S 6010 Lohne PERSONAL G5a
S 6020 Gehalter PERSONAL G5a
S 6026 Tantiemen PERSONAL G5a
S 6030 Aushilfsléhne PERSONAL G5a
S 6040 Pauschale Steuer fiir Aushilfen PERSONAL G5a
S 6060 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerpflichtig PERSONAL G5a
S 6069 Pauschale Steuer auf sonstige Bezlige (z.B. Fahrtkostenzuschiisse) PERSONAL G5a
S 6080 Vermogenswirksame Leistungen PERSONAL G5a
S 6090 Fahrtkostenerstattung Wohnung/Arbeitsstatte PERSONAL G5a
S 6110 Gesetzliche soziale Aufwendungen PERSONAL G5b
S 6130 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerfrei PERSONAL G5b
S 6140 Aufwendungen fir Altersversorgung PERSONAL G5b
S 6147 Pauschale Steuer auf sonstige Bezlge (z.B. Direktversicherungen) PERSONAL G5a

1= In der Flexiblen Auswertung von TOPIX:8 ist die Struktur einer Bilanz bzw. GuV
Uber die frei definierbaren Kontengruppen durch den Anwender bestimmbar.
Die Bilanzcodes werden hier ignoriert.

Die Wéhrung erlaubt das Hinterlegen eines Wahrungscodes. Dieser wird beim Buchen
vorgeschlagen, wenn das betreffende Konto angesprochen wird. Siehe Abschnitt
Fremdwahrung ab Seite 141.

Die UVA-Kennziffer stellt die Verbindung zur Umsatzsteuer-Voranmeldung her. Die
Nummer, die in dieses Feld eingetragen wird, entspricht der fett ausgewiesenen
Nummer im Formular (USt 1A) der Umsatzsteuer-Voranmeldung. Sadmtliche
Buchungen einer Periode, die dieselbe Zeilennummer haben, werden saldiert in der
Umsatzsteuer-Voranmeldung an jenen Positionen aufgefiihrt, die der Kennziffer
entsprechen.

Nur in besonderen Féllen wird die UVA-Kennziffer in Konten hinterlegt, da die
Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer in der Regel Uiber den USt-Code automatisch be-
rechnet wird. Die Ausnahmen finden Sie hauptsachlich bei Vorsteuerkonten.

Soll bei Buchungen auf ein Konto automatisch eine Buchung auf ein Umsatzsteuer-

konto ausgeflihrt werden, muss das Feld USt—-Code (Umsatzsteuercode) geflillt

werden. Die USt-Codes liefert der entsprechende Stammdatenbereich von TOPIX:8.

Der eingestellte Umsatzsteuercode kann beim Buchen gedndert werden.

= Konten, die im DATEV Kontenrahmen Automatikkonten sind, sind in TOPIX:8
auch mit dem entsprechenden USt-Code vorbelegt, um die DATEV-Kompati-
bilitdt zu gewéhrleisten
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USt-IDNr

Kosten-
stelle’

Skonto-
konto

Vertreter

Be-
merkung

Kontoart

Wert-
berich-
tigung

Mandan-
teniiber-
greifend

Nicht auf
OP-Liste

Kosten-
stelle
priifen’

Kosten-
trédger
priifen?

Belege
verdichten

1

2

Zur Arbeitserleichterung konnen USt-Identifikationsnummern. auch in den Perso-
nenkonten vergeben werden, die dann automatisch bei der Buchungserfassung des
Gegenkontos Ubernommen werden. Weitere Informationen zur USt-IDNr. finden Sie
im Abschnitt ab

Ermoglicht die Hinterlegung einer Kostenstelle bzw. Kostenstellengruppe. Diese wird
beim Buchen automatisch vorgeschlagen, wenn das Konto angesprochen wird. Mit
der Eingabe «*» <Tab> sind hinterlegte Kostenstellengruppen wahl- und einfligbar.

Wird zurzeit noch nicht unterstiitzt. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte den
aktuellen Update-Hinweisen.

Sie kdnnen das Konto mit einem Vertreterkennzeichen verkniipfen, um spater
leichter Vertreter im Zusammenhang mit Konten wieder zu finden.

Im Feld Bemerkung kann eine bis zu 80 Zeichen umfassende Bemerkung fiir das
Konto stehen. Diese Bemerkung kann als Zessionsvereinbarung verwendet werden
und erscheint auf Kontoauszligen und OP-Listen.

Geben Sie an, um welche Kontoart es sich bei diesem Konto handelt: Erfolgskonto,
Geldkonto, sonst. Sachkonto, Debitor oder Kreditor. Siehe auch Hinweise zur
auf

Markieren der Option WB aktiviert aktiviert die Wertberichtigung. In die Felder WB-
Satz laufendes Jahr und WB-Satz Vorjahr kbnnen Prozentsatze eingegeben werden.
Diese spiegeln die Wahrscheinlichkeit des Eingangs offener Posten (insbesondere
Debitoren) wider. In der sog. Wertberichtigungsliste wird die Summe der offenen
Posten mit dien eingegebenen Satzen gewichtet und gedruckt. Naheres hierzu
finden Sie im Abschnitt ab .
Durch Markieren dieses Feldes erscheint das Konto automatisch in allen bestehen-
den und zukiinftig anzulegenden Mandanten. Anderungen in den Stammdaten
dieses Kontos spiegeln sich in allen Mandanten wieder.
1= Wollen Sie in einem solchen Konto einen USt-Code hinterlegen, muss der USt—
Code ebenfalls mandantenibergreifend sein. Markieren Sie hierzu das
entsprechende Ankreuzfeld im gewlnschten USt-Code

Das markierte Ankreuzfeld Nicht auf OP-Liste nimmt das betreffende Konto von der
OP-Liste aus. Dartiber hinaus wird das Konto auch von automatischen Auszifferungs-
vorgangen ausgenommen, die in der Postenbearbeitung (siehe Abschnitt

ab ) oder beim Buchen (siehe Abschnitt

ab ) initiiert werden kdnnen.

Diese Option erzwingt wahrend des Verbuchungsvorgangs die Prifung der
Kostenstelle zu jeder Buchung auf dieses Konto. Damit ist sichergestellt, dass der zu
verbuchende Betrag in jedem Fall einer vorhandenen Kostenstelle zugeordnet wird.

Diese Option erzwingt wahrend des Verbuchungsvorgangs die Priifung des Kosten-
tragers zu jeder Buchung auf dieses Konto. Damit ist sichergestellt, dass der zu
buchende Betrag in jedem Fall einem vorhandenen Kostentrager zugeordnet wird.

Diese Option bewirkt das Verdichten der Belege beim Buchen: Alle Gegenbuchungen

des Belegs mit gleichem Buchdatum werden zu einer Buchung zusammengefasst.

1= Die Verdichtung von Buchungen kann nachtraglich nicht mehr riickgangig
gemacht werden.

nur mit Zusatzmodul Kostenstellen und fiexible Auswertungen

nur mit Zusatzmodul Kostenrechnung
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Waren- Diese Option legt das Konto als Warenumsatzkonto (Erlos— oder Wareneingangs-

umsatz- konto) fest. Dadurch ist eine Warenumsatzliste flir Debitoren oder Kreditoren mog-
konto lich. Naheres hierzu finden Sie im Abschnitt Warenumsatzliste ab Seite 169.
Organ- Von Organschaft spricht man, wenn mehrere verbundene Firmen steuerlich als
schafts- Einheit behandelt werden. Mit dieser Option werden Konten gekennzeichnet, die bei
konto der Mandanten-Konsolidierung besonders behandelt werden sollen.

Kein Saldo- Markieren Sie diese Option, wenn beim Teilen des Mandanten keine Saldovortrage
vortrag von diesem Konto (ibernommen werden sollen.

Bereich Diese Felder haben nur eine Bedeutung, wenn Sie mit dem Zusatzmodul DATEV-
DATEV Schnittstelle arbeiten. Sie sind im Handbuch zur DATEV-Schnittstelle erldutert.

Register Zugriffsrechte

Im Register Zugriffsrechte kdnnen Sie den Zugriff von Benutzern auf dieses Konto individuell festlegen.

0.0 (@) Konto bearbeiten
¥ ok o Neu  sichern 3 Avbrechen &3 Aktion @ Drucken I
l:) Firma "1 K % Konto

[ Konto | Konteninfo | Posten [ zugriftsrechte

Durch das Offnen des Registers eines bestehendes Kontos sind die Felder Kontonummer und Bezeich-
nung vorbelegt. In der mittleren Spalte der Maske sind die angelegten Benutzer aufgefiihrt und rechts

daneben alle Kontengruppen in einer hierarchischen Liste.

Zugriffrecht einem Benutzer einrdumen

Durch Ziehen und Loslassen eines Benutzers aus dem rechten Abschnitt der Zugriffsrechte in die Spalte

Benutzernamen und Markieren der Optionen Einsehen und/oder Bebuchen ermoglichen Sie dem

gewahlten Benutzer den Zugriff auf das Konto.

faTare) (8) Konto bearbeiten ]
v ok o Neu Ldi sichen ¢ Abbrechen B Aktion g Drucken |4 @Hnden x )|
Ll Firma | ¢ Konto |
5 [
[ Konto | info [ Posten | i ] |
Konto |
Kontonummer |6030 ‘
Bezeichnung Aushilfsiohne
|
|
| Zugriffsrechte Kontengruppen
) Benutzername b Alle Benutzer 1Y Guv al
Birgit Schiirmann =] ™ ~ Buchhaltung ¥ G‘g‘eﬁs“"f’gef’,”"s M
T T R Cornelia Fritz { O
ﬁ NL ; Bucnrrltalt = »  GuVBestVeranderung |
2 9. |»  GuvSonstErtrige ‘
€k _Nur Lohn und Zeit > GuV.Materialaufwand |
v Chifetage v GuV.Personalaufwand |
€l Hans Meier Y GuV.Léhne.Gehditer \
v EDV 6000 - 6099 |
&% System Manager > GuV.Altersversorg. |
< Vertrieb » GuV.Abschreibungen |
& Birgit Schiirmann N e e \
& _Nur Warenwirtschaft > GuVZinsertrige |
» GuV.Zinsaufwendungen |
¥ GuV.AuBerord.Ergebnis )
»  GuV.ErtragsSteuern
> GuV.Sonst.Steuern
»  GuV.Vortrag
¥ BWAO1 (C=Liquiditat)
¥ BWAOI (B=Kapitalverw.)
¥ BWAO1 (A=Kostenstatistik)
¥ Bilanz
¥ Bil.Aktiva
¥  BilEinlagen
0001 - 0094 |
¥___Ril Anlacevarminen M
Elektro Meier - Handel und Service 06.07.2009 : 09

Beispiel: Der Benutzerin Birgit Schirmann wird erlaubt, das Konto ,,6030" zu bebuchen, jedoch nicht,

das Konto ,6030" einzusehen.

Das Einsehen eines Kontos bezieht sich auf die Konten-Info und auf jegliche Art von Auswertungen wie
Kontoauszlige, Summen- und Saldenlisten, OP-Listen usw., jedoch nicht auf Bilanz oder GuV. Diese

Auswertungen sind Uber die Zugriffsberechtigungen in der Benutzerverwaltung zu sperren.

1" Die Benutzerzugriffe flir Konten sind erst nach einem erneuten Anmelden des betreffenden

Benutzers aktiv.
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Zugriff auf hierarchische Kontengruppen innerhalb eines Kontos

Im Register Zugriffsrechte gibt es nun den Bereich Kontengruppen. Darin kdnnen alle Kontengruppen in
einer hierarchischen Liste dargestellt und analysiert bzw. in Teilen bearbeitet werden. Diese neue
Funktionalitat ermdglicht sehr schnell, die Zuordnungen eines Kontos zu einer oder mehreren Konten-
gruppen zu prifen. Gleichzeitig kann ohne Programmbereichswechsel ein Konto weiteren
Kontengruppen zugeordnet oder aus einer Kontengruppe entfernt werden.

Zuordnung ermitteln

In der hierarchischen Liste wird die Zuordnung des gedffneten Kontos zu den beteiligten Kontengrup-
pen kursivund letztlich fett dargestellt.

Zur beteiligten Kontengruppe gelangen Sie, wenn Sie die kursiven Kontengruppe durch Klick aufklappen
¥ GuV'¥ GuV.Gesch.Ergebnis ¥ GuV.Personalaufwand ¥ GuV.Lohne.Gehélter 6000 — 6099.

So kénnen Sie bereits bei einer zugeklappten I Kontengruppe (s.0. Bilanz) erkennen, dass das Konto
wenigstens einer untergeordneten Kontengruppe zugeordnet ist.

Zuordnung andern

Allgemeine Hinweise:

= Ist das aktuelle Konto (ber einen Kontenbereich (wie z.B.: 1700 - 1779) zugeordnet, wird das Ent-
fernen des Kontos aus dieser Kontengruppe verboten. Wenn Sie Kontenbereiche éndern wollen,
mussen Sie wie bisher in das Meni Stamm > Gruppen > Kontengruppen wechseln.

= st das aktuelle Konto Uber eine Systemgruppe zugeordnet, wird das Entfernen des Kontos aus
dieser Kontengruppe verboten.

= Auf der obersten Ebene kann kein Konto zugeordnet bzw. entfernt werden (wie z.B. GuV).

Durch Klick auf '@ (Hinzufligen) und |Z/ (L0schen) kdnnen Sie die aktuellen Zuordnungen andern.

1 Achtung: Das aktuelle Konto kann mehreren Kontengruppen zugeordnet sein. D.h. Sie
kdnnen das Konto ebenfalls mehreren Kontengruppen zuordnen.

Wenn @ aktiv ist, kdnnen Sie das aktuelle Konto der markierten Kontengruppe
zuordnen, ohne den Programmbereich verlassen zu mussen.

Wenn (2 aktiv ist, kbnnen Sie das aktuelle Konto aus der markierten Kontengruppe
entfernen, ohne den Programmbereich verlassen zu miissen.

1z Bel Anderungen (Hinzufiigen oder Entfernen) werden diese Anderungen (kursiv/nicht
kursiv) nur an der markierten Kontengruppe visualisiert. Der komplette Pfad wird erst
nach dem Sichern des Kontos neu angezeigt.

TOPIX:8
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Konten bzw. Firmen bearbeiten

Léschen eines Kontos

1= Ein Konto kann nur geldscht werden, wenn es nicht bebucht wurde. Sonst wére die Konsis-
tenz der Buchhaltung gefahrdet. Ein Konto wird auch nicht geléscht, wenn zu diesem Konto
eine Firma erfasst ist, ein eigenes Konto im Zahlungsverkehr erfasst ist, mit diesem Konto
ein USt-Code erfasst ist, das Konto in den Einstellungen als Skonto— oder Verrechnungs-

konto angesprochen

ist, oder zu diesem Konto eine Definition in der Fakturaschnittstelle

oder Anlagenbuchhaltung erfasst ist

In der Ubersichtsliste Konten (Menli Stamm > Konten) kann mit dem Befehl [ eshen ein gewahltes Konto
geldscht werden. Dabei wird das Konto auch aus allen Kontengruppen geldscht.

Personenstammadaten (Firmen)

An die Gruppe der Personenkonten (siehe Kd.St. flr Kundenstatus: Debitor und L£.St. fur Lieferanten-
status: Kreditor) ist eine Personenstammdatenverwaltung gekoppelt. Diese kann im Meni Stamm >
Firmen nach Wahl einer Firma aufgerufen werden

Bereich Firma
00

() Firma ‘GrundriB & Partner’ bearbeiten

ok Wy New

v

Firmenne. 12070 NP
Suchname |GrundriB & Partner

Prioritats A

[ Houptanschi | Fiale |
GrundriB & Partner
Planungs- und Statikbiro

Firmenname 1
Firmenname 2
Firmenname 3

StraBe, Nr, Zus. WaldstraBe
Land, PLZ, Ort» DE 82024

PF/GK, -PLZ, Ni 82027

Adressart» Firma

A3

Anschriftshinweis

Zentr, Telekom. Nummer, @, URL
1 |Z Zentrale | 089/123456-0

2 T Sekretariat 089/123456-22

3 F Fax Zentral 089/123456-60
4 M E-Mail info@grundriss.de
S W http www.grundriss.de
6 |F Fax Sekret: 089/123456-61

o

Freifeld 1,
Freifeld 2,

™| 1Betriebsurfaub 1. bis 18.8

Biektro Meser - Handel und Service

Ll sichem I Avbrechen &R Aktion

B o

Taufkirchen
471

Sprache »

& Ducen 14 o

< Konto € Statistik Etats

Kd.-St K.akt
Kirzel G&P

#% Betreuer» hm

LISt
» OK
Vertreter » HuBra

FSt

b [ Bestellungen

b . Wareneingange

b (. Eingangsrechnungen
b L Beziehungen

10

CEEEEEEEEEEEE

Bezirk
Distrikt

Hinweis
9:00 bis 16:00

23.02.2010: 09

Damit kann zu jedem Personenkonto ein Firmenstamm geflihrt werden, der zusatzliche Information

verfligbar macht.

Firmennr.

Firmenname 1 - 3,
StraBe, Nr., Zus.,
Land, PLZ, Ort,
PF/GK, -PLZ, Nr.
Bezirk, Adressart

Zentr. Telekomm.
Nummer, @, URL

Die Firmennummer stellt in der Auftragsabwicklung die Kundennummer dar. Bei
Nutzung der TOPIX:8-Auftragsabwicklung in Verbindung mit der TOPIX:8-
Finanzbuchhaltung wird empfohlen im Handbuch zur Universalschnittstelle den
Abschnitt Nummernkreise unter Einstellungen zu lesen, um die optimale
Einstellung flr das automatische Erzeugen der Personenkonten zu gewahrleisten.
Die automatische Vergabe der Firmennummer in Kombination mit der Einstellung
der Nummernkreise bei Ubergabe an die Finanzbuchhaltung sollten so gewahlt
werden, dass es zu keinen Kollisionen von Fibukonten flihren kann.

In diese Felder kdnnen die jeweiligen Informationen eingetragen werden. Es
werden z.B. aus diesen Eintrdgen die Anschrift flir eventuelle Mahnschreiben bzw.
Schecks erzeugt, sie enthalten Telefonnummern, Telefaxnummern und eventuell
die eMail-Adresse sowie einen freien Text, der individuell pflegbar ist und somit
eventuelle Mahnschreiben erganzen kann. Weitere Informationen zu Firmen lesen
Sie bitte im Handbuch TOPIX:8 Grundmodul und Grundfunktionen
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Sprache Ermoglicht die Eingabe von freiem Text, der in Verbindung mit der fremdsprach-
lichen Erstellung von Mahnbriefen steht. Naheres hierzu finden Sie im Handbuch
, sofern Sie das Modul Mahnwesen lizenziert haben.

Bereich Konditionen

Bei lizenziertem Zusatzmodul Zahlungsverkehr oder Mahnwesen ist die Bereichsleiste Konditionen
aktiv, Uber die Sie die Liefer- und Zahlungsbedingungen erreichen. Im Register Kunde — bzw. Lieferant —
Zahlungskonditionen kdnnen Sie auch die Zahlungskonditionen festlegen. Die Vergabe dieser Zahlungs-
konditionen hat Auswirkung auf den Vorschlag von Mahnungen und Zahlungen. Die Eingabe von Zah-
lungskonditionen ist in beliebigen Buchungen maglich.

Weitere Informationen hierzu finden sich in den Handblichern der jeweiligen Zusatzmodule.

Diese Stammdaten sind direkt an ein Konto gebunden. Im Falle eines Kunden, der zugleich Lieferant ist,
existieren zwei Konten und damit zwei unabhdngige Stammdatenséatze. Die Firmenkonditionen sind
getrennt fir Kunde und Lieferant eingebbar.

0.0 (@) Firma 'Grundrif & Partner’ bearbeiten
v ok ¥otew Ll Sihem € Abbrechen € Aktion A Drucken 14 4 B P S Fnden - )
+ Ll Firma k! Konditionen L ¥ Konto € Statistik Etats O e Tl
Firmenne. 13000 | Kd-St.s K.akt LESt» Fibukonto Debitor» 12070 Grundrif & Partner
Suchname |GrundriB & Partner Kiirzel G&P FSts 0K Fibukonto Kreditor »
Kunde - Aligemein | Kunde - Aigemein 2 |- Kunde - Zahiungskonditionen |

Zahlungsarten Bankverbindung
Z ang» Mahnung > Bank in Land | DE Deutschiand )

2,00% innerh. 10 Tagen Netto 30 Tagen Bankleitzahl » 70020270

» Scheck B

Bayerische Vereinsbank Banksitz
1234567890 Inhaber

Verband aktivieren IBAN

Eigene Zahh en Eigene Z Bank im Ausland

Kreditlimit, Kreditversicherung, Bonititspriifung

Kreditiimit 25.000,00 OP-Saldo alt
edit ich. bei» Kreditversich.
Kreditversich. bis zum 00.00.00 e

Priifung am »Quelle s Rating
|Glitg bis | Limit Hinwois Kreditkarteninformation
Kreditkartentyp » Kreditkarte Monat Ja

Kreditkartennur

tkarteninhabes

Beschreibung ausgewahlter Felder in den Bereichen Zahlungsarten und Kreditlimit

Verbands-  Mit dem Verbandskonto kdnnen debitorische und kreditorische Besonderheiten von

konto Einkaufsverbanden abgewickelt werden. Dazu muss das Konto bzw. die Person des
Einkaufsverbandes sowie das Konto bzw. die Person des Mitglieds erfasst sein.
Verband Wenn Sie das Feld markieren und im Eingabefeld ,Verband” den Personenstammsatz

aktivieren des Einkaufsverbandes eingeben, bewirkt dies, dass kreditorische Zahlungen an die
Bankverbindung des Verbandes unter Beriicksichtigung der dort hinterlegten Bankver-
bindung und Zahlungskonditionen gerichtet werden. Ebenso werden debitorische Mah-
nungen an die Adresse des Verbandes geleitet, wobei auch hier wiederum die beim
Verband hinterlegten Zahlungskonditionen wirksam sind.

Eigene Durch Markieren dieser Felder haben Sie eine individuelle Gestaltungsmdglichkeit beim
Zahlungs- Abwickeln von Verbanden. Oft kommt es vor, dass Mitglieder eigene vom Verband ab-
fristen weichende Zahlungskonditionen besitzen. Durch Markieren einer Option kdnnen Sie die

Ei Zahlungskonditionen des Verbandes ,liberschreiben”, d.h. es wird weiter die Anschrift

igene

Zahlungs- bzw. Bankverbindung des Verbandes flr die Mahnung bzw. Zahlung verwendet, jedoch

arten unter Berlicksichtigung der beim Mitglied hinterlegten abweichenden Zahlungsart oder
Zahlungsfrist.

Kreditlimit ~ Dieser Wert wird in der Auswertung ,Kreditlimitprifung” verwendet und dort den jewei-
ligen Offenen Posten gegenlibergestellt. Der Wert kann manuell eingegeben werden
oder auch automatisch tiber die Faktura-Schnittstelle abgeglichen werden, sofern Sie
das Modul Universalschnittstelle lizenziert haben. Naheres zu dieser Auswertung
finden Sie im Abschnitt ab
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Fur die Personenstammdaten stellt TOPIX:8 eine Import- und Exportfunktion zur Verfiigung, die erlaubt,
bereits bestehende Kunden- oder Lieferantendaten in die Buchhaltung zu ibernehmen. Die hierzu
notigen Datenformate sind im Abschnitt Import und Export ab Seite 208 beschrieben.

Priifen der Konsistenz

Flr den gesamten im Menii Stamm > Konten erfassten Kontenplan kénnen Sie in der Ubersichtsliste der
Konten eine Konsistenzprifung durchfiihren.

NUOLO (8) Konten (0 in 422 von 422)
= A
o retig  whnew [ Leschen (@ Adion @ Drucken Bl Ale Bl Auswahl S Finden (x ¢
Info.. xI
Art | Konto - Bezeichnung ‘ Hilfe umschalten ‘ | Suchname | WKz Ust | UVA | Bilanz oP M
S 0001 Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, TOPIX Live-Support.. KAPITAL AA
S 0040 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete K L %T KAPITAL AA
S 0095 Aufwendungen fur die Ingangsetzung und Ei AUFWAND AB1
S 0135 EDV-Software Automatisch ander.. SOFTWARE AB1
S 0400 Technische Anlagen und Maschinen ANLAGEN AB2
S 0500 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsaus ANLAGEN AB2
Salden prifen.
S 0520 Pkw PKW AB2
S 0620 Werkzeuge Zahlungen vorschlagen.. BGA AB2
S 0640 Ladeneinrichtung Maloungely voeschisger:. BGA AB2
S 0650 Buroeinrichtung BGA AB2
S 0670 Geringwertige Wirtschaftsguter GWG AB2
S 0675 Geringwertige Wirtschaftsglter gro8er 150 bis 1000 Euro (Sammelposten) GWG AB2 -

Im erscheinenden Dialog kdnnen Sie die Prifungsart festlegen und auf klicken

NIOIO Konten prufen
— h Priifungsart
)) Von Konto @ Konsistenzpriifung Kontenplan
K;‘-J Bis Konto C Querverweisliste fiir Kontengruppen
*) Angezeigte Konten Kreuztabelle fiir Kontengruppen
Aus: te Konten
P 2 Fiir Gruppen
[ﬂ =

@ Hilfe Abbrechen ) (- ok )

TOPIX:8 priift, ob alle notwendigen Informationen, wie Bilanzcodes, vorhanden sind. Wird ein Fehler im
Kontenplan entdeckt, erscheint ein Hinweis. Der Anwender kann dann ein Fehlerprotokoll ausdrucken.

Import von Kontenrahmen und USt-Codes

Zum Jahreswechsel werden von TOPIX DATEV-kompatibel neue bzw. gednderte Konten und USt-Codes
im TOPIX:8-Ordner mitgeliefert. Nachfolgend eine Beschreibung fiir den Import von Konten unter
Berlicksichtigung von VorsichtsmaBnahmen.

1" Beim Arbeiten an Client Arbeitsplétzen:
Mit TOPIX:8 Version 8.4 ist nach dem automatischen Client-Update an den Arbeitsplatzen,
an denen mit dem Modul Finanzbuchhaltung gearbeitet wird, die TOPIX:8 Arbeitsplatz-
Software zu installieren, damit die aktuellen Vorlagen (Konten, USt-Codes, etc) flr 2010 zur
Verfligung stehen.

Kontenrahmen importieren

Ihren aktuellen Kontenrahmen erkennen Sie im Meni TOPIX8/Datei > Einstellungen > Finanzbuchhaltung
bzw. im Vergleich lhrer Konten mit dieser Tabelle:

Konten SKR0O3 SKR04
Erl0se 8400 4400
Wareneinkauf 3400 5400
Kasse 1000 1600
Bank 1200 1800

1= Achten Sie auf die richtige Datei, passend zu dem von lhnen verwendeten Kontenrahmen
Wechseln Sie in den Programmbereich, in dem die Daten importiert werden sollen:
1. Im Menl Stamm > Konten wahlen
2. Im Menl Ablage/Datei > Datenimport > Datenimport... wahlen
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3. Im Dialog Importieren von die Option Konten wahlen und auf klicken

NOLO Datenimport
| |
2 g ||* Kontonummer | = - . A
.‘\ ' Kontenbezeichnung ichnung
( | —— )
{ /Ny Suchname Einfiigen >> Suchname
*l! X Kontoart ——— Kontoart

Umsatzsteuercode Alle >> Umsatzsteuercode
UVA-Kennziffer p UVA i

Bilanzcode <<Entfernen | | Bilanzcode

Erfolgskonto s I ich

DATEV-Kontonr. _Formular sichern ) | paTEV-Konton:

- e e x

DATEV-Funktion -4 Formular laden DATEV-Funktion -3
DATEV. avnortiert _ DATE\ avnortisrt:

Optionen

Feldbegrenzer 9 || Abgleich

Satzbegrenzer 13, M Fehlerprotokoll

" Spaltentitel ignorieren
@ Hilfe (" Datei priifen... (" Abbrechen (" Importieren )

4. Auf[Alle >>]klicken und sicherstellen, dass nur Option Fehlerprotokoll markiert ist
da die Importdatei von TOPIX:8 bereitgestellt wird

5. Auf[Datei priifen... | klicken

QOO Offnen: TOPIXS
(«]») (=E[m) [ Kontenrahmen [ Qsuct
) Macintosh HD [ 4 Anderungsdatum
) Backup . Kontenrahmen KMU R,
P iDisk i Kontenrahmen SKRO3 sz
| iDis! a

Kontenrahmen SKRO3 (Neu in 10) donta
Kontenrahmen SKRO3 Erweitert -
Kontenrahmen SKRO3 EUR
Kontenrahmen SKRO4 e
Kontenrahmen SKRO4 (Neu in 10)

Kontenrahmen SKR04 Erweitert -
Kontenrahmen SKR04 EUR -

B3 Schreibtisch
# Bilder

o ht

&9 Downloads
A

| T N B
| T A T S R A A

UStCodes KMU -—
= UStCodes SKRO3 =
= UStCodes SKR04 -
Neuer Ordner ) Abbrechen )

Der Ordner Kontenrahmen befindet sich standardmaBig unter (Laufwerk:) > Programme > TOPIX&(...)
Dem jeweiligen Kontenrahmen sind diese Dateien zugeordnet:
SKRO3 Kontenrahmen SKR0O3 (Neu in...) UStCodes SKRO3
SKRO4 Kontenrahmen SKR04 (Neu in...) UStCodes SKR04

6. Die zu importierende Datei markieren und auf [ Offnen | klicken

7. Mit ein paar Datensatze auf die korrekte Zuordnung priifen
Ist dies der Fall:

8. Auf[Importieren] klicken

9. Eventuelles Fehlerprotokoll speichern und drucken
1= |[n der gespeicherten Textdatei sind die Fehlermeldungen ausfiihrlicher beschrieben

10. Im Fehlerprotokoll priifen, ob in einem der Konten kiirzlich Anderungen vorgenommen wurden
bzw. ob die Konten geéandert werden dlrfen
Durch Anklicken eines Kontos und «&8 +K» (Mac OS) bzw. «Strg+K» (Windows) kann geprift werden,
ob dieses Konto bebucht ist. Falls es nicht bebucht ist, spricht nichts gegen eine Anderung.

Alternativen:

= Wenn Konten ohne Anderung libernommen werden kdnnen:
Die Schritte 4 — 8 wiederholen: Wéahlen Sie in Schritt 4 die Option Abgleich

= Wenn Konten vor dem Import gedndert werden missen
Andern Sie die entsprechenden Konten in der Fehlerprotokolldatei und speichern Sie diese
anschlieBend erneut als Textdatei.
Wiederholen Sie Schritt 4 — 8: Wahlen Sie in Schritt 4 die Option Abgleich und in Schritt 5 statt der
Kontenrahmendatei die Fehlerprotokolldatei
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= Manuelle Anderung in den entsprechenden TOPIX Konten
USt-Codes importieren

1. Im Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Umsatzsteuercodes wahlen
2. Die Schritte 2 — 8 unter Kontenrahmen importieren entsprechend durchflihren

Listen und Konten importieren (aligemein)

Informationen zum Import und Export von Listen und Konten finden Sie im Kapitel Import und Export
des TOPIX:8 Handbuchs Grundmodul und Grundfunktionen.

= Anwendern, die mit der Einnahmendberschussrechnung arbeiten, empfehlen wir dringend,
die neuen Konten zu prifen und ggf. die Bilanzcodes auf ,E...” und ,K...” umzustellen oder
EUR-Codes nachzutragen.

i Anwendern der Ist-Versteuerung empfehlen wir, neue USt-Codes daraufhin zu prifen.

Auswertungen des Kontenbereichs

Auswabhlkriterien fiir kontenbezogene Auswertungen

Wenn Sie sich in der Kontenliste befinden, kbnnen Sie kontenbezogene Auswertungen im Menl
Auswertungen > Finanzbuchhaltung starten.

In diesem Abschnitt wird dargestellt, welche allgemeinen Optionen in den Auswertungen wahlbar sind,
bevor die zusatzlichen Optionen der umrahmten Auswertungen beschrieben werden.

[T Fenster Hilfe

Arbeitsblatter \RA
Auftragsabwicklung »
Einkauf >

Projektverwaltung »

| Finanzbuchhaltung > JCCCUTE

Stapelbelegprotokoll
Kostenrechnung

Konteninfo ®K

Anlagenbuchhaltung Kontoauszug

»
>
Lohnbuchhaltung » Saldenliste
» Hauptabschlussubersicht

Zeiterfassung
Kreditlimitprafung

Postenliste
Zahlungsverkehr > Postengruppen
Altersubersicht
Warenumsatzliste
| wertberichtigung

Mahnungsprotokoll

Kostenstellenauszug

Umsatzsteuer-Voranmeldung
Antrag auf Dauerfristverlangerung
Zusammenfassende Meldung

Guv

Bilanz

Finnahmen- und Uberschuss
Flexible Auswertungen

Auswahl der Daten am Beispiel Kontoauszug

Dem Erstellen von Auswertungen unterliegt folgende Systematik bezliglich der Wahl von Datensatzen.
Als Beispiel wurde im Meni Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Kontoauszug... gewabhlt.

Angezeigte & Kontoauszug Ist kein Datensatz
Konten = Konten Zeitraum geWahlt, SO erd dle
Q or L—"] P (00w ) Option Angezeigte
Bis Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009 P
0 e i Konten aktl\(lert, und
saden  [(auto 18 Postenlauto 1%) alle angezeigten
() Gruppe Alle Konten - e e .
Bilanz Optionen Datensatze werden
BWAOL (Aj Kostenstatistik) Format (' Normat _;]
B e Meremainungen | aUsgewertet.
Debitoren mM . . .
Erfolgskonten (-1 0rne Posten ) Die Kriterien der
Geldkonten Textdatei erzeugen Alle Felder .
Keditoren [ Fir Kostenstellen... Auswertung kénnen
rsonenkonten M . . .
Bl e nachtraglich beliebig
geandert werden.
Qrife (_Abbrechen ) ok )
Ausge- Sind ein oder mehrere Datensatze gewahlt, bezieht sich die Auswertung auf diese Wahl.
wéhlte Das Programm aktiviert die Option ausgewdhite Konten im Konfigurationsdialog. Konkret:
Konten Sind im Programmbereich Konten mehrere Konten gewahlt, und wird daraufhin die Aus-

wertung Kontoauszug aufgerufen, so liefert TOPIX:8 den Kontoauszug dieser gewahlten

Konten.
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Gruppe

Periode

Von

Bis
Textdatei
erzeugen

Flir
Kosten-
stellen...3

Kosten-
stellen ver-
dichten®

Im Auswertungsdialog kdnnen Kontenbereiche oder Kostenstellen direkt eingegeben
oder (ber die Auswahlliste Gruppe selektiert werden.

Diese Tastenkombinationen kénnen Sie eingeben, um Kontengruppen in der Liste vor-
auszuwahlen:

Alle Konten «38+10+A» (Mac 0S) oder «Strg+{+A» (Windows)
Debitoren «3B+1r+D» (Mac 0S) oder «Strg+4++D» (Windows)
Erfolgskonten «38+{+E» (Mac OS) oder «Strg+{>+E» (Windows)
Geldkonten «3B+0+G» (Mac 0S) oder «Strg+ 1+ +G» (Windows)
Kreditoren «38+10+K» (Mac OS) oder «Strg+4+K» (Windows)
Personenkonten (Debit. und Kred.)  «38+4+P» (Mac OS) oder «Strg+<++P» (Windows)
Sachkonten «3B++S» (Mac 0S) oder «Strg+++S» (Windows)

Fir die meisten Auswertungen ist ein Zeitraum anzugeben. Dieser muss im definierten
und gewahlten Wirtschaftsjahr liegen. Die Auswertung wird nur innerhalb des ange-
gebenen Zeitraumes ausgefiihrt. Bereits definierte Perioden kdnnen Uber ein Einblend-
menl abgerufen werden. Unter Periode wird der betreffende Zeitraum angezeigt.

Eine von zuvor definierten Perioden abweichende Auswertung wird erstellt, wenn Sie
einen beliebigen Zeitraum in die Felder Von und Bis des Dialogs eingeben.

Mit dieser Option wird der Kontoauszug zusatzlich in Form einer ASCII-Textdatei erstellt,
deren Felder durch Tabulatorzeichen getrennt sind. Damit kann die Datei in Textverar-
beitungs- und Tabellenkalkulationsprogrammen weiterverarbeitet werden. Zuséatzlich
kann die neue Option Alle Felder gewahlt werden. In diesem Fall werden nicht nur die
angedruckten Felder in die Textdatei libergeben, sondern auch weitere Felder, die im
Hintergrund zur Verfigung stehen. Um die Textdatei anlegen zu kénnen, ist im An-
schluss an den Dialog ein Dateinamen einzugeben, unter dem die Ablage erfolgen soll.

(@) Sichern: TOPIX8
- Nach Klick auf | Sichern | er-
Sichern unter: Beispieldateien| [71 . . .. .
scheinen Dialoge fur die Wahl

des Papierformats und des
(" Abbrechen ) Sichern DrUCkerS.

|
‘ Ort: | (3] Dokumente |
|
|
|
|
|

1= Die Textdatei wird erst wéhrend des Druckens erzeugt. Deshalb darf der Druck
nicht abgebrochen werden.

Die Option fiir Kostenstellen... erweitert den Dialog und bietet weitere
Auswahlmoglichkeiten.

Kostenstellen Optionen
Von | "] Kostenstellen verdichten
@Bis
() Gruppe Alle Kostenstellen
Keine Kostenstelle
Vertrieb
Von In den Eingabefeldern Von und Bis kdnnen einzelne Kostenstellen oder Berei-
Bis che von Kostenstellen ausgewahlt werden. Bereiche definieren sich durch die

alphanumerische Sortierung. Bei Eingabe von «A» bis «C» werden nur
Kostenstellen berlcksichtigt, deren Bezeichnung mit A, B oder C beginnt.

Gruppe In der Auswahlliste kdnnen einzelne Kostenstellengruppen zur Auswertung
herangezogen werden. In diesem Fall werden auf den Kontoauszligen nur
Buchungen der zugehorigen Kostenstellen ausgewiesen.

Durch Wahlen der Option Kostenstellen verdichten wird TOPIX:8 veranlasst, Teilbetrage
einer auf mehrere Kostenstellen aufgeteilten Buchung wieder zusammenzufassen.
Somit erscheint die Buchung auf dem Kontoauszug ohne irgendwelche Kosten-
stellenangaben. Intern wird die Aufteilung korrekt, in mehrere Teilbetrdge zerlegt, ver-
waltet.

Abweichungen von diesen Optionen werden in den jeweiligen Auswertungen beschrieben.

3

nur mit Zusatzmodul Kostenstellen und fiexible Auswertungen
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Im Auswertungsdialog gibt es links unten dieses Symbol (). Es 6ffnet ein Einblend-

Auswertungseinstellungen sichern

Standard
Wie beim letzten Mal

mend, mit dessen Befehlen Sie verwendete Einstellungen sichern, bearbeiten und
wieder Idschen kdnnen. Zusatzlich kdnnen Sie festlegen, ob beim nachsten Mal die

jetzige Einstellung oder die zuletzt verwendete Einstellung verwendet werden soll.

Konfiguration sichern.

Fiirs ndchste Mal sichern |

Ein Klick auf das Symbol 6ffnet das Einblendmenti:

Standard

Wie beim
letzten Mal

Wahlen Sie diesen Eintrag, um die Standardkonfiguration flir diesen Dialog zu ver-
wenden.

Wahlen Sie diesen Eintrag, um die zuletzt von Ihnen fir diesen Druckdialog getatigte
Einstellung zu verwenden.

1= Die zuletzt getatigte Einstellung kann nur abgerufen werden, wenn zum Zeitpunkt
der Einstellung «Flrs nachste Mal sichern» aktiviert und der Druckdialog mit [OK
bestatigt wurde.

Die soeben getatigte Einstellung kann frei bezeichnet (maximal 40 Zeichen) und gesi-

chert werden. Somit kann sie spater in dem Druckdialog, in dem sie erstellt wurde,

wieder abgerufen werden

1= Diese Einstellung wird nur gesichert, wenn der Druckdialog mit bestatigt
wird.

Konfiguration
sichern

Wahlen Sie diesen Eintrag, um die soeben getatigte Einstellung zu sichern, so dass
diese beim nachsten Aufruf des Druckdialogs automatisch vorgeschlagen wird.

Flirs ndchste
Mal sichern

So sichern Sie eine getatigte Einstellung:
1. Im Einblendmeni den Befehl Konfiguration sichern... wahlen

2. Im erscheinenden Dialog eine Bezeichnung flr diese Einstellung eingeben und auf klicken
Hat die Eingabe mehr als 40 Zeichen, erscheint die Meldung

Der Name wurde auf die zuldssige Lange gekirzt.

®

(

oK

Sie kOnnen die Bezeichnung dndern oder erneut eine Bezeichnung eingeben.

Konfiguration sichern unter:

Sachkonten mit KSt

) oK)

T
[ Abbrechen

Nach dem Sichern erscheint die Einstellung im Einblendment, wenn Sie dieses erneut aufklappen:

Standard
Wie beim letzten Mal

Konfiguration sichern..
Konfiguration Igschen...

Fiirs nachste Mal sichern 1
Die Raute (#) zeigt an, welche der gesicherten Einstellungen zurzeit gewahlt ist.
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=

Einstellung I6schen

Einstellungen werden benutzerunabhdngig gespeichert. Das Einblendmenti zeigt also auch
Einstellungen anderer Benutzer. Nie eine Einstellung I6schen, die Ihnen nicht bekannt ist!

Benutzerunabhéangige Einstellungen bieten Vorteile: In Arbeitsgruppen kann auf sie zurlickgegriffen
werden oder unerfahrene Anwender nutzen die von versierten Anwendern erstellte Einstellungen.

So Idschen Sie eine zuvor gesicherte Einstellung:
1. Im Einblendmeni den Befehl Konfiguration I6schen... wahlen
2. Im erscheinenden Dialog auf die zu I6schende Einstellung klicken, und auf [ Léschen | klicken

Konfiguration loschen

Konfigurationen
Debitoren A-K

)) Debitoren L-Z
Lohnkonten

Sachkonten mit KSt

Abbrechen ) { Léschen )

Die ausgewahlte Einstellung wird geldscht und erscheint nicht mehr im Einblendmen. War die
geldschte Einstellung gerade aktiv, wird die Einstellung zwar aus dem Ein-blendmenu entfernt, die
Werte der Einstellungen bleiben aber noch im Auswertungs-dialog erhalten.

TOPIX:8
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Kontoauszug

Der Befehl Kontoauszug (im Meni Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Kontoauszug) ermdoglicht das
Drucken von Auszligen. TOPIX:8 druckt fur jedes gewahlte, bebuchte Konto eine oder mehrere Seiten
mit allen getatigten Buchungen.

Neben den genannten Auswahlkriterien fiir kontenbezogene Auswertungen ab Seite 30 stehen flr
Kontoausziige folgende zuséatzliche Optionen zur Verfligung.

Optionen

Format i
MitF  Breit

[ Text) Listenform ten

T IFir K

Ein Druckauftrag

Das Einblendment Format erlaubt die Ausgabe in verschiedenen Formaten.

Normal

Breit

Listen-
form

Ein
Druck-
auftrag

Dieser Eintrag ist standardmaBig im Einblendmen( vorbelegt. Die Felder der Buchungszeilen
im Standardkontoauszug sind Datum, Posten, Gegenkonto, Buchungstext, Beleg-Nr., Umsatz-
steuersatz, Wahrungskennzeichen, Soll und Haben.

KONTOAUSZUG S 1600 (Kasse) System Manager
Wirtschaftsjahr: 09 Elektro Meier - Handel und Service 09.02.2010 - 10:45:52
Periode: 01.01.09 - 31.12.09 Seite 1
[ WKz|  EB-Saldo|  JVZSollalt| JVZHabenalt| _alter Saldo|
EUR| 0.00 0,00/ 0.00] 0,00
Datum _|Posten Gg-Konto _[Buchungstext Belegnr. Code |WKZ Soll Haben
11.01.09 6815 [DIN A4-Ordner KAO1 09+ |EUR 36,22
12.01.09 6640 Kyprios KAO1 098+ |[EUR 96,55
12.01.09 6644 Kyprios KAO1 098+ |[EUR 19,31
12.01.09 6644 Kyprios KAO1 098+ |EUR 19.31
12.01.09 6644 [Kyprios KAO1 098+ |EUR 483
19.01.09 6800 Briefmarken KAO1 EUR 5.80
29.01.09 1460 [Bank —> Kasse KAO1 EUR 500,00

29.01.09 3720 [Buroreinigung Januar KAD1 EUR 420,00
29.01.09 6530 Tanken KAD1 09+ [EUR 71.73)
29.01.09 6665 Geschattsrese Angestelter  [KAO1 RK98 |[EUR 185,00
15.02.09 6460 Wartung Computersystem [KA02 09+ [EUR 116,00
19.02.09 6300 Kaffee, Milch, Zucker KAO2 08 [EUR 68.00]
WKZ PVZ Soll PVZ Haben JVZ Soll neu| JVZ Haben neu neuer Saldo

EUR 500,00 1.042,75 500,00 1.042,75 542,75H

Zusatzlich weist der Kontoauszug die alten und neuen Jahresverkehrszahlen (JVZ), Salden,
den Saldo der Eroffnungsbilanz (EB-Saldo) und die aktuellen Periodenverkehrszahlen (PVZ)
aus. Selbstverstandlich beinhaltet der Kontoauszug den Namen des Mandanten, um eine
spatere Zuordnung leicht zu ermdglichen.

Druckt den Kontoauszug im Querformat. An zusétzlichen Informationen finden sich Posten-
gruppe, —-nummer, Auszifferungskennzeichen, Kostenstelle, Journalnummer und anteilige
Steuer beziehungsweise Skonto des Buchungsbetrages.

KONTOAUSZUG S 1600 (Kasse) System Manager
Wirtschaftsjahr: 09 Elektro Meier - Handel und Service 09.02.2010 - 11:03:54
Periode: 01.01.09 - 31.12.09 Seite 1
| WKZI EB‘SaIdal JVZ Soll alt] JVZ Haben alt alter Saldo
[ EUR| 0.00 0,00 0,00 0,00
[Datum _ |Gg.-Konto IKTR P‘MK_’L Buchungstext Belognr. Journalnr. _IWKZ|Code M—So"lw
11.01.09 [6815 - DIN Ad-Ordner KAO1T 09-000021  |EUR | 09+ 5,00H 36,22
12.01.09 (6640 Kyprios KAO1T 09-000021  |EUR [09B+ 19.31H 96,55
12.01.09 (6644 Kyprios KAO1T 09-000021  |EUR [09B+ 19,31
12.01.09 [6644 Kyprios KAO1T 09-000021  |EUR [09B+ 19,31
12.01.09 [6644 Kyprios KAO1T 09-000021  |EUR [09B+ 483
19.01.09 (6800 Briefmarken KAO1 09-000021  |EUR 5,80
29.01.09 [1460 Bank > Kasse KAO1T 09-000021  [EUR 500,00
20.01.09 [3720 Biroreinigung Januar KAO1 09-000021  |EUR 420,00
29.01.09 (6530 Tanken KAO1T 09-000021  |EUR | 09+ 9,89H M7
29.01.09 |6665 Geschaftsreise Angestellter KAO1T 09-000021  |EUR [RK98 18,134 185,00
15.02.09 (6460 Wartung Computersystem KA02 09-000021  |EUR | 09+ 16,004 116,00
19.02.09 [6300 Kaffee Milch Zucker KAQ2 09-000021 _|EUR] 08 4.45M 68,00
[ WKZ[ Summe US(I PVZ Solll PVZ Habenl JVZ Soll ntu] JVZ Haben neu] neuer Saldo]
[ EUR| 72,78H| 500,00 1.042,75 500,00 1.042,75] 542,75H|

Wird auch die Option Mit Fremadwéhrung markiert, &ndern sich die Spalten entsprechend.

Druckt den Kontoauszug in Listenform. Es werden, wenn maoglich, mehrere Konten auf einer
Seite ohne Seitenvorschub gedruckt. Diese kompakte Form der Kontoauszlige empfiehit sich
fur Archivzwecke.

Fasst die Druckauftrage (jeder Kontoauszug ist ein eigener Druckauftrag) zu einem einzigen
Druckauftrag zusammen. Diese Option ist zu wahlen, wenn in PDF gedruckt werden soll.
Oder wenn lhr Drucker mehrere Papierschachte hat, und der Schacht, aus dem Sie das Papier
einziehen wollen, nicht standardmaBig eingestellt ist oder im PDF gedruckt werden soll.
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Konteninfo
Die Konteninformation entspricht weitgehend einem Kontoauszug. Die Konteninformation ist primar zur

Bildschirmausgabe gedacht, um eine schnelle Ubersicht zu erhalten.

Konteninformationen anzeigen

1. Die Tastenkombination «38 +K» (Mac OS) bzw. «Strg+K» (Windows) drlicken oder im Menu

Auswertung > Finanzbuchhaltung > Konteninfo wahlen
Der Auswahldialog fiir die Anzeige der Konteninfo erscheint:

(&)

Bitte geben Sie die Kontonummer oder den Suchnamen ein:

@ ilre Weniger Optionen ) Abbrechen ) [ ok )
Optionen
(_ Alle Buchungen anzeigen
(® Anzeige einschrinkenauf 309 3] 01.01.2009
| Mit Fremdwihrungsbetrigen

Falls der Dialog die Optionen nicht anzeigt, bitte auf klicken
2. Kontonummer oder Suchname eingeben und auf klicken

nN.O (8) Konto 1600: Kasse (0 in 12 von 12)
W Fertig i » € Adion g Drucken B Ale = Auswahl D Finden x
| | | WKz | Steuerbetrag | Betrag _Buchung:bext
19.02.2009 6300 KAD2 EUR 4,45H 68,00H Kaffee, Milch, Zucker
15.02.2009 6460 KAD2 EUR 16,00H 116,00H Wartung Computersystem
29.01.2009 6665 KAD1 EUR 18,13H 185,00H Geschaftsreise Angesteliter
29.01.2009 6530 KAD1 EUR 9,89H 71,73H Tanken
29.01.2009 3720 KAOL EUR 420,00H Biroreinigung Januar
29.01.2009 1460 KAD1 EUR 500,00S Bank --> Kasse
19.01.2009 6800 KADL EUR 5,80H Briefmarken
12.01.2009 6644 KAO1 EUR 4,83H Kyprios
12.01.2009 6644 KAD1 EUR 19,31H Kyprios
12.01.2009 6644 =00l ol 0l =eemeeeee KAD1 EUR 19,31H Kyprios
12.01.2009 6640 KAOL EUR 19,31H 96,55H Kyprios
11.01.2009 6815 KAD1 EUR 5,00H 36,22H DIN A4-Ordner
Saldo 09 EUR | 542,75H
Summe EUR | 542,75H

StandardmaBig werden alle Buchungen des Kontos angezeigt. Empfehlenswert ist, die Anzeige liber

die Optionen einzuschranken, z.B. auf das Wirtschaftsjahr. Dadurch werden die Buchungen im
gewahlten Zeitraum nach Datum von der aktuellsten zur dltesten Buchung sortiert aufgerufen.

Zusatzlich kann hier auch die Anzeige von Fremdwahrungsbetrdgen zugeschaltet werden.

Die Konteninfo kénnen Sie auch im Men( Stamm > Konten nach Wabhl eines Kontos tber das Register

Konteninfo aufrufen.

TOPIX:8
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nN.O (8) Konto bearbeiten
¥ ok o neu L Sichen 3¢ Abbrechen ¢R Aktion g Drucken |4 4 p Bl D Fnden x )
L) Firma 7 0 Konto

Konto ‘ i Posten | ori

Konto

Kontonummer {1500
Bezeichnung Kasse

Buchdatum | Belegnummer | WKZ trag Botrag
4,45H 68,00H
15.02.2009 6460 @@ | @ |eeeseeeee vKAUZ EUR 16,00H 116,00H Wartung Computersystem
20.01.2000 6665 [ — KA1 EUR | 18,13H| 185,00 Geschaftsreise Angestellter
29.01.2009 6530 | e KA1 TEUR | 9,80H 71,73H Tanken
29.01.2009 3720 | | KA1 CEUR | | 420,00H | Biiroreinigung Januar
29.01.2009 1460 KA1 CER | | 500,005 Bank > Kasse
19.01.2009 6800 KA1 CER | | 5,80H Briefmarken
12.01.2009 6644 e KA1 EUR | | 4,83H Kyprios
12.01.2000 6644 | fe— KA1 EUR | | 19,31H Kyprios
12.01.2009 6644 | | KAO1 EUR | 19,31H Kyprios
12.01.2009 6640 KA1 EUR | 19,31H] 96,55H Kyprios
11.01.2009 6815 — KADL | EWR | 5,004 36,22H DIN A4-Ordner
Elektro Meier - Handel und Service 20.10.2009 : 09

Der Unterschied zum Kontoauszug ist das Fehlen der Jahresverkehrszahlen des Kontos.

Ein Vorteil dieser Maske: Mit den Pfeiltasten ‘=« = kann in weitere Konten geblattert werden.
Weitere Informationen zu Bedienelementen und Tastenkombinationen finden Sie Handbuch TOPIX:8
Grundmodul und Grundfunktionen.

Die Konteninfo kann auch im Men(i Buchhaltung > Belege bzw. Stapelbelege > in der Ubersichtsliste nach
Klick auf ¥ weu (iber die Schaltfliche @ aufgerufen werden.

Saldenliste (Summen- und Saldenlisten)

Im Folgenden werden die von TOPIX:8 angebotenen Formen der Summen- und Saldenlisten vorgestellt.
Diese fasst TOPIX:8 unter dem Befehl Saldenliste zusammen.

Die Standardinformationen der Saldenliste sind Kontoart, -Nummer, -Bezeichnung, Er6ffnungsbilanz-
saldo, Soll und Haben der ausgewahlten Periode, Soll und Haben des aktuellen Wirtschaftsjahres sowie
den Saldo des entsprechenden Kontos.

Die Saldenliste ist, um der Ubersicht willen, in Sach-, Debitoren- und Kreditorenkonten unterteilt.

Der Befehl Saldenliste (im Menl Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Saldenliste) ermdglicht den Druck
von Saldenlisten. Nach Aufruf des Befehls erscheint folgender Auswahldialog:

(&) Saldenliste
— Konten Zeitraum
)'/ . Von Periode 09 - Jahr =)
K;,‘_J ~ Bis [ ] Von 01.01.2009  Bis 31.12.2009
Wahrung
Salden auto +] | Euroliste
@ Gruppe YT ]
Bilanz Optionen
BWAD1 (A=Kostenstatistik) (V! Mit Debitoren-/Kreditorensummen
BWAD1 (B=Kapitalverw.) > —
BWAO1 (C=Liquiditit) Ausblenden | Saldo, EB und JVZ = 0 T]
Debitoren | Textdatei erzeugen
Erfolgskonten o
Geldkonten __| Mit Kostenstellen
Guv 7 Eii
Kreditoren C Fiir Kostenstellen...
Personenkonten __| Stapelbelege einschlieBen
Sachkonten __ Zeitanteilige AfA
Qrire @ Abbrechen | ok )
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Druckoptionen fiir die Saldenliste
Neben den genannten ab

stehen flr

Saldenlisten folgende zusatzliche Optionen zur Verfligung.

Wéhrung

Mit
Debitoren-/
Kreditoren-
summen

Ausblenden
Saldo, EB
undJvZ =0

Saldo und
EB=0

Saldo =0

Nie
Textdatei
erzeugen

Mit Kosten-
stellen*

Flir Kosten-
stellen...*

Stapelbelege
ein-
schlieBen*

Zeitanteilige
AfAS

Nachweis®

Wahlen Sie in diesem Einblendmen( die Wahrung, in der die Saldenliste gedruckt wer-
den soll. Falls das Einblendmenti den Wert «auto» anzeigt, wird die Saldenliste in der
wahrend des Auswertungszeitraums gulltigen Hauswahrung gedruckt. Sie kénnen je-
doch durch Wahl eines Eintrages den Ausdruck in einer anderen Wahrung erzeugen.

Zusétzlich haben Sie die Moglichkeit, diese Auswertungen v mmm—p—
mit Debitoren—/ Kreditorensummen zu drucken. Das heif3t, Ausblenden | Saldo, EBund vz =0 13
die Salden der Debitoren und Kreditoren werden in beiden

Auswertungen in zwei separaten Zeilen summiert und bei
den Endsummen berticksichtigt. Somit gehen die Auswer-
tungen fir die Sachkonten auf Null auf.

Textdatei erzeugen

Mit Kostenstellen

Fiir Kostenstellen...
Stapelbelege einschlieBen
Zeitanteilige AfA

Keine ,,Sammelkonten” in TOPIX:8

Diese MOglichkeit wurde geschaffen, da in TOPIX:8 die Sammelkonten Forderungen
aus Lieferungen und Leistungen (1400 im SKR 03 oder 1200 im SKR 04) bzw.
Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen (1600 im SKR 03 oder 3300 im
SKR 04) nicht verwendet und bebucht werden. Grund hierfiir ist, dass TOPIX:8 eine
komplette Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung bereits beinhaltet und somit nicht
auf diese Notwendigkeit einer reinen Sachkontenbuchhaltung (Ghnlich wie DATEV)
zurlickgreifen muss. In der Saldenliste werden die Debitoren-/ Kreditorensummen
einmal Uber der Zeile der Summen und Salden angefligt.

Standardeinstellung, die solche Konten unterdriickt, bei . e ——
denen kein Er6ffnungsbestand zum Beginn des Wirt- CMikosy  Sodound 5 =0
schaftsjahres und keine Verkehrszahlen in der ausgewer-

teten Periode vorliegen.

"] Fiir Kost.

Diese Option blendet die Konten aus, deren Saldo am Ende der Auswertungsperiode
und bei denen ein Erdffnungsbestand zum Beginn des Wirtschaftsjahres Null ist.

Diese Option blendet die Konten aus, die Verkehrszahlen in der Periode aufweisen,
deren Saldo jedoch am Ende der Auswertungsperiode Null ist.

Bei Wahl dieser Option werden keine Konten ausgeblendet

Siehe die entsprechende Anmerkung bei der
es auf

Durch Markieren dieses Feldes wird TOPIX:8 dazu veranlasst, die Kostenstellen und die
darauf entfallenden Betrage mit in der Saldenliste auszugeben.

Siehe die entsprechende Anmerkung bei der
es auf

Markieren Sie dieses Feld, wenn auch die erfassten Stapelbelege in der Auswertung
beriicksichtigt werden sollen. Die Stapelbelege brauchen vorher nicht verbucht zu
werden. Gesperrte Stapelbelege bleiben unberiicksichtigt.

Markieren Sie dieses Feld, wenn flr die erfassten Anlagegtiter eine zeitanteilige AfA
fur die Auswertungsperiode berlcksichtigt werden soll.

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie einen Einzelnachweis zur Berechnung der zeitan-
teiligen AfA erhalten mochten. Wird dringend zur Kontrolle empfohlen.

4

5

nur mit dem Zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen

nur mit dem Zusatzmodul Anlagenbuchhaltung

TOPIX:8
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Saldenliste drucken

Zum Drucken der Saldenliste gehen Sie wie folgt vor:

1. Im MenU Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Saldenliste... wahlen

2. Den Kontenbereich in die daflir vorgesehenen Felder eingeben oder die Kontengruppe wahlen
3. Den Zeitraum in die vorgesehenen Felder eingeben oder diesen im Einblendmeni Periode wahlen
4

. Ggf. weitere Optionen durch Markieren der jeweiligen Ankreuzfelder einstellen und auf klicken
Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.

Saldenliste fiir Kontengruppe “Alle Konten™ 20.10.2009
Wirtschaftsjahr: 09 Elektro Meier - Handel und Service 18:20:25
Periode: 01.01.2009 - 31.12.2009 Seite 1
Art |Konto i EB-Saldo Periode Soll Periode Haben JVZ Sollj JVZ Haben Saldo
s 0001 st Entagen ouf dvs grzsicenete Kaptal ncat sngefords 13.000,008 13.000,008
S |0135 EDV-Software 0,00 1.950.00 1.950,00 1.950,008
S |0400 Technische Anlagen und Maschinen 0,00 1.296.12 1.296,12 1.296,128
S [0520 Pkw 19.200.008 19.200,00 19.200.00 0,00
S |0640 Ladeneinrichtung 0,00 4.000.00 4.000,00 4.000,008
S |0670 (Geringwertige Wirtschaftsgliter 0,00 300,00 300,00 300.008
S |0690 Sonstige Betriebs- und Geschiftsausstattung 0,00 4.650.00 4.650,00 4.650,008
S |1100 Fertige Erzeugnisse und Waren (Bestand) 8.000.008 5.000,00 5.000.00 3.000,008
s [1300 Sonstige Vermégensgegenstande 0,00 168,10 168,10 168,108
S (1400 Abziehbare Vorsteuer 0,00 18,13 18,13] 18,138
S (1401 [Abziehbare Vorsteuer 7% 0,00 4,45 445 4.458
S |1403 Abzierbare Vorstouar s i evainsc 0,00 1.399.81 1.399,81 1.399,818
S |1405 /Abziehbare Vorsteuer 16 % 0,00 261852 144 2.618,52 1,44 2617088
S |1433 Bezahite Einfuhrumsatzsteuer 0,00 636,48 636,48 636,488
S |1460 Geldtransit 0,00 500,00 500,00 500,00 500,00 0,00
S |1465 Verrechnung Zahlungsverkehr 0,00 168,10 168,10 168.10H
S [1600 Kasse 0,00 500,00 1.042,75 500,00 1.042,75 542,75H
S |1800 Bank 7.000.008 52.472.44 39.372,95 5247244 39.372,95 20.099,495
B AUSKISS == == m s s o e
S [6420 Beitrage 0,00 36,50 36,50 36,508
S [6460 [Reparatran und nstanchatung von sechnischen Antagen un) 0,00 100,00 100,00 100,008
S |6530 Laufende Kfz-Betriebskosten 0,00 61,84 61,84 61,845
S |6640 Bewirtungskosten 0,00 61,79 61,79 61,798
S |6644 Nicht abzugsfahige Bewirtungskosten 0,00 58,90/ 58,90 58,908
S |6665 Raisabostun Abeivmhmar 105 % Vorstinsr Gasantpaschi 0,00 166,87/ 166,87 166,878
S |6700 Kosten der Warenabgabe 0,00 232,00 232,00 232,008
S |6800 Porto 0,00 5,80 5,80 5,808
S |6805 Telefon 0,00 64,32 64,32 64,328
S |6815 Burobedarf 0,00 681,22 681,22 681,228
S |6855 Kosten des Geldverkehrs 0,00 25,00 25,00] 25,008
S |7100 Sonstige Zinsen und dhnliche Ertrage 0,00 95,00 95,00 95,00H
s |7320 Znsautwendungen 1ir langtistige Verbndichiaren 0,00 83,33 83,33 83,335
S |7685 Kfz-Steuer 0,00 170,00/ 170,00 170,008
D Debitoren 0,00 80.635,26 51.816,80 80.635,26 51.816,80 28.818 465
K Kreditoren 0,00 30.773.61 39.124,04 30.773,61 39.124,04 8.350,43H
! und Salden EUR (LWI 247.732]3] 247.732,73 2‘7.732.73] 2474732.73] 0,00]

Die Saldenliste ist unterteilt in Debitoren- (Art: D) und Kreditoren- (Art: K) und Sachkonten (Art: S). Die
Standardinformationen der Saldenliste umfassen Kontoart, -Nummer, —-Bezeichnung, Er6ffnungs-
bilanzsaldo, Soll und Haben der ausgewahlten Periode, Soll und Haben der Jahresverkehrszahlen sowie
den Saldo des entsprechenden Kontos.

5" Dje Saldenliste eignet sich zur regelméBigen Kontrolle der Konsistenz einer Buchhaltung. Die
ausgewiesenen Soll- bzw. Habenbetrége der Periodenverkehrszahlen (PVZ) und Jahres-
verkehrszahlen (JVZ) missen jeweils tibereinstimmen, wobei die Werte der PVZ und JVZ
natdrlich unterschiedlich sein kénnen.

Siehe hierzu auch die Kurzanleitung Tipps zur Fibu.pdf im Menl TOPIX8/Hilfe > Uber TOPIXS... >
Dokumentation.

Hauptabschlussiibersicht

Die Hauptabschlussiibersicht ist eine zusammenfassende Ubersicht, die die Entwicklung aller Bestands-
konten von der Eréffnungsbilanz bis zur Schlussbilanz und die Entwicklung der Erfolgskonten und
gemischten Konten zur Gewinn- und Verlustrechnung zeigt.

Die Hauptabschlussibersicht weist in sechs Spalten die Zahlen der Er6ffnungs-, der Summen- und der
Saldenbilanz aus.

Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Hauptabschlussiibersicht drucken
Zum Druck der Hauptabschlusstibersicht gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menu Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Hauptabschlusstbersicht wahlen

(&) Hauptabschlussiibersicht
Konten Zeitraum
)) Von Periode 09 - Jahr B]
L ~ Bis Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009
Wahrung
Salden auto 3]
(® Gruppe Alle Konten | ]
Bilanz Optionen
gt"z:gf S‘;=EZS'-;';S‘BUS§"() __| Mit Debitoren-/Kreditorensummen
1 (B=Kapitalverw. 7S
BWAO1 (C=Liquiditat) Ausblenden | Saldo, EBundVZ=0 %)
Debitoren | Textdatei erzeugen

Erfolgskonten
Geldkonten
Guv

__| Mit Kostenstellen
Kreditoren X

Fiir Kostenstellen...

Personenkonten Stapelbelege einschlieBen

Sachkonten mit Leerspalten

2

Qrife @ Abbrechen ) (oK

Die Optionen fir den Druck einer Hauptabschlusstibersicht gleichen den
und sind deshalb bereits auf beschrieben. Dort fehlt die letzte Option:

mit Leerspalten  Durch Wahl dieser Option kdnnen Leerspalten zur manuellen Erfassung von Ab-
schlussbuchungen eingefligt werden.

Die bendgtigten Informationen wéhlen und eingeben
Die Konten in die Felder Von und Bis eingeben oder die gewlinschte Gruppe wahlen
Den Zeitraum in die vorgesehenen Felder eingeben oder diesen im Einblendmeni Periode wahlen

a b~ W N

Ggf. weitere Optionen durch Markieren der jeweiligen Ankreuzfelder einstellen und auf klicken
Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.

Kreditlimitprifung

Die Kreditlimitprifung dient der Errechnung der félligen Pramien fliir eine Warenkreditversicherung. Der
zugrunde liegende Wert ist in den Firmenkonditionen (siehe ) zu hinterlegen.

Zum Druck der Kreditlimitprifung gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menu Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Kreditlimitpriifung wahlen
Die Optionen fiir den Druck einer Kreditlimitprifung gleichen den
und sind deshalb bereits auf beschrieben.

2. Im erscheinenden Druckdialog die bendtigten Informationen wéhlen und eingeben

(&) Kreditlimitpriifung

Konten Zeitraum
Periode 09 - Jahr v ‘

)) Von -
‘\‘ ~ Bis Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009

Konten

-/ : Waihrung
L2 AusgmnibiCa/Nontisn Salden auto %) Euroliste
(®) Gruppe Alle Konten -
Bilanz Optionen
BWAO1 (A=Kostenstatistik) __| Mit Debitoren-/Kreditorensummen
BWAD1 (B=Kapitalverw.) e,
BWAOD1 (C=Liquiditat Ausblenden | Saldo, EB und JVZ = 0 v
Debito | Textdatei erzeugen
Erfolgskonten o
Geldkonten
Guv
Kreditoren
Personenkonten __ Stapelbelege einschlieBen
Sachkonten | Zeitanteilige AfA
Qrife Abbrechen ok )

3. Den Kontenbereich eingeben oder die gewlinschte Kontengruppe wahlen
4. Den Zeitraum in die vorgesehenen Felder eingeben oder diesen im Einblendmeni Periode wahlen

5. Ggf. weitere Optionen durch Markieren der jeweiligen Ankreuzfelder einstellen und auf klicken
Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.
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Kontengruppens

Im Meni Stamm > Gruppen > Kontengruppen ist der Bereich der Kontengruppen zuganglich.

Eine Kontengruppe ist eine freie Auswahl von Konten, die vom Anwender zusammengestellt wird und
unter einem beliebig zu definierenden Namen abgerufen werden kann. Sie kann Einzelkonten, Konten-
bereiche und wieder andere Kontengruppen enthalten.

Die so definierten Kontengruppen stehen bei den meisten Auswertungsmaoglichkeiten von TOPIX:8 zur
Verfligung. Damit steht Ihnen ein leistungsfahiges Strukturierungswerkzeug zur Verfligung.

Systemeigene Kontengruppen
TOPIX:8 bietet systemeigen gekennzeichnete Kontengruppen, die der Anwender nicht andern kann.

nN.O (8) Kontengruppen (0 in 8 von 137)

W Fetig Wb New (] Loschen € Adion g Drucken Bl Ale = Auswahl S Finden x )

o) _Gruppennamn | Freier Text | Vorzeichen | Unterdriicken | M
| : Keinkonto v
I *+  Alle Konten v
I »  Sachkonten \4
I »  Kreditoren v
I »  Debitoren v
I »  Geldkonten v
I »  Erfolgskonten v
I »  Personenkonten v

Weitere Kontengruppen

TOPIX:8 liefert auBerdem weitere Kontengruppen flr SKRO3 und SKR04, die bei Verwendung des Ein-
richtungsassistenten automatisch importiert werden.

faNno Kontengruppen (0 in 5 von 137)#2
¥ rFetic  WhNew (] Loschen € Adion g Drucken Bl Ale = Auswahl D Finden x D)

Gruppenname - Freier Text Vorzeichen Unterdriicken M
Bilanz
BWAO1 (A=Kostenstatistik) Vorldufiges Ergebnis%1 v
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Mittelverwendung/-herkunft%1%
BWAO1 (C=Liquiditat) Liquiditat
Guv JahresiberschuB/Jahresfehibetrag v

Vvor dem Andern einer Kontengruppe empfiehlt es sich, diese zuerst zu drucken. Die Druckoption
hierarchischer Druck zeigt die Hauptgruppe einschlieBlich der enthaltenen Untergruppen. Siehe
Abschnitt Drucken einer Ubersicht auf Seite 47.

Mit Doppelklick auf eine Kontengruppe erscheint die Eingabemaske Kontengruppen bearbeiten.

OO () Kontengruppe bearbeiten
¥ ok s Neu kLl sichern 3¢ Abbrechen R Aktion g Drucken |y r 9; Finden [ x )

] Vorzeichen wechseln

"1 In Dialogen unterdriicken

Gruppenname Bilanz
Spezial Benutzerauswahl
Freier Text ("] Mandanteniibergreifend
= he [l ve|we]
v Bil Aktiva A

Die Eingabemaske Kontengruppen bearbeiten hat dieselben Eingabeoptionen wie die Eingabemaske
Kontengruppen erfassen.

6 nur mit zusatzmodul Kastenstellen und flexible Auswertungen
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Anlegen einer Kontengruppe
Um eine neue Kontengruppe anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. In der Befehlsleiste auf ¥ ne klicken
Die Eingabemaske Kontengruppen erfassen stellt folgende Eingabeoptionen zur Verfligung:

Gruppen-
name

Spezial

Freier Text

Vorzeichen
wechseln

In Dialogen
unter-
driicken

Mandanten-
tibergreifend

Konten-
gruppen/
Konten-
bereiche

Ka
(Kontoart)

vz (Vor-
zeichen)

Kz (Kenn-
zeichen)

Der Gruppenname kann ein beliebiger Text sein, den jeder Anwender leicht erkennen
soll. In den mitgelieferten Gruppen, im Bild: «Bilanz», beginnen die Untergruppen jeweils
mit dem Klirzel der Hauptgruppe (Bil.). Beispiele: K-Gruppe «Bilanz»: Untergruppen
Bil.Aktiva, Bil.Passiva usw.; K-Gruppe «GuV»: Untergruppen GuV.Gesch.Ergebnis,
GuV.Umsatzerlose usw. Dadurch ist bei Untergruppe die Zugehdrigkeit zur Hauptgruppe
sofort erkennbar. Untergruppen werden nicht in den Auswertungen angezeigt, siehe
auch die Option: In Dialogen unterdrticken.
Dieses Attribut kann vom Anwender nicht bestimmt werden. TOPIX:8 niitzt es zum Mar-
kieren system- oder benutzereigener Gruppen.
Dient als weitere Erlduterung der Kontengruppe und erscheint auch in der Flexiblen
Auswertung. Sein Inhalt ist auch von Bedeutung, wenn Sie eine Betriebswirtschaftliche
Auswertung (BWA) drucken mdchten. Es sind dann hier spezielle Eingaben moglich, die
beim Druck der BWA ausgewertet werden. Weitere Informationen hierzu finden Sie im
Abschnitt ab .
Die Option Vorzeichen wechseln bewirkt bei der flexiblen Auswertung einen Vorzeichen-
wechsel der Salden der Kontengruppe sowie allen Untergruppen. Beispiel: Erlése sind im
Haben (also negativ) gebucht, sollen jedoch in der Guv ohne Vorzeichen, also positiv
erscheinen. Der Vorzeichenwechsel dndert nicht die Berechnung!
Markieren Sie dieses Feld, wenn die bearbeitete Kontengruppe in den Auswahldialogen
der verschiedenen Auswertungen, wie z.B. Kontoauszug und flexible Auswertungen,
nicht aufgefuihrt wird. Die so gekennzeichneten Kontengruppen erscheinen nicht in den
Druckdialogen, um den rollbaren Bereich nicht mit einer groBen Anzahl von
Kontengruppen anzufillen.
1w Anderungen werden nur gesichert, falls sie mit Mo« oder bliseen abgeschlossen
werden, ¥ aeechen \Widerruft alle Eingaben, auch z.B. das Anlegen einer neuen
Gruppe mit Neue Gruppe.
1= Sollte sich bei der Definition der Kontengruppen eine Rekursion ergeben, so ertdont
ein Warnton und die aktuelle Aktion wird nicht ausgefihrt.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn die Kontengruppe fir alle Mandanten gelten
soll. Denken Sie dabei auch an die Untergruppen!

Die Liste stellt alle bereits in der Kontengruppe enthaltenen Elemente dar, wobei sie fir
Konten deren Nummern und/oder Nummernbereiche und fir Gruppen deren Be-
zeichnung zeigt. Kontengruppen, die in andere Gruppen hierarchisch untergeordnet sind,
erscheinen eingertickt.

Geben Sie hier die zusatzlich die Kontoart des Kontos oder Kontenbereichs ein, wenn
sich Uberschneidungen mit den Kontenbereichen von Debitoren oder Kreditorenkonten
ergeben wirden.

Diese Spalte enthalt eine Markierung (*), wenn in der Kontengruppe das Feld Vorzeichen
wechseln markiert wurde. Hierbei wird das Vorzeichen des errechneten Saldos
gewechselt.

Beispiel: Die Untergruppe «Bil.Passiva» weist dieses Merkmal auf, da eine Bilanz im Soll
als auch im Haben absolute Betrége anzeigt. Die Konten der Passivseite werden in der
Regel im Haben (= negatives Vorzeichen) gebucht.

Fir manche Konten ist eine Zuordnung abhangig vom Kennzeichen sinnvoll. So kann ein
und dasselbe Konto nur im Fall eines positiven Saldos einer Kontengruppe, im negativen
Fall einer anderen Kontengruppe zugeordnet werden. Der Vorzeichenwechsel andert
nicht die Berechnung!

" Zum Eingeben oder Andern der Kontoart, des Vorzeichens oder Kennzeichens muss der
gewliinschte Datensatz gewdéhlt und auf geklickt werden.

TOPIX:8

Finanzbuchhaltung 41



Beispiel

Ein Bankgirokonto kann den Forderungen wie den Verbindlichkeiten zugeordnet werden, je nach Konto-
stand zum gewahlten Stichtag. In diesem Fall wird das Vorzeichen «+» oder «—» mit angegeben.

Im Bild ist der Kontenbereich 1700 - 1899, der im SKR04 den Geldkonten entspricht, in der Untergruppe
«Bil.Schecks» flir die AKTIV-Seite £ Kz + und in «Bil.Verbind.Kredit» fiir die PASSIV-Seite £ Kz — zu sehen.

AWOUO),

Kontengruppe bearbeiten

¥ ok ¥ Neu d sichern 3 Abbrechen ¢ Aktion @ Drucken |« 1 r w Q Finden [ x %)

Gruppenname Bilanz
Spezial Benutzerauswahl

] Vorzeichen wechseln

{1 In Dialogen unterdriicken

Freier Text [ Mandanteniibergreifend
grupp: he | Ka | vz| Kz | |
v Bil Aktiva ps
> | Bil.Einlagen M
> | Bil.Anlagevermogen |
v | Bil.Umlauf
> | | Bil.Vorrate
> | | Bil.Forderungen
> | | Bil.Wertpapiere
v | | Bil.Schecks
~| | | 1550 - 1699 S
—| | | 1700 - 1899 S T
= | | | 3150 - 3248 s +
> | Bil.Rechnungs.Aktiv
> | Bil.Fehlbetrag
v Bil.Passiva
> | Bil.Eigenkapital
Leiald > | BilRuckstell.Pass
Bereich + v | Bil.Verbindlichkeiten
> | | Bil.Lieferungen
(_Konto+ ) IS"| | Bil.Anzahlungen
| Neue Gruppe v | | Bil.Verbind Kredit | (.
T d—| | | 1700 - 1899 3
Sppeit —| | | 3150 - 3248 EEE
Eintrag - =1 | | 3249 s v
Elektro Meier - Handel und Service 13.10.2009 : 08

Die Bank muss daher zweimal einer Kontengruppe zugeordnet sein, jeweils mit unterschiedli-
chem Vorzeichen.

Elemente der Kontengruppe
Das kleinste Element in einer Kontengruppe ist das Konto.

Konto +

Bereich +

Neue
Gruppe

Durch Klick auf koénnen ein oder mehrere Konten zur Kontengruppe hinzugefiigt
werden. Hierzu erscheint eine Auswahlliste aller Konten. Durch Markieren der Konten in
der Liste und Klick auf [Auswahlen | wird diese Selektion in die Kontengruppe Ubernommen.

Weitere Moglichkeit, einen kontinuierlichen Kon- 0.0 Kontenbereich erfassen
tenbereich zu erfassen: Durch Klick auf [Bereich + |

erscheint ein Auswabhldialog. Mit Eingabe der Kon- ); VonKonto 1700 | Kontoart 3]s |
tonummern in Von Konto und Bis Korito und Klick ] | mevemo [0 e
auf wird dieser Kontenbereich in die Gruppe Qire oprrmm—

eingegliedert.

Im vorliegenden Beispiel ist die Kontoart S sinnvoll, da nur Sachkonten in diesen Konten-

bereich einflieBen sollen.

Die letzte Art von Elementen, die einer Kontengruppe hinzugefligt werden kann, ist die

Kontengruppen selbst. Dadurch lassen sich hierarchische Strukturen bilden.

1= Es sind keine ,Ringschllsse” zuldssig. Eine Kontengruppe darf sich nicht selbst ent-
halten. Ist dies der Fall, meldet das Programm einen Fehler und verweigert die
Aufnahme der Auswahl.

Beispiel: Mit Kontengruppen und der Flexiblen Auswertung lassen sich eigene Bilanzen

erstellen. So kann eine Gruppe ,,Umlaufvermdgen” aus den Gruppen ,Vorrate”, ,Forderun-

gen” und ,Kassenbestand und Guthaben bei Banken"” gebildet werden.

Die einzelnen, kleineren Gruppen umfassen die entsprechenden zugehdrigen Konten.

Damit ist eine wesentliche Position einer Bilanz strukturell nachgebildet und kann

innerhalb der Flexiblen Auswertung genutzt werden.

ermoglicht, in die gewahlte Kontengruppe eine neue Unter-Gruppe
hinzuzufligen (hierarchische Struktur). Eine Kontengruppe darf sich nicht selbst enthalten.
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Gruppe + ermoglicht, in die gewahlte Kontengruppe eine bestehende Kontengruppe

hinzuzufiigen (hierarchische Struktur). Eine Kontengruppe darf sich nicht selbst enthalten.

Eintrag - entfernt den gewahlten Eintrag aus der Kontengruppe. Nach Driicken auf
wird der Eintrag endgliltig geldscht. Eine vorhandene Gruppe wird nur aus der
Hauptgruppe entfernt, ist als Gruppe aber weiterhin vorhanden

Andern bezieht sich auf Konto, Bereich sowie Gruppe und liefert eine Eingabemaske zur

Korrektur bzw. Eingabe des freien Texts, des Kennzeichens, des Vorzeichens (Vz) eines
Gruppenelements.

NOIN Kontengruppe bearbeiten 0 Kontenbereich bearbeiten
; )/ Bezeichnung Bil.Umlauf )) Von Konto 1200 Kontoart | 4)S
‘\;‘J Attribute Benutzerauswahl ‘\‘J Bis Konto 1245 Kennzeichen ]+
Freier Text C. Umlaufvermogen
Kennzeichen 14] Optionen ) e\
) Vorzeichen wechsein @rire (Abbrechen ) QS—

# In Dialogen unterdriicken

@ Hilfe Abbrechen ok )

Aufklappen / Zuklappen von Kontengruppen

Mit Klick auf > vor einer Kontengruppe oder Doppelklick auf den Gruppennamen werden deren Unter-

gruppen bzw. Konten auf- bzw. zugeklappt:

| K gruppen/ bereiche Klick auf > j gruppen/ bereiche
| v Bil.Aktiva vor einer | v Bil Aktiva
Konten- |

‘> | Bil.Einlagen | > | Bil.Einlagen

| Bil.Anlagevermégen 8ruppe | v | Bil.Anlagevermogen

(> Bil.umlauf [>f1 I Bilvermogen |
\> | Bil.Rechnungs.Aktiv l>w| | Bil.Sachanlagen 4
| > | Bil.Fehlbetrag | >1] | Bil.Finanzanlagen

| v Bil.Passiva | > 1 Bil.Umlauf

Klicken Sie auf >, wahrend Sie die Taste «ctrl» (Mac 0S) bzw. «Strg+{+» (Windows) gedriickt halten,
werden die Kontengruppe und alle darin enthaltenen Untergruppen aufgeklappt.

Hinzufiigen von Konten und Kontengruppen zu einer Gruppe

Nach Wahl einer aufgeklappten (v)
bereiche, einzelne Konten oder eine Kontengruppe zu der ausgewahlten Gruppe hinzu:

Kontengruppen/Kontenbereiche Aufgeklappt (v): i;iv ppen; Kontenbereiche
| v Bil Aktiva ( Becin+ | |vBilAktiva
| > | Bil.Einlagen §> | Bil.Einlagen

Von Konto: 0200

| v | Bil.Anlagevermdgen Bis Konto: 0799 | ¥ | Bil.Anlagevermogen

> | | Bil.Vermdgen }> | | Bil.Vvermdgen

| Bil.Sachanlagen [v | | Bil.sachanlagen
I>1 | Bil.Finanzanlagen =1 110200 - 0799
> | Bil.Umlauf ['> | | Bil.Finanzanlagen
> | Bil.Rechnungs.Aktiv [> | Bil.Umlauf
Hinweis:

Bei zugeklappter (>) Kontengruppe wird der Eintrag stattdessen auf gleicher Hierarchieebene unterhalb

des gewahlten Eintrags eingefligt:

i Koniengruppen/ K;)ntenberelche Zugeklappt (>): | Kontengruppen/ Kontenbereiche
| v Bil.Aktiva [ Beech+ | |vBilAktiva
[> | Bil.Einlagen | > | Bil.Einlagen
'v | Bil.Anlagevermagen Von Konto: 0200 [ | gl Anlagevermagen
| | Bil.Vermagen Bis Konto: 0799 > | | Bil.vermdgen

ll | Bil.Sachanlagen Bil.Sachanlagen
> | | Bil.Finanzanlagen 1
> | Bil.Umlauf |'> 11 Bil. Fnanzanlagen
|'> | Bil.Rechnungs.Aktiv ['> | Bil.umlauf

Uber kann direkt innerhalb dieser Maske eine neue Gruppe definiert werden.
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Andern der Hierarchie und Reihenfolge

Mit «Alt»—Klick auf einen Eintrag und anschlieBendem Ziehen mit der Maus kann der Eintrag innerhalb
der Liste verschoben werden. Der Eintrag wird an der ausgewahlten Stelle entfernt und vor der Ziel-
stelle wieder eingefligt.

Auch hier gilt die Unterscheidung zwischen auf- und zugeklappten Eintragen.

| uppen/ he AUFgeklappt (v): uppen/
v Bil Aktiva 1. «Altr—Klick | v Bil Aktiva

T-+2. | > | BilEinlagen 2. Geklickt halten und ziehen |SAEE Eragen
[ 1[02000755 ] 3. Maustaste an Zielstelle loslassen |Malas Arcagevermboen
| v | Bil.Anlagevermogen > | | Bil.Vermdgen
| > | | Bil.vermogen 243 | | Bil.Sachanlagen
| Bil.Sachanlagen -1 10200 - 0799 ]
|'> | | Bil.Finanzanlagen > | | Bil.Finanzanlagen
[> 1 Bil.Umlauf | > | Bil.Umlauf

Bei zugeklapptem Eintrag wird auf gleicher Hierarchieebene eingefugt:

| uppen/ he  ZUgeklappt (>): uppen/ he
vBilAkiva 1. AltrKlick | vBil Aktiva
T+2 =ECE Enaden 2. Geklickt halten und ziehen | =1 Snagen
|- 1[0200 - 0799 | 3. Maustaste an Zielstelle loslassen | VL Bil-Aniagevermbigen
| v | Bil.Anlagevermogen > | | Bil.Vermogen
| > | | Bil.vermdgen 243 > 1] | Bil.Sachanlagen
| Bil.Sachanlagen = |
> | | Bil.Finanzanlagen > | | Bil.Finanzanlagen
> | Bil.Umlauf | > | Bil.Umlauf

Kontengruppen fiir Flexible Auswertungen

Kontengruppen sind ein zentraler Bestandteil zur Erstellung von Flexiblen Auswertungen. Informationen
Uber Flexible Auswertungen finden Sie im Abschnitt Flexible Auswertungen ab Seite 198.

Mit Hilfe der Kontengruppen und ihrer hierarchischen Struktur wird die Gliederung der Bilanz oder
Gewinn- und Verlustrechnung nachgebildet.

Damit TOPIX:8 eine korrekte, vollstandige Bilanz oder GuV erstellen kann, muss gewéahrleistet
sein, dass alle erfassten Konten des Kontenplans in der Kontengruppe eingeschlossen sind. Ist
diese Voraussetzung nicht erfiillt, so werden Buchungen auf solchen nicht berticksichtigten
Konten in der Bilanz oder GuV fehlen.

Importieren von Kontengruppen

Bevor eine Flexible Auswertung gedruckt werden kann, missen - falls nicht vorhanden — geeignete
Kontengruppen flr eine Flexible Auswertung erfasst werden. Es kdnnen auch die im Lieferumfang
enthaltenen Kontengruppen importiert werden. Diese Kontengruppen sind flir eine Bilanz, GuVv sowie
fur verschiedene Typen der Betriebwirtschaftlichen Auswertung erstellt und flr die Verwendung mit
dem Standardkontenrahmen SKR 03 bzw. SKR 04 geeignet.

Die Kontengruppen kdénnen nach dem Import ggf. an besondere Anforderungen angepasst werden.
Um Kontengruppen zu importieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menu Stamm > Gruppen > Kontengruppen wahlen
Die bereits erfassten Kontengruppen werden in einer Ubersichtsliste angezeigt.

2. Im Menl Datei/Ablage > Datenimport wahlen
Ein Dateidialog erscheint. Die Kontengruppen finden Sie im TOPIX:8-Ordner unter Kontengruppen.
Beachten Sie, dass es unterschiedliche Dateien fir die Kontenrahmen SKR 03 und SKR 04 gibt.

|« » ! [=/m! ![IKontengruppen 3| Q

Name & Anderungsdatum
"> Kontengruppen SKR03-Alle P
"> Kontengruppen SKRO4-Alle —

Neuer Ordner Abbrechen

3. Die geeignete Datei wahlen und auf klicken
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In der folgenden Tabelle steht, welche Inhalte die mitgelieferten Kontengruppen haben.

Datei Inhalt
Alle Enthalt alle nachfolgenden Kontengruppen und Untergruppen
Bilanz Die zum Druck einer ,Flexiblen Bilanz"” bendtigte Kontengruppe

BWAO1(A) Die zum Druck einer ,Flexiblen BWAO1(A)” benétigte Kontengruppe (Kostenstatistik)

BWAO01(B) Die zum Druck einer ,Flexiblen BWAO1(B)" bendtigte Kontengruppe (Kapitalverwen-

dungsrechnung)

BWAO1(c) Die zum Druck einer ,Flexiblen BWAO1(C)" bendtigte Kontengruppe (Liquiditats-
Ubersicht)

Guv Die zum Druck einer ,Flexiblen Guv” bendtigte Kontengruppe

Sind bereits Kontengruppen vorhanden, werden nur neue Kontengruppen angelegt, flr bereits vor-
handene Kontengruppen erhalten Sie eine Fehlermeldung:

Einige Kontengruppen konnten nicht importiert werden, da
sie bereits vorhanden sind!

@

OK

Hierbei werden auch die Untergruppen Gberprift. Untergruppen sind Kontengruppen, bei denen "Im

Dialog unterdrlicken" aktiviert ist, damit sie nicht in den Auswertungsdialogen angezeigt werden.

Sollten Sie z.B. nur die Gruppe Bilanz neu importieren wollen, auf ¥ fineen klicken und im Feld
Gruppenname: «Bil» eingeben. Nach Loschen aller dieser zur Bilanz gehdrigen Gruppen bzw.
Untergruppen kann die Gruppe Bilanz neu importiert werden.

Diese Vorgehensweise ist beim erstmaligen Testen der Kontengruppen sinnvoll, da man nach
Testanderungen die entsprechenden Kontengruppen Idschen und neu importieren kann.

1= Vorsicht: Selbsterstellte Kontengruppen ggf. nicht I6schen

TOPIX:8

Finanzbuchhaltung

45



Konsistenzpriifung

Um Inkonsistenzen, wie in Kontengruppen fehlende Konten, vorzubeugen, stellt TOPIX:8 eine Konsis-
tenzprifung von Kontengruppen zur Verfligung.

Fur die Prifung einer Kontengruppe auf ,Bilanz— oder Guv-Tauglichkeit”:
=" ES muss genau eine Kontengruppe gewéhlt werden.
1. Die in der Hierarchie hochste Kontengruppe (hier Bilanz) wahlen

OIOIO, (8) Kontengruppen (1 in 5 von 137)

o fetig W nNew  [J Loschen Do € Aktion g Drucken Bl ale S Auswahl B Finden (x o)

Vorzeichen
BWAO1 (A=Kostenstatistik) Vorlaufiges Ergebnis%1 v
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Mittelverwendung/-herkunft%1%
BWAO1 (C=Liquiditat) Liquiditat
GuV JahresiberschuB/Jahresfehibetrag v

2. & agin geklickt halten und im Einblendmendi Priifen... wahlen

NIOIO Kontengruppen priifen
= Priifungsart
/‘j Von Kontengruppe e i ifung
[/ I Bis Kontengruppe O Querverweisliste fiir Kontengruppen
Angezeigte Kontengruppen O Kreuztabelle fiir Kontengruppen
*) ausgewihlte Kontengruppe
Gruppe 2 Fiir Gruppen
«) Kontengruppen (Finanzbuchhaltung)
auch “unsichtbare” Gruppen
Kontengruppen (Kostenrechnung)
L[| 6
v
o Hilfe Abbrechen

3. Auf[oK]klicken

Nach Ablauf der Priifung wird folgender Dialog dargestellt:

O 7 Auswertung der Konsistenzpriifung

fls Bilanz
(] ;)) Kontrolldaten
Kontenplan Gruppe

Konten gesamt 422 422

Debitoren S S

Kreditoren 19 19

Sachkonten 3%4 394

Erfolgskonten 274 274

Bestandskonten 120 120

Diese Kontengruppe ist fir eine Bilanz geeignet.

Drucken ( OK )

Darin wird der Kontenplan mit der Anzahl der in den Kontengruppen gefundenen Konten verglichen,
wobei die Aufstellung in die finf Kontenarten unterteilt ist. Die im Bild oben gepriifte Kontengruppe
ist fUr eine Bilanz geeignet, da alle flir eine Bilanz notwendigen Konten (Debitoren, Kreditoren und

Bestandskonten) zugeordnet sind.
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Protokoll der Priifung
1. Auf klicken
Der 1. Druckdialog erscheint
Die Einstellungen zur Papierausgabe vornehmen

Im Dialog Drucken die Druckeinstellungen vornehmen und auf klicken
TOPIX:8 gibt ein Protokoll der Konsistenzprifung aus.

KONSISTENZPRUFUNG Kontengruppe: Bilanz 13.10.2009
Elektro Meier - Handel und Service Seite 1

Kontenplan Gruppe

Konten gesamt 422 422
Debitoren 9 9
Kreditoren 19 19
Sachkonten 394 394
Erfolgskonten 274 274
Bestandskonten 120 120

Diese Kontengruppe ist fiir eine Bilanz geeignet.

Drucken einer Ubersicht

Um die Definition der einzelnen Kontengruppen besser sehen zu kénnen, genligt ein Klick auf & pucen in
der Befehlsleiste.

NOUO) (8) Kontengruppen (0 in 12 von 137)
o fetig W New [ Loschen i @ adtion | @ Drucken Bl ale B Auswahl S Finden (x )
- Freier Text Vorzeir | Unterdriicken M
Bilanz
BWAD1 (A=Kostenstatistik) Vorlaufiges Ergebnis%1 v
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Mittelverwendung/-herkunft%1%
BWAO1 (C=Liquiditat) Liquiditat
Guv JahresuberschuB/Jahresfehibetrag v

TOPIX:8 zeigt nach der Betatigung dieser Schaltflache den folgenden Dialog:

(&) Kontengruppen drucken
I KONTEN-GRUPPEN
)) Demo-Fimna
\q.._J ¥z Kz Bezei Freier Text
Bilanz Bilanz
Bil AMtiva. Aktiva
Bil Enlagen . husstehende Einlagen auf das Kapital
27 -
Bil Anlagerennigen B. Anlagevermigen
BilY emniigen 1. nmaterielle Yenntgen sgegenstinde
25 - 9199
Bil Sachanlagen I1. Sachanlagen
200 - 9799
Optionen

() standardausdruck
() Erweiterter Ausdruck
(%) Hierarchischer Ausdruck

@ Hilfe Abbrechen | oK )

Sie haben die Wahl zwischen den Optionen Standardausdruck, Erweiterter Ausdruck, der auch die Inhalte
der einzelnen Kontengruppen zeigt, und Hierarchischer Ausdruck.
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Wirtschaftsjahre und Perioden

Das Wirtschaftsjahr ist die groBte erlaubte Zeitspanne innerhalb einer Buchhaltung. Beginn und Ende
kdnnen frei vom Anwender definiert werden, wobei die Zeitspanne ein Jahr nicht ibersteigen darf.

Anlegen von Wirtschaftsjahren

1.

3.

Im Men( Datei/Ablage > Wirtschaftsjahre > Bearbeiten wahlen

(&) Wirtschaftsjahre bearbeiten
’ oK |l sichern 4 Abbrechen o Hilfe
Wirtschaftsjahre
[Bozalchnung |Von |Bis | Abgeschlossen |
08 01.01.2008  31.12.2008 a
@ 0s 01.01.2009  31.12.2009
@ 10 01.01.2010  31.12.2010
3

Die dargestellte Eingabemaske zeigt eine Ubersicht von allen bereits definierten Wirtschaftsjahren.
Diese Liste ist in einer neu angelegten Buchhaltung unter Umstanden leer. Wurde das erste Wirt-
schaftsjahr nicht automatisch angelegt, kann es liber @ erstellt werden.

. Links neben der Liste der Wirtschaftsjahre auf @ klicken

TOPIX:8 erlaubt beim Neuanlegen einer Buchhaltung das sofortige Einrichten des ersten Wirt-
schaftsjahres, identisch mit dem aktuellen Kalenderjahr.

Wird beim Anlegen des Mandanten der Einrichtungsassistent benutzt, legt TOPIX:8 auto-
matisch das aktuelle und das Vorwirtschaftsjahr an.

(@) TOPIX8 Einrichtungsassistent
|Wirbchaf&jahr anlegen | %l
~ Kalenderjahr
Ibere
Elektro Meier 0y Wi jahr entspricht jahr 2009

GmbH 8.0.40D =
(_) abweichendes Wirtschaftsjahr 01.01.2009 bis 31.12.2009

@ ;orherigs Wirtschaftsjahr ebenfalls anlegen

“Abbrechen ]3]
Bezeichnung, Start- und Endetag des Wirtschaftsjahres eingeben
Der folgende Dialog zeigt nur die Felder Bezeichnung und Ende W-Jahr, da der Beginn sich aus dem
Ende des vorhergehenden ergibt.

“ ) 7 Wirtschaftsjahre erfassen “ ) 7 Wirtschaftsjahre erfassen
| | | |
Wirtschaftsjahre Wirtschaftsjahre
o o o
/ @ \ Bezeichnung |10 / @ \ Bezeichnung 10]11
\O==%/| EndeWJahr 31.12.2010 =7/ EndeW-Jahr {30.09.2011l
4 “T— 4 “T—
@ Hirre Abbrechen ) ok ) @ Hirre Abbrechen oK )

Bezeichnung von Wirtschaftsjahren

Wirtschaftsjahre, die sich mit dem Kalenderjahr decken, werden mit den letzten beiden Ziffern der
Jahreszahl identifiziert, so das Jahr 1999 durch 99 oder das Jahr 2010 durch 10.

Abweichende Wirtschaftsjahre werden mit zwei Jahreszahlen bezeichnet, z.B. 1.10.2010 bis
30.9.2011 durch 10]11.

Der senkrechte Strich <|> wird mit der Tastenkombination «Alt+7» (Mac) bzw.
«Strg+Alt+<» (Windows) eingegeben.

Auf ¥ o« klicken

Sollen weitere Wirtschaftsjahre erfasst werden, so wiederholen Sie Schritt 2 — 4. TOPIX:8 schlagt die
entsprechenden Werte flir das folgende Jahr automatisch vor.

48

Finanzbuchhaltung TOPIX:8



L6schen eines Wirtschaftsjahres

Es kdnnen nur Wirtschaftsjahre geldscht werden, zu denen es weder Buchungen, noch Belege gibt.

1. Links neben der Liste der Wirtschaftsjahre auf & klicken
Wenn zuldssig, wird das letzte (jingste) Wirtschaftsjahr geléscht.

Altes Wirtschaftsjahr anlegen

Im Funktionsmenu neben der Liste der Wirtschaftsjahre gibt es den Befehl Altes Wirtschaftsjahr hinzu-
fiigen. Dieser ist fur das nachtragliche Erstellen von Eroffnungsbuchungen sinnvoll, da diese in TOPIX:8
als Schlussbilanzwerte im alten Wirtschaftsjahr einzugeben sind. Siehe auch Abschnitt Er6ffnungsbu-
chungen ab Seite 52.

So konnen Sie ein altes Wirtschaftsjahr anlegen:

1. Links neben der Liste der Wirtschaftsjahre das Symbol ' gedriickt halten und Altes Wirtschaftsjahr
hinzufiigen wahlen
Wirtschaftsjahr andern

Perioden bearbeiten

A Wirschareephr hircafogan™ I

TOPIX:8 schlagt ein altes Wirtschaftsjahr vor dem ersten definierten vor.

g | Bezeichnung (01.01.2006 - 31.12.2006):

Abbrechen | OK

1= Alte Wirtschaftsjahre kGnnen nur vor nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahren angelegt
werden. Alte Wirtschaftsjahre vor bebuchten Wirtschaftsjahren kénnen nicht geldscht
werden.

2. Bezeichnung bestatigen, indem Sie auf klicken

Wirtschaftsjahr verkiirzen

Das aktuellste Wirtschaftsjahr kann verkirzt werden. Eine Verkiirzung kann notwendig sein, wenn ein
bereits erfasstes Wirtschaftsjahr in ein Rumpfwirtschaftsjahr umgewandelt werden soll, es jedoch
bereits Buchungen enthélt und somit nicht mehr geldscht werden kann.

1. Links neben der Liste der Wirtschaftsjahre das Symbol < gedriickt halten und Wirtschaftsjahr dndern
wahlen

Wirtschaftsjahr andern 3
Perioden bearbeiten I
Altes Wirtschaftsjahr hinzufiigen |

Eine Verklrzung des Wirtschaftsjahres ist nur maoglich, wenn
= essich um das aktuellste Wirtschaftsjahr handelt
= es nicht abgeschlossen ist

= keine Buchungen oder Anlagebuchungen nach dem neuen Ende des verkurzten Wirtschaftsjahres
liegen.

Falls Anlagebuchungen innerhalb des verkilrzten Wirtschaftsjahres liegen (also vor dem neuen Ende

des Wirtschaftsjahres), wird eine Warnung ausgegeben.
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Aktuelles Wirtschaftsjahr

Das aktuelle Wirtschaftsjahr kann im Menu Datei/Ablage > Wirtschaftsjahre gewechselt werden. Dabei ist
das gerade eingestellte Wirtschaftsjahr durch eine Raute () markiert.

LB Bearbeiten Stamm  Vorgang Buchhaltung

Datendatei anlegen...

Mandant anlegen...
Mandant wechseln...

Programmbereich offnen...

Benutzer
Benutzerwechsel...

Wirtschaftsjahre > Bearbeiten

X#T 07

Terminkalender
Ereignisliste
Ereignistbersicht
Wiedervorlagen...

Datenexport
Datenimport

HBCI-Einstellungen...

#E

EIXS (Elektro Meier - |

«» TOP

INFORMATIONSSY!

+09
¥R 53

Da historisch gewachsen, ist der Wechsel des Wirtschaftsjahres auch noch tiber Einstellungen in der

Finanzbuchhaltung bestimmt. Die Einstellungen werden im MenU Datei/Ablage > Einstellungen >

Finanzbuchhaltung aufgerufen.

Koo

Einstellungen bearbeiten

 Allgemein
Benutzer
Firmen I
Firmen 1T
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
v Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Kassenbuch
Kostenstellen
= Zahlungskonditionen
Definitionen
w Zahlungsverkehr

*# Skontokonto Debitoren  »4730
+4 Skontokonto Kreditoren »5730

Finanzbuchhaltung
Konten Posten
o [ skro4 # ™
© Nummernkreis Deb./Kred. [ TOPIX-Norm 12..... % 2] ':’ gruppe nicht berii

] li! Posten beim Verbuchen ausziffern
v E‘ Konten bei Null-Saldo ausziffern

o ichn. andem [ wenn gleich %]
Bel Anderung von “Firmenname 1” In der Firma
07
Buchen 08

+¢ Wirtschaftsjahr

' [ Brutto =)

Mahnwesen
v Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
Sozialversicherungsmeldun...
DATEV
Universal
Automatik
Webshop I
Webshop IT
P Webshop III - Externals
TAPI
Intrastat
XML

+4 Zahlenformat | 999,995 999,99H (9 Stellen) |+

o Zahl iiung | nur Skonto =+

© Bagatellgrenze 5,00 EUR
] E‘ Anzahlungen automatisch buchen

Landereinstellungen
ST )

£ Auspragung Schweiz

4] ':' Vorschlidge aus Buchung
' M Posten im Gegenkonto
+4 [ Postennummer kopieren
+# [ Komma-Automatik

+4 [ Einhandbedienung

o Hilfe Drucken... )

»4 [ Einnahmen und Uberschuss

Abbrechen OK

" Newe Buchungen diirfen nur Buchdaten des aktuellen Wirtschaftsjahres aufweisen.
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Perioden

TOPIX:8 erlaubt eine komfortable Gliederung des Wirtschaftsjahres in kleinere Einheiten. Diese Perioden
kdnnen innerhalb von Auswertungsdialogen zur schnellen Datumseingabe verwendet werden. Um den
Befehl zu wéhlen, gehen Sie wie folgt vor:

09 - Februar
09 - Mérz

09 - April

09 - Mai

09 - Juni

09 - Juli

09 - August
09 - September
09 - Oktober
09 - November
09 - Dezember

09 - 1. Quartal
09 - 2. Quartal
09 - 3. Quartal
09 - 4. Quartal

09 - 1. Halbjahr
09 - 2. Halbjahr

1. Im MenU Datei/Ablage > Wirtschaftsjahre > Bearbeiten wahlen

2. Links neben der Liste der Wirtschaftsjahre das Symbol < gedriickt halten und im Funktionsmenu
Perioden bearbeiten wahlen

Wirtschaftsjahr andern

Altes Wirtschaftsjahr hinzufiigen
T

Eine Periodenibersicht erscheint. Die angezeigten Perioden beziehen sich auf das zuvor gewahlte
Wirtschaftsjahr, ansonsten auf das letzte eingegebene Wirtschaftsjahr.

O Wirtschaftsjahre bearbeiten
v oK & Abbrechen o Hilfe
Perioden
Bezeichnung Datum von Datum bis Menii| gesperrt Ei
05 - Januar 01.01.2009  31.01.2009 1 2‘ ; A
L® |09 - Februar 01.02.2009  28.02.2009 2 @ E
17 |09 - Marz 01.03.2009 31.03.2009 3 |
2 109 - April 01.04.2009  30.04.2009 41 |
05 - Mai 01.05.2009  31.05.2009 510 ‘
09 - Juni 01.06.2009  30.06.2009 6l |
05 - Juli 01.07.2008 31.07.2008 70 |
09 - August 01.08.2009 |31.08.2009 s v

Hier kdnnen Perioden selbst gesperrt bzw. entsperrt werden. Das ist z. B. nach Erstellen, Speichern
und Versenden einer Umsatzsteuer-vVoranmeldung fir die entsprechende Periode sinnvoll.

(&)

Wirtschaftsjahre bearbeiten

o ok

& Abbrechen

P Hilfe

Perioden

Bezeichnung
09 - Dezember

®

09 - 1. Quartal
= |05 - 2. Quartal

09 -

09 -

3. Quartal
4, Quartal

Datum von
01.12.2009

01.01.2009
01.04.2009
01.07.2009
01.10.2009

Datum bis
31.12.2009

31.03.2009
30.06.2009
30.09.2009
31.12.2009

Meni gesperrt

12
13

09 - 1. Halbjahr

01.01.2009

30.06.2009

19

OIO0I000/0|0O)|

Eine leere Eingabezeile bewirkt eine durchgehende graue Linie im Einblendment (siehe links).

* 09-Jahr
Durch Driicken der Schaltflachen @ bzw. @ kann die Liste beliebig angepasst werden, wobei sich
das LOschen auf die selektierte Periode bezieht.
1= Perioden ddrfen immer nur innerhalb des zugeho6rigen Wirtschaftsjahres liegen.
Entspricht ein Wirtschaftsjahr dem Kalenderjahr, so legt TOPIX:8 automatisch die einzelnen Monate,
Quartale und Halbjahre als Perioden an.
1= Werden Perioden flr Auswertungen bendtigt, die ausschlieBlich zu einem Stichtag
erstellt werden, so wird der letzte Tag der Periode zum Stichtag.
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Er6ffnungsbuchungen

Die Er6ffnungsbuchungen (Saldenvortrége)entsprechen den Eroffnungsbilanzwerten (EB-Werte) der
Bilanz zum Wirtschaftsjahresbeginn, ab dem mit TOPIX:8 in der Finanzbuchhaltung begonnen werden
soll. Sie werden in TOPIX:8 als Beleg oder Stapelbeleg erfasst und verbucht.

Eroffnungsbuchungen sind immer einen Tag friher zu verbuchen, zu dem sie auf den Konten erschei-
nen sollen.

Bei der Saldenliste erscheinen dann diese Zahlen in der korrekten Spalte EB-Werte.

TOPIX:8 bezieht sich damit auf die Bilanzidentitat (Bilanzzusammenhang) im Sinne einer Ubereinstim-
mung der Er6ffnungsbilanz der Rechnungsperiode mit der Schlussbilanz der vorangegangenen Rech-
nungsperiode (§ 252 Abs. 1 Nr. 1 HGB).

Beispiel

Sie wollen mit der Buchhaltung zum 1. 1. des Jahres ,10" beginnen. EB-Werte sind daher zum 31. 12.
des Jahres ,09” (Buchdatum) als Schlussbilanzwerte zu erfassen und zu verbuchen, damit diese zum 1.
1. ,10" auf den Konten wertgestellt sind.

Auch fir Firmenneugriindungen gilt das eben genannte Verfahren, selbst wenn die Firma zum
,31.12.09” noch keinen Bestand gehabt haben sollte!

Unter Umstanden missen Sie das Wirtschaftsjahr ,,09” noch erfassen, um diese Buchungen tatigen zu
kdnnen. Siehe hierzu die Vorgehensweise im Abschnitt auf

Verwenden Sie zur Erfassung der Buchungen die blichen Konten als Gegenkonten:
«9000» (Saldenvortrage Sachkonten),

«9008» (Saldenvortrége Debitoren) und

«9009» (Saldenvortrage Kreditoren).

Diese Konten sind Bestandteil der im Lieferumfang enthaltenen Kontenrahmen und mit den korrekten
Bilanzcodes versehen.

Wenn Sie einen eigenen Kontenrahmen verwenden, mussen diese Konten eventuell angelegt
und auf jeden Fall mit dem richtigen Bilanzcode versehen werden. Informationen finden Sie
hierzu im Anhang.

Falls Daten automatisiert aus lhrem Altsystem tibernommen werden sollten, setzen Sie sich
bitte mit unserem Vertrieb in Verbindung.

Teilen Sie lhre Eroffnungsbuchungen auf mehrere Belege auf. So sind diese leichter wiederzufinden.

Beispiel

Erzeugen Sie einen Beleg flr die Kontoart Sachkonten,
einen weiteren Beleg flir die Kontoart Debitoren
und einen dritten Beleg flir die Kontoart Kreditoren.

Haben Sie in einer Kontoart sehr viele Konten, die Sie vortragen wollen, kann es sehr niitzlich sein,
diesen Beleg in weitere kleinere Belege aufzuteilen.

Vor der Eingabe der Debitoren- und Kreditorenrechnungen muissen die Personenkonten angelegt
werden. Bitte kldren Sie vorher, mit welchen Nummerkreisen Sie in TOPIX:8 arbeiten wollen, ggf. auch
in Verbindung mit der Vergabe von Firmennummern. Siehe Abschnitt im Handbuch
TOPIX:8 Grundmodul und Grundfunktionen.

Bei der Erfassung von Saldovortragen fiir Personenkonten ist zu tiberlegen, ob offene Rechnungen noch
in die Module Zahlungsverkehr bzw. Mahnwesen von TOPIX:8 flieBen miissen. Wenn ja, kOnnen die
Rechnungen auch einzeln mit dem richtigen Rechnungsdatum und der Rechnungsnummer im Feld
Posten eingegeben werden. Sollten noch Rechnungen aus alteren Jahren erfasst werden, muss das ent-
sprechende alte Wirtschaftsjahr angelegt werden.

Zum Wirtschaftsjahresende, zu dem die Schlussbilanzwerte erfasst werden (im Beispiel zum 31.12.09),
mussen die Konten 9000, 9008 und 9009 zusammengerechnet 0,00 Euro ergeben. Es empfiehlt sich
zum selben Datum die Konten gegenseitig aufzulésen.

Der Stapelbeleg konnte wie folgt aussehen:
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nN.O (8) Stapelbeleg bearbeiten
¥ ok > Neu ll sichen 3¢ Abbrechen €3 Aktion g Drucken v | . el x S
Pi—
Belegnummer  SB-WERTE09 | Belegdatum [3[.12.2009 ) (® Brutto [ Posten im Gegenkonto [ Stomo
| = GegenkqplotJQOOO _Saldenvortrage Sachkonten | () Netto | Belegkopf ibernehmen [ Gespert

| Postennummer SB-WERTE09
Belegtext > Aufiésung 9000-er Konten
Dimension9»

Kostentréiger »

[“1-zeilig | 2-zeilg [ 3-zeilg |

Betrag *

»Code *

USEIDN:.

‘Alter Saidoj/Wahrung
LKZ»

USt-/Skonto |

156,410,165 » EUR _|

+Konto

9008 Saldenvortrage Debitoren
9009 Saldenvortrdge Kreditoren

31.12.2009
31.12.2009

258.652,89S
102.242,73H

0,00 SB-WERTEQ9
0,00 SB-WERTEQ9

Aufldsung 9000-er Konten
Aufiésung 9000-er Konten

&

Belegsumme
Neuer Saido

156,410,165 EUR |
et

Elektro Meier - Handel und Service 17.11.2009 : 03

Durch diese Buchungen missen die Konten 9008 und 9009 auch 0,00 ergeben, d.h. in der Saldenliste
zum 31.12.2009 weisen alle 9000-er Konten einen Gesamt-Endsaldo 0,00 aus. Diese Konten werden
danach in TOPIX:8 nicht mehr benétigt und erscheinen in der Saldenliste ab 01.01.2010 nicht mehr,
solange sie nicht bebucht werden.

5" Sollten Ihre 9000-er Konten nicht 0,00 ergeben, kontrollieren Sie, ob das Jahresergebnis erfasst
ist.
=" Die Sammelkonten 1400 und 1600 (SKRO3) bzw. 1200 und 3300 (SKRO4) werden in TOPIX:8 nicht

bendtigt und auch nicht mit den Debitor- bzw. Kreditsummen bebucht, da bei TOPIX.8 die
Personenkonten ein normaler Bestandteil des Kontenrahmens sind.

Er6ffnungsbilanzwerte im folgenden Wirtschaftsjahr

Beim Anlegen eines neuen Wirtschaftsjahres innerhalb einer bestehenden Buchhaltung sind Eroff-
nungsbuchungen nicht notig, da die Schlusssalden der Bestandskonten automatisch in das neue
Wirtschaftsjahr ibernommen werden.

Sind noch Buchungen im vorangegangenen Wirtschaftsjahr erforderlich, kdnnen diese ohne Bedenken
durchgefiihrt werden, da die Saldenveranderungen der Bestandskonten ebenfalls berticksichtigt
werden, auch wenn schon Buchungen im neuen Wirtschaftsjahr erfolgt sein sollten.

Erfolgskonten werden beim Wechsel des Wirtschaftsjahres automatisch auf ,Null” gestellt.

Jahresabschlussbuchungen
Nur die so genannten Jahresabschlussbuchungen missen durchgeflihrt werden. Es handelt sich z.B.
um:
= die Umbuchungen auf den Steuerkonten
= AfA-Buchungen (wenn Sie ohne Zusatzmodul ,Anlagenbuchhaltung” arbeiten)
= Abgrenzungsbuchungen

= Auflésen der Umsatzsteuer- und Vorsteuerkonten gegen Forderungen bzw. Verbindlichkeiten
gegeniber Finanzamt aus Umsatzsteuer

= und die Buchung des Gewinns/Verlustes

Weitere Informationen um Jahresabschluss sowie Buchungsbeispiele hierzu finden Sie im Abschnitt
Jahresabschluss ab Seite 180 .
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Umsatzsteuer

Umsatzsteuercodes
Der Umsatzsteuercode ist ein Kiirzel zur einheitlichen Erfassung von Umsatzsteuerbuchungen.

Durch die Zuordnung eines Umsatzsteuercode zu einem Konto oder einer Buchung wird diese(s) als fir
die Umsatzsteuer relevant gekennzeichnet.

Ist ein Konto mit einem Umsatzsteuercode versehen, so kann unabhangig davon in einer Buchung auf
dieses Konto dieser Umsatzsteuercode manuell Gberschrieben oder geldscht werden.

Damit entfallt das lastige Buchen der Umsatzsteuer flir den Anwender, da dies eigenstandig aufgrund
der Umsatzsteuercodes durchfiihrt wird.

So lassen Sie sich eine Ubersicht der verfligharen Umsatzsteuercodes (USt-Codes) anzeigen:
1. Im Menl Stamm > Weitere Stammdaten > Umsatzsteuercodes wahlen

nN.O (8) Umsatzsteuercodes (0 in 18 von 38)
¥ Fetig W New (] Loschen 3 @ Adion g Drucken [l Ale Bl Auswahl D Finden (x| o)e
Code Steuerart Steuersatz |Steuer 1 Kontenbezeichnung 1 UVA 1 UKZ 1 i3
Mandant  Bezeichnung Steuer 2 Kontenbezeichnung 2 UVA 2 UKZ 2
DATEV1 Steuer1 Gesperrt  Skonto | Kontenbezeichnung 3 UVA3 . UKZN
01 Umsatzsteuer 0,0%
Ust-freie Ausfuhr
01 4730 Gewahrte Skonti netto 43
02 Umsatzsteuer 70% 3801 Umsatzsteuer 7%
Umsatzsteuer 7%
02 4731 Gewahrte Skonti 7 % USt netto 86
03* Umsatzsteuer 19,0% 3806 Umsatzsteuer 19 %
Umsatzsteuer 19% (2007)
03 4736 Gewahrte Skonti 19 % USt netto 81
08 Vorsteuer 7,0% 1401 Abziehbare Vorsteuer 7% ust1 66
Vorsteuer 7%
08 5731 Erhaltene Skonti 7 % Vorsteuer
09* Vorsteuer 19,0% 1406 Abziehbare Vorsteuer 19 % ust1 66
Vorsteuer 19%
09 5736 Erhaltene Skonti 19 % Vorsteuer v

Anlegen eines USt-Codes

2. In der Befehlisleiste auf ¥ neu klicken
Die leere Eingabemaske erscheint.

0.0 (8) Umsatzsteuercode erfassen
J OK 6 Neu H Sichern x Abbrechen Q Aktion g Drucken |« ! | 4 i X )
| USt—Code Optionen
Ust—Code | [ Gaspent
DATEV-Code DATEV-Zusatz [} Mandanteniibergreifend
Steuersatz 0,0% ] Ist-Versteuerung
Steuerart | L =]

Bezeichnung Umsatzsteuer 0%

Konten UVA-Kennziffern
Steuer 1» Steuer 1
Steuer 2» Steuer 2
Skonto » Netto

Steuer nicht fallig»

| Nicht abziehbare Anteile
% Steuer »

% netto »

Elektro Meier GmbH - zum Spielen 27.01.2010: 09

Die Bedeutung der einzugebenden Felder wird im Folgenden beschrieben:

USt-Code Der USt-Code ist ein Klrzel zur Identifizierung des Umsatzsteuercodes. Er kann aus
Ziffern und Buchstaben bestehen und maximal vier Zeichen lang. Der USt—Code sollte
einheitlich vergeben werden. Aus dem Kiirzel soll seine Bedeutung klar hervorgehen.

DATEV- Das Feld DATEV-Code dient zum Abbilden von speziellen USt-Codes auf DATEV-Codes,

Ccode” z.B. «FRO1» (franz. Umsatzsteuer) in DATEV-Code 10.

Beim Export von Buchungen aus TOPIX:8 zu DATEV werden Sonderzeichen ausgefiltert.

7 nur mit Zusatzmodul DATEV-Schnittstelle
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DATEV-
Code (Fort-
setzung)

DATEV-
Zusatz’

Steuersatz

Steuerart

Bezeichnung

Steuer 1,
Steuer 2

Beispiel:
USt-Code 03 = 15% Umsatzsteuer
USt-Code 03+ = 16% Umsatzsteuer
USt-Code 03* = 19% Umsatzsteuer
In allen 3 Féllen erzeugt TOPIX:8 beim Export den DATEV-Code 03, d.h. flir den Export
ist der DATEV-Code in diesen Fallen nicht notwendig.
Fur den Import von DATEV-Buchungen in TOPIX:8 ist allerdings zu beachten, dass der
DATEV-Code im aktuellen USt-Code eingetragen ist, da hierlber der richtige USt-Code
angesprochen wird: USt-Code 03* enthélt deshalb den DATEV-Code 03
Fur die korrekte Ausgabe des neuen Feldes DATEV-Zusatz ist das Dateiformat KNE beim
Import und Export zu wahlen, bei anderen Formaten wird das Zusatzfeld ignoriert.
Der DATEV-Zusatz wird angewendet bei Sachverhalten gemaB §13b Abs. 1 Satz 1 Nrn.
1.-5. UStG:
(1) Bezogene Leistungen von Im Ausland ansassigen Unternehmen;
(2) Lieferung sicherungsiibereigneter Gegenstande;
(3) Umsatze, die unter das Grunderwerbsteuergesetz fallen;
(4) Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers;
(5) Lieferung von Gas und Elektrizitdt von im Ausland anséssigen Unternehmer;
(7) Im Inland steuerpflichtige sonstige Leistung von im lbrigen Gemeinschaftsgebiet
ansassigen Unternehmer.
Die im Feld DATEV-Zusatz angeflhrte Ziffer 7 steht in Zusammenhang mit den
Steuerschllsseln («DATEV-Codes») 91/92 /94 /95 und 46 / 47.
Die DATEV-Codes 91/ 92 /94 / 95 und 46 / 47 stehen fiir:

Beim Leistungsempfanger Beim Leistenden

7% Vorsteuer und 46 Ausweis Kennzahl 60 der UVA

91
7% Umsatzsteuer

ohne Vorsteuer und Bedeutung des Steuerschliissels 47

92
7% Umsatzsteuer 47  Ausweis ZM und Kennzahl 21 der UVA
04 19% Vorsteuer und Umsatzsteuerschlissel flr die Verbuchung
19% Umsatzsteuer von Erlésen aus im anderen EG-Land
hne Vorst q steuerpflichtigen sonstigen Leistungen, fir
95 ohne vorsteuer un die der Leistungsempfanger die

o)
19% Umsatzsteuer Umsatzsteuer schuldet

DATEV-Code und DATEV-Zusatz werden - sofern eingetragen — im Ausdruck im
Feld USt-Code angezeigt

Der Steuersatz gibt den eigentlichen Prozentsatz an, der flir die Buchung des Umsatz-
steuerbetrags auf das korrespondierende USt—Konto relevant ist. Dieses Konto muss
zuvor eingerichtet (siehe Abschnitt ab ) worden sein.

Die Steuerart dient zur Bestimmung von Vorsteuer oder
Mehrwertsteuer. Im Einblendment lassen sich diese Be-
rechnungsverfahren angeben: (0) Umsatzsteuer, (1)
Vorsteuer, (2) Vorsteuer RK, (3) EG-Erwerb, (4) EG-Lieferung,
(5) EG-Werklieferung, (6)Abzugsverfahren, (7)Umsatzsteuer
ausl., (8) Vorsteuer ausl., (9) EG Sonstige Leistung und (10)
EG Dreiecksgeschaft.
Die neue Steuerart 10 EG-Dreiecksgeschift ist flir den bereits vorhandenen USt-
Code 11D vorgesehen. Darliber wird auch die Bertcksichtigung fir die Zm
gesteuert.
Die Bezeichnung dient zur ausflihrlicheren Beschreibung des USt-Codes und hat reinen
Informationscharakter

Geben Sie hier die Kontonummern ein, auf denen der anfallende Steuerbetrag automa-
tisch verbucht werden soll. Falls nur ein Steuerkonto betroffen ist, geben Sie die Konto-
nummer im Feld Steuer 1 ein. Bei gleichzeitigem Buchen zweier Steuerkonten, z.B. bei

EG-Erwerben bzw. beim Abzugsverfahren (19%), geben Sie das weitere Steuerkonto im

Vorsteuer

Vorsteuer RK
EG-Erwerb
EG-Lieferung
EG-Werklieferung
Abzugsverfahren
Umsatzsteuver ausl.
Vorsteuer ausl.
EG-Sonstige Leistung
EG-Dreiecksgeschaft

20V ONOU R WN 2O

S
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Skonto

Steuer nicht
féllig

Nicht
abziehbare
Anteile

Nicht
abziehbare
Anteile
(Forts.)

Gesperrt

Mandanten-
libergreifend

Ist-Versteue-
rung

UVA-
Kennziffern

Feld Steuer 2 ein.

Durch Zuordnung eines Skontokontos zu einem USt-Code kénnen Sie je nach Steuerart
bzw. USt-Code individuelle Skontierungsmaglichkeiten vorsehen.

Wenn die Umsatzsteuer nicht nach vereinnahmten Entgelten abgefiihrt werden soll,
muss hier ein passendes Konto gewahlt werden. Beim SKR03 ist dies z.B. das Konto
<1766>, beim SKR04 z.B. das Konto <3816> flir Umsatzsteuer 19%.

Mit den Nicht abziehbaren Anteilen kdnnen Sie den Selbstbehalt an Bewirtungskosten
(Kosten) als auch die Auflage, einen bestimmten Anteil der Vorsteuer selbst (Nicht ab-
ziehbare Vorsteuer) automatisch auf hinterlegte Konten verbuchen. Geben Sie hierzu
in die entsprechenden Felder der Eingabemaske die jeweiligen Werte ein.

Beispiel: Zur automatischen Verbuchung der nicht abzugsfahigen Bewirtungskosten in
HOhe von 30% (Stand 2004) erfassen Sie z.B. einen USt-Code «09B*» und tragen die in
der nachfolgenden Abbildung ersichtlichen Werte ein.

Falls Sie die Buchhaltungsdaten liber DATEV-Schnittstelle exportieren, informieren Sie
die Annahmestelle tber diesen USt-Code.

0.0 (8) Umsatzsteuercode bearbeiten
V¥ ok wWoNew  Llischen 3¢ Abbrechen @M Aion B Oucen 4 4 B B DF X S
USt.-Code Optionen
USt.~Code |098* [ Gespent

DATEV-Code | DATEV-Zusatz
Steuersatz 19,0% [ Ist-Versteuerung

(] Mandanteniibergreifend

Steuerart | Vorsteuer 2

Bezeichnung Vorsteuer 19%

Konten UVA-Kennziffern
Steuer 11406 Abziehbare Vorsteuer 19 % Steuer 1 66
Steuer 2» Steuer 2
Skonto» 5736 Erhaltene Skonti 19 % Vorsteuer Netto
Steuer nicht fallig »

Nicht abziehbare Anteile
% Steuer »

30,00 % netto » 6644 Nicht abzugsfahige Bewirtungskosten

Elektro Meier GmbH - zum Spielen 27.01.2010: 09

Dieser USt—Code kann bei dem Konto «Bewirtungskosten» (4650 im SKR 03 bzw. 6640

im SKR 04) im Kontenstamm hinterlegt werden. Bei Buchung auf dieses Konto wird

dann der entsprechende Anteil des Nettobetrags (im Beispiel 30%) auf das im USt-

Code angegebene Konto «Nicht abzugsfahige Bewirtungskosten» (4654 im SKR 03 bzw.

6644 im SKR 04) gebucht, wahrend die Vorsteuer weiterhin im vollen Umfang als ab-

ziehbar behandelt wird.

1> Nach Bestatigung der Eingabe durch ¥ e oder Hiseen kdnnen nur noch die Felder
USt-Art, USt-Konto und UVA-Kennziffer geédndert werden. Der Code kann weder
geldscht noch veradndert werden!

Ist das Umsatzsteuerkonto seinerseits wieder mit einem Umsatzsteuercode versehen,

so wird dieser bei einer reguldren Buchung ignoriert. TOPIX:8 verwendet diesen Code

also nur im Falle einer ,direkten” Bebuchung durch den Anwender

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie den USt-Code gegen Verbuchen sperren mochten.

So ein USt-Code wird in der Ubersichtsliste angezeigt, jedoch beim Verbuchen nicht

berticksichtigt.

Durch Markieren dieses Feldes erscheint der USt-Code automatisch in allen bestehen-

den und zukiinftig anzulegenden Mandanten. Anderungen in den Stammdaten dieses

USt-Codes spiegeln sich in allen Mandanten wieder.

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie die Umsatzsteuer nicht vereinnahmten Entgelten
(Ist-Versteuerung) abfiihren wollen. Siehe Abschnitt ab

Die UVA-Kennziffer entspricht der Zeile mit der fett gedruckten Nummer im Formular
der Umsatzsteuervoranmeldung des Finanzamts. Damit werden alle mit einem USt-
Code versehenen Buchungen in die hier angegebene UVA-Kennziffer summiert und in
der USt-Voranmeldung korrekt ausgegeben.
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Steuer 1, Durch Eingabe der Kennziffern in das jeweilige Feld Steuer 1, Steuer 2 oder Netto
Steuer 2 steuern Sie, wie die Werte flir die Umsatzsteuervoranmeldung aufbereitet werden
Netto sollen. Beispiel: Die Eingabe «81» in das Feld Netto bewirkt, dass bei sémtlichen
Buchungen mit dem USt-Code (z.B. «03*» = «Umsatzsteuer 19%») der Nettobetrag
summiert und in das Feld Bemessungsgrundlage neben der ziffer 81 des Formulars ein-
getragen wird. Hieraus errechnet sich dann der Steuerbetrag durch Anwendung der
Formel ,Bemessungsgrundlage” x 19% = ,Steuer”
Eine Eingabe «66» in das Feld Steuer 1 bewirkt, dass samtliche Buchungen auf dem ent-
sprechenden Konto Steuer 1, die unter Verwendung des USt-Codes (z.B. «09*» = «Vor-
steuer 19%») getatigt wurden, summiert werden und diese Summe in das Feld Steuer
neben der Ziffer 66 des Formulars eingetragen wird.
Der Unterschied beruht auf den verschiedenen Ansatzen zur Berechnung der abzufiih-
renden Umsatzsteuer bzw. der anrechenbaren Vorsteuer.
Bei der Umsatzsteuer wird der abzufiihrende Steuerbetrag aufgrund der tatsachlich ge-
tatigten Erlose errechnet (falls einmal die Berechnung der Steuer félschlicherweise
unterblieben ist, die Buchung jedoch mit dem korrekten Steuerschliissel erfolgt ist).
Bei der Vorsteuer darf nur der tatsachlich in Rechnung gestellte und ausgewiesene
Steuerbetrag in Abzug gebracht werden.
= Abzuraten ist, Steuerkonten direkt zu bebuchen, da kein Steuerschlissel fur eine
korrekte Umsatzsteuer—Voranmeldung herangezogen werden kann. Sollte dies
einmal unumganglich sein, prifen Sie bitte, ob im Steuerkonto (also im Konten-
plan) die richtige UVA—Kennziffer eingetragen ist. Andernfalls kann Ihre Umsatz-
steuer-Voranmeldung fehlerhafte Ergebnisse ausweisen!

Anderungen zur Umsatzsteuer ab 2010: Sonstige Leistungen gem. § 3a Abs. 2 UStG

Es gibt ab 01.01.2010 eine neue Beurteilung beim grenziiberschreitenden Dienstleistungsverkehr.
Bisher wurden nur Warenlieferungen in andere EU-Léander gesondert behandelt. Bei Dienstleistungen
oder anderen sonstigen Leistungen wurde kein Unterschied zwischen EG/EU und sonstigem Ausland
gemacht. In Zukunft werden solche Félle analog zu EG-Lieferungen ggf. in der Umsatzsteuervoran-
meldung (UVA) und der Zusammenfassenden Meldung (ZM) ausgewiesen.

Notwendige Konten sind schon in den Kontenrahmen 2009 enthalten. Neue USt-Codes werden mit der
Jahreswechselversion von TOPIX:8 ausgeliefert.

Klaren Sie mit Ihrem Steuerberater, ob Sie betroffen sind und evtl. ab 2010 andere Konten
bebuchen mussen!

Fall 1: Unternehmer erbringt sonstige Leistungen im EG-Ausland

Generell gilt zwischen Unternehmern als Ort der Leistung der Firmensitz des Leistungsempfangers bzw.
des Kunden. D.h. die Umsatzsteuer féllt im anderen Land an, die Umséatze sind im Inland nicht steuer-
bar. Sie miissen aber ab 01.01.2010 in der UVA und der ZM ausgewiesen werden.

Hierzu gibt es einen neuen UStCode A00* mit UVA-Kz 21 (Kennziffer Netto).

Skonto- Kennziffer

Ust.- Bezeichnung  Steuer- Steuerkonto konto - Steuer- netto | steuer PATEV" steueranteil Nettoanteil
Code satz SKR0O3 art Code
1 2 SKR 04 1 2 Konto Konto
A00* = EG-Leistungen 0,0 8741 9 21 0 0 0,0 0,0
nicht stb. 4741

Der Code A0O mit UVA-Kz 45 bleibt fir Nicht-EU-Félle erhalten.
Die Steuerart 9 = EG Sonstige Leistungen.

Fall 2: Sonstige Leistungen werden aus dem EG-Ausland bezogen

Im umgekehrten Fall muss der Kunde die Umsatzsteuer abfiihren, der Steuerbetrag kann aber als Vor-
steuer geltend gemacht werden, falls die Berechtigung zum Vorsteuerabzug besteht (§13b Steuerpflicht
des Leistungsempfangers). Das funktioniert analog zum EG-Erwerb (andere Begriffe: Abzugsverfahren
oder Reverse Charge System).
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Fur die Félle mit/ohne Vorsteuerabzug gibt es die vier neuen UStCodes A07#, A07*, A19# und A19*.

Skonto- Kennziffer
ust.- ; Steuer- Steuerkonto | Konto Steuer- netto  Steuer |DATEV steueranteil Nettoanteil
Bezeichnung
Code satz 1 9 SKRO3  art 1 5  Code Konto Konto
SKR 04
AO7# EG-Leistungen 7,0 1768 3153 6 46 0 47 92 0,0 0
0%/7% 3818 5953
A07* EG-Leistungen 7,0 1578 1768 3150 6 46 67 | 47 91 0,0 0
7% 1408 3818 5950
A19# EG-Leistungen 19,0 1768 3154 6 46 0 47 95 0,0 0
0%/19% 3818 5954
A19* EG-Leistungen 19,0 1577 1768 3151 [ 46 67 | 47 94 0,0 0
19% 1407 | 3818 5951

Die alten Codes A07, A07-, A19 und A19- bleiben flir Nicht-EU-Falle erhalten.

Die neuen USt-Codes kdnnen Sie im Meni Stamm > Weitere Stammdaten > Umsatzsteuercodes erfassen
und verwenden. Steuerart 6 = Abzugsverfahren.

Nachfolgend sehen Sie die USt-Codes der Kontenrahmen SKR03 und SKR04:

Umsatzsteuercodes (5 von 47) 15.01.2010
EMG UStCodes 2010, SKR03 Seite 1
USt.-Cod |Bezeichnung ISteuersalz Konten UVA-Kennziffern
A00* |[EG-Sonstige Leistung 0,0%
EG-Leistungen nicht stb.
47 8742 Gew. Skonti aus EG-Leist. f.d.d. Leist-empf. d. USt| netto 21
AO07# [Abzugsverfahren 7,0%
EG-Leistungen 0%/7% 1768 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen so| USt2 47
92-7 3153 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist-empf. d. St. n. § netto 46
A07* [Abzugsverfahren 7,0% 1578 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG ust1 67
EG-Leistungen 7% 1768 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen so| USt2 47
91-7 3150 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § netto 46
A19# [Abzugsverfahren 19,0%
EG-Leistungen 0%/19% 1768 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen so| USt2 47
95-7 3154 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist-empf. d. St. n. § netto 46
A19* [Abzugsverfahren 19,0% 1577 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b USIG 19 % ust1 67
EG-Leistungen 19% 1768 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen so| USt2 47
94-7 3151 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist-empf. d. St. n. § netto 46
Umsatzsteuercodes (5 von 47) 15.01.2010
EMG UStCodes 2010 SKR04 Seite 1
USt.-Cod |Bezeichnung |Sleuersalz Konten UVA-Kennziffern
A00* |EG-Sonstige Leistung 0,0%
EG-Leistungen nicht stb.
47 4742 Gew. Skonti aus EG-Leist, f.d.d. Leist-empf. d. USt| netto 21
AO07# |[Abzugsverfahren 7.0%
EG-Leistungen 0%/7% 3818 USt aus im anderen EG-Land steuerpilichtigen so| USt2 47
92-7 5953 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist-empf. d. St. n. § netto 46
A07* |Abzugsverfahren 7.0% 1408 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b USIG ust1 67
EG-Leistungen 7% 3818 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen so| USt2 47
91-7 5950 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § netto 46
A19# [Abzugsverfahren 19,0%
EG-Leistungen 0%/19% 3818 USt aus im anderen EG-Land steuerpilichtigen so| USt2 47
95-7 5954 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § netto 46
A19* |Abzugsverfahren 19,0% 1407 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG 19 % ust1 67
EG-Leistungen 19% 3818 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen so| USt2 47
94-7 5951 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § netto 46

Bitte prifen Sie die Rechnungsimport-Definitionen. Korrigieren Sie in folgenden Féllen ggf.
bestehende oder legen Sie ggf. neue an:

= bei der Ubergabe von Rechnungen aus der TOPIX:8 Auftragsabwicklung in die TOPIX:8 Finanz-
buchhaltung

= bei Import von Rechnungen aus einer Fremd-Warenwirtschaft in die TOPIX:8 Finanzbuchhaltung

= bei der Ubergabe von Rechnungen aus der TOPIX:8 Auftragsabwicklung in eine Fremd-Finanz-
buchhaltung liber den DATEV-Export
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Umsatzsteuer-Abzugsverfahren (§13b USt-Gesetz)

§13b USt-Gesetz bezieht sich auf Félle, in denen nicht der Auftragnehmer die Umsatzsteuer abfiihrt,
sondern der Auftraggeber. Bisher waren das im Wesentlichen auslandische Auftragnehmer ohne
deutsche Steuernummer. Ab 1. April 2004 gilt dies auch fiir typische Bauleistungen von Inldndern,
jedoch nur, wenn der Auftraggeber ebenfalls ein Bauunternehmen ist.

NO. Umsatzsteuercode bearbeiten
W ok hnes [l sichem 3 Abbrechen ¢ Aion (@ Drucken |4 4 B Bl S Fincen x )
USt.-Code | Optionen
USt-Code |A19 [} Gesperrt
DATEV-Code 94 ] Mandanteniibergreifend
Steuersatz 19,0% [ Ist-Versteuerung
Steuerart | Abzugsverfahren ﬂ

Bezeichnung Ausl. Leistungen 19%

Konten “UVA-Kennzlffem |
Steuer 1, 1407 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG 19 % Steuer 1 67

Steuer 243837 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19 % Steuer 2 53.

Skonto» 5951 Erh. Skonti a. Lief, f.d. als Leist.-empf. d. St. Netto 52|

Steuer nicht fallig»

Nicht abziehbare Antelle
% Steuer »
% netto  »

Elektro Meier - Handel und Service 19.11.2009 : 09

USt-Code «A19»: Umsatzsteuer wird abgeflihrt und Vorsteuer abgezogen

NO. Umsatzsteuercode bearbeiten
W ok hnes [l sichem 3 Abbrechen ¢ Aion (@ Drucken |4 4 B Bl S Fincen x )
USt.-Code | Optionen
USt-Code |A19- [} Gesperrt
DATEV-Code 95 ] Mandanteniibergreifend
Steuersatz 19,0% [ Ist-Versteuerung
Steuerart | Abzugsverfahren ﬂ

Bezeichnung  Ausl. Leistungen 0%/19%

Konten “UVA-Kennzlffem |
Steuer 1» Steuer 1

Steuer 243837 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19 % Steuer 2 53.

Skonto» 5730 Erhaltene Skonti Netto 52|

Steuer nicht fallig»

Nicht abziehbare Antelle
% Steuer »
% netto  »

Elektro Meier - Handel und Service 15.11.2009 : 09
USt-Code «A19-»: Hier wird keine Vorsteuer abgezogen (keine Vorsteuerabzugsberechtigung)

TOPIX:8
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Steuerabzug bei Bauleistungen
Ob dieser Fall zutrifft oder normal abgerechnet wird, miissen die betroffenen Unternehmen von Fall zu
Fall entscheiden, TOPIX:8 kann die Entscheidung nicht Gbernehmen.
In den Kontenplénen ab 2004 sind hierflr die Konten 5910 bis 5947 (SKR04) bzw. 3110 bis 3147 (SKR03)
Leistungen vorgesehen, fir die der Leistungsempfanger die Steuer nach § 13b UStG schuldet.
Dazu passend gibt es die Umsatzsteuercodes B19 und B19-. In der UVA werden die Kennziffern 84, 85,
67 angesprochen.

nN O (8) Umsatzsteuercode bearbeiten

¥ ok W neu L Sichem 3¢ Abbrechen ¢R Aktion g Drucken |4 4 p  #l D Fnden x )
| ust—Code | |optionen
USt-Code |B19 () Gesperrt
DATEV-Code [} Mandanteniibergreifend
Steuersatz 19,0% || Ist-Versteuerung
Steuerart | Abzugsverfahren _¢]
Bezeichnung Bauleistungen 19%
| Konten | |UVA-Kennziffern
Steuer 1, 1407 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG 19 % Steuer 1 67
Steuer 243837 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19 % Steuer 2 85
Skonto» 5951 Erh. Skonti a. Lief,, f.d. als Leist.-empf. d. St.| Netto 84
Steuer nicht fallig »
| Nicht abziehbare Antelle
% Steuer »
% netto  »
15.11.2009 : 09

Elektro Meier - Handel und Service
USt-Code «B19»: Umsatzsteuer wird abgeflihrt und Vorsteuer abgezogen

nN.O (8) Umsatzsteuercode bearbeiten
¥ ok W neu L Sichem 3¢ Abbrechen ¢R Aktion g Drucken |4 4 p  #l D Fnden x )
| ust—Code | |optionen
USt-Code |B19- () Gesperrt
DATEV-Code [} Mandanteniibergreifend
Steuersatz 19,0% || Ist-Versteuerung
Steuerart | Abzugsverfahren _¢]
Bezeichnung Bauleistungen 0%/19%
| Konten | UVA-Kennziffern
Steuer 1» Steuer 1
Steuer 243837 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19 % Steuer 2 85
Skonto» 5730 Erhaltene Skonti Netto 84
Steuer nicht fallig »
| Nicht abziehbare Antelle
% Steuer »
% netto  »
15.11.2009 : 09

Elektro Meier - Handel und Service

USt-Code «B19-»: Hier wird keine Vorsteuer abgezogen (keine Vorsteuerabzugsberechtigung)

Weitere Informationen stehen im Merkblatt zum Steuerabzug bei Bauleistungen des Bundes-
ministeriums der Finanzen, das Sie im Men( TOPIX8/Hilfe > Uber TOPIX8 > Dokumentation finden.
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Fur Erlése in diesem Bereich stehen die USt-Codes «A00» bzw. «BOO» zur Verfligung:

EN

USt-Code «A00»

(ElektroMeier- Handel und Service. 19112009109
USt-Code «B0OO»

N

TOPIX:8

Finanzbuchhaltung 61



Tabellen der Umsatzsteuercodes

Die Tabellen zeigen die von DATEV verwendeten und in TOPIX:8 vorgeschlagenen USt-Codes (Codes 01
bis 19) sowie zusatzliche Codes. Die USt-Codes stehen als Dateien zum Import zur Verfligung.

Aktuelle Umsatzsteuercodes SKR 03

Konten UVA—-Kennziffern
Code Bezeichnung % Steuer 1 Steuer2  Skonto | Steuerart netto  Steuer 1  Steuer2 | DATEV
01 USt-freie Ausfuhr 0 8730 | Umsatzsteuer 43 0 0
02  Umsatzsteuer 7% 7 1771 8731 Umsatzsteuer 86 0 0
03*  Umsatzsteuer 19% (2007) 19 1776 8736 | Umsatzsteuer 81 0 0
08  Vorsteuer 7% 7 1571 3731 | Vorsteuer 0 66 0
09*  Vorsteuer 19% 19 1576 3736 | Vorsteuer 66 0
09B*  Vorsteuer 19% 19 1576 3736 | Vorsteuer 66 0
10  Nicht steuerbarer Umsatz 0 8730 | Umsatzsteuer 45 0 0
11 EG-Lieferung ID-Nr. 0 8724 | EG-Lieferung a1 0 0
11D  EG-Lieferung ID-Nr. (Dreieck) 0 8724 | EG-Lieferung 42 0 0
12 EG-Lieferung 7% 7 1777 8725 | EG-Lieferung 86 0 0
13*  EG-Lieferung 19% 19 1778 8748 | EG-Lieferung 81 0 0
18 EG-Erwerb 7% 7 1572 1772 3724 | EG-Erwerb 93 61 0
19*  EG-Erwerb 19% 19 1574 1774 3748 | EG-Erwerb 89 61 0
A00  USt 0% nicht steuerbar 0 8730 | Umsatzsteuer 45 0 0
AO07  Ausl. Leistungen 7% 7 1578 1785 3730 | Abzugsverfahren 52 67 53 91
A07- Ausl. Leistungen 0%/7% 7 1785 3730 | Abzugsverfahren 52 0 53 92
A19  Ausl. Leistungen 19% 19 1577 1787 3151 | Abzugsverfahren 52 67 53 94
A19-  Ausl. Leistungen 0%/19% 19 1787 3730 | Abzugsverfahren 52 53 95
BOO Bauleistungen 0% USt 0 8730 | Umsatzsteuer 60 0
B0O7 Bauleistungen 7% 7 1578 1785 3730 | Abzugsverfahren 84 67 85
BO7- Bauleistungen 0%/7% 7 1785 3730 | Abzugsverfahren 84 0 85
B19 Bauleistungen 19% 19 1577 1787 3151 | Abzugsverfahren 84 67 85
B19- Bauleistungen 0%/19% 19 1787 3730 | Abzugsverfahren 84 85
FR20 TVA 20,6% (Frankreich, normal) 20,6 1767 8727  Ausl. USt. 0 0 10
Alte Umsatzsteuercodes SKR 03
Konten UVA—-Kennziffern
Code Bezeichnung % Steuer 1 Steuer2  Skonto | Steuerart netto  Steuer 1  Steuer2 | DATEV
03+ Umsatzsteuer 16% 16 1775 8735 | Umsatzsteuer 51 0 0 03
09+ Vorsteuer 16% 16 1575 3735 | Vorsteuer 66 0 09
09B+ Vorsteuer 16% 16 1575 3735 | Vorsteuer 66 0
09B- Vorsteuer 16% 16 1575 3735 | Vorsteuer 66 0
09B= Vorsteuer 16% 16 1575 3735 | Vorsteuer 66 0
13+  EG-Lieferung 16% 16 1777 8726 | EG-Lieferung 51 0 0 13
19+  EG-Erwerb 16% 16 1573 1773 3725 | EG-Erwerb 97 61 0 19
93  Vorsteuer 16% (Kfz 50%) 16 1575 3735 | Vorsteuer 0 66 0
A16  Ausl. Leistungen 16% 16 1579 1786 3152 | Abzugsverfahren 52 67 53
A16- Ausl. Leistungen 0%/16% 16 1786 3730 | Abzugsverfahren 52 0 53
B16  Bauleistungen 16% 16 1579 1786 3152 | Abzugsverfahren 84 67 85
B16- Bauleistungen 0%/16% 16 1786 3730 | Abzugsverfahren 84 0 85
RO7  Abzugsverfahren 7% (ab 2002) 7 1578 1785 3730 | Abzugsverfahren 55 67 0
RO7-  Abzugsverfahren 0%/7% (ab 2002) 7 1785 3730 | Abzugsverfahren 55 0 0
R16  Abzugsverfahren 16% (ab 2002) 16 1579 1786 3730 | Abzugsverfahren 54 67 0
R16- Abzugsverfahren 0%/16% (ab 2002) 16 1786 3730 | Abzugsverfahren 54 0 0
WEQ9 Vorsteuer 9% (Wareneingang) 9 1570 3730 | Vorsteuer 66 0
WE10 Vorsteuer 10% (Wareneingang) 10 1570 3730 | Vorsteuer 66 0
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Aktuelle Umsatzsteuercodes SKR 04

Konten UVA—-Kennziffern
Code Bezeichnung % |Steuer 1 Steuer2 Skonto | Steuerart netto Steuer 1 Steuer 2 | DATEV
01 USt-freie Ausfuhr 0 4730 Umsatzsteuer 43 0 0
02 Umsatzsteuer 7% 7 3801 4731  Umsatzsteuer 86 0 0
03* Umsatzsteuer 19% (2007) 19 = 3806 4736 HUmsatzsteuer 81 0 0
08  Vorsteuer 7% 7 1401 5731 Vorsteuer 66 0
09*  Vorsteuer 19% 19 | 1406 5736 Vorsteuer 66 0
09B* Vorsteuer 19% 19 | 1406 5736 Vorsteuer 66 0
10  Nicht steuerbarer Umsatz 4730 | Umsatzsteuer 45 0 0
11 EG-Lieferung ID-Nr. 4724 | EG-Lieferung a1 0 0
11D  EG-Lieferung ID-Nr. (Dreieck) 4724 | EG-Lieferung 42 0 0
12 EG-Lieferung 7% 7 3807 4725 | EG-Lieferung 86 0 0
13*  EG-Lieferung 19% 19 = 3808 4748 | EG-Lieferung 81 0 0
18 EG-Erwerb 7% 7 1402 3802 5724 | EG-Erwerb 93 61 0
19*  EG-Erwerb 19% 19 1404 3804 5748 | EG-Erwerb 89 61 0
A00  USt 0% nicht steuerbar 0 4730 Umsatzsteuer 45 0 0
A07  Ausl. Leistungen 7% 7 1408 3835 5730 | Abzugsverfahren | 52 67 53 91
A07- Ausl. Leistungen 0%/7% 7 3835 5730  Abzugsverfahren 52 0 58 92
A19  Ausl. Leistungen 19% 19 1407 3837 5951 | Abzugsverfahren 52 67 53 94
A19-  Ausl. Leistungen 0%/19% 19 3837 5730 | Abzugsverfahren | 52 0 53 95
BOO Bauleistungen 0% USt 0 4730 Umsatzsteuer 60 0 0
B0O7 Bauleistungen 7% 7 1408 3835 5730 | Abzugsverfahren | 84 67 85
BO7- Bauleistungen 0%/7% 7 3835 5730  Abzugsverfahren 84 0 85
B19  Bauleistungen 19% 19 1407 3837 5951 | Abzugsverfahren 84 67 85
B19- Bauleistungen 0%/19% 19 3837 5730 | Abzugsverfahren | 84 85
FR20 TVA 20,6% (Frankreich, normal) 20,6 3817 4727 | Ausl. USt. 0 0 0 10
Alte Umsatzsteuercodes SKR 04
Konten UVA—-Kennziffern
Code Bezeichnung % | Steuer 1 Steuer 2 Skonto Steuerart netto Steuer 1 Steuer 2| DATEV
03+ Umsatzsteuer 16% 16 | 3805 4735 Umsatzsteuer 51 0 0 03
09+ Vorsteuer 16% 16 | 1405 5735 Vorsteuer 66 0 09
09B+ Vorsteuer 16% 16 | 1405 5735 Vorsteuer 66 0
09B- Vorsteuer 16% 16 | 1405 5735 Vorsteuer 66 0
09B= Vorsteuer 16% 16 | 1405 5735 Vorsteuer 66 0
13+ EG-Lieferung 16% 16 3807 4726 | EG-Lieferung 51 0 0 13
19+ EG-Erwerb 16% 16 1403 3803 5725 EG-Erwerb 97 61 0 19
93  Vorsteuer 16% (Kfz 50%) 16 | 1405 5735 Vorsteuer 0 66 0
A16  Ausl. Leistungen 16% 16 | 1409 3836 5952 Abzugsverfahren 52 67 53
A16- Ausl. Leistungen 0%/16% 16 3836 5730 @ Abzugsverfahren 52 0 58
B16  Bauleistungen 16% 16 | 1409 3836 5952 Abzugsverfahren 84 67 85
B16- Bauleistungen 0%/16% 16 3836 5730 @ Abzugsverfahren 84 0 85
RO7  Abzugsverfahren 7% (ab 2002) 1408 3835 5730 Abzugsverfahren 55 67 0
RO7- Abzugsverfahren 0%/7% (ab 2002) 3835 5730 | Abzugsverfahren 55 0 0
R16  Abzugsverfahren 16% (ab 2002) 16 | 1409 3836 5730 Abzugsverfahren 54 67 0
R16- Abzugsverfahren 0%/16% (ab 2002) 16 3836 5730 | Abzugsverfahren 54 0 0
WEQ9 Vorsteuer 9% (Wareneingang) 9 1400 5730 Vorsteuer 66 0
WE10 Vorsteuer 10% (Wareneingang) 10 | 1400 5730 Vorsteuer 66 0
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Umsatzsteuervoranmeldung

Mit dem Menlbefehl Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Umsatzsteuer-Voranmeldung erstellt TOPIX:8
einen Ausdruck, der dem ,USt 1 A"-Formular der deutschen Finanzbehdrden entspricht.

5" Zur Bildung der korrekten Summen muss zuvor beim Anlegen der Konten die korrekte UVA-
Kennziffer angegeben, sowie die entsprechenden USt-Codes erfasst und zugeordnet worden
sein. Die Zeilennummern entsprechen den fett gedruckten Zahlen, welche auf dem Formular
USt 1 A agufgedruckt sind.

Nach Aufruf des Menibefehls Auswertungen > USt-Voranmeldung... erscheint dieser Dialog:

MO Umsatzsteuer-Voranmeldung
| |
Zeitraum
)‘) Minchen fir Korperschaﬁen Periode | 09 - Jahr _¢]
Q‘J Meisersiabe s Von 01.01.2009  Bis 31.12.2009
80333 Minchen
Wihrung
FA-Nummer | 189 | BUFA-Nr 9189 il EUR
St-Nummer 100 |/[ 10250 Optionen
Land/Staat [ Bayern = R isli
"] Fiir Kostenstellen...
] USt-Konsolidierung [ Berichtigte Anmeldung
Elektro Meier - Handel und Service 77 des ags
[ Belege werden nachgereicht
@ Hirre ( Abbrechen ) ( ok )

Beim ersten Aufruf sind die Adresse des Finanzamts, die Finanzamt-Nummer, die Steuernummer und
das Bundesland einzugeben.

Alternativ ist dieser Dialog auch im Men( Buchhaltung > Finanzamtmeldungen aufrufbar. Siehe auch
Abschnitt Umsatzsteuervoranmeldung drucken, senden oder speichern im Rahmen von ELSTER
auf Seite 74

Tabelle der zulassigen Langen der Steuernummer

Die folgende Tabelle fiihrt die zuldssigen Werte fur die Felder Finanzamtnummer (FA-Nummer) und
Steuernummer auf.

Die Steuernummer setzt sich zusammen aus:

Bezirksnummer B (vor dem Schragstrich), Unterscheidungsnummer U und Prlfziffer P (nach dem
Schragstrich).

Beispiel: Flr einen Steuerpflichtigen in Nordrhein-Westfalen ergdbe sich somit die ziffernaufteilung:
Finanzamtsnummer 111 (FFF) Steuernummer 0815/ 4711 (BBBB/UUUP)

Wird die Steuernummer nicht korrekt lesbar dargestellt, gibt die Anzeige der Zeichen «<<<<» an, wie
lang die Eingabe in das jeweilige Feld sein darf. Ein Zeichen entspricht hierbei einem «<».
Gegebenenfalls ist die Steuernummer entsprechend der Tabelle aufzuschlisseln:

Bundesland® BW BY BE BB HB HH HE MV NI NRW RP SL SN ST SH TH
FA-Nummer 2 3 2 3 2 2 2 3 2 3 2 2 3 3 2 3
Steuernummer

Bezirksnummer 3

Unterscheidungsnr. 4

Prifnummer 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

TOPIX:8 druckt auf hoch auflésenden Druckern ein von der Oberfinanzdirektion Miinchen genehmigtes
und bundesweit bei den Finanzdmtern anerkanntes Umsatzsteuervoranmeldungsformular aus.

Informationen zum Speichern der Meldung finden Sie im Abschnitt Umsatzsteuervoranmeldung
drucken, senden oder speichern im Rahmen von ELSTER auf Seite 74,

8 BW: Baden-Wirttemberg, BY: Bayern, BE: Berlin, BB: Brandenburg, HB: Bremen, HH: Hamburg, HE: Hessen, MV: Mecklenburg-
Vorpommern, NI: Niedersachsen, NRW: Nordrhein-Westfalen, RP: Rheinland-Pfalz, SL: Saarland, SN: Sachsen, ST: Sachsen-Anhalt,
SH:Schleswig-Holstein, TH: Thiringen
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Umsatzsteuervoranmeldung fiir Osterreich

Voraussetzung: In den Einstellungen > Finanzbuchhaltung muss der Eintrag Osterreich im Einblendment

Landerversion gewabhlt sein.

NOWO Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung
< Aligemein 2| Konten Posten
Benutzer  Kontenrahmen | skro4 ) ™
zrx: il © Nummernkreis Deb./Kred. | TOPIX-Norm 12..... "4] 4 | Postengruppe nicht beriicksichtigen

|
Abteilungen und Teams | *# Skontokonto Debitoren  » 4730
Formulare Il »# Skontokonto Kreditoren /5730
Nummernkreise ! (
| 1 Kontenbezeichn. &ndem wenn gleich ﬂ
|
|

Programmbereiche
= Finanzbuchhaltung
Wahrungen

Kassenbuch
Kostenstellen
- Zahlungskonditionen Buchen
Definitionen »# Wirtschaftsjahr (09
' Zahlungsverkehr B (
Au kehr i - (Bruttor 4
Mahnwesen *& Zahlenformat | 999,995 999,99H (9 Stellen)
N7 Wi +i [ ] Vorschliage aus Buchung
e M Posten im Gegenkonto

oa/a

Finanzamtmeldungen
Sozialversicherungsmeldun...

DATEY +¢ || Postennummer kopieren
Universal =

Automatik +¢ || Komma-Automatik
Webstiop L +4 [ Einhandbedienung

Webshop IT
P Webshop III - Externals
TAPI

Intrastat i = A
XML v O Hilfe Sichern und Drucken...

e M Posten beim Verbuchen ausziffern

2] IVJ Konten bei Null-Saldo ausziffern

© Zahlungsaufteilung | nur Skonto )
5,00/ EUR |

© Bagatellgrenze
' Iz‘ Anzahlungen automatisch buchen

Landereinstellungen

© Landerversion « peutschland Z]

Schweiz
Sonderversionw..

+¢ [ Einnahmen und Uberschuss

Abbrechen ok )

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung fiir Osterreich ist {iber den Meniibefehl Auswertungen > Finanzbuch-
haltung > Umsatzsteuer-Voranmeldung druckbar. Im erscheinenden Dialog ist lediglich im Einblendmenu

Land/Staat der Eintrag Osterreich zu wahlen:

Langd/Staat | Osterreich ]

Im Anschluss wird bei Bedarf das in Osterreich verwendete Umsatzsteuer-Formular gedruckt.

Die folgende Tabelle enthalt die UVA-Kennziffern, die bei den USt-Codes bzw. bei den Konten hinter-

legt werden sollten:
Kennz. Beschreibung/
alt neu Besteuerungsgrundlage
3 3  Umsatze 0%
Umsétze 20%

Umsatze 10%

4 4

5 5

6 9 Umséatze 32%
7 7 Umsatze 16%

8 8 Steuerdiv%

9 9 Umsatze div%

10 10 Hinzurechnungsbetrage §11/§16

11 66 Vorsteuer allgemein, ohne EUSt

12 62 Einfuhrumsatzsteuer

13 Vorsteuer §12a

14 14 Vorsteuer-Abzug gemaB §12(3) etc.

15 15 Vorsteuer-Berichtigung geman §12/§16

16 16 Umsatzsteuer auf Berichtigungen §16

Kennz. Beschreibung/
alt neu Besteuerungsgrundlage

27  Vorsteuern flir KFZ

28  Vorsteuern fiir Gebaude

41 Umsétze 0% (EG mit ID-Nr.)
43  Umsétze 0% (Drittlander)

44 Umsétze 0% (EG-Fahrzeuge)
48  Umsétze 0% (steuerfrei)

49  Umsétze 0% (EG-Fahrzeuge)
59 Vorsteuer EG-Fahrzeuge

61 Vorsteuer EG-Erwerb

91 EG-Erwerbe 0%

92  EG-Erwerbe 20%

93 EG-Erwerbe 10%

95 EG-Erwerbe 16%

= Die UVA-Kennziffern sind in den Umsatzsteuer-Code-Definitionen zu erfassen (bei Umsatzsteuer im

Feld Netto, bei Vorsteuer im Feld Steuer 1).

= Im Dialog der Umsatzsteuervoranmeldung ist das Einblendmenti Land/Staat auf Osterreich

einzustellen.

= AuBerdem kann hier die Steuernummer (dreiteilig) und der Name des Finanzamts erfasst werden.
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Die neuen Kennziffern sind nicht mit den alten vor 2003 kompatibel, so dass im Programmbereich
Umsatzsteuercodes die neuen Nummern erfasst werden muissen.

Gehen Sie wie folgt vor, um die neuen Nummern zu erfassen:

1. In den Programmbereich Umsatzsteuercodes wechseln

2. Den gewiinschten Umsatzsteuercode doppelklicken
3. Die neuen Kennziffern in den Bereich Osterreich ab 2003 eintragen

Osterreich ab 2003

Steuer 1
Steuer 2
Netto

Die wichtigsten Kennziffern lauten:

022
029
005
072

umsatze 20% (Netto) 060
umsatze 10% (Netto) 061
Umsétze Ausland 0% (Netto) 065

EG-Erwerb 20% (Netto)

Vorsteuer allgemein (Steuer 1)
Einfuhrumsatzsteuer (Steuer 1)
Vorsteuer EG-Erwerb (Steuer 1)

Prinzipiell sind alle sichtbaren Kennziffern nutzbar, auBer:

000

Gesamtbetrag der Umsatze 095

Vorauszahlung/Uberschuss

Die alten Nummern bleiben flir Auswertungen in alten Jahren erhalten.

Nachweisliste zur Umsatzsteuervoranmeldung

Zur Klarung einzelner Positionen der Umsatzsteuer—Voranmeldung oder um eine Ubersicht fir Ihre
Unterlagen zu erhalten, markieren Sie die Option Nachweisliste im Druckdialog zur Umsatzsteuervoran-

meldung:

Wihrung
Salden

Optionen
|Y| Nachweisliste

"] Fiir Kostenstellen...

" Berichtigte Anmeldung

Nach dem Druck der Umsatzsteuervoranmeldung wird ein Ausdruck erzeugt mit Information dariber,
von welchen Konten die Betrdge stammen, die den Umsatzsteuerkennziffern zugeordnet wurden.

== Wir empfehlen eine regelmé&Bige Kontrolle der Nachweisliste.

Umsatzsteuerverprobung

Die Nachweisliste zur Umsatzsteuervoranmeldung enthélt nun Informationen, mit der eine leichte
Umsatzsteuerverprobung moglich ist.

Es werden zusétzlich zu den bekannten Informationen folgende Details angezeigt:

= Steuersatz

= Aufgrund des Steuersatzes errechneter Steuerbetrag

= Kontonummer (wie im USt-Code hinterlegt)
= Auf diesem Konto gebuchter Steuerbetrag

Mit diesen Informationen kénnen Differenzen zwischen errechneten und gebuchten Steuerbetragen
leicht aufgefunden werden.
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Antrag auf Dauerfristverlangerung

Haben Sie eine Dauerfristverlangerung zur Umsatzsteuer-vVoranmeldung mit lhrem Finanzamt verein-
bart, kOnnen Sie statt der 1. Umsatzsteuer-Voranmeldung dieses Formular drucken (in der Regel ist

dies Anfang Februar).

1.

Im Meni Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Antrag auf Dauerfristverldngerung wahlen

NLOIO Antrag auf Dauerfristverlangerung
| |

Zeitraum
Miinchen fiir Kérperschaften Periode (2000 4]

@ MeiserstraBe 4
Wihrung

80333 Miincherl
Saden  [(EUR %)

FA-Nummer | 189 |
St-Nummer 100 / 10250
Land/Staat [ Bayern )

Optionen

[ Fiir Kostenstellen...

@ Hilre (" Avbrechen ) ( ok )

2. Im Druckdialog die Steuernummer eingeben, falls diese noch nicht automatisch vorgeschlagen wird

3. Im Einblendmenl Zeitraum den Zeitraum wahlen, fiir den Sie die Dauerfristverlangerung beantragen

Im Einblendmen( werden nur Jahre angezeigt, fir die ein Eintrag in den Wirtschaftsjahren erfolgt ist.

Wollen Sie z.B. einen Antrag auf Dauerfristverlangerung fiir 2010 drucken und ist das Wirtschaftsjahr
10 noch nicht angelegt, erscheint auch kein Eintrag flir 2010 in diesem Einblendmen. Erfassen Sie
daher zuerst ein neues Wirtschaftsjahr «10». Ndheres zum Erfassen von Wirtschaftsjahren finden Sie

im Abschnitt Wirtschaftsjahre und Perioden ab Seite 48.
4. Auf[ok]klicken, um den Druck des Formulars zu starten.

Die Buchung dieser Sondervorauszahlung muss auf dem daftir vorgesehenen Konto im SKR 03
«1781» bzw. im SKR 04 «3830» erfolgen. Nur so ist sichergestellt, dass der bezahlte Betrag am
Jahresende (also mit der Umsatzsteuervoranmeldung Dezember) wieder abgezogen wird. Dies
wird durch die UVA-Zeilennummer 39 im Kontenstamm erreicht.

Zusammenfassende Meldung

Die Zusammenfassende Meldung ist abzugeben, wenn das Unternehmen im Anmeldezeitraum EG-
Umsétze getatigt hat. Diese Kontrollmitteilung geht zur Bearbeitung an das Bundesamt fiir Finanzen.

1. Im MenU Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Zusammenfassende Meldung wahlen

./-» O Zus . de Meldung
= fiir Steuern Zeitraum
)‘) Bundeszentralamt fiir Steuern Periode | 09 - Jahr T]
‘\'*J Dicnstate Seariolus von (01012009 Bis 31.12.2009 |
66738 Saarlouid
Wihrung
Salden [EwrR %)
Eigene USt-IDNr.
Optionen
[ Berichtigung
" Nachweisliste
I Fiir Kostenstellen...
QHire @ ( Abbrechen ) ( ok )

2. Die Adresse des Bundeszentralamtes fiir Steuem eingeben
(Stand Mérz 2010): Bundeszentralamt flir Steuern, - Dienstsitz Saarlouis - , 66738 Saarlouis

3. lhre Ejgene USt-IDNr. eingeben
Fir Ust-IDNummern in Deutschland bzw. Osterreich wird eine Priifziffernberechnung durchgefiinrt

4. Den Zeitraum festlegen: Entweder Periode wahlen oder die Zeitraum-Felder Von und Bis fiillen
Wenn eine berichtigte Zusammenfassende Meldung drucken mdchten:

5. Das Feld Berichtigung markieren
Auf dem Formular wird automatisch das Feld Berichtigung angekreuzt.

6. Auf[oK]klicken
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Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Die folgende Tabelle enthdlt die glltigen USt-ID-Nummern in der EU. Beachten Sie bei der Eingabe in
den Kontenstammséatzen das Format des LKZ und der weiteren Stellen.

Mitgliedstaat Bezeichnung der USt-IdNr. in Landessprache  Abkiirzung LKZ weitere Stellen
Belgien Numéro d’identification a la taxe sur la No.TVA BE 10, nur Ziffern (9-stelli-
valeur ajoutée/BTW-identificatienummer BTW-Nr. ge mussen vorne mit
,0" erganzt werden)
Bulgarien Dank dobaweha stoinost DDS BG  9/10, nur Ziffern
Danemark momsregistreringsnummer SE-Nr. DK 8, nur Ziffern
Deutschland  Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer USt-IdNr. DE 9, nur Ziffern
Estland Kaibemaksukohustuslase registreeri- KMKR-number EE 9, nur Ziffern
misnumber
Finnland Arvonlisaverorekisterointinumero ALV-NRO Fl 8, nur Ziffern
Frankreich le numéro d'identification a la taxe sur la keine FR 11
valeur ajoutée
Griechenland  Arithmos Forologikou Mitroou FPA A.®.M. EL 9, nur Ziffern
Irland value added tax Identification number VAT No IE 8, die 2. kann und die

letzte Stelle muss
Buchstaben sein

Italien il numero di registrazione IVA P.IVA IT 11, nur Ziffern
Lettland pievienotasveértibas nodokla registracijas PVN registracijas LV 11, nur Ziffern
numurs numurs
Litauen Pridetines vertes mo-kescio moketojo kodas PVM moketojo kodas LT  9/12, nur Ziffern
Luxemburg Le numéro d'identification a la taxe sur la keine LU 8, nur Ziffern
valeur ajoutée
Malta value added tax Identification number VAT No MT 8, nur Ziffern
Niederlande = BTW-identificatienummer OB-Nummer NL 12, an drittletzter
Stelle muss ,B” stehen
Osterreich Umsatzsteueridentifikationsnummer UID-Nr. AT ,U" + 8Ziffern
Polen Numer identyfikacji podatkowej NIP PL 10, nur zZiffern
Portugal 0 humero de identificacao para efeitos do NIPC PT 9, nur Ziffern
imposto sobre o valor acrescentado
Rumanien cod de inregistrare inscopuri de TVA TVA RO max. 10, nur Ziffern,
nie mit 0 beginnend
Schweden Registreringsnummer for Mervardesskatt MomsNr. SE 12, die beiden letzten
Stellen sind stets ,,01”
Slowakei Identifikacné Cislo pre dafi z pridanej DPH SK 10, nur Ziffern
hodnoty
Slowenien davéna Stevilka Sl 8, nur Ziffern
Spanien El nimero de identificacién a efectos del N.IVA ES 9, die 1 und/oder die
Impuesto sobre el Valor Ahadido letzte Stelle kann
Buchstabe sein
Tschechische danove identifikacni cislo DIC Cz  8/9/10, nur Ziffern
Republik
Ungarn kdzdsségi addszam HU 8, nur Ziffern
Vereinigtes value added tax registration number VAT Reg.No. GB  9/12, flir Verwaltungen
Konigreich und Gesundheits-

wesen: 5, die ersten 2
Stellen GD oder HA
Zypern Arithmos Egrafis FPA CY 9, letzte Stelle muss
(griech. Teil) Buchstaben sein
(Quelle: http://www.bzst.bund.de/003_menue_links/005_ustidnr/512_merkblatt/001_aufbaupdf.pdf)
Unter http://www.bzst.bund.de/ (Website des Bundeszentralamtes flir Steuern) kdnnen Sie online eine
Bestatigung der Gultigkeit von ausladndischen Umsatzsteuer—Identifikationsnummern einholen.

Bei der Eingabe der USt-ID Nummer erfolgen diese Priifungen: Der Ldndercode (2 Buchstaben) und die
Gesamtlange werden geprft. Zwischenrdume und sonstige Trennzeichen werden nicht akzeptiert. Bei
deutschen USt-ID Nummer wird zusatzlich eine Prifziffernberechnung durchgefihrt.
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ELSTER (Elektronische Steuererklarung)

Jede Datenubertragung an das Finanzamt wird im MenU Buchhaltung > Finanzamtmeldungen gespeichert
(auBer die Zusammenfassende Meldung). Sie kdnnen an dieser Stelle zu jeder Zeit die Art der Ubertra-
genen Daten sowie das Transferticket flr Riickfragen mit dem Finanzamt einsehen oder ausdrucken.

AOO 4 Finanzamtmeldung bearbeiten
o ok W Neu [ Sichem 3¢ Abbrechen ¢ Ation g Drucken |4 4 p w S Finden x o
Lohnsteuerbescheinigungen
Meldungsoptionen Ubertragungsstatus
Jahr 2009 Zeitraum Jahrlich X Daten wurden an das Finanzamt Ubertragen. Ubertragen |

Mitarbeiter Mustermann Thomas

Abteilung

< Abt

Gesendet
Gesendet von
Gesendet am 00.00.00
Gesendet um 00:00:00

| Gefaxt/Online erfasst |

X Daten wurden beim Finanzamt geprift und gespeichert.
X Vesarbe'tung wurde vom Finanzamt bestatigt. Anfordern |
Transfer-Ticket (%)

Hilfe
{ Daten an TOPIX Hotline senden
Wenn bei der Ubertragung ein Fehler aufgetreten Ist, benotigt die Hotline die Daten

dieser Finanzamtmeldung. Hierzu kdnnen Sie nach "Aufforderung” der Hotline auf
diesen Button kiicken.

Werte I Bemerkung [ XML-Daten |

Werte Info
Das st eine Testiibertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur

[xz | ] Worte| N gepriift. Die Daten e S ERar T it verarbeitet, sondern nach
Anfang 01.01.2009 A einigen Tagen wieder geléscht.
Ende 31.12.2009 v
ETIN MSTRTHMS65B26]
Ordnungsmerkmal 357 |
AGS 05184129 Verarbeitung &
Person geschlecht M
Name Mustermann
Vorname Thomas
Geburtsname Mustermann
Geburtsdatum 26.02.1969
Str Musterstrasse
Hausnummer 2
HNrZusatz b A
Ort Ottobrunn N

TOPIX Informationsbeispiele AG 17.04.2009 : 09

Die Pflicht zur elektronischen Abgabe betrifft Voranmeldungs— bzw. Anmeldungszeitrdume, die nach
dem 31. Dezember 2004 enden (siehe hierzu auch das BMF-Schreiben IV A 6 — S 7340 — 37/04 vom
29.11.04) und umfasst folgende Steueranmeldungen:

= Lohnsteueranmeldung

= Umsatzsteuervoranmeldung

= Dauerfristverlangerung (Antrag einmalig)

= Umsatzsteuersondervorauszahlung

= Lohnsteuerbescheinigungen (jeweils bis zum 28. Februar des Folgejahres)

Daruiber hinaus besteht auch die Pflicht zur elektronischen Abgabe folgender Meldung:

= Zusammenfassende Meldung flir innergemeinschaftliche Lieferungen (ZM-Meldung)

Systemvoraussetzungen

windows XP/2003/Vista/2008? oder neuer mit Mac 0S10.4.11 und 10.5.8 mit installierter
installierter Sun Java Engine Version 1.5 oder neuer | Sun Java Engine Version 1.5 oder neuer.

Sie bendtigen eine Internetverbindung, wobei der Port 80 und folgende Finanzamtserver freige-
schaltet sein miissen 80.146.179.2, 80.146.179.3, 193.109.238.58, 193.109.238.59 diese dlrfen
also nicht durch eine Firewall oder einen Proxy blockiert sein

Seit Januar 2009 wird fiir die Ubertragung der Lohnsteuerbescheinigungen ein Zertifikat benotigt.
Ab Januar 2010 wird dies auch flir die anderen Meldungsarten (Lohnsteueranmeldung, Umsatz-
steuervoranmeldung, Dauerfristverlangerung, Umsatzsteuersondervorauszahlung) bendtigt. Wir em-
pfehlen, das Zertifikat schnellstmoglich zu beantragen, da nur so eine sichere Ubertragung gewahr-
leistet ist. Zur Beantragung dieses Zertifikates hat das Finanzamt Sie bereits in 2008 aufgefordert. Sie
kdnnen das Zertifikat auf der Internetseite https://www.elsteronline.de/eportal/ beantragen, falls dies
noch nicht geschehen ist.

9 Bis Version 8.4 von TOPIX:8 wird auch noch Windows 2000 unterstiitzt
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Einstellungen fiir ELSTER

Gehen Sie wie folgt vor, um die Einstellungen flir ELSTER zu vorzunehmen:

1. In den Einstellungen > Schnittstellen > Finanzamtmeldungen die Daten lhres Steuerberaters eingeben
(Dies ist keine Pflichteingabe, sondern eine Empfehlung der Finanzémter). Wenn Sie diese Angaben
jedoch ausfillen, mussen diese vollstandig sein.

2. lhre Teilnehmernummer im Bereich ,Zusammenfassende Meldung (ZM)” einfligen.
Wenn Sie noch keine Teilnehmernummer haben, kdnnen Sie diese beantragen unter

http://www.bzst.de/003 menue links/005 zm/523 formulare/

Die Teilnehmernummer bendtigen Sie flr den Versand von Rechnungen auBerhalb Deutschlands.
Klicken Sie dazu einfach auf den Button ,Teilnehmernummer beantragen...”

OO Einstellungen bearbeiten
Finanzamtmeldungen (Page 54)
< Allgemein a i d - Steuerberater
Benutzer Y| © Benf Steuerberater
Firmen I
Firmen II ) Vor- und Nachname  Willy Fuchs
Abteilungen und Teams M o strasse Fuchsstrasse 122
Formulare |
Nummernkreise \ 0 PLZ, Ort 85521 Ottobrunn
Programmbereiche il © Vorwah! 089 © Anschluss 60875726
w Finanzbuchhaltung
Wahrungen :  E-Mail Adresse
Kassenbuch 2 =7 -
Kostenstellen - el
w Zahlungskonditionen 5 WWW. ine.de
Definitionen Cortifieate | psgesteilt von ELSTERONLINE
v Zahlungsverkehr 17,0409, HerstellerTest_2048.pfx
Auslandszahlungsverkehr =l @ Dieses Zertfiat ist giitig.
Mahnwesen
v Schnittstellen
Finanzamtmeldungen Zusammenfassende Meldung (ZM)
Sozialversicherungsmeldun... » s = = N
DATEV © Teilnehmernummer AK123456789 « nummer
Universal
Automatik
Webshop I
Webshop 11
P Webshop III - Externals
TAPL
s ( )
I;P;xfsta( 2 0 Hilfe Sichern und Drucken... (" Abbrechen ( OK \
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Zertifikat beantragen und einlesen

Auf der Internetseite https://www.elsteronline.de/eportal/ haben Sie die Mdglichkeit, die Anmeldung
auf drei verschiedene Weisen durchzufiihren.

600 ElsterOnline - Offentlicher Bereich - Startseite

s Offentlicher Bereich » Startseite

I}

ELSTER
h Willk bei ElsterOnline! () software-Zert.

(O Sicherheitsstick
(O Signaturkarte

Leistungen
X [i] wichtige Hinweise:
Registrierung o Sie kénnen sich bei ElsterOnline mit Ihrer persénlichen Steuernummer, mit der
Sie auch Ihre ] erklérung einreichen, registrieren. m
Anforderungen Daneben steht Ihnen auch die Registrierung mit der Steuernummer einer
Organisation zur Verfiigung.
Info fiir Arbeitgeber: die ab 2009 vorgeschriebene
Sicherheitsauthentifizierung bei den elektronischen Lohnsteuerbescheinigungen
Sicherheit erhalten Sie Ihr Zertifikat hier. Reglstrleren Sie sich dazu einfach bei ElsterOnline.
Info zur Kapitalertragsteuer Idi Bitte beach! Sie die ab 01.01.2009
Zertifikate geltende gesetzliche Verpflichtuna zur elektronischen Abgabe. Online ausfillen
und abgeben kénnen Sie die Kapitalertragsteuer-Anmeldung ab Anfang Januar
2009 im privaten Bereich von ElsterOnline. Registrieren Sie sich dazu einfach bei [
ElsterOnline. Al ;
Bitte beachten Sie, dass Sie die Einkommensteuererklarung nicht direkt bei ELIAS fragen »
ElsterOnline eingeben kénnen.
Die elektronische Steuerkontoabfrage wird derzeit nur in Bayern, Berlin,
Brandenburg, Hessen, Sachsen und Sachsen-Anhalt angeboten.

Gesetze Konto léschen »

Mit ElsterOnline kénnen Sie viele Steuerbelange direkt und bequem am Computer
erledigen - ganz ohne Ausdruck, Formulare und Postversand.

Dieser Service kann nach der Registrierung von Privatpersonen und Unternehmern,
genauso wie von Steuerberatern, Lohnsteuerhilfevereinen und Stellvertretern von
Unternehmen genutzt werden. Ab jetzt kénnen Sie

« online den Stand von Steuerkonten abfragen,
= Steuererkldrungen elektronisch authentifizieren und versenden,
« sowie Ihr personliches Postfach und Aufgabenmanagement nutzen.
Hier finden Sie eine Beschreibung der derzeit verfligbaren Leistungen von ElsterOnline.

Bitte beachten Sie, dass ein Java Runtime Environment (JRE) auf Inrem Computer
installiert sein muss, wenn Sie ElsterOnline nutzen méchten!

Mit dem Konfigurations-Assistenten kénnen Sie Uberprifen, ob Ihr System die
Voraussetzungen zur Nutzung von ElsterOnline erfilllt.
| Die Registrierung ist nur einmal erforderli ur Registrierung »»»

PB1 -31dr3 Datenschutz | Impressum | www.elster.de ELSTER®

Flr das Ubertragen der Bescheinigungen geniigt die kostenlose Basic-Version (Organisationszertifikat).
Wahrend der Registrierung werden Sie aufgefordert, eine 6-stellige PIN einzugeben. Die PIN ist eine von
Ihnen gewahlte Zahl, die auch beim Einlesen des Zertifikates abgefragt wird. Flihren Sie auf jeden Fall
alle drei Registrierungsschritte durch, da Sie sonst Fehlermeldungen bei der Ubermittlung bekommen.

e 00 ElsterOnline - O i Bereich - istri g ELSTER-Basis fiir Software-,
nn u @ € https://www.elsteronline.de/eportal /eop/auth/RegistrierungSoft-PSE.tax

Hilfe, FAQ
e
L Forum
g
Al E| STER s
Startseite Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat %
Leistungen

Tipp: Details zur D i heit im Z: mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline. ‘_ | i
I gist "I*T". ELIAS fragen

/%) Bitte benutzen Sie wihrend der Registrierung nicht die "Zuriick"- beziehungsweise

Anforderungen

"Back" Ihres da die sonst nicht korrekt arbeitet.
Gesetze
Sicherheit Folgende Schritte sind nacheinander fur eine erfolgreiche Registrierung durchzufihren:
Zertifikate Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen »»»

Wir empfehlen Thnen, vorab zu Uberprifen ob Ihr System die Voraussetzungen fur
ElsterOnline erfullt. Unser Konfigurations-Assistent fuhrt diese Uberprifung fur Sie
automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

| Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Organisation »»» |
Hiergaben Sie zuni lhe. Daten gin. Sie-erhalten Ant

per E-Mail und auf dem Postweg die Aktivierungsdaten fur Ihren Zugang. Die postalische

Zustellung erfolgt an die bei Ihrem Finanzamt bekannte Adresse.

Schritt 2: Aktlvlerunq und Zertlﬂkat erzeugen »»»

Verslon 5.0 installiert und den Brlefund die E-| Mall mlt den Aktwlerungsda(en vom
Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit diesen Daten Ihren Zugang und
erzeugen ein vorldufiges Zertifikat.

Schritt 3: Erstmaliges Login »»»

e hiaben die € 1 und 2 erfolgreich abgeschlossen. Im [oggen Sie sich mit
Ihrem vorldufigen Zertifikat ein um die Registrierung abzuschlieBen. AnschlieBend erhalten
Sie Ihr endgultiges Zertifikat fur Zugang und Authentifizierung.

PB 3.1 -21p51 Datenschutz | Impressum | www.elster.de ELSTER®

Beispiel: Wenn Sie den Registrierungsschritt 3 nicht durchflihren, erscheint folgende Meldung bei der
Ubermittlung:
Datenlieferung konnte gar nicht verarbeitet werden - alle Nutzdatenbldcke fehlerhaft.

Daten gepriift und fehlerhaft - Datenblock wurde nicht verarbeitet. Fataler
Fehler:080015021 - The certificate is self signed.
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Wenn Sie den Registrierungsschritt 3 durchgefiihrt haben, laden Sie bitte die Zertifikatsdatei (*.pfx)
herunter. Diese Datei lesen Sie in TOPIX:8 unter Einstellungen > Schnittstellen > Finanzamtmeldungen ein,
in dem Sie auf das Zertifikatsbild klicken.

Finanzamtmeldung - Zertifikat zum verschliss

1 www.topix.de
Ausgestellt von ELSTERONLINE

) Dieses Zertifixat Ist alitia.
Zertifikat zuriicksetzen...

Zertifikat vom Finanzamt einlesen...
= ErnUMmer [AKST  5EbEESh s

AnschlieBend fragt Sie TOPIX:8 nach der PIN zum Zertifikat.

Kennwort eingeben

e Geben Sie die PIN fiir das Zertifikat ein:
\

(4
&

Abbrechen ( OK )

Eine Prifung der PIN wird nicht vorgenommen. Stellen Sie also sicher, dass Sie die korrekte PIN
eingeben. Wenn das Zertifikat erfolgreich eingelesen wurde, erkennen Sie das hieran:

UOO) Einstellungen bearbeiten
Finanzamtmeldungen (Page 54)
w Aligemein N
Eeoteee T o Benf Steuerberater
Firmen I
Firmen IT 0 Vor- und Nachname  Willy Fuchs
Abteilungen und Teams [l o strsse Fuchsstrasse 12a
Formulare |
Nummernkreise || ©PZo0rt 85521 | Ottobrumn |
Programmbereiche | © Vorwahl 085 © Anschluss 60875726
- Finanzbuchhaltung
| 2 E-Mai
Wahrungen ‘ E-Mail Adresse
Kassenbuch 7
Kostenstellen ; R i—"—
v Zahlungskonditionen
Definitionen Ausgestellt von ELSTERONLINE

v Zahlungsverkehr 17.04.09, HerstellerTest_2048.pfx

Auslandszahlungsverkehr @ Dieses Zertffiat st guitig.

Mahnwesen
v Schnittstellen
Finanzamtmeldungen Zusammenfassende Meldung (ZM)
Sozialversicherungsmeldun. .. = -
DATEV 0 Teilnehmernummer AK123456789 Teilnehmernummer beantragen... |

Universal

Das Zertifikat ist mandantentibergreifend und muss nur im Hauptmandanten eingelesen werden. Das
heiBt, ein Steuerberater mit vielen Mandanten muss nur ein Zertifikat beantragen (mit diesem Zertifikat
kdnnen auch Fremdfirmen Gbermittelt werden). Das Zertifikat kann auch in mehrere Datendateien
eingelesen werden.

Installation

Beim erstmaligen Versenden einer Finanzamtmeldung erscheint eine Meldung, in der Sie aufgefordert
werden, zwei Verschlisselungsklassen durch h6herwertigere zu ersetzen.

5. Auf|Ordner 6ffnen|klicken

Im Dialog steht der Ordner, in den die bendtigten Verschllisselungsklassen gelegt werden miuissen.

Elster Java Installation

I A ~ Fiir die Verschlisselung der Finanzamtmeldungen missen in
~" e Threr Java Installation zwei Verschiiisselungsklassen durch

2 héhenwertigere ersetzt werden.

Bitte ersetzen Sie die Dateien "US_export_policy.jar” und
“lacal_policy.jar" im Verzeichnis Macintosh
HD:System:Library:Frameworks:JavaVM. framework: Versions:
1.5.0:Home:lib:security mit den beiden Dateien
“US_export_policy.jar” und “local_policy.jar". Diese befinden
sich auf Threm Desktop/Schreibtisch.

Oraner &ffnen

aTM Cryptography Extension Policy Files for

€ ilr= Abbrechen | [ ok )

6. Die Dateien local_policy.jar und US_Export_policy.jar, die sich auf Ihrem Desktop/Schreibtisch
befinden, per Drag & Drop in das Verzeichnis kopieren, das lhnen im Dialog angezeigt wird.
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|06 Bsecuriy | =
:[4 » =~ |[s2]= m|[ 4C71b

i
— [ Home | ———
- ¥ 1.5.0 -
| Versions
R | JavaVM.framewark Java.secirity
| = Frameworks
L |7 Library
e . System
: =} Macintosh HD
 local_policy.jar = M)-MB
T
&
wa
- Us_export_policy jar
'\x 5 UbJaE. 16,59 GB verfugbar %‘

17 Unter Windows entnehmen Sie den Pfad der Dialogbox aus Schritt 4
Wenn Sie die Dateien in den Ordner kopieren, erscheint folgender Dialog:

Das Objekt US_export_policy.jar* konnte nicht
bewegt werden, da ,security” nicht verandert werden

‘; kann.
m (" Abbrechen

3. Auf[Identifizieren | klicken

"() f'\ Kopieren

An diesem Ort existiert bereits ein Objekt mit dem Namen
=7 local_policy.jar". Mbchten Sie es durch das Objekt ersetzen,
das Sie bewegen?

N £

[l Fur Alle { Nicht ersetzen \ ' Stopp Ersetzen

4, Auf[Ersetzen]klicken
Damit bestatigen Sie, dass die Dateien local_policy.jar und US_Export_policy.jar ersetzt werden sollen.
Der Dialog Identifizieren erscheint:

r o s Bl
Identifizieren

—_ Geben Sie |hr Kennwort ein, um an ,Finder" Anderungen
o' — vorzunehmen.

K

Name: Administrator

Kennwort: |
P Details

@ (Abbrechen ) € Ok )

Benutzernamen und Kennwort eintragen (der Benutzer muss iber Administratorrechte verfligen)
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Umsatzsteuervoranmeldung drucken, senden oder speichern
1. Im Menli Buchhaltung > Finanzamtmeldungen auf ¥ veu klicken

NO.O), 4D Finanzamtmeldungen (0 in 3 von 44) .
of retig  whNew (] Loschen y upicers @D Adtion  (gh Drucken [l Ale = Auswahl S Finden )
Verarh. | Jahr | Zeil | Meldeart | Transfer-Ticket | Bemerkung | det von | detam |
2009 1.Quartal  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00
2009  April Umsatzsteuervoranmelidung 00.00.00
2009 Jahrlich Dauerfristveriangerung 00.00.00

2. Im Auswabhldialog die Umsatzsteuervoranmeldung wahlen und auf klicken

Was wollen Sie erstellen?

8 Umsatzsteuervoranmeldung

@ ilfe (" Abbrechen ) ( Erstellen )

Folgender Dialog erscheint:

e @ Umsatzsteuer-Voranmeldung
—= Fi Zeitraum
7 )/ Miinchen fir Korperschaften Periode | 09 - April ﬂ
= | Meisarstiate 4 Von 01.04.2009  Bis 30.04.2009
80333 Miinchen
Wahrung
— Salden EUR
FA-Nummer 103 BUFA-Nr. 9103
St-Nummer 134 /| 70353 Optionen
Land/Staat | Bayern 4] ] Nachweisliste
" fiir Kostenstellen...
O USt-Konsolidierung 'j Berichtigte Anmeldung
EMG - SKRO3 / Lupo & Co a [~ Verrechnung des betrag
Elektro Meier GmbH - SKR04 / fk o s P -
TOPIX Informationsbeispiele AG < [ Einzugsermichtigung widerrufen
Schweiz GYJ m ") Belege werden nachgereicht
Weber AG &
Lohntest - GYJ v
@ii- |

(" Abbrechen ) ok )

3. Auf[oK]klicken

Im erscheinenden Dialog wahlen, ob Sie die Meldung drucken und danach wieder verwerfen

mdchten (Nein) oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen
abspeichern wollen, um sie spater zu Gbertragen (Speichern).

Frage
3 Wollen Sie die Ui Id: i n,
L4 um diese spater iber das Internet an das Finanzamt zu
| senden?

Die Meldung wird im Programmbereich

“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen"” gespeichert. Sie wird nicht

automatisch an das Finanzamt (bertragen.

Sie konnen die Meldung dann spater Im Programmbereich

“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen"” kontrollieren und von dort aus Uber

das Internet an das Finanzamt versenden.

A Das Ist eine TestUbertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
geprlift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht verarbeitet,
sondern nach einigen Tagen wieder geldscht.

@ riie (" Nein ) ( speichern )
74 Finanzbuchhaltung
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Dauerfristverldngerung und Umsatzsteuervorauszahlung drucken, senden oder

speichern
1. Im Menli Buchhaltung > Finanzamtmeldungen auf ¥ veu klicken
NO.O), 4) Finanzamtmeldungen (0 in 3 von 44)

of retig  whNew (] Loschen y upicers @D Adtion  (gh Drucken [l Ale = Auswahl S Finden )

Verarh. |Jahr |Zeitraum | Meldeart | Transfer-Ticket | Bemerkung det von | detam |
2009 1.Quartal  Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00
2009  April Umsatzsteuervoranmelidung 00.00.00
2009 Jahrlich Dauerfristveriangerung 00.00.00

2. Im Auswahldialog die Dauerfristveridngerung wahlen und auf klicken

Was wollen Sie erstellen?

AP

—_ (*) Umsatzsteuervoranmeldung

7y ,,
(#) Dauerfristverlangerung
() Lohnsteueranmeldung
O te)
@ ife _ Abbrechen ) ( Erstellen
Folgender Dialog erscheint:
RGO Antrag auf Dauerfristverlingerung
— Fi Zeitraum

005 %)
EUR (3]

Miinchen fur Korperschaften | Periode

o / l |MeiserstraBe 4
| Wihrung

80333 Minchen

Salden [EUR &
FA-Nummer 103 Optionen
St-Nummer 134 |/ 70353 [ fiir Kostenstellen...
land/Staat | Bayern ﬂ -
dHilFe (" Abbrechen \ ( OK )

3. Auf[oK]klicken

4. Ggf. Betrag fr die Sondervorauszahlung dndern

MO Vorjahreswerte 2008
— der

(8 @ D | anver Umsatzstevervoranmeldung 29.374,71

A | Februar Umsatzstevervoranmeldung 33.612,25

| =7 Marz Umsatzstevervoranmeldung 28.415,24
April Umsatzstevervoranmeldung 31.031,54
Mai Umsatzstevervoranmeldung 37.284,05
Juni Umsatzstevervoranmeldung 33.963,63
Juli Umsatzstevervoranmeldung 42.779,06
August Umsatzstevervoranmeldung 38.314,61
September Umsatzstevervoranmeldung 45.043,42
Oktober Umsatzstevervoranmeldung 42.105,76
November Umsatzstevervoranmeldung 34,066,39
Dezember Umsatzstevervoranmeldung 48.318,69
Summe aus den Finanzamtmeldungen 444.309,35
Umsatzstever berechnet aus Buchungen 0,00
Zu verwendende Vorauszahlungssumme 444309,35

@ ilfe Abbrechen o )

5. Im erscheinenden Dialog wahlen, ob Sie die Dauerfristverlangerung drucken und verwerfen
mdchten (Nein) oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen
abspeichern wollen, um sie spéater zu libertragen (Speichern).
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Frage

P

Wollen Sie die Dauerfristverlangerung speichern, um
diese spater iiber das Internet an das Finanzamt zu
senden?

-2 )

Die Meldung wird im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” gespeichert. Sie wird nicht
automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sle konnen die Meidung dann spater im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus Uber
das Internet an das Finanzamt versenden.

A Das st eine Testbertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
georlift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht verarbeitet,
sondern nach einigen Tagen wieder geléscht.

( Nein ( Speichern \

@ Hilre

6. Im erscheinenden Dialog wahlen, ob Sie die Umsatzsteuervoranmeldung drucken und verwerfen
mdchten (Nein) oder die Meldung zuerst im Programmbereich Buchhaltung > Finanzamtmeldungen
speichern wollen, um sie spater zu lbertragen (Speichern).

Frage

Wollen Sie die n,
um diese spater Uber das Internet an das Finanzamt zu
senden?

1i~.’

72

Die Meldung wird im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” gespeichert. Sie wird nicht
automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sie konnen die Meldung dann spater im Programmbereich
“Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus Uber
das Internet an das Finanzamt versenden.

& Das Ist eine TestUbertragung, die Daten werden vom Finanzamt nur
georlift. Die Daten werden vom Finanzamt nicht veraroeitet,
sondern nach einigen Tagen wieder geldscht.

@ Hilfe (_ MNein (" speichern )

1= Der Antrag auf Dauerfristverldngerung und die Umsatzsteuervorauszahlung sind zwei
Vorgénge, den Antrag stellen Sie im Allgemeinen nur einmalig und die Umsatzsteuer-
vorauszahlung bend®tigen Sie jahrlich.

Finanzamtmeldungen
Die Finanzamtmeldungen finden Sie im MenU Buchhaltung > Finanzamtmeldungen.
hoe DFi I (©in 2 von 42)
o Fetis W Neu ] Loschen Do €R Adion b Drucken Bl Ale [l Auswahl S Finden x )
Verarh. |Jahr | Zeitraum | Meldeart Transfer-Ticket | Bemeriwng | Gesendet von | Gesendet am | Korrektur
12009 Jahrlich  |Lohnsteuerbescheinigungen Mustermann 1/0000012142814200209 | 117.04.2009 i
2009 1. Quartal Umsatzsteuervoranmeldung 00.00.00

In diesem Bereich finden Sie alle gesendeten oder gespeicherten Finanzamtmeldungen.

Dabei sind die griinen Meldungen korrekt an das Finanzamt tbertragen worden und werden in der
Regel innerhalb von 1 bis 2 Tagen verarbeitet.

B 1. Ungesendet W 2. Gesencet WM 3. Bestatigt | B Storniert W Fehler [

Bei Lohnsteueranmeldungen kdnnen Sie das Verarbeitungsprotokoll nach einigen Tagen mit dem Befehl
Bearbeiten > Protokoll anfordern abrufen.

= Nur wenn Sie das Protokoll angefordert haben, kdnnen Sie sicher sein das die
Lohnsteuerbescheinigung vom Finanzamt verarbeitet wurde.

Die blauen Meldungen sind nur gespeichert, jedoch noch nicht an das Finanzamt tUbertragen. Die
Ubertragung wird durch Aufruf des Befehls Aktion > An das Finanzamt senden gestartet.
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12008 Jahrlich Lohnsteuerbescheinigungen Huber Jol ~ TOPIX Live-Support 00.00.00
12008 Marz »Lomﬁeuermmebdung Sortieren... P 00.00.00
2008 Februar  Lohnsteveranmeldung Qummeranzigan: % 00.00.00
_ZOOG _Janna' _LoMMrmmddung Automatisch andemn. 00.00.00
2007  Jahrlich Umsatzsteuervorauszahlung Priifen [ 00.00.00
|2007 | Marz L An das Finanzamt senden Lk
12007 Februar  Umsatzsteuervoranmeldung STorOeT | 00.00.00
Meldung stornieren
\

Meldungen in rot wurden vom Finanzamt nicht angenommen, weil die Daten nicht korrekt aufgebaut
waren.

Dies kann passieren, wenn die StraBe der Firmenanschrift oder die Steuernummer falsch eingegeben
wurde. Wenn Sie eine Finanzamtmeldung per Doppelklick 6ffnen, kénnen Sie vor dem Versenden die
Daten priifen.

Jahe 2009  Zemrsum Jshelich o/ Daten wercen a cs Franzame dnemagen. Ubertragen
Miarbeiter Thomas L4
Abtesiung X Mheariectiorg merce vern Fewrzacst bessatigh. | Anforgen
PMbtnlung || TransferTicket 0000012142814200209
e

m o [Daten an TOPIX Hosline senden
Gacondet am_ Fy, 17. Apr 2009 Wern b e Cberiragung e Pefies aulietreten i, SerOtgt die Hotine Ge Dater
Gesendetum 13:52:08 | GefeyOnine erfoss e e v o ot

i O i5t e Teszinertaguag, G Daten weegen vom Fanmmt nur
zmmm
- |

Datum 17,04 2009
Uneast 13:32:08
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Zusammenfassende Meldung

Die Zusammenfassende Meldung ist abzugeben, wenn das Unternehmen im Anmeldezeitraum EG-
Umsatze getatigt hat. Diese Kontrollmitteilung geht zur Bearbeitung an das Bundesamt fiir Finanzen.

1. Im MenU Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Zusammenfassende Meldung wahlen

~ Zus c deiMeld
| |
alamt fiir Steuern Zeitraum
/ Bundeszentralamt fiir Steuern Periode 09 - Jahr Tl
= ' - Dienstte Saarkoge Von 01012009  Bis [31.12.2009
66738 Saarlouid
Wihrung
Salden [EwrR %)
Eigene USt-IDNr.
Optionen
[ Berichtigung
" Nachweisliste
I Fiir Kostenstellen...
Qrife @ (Avbrechen ) ( ok )

2. Die Adresse des Bundeszentralamtes fiir Steuem eingeben
(Stand Oktober 2009): Bundeszentralamt flir Steuern, - Dienstsitz Saarlouis - , 66738 Saarlouis

3. lhre Ejgene USt-IDNr. eingeben
Fiir Ust-IDNummern in Deutschland bzw. Osterreich wird eine Prifziffernberechnung durchgefihrt.

4. Den Zeitraum festlegen: Entweder Periode wahlen oder die Zeitraum-Felder Von und Bis fiillen
Wenn eine berichtigte Zusammenfassende Meldung drucken mdchten:

5. Das Feld Berichtigung markieren
Auf dem Formular wird automatisch das Feld Berichtigung angekreuzt.

6. Auf[oK]klicken

Nicht steuerbare Leistungen in der ZM
In der ZM werden nicht steuerbare Leistungen analog zu EG-Lieferungen ausgewiesen, wenn der USt-
Code die neuen Steuerarten EG-Sonstige Leistung oder EG-Drejecksgeschéft (siehe oben) enthalt.
In den einzelnen Zeilen der ZM wird ein Kennzeichen ausgegeben:

0 = Warenlieferung
1 = sonstige Leistung
2 = Dreiecksgeschéft

Die Anderung betrifft sowohl den Ausdruck als auch die XML-Datei.

Monatlicher Anmeldezeitraum der Zusammenfassenden Meldung

Es ist geplant, die quartalsweise Abgabe der ZM auf monatliche Abgabe umzustellen, bisher (Februar
2010) ist das aber noch nicht endgtiltig geklart. In TOPIX:8 haben Sie jedoch die Moglichkeit, die ZM
wahlweise monatlich oder quartalsweise zu erstellen.

Nachweisliste zur Zusammenfassenden Meldung

Haben Sie umfangreiche Auslandsumséatze innerhalb der EG-Mitgliedstaaten getatigt, insbesondere
mehrfache Umsétze bei einem Kunden, kann es hilfreich sein, die einzelnen Posten zur eigenen
Kontrolle aufzuschlisseln. Hierflir gibt es die Nachweisliste im Druckdialog zur Zusammenfassenden
Meldung.

Durch Markieren dieser Option erhalten Sie zuséatzlich zur Zusammenfassenden Meldung einen Aus-
druck tber die einzelnen Posten pro UStID-Nummer, die in der Zusammenfassenden Meldung auf-
gefuhrt ist.
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| Meld - fiir 01.01.09 - 31.03.09 19.11.2009 - 16:07:39
Elektro Meier - Handel und Service Seite 1
Konto 12020 Berger Ges.m.b.H, Salzburg USt-IdNr. ATU12345678
USt-IdNr. Journal-Nr. Beleg-Nr. Datum Belegtext Soll Haben
ATU12345678  09-000003 AR0101 05.01.2009 Berger: Kiichengerate 800,00

SUMME 800,00 0,00
Konto 12000 Abbott & Sons, Ltd., Edinburgh USt-IdNr. GB987654321
USt-IdNr. Journal-Nr. Beleg-Nr. Datum Belegtext Soll Haben
GB987654321  09-000033 AR0204 16.02.2009 Abbott: Prazisionslaser 7.630,00

SUMME 7.630,00 0,00

GESAMTSUMME 8.430,00 0,00

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Speichern der Finanzamtmeldungen ab Fehler!
Textmarke nicht definiert..

Zusammenfassende Meldung drucken oder senden
1. Im Menu Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Zusammenfassende Meldung wahlen

Q00 Zusammenfassende Meldung

—= fiir Steuern Zeitraum

|Bundeszentralamt fiir Stevern Periode | 09-Jahr B

L
% |- by —_—)
= j l | Dleniekz Seavicals Von 01012009  Bis 31.12.2009
166738 Saarlouis

‘ Wihrung

seen (e 8

Optionen

" Berichtigung

"] Nachweisliste

[ fiir Kostenstellen...

Eigene USt-IDN.

Qe @ (" Abbrechen ) (oK

2. Auf[oK]klicken

4

9
Sie kinnen die "Zusammenfassende Meldung” elektronisch an das

Bundesministerium der Finanzen senden, dazu wurde auf Ihrem
Schreibtisch die Datei “Elektro Meier - Hande! u_2.xml" angelegt.

Vorgehensweise:
1. Gehen Sie auf diese Internetseite: hitps:fjwww. formuiare-bfin. d

2. Klicken Sie Links in der Menlleite der Internetseite auf "Formularcenter™
3. Klicken Sie nun hier auf die Funktion: [XML Daten hochladen]
4, Folgen Sle nun den weiteren Angaben der Internatseite

Qe e
Diesem Dialog kdnnen Sie die ndchsten Schritte entnehmen. (Die bendtigte XML-Datei finden Sie auf
Ihrem Schreibtisch/Desktop).

3. Im Dialog auf Schritt 7 unter Vorgehensweise klicken
Daraufhin 6ffnet die Webseite des Formular-Management-Systems der Bundesfinanzverwaltung.

4. Auf Formularcenter am linken Bildschirmrand klicken und den Anweisungen auf der Webseite folgen

| Formularcenter

Willkommen!

Formular-Manage

Auf dieser Webseite werden
gehéren u.a. Formularanget

Buimdneralh imm sl e

Wurde die Zusammenfassende Meldung geprift und hat das Formular-Management-System keinen
Fehler angezeigt:

5. In der Menuleiste auf das dritte Symbol von links “& (Gelber Ordner mit blauem Pfeil) klicken, um die
ZM abschicken. Bitte achten Sie auf Vollstandigkeit der Daten im Formular!

| Datenschutzerklarung | Impressum

@ ORBE gl al P

TOPIX:8 Finanzbuchhaltung 79



Ist-Versteuerung

Die Ist-Versteuerung betrifft in der Regel nur die Umsatzsteuer, nicht aber die Vorsteuer oder den inner-
gemeinschaftlichen Erwerb. Es kann auch bestimmte Umsatze geben, flr die die Ist-Versteuerung aus-
geschlossen ist. Wenn Sie nicht wissen, ob die Ist-Versteuerung flr Ihr Unternehmen moglich ist oder
welche USt-Codes Sie anpassen mussen, dann klaren Sie das bitte mit Inrem steuerlichen Berater.

Einstellungen fiir die Ist-Versteuerung

1. Die Einstellungen flir den Bereich Zahlungsaufteilung im Menl TOPIX8/Datei > Einstellungen... >
Finanzbuchhaltung prifen

O) Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung
< Allgemein 2 Konten Posten
Benutzer © Kontenrahmen SKRO4 vﬂ *¢ | Personenkonten verdichten
2::3 i[ & Nummernkreis Deb./Kred. | TOPIX-Norm 12..... ' +| i | Postengruppe nicht beriicksichtigen
Abteilungen und Teams +# Skontokonto Debitoren  » 4730 4] [z' Posten beim Verbuchen ausziffern
:":\“{:‘:’:k e +& Skontokonto Kreditoren » 5730 +4 (¥ Konten bei Nullsaldo ausziffern
ummernkrei — -
Programmbereiche © Kontenbezeichn. &ndem | wenn gleich e Zahlungsaufteilung _ alle Buchungen +
= Finanzbuchhaltung Bel Anderung von "Firme e 1" In der Firma # Bagatellgrenze 5,00 EUR
Wahrungen 2 ®
cassenbuch *¢ | Anzahlungen automatisch buchen
Kostenstellen > =
< Zahlungskonditionen Buchen Landereinstellungen
Definitionen * Wirtschaftsjahr 09 %] o Linderversion | Deutschland )
w Zahlungsverkehr LR T
P i ' Brutto o o
Mahnwesen +% Zahlenformat | 999,995 995,99H (9 Stellen) |+
v Schnitstallan ' Vorschlage aus Buchung —
Finanzamtmeldungen = 3 +4 IV Einnahmen und Uberschuss
Sozialversicherungsmeldun... +i |_| Posten im Gegenkonto Fma nd mit Anlage EUR
u It
‘?ATEV +¢ W Postennummer kopieren = il < I
Universal = p 0 nur mit Anlage EUR
Automatik e @ Komma-Automatik -
Webshop I +¢ V] Einhandbedienung
Webshop II
P Webshop III - Externals
TAPI
: e
;r:::‘z;\;n,agen v o Hilfe [ Sichern und Drucken... _ Abbrechen ( OK )

Die Einstellung der Zahlungsaufteilung sollte bei Ist-Versteuerung auf «alle Buchungen» gestellt sein,
damit auch bei Rechnungen mit gemischten Steuersatzen die Zahlung auf die unterschiedlichen
Steuersatze aufgeteilt werden kann.

Anderungen in den Umsatzsteuercodes

Wollen Sie die Umsatzsteuer nicht nach vereinnahmten Entgelten (Ist-Versteuerung) abflihren, missen
Sie einige Anderungen in den USt-Codes vornehmen.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Anpassungen fiir die Ist-Versteuerung durchzuflihren:
1. Im Menl Stamm > Weitere Stammdaten > Umsatzsteuercodes wéhlen

2. Den zu éandernden USt-Code wahlen

3. Im Bereich Optionen das Ankreuzfeld Ist-Versteuerung markieren

4

Im Feld Steuer nicht fallig ein passendes Konto eintragen
Beim SKRO3 ist dies z.B. das Konto <1766>, beim SKR04 das Konto <3816>.

WOUO), (8) Umsatzsteuercode bearbeiten
¥ ok Neu lll sicern 3¢ Abbrechen R Adtion g Drucken |4 4 B Bl S Finden x )
| USt—~Code | "Orplionen
USt.~Code |03* ] Gespent
DATEV-Code 03 [ Mandantenibergreifend
Steuersatz 19,0% ™ Ist-Versteuerung
Steuerart [ ]

Bezeichnung Umsatzsteuer 19% (2007)

Konten UVA-Kennziffern
Steuer 1»33806 Umsatzsteuer 19 % ‘ ‘ Steuer 1
Steuer 2» Steuer 2
Skonto» 4736 Gewahrte Skonti 19 % USt Netto 81
Steuer nicht fallig» 3816 Umsatzsteuer nicht fallig 19 %

| Nicht abziehbare Anteile
0 Y% Steuer »
% netto >

Elektro Meier - Handel und Service 24.11.2009 : 08

5. Auf ¥ o« klicken
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Belegerfassung

Da TOPIX:8 die Ist-Versteuerung aufgrund der USt-Codes erstellt, muss beim Erfassen von Belegen bei
Zahlungseingdngen immer mit USt-Code gearbeitet werden. Wenn Sie mit der Posten-Automatik oder
Posteninfo arbeiten, erfolgt der Eintrag des USt—Codes im Allgemeinen automatisch.

1" Hinweis: Bei Zahlungen ohne USt-Code wird keine Umsatzsteuer abgeflhrt! Bitte stellen Sie

sicher, dass bei Vorféllen flir USt-Codes mit Ist-Versteuerung bei Zahlungen immer der USt-
Code eingetragen wird.

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Die Ist-Versteuerung wird erst durch das Erstellen der Umsatzsteuer-Voranmeldung (UVA) aktiviert. Sie
folgt diesem Prinzip: Die Umsatzsteuer bei Rechnungen und Zahlungen wird auf dieselben Konten wie
bei Sollversteuerung (nach vereinbarten Entgelten) verbucht. Zum Periodenende werden die Steuerbe-
trage der unbezahlten Rechnungen auf das Konto Umsatzsteuer nicht fallig umgebucht (abgegrenzt).
Umgekehrt werden eingegangene Zahlungen auf unversteuerte Rechnungen beriicksichtigt.

Das DATEV-System arbeitet umgekehrt: dort werden Rechnungen auf das Konto Umsatzsteuer
nicht fallig gebucht, bei jeder Zahlung wird die Steuer auf das jeweilige Konto Umsatzsteuer

(fallig) umgebucht.

Die Berechnung der unversteuerten Erl0se (erst spater fallig) und der vereinnahmten Betrage (fallig
gewordene Erldse aus Vorperioden) wird auf der Nachweisliste zur UVA ausgewiesen.

Umbuchungshelege

Zusammen mit der UVA am Ende des jeweiligen Voranmeldungszeitraums (Monat oder Quartal) wird
automatisch ein Stapelbeleg mit der umzubuchenden Umsatzsteuer erstellt.

Durch das Verbuchen des Stapelbeleges werden auch die Salden der USt-Konten richtig gestellt. Bitte
beachten Sie, dass bei jeder Umsatzsteuer-Voranmeldung ein Stapelbeleg erstellt wird. Falls es sich
wirklich um eine Korrektur handeln sollte, muss der bereits verbuchte Beleg wieder storniert werden,
bzw. es missen die Differenzen berechnet und nachgebucht werden. Entspricht der neu entstandene
Stapelbeleg dem verbuchten Beleg, kann er geldscht werden.

Die beschriebene Ist-Versteuerungs-Automatik bezieht sich nur auf die Umsatzsteuer, fir ein-
kommensteuerliche Zwecke muss am Jahresende der Bestand an offenen Rechnungen separat
abgegrenzt werden.

TOPIX:8
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Kostenstellen~

Kostenstellen gliedern die Buchhaltung nach raumlichen, persénlichen und auftragsspezifischen
Gesichtspunkten. Einzelne Buchungen kdnnen mit Kostenstellen versehen werden, um spater Aus-
wertungen wie Bilanzen oder Kontoauszlige danach zu ermdglichen.

Mit den Kostenstellen stellt TOPIX:8 ein leistungsfahiges Analysewerkzeug zur Verflgung.

Kostenstellen bearbeiten

1. Im Menu Stamm > Kostenstellen wahlen
TOPIX:8 liefert eine Ubersichtsliste der bestehenden Kostenstellen.

nN.O (8) Kostenstellen (0 in 5 von 13)

¥ retic  WhNew (] Loschen € Adion g Drucken B Ale =l Auswahi D Finden [ x 5
K!-*h W:Bemichnung _Sudmame _Bemerkung |8 | M
---------- Aligemein v
KST100 Verwaltung VERW Hr. Maisinger
KST200 Kiichengerite KUCH
KST300 Rundfunk/Phono/TV RDF
KST400 Computerwaren PC

Die Kostenstelle Allgemein wird vom Programm vorgegeben. Diese spielt eine Sonderrolle, die im
Folgenden noch ausfihrlich erlautert wird.

2. Auf eine Kostenstelle doppelklicken
TOPIX:8 6ffnet den Eingabezustand, der alle Felder der Kostenstelle zeigt.
N.O () Kostenstelle bearbeiten
¥ ok ¥ Neu Ll sicen 3¢ Abbrechen ¢ Adion @ Drucken |4 4 p i D Finden x )

_JKostenstelle . ) Zugriffsrechte

Kostenstelle Optionen
Kostenstelle KST400 [ Gesperrt
Suchname PC | [_| Mandanteniibergreifend
Bezeichnung Computerwaren
Bemerkung
Kostenstellengruppen
[Kostenstelle ist enthalten in... | ] [Kostenstellengruppen
Buchhaltung < Alle Gruppen
Vertrieb Buchhaltung
Einkauf
Vertrieb
Elektro Meier - Handel und Service 19.11.2009 : 09

Die Kostenstelle wird durch eine Bezeichnung, einem beliebigen Text, beschrieben.

Bei der Erfassung der Kostenstelle in der Finanzbuchhaltung kann entweder die Kostenstelle oder
der Suchname eingegeben werden - im Beispiel: KSt400 - oder PC - in beiden Fallen wird die
Kostenstelle KSt400 gezogen.

Unter Kostenstellengruppen steht links, in welcher Kostenstellengruppe diese Kostenstelle ent-
halten ist und rechts wie viele Gruppen insgesamt vorhanden sind.

1> Nach Bestatigung der Eingabe durch e bzw. Hisesen kann das Feld Kostenstelle nicht

mehr gedndert werden! Suchname, Bezeichnung und Bemerkung sind vom Anwender
jederzeit &nderbar.

3. Auf ¥ o klicken

Pro Buchung kann entweder eine Kostenstelle eingegeben oder (ber die Eingabe von "*" eine Kosten-
stellengruppe aufgerufen werden. Néhere Erlauterungen zu Kostenstellengruppen finden Sie auf den
folgenden Seiten und im Abschnitt Multiple Kostenstellen ab Seite 136.

10 nur mit zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen
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Allgemeine Kostenstelle

TOPIX:8 gibt eine nicht Idschbare Kostenstelle, die zehn Zeichen lange Kostenstelle Allgemein (---------- )
vor. Alle Buchungen, die keiner bestimmten Kostenstelle zugeordnet sind, werden der Kostenstelle
Allgemein automatisch zugeordnet.

Alle Buchungswerte der Kostenstelle Allgemein kdnnen auf beliebig viele andere Kostenstellen prozen-
tual aufgeteilt werden. Dies wird durch Eingabe eines Aufteilungsschllssels in den Einstellungen
erreicht.

1. Im MenU TOPIX8/Datei > Einstellungen... > Kostenstellen wahlen

O) Einstellungen bearbeiten

Kostenstellen
v Allgemein N — —
Benutzer ) i a %
Firmen I :
Firmen 1T ‘ Allgemein 50
Abteilungen und Teams 9] KST100 Verie L
Formulare T | KST200 Kiichengeréte 30
Nummernkreise
Programmbereiche
v Finanzbuchhaltung
Wahrungen
v Kassenbuch
Kassenbuch II
Kostenstellen
< Zahlungskonditionen
Definitionen
v Za:lurng:verhlycehr - Saldenberechnung Kostenrechnung/Arbeitsblitter
wslandszahlungsverkehr —
Mahnwesen © || Keine Kostenstellensalden O Kontenauswahl | 3] ]
v Schnittstellen WERT-Export/Import © || Kostentriger im Gegenkonto
Finanzamtmeldungen oL
Sozialversicherungsmeldun... © Bereichstrennung | Neue Berechnungsmethode
DATEV Vecsbporing »4 || Auswertung nicht auf dem Server
:J.:"ge:::l i Neue Benutzeroberflache
febshop I ot S
B Webshop I1I - Externals Spalten 1 ) 1/60 sec *? | KLR-Gruppen
P Telefonanlagen 1 Zeilen/Sprung 0/ 0 1/60 sec *¢ || KLR-Arbeitsblatter
Intrastat
X @i Sichern und Druck Abbrech ok )
Konsolidierung v I shet' bt . _

Im Bereich Aufteilung auf '® klicken

Im ersten freien Feld <Leer><Tab> driicken oder die betreffende Kostenstelle eingeben
Erscheint die Ubersichtsliste mit mehreren Kostenstellen:

In der Kostenstellenliste auf eine Kostenstelle klicken

N OB~ WS

Im Feld % einen prozentualen Anteil eingeben
Die Prozentangabe entspricht der prozentualen Aufteilung der Allgemeinen Kostenstelle.

7. Flr weitere Kostenstellen die Schritte 2 - 5 wiederholen
Wie obiges Bild zeigt, sind alle Werte, die sich aus Buchungen auf die Allgemeine Kostenstelle
ergeben, zu 20% der Kostenstelle «KST100» und zu 30% der Kostenstelle «KST200» zugeordnet.

=" Die Summe aller Prozentangaben kann 100 nicht Gberschreiten, da natlrlich nicht mehr
als 100% der Allgemeinen Kostenstelle aufgeteilt werden kénnen.

8. Auf[oK]klicken

Die prozentuale Aufteilung der allgemeinen Kostenstelle bei Auswertungen erzeugt keine Anderung
der Buchhaltungsdaten. Die Aufteilung erfolgt nur in den entsprechenden Auswertungen, z.B. in
Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Kontoauszug. Wird die Option F(ir Kostenstellen markiert, zeigt
der Kontoauszug den prozentualen Anteil als eigene Spalte.

Kostenstellen andern und umbenennen
Sie kOnnen die Kostenstellen in einzelnen Belegen dndern oder Kostenstellen generell umbenennen.

Kostenstellen in einzelnen Belegen andern

Wollen Sie Buchungen von einer Kostenstelle auf eine andere umlegen, miissen Sie alle entspre-
chenden Belege einzeln per Hand andern.

Da die Kostenstelle nicht buchungsrelevant ist, wird tatsachlich der Beleg gedndert.

Dazu gehen Sie folgendermaBen vor:

1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

Den entsprechenden Beleg in der Ubersichtsliste markieren

Auf [ semieen klicken

Im erscheinenden Dialog Zeilenweise stornieren/bearbeiten markieren und auf klicken

a A~ W N

Im Beleg die Anderungen bei den Kostenstellen oder auch bei den Kostentragern vornehmen

TOPIX:8
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6. Auf ¥ o klicken

Klicken Sie beim Zeilenstorno in der Belegeingabemaske auf Mok, um die Anderungen durchzu-
flihren. Wenn Sie auf Eiscen ynd M meecen k/icken, wird anstelle der Anderungen in den beste-
henden Buchungen ein neuer Stapelbeleg erzeugt.

Weitere Hinweise zum Zeilenstorno finden Sie im Abschnitt ab

Kostenstellen umbenennen
Wollen Sie bestehende Kostenstellen umbenennen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im Menl Stamm > Kostenstellen wéhlen
2. Im Meni €& adien geklickt halten und Kostenstellen konvertieren... wahlen

Kostenstellen konvertieren

Zeitraum

)/ [Kostenstelle alt  Kostenstelle neu Periode H
o ' é Von Bis

Optionen
" Protokoll drucken

@ Hilfe (" Tabelleladen ) ( Tabelle sichern ( Abbrechen ) ( ok )

3. Die alte Kostenstelle und daneben die neue Kostenstelle eingeben
Die Umbenennung kann ohne Zeitindex oder flir einen bestimmten Zeitraum erfolgen.

4. Wenn notwendig: Im Einblendmenti Periode den entsprechenden Zeitraum wahlen
5. Empfehlung: Die Option Protokoll drucken markieren und auf ¥ o« klicken

Kostenstellen durch Datenexport und -import umbenennen

Bei umfangreichen Listen kann es eine Arbeitserleichterung sein, die Kostenstellen in einem Programm
wie Excel zu editieren. Gehen Sie wie folgt vor, um diesen Vorgang durchzufiihren:

Im Menu Stamm > Kostenstellen die entsprechenden Kostenstellen markieren

Im Men( Datei/Ablage > Datenexport > Datenexport... wahlen

Im Dialog Datenexport die zu exportierenden Merkmale durch wahlen
Auf klicken und im erscheinenden Dateidialog den Export speichern

Die Export-Datei z.B. im Programm Excel 0ffnen

(Excel:) Nach der Spalte Kostenstelle eine Spalte flir die Umbenennung einfligen
(Excel:) In diese Spalte die neuen Namen der Kostenstelle eintragen

00 N O o1 A W DN -~

(Excel:) Diese Tabelle im Dateiformat «Text (Tabs getrennt)» speichern
9. Im Menl Stamm > Kostenstellen €& aen geklickt halten und Kostenstellen konvertieren... wahlen

10. Auf[Tabelle laden]klicken

11. Im erscheinenden Dateidialog die in Excel bearbeitete Tabelle wahlen
Im Dialog erscheint nun die Liste mit den alten und den neuen Bezeichnungen.

12. Auf ¥ o klicken
Nach diesem Vorgang finden Sie die gednderten Kostenstellen in den entsprechenden Gruppen und
Hierarchien sowie in den Auswertungen der Arbeitsblatter.
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Kostenstellengruppen™
So finden Sie alle bereits definierten Kostenstellengruppen:
1. Im Menu Stamm > Weitere Stammdaten... > Kostenstellengruppe wahlen

fanNneOo Kostenstellengruppen (0 in 5 von 5)#2

W Feic  Whnew (] Loschen (P Dupizieen €R Adtion g Drucken Bl Ale =l Auswahi S Finden [x o)
| Gruppe M Kostenstellensumme

+  Keine Kostenstelle \4

»  Alle Kostenstellen 4
Buchhaltung 100,00%
Einkauf
Vertrieb 100,00%

Kostenstellengruppen ermaglichen das logische Verbinden von zusammengehdrigen Kostenstellen.

Einmal vom Anwender definiert, stehen Kostenstellengruppen in fast allen Auswertungsdialogen zur
Verfiigung, wenn die Option M Fiir Kostenstellen... markiert ist.

Kostenstellen Optionen
@ Von __| Kostenstellen verdichten
Bis
() Gruppe Alle Kostenstellen
Buchhaltung
Einkauf
Keine Kostenstelle
Vertrieb

Kostenstellengruppen sind mit einer Bezeichnung und mit einem Attribut versehen. Das Attribut kann
vom Anwender nicht eingegeben oder verandert werden. Es dient zur Unterscheidung von
systemeigenen und benutzerdefinierten Kostenstellengruppen.

nN.O (8) Kostenstellengruppe bearbeiten
¥ ok W neu L Sichem 3¢ Abbrechen ¢R Aktion g Drucken |4 4 ppt D Fnden x )
| Gmppe [ Omlbnen

Gruppenname Vertrieb [} Mandanteniibergreifend
Aftribute  Benutzerauswahl

[}Kostenstelle | Bezeichnung I %]
KST200 Kiichengeréte . 20,00
KST300 Rundfunk/Phono/TV 50,00
KSt400 Computerwaren 30,00

Kostenstellensumme 100,00

Elektro Meier - Handel und Service 19.11.2009 : 09
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Erstellen einer Kostenstellengruppe
2. In der Bereichsleiste auf ¥ e klicken

3. Einen Gruppennamen im Feld Gruppenname eingeben

4. Im Bereich Kostenstelle auf '® klicken, im ersten freien Feld «@» eingeben und <Tab> driicken

5. In der erscheinenden Kostenstellenliste auf eine Kostenstelle klicken

6. Im Feld % einen prozentualen Anteil eingeben

7. Fur weitere Kostenstellen die Schritte 2 — 5 wiederholen

8. Auf[oK]klicken

Verteilungsschliissel

Wie Sie sehen, kbnnen Sie der Kostenstellengruppe einen Verteilungsschliissel zuordnen. Obiges
Bild zeigt die Werte, die sich aus Buchungen auf diese Kostenstellengruppe ergeben: 20% sind der
Kostenstelle «KST200» zugeordnet, 50% «KST300» und 30% der Kostenstelle «KST400». Sofern die
Verteilung konstant bleibt, kdnnen Sie hier einfach Buchungen bei der Beleg- oder
Stapelbelegerfassung auf mehrere Kostenstellen aufteilen. Einzelheiten hierzu finden Sie im
Abschnitt ab

1= Die Kostenstellensumme kann 100 nicht Gberschreiten, da 100% nicht Uberschreitbar
ist.

Drucken einer Ubersicht der Kostenstellengruppe

1. In der Befehlsleiste auf & bucen klicken
TOPIX:8 zeigt nach der Betatigung dieser Schaltflache den folgenden Dialog:

MO0 Kostenstellengruppen drucken

‘\{J [Kostenstellengruppen

Demo-Firma

= iAlle Kostenstellen
Ost
West

Optionen
@ Standardausdruck

() Erweiterter Ausdruck

: Iarrr——
@ Hife Abbrechen ok )

2. Auf[oK]klicken
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Kostenstellenauszug

Der Kostenstellenauszug ist mit einem Kontoauszug vergleichbar. Inm liegt die Kostenstelle flr alle
Auswertungen zu Grunde.

Bei Zuordnung einer Kostenstelle zu einem Projekt oder einer Abteilung kdnnen alle buchhalterischen
Vorgange Uber einen entsprechenden Kostenstellenauszug ermittelt werden.

Der Kostenstellenauszug weist alle Buchungen aus, die innerhalb eines bestimmten Zeitraumes auf
eine Kostenstelle gebucht wurden. Zusatzlich beinhaltet er alte und neue Jahres- und Perioden-
verkehrszahlen und den Eroffnungsbilanzsaldo.

Zum Druck eines Kostenstellenauszugs gehen Sie wie folgt vor:
1. Im MenU Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Kostenstellenauszug... wahlen
2. Im erscheinenden Druckdialog die bendtigten Informationen eingeben

(@) Kostenstellenauszug

| |
Kostenstellen Zeitraum
(@ Von Periode 09 - Jahr )

L j ' Bis Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009

Wihrung

O Gruppe ‘Alle Kostenstellen Salden [auto 3] Posten [auto 1]
Keine Kostenstelle
Vertrieb Optionen
"] Kontenzwischensummen
" Textdatei erzeugen
" Kostenstellen verdichten
4 \
o Hife (@) Abbrechen )
Konten
O Von
0
Bis
() Gruppe Alle Konten i
Bilanz
BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAD1 (C=Liquiditat)

Debitoren
Erfolgskonten
Geldkonten b §

3. Die Kostenstellen durch Eingabe in die Kostenstellen-Felder Von und Bis eingeben oder in der
Kostenstellen-Option Gruppe die gewlinschte(n) Kostenstelle(n) wahlen

4. Den Zeitraum festlegen: Entweder Periode wahlen oder die Zeitraum-Felder Von und Bis fiillen

5. Die Konten durch Eingabe in die Konten-Felder Von und Bis eingeben oder in der Konten-Option
Gruppe die gewlinschten Konten wahlen

6. Ggf. weitere Optionen markieren und auf klicken
Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.
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Belege, Buchen und Stornieren

In diesem Kapitel erhalten Sie Hinweise zu Beleg und Stapelbeleg sowie zum Erfassen und Stornieren
von Buchungen. Zusétzlich finden Sie Informationen

= wie ein Postenausgleich (mit oder ohne Skontierung) wahrend der Buchungserfassung
vorgenommen werden kann,

= wie Sie einem Beleg individuelle Zahlungskonditionen zuordnen kdnnen

= sowie weitere hilfreiche Optionen, die die Buchungserfassung noch ziigiger durchfiihrbar machen.

Gegenkonto

Zentrales Element von TOPIX:8 ist der Beleg. Er fasst Buchungen mit gleichem Gegenkonto zusammen.
Selbst einfache Buchungen werden mit dem Gegenkonto zu einem Beleg zusammengefasst.

Beispiel 1
Buchungen Gegenkonto Buchungen
Kasse an Erlose 100 € «Kasse» Erlose 100H
Birobedarf an Kasse 25€ Burobedarf 25S
Beispiel 2
Buchungen Gegenkonto Buchungen
Bank an Ford./Debitor 750 € «Bank» Forderung/Debitor 750H
Verbind./Kred. an Bank 500 € Verbindlichk./Kreditor 500S

Arten von Belegen

TOPIX:8 unterscheidet zwei Arten von Belegen:

Belege (Dialogbuchen) Stapelbelege
Ein Beleg wird beim Bei Stapelbelegen werden die Belege zunachst nur erfasst und in
Dialogbuchen nach Er- TOPIX:8 gesammelt. Sie bleiben zundchst unverbucht und kdnnen
fassung sofort ver- beliebig korrigiert und erweitert, gesperrt und ggf. sogar geléscht
bucht. Eine Korrektur werden. Erst bei Bedarf und nach eventueller Prifung wird der
ist daher nur lber Verbuchungsvorgang eines oder mehrerer Stapadebelege durch
Storno maglich eine entsprechend autorisierte Person gestartet.
Siehe auch das Beispiel im Abschnitt auf
Mehrplatzbetrieb

Der Mehrplatzbetrieb gibt jedem Bearbeiter einen eigenen Stapel, vergleichbar mit einem personlichen
.Buchungskorb”. Bei Aufruf der Stapelbelege sind nur die eigenen Stapelbelege zu sehen. Stapelbelege
anderer Personen bleiben unsichtbar und kénnen somit nicht verandert werden.

Hat der Benutzer die Berechtigung alle Stapelbelege zu sehen, erhalt er durch Klick auf E 4k auch Sta-
pelbelege von anderen Benutzern. Das wird Uiber die Benutzerverwaltung gesteuert: Siehe Abschnitt
ab

Der Stapel ist zusatzlich auch das ,Auffangbecken” fiir alle Belege, die TOPIX:8 aufgrund von Fehlein-
gaben nicht verbuchen kann. Oder falls Sie wahrend der Erfassung in den Belegen merken, dass der
Beleg nicht fertig gestellt werden kann. Nach Klick auf &l seem und 8§ assrechen finden Sie den vorher in
Arbeit befindlichen Beleg unter Stapelbelege wieder.
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Beleglibersicht

So erscheint die Belegibersicht:
1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

NO. (8) Belege (0 in 40 von 45)
o retig b New ] Stomieren (P Dupizieren €B Adtion g Drucken Bl ale Sl Auswahl D Finden x om
) al :Erhxt am _Bclegtut | WKz | Belegsumme
02060002 039-000040 26.06.2009  26.06.2009 EUR 10.498,46H
AR0301 09-000039 15.03.2009 31.05.2009  Kunze: Computer 12x000¢ EUR 7.540,00H
ER0301 039-000038 03.03.2009  31.05.2009  Apple Laden: Computer 12xxxxx EUR 5.104,00S
UVAD2 039-000037 28.02.2009 31.05.2009  USt-Voranmeldung Februar EUR 5.661,495
KAD2 09-000036 28.02.2009 31.05.2009  Kasse Februar EUR 184,005
BANKO4 09-000035 26.02.2009 31.05.2009 Bankauszug Nr. 04 EUR 41.796,83H
ER0202 039-000034 22.02.2009 31.05.2009 ups: KW 12.2. - 18.2. EUR 149,725
AR0204 09-000033 16.02.2009 31.05.2009  Abbott: Prazisionslaser EUR 7.630,00H
AR0203 09-000032 15.02.2009  31.05.2009  GrundriB: Upgrade MX-2 EUR 3.886,00H
ER0203 039-000031 05.02.2009 31.05.2009  Stuhl&Tisch: mit KST EUR 754,005
BANKO3 039-000030 05.02.2009 31.05.2009  Bankauszug Nr. 03 EUR 4.665,525
ER0201 09-000029 04.02.2009 31.05.2009 Rumbelows: Upgrade MX-2 GBP 800,008
AR0202 039-000028 03.02.2009 31.05.2009  GrundriB: Multimediaaniage EUR 12.562,80H
AR0201+ 09-000027 01.02.2009 31.05.2009 Aufidsung Konto 0520 EUR 19.200,00S
AR0201 09-000026 01.02.2009  31.05.2009  Kohler: Verkauf des VW EUR 25.520,00H
UVAO1 039-000025 29.01.2009 31.05.2009  USt-Voranmeldung Januar EUR 560,64H
LSTO01 039-000024 29.01.2009 31.05.2009  LSt-Anmeldung Januar EUR 2.317,61S
LGO01-A 09-000023 29.01.2009 31.05.2009  Blroreinigung: Lohn Januar EUR 0,00 v

Ist der Benutzer berechtigt alle Belege zu sehen, werden in der Belegliste alle Belege des einge-
stellten Wirtschaftsjahres angezeigt. Der Vergleich mit der letzten Journalnummer (hier: Journal-Nr.
09-000040) und der Anzahl der angezeigten Belege: 40 dient auch als Kontrolle.

Durch Driicken auf B 4k kdnnen alle ohne Einschrankung verbuchten Belege aufgelistet werden.

Die Befehlsleiste der Ubersichtsliste Belege unterscheidet sich mit dem Befehl [l semee yvon anderen
Ubersichtslisten. Grund: Gebuchte Belege kdnnen nicht geldscht, sondern nur durch eine Gegenbu-
chung storniert werden. Hinweise zum Stornieren finden Sie im Abschnitt Stornieren ab Seite 118.

Per Doppelklick auf einen Datensatz wird dieser angezeigt, der Datensatz kann jedoch nicht geén-
dert werden, da er bereits gebucht ist.

Belege suchen
So erscheint die Suchmaske fiir Belege:

In der Belegiibersicht auf & finéen klicken oder «38+F» (Mac) bzw. «Strg+F» (Windows) driicken

0O Beleg finden

Belegnummer Belegdatum von Periode [ B)]
bis Journalnummer

Gegenkonto Erfasst am

Kostentrager Postennummer USt-IDNr.

Belegtext Wahrung/Summe [ ]

LKZ

Unit

Dimension9

Kostenstelle bis

Kostentrager bis

@#tife  [Inallen Datensuchen %) -] Abbrechen ) (* Finden )

Die Suchmaske flir Belege unterscheidet sich mit den Schaltflichen [+ 1von anderen Such-
masken. Mit ihnen kdnnen kumulative Suchoperationen durchgeflihrt werden.

flgt gefundene Belege zu einer evtl. bestehenden Auswahl in der Ubersichtsliste hinzu
- T entfernt gefundene Belege aus einer eventuell bestehenden Auswahl in der Ubersichtsliste.

TOPIX:8
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So gehen Sie vor, um Belege vom Mai 2010, jedoch mit Ausnahme vom 17. bis 19. Mai, zu finden:
2. Im Feld Belegdatum «1.5.10» und im Feld bis «31.5.10» eingeben

3. Auf[Finden]klicken

Alle Belege mit einem Belegdatum vom 1.5.10 bis 31.5.10 werden in der Auswahl angezeigt.
4. In der Belegiibersicht auf B fisden klicken
5. Im Feld Belegdatum «17.5.10» und im Feld bis «19.5.10» eingeben
6. Auf[—Iklicken

Aus der bestehenden Auswahl werden Alle Belege mit einem Belegdatum vom 17. bis 19.5.10
entfernt. Die Belege vom 1. bis 16.5.10 und vom 20.5.10 bis 31.5.10 werden angezeigt.

Neben der Option In allen Daten suchen, die vorbelegt ist und die die Suche in allen Daten auslost,
kdnnen Sie die Suche noch weiter verfeinern. Mit diesen Such-Optionen Iasst sich durch das Anein-
anderreihen mehrerer Suchschritte eine Ubersichtsliste erstellen, die in einer Suchabfrage gar nicht
oder nur sehr schwer zu erzeugen ware. Siehe Abschnitt

im TOPIX:8 Handbuch auf

Beleg duplizieren

Das Duplizieren von Belegen kann sehr hilfreich sein, um nach dem Storno eines Belegs diesen Beleg
korrekt eingeben und verbuchen zu kénnen.

Wahrend dieses Vorgangs fertigt TOPIX:8 fur jeden gewahlten Beleg, wie urspriinglich gebucht, ein ex-
aktes Duplikat an und legt es in den Stapelbelegen ab. Zur Unterscheidung wird an das Ende des Be-
legtextes das Zeichen «+» angefligt.

1= TOPIX empfiehlt eine Kennung an die Belegnummer des duplizierten neu zu verbuchenden
Stapelbelegs zu hangen (z.B. K flir Korrektur: Originalbelegnummer: 12345 - Belegnummer
des duplizierten Stapelbelegs: 12345K). Die "doppelte Belege-Prifung" erkennt dadurch,
dass es sich um einen neuen Beleg handelt.

Dieser Stapelbeleg kann geandert bzw. korrigiert und anschlieBend erneut verbucht werden.
So duplizieren Sie einen oder mehrere Belege:
1. In der Ubersichtsliste die Belege wéahlen, die Sie duplizieren méchten

2. Auf &3 buplzien klicken
[ |

Wollen Sie den ausgewahiten Beleg duplizieren?

(" Abbrechen ) ok

3. Auf[oK]klicken

Die duplizierten Belege kdnnen Sie bearbeiten, wenn Sie in die Stapelbeleglibersicht wechseln.
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Stapelbelegiibersicht

So erscheint die Stapelbelegtibersicht:

1. Im MenU Buchhaltung > Stapelbelege wahlen

NOUO, (8) Stapelbelege (0 in 5 von 31)
o retig Wy Neu [ oschen (P Duplizieren €B Aktion (b Drucken B Ale B} Auswahi & Finden x )
Erfasstam Belegtext WKZ Belegsumme | Storno g
0005 12070 30.03.2009 28.08.2009 Werbefilm 04/2009 EUR 17.850,00H
0002 12070 25.05.2008 28.08.2009 Multimediaanlage MX4 EUR 13.159,02H
GS090401 1465 01.04.2009 01.04.2009 Sammelbeleg Uberweisung EUR 142,805

ER«MM»00
JAHRO1

33370 01.12.2009 08.07.2008 Miete «MM» EUR 2.030,008 w
31.12.2008 09.03.2008 USt - Aufldsung der Konten EUR 0,00 v

Da Stapelbelege noch nicht verbucht sind, kénnen sie mit [ sehen entfernt werden.

1= Vorsicht: Auch gesperrte oder wiederkehrende Stapelbelege kdnnen geléscht werden!
Per Doppelklick auf einen Datensatz wird dieser angezeigt und kann veradndert werden.

Stapelbelege verbuchen
2. In der Ubersicht die zu verbuchenden Stapelbelege wahlen

3. & awon geklickt halten und Stapelbelege verbuchen wahlen oder «38+B» (Mac) bzw. «Strg+B»
(Windows) drlicken

4. Im erscheinenden Dialog auf | Mehr Optionen | klicken

Vor der Verbuchung kénnen somit weitere Optionen gewahlt werden

OO

Stapelbelege verbuchen

@ Hirre

Sollen die ausgewahiten Stapelbelege verbucht werden?

(" Weniger Optionen ) Abbrechen ) ok )

Optionen
M Im Hintergrund verbuchen lz‘ Mahnungen vorschlagen

Programm beenden Igzahlungen vorschlagen

Doppelte Belege 5 Verwendungszweck %9

Hinweise und Handlungsanleitungen zu den weiteren Optionen:

Im Hinter-
grund
verbuchen

Programm
beenden

Doppelte
Belege

Mahnun-
gen vor-
schlagen

Durch Ankreuzen dieser Option wird der Verbuchungsvorgang im Hintergrund durchge-
fuhrt. Sie brauchen nicht bis zum Ende des Verbuchungsvorganges zu warten, um mit
TOPIX:8 weiter arbeiten zu konnen.

1= Die fiir den Verbuchungsvorgang ausgewahlten Stapelbelege kbnnen zwar noch
eingesehen werden, sind jedoch fiir Anderungen oder Loschen gesperrt

Das Ankreuzen dieser Option bewirkt, dass nach Ende der Verbuchung TOPIX:8 beendet
wird. Das Ankreuzen dieser Option ist sinnvoll, wenn eine groBe Anzahl an Stapelbelegen
verbucht wird und dieser Vorgang unbeaufsichtigt ablaufen soll. Nach Ende des
Vorgangs konnten Dritte mit der Zugriffsberechtigung des Benutzers Manipulationen vor-
nehmen, was durch Ankreuzen dieser Option verhindert wird

1= Diese Option ist nicht wahlbar, wenn die Option /m Hintergrund verbuchen aktiv ist.

Mit diesem Einblendmeni kdnnen Sie festlegen, wie TOPIX:8 doppelte Be- i =
lege priifen soll. Folgende Kriterien konnen Sie einstellen, um einen Beleg |, ...
als doppelt zu klassifizieren: Belegnummer, Belegdatum, Belegtext, Gegen- | w=eem oer

konto. Alternativ kdnnen Sie die Prifung fir doppelte Belege ausschalten, | Sesentertopriten
indem Sie immer verbuchen wahlen. Dies wird von TOPIX jedoch nicht empfohlen!

Das Ankreuzen dieser Option bewirkt, dass flir jedes wahrend der Verbuchung bebuchte
Personenkonto die offenen Posten lberprift und ggf. Mahnungsvorschlage erzeugt
werden. Diese Option ist nur bei lizenziertem Zusatzmodul Mahnwesen aktivierbar.
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Zahlungen  Das Ankreuzen dieser Option bewirkt, dass flir jedes wahrend der Verbuchung bebuchte
vor- Personenkonto die offenen Posten geprift und ggf. Zahlungsvorschlage erzeugt werden.
schlagen Diese Option ist nur bei lizenziertem Zusatzmodul Zahlungsverkehr aktivierbar.

Verwen- Durch Auswahl von einem oder mehreren Eintrdgen aus diesem Einblend- VEI:’QHS:: )
dungs- ment lassen sich die fiir die jeweiligen Vorschlage tiblichen Optionen iz I
zweck auswahlen. Eine gewahlte Option wird mit +/ markiert. Erneuter Klick auf | Valutadstum

Belegtext
Betrag
v Unsere-Nr.

die gewahlte Option hebt die Markierung wieder auf.

Wahrend der Verbuchung werden die Stapelbelege zu den Belegen Uibertragen und anschlieBend aus
der Stapelbelegiibersicht geldscht.

Tritt wéhrend der Verbuchung ein Fehler auf oder konnten ein oder mehrere Stapelbelege nicht
verbucht werden, erscheint am Ende der Verbuchung eine Fehlermeldung. Nach Bestatigung des
Dialogs mit wird das Fehlerprotokoll auf dem aktuell ausgewahlten Drucker gedruckt.

Die entsprechenden Stapelbelege werden im Hintergrund abgelegt.

Bearbeiten von Belegen und Stapelbelegen

Beleg und Stapelbeleg haben einen identischen Aufbau und werden nur beim Abschluss der Eingabe
durch ¥ o unterschiedlich behandelt

Belege

werden unmittelbar verbucht.

Wird ein Beleg mit Klick auf &l seem und € assechen beendet,
wird der gesicherte Datensatz als Stapelbeleg erstellt!

Stapelbelege
werden lediglich
erfasst und
gespeichert

Die Beschreibung der Felder wird fiir Beleg und Stapelbeleg gemeinsam betrachtet.

Einen neuen Beleg bzw. einen Stapelbeleg erfassen
So 6ffnen Sie die Eingabemaske flir einen neuen Beleg bzw. einen Stapelbeleg:
1. Im MenU Buchhaltung > Belege bzw. Stapelbelege wahlen
2. In der Befehlisleiste auf ¥ ue klicken oder «38+N» (Mac) bzw. «Strg+N» (Windows) driicken

N.O (8) Beleg erfassen
¥ ok ¥’ Neu kLl sichen 3¢ Abbrechen €3 Aktion (g Drucken |« . P x )
S——e
Belegnummer | Belegdatum (24.11.2009 '’ @ Brutto [V Posten im Gegenkonto ("] Stomo
Gegenkonto ) Netto | Belegkopf iibernehmen
Belegkopf Postennummer Postengruppe USt-IDNr.
Belegtext » Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9 » LKZ»
1-zeilig | 2-zeig [ 3-zeilig |
»Kontonummer | Kontobezelchnung Buchdatum »Code |* Betrag »WKZ
Postennummer >Buchungstext »Kostenstelle |»Postengruppe ® USt-/Skonto-Betrag WKZ
Di WLKZ Kurs Differenz WKZ
LS
£
Buchungs-
liste

Belegsumme
Neuer Saldo

0,00 EUR

0,00 EUR
24.11.2009 : 09

Elektro Meier - Handel und Service

Ein Beleg hat einen Belegkopf sowie einen groBeren Bereich der Buchungsliste.
Erklarungen zu den Feldern und Optionen des Belegkopfs:
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Beleg- Die Belegnummer hilft bei der Organisation der Belege. Diese Nummer ist buchhalterisch
nummer  ohne Belang. Sie wird als Kennzeichen der Belege vom Anwender vergeben. Die
Belegnummer bietet dem Benutzer die Mdglichkeit, Belege zu sortieren und wieder zu
finden. Wird keine Belegnummer vergeben, wird beim Verbuchen automatisch die
Journalnummer eingesetzt.
1= Es ist hilfreich, ein sinnvolles Schema bei der Vergabe der Belegnummern zu ver-
wenden. Bei Bankauszligen eignen sich die Originalnummern der Auszlge, fir das
Kassenbuch z.B. das Kennzeichen «KA» zusammen mit der Seitennummer im
Kassenbuch. Bei Eingangs— und Ausgangsrechnungen hilft die Angabe «ER» bzw.
«AR» nebst entsprechender Rechnungsnummer zur Organisation.

Die Vergabe von zwei Kennbuchstaben am Anfang der Belegnummern ist auch notwen-
dig, wenn beim Journaldruck die Option multiple Journale verwendet werden soll. Diese
Option ist spater in diesem Abschnitt beschrieben.
AuBer Ziffern sind bei der Eingabe der Belegnummer auch Buchstaben oder Trennzei-
chen erlaubt, Kleinbuchstaben werden dabei automatisch in GroBbuchstaben verwan-
delt. Falls dieses Feld leer bleibt, wird beim Verbuchen die automatisch vergebene
Journalnummer eingesetzt.
== Prinzipiell steht die Vergabe der Belegnummer im Belieben des Anwenders. Sie
kann auch mehrmals verwendet werden. Es muss aber darauf geachtet werden,
dass nicht zwei Belege mit der selben Kombination von Belegnummer, Belegdatum
und Gegenkonto erzeugt werden, da TOPIX:8 diese Felder als Unterscheidungs-
merkmal beim Datenimport und Verbuchen bendtigt. (Diese Plausibilitdtsprifung
kann beim Verbuchen zwar deaktiviert werden. TOPIX empfiehlt aber generell nicht
ZU deaktivieren!)
(ournal-  Neben der vom Benutzer vergebenen Belegnummer erzeugt TOPIX:8 beim Verbuchungs-
nummer) vorgang eine eigene Journalnummer, die die Belege eines Wirtschaftsjahres fortlaufend
nummeriert. Sie ist bei der Eingabe eines neuen Belegs bzw. Stapelbelegs zundchst nicht

sichtbar.
Beleg- Das Belegdatum wird automatisch mit dem aktuellen Tagesdatum vorbelegt. Es ent-
datum spricht dem Datum des Belegs, z.B. dem Rechnungsdatum. Es wird vom Bearbeiter ein-

gegeben und dient der Information flir den Buchhalter. Bei der Eingabe der Buchungs-
zeilen liefert es die Vorgabe flr das Buchdatum. Das Datum kann ohne Punkt oder
Komma eingegeben werden, es muss nur das eingegeben werden, was vom Belegdatum

abweicht.
Gegen- Das Gegenkonto benennt jenes Konto, auf das die Gegenbuchung im Sinne der doppelten
konto Buchflihrung erfolgt. Mit Klick auf Gegenkonto sind hinterlegte Konten einfligbar. Es kann

alternativ auch die Kontonummer, ein Teil der Kontonummer, der Suchname des Kontos
bzw. ein Teil des Suchname des Kontos eingegeben werden.

Bei Eingabe einer

neuen bzw. nicht Dleses Konto etier noch icht im Kantenvabimen. Wolln
vorhandenen e

Nummer er-

scheint ein

Hinweis und es

kann ein neues

Konto angelegt

we rde n. (" Abbrechen ) oK

Nach Eingabe des Gegenkontos zeigt das Feld Alter Saldo automatisch den aktuellen Saldo
zum Belegdatum desselben an. Der Inhalt im Feld Alter Saldo 1asst sich - falls notig - Gber-
schreiben, um eine individuelle Abstimmung zu erméglichen. Die Belegsumme (rechts
unten) enthdlt den Belegsaldo der einzelnen Buchungen.Das Feld Neuer Saldo (rechts
unten) zeigt den neuen Saldo des Gegenkontos unter Berticksichtigung des alten Saldos
und der einzelnen Buchungen.
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Posten-
nummer

Posten-
gruppe

Belegtext

Brutto,
Netto

Posten im
Gegen-
konto

Belegkopf
tber-
nehmen

Storno

Gesperrt

USt-IDNr

Alter
Saldo

Wéhrung

Die Postennummer entspricht bei Rechnungen der Rechnungsnummer. Im Rahmen der
Offenen-Posten-Buchhaltung kann TOPIX:8 Uber die Postennummer automatisch aus-
ziffern und damit auch die Zahlungen/Mahnungen automatisiert verwalten. Naheres siehe
Abschnitt ab

Die Postengruppe wird bei dem Modul Kostenrechnung ggf. auf Kostentrdger umgeschal-
tet. Naheres siehe Abschnitt ab und bezlglich Kostenrechnung
das Kostenrechnungshandbuch.

Der Belegtext bezeichnet einen Beleg und erscheint in der Belegliste. Der Eintrag ist
optional. Bei Eingabe <Leer><Tab> wird eine Auswahl der erfassten Textbausteine
angezeigt, aus der ein Text durch Anklicken gewéahlt werden kann. Ebenso ist im
Belegtext mittels Textbausteinen eine dynamische Textersetzung maglich. Diese wird im
Abschnitt ab erlautert.

Diese Felder werden im Abschnitt zum Feld Betrag auf erklart.

Dieses Feld wird mit dem Wert des entsprechenden Feldes in den Einstellungen belegt,
kann jedoch gedndert werden. Das Verhalten von TOPIX:8 mit eingeschalteter Option wird
im Abschnitt ab beschrieben.

Dieses Feld Ubernimmt die Eingaben des Belegkopfes in den ndchsten neuen Beleg, wenn
im Erfassungsmodus die Eingabe eines Belegs mit ¥ e (bzw. « 38 +8X» (Mac OS) bzw.
«Strg++"» (Windows) bei aktivierter Einhandbedienung) abgeschlossen wird. Zugleich wird
die Belegnummer um den Wert 1" erhoht, sofern die Belegnummer nur aus numerischen
Bestandteilen besteht.

Dieses Feld ist nicht aktiv, wenn Sie einen bereits erfassten Stapelbeleg bearbeiten.
Ebenso erfolgt keine Ubernahme der Daten des Belegkopfes, wenn Sie die Belegeingabe
durch Klick auf [ OK] beenden und anschlieBend mittels Neu die Belegerfassung fortsetzen
maochten.

Das Ankreuzfeld Storno dient zur Erzeugung von manuellen Storno-Belegen und ist im
Abschnitt ab beschrieben.

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie den Stapelbeleg gegen Verbuchen sperren mdchten.
So ein Stapelbeleg wird in der Ubersichtsliste angezeigt, jedoch beim Verbuchen nicht
beriicksichtigt. Wollen Sie den Stapelbeleg verbuchen, muss die Markierung im Feld
wieder entfernt werden.

1= Vorsicht, ein gesperrter Stapelbeleg kann geldscht werden!

Zur Verarbeitung von Umsatzsteuer—Identifikationsnummern flir den EU-Binnenmarkt
wurde die Buchungsmaske entsprechend erweitert, so dass in diesem Feld die bei Konten
hinterlegte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer angezeigt wird. Diese kann aber auch
unmittelbar bei der Buchungserfassung eingegeben werden.

TOPIX:8 zeigt im Feld Alter Saldo nach Eingabe des Gegenkontos automatisch den
aktuellen Saldo desselben an. Das Feld Alter Saldo lasst sich Uiberschreiben, um eine
individuelle Abstimmung zu erméglichen.

== Darf ein Benutzer aufgrund seiner Zugriffsrechte das Konto nicht einsehen, wird der
Wert ,0” angezeigt und es ertdnt ein Signalton.

In diesem Feld wird die Wahrung angezeigt, in der das Gegenkonto geflihrt wird. Falls die
Belegwéhrung von dieser Anzeige abweichen sollte, kann durch Eingabe des ISO-
Wahrungscodes die Belegwahrung vorgegeben werden, d.h. bei Neuanlage einer
Buchungszeile wird automatisch das in der Buchungszeile vorhandene Wahrungsfeld mit
diesem Wert vorbesetzt.
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Buchungen

Buchungen hinzufiigen

Buchungen werden in der Buchungsliste des Belegs erfasst. So fligen Sie eine neue Buchungszeile ein:

1. Auf'® klicken oder die Tastenkombination «88 ++» (Mac) bzw. «Strg++» (Windows) driicken.
Falls die Einhandbedienung aktiviert ist, kbnnen Sie auch durch Driicken der Tasten «<» (Mac OS)
bzw. «+'» (Windows) eine neue Buchungszeile anlegen.

1= Ein Beleg kann beliebig viele Buchungen enthalten. Es wird jedoch empfohlen, die An-
zahl der Buchungen in einem Beleg auf 50 Buchungen zu beschrénken.

1= Wird die Eingabereihenfolge nicht eingehalten, so muss einmal in die Buchungsliste
geklickt werden. Sodann wird die Schaltfldche '® aktiv.

Beim Anlegen einer neuen Buchungszeile werden im Normalfall Buchungstext, Postengruppe und
Postennummer mit den Daten des Belegkopfs vorbelegt. Ist das Ankreuzfeld Vorschldge aus Buchung
in den Einstellungen markiert, so werden stattdessen die Inhalte der vorangegangenen Buchungs-
zeilen herangezogen.

Beschreibung der Felder einer 1-zeiligen, 2-zeiligen und 3-zeiligen Buchungszeile

Mit den Register 1-einzeilig, 2—zeilig und 3-zeilig kdnnen Sie rasch zwischen der neuen einzeiligen
sowie der zwei- und dreizeiligen Darstellung umschalten. Die mehrzeiligen Varianten werden nur noch
bei der Buchung von Kostenstellen, Kostentragern, etc. sowie bei Fremdwahrungsbuchungen bendtigt.
In der mehrzeiligen Ansicht ist die Kostenstelle jetzt vor dem Kostentrager angefiihrt.

Jede Buchung kann durch Klick auf die Register 1-zeilig, 2-zeilig oder 3-zeilig dargestellt werden.
1-zeilige Buchungszeile

f 1-zeilig | 2-zeilig 3-zeilig |

® {»Konto »Code |* Betrag|®  USt-/Sk |

Erklarungen zu den Feldern der einzeiligen Buchungszeile

Konto Die Eingabe <Leer><Tab> im Feld Konto(nummer) startet eine Auswabhlliste hinterlegter
Konten. Klick auf ein Konto Ubertragt es in das Feld Kontonummer. Wird eine Nr.
eingegeben, flr die kein Konto besteht, kann ein neues Konto angelegt werden.

Es kann alternativ auch ein Teil der Kontonummer, der Suchname des Kontos bzw. ein
Teil des Suchname des Kontos eingegeben werden.

Durch Eingabe von «*» und einer Postennummer wird die Posten-Automatik aktiviert —
siehe Abschnitt ab .

Ist in dem Konto ein Umsatzsteuercode (USt-Code) hinterlegt, wird er automatisch in
das entsprechende Feld libernommen.

Kontobe- Die Kontobezeichnung wird nach der Eingabe einer bereits bestehenden Kontonummer
zeichnung  automatisch angezeigt.

Buch- Das Buchdatum bezeichnet das buchhalterisch relevante Datum der Buchung. Zu
datum diesem Datum werden die Buchungen auf den beteiligten Konten wertgestellt. Alle

Auswertungen, die erstellt werden kénnen, beziehen sich auf das Buchdatum.

In TOPIX:5 hieB dieses Feld Valutadatum (Erscheint vereinzelt noch in anderen Berei-
chen, z.B. bei dynamischen Buchungstexten). Der Unterschied zwischen Beleg-, Buch-
und Falligkeitsdatum wird auf den folgenden Seiten naher erklart.

Das Datum kann ohne Punkt oder Komma eingegeben werden, es muss nur das einge-
geben werden, was vom Belegdatum abweicht. Nahere Erlduterungen dazu auch auf
den Folgeseiten

Code Im Feld Code wird ein Umsatzsteuercode angezeigt, sofern dieser beim Konto hinter-
legt wurde. Der Umsatzsteuercode steuert die automatische Berechnung der Umsatz-
bzw. Vorsteuer. Der USt-Code kann (iberschrieben werden, falls er nicht zutrifft. Bei
einer Buchung ohne USt bleibt dieses Feld leer.

TOPIX:8
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Betrag Der Betrag kann netto oder brutto erfasst werden. TOPIX:8 errechnet ® Brutto
automatisch den jeweiligen Netto- und Steueranteil. Die Eingabeart (aus den () Netty
Einstellungen) liefert den Standardwert fir neu angelegte Belege. Diese Betriebsart kann
wahrend der Eingabe von Buchungszeilen umgestellt werden. Daraufhin werden alle be-
reits erfassten Betrdge automatisch angepasst.

Mit «38+1+B» bzw. «38+1++N» (Mac) bzw. «Strg+4 +B» bzw. «Strg+4+N» (Windows)
kann zwischen Brutto- und Nettoerfassung geschaltet werden. Es éndert sich dabei nur
der Betrag. Steuer und Belegsumme andern sich nicht.

1= Die Eingabe des Bruttobetrags beim Erfassen dient dem Benutzerkomfort. Intern
werden die Betrdge immer netto mit dem gesonderten Steueranteil verarbeitet.

USt-/ Der Steuerbetrag im Feld Steuer/Skonto wird bei einem Eintrag im Feld Code automa-
Skonto tisch berechnet, je nach Wahl der Alternative Brutto oder Netto. Falls der tatsachliche
Steuerbetrag vom berechneten abweicht, I&sst sich der Betrag tiberschreiben.
Ist das Konto der Buchungszeile ein Personenkonto in Verbindung mit einem Geldkonto,
wird der Betrag als Skontobetrag verbucht. Siehe auch Beschreibung zu auf

1= TOPIX empfiehlt dieses Feld Uber % zu sperren

Posten- Die Postennummer wird flir die OP-Buchhaltung verwendet und wird in den Abschnitten
nummer ab bzw. ab erklart.
Die Eingabe in dieses Feld ist optional. Falls mit der Posteninfo dieser Buchung mehrere
Posten zugewiesen wurden, erscheint hier ein «e»,
In Verbindung mit dem Modul Anlagenbuchhaltung kann hier die Inventarnummer einge-
tragen werden - siehe Handbuch zur .

Buchungs-  Das Feld Buchungstext beschreibt eine Buchung. Der Feldeintrag ist optional. Die Eingabe

text <Leer><Tab> im Feld Buchungstext ruft eine Auswahlliste hinterlegter Textbausteine auf.
Klick auf ein Textbaustein Ubertragt es in das Feld Buchungstext. Bei Anlage einer neuen
Buchungszeile wird automatisch der Belegtext in den Buchungstext tibernommen.
Ebenso ist im Buchungstext mittels Textbausteinen eine dynamische Textersetzung
maoglich. Hierzu ist eine vorherige Erfassung von Textbausteinen notwendig, die mit den
daflir vorgesehenen Eintrdgen ausgefillt werden. Die dynamische Textersetzung ist im
Abschnitt ab beschrieben.

2-zeilige Buchungszeile

1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig

& |»Kontonummer | Kontobezeichnung Buchdatum yCode * Betrag » WKZ
1 Postennummer >Buchungstext »Kostenstelle »Postengruppe * USt-/Skonto-Betrag| WKZ

= —

Erklarungen zu den weiteren Feldern in der zweizeiligen Buchungszeile

WKZ Das Wahrungskennzeichen steht flr die Wahrung, in der die Buchung erfasst werden soll.
In der Regel ist dies die Wahrung des Gegenkontos, Sie kdnnen jedoch auch eine andere
Wahrung verwenden, falls die Belegwahrung von lhrer Hauswéhrung abweichen sollte.
Bei Buchungen mit Fremdwahrung empfiehlt sich die Umstellung auf die dreizeilige
Ansicht

Kosten- Die Kostenstelle wird in der Kostenstellenrechnung eingesetzt und ist im Abschnitt

stelle ab erklart. Die Eingabe <Leer><Tab> im Feld Kostenstellen ruft
eine Auswahlliste hinterlegter Kostenstellen auf.12

12 nur mit zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen
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3-zeilige Buchungszeile

1-zeilg | 2-zeilig | 3-zeilig |

@ |»Kontonummer Kontobezeichnung Buchdatum »Code * Betrag » WKZ
Postennummer >Buchungstext |»Kostenstelle |»Postengruppe _' USt-/Skonto-Betrag| WKZ
»D »LKZ Kurs Differenz | WKZ

=

Erkldrungen zu den weiteren Feldern der dreizeiligen Buchungszeile

LKZ Der Buchungszeile kann das Landerkennzeichen (LKZ) im ISO-Code 2 zugeordnet
werden. Die Eingabe <Leer><Tab> im Feld 6ffnet eine Auswabhlliste. Mit Klick auf ein
LKZ wird es in das Ausgangsfeld libernommen.

Kurs Gibt den Kurs des zuletzt ermittelten Tageskurses der Wahrung wieder.
Differenz Ermittelt eine mogliche Kursdifferenz bei Zahlung einer Rechnung mit Fremdwahrung.
WKZ (Haus- Bei Buchungen mit Fremdwahrung wird der Betrag in der Hauswahrung angezeigt -
wéhrung) siehe auch Abschnitt auf

Datumsbesonderheiten

DATUM IST NICHT GLEICH DATUM

Belegdatum Buchdatum Félligkeitsdatum
Beim Neuan- Bei Neuanlage einer Buchungszeile braucht das Buchdatum nur ein- Ebenso ist das Buch-
legen einer gggeben werden, fa_lls es vom Belegdatum abweicht. Offer_lkundig_yvirq datum nicht.zu ver-
Buchungszeile glleser Unterschied im Kassenpuch eines Monats. Dieses wird gewohnlich  wechseln m|t dem
wird automa- in einem Beleg erfasst, wobei das Belegdatum des erfassten Belegs dem Zahlungsziel oder
tisch das Be- Monatsultimo bzw. dem Tag des Kassenabschlusses im Monat ent- Félligkeitsdatum
legdatum spricht. Die.einzelnen" Be\_/vegungen der Kasse im Laufe des Monats ei_pgr Rgchnung. pas
eingetragen. yverd.e.n zu ihren tatsachlichen Datumswerten, dem Buchdatum, auf den Falligkeitsdatum ist
Das Buchda- jeweiligen Konten wertgestellt. von den Zahlungs-
tum muss nur  Ein Beleg kann Buchungen mit verschiedenen Buchdaten enthalten. im  konditionen der
neu einge- Falle eines fehlenden Gegenkontos missen diese Buchungen zu jedem ~ Debitorenund
geben wer- Buchdatum und zu jeder Kostenstelle in sich abgeschlossen sein, also Kreditoren abhangig.
den, falls es auf Null aufgehen. 1 Buchdatum +
vom Beleg- 1= Die Buchdaten eines Belegs dirfen nur innerhalb eines Zahlungsziel =
datum ab- Wirtschaftsjahres liegen. Falligkeits-
weicht. datum

Datums-Automatik
Die Datumsautomatik ist in allen Feldern wirksam, wo ein Datum eingegeben werden kann,
insbesondere auch in den Druckdialogen zur Erstellung von Auswertungen.

TOPIX:8 erganzt die Durch Driicken von «+» bzw. «—» im Ziffernblock kann ~ Auch die Eingabe
Eingabe eines Datums  das dargestellte Datum tageweise vor oder zuriick ge-  ohne Punkt und
innerhalb der Beleg- andert werden. Komma, z.B.
erfassung automatisch = pje ymwandiung erfolgt rechnerisch ohne Prii- «040409», erganzt
auf Basis des aktuellen fung, so dass die Eingabe «51.1.2009» erlaubt ist. ~ das Datum, hier
Datums. So wird die Dieser 51. Tag des Jahres wird in «20.2.2009» um-  «4.4.2009» durch
Eingabe «4.4» oder «4» gerechnet. Punkttrenner vor
automatisch zu z.B. und nach der

Zweistellige Jahr-Eingaben von «50» bis «99» gehdren

«4.4.2009» erganzt.
& zum 20. Jhd und «00» bis «49» zum 21. Jhd.

Monatsangabe

Die nachfolgenden Kurzel sind ebenfalls in der Datums-Automatik aktiv:

«g» gestern «adm» : Anfang des Monats «ah1», Anf.1.Hj.
«vg» vorgestern «edm» : Ende des Monats «ah2» Anf.2.Hj.
«vvg»  Vorvorgestern «am1» ... «am12» : Anf. Januar ... Anf Dezember «eh1» Ende 1.Hj.
«h» heute «em1» ... «em12» : Ende Januar ... Ende Dezember «eh2» Ende 2.Hj
«m» Morgen «aql» ...«agd»: Anf. 1.Quartal ... Anf. 4.Quartal o
«im»  Ubermorgen «eq1» ...«egd» . Ende 1.Quartal ... Ende 4.Quartal ST s
«iim»  Uberiibermorgen  «adj» : Anfang des Jahres LY RIS A7l
«edj» Ende des Jahres November
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Stapel- und Belegerfassungshilfe

Beleg und Stapelbeleg verfiigen nun auch tber eine einzeilige Ansicht und erganzt die zwei- und drei-
zeilige Ansicht. Der obere Teil der Maske ist mit den Feldern Belegnummer, Gegenkonto, Postennummer,
Belegtext und Belegdatum in jeder der drei Ansichten identisch. Mit den Registern 1-zeilig, 2-zeilig und 3-
zeilig ist ein schnelles Umschalten in die jeweilige Ansicht mdglich. Mehrzeilige Ansichten sind nur nétig
bei der Buchung von Kostenstellen, Kostentragern etc sowie bei Fremdwahrungsbuchungen.

Debitor - Belegkopf
Folgende Felder sind nacheinander zu erfassen:

Belegnummer Die Belegnummer hilft bei der Organisation der Belege. Bei Ausgangsrechnungen
wird normalerweise die Rechnungsnummer eingetragen

Belegdatum Rechnungsdatum (kann bei Abgrenzungen vom Buchdatum abweichen)

Gegenkonto Debitorenkonto (Eingabe auch iber Suchname maoglich)

Postennummer  Rechnungsnummer, wichtig flir Zahlungen/Mahnungen und Offene-Posten-Listen

Debitor - Buchungszeilen

Nur innerhalb der ein- bis dreizeiligen Ansichten des Stapelbelegs unterscheiden sich die angezeigten
Informationen.

Debitor - einzeilige Ansicht
In der einzeiligen Ansicht werden in einem Stapelbeleg folgende Felder angezeigt:

= Konto (Kontobezeichnung wird ange- = Betrag (Umsatzsteuer wird aufgrund des USt-
zeigt) Codes automatisch berechnet und eingetra-

= Code = USt-Code fur automatische gen) manuelle Eingabe normal nicht sinnvoll
Steuerberechnung = Buchungstext

= Postennummer = wahlweise Artikelnum-
mer oder Postennummer freibleibend

= Buchdatum = Wertstellung in den
Auswertungen

NUOLO = Stapelbeleg bearbeiten
v ok > Neu L sichern 3 Abbrechen €@ Info @ Drucken 4 4 p pt S Finden x )
T ——— Y
Belegnummer 10800522 Belegdatum 525.11.2008 T:‘I () Brutto ™ Posten im Gegenkonto ] Stomo
Gegenkonto »l 12070 GrundriB & Partner ® Netto f it me [ Gesperrt

Postennummer 0800522

Kostentréger»

USt-IDNr.

Belegtext > Multimediaanlage MX4

Alter Saldo/Wahrung

10.498,465 » EUR

Dimension9 » LKZ, DE
[1-zelig | 2-zeilig | 3-zeilig |
® »Konto | | \Code |* Botrag®  USt-/Skonto
4400 Erldse 19 % Umsatzstever 25.11.2008 03* 10.240,00H 1.945,60H VG-MX4 1 x Multimediaanlage MX4
4405 Erlose 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) 25.11.2008 03* 800,00H 152,00H VG-MX3 1 x Multimeciaanlage MX3
Q 4410 Erldse Versandkosten 19 % Umsatzsteuer 25.11.2008 03* 18,00H 3,42H Versandkosten

Debitor - zweizeilige Ansicht

In der zweizeiligen Ansicht sind die Felder aus der einzeiligen Ansicht ergdnzt um diese Felder:

= Wa&hrungskennzeichen WKZ = Kostenstelle = Kostentrager
[ 1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeiig |

® ;»Kanlonummor | Kontobezeichnung FBuchdalum ;»Cado = Betrag » WKZ
P »Kostenstel * USt-/Skonto-Betrag WKZ
4400 Erlose 19 % Umsatzstever 25.11.2008 03* 10.240,00H EUR

5 VG-MX4 1 x Multimediaanlage MX4 MARK KTROO1_KY 1.945,60H EUR
4405 Erlose 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) 25.11.2008 03* 800,00H EUR
VG-MX3 ‘1 x Multimediaanlage MX3 GL KTROO03_MUL 152,00H EUR

Debitor - dreizeilige Ansicht

In der dreizeiligen Ansicht sind die Felder aus der zweizeiligen Ansicht ergdnzt um diese Felder:

= Dimension9 (Modul "
Kostenrechnung) =

= Landeskennzeichen LKZ (Modul
Kostenrechnung)

Kurs flr eine andere Wahrung

Differenz, die sich aus Fremdwahrungs-

buchungen ergibt (nur bei
Bankbuchungen)
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[“1-zeiig | 2-zeilig [ 3-zeilig |

@ zl’(o»nlonummorr \ Kontobezelchnung

|Buchdatum |sCode |

| [ USt/Skonto-Betrag| WKZ

~ Kurs| Differenz |

Betrag » WKZ |

4400 Erlose 19 % Umsatzstever
1 x Multimediaanlage MX4

VG-MX4
DE

25.11.2008 | 03*

10.240,00H EUR

MARK KTR001_KY 1.945,60H EUR
= 4405 'Erlése 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) 125.11.2008 |03* 800,00H EUR
s |VG-MX3 1 x Multimedizanlage MX3 GL KTRO03_MUL 152,00H EUR
>
DE

Kreditoren - Belegkopf
Unterscheidung nur in Bezug auf die Belegnummer:

Belegnummer

Siehe auch Debitoren: Entweder die Rechnungsnummer des Lieferanten oder

eigener Nummernkreis nur flr Eingangsrechnungen. Bleibt dieses Feld leer, wird
durch den Buchungsvorgang die Journalnummer eingetragen

Belegdatum Rechnungsdatum (kann bei Abgrenzungen vom Buchdatum abweichen)
Gegenkonto Kreditorenkonto (Eingabe auch iber Suchname maoglich)
Postennummer

Offene-Posten-Listen
Kreditor - Buchungszeilen

Rechnungsnummer der Eingangsrechnung; wichtig fir Zahlungen/Mahnungen und

Nur innerhalb der ein- bis dreizeiligen Ansichten des Stapelbelegs unterscheiden sich die angezeigten
Informationen. Zur Veranschaulichung von Fremdwé&hrungsbuchungen: ein Kreditor mit

Buchungswahrung in CHF

Kreditor - einzeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — einzeilige Ansicht -> Fremdwahrung bzw. WKZ in Buchung nicht

sichtbar
MNOLO), = Stapelbeleg bearbeiten
¥ ok Wo Neu | sichen  J Abbrechen € Info @ Drucken ¢ 4 @l Fngen (x )
o I p
Belegnummer |ER09005 I Belegdatum |10.01.2009 '3 I @ Brutto M Posten im Gegenkonto ] Stomo
Gegenkonto-|33160 ProOpt AG, Genf ) Netto "] Belegkopf ibernehmen "1 Gespertt |
Postennummer 118523 Kostentrager » USt-IDNr.
Belegtext > ProOpt AG, Ge Alter Saldo/Wahrung 3.600,00H » CHF
Dimension9 » LKZ» CH 2.033,92H EUR
@ [pKente | |»Code Betrag®  USt-/Skonto |
5200 Einkauf von Waren 10.01.2009 2.000,00S 0,00 ProOpt AG, Ge

Kreditor - zweizeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — zweizeilige Ansicht: Hier Fremdwahrungsbetrag und WKZ sichtbar

[ 1-2eiig [ 2zeilig | 3-zeilig |

@ P |

| |»Code ®

Botrag)y WKZ

* USt-/Skonto-Betrag| WKZ

5200 Einkauf von Waren

ProOpt AG, Ge

HERS

10.01.2009
KTROO1_KY

2.000,00S CHF

0,00 CHF

Kreditor - dreizeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — dreizeilige Ansicht: Hier Fremdwahrungsbetrag und WKZ sichtbar. In
der dritten Zeile sind der Umrechnungskurs und der Betrag in der Hausw&hrung Euro zu sehen.

[ 1-zeiig | 2-zeiig [ 3-zeilg |

i' »Kontonummer | Kontobezeichnung |Buchdatum |»Code [+ ___ Betrag »WKZ |

i | [* USt/Skonto-Betrag| WKZ

[T »D iz Kurs Differenz | [ wkz

" — 5200 Einkauf von Waren 10.01.2009 2.000,00S CHF

i ProOpt AG, Ge HERS KTROO01_KY 0,00 CHF
1,4845 1.347,255 EUR |

-
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Bank - Belegkopf

Beleg- Eigener Nummernkreis, sinnvoll: Auszugsnummer. Bei Ubernahme von Bankausziigen

nummer wird der Bankcode + Datum als Belegnummer erzeugt, z.B. Bank090105 = Belegdatum
05.01.2009

Belegdatum  Bankauszugsdatum

Gegenkonto  Bank

Posten- Die Belegnummer wird unterfiihrt. Jedoch wird empfohlen, das Ankreuzfeld: Posten im

nummer Gegenkonto zu markieren. Lesen Sie hierzu bitte im Finanzbuchhaltungshandbuch >
Einstellungen > Posten im Gegenkonto

Alter Saldo Priifen Sie lhren Saldovortrag: Nach Eingabe aller Buchungen sollte der neue Saldo im

unteren Bereich des Belegs lhrem tatsdchlichen Banksaldo entsprechen

Bank - Buchungszeilen

Folgende Buchungen sind im Kontoauszug vorhanden:

1. Buchung: Buchung: Beispiel fur Kostenbuchung — hier monatliche Leasingkosten mit USt-Code 09*

2. Buchung: Geldeingang von obigem Debitor

3. Buchung: Zahlung der Fremdwahrungsrechnung an obigen Kreditor

Der Ausgleich von offenen Rechnungen erfolgt am einfachsten tber die Posten-Automatik oder Posten-
Pflege — genauer erldutert im Finanzbuchhaltungshandbuch. Siehe Bild auf nachster Seite.

Durch das Zuordnen der Zahlung zu der bzw. den entsprechenden Rechnungen kann TOPIX:8 beim
Verbuchen die Auszifferung selbstandig vornehmen. Siehe Bank - dreizeilige Ansicht anhand Zeile 3

erlautert.

Bank - einzeilige Ansicht

Fir Buchungen 1 und 2 ausreichend, wenn nicht mit KSt und KTR gearbeitet wird.
Bei Buchung 3 ist keine Eingabe und Kontrolle der Fremdwahrungsbuchung maoglich.
Fremdwahrungsbuchungen sollten immer 3-zeilig erfolgen, siehe unten.

[ 1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig |

»Konto »Code |* Betrag |*

USt-/Skonto
6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsgter) 10.01.2009 09* 1.190,00S 190,008 Leasing Gerite 01/09
112070 __ GrundriB & Partner 12.01.2009 | 03* 13.159,02H 0,00 0800522 ZE GrundriB & Partner
33160  ProOpt AG, Genf 15.01.2009 | 2,000,008 0,00 118523 |ZA ProOpt AG ]

Bank - zweizeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — zweizeilige Ansicht: Hier KSt und KTR eingebbar, WKZ sichtbar

[ 1-zeiig [ 2-zeilig | 3-zeiig |

»Kontonummer Kontobezeichnung . . . Buchdatum |yCode |* ___ Betrag » WKZ
»Kostenstel ager * USt-/Skonto-Betrag WKZ
6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsgiiter) 10.01.2009 | 09* 1.190,00S EUR
Leasing Gerate 01/09 KST100 FACTO 190,008 EUR
12070 GrundriB & Partner 12.01.2009 03* 13.159,02H EUR
0800522 ZE GrundriB & Partner . . 0,00 EUR
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 2.000,00S CHF
118523 ZA ProOpt AG HERS KTROO1_KY 0,00 CHF

Bank - dreizeilige Ansicht

Erlduterungen siehe Debitoren — dreizeilige Ansicht: Hier Fremdwahrungsbetrag und WKZ sichtbar. In
der dritten Zeile sind der Umrechnungskurs und der Betrag in der Hausw&hrung Euro zu sehen.

[ 1-zeilg | 2-zeilig | 3-zeilig

»Kontonummer Kontobezeichnung . Buchdatum |)Code |* Betrag » WKZ
Postennummer >Buchungstext »Kostenstelle »Kostentriger _‘ Ust-lSkonlo-Bouag_ WKZ
D »LKZ Kurs Differenz WKZ
6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsgiiter) 10.01.2009  09* 1.190,00S EUR
Leasing Gerdte 01/09 KST100 FACTO 190,008 EUR
12070 GrundriB & Partner 12.01.2009 | 03* 13.159,02H EUR
0800522 ZE GrundriB & Partner 0,00 EUR
DE
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 2.000,00S CHF
118523 ZA ProOpt AG HERS KTROO01_KY 0,00 CHF
CH 1,5 13,925 1.333,335 EUR

Info zu Buchungszeile 3: In der Posteninfo berechnet TOPIX:8 nach Zuordnung der Rechnungen

selbsténdig die Kursdifferenz.
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\ hCode |+ Betrag)WKZ
‘ I | [ [* USt/Skonto-Botrag| WKZ
1»Di LKz [ Kurs| Differenz | [ WKz
6840 i ( iche Wirtsct iter) 10.01.2009 |09* 1.190,00S EUR
< Leasing Gerate 01/09 KST100 FACTO 190,00S EUR
12070 GrundriB & Partner 12.01.2009 |03* 13.159,02H EUR
- 10800522 ZE Grundrif} & Partner . . 0,00 EUR
DE
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 2.000,00S CHF
Bank 0,00 CHF
CH 1,5 1.333,33S EUR
Posteninfo fiir Konto: 33160
| Postennummer  KTR KZ Datum WKZ Betrag Z-Kondition Zahlung CHF Skonto CHF U Zal L
116523 P 00T O 200000HA0T 2000005 B
E0001 15.01.08 | CHF 3.600,00H A 20T
— | =
5,69H EUR
185 EUR
Elektro Meier - 2009208 /
<€ ) >
Restposten-Nr.  OP-Saldo EUR 3.381,17H Rest EUR 0,00 0,00
CHF 0,00 0,00
" ohne Rest Kursdifferenz 13,925 Spesen 0,00
Eonm [K [Code Valuta| Wahrung Betrag|
K | | Kostenstelle | USt-/Skonto-Betrag
33160 ProOpt AG, Genf 15.01.2009 CHF 2.000,00S|
Bank 0,00
in Hauswahrung 1,5 EUR 1.333,335]
Qure Cooosen) (o)

[1-zeilig | 2-zeilig |- 32eilig |

Links neben der Buchungsliste sind Schaltflachen angeordnet. Sie haben folgende Funktion:

@

Fligt eine neue Buchungszeile ein.

u

Loscht die Buchungszeile, in der die Einfligemarke positioniert ist.

Zeigt die Konteninfo: Alle Buchungen zum Konto der aktuellen Zeile. Steht die Einfligemarke in der
Buchungszeile, wird das Konto der Buchungszeile verwendet, sonst das Gegenkonto. Tastenkombi-
nation: «38+K» (Mac) bzw. «Strg+K» (Windows). Weitere Informationen sind im Abschnitt Konten-

info ab Seite 35 erlautert.

Zeigt weitere Informationen zur aktiven Buchungszeile in Form
Konto.

einer Posteninfo flir das angegebene

Ermoglicht die Eingabe von Zahlungskonditionen: der Zahlungsart und Zahlungsfristen

&

, Mit dem Einblendmen( kdnnen Sie nicht benot
v Belegnummer
v Postennummer
v Kostentrager
v Belegtext

v Dimension9

vV KZ

v USt-IDNr.

v Alter Saldo

v Wahrung

sind von der Eingabe ausgenommen.

v USt-Code

v Fremdwahrung
v Postennummer
v Buchungstext
v Kostenstelle
v Kostentrager
V' Dimension9

vV KZ

igte Felder dieser Maske von der

Eingabe sperren. Eingebbare Felder haben ein Hakchen. Felder ohne Hakchen

= Wir empfehlen dringend, das Feld USt-/ Skonto-Betrag zu sperren!

Die vorgenommenen Einstellungen werden separat fiir jeden Benutzer gespeichert.
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Unter der Buchungsliste gibt es Felder, die automatisch gefillt werden:

]

Beleg- Die Belegsumme enthélt den Saldo der einzelnen Belegsumme 0,00 EIR
summe  Buchungen auf dem Beleg. — Bnkealll
Neuer Das Feld Neuer Saldo zeigt den neuen Saldo des Gegenkontos unter Berlicksichtigung des
Saldo Alten Saldo und der einzelnen Buchungen. Alter Saldo und Neuer Saldo dienen beim

Buchen eines Belegs lediglich zur Priifung. Beim Buchen eines Bankbelegs ist der alte und
neue Saldo z.B. durch den Originalbeleg vorgegeben.
Erfas- Die Statuszeile am Fensterrand unten zeigt das Erfassungsdatum. Es wird bei jeder
sungs- Belegeingabe automatisch vergeben und dient als Nachweis und Kontrolle fiir die chro-
datum nologische Erfassung der Buchungen. Rechts neben dem Datum wird das aktuell
eingestellte Wirtschaftsjahr angezeigt.
Wird ein Beleg aus einem Stapelbeleg erzeugt, enthélt der Beleg ein neues Erfassungs-
datum, dass durch den Verbuchungsvorgangs festgelegt wird
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Buchungstexte (Dynamische Textersetzung)

In Buchungs— oder Belegtexten ist eine ,dynamische Textersetzung” mdglich. Der dynamische Text ist
ein vielfach einsetzbarer Textbaustein flir bestimmte Buchungs- oder Belegtextfelder.

In TOPIX:8 kdnnen Sie mit den dynamischen Textarten Textbaustein und Buchungstext arbeiten. Sie
werden im Menl Stamm > Bausteine angelegt. Textbausteine kommen in den Arbeitsbereichen des
Grundmoduls und der Auftragsabwicklung zum Einsatz, die Buchungstexte in der Finanzbuchhaltung
einschlieBlich der Bankausziige.

Fur die Erfassung von Buchungstexten wechseln Sie in den Programmbereich Buchungstexte:

1. Im MenU Stamm > Bausteine > Buchungstexte wahlen
Die Eingabemaske zeigt ein Beispiel flir einen solchen dynamischen Buchungstext:

WOUO), (8) Buchungstext bearbeiten
¥ ok ¥ Neu kd sichen X Abbrechen €8 Aktion ) Drucken |4 o . ] })v Finden X )
| Buchungstext Optionen
Kirzel DLZ 1 Mandanteniibergreifend

[

Art | Buchungstext

ol or

Vorschau

t
l Platzhalter rEelegnummer S
Text Darlehen Zinsen «Valutadatum:MM/JJV

Einnahmen und Uberschuss

® Belegnummer ® Buchungstext
Belegdatum EUR-Text
Belegtext EUR-Code
Kontenbezeichnung (Beleg) Journal
Postengruppe (Beleg)
Postennummer (Beleg)

] Erweiterung bei Einnahmen und Uberschuss.

Darlehen Zinsen 12/08

Kontenbezeichnung
Postengruppe
Postennummer
Valutadatum

Tagesdatum

| Aktualisieren

Elektro Meier - Handel und Service

26.11.2009 : 08

Der Text kann lber folgende Eintrage definiert werden

Ktirzel

Art

Platz-
halter

Text

Aktua-
lisieren

Zur Kennzeichnung des Buchungstextes. Kann bis zu vier alphanumerische Zeichen lang
sein. Das Kirzel muss nicht eindeutig sein, es ist somit eine Gruppierung der
Textbausteine maoglich
Mit dem Einblendmen( kann der Eintrag weiter bestimmt werden. Falls nicht Buchungs-
text, so ist EUR-Text, EUR-Code oder Journal zuordenbar. Uber die Verwendungsmaglich-
keiten von EUR-Text und EUR-Code siehe Abschnitt ab

Die Art Journal ist beschrieben im Abschnitt

auf

Uber das Einblendmenii kénnen die derzeit moglichen Platzhalter: (siehe Bild:
Valutadatum & Buchdatum) in das Feld Text Ubertragen werden.

Geben Sie hier den Text ein. Platzhalter werden durch die Zeichen ,«" und ,»" begrenzt.
Zusatzlich konnen den Platzhaltern Formatangaben hinzugefligt werden. Diese sind im
Anschluss dieses Abschnitts beschrieben.

Simuliert im Bereich Vorschau eine dynamische Ersetzung, die hnen das Ergebnis des
eingegebenen Textes anzeigt.
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Formatierungen fiir Platzhalter

Derzeit sind zwei Feldtypen verwendbar: Textfeld und Datumsfeld.

Die Formatangaben sind im Anschluss an den Platzhalter, jedoch innerhalb der Begrenzungszeichen
einzugeben, wobei die Formatangabe durch einen Doppelpunkt von der Platzhalterbezeichnung abzu-

grenzen ist.

Diese zwei Feldtypen kdnnen auf folgende Weisen formatiert werden:

Textfeld

Das erste Zeichen nach dem Doppelpunkt wird
als Begrenzer interpretiert.

Es kann ein beliebiges nicht numerisches
Zeichen eingegeben werden: Der eingesetzte
Text wird dann beim ersten Vorkommen dieses
Zeichens abgeschnitten.

Eine Zahl in der Formatangabe beschneidet den
eingesetzten Text an der Stelle, den die Zahl
vorgibt.

Eine Sonderfunktion hat der Buchstabe «R».
Steht dieser Buchstabe nach einer zahl, wird
der Text in der angegebenen Lange von rechts

Datumsfeld

In Datumsfeldern stehen die Buchstaben T, M
und J sowie V und F zur individuellen Datums-
formatierung zur Verfligung.

Wobei V eine Subtraktion des Wertes «1» und
F eine Addition des Wertes «1» von der klein-
sten Einheit in der Formatangabe vornimmt.
Alle anderen Zeichen kdnnen als zusatzliche
Zeichen eingesetzt werden.

Beispiel: Als Beispieldatum werde der

«7. Januar 2009» angenommen.

Format-
genommen. angabe Ergebnis Bemerkung
Beispiel: Als Be|§p|eltext werde T.M.JJ 7.1.09 ohne flihrende
«Hans Meier, Miinchen» angenommen
Nullen
Format- TT.MM.JJ 07.01.09 mit flhrenden
angabe Ergebnis Bemerkung Nullen
. Hans Meier Ende beim ersten T. MMM. JJ 7.Jan. 09 Monat
Komma abgekurzt
«Leer- Hans Ende beim ersten T.MMMM JJ  7.Januar 09  Monat aus-
zeichen» Leerzeichen geschrieben
6 Hans M 6 Zeichen von links T.MMM. JJJJ  7.Jan. 2009  Jahr mit
Jahrhundert
10R r, Mlnchen 10 Zeichen von MM/JJ 01/09 Monats- und
rechts Jahresangabe
,8R ns Meier Ende beim ersten T.MM.JJIV 6.01.2009 Vortag von
Komma, dann 8 7.01.2009
Zeichen von rechts MM/JJV 12/08 vormonat von
01/09
JIV 2008 Vorjahr von
2009
T.MM.IF 8.01.2009 Folgetag von
7.01.2009
MM/JJF 2/09 Folgemonat
von 01/09
JIJF 2010 Folgejahr von
2009
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Wiederkehrende Belege/Buchungen

Stapelbelege kdnnen durch ein Kennzeichen in einem frei festlegbaren Rhythmus ,wiederkehren”. So
gekennzeichnete und nicht verbuchte Stapelbelege dienen als Vorlage fiir die daraus tatsachlich ent-
stehenden Stapelbelege.

Die Flexibilitat der wiederkehrenden Belege/Buchungen wird in Verbindung mit Buchungstexten und
mit der dynamischen Textersetzung (siehe vorherigen und liberndchsten Abschnitt) ermoglicht.

Nach Programmestart priift TOPIX:8 die erfassten wiederkehrenden Belege, ob eine Falligkeit aufgrund
des festgelegten Rhythmus eingetreten ist. In diesem Fall wird fiir jeden derartigen Beleg ein tatsach-
licher Stapelbeleg mit den aktuellen Daten erzeugt, welcher nur noch verbucht zu werden braucht.

Dieser Mechanismus eignet sich fur alle regelmaBig wiederkehrenden Buchungsfélle. Dies kénnen z.B.
Raten flir Leasing— oder Kreditvertrage sein, Abschlagszahlungen fir Strom oder Wasser, Lohn- und
Gehaltsbuchungen, Versicherungsbeitrage oder auch die monatliche Miete.

Um einen Stapelbeleg mit wiederkehrenden Buchungen zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im MenU Buchhaltung > Stapelbelege wahlen

2. Auf ¥ ne klicken
Die Eingabemaske flir einen Stapelbeleg erscheint.

Es kann auch ein bereits verbuchter Belege als Vorlage genommen werden: durch Duplizieren
entsteht ein Stapelbeleg, der dann entsprechend angepasst wird

3. Die Eingabemaske, wie einen richtigen” Beleg flillen

4, & aden geklickt halten und Rhythmus festlegen... wahlen
Der Dialog zur Eingabe des Rhythmus erscheint. Darin haben Sie nahezu alle Moglichkeiten, um eine
individuelle Wiederkehr der Belege oder Buchungen einzustellen.

5. Das Feld Rhythmus markieren

O

Wiederkehrender Beleg

&

D Hilfe

.. mal
aus-
fihren

Belie-
big oft
aus-
fliihren

Bemer-
kung

M Rhythmus

- 1 = mal ausfiihren
(® Beliebig oft ausfiihren
Monatlich (3] 2

®am1.

() uttimo

Bemerkung

R
(" Avbrechen ) ok )

In diesem Feld kdnnen Sie festlegen, wie oft aus einem wiederkehrenden ein tatsach-
licher Stapelbeleg erzeugt werden soll.

Mit diesem Einblendment kénnen Sie eine unbegrenzte Wiederkehr . Vioreanich
festlegen. In Verbindung mit einem speziellen Buchungstext in den ey
Datumsfeldern wird das Datum auf den jeweils richtigen Wert gesetzt. Al 2Tage
Wahlen Sie, wann eine Wiederkehr stattfinden soll: Alle 2 Monate

Alle 2 Jahre

Monatlich an einem bestimmten Tag (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)
Ultimo 2 Monatlich am letzten Tag (31. Januar, 28./29. Februar, 30. April usw.)
Vierteljahrlich (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)

Halbjéhrlich (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)

Jahrlich (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)

Alle x Tage (Das Belegdatum bestimmt den ersten Ausfiihrungstag)

Alle x Monate (Das Belegdatum bestimmt den ersten Ausflihrungstag)

Alle x Jahre (Das Belegdatum bestimmt den ersten Ausflihrungstag)

Das Eingabefeld neben dem Einblendmend ist nur aktiv, wenn im Einblendmend eine
der drei letzten Optionen (Alle x Tage, alle x Monate, alle x Jahre) ausgewahlt wurde.

In dieses Feld kdnnen Sie eine Bemerkung eingeben, die ausschlieBlich Ihrer Information
dient. Diese Bemerkung kann nicht flir eine Textersetzung verwendet werden.

Wenn Sie eingegeben haben, wie oft und wann der Beleg bzw. die Buchung wiederkehren soll:

TOPIX:8
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6. Auf[ok]klicken, um Ihre Eingaben zu (ibernehmen.
In der Eingabemaske sehen Sie unten, dass Sie nun einen wiederkehrenden Beleg vor sich haben.

Elektro Meier - Handel und Service Immer - Vierteljahrlich zum Ultimo 23.10.2009: 09 /|

7. Auf ¥ o« klicken
In der Ubersichtsliste der Stapelbelege werden wiederkehrenden Belege mit dem «W» in Spalte &
gekennzeichnet.

0.0 (8) Stapelbelege (0 in 1 von 23)
o Fetig Wb new  [J toschen (3 Dupiizieren €A Aktion (g Drucken B Ale Bl auswahl D Finden x o)
_El('!lm _Beleg(ext WKZ Belegsumme | StarnoJ | =

ER«MM»00 .33370 .01.11 2009 08.07.2008 Miete «MM» EUR 2.030,008 VW

Wird ein wiederkehrender Beleg féllig, erzeugt TOPIX:8 aus der Definition dieses Belegs einen tatsach-
lichen Stapelbeleg. Solange nun aufgrund der Rhythmus-Definition weitere Falligkeiten anstehen,
werden die Datumsfelder (also Belegdatum und Buchdatum) des wiederkehrenden Belegs mit dem
nachsten Falligkeitstermin besetzt und erneut zu diesem Zeitpunkt ein weiterer Stapelbeleg erzeugt.

Dieser Automatismus setzt wie folgt ein: Sobald der erste Benutzer (nicht notwendig der Benutzer, der
auch wiederkehrende Stapelbelege erfasst hat) sich an einem Mandanten anmeldet, prift TOPIX:8, ob
wiederkehrende Stapelbelege ausgefiihrt werden sollen.

In diesem Fall werden Stapelbelege erstellt und der Benutzer als Ersteller eingetragen, der auch den
wiederkehrenden Stapelbeleg (also die Vorlage) angelegt hat.

Im Anschluss erscheint am Bildschirm des Benutzers eine Meldung, dass wiederkehrende Stapelbelege
erstellt wurden und gibt dem Benutzer die Moglichkeit, eine Liste der automatisch erstellten Stapel-
belege zu Dokumentationszwecken zu drucken.

1= Vorsicht, ein wiederkehrender Beleg kann geléscht werden!

Buchungstext und dynamische Textersetzung bei wiederkehrenden Belegen

Die im vorangegangenen Abschnitt beschriebene dynamische Textersetzung wird auch fur die wieder-
kehrenden Belege verwendet.

Um nun auch Belegtexte, Postennummern oder Buchungstexte zu ,dynamisieren”, kann in diese Felder
jeweils ein Verweis auf einen Buchungstext eingegeben werden. Bei Ausfiihrung des wiederkehrenden
Belegs wird dann das jeweilige Feld durch den Wert des Buchungstexts besetzt. Verweise auf
Buchungstexte sind in der folgenden Form einzugeben: «Buchungstextname»

Die Zeichen « bzw. » kédnnen durch «\X_+Q» bzw. «Alt+<{+Q» (Mac 0S) bzw. «Alt+0171» bzw.
«Alt+0187» (Windows) eingegeben oder aus den Platzhaltern kopiert werden.
Beispiel

Die monatliche Miete kann durch folgenden wiederkehrenden Beleg in jeweils aktuellen Stapelbelegen
automatisch gebucht werden:

nN.O (8) Stapelbeleg bearbeiten
¥ o s New [l sichem 3¢ Abbrechen R Adtion g Drucken |4 4 p ¢t D Finden x o)
Qe — 0—
Belegnummer ER«MM/J)» Belegdatum 201.11.2009 ' ® Brutto | Posten im Gegenkonto (| Stomo
Gegenkonto»{33370 Eigenheim KG ) Netto [ Gesperrt
Postennummer  «MM» Kostentréger » USt-IDNr.
Belegtext > Miete «MM» Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9 » LKZ »
1-zeilig } 2-zeilig | 3-zeilig |
1»Konlonummnr | Kontobezeichnung Buchdatum »Code |* Betrag »WKZ
»Kostenstell 3 * USt-/Skonto-Betrag WKZ
6310 Miete 01.11.2009 09* 2.030,00S EUR
% Ladenmiete fir «MM» von «MIET» | 324,12S EUR
s
s 1
Belegsumme 2.030,00S EUR
Neuer Saldo 2.030,00H EUR
Elektro Meier - Handel und Service Immer - Monatiich am 1. 25.11.2009 : 09
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Beleg- Die Belegnummer «ER«MM/J)» bedeutet, dass anstelle des Fragments «M/JJ» die jeweils
nummer  aktuelle Monats- und Jahreszahlzahl eingesetzt wird.

Bu- Hier wird gezeigt, dass auch kumulierte Buchungstextverweise maoglich sind. Der Bu-
chungs-  chungstext wird aus «Ladenmiete fiir», der jeweils aktuelle und Monatszahl sowie dem
text Text «von» und abschlieBend dem Inhalt des Buchungstexts «<MIET» zusammengesetzt.

Im Meni Stamm > Bausteine > Buchungstexte befinden sich die Buchungstexte. Der Buchungstext

«MIET» ist wie folgt eingegeben:

NOLO. (8) Buchungstext bearbeiten
¥ ook Whnew [l sichen 3¢ Abbrechen B Aion @ Ducen |4 4 B B DFnen x 9
ontl
Kilrzel MIET 1 Mandanteniibergreifend
Art | Buchungstext =] |
Platzhalter | s ]
Text «Kontenbezeichnung (Beleg):13» |
1
|
I
Einnahmen und Uberschuss
[ Erweiterung bei Einnahmen und Uberschuss
Vorschau
Hypobank
Aktualisieren |
Elektro Meier - Handel und Service 23.10.2009: 09
Wenn nun der wiederkehrende Beleg ausgeflihrt wird, z.B. flir den 1. Oktober,
NLOLO) Stapelbelege (0 in 2 von 19)
| f Feg WoNew (] wschen (3 uplziersn €} Adion g Oncen Bl ale B Auvahl  §D Finden 5
| ! Belegtext \wkz | Belegsumme | Storno | |
I ER10/09 33370 01.10.2009 25.11.2009 Miete 10 EUR 2.030,00S l
ER«MM/1]» 33370 01.11.2009 08.07.2009 Miete «MM» EUR 2.030,0058 w
ergeben sich im tatsachlich erzeugten Stapelbeleg folgende Werte:
WLUO, (&) Stapelbeleg bearbeiten
¥ o W new [l Sichem 3¢ Abbrechen ¢R Aion (@ Drucken ¢« B Bl S Finden x 5
Bmme— — 0 —
Belegnummer ER10/09 Belegdatum |01.10.2009 1 @ Brutto [ Posten im Gegenkonto [} Stomo
Gegenkon(o-|33370 Eigenheim KG O Netto Bele be | Gesperrt
Postennummer 10 Kostentrager » USt-IDNr.
Belegtext > Miete 10 Alter Saldo/Wahrung 434,60H » EUR
Dimension9 » LKZ»
[ 1-zeiig [ 2zeiig | 3-zeilig |
| | [»Code |* Betrag |y WKZ |
| I ] [ [* USt-/Skonto-Betrag| WKZ

6310 Miete 01.10.2009 »DQ" 2.030,00S EUR
o Ladenmiete fur 10 von Egenheim KG. T 324,125 EUR
*

Belegsumme 2.030,00S EUR
Neuer Saldo 2.464,60H EUR
Elektro Meier - Handel und Service 25.11.2009 : 09

Buchungstextverweise kénnen nicht geschachtelt werden.
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Duplizieren eines wiederkehrenden Belegs

Ein wiederkehrender Beleg kann wie ein normaler Stapelbeleg dupliziert werden:
1. Wiederkehrenden Beleg in der Ubersichtsliste der Stapelbelege wahlen und auf &3 buslzess klicken

Wollen Sie den ausgewahiten Stapelbeleg duplizieren?

Optionen
V) Wieder Belege
(" Abbrechen ) oK )
Wieder- Wenn Sie jedoch das Ankreuzfeld Wiederkehrende Belege ausfiihren markieren, wird
kehrende zwar ebenfalls ein weiterer Stapelbeleg erzeugt, dieser enthalt jedoch aktuelle Daten
Belege aufgrund der Rhythmus-Definition und der Buchungstextverweise. Es wird also eine
ausfiihren aktuelle Falligkeit simuliert. Dieser Befehl ist hilfreich bei Erstellung und Test eines

wiederkehrenden Belegs.

2. Auf[oK]klicken

Soll-/Haben-Automatik

Die Soll-/Haben—-Automatik ermoglicht es, wahrend der Buchungserfassung weitest gehend auf die
zusétzliche Angabe des Vorzeichens (Soll oder Haben) zu verzichten. Das Schema unten verdeutlicht,
wie die Automatik bei Eingabe eines vorzeichenlosen Betrages das Vorzeichen (+ bei Soll oder — bei
Haben) setzt:

Gegenkonto:| Debitor ‘ Kreditor Geldkonto‘ Bestandskonto
Konto: ‘ bzw. Erfolgskonto
Debitor Haben ‘ Soll
Kreditor Soll ‘ Haben
Geldkonto Soll ‘ Haben
Bestandskonto Haben Soll
bzw. Erfolgskonto

Beispiel

Beim Buchen einer Ausgangsrechnung ist es aufgrund des Buchungssatzes ,Debitor | Erloskonto”
normalerweise notwendig, das Vorzeichen des Erldses (+ bei Soll, - bei Haben) in der Buchungszeile mit

einzugeben
I,Konlo i »Code |* Betrag |* USt-/Skonto ‘
|4400 Erlose 19 % Umsatzsteuer 26.11.2009 03* 20+ 0,00 ‘

In TOPIX:8 ist es vollig ausreichend, den Betrag ohne Vorzeichen einzugeben. Aufgrund des Buchungs-
satzes und der angesprochenen Konten erkennt TOPIX:8, dass hier ein Habenbetrag geeignet ist und
setzt ihn automatisch ein, wenn mit der Tabulatortaste weitergeschaltet wird (Bild).

Sie kOnnen die Soll-/Haben-Automatik jederzeit umgehen, indem Sie den Betrag mit Vorzeichen
eingeben. TOPIX:8 verwendet dann das eingegebene Vorzeichen — die Automatik in obenstehender
Tabelle bleibt dann auBer Kraft.

Bei Rechnungsgutschriften ist also das Vorzeichen in die Buchungszeile mit «+» bei Soll
und «-» bei Haben einzugeben!

In der Buchungszeile wird so gebucht, wie der Buchungssatz tatsachlich lautet; Beispiel:
.Debitor | Erléskonto”. Wenn das Erléskonto in der Buchungszeile steht, muss der Betrag in
der Buchungszeile ins Haben, da Erldse im Haben gebucht werden!
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Komma-Automatik

TOPIX:8 bietet eine Komma-Automatik, die es DATEV-gewohnten Anwendern erleichtert, Betrage in
der ihnen bekannten Form ohne zusatzliche Eingabe des Dezimalkommas einzugeben. Betrage sind

demnach immer mit Nachkommastellen, auch wenn es sich um ganzzahlige Betrdge handelt,

einzugeben.

Die Komma-Automatik kann in den Einstellungen aktiviert bzw. deaktiviert werden und ist benutzer-

abhangig. Um die Komma-Automatik zu aktivieren,

1. Im MenU Datei/Ablage > Einstellungen > Finanzbuchhaltung wéhlen.
Es erscheint folgende Eingabemaske:

(&)

Einstellungen bearbeiten

Finanzbuchhaltung
< Allgemein Konten Posten
Benutzer 1 Kontenrahmen SKRO4 ‘a *¢ | Personenkonten verdichten
2::2 f[ © Nummernkreis Deb./Kred. | TOPIX-Norm 12..... '] *¢ | Postengruppe nicht beriicksichtigen
Abteilungen und Teams »# Skontokonto Debitoren  »4730 ~ +4 [ Posten beim Verbuchen ausziffern
:":\";‘:'ﬁk s +& Skontokonto Kreditoren » 5730 +4 [V Konten bei Null-Saldo ausziffern
ummernkrei
Programmbereiche © Kontenbezeichn. &ndem | wenn gleich %)  © zahiungsaufteilung | nur Skonto =)
v Finanzbuchhaltung Andesung € J der Firma, ) Bagatellgrenze 5,00 EUR
Wahrungen 2 5
Cassenbuch 4] lz‘ Anzahlungen automatisch buchen
Kostenstellen - =
< Zahlungskonditionen Buchen Lindereinstellungen
Definitionen * Wirtschaftsjahr 09 +) o Linderversion | Deutschland )
v Zahlungsverkehr e e
ph ki ' t Brutto o o
Mahnwesen +4 Zahlenformat 999,995 999,99H (9 Stellen) .
v Schnittstellen " = ——
F tmeld *& _ Vorschlage aus Buchung = N =
inanzamtmeidungen = B *¢ |_ Einnahmen und Uberschuss
Sozialversicherungsmeldun... ¢ || Posten im Gegenkonto o
S:Ei\:sal »¢ || Postennummer kopieren
i
Webshop II *4 || Komma-Automatik
P Webshop III - Externals 4 121 Einhandbedienung
TAPI
Intrastat
XML
AnKlaaﬂgS::!\‘:;ircu::altung v O Hilfe _ Sichern und Drucken... Abbrechen ’i OK )\

2. Das Ankreuzfeld Komma-Automatik markieren

Buchen
+& Wirtschaftsjahr 09

*& Eingabeart Brutto

*4 Zahlenformat | 999,99S 999,99H (9 Stellen)

<

5]

=1

*# || Vorschlage aus Buchung
+¢ || Posten im Gegenkonto
¢ | Postennummer kopieren
+4 ¥ Komma-Automatik

+4 (V] Einhandbedienung

3. Auf[oK]klicken

Die nachfolgende Ubersicht zeigt die Unterschiede in der Eingabe bei aktivierter und nicht akti-
vierter Komma-Automatik. (Beachten Sie insbesondere die Verwendung des Dezimalkommas.)

Betrag Komma-Automatik ohne Komma-Automatik
517,92 51792 517,92

517,90 51790 517,9

517,00 51700 517

Selbstverstandlich kann der Betrag EUR 517,00 ebenso in der Form «517,00» oder auch «517,0»

eingegeben werden.

TOPIX:8 Finanzbuchhaltung
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Postenausgleichs- und Skonto-Buchungen

Es gibt in TOPIX:8 verschiedene Moglichkeiten Postenausgleichs- und Skonto-Buchungen vorzunehmen,
die hier im Einzelnen beschrieben sind.

Beleg-Info

Das Steuerbetragsfeld innerhalb der Buchungszeile kann im Falle von Debitoren- oder Kreditorenkon-
ten einen Skontobetrag enthalten, der beim Verbuchen automatisch auf die beim verwendeten USt-
Code hinterlegten Skontokonten oder — falls diese leer sein sollten — auf die in den Einstellungen
hinterlegten Skontokonten gebucht wird.

Die nachfolgend beschriebene Beleg—info ist nur bei Zahlungsvorgéngen, d.h. bei der Konten-
kombination Geldkonto — Personenkonto, Geldkonto — Geldkonto sowie Geldkonto - Verrech-
nungskonto méglich. Verrechnungskonten (Sachkonten) werden als solche erkannt, wenn die-
sen ein Bilanzcode «AC2» bzw. «PC1» bis «PCbh» zugeordnet wurde.

Automatische Skontierung

Die Beleg—Info dient zur automatischen Skontierung und zeigt zum Konto der aktuellen Buchungszeile
alle Belege an, bei denen das Konto als Gegenkonto vorkommt. Dies kénnen z.B. alle Rechnungen eines
Kreditors sein.

Die Beleg-Info ist mit der Tastenkombination « 3 +B» (Mac) bzw. «Strg+B» (Windows) aufrufbar.

Stapelbeleg erfassen

- OK Neu Sichern . Abbrechen . Aktion Drucken |4 < r () i S )

Belegnummer BA091127

Belegdatum %27.11.2009

Gegenkonto »{ 1800 Bank
Postennummer BA091127 Kostentrager » USt-IDNr.
Belegtext > Bankauszug Alter Saldo/Wahrung 20.099,495 » EUR
Dimension9» LKZ» |
[
»Konto | | |»Code | Betrag * USt-/Skonto
12070 GrundriB & Partner 27.11.2009 10.288,00H 9,00 Bankauszug
B3 é) Beleg-Info fiir Konto: 12070 (3)
— f Auswahl 3§ Abbrechen -
___ Belegnummer | Datum | Belegtext | Konto |Gruppe |P-Nummer | Betrag| T1
02060002 26.06.2009 12070 02060002 10.498,46H

| AR0203 15.02.2009 GrundriB: Upgrad¢ 12070 AR0203 3.886,00H 1
~ AR0202 03.02.2009 GrundriB: Multime 12070 AR0202 12.562,80H B

Neuer Saldo 30.387,49S EUR
Elektro Meier - Handel und Service 27.11.2009 : 09

Durch Auswahlen einer Buchung dieser Liste werden die Postennummer, Postengruppe und der Betrag
in die Buchungszeile des aktuellen Belegs tibernommen.

N.O (8) Stapelbeleg erfassen
¥ ok W5 Neu kol sichem 3¢ Abbrechen ¢® Aktion g Drucken ¢ 4 b ny x )
f
|
| C— |
Belegnummer BA091127 Belegdatum }27,11.2009 1 ) Brutto [ Posten im Gegenkonto ] Stomo
Gegenkonto,!lsoo Bank ) Netto [ Belegkopf Gbernehmen | Gesperrt
Postennummer BA091127 Kostentrager » USt-IDNr.
Belegtext > Bankauszug Alter Saldo/Wahrung 20.099,49S » EUR
Dimension9» LKZ »
[ 1=zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig |
[skonto [»Code |* Betrag®  USt-/Skonto |
{12070 GrundriB & Partner 27.11.2009 03+ 10.288,00H 210,46H 02060002 Bankauszug
a | ! ] ! ! |

Falls schon ein Betrag eingegeben wurde, z.B der tatsachliche zahlungsbetrag, so wird automatisch die
Differenz berechnet und in das Feld USt-/Skonto (ibernommen: Hierbei wird auch ein Steuerbetrag be-
ricksichtigt, falls im Umsatzsteuercode-Feld des Skontokontos ein Steuerschliissel eingetragen ist.

110

Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Die Beleg-Info priift nicht, ob der Posten noch offen oder schon ausgeziffert ist. Die Differenz zwischen
dem vorher eingegebenen Betrag und dem Rechnungsbetrag wird ungeprUft in den Skonto tber-
nommen.

1" Beleginformationen kénnen nur zu Personenkonten abgerufen werden.

Posten-Automatik

Die Posten-Automatik ist hilfreich, um eine schnelle Zuordnung einer Zahlung zu einer Rechnung bei
Eindeutigkeit zu erreichen.

Postennummer (= Rechnungsnummer)

Meist wird mit einer Zahlung des Debitors bzw. einer Zahlung an den Kreditor auf genau eine Rechnung
Bezug genommen. In der Regel wird bei Bezahlung der Rechnung die sog. Postennummer angegeben,
so dass der Zahlungsempfanger eine leichte Zuordnung auch in seiner Buchhaltung vornehmen kann.

Diesen Umstand verwendet die Posten-Automatik, um die schon vorhandenen Buchungsdaten der
Rechnung (liblicherweise erfolgt die Bezahlung und Buchung des Zahlungsvorgangs nach Buchung der
Rechnung) zum Postenausgleich heranzuziehen.

Die Automatik wird durch eine spezielle Eingabeform aktiviert, wobei Sie im Feld Konto des eingeb-
baren Bereichs flir Buchungen das Zeichen «¥» (auch auf dem numerischen Zahlenblock), gefolgt von
der Postennummer eingeben. In diesem Fall sucht TOPIX:8 nicht nach einer Kontonummer, sondern
fuhrt die Posten—-Automatik aus. Durch zusatzliche Eingabe des Jokersymbols «@» bzw. des <Leer>
Zeichens kdnnen Sie sich auch alle Belege anzeigen lassen, deren Postennummern mit der
eingegebenen Buchstabenkombination beginnen und eine entsprechende Auswahl treffen.

Um die Posten—-Automatik zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im MenU Buchhaltung > Belege bzw. Stapelbelege wahlen

2. In der Befehlsleiste auf M neu klicken

3. Beleg (Bankauszug oder Kassenbeleg) erfassen

nN.O (8) Stapelbeleg bearbeiten
¥ ok s Neu Ll sichen 3 Abbrechen ¢ Adion @ Drucken |4 4 B D Finden x )
i—
Belegnummer BANK04 Belegdatum (26.11.2009 &' ® Brutto [ Posten im Gegenkonto ("] Stomo
Gegenkonto » 1800 Bank ) Netto (| Gesperrt
Postennummer BANKO04 Kostentréger » USt-IDNr.
Belegtext > Bankauszug Nr. 04 Alter Saldo/Wahrung 20.099,495 » EUR
Dimension9 » LKZ »
[“1-zeilig | 2-zeilig [ 3-zeilig
+Konto »Code |* Betrag * USt-/Skonto
6400 Versicherungen 26.11.2009 360,008 0,00 Geschaftsversicherung
S
£
Belegsumme 360,00S EUR
Neuer Saldo 19,739,495 EUR
Elektro Meier - Handel und Service 27.11.2009 : 09

4. MitKlick auf '® eine neue, leere Buchungszeile flir die Buchung der Zahlung anlegen:

[“1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig
‘»Konlo »Code |* Betrag * USt-/Skonto
6400 Versicherungen 26.11.2009 360,008 0,00 Geschaftsversicherung
| 26.11.2000 | | 0,00 0,00 Bankauszug Nr. 04

J&E e

pc
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5. In das Feld Konto das Zeichen «3¥», gefolgt von der Postennummer eingeben
[“1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig
& ‘»Kcnlo »Code * Betrag * USt-/Skonto | P \
{6400 Versicherungen 26.11.2009 | | 360,005_ 0,00_ Qeschéftsversicherung |
= 1*AR1175 | 26.11.2009 | 0,00 0,00 Bankauszug Nr. 04 |
|
© |
|
5 |
I
6. Die Taste «—» oder bei aktivierter Einhandbedienung «~» (Mac) bzw. «Enter» (Windows) driicken
Falls TOPIX:8 einen Beleg mit der eingegebenen Postennummer findet, werden die Felder Konto-
nummer, Code, Betrag und Posten sowie Kostentrdger und Kostenstelle der Eingabezeile fir die Bu-
chung mit allen aus dem verbuchten Beleg erkennbaren Informationen ausgefullt:
(“1-zeilig | 2-zeilg [ 3-zeilig |
‘»Konlo »Code |* Betrag * USt-/Skonto | \
6400 Versicherungen 26.11.2009 | 360,008 0,00 Geschaftsversicherung |
12070 GrundriB & Partner 26.11.2009 03* 4.500,00H 0,00 AR1175 Bankauszug Nr. 04 |
|
|
|
&3 |
I
Stimmt der gezahlte Betrag mit dem angezeigten Rechnungsbetrag tiberein, brauchen Sie eventuell
nur noch einen Buchungstext (evtl. lber automatisierte Buchungstexte) einzugeben, um die Buchung
der Zahlung abzuschlieBen.
Wurde die Rechnung bei Bezahlung skontiert, stimmt also der bezahlte Betrag nicht mit dem ange-
zeigten Betrag aus der Rechnung tberein, brauchen Sie den Skontobetrag nicht manuell errechnen,
sondern gehen wie folgt vor:
7. Einfligemarke durch Bet4tigung der Taste «—» oder bei aktivierter Einhandbedienung «=» (Mac)
bzw. «Enter» (Windows) in das Feld Betrag bewegen
(“1-zeilig | 2-zeilg [ 3-zeilig |
‘»Konlo »Code |* Betrag * USt-/Skonto | \
6400 Versicherungen 26.11.2009 | 360,005 0,00 Geschaftsversicherung |
~ 112070 GrundriB & Partner 26.11.2009 03* 4.500,00H 0,00 AR1175 Bankauszug Nr. 04 |
|
® |
|
&3 |
I
8. Im Feld Betrag das Zeichen «k», gefolgt vom tatsachlichen Zahlbetrag eingeben
[“1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig
‘»Kcnlo »Code * Betrag * USt-/Skonto | P \
{6400 Versicherungen 26.11.2009 | | 360,005_ 0,00_ Qeschéftsversicherung |
~ 112070 GrundriB & Partner 26.11.2009 _03* *4300,00 0,00 AR1175 Bankauszug Nr. 04 |
|
° |
|
5 |
I
9. Die Taste «—» (oder «=» bei aktivierter Einhandbedienung) driicken

Die Soll-/Haben-Automatik sorgt ggf. flr das richtige Vorzeichen:

[“1-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilig

v

& ‘»Kcnlo »Code * Betrag * USt-/Skonto | P \
6400 Versicherungen 26.11.2009 | | 360,005_ 0,00_ Qeschéftsversicherung |
12070 GrundriB & Partner 26.11.2009 |03* 4.300,00H 200,00H AR1175 Bankauszug Nr. 04 |

|
i

- |

|

Der Differenzbetrag wird errechnet und in das Feld Ust-/Skontobetrag eingetragen. Bei Verbuchung
des Belegs wird der im Feld Code eingetragene Steuerschlissel zur Korrektur der Steuer bei Skonto
verwendet und ein eventuell bei diesem USt-Code hinterlegtes Skontokonto mit dem Nettobetrag

bebucht.

5" Dje Posten-Automatik priift weder die Hohe des Skontobetrags, noch ob der Posten offen oder

bereits ausgeziffert ist.
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Posten-Info

Die Posten-Info ist eine Erweiterung der soeben beschriebenen Beleginfo und Posten-Automatik und
bietet eine Fllle von Moglichkeiten, Zahlungen den gegeniiberstehenden Rechnungen zuzuordnen.
Hierbei sind individuelle Skontoziehungen, Anzahlungen, Uberzahlungen sowie die Einbeziehung even-
tueller Gutschriften ebenso moglich wie die Zuordnung unterschiedlicher Posten zu einem Zahlbetrag.

Die Posten-Info wird mit der Schaltflache Posteninfo... der Stapelbeleg— oder Belegeingabemaske auf-
gerufen. Alternativ kann auch die Tastenkombination «88 + & +P» (Mac) bzw. «Strg+ 1+ +P» (Windows)

dazu verwendet werden. Die Beleg-Info kann weiterhin mit der Tastenkombination «38 +B» (Mac) bzw.
«Strg+B» (Windows) aufgerufen werden.

Die Posten-Info ist nur bei Zahlungsvorgangen, d.h. bei der Kontenkombination Geldkonto -
Personenkonto, Geldkonto — Geldkonto sowie Geldkonto — Verrechnungskonto mdéglich. Ver-
rechnungskonten (Sachkonten) werden als solche erkannt, wenn diesen ein Bilanzcode «AC2»
bzw. «PC1» bis «PCh» zugeordnet wurde.

Gibt es zum eingegebenen Personenkonto einen oder mehrere offene Posten, so werden diese in einer
tabellarischen Ubersicht angezeigt:

Posteninfo fiir Konto: 12070

Postennummer KTR KZ Datum WKz Betrag Z-Kondition Zahlung Skonto u

AROGS ||| 260609 [EUR| __104s4eSMioT2%3or | | | |

AR1175 26.11.09 | EUR 4.500,005 M 10T 2% 30T

Restposten-Nr.  OP-Saldo EUR 14.998,46S Rest EUR 0,00 0,00

¥ ohne Rest Kursdifferenz 0,00 Spesen 0,00
Konto [Kontobezeichnung [Code | Valuta| Wahrung Betrag|
Kostentrager |Postennummer  [Buchungstext |Kostenstelle | USt-/Skonto-Betrag
12070 GrundriB & Partner 26.11.2009 EUR 0,00

Bankauszug Nr. 04 0,00

in Hauswahrung

@ Hirfe Abbrechen C ook )

Links von der senkrechten Doppellinie werden die offenen bzw. noch nicht ausgezifferten Posten an-
gezeigt, rechts daneben die aufgeteilten Zahlbetrage. Im unteren Bereich der Eingabemaske ist ein
Abbild der aktuellen Buchungszeile sichtbar, in dem auch Anderungen des Buchdatums, des Zahlbe-
trags sowie des Skontobetrags moglich sind. Uber der Buchungszeile ist der noch nicht aufgeteilte
Restbetrag ersichtlich, der sich bei jeder Zahlbetragszuordnung andert.

Fir den Fall, dass der Zahlbetrag exakt einem Posten zugeordnet werden kann, gentigt ein Mausklick
auf den Posten links von der senkrechten Doppellinie. Erfolgt die Zahlung innerhalb einer eventuellen
Skontofrist, errechnet TOPIX:8 automatisch den Skontobetrag und zeigt diesen in der Spalte Skonto an.

Folgende Abweichungen werden vom Programm auf entsprechende Art behandelt:

Uberzahlung ~ ES wurde weniger Skonto gezogen als erlaubt. TOPIX:8 errechnet den verminderten
im Skontofall  Skontobetrag und setzt diesen in die Spalte Skonto.

Unterzahlung ~ ES wurde mehr Skonto gezogen als zulassig. Dafir ist eine Toleranzgrenze in den

im Skontofall  Einstellungen > Finanzbuchhaltung das Feld Bagatellgrenze vorgesehen. Liegt der zuviel
abgezogene Betrag in dieser Toleranz, wird er zusatzlich als Skonto behandelt; Giber-
schreitet der abgezogene Betrag die Toleranzgrenze, bleibt er in seiner gesamten
HOhe als Rest in der Summenzeile stehen. Es kann ein neuer Posten erzeugt werden,
der auf dem Personenkonto entsprechend verbucht wird.
Sie kdnnen dennoch einen Ausgleich des Postens erreichen, wenn Sie bei gedriickter
«Alt» Taste auf den Eintrag klicken. TOPIX:8 fuhrt in diesem Fall keine Plausibilitats-
prifung durch, sondern setzt den Differenzbetrag in voller H6he in die Spalte Skonto
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Uberzahlung ~ ES wurde mehr bezahlt als notwendig. Hier bleibt der zuviel gezahlte Betrag als Rest

im Nettofall in der Summenzeile stehen. Die Entscheidung, den zuviel gezahlten Betrag
einzubehalten (Debitor) bzw. auf eine Rlckerstattung zu verzichten (Kreditor), bleibt
dem Anwender vorbehalten und kann durch manuellen Eintrag in der Spalte Skonto
korrigiert und somit der Posten ausgeglichen werden.

Unterzahlung ~ ES wurde weniger bezahlt als gefordert. In diesem Fall tritt wieder die Toleranzgrenze

im Nettofall in Kraft. Uberschreitet der abgezogene Betrag die Toleranzgrenze, kann dies als Teil-

(Teilzahlung) ~ Zahlung angesehen werden, der Betrag bleibt in seiner gesamten Hohe als Rest in der

Summengzeile stehen. Es kann ein neuer Posten erzeugt werden, der auf dem
Personenkonto entsprechend verbucht wird.

Ein weiterer Klick auf einen bereits ausgewahlten Posten nimmt diesen Posten wieder von der bereits
erfolgten Zuordnung aus. Ebenso kdnnen weitere Zeilen (Posten) angeklickt werden, um diese der
Zahlung zuzuordnen. Dieser Fall tritt dann ein, wenn mehrere Rechnungen mit einer Zahlung beglichen
werden. In diesem Fall ist auch jederzeit eine individuelle Skontobehandlung maoglich.

Sollen alle Positionen ausgewahlt werden, kann auch die Tastenkombination «3 +A» (Mac OS) bzw.
«Strg+A» (Windows) gedriickt werden.

Fir Falle, die nicht auf diese einfache Weise abgehandelt werden kdnnen, bietet die Eingabemaske die
Moglichkeit, Zahlbetrdge und Skontobetrage komplett manuell zu erfassen und somit eine Cent-genaue
Zuordnung von Zahlung(en) zu Rechnung(en) zu ermoglichen.

Generell wird ein etwaiger, nicht zugeordneter Restbetrag als separater Posten verbucht. Dazu kann in
der Zeile, in der der Restbetrag angezeigt wird, im Feld Restposten Nr auch eine Postennummer
eingegeben werden, um diesen spater leicht wieder finden zu kénnen.

Posteninfo fiir Konto: 12070

Postennummer KTR KZ Datum WKz Betrag Z-Kondition Zahlung Skonto u
AR0625 26.06.09 | EUR 10.498,465 M 10T 2% 30T
AR1175 26.11.09 EUR 4.500,00S M 10T 2% 30T 4.410,00H 50,00H
Uberzahlung Restposten-Nr.  OP-Saldo EUR 14.998,465 Rest EUR 580,00H 0,00
_| ohne Rest Kursdifferenz 0,00 Spesen 0,00
Konto [Kontobezeichnung [Code | Valuta|Wahrung Betrag|

stentrage | | Q |Kostenstelle | USt-/Skonto-Betrag
12070 GrundriB & Partner 26.11.2009 EUR 5.000,00H|

Bankauszug Nr. 04 50,00H|
in Hauswahrung

@ Hilfe Abbrechen oK

Die Betragseingabe in der Posten-Info erfolgt ebenfalls mit Soll- oder Haben-Automatik
und — wenn aktiviert — auch mit Komma-Automatik.

Bei vielen Posten eines Kontos kann es erforderlich sein, die notwendige Ubersicht in der Tabelle durch
Umsortieren zu bekommen. StandardmaBig wird die Tabelle der Posten aufsteigend nach Postennum-
mer sortiert. Ein Klick in einen Spaltentitel sortiert den Tabelleninhalt aufsteigend nach diesem Sortier-
kriterium. Eine absteigende Sortierreihenfolge ergibt sich, wenn der Klick mit gedriickter Wahltaste
ausgefiihrt wird.

Die Posten-Info ist auch weitestgehend mit der Tastatur bedienbar:

Taste(n)
L&

«F +=»

«\_+<-» oder
«Alt+<»

«3¥+A~» oder
«Strg+Enter»

Bezeichnung
Zeilenvorschub
Umschalt-zeilenvorschub

Alt-Zeilenvorschub

Befehl-Eingabe

Aktion
Posten markieren oder Markierung wieder aufheben

Postenausgleich im Rahmen der Zahlungskonditionen
durchflihren

Postenausgleich erzwingen

Eingabe Uibernehmen, OK-Schaltflache
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Zahlungskonditionen pro Beleg

Bei der Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen haben Sie die Moéglichkeit, bereits wahrend
der Belegerfassung Zahlungskonditionen zu bearbeiten.

In der Regel ist dieser Bearbeitungsschritt nicht unbedingt erforderlich, da die Zahlungskonditionen von
Debitoren und Kreditoren sich nur selten @ndern.

In gewissen Sonderféllen ist es jedoch unumgénglich, von den Standardkonditionen abweichende Wer-
te bereits bei der Buchungserfassung zuzuordnen, um die Zusatzmodule Zahlungsverkehr bzw.
Mahnwesen von den Anderungen in Kenntnis zu setzen. Hierzu dient = in der Eingabemaske flir Belege
bzw. Stapelbelege.

Im erscheinenden Dialog k6nnen nun die gewlinschten Werte eingegeben werden:

) 12110: Zahlungskonditionen bearbeiten

&

Zahlungsart Mahnung ]
Zahlungsfristen
Valutadatum = 15.11.2009
Skonto  2,00% bei 11 Tagen = 26.11.2009
Netto 60 Tage = 14.01.2010
@rife [ Léschen " Abbrechen ) (oK
Firmen Der Rollbereich zeigt alle dem Konto zugeordneten Firmen. Wahlen Sie die
gewinschte Firma durch Klick auf den Eintrag.
Zahlungsart Wahlen Sie im Einblendment die gewiinschte Zahlungsart aus.
Zahlungsfristen  Tragen Sie in die eingebbaren Felder die neuen Zahlungskonditionen ein.
oK Mit bestatigen Sie die gemachten Eingaben, wahrend Abbrechen ohne
Anderung in die Stapelbelegerfassung zuriickkehrt.
Léschen Das Betatigen der Schaltflache |6scht bereits zugeordnete Zahlungs-

konditionen. Im Anschluss ist wieder der urspriingliche Zustand erreicht, wie
wenn keine Zahlungskonditionen vergeben worden waren.

Eine Eingabe von Nullwerten in die Felder ist nicht gleichbedeutend mit dem Léschen von Zah-
lungskonditionen. TOPIX:8 interpretiert diese Eingabe als ,sofort féllig” (Null Tage Netto!)

Die Schaltflache Zahlung ist sowohl im Belegkopf als auch in den Buchungszeilen aktiv, was bedeutet,
dass auch bei umgekehrter Buchungslogik eine individuelle Eingabe von Zahlungskonditionen moglich
ist. Sie mlssen nur die Einfligemarke in das entsprechende Eingabefeld platzieren und die Schaltflache
Zahlung betétigen oder die Tastenkombination «3 +U» bzw. «38 +U» (Mac OS) oder «Strg+U» bzw.
«Strg+U» (Windows) auf der Tastatur eingeben. Diese Tastenkombination leitet sich von
(V)eberweisung ab.

Verfahren

Zahlungskonditionen kénnen in TOPIX:8 an verschiedenen Stellen eingegeben werden:

= In den Einstellungen

= In den Firmenstammdaten flr Debitoren und Kreditoren

= In Stapelbelegen oder Belegen

Beim Vorschlagen von Mahnungen oder Zahlungen arbeitet TOPIX:8 die Zahlungskonditionen in der
folgenden Reihenfolge ab:

= Istin den Stapelbelegen (Belegen) eine Zahlungskondition eingetragen, wird diese verwendet, um
die Falligkeit des Postens zu ermitteln.

= Istin den Stapelbelegen (Belegen) keine Zahlungskondition eingetragen, wird die Zahlungskondition,
die im Firmenstammesatz hinterlegt ist, zur Ermittlung der Falligkeit des Postens herangezogen.

= Ist weder in den Stapelbelegen (Belegen) noch im Firmenstammsatz eine Zahlungskondition einge-
tragen, wird die Zahlungskondition der Einstellungen verwendet.
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Zahlungskonditionen kénnen auch in bereits verbuchten Belegen gedndert werden. Wechseln Sie in das
Menii Buchhaltung > Posten, wahlen Sie das Konto in der Ubersichtsliste. Es werden alle offenen Posten
des Kontos angezeigt. Durch Doppelklick auf einen Eintrag in dieser Posteniibersicht erhalten Sie die
folgende Eingabemaske:

~ {\ @ Posten bearbeiten
¥ x Ll schem X Attrechen B Acon g Drcken I o oo Do -

Gruncrls & Partrae Pt gosperrt

716,496

Zahlungskondtionan

2,00% Skorto 20 Tage, 40 Tage Netto, Mahnung
Gruncel & Partnes

Kongitionen... Rinythmas.

Fiedro Mewns - Hardied urd Servcn 20.11.2008 : 08

Durch Klick auf erscheint der Dialog zur Eingabe der Werte. Die Zahlungskonditionen
kdnnen nun durch Eingabe der gewlinschten Werte gedndert werden, wobei die gednderten Zahlungs-

konditionen nur fir den gewéhlten Posten gelten. Nach Bestatigung des Dialogs mit[OK] werden die-
se zur Kontrolle im Bereich Zahlungskonditionen angezeigt.

Ratenzahlung

Durch Klick auf erscheint die Option Rhythmus in einem neuen Dialog. Durch Markieren
dieser Option erscheinen weitere Eingabefelder:

Posten bearbeiten

oK Sichern . Abbrechen Aktion Drucken |4 “« p [l Finden )
Buchung Optionen
Kontonummer 12070 GrundriB & Partner
Gegenkonto 4400
Buchungsdatum 26.11.2009 Journalnummer 09-000042 Export
Betrag Soll EUR 4.500,00 USt—Code 03*
Betrag Haben EUR LiSt.-/Skantohetran  ELIR 71R.445|
0 Zahlungskonditionen

Dauerzahlung

Buchungstext GrundriB & Partner
)zl Rhythmus
Gesamtbetrag 4.500,00 EUR

Postengruppe »
Postennummer AR1175

Anzahl Zahlungen 3 @

Kennzeichen Zahlungsrate 1.500,00 EUR
— e
Zahlungskonditionen J Bezahkt ]
2,00% Skonto 20 Tage, 40 Tage Netto, Lastschrift (DTA) = S
GrundriB & Partner Wie oft | Monatlich >
@ ams. 05.01.2010 7Z
Wann = Y
_ Ultimo
Bemerkung
ond

€ Hilfe Abbrechen ) ok )
Elektro Meier - Handel und Service | }11.2009 : 09

Die gewahlten zeitlichen Werte konnen fiir Ratenzahlungen hinterlegt werden. Klick auf[ oK ] tibernimmt
den Rhythmus in den Bereich Zahlungskonditionen und die Statuszeile mit dem Zahlungsrhythmus wird

rot hervorgehoben.
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failiunnskondltlonen

2,00% Skonto 20 Tage, 40 Tage Netto, Lastschrift (DTA)
GrundriB & PartnerZahlungsrhythmus: 3 mal - Monatlich am 5.

Konditionen... ] | Rhythmus...

Elektro Meier - Handel und Service Zahlungsrhythmus: 3 mal - Monatlich am 5. 30.11.2009 : 09

Durch nachtrégliche Eingabe oder nachtrégliches Entfernen von Zahlungskonditionen kann die
Reihenfolge des oben geschilderten Verfahrens beeinflusst werden.

Bei Anderung der Zahlungsart mit Wechsel vom Modul Zahlungsverkehr zu Mahnwesen bzw.
umgekehrt, muss der vorhandene Zahlungs- oder Mahnvorschlag geléscht werden, bevor der
neue Vorschlag aus dem Gegenbereich erzeugt werden kann.

Beim Verlassen des bearbeiteten Kontos erscheint nach einer Anderung eine Abfrage, ob Zahlungen
und/oder Mahnungen vorgeschlagen werden sollen. Wenn Sie die gerade vorgenommenen Anderungen
gleich in den Modulen zZahlungsverkehr bzw. Mahnwesen aktualisiert haben wollen, aktivieren Sie bitte
diese Felder

Das Ankreuzen dieser Option(en) bewirkt, dass fiir jede Anderung in diesem Konto die offenen Posten
gepruft und ggf. Zahlungs- und/oder Mahnvorschlage erzeugt oder auf erledigt gesetzt werden.

Buchen ohne ,,Gegenkonto”

Im Falle von Lohn- oder Gehaltsbuchungen kann auch ohne Gegenkonto gebucht werden. Bei den ge-
nannten Buchungsarten sind viele Konten beteiligt, die mit jeweils unterschiedlichen Betragen im Soll
und im Haben bebucht werden. Ein Gegenkonto wiirde in diesem Fall die Anzahl der erzeugten Buchun-
gen nur unnotig erhdhen. Das Feld Gegenkonto kann dann im Belegkopf leer bleiben.

Die folgende Eingabemaske zeigt einen Auszug aus einem Stapelbeleg, in dem eine komplette Gehalts-
buchung mit allen notwendigen Abgaben erfasst ist. Dieser Stapelbeleg findet sich auch in der mitgelie-
ferten Beispielbuchhaltung und kann dort eingesehen werden:

NO. Stapelbeleg bearbeiten
¥ ok > Neu Ll Sichem 3¢ Abbrechen ¢R Aktion @ Drucken ¢« p pi S Finden [x )
T
Belegnummer LGO1-1 Belegdatum |29.12.2009 |3 () Brutto [ Posten im Gegenkonto | Stomo
Gegenkonto-| @ Netto (| Gesperrt
Postennummer Postengruppe USt-IDNr.
> Gehalt Bauer D Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
) [ t-zeiiig | 2-zeilg [ 3-zeiig | 5
@ [onto | »Code |* Betrag®  USt/Skonto|
(3720 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt 29.12.2009 4.211,33H 0,00 12 Netto-Gehalt Bauer Dezember
“ 3730 Verbindlichkeiten aus Lohn- und Kirchensteuer 29.12.2009 157,55H 0,00 12 KiSt Bauer Dezember
% 3730 Verbindlichkeiten aus Lohn- und Kirchensteuer 29.12.2009 1.969,41H 0,00 12 LSt Bauer Dezember
% 3740 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherh¢ 29.12.2009 2.028,00H 0,00 12 SV Bauer Dezember
— |6000 Lohne und Gehalter 29.12.2009 7.500,008 0,00 12 Brutto-Gehalt Bauer Dezember
s (6110 Gesetzliche soziale Aufwendungen 29.12.2009 226,805 0,00 12 AG-Anteil AV Bauer (1,40)
= 6110 Gesetzliche soziale Au 29.12.2009 150,008 0,00 12 AG-Anteil priv. KV Bauer (50%)
6110 Gesetzliche soziale Aufwendungen 29.12.2009 637,208 0,00 12 AG-Anteil RV Bauer (9,95%)
3730 Verbindlichkeiten aus Lohn- und Kirchensteuer 29.12.2009 147,71H 0,00 12 Solidaritatszuschlag Bauer Dezember
Belegsumme 0,00 EUR
Neuer Saldo 0,00 EUR

Elektro Meier - Handel und Service 30.11.2009 : 09

Ein solcher Beleg wird nur akzeptiert, wenn die Belegsumme Null ergibt. Beim Verbuchen eines
Belegs muss die Summe aller Einzelbuchungen pro Buchdatum und pro Kostenstelle auf Null
aufgehen, andernfalls wird der Beleg abgewiesen. Bei Verwendung eines Gegenkontos ist dies
automatisch gegeben.
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Unversteuerte Anzahlungen

Teilrechnungen werden aus der Warenwirtschaft importiert und auf Debitor gegen unversteuerte An-
zahlungen gebucht. Bei Zahlungseingang sollen die Anzahlungen automatisch auf versteuerte Anzah-
lungen umgebucht werden (sog. Ist-Versteuerung).

Sobald die Endrechnung gegen Erldse gebucht wird, miissen alle Anzahlungen — egal, ob bezahlt oder
nicht — aufgeldst und auf Erldse umgebucht werden.

Voraussetzungen:

= Im Kontenstamm mussen alle Anzahlungskonten mit Bilanzcode «PC2» erfasst sein, und zwar ein
Konto ohne Steuercode (unversteuert) und je eines fiir jeden verwendeten Steuercode (z.B. «03*»).

= |Im MenlU TOPIX8/Datei > Einstellungen... > Finanzbuchhaltung ist die Option Anzahlungen
automatisch buchen zu markieren; dies aktiviert die Anzahlungsautomatik beim Verbuchen.

= Die Rechnungen und Zahlungen mussen jeweils die Auftragsnummer im Feld Postengruppe bzw.
Kostentréger enthalten, damit die korrekte Zuordnung erfolgen kann (d.h. der automatische Abgleich
betrachtet Buchungen mit gleicher Auftragsnummer).

= Die Auftrags-Nr. = Postengruppe/Kostentrdger muss eindeutig und einmalig sein.

= Zahlungen mussen (dhnlich wie beim Skonto) den richtigen Steuercode enthalten, damit die
Versteuerung der Anzahlungen korrekt erfolgen kann. Dies erfolgt automatisch, wenn der Steuer-
code im Debitorenstamm hinterlegt wird.

Schnittstelle zur Warenwirtschaft

Im Warenwirtschaftssystem muissen folgende Voraussetzungen beim Datenexport erflllt sein:

Voraussetzungen:
= Das Feld Postengruppe im Rechnungskopf enthélt die Auftragsnummer.

= Die Teilrechnungen enthalten im Feld POS_ART einen beliebigen Text, z.B. «Anzahlung», oder gleich
die Kontonummer flr unversteuerte Anzahlungen. Gegebenfalls sind die Schnittstellen-Definitionen
in TOPIX:8 anzupassen.

= Die Schlussrechnungen enthalten im Feld POS_ART ein normales Erldskonto.

Manueller Aufruf der Anzahlungsautomatik

Im Menl Buchhaltung > Posten kann der Abgleich der Anzahlungen (ber das Einblendmen Drucken fir
ausgewahlte Konten durchgefihrt werden. In diesem Fall werden Stapelbelege flr die automatischen
Buchungen erzeugt.

Altfélle

Die Auftragsnummer kann im Feld Postengruppe nachgetragen werden, wenn die entsprechenden
Buchungen in der Postenpflege aufgerufen werden.

Auswertungen

Im Menu Auswertungen > Finanzbuchhaltung kann die Postengruppenliste zur Kontrolle herangezogen
werden. Hiermit kdnnen die Buchungen zu den verschiedenen Auftragsnummern kontrolliert werden.
Diese Listen kdnnen allerdings recht umfangreich werden.

Im selben Menl Finanzbuchhaltung kann eine (Offene)-Postenliste flir die Anzahlungskonten zur
besseren Kontrolle aufgerufen werden. Es empfiehlt sich dafiir eine eigene Kontengruppe anzulegen
(ndheres siehe unter auf der folgenden Seite).

Das folgende Beispiel flihrt an Hand des Kontenrahmens SKR 04 die Buchung und Verwaltung von An-
zahlungen durch.
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Vorbereitungen

1. Einstellungen vornehmen

» Im Menl TOPIX8/Datei > Einstellungen... > Finanzbuchhaltung die Option Anzahlungen automatisch
buchen markieren

NI0IN Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung
< Aligemein 2 | = Kooben Posten
Benutzer © Kontenrahmen | SKRO4 r:-} +4 [ Personenkonten verdichten
P © Nummernkreis Deb./Kred. | TOPIX-Norm 12..... '#] 4[| Postengruppe nicht beriicksichtigen
Abteilungen und Teams »# Skontokonto Debitoren  »4730 ] fg Posten beim Verbuchen ausziffern
Formulare +# Skontokonto Kreditoren  »5730 +4 [V Konten bei Nullsaldo ausziffern
Nummernkreise N N = . vy
Programmbereiche o hn. dndem | wenn gleich ¥ v] o g alle "v}
w Finanzbuchhaltung Bel Anderung von "Firmenname 1" in der Firma o Bagatellgrenze 5,00/ EUR
Wahrungen
- Kassenbug:h I'i Mlnuhlungen automatisch buchen l
Kassenbuch 11
Kostenstellen Buchen Landereinstellungen
v Zahlungskonditionen +# Wirtschaftsjahr | 09 ,;] o La | ;,;,]
Definitionen A ( =
< Zahlungsverkehr »& Eingabeart Brutto r'v:] 0 Auspragung Schweiz
A kehr e (999,995 999,99H (9 Stellen) |+
Mahnwesen s M 5 Sonder
2 ] Vorschliage aus Buchung
v Schnittstellen = 5 +4 [ Einnahmeniiberschussrechnung
Finanzamtmeldungen +¢ || Posten im Gegenkonto
i ; o und mit Anlage EUR
her M i
DATEV = fe3 nur mit Anlage EUR
Universal +4 [ Komma-Automatik
Webshop I +4 (¥ Einhandbedienung
Webshop IT
P Webshop III - Externals
P Telefonanlagen
l)?’sl,:m‘ v o Hilfe Sichern und Drucken... ( Abbrechen ) ( oK )

2. Konten priifen
> Im Menl Stamm > Konten prufen, ob die korrekten Konten im Programmbereich erfasst sind.

WO, Konten (0 in 2 von 422)

W Fetia  WhNew ] Loschen p Dol €D Adion g Drucken Bl ale S Auswahl S Finden [x )
Art | Konto | Bezei | Such | wkz | ust | UVA | Bilanz | OP | M |

S 3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen ANZAHLUNG PC2

S 3272 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkn ANZAHLUNG 03=* PC2

3. Kostenstellen priifen

> Im Menl Stamm > Kostenstellen prifen, ob die verwendeten Kostenstellen im Programmbereich
erfasst sind.
Falls die Ausgangsrechnungen Uber die Universalschnittstelle importiert werden, kann ggf. eine
automatische Anlage der Kostenstellen erfolgen.

“WLO. Kostenstellen (0 in 2 von 15)
W Fetic  WhNew ] loschen 3 Dol € Adion g Drucken Bl ale S Auswahl S Finden [x )
| Bezeil | Such | | & | m
1210 Kostenstelle 1210
4204 Kostenstelle 4204
4. Kostentrager erfassen
Falls Sie das Zusatzmodul Kostenrechnung lizenziert haben:
» Den entsprechenden Kostentrager (Auftrag) erfassen
“WLO. Kostentrager (0 in 1 von 19)
o Fetic  WhNew (] Loschen Do €B Adion @ Drucken Bl ale S auswahl ) Finden [ D)
{ Bezei | Bemerku |Gesperrt| M
172060 Auftrag 172060
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5. Schnittstellendefinitionen fiir Rechnungsimport priifen

» Priifen, ob die verwendeten Schnittstellendefinitionen im Meni Stamm > Schnittstellendefinitionen
erfasst sind, falls die Ausgangsrechnungen Uber die Universalschnittstelle importiert werden.

N O

() Rech i t-Definiti (0 in 2 von 15)

W Feic Wb Neu (] Loschen (3 Dupizieren ¢R Adtion g Drucken Elale S Auswahl x )
R |Rech-Art | Artikel/Konto ~ Steuerart | Satz Kostenstelle iFibu-Kon(o | USt-Code | s | H | .
A Rechnung Inland 19,00% 4400 03*

A Rechnung  Anzahlung Inland 3250

6. Kontengruppe fiir Offene Posten-Liste der Anzahlungskonten (optional, aber empfohlen)

> Im Menl Stamm > Gruppen > Kontengruppen legen Sie die Kontengruppe fir die Auswertung der An-
zahlungskonten Uber die Postenliste an. Die Anlage ist optional, empfiehlt sich aber um die Anzah-

lungskonten einfacher auswerten zu kdnnen. Die Kontengruppe kénnte wie folgt aussehen:

000 Kontengruppe erfassen#2

¥ o W Neu kol sicen 3 Abbrechen ¢ Aktion g Drucken

X )
Gruppenname OP-ANZ-Konten ] Vorzeichen wechseln
St Benutzerauswahl [ In Dialogen unterdriicken
Freier Text OP-Anzahlungs-Konten [ Mandanteniibergreifend
Kontengruppen/Kontenbereiche | ka| vz | Kz |
—3250 - 3299 S
Andern
Bereich +
Konto +
Neue Gruppe
Gruppe +
Eintrag - : |
Elektro Meier - Handel und Service 04.03.2010: 10

120 Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Buchungen
1. Die erste Anzahlungsrechnung erfassen

» Die erste Teilrechnung (ohne Steuer) nach folgendem Schema erfassen
Alternativ kann diese Teilrechnung lber die Universalschnittstelle importiert werden.

QOO (8) Stapelbeleg bearbeiten
e 5 Neu kol sichem 3¢ Abbrechen €M Aktion @ Drucken ¢ % | & Finden x %)
B — B
Belegnummer ANZ1 Belegdatum [2502‘2010 ' () Brutto  [] Posten im Gegenkonto "] Stomo
Geqenkonm-!lZO?O Grundrif & Partner @ Netto opf (it [ Gespert |
Postennummer ANZ1 Kostentrager» 172060 USt-IDNr.
Belegtext > Anzahlungen - 1. Teilrechnung Alter Saldo/Wahrung 23.803,40S » EUR
Dimension9 » LKZ »
: [ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeiig | . :
»Kontonummer | Kontobezeichnung 7 |Buchdatum |sCode i Betrag » WKZ
»Kostensts * USt-/Skonto-Betrag WKZ
3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen 25.02.2010 11.900,00H EUR
Ea _Anzahlungen - 1. Teilrechnung 1210 172060 O,OOVEUR
i
Belegsumme 11.900,00H EUR
Neuer Saldo 35.703,40S EUR
Elektro Meier - Handel und Service 04.03.2010 : 10
2. Die erste Anzahlungsrechnung verbuchen
» Die erste Anzahlungsrechnung verbuchen
Der entstandene Beleg sollte wie folgt aussehen:
000 Beleg ansehen#2
¥ ok Neu K Abbrechen R Aktion g Drucken k¢ 4 B Bl D Fnden [ x )
B — B
Belegnummer ANZ1 Belegdatum 25.02.2010 Journalnummer 10-000052
Gegenkonto 12070 Grundri & Partner Erfassungsdatum 04.03.2010
Postennummer ANZ1 Kostentrdger 172060 USt-IDNr.
Belegtext Anzahlungen - 1. Teilrechnung Summe EUR 11.900,00H
Dimension9 LKZ
- [ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeiig | ) -
Kontonummer | Kontobezeichnung |Buchdatum |Code | Betrag| WKZ
F |Kostenstel Il USt-/Skonto-Betrag WKZ
3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen 25.02.2010 11.900,00H EUR
Anzahlungen - 1. Teilrechnung 1210 1172060 EUR
04.03.2010 : 10

Elektro Meier - Handel und Service
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3. Den Zahlungseingang der ersten Anzahlungsrechnung erfassen
» Den Zahlungseingang der ersten Anzahlungsrechnung nach folgendem Schema erfassen.
Achten Sie darauf, dass folgende Informationen eingegeben sind:
= Die Postengruppe (Kostentrager, Auftragsnummer) muss sowohl im Konto als auch im Gegenkonto
enthalten sein
= Der Umsatzsteuercode muss in der Buchung erfasst sein

0.0 (@) Stapelbeleg bearbeiten
( OK {,y Neu u Sichern & Abbrechen Q Aktion g Drucken I« - r i ))v Finden X )
o T
Belegnummer BANK1 Belegdatum |26.02.2010 &% (O Brutto | Posten im Gegenkonto "] Stomo
Gegenkonto 4 1800 Bank ® Netto "] Gesperrt
Postennummer BANK1 Kostentrager» 172060 USt-IDNr.
Belegtext > Anzahlungen - 1. Zahlungseingang Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9» LKZ»
| 1-zeilg | 2zeilig | 3-zeilig |
»Kontonummer | Kontobezeichnung Buchdatum »Code |* Betrag » WKZ
L Fostennummer” ostenstilie postantrger == i USHiSkonto-Betrag| WiKZ/
12070 GrundriB & Partner 26.02.2010 03* 11.900,00H EUR
% ANZ1 Anzahlungen - 1. Zahlungseingang 1210 172060 0,00 EUR
s
v
Belegsumme 11.900,00H EUR
Neuer Saldo 11.900,00S EUR

Elektro Meier - Handel und Service 04.03.2010 : 10

4. Den Zahlungseingang der ersten Anzahlungsrechnung verbuchen

» Den soeben erfassten Stapelbeleg fur den Zahlungseingang verbuchen
Der entstandene Beleg sollte wie in folgendem Bild aussehen.

0.0 (8) Beleg ansehen
¥ ok > Neu & Abbrechen B Aktion g Drucken |4 o . ))vf-‘mden x )
(o F
Belegnummer BANK1 Belegdatum 26.02.2010 Journalnummer 10-000053
Gegenkonto 1800 Bank Erfassungsdatum 04.03.2010
Postennummer BANK1 Kostentrager 172060 USt-IDNr.
Belegtext Anzahlungen - 1. Zahlungseingang Summe EUR 11.900,00H

Dimension9 LKZ

| 1-zeilg | 2zeilig | 3-zeilig |

Kontonummer Kontobezeichnung Buchdatum |Code | Betrag| WKZ
Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrager USt-/Skonto-Betrag | WKZ
‘12070 GrundriB & Partner 26.02.2010 03* 11.900,00H EUR
ANZ1 Anzahlungen - 1. Zahlungseingang 1210 172060 EUR |

\
!
\
|
|

Elektro Meier - Handel und Service 04.03.2010 : 10
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5. Den Umbuchungsbeleg fiir erhaltene Anzahlungen priifen

Wahrend des Verbuchungsvorgangs des Zahlungseingangs ist automatisch ein weiterer Beleg entstan-
den, der die erhaltenen Anzahlungen vom Konto Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen (steuerfrei) auf
das Konto Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19% USt umgebucht hat. Dieser sieht wie folgt aus

PLOLO) (©) Beleg ansehen
¥ ok Neu K Abbrechen B Aktion g Drucken k¢ 4 B Bl D Finden [ x )
B ==

Belegnummer ANZ172060 Belegdatum 04.03.2010 Journalnummer 10-000054

Gegenkonto Erfassungsdatum 04.03.2010
Postennummer Kostentrager USt-IDNr.
Belegtext Anzahlungen 10 Summe EUR 0,00
Dimension9 LKZ
: [ 1-zeilig [ 2-zeitig | 3-zeiig |
Kontonummer | Kontobezeichnung 7 |Buchdatum |Code | Betrag| WKZ
stennummer ungstext | Kostentrager USt-/Skonto-Betrag | WKZ
3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen 26.02.2010 11.900,00S EUR
|UB Anzahlung unverstevert 1210 172060 ) | [ EUR
3272 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) 26.02.2010 |03* 10.000,00H EUR

UB Anzahlung versteuert 11210 1172060 1.900,00H EUR

Elektro Meier - Handel und Service 04.03.2010 : 10

Konteninfo priifen
> Die Konteninfo der an diesen Buchungen beteiligten Konten priifen

OO (8) Konto 3250: Erhaltene Anzahl auf Bestellungen (0 in 2 von 2)

o Fettig j P Dupi @ Akion g Drucken Bl Ale =l Auswahl  §D Finden (% 5

r WKZ Steuerbetrag |

S | aeleg Betrag  Buchungstext %
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR

11.900,00S UB Anzahlung unversteuert

25.02.2010 12070 1210 ANZ1 EUR 11.900,00H Anzahlungen - 1. Teilrechnung
Saldo 10 EUR 0,00‘
Summe EUR 0,00
MO, (8) Konto 3272: Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) (0 in 1 von 1)

o Fertig 3 Dup €2 Aktion g Drucken é Ale =2 Auswahl 9 Finden X )
uch ] Beleg r WKZ Betrag Buchungstext Z5
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 10.000,00H UB Anzahlung versteuert

Saldo 10 EUR 10.000,00!1\
Summe EUR 10.000,00H
ROUO), (8) Konto 3806: Umsatzsteuer 19 % (0 in 1 von 16)
o Fertig P Dupi €2 Aktion g Drucken é Alle é_ Auswah! 9 Finden X )
- Belegnummer WKZ Betrag  Buchungstext v
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H UB Anzahlung versteuert
Saldo 10 EUR 21.076,46H
Summe EUR 1.900,00H

TOPIX:8
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6. Die zweite Anzahlungsrechnung erfassen

» Die zweite Teilrechnung (ohne Steuer) nach folgendem Schema erfassen. Alternativ kann diese
Teilrechnung Uber die Universalschnittstelle importiert werden.

PLOLO) (@) Stapelbeleg bearbeiten
¥ ok 5 Neu Ll sichern 3¢ Abbrechen B Aktion @ Drucken ¢« L é)v Finden x )
o .
Belegnummer ANZ2 Belegdatum !0503.2010 ' () Brutto  [_] Posten im Gegenkonto ["1 Stomo
Gegenkonto -! 12070 Grundri & Partner ® Netto "] Gesperrt
Postennummer ANZ2 Kostentrager» 172060 USt-IDNr.
Belegtext > Anzahlungen - 2. Teilrechnung Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9 » LKZ»
) [ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeiig | i ) )
»Kontonummer | Kontobezeichnung |Buchdatum »Code |* Betrag »WKZ
P rKost »Kostentrager ® USt-/Skonto-Betrag WKZ
3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen 05.03.2010 17.850,00H EUR
% Anzahlungen - 2. Teilrechnung 4204 172060 0,00 EUR

¥

Elektro Meier - Handel und Service

Belegsumme
Neuer Saldo

17.850,00H EUR
17.850,00S EUR
04.03.2010 : 10

Die weiteren Arbeitsschritte gleichen den vorher beschriebenen fiir die erste Anzahlungsrechnung:
(4.) Den Zahlungseingang der ersten Anzahlungsrechnung verbuchen, (5.) Den Umbuchungsbeleg flr
erhaltene Anzahlungen prifen und Konteninfo priifen (siehe vorherige Seite)

Konteninfo priifen

» Die Konteninfo der an diesen Buchungen beteiligten Konten priifen

0.0 (8) Konto 3250: Erhal Anzahl auf B gen (0 in 4 von 4)
v Fertig + Q Aktion é' Drucken é Alle é_ Auswah! é) Finden x )
Belegnummer WKZ Steuerbetrag Betrag  Buchungstext &
06.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 17.850,00S UB Anzahlung unversteuert
05.03.2010 12070 4204 ANZ2 EUR 17.850,00H Anzahlungen - 2. Teilrechnung
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 11.900,00S UB Anzahlung unversteuert
25.02.2010 12070 1210 ANZ1 EUR 11.900,00H Anzahlungen - 1. Teilrechnung
Saldo 10 EUR 0,00
Summe EUR 0,00
MO, Konto 3272: Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) (0 in 2 von 2)
v Fertig * Q Aktion é' Drucken é Alle é_ Auswah! é) Finden x )
Belegnummer WKZ Steuerbetrag Betrag  Buchungstext &
06.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00H 15.000,00H UB Anzahlung versteuert
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H 10.000,00H UB Anzahlung versteuert
Saldo 10 EUR 25.000,00H
Summe EUR 25.000,00H
PROLO) (8) Konto 3806: Umsatzsteuer 19 % (0 in 2 von 17)
v Fertig * Q Aktion é' Drucken é Alle é_ Auswah! é) Finden x )
Belegnummer WKZ Steuerbetrag Betrag  Buchungstext &
06.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00H UB Anzahlung versteuert
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H UB Anzahlung versteuert
Saldo 10 EUR 23.926,46H
Summe EUR 4.750,00H
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Anzahlungskonten liber Postenliste priifen

Alternativ kbnnen Sie die Anzahlungskonten auch Uber die Postenliste der selbst angelegten Konten-

gruppe, hier: OP-ANZ-Konten kontrollieren.

OFFENE-POSTEN-LISTE (sortiert nach Kontonummer) 04.03.2010
zum: 31.12.2010 Elektro Meier - Handel und Service Seite 1
|Konlo Bezeichnung Kostenstelle Kostentrager Posten Datum Soll EUR Haben EUR OP-Saldo Tage Diff / SuSll
3212 Erhaltane, 19 % USt

Anzahlungen 10 1210 172080 26.02.10 10.000,00 10.000,00H 308

Anzahlungen 10 4204 172080 06.03.10 15.000,00 25.000,00H 300

3272 gesamt: 25.000,00 25.000,00H 25.000,00H

Summe aller Konten: 0,00 25.000,00 25.000,00H 25.000,00H

7. Die Schlussrechnung erfassen

» Die Schlussrechnung (mit Steuer) nach folgendem Schema erfassen. Alternativ kann diese Schluss-

rechnung Uber die Universalschnittstelle importiert werden.

(@) Stapelbeleg bearbeiten

AOUO)
¥ ok oy Neu kd sichen K Abbrechen ¢X Aktion g Drucken |« - | I ] \5)' Finden X ")
(o F
Belegnummer ANZ3 Belegdatum f08A03.2010 ' (O Brutto  [] Posten im Gegenkonto "1 Stomo
Gece:ﬁkonta-&lZO?O Grundri & Partner ® Netto "] Gesperrt
Postennummer ANZ3 Kostentrager» 172060 USt-IDNr.
Belegtext > Anzahlungen - Schlussrechnung Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9» LKZ»
[ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeiig |
»Kontonummer | Kontobezeichnung Buchdatum »Code |* Betrag » WKZ
P »Kostenst ® USt-/Skonto-Betrag WKZ
4400 Erlose 19 % Umsatzstever 08.03.2010 03* 20.000,00H EUR
% Anzahlungen - Schlussrechnung 1210 172060 3.800,00H EUR
s
v

Elektro Meier - Handel und Service

23.800,00H EUR

23.800,00S EUR
05.03:2010 : 10

Belegsumme
Neuer Saldo
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8. Die Schlussrechnung verbuchen

» Den soeben erfassten Stapelbeleg flir die Schlussrechnung verbuchen.
Der entstandene Beleg sollte wie in folgendem Bild aussehen.

.00 (8) Beleg ansehen
¥ ok ¥ Neu & Abbrechen &8 Aktion g Drucken |4 o P p \5)' Finden X )
o T,
Belegnummer ANZ3 Belegdatum 08.03.2010 Journalnummer 10-000058
Gegenkonto 12070 Grundri & Partner Erfassungsdatum 05.03.2010
Postennummer ANZ3 Kostentrager 172060 USt-IDNr.
Belegtext Anzahlungen - Schlussrechnung Summe EUR 23.800,00H
Dimension9 LKZ
[ 1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeiig |
Kontonummer | Kontobezeichnung Buchdatum |Code | Betrag| WKZ
Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrager Jobnr. USt-/Skonto-Betrag | WKZ
4400 Erlose 19 % Umsatzstever 08.03.2010 03* 20.000,00H EUR
1210 172060 3.800,00H EUR

Anzahlungen - Schiussrechnung

Elektro Meier - Handel und Service

9. Die Umbuchungsbeleg fiir erhaltene Anzahlungen priifen

Wahrend des Verbuchungsvorgangs der Schlussrechnung ist automatisch ein weiterer Beleg entstan-

05.03.2010 : 10

den, der die erhaltenen Anzahlungen vom Konto Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19% Ust auf das
Konto Eridse 19% Umsatzsteuer umgebucht hat. Dieser sieht aus wie in folgendem Bild.

.00 (8) Beleg ansehen
¥ ok ¥ Neu K Abbrechen &8 Aktion g Drucken ¢ T \5)' Finden x )
R .
Belegnummer ANZ172060 Belegdatum 05.03.2010 Journalnummer 10-000059
Gegenkonto Erfassungsdatum 05.03.2010
Postennummer Kostentrager USt-IDNr.
Belegtext Anzahlungen 10 Summe EUR 0,00
Dimension9 LKZ
[ 1-zeilig m 3-zeilig ‘
Kontonummer | Kontobezeichnung Buchdatum |Code | Betrag| WKZ
Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrager USt-/Skonto-Betrag | WKZ
3272 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) 08.03.2010 03* 10.000,00S EUR
UB Anzahlung -> Erlds 1210 172060 | 1.900,00S EUR
4400 Erlose 19 % Umsatzsteuer 08.03.2010 | 03* 10.000,00H EUR
UB Anzahlung -> Erlds 11210 172060 1.900,00H EUR
3272 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) 08.03.2010 03* 15.000,00S EUR
UB Anzahlung -> Erlds 4204 172060 | 2.850,00S EUR
4400 Erlose 19 % Umsatzstever 08.03.2010 03* 15.000,00H EUR
UB Anzahlung -> Erlds 4204 172060 2.850,00H EUR

Elektro Meier - Handel und Service

05.03.2010 : 10
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Konteninfo priifen

» Die Konteninfo der an diesen Buchungen beteiligten Konten priifen

OO (8) Konto 3250: Erhal auf Bestell (0 in 4 von 4)
W Fertig P @ adtion & Drucken B Ale Sl Auswahl 9 Finden x
A | Belegnummer WKZ | Steuerbetrag | Betrag ' Buchungstext
06.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 17.850,00S UB Anzahlung unversteuert
05.03.2010 12070 4204 ANZ2 EUR 17.850,00H Anzahlungen - 2. Teilrechnung
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 11.900,00S UB Anzahlung unversteuert
25.02.2010 12070 1210 ANZ1 EUR 11.900,00H Anzahlungen - 1. Teilrechnung
Saldo 10 EUR 0,00
Summe EUR 0,00

MNOLO) () Konto 3272: Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) (0 in 4 von 4)
W Fertig 0 @ adtion & Drucken B Ale Sl Auswahl 9 Finden x|
A | Belegnummer WKZ | Steuerbetrag | Betrag ' Buchungstext
08.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,005 15.000,00S UB Anzahlung -> Erlés
08.03.2010 1210 ANZ172060 EUR 1,900,008 10.000,00S UB Anzahlung -> Erlos
06.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00H 15.000,00H UB Anzahlung versteuert
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H 10.000,00H UB Anzahlung versteuert
Saldo 10 EUR 0,00/
Summe EUR 0,00/
MNOLO) Konto 4400: Erlose 19 % Umsatzsteuer (0 in 3 von 15)
W Fertig P @ adtion & Drucken B Ale Sl Auswahl 9 Finden x
|Buchdatum | Belegnummer | WKZ | Steuerbetrag | Betrag | Buchungstext
08.03.2010 12070 1210 ANZ3 EUR 3.800,00H 20.000,00H Anzahlungen - Schiussrechnung
08.03.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H 10.000,00H UB Anzahlung -> Erlos
08.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00H 15.000,00H UB Anzahlung -> Erlds
Saldo 10 EUR 100.878,30H
Summe EUR 45.000,00H
OO (8) Konto 3806: Umsatzsteuer 19 % (0 in 7 von 22)

W Fertig P @ ation & Ducken Bl e B Auswahl S Finden [
Buche A | Beleg imer WKZ Steuerbetrag | Betrag Buchungstext
08.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00H UB Anzahlung -> Erlés
08.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00S UB Anzahlung -> Erlos
08.03.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H UB Anzahlung -> Erlds
08.03.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00S UB Anzahlung -> Erlos
08.03.2010 12070 1210 ANZ3 EUR 3.800,00H Anzahlungen - Schiussrechnung
06.03.2010 4204 ANZ172060 EUR 2.850,00H UB Anzahlung versteuert
26.02.2010 1210 ANZ172060 EUR 1.900,00H UB Anzahlung versteuert

Saldo 10 EUR 27.726,46H |
Summe EUR 8.550,00H
Postenliste

Alternativ kbnnen Sie die Anzahlungskonten auch Uber die Postenliste der selbst angelegten Konten-
gruppe, hier: OP-ANZ-Konten kontrollieren. Da Sie jetzt auf 0,00 aufgehen missen, sollte kein Druck-

dialog erscheinen, siehe auch Postengruppenliste.

Postengruppenliste

Die Postengruppenliste Uber die Gruppe Alle Konten und von - bis Posten(gruppe) (Kostentrédger bzw.

Auftragsnummer) 172060 |asst sich gut prifen. Siehe folgendes Bild:
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Postengruppen-Liste (Sortierung: Gruppe/Konto) 05.03.2010
von: 01.01.2010 bis: 31.12.2010 Elektro Meier - Handel und Service Seite: 1
b(TR KZ Konto Bezeichnung Valuta Belegnummer (EUR) Soll (EUR) Haben Saldo Buchungstext
172060 12070 Grundrifl & Partner 25.02.10 ANZ1 11.900.00 11.900,00S Anzahlungen - 1. Teilrechnung
172060 12070 Grundrif & Partner 26.02.10 BANK1 11.900.00 0.00 Anzahlungen - 1. Zahlungseingang
172060 12070 Grundrifl & Partner 05.03.10 ANZ2 17.850.00 17.850,00S Anzahlungen - 2. Teilrechnung
172060 12070 Grundrif & Pariner 06.03.10 BANK2 17.850,00 0,00 Anzahiungen - 2, Zahlungseingang
172060 12070 Grundrif} & Partner 08.03.10 ANZ3 23.800.00 23.800.00S Anzahlungen - Schiussrechnung
gesamt: EUR 53.550.00 29.750.00 23.800.00S
172060 1800 Bank 26.02.10 BANK1 11.900.00 11.900,00S Anzahiungen - 1. Zahlungseingang
172060 1800 Bank 06.03.10 BANK2 17.850,00 29.750,00S Anzahiungen - 2. Zahlungseingang
gesamt: EUR 29.750.00 29.750,008
172060 3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen 25.02.10 ANZ1 11.900,00 11.900,00H Anzahlungen - 1. Teilrechnung
172060 3250 Erhaltone Anzahlungen auf Bestellungen  26.02.10 ANZ172060 11.900,00 0.00 UB Anzahlung unverstevert
172060 3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestollungen  05.03.10 ANZ2 17.850,00 17.850,00H Anzahlungen - 2. Teilrechnung
172060 3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen  06.03.10 ANZ172060 17.850.00 0,00 UB Anzahlung unversteuert
gesamt: EUR 29.750,00 29.750,00 0,00’
172060 32712 Emaliene. versteuntn Anzatingen 19 % USt (Ve 26.02.10 ANZ 172060 10.000,00 10.000.00H UB Anzahlung versteuert
172060 3272 Emaniene. versleuers Azariargen 19 % USt (veteas  06.03.10 ANZ 172060 15.000,00 25.000,00H UB Anzahlung versteuert
172060 3272 Exmatene. verstevens Anzatungen 19 % Ust (vesess  08.03.10 ANZ172060 15.000,00 10.000,00H UB Anzahlung -> Erios
172060 3272 Exhaltene. verstevers Anzahurgen 10 % USt (Vessess  08.03.10 ANZ172060 10.000.00 0.00 UB Anzahlung -> Erlos
gesamt: EUR 26.000,00 25.000,00 0,00
172060 3808 Umsatzstever 19 % 26.02.10 ANZ172060 1.800.00 1.900.00H UB Anzahlung verstevert
172060 3806 Umsatzstever 19 % 06.03.10 ANZ172060 2.850.00 4.750,00H UB Anzahlung verstevert
172060 3806 Umsatzstever 19 % 08.03.10 ANZ172060 2.850.00 7.600.00H UB Anzahlung -> Erids
172060 3806 Umsatzsteuer 19 % 08.03.10 ANZ172060 2.850,00 4.750,00H UB Anzahlung -> Erlos
172080 3806 Umsatzstever 19 % 08.03.10 ANZ172060 1.900,00 6.650,00H UB Anzahlung -> Erés
172060 3806 Umsatzstever 19 % 08.03.10 ANZ172060 1.900,00 4.750,00H UB Anzahlung -> Erlos
172060 3806 Umsatzstever 19 % 08.03,10 ANZ3 3.800.00 8.550,00H Anzahlungen - Schiussrechnung
gesamt: EUR 4.750.00 13.300.00 8.550,00H
172060 4400 Erigse 19 % Umsatzsteuer 08.03.10 ANZ172060 15.000,00 15.000.00H UB Anzahlung -> Erlos
172060 4400 Eridse 19 % Umsatzsteuer 08.03.10 ANZ172060 10.000.00 25.000,00H UB Anzahlung -> Erlds
172060 4400 Eriose 19 % Umsatzsteuer 08.03.10 ANZ3 20.000,00 45.000,00H Anzahlungen - Schiussrechnung
gesamt: EUR 4500000 | 45.000,00H |
[ 172060 gesamt: EUR 142.800.00 142.800.00 0,00
ISummc aller Postengruppen: EUR 142.800.00 142.800.00 0,00]

Im Beispiel sehen Sie als erstes Konto den Debitor mit dem noch offenen Restbetrag als Saldo.

Darunter die Bank mit den eingegangenen Anzahlungsbetragen und danach die jeweiligen Anzahlungs-
konten, die auf 0,00 aufgehen.

Durch das folgende Konto 3806 Umsatzsteuer 19% kann der Gesamtbetrag der Umsatzsteuer mit dem
letzten Konto 4400 Erlbse 19% Umsatzsteuer quergeprift werden.

1= Sje kdnnen, wenn gewlnscht, die Postengruppenliste auch auf selbst gewéahlte Konten

beschranken

10. Schlusszahlung

Nach erfolgter Schlusszahlung - sie kdnnte wie unten aussehen - ist die Auftragsnummer 772060
abgeschlossen.

Q00 (@) Stapelbeleg bearbeiten
¥ ok Neu kol sichem 3¢ Abbrechen  €R Aktion i Drucken k¢« ppi D Finden [x >
I —T
Belegnummer BANK Belegdatum {10.03.2010 '3 () Brutto [ Posten im Gegenkonto "] Stomo
Gegenkonto-llsoo Bank ® Netto Belegkopf dberneh ] Gesperrt
Postennummer BANK Kostentrager» 172060 USt-IDNr.
Belegtext > Anzahlungen - Letzter Zahlungseingang Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9 » LKZ»
[ 1-zsiig [ 2zeiig | 3-zeig |
| [»Code |* Betrag s WKZ |
| ] 4 [ |* USt-/Skonto-Betrag| WKZ
12070 Grundrif & Partner 10.03.2010 23.800,00H EUR
0/ ANZ3 Letzte Zahlung. 11210 172060 0,00 EUR
i
Belegsumme 23.800,00H EUR
Neuer Saldo 23.800,00S EUR
Elektro Meier - Handel und Service 05.03.2010 : 10
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Stornieren

=

Nachdem ein Beleg verbucht wurde, ist nach GoB (Grundsatzen ordnungsgemaBer Buchfiihrung) keine
weitere Korrektur maoglich, falls es sich bei den gewlinschten Korrekturen um buchhalterisch relevante
Daten handelt. Insbesondere sind dies das Konto und Gegenkonto, das Buchungsdatum (Buchdatum),
der USt-Code, der Betrag sowie ggf. ein USt—-Betrag oder Skontobetrag. Auch der Buchungstext wird
oft als buchhalterisch relevant angesehen, so dass in TOPIX:8 auch an diesem keine Anderung
vorgenommen werden kann. Im Fall eines Anderungswunsches muss der Beleg storniert werden.

Eine Anderung ohne Storno ist grundséatzlich méglich bei Kostenstelle, Postennummer (Rechnungsnum-
mer), Postengruppe (Job-Nummer / Kostentrager), Belegtext, USt-IDNr. und Belegdatum.

In TOPIX:8 kann ein Beleg vollstandig storniert werden, es kann jedoch auch ein so genannter Zeilen-
storno durchgefiihrt werden. Zusatzlich ist auch ein manueller Storno maglich, es sind jedoch anschlie-
Bend auch die neuen Buchungen manuell zu erfassen. Diese Moglichkeit wird im Anschluss an den
vollsténdigen Storno und den Zeilenstorno beschrieben.

Volistdndiger Storno

Nach einem kompletten Storno sind sdmtliche Buchungen des stornierten Belegs als Stornobuchungen
auf den Konten verbucht worden und der Beleg ist als ganzes neu zu erfassen, wobei die gewiinschten
Korrekturen vorgenommen werden kénnen. Nach Verbuchen dieses Belegs sind die Korrekturbuchun-
gen ebenfalls auf den Konten gebucht.

Zeilenstorno

Der Zeilenstorno bietet die Moglichkeit, selektiv einzelne Buchungen eines Belegs zu stornieren. Hierzu
werden die gewinschten Buchungszeilen des Belegs in einem Erfassungsmodus korrigiert. Dann er-
stellt TOPIX:8 nur zu den gednderten Zeilen des Originalbelegs die Stornobuchungen sowie die neuen
Buchungen. Besonders bei umfangreichen Belegen (z.B. Bank- oder Kassenbelege) bietet sich diese
Moglichkeit an, da die Buchhaltung nicht mit Gberfllssigen Stornobuchungen belastet wird, was auch
der Ubersichtlichkeit auf den beteiligten Konten zugute kommt.

Storno-Belege werden durch ein «*» vor der Belegnummer gekennzeichnet.

Volistandiger Storno

Um einen Beleg vollstandig zu stornieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

2. Den oder die zu stornierenden Belege in der Ubersichtsliste markieren
3. Auf [ semieren klicken

4. Im erscheinenden Dialog eine der beiden Optionen wahlen:

X Wollen Sie den 3 Beleg wirklich
L ’ Optionen

(%) Zum Originaldatum stornieren

Zum  31.12.2009  stornieren
Zeilenweise stornieren/bearbeiten

RRARCO

vorschl. gszweck 141
Mahnungen vorschlagen

OHiIFe Abbrechen (" stornieren »‘
Zum Storniert den Beleg zum Originaldatum. Dies ist jedoch nur moglich, solange die
Originaldatum  Buchdaten des Originalbelegs im aktuellen Wirtschaftsjahr und in einer noch nicht
stornieren abgeschlossenen Periode liegen.

Diese Option ist dann zu wéhlen, wenn die Periode oder das Wirtschaftsjahr, in

dem der Originalbeleg erfasst wurde, bereits abgeschlossen ist. Legen Sie hier ein
Zum TT.MM.JJ . .
stornieren Datum fest, zu dem die Buchungen des Stornobelegs valutiert werden sollen.

Nach Eingabe des Datums verlassen Sie das Feld mit «=» und kontrollieren das
danach angezeigte Datum

1= |[n diesem Fall erhalten alle Buchungen des Stornobelegs das eingegebene Buchdatum.
Falls also der Originalbeleg Buchungen zu mehreren Buchdaten enthélt (z.B. ein Kassen-
beleg), geht diese Information im Stornobeleg verloren.

TOPIX:8

Finanzbuchhaltung 129



Zeilenweise stornieren/bearbeiten nicht markieren, das dann aktiv ist, wenn Sie nur einen Beleg fur
den Storno ausgewahlt haben. Der Zeilenstorno wird im nachsten Abschnitt beschrieben.

. Auf [Stornieren] klicken

Der oder die ausgewahlten Belege werden vollstandig storniert.

Eventuelle Korrekturbuchungen sind im Anschluss als Beleg oder Stapelbeleg (inklusive der unver-
anderten Buchungen) zu erfassen und zu verbuchen.

Sie kdnnen auch mit &3 buwlzieen; ein Duplikat des Originalbelegs erzeugen, das im Buchungsstapel als
Stapelbeleg abgelegt wird. Sie sparen sich somit die vollstandige Neuerfassung des Korrekturbelegs.

Zeilenstorno
Um einen Beleg zeilenweise zu stornieren, gehen Sie wie folgt vor:

1.
2.

Im Meni Buchhaltung > Belege wahlen

Den zu stornierenden Beleg in der Ubersichtsliste markieren
Fir einen Zeilenstorno kdnnen Sie nur einen Beleg wahlen.

3. Auf [ semieen klicken

4. Wahlen Sie in dem erscheinenden Dialog eine der beiden Optionen aus:

/ Wollen Sie den ausgewahiten Beleg wirkiich stornieren?
L ’ Optionen

(%) Zum Originaldatum stornieren

Jzum  31.12.2009 stornieren

‘?‘ Zeilenweise stornieren/bearbeiten

™ vorschl gszweck 1%
@ Mahnungen vorschlagen

@ Hirre Abbrechen | ( Stornieren )

Zum Storniert den Beleg zum Originaldatum. Dies ist jedoch nur moglich, solange die
Originaldatum  Buchdaten des Originalbelegs im aktuellen Wirtschaftsjahr und in einer noch nicht
stornieren abgeschlossenen Periode liegen.

Diese Option ist dann zu wéhlen, wenn die Periode oder das Wirtschaftsjahr, in
dem der Originalbeleg erfasst wurde, bereits abgeschlossen ist. Legen Sie hier ein
Datum fest, zu dem die Buchungen des Stornobelegs valutiert werden sollen.
Nach Eingabe des Datums verlassen Sie das Feld mit «=» und kontrollieren das
danach angezeigte Datum

Zum TT.MM.JJ
stornieren

1" Beachten Sie, dass in diesem Fall alle Buchungen des Stornobelegs das eingegebene

Buchdatum erhalten. Falls also der Originalbeleg Buchungen zu mehreren Buchdaten
enthéalt (z.B. ein Kassenbeleg), geht diese Information im Stornobeleg verloren.

5. Die Option Zeilenweise stornieren/bearbeiten markieren

. Auf [Stornieren] klicken.

Die Eingabemaske fiir Belege/Stapelbelege erscheint.

. Gewiinschte Korrekturen vornehmen

Die Eingabemaske bietet die Funktionen der normalen Belegerfassung.

8. Andern Sie ggf. auch das Buchdatum
9. Nach Durchflihrung der Anderungen auf klicken

Der zeilenweise Storno wird durchgeflhrt.

Sollten Sie beim Zeilenstorno bereits auf &l seem geklickt haben und den Zeilenstorno dann mit
o morechen verlassen, werden die Anderungen als Stapelbeleg gespeichert.

130

Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Die Anderungsmoglichkeiten und Auswirkungen sind in folgender Tabelle gegeniibergestellt:

Buchungszeile buchhaltungsrelevant nicht buchhaltungsrelevant

Erzeugung einer Stornobuchung in
einem Stornobeleg

gndern ) Anderung der Buchung im Originalbeleg
Erzeugung einer Korrekturbuchung
in einem Korrekturbeleg
I6schen Erzeugung einer Stornobuchung in  Erzeugung einer Stornobuchung
einem Stornobeleg in einem Stornobeleg
hinzuftigen Erzeugung einer neuen Buchung in  Erzeugung einer neuen Buchung
einem neuen Beleg in einem neuen Beleg

In der folgenden Tabelle sehen Sie, welche Anderungen von TOPIX:8 als buchhaltungsrelevant bzw. als
nicht buchhaltungsrelevant erachtet werden.

buchhaltungsrelevant nicht buchhaltungsrelevant
Gegenkonto Belegnummer

Kontonummer Belegdatum

USt-Code Belegtext

Buchdatum USt-IDNr.

Wahrung Postengruppe/Kostentrager
Betrag Postennummer
Buchungstext Kostenstelle

USt-/Skontobetrag

TOPIX:8 erkennt aufgrund der vorgenommenen Anderungen, welche Aktionen beim Speichern bzw.
beim Verbuchen des Belegs vorzunehmen sind. Unveranderte Buchungszeilen bleiben auch nach dem
Zeilenstorno unverandert in der Buchhaltung bestehen.

V! Stomo

= Nehmen Sie nur Anderungen in den gewlinschten Zeilen vor. Insbesondere sollten die
Buchungszeilen, an denen Sie keine Anderungen wiinschen, nicht geléscht werden, da
TOPIX:8 dies als gewollten Storno interpretiert.
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Manueller Storno

Da ein Beleg unter Umstanden nicht komplett storniert werden muss, ist es bei der Belegeingabe auch
maoglich, einen manuellen Stornobeleg zu erstellen. Hierzu wird ein neuer Beleg mit den zu stornieren-
den Buchungen angelegt und das Ankreuzfeld Storno in der Belegeingabemaske markiert.

1= |[n TOPIX:8 erfolgt die Eingabe einer Stornobuchung genauso wie die Originalbuchung.
Die Vorzeichen der Betrdge (Soll/Haben) durfen also nicht vertauscht werden, da

TOPIX:8 die Vorzeichen automatisch gemaB Ankreuzfeld Storno setzt.

(Ankreuzen der Option Storno und Umkehren des Vorzeichens in der Buchung ist in der Mathematik

als doppelte Verneinung zu betrachten, die wiederum das Ganze aufhebt.)
1" Das Ankreuzfeld Storno gilt flir den ganzen Beleg.

Sind bei einem manuellen Storno mit anschlieBender Korrekturbuchung die Betrdge gleich geblieben,
kann Uber das Summieren der beiden Stapelbelege kontrolliert werden, ob der manuelle Storno mit

Neubuchung 0 ergibt.

Im folgenden Beispiel wurde zuerst der vorhandene Beleg 2x dupliziert (erkennbar durch das "+" am
Ende des Belegtext), danach in einem der beiden Stapelbelege Storno angekreuzt und im anderen
Stapelbeleg das Konto in der Buchungszeile geéndert. Die Summen von Soll, Haben und Saldo weisen

alle 0,00 aus.
Stapelbelege (2 in 2 von 24)
Fertig Neu | Loschen . Duplizieren Aktion . Drucken = Alle - Auswahi Finden | x
grummer | Gegenkonto | Belegdatum _|Erfasstam | Belegtext |wz_|
ER0203 33190 05.02.2009 30.11.2009 Stuhl&Tisch: mit KST+ EUR ‘
ER0203 33190 05.02.2009 30.11.2009 Stuhl&Tisch: mit KST+ EUR ‘
(&) Priifen

fiir 2 Ibel

; )J | Betrige '
S Summe Soll EUR 0,00

Summe Haben EUR 0,00

Saldo EUR 0,00

£ |
OK

Belegsumme | Storno =

v
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Auswertungen von Belegen und Buchungen
Belegjournal

Das Belegjournal ist eine ausgedruckte Liste von Buchungen, die innerhalb eines Belegs erfasst wurden.
Jeder Beleg wird durch eine eindeutige, von TOPIX:8 vergebene Journalnummer bezeichnet. Uber diese
Nummer wird die Auswahl flr diese Auswertung getroffen.

Zum Druck des Belegjournals

1. Im MenU Auswertungen > Belegjournal wahlen
Im erscheinenden Dialog treffen Sie die gewtinschten Optionen flr den Journaldruck:

(&) Belegjournal
= Beleg Zeitraum
)‘) -, Von (Journalnummer) 05-000001 Periode 09 - Jahr B]
L\‘ " Bis (Journalnummer)  05-000044 Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009
S ] ~ e
(®) Ausgewihite A0 Optionen
’zl In Listenform
QHire @ Abbrechen | ok )
Weitere Optionen Multiple Journale
__| Mit Position __ Multiple Journale drucken
__| ohne USt-Spalte (mit Kontobezeichnung) —-- alle Joumnale ----

?] AR Ausgangsrechnungen

Wihnng Bihrung ER  Eingangsrechnungen

Erkl&rung der Optionen:
Die Option In Listenform ermdglicht beim Belegjournal einen Platz sparenden Druck von

:_r;sten- Belegen. Sinnvoll ist diese Option insbesondere zusammen mit dem Druck in 68% Ver-
form kleinerung und dem Papierformat Hochformat (falls diese Verkleinerungsstufe auf dem
Drucker verfugbar ist).
Mit Das Ankreuzfeld mit Position druckt zusatzlich die interne Buchungsnummer der Buchung
Position in das Journal, wenn es markiert wird.
Dieses Ankreuzfeld ist nur aktiv, wenn die Option in Listenform gewahlt wurde.
ohne Diese Option teilt alle Buchungen komplett auf:
USt- = Buchungen mit USt-Code werden auf die Netto- und die Steuerbuchung aufgeteilt, so
Spalte dass man das Steuerkonto Uberpriifen kann
(mit = Bei Buchungen mit Kursdifferenzen wird auch das Kursdifferenzkonto gedruckt
Konten- «  Bei Buchungen mit Skonto werden auch die Skontokonten - netto - und die Steuer-
bezeich konten gedruckt

nung) Diese Einstellung ist zur Priifung der bebuchten Konten sehr hilfreich. Im Beispiel unten
sehen Sie ein Beleg in Listenform mit und ohne dieses Ankreuzfeld zum Vergleich:

BELEGJOURNAL Elektro Meier - Handel und Service System Manager
Wirtschaftsjahr: 09 01.01.2009 - 31.12.2009 30.11.2009 - 18:23:53|
Ausgewahlte Belege Seite 1

e |Kostentrager |Pastennummer Sol Haben|Code USUSkonto
[Journalnr.

d 3.781,51| 03 718,49H

09-000042 AR1175(Grundnts & Partner 4.500,00
4.500,00 3.781,51 718,49H

ohne USt-Spalte

BELEGJOURNAL Elektro Meier - Handel und Service System Manager
Wirtschaftsjahr: 09 01.01.2009 - 31.12.2009 30.11.2009 - 18:24:03|
Ausgewahlte Belege Seite 1

Konto Bezeichnung Sok Haben

[Journalnr. Gegenkonto

e [Kostentrager |Pastennummer

Umsatzsteuer 19 % AR1175(G 718,49
Erds Umsatzsteuer AR1175|G

Umsatzsteuer AR1175 AR1175|Grunant

mit USt-Spalte
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Wéhrung

Multiple
Journale
drucken

Druckt standardmaBig Auswertungen in der Hauswéah- Weitere Optionen

rung. Hier kann auch auf BUChungswahrung Umgeschaltet = e avae (mit Kontabeseichnung)
werden. Bei Belegen mit Fremdwé&hrung wahlen Sie am L r——— =
besten die Auswahl: uchungs-/Hauswiihrung
Buchungs-/Hauswéhrung. Hierbei werden die Fremd- und die Hauswéahrung in einer Zeile
angezeigt. Siehe auch Abschnitt ab

Dieses Ankreuzfeld ist nur aktiv, wenn die Option In Listenform ausgewahlt wurde. Mit
dem Ankreuzfeld Multiple Journale drucken kdnnen Sie den Ausdruck von Teiljournalen
steuern. Wie im Abschnitt ab

erwahnt, ist hierzu die Einhaltung einer Belegnummernkonvention erforderlich, wonach
die ersten beiden Zeichen der Belegnummer die Zugehdrigkeit zu einem Teiljournal
festlegen.

Um dieses Teiljournal zu aktivieren, ist die Erfassung eines Buchungstexts mit den
entsprechenden Merkmalen erforderlich.

Rufen Sie hierzu im Meni Stamm > Bausteine > Buchungstexte auf und klicken Sie auf

¥ veu, In der Eingabemaske kdnnen Sie nun die notwendigen Daten erfassen:

N.O (8) Buchungstext bearbeiten
¥ o W Neu L sichen 3¢ Abbrechen ¢ Aktion @ Drucken |4 o B Bl S Fnden x 5
Buchungstext Buchungstext Optionen
KiR  E(R-Text | Mandantenibergreifend
s
Platzhalter | Belegnummer ]
Text Eingangsrechnungen

Elnnahmen und Uberschuss
| [ Erweiterung bei Einnahmen und Uberschuss

Vorschau
Eingangsrechnungen

Elektro Meier - Handel und Service 30.11.2009 : 09
Kirzel ~ Hier geben Sie die beiden Zeichen ein, mit denen die Belegnummer beginnen
muss, um in das Teiljournal aufgenommen zu werden.

Text Geben Sie hier den erlduternden Text ein, der im Rollbereich des Druckdialogs
flr das Belegjournal erscheint.
Art Wahlen Sie aus diesem Einblendmeni den Eintrag «Journal», um diesen

Buchungstext als ,Journal-Buchungstext” zu klassifizieren. Andernfalls wiirde
dieser Buchungstext nicht im Rollbereich des Druckdialogs erscheinen.
Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ¥ o<, um den Buchungstext zu speichern
Je nach vorheriger Auswahl der Belege werden ein oder mehrere Journale gedruckt
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Die Druckansicht eines Belegjournals konnte z.B. so aussehen:

BELEGJOURNAL Elektro Meier - Handel und Service System Manager
Wirtschaftsjahr: 09 01.11.2009 - 30.11.2009 01.12.2009 - 18:20:33
Journalnr.: 09-000001 - 09-000050 AR/ Ausgangsrechnungen Seite 1

Konto Kostenstelle |Kostentrager |Postennummer [Buchungstext Valuta|Haus Soll Haben|Code USt/Skonto
[Journalnr. G Belegtext Belegdatum |WKZ

4400 e AR1175|Grundrift & Partner 26.11.2009|EUR 3.781,51| 03* 718,49H
09-000042 12070 AR1175 AR1175|Grundrift & Partner 26.11.2009|EUR 4.500,00 03*

4125 | KTR002_KU AR1169|Abbott & Sons 02.11.2009|EUR 3.78151| 11
09-000045 12000 [AR1169 KTR002_KU AR1169|Abbott & Sons 02.11.2009|EUR 3.781,51 1"

4125 e AR1170|Berger Ges.m.b.H 10.11.2009 |EUR 15.205,00| 11
09-000046 12020 AR1170 KTRO03_MUL AR1170|Berger Ges.m.b.H 10.11.2009 [EUR 15.205,00 1"

4405 e KTR004_HIF AR1171|Grundrif8 & Partner 13.11.2009 |[EUR 23.725,00| 03" 4.507,75H
09-000047 12070 AR1171 KTR004_HIF AR1171|Grundrif8 & Partner 13.11.2009 |EUR 28.232,75 03+

4405 |- KTR004_HIF AR1172|Kunze oHG 19.11.2009 |[EUR 17.689,00( 03* 3.360,91H
09-000048 12110 AR1172 KTR004_HIF AR1172|Kunze oHG 19.11.2009 [EUR 21.049,91 03+

4400 e emeee KTR102_LAD AR1173|Kéhler und Séhne 21.11.2009|EUR 99.890,00| 03* 18.979,10H
09-000049 12111 [AR1173 KTR102_LAD AR1173|Kéhler und Séhne 21.11.2009|EUR 118.869,10 03*

4400 —eeemeeee KTR102_LAD AR1174|TOPIX Informationssysteme AG 25.11.2009|EUR 15.755,00| 03* 2.993,45H
09-000050 12010 AR1174 KTR102_LAD AR1174|TOPIX Informationssysteme AG 25.11.2009|EUR 18.748,45 03*

Summen [EUR 179.827,02 179.827,02

Wenn der Elntrag «alle Journale» gewahlt wurde,

Multiple Journale
@ Multiple Journale drucken

AR Ausgangsrechnungen
ER  Eingangsrechnungen

wird am Ende der Journale ein zusétzliches Summenblatt gedruckt.

BELEGJOURNAL Elektro Meier - Handel und Service System Manager
Wirtschaftsjahr: 09 01.11.2009 - 30.11.2009 01.12.2009 - 18:23:22
Journalnr.: 09-000001 - 09-000050 Summenblatt Seite 3
Konto Kostenstelle |Kostentrager |Postennummer|Buchungstext Valuta|Haus Sol Haben|Code USt/Skonto|
[Journalnr. Gegenkonto  |Belegnummer Belegtext Belegdatum |WKZ
AR [ Ausgangsrechnungen EUR 179.827,02 179.827,02
ER / Eingangsrechnungen EUR 19.327,74 19.327,74
GESAMT EUR 199.154,76 199.154,76

Stapelbelegprotokoll

Das Stapelbelegprotokoll (im Men( Finanzbuchhaltung) stellt alle Buchungen dar, die innerhalb eines
Stapelbelegs erfasst wurden. Dieses Protokoll umfasst weitgehend die gleichen Informationen wie ein
Belegjournal.

Der grundlegende Unterschied zum Journal liegt nicht in der Funktionalitat, sondern in der Motivation.
Stapelbelege sind im Gegensatz zu Belegen noch nicht verbucht. Das Stapelbelegprotokoll ist also ein
Kontrollinstrument, mit dessen Hilfe erfasste Stapelbuchungen vor dem eigentlichen Verbuchen noch
einmal Uberprift werden kdnnen.

NOO Stapelbelegprotokoll

@ Erfasstvon  02.12.2009

{ )j l Erfasstbis  02.12.2009

Angezeigter Stapelbeleg

Ausgewiihiter Stapelbele:
Optionen

Sortiert nach ‘_Vnclegnummer )]
) Erweitertes Protokoll

@ Hilfe ( Abbrechen ) ok )

Sortiert In diesem Einblendment kénnen Sie eine Sortierreihenfolge wahlen, * Belegnummer
nach die beim Ausdruck des Stapelbelegprotokolls eingehalten werden soll. e atum
Belegtext

erweitertes ~ Wenn dieses Ankreuzfeld markiert wird, druckt TOPIX:8 ein erweitertes Stapelbeleg-
Protokoll protokoll, in dem z.B. auch die Zahlungsaufteilung oder auch Aufteilungen auf
mehrere Kostenstellen ersichtlich ist.

Mit Bestatigung des Dialogs durch Klick auf wird der Druckvorgang gestartet. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Saldenliste priifen auf Seite 224.
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Multiple Kostenstellen:

Im Rahmen der Kostenstellenrechnung besteht vielfach die Notwendigkeit, Buchungen nicht nur einer,
sondern auch mehreren Kostenstellen zuzuordnen. Dies lasst sich einerseits durch eine manuelle
Aufteilung der Buchung in die entsprechenden Teilbuchungen erreichen, ist jedoch bei haufigem Vor-
kommen eine mihsame Angelegenheit. TOPIX:8 bietet mit diesem Zusatzmodul die Mdglichkeit, einer
Buchungszeile sowohl eine Kostenstelle als auch mehrere Kostenstellen zuzuordnen, wobei viel Wert
auf Komfort und Korrektheit gelegt wurde.

Die Zuordnung von Kostenstellen erfolgt wahrend der Belegerfassung. Falls Sie nur eine Kostenstelle flr
die Buchungszeile erfassen wollen, geben Sie das Kostenstellenkiirzel in das Feld Kostenstelle ein.

Wollen Sie eine Buchungszeile auf mehrere Kostenstellen aufteilen, klicken Sie auf die Schaltflache
Posteninfo 6 oder driicken die Tastenkombination «§8+4*+P» (Mac 0S) bzw. «Strg+{*+P» (Windows):

AUOLO) (8) Stapelbeleg erfassen
¥ ok W Neu k sichem 3 Abbrechen &R Aktion i@ Drucken I L] » wt x %)
N -
Belegnummer ER0912 Belegdatum 107.12.2009 i3 @ Brutto  [] Posten im Gegenkonto ] Stomo
Geqewkonto»,\}BZOO Stadtwerke Miinchen O Netto "] Belegkopf Gibernehmen ] Gesperrt
Postennummer 5654431 Kostentrdger» USt-IDNr.
Belegtext > Stromrechnung Alter Saldo/Wahrung 296,58H » EUR
Dimension9 » LKZ»
1-zeilig [ 2-zeilig I 3-zeilig |
@ »Kontonummer | Kontobezeichnung Buchdatum )»Code |* Botrag » WKZ
>Buchungst »Kostenstell ager * USt-/Skonto-Betrag WKZ
L |6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb) 07.12.2009 09* 595,008 EUR
% 5654431 Stromrechnung 95,008 EUR
s
v
| Belegsumme 595,00S EUR
Neuer Saldo 891,58H EUR
Elektro Meier - Handel und Service 07.12.2009 : 09

Es erscheint eine Eingabemaske, in der Sie dieser Buchung mehrere Kostenstellen zuordnen kdnnen:

Kostenstellen

Buchungsinformation

Konto 6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb)
USt-Code 09*
Wahrung EUR
Nettobetrag 500,008
Valutadatum 07.12.2009 USt-Betrag 95,005
Posten 5654431 Bruttobetrag 595,005

Buchungstext Stromrechnung

[»Kostenstelle |Bezeichnung | Kostentrager Prozent| *Betrag| |

E

Abbrechen ) ok )

Die Tastenkombination «3+ +» (Mac) bzw. «Strg+ +» (Windows) springt in den rollbaren Eingabebereich
bzw. erzeugt eine neue Eingabezeile. Ist in den Einstellungen > Finanzbuchhaltung die Option Einhandbe-
dienung markiert, kdbnnen Sie auch mit der Taste «iXi» (Mac) bzw. <t (Windows) eine neue Zeile fur die
Eingabe im Rollbereich erzeugen.

13 hur mit zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen
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Im Feld Kostenstelle wird zunachst die Kostenstelle oder der Kurzname der Kostenstelle eingegeben.
Alternativ kdnnen Sie zur Wahl der Kostenstelle mit der Tastenkombination <Leer><Tab> die Liste der
Kostenstellen aufrufen. Ist die Kostenstelle im Stammdatenbereich erfasst, erscheint automatisch die
Bezeichnung der Kostenstelle im Feld Bezeichnung.

Wird keine Kostenstelle mit dem eingegebenen Kirzel gefunden, kann diese Kostenstelle wahrend der
Buchungseingabe erfasst werden. TOPIX:8 wechselt nach Bestatigung des Dialogs

Diese Kostenstelle existiert noch nicht!

- Wollen Sie sie neu erfassen?

(" Abbrechen ) ok )

in die Eingabemaske fir den Kostenstellenstamm. Weitere Informationen zum Erfassen einer
Kostenstelle finden Sie im Abschnitt Kostenstellen ab

Im Feld Prozent wird der verbliebene prozentuale Anteil angezeigt, der dieser Kostenstelle noch zuge-
ordnet werden kann. Eine Eingabe in dieses Feld bewirkt eine sofortige Neuberechnung des anteiligen
Nettobetrages mit Anzeige im Feld Betrag. Ebenso kann auch eine Eingabe im Feld Betrag erfolgen,
worauf der prozentuale Anteil errechnet und im Feld Prozent angezeigt wird. Uberschreitet eine Ein-
gabe den maximal zuldssigen Wert, ertont ein Warnton und der Inhalt des gednderten Feldes wird auf
den zuldssigen Wert zurtickgesetzt. Es ist also nicht moglich, mehr als 100 Prozent oder mehr als den
Nettobetrag aufzuteilen.

Betragt die Summe der einzelnen Eintréage weniger als 100 Prozent, wird nach Speichern des Beleges
die verbliebene Differenz der allgemeinen Kostenstelle zugeordnet.

Ebenso werden Kostenstelleneintrage, die keine prozentuale Aufteilung oder einen Nullbetrag ent-
halten, wieder entfernt.

Kostenstellen

Buchungsinformation
Konto 6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb)
USt-Code 09*
Wahrung EUR

Nettobetrag 500,008
Valutadatum 07.12.2009 USt-Betrag 95,005
Posten 5654431 Bruttobetrag 595,008
Buchungstext Stromrechnung

|>Koslensta|le | Bezeichnung | *Kostentriger Prozent| *Betrag| |

KST200 Kiichengeréte | 30,00 150,005
@ KST300 Rundfunk/Phono/TV 50,00 250,005
] KST400 ‘Computerwaren | 20,00 100,008

Abbrechen OK

Durch Bestatigen der Eingaben mit (bei Einhandbedienung: «38+~» bzw. «Strg+Enter») werden
diese ibernommen, wahrend lhre Eingaben annulliert.
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In der Buchungszeile ist anschlieBend das Feld Kostenstelle mit dem Eintrag «e» gefiillt. Wenn
Sie hier erneut ein Kostenstellenkiirzel eingeben, wird lhre Aufteilung wieder zurlickgesetzt
und der Nettobetrag dieser Buchungszeile der soeben eingegebenen Kostenstelle zugeordnet.

[ 1-zeilig [~2-zeilig | 3-zeilig |

i | | |»Code [* Betrag |y WKZ
I | I a ] |*_USt-/Skonto-Botrag] WKZ

[ |6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb) 07.12.2009 |09* 595,008 EUR

% 5654431 |Stromrechnung Q 95,008 EUR

Solange der Stapelbeleg noch nicht verbucht ist, kann die Kostenstellenaufteilung gepruft und ggf. ge-
andert werden. Klicken Sie hierzu erneut auf %, nachdem Sie die Einfiigemarke in die jeweilige
Buchungszeile gesetzt haben. Sie kénnen hierzu auch die Tastenkombination «§ + {+ +P» (Mac 0OS) bzw.
«Strg+ 4+ +P» (Windows) drlicken. Es erscheint die Eingabemaske flir die multiplen Kostenstellen.

Die Kostenstellenaufteilung ist auch im erweiterten Stapelbelegprotokoll sichtbar und damit kontrollier-
bar: die "normale" Zeile wird mit «e» angezeigt und die Aufteilung ist kursiv dargestellt.

Die Tastenkombination «38+4{>+P» (Mac OS) bzw. «Strg+1{*+P» (Windows) bzw. die Schaltfldche
% ermdglicht die Vergabe von mehreren Kostenstellen nur, wenn eine erfolgsrelevante
Buchung getéatigt wird (z.B. Eingangs— oder Ausgangsrechnung). Beim Buchen von Zahlungen
erscheint stattdessen die im Abschnitt Posteninfo ab Seite 113 beschriebene Posten—info zur
Aufteilung bzw. Zuordnung von Zahlungen.

Nach Verbuchen des Belegs wird die erfolgte Aufteilung sichtbar, wenn der Beleg doppelt geklickt wird:

000 Beleg ansehen
o ok W Neu . senem 3K Abbrechen €N Aktion i Drucken I« B Bl S Finden x o
-
=
Belegnummer ER0912 Belegdatum 07.12.2009 Journalnummer 09-000052
Gegenkonto 33200 Erfassungsdatum 07.12.2009 I
Postennummer 5654431 Kostentrager USt-IDNr. |
Belegtext Stromrechnung Summe EUR 595,005
Dimension9 Kz |
[ 1-zeig [ 2-zeilig |
| | |Code | Botrag| WKZ
| [ a [ | USt-/Skonto-Betrag| WKZ
6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb) 07.12.2009 |09* 150,00S| EUR
5654431 Stromrechnung KST200 28,505 EUR
6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb) 07.12.2009 |09* 250,005 EUR
Sootel Stoovechong |K51H00 L " I ! 47,505 EUR.
6325 Gas, Strom, Wasser (Verwaltung, Vertrieb) 07.12.2009 09* 100,00S EUR
5654431 Stromrechnung KST400 19,005 EUR
Elektro Meier - Handel und Service 07.12.2009 : 09

Bei einigen Auswertungen (wie Kontoauszug oder Postenliste) besteht die Wahlmdglichkeit, die
entstandenen Kostenstellenbuchungen entweder einzeln oder wieder zur Originalbuchung
verdichtet zu drucken. Dies wird durch das Anklicken des Ankreuzfeldes kostenstelen verdionern im
Jeweiligen Druckdialog ermdéglicht.
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Kostenstellengruppen in der Buchung zuordnen

Die Eingabe h4ufig wiederkehrender Aufteilungen kann durch Erstellung einer Kostenstellengruppe und
dortiger Hinterlegung eines Verteilungsschliissels wesentlich vereinfacht werden.

Zur Erstellung und Hinterlegung eines Verteilungsschliissels erhalten Sie Informationen im Abschnitt

Kostenstellengruppen ab Seite 83.

Um eine Kostenstellengruppe in der Buchungsmaske zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Beleg erfassen
OO0, (8) Stapelbeleg bearbeiten
¥ o o New Lol Schem € Abbrechen €D Akion i Drucken I« B bl S Finden x o
e
Belegnummer ER0913 Belegdatum |15.12.2009 "% O Brutto ) Posten im Gegenkonto ] Stomo i
Gegenkonto | 33210 ups, Miinchen ® Netto Jegkopf ] Gesperrt
Postennummer 132134-12 Kostentrager» USt-IDNr.
Belegtext > ups: KW 07.12. - 11.12. Alter Saldo/Wahrung 248,32H » EUR
Dimension9 » LKZ»
- [ 1-zeilig [~2-zeilig | 3-zeilg |
@ | Kontobezeichn: [rCode |» Botrag» WKZ
| [* USt-/Skonto-Betrag| WKZ
6700 Kosten der Warenabgabe 15.12.2009 09* 85,008 EUR
@}7}72}}4-12 KW 07.12. - 11.12. 16,15S EUR
@
Belegsumme 101,155 EUR
Neuer Saldo 349,47H EUR
Elektro Meier - Handel und Service 07.12.2009 : 09
2. Einfigemarke in das Feld Kostenstelle derjenigen Buchung bewegen, die Sie aufteilen mdéchten:
[ 1-zeilig [ 2-zeilig I 3-zeilig |
P | B [»Code |* Botrag |y WKZ |
| [yKostenst: | [* USt-/Skonto-Betrag| WKZ
[l {6700 Kosten der Warenabgabe 15.12.2009 |09* 85,00S EUR
/13213412 Versandkosten KW 07.12. - 11.12. 16,15S EUR
3. Das Zeichen «¥» eingeben (ist auch auf dem Zahlenblock eingebbar), gefolgt von der Bezeichnung
der Kostenstellengruppe:
[ 1-zeilig ' 2-zeilig I 3-zeilig 1
@ | | I»Code |* ___ Betrag)hWKZ |
\ | 3 | |* USt-/Skonto-Betrag| WKZ
‘ i |6700 Kosten der Warenabgabe 15.12.2009 09* 85,00S EUR
|ERl13213412 Versand| KW 07.12. - 11.12, *Vertriebl 16,158 EUR

Falls eine Kostenstellengruppe mit dieser Bezeichnung angelegt ist, wird die Kostenstellenaufteilung
der Buchung entsprechend dem in der Kostenstellengruppe hinterlegten Verteilungsschliissel
durchgeflihrt und — wie gewohnt bei Kostenstellenaufteilungen — das Zeichen «+» in das Feld

Kostenstelle gesetzt.
[“1-zeilig [ 2-zeilig | 3-zeilig |

® | |rcode |* _ BotragWKZ |
{ »Kostenstelle »Kostentrager |* USt-/Skonto-Betrag| WKZ

6700 Kosten der Warenabgabe 15.12.2009 |09* 85,00S EUR
132134-12 Versandkosten KW 07.12. - 11.12. . 16,155 EUR
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Sie kdnnen auch anschlieBend eine Priifung mittels Klick auf % bzw. Eingabe der Tastenkombination
«38+ 1 +P» (Mac 0S) bzw. «Strg+4+P» (Windows) vornehmen bzw. auch noch Anderungen an der
Aufteilung vornehmen:

Kostenstellen

Buchungsinformation
Konto 6700 Kosten der Warenabgabe
USt-Code 09* Vorsteuer 19%
Wahrung  EUR
Nettobetrag 85,008
Valutadatum 15.12.2009 USt-Betrag 16,155
Posten 132134-12 Bruttobetrag 101,158
Buchungstext Versandkosten KW 07.12. - 11.12.
|>Koslons!alln Bezeichnung »Kostentrager \ Prozonq *Betrag | ]
KST200 Kiichengerdte | 20,00 17,008
r@ KST300 0no/TV | 50,00{ 42,505
[ KsTa00 Computerwaren | 30,00 25,505

=

AuBerdem zeigt ein erweitertes Stapelbelegprotokoll die Kostenstellenaufteilung:

STAPELBELEG-Protokoll Elektro Meier - Handel und Service Hans Meier
Wirtschaftsjahr: 09 07.12.2009 - 21:52:38,
al i ) Seite 1
ER0913 15.12.2009 erfasst: 07.12.2009 Gesperrt: Storno:
Gegenkonto: 33210 ups, Munchen USHDNr: Nettobuchungen: Saldo Alt (EUR): 24832H
132134-12 Im Gegenkto: Bruttobuchungen: Summe (EUR): 101,158
Belegtext: ups: KW 07.12. - 11.12. Saldo Neu (EUR): 349.47H
LKZ: Dimension9:
Konto Posten _ Buchungstext Kst. Kst-Bezelchnung  KTR Datum Betrag Code USt/'Skonto Z-Konditionen Wahrung __ Betrag
6700 13213412 Versardooaten KW 0712 - 1132 ¢ 15,1209 EUR 85008 09° 16,158
KST400 25,508
KST300 42,508
KST200 17,008
Summe Soll: EUR 101,15 Summe USt/Skonto: EUR 16,155
Summe Haben: EUR 0,00 Saldo: EUR 101,158
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Fremdwahrung

Mit Hilfe des Bereichs Fremdwahrung kdnnen Sie zuséatzlich zu lhrer Hauswahrung auch Buchungen mit
weiteren Wahrungen erfassen und verwalten. Die Umrechnung in die eigene Wahrung erfolgt zu Tages-
kursen, die separat eingegeben und gepflegt werden kdnnen. Mit dem Modul Zahlungsverkehr kann

auBerdem in fremde

n Wahrungen bezahlt werden.

Im Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Wéhrungen legen Sie die gewiinschten Wahrungen an.

Einstellungen
1.

3

Im Menu Ablage/Datei > Einstellungen > Finanzbuchhaltung >Wéhrungen wahlen

Einstellungen bearbeiten

Wahrungen

v Allgemein
Benutzer
Firmen I
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche

'+ Finanzbuchhaltung
Wahrungen

w7 Kassenbuch
Kassenbuch II

Kostenstellen

< Zahlungskonditionen
Definitionen

w Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr

Mahnwesen

¥ Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
Sozialversicherungsmeldu
DATEV
Universal
Webshop 1T

P Webshop III - Externals

P Telefonanlagen
Intrastat
XML
Konsolidierung

ahrung
+4 (V) Modul aktiv

Ehemalige Heimatwahrung
© 1SO-Wahrungscode » DEM
oM

Waihrungskonten

» 4840
» 6880
» 6855

© Kursgewinn
© Wahrungskiirzel © Kursverlust

© Bankspesen

EURO-Wahrung
r EURO-Kurs
© Giiltig ab

Optionen

1,95583 +4 [V Eigene Wahrung anzeigen

01.01.1999
» 7950

01.01.2002

*¢ || Kiirzel verwenden
© Differenzenkonto e Vzl OP-Differenzen autom. buchen

© Hauswahrung ab

Tageskurse aktualisieren
o [ Aktualisierung aktiv
© Uhrzeit 00:00
© Quelle

Letzte Aktualisierung 2010-03-05 15:58:12

@ | Taglich

o

n...

http://www.ecb.europa.eu/stats/eurofxref/eurofxref-daily.xml

OK

()Hilfe _ Sichern und Drucken... _ Abbrechen { \

Modul aktiv

1SO-
Wéhrungs-
Code

Wéhrungs-
kiirzel

Kursgewinn

Kursverlust

Bankspesen

Klicken Sie in das Ankreuzfeld, um das Zusatzmodul zu aktivieren

Bei Anlage einer neuen Datei oder eines neuen Mandanten wird von TOPIX:8 im
Bereich ehemalige Heimatwéahrung der ISO-Wéahrungscode DEM, bei Wahrungs-
kirzel DM eingetragen. Parallel dazu wird unter EURO-Wéhrung in Euro-Kurs
«1,95583», in gliltig ab «01.01.1999», in Differenzenkonto «2990»/«7990» (SKRO3/
SKRO4) nur bei Verwendung des Einrichtungsassistenten und in Hauswéhrung ab
«01.01.2002» eingetragen.

Direkt nach Neuanlage kann der ISO-Wahrungscode noch geandert werden.
Andern Sie hier ggf. den ISO-Wahrungscode auf die Wahrung, in der die Buch-
haltung gefuihrt werden soll. Diese Wahrung muss ggf. im Meni Stamm > Weitere
Stammdaten > Wahrungen mit Klick auf ¥ e erfasst worden sein.

Das Wahrungskurzel ist die Bezeichnung der Wahrung, die im ISO-W&hrungscode
angegeben ist, z.B.:

Wahrungsbezeichnung  1ISO-Wahrungscode  Wahrungskdirzel
Euro EUR €
Brit. Pfund GBP £
us-Dollar usD $
Ehemalige Heimatwahrungen:
Osterreichische Schilling ATS 0S
Deutsche Mark DEM DM

Geben Sie hier dasjenige Konto aus dem Kontenplan ein, auf dem eventuelle
Kursgewinne aus Umrechnungen in andere Wahrungen automatisch verbucht
werden sollen.

Geben Sie hier dasjenige Konto aus dem Kontenplan ein, auf dem eventuelle
Kursverluste aus Umrechnungen in andere Wahrungen automatisch verbucht
werden sollen.

Geben Sie hier dasjenige Konto aus dem Kontenplan ein, auf dem anfallende
Bankspesen (Maklergebiihren, Courtagen) automatisch verbucht werden sollen.
Klicken Sie danach auf[OK], um lhre Einstellungen zu sichern.
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Die Belegung der nachsten sechs Felder erfolgt automatisch durch den Einrichtungsassistenten. Nur
wenn der Einrichtungsassistent nicht verwendet wird, sind die folgenden Eingaben evtl. notwendig:

ISO-Wéhr.-
code

Wéhrungs-
kiirzel

Euro-Kurs

gliltig ab

Diffe-
renzen-
konto

Haus-
wéhrung
ab

Eigene
Wéhrung
anzeigen

Ktirzel ver-
wenden

OP-Diffe-
renzen
autom.
buchen

Aktualisie-
rung aktiv

Uhrzeit

Wwodchent-
lich

Quelle

Fir den ISO-Code der Heimatwahrung, die bis zur Umstellung der Hauswahrung auf
den EURO galt. Fir die D-Mark ist dies «DEM», fur den Osterreichischen Schilling
«ATS».

Hier kdnnen Sie das allgemein verwendete Kiirzel der Wahrung eingeben. Im Falle
der Deutschen Mark ist dies «DM», im Falle von Schillingen «S».

Geben Sie hier den offiziell festgelegten Umrechnungskurs des EURO zur Deutschen
Mark (oder Osterreichischen Schillingen) ein.

Geben Sie in dieses Feld das Datum des oben genannten Umrechnungskurses ein.
In der Regel wird dies der «1. Januar 1999» sein.

In dieses Feld geben Sie die Nummer des Differenzkontos ein, das die bei Wah-
rungsumrechnungen unvermeidlichen Differenzen aufnimmt. Die Nummer des
Kontos ist z.B. im SKR 03 die «2990», im SKR 04 die «7990».

In dieses Feld geben Sie das Datum ein, zu dem Ihre Hauswahrung offiziell auf den
EURO umgestellt wird. Dies ist innerhalb der dreijahrigen Ubergangsfrist in der Regel
nur zum Ende eines Wirtschaftsjahres moglich.

Ist dieses Feld markiert, wird die eigene Wahrung (Hauswahrung), wo immer
moglich, in Eingabemasken, Ubersichtslisten, Informationsfenstern und Ausdrucken
angezeigt.

Bei markierter Option wird das im Wahrungsstamm hinterlegte Kirzel der Wahrung
angezeigt. Falls Eigene Wéhrung anzeigen nicht markiert ist, wird das Kirzel nur bei
Wahrungsinformationen angezeigt, die von der Hauswahrung abweichen. An-
dernfalls wird der ISO-Wahrungscode dargestellt.

Ist diese Option markiert, wird in offenen Posten eine aus
Fremdwahrungsbuchungen entstandene Rundungsdifferenz (keine Kursdifferenz)
auf zwei Nachkommastellen ausgeglichen. Beispiel: Eine Rechnung 1.000 $ (647,71
€) wird in Teilzahlungen zu 500 $ (323,86 € x 2 = 647,72 €) beglichen. Dabei entsteht
die Rundungsdifferenz von 0,01 €. Die Option OP-Differenzen automatisch buchen
gleicht die Differenz aus.

Mit dieser Option kann ein zeitgesteuerter automatischer Abruf der Tageskurse
erfolgen.

Die Uhrzeit des automatischen Abrufs wird nur bei gewahlter Einstellung 74glich
bendtigt.

Bei der Einstellung Wéchentlich erfolgt der Abruf der Tageskurse zum gewéhlten
Wochentag.

TOPIX:8 gibt die Quelle der Européischen Zentral Bank automatisch vor.

Bei Verwendung des Einrichtungsassistenten mit Auswahl des SKR0O3 bzw. SKR04 werden die
entsprechenden Konten automatisch eingetragen.

1= Die Kursdifferenzen haben Sonderfunktionen und sollten daher nur in der Hauswahrung
gebucht werden.
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Wahrungen

1. Im Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Wéhrungen wahlen, um eine Wahrung neu zu erfassen
Die bereits angelegten Wahrungen werden in der Ubersichtsliste angezeigt:
aNO Wahrungen (0 in 7 von 7)#2

Q Aktion @b Drucken é Alle

] Loschen Q Finden X )

J Fertig (;y Neu éAuswahl

Langname Kursfaktor | Nachkommastellen Euro-Kurs | Euro ab Datum | Kein Autoupdate

Osterreichische Schilling 1 13,7603 01.01.1999
Schweizer Franken
Deutsche Mark
Euro

Brit. Pfund
Japanische Yen
US-Dollar

ATS &5
CHF sfr
DEM DM
EUR €
GBP £

¥

$

4
4 00.00.00
5 1,95583 01.01.1999
2 1 01.01.1999
4 00.00.00
2 00.00.00
4 00.00.00

JPY

1
1
1
1
1
usb 1

2. Auf e klicken oder die Tastenkombination «38+N» (Mac) bzw. «Strg+N» (Windows) eingeben:

AaNO Wahrung bearbeiten#2
¥ ok o Neu ldl sichen 3¢ Abbrechen €3 Axtion i 94 » w5 Fnden x )
1SO-Code |USD
Kurzname |$§
Langname US-Dollar
! Keine automatische Aktualisierung
Kursfaktor 1 Euro-Kurs
Nachkommastellen 4 Euro ab Datum 00.00.00
Elektro Meier - Handel und Service 09.03.2010 : 10
ISO-Code Geben Sie hier den ISO-Code der Wahrung ein. Der ISO-Code ist eine 3-stellige,
einheitliche Bezeichnung aller international gililtigen Wahrungen.
Kurzname Der Kurzname ist das Wahrungskuirzel
Langname Der Langname ist die komplette Bezeichnung der Wahrung
Keine Wird die automatische Aktualisierung der Tageskurse (entweder in den
automatische  Einstellungen aktiviert oder durch Klicken in den Tageskursen) nicht fiir alle
Aktualisierung  Wahrungen gewlinscht, kann die angezeigte Wahrung Uber dieses Ankreuzfeld
davon ausgenommen werden
Kursfaktor Der Kursfaktor gibt an, wieviel Einheiten der Wahrung in Relation zu der eigenen
Wahrung bei der Umrechnung berlicksichtigt werden sollen (Kurstabellen).
Seit Einflhrung des Euro wird die Umrechnung aller Wahrungen immer als
Gegenwert eines Euro ausgedriickt (sog. Mengennotierung)
Nachkomma-  Hier wird die Anzahl der Nachkommastellen angegeben, mit denen ein Betrag in
stellen Fremdwahrung angezeigt wird.
Mit Klick auf ¥ o< bestatigen Sie Ihre Eingaben und speichern den Datensatz.
Euro Kurs Der offizielle Euro-Umrechnungskurs fur eine Wahrung, die in den Euro tberflihrt
wird
Euro ab - . « . . .
Datum Das offizielle Datum ab wann diese Wahrung in den Euro tberflihrt wurde
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Tageskurse

Tageskurse kénnen zu beliebigen Datumswerten und fiir beliebige Wahrungen erfasst werden. Haben
Sie fUr einen Tag keine Tageskurse erfasst, wird der zuletzt fiir diese Wahrung erfasste Kurs fiir die Um-
rechnung verwendet.

Die Kurse sind — entsprechend den jeweiligen Kursfaktoren — einzugeben, wobei zwischen Ankaufs-
kurs und Verkaufskurs (Geldkurs bzw. Briefkurs) unterschieden werden kann.

Um Tageskurse zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menu Stamm > Weitere Stammdaten > Tageskurse wahlen
Die Eingabemaske fiir die Tageskurse erscheint:

Tageskurse bearbeiten

Datum 08.12.2009
)) Wahrungen | Alter Kurs | Neuer Kurs |
L Kursfaktor »ISO-C|Kurzname |Datum | Ankauf | Verkauf WKZ | Ankauf| Verkauf| WKZ |
— 1GBP £ 30.11.2009 0,91155 0,91155 EUR EUR
1USD s 30.11.2009 1,5023 1,5023 EUR EUR
1 CHF  sfr 30.11.2009 1,5071 1,5071 EUR EUR
@ / e —— . N r -
D Hilfe EZB abrufen Lésche veu Abbrechen ) ( OK&Weiter ) ok )

2. Ggf. das Tagesdatum eingeben, zu dem Sie Tageskurse erfassen mochten.

3. Im Feld ISO-C den ISO-Code der Wahrung eingeben und <Tab> driicken.
Wurden bereits Tageskurse vor dem eingegebenen Tagesdatum erfasst, werden diese in den
Feldern Ankauf und Verkauf (Alter Kurs) angezeigt.

4. In den Feldern Ankauf und Verkauf (Neuer Kurs) die Tageskurse eingeben

5. Auf[OK & Weiter | klicken, um die eingegebenen Daten zu sichern und auf den nichsten Tag
weiterzuschalten
Sollen die zuletzt getatigten Eingaben gesichert werden: Auf[0K]klicken

Sollen die zuletzt getatigten Eingaben nicht gesichert werden: Auf klicken

Die tagesaktuellen Wechselkurse in die eigene Wahrung kann bei Internetverbindung tber
von der Europdischen Zentralbank (EZB) geladen werden.

1= Achtung: Die EZB liefert nur einen Kurs pro Wahrung.
Die Banken berechnen auf den jeweiligen Kurs eigene Geblhren flr An- bzw. Verkauf,
wodurch Sie von |hren Banken gering abweichende Kurse fir An- und Verkauf erhalten.
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Buchen mit Fremdwahrung

Buchungen in Fremdwahrung werden wéhrend der normalen Buchungserfassung angelegt. Es sind
sogar unterschiedliche Wahrungen innerhalb eines Beleges moglich.

Man unterscheidet zwischen wahrungsgeflihrten Konten und gelegentlichen Buchungen in Fremd-
wahrung, d.h. das entsprechende Konto wird nicht in der Fremdwahrung geflhrt.

Bei wahrungsgefiihrten Konten wird die Wahrung sinnvoller Weise im Kontenstamm hinterlegt. Das ist
nur flr unbebuchte Konten sinnvoll. In einem wahrungsgefiihrten Konto kann TOPIX:8 nur Buchungen
ausziffern, die in der Fremd- und der Hauswéahrung aufgehen. Deshalb berechnet TOPIX:8 die Kursdiffe-
renz automatisch, wenn Rechnung und Zahlung in derselben Fremdwahrung gebucht werden. Dazu
mussen die Kursdifferenzkonten in den Einstellungen bei Wahrung hinterlegt sein, siehe Abschnitt

ab

Spesen im Zusammenhang mit Fremdwahrungsbuchungen sind als eigene Buchungszeile zu erfassen.

Es besteht auch die Méglichkeit fur nicht wahrungsgefihrte Konten in Fremdwahrung zu buchen. Hier
kann z.B. auch nur die Rechnung in der Fremdwahrung, die Zahlung aber in Euro erfolgen. TOPIX:8
ziffert in diesem Fall nur die Buchungen nach der Hauswéahrung aus, die Fremdwahrung wird als
Zusatzinformation behandelt.

Fir die Erfassung empfiehlt es sich, in der Erfassungsmaske des Stapelbelegs das Register 3-zeilig ein-
zuschalten, um auch die Umrechnung in die Hauswahrung Euro zu sehen.

In diesem Fall beriicksichtigt die Option Personenkonten verdichten in den Einstellungen diesen Sach-
verhalt und fuhrt ggf. nur Buchungen mit dem gleichen Wéhrungscode zusammen.

Rechnungen
Um eine Eingangs- oder Ausgangsrechnung in Fremdwahrung zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Den Beleg (Rechnung) erfassen

2. Im Feld Gegenkonto das Personenkonto eintragen
Ist im Personen-Konto eine Wahrung (wahrungsgefiihrtes Konto) hinterlegt, wird sie durch die Ein-
gabe des Kontos in das Feld .../Wéhrung Gibernommen. Beim Erstellen einer Buchungszeile wird
diese Wahrung unterfuhrt. Sie kénnen die Wahrung im Belegkopf auch manuell eintragen.

N O (@) Stapelbeleg erfassen
¥ ok > Neu Ll sichen 3¢ Abbrechen B Aktion @ Drucken v« P M x )
oT—— T
Belegnummer ER5510 Belegdatum |26.02.2010 |/’ @ Brutto [V Posten im Gegenkonto ("] Stomo
Gegenkonto » 33180 Rumbelows Ltd., London ) Netto || Belegkopf iibernehmen | Gesperrt
Postennummer 0210/456-C Kostentréger » USt-IDNr.  GB123456789
Belegtext > Rumbelows Ltd., London Alter Saldo/Wahrung 0,00 » GBP
Dimension9 » LKZ\» GB 0,00 EUR
1-zeilig | 2-zeig [ 3-zeilig |
»Kontonummer | Kontobezelchnung Buchdatum »Code |* Betrag »WKZ
Postennummer >Buchungstext »Kostenstelle |»Kostentriger ® USt-/Skonto-Betrag WKZ
D WLKZ Kurs K Betrag (F )| WKZ
s
v
Belegsumme 0,00 GBP
Neuer Saldo EUR 0,00 0,00 GBP
Elektro Meier - Handel und Service 10.03.2010 : 10
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Soll die Wahrung nicht durch den Belegkopf vorgegeben werden:

In der Buchungszeile erst den Fremdwahrungsbetrag eingeben und danach das Wahrungskenn-

zeichen (WKZ) andern

NO. (8) Stapelbeleg erfassen
W ok oy Neu kol sichem 3 Abbrechen €3 Aktion @ Drucken k¢ p @ Fnk x )
Qe — I —
Belegnummer ERS5510 Belegdatum |26.02.2010 |73 ® Brutto @ Posten im Gegenkonto | Stomo
GegenkontoJ,BBlSO Rumbelows Ltd., London () Netto [ Belegkopf ibernehmen | Gesperrt |
Postennummer 0210/456-C Kostentréger » USt-IDNr.  GB123456789
Belegtext > Rumbelows Ltd., London Alter Saldo/Wahrung 0,00 » GBP
Dimension9 » LKZ\» GB 0,00 EUR
i [ 1-zeilig | 2-zeilig [ 3-zeilig | ) )
® »Kontonummer | Kontobezelchnung = Buchdatum ijodg 1_' _Betrag yWKZ
P |Buchungs [Kostenstelle ger | USt/Skonto-Betrag| WKZ
| DIl WLKZ Kurs| i Betrag (* a WKZ
% 5425 Innergemeinschaftliicher Erwerb 19 % Vorsteuer und 19 % Umsat 26.02.2010 19* 800,00S GBP
0210/456-C Rumbelows Ltd., London 152,00S GBP
% 0,8729 | i | 916,495 | EUR
i
Belegsumme 800,00S GBP
Neuer Saldo EUR 916,49H 800,00H GBP
10.03.2010 : 10

Elektro Meier - Handel und Service

Erklingt nach dem Verlassen des Feldes Betrag einen Bington (bei eingeschaltetem Ton), dann hat
der Wahrungskurs keinen aktuellen Stand. Das ist normal, wenn der Wahrungskurs z.B. nur monat-

lich gedndert wird.

In der Buchungsmaske werden in der zusatzlichen Zeile der Eingabemaske fiir Buchungen die fur

diese Buchung relevanten Informationen zur Hauswahrung angezeigt. Gleichzeitig werden die
Betrage auch auf die eigene Wahrung umgerechnet.

Offene Posten Liste

OFFENE-POSTEN-LISTE (sortiert nach Kontonummer) 10.03.2010
zum: 10.03.2010 Elektro Meier - Handel und Service Seite 1
Konto Bezeichnung Kostenstelle Kostentrager Posten Datum Soll EUR Haben EUR FW-Betrag Tage Z-Konditionen
33180 Rumbelows Ltd., London VIS e80T
S Rumbelows Ltd., London 0210/456-C 26.02.10 916,49 GBP 800,00 12

33180 gesamt: 916,49 GBP 800,00

Summe aller Konten: 0,00 916,49 GBP 800,00

In der Offenen Posten Liste ist durch die Aktivierung der Fremdwahrung (Einstellungen > Wahrung)
parallel zur Hauswahrung Euro auch die Fremdwahrung, hier GBP, zu sehen
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Zahlungen

Zahlungen werden ebenfalls wie gewohnt erfasst. Als Beispiel zur Bezahlung dient die soeben in
Fremdwahrung erfasste Eingangsrechnung des Lieferanten.

Fihren Sie folgende Schritte durch, um die Buchung einer Zahlung in Fremdwahrung zu erfassen:

> Inder Buchungszeile des Bankbelegs die Kontonummer des Lieferanten (Kunden) eingeben und die
Taste «—» driicken (oder «<» bei aktivierter Einhandbedienung)

NO. (8) Stapelbeleg erfassen
W ok Neu ol sichem 3 Abbrechen &3 Aktion g Drucken k¢ 4 p W0 x )
T ——
Belegnummer BANKO5 Belegdatum |10.03.2010 |73 ® Brutto @ Posten im Gegenkonto | Stomo |
Gegenkonto)| 1800 Bank () Netto | Belegkopf ibernehmen || Gesperrt |
Postennummer BANKOS Kostentréger» USt-IDN. ‘
Belegtext > Bank Alter Saldo/Wahrung 81.241,605 » EUR
Dimensiond » LKZ» |
[ 1-zeilig | 2-zeiig [ 3-zeilig
@ |*Kontonummer | Kontobezeichnung ; N |Buchdatum _|,Code |* Batrag |\ WKZ |
[>Buchun | | | |* UStiSkonto-Botrag| WKZ
o DI PLKZ | Kurs | Kursdifferenz | Betrag (Hauswahrul WKZ
33180 Rumbelows Ltd., London 10.03.2010 0,00 GBP
& BANKO5 Bank 0,00 GBP
0 GB 0,904 EUR
i
Belegsumme 0,00 EUR
Neuer Saldo 81.241,60S EUR

Elektro Meier - Handel und Service

10.03.2010 : 10

Beispiel 1: Gespeicherter Kurs entspricht dem Bankkurs

Da im Beispielkonto die Wahrung hinterlegt ist, wird durch Eingabe des Kontos die Wahrung von
Euro auf GBP umgestellt und der hinterlegte Wahrungskurs 0,9064 gezogen. Sollte dieser der ver-
wendete Kurs der Bank sein, kdnnen Sie in die Posteninfo wechseln («88+{+P» bzw. «Strg+{>+P»)
und die Rechnung zuordnen. Die Kursdifferenz wird nach Zuordnung der Rechnung automatisch

berechnet.

Posteninfo fiir Konto: 33180

| Postennummer  KTR

KZ Datum WKZ

OojaseC ||| 260210 |G| eooomseor |

Betrag Z-Kondition

Zahlung GBP

Skonto GBP U Zat

[<€

» >
Restposten-Nr.  OP-Saldo EUR 516,49H Rest EUR 0,00 0,00
Gap 0,00 0,00
@ ohne Rest Kursdifferenz 0,00 Spesen 0,00
ﬁonm I i [Code | Valuta| Wahrung Betrag|
Ki 3 | [B |Kostenstelle | USt-/Skonto-Betrag
33180 Rumbelows Ltd., London 10.03.2010 GBP 0,00
BANKOS Bank | 0,00
in Hauswahrung 00,9064 EUR
@ ilfe

> In der Posteninfo die offene Rechnung wahlen

([ Abbrechen ) ( ok )
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Postennummer KTR

26.

' KZ Datum WKZ
.02.10 | GBP

Betrag Z-Kondition

800,00H|S 60T

—
Zahlung GBP

Skonto GBP U Zat

«€ =) i
Restposten-Nr. |OP-Saldo EUR 916,49H Rest EUR 0,00 0,00
GBP 0,00 0,00
V| ohne Rest Kursdifferenz 33,885 Spesen 0,00
[Code Valuia i
Kostenstelle USt-/Skoni
10.03.2010 GBP 800,005|
0,00
| in Hauswahrung  0,9064 EUR 882,615|
. p r——
o Hilfe bbrech ¢

TOPIX:8 berechnet aufgrund des unterschiedlichen Fremdwahrungskurses der Rechnung und der
Zahlung automatisch die Kursdifferenz und tragt sie in das Feld Kursdifferenz ein.

BANKOS |10.03.2010 [ @ Brutto [ Postenim 0 Stomo
| 1800 Bank O Netto [ 1 Gespert
BANKOS ’ USt-IDN.
Bank Alter Saldo/Wahrung 81.241,605 » EUR
[ » LKZ»
' 1-zeilig I 2-zeilig W
@ |*Kontonummar J Buchdatum »Code [* gy WKZ
Postennummer >Buchungstext »Kostenstello . WKZ
»Dimensiong PLKZ _Kurs Kursdifferenz. WKZ
— 133180 Ltd,, London 10.03.2010 |19% 800,005 GBP
0210/456-C Bank [ 0,00 GBP
G ) [ 0,9064 33,885 882,615 EUR
e | w
& \ \ \
' l [ [
\ \
[ l |
| \ [
\ \
l [ \
{ \ [
l l
\ \ \
| \ [
\ [
| 882,615 EUR
| Never Saldo 80.358,995 EUR

Nach Verlassen der Posteninfo sehen Sie in den drei Buchungszeilen alle relevanten Informationen.

A
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Beispiel 2: Gespeicherter Kurs entspricht nicht dem Bankkurs

1. Die Tastenkombination «3 +M» (Mac) bzw. «Strg+M» (Windows) driicken, um die Eingabemaske
zur Buchungsinformation fur fremde Wahrungen aufzurufen:

O Zahlungsausgleich
¢ | Kontonummer K 33180 Rumbelows Ltd., London
g Posten-Nr. » BANKOS
Rechnung Zahlung
Rechnungsdatum 00.00.00
Skontofalligkeit Tage 00.00.00 Zahlungsdauer Tage 10.03.2010
Nettofalligkeit Tage 00.00.00 Gesamtabzug
Betrag/Skonto 0,00 0,00 Betrag/Skonto 0,00 0,00
Wahrung/Kurs » Basis Wahrung/Kurs ~ GBP 0,9064 Basis EUR
berechtigt  EUR 0,00 0,00 berechtigt 0,00 0,00
unberechtigt 0,00
Optionen B
Buchungstext Bankspesen 0,00
Kennzeichen Zahlbetrag 0,00
) Poiatan sparvan Kursdifferenz 0,00
@ Hirre " Abbrechen E—ox—13

Ist das Feld Posten—Nr. leer, blinkt dort die Einfligemarke. Ist eine Postennummer vorhanden, er-
scheint sie markiert und kann tberschrieben werden.

2. Die Postennummer der bezahlten Rechnung «0210/456-C» eintragen und die Taste «-» drlicken
Sie kdnnen auch <Leer> «—» driicken, um eine Ubersicht der offenen Belege des Lieferanten (oder
Kunden) zu erhalten:

O Zahlungsausgleich
¢ | Kontonummer K 33180 Rumbelows Ltd., London
g Posten-Nr. »0210/456-C
Rechnung Zahlung
Rechnungsdatum 26.02.2010
Skontofalligkeit Tage 26.02.2010 Zahlungsdauer 12 Tage 10.03.2010
Nettofalligkeit Tage 26.02.2010 Gesamtabzug
Betrag/Skonto 800,00H 0,00 Betrag/Skonto 0,00 0,00
Wahrung/Kurs  » GBP 0,872896 Basis EUR Wahrung/Kurs |~ GBP 0,9064 Basis EUR
berechtigt  EUR 916,49H 0,00 berechtigt 0,00 0,00
unberechtigt 0,00
Optionen B
Buchungstext Bankspesen 0,00
Kennzeichen Zahlbetrag 0,00
Kursdifferenz 0,00
@ Hilre C o )

Die Felder im Bereich Rechnung werden mit den Informationen aus der Rechnung belegt, die
Einflgemarke steht im Feld Daturm des Bereichs Zahlung.

3. Falls das vorgeschlagene Datum Gbernommen werden soll, Taste «—» drlicken
Die Einfligemarke steht im Feld Betrag.

4. Den Zahlbetrag eintragen, der lhrem Konto belastet wurde
In der Regel erhalten Sie eine gesonderte Abrechnung fliir Zahlungen in Fremdwahrung, der Sie ge-
naue Informationen entnehmen kdnnen. Als Betrag ist hierbei der tatsichlich angewiesene Betrag
(in Fremdwahrung) zu verwenden, ohne Gebihren der Bank, jedoch unter Bertlicksichtigung even-
tueller Skontoabziige. Flr unser Beispiel nehmen wir an, dass die Rechnung nicht skontiert wurde,
also tragen wir den Wert «800» in das Feld ein und drlicken die Taste «—=»:
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) Zahl ssqleich
o~ Kontonummer K 33180 Rumbelows Ltd., London
£/ | Posten-Nr.  10210/456-C
Rechnung Zahlung
Rechnungsdatum 26.02.2010
Skontofalligkeit Tage 26.02.2010 Zahlungsdauer | 12 Tage 10.03.2010 |
Nettofalligkeit Tage 26.02.2010 Gesamtabzug 3,70%
Betrag/Skonto 800,00H Betrag/Skonto | 800,005 0,00
Wahrung/Kurs  » GBP  0,872896 Basis Wahrung/Kurs | GBP || 09064 Basis EUR
berechtigt  EUR 916,49H berechtigt 882,615 0,00
unberechtigt 33,885
Optionen L
Buchungstext  Restbetrag Bankspesen | 0,00
A Zahlbetrag 882,615
: Posten sperren Kursdifferenz 33,885
@ ilfe " Abbrechen ) [ ok )

5. In den Feldern Wéhrung und Kurs die korrekten Werte prifen, also «GBP» flir die Wahrung.

6. Im Feld Kurs den tatsachlichen Umrechnungskurs zum Zeitpunkt der Zahlung eintragen (den Sie in

der Regel der Abrechnung lhrer Bank entnehmen kdnnen) und die Taste «—» drlicken

) Zahl ssqleich
o~ Kontonummer K 33180 Rumbelows Ltd., London
£/ | Posten-Nr.  10210/456-C
Rechnung Zahlung
Rechnungsdatum 26.02.2010
Skontofalligkeit Tage 26.02.2010 Zahlungsdauer | 12 Tage 10.03.2010 |
Nettofalligkeit Tage 26.02.2010 Gesamtabzug 4,08%
Betrag/Skonto 800,00H Betrag/Skonto 800,008 0,00
Wahrung/Kurs  » GBP  0,872896 Basis Wahrung/Kurs | GBP || 091 Basis EUR
berechtigt  EUR 916,49H berechtigt 879,125 0,00
unberechtigt 37,375
Optionen o
Buchungstext  Restbetrag Bankspesen 0,00
A Zahlbetrag 879,125
: Posten sperren Kursdifferenz 37,375
@ ilfe  Abbrechen ) [ ok )

7. Den roten Betrag léschen (siehe roten Pfeil), da es sich um eine echte Kursdifferenz handelt.

Wird der Betrag stehen gelassen, kann TOPIX:8 die Buchungen nicht automatisch ausziffern, da der

als unberechtigt ausgewiesene Betrag als Rest in eine eigene Zeile gebucht wird.

N 7ahl

isgleich

Rechnung

Rechnungsdatum 26.02.2010
Skontofalligkeit Tage 26.02.2010
Nettofalligkeit Tage 26.02.2010
Betrag/Skonto 800,00H
Wahrung/Kurs  » GBP 0,872896 Basis
berechtigt  EUR 916,49H
Optionen

Buchungstext ~ Restbetrag

Kennzeichen

| Posten sperren

@ Hilfe

e ~ Kontonummer K 33180 Rumbelows Ltd., London
'\“‘/ Posten-Nr.  10210/456-C

Zahlung
Zahlungsdauer | 12 Tage 10.032010 |
Gesamtabzug 4,08%
Betrag/Skonto 800,005 0,00
Wahrung/Kurs | GBP | 091 Basis EUR
0,00 | berechtigt 879,125| 0,00
unberechtigt- B |
Bankspesen 0,06
[ Zahibetrag 879,125
Kursdifferenz 37,375

Abbrechen OK
2 CE——

Der Betrag in EUR (im Bild rot umrahmt) wird aufgrund der eingegebenen Daten automatisch errech-
net und sollte mit Ihren Unterlagen Uibereinstimmen. Ebenfalls wird das Feld Kursdifferenz mit der er-

rechneten Kursdifferenz belegt.

8. Auf[ok]klicken, um die Eingabemaske fur eine Zahlung in Fremdwahrung zu schlieBen und in die

Belegerfassung zurlickzukehren
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Die Buchungszeile fur die soeben vorgenommene Buchung wird wie folgt dargestellt:

@TéMNe) (B) Stapelbeleg bearbeiten
W ok oy Neu ol sichem 3¢ Abbrechen ¢B Aktion g Drucken |4 4 B pl D Fnden x 5
Bmme— — =
Belegnummer BANKO5 Belegdatum |10.03.2010 '3 @ Brutto (¥ Posten im Gegenkonto ] Stomo
Gegenkonto| 1800 Bank O Netto [ Belegkopf dbemehmen (] Gespent
Postennummer BANKOS Kostentréger » USt-IDN.
Belegtext > Bank Alter Saldo/Wahrung 81.241,60S » EUR
Dimension9» LKZ»
[ 1-zeiig | 2-zeiig [ 3-zeilig |
@ |Kontonummer Kontobezeichnung |Buchdatum |»Code |* Betrag s WKZ
| I I *_USt/Skonto-Botrag| WKZ
| »Di DLKZ | Kurs| Kursdifferenz | Betrag (Hauswahrung)| WKZ
% 33180 Rumbelows Ltd., London 10.03.2010 800,00S GBP
| 0210/456-C Bank 0,00 GBP
GB 0,91 37,375 879,125 EUR
=
i
Belegsumme 879,125 EUR
Neuer Saldo 80.362,48S EUR
Elektro Meier - Handel und Service 10.03.2010 : 10

Erkennbar sind hier der tatsachliche Zahlbetrag von EUR 879,12 sowie in der Fremdwahrungsin-

formation der abgerechnete Kurs der angezeigten Wahrung, der gezahlte Betrag in Hauswahrung
sowie die Wahrungs- bzw. Kursdifferenz.

Falls Ihre Bank Gebuhren fir die Auslandszahlung in Rechnung gestellt hat:

9. Diese Gebihren als eigene Buchungszeile erfassen
@TéMNe) (B) Stapelbeleg bearbeiten
W ok Whne [l sihen 3 Abbrechen B Akion (g Drucken 4 o B Bl D Fnden x )

Belegnummer BANKO5 Belegdatum |10.03.2010 ['&'

@ Brutto (¥ Posten im Gegenkonto (| Stomo
Gegenkonto| 1800 Bank O Netto [ Belegkopf dbernchmen (V] Gespent
Postennummer BANKOS Kostentréger » USt-IDN.
Belegtext > Bank Alter Saldo/Wahrung 81.241,605 » EUR
Dimension9» LKZ»
[ 1-zeiig | 2-zeiig [ 3-zeilig |
@ |Kontonummer Kontobezeichnung |Buchdatum |»Code |* Betrag s WKZ
I ] *USt-/Skonto-Betrag| WKZ |
| | »DI PLKZ | Kurs| Kursdifferenz | Betrag (Hauswahrung)| WKZ |
[=133180 Rumbelows Ltd., London 10.03.2010 800,00 GBP
% 0210/456-C ZA Rumbelows Ltd. 0,00 GBP
GB 0,91 37,375 879,125 EUR
/= {6855 Kosten des Geldverkenrs 10.03.2010 10,008 EUR
| s |BANKOS |zA Rumbelows Ltd., Geblhren [ 0,00 EUR
3 | = |
Belegsumme 889,125 EUR
Neuer Saldo 80.352,48S EUR
Elektro Meier - Handel und Service 10.03.2010 : 10
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Erlduterungen zu Kursdifferenzen

Gleiche Wéhrung

Teilzahlung

Verbuchung von
Kursdifferenzen

Kursdifferenzen werden nur berechnet, wenn die Buchung der Rechnung und
der Zahlung in der gleichen Wahrung vorgenommen wurden.

Falls der Zahlbetrag (in Fremdwahrung) vom Rechnungsbetrag (in Fremd-

wahrung) abweicht, z.B. im Fall einer Teilzahlung, wird eine eventuell

auftretende Kursdifferenz anteilig berechnet.

Zur automatischen Verbuchung von Kursdifferenzen sind ordnungsgemafe
Eintragungen im Bereich Wéhrungskonten der Einstellungen erforderlich.

In den dafiir vorgesehenen Feldern die Kontonummern flr die Wahrungs-
differenzkonten eintragen, wobei Sie zwischen Kursverlusten und Kurs-
gewinnen unterscheiden sollten.

ANOD

Einstellungen bearbeiten

Wihrungen

+ Aligemein
Benutzer
Firmen I
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche

= Finanzbuchhaltung
Wahrungen

w7 Kassenbuch
Kassenbuch II

—————————3»

ahrung

2] M Modul aktiv

Ehemalige Heimatwahrung
0 1SO-Wahrungscode » DEM
©r Wahrungskiirzel DM

EURO-Wihrung

v Schnittstellen
Finanzamtmeldungen

Kostenstellen © EURO-Kurs 1,95583
' Zahlungskonditionen # Giiltig ab 01.01.1999 |
Definitionen 3 —_—
< Zahlungsverkehr © Differenzenkonto  » 7590
AL kehr 0 dhrung ab 01.01.2001
Mahnwesen

Tageskurse aktualisieren

Wahrungskonten
0 Kursgewinn » 4840
© Kursverlust » 6880
© Bankspesen » 6855
Optionen

1] M Eigene Wahrung anzeigen
»¢ [ Kiirzel verwenden
e @ OP-Differenzen autom. buchen

Sozialversicherungsmeldun... o ¥ Aktualisierung aktiv o [ Taglich I
DATEV © Uhrzeit 08:00 o :
Universal
Webshop I 0 Quelle http://www.ecb.europa.eu/stats/eurofxref/eurofxref-daily.xm!
Webshop II Letzte Aktualisierung

P Webshop III - Externals

P Telefonanlagen
Intrastat .  — hY -
e -| @ife  ( Sichern und Drucken... Abbrechen ok )
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Auswertungen mit Fremdwahrung

Die Auswertungen Belegjournal, Konteninfo und Kontoauszug (Breit) berticksichtigen Buchungen in

Fremdwahrung und zeigen die zuséatzlichen Informationen an:

Belegjournal

Um das Belegjournal zu drucken, folgen Sie den Anweisungen im Abschnitt Belegjournal ab Seite 132,
wo auch die weiteren Optionen flr das Belegjournal erldutert werden.

Fir einen Ausdruck mit Fremdwahrungsinformationen wahlen Sie beim Einblendmeni Wéhrung die

Option Buchungs-/Hauswéhrung:

Belege (2 in 2 von 70)

i ' Fertig © Neu | Stornieren _ Duplizieren . Aktion . Drucken — Alie . Auswahl .. Finden x )
| 4 |Erfasstam | Beleg |wkz | Belegsu
BANKOS 10-000065 10.03.2010  10.03.2010 Bank EUR 889,125
ER5510 10-000061 26.02.2010  10.03.2010  Rumbelows Ltd., London GBP 800,005
WOWU Belegjournal
| —= Beleg Zeitraum |
| ")‘) ~. Von (Journalnummer) 10-000001 Periode 10 - Jahr v |
= ’ " Bis (Journalnummer)  10-000065 Von 01012010 Bis 31122010 |
- R
@ Ausgewiihite A0 Optionen
[ZI 1In Listenform
{ |
| @rire @ (" Abbrechen ) oK ) |
| |
Weitere Optionen Multiple Journale
|| Mit Position [ Multiple Journale drucken
v ohne USt-Spalte (mit Fremdwihrung) - alle Joumnale ----
Wshrung | Buchungs-/Hauswihrung )| En ’:::‘:j:‘::?

Das Belegjournal mit Fremdwahrungsinformation hat fir die im Abschnitt Buchen mit Fremdwahrung
zitierte Rechnung und Zahlung in Britischen Pfund folgendes Aussehen:

BELEGJOURNAL Elektro Meier - Handel und Service System Manager|
Wirtschaftsjahr: 10 01.01.2010 - 31.12.2010 10.03.2010 - 17:15:34
Ausgewahlte Belege Seite 1
Konto Kostenstelle |Kostentrager | Postennummer [Buchungstext Valuta|Buch Betrag[Kurs Haus Sol Haben
Journalnr. Gegenkonto  |Balegnummer Belegtext Belegdatum |WKZ (WKZ
3804 e 0210/456-C [Rumbelows Ld., Landon| 26.02.2010|G8P 152,001 [0,87291|EUR 174,13
1404 0210/456-C |Rumbelows Lid., London| 26.02.2010|GBP 152,005(0,87291(EUR 17413
5425 oo 0210/456-C [Rumbslows Lid., Landoa| 26.02.2010|GBP 800,008(0,8729 |EUR 916,49
10-000061 33180 ERS5510 0210/456-C [Rumbelows Lid., Landon| 26.02.2010|GBP 800,00H EUR 916,49
4840 | ———— 0210/456-C |ZA Rumbelows Ltd 10.03.2010 EUR 37,37
33180 0210/456-C |ZA Rumbelows Ltd 10.03.2010|GBP £00,005(0,8729 [EUR 916,49
6855 e BANKOS [24 fturbaiows L33, Gatiirren 10.03.2010 EUR 10,00
10-000065 1800 BANKOS BANKOS [Bank 10.03.2010(EUR EUR 889,12
Summen EUR 20T 20T

TOPIX:8 Finanzbuchhaltung

153



Konteninfo

Um eine Konteninfo aufzurufen, folgen Sie den Anweisungen im Abschnitt Konteninfo ab Seite 35, wo
auch die weiteren Optionen flir die Konteninfo erlautert werden.

FuUr eine Anzeige mit Fremdwahrungsbetragen ist lediglich die Option Mit Fremawéhrungsbetrdgen zu
markieren.

j Bitte geben Sie die Kontonummer oder den Suchnamen ein:
l\"-‘-] 33180

OHiIFe ( Weniger Optionen ) / Abbrechen | [ oK )

Optionen
() Alle Buchungen anzeigen

Anzeige einschrinkenauf 3 10 +]01.01.2010
@ Mit Fremdwihrungsbetriagen

Nach Klick auf erscheint die entsprechende Konteninfo:

nNO Konto 33180: Rumbelows Ltd., London (0 in 2 von 8)
of Fetig e | oschen g Duieeren €8 Aktion b Drucken [ Ale ) Auswahl  § Finden  (x )
| | | lle |Belegnummer | WKZ | Betrag Fremd | Betrag | Buchungstext %
10.03.2010 1800 0210/456-C  =meeseeeme BANKOS GBP 800,005 916,495 ZA Rumbelows Ltd.
26.02.2010 5425 0210/456-C =m=memeeee ER5510 GBP 800,00H 916,49H Rumbelows Ltd., London
Saldo 10 EUR | 0,00|
Summe GBP | 0,00/

Kontoauszug (Breit)

Um einen Kontoauszug zu drucken, folgen Sie den Anweisungen im Abschnitt Kontoauszug ab Seite
34, wo auch die weiteren Optionen fir den Kontoauszug erlautert werden.

Fir einen Ausdruck mit Fremdwahrungsinformationen ist lediglich aus dem Einblendment Format der
Eintrag Breit sowie die Option Mit Fremdwahrungsbetragen zu wahlen:

NOUC Kontoauszug
— Konten Zeitraum
)) @ven 33180 Periode )
[\;"J Bis 33180 Von (26022010 Bis 10.03.2010
T Wihrung
S Cigpmms 2 Salden auto 5| Posten
() Gruppe Alle Konten 4 - * Normal
= Bilanz Optionen
BWAO1 (A=Kostenstatistik) Format - ry -
BWAQ1 (B=Kapitalverw.) i e - Listenform
BWAO1 (C=Liquiditat) ¥/ Mit Fremdwahrungen Ein Druckauftrag
Debitoren -~
Erfolgskonten S Ohne Basbu
Geldkonten __| Textdatei erzeugen
Guv ) i
Kreditoren U Fiir Kostenstellen...
OP-ANZ-Konten __| Kostenstellensummen drucken
Personenkonten " | Multiple Kostenstellen verdichten
Qe @ (" Abbrechen ) oK )

Der Kontoauszug mit Fremdwahrungsinformation hat folgendes Aussehen:

KONTOAUSZUG K 33180 (Rumbelows Ltd., London) System Manager
Wirtschaftsjahr: 10 Elektro Meier - Handel und Service 10.03.2010 - 17:39:16
Periode: 26.02.10 - 10.03.10 Seite 1
WKZ EB-Saldo JVZ Soll alt| JVZ Haben alt alter Saldo

GBP 0,00 6.750,00 6.750,00 0,00

Datum |Gg.-Konto [P-Nummer Beleg-Nr. WKZ F Kurs DI WKZ ! Betrag
26.02.10 |5425 0210/456-C |Rumbelows Ltd., London ER5510 GBP 152,004 800,00H [ 0,872896 EUR 174,13H 916,49H
10.03.10 |1800 02101456-C |24 Rumbelows Ltd. BANKOS GBP £00,008] 0872896 EUR 916,495
[ wkz|  summe ust PVZSoll  PVZHaben| JVZ Soll neu| JVZ Haben neu|  neuer Saldo|
[ cep| 152,00H| 800,00 800,00 7.550,00] 7.550,00] 0,00|
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Offene-Posten-Buchhaltung

Posten

Mit dem Befehl Posten im Menl Buchhaltung wechselt TOPIX:8 in den Bereich der Offene-Posten-
Buchhaltung. Er dient zur Verwaltung nicht abgeschlossener Geschaftsvorgange bei Debitoren-,
Kreditoren— und Sachkonten. Damit lassen sich offenstehende Rechnungen oder alle Buchungen anzei-
gen bzw. es kann nach Buchungen Uber "Finden" gesucht werden, unabhangig davon, ob bereits
ausgeziffert ist oder nicht.

Um die korrespondierenden Buchungen, z.B. zur Rechnung und zur Bezahlung von Waren automatisch
finden zu kdnnen, bedient sich TOPIX:8 zweier Zusatzinformationen, die mit jeder Buchung mitgeflihrt
werden.

Die Postengruppe fasst eine Anzahl von Buchungen (und Belegen) zusammen. Dies kann z.B. ein
Kostentrager oder ein Projekt sein, das (iber eine Zeitspanne hinweg diverse Buchungen bewirkt.

Eine Eingabe in dieses Feld kann im Zusatzmodul Kostenrechnung verarbeitet werden, insbe-
sondere ist eine Eingabe sinnvoll, selbst wenn Sie erst zu einem spéteren Zeitpunkt mit der
Kostenrechnung arbeiten mdchten.

Die Postennummer kennzeichnet jeden einzelnen Vorgang zu einer Postengruppe. In der Regel wird in
die Postennummer die Rechnungsnummer eingetragen, jedoch steht die Verwendung dem Anwender
frei. So eignet sich die Postennummer auch zur Kennzeichnung von Teilauftrdgen innerhalb von
Auftrégen.

Ausziffern

Durch Ausziffern werden zusammengehdrige Buchungen, also Buchungen zu einem Konto, welche die
gleiche Postengruppe und gleiche Postennummer betreffen und deren Betrage sich gegenseitig auf-
heben, markiert und damit zusammengefasst. Ausgezifferte Buchungen erscheinen nicht mehr in der
Liste der offenen Posten.

Beispiel:

Elektro Meier kauft HiFi- und Elektrogerate bei seinem GroBhandler Aberl. Er bekommt 3 Rechnungen,
die wie folgt gebucht werden. In diesem Beispiel werden Postengruppen nicht verwendet und bleiben
leer. Im Feld Postennummer werden die Rechnungsnummern eingetragen.

Beteiligte Konten:

33010  (Kreditor Aberl)
1800 (Bank)
5200 (Wareneingang, netto gebucht)
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1. Eingangsrechnung

Belegnummer: ER67815
Gegenkonto: 33010

Konto Betrag | Postennummer  Buchungstext
5200 580,00S ER67815 Kiihlschrank
5200 35,008 ER67815 Mixer

5200 320,008 ER67815 4 Bligeleisen
OO, (@) Stapelbeleg bearbeiten

W ook N [l Sicem 3 Abbrechen € Akion (g Ducken 14 4 p

M D rncen

e D s

Belegnummer ER67815 Belegdatum (05.03.2010 &% () Brutto [ Posten im Gegenkonto [ Stomo
Gegenkonm.]330m Aber| Elektro-GroBhandel, Miinchen @ Netto [ Belagkopf ib | Gesperrt
Postennummer ER67815 [ Kostentréiger » USE-IDNr.
Belegtext > ER Aber| Elektro Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9» LKZ ), DE
(Frsiig] 2-zoiig | Szeig |
@ |Kento |Kontobezeichnung Buchdatum |sCode |* Betrag®  USt-Skonto|Postennummer _|sBuchungstext
| 5200 Einkauf von Waren 05.03.2010 |09* 580,005 110,20S ER67815 ER Aberl Elektro, Kihlschrank
b 5200 Einkauf von Waren 05.03.2010 |09* 35,008 6,65S ER67815 ER Aberl Elektro, Mixer
l% 5200 Einkauf von Waren 05.03.2010 | 09* 320,008 60,80S ER67815 ER Aber| Elektro, 4
=
3
Belegsumme 1.112,655 EUR
Neuer Saldo 1.112,65H EUR

Elektro Meier - Handel und Service 25.03.2010 : 10
2. Eingangsrechnung
Belegnummer: ER67823
Gegenkonto: 33010

Konto Betrag | Postennummer | Buchungstext

5200 680,00S ER67823 Verstarker

5200 340,008 ER67823 Tuner

@ TéNe) Stapelbeleg bearbeiten

W ook WNe [l schem 3¢ Abbrechen X Akion (g Drucken 14 4 p Bl D Fnden x &)

e D s

Belegnummer ER67823 Belegdatum |08.03.2010 | () Brutto [ Posten im Gegenkonto | Stomo
Gegenkonm.]330m Aber| Elektro-GroBhandel, Miinchen @ Netto [ Belegkopf ibernehmen (] Gespenrt
Postennummer ER67823 Kostentrager USt-IDN.
Belegtext > ER Aber| Elektro Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9 » LKZ»
[A-zeilig | 2-zeilig | 3-zeilg |
| |+Konto _|Kontobezeichnung Buchdatum _|»Code |* Betrag®  USt-Skonto|Postennummer _|sBuchungstext
{5200  Einkauf von Waren 08.03.2010 09* 680,005 129,20S ER67823 ER Aberl Elektro, Verstirker
= 5200  Einkauf von Waren 08.03.2010 | 09* 340,008 64,60S ER67823 ER Aber! Elektro, Tuner
,’;
&
Belegsumme 1.213,805 EUR
Neuer Saldo 1.213,80H EUR
Elekiro Meier - Handel und Service 25.03.2010 : 10
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3. Eingangsrechnung
Belegnummer: ER67879

Gegenkonto: 33010

Konto Betrag | Postennummer | Buchungstext
5200 920,00S ER67879 Waschmaschine
5200 670,00S ER67879 CD-Spieler

ER67879 |11032000 | O Brutto [ Postenim ) Stomo.
133010 Aber| Elektro-GroBhat @© Netto (] Belegkopf ibernehmen (] Gespent
ER67879 USt-IDNr.
ER Aber| Elektro Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
LKZ»
2-zeilig | 3-zeilig
o [reme. == = i = e === =
~ {5200 Einkauf von Waren 11.03.2010 |09* 920,008 174,808 ER67879 ER Aberl Elektro,
~ |5200  Einkauf von Waren 11.03.2010 |09* 670,008 127,308 ER67879 ER Aberl Elektro, CD-Spieler
=1
5
%
1.892,105 EUR
Neuer Saldo 1.892,10H EUR

ER67879 33010 11.03.2010  25.032010  ER Aber Elektro
ER67823 33010 08.032010  25.03.2010 ER Aberl Elektro
ER67815 33010 05.03.2010  25.03.2010  ER Aberl Elektro

4
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4. Bank
Elektro Meier zahlt durch folgende zwei Bankiiberweisungen:

Belegnummer: ER67823
Gegenkonto: 1800

Konto Buchungstext Postennummer Betrag
33010 | Aberl ER67815 1.112,65S
33010 Aberl diverse 3.105,90S
NNO (@) Stapelbeleg bearbeiten

Voo N Ll scem X Arehen € adion @ Oucen kv« b M DFncen

Qe = O

)

Belegnummer BANKO6 Belegdatum [25.03.2010 o (%) Brutto [ Posten im Gegenkonto ] Stomo
Gegenkanm»‘lsoo Bank O Netto ] Belegkopf iibernehmen ] Gesperrt
Postennummer BANKO6 Kostentrager» USt-IDNr.
Belegtext > Bankauszug Nr. 6 Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR
Dimension9» LKZ»
(“1-zeiig | 2-zeig | 3-zeiig |
+Konto | Kontobezelchnun, Buchdatum |»Code |* Betrag®  USt-/Skonto|Postennummer _|>Buchungstext
33010 Aber| Elektre Miinchen 24.03.2010 09* 1.112,655 0,00 ZA Aber| Elektro-GroBha
33010 Aberl Elektro Miinchen 25032010 (09* | 3.105,90S 0,00 1A Averl Elektro-GroBha
fhv & 12
Belegsumme 4.218,555 EUR
Neuer Saldo 4.218,55H EUR
Elektro Meier - Handel und Service 25.03.2010 : 10

Mit der Auszifferung werden die jeweiligen Buchungen durch Auszifferungskennzeichen AZ zusam-

mengefasst. Sie werden von TOPIX:8 vergeben und sind in der Regel fortlaufend.
Konto: 33010 Aberl

AZ Buchungstext Postennummer Gegenkonto Soll  Haben

1107 Kihlschrank ER67815 5200 580,00

1107 Mixer ER67815 5200 35,00

1107 | 4 Blgeleisen ER67815 5200 320,00

1110 | Verstarker ER67823 5200 680,00

1110 Tuner ER67823 5200 340,00

1110 | Waschmaschine ER67879 5200 920,00

1110 | CD-Spieler ER67879 5200 670,00

1107 Zahlung ER67815 1800 1.112,65S

1110 | Zahlung diverse 1800 3.105,90S
Posten-Liste (Sortierung: Keine) fiir ausgewahlte Konten System Manager
zum: 25.03.2010 Elektro Meier - Handel und Service 25.03.2010 - 15:30:03
ausgewahlte Konten Seite 1
Konto Bezelchnung KZ Posten AZ  Valuta Belegnummer WKZ Soll Haben Saldo Tage Buchungstext
33010 Abert Eleatro GreGhandel Mischen *ER67815 05.03.10 ER67815 EUR 380.80 380.80H 20 £R Aber Exitre, £ Bugelesen
33010 Abert Eloatr-Grolihandel Mirchon *ERG67815 05.03.10 ER67815 EUR 4165 41,654 20 ER Aberi Elektro, Mixer
33010 Abert Eleitro-Grelhandel, Minchen -ERG67815 05.03.10 ER67815 EUR 690,20 690,20H 20 £R Aber Baktro, Kutischvank
33010 Abe Elebtro-Grolihandel Mirchen *ER67823 08.03.10 ER67823 EUR 404 60 404 604 17 ER Aber Elektro, Tuner
33010 Abad Eleatro-Geollhandel. Minchan +ER67823 08.03.10 ER67823 EUR 809,20 809,204 17 ER Aber Elakiro. Varstarker
33010 Abect Eloktio-GroGihandel, Miscren -ERG7879 11.03.10 ER67879 EUR 797.30 797.30H 14 ER Aber! Elektro, CO-Spieler
33010 Abedt Eloktro-Grol i Mirchan *ER67879 11.03.10 ER67879 EUR 1.094.80 1.094,80H 14 ER Abert Elobtro, Waschmaschin
33010 Abeet Eleatro-Grolihandel, Minchan 24.03.10 BANKO& EUR 111285 1.112,658 1 ZA Abert Elektro-GroBiha
33010 Abert Elwktro-Grollhandal. Mirchan 25.03.10 BANKO6 EUR 3.105,90 3.105,908 ZA Avert Elekiro-Groltha

| 33010 gesamt: EUR 4.575,55 4.575.55 0,00
| Summe aller Konten: EUR 4,575,55 4.575,55 0,00/
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1" Die Postenliste mit mehreren Zeilen pro Rechnung erhélt man durch die Optionseinstellung:
Verdichtung: unverdichtet und Posten: Auswahl: Alle Posten. Die Postenliste mit
Verdichtung: Posten/Beleg verdichtet mehrere Positionen einer Rechnung zu einer
Rechnungsposition

UOUC Postenliste
‘L Konten Zeitraum
j ~ Von Periode =]
‘\“J ~ Bis ] Zum 25.03.2010
O igte Konten )
(*) ausgewihites Konto Wihrung
() Gruppe  Alle Konten L Salden auto |+ Posten | auto | +)
Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)

BWAQ1 (B=Kapitalverw.) & —
BWAQ1 {C=Liquiditat) Verdichtung | unverdichtet [
Debitoren % nm s
Erfolgskonten Sorienng
Geldkonten
Guv
Kein Konto
Kreditoren _
Personenkonten X .
Fostac || Textdatei erzeugen
Auswahl Alle Posten )
< an P 3 Zwischensummen nach...
= e Dl Nur Mahnf | Postengruppe __| Postennummer
Qe ® G

Um die Belegerfassung zu vereinfachen, werden Postengruppe und die Postennummer zunachst im
Belegkopf eingegeben. Die Postennummer wurde zuvor mit der Belegnummer vorbelegt.

0 0 O - (8) Stapelbeleg erfassen

¥ ok WhNew [l Schen 3¢ Abbrechen R Adion g Drucken k¢ o @ Wl d e (x 5
o —

Belegnummer AR0910 Belegdatum |15.12.2009 |7 () Brutto  [_) Posten im Gegenkonto "] Stomo

Gegenkonto»llznl Kéhler und Sohne, Erding @ Netto ] Belegkopf iibernehmen ] Gespert
Postennummer AR0910 Kostentrager USt-IDNr.

Belegtext > Kohler: Verkauf des VW Alter Saldo/Wahrung 0,00 » EUR

Dimensiond» LKZ» DE |

Beim Anlegen einer Buchungszeile tUbertréagt TOPIX:8 die Inhalte der Felder Postengruppe und Posten-
nummer automatisch in die neue Buchungszeile, wenn die Option Postennummer kopieren in den Ein-
stellungen markiert ist. Sowohl Postengruppe als auch Postennummer kénnen verandert werden.

TOPIX:8

Finanzbuchhaltung 159



Offene Posten eines Kontos

Der Bereich ,Posten” liefert zunachst eine Aufstellung aller Konten. Die Schaltflachen Debitoren ,
Kreditoren und Sachkonten schranken diese Aufstellung auf die jeweiligen Konten ein.

Kontengruppe Tastenkombination

Debitoren «38+10+D» (Mac) bzw. «Strg+4++D» (Windows)
Kreditoren « 38+ 0 +K» (Mac) bzw. «Strg+4+K» (Windows)
Sachkonten «3B+1+S» (Mac) bzw. «Strg+4++S» (Windows)

Die Schaltflache ¥ riscen besitzt die (ibliche Funktionsweise innerhalb der Benutzeroberflache und dient
zum Auffinden bestimmter Konten.

Die Schaltflache = resten.. 7gigt eine Liste der offenen Posten des ausgewahlten Kontos, also Bu-
chungen, die noch nicht ausgeziffert sind. Haben Sie kein Konto ausgewahlt, erscheint ein Dialog, in
dem Sie die gewlinschte Kontonummer eingeben kénnen.

Alternativ kbnnen Sie das gewiinschte Konto auch doppelklicken.
Die Posten werden in einer Ubersichtsliste angezeigt.

00 (8)33180 / Rumbelows Ltd., London : Posten (0 in 5 von 5)
o Fertig J €3 Aktion (g Drucken é Alle év Auswah! 9 Finden X )
Buchdatum | AZ | RV ° KZ |Postengr. Postennr. WKz Soll Haben | Buchungstext Zahlungskonditionen
11.01.2008 1290/234-A ER0104 GBP 4.750,00 Rumbelows: Multimedia-Anlage
11.01.2008 1290/234-A ER0104 GBP 1.000,00 Rumbelows: Multimedia-Anlage
11.01.2008 1290/234-A ER0104 GBP 200,00 Rumbelows: Multimedia-Anlage
15.01.2008 1290/234-A BANKO2 GBP 5.950,00 Zahlungsausgang Rumbelows
05.02.2008 1295/356-B ER0201 GBP 800,00 Rumbelows: Upgrade MX-2
AZ manuell AZ losen Saldo GBP 800,00H

Dabei haben die einzelnen Spalten folgende Bedeutung:

Buch- Das Buchdatum der angezeigten Buchung.

datum

AZ Das Auszifferungskennzeichen der Buchung. Ein Hakchen (v/) bedeutet, dass die Bu-
chung bereits ausgeziffert ist. Die Auszifferung einer Buchung lasst sich jedoch wieder
I6sen.

RV Eine Kennzeichnung flir einen Posten, der angibt, ob dieser sich in der Rechtsverfolgung

(RV) befindet. Dieses Kennzeichen kann gesetzt werden, indem ein Doppelklick auf die
Buchungszeile ausgefiihrt und die Option Rechtsverfolgung in der erscheinenden
Eingabemaske markiert wird.

o Zeigt an, ob der Posten gesperrt ist. Gesperrte Posten werden nicht im Zahlungsverkehr
oder im Mahnwesen bertcksichtigt, d.h. es werden keine Zahlungs- oder Mahnvor-
schlage erzeugt. Der Posten erscheint jedoch nach wie vor in der Offene-Posten-Liste,
auBer in den Posten wird die Option Keine gesperrten Posten aktiviert, siehe

K7 Ein frei wahlbares Kennzeichen, das maximal zwei Zeichen beinhalten kann. Sie kbnnen
hiermit einen Posten zusétzlich kennzeichnen. Diese Information erscheint z.B. in der
Offene-Posten-Liste oder auch in der Posten-Info.

Postengr.,  Die Postengruppe (Jobnummer, Kostentrager) des Postens. Hiermit haben Sie die Mog-
KTR lichkeit, weiterfiihrende Auswertungen zu erstellen oder im Zusatzmodul Ko-
stenrechnung weiter zu verarbeiten.

Postennr.  Die Postennummer (Rechnungsnummer) des Postens. Diese Kennzeichnung wird bei
Zahlungs- oder Mahnvorschldgen als Referenz verwendet. Buchungen mit derselben
Postennummer werden geprift und automatisch ausgeziffert, sobald alle Buchungen
dieser Postennummer die Summe 0 ergeben.

Beleg- Die Nummer des Beleges, innerhalb dessen der Posten gebucht wurde.

nummer Bei Ausgangsrechnungen entspricht die Belegnummer in der Regel der Postennummer,
bei Eingangsrechnungen kann in der Belegnummer ein eigener Belegnummernkreis
gebildet oder die Rechnungsnummer der Eingangsrechnung eingegeben werden

WKZ Das Wahrungskennzeichen der Buchung, d.h. die Wahrung, in der die Buchung erfasst
wurde.
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Soll Der Sollbetrag des Postens.
Haben Der Habenbetrag des Postens.
Buchungs- Der Buchungstext des Postens.
text

Zahlungs-  Die Zahlungskonditionen des Postens

kondi-
tionen

Ausziffern

Das Ausziffern kann automatisch und manuell erfolgen.

Automatisches Ausziffern

Die Schaltflache Ausziffern im Programmbereich Posten startet die automatische Auszifferung, wenn
zuvor ein oder mehrere Konten gewahlt wurden. Optional lasst sich ein Protokoll drucken, das die von
TOPIX:8 als zusammengehorig erkannten Buchungen auflistet.

TOPIX:8 kann einzelne Buchungen nur dann ausziffern, wenn Postengruppe und Postennummer
Ubereinstimmen und die Betrdge auf Null aufgehen. Gibt es hierbei Probleme, so miissen
entweder Postengruppe und/oder Postennummer der Buchungen gedndert werden, oder die
Einstellungen gedndert oder die Auszifferung muss manuell erfolgen.

Das Automatische Ausziffern kann auch beim Verbuchen erfolgen, beachten Sie dazu bitte die
Einstellungen zur Finanzbuchhaltung, siehe Seite 8.

Manuelles Ausziffern

Beim manuellen Ausziffern wahlt der Anwender selbst die zusammengehdrigen Buchungen.

Hierzu wird zundchst per Doppelklick das betreffende Konto oder mit Klick auf = resten. gine Liste der
noch nicht ausgezifferten Buchungen geoffnet. In der Liste werden nun zusammengehérige Buchungen
ausgewahlt. Mit Klick auf - Azmanuell | werden diese ausgeziffert.

Wenngleich bei dem manuellen Auszifferungsvorgang Postengruppe und Postennummer der
einzelnen Buchungen nicht (ibereinzustimmen haben, so mussen die Betrdge dennoch auf Null
aufgehen, um ausgeziffert werden zu kénnen.

Sollte diese notwendige Voraussetzung nicht erflllt sein, kann dennoch ein Postenausgleich herbei-
gefiihrt werden, in dem Sie auf klicken.

Die gewahlten Buchungen gehen nicht auf Null auf!

=% Mochten Sie den Rest umbuchen?

Abbrechen | | OK )

Im Anschluss erscheint die Umbuchungsmaske, deren Funktionalitédt im ndchsten Abschnitt Umbuchen
(Postenausgleich) ab Seite 164 erldutert wird.

Buchungen finden und bearbeiten

Innerhalb des Programmbereichs Posten lassen sich Buchungen suchen, anzeigen und bearbeiten:
Dabei kbnnen Postengruppe und Postennummer geandert werden, um z.B. eine automatische
Auszifferung zu unterstitzen.

Mit der Schaltflache & finen |assen sich auch bereits ausgezifferte Buchungen anzeigen.

TOPIX:8
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M%) Buchungen finden

NLOWO Buchungen finden

(® Alle Buchungen

Die Wahl der Option
Wie angezeigt... vergroBert den
Dialog wie neben ersichtlich:

(O) Alle Buchungen

@ (®) Wie angezeigt...

i ( ; ——
@ ilfe Abbrechen | (@ Hilfe Abbrechen ) ok )
Feld Vergleich Wert
() valutadatum (@ Gleich
P " P 4
(® Postennummer () Kieiner
() Journalnummer () GroBer

Valutadatum, Postengruppe/
Kostentrager, Postennummer,
Journalnummer, Belegnummer,
Auszifferung, Kostenstelle, LKZ

Gleich, Ungleich, Kleiner, GroBer

Ausgeziffert,
nicht ausgeziffert

() Belegnummer
() Auszifferung

() Kostenstelle
— Status

D) Lkz
" Ausgeziffert
M Nicht ausgeziffert

Der erweiterte Dialog bietet zusatzliche Suchoptionen. Als Krite-
rium I8sst sich wahlweise ein Wert flr Valuta-(Buch-)datum, Po-
stengruppe, Postennummer, Journalnummer, Belegnummer sowie
die Auszifferung, die Kostenstelle oder das Lénderkennzeichen (LKZ)
eingeben.

Als Vergleichsoperationen stehen Gleich, Ungleich, Kleiner oder
GréBer zur Verfligung.

Die Suche kann auf ausgezifferte, nicht ausgezifferte oder auf die
gesamten Posten angewendet werden. Hierzu dienen die Status
Ausgeziffert und Nicht ausgeziffert.

Um nach einer Auszifferungsnummer zu suchen, 6ffnen Sie die ausgezifferte Buchung mit Doppelklick.
Hier finden Sie die Auszifferungsnummer. Mit & fsdes konnen Sie nach der Auszifferungsnummer

suchen.
Posten bearbeiten
oK Sichern . Abbrechen Aktion Drucken |4 4 | 4 [ 1] Finden x )
Buchung Optionen
Kontonummer 33011 Der Apple-Laden, Ottobrunn
Gegenkonto 1800 Kostenstelle KST100
Buchungsdatum 11.01.2010 Journalnummer 10-000015 Export
Betrag Soll EUR 7.854,00 USt-Code 09*
Betrag Haben EUR USt.-/Skontobetrag EUR 392,708
Buchungstext Zahlungsausgang Apple Laden |
Kostentréger» Auszifferung 909/
) Buchungen finden
/ ") Alle Buchungen |
£ U |
o (®) Wie angezeigt... ke
@ Hirfe Abbrechen | ok )
Feld Vergleich Wert
) Valutadatum (® Gleich 509
() Kostentrager () Ungleich
") Postennummer ) Kleiner
) Journalnummer () GroBer
") Belegnummer
@ Auszifferung
_ Kostenstelle
O kz Status
() Dimension9
[ T RIythmus

Elektro Meier - Handel und Service
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Auszifferung losen

Wurde automatisch oder manuell falsch ausgeziffert, 1asst sich die Auszifferung wieder |0sen. Hierzu
muss eine Buchung innerhalb der ausgezifferten Buchungen in der Ubersichtsliste gewéhlt werden. Die

Schaltflache Azlssen | (siehe ) entfernt anschlieBend das Auszifferungskennzeichen aller
zugehorigen Buchungen.

Eventuell empfiehlt es sich, vor dem Lésen nach der Auszifferungsnummer zu suchen. Siehe vorherigen
Abschnitt.
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Umbuchen (Postenausgleich)

Posten, deren Saldo nicht ,Null” sind, lassen sich auf bequeme Weise ausgleichen, ohne dass ein Beleg
erfasst und verbucht werden muss.

Hierzu muss, nachdem die auszugleichenden nicht auf Null aufgehenden Posten gewahlt wurden und
auf = Azmanuell | geklickt wurde, der erscheinende Dialog mit bestatigt werden

(@) Posten ausgleichen/umbuchen

Die gewahiten Buchungen gehen nicht auf Null auf!

Posten
\ CEL D SR L 25 / Konto 12110 Kunze oHG, Oberpframmern
- be )’ ' Posten  AR0105
Buchung
Belegnummer |
Gegenkonto »4736 Gewahrte Skonti 19 % USt
Valutadatum 02.02.10 LKZ »
USt-Code »03* Umsatzstever 19%
Wahrungscode  » EUR Betrag *7.735,00S

G (EEEEE— Kostenstelle > Kostentrager »
M . Buchungstext » Umbuchung

Dimension9 »

Danach erscheint die Umbuchungsmaske, in v ‘
der die zweite Halfte des Buchungssatzes @i L iy
eingegeben werden kann:

Beleg- In das Feld Belegnummer kOnnen Sie eine Belegnummer zum Finden des Umbuchungs-
nummer belegs eingeben. Wenn Sie das Feld leer lassen, wird die Journalnummer des entste-
henden Umbuchungsbelegs verwendet.
Wird ein Abzugsbetrag nachtraglich ausgebucht, der bei der Zahlung noch nicht geklart
war, ist es sehr hilfreich, die Originalbelegnummer des Zahlungsbeleges mit Zusatz zu
nehmen. Beispiel: Zahlung durch Beleg BANKO5 -> Beleg-Nr. der Korrektur (iber Posten:
- BANKO5K - fur Korrektur; oder
- BANKO5SK - flir Skonto; oder
- BANKO5UB - flir Umbuchen; usw.
Gegen- Das Gegenkonto (auch Differenzkonto genannt) nimmt Buchungsdifferenzen auf. Ebenso
konto ist auch die Eingabe jedes anderen Kontos, das der Benutzer bebuchen darf, moglich.
Durch gleichzeitige Eingabe eines
USt-Code  USt-Codes kann auch eine nachtragliche Skontierung steuerkorrigiert durchgeftihrt

werden.

Valuta- Das Valutadatum (& Buchdatum) legt die Wertstellung auf den beiden beteiligten Konten

datum fest. In diesem Feld ist auch die Datums-Automatik verfligbar.

Betrag Der Betrag ist aufgrund der ermittelten Differenz bereits voreingestellt, kann jedoch auch
geadndert werden. In diesem Feld ist auch die Komma-Automatik bzw. die Rechenfunktion
verwendbar.

wird der Betrag gedndert und auf|[Umbuchen | gedriickt, erscheint der verminderte Betrag
im Dialog Posten ausgleichen/umbuchen solange, bis der Betrag nicht mehr gedndert wird.

Kosten- Durch Eingabe einer Kostenstelle wird die Buchung der angezeigten Kostenstelle zuge-
stelle4 ordnet.

Buchungs-  Der Buchungstext nimmt eine erlauternde Bemerkung zu diesem Buchungsvorgang auf.
text

Durch Bestatigung mit wird der Umbuchungsvorgang durchgeflihrt, wobei im Anschluss ein Beleg
mit der durchgeflihrten Buchung entsteht. Gleichzeitig wird der gewahlte Posten ausgeziffert und er
erscheint nicht mehr in der Ubersichtsliste der Posten.

14 nur mit zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen

164 Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Auswertungen des Postenbereichs

Postenliste

Die Postenliste zeigt flr eine vom Anwender definierte Auswahl von Konten (siehe Abschnitt

ab ) sdmtliche Buchungen in zeitlicher Folge.

Unterschiedliche Einstellungen kdnnen tiber @ links unten im Dialog gespeichert werden, siehe Ab-

schnitt

2

ab

Postenliste

Konten

ZRIE

Von
Bis

(®) Gruppe

Posten
Auswahl
__ Kein
__ Rele

@Hire @

Zeitraum
Periode B ‘

Zum 02.02.2010

Wiihrung

Salden + Posten

Alle Konten

Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAD1 (C=Liquiditat

D

Optionen
Verdichtung | Posten/Beleg
Sortierung

Erfolgskonten Kontonummer

Geldkonten
Guv

Kein Konto
Kreditoren
Personenkonten

__ Mit Firmenadresse
@ Mit Mahnungs-/Zahlungsinfo
__| Mit Skontoinfo
__ Saldenvergleich

__ Mit Belegnr.

__ Textdatei erzeugen
_Offene Posten

e gesperrten Posten

vante Daten

Zwischensummen nach...

Abbrechen | |

Folgende Posten Optionen stehen im Druckdialog unter der Kontenauswahl zur Verflgung:

Auswahl

Alle Posten
* Offene Posten
Offene zum Stichtag

Mit diesem Einblendmenti legen Sie die Auswahl der zu druckenden
Buchungen fest. Sie haben die folgenden Einstellungsmdoglichkeiten:

Alle Durch die Option beriicksichtigt TOPIX:8 alle Posten, also auch die bereits

Posten ausgerzifferten Posten.

Offene Der Ubliche Anwendungsfall flr diese Art der Auswertung ist die Offene—

Posten Posten-Liste. Zu diesem Zweck wurde eine Option Offene Posten geschaffen,
die nur noch alle nicht ausgezifferten, also offenen Posten auflistet.

Offene Die Auswahl der Option Offene Posten (Stichtag) berlicksichtigt offene und

zum bereits ausgezifferte Posten. Die Auswertung gibt denjenigen OP-Bestand

Stichtag ~ wieder, der zum eingegebenen Buchdatum (Stichtag) gliltig gewesen ware.

Beispiel:

Im Monat April wird die Bank gebucht. Durch die Geldbewegungen im April werden nach
und nach alte Posten (Debitoren und Kreditoren) ausgeglichen. Eine bloBe Eingabe des
Datums «31.03....» in das Feld Zum des Druckdialogs und Auswahl der Option Offene
Posten wirde nur aus den noch offenen Posten diejenigen drucken, deren Buchdatum
alter als der 31. Marz ist.

Im Gegensatz dazu druckt die Option Offene Posten (Stichtag) bei der gleichen Datums-
eingabe die Postenliste, wie wenn diese tatsachlich am 31. Marz erstellt worden wére
und die Bank im April noch nicht gebucht worden waére. Sie beriicksichtigt also auch die
bereits ausgezifferten Posten!

Anwendungsbeispiel:

Am 31.03.JJ sehe ich meine offenen Ausgangsrechnungen aus dem Vorjahr an, um zu
entscheiden, ob ich nochmals mahne oder eventuell weitere Schritte einleite. Alles von
diesem Wirtschaftsjahr ist deshalb im Moment uninteressant. Was schon bezahlt wurde,
ist fir mich erledigt.

Ich mache deshalb eine Postenliste zum 31.12.Vorjahr, Auswahl: Offene Posten.

Will ich meinen Jahresabschluss zum 31.12.Vorjahr erstellen, muss die Auswahl: Offene
zum Stichtag heiBen, da alle zum Stichtag offenen Rechnungen aufgelistet werden
mussen, auch wenn sie zum heutigen Tag bereits bezahlt sind.

TOPIX:8
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Keine ge-
sperrten
Posten

Relevante
Daten

Nur Mahn-
félle

Falls in der Postenpflege einzelne Buchungen gesperrt wurden, kdnnen mit Markieren
dieser Option diese gesperrten Buchungen vom Druck ausgenommen werden. Sie finden
keine Berticksichtigung in der Postenliste, vgl. auf

Mit dieser Option wird die Menge der offenen Posten auf die Falligen eingeschrankt. Als
MaBstab dient das Auswertedatum zum.

Mit dieser Option wird die Menge der angezeigten offenen Posten eingeschrankt auf
solche, zu denen Mahnvorschlage existieren.

Weitere Optionen im Druckdialog:

Zeitraum
Zum

Wéhrung
Salden,
Posten

Verdich-
tung

Sortie-
rung

Da die Postenliste punktuellen Charakter hat (sie wird durch einen Stichtag bestimmt),
verwendet TOPIX:8 bei der Wahl einer Periode lediglich ihren letzten Tag.

Nach Doppelklick auf das "Zum-Datum" kann auch "h" = heute eingegeben werden und
es wird das aktuelle Tagesdatum angezeigt. Das empfiehlt sich bei aktuellen Posten-
listen, da dann die Anzeige der Tage in der Auswertung genau stimmen.

IOFFENE-POSTEN-LISTE (sortiert nach Kontonummer) 02.02.2010
|zum: 02.02.2010 Elektro Meier - Handel und Service Seite 1

|Kunlo i a Posten Datum Soll EUR Haben EUR FW-Betrag | Tage Z-Konditionen l
12030 Chronos AG, Ziirich M 10T /V
Mo Chronos: MeBgerit fir Uhrenwerke  =====e= AR0103 19.01.10 3.030,00 14,

12030 gesamt: 3.030,00

12110 Kunze oHG, Oberpframmern M 10T 2% 30T/ -

Mo Kunze: Stereoanlage KST300 AR0102 08.01.10 9.282,00 25,
MO Bankauszug Nr. 02 KTR004_HIF  AR0102 18.01.10 5.000,00 15|
12110 gesamt: 1 4.282,00 !
12111 Kéhler und Sohne, Erding M 10T /-
MO Kohler: Verkauf des VW = —eeeeeeee AR0201 01.02.10 26.180,00 1
12111 gesamt: 26.180,00
12300 Kindergeldkasse
MO Kindergeld 01 — 234568/133 20.01.10 120,00 13;
12300 gesamt: 120,00

Die Berechnung der Tage in der OP-Liste bezieht sich immer auf das zum-Datum

Mit diesen Einblendmendis kénnen Sie festlegen, in welcher Wahrung die Betrage aus-
gewiesen werden sollen, und zwar getrennt nach Saldenwahrung bzw. nach Buchungs-
wahrung.

Dieses Einblendment enthadlt mehrere Eintrage, die den Verdichtungs-
grad der gedruckten Buchungen festlegen:

unverdichtet
multiple Kostenstellen
Posten/Beleg

unver-  Buchungen werden so gedruckt, wie sie gebucht wurden peveprrnl
dichtet.
multiple  Haben Sie Buchungen auf mehrere Kostenstellen aufgeteilt, werden diese

KST'S: wieder zu einer Buchung zusammengefasst

Posten/  Gleiche Postennummern innerhalb eines Belegs werden zu einer Druckzeile
Beleg verdichtet

Posten- Alle Buchungen (beleglibergreifend) mit gleicher Postennummer werden zu
nummer  einer Druckzeile zusammengefasst.

OPOS- In dieser Variante der Postenliste werden Posten (=Buchungen) den Zahlun-

Priifung.  gen und Mahnungen mit gleicher Postennummer gegenliber gestellt. Flr die
Option Relevante Daten gilt hier das Kriterium, dass es flir eine Firma positive
als auch negative Posten (z.B. Mahnung und gleichzeitiges Guthaben) gibt.

Durch Auswahl eines Eintrags in diesem Einblendmend kdnnen Sie

* Kontonummer
Kontobezeichnung

festlegen, ob der Ausdruck sortiert nach Kontonummer oder Konto- Vertreter
bezeichnung erfolgen soll. Darliber hinaus bietet sich auch die Mog- perbandskennzeichen
. . . K orderungsart
lichkeit, nach Vertreter oder Verbandskennzeichen zu sortieren, Mahnstufe

wenn in den Personenkonten die entsprechenden Stammdaten erfasst wurden. Weitere
Hinweise zu Verbanden kénnen Sie dem Abschnitt ab in
diesem Handbuch entnehmen.

Eine Auswahl in diesem Einblendmen( ist nicht fir alle Varianten der Postenliste méglich

15 biese Option ist nur verfligbar, wenn das Zusatzmodul Multiple Kostenstellen und flexible Auswertungen lizenziert wurde
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Mit
Firmen-
adresse

Mit Mah-
nungs-/
Zahlungs
info

Mit Skon-
toinfo
Mit
Belegnr.

Salden-
vergleich

Textdatei
erzeugen

Zwischen
summen
nach...

Anstelle der Kontenbezeichnung wird die Firmenadresse mit aufgelistet.

Wenn Sie im Einblendmen( Verdichtung die Option Posten/Beleg gewahlt haben, kdnnen
durch Ankreuzen dieser Option Zahlungs- und Mahnungsinfos ausgegeben werden. Sie
kdnnen bei jedem Posten erkennen, ob eine Mahnung vorliegt und welche Mahnstufe
erreicht wurde bzw. ob Zahlungsvorschldge und die Zahlungskonditionen vorliegen.
Diese Informationen werden vor der jeweiligen Buchung als Kiirzel, z.B. M1 (Mahnung mit
Stufe 1), S (Scheck), UD (Uberweisung DTA), LD (Lastschrift DTA) angezeigt

Mit dieser Option werden Skontodatum und Skontobetrag flir jeden Posten ausgewiesen.
Es entfallen daflr die Spalten flir Kostenstelle und Kostentrager!

Mit dieser Option wird die Belegnummer ausgewiesen, die ggf. von der Postennummer
abweichen kann. Es entfallen daflir die Spalten fur Kostenstelle und Kostentrager!

Markieren Sie diese Option, um zu prifen, ob Ihr OP-Listensaldo mit dem Saldenlisten-
saldo Ubereinstimmt. Diese Einstellung wird fur die regelmaBige Kontrolle bzw. vor Ab-
schlissen empfohlen.

Durch Markieren dieses Ankreuzfeldes kdnnen Sie zusatzlich zum Druck eine Textdatei
erzeugen. Im Anschluss an den Druckdialog erscheint ein Dateidialog, in dem Sie den
gewulinschten Ablageort fir die Textdatei festlegen kdnnen. Diese Textdatei kann an-
schlieBend mit anderen Programmen weiter verarbeitet werden

Die Postenliste ist nach der Kontonummer sortiert. Je nach Wahl der Zwischensumme
nach... gibt es vier Moglichkeiten der zweiten Sortierstufe, die sich durch die Kombina-
tion der beiden Ankreuzfelder Postengruppe und Postennummer ergeben. Die Wahl ist auf
der gedruckten Postenliste durch eine entsprechende Bezeichnung im Listentitel
nachvollziehbar. Die abschlieBende Sortierung wird nach dem Buchdatum durchgefiihrt.
Die Sortierung beeinflusst die Ausgabe von Zwischensummen. Diese werden in der Regel
immer nach einem Wechsel in der jeweiligen, sortierten Spalte berechnet

TOPIX:8
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Postengruppenliste

Neben der Ausgabe von Postenlisten gibt es im Menl Auswertungen auch Ausgaben flr Postengruppen.
Hier wird als Hauptsortierkriterium die Postengruppe verwendet. Diese eignet sich z.B. flrr projektbe-
zogene Auswertungen, wenn bei der Buchungserfassung das Feld Postengruppe mit einer Job— oder
Projektnummer versehen wurde.

Im Dialog Postengruppenliste kdnnen zuséatzliche Such- und Auswahlkriterien fir die Auswertung ein-
gegeben werden. Insbesondere wird durch die Felder Von, Bis und Kennzeichen im Bereich Posten die
Vorauswahl der zu druckenden Posten getroffen.

(&) Postengruppenliste
Konten Zeitraum
X @ Yor Periode 10 - Jahr :)
= Bis Von 01.01.2010 Bis 31.12.2010
Wihrung
() Gruppe  Alle Konten Salden _EUR ' +] posten EUR %]
Bilanz
BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Posten
BWAD1 (C=Liquiditat) Von
Debitoren E >
Erfolgskonten £e =
Geldkonten Kennzeichen @
Guwv
Kreditoren 5
Personenkonten Optionen
Sachkonten __| Nur offene Posten
__ Konten verdichten
__| Textdatei erzeugen
Zwischensummen nach...
12' ...Kontonummer
__| w.Postengruppe
d Hilfe Abbrechen

Zu den wichtigsten Optionen:

Nur offene  Dieses Ankreuzfeld bewirkt eine weitere Einschrankung der Postenauswahl auf die noch
Posten offenen Posten, wenn es angeklickt wird.

Konten Verdichtet Buchungen auf dem gleichen Konto innerhalb einer Postengruppe zu einer
verdichten Zeile auf dem Ausdruck, wenn diese Option angekreuzt ist.

Klicken Sie in dieses Ankreuzfeld, wenn Sie zusatzlich zum Druck die Postengruppenliste
als ASCIl-Textdatei speichern mochten. Im Anschluss an den Druckdialog erscheint ein
Dateidialog, in dem Sie den gewiinschten Ablageort fur die Textdatei festiegen konnen.

Textdatei
erzeugen

Ein Beispiel fir eine Postengruppenliste finden Sie am Ende des Abschnitts
ab

Altersiibersicht

TOPIX:8 erlaubt auch eine Auswertung, die die Altersstruktur der offenen Posten in frei eingebbare Zeit-
raume aufschllisselt. Die Auswertung wird im Menu Auswertungen > Alterstibersicht aufgerufen. Mit
Hilfe der Altersiibersicht ist eine einfache Liquiditatsplanung mdglich.

(&) Altersiibersicht
Konten Zeitraum
)) @ Vo Periode 10 - Jahr B
L Bis Zum 31.12.2010
Falligkeitsgrenzen
) Gruppe Alle Konten a Seit... In...
Bilanz Zeitraum 1
BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Zeitraum 2
BWAO1 (C=Liquiditat) Festraum 3
Debitoren .
Erfolgskonten Zeitraum 4
Geldkonten 4
Guv :
Kreditoren v i
Datumstyp | Valutadatum B
Posten Sortierung Kontonummer )
Auswahl Offene Posten ) O i
a Hife (@) Abbrechen

Im Bereich Posten kénnen Sie mit einem Einblendmen(i die Wahl der Posten treffen: Alle, Offene oder
Offene zum Stichtag.
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Im Dialog kbnnen Sie die Falligkeitsgrenzen selbst festlegen. Beim ersten Aufruf der Altersilibersicht sind
die acht Felder flr die Zeitrdume leer, bei weiteren Aufrufen der Auswertung erscheinen die zuletzt ein-
gegebenen Werte.

Die Spalte  legt die Grenzen fir in der Vergangenheit fallige Posten fest. Dies sind in der Regel
Seit... offene Posten der Debitoren.

In Spalte kdnnen durch entsprechende Eingabe Offene Posten der Kreditoren, die in der Regel in
In... der Zukunft fallig sind, aufgeschliisselt werden.

Die integrierte Altersibersicht in TOPIX:8 entspricht damit nicht nur einer Altertibersicht mit Blick in die
Vergangenheit, sondern gibt auch gleichzeitig die Informationen fir die zu erwartenden Zahlungen in
der Zukunft. Damit lasst sich relativ leicht auch die voraussichtliche Liquiditat analysieren.

Des Weiteren kann die Alterstibersicht aber auch stichtagsbezogen ausgewertet werden. In diesem Fall
werden keine Buchungen beriicksichtigt, die nach dem Bezugsdatum liegen.

In TOPIX:8 kdnnen Sie jetzt zusatzlich im Bereich Optionen festlegen, ob zur Auswertung das Valuta-
datum = Buchdatum oder fir einen Blick in die Zukunft mit dem Skonto- oder Nettodatum analysiert
werden soll.

Zwei Beispiele als nahere Erlduterung zu diesen Altersiibersichten:

Zur besseren Verstandnis werden beide oben genannten Félle anhand eines Beispiels dargestellt:

I. Klassische Alteriibersicht zum Tagesdatum - unser Beispiel der 28.02.2009

Bei der klassischen Altersibersicht zum Tagesdatum muss im Bereich Posten die Option Offene Posten
und im Bereich Konten die gewuinschte Gruppe oder die gewiinschten Konten gewahlt werden.

In unserem Beispiel verwenden wir alle Personenkonten. Damit erhalten wir eine Altersiibersicht fur die
Debitoren und fir die Kreditoren. Im Bereich Zeitraum wird im Feld Zum das Bezugsdatum (z.B. 28.2.09)
angegeben.

Im Bereich Félligkeitsgrenzen tragen Sie die flr den Ausdruck gewiinschten Zeitabschnitte ein, nach der
die Auswertung gegliedert werden soll. Die Werte fir die vier Zeitrdume in der Spalte Seit... werden flr
den Blick in die Vergangenheit verwendet und die Werte in der Spalte /n... werden flir den Blick in die
Zukunft verwendet.

Im Bereich Optionen kann noch festgelegt werden, welches Datum flir die Analyse und bei der Eintei-
lung in die Zeitrdume verwendet werden soll. Dabei sind die Optionen Skontodatum und Nettodatum
eher flir eine Sicht in die Zukunft interessant. Wenn bei der Alterstibersicht ein Blick in die Vergangen-
heit geworfen werden soll, empfiehlt es sich eher mit dem Valutadatum zu arbeiten.

(@) Altersiibersicht
Konten Zeitraum
j ~ Von Periode H
L ' ~ Bis Zum 28.02.2009
Au viihite K Filligkeitsgrenzen
@ Gruppe BWAD1 (A=Kostenstatistik) a .
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Zeitraum 1 15 15
BWAO1 (C=Liquiditat
ot {Cetmadnad Zeitraum 2 30 30
Erfolgskonten Zeitraum 3 45| 45|
Geldkonten ; i
Guv Zeitraum 4 60 60
Kreditoren
Person A
Sachkonten Y Sl
Datumstyp | Valutadatum =)
Posten - Sortierung | Kontonummer <l
Auswahl Offene Posten + [" Textdatei erzeugen
: —
Qtife @ Abbrechen oK )

Als Ergebnis konnte folgender Ausdruck erscheinen:
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Offene Posten - Altersiibersicht (in EUR) 15.01.2010
zum: 28.02.2009 Elektro Meier - Handel und Service Seite 1
Konto Bezeichnung Alter 46 - 60 31-45 16 - 30 0-15 1-15 16 - 30 31-45 46 - 60 Spiter Gesamt
12030 Chronos AG, Zirich 3.0308 3.0308
12070 Grundrif & Partner 10.4988 10.4988
12110 Kunze oHG, Oberpframmern 7.5408 7.5408
12300 Kindergeldkasse 1208 1208
33011 Der Apple-Laden, Ottobrunn 5.104H 5.104H
33160 ProOpt AG, Genf 2.034H 2.034H
33180 Rumbelows Ltd., London 7.712H 15.0838 1.037H 6.3348
33190 Stuhl & Tisch GmbH, Unterhaching 754H 754H
33200 Stadtwerke Minchen 297H 297H
33210 ups, Miinchen 99H 150H 249H
33300 Telekom 64H 64H
33333 Finanzamt, Miinchen 5.661H 5.661H
33350 GEZ 37H 37H
33360 ABC Versicherung 51H 51H
33370 Eigenheim KG 435H 435H
8.596H 16.1008 1.791H 5.811H 2.436S 10.498S 12.836S
Die Betrage in der Altersiibersicht sind auf ganze Zahlen gerundet, daher sind Abweichungen zur OP-Liste maglich!

Alle Aussagen beziehen sich auf das Datum Zum 28.02.2009. Der Bereich von Alter bis 0-15 steht flr
den Blick in die Vergangenheit und der Bereich von 7-15 bis Spéter steht flir den Blick in die Zukunft. Bei
der Teilung werden exakt die Zeitspannen aufgeflihrt, die in den Spalten Seit... und In... eingetragen
wurden.

Im Bereich der Vergangenheit haben wir:

= keine offene Posten, die dlter als 60 Tage sind

= offene Posten, die alter als 45 Tage sind, im Gesamtsaldo von 8.569 € im Haben
= offene Posten, die alter als 30 Tage sind, im Gesamtsaldo von 16.100 € im Soll

= offene Posten, die alter als 15 Tage sind, im Gesamtsaldo von 1.791 € im Haben

= offene Posten, die bis zu 15 Tage alt sind, im Gesamtsaldo von 5.811 € im Haben

Sehen wir uns den Bereich mit Blick in die Zukunft an. Dort haben wir:
= offene Posten, die in spatestens 15 Tagen féllig sind, im Gesamtsaldo von 2.436 € im Soll

= keine offene, Posten die in friihestens 16 Tagen und spétestens in 60 Tagen fallig sind
= offene Posten, die friihestens nach 61 Tagen fallig sind, im Gesamtsaldo von 10.498 € im Soll

Aufgrund der im Beispiel gewahlten Optionen bezieht sich die Teilung in die einzelnen Zeitréume auf
das Valudatum der Buchungen.

Flr eine etwas aussagekréftigere Analyse, insbesondere der zu erwartenden Zahlungen,
ware es sinnvoll, mit der Option Skontodatum oder Nettodatum zu arbeiten. Aufgrund der
Zahlungsbedingungen sind Forderungen oder Verbindlichkeiten eher spéter zu erwarten.

Il. Stichtagsbezogene Alteriibersicht - unser Beispiel der 28.02.2009

Bei der stichtagsbezogenen Altersubersicht muss im Bereich Posten die Option Offene zum Stichtag und
im Bereich Konten die von Ilhnen gewiinschte Gruppe oder die gewiinschten Konten gewahlt werden. In
unserem Beispiel verwenden wir alle Personenkonten. Damit erhalten wir eine Altersiibersicht fir die
Debitoren und fiir die Kreditoren. Im Bereich Zeitraum wird der gewiinschte Stichtag (z.B. 28.02.2009)
angegeben.

Im Bereich Félligkeitsgrenzen tragen Sie die flr den Ausdruck gewiinschten Zeitabschnitte ein, nach der
die Auswertung gegliedert werden soll. Die Werte fir die vier Zeitrdume in der Spalte Seit... werden flr
den Blick in die Vergangenheit verwendet und die Werte in der Spalte /n... werden flr den Blick in die
Zukunft verwendet.

Im Gegensatz zur Alterlbersicht zum Tagesdatum kann im Bereich Optionen nur das Valuta-
datum gewdahlt werden. Gleichzeitig spielen die Angaben fiir die Zeitrdume in der Spalte In...
keine Rolle.
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RO Altersibersicht

Konten Zeitraum

- )) ~ Von Periode { —ﬂ
L ’ Zum 28.02.2009
- te Falligkeitsgrenzen
BWAQ1 (A=Kostenstatistik) 2 S I
BWAOD1 (B=Kapitalverw.) Zeitraum 1 15 15
BWAD1 (C=Liquiditat) e
Debitoren Zeitraum 2 30 32
Erfolgskonten Zeitraum 3 45 45
Geldkonten -
GV Zeitraum 4 60 60
Kreditoren
T
Sachkonten ) § P
5 ( )
Posten Sortierung | Kontonummer =)
Auswah! [ Offene zum Stichtag 1+ ["| Textdatei erzeugen
i
QHire @ Abbrechen ) ok )

Als Ergebnis konnte folgender Ausdruck erscheinen:

Offene Posten - Altersubersicht (in EUR) nach Falligkeitsdatum 15.01.2010
zum Stichtag: 28.02.2009 Elektro Meier - Handel und Service Seite 1
Konto Bezelchnung Alter 46 - 60 31-45 16 - 30 0-15 1-15 16 - 30 31-45 46 - 60 Spater Gesamt
Abbatt & Sons, Ltd.. Edinburgh 76305 7.6308
Chronos AG, Zlnch 3.0308 3.0308
1208 1208
2.034H 2.034H
7318 1.037H 6.3345
754H 754H
297H 297TH
99H 150H 249H
64H 64H
Finanzamt, Munchen 5.661H 5661H
GEZ 37H 3TH
ABC Versicherung S1H 51H
33370 Eigenheim KG 435H 435H
64875 1.0178 1.791H 1.8195 7.5325

e Botrige in der Altarsiibersicht sind suf ganze Zahlen gerundet, daher sind Abweichungen zur OP-Lists maglich!

Alle Aussagen beziehen sich auf den Stichtag Zum 28.02.2009. Der Bereich von Alter bis 0-15 steht fir
den Blick in die Vergangenheit und der Bereich von 1-15 bis Spéter steht flr den Blick in die Zukunft. Bei
der Teilung werden exakt die Zeitspannen aufgeflihrt, die in den Spalten Seit... und In... eingetragen
wurden.

Es werden nur noch Werte im Bereich von Alter bis 0-15 dargestellt, da alle Buchungen, die nach dem
28.02.2009 eingebucht wurden, bei der stichtagsbezogenen Altersiibersicht nicht berticksichtigt
werden.

Im Bereich der Vergangenheit haben wir:
= keine offene Posten, die alter als 60 Tage sind

= offene Posten, die alter als 45 Tage sind, im Gesamtsaldo von 6.487 € im Soll
= offene Posten, die alter als 30 Tage sind, im Gesamtsaldo von 1.017 € im Soll
= offene Posten, die alter als 15 Tage sind, im Gesamtsaldo von 1.791 € im Haben

= offene Posten, die bis 15 Tage alt sind, im Gesamtsaldo von 5.811 € im Haben

Sehen wir uns den Bereich mit Blick in die Zukunft an. Da die Buchungen nach dem 28.02.2009 nicht
berticksichtigt werden, kann es auch keine Daten fir die Zukunft geben.

= GrundriB & Partner ist z.B. im Gegensatz zur Alterlibersicht zum Tagesdatum nicht in der
Auswertung enthalten, da die Forderung Uber 10.498 € erst nach dem 28.02.2009 entstanden ist.

= Abbott & Sons, Ltd, Edinburgh taucht allerdings jetzt in der stichtagsbezogenen Altersiibersicht auf,
da zum Zeitpunkt des 28.02.2009 dieser offene Posten noch nicht ausgeglichen war.

1= Alle anderen Abweichungen in der stichtagsbezogenen Altersiibersicht ergeben sich
ebenfalls aufgrund bereits erfolgter Zahlungsvorgénge.
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Warenumsatzliste
Mit der Warenumsatzliste kdnnen kunden- oder lieferantenbezogene Warenumsatze ermittelt und
gedruckt werden.

Voraussetzung

Im Kontenstamm miissen die Warenumsatzkonten (z.B. Erlés— oder Wareneingangskonten) mit dem

entsprechenden Ankreuzfeld markiert werden.

Elektro Meier - Handel und Service

nNO (8) Konto bearbeiten
¥ ok oy Neu ldl sichern 3 Abbrechen ¢ Adtion g Drucken ¢« ppl D Fnden x )
L Firma | 2 Konto
[ Posten | Zugriffsrechte
Konto Kontoart [ Obtlonen
Kontonummer (4400 ) Erfolgskonto ("] Mandanteniibergreifend
Bezeichnung Erlése 19 % Umsatzsteuer Bestandskonten [ Nicht auf OP-Liste
() Geldkonto [ Kostenstelle priifen
Suchname ERLOSE () Sonst. Sachkonto [ Kostentrager prifen
Bilanzcode »] G1 Umsatzerldse () Debitor [ Belege verdichten
Wahrung » () Kreditor I V' Warenumsatzkonto ]‘
UVA-Kennziffer 0 |1 Organschaftskonto |
Umsatzsteuercode » 03* Umsatzsteuer 19% ("] Kein Saldovortrag
USt-IDNr.
Kostenstelle» Skontokonto »
Vertreter
Bemerkung
| Wertberichtigung | DATEV
(] WB aktiviert DATEV-Kontonr.
WE-Satz laufendes Jahr DATEV~-Funktion AM
WB-Satz Vorjahr | DATEV exportiert

09.02.2010 : 10

Hinweise hierzu finden Sie im Abschnitt Einrichten von Konten ab Seite 20.

Um eine Warenumsatzliste zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

1.
2.

Im MenU Stamm > Konten wahlen

In der Ubersichtsliste die auszuwertenden Debitoren oder Kreditoren wéhlen
Sie kOnnen jedoch die gewilinschten Konten auch in dem im nachfolgenden Schritt beschriebenen
Dialog festlegen.

Im Meni Auswertungen > Warenumsatzliste wahlen

= Konten
)‘) -, Von
L;‘_J ~ Bis
() Angezeigte Konten

(#) Ausgewihltes Konto

) Gruppe

QHire @

Die auszuwertenden Konten (Debitoren oder Kreditoren) wahlen, falls noch nicht im Schritt 2

geschehen

Alle Konten
Bilanz

BWAD1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAO1 (C=Liquiditit)

Debitoren
Erfolgskonten
Geldkonten
Guwv
Kreditoren

10 - Jahr
01.01.2010 Bis 31.12.2010

auto T]

| Kontennachweis

__| Belegnachweis

__ Belegdatum verwenden

| Textdatei erzeugen

Abbrechen ’T OK

2]

5. Wenn bereits in Schritt 2 die Konten gewahlt wurden: die Option Ausgewéhite Konten markieren

Die gewtinschten Optionen wahlen

7. Auf[oK]klicken

Im Anschluss wird die Warenumsatzliste zusammengestellt und gedruckt.
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Wertberichtigung

Die Wertberichtigungsliste ist eine Sonderform der OP-Liste. Mit dieser Liste kdbnnen Forderungen bzw.
deren Begleichung prozentual bewertet werden.

Hierzu kdnnen in den Konten die jeweiligen Prozentsétze (von 0% bis 100%) hinterlegt werden, wobei
das aktuelle Wirtschaftsjahr bzw. das Vorjahr unterschiedliche Bewertungsséatze erhalten kbnnen.

Q0.0 (8) Konto bearbeiten
¥ ok W Neu Ll sichen 3 Avbrechen €D Aktion @ Drucken |4 o B Bl D Fnden x 5
L] Firma i % Konto

l Konto I Konteninfo [ Posten ' Zugriffsrechte |

Konto Kontoart | Optionen
Kontonummer | 12020 C‘ Erfolgskonto | I "1 Mandantenibergreifend
Bezeichnung Berger Ges.m.b.H, Salzburg (Osterreich) Bestandskonten | ] Nicht auf OP-Liste
(O Geldkonto | ] Kostenstelle priifen
Suchname BERGER GES.M.BH O Sonst. Sachkonto ] Kostentrager priifen
Bilanzcode» AC2 (UV)-Forderungen ) Debitor [ Belege verdichten
Wahrung» | O Kreditor |" D warenumsatzkonto

UVA-Kennziffer 0
Umsatzsteuercode »
USt-IDNr.  ATU12345678
Kostenstelle» Skontokonto »
Vertreter
Bemerkung

] Organschaftskonto
1 Kein Saldovortrag

Wertberichtigung | DATEV - ‘
™ WB aktiviert DATEV-Kontonr. 1210
WB-Satz laufendes Jahr  85%| | | DATEV-Funktion
WB-SatzVorjahr ~ 75%| | | [ DATEV exportiert

Im Meni Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Wertberichtigung finden den Druck starten. Im
erscheinenden Dialog wahlen Sie die gewiinschten Optionen und klicken anschlieBend auf [oK].

Konten (1 in 1 von 420)

of. Fertig ol Neu | eschen . Dupizier=n O Aktion . Drucken i Ale =i Auswahl . Finden  x )
Art |Konte | Bezeichnung | Suchname | wez | ust | UVA | Bilanz | OP | M | Kst
D 12020 Berger Ges.m.b.H, Salzburg BERGER AC2
OO Wertberichti li
Vs Konten Zeitraum
I )) ~ Von Periode 10 - Jahr :
ot ’ ~ Bis Zum 31.12.2010
® igtes Konto
ausgewihite Konten Waihrung
() Gruppe Alle Konten a Salden auto | ) Posten | auto %)
Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)

BWAD1 (B=Kapitalverw.) Opticnen
BWAO1 (C=Liquiditat) Verdichtung | unverdichtet $
Debitoren PP ——— y
Erfolgskonten Sortierung Kontonummer
Geldkonten
Guv
Kein Konto
Kreditoren
Personenkonten X

SRR || Textdatei erzeugen

Auswahl |_Offene Posten H

Ke en Posten Zwischensummen nach...
Nur Mahnfille | Postengruppe || Postennummer

Qe @ ( Abbrechen ) ( ok )

. T T i T :

Die Wertberichtigungsliste kdnnte z.B. so aussehen:

WB-Liste - OP 11.02.10
zum: 31.12.2010 Elektro Meier - Handel und Service Seite 1
|Konto Bezeichnung OP-Saldo Steuer Netto WB 'WB Betrag Auflésung Inanspruch Zufihrung
12020 Berger Ges.m.b.H 0,00 0,00 0,00 75% 0,00
30.720,008 0,00 30.720,008 85% 26.112,008 0,00 26.112,008
0,00 0,00 0,00 0,00
30.720,008 0,00 30.720,008 26.112,008 0,00 26.112,008
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Saldenbestatigung

Mit TOPIX:8 kdnnen Saldenbestatigungen gedruckt werden. Diese Saldenbestatigungen kdnnen sowohl
fur Debitoren- als auch fir Kreditorenkonten erstellt werden.

Voraussetzungen: Um eine Saldenbestatigung zu drucken, missen zuvor im Menu Stamm > Mailings ein
oder mehrere Formulare erfasst werden. Wegen der Anschrift missen Firmen flir die entsprechenden
Personenkonten angelegt sein.

In diesen Formularen kdnnen die folgenden Platzhalter verwendet werden:

N Mailing bearbeiten

@ Bezug

Feldnamen

| Korrespondenzen |Projektnummer _Ja
[Korrespondenzen]Salden ~ Guthaben oder Schuld
[Korrespondenzen |Salden — Kontonummer
[Korrespondenzen JSalden ~ Letzter Umsatz am
[Korrespondenzen jSalden ~ Saido
[Korrespondenzen Saiden ~ Wahrung

1 Korrespondenzen [spende — Betrag Baltrage ~1
QHire ( Abbrechen ) ok )
[Korrespondenzen]Salden... Enthalt
— Datum der Bestétigung das Druckdatum der Bestatigung
- Guthaben/Schuld den Text «Guthaben» oder «Schuld».
- Kontonummer die Fibu-Kontonummer des Debitoren— oder Kreditorenkontos.
— Letzter Umsatz am das Datum des letzten Umsatzes auf dem Konto (Soll- oder
Habenbuchung).
- Saldo den Saldo (Betrag).
- Wéahrung das Wahrungskennzeichen (WKZ) des Saldos.

Hinweise zum Erstellen von Formularen und Einfligen von Platzhaltern in das Briefformular kGnnen Sie
den entsprechenden Abschnitten des Kapitel Mailings im Handbuch TOPIX:8 Grundmodul und
Grundfunktionen entnehmen.

Nachdem das Formular fiir die Saldenbestatigung erstellt wurde, gehen Sie wie folgt vor:
1. In das Men Stamm > Konten wechseln

2. In der Ubersichtsliste die Konten wahlen, fiir die Sie eine Saldenbestétigung drucken méchten.
Wenn Sie keine Konten wahlen, werden alle in der Liste angezeigten Konten fir die Erstellung der
Saldenbestatigung herangezogen.

w bucken geklickt halten und Saldenbestétigung drucken... wahlen
Das Mailing wéhlen, das Sie zuvor erstellt haben
Wahlen, ob Sie die Debitoren— oder Kreditorenkonten berticksichtigen méchten

o U A~ W

Sofern Sie auch Saldenbestatigungen flr Konten mit Nullsalden drucken wollen, diese Option wahlen

OO%N Saldenbestatigung drucken

+| [Bezeichnung |Betreff ]
k&2 Anwendertipp 09/09 TOPIX:8 Anwendertipp September 2009
& Jahresw 2009/2010 Einladun Schulun
denbestatigung bestétigung

Tag der offenen Tir Einladung zum Tag der offenen Tir
Test Testen, ob der Test funktioniert
TOPIX TOUR 2009 Einladung zur TOPIX TOUR 2009

Optionen
| Debitoren 3 Ausgewdhite Datensétze 31
Datum '16.12.2009 Angezeigte Datensatze 1.102

" Nullsalden drucken ( abbrechen ) (GRS
Abbrechen oK y

7. Auf[oK]klicken
Die ausgewahlten Konten werden gegebenenfalls geprift, ob diese zum angegebenen Stichtag
einen Saldo aufweisen. Vor dem Druck erscheint ein weiterer Dialog:
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MNOLN Mailing drucken

25| Maiingart (Drucken 4]
Datum  [vom Mailing %]

— || Erzeuge fiir jeden gedruckten Serienbrief
einen i i

Den Serienbrief-"Text” nicht abspeichern

" Die dtze als
speichern.

Sortieren nach...
" pLZ-Bereich
Von ™ Bis

M Pri ver wenn
a re nicht i

‘j Gesperrte Firmen ausnehmen
() Nur Etiketten drucken
@ Nur Briefe drucken

’:z Zuerst Etiketten und dann Briefe drucken
Nach jeweils

@ Unter Mac OS X wiird empfohle
Druckjobs auf einmal z

1 drucken.

() PLZ bei Personen
@ Nachname bei Personen

() PLZ der Firma
(® Suchname der Firma

500 Dokumenten bestitigen
tr als 500

@ Hirre

Felderklarungen:

Erzeuge fiir jeden gedruckten
Serienbrief einen Datensatz in
der Kontaktdatei

Den Serienbrief-, Text” nicht
sichern, wenn ein Datensatz in
der Kontaktdatei erzeugt wird

Die gefundenen Datensétze als
Auswahl speichern

Privatadresse verwenden,
wenn angegeben

Mailingsperre nicht
berticksichtigen

Gesperrte Firmen ausnehmen

Nur Etiketten drucken
Nur Briefe drucken
Zuerst Etiketten und dann
Briefe drucken

Weitere Informationen finden Sie
Abschnitt Zusatzliche Optionen

Speichert jeden Serienbrief mit Firmen und Personenbezug in der

Kontaktdatei als Brief. Die Briefe erscheinen beim Empféanger im

Verknlipfungsbereich der Firmen und Personen und werden als

Kontakte archiviert.

Nicht bei Zahlungsavis markieren, damit der Text gespeichert wird.
Bei Massen-Mails mit identischem Text bei nur

unterschiedlichen Empféangern ist diese Option sehr sinnvoll.

Bewirkt, dass die ermittelten Personen und Firmen als Set-Datei
gespeichert und wieder geladen werden kann.

Wertet das entsprechende Kennzeichen bei den gefundenen
Personen aus und erzeugt ggf. die Anschrift aus der Privatadresse
der Person.

Durch Aktivieren dieser Option ignoriert TOPIX:8 eine etwaige
Mailingsperre, die bei einzelnen Personen hinterlegt sein kann.

Durch Aktivieren dieser Option ignoriert TOPIX:8 werden
gesperrte Firmen nicht bericksichtigt.

Je nach Bedarf die gewlinschte Druckoption wahlen

. Die gewlinschten Optionen wéhlen

im TOPIX:8 Handbuch Grundmodul und Grundfunktionen im
beim Druck von Mailings

Es wird empfohlen, die Option Erzeuge fiir jeden gedruckten ... zu markieren. Die
erzeugten Saldenbestétigungen finden Sie danach unter Korrespondenz den jeweiligen

Firmen zugeordnet wieder.

. Auf[Drucken | klicken

Die Saldenbestatigungen werden

gedruckt.
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Spendenbescheinigung

Mit TOPIX:8 kdnnen Spendenbescheinigungen gedruckt werden. Diese Spendenbescheinigungen
kdnnen flr Debitorenkonten erstellt werden.

Voraussetzungen:

Bevor Sie eine Spendenbescheinigung drucken, muss im Menu Stamm > Mailings mindestens ein
Formular erfasst werden.

Firmen mussen flr die entsprechenden Debitoren angelegt sein.

In diesem Formular kénnen folgende Platzhalter verwendet werden:

0.0 Mailing erfassen

; Bezug i
Feldnamen A
[Korrespondenzen]Salden — Wihrung A

[Korrespondenzen]Spende — Betrag Beitrig
[Korrespondenzen]Spende — Betrag Gesamt
[Korrespondenzen]Spende — Betrag Sonstige
[Korrespondenzen]Spende — Betrag Spenden
[Korrespondenzen]Spende — Datum der Einzelspende
[Korrespondenzen]Spende — Details Beitrage
[Korrespondenzen)Spende — Details Gesamt
[Korrespondenzen]Spende — Details Sonstige
[Korrespondenzen]Spende — Details Spenden
[Korrespondenzen]Spende — in Worten Beitrdge
[Korrespondenzen)Spende — in Worten Gesamt
[Korrespondenzen]Spende — in Worten Sonstige
[Korrespondenzen]Spende — in Worten Spenden
[Korrespondenzen]Spende — Name des Spenders
[Korrespondenzen]Spende — Ort des Spenders
[Korrespondenzen]Spende — Periode
[Korrespondenzen]Spende — StraBe des Spenders
[Korrespondenzen]Spende — thrung

@Konespéndenzenjncm-wr. 3
@ nire " Abbrechen ) ok )
[Korrespondenzen]
Spende... Enthélt
- Betrag Beitrége den Anteil der Beitragszahlungen auf dem Konto. Nur besetzt, wenn eine
Sollstellung auf dem Konto gegen ein Erléskonto gebucht wird.
- Betrag Gesamt den Gesamtbetrag der Zahlungseingange auf dem Konto.
- Betrag Sonstige den Anteil der sonstigen Zahlungseingange auf dem Konto. Nur besetzt, wenn

eine Sollstellung der Beitrdge und/oder Spenden auf dem Konto gegen ein
Erldskonto gebucht wird. Der Betrag ist dann die Differenz des Platzhalters
«Betrag — Gesamt» abzliglich der Werte der Platzhalter «Betrag — Beitrage»
und «Betrag — Spenden».

- Betrag Spenden den Anteil der Spenden auf dem Konto. Nur besetzt, wenn eine Sollstellung
auf dem Konto gegen ein Erloskonto gebucht wird.

_ Datum der Einzel- das Datum, an dem die Spende wertgestellt wurde.

spende

- Details Beitrége bei Sammelbescheinigungen die Details flr Beitragszahlungen. Diese kbnnen
im Dialog zum Druck der Spendenbescheinigung festgelegt werden.

_ Details Gesamt bei Sammelbescheinigungen die Spendendetails. Diese kOnnen im Dialog zum
Druck der Spendenbescheinigung festgelegt werden. Siehe nachste Seite.

- Details Sonstige bei Sammelbescheinigungen die Details flr sonstige Zahlungseingange. Diese
kdnnen im Dialog zum Druck der Spendenbescheinigung festgelegt werden.

— Details Spenden bei Sammelbescheinigungen die Details flir Spenden. Diese kdnnen im Dialog

zum Druck der Spendenbescheinigung festgelegt werden.
- in Worten Beitrdge ~ den «Betrag — Beitrage» in Worten.

— in Worten Gesamt den «Betrag — Gesamt» in Worten.
- in Worten Sonstige ~ den «Betrag — Sonstige» in Worten.

— in Worten Spenden den «Betrag — Spenden» in Worten.
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— Name d. Spenders ~ den Namen des Spenders

- Ort des Spenders den Ort des Spenders

- Periode

- StraBe d. Spenders ~ die StraBe des Spenders

- Wéhrung das Wahrungskennzeichen der Betrage.

die Periode, fir die die Spendenbescheinigung gedruckt wird.

Weitere Hinweise, insbesondere zum Erstellen von Formularen und Einfligen von Platzhaltern in das
Briefformular kdnnen Sie den entsprechenden Abschnitten im Handbuch TOPIX:8 Grundmodul
entnehmen.

Nachdem das Formular fiir die Spendenbescheinigung erstellt wurde, gehen Sie wie folgt vor:

1. In das Menl Stamm > Konten wechseln. Oder «3+4+D» (Mac) bzw. «Strg+4*+D» (Windows) fur
denn Aufruf der Debitoren driicken
2. In der Ubersichtsliste die Konten wahlen, fiir die Sie eine Spendenbescheinigung drucken mdchten
Wenn Sie keine Konten wahlen, werden alle in der Liste angezeigten Konten fir die Erstellung der
Spendenbescheinigung herangezogen.
3. & oucen geklickt halten und Spendenbescheinigung drucken... wahlen
(@)a) (8) Konten (2 in 8 von 422)
| Fertig Neu | Loschen > iz ~ Aktion . Drucken - Alie —< Auswahl - Finden x )
‘ Liste drucken. %P
| F —  Bericht drucken ks
Art | Konto - Bezeichnung | ust | UVA | Bilanz | OP | M | Kst
D 12000 Abbott & Sons, Ltd., Edinburgh AC2
D 12010 TOPIX Informationssysteme AG AC2
D 12020 Berger Ges.m.b.H, Salzburg Kontenplan drucken AC2
D 12030 Chronos AG, Ziirich Saldenbestitigung drucken.. | AC2
D 12070 GrundriB & Partner ‘—ﬁ:ﬁ%}?&ﬁ‘;ﬁﬁfmﬁm ! A
| b 12110 Kunze oHG, Oberpframmern nunze . AC2
D 12111 Kohler und Sohne, Erding KOHLER AC2
D 12300 Kindergeldkasse KINDERGELD AC2

4. Das Mailing wéahlen, das Sie zuvor erstellt haben und weitere Einstellungen vornehmen

2 denh

drucken

[Botroff

Einladung Tag der offenen Tur
Mitgliedsbescheinigung
Saldenbestitigu

Zahlungsavis

Kontengruppen-Auswahl

Einladung Tag der offenen Tur

Mitgliedsbescheinigung

Gruppe fiir Spend
Gruppe fir Beitrag

Optionen

Saldenbestitigus
gung Spendenbescheinigung
Zahlungsavis
¥ 2ahlungen verarbeiten | OP-Abgleich
Zeitraum
Periode | 10- Jahr )]

| sammelbescheinigung
__ Einzelne Spenden

| Mit Ansprechpartner
|| stornos unterdriicken
Aufbau der Detailzeilen

Dats
Wahrung

5. Auf[ok]klicken

Von 01.01.2010

Thema »

Abbrechen

Bis 31.12.2010

Spendenbescheinigung drucken

[Botroff

Einladung Tag der offenen Tur
Mitgliedsbescheinigung

.

Einladung Tag der offenen Tur

Mitgliedsbescheinigung

Saldenbeststigu: Saldenbestitigus
Spendenbescheinigung Spendenbescheinigung
Zahlungsavis Zahlungsavis
Kontengruppen-Auswahl
Gruppe fir Spend; =]
Gruppe fiir Beitrag =]
¥ 2ahlungen verarbeiten | OP-Abgleich
Optionen Zeitraum
| Sammelbescheinigung Periode | 10- Jahr )]

__ Einzelne Spenden
| Mit Ansprechpartner
|| stornos unterdriicken

Aufbau der Detailzeilen

Von 01.01.2010

Thema »

Bis 31.12.2010

Datum
Wahrung
Betrag
— | inWorten
Text

Abbrechen

Moglicher Aufbau der Detailzeile

Die gewahlten Konten werden geprft, ob diese innerhalb des ausgewahlten Zeitraums Zahlungs-
eingange bzw. Sollstellungen aufweisen. In diesem Fall erscheint vor dem Druck ein weiterer Dialog:

TOPIX:8
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OO0 Mailing drucken

Mailingart | Drucken ]
Datum | vom Mailing o)

; ’j Erzeuge fiir jeden gedruckten Serienbrief
einen in der i.

f-"Text” nicht abspeichern
1satz in der Kontak €
) Sortieren nach...
" pie itze als —
speichern. [~ PLZ-Bereich
 pri ver wenn Von ~ Bis
[ Maili re nicht i

() PLZ bei Personen

n
Gesperrte Firmen ausnehmen
= @ Nachname bei Personen

() Nur Etiketten drucken

@ Nur Briefe drucken Q PLZ der Firma

(O) Zuerst Etiketten und dann Briefe drucken (® Suchname der Firma
Nach jeweils 500 Dokumenten bestitigen

oL ter Mac OS d empfohlen, nicht mehr als 500

Druck al zu

@ Hilfe (e ahten ) [ ) € )

Die Felderklarungen stehen im Abschnitt Saldenbestatigung auf Seite 175.

1 Es wird empfohlen, die Option Erzeuge flir jeden gedruckten ... zu markieren. Die
erzeugten Spendenbescheinigungen finden Sie danach unter Korrespondenz den
jeweiligen Firmen zugeordnet wieder.

6. Die gewiinschten Optionen wahlen und danach auf klicken
Die Spendenbescheinigungen werden gedruckt.

Besonderheit in Zusammenhang mit Spendenbescheinigungen:

Da Spendenbescheinigungen nur in Zusammenhang mit Debitoren gedruckt werden kdnnen, gibt es
eine Vereinfachung im Modul Zahlungsverkehr in Bezug auf die importierten Bankausziige.

Bei Zahlungseingdngen von Spenden besteht die Mdglichkeit die Erlosbuchung zu automatisieren, die
fur die Generierung von Spendenquittungen notwendig ist. Hierzu kann dann beim manuellen und auto-
matischen Kontieren das Erldskonto in den Bankbelegen eingegeben werden, das dann automatisch
bebucht wird. Um das automatische Gegenkonto im Bankauszug zu erhalten, wird im Menu TOPIX8/
Datei > Einstellungen... > Zahlungsverkehr die Option mit autom. Gegenkonto unter Zahlungsverkehr
markiert. Die offenen Posten werden dadurch gleich ausgeziffert.

87 e"d Einstellungen bearbeiten
Zahlungsverkehr
< Allgemein 2 Verrechnungskonten EDIFACT
Benutzer ¢ Zahlungseingang  » 1465 © eigene Kennung
Hmen ] +& Zahlungsausgang » 1465
Firmen II S T = HBCI-Optionen
Abteilungen und Teams *# Schedl »
iy 2 [ umfangreiches Protokoll
Nummernkreise Zahlungsvorlauf £ [_| mit SCARD-Server (Windows)
ch —
» Fl:f’fz’i"‘:;“hb:;fa:g © Zahlungsvoriauf 20| Tage & | Datenvolumen >32K
Wahrungen — S =
- Kassenbuch Baniausxiige
Kassenbuch 1T | & [V mit autom. Gegenkonto

Kostenstellen

iti 4 Wenn diese Optio aktiv ist, kann in jeder Bankumsatzzeile eine Kontonummer fur eine
o 1 autom. Geg 9 werden (2.8. beim Debitor,
Definitionen A 1 a8y beim Kreditor)

v Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr

Mahnwesen Ver k (Ei und )
v Schinittstellen 1 Zahlungseingang ER &
Finanzamtmeldungen & >
i herungsmeldun... o g ER ]
DATEV © Zahlung Ausland ER @
Universal
Webshop 11
P Webshop III - Externals
P Telefonanlagen
Intrastat
XML g | T T RIS e & D
Konsoldierung 7| @rire  (_sichern und Drucken.. Abbveds ok
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Abschliisse

Im Sinne von TOPIX:8 sind Abschlisse nicht mit ,Saldierungslaufen” mancher Buchhaltungsprogramme
zu vergleichen. In TOPIX:8 sind die aktuellen Kontensalden jederzeit verfligbar und miissen nicht durch
einen Saldierungslauf berechnet werden.

Ein Abschluss in TOPIX:8 ist vielmehr gleich bedeutend mit dem ,Einfrieren” der Buchhaltung. Nach
dem Abschluss sind innerhalb des betreffenden Zeitraums keine Buchungen mehr moglich.

Der Datenbestand selbst wird durch Abschllisse nicht verandert.
TOPIX:8 bietet den Abschluss von definierbaren Zeitrdumen (Perioden) und Wirtschaftsjahren.

Als Vorlaufig markiert

Alle Auswertungen, die sich auf nicht abgeschlossene Perioden oder Wirtschaftsjahre beziehen, sind
mit dem Zusatz ,VORLAUFIG"” bezeichnet. Erst durch einen Abschluss bekommen Auswertungen einen
endgultigen Charakter und gelten damit als ,offiziell”.

Periodenabschluss

Mit dem Abschluss einer Periode wird die Buchhaltung flir Veréanderungen in diesem Zeitraum gesperrt.
Inshesondere kdnnen keine weiteren Buchungen innerhalb dieser Periode mehr erfasst werden.

Da das AbschlieBen ein fortlaufender Vorgang ist, kénnen nur die auf den letzten Abschluss
folgenden Perioden gewéahlit werden. Es diirfen keine Liicken entstehen.

Ein Periodenabschluss kann nicht widerrufen werden. Es empfiehlt sich daher, vor einem
Periodenabschluss eine Sicherungskopie des Datenbestands anzulegen.

Der Abschluss wird im MenU Bearbeiten > Aktion > Periodenabschluss... eingeleitet. Dieser Befehl ist nur
im Grundzustand von TOPIX:8 aufrufbar.

Es erscheint ein Dialog, mit dem der entsprechende Zeitraum gewahlt wird.

Periodenabschiuf =]

Zeitraum

)'/ Periode |01 - Januar |
ol ’ Datum  [3L.01.2001

OHiIfe | Abbrechen I | OK I

Angeboten werden alle Perioden des aktuellen Wirtschaftsjahres, die fir einen Abschluss in Frage
kommen.

Mit Klick auf wird der Vorgang ausgelost.
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Jahresabschluss

Mit dem Abschluss eines Wirtschaftsjahres wird die Buchhaltung flir Verédnderungen in diesem Zeit-

raum gesperrt. Insbesondere kdnnen keine weiteren Buchungen zu diesem Wirtschaftsjahr mehr
erfasst werden.

5" Ein Jahresabschluss kann nicht riickgéngig gemacht werden. Ein Wirtschaftsjahr sollte nicht ab-
geschlossen werden, solange noch Buchungen in diesem zu erfolgen haben. Insbesondere
sollte erst nach den Abschlussbuchungen vom Steuerberater abgeschlossen werden.

Legen Sie vor dem Jahresabschluss eine Sicherungskopie des Datenbestands an.

" Wollen Sie das Wirtschaftsjahr oder eine Periode nur zeitweise zum Bebuchen sperren, wech-
seln Sie tiber das Menl Ablage/Datei > Wirtschaftsjahre > Bearbeiten in die Periodenliste -
Siehe Abschnitt Perioden ab Seite 51.

Der Abschluss wird im Menl Bearbeiten > Aktion > Jahresabschluss... eingeleitet. Dieser Befehl ist nur
im Grundzustand von TOPIX:8 aufrufbar.

Voraussetzung: Ein Benutzer muss in der Benutzerverwaltung extra fur den Jahresabschluss
freigeschaltet werden:

OO (8) Benutzer bearbeiten
W ok Ll Sichem 3¢ Abbrechen ¢B Aktion g Drucken 14 4 B pl D Finden x S
|} Benutzer _"jZugriffsrechte ] Protokoll

Persdnliche Daten

name |System g A O weiblich 7, @ Mannlich (] Freie(r) Mitarbeiter(in) | Gespertt
Kennwort & [ Nicht anderbar Benutzerrechte iibernehmen vor

[ Mena [ Firmen | Dokumente [ Artikel/Aufirag [ Projekte [ Leistungserfassung l FibwKR | Personal [ Internet | Telefonanlagen [ Zahlungen | Gruppen |

Finanzbuchhaltung [ Kostenrechnung
@ Alle Belege zeigen lﬂ Kostenstellenzugriffe &ndern

@ Alle Zahlungen zeigen
lﬂ Kontenzugriffe &ndern
| Belege reparieren erlauben

lg Gruppenzugriffe andern

|

| |
IZI Alle Stapelbelege zeigen ‘ IE Kostentragerzugriffe andern ‘

| \

} Iﬂ Arbeitsblatterzugriffe ndern ‘

|

Abschluss durchfilhren
| Periodenabschluss erlauben
M Abschluss durchfiihren I |

Elektro Meier - Handel und Service 15.02.2010 : 10

Es wird automatisch das erste noch nicht abgeschlossene Wirtschaftsjahr in einem Dialog angeboten.

Sie konnen jetzt das Wirtschaftsjahr 09 abschlieBen.
Der Abschluss betrifft nur das Modul “Finanzbuchhaltung”,
|

Sie sollten zuvor alle notwendigen

buchungen d fiihrt haben.
AnschlieBend kdnnen keine Belege mehr verbucht werden,
deren in diesem jahr liegen.

=3

Mit Klick auf erscheint eine Warnung, dass der Jahresabschluss nicht rlickgangig gemacht werden
kann. Nach Bestatigen dieser Warnung wird der Vorgang des Jahresabschlusses ausgeldst.
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Vorarbeiten vor dem endgiiltigen Abschluss eines Wirtschaftsjahres

Um auch in den Folgejahren die korrekten Auswertungen — insbesondere flr die Bilanz — zu erhalten,
sollten Sie die Jahresabschlussbuchungen, d.h. die Umbuchung des Gewinns (Verlusts) in die Bilanz
vornehmen. Folgende Tabelle stellt in Ubersichtlicher Form die beteiligten Konten (flir den SKR 03 und
SKR 04) dar. Verwenden Sie einen anderen Kontenrahmen, ist entsprechend zu verfahren.

SKR 03 Konten des Jahresabschlusses SKR 04 Code

Bilanzkonten

0860 Gewinnvortrag vor Verwendung 2970 PA4

0868 Verlustvortrag vor Verwendung 2978 PA4

0869 Vortrage auf neue Rechnung (Bilanz) 2979 PA5

0989 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag 1990 AE
GuV-Konten

2860 Gewinnvortrag nach Verwendung 7700 G17

2868 Verlustvortrag nach Verwendung 7720 G17

2869 Vortrége auf neue Rechnung (Guv) 7795 G17

Die folgenden Buchungssatze sind zu den jeweiligen Buchdaten einzugeben und zu verbuchen.

SKR 03 Jahresabschlussbuchungen SKR 04
(0989) + 0869 an 2869 31.12.09 (1990) + 2979 an 7795
0868 oder 0860 an 0869 01.01.10 2978 oder 2970 an 2979

Der Buchungssatz zum 01.01.10 wird buchhaltungstechnisch auch als Passivtausch bezeichnet, da er
nur Werte auf der Passivseite der Bilanz umschichtet.

Beispiele

Nachfolgend sind die Buchungen als Buchungssatz zu verstehen: 2869 an 0869 heiBt, auf dem Konto
«2869» wird auf der Sollseite gebucht und auf dem Konto «0869» auf der Habenseite. Daher ist hinter
den Betragen ein (S) fur Soll und ein (H) flr Haben angefligt.

Ihr Unternehmen hat im Jahr ,,09” einen Gewinn von EUR 40.000 erwirtschaftet. Bezogen auf den SKR
03 bzw. SKR 04 ergeben sich damit folgende Buchungsséatze:

SKR 03 Jahresabschlussbuchungen im Gewinnfall SKR 04
2869 40.000 EUR (S) 31.12.09 7795 40.000 EUR (S)
an 0869 40.000 EUR (H) Y an 2979 40.000 EUR (H)
0869 40.000 EUR (S) 01.01.10 2979 40.000 EUR (S)
an 0860 40.000 EUR (H) Y an 2970 40.000 EUR (H)

Ihr Unternehmen hat im Jahr ,,09” einen Verlust von EUR 20.000 erwirtschaftet. Bezogen auf den SKR 03
bzw. SKR 04 ergeben sich damit folgende Buchungssatze:

SKR 03 Jahresabschlussbuchungen im Verlustfall SKR 04
0869 20.000 EUR (S) 2979 20.000 EUR (S)
an 2869 20.000 EUR (H) 31.12.09 an 7795 20.000 EUR (H)
0869 20.000 EUR (S) 01.01.10 2978 20.000 EUR (S)
an 0869 20.000 EUR (H) S an 2979  20.000 EUR (H)
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Ihr Unternehmen hat im Jahr ,,09" einen Verlust von EUR 60.000 erwirtschaftet. Das Stammkapital des
Unternehmens betrdgt EUR 50.000. Es entsteht ein ,Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag” in
HOhe von EUR 10.000. Bezogen auf den SKR 03 bzw. SKR 04 ergeben sich folgende Buchungssatze:

SKR 03 Jahresabschlussbuchungen im Verlustfall(mit Fehlbetrag) SKR 04

0989 10.000 EUR (S) 1990 10.000 EUR (S)
0869 50.000 EUR (S) 31.12.09 2979 50.000 EUR (S)
an 2869 60.000 EUR (H) an 7795 60.000 EUR (H)
0869 50.000 EUR (S) 01.01.10 2978 50.000 EUR (S)
an 0869 50.000 EUR (H) o an 2979 50.000 EUR (H)

Falls im Folgejahr wieder ein Gewinn erwirtschaftet wird, ist bei den Abschlussbuchungen zuerst das
Konto 0989 (SKR 03) bzw. 1990 (SKR 04) aufzuldsen bzw. der Saldo darauf zu verringern.

Weitere Erlduterung:

Solange diese Abschlussbuchungen nicht durchgefiihrt worden sind, wird in der Bilanz mit Kontennach-
weis das Jahresergebnis aus der Differenz zwischen der Aktiv- und Passivseite berechnet und mit
"xxkxt dargestellt.

Das hat den Vorteil, dass auch im laufenden Wirtschaftsjahr aktuelle Zwischenbilanzen erstellt werden
kdnnen, obwonhl ggf. Vorjahresabschlliisse noch nicht erstellt wurden. Das in der Zwischenbilanz
ausgewiesene Ergebnis: "**** Resultierender UberschuB/Fehlbetrag" setzt sich aus den vorlaufigen
Jahresergebnissen der noch nicht abgeschlossenen Vorjahre und des aktuellen Jahres zusammen.

Konten-Nachweis zur Vorldufigen Bilanz 18.02.2010
Elektro Meier - Handel und Service 11:31:19
zum 31.12.09 Seite: 1
AKTIVA
EUR EUR EUR
A. Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital
0001  Ausst. Einlagen auf das gezeichnets Kapital, nicht eingefordert (Aktivausweis) 13.000,00
13.000,00
B. Anlagevermogen
I. Immaterielle Vermogensgegenstande
0135  EDV-Software 1.300,00
1.300,00
............................................................ AUSEISS oottt
PASSIVA
EUR EUR EUR
A. Eigenkapital
I. Gezeichnetes Kapital
2900 Gezeichnetes Kapital 26.000,00
26.000,00|
V. Jahresuberschull/Jahresfehlbetrag
Resultierender UberschulR/Fehlbetrag 37.520,40
37.520,40
1 63.520,40
C. Verbindlichkeiten |

Nach Umbuchung des Jahresergebnisses in das Kapital erscheinen keine "****" mehr vor dem
Jahresergebnis in der Bilanz. Eine zusatzliche Kontrolle zeigt eine Saldenliste des Folgejahres mit den
Einstellungen It. Bild:
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Saldenliste

Qrire @

Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAO1 (C=Liquiditat)
Debitoren

Erfolgskonten
Geldkonten

Guv

Kreditoren
Personenkonten
Sachkonten

Zeitraum

Periode
Von

Wahrung

Salden

Optionen

10 - Jahr
01.01.2010

auto  +

T

Bis 31.12.2010

|| Euroliste

M Mit Debitoren-/Kreditorensummen

Saldo, EB und JVZ = 0

)

|| Textdatei erzeugen
|| Mit Kostenstellen

Fiir Kostenstellen...
Stapelbelege einschlieBen

|| Zeitanteilige AfA

==

In dieser Saldenliste sollte der Gesamtsaldo (letzte Zeile: Summen und Salden) der Spalte EB-Saldo in
Summe 0,00 ergeben (EB = Erdffnungsbilanz).

Saldenliste fir Kontengruppe “Alle Konten” 18.02.2010
Wirtschaftsjahr: 10 Elektro Meier - Handel und Service 11:55:06
Periode: 01.01.2010 - 31.12.2010 Seite 1
Art [Konto EB-Saldo Perlode Soll Perlode Haben JVZ Soll JVZ Haben Saldo|
S |0001 [(Ausce. Exrdagen auf du puesictrets Kaptal sich singetorde 13.000,008 13.000,008
S 0135 EDV-Software 1.950,008 1.950,008
S |0a00 Technische Anlagen und Maschinen 1.296,128 1.296,128
................................................................... AUSIISS e
S [7100 Sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage 0,00 95,00 95,00 95,00H
S |7320 Zinsaufwendungen fir langfristige Verbindichkeiten 0,00 83,33 83,33 83,338
S |7685 Kfz-Steuer 0,00 170,00 170,00 170,008
D Debitoren 0,00 80.635,26 51.816,80 80.635,26 51.816,80 28.818.46S
K Kreditoren 0,00] 30.773,61 39.273,76 30.773.61 39.273,76 8.500,15H
Summen und Salden EUR 0,00 247.882,45 247.882,45 247.882,45 247.882,45 0,00

Sollte dies nicht der Fall sein, priifen Sie, ob im Vorjahr das richtige Jahresergebnis aufgeldst wurde.

Idealer Weise erscheinen in obiger Saldenliste keine 9000-er Konten mehr, da sie nur zur Erstanlage in

TOPIX:8 bendtigt werden, siehe Abschnitt Eroffnungsbuchungen ab Seite 52.
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Gewinn- und Verlustrechnung, Bilanz

Die in diesem Kapitel beschriebenen Auswertungen haben eine Sonderrolle innerhalb jeder Buch-
haltung. Sie unterliegen den unterschiedlichsten rechtlichen Grundlagen.

TOPIX:8 ermoglicht die Ausgabe einer Gewinn- und Verlustrechnung, Bilanz und Flexiblen Aus-
wertungen zu jeder Zeit, wobei Auswertungen von nicht abgeschlossenen Zeitrdumen immer als
VORLAUFIG markiert sind.

Die in TOPIX:8 fest eingebauten Standardauswertungen fiir Bilanz und GuV entsprechen hinsichtlich
Aufbau und Gliederung den Anforderungen der meisten kleinen bis mittleren Kapitalgesellschaften
(GmbH). Im Falle besonderer Erfordernisse sollte die Flexible Auswertung'® verwendet werden.

Gewinn- und Verlustrechnung

Die Gewinn- und Verlustrechnung von TOPIX:8 entspricht weit gehend dem Gesamtkostenverfahren (§
275 Abs. 2 HGB).

Die Berechnung der einzelnen Positionen der Gewinn- und Verlustrechnung fiihrt TOPIX:8 mit Hilfe der
den Konten zugeordneten Bilanzcodes durch. Z.B. steht der Bilanzcode G5a fur Lohne und Gehélter, die
unter derselben Position in der ausgedruckten GuV zu finden sind.

Zum Ausdruck einer Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) gehen Sie wie folgt vor:
1. Im MenU Auswertungen > Finanzbuchhaltung > GuV wahlen

2. Den Zeitraum der Auswertung eintragen. Hierzu den Zeitraum in die vorgesehenen Felder eingeben
oder im Einblendmenu Periode wahlen

@) GuV
1l Zeitraum
)) @ Vvor Periode 10 - Jahr :)
C= ' Bis Von 01.01.2010 Bis 31.12.2010
Wahrung
) Gruppe Alle Kostenstellen Salden M
Buchhaltung
Einkauf n
Keine Kostenstelle ST
Vertrieb __ Kontennachweis
__| saldenliste
__ Am Bildschirm zeigen
__| Mit Vorjahreszahlen
__| Stapelbelege einschlieBen
__| Zeitanteilige AfA
__ Kostenstellen verdichten
__| Druckdatum ausblenden
Qrife ®@ Abbrechen oK )

3. Ggf. weitere Optionen durch Markieren der jeweiligen Ankreuzfelder einstellen

4. Auf[oK]klicken

Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.

16 nur mit zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen
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Optionen im Druckdialog

von In den Feldern Von und Bis kdnnen Kostenstellen oder Bereiche von Kostenstellen gewahlt

Bis werden. Bereiche werden durch die alphanumerische Sortierung festgelegt. Bei Eingabe
von «A» bis «C» werden nur Kostenstellen berilicksichtigt, deren Bezeichnung mit A,,B
oder C beginnt.
1= TOPIX:8 druckt bei dieser Auswahl fir jede Kostenstelle eine eigene Auswertung. Sie

kénnen jedoch wiederum eine Verdichtung erreichen, indem Sie die Option Kostern-
stellen verdichten markieren. Die Werte der einzelnen Kostenstellen werden saldiert
und in einer Auswertung zusammengefasst.

Gruppe'® Im Rollbereich kdnnen einzelne Kostenstellengruppen zur Auswertung herangezogen
werden. In diesem Fall werden in der Auswertung nur die in dieser Gruppe enthaltenen
Kostenstellen berlicksichtigt.

Konten- Die Option Kontennachweis ermdoglicht den Ausdruck eines Kontennachweises zur

nachweis  Gewinn-und Verlustrechnung, in dem die Konten pro GuV-Posten einzeln aufgeschliisselt
werden.

Saldenliste Die Option Saldenliste ermdglicht den Ausdruck einer Summen- und Saldenliste, die der
Gliederung der Gewinn- und Verlustrechnung entspricht.

Am Bild- Markieren Sie diese Option, um die Auswertung vor dem Druck am Bildschirm anzu-

schirm zeigen. Sie kdnnen in dem erscheinenden Fenster die Auswertung auch als Grafik

zeigen anzeigen und Optionen hierflir auswahlen.

Nach Auswertung der verschiedenen Konten erstellt TOPIX:8 Uiber das Register Grafik ein
Diagramm der folgenden Art:
[ [ umsatzeriiss
[ Bestandsénderung
W Sonst. Ertrige
B HMaterislaufwand
W Fersonalaufwand
W ébschreibungen
[ sonst. Aufwendungen
W Ertrige aus WP
W zinsertrage
B zinsaufwendungen
W sukerord. Ertrige
[0 #ukerord. Aufwendungen
M Ertragsstevern
[ sonst. Stevern

Mit Vor- Markieren Sie diese Option, um die Auswertung mit Anzeige der Vorjahreszahlen zu erstel-

jahres- len. Die Buchungen des Vorjahres missen hierzu ebenfalls in der Buchhaltungsdatei

zahlen vorliegen, um das gewinschte Ergebnis zu erreichen.

Stapelbe- ~ Markieren Sie diese Option, wenn auch die erfassten Stapelbelege in der Auswertung

lege ein- berlicksichtigt werden sollen. Die Stapelbelege brauchen vorher nicht verbucht zu

schlie- werden. Gesperrte Stapelbelege werden nicht beriicksichtigt.

Ben'®

Zeitan- Markieren Sie diese Option, wenn fiir die erfassten Anlageglter eine zeitanteilige AfA flr

teilige die Auswertungsperiode berticksichtigt werden soll.

AfAT6 Die Option Nachweis erzeugt eine Nachweisliste, die zum Prifen der berechneten AfA
dient.

Wéhrung Wahlen Sie in diesem Einblendmenl die Wéhrung, in der die GuV gedruckt werden soll.

Falls das Einblendmeni den Wert «auto» anzeigt, wird die GuV in der Hauswahrung
gedruckt. Sie kdnnen jedoch durch Auswahl eines Eintrages den Ausdruck in einer an-
deren Wahrung erzeugen.
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Bilanz

Die Bilanz zeigt eine Ubersicht liber die Sachkonten einer Buchhaltung. Dabei werden Aktiva und
Passiva gegenibergestellt.

Zur einfachen Handhabung existiert eine vordefinierte Bilanz mit ausstehenden Stammeinlagen, An-
lagevermdgen, Umlaufvermodgen, Rechnungsabgrenzungsposten auf der Aktivseite und Eigenkapital,
Rickstellungen, Verbindlichkeiten und Rechnungsabgrenzungsposten auf der Passivseite.

Zum Ausdruck einer Bilanz gehen Sie wie folgt vor:
1. Im MenU Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Bilanz wahlen

2. Den Zeitraum der Auswertung eintragen. Hierzu den Zeitraum in die vorgesehenen Felder eingeben
oder im Einblendmenu Periode wahlen

(&) Bilanz
1l Zeitraum
)) ® Von Periode 10 - Jahr B]
A“ ' Bis Bis 31.12.2010
Wahrung
) Gruppe Alle Kostenstellen Salden .E“_tl__i‘
Buchhaltung
Einkauf ;
Keine Kostenstelle i
Vertrieb __ Kontennachweis
| saldenliste
@ Aktiv/Passiv-Automatik
__ Am Bildschirm zeigen
__| Mit Vorjahreszahlen
__| Stapelbelege einschlieBen
| Zeitanteilige AfA
__ Kostenstellen verdichten
__| Druckdatum ausblenden
Qe ® Abbrechen ) [ ok )

3. Ggf. weitere Optionen durch Markieren der jeweiligen Ankreuzfelder einstellen

4. Auf[oK]klicken

Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.

Optionen im Druckdialog

von Hier kdnnen Kostenstellen oder Bereiche von Kostenstellen gewahlt werden. Bereiche
Bis werden durch die alphanumerische Sortierung festgelegt. Bei Eingabe von «A» bis «C»
werden nur Kostenstellen berlicksichtigt, deren Bezeichnung mit A, B oder C beginnt.
1= TOPIX:8 druckt bei dieser Auswahl fir jede Kostenstelle eine eigene Auswertung. Sie
kénnen jedoch wiederum eine Verdichtung erreichen, indem Sie die Option Kostern-
stellen verdichten markieren. Die Werte der einzelnen Kostenstellen werden saldiert
und in einer Auswertung zusammengefasst.

Gruppe'® Im Rollbereich kbnnen Kostenstellengruppen zur Auswertung herangezogen werden. In
diesem Fall werden in der Auswertung nur die in dieser Gruppe enthaltenen Kostenstellen
berticksichtigt.

Konten- Ermdglicht den Ausdruck eines Kontennachweises zur Bilanz, in dem die Konten pro

nachweis  Bilanz-Posten einzeln aufgeschlisselt werden.

Saldenliste Die Option Saldenliste ermoglicht den Ausdruck einer Summen- und Saldenliste, die der
Gliederung der Bilanz entspricht.

Debitoren  Die Option Debitoren—/Kreditorensumme verdichtet die Salden der Debitoren- bzw. Kredi-

—/Kredi- torenkonten zu jeweils einer Position, die den Forderungen bzw. den Verbindlichkeiten

toren- aus Lieferungen und Leistungen entspricht.

summe == Die Option Debitoren—/Kreditorensumme wird aktiv, wenn die Ankreuzfelder Konten-
nachweis oder Saldenliste aktiviert werden

Aktiv—/ Aktiviert die sogenannte ,Aktiv—/Passiv—Automatik” Hierbei werden automatisch

Passiv— Forderungen, Verbindlichkeiten sowie Geldkonten je nach Saldo (Soll oder Haben) auf die

Automatik  entsprechende Seite der Bilanz gestellt.
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Aktiv—/ Sollte das Ergebnis des Ausdrucks nicht Ihren Vorstellungen entsprechen, deaktivieren Sie

Passiv— diese Option.

Automatik  Die folgenden Ubersichten zeigen die Wirkungsweise der Aktiv—/Passiv—Automatik.

(Fort- Konten, die standardmaBig die Bilanzcodes auf der Aktivseite haben

setzung) saldo Bilanz- | Kontengruppe original | Saldo | Bilanz- Kontengruppe bei

code code @ anderem Vorzeichen

Soll AC2 (D/K) Forderungen aus LuL Haben PC1 Verbindlichkeiten aus LuL
Soll AC2 (S) | Sonstige Forderungen Haben PC5 Sonstige Verbindlichkeiten
Soll AC4 Schecks, Kasse, Bank Haben PC3 Verb. gg. Kreditinstituten

Konten, die standardmaBig die Bilanzcodes auf der Passivseite haben

Saldo Bilanz- Kontengruppe original Saldo Bilanz- Kontengruppe bei
code code | anderem Vorzeichen

Haben PC1 Verbindlichkeiten aus LuL Soll AC2 Forderungen aus LuL

Haben PC3 Verb. gg. Kreditinstituten Soll AC4 Schecks, Kasse, Bank

Haben PC5 Sonstige Verbindlichkeiten Soll AC2 Sonstige Forderungen
AmM Markieren Sie diese Option, um die Auswertung vor dem Druck am Bildschirm anzu-
Bildschirm  zeigen. Sie kdnnen in dem erscheinenden Fenster die Auswertung auch als Grafik
zeigen anzeigen und Optionen hierflir auswahlen.

Nach Auswertung der verschiedenen Konten erstellt TOPIX:8 Uiber das Register Grafik ein
Diagramm der folgenden Art:

[ éusst. Einlagen
[ anlagevermigen
W umlaufvermigen
W RAP Aktiv
M Fehlbetrag

W cigenkapitsl

I Riickstellungen

W verbindlichkeiten

W R&P Passiv
Mit Vor- Markieren Sie diese Option, um die Auswertung mit Anzeige der Vorjahreszahlen zu erstel-
jahres- len. Die Buchungen des Vorjahres miissen hierzu ebenfalls in der Buchhaltungsdatei
zahlen vorliegen, um das gewinschte Ergebnis zu erreichen.
Stapel- Markieren Sie diese Option, wenn auch die erfassten Stapelbelege in der Auswer-
belege tung berticksichtigt werden sollen. Die Stapelbelege brauchen vorher nicht
einschlie- verbucht zu werden. Gesperrte Stapelbelege werden nicht berticksichtigt.
Ben'®
Zeitan- Markieren Sie diese Option, wenn flir die erfassten Anlageglter eine zeitanteilige AfA flr
teilige die Auswertungsperiode bertcksichtigt werden soll.
AfAY Die Option Nachweis erzeugt eine Nachweisliste, die zum Priifen der berechneten AfA dient.

Wéhlen Sie in diesem Einblendmenu die Wahrung, in der die GuV gedruckt werden soll.
. Falls das Einblendmeni den Wert «auto» anzeigt, wird die GuV in der Hauswahrung

Wéhrung

gedruckt. Sie kdnnen jedoch durch Auswahl eines Eintrages den Ausdruck in einer an-
deren Wahrung erzeugen.

5 Die Bezeichnung VORLAUFIG im Kopf der Bilanz weist darauf hin, dass ein nicht abge-
schlossener Teil der Buchhaltung ausgewertet wurde.

Nach Sperrung eines Wirtschaftsjahres steht im Kopf der Bilanz ENDGULTIG.

Das endgtiltige Sperren eines Wirtschaftsjahres erfolgt im Grundzustand tber das Men Bearbeiten >
Aktion > Jahresabschluss... . Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Jahresabschluss ab Seite
180.

17 nur mit Zusatzmodul Anlagenbuchhaltung
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Einnahmeniiberschussrechnung (EUR)

Die Einnahmentiberschussrechnung ist eine Auswertung der TOPIX:8 Finanzbuchhaltung, die die Buch-
haltungsdaten nicht unter bilanziellen Gesichtspunkten aufbereitet, sondern die fir freiberuflich Tatige
notwendige Gruppierung und Gegeniberstellung der Einnahmen und Ausgaben vornimmt.

Mit TOPIX:8 Version 8.4 steht im Rahmen der Einnahmeniiberschussrechnung das amtliche Formblatt
EUR nach MaBgaben der Finanzbehorden zur Verfligung.

Es kann jetzt die bisherige Auswertung als auch die amtliche Auswertung verwendet werden. Mit der
Integration des amtlichen Formblattes EUR ergeben sich folgende Anderungen:

Beim Ausdruck des amtlichen Formblattes missen folgende Voraussetzungen erflllt sein:
1. Aktivierung in den Einstellungen

2. Eintragung aller fiir SIE relevanten EUR-Codes bei IHREN entsprechenden Konten -
ACHTUNG: Ricksprache mit Steuerberater ist wichtig

3. Ausdruck des amtlichen Formblattes erst giltig ab 2009

Der Ausdruck des amtlichen Formblattes ist erstmalig flir das Kalenderjahr 2009 gultig. TOPIX:8 erlaubt
jedoch die Auswertung flr friihere Kalenderjahre, allerdings erfolgt immer der Andruck des Jahres 2009
auf dem amtlichen Formblatt und unter Verwendung der flr das Kalenderjahr 2009 gliltigen Regeln.

Fiir Anwender, die bereits die Einnahmeniiberschussrechnung benutzen

Im Gegensatz zur bisherigen Auswertung, bei der Umsatzsteuer- und Vorsteuerkonten aus technischen
Griinden als Erfolgskonten definiert werden mussten, ist dies beim Ausdruck des amtlichen Formblatts
NICHT mehr erforderlich.

Wenn im Unternehmen die Entscheidung getroffen wurde, nur noch mit dem neuen amtlichen Form-
blatt zu arbeiten (ACHTUNG: Rucksprache mit Steuerberater erforderlich), kénnen die Umsatzsteuer-
und Vorsteuer-Konten wieder als "normale" Bestandskonten mit der Kontoart: "Sonstiges Sachkonto"
geflihrt werden. Damit kann dann die GuV intern flir Analysezwecke genutzt werden, ohne dass deren
Aussagekraft durch die Umsatzsteuer- und Vorsteuer-Konten verfalscht wird.

Mit der Integration des amtlichen Formblattes EUR ergeben sich folgende Anderungen:

In den Einstellungen neues Formblatt zur Einnahmeniiberschussrechnung aktivieren
1. Im Menl TOPIX8/Datei > Einstellungen... > Finanzbuchhaltung wahlen

O) Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung
< Allgemein 2 Konten Posten
Benutzer 1 Kontenrahmen SKRO4 7) ¢ |_| Personenkonten verdichten
fimen: # Nummernkreis Deb,/Kred. | TOPIX-Norm 12..... +] % [_| Postengruppe nicht beriicksichtigen
Firmen II e e S e
Abteilungen und Teams +& Skontokonto Debitoren  » 4730 ] [Z| Posten beim Verbuchen ausziffern
;‘"m”[a'cv *4 Skontokonto Kreditoren  » 5730 +4 (V! Konten bei Nullsaldo ausziffern
ummernkreise e
Programmbereiche © Kontenbezeichn. &ndem | wenn gleich 4] o Zahlungsaufteilung | nur Skonto 2l
v Finanzbuchhaltung Bel Anderung F 1" In der f © Bagatellgrenze 5,00 EUR
Wahrungen
- Kasse:;:ugch 4] ’zi Anzahlungen automatisch buchen
Kassenbuch 11
Kostenstellen Buchen Landereinstellungen
 Zahlungskonditionen * Wirtschaftsjahr 10 3] o Linderversi )

Definitionen S —_—
w Zahlungsverkehr *& Eingabeart Brutto 4
A gsverkehr ) nat | 999,995 999,99H (9 Stellen) |+

*é || Vorschlage aus Buchung

Mahnwesen

- Schnittstellen ¢ ¥ Einnahmeniiberschussrechnung

Finanzamtmeldungen ¢ || Posten im Gegenkonto 5 3
Sozialversicherungsmeldun... | 4 [ postennummer kopieren FA - Lind mitAiage SOR
DATEV r— E 0 | nur mit Anlage EUR
Universal 4] Komma-Automatik
Webshop 11 +¢ V] Einhandbedienung
P Webshop III - Externals
P Telefonanlagen
Intrastat
o o Hilfe _ Sichern und Drucken... Abbrechen ’/, OK 4\

Konsolidierung v
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2.

Im Bereich Sonderversionen kann jetzt nach Markieren der Option Einnahmentiberschussrechnung
zuséatzlich das neue amtliche Formblatt aktiviert werden. Dabei gibt es zwei Moglichkeiten mit zwei
weiteren Ankreuzfeldern:

und ) Die bisherige und die neue amtliche Auswertung kdnnen verwendet

nur ) Es kann nur noch mit der neuen amtlichen Auswertung gearbeitet

mit Anlage EUR werden
Im Bereich Sonderversionen kann zusatzlich zu der Option Einnahmentiberschussrechnung eine der
beiden neuen Felder und mit Anlage EUR oder nur mit Anlage EUR markiert werden. Dadurch schalten
Sie die neue EUR mit Formblatt frei. Wird keines der beiden Felder, sondern nur Einnahmendiiber-
schussrechnung aktiviert, wird die "einfache" EUR gewahlt.

Im Bereich Sonderversionen die Option Einnahmentiberschussrechnung markieren und eine der oben
beschriebenen Optionen markieren und auf[ oK klicken

Im Folgenden finden Sie zuerst die Erlauterungen zum Einrichten der Einnahmeniiberschussrechnung
mit dem Formblatt EUR und im Anschluss die Erlduterungen zum Einrichten der bisherigen Einfachen
Einnahmeniiberschussrechnung ab Seite 195.

Einnahmeniiberschussrechnung mit dem Formblatt EUR
Zuordnung der EUR-Codes zu den Konten

Die Zuordnung eines Kontos zu einem bestimmten EUR-Code erfolgt im Menili Stamm > Konten. Die
Zuordnung kann sowohl einzeln als auch liber €& a<en > Aytomatisch dndern... erfolgen.

Es gibt im amtlichen Formblatt einige EUR-Codes, die nicht ,eindeutig” sind. Diese EUR-Codes unter-
scheiden sich innerhalb von TOPIX:8 nur durch einen Buchstaben nach dem numerischen EUR-Code.

Beispiel:

120  Ausgaben flr eigenes Personal Zeile 23 Seite 1 des amtlichen Vordruckes

120R  Auflésung - Rlicklagen nach §6c....  Zeile 68 Seite 3 des amtlichen Vordruckes

EUR-Code beim Editieren eines Kontos zuordnen

Damit Sie immer die mdglichen Eintrdge im Auswahl-Dialog sehen kdnnen, geben Sie nach TOPIX:8-
Norm nach der Eingabe immer noch ein "Leerzeichen" ein.

Konto bearbeiten

oK Neu Sichern . Abbrechen Aktion Drucken o | EliRsGade anssEhlen i

Firma - Konto i
¥ 1 o EUR-Code 4 Bezeichnung |
7 @) V)i Weren Rohstoffe und ifssoffe sinsch Y
[ Konto : %;{j 1102 VerduBerung oder Entnahme von Anlag m\
Kontonummer |4405 103 Ust-freie, nicht umsatzsteuerbare B-Eir ™ |
Bezeichnung 'Eﬂase Multimedia 19% :104 Betriebseinnahmen Land- u. Forstwirt, 1
106 Private Kfz-Nutzung
T oo | 108 Sonstige Sach-, Nutzungs- und Leistung
= 110 Lei (zB.F
Bilanzcode» G1 Umsatzerldse i1 =
Wihrung » e : ichtige
UVA-Kennziffer EUR-Code 1 |13 Kapitalertrage v. ust-freien, ni. umsatzs!
Umsatzsteuercode » 03* Umsatzsteuer 19% (2007) 119 Betriebseinnahmen aus Umséitzen, diei ¥ |
USE-IDNr. | = —
Kostenstelle s Skontokonto » Qi (" Abbrechen )
Vertreter 7
Bemerkung ‘ ’ “
Wertberichtigung DATEV
DATEV-Kontonr.
WB-Satz laufendes Jahr DATEV-Funktion AM
WB-~Satz Vorjahr Vi D port
Elektro Meier GmbH - zum Spielen 27.01.2010 : 09
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EUR-Code mit €& Akion 5. Aytomatisch dndern... mehreren Konten zuordnen

v

O 00 2) Konten (9 in 161 von 869)
o Fertig «New ] Loschen L iupinens % Akion . Ducen =i Ale i Auswahi . Finden (x4 o)

Art | Kont | Konten automatisch andern (9 von 869) J
S 4000 Umsatzeriose |
S 4098 Erlose Kfz-Nutzung Dienstwagen
S 4100 Steverfreie Umsétze § 4 Nr. 8 ff| [Bkonta ] @ zuarifrechts
S 4105 Steuerfreie Umsatze nach § 4 NE e s "~ Kontoart
S 4110 Sonstige steuerfreie Umsatze Ink o (@ Erfolgskonto
S 4120 Steuerfreie Umsatze § 4 Nr. 1a SlSuchname | Bestoudslomban
S 4125 ie el __Bil ] O Geldkonto
S 4130 Lieferungen des ersten Abnehme - Wihrung | () Sonst. Sachkonto L
S 4135 Steuerfreie innergem. Lieferung '~ UVA-Kennziffer | ¥EiR-Code 111 () Debitor |
S 4140 Steuerfreie Umsatze Offshore "~ Umsatzsteuercode » () Kreditor L
S 4150 Sonstige steuerfreie Umsatze (2! Kostenstelle "
S 4160 Steuerfreie Umsatze ohne Vorsty B Vertreter Optionen [
S 4186 Erlose aus ; et -
S 4187 Erlose aus Geldspielautomaten 1 - — Nicht auf OP-Liste
S 4200 Erlose [SiRCatanatabe priis
S 4300 Erlose 7 % Umsatzsteuer Wertberichtigung DATEV — Kostentrager priifen
S 4310 Erlése aus im Inland steuerpfli — WB aktiviert — DATEV—Kontonr. — Belege verdichten Il
S 4315 Erlose aus im Inland steuerpfli X _~ WB-Satz laufendes . _ DATEV-Funktion _~ Warenumsatzkonto [
S 4320 Erlse aus im anderen EG-Land SWECSalz Voraht S IDATEN(exposiss L Kein Seldovurtiag [
S 4337 Erlose aus Leistungen, f. d. d. [
s 4338 Erlose aus im Drittland steuerbaf @ire E nttraci)
S 4339 Erlose aus im anderen EG-Land
s 4340 Ersse 16 % Umsazstewer TR
S 4400 Erlose 19 % Umsatzstever ERLOSE 03+ Gl
S 4405 Erlose Multimedia 19% ERLOSE 03* G1
S 4410 Erlose 19 % Umsatzsteuer ERLOSE 03* G1
S

4504 Provisionserlgse, steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) ERLOSE 01 G1 e

Nachdem den Konten die entsprechenden EUR-Codes zugewiesen worden sind, kann die neue amtliche
Auswertung erstmalig verwendet werden.

Der Ausdruck des amtlichen Formblattes ist erstmalig flir das Kalenderjahr 2009 glltig.

TOPIX:8 erlaubt dennoch die Auswertung fiir vorherige Kalenderjahre, allerdings erfolgt immer der
Andruck des Jahres 2009 auf dem amtlichen Formblatt und unter Verwendung der fir das Kalenderjahr
2009 glltigen Regeln.
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Auswertung nach amtlichem Formblatt EUR

Der Aufruf des neuen amtlichen Formblattes erfolgt wie bei der bisherigen Auswertung im Menu
Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Einnahmentiberschussrechnung.

Die neue Option Anlage EUR steht allerdings nur zur Verfligung, wenn die neue Funktion des amtlichen
Formblattes EUR in den Einstellungen aktiviert wurde (siehe die ab ).

Wurde die Option und mit Anlage EUR in den Einstellungen fiir die Einnahmeniiberschussrechnung
aktiviert, wird der folgende Dialog gedffnet:

(@) Einnahmeniiberschussrechnung

Zeitraum
Periode | 09 - Jahr B

v
/ Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009

Wiihrung

"

Salden auto ?]
Optionen
"] Kontonummern und Kiirzel unterdriicken
[ stapelbelege einschlieBen
[" zeitanteilige AfA
" Anlage EUR
5 T— | —
@ Hilke Abbrechen ) [ ok )

Durch Markieren des Ankreuzfeldes Anlage EUR wird der Dialog erweitert. Darin haben Sie die
Moglichkeit, alle fur die Auswertung notwendigen Informationen einzupflegen.

Ist in den Einstellungen fiir die Einnahmeniiberschussrechnung die Option nur mit Anlage EUR aktiviert,
wird sofort der erweiterte Dialog dargestellt.

(@) Einnahmenuberschussrechnung

Zeitraum Betriebsangaben
Periode | 09 - Jahr ] Name TestFirma

L / Von 01.01.2009 Bis |31.12.2009 Vomame Ku

Stevernummer | 123 | | 123 01234

Wihrung
Salden

Art Buchhaltungsservice
Einkunftsart 5

Optionen

¥ Nachweisliste ) erweitert Abcbizesdali
[ stapelbelege einschlieBen nv.-Abzugsbet [ Bearbeiten |
[ zeitanteilige AfA

¥ Anlage EUR

[ Betrieb verauBert/aufgegeben

; e
@ Hilfe Abbrechen ( ox )

Pflege der Betriebsangaben
Beim ersten Aufruf sind Name, Vorname, Steuernummer, Art und Einkunftsart einzugeben.
Diese Betriebsangaben werden beim Ausdruck des amtlichen Formblattes EUR beriicksichtigt.

Das Dialogfeld ... entspricht  Zeile ... aus dem amtlichen Vordruck

Name Zeile 1 Name/Gesellschaft/Gemeinschaft/Korperschaft
Vorname Zeile 2

Steuernummer (dreigeteilt) Zeile 3

Art Zeile 4  Angaben zum Betrieb Position 100
Einkunftsart Zeile 4 Zuordnung zur Einkunftsart ~ Position 105

Diese Angaben stehen beim ersten Ausdruck des amtlichen Formblattes und den nachfolgenden Auf-
rufen dieser Funktion zur Verflgung.
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Pflege relevanter Betriebsereignisse

Innerhalb eines Wirtschaftsjahres kdnnen im Rahmen der Einnahmeniberschussrechnung relevante
Ereignisse auftreten, die sich nicht tiber Buchungen auf Konten darstellen lassen und deshalb separat
vor Ausdruck des amtlichen Formblattes manuell ausgeflillt werden miissen.

Dazu z&hlen folgende Angaben:

Ankreuzfeld entspricht  Zeile ... aus dem amtlichen Vordruck
Betrieb verduBert/aufgegeben Zeile 5 Position 105
Grundstticke entnommen/verduBert Zeile 6 Position 120
Inv.-Abzugsbetrége Zeilen 74 bis 81 Seite 3

Das Ankreuzfeld /nv.-Abzugsbetrdge wird halb dynamisch gesteuert und ist beim Aufruf der
Einnahmeniberschussrechnung standardmaBig nicht eingebbar.

Investitionsabzugsbetrage teilen sich in mehrere Bereiche und missen deshalb auf einer separaten
Seite erfasst werden. Mit einem Klick auf erscheint die Seite zum Einpflegen aller
notwendigen Angaben flr die Investitionsabzugsbetrage.

NOO Einnah uberschussrechnung

— iti ige - Bildung und Hinzurechnung (§7g Abs. 1+2 EStG)

)'/ Wirtschaftsgut/Funktion Anschaffungskosten Abzugsbetrag
‘;\J Bildung 1 0,00 0,00
Bildung 2 0,00 0,00

Summe Bildung weiterer Inv.-Abzugsbetrage (Erlauterungen auf 0,00
gesondertem Blatt) 0,00

Hinzurechnung 1 0,00 0,00
Hinzurechnung 2 0,00 0,00
Summe Hinzurechnung weiterer Inv.-Abzugsbetrage (Erlauterungen auf 0,00
gesondertem Blatt) 0,00
i
@ Hilre ( Abbrechen ) ( ok )

Nach erfolgter Eingabe aller relevanten Daten flir die Investitionsabzugsbetrage kénnen die Angaben
mit Klick auf bestatigt werden.

Nach erfolgter Eingabe der Investitionsabzugsbetrége wird auf die vorherige Seite zurlickgekehrt.

Die Angaben flr Bildung 1, Bildung 2, Hinzurechnung 1 und Hinzurechnung 2 werden nur
Ubernommen, wenn immer alle 3 Felder ausgefillt sind. Sollte dies nicht der Fall sein,
werden die eingegebenen Werte wieder zurickgesetzt.

NOO Einnah uberschussrechnung

— Betriebsangaben
)'/ Periode | 09 - Jahr =] Name Testfirma
L;\J Von 01.01.2009 Bis 31.12.2009 Vomame Ku
Stevenummer | 123 | | 123 | | 01234 |
Wahrung Art Buchhaltungsservice
Salden uto 3 Einkunftsart 5
Optionen “:‘ Betrieb verauBert/aufgegeben
¥ Nachweisliste ) erweitert [ - (ﬁ
[ Stapelbelege einschlieBen ¥ 1nv. & _Bearbeiten
[ zeitanteilige AfA
¥ Anlage EUR
@ Hilfe (" Abbrechen ) ok )

Das Ankreuzfeld Inv.-Abzugsbetrége ist eingebbar und die Option markiert.
Die markierte Option weist jetzt daraufhin, dass Investitionsabzugsbetrage erfasst worden sind.
Mit einem erneuten Klick auf lassen sich die Daten wieder priifen bzw. korrigieren.

Falls die Daten fir Investitionsabzugsbetrage falschlicherweise eingegeben wurden, kbnnen Sie wie
folgt vorgehen:

» Nach Klick auf alle Daten der geoffneten Seite manuell entfernen oder
» Das Ankreuzfeld Inv.-Abzugsbetrége deaktivieren. In diesem Fall Idscht das System alle Angaben und
das Ankreuzfeld wird wieder auf nicht eingebbar gesetzt.
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Nachweisliste

Zur Vereinfachung der Abstimmungsarbeiten kann zusatzlich der Ausdruck eines Kontennachweises

aktiviert werden. Sofern die Option Nachweisliste aktiviert wird, kann zusatzlich noch entschieden
werden, ob nur die normale oder erweiterte Kontennachweisliste ausgedruckt werden soll. Der
Ausdruck der Kontennachweisliste setzt sich wie folgt zusammen:

Normale Nachweisliste - Reihenfolge

1. Bebuchte Konten

2. Bebuchte Erfolgs-
konten ohne Zu-
ordnung

3. Nicht bebuchte
Konten

4. Nicht verwendete
EUR-Codes

5. Bebuchte sonsti-
ge Sachkonten
ohne Zuordnung

Erweiterte Nachweisliste
Es erfolgt der Ausdruck der

6. Bebuchte
Geldkonten

7. Bebuchte
Personenkonten

Flr die Positionen 2-7 gilt:

Es erfolgt der Ausdruck aller bebuchten Konten, die beim Ausdruck im
amtlichen Vordruck beriicksichtigt wurden. Sortiert nach EUR-Code und
innerhalb des EUR-Codes hach Kontonummer

Wenn vorhanden, erfolgt der Ausdruck der bebuchten Erfolgskonten,
bei denen kein EUR-Code eingetragen ist. Sortiert nach Kontonummer.
Dies sollte i.d.R nicht auftreten.

Wenn vorhanden, erfolgt der Ausdruck aller "NICHT" bebuchten Konten
die allerdings einen EUR-Code eingetragen haben. Sortiert nach EUR-
Code und innerhalb des EUR-Codes nach Kontonummer

Wenn vorhanden, erfolgt der Ausdruck aller EUR-Codes die keinem
Konto zugeordnet sind. Sortiert nach EUR-Code.

Wenn vorhanden, erfolgt der Ausdruck der bebuchten Sachkonten, bei
denen kein EUR-Code eingetragen ist. Sortiert nach Kontonummer.

- Reihenfolge

Punkte 1-5 der normalen Nachweisliste und zusétzlich

Wenn vorhanden, erfolgt der Ausdruck der bebuchten Geldkonten.
Sortiert nach Kontonummer.

Wenn vorhanden, erfolgt der Ausdruck der bebuchten Personenkonten.
Sortiert nach Kontonummer.

Wenn keine Konten zu der Position vorhanden sind, entfallt dies in der Nachweisliste. D.h. als
Anwender sollte man sich auch immer die Uberschriften bei der Nachweisliste ansehen.

Beispiel

Beim Ausdruck der Nachweisliste finden Sie im Kopf alle Informationen, um welchen Teilbereich der

Nachweisliste es sich handelt: Alle Bebuchten Konten mit EUR-Code fiir das Wirtschaftsjahr vom 01.01.09
- 31. 12.09 fur den Mandanten Elektro Meier GmbH - SKR0O4 / fk

EUR-Kontennachweis 01.01.09 - 31.12.03 Bebuchte Konten 08.01.10
Elektro Meier GmbH - SKR04/ fk Seite 1
EUR-Code  Konto Bezeichnung Saldo
11 4000 elxe 8520
4125 0% EU mit ID-Nr. Auktion 1.30357
4720 Gewshrte Skonti -80229
4721 Gewshrte Sconti 7 % USt 028

4728 Gewshrte Sconti 19 % USt 28,58

-26520

-9,35

4401 Erlose 19% Kataloge

1.000,00
4408 Erlese 19% Katslegsbbildungen -226,80
47205 Gewshrte Sconti 4405 -78,00
47208 Gewslrte Sconti 4408 -48,00

Summe EUR-Code 111 829,59

Gedruckt am: 08.01.10 um: 10:11 von: Klaus Wagner
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EUR-Codes

Die zur Verfligung stehenden EUR-Codes werden wie bereits auch die Kennungen fiir das bisherige
Auswertungsverfahren im Meni Stamm > Bausteine > Buchungstexte abgelegt.

UOLO), (8) Buchungstexte (0 in 56 von 56)
J Fertig {,y Neu (] Loschen 9 Q Aktion @A Drucken év Alle é Auswahl Q Finden x ) =
Kiirzel o Text | Art EUR M ﬂ
100 .\.*.'a‘en. Rohstoffe und Hilfsstoffe einschl. der Nebenkosten EUR-Code
102 VerauBerung oder Entnahme von Anlagevermogen EUR-Code
103 Ust-freie, nicht umsatzsteuerbare B.-Einahmen sowie B-E. nach §13b UStG EUR-Code
104 Betriebseinnahmen Land- u. Forstwirt, nach § 24 UStG EUR-Code
106 Private Kfz-Nutzung EUR-Code
108 Sonstige Sach-, Nutzungs- und Leistungsentnahmen EUR-Code
110 Bezogene Leistungen (z.B. Fremdleistungen) EUR-Code
111 Betriebseinnahmen als umsatzsteuerlicher Kleinunternehmer EUR-Code
112 Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen EUR-Code
113 Kapitalertrage v. ust-freien, ni. umsatzsteuerbare B.-E. sowie B.-E. n $13b UStG EUR-Code
119 Betriebseinnahmen aus Umsatzen, die in §19 Abs. Nr. 1 u, 2 UStG bezeichnet sind EUR-Code
120 Ausgaben fiir eigenes Personal (z.B. Gehélter, Lohne u. Versicherungsbeitrage) EUR-Code
120R Auflidsung Riicklagen n. §6¢ i.V.m, §6b EStG, R 6.6 EStR EUR-Code v

Zur Unterscheidung wurde die neue Art: EUR-Code eingefligt.

Im Rahmen der Einnahmeniiberschussrechnung nach amtlichem Formblatt werden auch einige EUR-
Codes mitgefihrt, die nur fir Land- und Forstwirte gelten.

Sollten diese EUR-Codes NIE auf Sie zutreffen, konnen Sie diese nach Riicksprache mit Ihrem
Steuerberater entfernen, um die Liste der EUR-Codes zu vereinfachen.

WICHTIGE HINWEISE

Auswertungsmechanismus

Beim Ausdruck des amtlichen Formblattes missen folgende Voraussetzungen erflllt sein:
1. Aktivierung in den Einstellungen

2. Eintragung aller fiir SIE relevanten EUR-Codes bei IHREN entsprechenden Konten -
ACHTUNG: Ricksprache mit Steuerberater ist wichtig

3. Ausdruck des amtlichen Formblattes erst gtiltig ab 2009

Fiir Anwender, die bereits die Einnahmeniiberschussrechnung benutzen

Im Gegensatz zur bisherigen Auswertung, bei der Umsatzsteuerkonten aus technischen Griinden als
Erfolgskonten definiert werden mussten, ist dies beim Ausdruck des amtlichen Formblattes NICHT
mehr erforderlich.

Wenn im Unternehmen die Entscheidung getroffen wurde, nur noch mit dem neuen amtlichen Form-
blatt zu arbeiten (ACHTUNG: Rlicksprache mit Steuerberater erforderlich), kbnnen die Umsatzsteuer-

und Vorsteuer-Konten wieder als "normale" Bestandskonten mit der Kontoart: "Sonstiges Sachkonto"
geflihrt werden.

Damit kann dann die GuV intern flir Analysezwecke genutzt werden, ohne dass deren Aussagekraft
durch die Umsatzsteuer- und Vorsteuerkonten verfélscht wird.

Konsistenzpriifung

Die Konsistenzprifung der Konten wurde wie folgt angepasst:

Einnahmenlberschussrechnung aktiv, altes Einnahmeniberschussrechnung aktiv und nur neues
Auswertungsverfahren wird beibehalten Auswertungsverfahren
a) Es erfolgt keine Prifung auf Plausi- a) Es erfolgt keine Prifung auf Plausibilitat der
bilitat der eingetragenen EUR-Codes eingetragenen EUR-Codes
b)  Es wird weiterhin auf die Bilanzcodes c) Die Konten werden in Bezug auf den Bilanz-
mit "E..." und "K..." Gberpruft code wie bei der normalen Finanzbuchhaltung
Uberpruft
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Einfache Einnahmeniiberschussrechnung

=

Basis der einfachen Einnahmeniberschussrechnung sind die Vergabe von Bilanzcodes fiir diejenigen
Konten, die in der Auswertung bertcksichtigt werden sollen, sowie die Erfassung von Buchungstexten,
die fur die Bezeichnungen der jeweiligen Gruppen vergeben werden kénnen.

Beim Ausdruck der Einnahmeniberschussrechnung werden die Konten gruppenweise saldiert und
anschlieBend die Summe mit den in den Buchungstexten vergebenen Bezeichnungen ausgedruckt.

Die Gruppen lassen sich wahlweise verdichtet oder erweitert ausdrucken, so dass eine individuelle
Zusammenstellung und Gestaltung ermoglicht wird.

Buchungstexte

Das Bearbeiten von Buchungstexten im Meni Stamm > Bausteine > Buchungstexte ist im Ab-
schnitt Buchungstexte (Dynamische Textersetzung) ab Seite 103 beschrieben.

Buchungstexte dienen auch der Bezeichnung von Gruppen, die im Rahmen der Einnahmentiiberschuss-
rechnung ausgedruckt werden. Die Kirzel entsprechen den Bilanzcodes, die Sie den Konten zuordnen,
wahrend der Text des Buchungstexts bei der Gruppenbildung ausgedruckt wird.

Sie kOnnen eine beliebige Anzahl von Buchungstexten anlegen, um die EinnahmenUberschussrechnung
nach Ihren Winschen zu untergliedern. Bei der Vergabe der Kirzel sind folgende Konventionen zu
beachten:

= Kdrzel fur die Hauptgruppe der Einnahmen missen mit dem Buchstaben «E» beginnen
= Kdrzel fur die Hauptgruppe der Ausgaben (Kosten) miissen mit dem Buchstaben «K« beginnen

= Die weiteren Zeichen des Kiirzels kdnnen verwendet werden, um eine alphanumerische Ordnung
(Sortierung) der Gruppen zu erreichen.

Beachten Sie die alphanumerische Sortierung der Gruppen. Eine Gruppe mit der Bezeichnung
«E11» wird zwischen den Gruppen «E1» und «E2» einsortiert. Um die gewiinschte Anordnung zu
erreichen, kénnen Sie eine Null in das Ktirzel einsetzen. Aus den Gruppen «E1» und «E2»
wirden also die Gruppen «EO01» und «E02» werden.

Eine madgliche Aufstellung von Gruppen flr eine einfache Einnahmeniberschussrechnung zeigt das
folgende Bild:

N.O (@) Buchungstexte (0 in 11 von 84)
¥ Fetig W Neu [ oschen € adion & Drucken Bl Ale = auswahl S Finden S
Kiirzel | Text | Art | EOR | ™
E .EINNAHMEN EUR-Text
El Umsatzeriose EUR-Text v
E2 Erlésschmalerungen EUR-Text
E3 Sonstige Einnahmen EUR-Text
E9 Mehrwertsteuer EUR-Text
K AUSGABEN EOR-Text
K1 Wareneinkauf EUR-Text
K2 Personalkosten EUR-Text
K3 Abschreibungen EUR-Text
K4 Sonstige Kosten EUR-Text

K9 Vorsteuer EUR-Text

Bei der Bearbeitung der Buchungstexte haben Sie eine Option, die eine weitere Untergliederung der
Gruppierung ermoglicht. Sie kdnnen wahlweise die Konten der jeweiligen Gruppe mit anzeigen lassen
oder unterdrticken. Dies wird in der Eingabemaske durch Ankreuzen der Option Erweiterung bei Ein-
nahmentiberschussrechnung erreicht.

Beispiel Umsatzerlése

Haben Sie mehrere Erléskonten, auf denen Sie lhre Einnahmen verbuchen und wollen diese in der Aus-
wertung erweitert drucken, kénnen Sie die Option Erweiterung bei Einnahmentiberschussrechnung des
Buchungstexts «E1 — Umsatzerldse» markieren:
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=

N.O. Buchungstext bearbeiten
¥ ok Neu Ll sichem 3¢ Abbrechen ¢B Aktion g Drucken |4 4 B bl D Fnden x S
| Optionen
Kirzel E1 [ Mandanteniibergreifend
Art | EOR-Text 3]
Platzhalter | Belegnummer _3—]
Text Umsatzeridse
[= =
E
™ bei Einr i hnung ‘
Vorschau i
Umsatzerlgse
| Aktualisieren |
Elektro Meier - Handel und Service 19.02.2010 : 10

Dies bewirkt, dass Ihre Konten fiir die unterschiedlichen ErlGsarten einzeln ausgedruckt werden.

Bilanzcodes

Die Verwendung von Bilanzcodes wird im Abschnitt Einrichten von Konten ab Seite 20
beschrieben.

Die Vergabe von Bilanzcodes steuert einerseits die korrekte Zuordnung der Konten zu GuV und Bilanz,
andererseits kdnnen Sie damit auch eine Zuordnung der Konten zu den Gruppen der
Einnahmenuberschussrechnung erreichen.

Die Vergabe der Bilanzcodes erfolgt, indem Sie das entsprechende Konto bearbeiten und den Bilanz-
code in das daflr vorgesehene Feld manuell eingeben. Der vergebene Bilanzcode muss dem Kiirzel

eines Buchungstexts entsprechen, den Sie zuvor erfasst haben.

AUOALO Konto bearbeiten
W ok whNe  [g Schem 3¢ Abbrechen € Aktion g Drucken |4 o B pl S Fnden x o
L Firma | 0K —
Konto f [ Posten | grif
'Konto | Kontoart | Optionen

Kontonummer i«os (9 Erfolgskonto ("] Mandanteniibergreifend
Bezeichnung Erlése 19 % Umsatzsteuer (VIDEO) Bestandskonten | [ Nicht auf OP-Liste Il
) Geldkonto | [ Kostenstelle priifen |
= 1 = I
Suchname ERLOSE (O Sonst. Sachkonto | [ Kostentrager prifen If
Bilanzcode» E1 Umsatzerlgse ) Debitor [ () Belege verdichten |
= 1 = |
Wahrung» | () Kreditor | [ Warenumsatzkonto 1|
UVA-Kennziffer EUR-Code» [ [ Organschaftskonto |
1 |
Umsatzsteuercode » 03* Umsatzsteuer 19% (2007) | ("] Kein Saldovortrag Il
USt-IDN. | |
1 1
Kostenstelle» Skontokonto » | I
Vertreter | |
1 1
Bemerkung | Il
| Wertberichtigung | |pATEV. I

() WB aktiviert [ DATEV-Kontonr.

WB-Satz laufendes Jahr \ DATEV-Funktion
WB-Satz Vorjahr | [ DATEV exportiert |
Elektro Meier - Handel und Service 19.02.2010 : 10

Bei der Eingabe <Leer><Tab> erhalten Sie eine Ubersicht der erfassten Buchungstexte.
Sie ersetzen die Bilanzcodes G7 - G17 durch Ihre selbst angelegten Bilanzcodes mit E bzw. K
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Sollte ein eingegebener Bilanzcode mit £ oder K nach Verlassen des Felds Bilanzcode geléscht werden,
kontrollieren Sie, ob:

1. in den Einstellungen > Finanzbuchhaltung auch die EUR aktiviert ist und
2. dieser Bilanzcode in den Buchungstexten auch mit der Art EUR-Text angelegt ist.

Sie kOnnen jedoch auch mehrere Konten auf einmal mit einem neuen Bilanzcode mit der Methode des
automatischen Anderns versehen. Am einfachsten suchen Sie z.B. alle Konten mit dem Bilanzcode G1.
Diese Konten flieBen in der GuV in die Umsatzerldse, normalerweise werden sie auch in der EUR unter
E1 UmsatzerlGse ausgewertet. D.h. Sie markieren diese Konten und andern sie alle gleichzeitig auf E1.

Sollten Sie unsicher sein, wie diese Anderungsautomatik arbeitet, kénnen Sie weitere Informationen
hierzu dem Abschnitt Konten bearbeiten ab Seite 25 entnehmen.

Es wird empfohlen, alle Konten mit Bilanzcode G... auf die Bilanzcodes E oder K zu andern, oder nicht-
bendtigte Konten ggf. zu I3schen.

Bitte denken Sie daran, dass in der Einnahmeniberschussrechnung die Umsatzsteuer- und Vorsteuer-
konten auch als Einnahmen bzw. Kosten behandelt werden (Falls Sie dazu Fragen haben, wenden Sie
sich bitte an Ihren steuerlichen Berater). Bei der Anderung dieser Konten ist darauf zu achten, dass
auch die Kontoart von "Sonstiges Sachkonto" auf "Erfolgskonto” gedndert wird.

Zum Schluss wird eine Konsistenzpriifung des Kontenrahmen empfohlen, siehe Priifen der Konsistenz
ab Seite 28. Dort wird geprift, ob die Bilanzcodes richtig sind, d.h. Konten mit Bilanzcode G... werden
als fehlerhaft beanstandet.

Wenn Sie Bilanzcodes verwenden, die nicht den Konventionen fiir die Vergabe von Kiirzeln fiir
Buchungstexte entsprechen, z.B. G1, werden die Konten mit diesen Bilanzcodes bei der Saldie-
rung nicht berticksichtigt. Haben Sie einen Bilanzcode vergeben, der korrekt ist, jedoch keine
Entsprechung in den Buchungstexten hat, wird eine Gruppe mit diesem Bilanzcode gebildet
und das Konto in diese Gruppe saldiert, die Bezeichnung der Gruppe im Ausdruck jedoch mit
einem Fragezeichen versehen.

Sie kénnen mit einer Buchhaltung (Mandant) nicht gleichzeitig eine Gewinn- und Verlustrech-
nung und die einfache Einnahmendberschussrechnung erstellen. Eine Bilanz ist jedoch
maglich.

Ausdruck der Einnahmeniiberschussrechnung

Der Befehl Einnahmentiberschussrechnung des Menls Auswertung startet den Ausdruck der Einnahmen-
Uberschussrechnung. Im anschlieBend erscheinenden Druckdialog haben Sie die Moglichkeit, die
Periode fur die Auswertung festzulegen.

O) Einnahmeniiberschussrechnung
)') Periode | 10-Jahr )
K‘«-‘.‘l Von 01.01.2010 Bis 31.12.2010
Wahrung
Salden auto ¥
Optionen
__| Kontonummern und Kiirzel unterdriicken
|| stapelbelege einschlieBen
__| zeitanteilige AfA
@ Hirre Abbrechen | [ oK

Zusatzlich gibt Ihnen die Option Kontonummern und Kiirzel unterdriicken Gelegenheit, die Klrzel der
Gruppen sowie die Kontonummern der Konten beim erweiterten Ausdruck zu unterdriicken.
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Flexible Auswertung:

Die Flexible Auswertung ist ein leistungsfahiges Strukturierungswerkzeug. Der priméare Zweck ist die
Erstellung von eigenen, von den Standardformularen abweichenden, Bilanzen oder Gewinn- und
Verlustrechnungen. Um Flexible Auswertungen zu erhalten, sind einige Vorarbeiten zu erledigen.

Kontengruppen als Voraussetzung

Die Flexible Auswertung summiert alle Konten und Kontengruppen entsprechend ihrer Reihenfolge in
der Kontengruppendefinition und gibt die Zwischensummen der einzelnen Kontengruppen sequentiell
aus. Dieser Mechanismus wird spater anhand eines Beispiels erldutert. Um eine anwenderspezifische
Bilanz zu erstellen, mussen alle Positionen derselben als Kontengruppen nachgebildet werden.

Importieren von Kontengruppen

Stattdessen kdnnen auch die im Lieferumfang enthaltenen Kontengruppen importiert werden. Diese
Kontengruppen sind flr eine Bilanz, GuV sowie flr einige BWA erstellt und kOnnen ggf. an spezielle
Anforderungen selbst angepasst werden. Wenn Sie diese Kontengruppen importieren wollen, verfahren
Sie, wie im Abschnitt ab beschrieben.

Eine mit Hilfe der Flexiblen Auswertung erstellte Bilanz wird wie die GuV als sequentielle Liste darge-
stellt, da die einzelnen Positionen in der gleichen Reihenfolge berechnet werden. Eine Ausnahme bildet
die Auswertung «Bilanz Quer».

Die Selektionskriterien

Der Unterschied der beiden Formulare Bilanz und GuV liegt in den dargestellten Summen. Da eine
Bilanz zu einem Stichtag erstellt wird, zeigt sie die absoluten Betrage zu diesem Stand. Die GuV gibt die
auf den Auswertungszeitraum bezogenen relativen Summen (Verkehrszahlen) an.

Die anderen Auswahlmaoglichkeiten, wie Zeitraumbestimmung, Kostenstellen oder Textdatei erzeugen,

finden Sie im Abschnitt ab
(@) Flexible Auswertungen
Konten Zeitraum
)} Auswertung Bilanz Quer [ Periode 10 - Jahr 7773
A e —_— e Die Kontengruppen
© Gruppe  Beitragskonten Beschenig Saden  [auto 18 Beitragskonten Bescheinig und
BIAD B Komtiahre) Gz - Spendenkonten Bescheinigg
BWAO1 (C=Liquiditat) Null-Posten unterdriicken )
O s ki  Kontennachw smd sglbstgrstellte Kontengruppen
= e (nicht im Lieferumfang enthalten).
" stapelbelege einschlieBen
[ Mit zeitanteiliger AfA
) Druckdatum ausblenden
QHife @ ( Avbrechen ) ok )
Kostenstellen Optionen
Von ") Kostenstellen verdichten
@ Bis
() Gruppe Alle Kostenstellen
Buchhaltung
Einkauf
Keine Kostenstelle
Vertrieb
Auswertung Im Einblendmen( Auswertung des Dialogs stehen die rechts angezeigten Bilanz
Formate flr Bilanzen und GuV sowie flir BWA zur Verfligung. Guv
. . . . . BWAO1A
Bei der Einstellung Bilanz Quer erfolgt eine Darstellung von Aktiva und BWAO1B
Passiva nebeneinander. pisa
. . Salden/Bilanz
Weitere Optionen: Salden/GuV
Null-Po- Die Option Null-Posten unterdriicken unterdriickt auf Wunsch die Ausgabe von Salden mit
sten unter-  Wert 0.
driicken
Konten— Die Option Konten-Nachweis bewirkt, dass auf der Auswertung auch die einzelnen Konten

Nachweis mit ihren Salden erscheinen.

18 hur mit zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen
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Konten-
nachweis
(Fort-
setzung)

Mit
Vorjahres-
zahlen

Textdatei
erzeugen

Stapel-
belege ein-
schlieBen

Zeitanteili-
ge AfA1?

Nachweis

Druckdatum
ausblenden

Wéhrung

== Falls in der Kontengruppendefinition fir eine flexible Auswertung so genannte Sys-
temgruppen verwendet werden (z.B. Debitoren, Kreditoren, Erfolgskonten usw.),
erscheinen die in dieser Systemgruppe enthaltenen Konten nicht einzeln, wenn
diese Option angekreuzt wird. Wenn ein Kontennachweis auch fiir solche Konten ge-
wlnscht wird, muss eine eigene Kontengruppe definiert werden, die inhaltlich einer
der Systemgruppen entspricht.

Die Option Mit Vorjahreszahlen stellt innerhalb der flexiblen Auswertung auch die
Vorjahreszahlen dar. Diese Option ist derzeit nur flir die Auswertungen «Bilanz», «Bilanz
Quer» und «GuV» moglich.

Fir die BWA Kostenstatistik kann das Format BWAO1D unter Auswertung gewahlt werden,
um die Gruppe BWAOT (A = Kostenstatistik) mit Vorjahreszahlen zu erhalten, siehe
BWAO1D im Einblendment Auswertung Seite 198.

Die Option Textdatei erzeugen speichert die Auswertung als Textdatei auf der Festplatte
ab, um diese dann weiter bearbeiten zu kbnnen. Nach Bestéatigung des Dialogs mit OK
erscheint ein Dateidialog, in dem Sie den gewiinschten Ablageort der Textdatei festlegen
kdnnen.

Diese Option bertcksichtigt auch Stapelbelege in der Auswertung. Somit miissen Sie nicht

jeden Stapelbeleg verbucht haben, um eine mdéglichst vollstéandige Auswertung zu

erhalten. Sie kdnnen diese Option auch verwenden, um vor dem Tatigen von

Umbuchungen das Ergebnis zu ,simulieren”. Die Auswertungen enthalten dann den

Zusatz: ...mit Stapelbelegen.

1= Es werden keine gesperrten Stapelbelege beriicksichtigt. Ebenso werden Stapelbe-
lege, die wiederkehrende Buchungen enthalten, nicht in die Auswertung mit
einbezogen

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn fir die erfassten Anlagegliter eine zeitanteilige
AfA flr die Auswertungsperiode bertcksichtigt werden soll.

(nur aktiv, wenn Zeitanteilige AfA gewahlt ist)) Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie einen
Einzelnachweis zur Berechnung der zeitanteiligen AfA erhalten mochten. Wird dringend
zur Kontrolle empfohlen.

Unterdriickt das aktuelle Druckdatum

Wahlen Sie in diesem Einblendmen( die Wahrung, in der die Auswertung gedruckt
werden soll. Falls das Einblendmen( den Wert «auto» anzeigt, wird die Auswertung in der
Hauswahrung gedruckt. Sie k6nnen jedoch durch Auswahl eines Eintrages den Ausdruck
in einer anderen Wahrung erzeugen.

Auswahl der Kontengruppen (KGr)

Im Dialog muss die in der Hierarchie einer Bilanz hGchste Kontengruppe ausgewahlt werden.

Beispiel KGr Bilanz

Um eine eigene Bilanz erstellen zu kbnnen, missen alle Positionen der Bilanz als Kontengruppen
definiert werden. Dies ergibt eine hierarchische Gliederung von der Kontengruppe Bilanz Giber weitere
Gruppen, unter anderem Aktiva, Passiva, Bil.Kapital, bis hin zu einzelnen Konten.

ROUO)

(8) Kontengruppen (1 in 7 von 139)

¥ Fertig

. Gruppenname

Beitragskonten Bescheinig

Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAO1 (C=Liquiditat)

Guv

Spendenkonten Bescheinigg

ﬁ, Neu

f] Loschen ¥ Q Aktion dv Drucken é Alle é Auswahl Qv Finden X )

- Freier Text Vorzeichen Unterdriicken M

Beitragskonten fiir Bescheinigung

Vorlaufiges Ergebnis%1 v
Mittelverwendung/-herkunft%1%

Liquiditat

Jahresiiberschuss/Jahresfehlbetrag v
Spendenkonten Bescheinigung
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Abbildung der Struktur

Die Kontengruppe Bil.Aktiva fir die Aktivseite der Bilanz unterteilt sich entsprechend der Bilanzstruktur
in folgende Unter-Kontengruppen:

Kontengruppen/ Kontenbereiche

|Ka|vz| Kz |

v Bil.Aktiva

> | Bil.Einlagen

> | Bil.Anlagevermagen
> | Bil.Umlauf

> | Bil.Rechnungs.Aktiv
> | Bil.Fehlbetrag

> Bil.Passiva

Die Kontengruppe «Bil.Umlauf» flir das Umlaufvermdgen unterteilt sich weiter in die Gruppen
«Bil.Vorrate», «Bil.Forderungen» und «Bil.Schecks».

Vz (Vorzeichen  Die Option Vorzeichen wechseln bewirkt bei der flexiblen Auswertung einen Vorzei-
wechseln) chenwechsel der Salden der Kontengruppe sowie allen Untergruppen.
Kz Auf der untersten Ebene der Hierarchie, den einzelnen Konten, ist ein weiterer Para-
(Kennzeichen)  meter von entscheidender Bedeutung. Das Vorzeichen in Spalte Kz ermdglicht eine
bedingte Zuordnung: Steht in Spalte Kz ein + (Plus), wird das Konto bzw. der Konten-
bereich nur im Falle eines Sollsaldos dieser Kontengruppe zugeordnet. Steht ein—
(Minus) in Spalte Kz, wird das Konto bzw. der Kontenbereich nur im Falle eines
Habensaldos dieser Kontengruppe zugeordnet.
Kontengruppen/ Kontenbereiche | ka | vz| Kz |
v Bil. Aktiva
> | Bil.Einlagen
> | Bil.Anlagevermagen
v | Bil.Umlauf
> | | Bil.Vorrate
> | | Bil.Forderungen =
> | | Bil.Wertpapiere
v | | Bil.Schecks
-1 | 11550 - 1699 s
- | | | 1700 - 1899 s Y
- | | | 3150 - 3248 S +

> | Bil.Rechnungs.Aktiv
> | Bil.Fehlbetrag
> Bil.Passiva

Das Beispiel zeigt die Kontengruppe «Schecks, Kasse, Bundesbank- und Postgiroguthaben». Sie besteht
aus drei Kontenbereichen, wobei die letzten beiden nur im Falle eines Sollsaldos berlicksichtigt
werden. Buchhalterisch bedeutet dies, dass nur Guthaben als Umlaufvermégen betrachtet werden, was
durchaus sinnvoll ist.

D.h. das entsprechende Konto bzw. der Kontenbereich sollte auch auf der Gegenseite mit den entspre-
chenden Vorzeichen versehen erscheinen.

Kontengruppen/ Kontenberelche
v BLAKIva

Bil Einlagen

Bl Anlygevermbgen
v | Bil.Umiauf

Blw
v Bil. Schedks

Ka | Vi Kz

n uln

wlnn

- 3249
Bil.Verbind Gesell
Bl Verbind Sonst.

Bil. Rechnungs Pass

Weitere Informationen zum Bearbeiten von Kontengruppen finden Sie im Abschnitt

ab
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Das Ergebnis

Nachdem alle notwendigen Kontengruppen flir eine eigene Bilanz definiert wurden, ist die Flexible
Auswertung Bilanz nur noch auszudrucken. Hierzu ist im Auswahldialog lediglich die Kontengruppe
Bilanz zu wahlen und mit ZU bestatigen. Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Vorlaufige Bilanz 01.03.2010
Zum: 31.12.2010 Elektro Meier - Handel und Service 16:56:09
Wirtschaftsjahr: 10 Seite: 1
Aktiva
EUR EUR
A. Ausstehende Einlagen auf das Kapital 0,00 13.000,00
B. Anlagevermogen
I. Immaterielle Vermégensgegenstande 1.950,00
Il. Sachanlagen 10.246,12
lll. Finanzanlagen 0,00
0,00 12.196,12
C. Umlaufvermdgen
I Vorréte 3.000,00
Il. Forderungen u. sonstige Vermdgensgegenstéande 47.535,15
Ill. Wertpapiere 0,00
IV. Schecks, Kasse, Bundesbank und Postgiroguthaben, Guthaben bei Kredi 25.996,38
0,00 76.531,53
D. R b 0,00 0,00
E. Nicht durch Ei gt F 0,00 0,00]
101.727,65
Passiva
EUR EUR
A. Eigenkapital
I. Gezeichnetes Kapital 26.000,00
Il. Kapitalriicklage 0,00
lll. Gewinnriicklagen 0,00
IV. Gewinnvortrag/Verlustvortrag 0,00
V. JahresiiberschuB/Jahresfehlbetrag 20.897,39
0,00 46.897,39
B. Riickstellungen 0,00 0,00/
C. Verbindlichkeiten
I. aus Lieferungen und Leistungen 14.806,82
Il. erhaltene Anzahlungen 0,00
lil. gegeniiber Kreditinstituten 0,00
IV. gegeniiber Gesellschaftern 27.200,00
V. sonstige Verbindlichkeiten 12.823,44
0,00 54.830,26
D. Rech 0,00 0,00
101.727,65

Damit die Summen von Aktiva und Passiva zum identischen Ergebnis flihren, ist die Gruppe der
Erfolgskonten in die Kontengruppe Bil.Jahrestiberschuss eingefligt.

OO,

(6) Kontengruppe bearbeiten

¥ ok ) Neu

u Sichern

Gruppenname Bilanz
Spezial Benutzerauswahl
Freier Text

X Abbrechen &R Aktion g} Drucken bt o -

p D Finden  [x

(] Vorzeichen wechseln
[l In Dialogen unterdriicken
("] Mandanteniibergreifend

| a| vz | Kkz|

> Bil. Aktiva

v Bil Passiva

v | Bil.Eigenkapital

> | | BilKapital

> | | BilKap.Riicklage
> | | Bil.Gewinnriickl.
> | | Bil.Gewinnvortrag
v | | BilJahresiiberschuB
- 1112979

=1 | 15000 - 9999
— | | | Erfolgskonten
> | Bil.Rickstell.Pass

> | Bil.Verbindlichkeiten
> | Bil.Rechnungs.Pass

Andern
Bereich +
Konto +

Neue Gruppe |
Gruppe +

Eintrag -

Elektro Meier - Handel und Service

01.03.2010 : 10

== Falls Ihre flexible Bilanz trotzdem eine Differenz zwischen Aktiva und Passiva ausweist,
obwohl Ihr Jahresergebnis mit dem Ergebnis der GuV Ubereinstimmt, prifen Sie bitte, ob
die Differenz evtl. aus rechnerisch noch nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahren herriihrt.
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Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)2

TOPIX:8 bietet im Rahmen der flexiblen Auswertungen die BWA-Varianten BWAO1A, BWAO1B, BWAO1C
und BWAO1D, die im Folgenden kurz erldutert werden.

BWAO1A - Kostenstatistik (Erfolgsrechnung)

BWAO1A entspricht im Wesentlichen der ,Kostenstatistik I” der DATEV. Sie ist eine kurzfristige Erfolgs-
rechnung, in der die Erfolgskonten der Finanzbuchhaltung ausgewertet werden. Das vorlaufige Gesamt-
ergebnis des Unternehmens wird ermittelt, wobei monatliche und aufgelaufene Werte bericksichtigt

werden.

BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE AUSWERTUNG
Periode 01.02.2010 bis 28.02.2010
Wirtschaftsjahr: 10

Elektro Meier - Handel und Service

02.03.2010
12:28:25
Seite: 1

A. KOSTENSTATISTIK (Erfolgsrechnung) PERIODE “%Gesamt “%Kosten °:Personal KUMULIERT “%Gesamt “%Kosten °:Personal
Gesamitlelstung 43.562,95 100,0% -392,5% -494,6% 74.958,32 100,0% -339,4% -425,6%
Warenensatz -1.036,90 -2,4% 9,3% 11,8% -14.147,63 -18,9% 64,1% 80,3%
Sonstige betriebliche Erldse

Betrieblicher Rohertrag 42.526,05 97,6% -383,2% -182,9% 60.810,69 B81,1% -275,4% -345,2%
Personalkosten -8.806,94 -20,2% 79,4% 100,0% -17.613,88 -235% 79,8% 100,0%
Raumkosten -1.531,18 -2,0% 6,9% 8,7%
Betriebliche Steuern -170,00 -0,4% 15% 1,9% -170,00 0,22 0,8% 1,0%
Versicherungen/Bedrage -360,00 -0,8% 32% 41% -447,63 -0,6° 2,0% 25%
Besondere Kosten -63,55 -0,1% 0,6% 0,7% -63,55 -0.1 0,3% 0.4%
Kiz-Kosten 61,84 0.1 0,32 0,4%
Werbe-/Relsekosten -287,56 0.4 1,3% 16%
Kosten Warenabgabe -147,00 0.3% 1,3% 1,7% -232,00 -0.3% 1.1% 1,3%
Abschrelbungen -800,00 -1,8% 7.2% 9,1% -800,00 -1,1% 3,6% 45%
Reparatur/instanahaltung -100,00 0,2% 09% 1,1% -100,00 0.1% 0,5% 0,6%
Sonstige Kosten -650,00 -1,5% 59% 7.4% 776,34 -1,0% 3,5% 4,4%

Gesamtkosten -11.097,49 -25,5% 100,0% 126,0% -22.083,98 29,5% 100,0% 125,4%

Betriebsergebnis 31.428,56 72,1% 38.726,71 51,7%
Zinsautwand -83,33 -0,1% 0.4 0,5%
Ubrige Steuern
Senstiger Neutraler Aufwand -0,01

Neutraler Autwand -83,34 -0,1% 0,4% 0,5%
Zinsenrage 95,00 0,2% 0,9% -1,1% 95,00 0,1% -0,4% 0,5%
Sonstige Neutrale Entrage 3.600,00 83% -32,4% -40,9% 3.600,00 4,8% -16,3% -20,4%
Verrechnete kalkulatorische Kosten

Neutraler Ertrag 3.695,00 8,5% -33,3% -42,0% 3.695,00 4,9% 16,7% -21,0%
Kontenklasse 8

Sonstiges

Neutrales Ergebnis 3.695,00 8,5% -33,3% -42,0% 3.611,66 4,8% -16,4% -20,5%
Vorldufiges Ergebnis EUR 35.123,56 80,6% 42.338,37 56,5%

BWAO1B - Kapitalverwendung

BWAO1B entspricht der ,Kapitalverwendungsrechnung" der DATEV. Sie informiert tiber Veranderungen
einzelner Bilanzpositionen im Kapital- und Vermogensbereich seit Beginn des Wirtschaftsjahres. Als
Bewegungsbilanz zeigt sie auf, ob eine Minderung oder Erhéhung bestimmter Kontengruppen erfolgt

ist. Dabei werden die Werte nach Mittelherkunft und Mittelverwendung getrennt ausgewiesen.

BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE AUSWERTUNG 02.03.2010
Periode 01.01.2010 bis 31.03.2010 Elektro Meier - Handel und Service 13:44:33
.Winschahsjam: 10 Seite: 1
B. KAPITALVERWENDUNGSRECHNUNG MITTELVERWENDUNG MITTELHERKUNFT
Erh. Aktiva/Mind. Passiva In®% Erh. Passiva/Mind. Aktiva Inc%
Immaterielie Vermogensgegenstinde 1.950,00
Sachanlagen 8.953,88
Finanzanlagen
Anlagevermogen 1.950,00 2,3% 8.953,88 10,7%
Vorrate 5.000,00
Bank/Kasse/Postgiro 12.619,71
Wechsel'Schecks/Wertpapiere
aus U und L 69.098,40
Senstige Vermbgensgegenstinde
Umlautvermégen B1.718.11 97,2% 5.000,00 5,9%
Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Lestungen 10.790,01
Wechselverbindlichkeiten
Sonstige Verbindiichkeiten 6.171,62
Anlethen/Kredite 376,67
Vor-Mehrwertsteuer 8.690,90
Sonderposten mit Rucklageantes
Verbindlichkeiten 376,67 0,4% 25.652,53 30,5%
Kapatal
Privat
Rucklagen
Summe Kapital
Erfolgskonten 44.438,37
Vorldufiges Ergebnis 44.438,37 52,9%
Kapitalverwendung EUR 84.044,78 84.044,78
20
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BWAO1C - Statische Liquiditat

BWAO1C entspricht der ,Liquiditdtsrechnung” der DATEV. Unter Liquiditat versteht man die Fahigkeit
eines Unternehmens, jederzeit seinen Zahlungsverpflichtungen nachkommen zu kénnen. Die Liquidi-
tatsrechnung enthalt Aussagen Uber die statische Liquiditat, da in der Finanzbuchhaltung Stichtage und
keine Falligkeiten berlicksichtigt werden. Somit werden liquide Mittel und Verbindlichkeiten zeitpunkt-
bezogen gegeniibergestellt und eine Uber— oder Unterdeckung errechnet. Ausgewiesen werden die
Barliquiditat, die Liquiditat 2. Grades sowie die Liquiditat 3. Grades (jedoch nur insoweit, als der Waren-
einsatz genau festgelegt werden kann).

BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE AUSWERTUNG 02.03.2010
Periode 01.01.2010 bis 31.03.2010 Elektro Meier - Handel und Service 13:48:22
.Winschaﬂsiahr: 10 Seite: 1
C. STATISCHE LIQUIDITAT zum 31.03.10 Uber/Unter- zum 31.12.09 Uber/Unter-
MITTEL VERBINDL. Deckung D.GRAD MITTEL VERBINDL. Deckung D.GRAD
Kasse 545,75
Postgiro
Bank 20.165,46
Barliquiditat 20.165,46 545,75
Wertpaplera/Schecks
Forderungen aus Lul 69.098,40
Son Sl/,'e V-_wnugeny;ege" stande
Verbindlichkeiten aus LuL 10.790,01
Wechselverbindlichkeiten
Sonstige Verbindichkedten 26.994,95
Vorsteuer/Mehrweristeuer 8.690,90
Liquiditat 2. Grades 69.098,40 46.475,86
Vorrate 21.547,63
Liquiditat 3. Grades 21.547,63
Liquiditat EUR 110.811,49 47.021,61 63.789,88 235,7%

BWAO1D - Kostenstatistik Il (Vorjahresvergleich)

BWAO1D entspricht der ,Kostenstatistik II” der DATEV. Sie bedeutet eine Erweiterung der ,Kostensta-
tistik 1”, indem den Werten der ,Kostenstatistik 1” (Monatswerte und aufgelaufene Werte) die entspre-
chenden Vorjahreszahlen mit Errechnung der Veradnderung gegenubergestellt werden.

BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE AUSWERTUNG 02.03.2010
Periode 01.01.2010 bis 31.01.2010 Elektro Meier - Handel und Service 13:52:36
.Wirtschahsiahr: 10 Seite: 1
D. KOSTENSTATISTIK (Vorjahresvergleich) PERIODE VORJAHR DIFF. % KUMULIERT VORJAHR DIFF. %
Gesamtlelstung 31.385,37 31.385,37
Wareneinsatz -13.110,73 -13.110,73
Sonstige betriebiiche Eridse
Betrieblicher Rohertrag 18.284,64 18.284,64
Personalkosten -8.806,94 -8.806,94
Raumkosten -1.531,18 -1.531,18
Betriebliche Steuemn
Versicherungen/Bedtrage -B7,63 -87,63
Besondere Kosten
Kiz-Kosten -61,84 61,84
Werbe-/Reisekosten -287,56 -287,56
Kosten Warenabgabe -85,00 -85,00
Abschreibungen
Reparatur/instanghaltung
Sonstige Kosten -126,34 -126,34
Gesamtkosten -10.986,49 -10.986,49
Betriebsergebnis 7.298,15 7.298,15
Zinsautwand -83,33 -83,33
Ubrige Steuern
Sonstiger Neutraler Aufwand -0,01 -0,01
Neutraler Aufwand -83,34 -83,34
Zinsertrage

Sonstige Neutrale Ertrage

Verrechnete kalkulatorische Kosten
Neutraler Ertrag

Kontenklasse 8

Sonstiges
Neutrales Ergebnis -83,34 -83,34
Vorlaufiges Ergebnis EUR 7.21481 7.21481

Voraussetzung flir eine aussagefahige BWA ist eine korrekte Kontengruppendefinition. Im Lieferumfang
enthalten sind die Definitionen fiir die soeben angesprochenen Kontengruppen, wobei die Definition flir
die Kostenstatistik flir zwei Auswertungen, die BWAO1A und die BWAO1D, verwendet werden kann.
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Diese Kontengruppen kénnen importiert und anschlieBend Ihren Bedurfnissen entsprechend angepasst

N Flexible Auswertungen N Flexible Auswertungen
Konten Zeitraum Komten Zeitraum
. ——" " = . e
el . B—— J 7|
Wahrung Wahrung
;

Optionen - . Optionen

o) = - .
Gruppe . oo 10 Gruppe (Mpr— s aoto 3

Textdatei erzeugen Textdatel erzevgen
Stapelbelege enschheden Stapeibelege cinschlietien
Mit zeitanteiliger ATA Mit zeitantedliger ATA
Druckdatum ausblenden Druckdatum ausblenden

Quie ® Abbrechen ox Qe ® Abbrechen ox

Kostemste den Optionen Kostenstellen Optionen
o Von Kostenstelien verdichten (@ Yoo Kostenstellen verdichten

Gruppe Ao Kosterat Gruppe

Freier Text in einer Kontengruppe

In der Kontengruppendefinition haben Sie eine zusatzliche Moglichkeit, die BWA aussagekraftiger zu
machen. Durch Eingabe von Kiirzeln und Steueranweisungen in das Feld Frejer Text einer Kontengruppe
bietet sich eine prozentuale Vergleichsrechnung von Positionen einer BWA zu anderen Positionen.

Beispiel

Das folgende Beispiel, das Sie auch in den Kontengruppen der Beispieldatei wieder finden, soll diesen
Mechanismus naher erldutern.

Im BWA-Formular stehen drei Spalten flir eine solche prozentuale Vergleichsrechnung zur Verflgung.
Die Spaltentitel und die Inhalte der Spalten sind frei definierbar. In der Beispielbuchhaltung wurden die
Spaltentitel mit den Titeln Gesamt, Kosten und Personal versehen.

Was das bedeutet

Die einzelnen Positionen der BWA werden zum einen zur Gesamtleistung, zum anderen zu den
Gesamtkosten und zuletzt zu den Personalkosten ins Verhaltnis gesetzt. Diese Positionen werden in
der BWA in den jeweils korrespondierenden Spalten mit dem Wert «100 %» besetzt.

Diese Vergleichsrechnungen der BWA lassen sich in der folgenden Struktur ablesen:
KOSTENSTATISTIK Periode Gesamt Kosten Personal
Gesamtleistung 100,0%
Wareneinsatz
Sonst. betr. Erlose
Betr. Rohertrag

Personalkosten 100,0%
Raumkosten

Betr. Steuern

Versicherungen

Besondere Kosten

Kfz-Kosten

Werbe-/Reisekosten

Kosten Warenabgabe

Abschreibungen

Reparaturen

Sonstige Kosten

Gesamtkosten 100,0%
Betriebsergebnis
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Die Spalte Periode weist beim anschlieBenden Druck die tatséachlichen Salden der Konten aus, wahrend
die Spalten Gesamt, Kosten und Personal die Zahlen der Positionen zum jeweiligen 100 %-Wert ins

Verhaltnis setzen.

Wird nun eine BWA der Beispielbuchhaltung flr den Januar des laufenden Buchungsjahres gedruckt,

ergibt sich z.B. folgendes Bild (auszugsweise):

KOSTENSTATISTIK Periode
Gesamtleistung 22.475,65
Wareneinsatz
sonst. betr. ErlGse
Betr. Rohertrag

Gesamt Kosten Personal

100,0%

Personalkosten -9.006,14
Raumkosten -2.165,06
Betr. Steuern

Versicherungen

Besondere Kosten

Kfz-Kosten

Werbe-/Reisekosten

Kosten Warenabgabe

Abschreibungen

Reparaturen

Sonstige Kosten

Gesamtkosten -11.966,40

-40,1% 75,3% 100,0%
18,1% 24,0%

-53,2% 100,0%

Betriebsergebnis

Aus dieser BWA lassen sich einige aufschlussreiche Ergebnisse ablesen. Mdgliche Schlussfolgerungen
oder Deutungen werden in Klammern angegeben, wobei auch alternative Deutungen maglich sind.

= Die Personalkosten betragen 75,3% der gesamten Kosten fiir die Periode. (Ein immenser Anteil, wie

lasst sich dieser reduzieren?)

= Die Raumkosten betragen 24,0% der Personalkosten fiir die Periode. (Entweder sind die
Raumkosten zu hoch oder die Rdume sind schlecht ausgenutzt. Vielleicht mehr Mitarbeiter

einstellen?)

= Die Personalkosten haben einen umgekehrten Anteil von 40,1% an der Gesamtleistung. (D.h. es
waren 40 EUR an Personalkosten notwendig, um 100 EUR Umsatz zu erwirtschaften. Kann dieser
Prozentsatz verbessert werden, lieBe sich der gleiche Umsatz mit weniger Personal erwirtschaften

oder ist das Personal zu wenig ,produktiv“?)

= Die Gesamtkosten haben einen umgekehrten Anteil von 53,2% an der Gesamtleistung. (Es waren 53
EUR Kosten notwendig, um 100 EUR zu erwirtschaften, der Wareneinsatz ist hierbei noch nicht

gerechnet.)
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Wie ich eine solche Vergleichsrechnung erstelle

Kernpunkt ist eine Steueranweisung im Feld Frejer Text einer Kontengruppe. Diese hat die Form
«%123%Titel», wobei die Ziffern nach dem ersten Prozentzeichen bedeuten, dass fiir diese BWA-
Position in den jeweiligen Spalten eine prozentuale Verhaltnisrechnung durchgeflihrt werden soll. Der
Text nach einem (optionalen) zweiten Prozentzeichen legt den Spaltentitel flr die jeweilige Spalte fest
und setzt die BWA-Position auf den Wert 100%. Ein zweites Prozentzeichen in dem freien Text einer
Kontengruppe sollte maximal dreimal verwendet werden (fr die drei Spalten), da ansonsten unvor-
hersehbare Zahlenwerte entstehen koénnten.

Die Kontengruppe «Raumkosten» hat z.B. den freien Text «Raumkosten%123». Dies bedeutet, dass der
Saldo dieser BWA-Position in allen drei Spalten zur Vergleichsrechnung herangezogen werden soll. Die
Reihenfolge der Ziffern ist hierbei unwichtig.

Die Kontengruppe «Kosten» hat z.B. den freien Text «Gesamtkosten%132%Kosten». Dies bedeutet, dass
auch fur diese BWA-Position in allen drei Spalten eine Vergleichsrechnung durchgefiihrt werden soll.
Der Text nach dem zweiten Prozentzeichen legt zusatzlich den Spaltentitel flir die jeweilige Spalte fest.
Welche Spalte das ist, hdngt von der unmittelbar vor dem zweiten Prozentzeichen stehenden Ziffer ab
(in diesem Fall die «2»). Hier ist also die Reihenfolge der Ziffern wichtig.

Vz Kz Bezeichnung Freier Text
v BWAO01 (A=Kostenstatistik) Vorlaufiges Ergebnis%1
BWAO1(A).Betriebsergebnis | Betriebsergebnis %1 I
BWAO1(A).Rohertrag Betrieblicher Rohertrag®%123
BWAO1(A).Gesamtleistung I Gesamtleistung%231 %Gesamtl
BWAO1(A).Umsatzerlose Umsatzerlose%123

4000 - 4179 (S)
4200 - 4499 (S)
4690 - 4799 (S)

BWAO1(A).BestAnderungen Bestandsveranderungen Fert./Unfert. Erzeugnisse%1
4800 - 4819 (S)
BWAO1(A).Wareneinsatz Wareneinsatz%123

5100 - 5859 (S)
5880 - 5999 (S)
4600 - 4629 (S)
4941 - 4945 (S)
BWAO1(A).Sonstige Erlose Sonstige betriebliche Erlose%123
4180 - 4199 (S)
4500 - 4599 (S)
4630 - 4689 (S)
4820 - 4836 (S)
4840 - 4844 (S)

4940 (S)
4946 - 4949 (S)
BWAO1(A).Kosten Gesamtkosten%132%Kosten
BWAO1(A).Personalkosten Personalkosten%123%Personal

6000 - 6199 (S)
6970 - 6971 (S)

6979 (S)

A. KOSTENSTATISTIK (Erfolgsrechnung) PERIODE [ %Gesamt %Kosten %Personal l KUMULIERT %Gesamt  %Kosten %Personal
Gesamtleistung 4356295 | 100.0° -392,5%  -494,6° 74.958,32 1000 -339,4%  -425,6°
Wareneinsatz -1.036,90 -2.4% 9.3% 11,8% -14,147,63 -18,9% 64,1% 80,3%
Sonstige betriebliche Eriose

Betrieblicher Rohertrag 42.526,05 97,6%  -383.2%  -482,9% 60.810,69 B1,1%  -2754%  -3452%
Personalkosten | -8.806,04 20,2 79.4% ‘ 17.613,88 -23,5° 79,8 100.0%
Raumkosten 1531,18 2,0% 6,9% 8.7%
Betriebliche Steuern 170,00 0.4% 1.5% 1.9% 170,00 0.2% 0.8% 1.0%
Versicherungen/Beitrage -360,00 -0.8% 3.2% 41% 447,63 0,6% 2,0% 25%
Besondere Kosten 63,55 0.1° 0,6% 0,7¢ 63,55 0,19 0,3% 0.4%
Kiz-Kosten -61.84 0.1% 0,3% 0.4%
Werbe-/Reisekosten -287.56 0.4% 1.3% 1.6%
Kosten Warenabgabe 147,00 -0.3% 1.3% 1,7% -232.00 0.3% 1,1% 1.3%
Abschreibungen 800,00 1.8 7,2% 9,19 800,00 11 36% 45
Reparatur/instandhaltung 100,00 0.2% 0.9% 1.19 100.00 -0.19 0.5% 06
Sonstige Kosten £50,00 1.5% 5,.9% 7.4% 776,34 1.08 3,5% 4.4%

Gesamtkosten -11.097,49 -25,5% 126,0% -22.083,98 -29,5% 100,0% 125,4%

Betriebsergebnis | 31.428,56 721% | 38.726,71 51,7%
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Druck der BWA

Die BWA wird mit dem Befehl Flexible Auswertungen... des Menis Auswertungen aufgerufen.

Im erscheinenden Dialog wahlen Sie aus dem Einblendmeni Auswertung die gewlinschte BWA-Variante

Keine Kostenstelle
Vertrieb

@) Flexible Auswertungen
{ _ Konten Bilanz Zeitraum
)/ Auswertung | » Bilanz Quer &) Periode 10 - Jahr ]
|& ' 4 Guv Bis 31.12.2010
< T
L Av i =
@ Gruppe | BWAO1B L] e
e BWA01C atistik) Salden auto  +]
BWAO1D ztl:w.) Optionen
i ) =
Salden/Bilanz || Null-Posten unterdriicken
Salden/GuV
[ Mit Vorjahreszahlen
[ Textdatei erzeugen
I~ stapelbelege einschlieBen
[ Mit zeitanteiliger AfA
I Druckdatum ausblenden
QHife @ (" Abbrechen ) oK
Kostenstellen Optionen
® Von " Kostenstellen verdichten
Bis
) Gruppe Alle Kostenstellen

Stellen Sie sicher, dass auch die ausgewahlte Kontengruppe diejenige ist, die zur gewlinschten BWA
passt. Andernfalls wahlen Sie einfach eine andere Kontengruppe aus.

Da der Druck der BWA auf je eine Seite ausgelegt ist, kbnnen BWA nicht mit Kontennachweis gedruckt
werden. Um eine BWA im Detail priifen zu kdnnen, kann das Format der Auswertung auch auf Bilanz
oder Salden/Bilanz bzw. GuV oder Salden/GuV gestellt und trotzdem eine Gruppe der passenden BWA

ausgewahlt werden.
0 Flexible Auswertungen
Konten Zeitraum
Periode ¢!
Bis 31.12.2010
Wihrung
Salder auto vl
WADL (D= Kaptaiverw
BWAD1 (C=Liquiditat kT
Guv Null-Posten unterdriicken
'V Kontennachweis

Mit Vorjahreszahlen

Durch Betéatigen der Schaltflache wird der Ausdruck der BWA gestartet.
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Import und Export

Mit den Import- und Exportfunktionen kdnnen Daten zwischen verschiedenen Buchhaltungen ausge-
tauscht werden. Zum anderen fungieren die Funktionen als Schnittstelle zu anderen Programmen und
Rechnerwelten.

Ersteres ist beim Anlegen einer neuen Buchhaltung hilfreich, die z.B. einer bestehenden im Kontenplan
gleicht. Im zweiten Falle ermdglicht der Export unter anderem die Verarbeitung des Zahlenmaterials in
Tabellenkalkulations— und Prasentationsprogrammen zur besseren Visualisierung mit Hilfe von
Geschéftsgrafiken.

Weitere Hinweise finden Sie im TOPIX:8 Handbuch im Abschnitt

Buchhaltungsvorlagen

Mit Hilfe der mitgelieferten Vorlagen ist es einfach, eine neue Buchhaltungsdatei auch ohne Verwen-
dung des Einrichtungsassistenten anzulegen. Sie brauchen nur die gewtinschte Vorlage SKR 03 oder
SKR 04 zu wahlen, lhren Firmennamen einzugeben und ein Wirtschaftsjahr zu erfassen. Danach haben
Sie eine betriebsbereite Buchhaltungsdatei, mit der Sie sofort arbeiten kénnen.

Weitere Hinweise finden Sie im TOPIX:8 Handbuch im Abschnitt

Die folgenden Arbeitsschritte ersetzen die Hinweise, die nach Anlegen einer neuen Buchhaltungsdatei
im Grundzustand von TOPIX:8 auf lhrem Bildschirm erscheinen.

Um eine neue Buchhaltungsdatei unter Verwendung einer Vorlage anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Die «Alt» Taste gedriickt halten und auf das Programmsymbol TOPIX:8 doppelklicken, bis der Dialog
zur Auswahl einer Buchhaltungsdatei erscheint.

0 Olfnen

Offine Datendatel
Aktivieren: | Datendatel

- = Beispleldateien B

Neuer Ordner Abbrechen ) [ Offnen

2. Auf[Neu...]klicken
1= Wichtig: Der Ablageordner flr die Daten darf nicht der TOPIX8 Ordner sein!

3. Im erscheinenden Dialog einen Namen eingeben, ggf. den L= Ablageordner mit dem Einblendmenu
Uber dem Rollbereich - nicht den Ordner TOPIXS - festlegen und auf [Sichern] klicken

0 Sichern. TOPIXS

Sichern unter: Neue_Buchhaltung. 4D .l

- E Buchhaltungsdateien TOPIX

Anderungydanim o

Suffix ausblenden Neuer Ordner Abbrecher Sichern

Kurz darauf ist die neue, jetzt noch leere Buchhaltungsdatei erstellt. Falls Sie den Einrichtungsassis-
tenten zuvor beendet haben sollten:
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4. Im Menl Datei/Ablage > Mandant wiederherstellen... oder — falls die Universalschnittstelle lizenziert
wurde — den Befehl Datenimport und im erscheinenden hierarchischen Meni den Befehl Mandant
wiederherstellen.... wahlen

5. Die anschlieBende Meldung - wenn gewiinscht - mit bestatigen

Die Datenriicksicherung nimmt I&ngere Zeit in Anspruch
und ist nicht abbrechbar!

=,
(@i Wollen Sie mit der Datenriicksicherung beginnen?

Abbrechen ( oK 3

6. Im erscheinenden Dialog die gewiinschte Vorlagendatei («Vorlage SKR0O3» oder «Vorlage SKRO4» flir
Mac OS bzw. «VORLAGE3.CBK» oder «VORLAGE4.CBK» fuir Windows) wahlen.
Diese Vorlagen sind im Ordner «Vorlagen» innerhalb des TOPIX:8-Ordners abgelegt.

7. Auf[&ffnen]klicken

(@) Offnen: TOPIXS
- & Vorlagen

Anderungsdatum a

=
-
™

Neuer Ordner Abbrechen

Eine Ablaufmeldung zeigt den Vorgang der Wiederherstellung an. Im Mehrplatzbetrieb kann dies
l&ngere Zeit in Anspruch nehmen.

Falls ein Dialog erscheint, in dem die Aktualisierung einer &lteren Dateiversion vorgeschlagen wird:

8. Auf[oK]klicken

TOPIX:8 erreicht den Grundzustand.
9. Im Menl TOPIX8/Datei > Einstellungen... > Aligemein wahlen
10. In den vorgesehenen Feldern lhren Firmennamen sowie Anschrift eingeben und auf klicken
11. Im Menu Datei/Ablage > Wirtschaftsjahre > Bearbeiten wahlen.

12. Im Dialog auf klicken und den vorgeschlagenen Zeitraum mit Klick auf bestatigen
Wollen Sie weitere Wirtschaftsjahre erfassen, kdnnen Sie Schritt 10 und 11 wiederholen.
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Mandant sichern/wiederherstellen

Eine Sonderform des Exports und Imports stellen die Befehle Mandant sichern und Mandant wiederher-
stellen dar. Sie exportieren beziehungsweise importieren den gesamten Datenbestand einer Buch-
haltung in einem so genannten Internformat.

Der jeweilige Befehl kann nur vom Grundzustand aufgerufen werden: Im Menu Datei/Ablage >
Datenexport bzw. Datenimport > Mandant sicherm und Mandant wiederherstellen.

Mandant sichern

Mandant sichem veranlasst TOPIX:8, alle Daten der ge6ffneten Buchhaltung in ein Dokument zu sichern.
Dabei werden nicht die gesamte Datenbank einschlieBlich der internen Strukturen, sondern lediglich
die enthaltenen Daten gespeichert.

Ein groBer Vorteil dieser Sicherung ist die enorme Speicherplatzersparnis gegeniiber dem kompletten
Buchhaltungsdokument.

Ein Originaldokument «Buchhaltung» hat z.B. eine Gr6Be von 29.785 KByte. Das mit dem Befehl
Mandant sichern... erzeugte Dokument «Buchhaltung (Sicherung)» besitzt eine GroBe von 14.520 KByte
und kann dadurch bequemer archiviert werden.

Mandant wiederherstellen

Zur Wiederherstellung wird die Datensicherung von einer Buchhaltung tber den Befehl Mandant
wiederherstellen... eingelesen.

5" Haben Sie mehrere Mandanten in der Buchhaltungsdatei angelegt, beachten Sie bitte auch die
Hinweise im Handbuch TOPIX:8 Installation und Administration

=" Mit Mandant sichern bzw. Mandant wiederherstellen kénnen auch manche Fehler in der Daten-
datei beseitigt werden. Dies trifft z.B. fir defekte Index—Dateien zu. Index—Daten werden beim
Sichern der Buchhaltung nicht in der Sicherungsdatei abgelegt, sie werden beim Wiederher-
stellen neu aufgebaut. Ndheres zu defekten Index-Dateien erfahren Sie im Handbuch TOPIX:8
Installation und Administration.

5"  Bej diesem Vorgang werden alle bereits enthaltenen Daten der Buchhaltung geléscht und Uber-
Schrieben. Es ist daher empfehlenswert, zum Einlesen eine neue, leere Datendatei zu verwen-
den. Das Verfahren hierzu ist im Handbuch TOPIX:8 Grundmodul beschrieben.

Mandant teilen

Wenn in einer Buchhaltungsdatei einmal die Daten mehrerer Wirtschaftsjahre gespeichert sind, kann es
je nach Datenmenge zu einer Verringerung der Leistungsfahigkeit von TOPIX:8 kommen - inshesondere,
wenn die Buchungen alterer Wirtschaftsjahre unverdichtet geblieben sind.

Mit dem Teilen einer Buchhaltungsdatei kdnnen Sie diesem Umstand entgegentreten. Hierbei werden
die Daten einer Buchhaltungsdatei ab einem festgelegten Stichtag ,entnommen” und als Sicherungs-
datei abgelegt, die mit dem oben beschriebenen Befehl Mandant wiederherstellen in eine neue, leere
Buchhaltungsdatei importiert werden kann.

Die hierbei entstehende neue Buchhaltungsdatei enthdlt auBer sémtlichen Stammdaten (z. B. Konten,
USt-Codes, Wirtschaftsjahre oder Buchungstexte) auch die Benutzer mit ihren Einstellungen sowie
Bewegungsdaten ab dem festgelegten Stichtag (Belege, Buchungen, Stapelbelege). Darliber hinaus
werden auch die Daten, die in den einzelnen Zusatzmodulen erfasst wurden, mit ibernommen.

Gehen Sie wie folgt vor, um eine Buchhaltungsdatei zu teilen:

1. In den Grundzustand von TOPIX:8 wechseln
Der Befehl Buchhaltung teilen kann nur im Grundzustand von TOPIX:8aufgerufen werden.

2. Im Meni Datei/Ablage > Datenexport > Mandant teilen... wahlen
3. Im erscheinenden Dialog die Einstellungen festlegen.
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Teilen der Buchhaltung

&)

Konten fiir verdichtete Buchungen

EB-Konto Sachkonten »(3000

Konten fiir verdichtete Buchungen

EB-Konto Debitoren  »[9008 |

EB-Konto Kreditoren  »(9009

Teilen zum Ende des g =
‘Wirtschaftsjah
Stichtag 31.12.2001]

OP-Vortragskonto ,l: Optionen
™ Nur Stammdaten

™ Offene Posten erhalten

Hinweise

® Das Teilen der Buchhaltung nimmt l&ngere Zeit in Anspruch.

® Es wird eine Datei mit dem gleichen Dateiaufbau wie bei “Buchhaltung sichern” erzeugt.

Sie beinhaltet die Teile der Buchhaltung nach dem angezeigten Datum vollstandig.
® Zum Stichtag werden Saldenvortrage erzeugt.

® Im Anschluss an die Teilung milssen Sie eine neue Buchhaltungsdatei anlegen und die
bei der Teilung erzeugte Datei mit “Buchhaltung wiederherstellen” einlesen.

dHiIFe Abbrechen I 0K

Konten fiir Geben Sie hier die Konten lhres Kontenplans an, auf denen die Eréffnungsbu-
verdichtete chungen bzw. Saldenvortrage fir die Offenen Posten verbucht werden sollen.
Buchungen

Teilen zum Ende
des Wirtschaftsj.

Nur Stammdaten

Klicken Sie in dieses Ankreuzfeld, wenn nur die Stammdaten einer
Buchhaltungsdatei Gbernommen werden sollen. Diese Option ist sinnvoll,

Wahlen Sie aus dem Einblendmenl das Wirtschaftsjahr aus, zu dessen Ultimo
die Buchhaltung geteilt werden soll.

wenn eine neue Buchhaltung mit dhnlichen Konten oder Stammdaten erstellt

werden soll

4. AnschlieBend auf klicken
Im folgenden Dateidialog einen Dateinamen flir die zu erstellende Sicherungsdatei eingeben und Sie

ggf. den Ablageort dieser Datei festlegen und auf klicken

[ Beispieldateien =l = 1 N B

| Geandert

] Elektro Meier GmbH_ 26.04.02

D

-

Name: |Geteilte Buchhaltung| | Neu (] |

Format: [Eigenes Format =l

Eine Ablaufmeldung am Bildschirm zeigt an, wie weit der Vorgang fortgeschritten ist.
Nach Beendigung der Teilung wird eine Sicherungsdatei auf der Festplatte abgelegt.

6. TOPIX:8 beenden

7. TOPIX:8 erneut starten, um eine neue leere Buchhaltungsdatei anzulegen.

Nach Offnen der neuen leeren Buchhaltungsdatei den Einrichtungsassistenten beenden, indem Sie

8.
auf [ Abbrechen | klicken

Im Grundzustand von TOPIX:8 (die neue, leere Buchhaltungsdatei ist getffnet) das Meni
Datei/Ablage > Datenimport >Mandant wiederherstellen wahlen

10. Den Dialog zur Riicksicherung mit bestatigen, und im erscheinenden Dateidialog die beim
Teilen der alten Buchhaltung erstellte Sicherungsdatei wahlen und auf klicken

Offnen: 4th Dimension
[ _Beispieldateien = = RETN 5
| MNeme | Gesndert
# [ Elektro Meier GmbH_ 26.04.02
I Geteilte Buchhaltung Heute
Zeigen: [Eigenes Format =
(<] Abbrechen | [ Gfinen |
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11. Nachdem die Buchhaltungsdatei wiederhergestellt wurde, im evtl. erscheinenden Dialog

auf[ oK klicken
|

It der eingelezeren Datei waren keine S alden gespeichert.
Sollen die Salden jetzt reorganisiert werden®

Die Salden werden jetzt reorganisiert. AnschlieBend ist die geteilte Buchhaltungsdatei einsatzbereit.

Stammdaten exportieren

Dieser Befehl im MenU Datei/Ablage > Datenexport > Stammdaten exportieren hat eine dhnliche Funktion
wie die Option Nur Stammdaten beim Teilen einer Buchhaltung.

Es werden samtliche Stammdaten in einer Buchhaltungssicherungsdatei abgelegt, die in eine andere
(leere) Buchhaltungsdatei mit dem Befehl Mandant wiederherstellen importiert werden kénnen.

Konsolidierung
Datenexport fiir Konsolidierung?’

Der Datenexport flr Konsolidierung ermdglicht, die Buchungen mehrerer Mandaten so aufzubereiten,
dass die Daten mit Hilfe der bekannten Auswertungen in einem Konsolidierungsmandanten zusam-
mengefasst ausgewertet = konsolidiert werden kdnnen. Im Folgenden werden die Optionen des
Belegexports beschrieben.

Um die Belege eines Mandanten flr die Konsolidierung aufzubereiten und zu exportieren:
1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

2. Im Men Datei/Ablage > Datenexport > Datenexport fuir Konsolidierung wéhlen

3. Die gewtlinschten Optionen im Dialog Datenexport fiir Konsolidierung einstellen

Datenexport fiir konsolidierung

Kostenstelle ALT Kostenstelle NEU Kostentrager ALT Kostentrager N... Konto ALT Konto NEU

A
0
Optionen

[ Kostenstelle filtern ) Internformat " organschaft filtern

" Kostentriger filtern " Buchungen original Hilfskonto

"1 Belege verdichten E 1 Nur Erfolgskonten

Belegnr. Mit Spaltentite ") Gefilterte separat exportieren

@Hife ( Tabelle laden... (" Tabelle sichern... ) (" abbrechen ) ( ok )

Kosten- Sie kdnnen beim Export der Buchungen festlegen, ob eine Kostenstelle auf eine

stelle andere Kostenstelle abgebildet werden soll. Tragen Sie hierzu den Namen der

ALT, urspringlichen Kostenstelle in die Spalte Kostenstelle ALT ein, direkt daneben in die

Kosten- Spalte Kostenstelle NEU den Namen der neuen Kostenstelle.

stelle 1= Falls ein Mandant keine Kostenstellen verwendet, sollte sinnvoller Weise beim

NEU Export eine Kostenstelle zugeordnet werden. Geben Sie hierzu im Belegexport-

Dialog bei Kostenstelle ALT den Wert «@» und bei Kostenstelle NEU die
gewlinschte Kostenstelle ein.

1= Beachten Sie, dass beim Import der Belege in den Konsolidierungsmandanten
die neue Kostenstelle erfasst sein muss.

27 hur mit zusatzmodul Konsolidierung
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Kosten-
trédger
ALT,
Kosten-
trédger
NEU

Konto
ALT,
Konto
NEU

Kosten-
stelle
filtern

Kosten-
trédger
filtern

Belege
ver-
dichten,
Beleg-
nummer

Intern-
format

Bu-
chungen
original

Tabelle
sichern...

Tabelle
laden...

Sie kdnnen beim Export der Buchungen festlegen, ob ein Kostentrager auf einen

anderen Kostentrager abgebildet werden soll. Tragen Sie hierzu das Kiirzel des

urspringlichen Kostentragers in die Spalte Kostentrdger ALT ein, direkt daneben in die

Spalte Kostentrdger NEU das Kirzel des neuen Kostentragers.

1= Falls ein Mandant keine Kostentréger verwendet, sollte sinnvoller Weise beim
Export ein Kostentréger zugeordnet werden. Geben Sie hierzu im Belegexport-
Dialog bei Kostentréger ALT den Wert «@» und bei Kostentrdger NEU den
gewlinschten Kostentrager ein.

1= Beachten Sie, dass beim Import der Belege in den Konsolidierungsmandanten der
neue Kostentrager erfasst sein muss.

Sie kdnnen beim Export der Buchungen festlegen, ob ein Konto auf ein anderes Konto
abgebildet werden soll. Tragen Sie hierzu die Kontonummer des urspriinglichen
Kontos in die Spalte Konto ALT ein, direkt daneben in die Spalte Konto NEU die
Kontonummer des neuen Kontos.

1= Beachten Sie, dass beim Import der Belege in den Konsolidierungsmandanten
das neue Konto erfasst sein muss.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um nur Buchungen, deren Kostenstellen die in der
Spalte Kostenstelle ALT angegebenen Werte enthalten, in den Export aufzunehmen.
Enthalt die Spalte Kostenstelle NEU zusétzlich einen Eintrag, wird der Wert der alten
Kostenstelle auf den neuen Wert abgebildet.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um nur Buchungen, deren Kostentrager die in der
Spalte Kostentrdger ALT angegebenen Werte enthalten, in den Export aufzunehmen.

Enthélt die Spalte Kostentrdger NEU zusatzlich einen Eintrag, wird der Wert des alten
Kostentragers auf den neuen Wert abgebildet.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um die ausgewahlten Belege zu verdichten. Die
Belege werden monatsweise nach gleicher Kostenstelle bzw. gleichem Kostentrager
zusammengefasst und mit dem Valutadatum des Monatsultimos exportiert. Optional
kdnnen Sie in das Feld Belegnummer eine Belegnummer flir den exportierten
Verdichtungsbeleg eingeben.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um die exportierten Belege im Internformat zu
exportieren. Diese Belege werden in einem von keinem anderen Programm lesbaren
Format gespeichert und kénnen nur Gber die markierte Option Belege im Intemformat
des Stapelbelegimports wieder importiert werden.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um die Buchungen als Originaldaten zu exportieren.
In diesem Fall werden samtliche Buchungen der beteiligten Konten (insbesondere
Steuerkonten, Skontokonten, Differenzkonten 0.4.) explizit exportiert, um ein
HochstmaB an Authentizitat zu erreichen. Bei nicht markiertem Ankreuzfeld werden
die Buchungen der angesprochenen Konten beim Re-Import automatisch (z.B. auf
Grund der Steuerschllssel = Umsatzsteuercodes) errechnet.

Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie eine erstellte Abbildungstabelle als Datei sichern,
um sie beim nachsten Export wieder zu verwenden.

Mit dieser Schaltflache laden Sie eine zuvor als Datei gesicherte Abbildungstabelle.

4. Auf[ok]klicken und den Belegexport starten
5. In der gleichen Weise mit allen Mandanten verfahren, die Sie konsolidieren mochten

6. In den Konsolidierungsmandanten wechseln bzw. einen neuen Mandanten anlegen, wenn Sie zum
ersten Mal eine Konsolidierung durchfiihren mochten

7. Wechseln Sie im Konsolidierungsmandanten in den Programmbereich Stapelbelege

8. Wahlen Sie den Befehl Datei/Ablage > Datenimport und importieren Sie die zuvor aus den jeweiligen
Mandanten exportierten Belege

1" Beachten Sie, dass alle in den jeweiligen Mandanten verwendeten Konten, Kostenstellen
und Kostentréger im Konsolidierungsmandanten erfasst sein muissen. Dies gilt insbeson-
dere, wenn Sie eine Abbildungstabelle verwenden.

9. Verbuchen Sie die importierten Stapelbelege.
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Automatisierte Konsolidierung

In TOPIX:8 gibt es auch die automatisierte Konsolidierung mehrerer Mandanten in einem Konsolidie-
rungsmandanten. Dabei werden die bisher separaten Funktionen im Menu Ablage > Export > Daten-
export fiir Konsolidierung bei Belegen und Ablage > Import ... bei Stapelbelegen zusammengeflhrt und
durch einen automatisierten Aufruf innerhalb des Konsolidierungsmandanten abgearbeitet.

Zu diesem Zweck gibt es im Menl TOPIX8/Datei > Einstellungen in der hierarchischen Liste die Konso-
lidierung unter Schnittstellen. Dort wird festgelegt, welcher Mandant der Konsolidierungsmandant ist
und welche Einstellungen bei den anderen Mandanten berticksichtigt werden sollen.

Konsolidierungsmandant festlegen

1. In den Mandanten wechseln, der als kiinftiger Konsolidierungsmandant gewiinscht ist

2. Das Menu TOPIX8/Datei > Einstellungen wahlen und in der hierarchischen Liste unter Schnittstellen
auf Konsolidierung klicken

1" Beim erstmaligen Aufruf dieser Seite sind noch alle Eintrdge &nderbar. Sofern aber ein-
mal der Konsolidierungsmandant festgelegt wurde, kdnnen nur noch die entsprechen-
den Eintrage geédndert werden.

0 Einstellungen bearbeiten
Konsolidierung (Page 78)
XML Konsolidierungsmandant
2;::2"’:?&‘222 &% [V Konsolidierungsmandant & || Direkt buchen & [V automatische Neuanlage Kst ...
o f:;:%:’l::‘;m‘:;"“g Kst ALT Kst NEU Ktr ALT Kir NEU Kto ALT Kto NEU
Abrechnung
Sozialversicherung
Ausdruck
Anzeige =
Gruppenbesteuerung i
w Zeiterfassung —
Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung
Reisekosten
v Kommunikation
P Internetl Optionen Automatische Konsolidierung
i:tg:zt i}l (ss0) =) Kot 'f ;" Ab?leich alle Minuten
Fax o el e Beim Starten des Programms
" Mailing N »¢ ["] Beim Beenden des Programms
= ?32:; i o ¢ lum Uhr
Neues Ereignis Kto »4 [ | Textprotokoll erzeugen
Neues Ereignis/Eigenschaften
Ereignisarten
v Vqrgénge
Ubergabe an FIBU
wftragsabwicklun, " = Ay " \
:ufbagsabwicklun: ;I o Hilfe Sichern und Drucken... Consolidate Abbrechen ( OK )
Feld/Option Markieren des Ankreuzfeldes bewirkt, dass ...
Konsolidierungs- ... der aktuelle Mandant, klnftig der Konsolidierungsmandant sein wird.
mandant
Direkt buchen ... nach einem erfolgreichen Import der Daten eines Mandanten in den
Konsolidierungsmandanten die Stapelbelege sofort gebucht werden
automatische ... beim Import der Daten eines Mandanten in den Konsolidierungsmandanten

Neuanlage Kst...

Abgleich alle ...
Minuten

Beim Starten des

Programmes

Beim Beenden

des Programmes

um... Uhr

Textprotokoll
erzeugen

fehlende Kostenstellen und Konten automatisiert angelegt.

... wahrend Sie am System angemeldet sind, die automatische Konsolidie-
rung in einem festen Minutenabstand abl3uft.

... die automatische Konsolidierung bei der Anmeldung am System ablduft.

... die automatische Konsolidierung bei der Abmeldung am System ablauft

..., Wahrend Sie am System angemeldet sind, die automatische Konsolidie-
rung zu einem bestimmten Zeitpunkt ablauft.
... Sie ein Protokoll der bearbeiteten Daten erhalten.

214

Finanzbuchhaltung

TOPIX:8



Ubergabeparameter fiir die einzelnen Mandanten festlegen
1. In einen zu konsolidierenden Mandanten wechseln

2. Das Menu TOPIX8/Datei > Einstellungen wahlen und in der hierarchischen Liste unter Schnittstellen
auf Konsolidierung klicken.

1= Wenn bereits ein Konsolidierungsmandant festgelegt wurde, kdnnen die Optionen fir
den Konsolidierungsmandanten nicht mehr gedndert werden.

In der Zuweisungstabelle definieren Sie, welche Kostenstellen, Kostentrager oder Konten des
aktuellen Mandanten bei der Ubergabe an den Konsolidierungsmandanten mit anderen Werten
auszutauschen sind.

Feld/Option Markieren des Ankreuzfeldes bewirkt, dass ...
Kostenstelle filtern ... beim Export der Daten keine Kostenstellen ausgegeben werden
Belege verdichten ... beim Export der Daten die Belege zusammengefasst werden
. .. beim Export Buchungen, die innerhalb einer Organschaft gebucht
Organschatft filtern P . g & 8
wurden, nicht exportiert werden
Kostentréger filtern ... beim Export der Daten keine Kostentréger ausgegeben werden
Buchungen original ... beim Export der Daten die Buchungen einzeln berticksichtigt werden.
0N Einstellungen bearbeiten
Konsolidierung (Page 78)
XML A Konsolidierungsmandant
Datenabgleich & || Konsolidierungsmandant & || Direkt buchen & [ | automatische Neuanlage Kst ..
Konsolidierung
o f::‘:%z’;z:':l'&‘::t““g KstALT Kst NEU Ktr ALT Ktr NEU Kto ALT Kto NEU
Abrechnung 2 [ p|KST100 KST0100 KTRS11 KTR911_UST 6825 08825
Sozialversicherung = |KST200 KST0200 KTRS01 KTRS01_LG 7650 07650
Ausdruck @ KST300 KST0300 4730 04730
é‘r"s:f:nbesteuemng i KST400 KST0400 4689 04689
w Zeiterfassung g
Terminal/Zweigstellen
Mobile Zeiterfassung
Reisekosten
v Kommunikation
3 }nternet[ Optionen Automatische Konsolidierung
l:iﬁjﬁit ::x (ss1) o ™ Kostenstelle filtern & [ | Kostentriger filtern ¢ Absleichalle b
Fax o~ [ Belege O original Ny
Mailing 2]
'+ Ereignisse 7Nr b
Ereignisse 11 o | Organschaft filtern >
Neues Ereignis Kto e

Neues Ereignis/Eigenschaften
Ereignisarten nur Erfolgskonten
¥ Vorginge gefilterte separat ex;
Ubergabe an FIBU
Auftragsabwicklung I f
Auftragsabwicklung IT v O Hilfe

Sichern und Drucken... | Consolidate ) { Abbrechen ( OK )

Automatische Konsolidierung
Mit Klick auf kann die automatisierte Konsolidierung manuell angestoBen werden. Dies ist
allerdings nur moglich, wenn Sie als Benutzer im Konsolidierungsmandanten angemeldet sind.

Bei der automatischen Konsolidierung werden in einem Vorgang alle Mandanten bearbeitet. Je Man-
dant werden die noch unberiicksichtigen Belege gesucht und unter Berlicksichtigung der mandanten-
spezifischen Parameter exportiert. Danach erfolgt sofort der automatisierte Import der Stapelbelege.

Regeln
= Unterbrechen Sie den Export der Daten, erfolgt kein weiterer Import der Daten und die Belege

gelten weiterhin als nicht bearbeitet.

= Ergibt sich ein Fehler wahrend des Exportes, erfolgt kein weiterer Import der Daten und die Belege
gelten weiterhin als nicht bearbeitet.

= Unterbrechen Sie den Import der Daten, werden die zuvor exportierten Daten weiterhin als nicht
bearbeitet angesehen.

= Ergibt sich ein Fehler wahrend des Importes der Daten, werden die zuvor exportierten Daten
weiterhin als nicht bearbeitet angesehen.

1" Das Abbrechen und ein Abbruch aufgrund eines Fehlers gelten bei der automatischen
Konsolidierung nur flr den zurzeit bearbeiteten Mandanten. Alle noch folgenden
Mandanten werden dennoch weiterbearbeitet.
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Datensatzformate

Die generischen Funktionen zum Export bzw. Import von Daten sind im Handbuch
beschrieben. An dieser Stelle finden Sie Informationen zum Datensatzformat der in diesem
Handbuch beschriebenen Programmbereiche.

Datenstruktur
Firmen

Feldbezeichnung Datentyp Stellen Bemerkung
Personennummer ganze Zahl -
Fibu-Konto Text 10
Firma 1 Text 50
Firma 2 Text 40
Name Text 40
Vorname Text 40
Geschlecht Text 2
Titel Text 20
Postfach Text 10
StraBBe Text 40
LKZ-PLZ Ort Text 48
LKZ Text 6
PLZ Text 10
PLZ (Postfach) Text 10
Ort Text 40
Ort (Postfach) Text 40
Telefon 1 Text 20
Telefon 2 Text 20
Telefax Text 20
Briefanrede Text 80
Kreditlimit Dezimalzahl -
OP-Saldo (alt) Dezimalzahl -
Bankkonto Text 10 Bankverbindung
Bank-BLZ Text 8 Bankverbindung
Bankname Text 54 Bankverbindung
Sitz der Bank Text 30
Unsere Nummer Text 20
Zahlungsart (ZE) Text 20
Skontosatz (ZE) Dezimalzahl -
Tage Skonto (ZE) ganze Zahl -
Tage Netto (ZE) ganze Zahl -
Zahlungsart (ZA) Text 20
Skontosatz (ZA) Dezimalzahl -
Tage Skonto (ZA) ganze Zahl -
Tage Netto (ZA) ganze Zahl -
Sprachkennung Text 10
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Konten

Feldbezeichnung
Kontonummer
Bezeichnung
Suchname
Kontoart
USt-Code
UVA-Kennziffer
Bilanzcode
Sachkonto-Art
DATEV-Kontonr.
DATEV-Funktion
DATEV-Exportiert
USt-IdNr

Nicht auf OP-Liste
Kostenstelle. priifen

Mit Wertberichtigung

WB-Satz
WB-Satz (Alt)
Wahrungscode
Bezeichnung 2
Bemerkung

Kostenstellen

Feldbezeichnung
Kostenstelle
Bezeichnung
Gesperrt

Buchungstexte

Feldbezeichnung
Kirzel

Text

Erweitert (EUR)
Art

Datentyp
Text

Text

Text

Text

Text
ganze Zahl
Text
ganze Zahl
Text

Text
Boolean
Text
Boolean
Boolean
Boolean
Dezimalzah
Dezimalzah
Text

Text

Text

Datentyp
Text

Text
Boolean

Datentyp
Text

Text
Boolean
Text

Stellen Bemerkung

10
80
10
D=Debitoren, K=Kreditoren, S=Sachkonten
4
- 0=Bestandskonto, 1=Erfolgskonto, 2=Geldkonto
5
5 bestimmte Kiirzel
15
- Nur mit Zusatzmodul Kostenstellen
- Nur mit Zusatzmodul Kostenstellen
- Werte von 0 — 100 (*)
- Werte von 0 — 100 (*)
3
80
80

Stellen Bemerkung
10
40

Stellen Bemerkung
4
40

.Buchungstext”, ,EUR-Text", ,Journal”
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Umsatzsteuercodes

Feldbezeichnung
USt-Code
Bezeichnung
Prozent
Steuerkonto 1
Steuerkonto 2
Skontokonto
Steuerart

UVA-Kz netto
UVA-Kz USt 1
UVA-Kz USt 2
DATEV-Schllssel 1
Steueranteil n.a.
Steuerkonto n.a.

Nettoanteil n.a.
Nettokonto n.a.

Datentyp
Text

Text
Dezimalzahl
Text

Text

Text

ganze Zahl

ganze Zahl
ganze Zahl
ganze Zahl
Text
Dezimalzahl
Text

Dezimalzahl
Text

Stellen

4
30

10
10
10

10

10

Belege, Stapelbelege und Buchungen

Bemerkung

0=Umsatzsteuer,
1=Vorsteuer,
2=Vorsteuer RK,
3=EG-Erwerb,
4=EG-Lieferung,

5=EG-Werklieferung,
6=Abzugsverfahren,
7=Umsatzsteuer ausl.,
8=Vorsteuer ausl.

Nicht abziehbarer Anteil an der Vorsteuer

Konto, auf das der nicht abziehbare Anteil an der
Vorsteuer gebucht wird

Nicht abzugsféahiger Anteil am Nettobetrag

Konto, auf das der nicht abzugsfahige Anteil am
Nettobetrag gebucht wird

Ein Beleg besteht aus mehreren normalen Buchungssatzen und maximal einer ,Gegenbuchung”, die
den Belegkopf widerspiegelt. Die Buchungszeilen gehdren dann zum gleichen Beleg, wenn Beleg-
nummer, Belegdatum und Belegtext identisch sind. Beleg und Stapelbeleg haben den gleichen Aufbau.

Buchungen

Feldbezeichnung
Belegnummer
Belegdatum
Belegtext
Kontonummer
Valutadatum
USt-Code
Betrag-Soll
Betrag-Haben

USt-Betrag
Buchungstext
Postennummer
Kostenstelle?2
Postengruppe
USt-IDNr.
Wahrung

Fremdwahrungs-
Betrag

22

Datentyp
Text

Datum

Text

Text

Datum

Text
Dezimalzahl
Dezimalzahl

Dezimalzahl
Text
Text
Text
Text

Text
Dezimalzahl

Stellen

10

40
10

40
10
10
20

3

nur mit Zusatzmodul Kostenstellen und flexible Auswertungen

Bemerkung

Nettobetrag positiv, bei Storno negativ.

Nettobetrag negativ, bei Storno positiv. Betrag-Soll
oder Betrag-Haben ist Null!

Vorzeichen wie Betrag, falls Feld USt-Code besetzt.

leer
ISO-Code, fiir Fremdbetrage
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Feldbezeichnung

Fremdwahrungs-
Steuer

LKZ
Dimension 823

Dimension 923

Gegenbuchung

Gegenbuchungen haben den gleichen Aufbau wie Buchungen, es bleiben jedoch einige Felder leer.

Feldbezeichnung
Belegnummer
Belegdatum
Belegtext
Kontonummer
Valutadatum
USt-Code
Betrag-Soll
Betrag-Haben
USt-Betrag
Buchungstext
Postennummer
Kostenstelle
Postengruppe
USt-IDNr.
Wahrung

Fremdwahrungs-
Betrag

Fremdwahrungs-
Steuer

LKZ
Dimension 823

Dimension 923

23

Datentyp
Dezimalzahl

Text
Text
Text

Datentyp
Text
Datum
Text
Text

Text

Text
Text
Text

Text
Text

Text

nur mit Zusatzmodul Kostenrechnung Pro

Stellen

20
20

Stellen
10

40
10

10

20
15

20
20

Bemerkung

ISO-Code, Landerkennzeichen

Bemerkung

leer
leer
leer
leer
leer
leer

leer

ISO-Code, Belegwahrung
leer

leer

ISO-Code, Landerkennzeichen
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Optionen im Import-Dialog

Folgende Optionen kdnnen beim Import von Stapelbelegen eingestellt werden:

@) Import Stapelbelege * TOPIX, Reihenfolge unverindert
TOPIX, nach Belegnr. sortiert
Faktura-Schnittstelle Vers.2.0
/ TOPIX, Reihenfolge unverdndert ?] E n b | en d menu :asterFri‘na nz (Jo(uBma;) .
oney-Manager (Buchungen|
LL/‘J = - i Datenherkunft Kassenbuch (Filemaker)
el eg*_ ProFinanzen (Kunde/Lieferant)
@ et Feld 9 ProFinanzen (Salden)
DIF Satz 13 ProFinanzen (OP's)
Lector (Personen+Rechnungen)
REWE-CSV (OP's)
Importwahrung
[EurR %) Eurolohn (Buchungsbeleg)
RKD (Lohnbuchungsliste)
Obtionan CIS-Lohn (Export an TOPIX)
[ fehlende Konten anlegen Lohn XXL ¥#2 (Soft-Resaarch)
1 Kostenstellen/Kostentriger anlegen
Qrire Cabbrachen ) (@S-
Datenherkunft Wahlen Sie aus diesem Einblendmen(, welches Format bzw. aus welchem Fremd-

programm die zu importierenden Daten stammen. Derzeit werden folgende Daten-

formate unterstitzt:
Programmtyp
TOPIX

TOPIX

TOPIX

Finanzbuchhaltungs-
programme

Lohnbuchhaltungs-
programme

Importwéhrung

Programmname
Reihenfolge unverandert
nach Belegnummern sortiert

Faktura-Schnittstelle Version 2.0

MasterFinanz
Money-Manager
Kassenbuch
ProFinanzen
ProFinanzen
ProFinanzen
Lector
REWE-CSV
Eurolohn

RKD

CIS-Lohn
Lohn XXL

Bemerkung

Journal

Buchungen
Filemaker
Kunden/Lieferanten
Salden

OoP
Personen/Rechnungen
OoP

Buchungsbeleg
Lohnbuchungsliste
CONTO-Export
Schnittstelle #2

Wahlen Sie mit diesem Einblendmendi die Wahrung, die den importierten Betrdgen

zugeordnet werden soll, falls diese kein Wahrungskennzeichen enthalten sollten.

Fehlende
Konten anlegen

Fehlende
Kostenstellen/
Kostentrager
anlegen

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um automatisch Konten anzulegen, die in den
importierten Buchungen vorkommen, jedoch noch nicht in TOPIX:8 erfasst wurden.

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um automatisch Kostenstellen und/oder
Kostentrager anzulegen, die in den importierten Buchungen vorkommen, jedoch
noch nicht in TOPIX:8 erfasst wurden.
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Lohnbuchungen

TOPIX:8 bietet die Mdglichkeit, Lohn- und Gehaltsbuchungen, die in verschiedenen Lohn- und Gehalts-
programmen erstellt wurden, zu importieren und weiter zu verarbeiten. Diese Lohnschnittstelle ist
gesondert zu lizenzieren und nicht standardmaBgig im Lieferumfang von TOPIX:8 enthalten. Die Daten
folgender Programme kdnnen nach Freischaltung dieses Zusatzmoduls verarbeitet werden:

= CIS-Lohn und Gehalt
= Eurolohn
=  RKD

Ein Dateiaufbau wird hier nicht dargestellt, da hier fest vereinbarte Datenaustauschformate verwendet
werden, die nicht vom Anwender beeinflusst werden kénnen.

Kontoauszug

Erste Zeile

Feldbezeichnung Datentyp Stellen Bemerkung

Titel Text fester Text "KONTOAUSZUG"
Kontonummer Text 10

Periode von Datum -

Periode bis Datum -

Folgezeile

Valutadatum Datum - Datum

Posten Text 10 Text, 10-stellig

Buchungstext Text 30 Text, 30-stellig

Belegnummer Text 10 Text, 10-stellig

Journalnummer Text 20 Text, 20-stellig

USt-Code Text 4 Text, 4-stellig

Betrag Soll Dezimalzahl - normalerweise positiv, bei Storno negativ.
Betrag Haben Dezimalzahl - normalerweise negativ, bei Storno positiv.

Saldenliste

Erste Zeile

Feldbezeichnung Datentyp Stellen Bemerkung

Titel Text fester Text "SALDEN:"

Periode von Datum -

Periode bis Datum -
Folgezeile

Kontonummer Text 10

Bezeichnung Text 30

EB-Saldo Dezimalzahl - Saldo zum Anfang des Wirtschaftsjahres
Soll Periode Dezimalzahl -

Haben Periode Dezimalzahl - Umsatze innerhalb der Periode.

Soll Jahr Dezimalzahl -

Haben Jahr Dezimalzahl - Umsatze im Wirtschaftsjahr bis zum Periodenende
Saldo Dezimalzahl - Saldo zum Ende der Periode

TOPIX:8
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Fehlerbeseitigung

Hinweise zur Fehlererkennung bzw. Fehlerbeseitigung kdnnen Sie dem Handbuch TOPIX:8 Grundmodul
entnehmen.

An dieser Stelle soll nur auf buchhaltungsrelevante Prifmdoglichkeiten sowie Storungen und deren
Behebung eingegangen werden.

In TOPIX:8 wurden verschiedene Moglichkeiten geschaffen, die Daten auf buchhalterischer Ebene auf
Konsistenz zu Gberprifen. Sie sollten diese Befehle jedoch nur verwenden, wenn Sie den begriindeten
Verdacht einer Fehlfunktion in TOPIX:8 haben. Haufige Programmabstlrze, Netzwerkfehler oder auch
Fehlfunktionen des Serverrechners kdnnen ein Indiz hierflr sein.

Bevor Sie die folgenden MaBnahmen zur Uberpriifung oder Fehlerbeseitigung treffen, sollten Sie
= Eine Sicherungskopie der Datendatei erstellen

= Die Ursache flr die Fehlfunktion lokalisieren und beseitigen

= Die Datendatei mit dem Programm 4D Tools Uberprifen und ggf. reparieren

Belege priifen

Belege und Buchungen sind der zentrale Teil der Finanzbuchhaltung. Da sich alle weiteren Aktionen auf
die gespeicherten Buchungen stiitzen, ist eine ordnungsgemaBe Speicherung dieser Daten von gréBter
Wichtigkeit.

Durch selten auftretende Fehler des Betriebssystems, der Datenbank oder des Programms kann es zu
Inkonsistenzen in den Belegen kommen. Um diese Fehler zu beseitigen, wurde der Befehl Priifen flr
Belege eingeflihrt.

1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

2. Auf @i klicken

3. Im Dialog Beleg finden den zu priifenden Zeitraum eingeben und auf klicken
4, & aden geklickt halten und wahlen

Sind mehrere Benutzer am System angemeldet, werden alle Optionen automatisch zurtickgesetzt,
bei denen Daten gedndert werden.

WOU Belege priifen

Wollen Sie die ausgewahlten Belege priifen?

Optionen
[?‘ Priifung, ob Beleg auf Null aufgeht
" Eliminieren falscher Zahlen (017)

" Nullbuchungen léschen

! Suchen verlorener Belege

103

| Doppelte Belege suchen
! valutadatum priifen
| Wiahrung+Gegenbuchungen priifen

1000

! Fehlende Wiahrungskurse nachtragen
| Fehlende Buchungen restaurieren

Weitere Optionen
¥ Protokollieren

@ Hilke ( Abbrechen ) ok )
Die dargestellte Auswahl oder die nachtraglich selektierten Belege der Belegauswah! werden mit
Hilfe dieses Befehls auf Konsistenz und Korrektheit getestet.

Im Gegensatz zur Konsistenzprufung bei Konten, Kontenplan und Kontengruppen bietet das Priifen
von Belegen folgende Optionen:

Priifung, ob Veranlasst TOPIX:8, die ausgewahlten Belege auf eine Belegsumme von Null zu
Beleg auf Null prifen. Die betroffenen Belege listet TOPIX:8 als Belegauswahl auf, diese
aufgeht kdnnen anschlieBend kontrolliert und ggf. storniert werden
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Eliminieren
falscher
Zahlen

Nullbu-
chungen
l6schen

Suchen
verlorener
Belege

Doppelte
Belege suchen

Valutadatum
priifen

Wéhrung +
Gegenbuchun-
gen priifen

Fehlende
Wéhrungskur-
se nachtragen

Fehlende
Buchungen
restaurieren

Ist diese Option markiert, sucht das Programm nach Nichtzahlen (Not a Number,
NaN). Das sind Werte, die nicht der Definition der eigenen Datentypen flr Zahlen
entsprechen. Diese sind im Abschnitt ab beschrieben.
Enthalten Belege aufgrund oben erwdhnter Fehler solche Nichtzahlen als
Buchungswerte, so werden alle diese Werte auf Null gesetzt. Die betroffenen,
fehlerhaften Belege listet TOPIX:8 als Belegauswahl auf, diese k6nnen anschlie-
Bend kontrolliert und ggf. storniert werden.

= Da sich ,Nichtzahlen” beim Berechnen von Salden auch in die Saldendatei
Ubertragen haben kénnen, missen nach erfolgter Korrektur die Salden
reorganisiert werden (siehe Abschnitt ab
).
Ist diese Option markiert, werden Uberfllissige Buchungen mit dem Betrag 0
automatisch geldscht

Vergleicht alle einzelnen Buchungen mit allen vorhandenen Belegen. Gibt es
Buchungen ohne korrespondierenden Beleg, so werden diese in einem einzelnen
.Sammelbeleg” zusammengefasst. Dieser Beleg dient als Information flir
eventuelle Storno- oder Umbuchungen, die notwendig sind, um die Konsistenz
der Buchhaltung wieder herzustellen.

1= Dieser besondere Beleg geht in der Regel nicht auf Null auf, da er das
Ergebnis einer Suche ist und auch kein Gegenkonto enthélt.

Ist diese Option markiert, werden doppelte Belege gesucht. Die betroffenen
Belege listet TOPIX:8 als Belegauswahl auf, diese kdnnen anschlieBend
kontrolliert und ggf. storniert werden.

Ein Anklicken dieser Option prift die Valutadaten jeder Buchung auf korrekte
Zuordnung zu demjenigen Wirtschaftsjahr, welches sich aus der Journalnummer
des zu dieser Buchung gehdrenden Belegs ergibt und korrigiert dieses ggf. auf
das Belegdatum.

Ein Anklicken dieser Option Uberprift die Fremdwahrungssumme in den Belegen
und fiihrt ggf. eine Korrektur durch. Diese Option ist nur aktiv, wenn das Modul
Fremdwahrung lizenziert ist.

Hiermit kdnnen Buchungen gefunden und ggf. korrigiert werden, bei denen ein
Fremdwahrungsbetrag ohne Kurs (und deshalb die Hauswahrung mit dem selben
Betrag) gebucht wurde.

Ein Anklicken dieser Option bewirkt, dass versucht wird, fehlende Buchungen aus
vorhandenen Buchungen wieder herzustellen. Fehlende Buchungen kénnen das
Resultat einer beschadigten Datenbank sein.

5. Optionen Priifen, ob Beleg auf Null aufgeht und Protokollieren markieren und auf klicken

Findet TOPIX:8 keine fehlerhaften Belege, erscheint eine leere Belegliste, und die Priifung ist

beendet.

00

(@) Belege (0 in 0 von 63)

J Fertig {,y Neu

[ Stomieren (3 Duplizieren ¢ Aktion b Drucken B Ale B} Auswahi Q Finden x )

Erfasst am Belegtext WKz Belegsumme

Werden nach der Priifung Belege in der Ubersichtsliste angezeigt, sind diese fehlerhaft.
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6.

Im Menii TOPIX/Hilfe > Uber TOPIX8 wahlen und im Dialog auf | Protokollordner anzeigen | klicken
Im Protokollordner des aktuellen Monats gibt es den Unterordner Belege priifen mit Dateien, die mit
Datum und Uhrzeit der jeweiligen Belegpriifung benannt sind.

000 [_|Februar =
I ‘Name & Anderungsdatum Groke Art
™| 2010-02-02.txt 2. Februar 2010, 18:47 20KB  Micros...ument
™| 2010-02-03.txt 3. Februar 2010, 16:57 24 KB Micros...ument
" 2010-02-04.txt 4. Februar 2010, 18:39 8KB  Micros..ument
~ 2010-02-05.txt 5. Februar 2010, 16:09 8KB  Micros...ument
] 2010-02-08.txt 8. Februar 2010, 17:21 20KB  Micros...ument
"] 2010-02-09.txt Gestern, 17:47 28KB  Micros...ument
" 2010-02-10.txt Heute, 16:10 8KB  Micros...ument
v [ Belege prafen Heute, 15:04 -- Ordner
=) 2010-02-10 15.04.56 Heute, 15:04 4KB  Simple...ument
~ Finanzamtmeldungen.txt Heute, 14:21 4KB  Micros...ument
| Gesperrt.txt Gestern, 09:21 4KB  Micros...ument

=} Macintosh HD » (3] Progr » (] Topix = (] TOI » (] Prot = (1] 2C » (] Feb » (] Belege priffen » = 2010-02-10 14.35.35

Die entsprechende Datei der Belegpruifung vorab an die hotline@topix.de senden und sich danach
bitte telefonisch mit unserer Finanzbuchhaltungs-Hotline in Verbindung setzen!

Saldenliste priifen

Priifen Sie regelmaBig (evtl. monatlich in Zusammenhang mit der Umsatzsteuer Voranmeldung), ob lhre
Saldenliste stimmt. Gehen Sie wie folgt vor, um eine Saldenliste zu drucken und das Ergebnis zu prufen:

1.

2,

Im Meni Auswertungen > Finanzbuchhaltung > Saldenliste... wahlen

NIOIO Saldenliste
—= Konten Zeitraum
)/ ~ Von Periode | 09 - Jahr )
K.,‘J b Bis Von 01.01.2009 Bis |31.12.2009
Angezeigte Konter Wihrung
B o Salden lauto 4] [ Euroliste
@ Gruppe Alle Konten | .
Bilanz Optionen
BWAOD1 (A=Kostenstatistik) [V Mit Debitoren-/Kreditorensummen
BWAO1 (B=Kapitalverw.) - ( —
BWAO1 (C—Liquiditt) Ausblenden | Saldo, EBundVZ=0 |+]
Debitoren [ Textdatei erzeugen
Erfolgskonten >
Geldkonten [ Mit Kostenstellen
Guv Mei
Kreditoren _| Fiir Kostenstellen...
Personenkonten C’ Stapelbelege einschlieBen
sachonien [ Zeitanteilige AfA Nachweis
QHire @ Abbrechen oK

In der Saldenliste unter Konten > Gruppe > Alle Konten markieren,

unter Zeitraum die gewiinschte Periode wahlen; unter Wéhrung > Salden > auto wahlen;
unter Optionen > Mit Debitoren—/Kreditorensummen markieren;

sowie zu Ausblenden > Saldo; EB und JVZ = 0 wahlen und auf klicken

3. AnschlieBend die Saldenliste drucken

Priifen, ob die Betrédge in den Spalten:
= Periode Soll und Periode Haben sowie JVZ Soll und JVZ Haben jeweils identisch sind
= EB-Saldo (Eroffnungsbilanz-Saldo) und Endsaldo in Zeile Summen und Salden Ubereinstimmen

Sollten die Abschlussbuchungen einschlieBlich der Umbuchung des Jahresergebnisses im vorigen
Wirtschaftsjahr bereits erfolgt sein, misste Ihr EB-Saldo auBBerdem 0 sein

Wenn die Salden nicht stimmen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Im Men Stamm > Konten wéhlen

2. Alle Konten mit «38 +A» (Mac 0S) bzw. «Strg+A» (Windows) markieren
3. & ason geklickt halten und Salden priifen... wahlen
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(@) Salden priifen

Das Priifen der Salden kann langer dauern.

\

\ g
:‘;JN Wollen Sie fortfahren?
A

Optionen

@ Priifen [V Kostenstellensalden
(") Reorganisieren ¥ salden
T "1 Vor letztem Abschluss
@ Hilfe (" Abbrechen ) ( prifen )

Folgende Optionen stehen im Dialog zur Verfligung:

Priifen TOPIX:8 fuhrt nur eine Prufung der Salden durch. Es werden diejenigen Salden geprdft,
die durch die jeweiligen Ankreuzfelder markiert sind, also die Kostenstellen-Salden
und/oder die Salden. Im Anschluss kann, falls fehlerhafte Salden gefunden wurden, ein
Protokoll der betreffenden Konten gedruckt werden.

Reorga- TOPIX:8 flhrt eine vollstdndige Reorganisation der Salden durch. Es werden diejenigen

nisieren Salden reorganisiert, die durch die jeweiligen Ankreuzfelder markiert sind, also die
Kostenstellen-Salden und/oder die Salden.

Tage- Das Ankreuzen dieser Option bewirkt — im Gegensatz zum Reorganisieren und Prifen,
weise welches kontenweise durchgefiihrt wird - eine tageweise Uberpriifung der Salden.
priifen Samtliche Buchungen eines Valutadatums mussen auch auf Null aufgehen, d.h. die

Summe der Sollbuchungen muss der Summe der Habenbuchungen entsprechen.
Diese Methode kann ebenfalls eventuelle Beschadigungen der Datendatei aufdecken.

Einstel- Diese Option hat keinen Bezug zu den Salden. Flr jeden Benutzer werden im Laufe
lungen seiner Arbeit mit TOPIX:8 verschiedene Einstellungen in TOPIX:8 gespeichert. Dazu
priifen gehoren z.B. Fensterpositionen, benutzereigene Einstellungen, zuletzt gewahite

Optionen in den verschiedenen Aktionsdialogen usw. Durch Markieren dieser Option
werden die gespeicherten Einstellungen geprift und ggf. korrigiert.
Internet-  Mit dieser Option wird geprUft, ob Anhdnge, die auBerhalb der Datendatei gesichert
daten werden, noch vorhanden sind. Wo dies nicht der Fall ist, werden die Datenséatze ange-
priifen zeigt, die Referenzen auf Fremddokumente aufweisen, aber unter dem gespeicherten
Pfad keine Fremddokumente haben.

Kosten- TOPIX:8 speichert die Salden flir Kostenstellen getrennt von den normalen Salden ab.

stellen- Das Markieren dieses Ankreuzfeldes bewirkt, dass nur die Kostenstellen-Salden ge-
salden prift bzw. reorganisiert werden.
Salden Das Markieren dieses Ankreuzfeldes bewirkt, dass nur die normalen Salden gepruft

bzw. reorganisiert werden.

Vor letz-  Das Markieren dieses Ankreuzfeldes bewirkt — wie bereits erwahnt — eine komplette
tem Ab-  Neuberechnung der gespeicherten Salden von Anbeginn an. Ublicherweise werden die
schluss Salden nur nach dem letzten Abschluss tberprift und ggf. reorganisiert.

4. Die Optionen Priifen und Kostenstellensalden und Salden markieren und auf klicken
Meldet TOPIX:8 noch immer unkorrekte Salden:

5. Eine Liste dieser Konten drucken
AnschlieBend erscheinen die Konten in der Ubersichtsliste. Diese Konten kénnen Sie in einer
Auswahl speichern und zum Bearbeiten erneut laden:

6. Konten markieren, & aswii geklickt halten und Auswahl speichern wahlen

7. Im Dialog einen Namen eingeben, z.B. ,unkorrekte Salden”, und auf [Speichern] klicken
Bevor Sie die fehlerhaften Salden erneut laden, flihren Sie bitte den Jahresabschluss fir die
Wirtschaftsjahre durch, die nicht mehr verdndert werden sollen:

8. Im Grundzustand von TOPIX:8 im MenU Bearbeiten > Jahresabschluss wahlen

9. Wirtschaftsjahr(e) eingeben und Jahresabschluss durchflihren
Nach Durchfuihrung des Jahresabschlusses setzen Sie die Korrektur der fehlerhaften Salden fort:
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Salden reorganisieren

TOPIX:8 berechnet alle Salden automatisch beim Verbuchen von Belegen und speichert diese Salden in
einer eigenen Datei. Der Vorteil dieses Verfahrens ist die stdndige Verflgbarkeit aller aktuellen Salden,
ohne zuvor eine lang andauernde Berechnung ausfiihren zu massen.

Sollte aufgrund von Systemfehlern oder fehlerhaften, konvertierten Buchhaltungen die Saldendatei in-
korrekt sein, so kann sie mit Hilfe des Befehls Salden reorganisieren neu aufgebaut und berechnet
werden. Voraussetzungen fiir eine ordnungsgemaRe Berechnung sind jedoch auch korrekte Beleg-
bzw. Buchungsdaten. Eine Uberpriifung der Belege und Buchungen findet sich im vorangegangenen
Abschnitt. Diese Priifung sollte vor der Reorganisation der Salden durchgeflihrt werden.

Da TOPIX:8 eine solche Neuberechnung standardmaBig nur flr nicht abgeschlossene Zeitrdume durch-
fuhrt, steht mit der Option Vor letztem Abschiuss die Berechnung der Salden der gesamten Buchhaltung,
von Beginn an, zur Verfligung.

1. Im Menl Stamm > Konten wahlen

2. Emsen geklickt halten und die Auswahl ,unkorrekte Salden” wéhlen

3. Diese Konten erneut markieren, €& adien geklickt halten und Salden priifen... wahlen

4. Im Dialog die Option Reorganisierenwahlen und die Markierung vor Vor letztem Abschluss
entfernen, denn abgeschlossene Wirtschaftsjahre werden nicht veréndert.

5. Auf[Reorganisieren | klicken

6. Nochmals eine Summen- und Saldenliste drucken
Nun sollte die Prifung threr Summen- und Saldenliste korrekte Werte ergeben.

1= Falls Ihre Saldenliste noch Differenzen aufweist, obwohl die Meldung von korrekten
Salden ausgeht, sollten Sie den Zeitraum der Saldenlistendifferenz zeitlich eingrenzen
und die Belege dieses Zeitraums priifen.

7. Im Grundzustand von TOPIX:8 im MenU Bearbeiten > Aktion > Salden priifen wahlen, die Option
Tageweise priifen markieren und auf klicken

TOPIX pruft, ob alle Buchungen eines Tages den Tagessaldo von 0,00 aufweisen (auf Grund doppelter
Buchflihrung muss das so sein) und druckt ansonsten eine Liste der Tage mit den Differenzbetragen.

Tage mit Differenzbetrdgen weisen auf fehlerhafte Belege hin. Die Datumsangaben beziehen sich dabei
auf das Valutadatum.

Sonstige Probleme

Verhélt sich Ihre Datei ,eigenartig” bzw. kommt es zu Abstlirzen, prifen Sie bitte Ihren Rechner. Wenn
moglich, testen Sie auf einem anderen Rechner, ob das ,eigenartige” Verhalten dort reproduzierbar ist.

Dariiber hinaus kénnen Sie in unsere Beispieldatei (Ordner TOPIX8 > Beispieldateien > Elektro Meier
GmbH) wechseln und dort testen.

Sollten Sie den Eindruck haben, es liegt an Ihrer Datendatei, so empfehlen wir das Priifen Ihrer Datei
mit dem Programm 4D Tools. Eine genaue Beschreibung zur Vorgehensweise finden Sie im Handbuch
TOPIX:8 Grundmodul. Das Handbuch befindet auf Ihrer TOPIX Software CD und unter
www.topix.de/downloads

Bitte lesen Sie auBerdem im Handbuch TOPIX:5 Grundmodul das Kapitel Fehlerbeseitigung, um weitere
Informationen zu diesem Thema zu erhalten.
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Anhang

Kontenrahmen

Nachfolgend sind Ausziige der an die DATEV angelehnten Kontenrahmen aufgelistet, die im Lieferumfang von
TOPIX:8 enthalten sind. Die Aufstellung enthalt die wichtigsten Konten-Attribute und kann somit als schnelle
Referenz verwendet werden.

Kontenrahmen SKR 03 (2010)

Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt UVA Bilanz
Guv
0001 Aufwendungen fir die Ingangsetzung und Erweiterung des Geschafts- AB1
betriebes
0002 Aufwendungen flir die Wahrungsumstellung auf den Euro AB1
0010 Entgeltlich erworb. Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte sowie Lizenzen AB1
daran
0015 Konzessionen AB1
0020 Gewerbliche Schutzrechte AB1
0025 Ahnliche Rechte und Werte AB1
0027 EDV-Software AB1
0030 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten und éhnlichen Rechten und Werten AB1
0035 Geschéfts- oder Firmenwert AB1
0038 Anzahlungen auf Geschafts- oder Firmenwert AB1
0039 Geleistete Anzahlungen auf immaterielle Vermogensgegenstande AB1
0040 Verschmelzungsmehrwert AB1
0043 Selbst geschaffene immaterielle Vermogensgegenstande AB1
0044 EDV-Software AB1
0045 Lizenzen und Franchisevertrage AB1
0046 Konzessionen und gewerbliche Schutzrechte AB1
0047 Rezepte, Verfahren, Prototypen AB1
0048 Immaterielle Vermdgensgegenstande in Entwicklung AB1
0050 Grundstticke incl. Bauten auf fremden Grundstlicken AB2
0059 Grundstiicksanteil des hauslichen Arbeitszimmers AB2
0060 Grundstlicke und grundstiicksgleiche Rechte ohne Bauten AB2
0065 Unbebaute Grundstticke AB2
0070 Grundsttlicksgleiche Rechte (Erbbaurecht, Dauerwohnrecht) AB2
0075 Grundstiicke mit Substanzverzehr AB2
0079 Anzahlungen auf Grundstlicke und grundstlicksgleiche Rechte ohne Bauten AB2
0080 Bauten auf eigenen Grundstiicken und grundstiicksgleich. Rechten AB2
0085 Grundstlickswerte eigener bebauter Grundstiicke AB2
0090 Geschaftsbauten (eigene Grundstlicke) AB2
0100 Fabrikbauten (eigene Grundstilicke) AB2
0110 Garagen flr Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten (eigene Grundstiicke) AB2
0111 AuBenanlagen flir Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten (eigene AB2
Grundstticke)
0112 Hof- und Wegebefestigungen f. Gesch.-, Fabrik- u. a. Bauten (eigene Grund- AB2
stlicke)
0113 Einrichtungen fur Geschafts-, Fabrik- und andere Bauten (eigene Grund- AB2
stlicke)
0115 Andere Bauten (eigene Grundstlicke) AB2
0120 Geschafts-, Fabrik- und andere Bauten im Bau auf eigenen Grundstlicken AB2
0129 Anzahlungen auf Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten auf eigenen Grund- AB2
stiicken
0140 Wohnbauten (eigene Grundstiicke) AB2
0145 Garagen fur Wohnbauten (eigene Grundstiicke) AB2
0146 AuBenanlagen fur Wohnbauten (eigene Grundsttlicke) AB2
0147 Hof- und Wegebefestigungen flir Wohnbauten (eigene Grundstlicke) AB2
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Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz
Guv
0148 Einrichtungen fir Wohnbauten (eigene Grundstlicke) AB2
0149 Gebdudeanteil des hauslichen Arbeitszimmers AB2
0150 Wohnbauten im Bau (eigene Grundstiicke) AB2
0159 Anzahlungen auf Wohnbauten auf eigenen Grundstticken und grundstuicksgl. AB2
Rechten
0160 Bauten auf fremden Grundstticken AB2
0165 Geschéftsbauten (fremde Grundstuicke) AB2
0170 Fabrikbauten (fremde Grundstticke) AB2
0175 Garagen (fremde Grundstiicke) AB2
0176 AuBenanlagen (fremde Grundstiicke) AB2
0177 Hof- und Wegebefestigungen (fremde Grundstlicke) AB2
0178 Einrichtungen fiir Geschafts-, Fabrik-, Wohn- und andere Bauten (fremde AB2
Grundstticke)
0179 Andere Bauten (fremde Grundstiicke) AB2
0180 Geschafts-, Fabrik- und andere Bauten im Bau auf fremden Grundstticken AB2
0189 Anzahlungen auf Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten auf fremden Grund- AB2
stiicken
0190 Wohnbauten (fremde Grundstlicke) AB2
0195 Wohnbauten im Bau (fremde Grundstticke) AB2
0199 Anzahlungen auf Wohnbauten auf fremden Grundstlcken AB2
0200 Technische Anlagen und Maschinen AB2
0210 Maschinen AB2
0220 Maschinengebundene Werkzeuge AB2
0240 Technische Anlagen AB2
0280 Betriebsvorrichtungen AB2
0290 Technische Anlagen und Maschinen im Bau AB2
0299 Anzahlungen auf technische Anlagen und Maschinen AB2
0300 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung AB2
0310 Andere Anlagen AB2
0320 Pkw AB2
0350 Lkw AB2
0380 Sonstige Transportmittel AB2
0400 Betriebsausstattung AB2
0410 Geschaftsausstattung AB2
0420 Buroeinrichtung AB2
0430 Ladeneinrichtung AB2
0440 Werkzeuge AB2
0450 Einbauten AB2
0460 Gerust- und Schalungsmaterial AB2
0480 Geringwertige Wirtschaftsgliter AB2
0485 Wirtschaftsguter groBer 150 bis 1000 Euro (Sammelposten) AB2
0490 Sonstige Betriebs- und Geschaftsausstattung AB2
0498 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung im Bau AB2
0499 Anzahlungen auf andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung AB2
0500 Anteile an verbundenen Unternehmen (Anlagevermogen) AB3
0504 Anteile an herrschender oder mit Mehrheit beteiligter Gesellschaft AB3
0505 Ausleihungen an verbundene Unternehmen AB3
0510 Beteiligungen AB3
0513 Typisch stille Beteiligungen AB3
0516 Atypisch stille Beteiligungen AB3
0517 Andere Beteiligungen an Kapitalgesellschaften AB3
0518 Andere Beteiligungen an Personengesellschaften AB3
0519 Beteiligung einer GmbH & Co. KG an einer Komplementar-GmbH AB3
0520 Ausleihungen an Unternehmen, mit denen ein BV besteht AB3
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Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz
Guv
0525 Wertpapiere des Anlagevermogens AB3
0530 Wertpapiere mit Gewinnbet.-anspriichen, die dem Teileinkiinfteverf. AB3
unterliegen
0535 Festverzinsliche Wertpapiere AB3
0540 Sonstige Ausleihungen AB3
0550 Darlehen (Sonstige Ausleihungen) AB3
0570 Genossenschaftsanteile zum langfristigen Verbleib AB3
0580 Ausleihungen an Gesellschafter AB3
0590 Ausleihungen an nahestehende Personen AB3
0595 Ruckdeckungsanspriiche aus Lebensversicherungen zum langfristigen AB3
Verbleib
0600 Anleihen nicht konvertibel PC5
0601 Anleihen nicht konvertibel - RLZ bis zu 1 Jahr PC5
0605 Anleihen nicht konvertibel - RLZ 1 - 5 Jahre PC5
0610 Anleihen nicht konvertibel - RLZ > 5 Jahre PC5
0615 Anleihen konvertibel PC5
0616 Anleihen konvertibel - RLZ bis zu 1 Jahr PC5
0620 Anleihen konvertibel - RLZ 1 - 5 Jahre PC5
0625 Anleihen konvertibel - RLZ > 5 Jahre PC5
0630 Verbindlichkeiten gegenliber Kreditinstituten PC3
0631 Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten, RLZ bis 1 Jahr PC3
0640 Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten, RLZ 1 bis 5 Jahre PC3
0650 Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten, RLZ > 5 Jahre PC3
0660 Verbindlichkeiten gegeniber Kreditinstituten aus TZ-Vertragen PC3
0661 Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten aus Tz-Vertragen, RLZ bis 1 Jahr PC3
0670 Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten aus TZ-Vertragen, RLZ 1 bis 5 PC3
Jahre
0680 Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten aus Tz-Vertragen, RLZ > 5 Jahre PC3
0699 Gegenkonto 0630 - 0389 bei Aufteilung der Konten 0690 - 0698 PC3
0700 Verbindlichkeiten gegentber verbundenen Unternehmen PC5
0701 Verbindlichkeiten gegenuber verbundenen Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr PC5
0705 Verbindlichkeiten gegentiber verbundenen Unternehmen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
0710 Verbindlichkeiten gegenuber verbundenen Unternehmen, RLZ > 5 Jahre PC5
0715 Verb. gegenliber Unternehmen, mit denen ein BV besteht PC5
0716 Verb. gegeniiber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 Jahr PC5
0720 Verb. gegeniiber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
0725 Verb. gegenliber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 5 Jahre PC5
0730 Verbindlichkeiten gegenlber Gesellschaftern PC4
0731 Verbindlichkeiten gegentiber Gesellschaftern, RLZ bis 1 Jahr PC4
0740 Verbindlichkeiten gegentiber Gesellschaftern, RLZ 1 bis 5 Jahre PC4
0750 Verbindlichkeiten gegenuber Gesellschaftern, RLZ > 5 Jahre PC4
0755 Verbindlichkeiten gegeniber Gesellschaftern flr offene Ausschittungen PC4
0760 Darlehen typisch stiller Gesellschafter PC4
0761 Darlehen typisch stiller Gesellschafter - RLZ bis 1 Jahr PC4
0764 Darlehen typisch stiller Gesellschafter - RLZ 1 - 5 Jahre PC4
0767 Darlehen typisch stiller Gesellschafter - RLZ > 5 Jahre PC4
0770 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter PC4
0771 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter - RLZ bis 1 Jahr PC4
0774 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter - RLZ 1 - 5 Jahre PC4
0777 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter - RLZ > 5 Jahre PC4
0780 Partiarische Darlehen PC4
0781 Partiarische Darlehen, RLZ bis 1 Jahr PC4
0784 Partiarische Darlehen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC4
0787 Partiarische Darlehen, RLZ > 5 Jahre PC4
TOPIX:8 Finanzbuchhaltung 229



Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz
Guv
0799 Gegenkonto 0730 - 0789 bei Aufteilung der Konten 0790 - 0798 PC4
0800 Gezeichnetes Kapital PA1
0801 Ausstehende. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht eingefordert AA
(Aktivausweis)
0809 Kapitalerhdhung aus Gesellschaftsmitteln PA1
0810 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital, eingefordert (Aktivaus- AA
weis)
0819 Erworbene eigene Anteile PA1
0820 Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht eingefordert (Passivaus- PA1
weis)
0830 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital, eingefordert AC2
0839 Eingeforderte Nachschisse (Forderungen) AC2
0840 Kapitalriicklage PA2
0841 Kapitalrliicklage durch Ausgabe von Anteilen iber Nennbetrag PA2
0842 Kapitalriicklage d. Ausgabe v. Schuldverschreib. fir Wandlungs- u. Options- PA2
rechte
0843 Kapitalrticklage durch Zuzahlung gegen Gewahrung eines Vorzugs fir Anteile PA2
0844 Kapitalruicklage durch andere Zuzahlungen in das Eigenkapital PA2
0845 Eingefordertes Nachschusskapital (Gegenkonto 0839) PA2
0846 Gesetzliche Riicklage PA3
0848 Andere Gewinnriicklagen aus dem Erwerb eigener Anteile PA3
0849 Riucklage f. Anteile an einem herrsch. 0. mehrhtl. beteiligten Unternehmen PA3
0850 Riicklage flr eigene Anteile PA3
0851 SatzungsmaBige Riicklagen PA3
0853 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG PA3
0854 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG (zZuschr. Sachan- PA3
lage)
0855 Andere Gewinnrlicklagen PA3
0856 Eigenkapitalanteil von Wertaufholungen PA3
0857 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorssschriften BilMoG (Zuschr. Finanz- PA3
anlage)
0858 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG (Auflésung SoPo) PA3
0859 Latente Steuern (Gewinnriickl. Haben) aus erfolgsneutr. Verrechnungen PA3
0860 Gewinnvortrag vor Verwendung PA4
0864 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (steuerliches Einlagekonto) PA4
0866 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (EK02) PA4
0868 Verlustvortrag vor Verwendung PA4
0869 Vortrag auf neue Rechnung (Bilanz) PA5
0870 Vollhafter/Einzelunternehmer - Festkapital PA1
0880 Vollhafter/Einzelunternehmer - Variables Kapital PA1
0890 Vollhafter/Einzelunternehmer - Gesellschafter-Darlehen PA1
0900 Teilhafter - Kommandit-Kapital PA1
0910 Teilhafter - Verlustausgleichskonto PA1
0920 Teilhafter - Gesellschafter-Darlehen PA1
0930 Sonderposten mit Riicklageanteil steuerfreie Riicklagen PA3
0931 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 6b EStG PA3
0932 Sonderposten mit Riicklageanteil nach EStR R 6.6 PA3
0933 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 6d EStG PA3
0934 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 1 EntwLStG PA3
0935 Sonderposten aus der Wahrungsumstellung auf den Euro PA3
0936 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 7d EStG PA3
0937 Sonderposten mit Ricklageanteil nach § 79 EStDV PA3
0938 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 80 EStDV PA3
0939 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 52 Abs. 16 EStG PA3
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Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz
Guv
0940 Sonderposten mit Riicklageanteil, Sonderabschreibungen PA3
0941 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 82a EStDV PA3
0942 Sonderposten mit Ricklageanteil nach § 82d EStDV PA3
0943 Sonderposten mit Ricklageanteil nach § 7g Abs. 2 EStG n.F. PA3
0944 Sonderposten mit Ricklageanteil nach § 14 BerlinFG PA3
0945 Sonderposten mit Riicklageanteil flir Ford. nach § 3 ZonenRFG/84-6 PA3
FordergebietsG
0946 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 4d EStG PA3
0947 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 7g Abs. 1 EStG a.F./§7g Abs. 5 EStG PA3
n.F.
0948 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 7g Abs. 3, 7 EStG a.F. PA3
0949 Sonderposten fiir Zuschisse und Zulagen PA3
0950 Riuckstellungen fir Pensionen und &hnliche Verpflichtungen PB
0951 Ruckstell. f. Pens. u. &. Verpfl. z. Saldierung m. Verm.-ggst. z. langfr. Verbl. PB
0955 Steuerrlickstellungen PB
0956 Gewerbesteuerrlickstellung § 4 Abs. 5b EStG PB
0957 Gewerbesteuerrlickstellung PB
0963 Korperschaftsteuerriickstellung PB
0965 Rickstellungen flir Personalkosten PB
0966 Ruckstellungen zur Erflllung der Aufbewahrungspflichten PB
0968 Passive latente Steuern PB
0969 Riuckstellung fir latente Steuern PB
0970 Sonstige Riickstellungen PB
0971 Ruckst. fur unterl. Aufw. fiir Instandhaltung, Nachhol. in den ersten 3 PB
Monaten
0972 Ruckst. fur unterl. Aufw. fiir Instandh., Nachhol. innerh. des 4. - 12. Monats PB
0973 Ruckstellungen flr Abraum- und Abfallbeseitigung PB
0974 Ruckstellungen flr Gewahrleistungen PB
0976 Rickstellungen flir drohende Verluste aus schwebenden Geschéften PB
0977 Riuckstellungen fur Abschluss- und Priifungskosten PB
0978 Aufwandsriickstellungen gemaB § 249 Abs. 2 HGB a. F. PB
0979 Riuckstellungen flir Umweltschutz PB
0980 Aktive Rechnungsabgrenzung AD
0983 Aktive latente Steuern AD
0984 Als Aufwand berticksichtigte Zolle und Verbrauchssteuern auf Vorrate AD
0985 Als Aufwand bericksichtigte Umsatzsteuer auf Anzahlungen AD
0986 Damnum/Disagio AD
0987 Rechnungsabgrenzungsposten (Gewinnrlickl. Soll) aus erfolgsneutr. PA3
Verrechnungen
0988 Latente Steuern (Gewinnrickl. Soll) aus erfolgsneutr. Verrechnungen PA3
0990 Passive Rechnungsabgrenzung PD
0992 Abgrenzung unterjahrig pauschal gebuchter Abschreibungen fiir BWA PD
0996 Pauschalwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ bis 1 Jahr AC2
0997 Pauschalwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ > 1 Jahr AC2
0998 Einzelwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ bis 1 Jahr AC2
0999 Einzelwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ > 1 Jahr AC2
1000 Kasse 2 F AC4
1010 Nebenkasse 1 2 F AC4
1020 Nebenkasse 2 2 F AC4
1100 Postbank 2 F AC4
1110 Postbank 1 2 F AC4
1120 Postbank 2 2 F AC4
1130 Postbank 3 2 F AC4
1190 LZB-Guthaben 2 F AC4
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1195 Bundesbankguthaben 2 F AC4
1200 Bank 2 F AC4
1210 Bank 1 2 F AC4
1220 Bank 2 2 F AC4
1230 Bank 3 2 F AC4
1240 Bank 4 2 F AC4
1250 Bank 5 2 F AC4
1290 Finanzmittelanlagen im Rahmen der kurzfristigen Finanzdisposition AC4
1295 Verbindlichkeiten gg. Kreditinstituten (nicht im Finanzmittelfonds enthalten) AC4
1300 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen F AC2
1301 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen, RLZ bis 1 Jahr F AC2
1302 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen, RLZ > 1 Jahr F AC2
1305 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen, bundesbankfahig F AC2
1310 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen AC2
1311 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr AC2
1312 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen, RLZ > 1 Jahr AC2
1315 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen, bundesbankfahig AC2
1320 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht AC2
1321 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 Jahr AC2
1322 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 Jahr AC2
1325 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, bundesbank- AC2

fahig
1327 Finanzwechsel AC3
1329 Andere Wertpapiere mit unwesentlichen Wertschwankungen im Sinne 7z.18 AC3
DRS 2
1330 Schecks 2 F AC4
1340 Anteile an verbundenen Unternehmen (Umlaufvermogen) AC3
1344 Anteile an herrschender oder mit Mehrheit beteiligter Gesellschaft AC3
1345 Eigene Anteile AC3
1348 Sonstige Wertpapiere F AC3
1349 Wertpapieranlagen im Rahmen der kurzfristigen Finanzdisposition AC3
1350 GmbH-Anteile zum kurzfristigen Verbleib AC2
1352 Genossenschaftsanteile zum kurzfristigen Verbleib AC2
1355 Anspriiche aus Riickdeckungsversicherungen AC2
1356 Verm.-ggst. z. Erflllg. v. Pens.-rlickstell. u. &. Verpfl. z. langfr. Verbleib AC2
1357 Verm.-ggst. z. Sald. m. Pens.-riickstell. u. 4. Verpfl. z. langfr. Verbleib HGB AC2
1360 Geldtransit F AC2
1365 Verrechnung Zahlungsverkehr F AC2
1367 Verrechnung Anlagenbuchhaltung F AC2
1370 Verrechnungskonto Gewinnermittlung § 4/3 EStG F AC2
1371 Verrechnungskonto Gewinnermittlung § 4/3 EStG, nicht ergebniswirksam F AC2
1372 Wirtschaftsglter des Umlaufvermdgens gem. § 4 Abs. 3 Satz 4 EStG AC2
1380 Uberleitungskonto Kostenstellen F AC2
1390 Verrechnungskonto Ist-Versteuerung F AC2
1400 Forderungen aus LuL S AC2
1410 Forderungen aus LuL ohne Kontokorrent F AC2
1450 Forderungen nach § 11 Abs. 1 Satz 2 EStG flr § 4/3 EStG F AC2
1451 Forderungen aus LuL ohne Kontokorrent RLZ bis 1 Jahr F AC2
1455 Forderungen aus LuL ohne Kontokorrent RLZ > 1 Jahr F AC2
1460 Zweifelhafte Forderungen F AC2
1461 Zweifelhafte Forderungen - RLZ bis1 Jahr F AC2
1465 Zweifelhafte Forderungen - RLZ > 1 Jahr F AC2
1470 Forderungen aus LuL gegen verbundene Unternehmen F AC2
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1471 Forderungen aus LuL gegen verbundene Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr AC2
1475 Forderungen aus LuL gegen verbundene Unternehmen, RLZ > 1 Jahr AC2
1478 Wertberichtigungen auf Ford. gg. verbundenen Unternehmen - RLZ bis 1 Jahr AC2
1479 Wertberichtigungen auf Ford. gg. verbundenen Unternehmen - RLZ > 1 Jahr AC2
1480 Forderungen aus LuL gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht AC2
1481 Forderungen aus LuL gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis F AC2
1 Jahr
1485 Forderungen aus LuL gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 F AC2
Jahr
1488 Wertberichtig. auf Ford. gg. Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis AC2
11J.
1489 Wertberichtigg auf Ford. gg. Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > AC2
1 Jahr
1490 Forderungen aus LuL gegen Gesellschafter AC2
1491 Forderungen aus LuL gegen Gesellschafter, RLZ bis 1 Jahr AC2
1495 Forderungen aus LuL gegen Gesellschafter, RLZ > 1 Jahr AC2
1498 Gegenkonto zu sonstigen Vermogensgegenstanden bei Buchungen tber AC2
Debitorenkonto
1499 Gegenkonto 1451 - 1497 bei Aufteilung Debitorenkonto AC2
1500 Sonstige Vermogensgegenstande AC2
1501 Sonstige Vermogensgegenstande, RLZ bis 1 Jahr AC2
1502 Sonstige Vermogensgegenstande, RLZ > 1 Jahr AC2
1503 Forderungen gegen Vorstandsmitglieder und Geschéftsfiihrer, RLZ bis 1 Jahr AC2
1504 Forderungen gegen Vorstandsmitglieder und Geschaftsflhrer, RLZ > 1 Jahr AC2
1505 Forderungen gegen Aufsichtsrats- und Beirats-Mitglieder, RLZ bis 1 Jahr AC2
1506 Forderungen gegen Aufsichtsrats- und Beirats-Mitglieder, RLZ > 1 Jahr AC2
1507 Forderungen gegen Gesellschafter, RLZ bis 1 Jahr AC2
1508 Forderungen gegen Gesellschafter, RLZ > 1 Jahr AC2
1510 Geleistete Anzahlungen auf Vorrate AC1
1511 Geleistete Anzahlungen 7% Vorsteuer AV 8 AC1
1518 Geleistete Anzahlungen, 19 % Vorsteuer AV 09+ AC1
1521 Agenturwarenabrechnung AC2
1525 Kautionen AC2
1526 Kautionen - RLZ bis 1 Jahr AC2
1527 Kautionen - RLZ > 1 Jahr AC2
1528 Nachtraglich abziehbare Vorsteuer, § 15a Abs. 2 UStG AC2
1529 Zurlckzuzahlende Vorsteuer, § 15a Abs. 2 UStG AC2
1530 Forderungen gegen Personal AC2
1531 Forderungen gegen Personal, RLZ bis 1 Jahr AC2
1537 Forderungen gegen Personal, RLZ > 1 Jahr AC2
1540 Steueriiberzahlungen AC2
1542 Steuererstattungsanspruch gegeniber anderen EG-Landern AC2
1543 Forderungen an das Finanzamt aus abgeflinrtem Bauabzugsbetrag F AC2
1544 Forderung gegenliber Bundesagentur flr Arbeit AC2
1545 Umsatzsteuerforderungen AC2
1547 Forderungen aus entrichteten Verbrauchssteuern (EG) AC2
1548 Vorsteuer im Folgejahr abziehbar AC2
1549 Korperschaftsteuerriickforderung AC2
1550 Darlehen (Sonstige Vermodgensgegenstande) AC2
1551 Darlehen (Sonstige Vermodgensgegenstande) - RLZ bis 1 Jahr AC2
1555 Darlehen (Sonstige Vermodgensgegenstande) - RLZ > 1 Jahr AC2
1556 Nachtraglich abziehbare Vorsteuer, § 15a UStG, bewegliche Wirtschaftsgliter F AC2
1557 Zurlckzuzahlende Vorsteuer, § 15a UStG, bewegliche Wirtschaftsguter AC2
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1558 Nachtraglich abziehbare Vorsteuer, § 15a UStG, unbewegliche F AC2
Wirtschaftsglter
1559 Zurlckzuzahlende Vorsteuer, § 15a UStG, unbewegliche Wirtschaftsgliter F AC2
1560 Aufzuteilende Vorsteuer S AC2
1561 Aufzuteilende Vorsteuer 7% S AC2
1562 Aufzuteilende Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb S AC2
1563 Aufzuteilende Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb 19 % S AC2
1566 Aufzuteilende Vorsteuer 19 % S AC2
1567 Aufzuteilende Vorsteuer nach §§ 13a/13b UStG S AC2
1570 Abziehbare Vorsteuer S 66 AC2
1571 Abziehbare Vorsteuer 7% S 66 AC2
1572 Abziehbare Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb S AC2
1574 Abziehbare Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb 19 % S AC2
1576 Abziehbare Vorsteuer 19 % 66 AC2
1577 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG 19 % 63 AC2
1578 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG S 67 AC2
1580 Gegenkonto Vorsteuer § 4/3 EStG AC2
1581 Auflosung Vorsteuer aus Vorjahr § 4/3 EStG AC2
1582 Vorsteuer aus Investitionen § 4/3 EStG AC2
1584 Abziehbare Vorsteuer aus innergem. Erwerb v. Neufahrzeugen v. Lief. o. S AC2
UStID-NTr.
1585 Abziehb. Vorsteuer a. d. Auslagerung v. Gegenstanden a. einem S AC2
Umsatzsteuerlager
1588 Bezahlte Einfuhrumsatzsteuer F 62 AC2
1590 Durchlaufende Posten AC2
1591 Verrechnung Direktversicherung AC2
1592 Fremdgeld AC2
1593 Verrechnungskonto erhaltene Anzahlungen bei Buchung tber Debitoren- AC2
Konto
1594 Forderungen gegen verbundene Unternehmen AC2
1595 Forderungen gegen verbundene Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr AC2
1596 Forderungen gegen verbundene Unternehmen, RLZ > 1 Jahr AC2
1597 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht AC2
1598 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 Jahr AC2
1599 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 Jahr AC2
1600 Verbindlichkeiten aus LuL S PC1
1610 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent F PC1
1624 Verbindlichkeiten aus LuL flir Investitionen flr § 4/3 EStG F PC1
1625 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent, RLZ bis 1 Jahr F PC1
1626 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent, RLZ 1 bis 5 Jahre F PC1
1628 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent, RLZ > 5 Jahre F PC1
1630 Verbindlichkeiten aus LuL gegenliber verbundenen Unternehmen F PC1
1631 Verbindlichkeiten aus LuL gegenliber verbundenen Unternehmen, RLZ bis 1 F PC1
Jahr
1635 Verbindlichkeiten aus LuL gegenliber verbundenen Unternehmen, RLZ 1 bis 5 F PC1
Jahre
1638 Verbindlichkeiten aus LuL gegeniiber verbundenen Unternehmen, RLZ > 5 F PC1
Jahre
1640 Verb. aus LuL gegenuber Unternehmen, mit denen ein BV besteht PC1
1641 Verb. aus LuL gegenuber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 PC1
Jahr
1645 Verb. aus LuL gegeniber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ 1 bis F PC1
5 Jahre
1648 Verb. aus LuL gegeniber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 5 F PC1
Jahre
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1650 Verbindlichkeiten aus LuL gegeniiber Gesellschaftern F PC1
1651 Verbindlichkeiten aus LuL gegenliber Gesellschaftern, RLZ bis 1 Jahr F PC1
1655 Verbindlichkeiten aus LuL gegeniiber Gesellschaftern, RLZ 1 bis 5 Jahre F PC1
1658 Verbindlichkeiten aus LuL gegeniiber Gesellschaftern, RLZ > 5 Jahre F PC1
1659 Gegenkonto 1625 - 1658 bei Aufteilung Kreditorenkonto AC2
1660 Verb. aus der Annahme gezogener und der Ausstellung eigener Wechsel F PC5
1661 Verb. aus der Annahme gezogener und der Ausstellung eig. Wechsel, RLZ bis F PC5
1 Jahr
1680 Verb. aus der Annahme gezogener u. der Ausstellung eig. Wechsel, RLZ1-5 F PC5
Jahre
1690 Verb. aus der Annahme gezogener und der Ausstellung eig. Wechsel, RLZ > 5 F PC5
Jahre
1700 Sonstige Verbindlichkeiten PC5
1701 Sonstige Verbindlichkeiten, RLZ bis 1 Jahr PC5
1702 Sonstige Verbindlichkeiten, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
1703 Sonstige Verbindlichkeiten, RLZ > 5 Jahre PC5
1704 Sonstige Verbindlichkeiten z.B. nach § 11 Abs. 2 Satz 2 EStG flr § 4/3 EStG PC5
1705 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) PC5
1706 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) - RLZ bis 1 Jahr PC5
1707 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) - RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
1708 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) - RLZ > 5 Jahre PC5
1709 Gewinnverflgungskonto stiller Gesellschafter PC5
1710 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen PC2
1711 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 7 % USt AM 2 PC2
1718 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) AM  03* PC2
1719 Erhaltene Anzahlungen, RLZ bis 1 Jahr PC2
1720 Erhaltene Anzahlungen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC2
1721 Erhaltene Anzahlungen, RLZ > 5 Jahre PC2
1722 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen (von Vorraten offen abgesetzt) AC1
1731 Agenturwarenabrechnungen PC5
1732 Erhaltene Kautionen PC5
1733 Erhaltene Kautionen, RLZ bis 1 Jahr PC5
1734 Erhaltene Kautionen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
1735 Erhaltene Kautionen, RLZ > 5 Jahre PC5
1736 Verbindlichkeiten aus Steuern und Abgaben PC5
1737 Verbindlichkeiten aus Betriebssteuern und Abgaben, RLZ bis 1 Jahr PC5
1738 Verbindlichkeiten aus Betriebssteuern und Abgaben, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
1739 Verbindlichkeiten aus Betriebssteuern und Abgaben, RLZ > 5 Jahre PC5
1740 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt PC5
1741 Verbindlichkeiten aus Lohn- und Kirchensteuer PC5
1742 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit PC5
1743 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit, RLZ bis 1 Jahr PC5
1744 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
1745 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit, RLZ > 5 Jahre PC5
1746 Verbindlichkeiten aus Einbehaltungen (KapESt) PC5
1747 Verbindlichkeiten flir Verbrauchssteuern (EG) PC5
1748 Verbindlichkeiten fiir Einbehaltungen von Arbeitnehmern PC5
1749 Verbindlichkeiten an das Finanzamt aus abzuflhrendem Bauabzugsbetrag PC5
1750 Verbindlichkeiten aus Vermogensbildung PC5
1751 Verbindlichkeiten aus Vermoégensbildung, RLZ bis 1 Jahr PC5
1752 Verbindlichkeiten aus Vermoégensbildung, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
1753 Verbindlichkeiten aus Vermogensbildung, RLZ > 5 Jahre PC5
1754 Steuerzahlungen an andere EG-Lander PC5
1755 Lohn- und Gehaltsverrechnungskonto PC5
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1756 Lohn- und Gehaltsverrechnung, § 11 Abs. 2 EStG fiir § 4 Abs. 3 EStG PA5
1759 Vorauss. Beitragsschuld gegenlber den Sozialversicherungstragern PA5
1760 Umsatzsteuer nicht fallig S PB
1761 Umsatzsteuer nicht fallig 7 % S PB
1762 USt nicht fallig aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen S PB
1764 USt nicht fallig aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 19 % S PB
1766 Umsatzsteuer nicht fallig 19 % S PB
1767 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen EG-Lieferungen S PB
1768 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen sonst. Leistungen/Werk- S PB
lieferungen
1769 USt aus der Aulagerung von Gegenstanden aus einem Umsatzsteuerlager S PC5
1770 Umsatzsteuer S PC5
1771 Umsatzsteuer 7% S PC5
1772 Umsatzsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb S PC5
1774 Umsatzsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb 19 % S PC5
1776 Umsatzsteuer 19 % S PC5
1777 Umsatzsteuer aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen S PC5
1778 Umsatzsteuer aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 19 % PC5
1779 Umsatzsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb ohne Vorsteuerabzug S PC5
1780 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen PC5
1781 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11 F 39 PC5
1782 Nachsteuer UStVA KZ 65 F 65 PC5
1783 In Rechnung unrichtig oder unberechtigt ausgewiesene Steuer UStVA KZ 69 F 69 PC5
1784 Umsatzsteuer aus innergem. Erwerb v. Neufahrzeugen v. Lief. 0. UStID-Nr. S PC5
1785 Umsatzsteuer nach § 13b UStG S PC5
1787 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19 % S PC5
1788 Einfuhrumsatzsteuer, aufgeschoben bis... PC5
1789 USt laufendes Jahr PC5
1790 USt Vorjahr PC5
1791 USt friihere Jahre PC5
1792 Sonstige Verrechnungskonten (Interimskonto) PC5
1793 Verrechnungskonto geleistete Anzahlungen bei Buchung lber Kreditoren- AC2
Konto
1800 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Privatentnahmen allgemein PA1
1810 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Privatsteuern PA1
1820 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Sonderausgaben beschrankt abzugs- PA1
fahig
1830 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Sonderausgaben unbeschrankt abzugs- PA1
fahig
1840 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Zuwendungen, Spenden PA1
1850 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - AuBergewdhnliche Belastungen PA1
1860 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Grundstlcksaufwand PA1
1870 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Grundstlcksertrag PA1
1880 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Unentgeltliche Wertabgaben PA1
1890 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Privateinlagen PA1
1900 Privat Teilhafter - Privatentnahmen allgemein PA1
1910 Privat Teilhafter - Privatsteuern PA1
1920 Privat Teilhafter - Sonderausgaben beschrankt abzugsfahig PA1
1930 Privat Teilhafter - Sonderausgaben unbeschrankt abzugsfahig PA1
1940 Privat Teilhafter - Zuwendungen, Spenden PA1
1950 Privat Teilhafter - AuBergewohnliche Belastungen PA1
1960 Privat Teilhafter - Grundstuicksaufwand PA1
1970 Privat Teilhafter - Grundstlicksertrag PA1
1980 Privat Teilhafter - Unentgeltliche Wertabgaben PA1
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1990 Privat Teilhafter - Privateinlagen PA1
2000 AuBerordentliche Aufwendungen (im Sinne des BIRILIG) 1 G13
2001 AuBerordentliche Aufwendungen finanzwirksam 1 G13
2005 AuBerordentliche Aufwendungen nicht finanzwirksam 1 G13
2020 Periodenfremde Aufwendungen, soweit nicht auBerordentlich 1 G7
2090 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G13
2091 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Pens.- 1 G13
ruckstell.)
2092 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Bilanz.- 1 G13
hilfen)
2093 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (latente 1 G13
Steuern)
2100 zinsen und &hnliche Aufwendungen 1 G10
2103 Steuerlich abzugsfahige, andere Nebenleistungen zu Steuern 1 G10
2104 Steuerlich nicht abzugsfahige, andere Nebenleistungen zu Steuern 1 G10
2105 zinsaufwendungen § 233a AO, § 4 Abs. 5b EStG 1 G10
2106 Zinsen aus Abzinsung des Korperschaftsteuer-Erhdhungsbetrags § 38 KStG 1 G10
2107 Zinsaufwendungen § 233 a AO betriebliche Steuern 1 G10
2108 zinsaufwendungen § 233 a bis § 237 AO Personensteuern 1 G10
2109 zinsen und &hnliche Aufwendungen an verbundene Unternehmen 1 G10
2110 Zzinsaufwendungen fur kurzfristige Verbindlichkeiten 1 G10
2115 Zinsen und ahnliche Aufwendungen §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G10
2116 Zinsen und ahnl. Aufwend. an verb. Untern. §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.- 1 G10
Ges.)
2118 zinsen auf Kontokorrentkonten G10
2119 zinsaufwendungen flr kurzfristige Verbindlichkeiten an verbundene G10
Unternehmen
2120 zinsaufwendungen flr langfristige Verbindlichkeiten 1 G10
2123 Abschreibungen auf Disagio zur Finanzierung 1 G10
2124 Abschreibungen auf Disagio zur Finanzierung des Anlagevermdgens 1 G10
2126 Zinsen zur Finanzierung des Anlagevermogens 1 G10
2127 Renten und dauernde Lasten 1 G10
2128 zinsaufwendungen an Mitunternehmer fiir die Hingabe von Kapital §15 EStG 1 G10
2129 zinsaufwendungen flr langfristige Verbindlichkeiten an verbundene 1 G10
Unternehmen
2130 Diskontaufwendungen 1 G10
2139 Diskontaufwendungen an verbundene Unternehmen 1 G10
2140 Zinsahnliche Aufwendungen 1 G10
2143 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Verbindlichkeiten 1 G10
2144 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Ruckstellungen 1 G10
2145 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Pens.-riickstell. u. &. 1 G10
Verpflichtungen
2146 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Pens.riickstell. u. &. 1 G10
Verpflichtungen HGB
2147 Aufwendungen aus Vermogensgegenstanden zur Verrechnung nach § 246 G10
Abs. 2 HGB
2149 Zinsahnliche Aufwendungen an verbundene Unternehmen 1 G10
2150 Aufwendungen aus der Wahrungsumrechung 1 G7
2165 Aufwendungen aus der Wahrungsumstellung auf den Euro (Art. 43 Abs. 1 G7
EGHGB)
2166 Aufwendungen aus Bewertung Finanzmittelfonds 1 G7
2176 Nicht abziehbare Vorsteuer 19 % 1 G7
2200 Korperschaftsteuer 1 G15
2203 Korperschaftsteuer fir Vorjahre 1 G15
2204 Korperschaftsteuererstattungen fir Vorjahre 1 G15
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2205 Anrechenbare Korperschaftsteuer auf vereinnahmte Kapitalertrage 1 G15
2206 Korperschaftsteuer-Erhéhungsbetrag § 38 KStG 1 G15
2208 Solidaritatszuschlag 1 G15
2209 Solidaritatszuschlag fur Vorjahre 1 G15
2210 Solidaritatszuschlagerstattungen fiir Vorjahre 1 G15
2212 Kapitalertragsteuer 20% 1 G15
2213 Kapitalertragsteuer 25% 1 G15
2214 Anrechenbarer Solidaritdtszuschlag auf Kapitalertragsteuer 20% 1 G15
2215 Zinsabschlagsteuer 1 G15
2216 Anrechenbarer Solidaritdtszuschlag auf Kapitalertragsteuer 25% 1 G15
2218 Anrechenbarer Solidaritdtszuschlag auf zinsabschlagsteuer 1 G15
2219 Anzurechnende ausléandische Quellensteuer 1 G15
2223 Vermogensteuer fir Vorjahre 1 G16
2250 Aufwendungen aus der Zufiihrung und Auflésung von latenten Steuern 1 G15
2255 Ertrage aus der Zufuhrung und Aufldsung von latenten Steuern 1 G15
2280 Gewerbesteuernachzahlungen Vorjahre 1 G15
2281 Gewerbesteuernachzahlungen und -erstattungen flir Vorjahre, § 4 Abs. 5b 1 G15
EStG
2282 Gewerbesteuererstattungen Vorjahre G15
2283 Ertrage aus der Auflésung von Gewerbesteuerriickstellungen, § 4 Abs. 5b G15
EStG
2284 Ertrage aus der Auflésung von Gewerbesteuerriickstellungen 1 G15
2285 Steuernachzahlungen Vorjahre flr sonstige Steuern 1 G16
2287 Steuererstattung Vorjahre flr sonstige Steuern 1 G16
2289 Ertrage aus der Aufldsung von Steuerrtickstellung 1 G16
2310 Anlagenabgénge Sachanlagen (Restbuchwert bei Buchverlust) 1 G7
2311 Anlagenabgange immaterielle Vermogensgegenstande (Restbuchwert bei 1 G7
Buchverlust)
2312 Anlagenabgéange Finanzanlagen (Restbuchwert bei Buchverlust) 1 G7
2313 Anl.-abg. Finanzanl. §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges., RBW bei Buchverl.) 1 G7
2315 Anlagenabgéange Sachanlagen (Restbuchwert bei Buchgewinn) 1 G3
2316 Anlagenabgange immaterielle Vermogensgenstande (Restbuchwert bei 1 G3
Buchgewinn)
2317 Anlagenabgéange Finanzanlagen (Restbuchwert bei Buchgewinn) G3
2318 Anlagenabgéange Finanzanl. § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges., RBW bei 1 G3
Buchgewinn)
2320 Verluste aus dem Abgang von Gegenstanden des Anlagevermodgens 1 G7
2323 Verl. a. d. VerauB. v. Ant. an Kap.-Ges. §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G7
2325 Verluste aus dem Abgang von Gegenstanden des Umlaufvermdgens auBer 1 G7
Vorraten
2326 Verl.a.d. Abg. v. Gg. d. UV (au. Vorrate) §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges) 1 G7
2327 Abgang von Wirtschaftsgltern des UV nach § 4 Abs. 3 Satz 4 EStG 1 G7
2328 Abgang von W.-gutern des UV §§ 3 Nr. 40, 3c EStG nach § 4 Abs. 3 Satz 4 G7
EStG
2340 Einstellungen in Sonderposten mit Riicklageanteil (steuerfreie Ricklagen) 1 G7
2341 Einstellung in Sonderposten mit Ricklageanteil (§ 7g Abs. 2 EStG n.F.) 1 G7
2345 Einstellung in Sonderposten mit Ricklageanteil 1 G7
2346 Einstellungen in Sonderposten mit Riicklageanteil (§ 52 Abs. 16 EStG) 1 G7
2347 Aufwendungen aus dem Erwerb eigener Anteile 1 G7
2348 Aufwendungen aus der Zuschreibung von steuerlich niedrig bewerteten 1 G7
Verbindl.
2349 Aufwendungen aus der Zuschreibung von steuerlich niedrig bewerteten 1 G7
Ruckstell.
2350 Grundstlicksaufwendungen, neutral 1 G7
2375 Grundsteuer 1 G16
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2380 zuwendungen, Spenden, steuerlich nicht abziehbar 1 G7
2381 zuwendungen, Spenden flr wissenschaftliche und kulturelle Zwecke 1 G7
2382 zuwendungen, Spenden fur mildtatige Zwecke 1 G7
2383 zuwendungen, Spenden flr kirchliche, religidse und gemeinnitzige Zwecke 1 G7
2384 zuwendungen, Spenden an politische Parteien 1 G7
2385 Nicht abziehbare Halfte der Aufsichtsratsvergutungen 1 G7
2386 Abziehbare Aufsichtsratsverglitungen 1 G7
2387 Zzuwend., Spenden an Stiftungen flir gemeinn. Zwecke i.S.d. § 52 Abs. 2 Nr. 1 G7
1-3 AO
2388 Zzuwend., Spenden an Stiftungen flir gemeinn. Zwecke i.S.d. § 52 Abs. 2 Nr. 4 1 G7
AO
2389 zuwend., Spenden an Stiftungen flr kirchl., religidse und gemeinnuitzige 1 G7
Zwecke
2390 zuwend., Spenden an Stiftungen flir wissenschaftl., mildtatige, kulturelle 1 G7
Zwecke
2400 Forderungsverluste (Ubliche Hohe) 1 G7
2401 Forderungsverluste 7 % USt (libliche Hohe) 1 AM 2 G7
2402 Forderungsverluste aus steuerfreien EG-Lieferungen (libliche HOhe) 1 AM 11 G7
2403 Forderungsverluste aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % USt 1 AM 12 G7
2406 Forderungsverluste 19 % USt (Ubliche Hohe) 1 AM 03* G7
2408 Forderungsverluste aus im Inland st.-pfl. EG-Lieferungen 19 % USt (Ubliche 1 AM 13* G7
Hohe)
2430 Forderungsverluste, uniblich hoch 1 Géd
2450 Einstellung in die Pauschalwertberichtigung zu Forderungen 1 G7
2451 Einstellung in die Einzelwertberichtigung zu Forderungen 1 G7
2480 Einstell. a. d. Ruckl. f. Anteile a. e. herrsch. 0. mehrhtl. beteil. Unternehmen 1 G7
2490 Aufwendungen aus Verlustiibernahme 1 G7
2492 Abgefuhrte Gewinne aufgrund einer Gewinngemeinschaft 1 G7
2493 Abgefiihrte Gewinnanteile an stille Gesellschafter § 8 GewStG 1 G7
2494 Abgefuhrte Gewinne aufgrund eines Gewinn- oder Teilgewinnabfiihrungs- 1 G7
vertrages
2495 Einstell. i. d. Kapitalriicklage n. d. Vorschriften 0. d. einf. Kapitalherabsetz. 1 G3
2496 Einstellungen in die gesetzliche Ricklage 1 G7
2497 Einstellungen in satzungsmaBige Rucklagen 1 G7
2498 Einstellungen in die Ricklage fiir aktivierte eigene Anteile 1 G7
2499 Einstellungen in andere Gewinnrticklagen 1 G7
2500 AuBerordentliche Ertrdge (im Sinne des BiRiLiG) 1 G12
2501 AuBerordentliche Ertrage finanzwirksam 1 G12
2505 AuBerordentliche Ertrage nicht finanzwirksam 1 G12
2520 Periodenfremde Ertrdge, soweit nicht auBerordentlich 1 G3
2590 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G12
2591 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G12
(Sachanlagen)
2592 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Finanz- 1 G12
anlagen)
2593 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Wertpap.i. 1 G12
uv)
2594 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (latente 1 G12
Steuern)
2600 Zinsertrage aus Beteiligungen 1 G8
2615 Lfd. Ertrdge aus Ant. an Kap.-Ges. (Beteil.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
2616 Lfd. Ertrage aus Ant. an Kap.-Ges. (verb. Unt.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
2617 Gewinne aus Anteilen an nicht steuerbefreiten inl. Kapitalges. § 9 Nr. 2a 1 G8
GewsStG
2618 Gewinnanteile aus Mitunternehmerschaften § 9 GewsStG 1 G8
TOPIX:8 Finanzbuchhaltung 239



Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz
Guv
2619 Zinsertrdge aus Beteiligungen an verbundenen Unternehmen 1 G8
2620 Ertradge aus anderen Wertpapieren und Ausleihungen des Finanzanlage- 1 G8
vermodgens
2625 Lfd. Ertrage a. Ant. an Kap.-Ges. (Finanzanl.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
2626 Lfd. Ertrage a. Ant. an Kap.-Ges. (verb. Unt.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
2649 Ertrage aus anderen WP und Ausleihungen des Finanz-AV aus verbund. G8
Unternehmen
2650 Sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage 1 G9
2653 Zinsertrage § 233a AO, § 4 Abs. 5b EStG 1 G9
2654 Ertrage aus anderen Wertpapieren und Ausleihungen des Umlaufvermdgens 1 G9
2655 Lfd. Ertrage a. Ant. an Kap.-Ges. (Umlaufverm.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G9
2656 Lfd. Ertrage a. Ant. an Kap.-Ges. (verb. Unt.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G9
2657 Zinsertrage § 233a AO 1 G9
2658 Zinsertrage § 233a AO Sonderfall Anlage A KSt 1 G9
2659 Sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage aus verbundenen Unternehmen 1 G9
2660 Ertrage aus der Wahrungsumrechnung 1 G3
2665 Ertrage aus der Wahrungsumstellung auf den Euro (Art. 43 Abs. 1 EGHGB) 1 G3
2666 Ertrage aus Bewertung Finanzmittelfonds 1 G3
2670 Diskontertrage 1 G9
2679 Diskontertrage aus verbundenen Unternehmen 1 G9
2680 zinsahnliche Ertrage 1 G9
2683 Zinsertrage aus der Abzinsung von Verbindlichkeiten 1 G9
2684 Zinsertrage aus der Abzinsung von Ruckstellungen 1 G9
2685 Zinsertrage aus der Abzinsung von Pens.-ruickstell. u. &. Verpflichtungen 1 G9
2686 Zinsertrage aus der Abzinsung von Pens.-ruickstell. u. &. Verpflichtungen HBG 1 G9
2687 Ertrage aus Vermogensgegenstanden z. Verrechnung nach § 246 Abs. 2 HGB G9
2688 Zinsertrag aus vorz. Rickz. des Korperschaftsteuer-Erhdhungsbetrags § 38 1 G9
KStG
2689 zinsahnliche Ertrage aus verbundenen Unternehmen 1 G9
2700 Sonstige betriebliche Ertrage 1 G3
2707 Sonstige Ertrage, betriebsfremd und regelmaBig 1 G3
2709 Sonstige Ertrage, unregelmasig 1 G3
2710 Ertrage aus Zuschreibungen des Sachanlagevermogens 1 G3
2711 Ertrage aus Zuschreibungen des immateriellen Anlagevermogens 1 G3
2712 Ertrage aus Zuschreibungen des Finanzanlagevermdgens 1 G3
2713 Ertrage aus Zuschr. des Finanzanlagevermdgens § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.- 1 G3
Ges.)
2714 Ertrage aus Zuschr. des and. Anlagevermogens § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.- 1 G3
Ges.)
2715 Ertrage aus Zuschreibungen des Umlaufvermégens auBer Vorraten 1 G3
2716 Ertrage aus Zuschr. des Umlaufvermdgens § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
2720 Ertrdge aus dem Abgang von Gegenstanden des AV 1 G3
2723 Ertrage aus der VerdauB. v. Ant. an Kapitalges. § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
2725 Ertrdge aus dem Abgang von Gegenstadnden des UV (auBer Vorraten) 1 G3
2726 Ertrage a. d. Abg. v. Ggst. d. UV (auB. Vorr.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
2730 Ertrage aus der Herabsetzung der Pauschalwertberichtigung zu Forderungen 1 G3
2731 Ertrage aus der Herabsetzung der Einzelwertberichtigung zu Forderungen 1 G3
2732 Ertrage aus abgeschriebenen Forderungen 1 G3
2734 Ertrage aus der steuerlich niedrigeren Bewertung von Verbindlichkeiten 1 G3
2735 Ertrage aus der Aufldsung von Rlckstellungen 1 G3
2736 Ertrage aus der steuerlich niedrigeren Bewertung von Ruckstellungen 1 G3
2737 Ertrage aus der Aufldsung von Sonderposten mit Ricklageanteil (Euro- 1 G3
Umstellung)
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2738 Ertrage aus der Aufldsung von Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 52 1 G3
Abs. 16
2739 Ertrage aus der Auflds. von Sonderposten mit Ricklageant. (Ansparabschrei- 1 G3
bungen)
2740 Ertrage aus der Aufldsung von Sonderposten mit Ricklageanteil (stfr. Ruck- 1 G3
lagen)
2741 Ertrage aus der Aufldsung von Sonderposten mit Ricklagenanteil (Sonder- 1 G3
abschr.)
2742 Versicherungsentschadigungen 1 G3
2743 Investitionszuschuisse (steuerpflichtig) 1 G3
2744 Investitionszulagen (steuerfrei) 1 G3
2745 Ertrage aus Kapitalherabsetzung 1 G3
2750 Grundstlicksertrage 1 G3
2790 Ertrage aus Verlustibernahme 1 G3
2792 Erhaltene Gewinne aufgrund einer Gewinngemeinschaft 1 G3
2794 Erhaltene Gewinne aufgrund eines Gewinn- oder 1 G3
Teilgewinnabflihrungsvertrages
2795 Entnahmen aus Kapitalrticklagen 1 G3
2796 Entnahmen aus der gesetzlichen Ruicklage 1 G3
2797 Entnahmen aus satzungsmaBigen Riicklagen 1 G3
2798 Entnahmen aus der Ricklage fur aktivierte eigene Anteile 1 G3
2799 Entnahmen aus anderen Gewinnriicklagen 1 G3
2840 Entnahm. a. d. Riickl. f. Anteile a. e. herrsch. 0. mehrhtl. beteil. Unternehmen 1 G3
2860 Gewinnvortrag nach Verwendung 1 G17
2862 Gewinnvortrag 40 % Vorbelastung 1 G17
2864 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (steuerliches Einlagekonto) 1 G17
2866 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (EK02) 1 G17
2868 Verlustvortrag nach Verwendung 1 G17
2869 Vortrag auf neue Rechnung (GuV) 1 G17
2870 Vorabausschittung 1 G17
2890 Verrechneter kalkulatorischer Unternehmerlohn 1 G7
2891 Verrechnete kalkulatorische Miete/Pacht 1 G7
2892 Verrechnete kalkulatorische Zinsen 1 G7
2893 Verrechnete kalkulatorische Abschreibungen 1 G7
2894 Verrechnete kalkulatorische Wagnisse 1 G7
2895 Verrechneter kalkulatorischer Lohn flr unentgeltliche Mitarbeiter 1 G7
3000 Einkauf von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen 1 Gda
3090 Energiestoffe (Fertigung) 1 Gda
3100 Fremdleistungen 1 G4b
3110 Bauleistungen eines im Inland ans&ssigen Unternehmers 7% VSt und 7% USt 1 AV BO7 G4b
3113 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 7% VSt und 7% 1 AV AQ7* G4b
USt
3115 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 7% VSt und 7% USt 1 AV A07 G4b
3120 Bauleistungen eines im Inland ans&ssigen Unternehmers 19% VSt und 19% 1 AV B19 G4b
USt
3121 Bauleistungen eines im Inland anséssigen Unternehmers 19% VSt und 19% 1 AV B19 G4b
USt
3123 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 19% VSt und 1 AV A19* G4b
19% USt
3125 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 19% VSt und 19% 1 AV A19 G4b
USt
3126 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 19% VSt und 19% 1 AV A19 G4b
USt
3130 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 7% 1 AV BO7- G4b
USt
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3133 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 0. VStund 7% 1 AV AO7# G4b
USt
3135 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 7% USt 1 AV A07- G4b
3140 Bauleistungen eines im Inland ans&ssigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV B19- G4b
USt
3141 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV B19- G4b
USt
3143 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers o. VSt und 1 AV A194# G4b
19% USt
3145 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV A19- G4b
USt
3146 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV A19- G4b
USt
3150 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG geschuldet wird 1 S G1
3151 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG (19%VSt u. USt) 1 AV B19 G1
3153 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG(o. VSt, m. USt) 1 S G1
3154 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG(o. VSt, m. 19%) 1 S G1
3200 Wareneingang 1 Gda
3300 Wareneingang 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
3400 Wareneingang 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
3420 Innergemeinschaftlicher Erwerb 7 % Vorsteuer und 7 % Umsatzsteuer 1 AV 18 Gda
3425 Innergemeinschaftlicher Erwerb 19 % Vorsteuer und 19 % Umsatzsteuer 1 AV 19* Gda
3430 Innergemeinschaftlicher Erwerb ohne Vorsteuerabzug 7 % Umsatzsteuer 1 AV 18 Gda
3435 Innergemeinschaftlicher Erwerb ohne Vorsteuerabzug 19 % Umsatzsteuer 1 AV Gda
3440 Innergemeinschaftlicher Erwerb von Neufahrzeugen ohne UStID-Nr. 19 % 1 AV Gda
VSt/USt
3505 Wareneingang 5,5 % Vorsteuer 1 AV Gda
3540 Wareneingang 10,7 % Vorsteuer 1 AV WE10 Gda
3550 Steuerfreier innergemeinschaftlicher Erwerb 1 AV Gda
3551 Wareneingang im Drittland steuerbar 1 Gda
3552 Erwerb 1. Abnehmer innerhalb eines Dreiecksgeschaftes 1 Gda
3558 Wareneingang im anderen EG-Land steuerbar 1 Gda
3559 Steuerfreie Einfuhren 1 G4a
3560 Waren aus einem Umsatzsteuerlager, § 13 a UStG 7% VSt und 7% USt 1 AV Gda
3565 Waren aus einem Umsatzsteuerlager, § 13 a UStG 19 % VSt und 19 % USt 1 AV Gda
3600 Nicht abziehbare Vorsteuer 1 Gda
3610 Nicht abziehbare Vorsteuer 7 % 1 Gda
3660 Nicht abziehbare Vorsteuer 19 % 1 Gda
3700 Nachlasse 1 Gda
3710 Nachlasse 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
3720 Nachlasse 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
3724 Nachlasse aus innergem. Erwerb 7 % Vorsteuer und 7 % Umsatzsteuer 1 AV 18 Gda
3725 Nachlasse aus innergem. Erwerb 19 % Vorsteuer und 19 % Umsatzsteuer 1 AV 19* Gda
3730 Erhaltene Skonti 1 S Gda
3731 Erhaltene Skonti 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
3736 Erhaltene Skonti 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
3745 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 1 G1
3746 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 7 % VSt und 7 % USt 1 AV 18 G1
3748 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 19 % VSt und 19 % USt 1 AV 19* G1
3750 Erhaltene Boni 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
3760 Erhaltene Boni 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
3769 Erhaltene Boni 1 G1
3770 Erhaltene Rabatte 1 Gda
3780 Erhaltene Rabatte 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
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3790 Erhaltene Rabatte 19 % Vorsteuer 1 AV 09~ Gda
3800 Bezugsnebenkosten 1 Gda
3830 Leergut 1 Gda
3850 Zolle und Einfuhrabgaben 1 Gda
3960 Bestandsveranderungen Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe sowie bezogene 1 Gda
Waren
3970 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe (Bestand) AC1
3990 Verrechnete Stoffkosten 1 Gda
4000 Aufwendungen flr Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fiir bezogene Waren 1 Gda
4100 LOhne und Gehalter 1 G5a
4110 LO6hne 1 G5a
4120 Gehalter 1 G5a
4124 Geschéftsflihrergehalter der GmbH-Gesellschafter 1 Gba
4125 Ehegattengehalt 1 G5a
4126 Tantiemen 1 G5a
4127 Geschéftsflhrergehalter 1 G5a
4128 Verglitungen an angestellte Mitunternehmer § 15 EStG 1 G5a
4130 Gesetzliche soziale Aufwendungen 1 G5b
4137 Gesetzliche soziale Aufwendungen flr Mitunternehmer § 15 EStG 1 G5b
4138 Beitrage zur Berufsgenossenschaft 1 G5b
4139 Ausgleichsabgabe im Sinne des Schwerbehindertengesetzes 1 G7
4140 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerfrei 1 G5b
4145 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerpflichtig 1 G5a
4149 Pauschale Steuer auf sonstige Bezlige (z.B. Fahrtkostenzuschiisse) 1 Gba
4150 Krankengeldzuschisse 1 G5a
4155 Zuschiisse der Agenturen flir Arbeit (Haben) 1 G5a
4160 Versorgungskassen 1 G5b
4165 Aufwendungen flir Altersversorgung 1 G5b
4167 Pauschale Steuer auf sonstige Bezlige (z.B. Direktversicherungen) 1 G5b
4168 Aufwendungen flr Altersversorgung fur Mitunternehmer § 15 EStG 1 G5b
4169 Aufwendungen flr Unterstlitzung 1 G5b
4170 Vermogenswirksame Leistungen 1 G5a
4175 Fahrtkostenerstattung Wohnung/Arbeitsstatte 1 G5a
4180 Bedienungsgelder 1 G5a
4190 Aushilfsiéhne 1 G5a
4199 Pauschale Steuer fir Aushilfen 1 G5a
4200 Raumkosten 1 G7
4210 Miete (unbewegliche Wirtschaftsgtiter) 1 G7
4211 Aufwend. f. gemietete oder gepacht. unbewegl. WG, gewerbesteuerl. 1 G7
hinzuzurechn.
4215 Leasing (unbewegliche Wirtschaftsglter) G7
4218 Gewerbesteuerlich zu berlicksichtigende Miete § 8 GewStG 1 G7
4219 Vergiitungen an Mitunternehmer flir die mietweise Uberlassung inrer WG § 1 G7
15 EStG
4220 Pacht (unbewegliche Wirtschaftsglter) 1 G7
4228 Gewerbesteuerlich zu berlicksichtigende Pacht § 8 GewStG 1 G7
4229 Vergiitungen an Mitunternehmer flir die pachtweise Uberlassung ihrer WG G7
§15 EStG
4230 Heizung 1 G7
4240 Gas, Strom, Wasser 1 G7
4250 Reinigung 1 G7
4260 Instandhaltung betrieblicher Rdume 1 G7
4270 Abgaben fir betriebl. genutzten Grundbesitz 1 G7
4280 Sonstige Raumkosten 1 G7
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4290 Grundstlicksaufwendungen, betrieblich 1 G7
4300 Nicht abziehbare Vorsteuer 1 G7
4301 Nicht abziehbare Vorsteuer 7 % 1 G7
4306 Nicht abziehbare Vorsteuer 19 % 1 G7
4320 Gewerbesteuer (Vorauszahlung) 1 G15
4340 Sonstige Steuern 1 G16
4350 Verbrauchsteuer 1 G16
4355 Oko-Steuer 1 G16
4360 Versicherungen 1 G7
4370 Nettopramie fir Rickdeckung kiinftiger Versorgungsleistungen 1 G7
4380 Beitrage 1 G7
4390 Sonstige Abgaben 1 G7
4396 Steuerlich abzugsfahige Verspatungszuschlage und Zwangsgelder 1 G7
4397 Steuerlich nicht abzugsfahige Verspatungszuschlage und Zwangsgelder 1 G7
4500 Fahrzeugkosten 1 G7
4510 Kfz-Steuer 1 G16
4520 Kfz-Versicherungen 1 G7
4530 Laufende Kfz-Betriebskosten 1 G7
4540 Kfz-Reparaturen 1 G7
4550 Garagenmieten 1 G7
4560 Mautgebuhren 1 G7
4570 Fremd-/Leasingfahrzeugkosten 1 G7
4580 Sonstige Kfz-Kosten 1 G7
4600 Werbekosten 1 G7
4630 Geschenke abzugsfahig 1 G7
4631 Zuwendungen an Dritte abzugsfahig 1 G7
4632 Pauschale Steuern fiir Geschenke und Zuwendungen abzugsfahig 1 G7
4635 Geschenke nicht abzugsfahig 1 G7
4636 Zuwendungen an Dritte nicht abzugsfahig 1 G7
4637 Pauschale Steuern fiir Geschenke und Zuwendungen nicht abzugsfahig 1 G7
4638 Geschenke ausschlieBlich betrieblich genutzt 1 G7
4640 Reprasentationskosten 1 G7
4650 Bewirtungskosten 1 G7
4653 Aufmerksamkeiten 1 G7
4654 Nicht abzugsfahige Bewirtungskosten 1 G7
4660 Reisekosten Arbeithehmer 1 G7
4662 Reisekosten Arbeitnehmer (nicht abziehbarer Anteil) 1 G7
4663 Reisekosten Arbeithehmer Fahrtkosten 1 G7
4664 Reisekosten Arbeithehmer Verpflegungsmehraufwand 1 G7
4666 Reisekosten Arbeitnehmer Ubernachtungsaufwand 1 G7
4668 Kilometergelderstattung Arbeitnehmer 1 G7
4670 Reisekosten Unternehmer 1 G7
4672 Reisekosten Unternehmer (nicht abziehbarer Anteil) 1 G7
4673 Reisekosten Unternehmer Fahrtkosten 1 G7
4674 Reisekosten Unternehmer Verpflegungsmehraufwand 1 G7
4676 Reisekosten Unternehmer Ubernachtungsaufwand 1 G7
4700 Kosten der Warenabgabe 1 G7
4710 Verpackungsmaterial 1 G7
4730 Ausgangsfrachten 1 G7
4750 Transportversicherungen 1 G7
4760 Verkaufsprovisionen 1 G7
4780 Fremdarbeiten (Vertrieb) 1 G7
4790 Aufwand flr Gewahrleistungen 1 G7
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4800 Reparaturen und Instandhaltung von technischen Anlagen und Maschinen 1 G7
4805 Reparaturen und Instandhaltung von Betriebs- und Geschéaftsausstattung 1 G7
4806 Wartungskosten flir Hard- und Software 1 G7
4809 Sonstige Reparaturen und Instandhaltung 1 G7
4810 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsglter) 1 G7
4814 Gewerbesteuerlich zu berlicksichtigendes Mietleasing § 8 GewStG 1 G7
4815 Kaufleasing 1 Géb
4820 Abschreibungen fur Aufw. der Ingangsetz. u. Erweiterung d. Geschafts- 1 Géb
betriebes
4821 Abschreibungen auf Aufwendungen flr die Wahrungsumstellung auf den 1 Géb
Euro
4822 Abschreibungen auf immaterielle Vermdgensgegenstande 1 Géa
4823 Abschreibungen auf selbst geschaffene immaterielle Vermdégensgegen- 1 Géa
stande
4824 Abschreibungen auf den Geschéfts- oder Firmenwert 1 Géa
4826 AuBerplanmaBige Abschreibungen auf immaterielle Vermogensgegenstande 1 Géa
4827 AuBerplanmaBige Abschreibungen auf selbst geschaff. imm. Vermdgens- Géa
gegenstande
4830 Abschreibungen auf Sachanlagen (ohne AfA auf Kfz und Gebaude) 1 Géb
4831 Abschreibungen auf Gebdude 1 Géb
4832 Abschreibungen auf Kfz 1 Géb
4840 AuBerplanmaBige Abschreibungen auf Sachanlagen 1 Géb
4841 Absetzung f. auBergew. techn. u. wirtsch. Abnutzung der Gebaude 1 Géb
4842 Absetzung f. auBergew. techn. u. wirtsch. Abnutzung des Kfz 1 Géb
4843 Absetzung f. auBergew. techn. u. wirtsch. Abnutzung sonst. Wirtschaftsglter 1 Géb
4850 Abschreibungen auf Sachanlagen aufgrund steuerlicher Sondervorschriften 1 Géb
4851 Sonderabschreibungen nach §7g Abs. 1 u 2 EStG aF./§7g Abs. 5 EStG nF. (0. 1 Géb
Kfz)
4852 Sonderabschreibungen nach §7g Abs. 1 u 2 EStG aF./§7g Abs. 5 EStG nF. (f. 1 Géb
Kfz)
4853 Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 2 EStG n.F. (ohne Kf2) 1 Géb
4854 Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 2 EStG n.F. (fir Kfz) 1 Géb
4855 Sofortabschreibung geringwertiger Wirtschaftsglter 1 Géb
4860 Abschreibungen auf aktivierte, geringwertige Wirtschaftsglter 1 Géb
4862 Abschreibungen auf Sammelposten Wirtschaftsguter 1 Géb
4865 AuBerplanmaBige Abschreibungen auf aktivierte, geringwertige 1 Géb
Wirtschaftsguiter
4870 Abschreibungen auf Finanzanlagen Géc
4871 Abschreibungen auf Finanzanlagen §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 Géc
4872 Abschreibungen aufgrund von Verlustanteilen an Mitunternehmerschaften § 1 Géc
8 GewsStG
4873 Abschr. a. Finanzanl. §6b EStG, §3 Nr. 40 EStG/§8b Nr. 3 KStG (inl. Kap.Ges.) 1 Gé6C
4874 Abschreibungen auf Finanzanlagen auf Grund § 6b EStG-RUcklage 1 Gé6C
4875 Abschreibungen auf Wertpapiere des Umlaufvermégens 1 Gé6C
4876 Abschreibunge a. Wertpapiere des UV §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 Gé6c
4879 Vorwegnahme kinftiger Wertschwankungen bei Wertpapieren des UV 1 Gé6C
4880 Abschreibungen auf UV ohne Wertpapiere (soweit untblich hoch) 1 Géd
4882 Abschreibungen auf UV, steuerrechtlich bedingt (soweit uniblich hoch) 1 Géd
4885 Vorwegnahme kinftiger Wertschwankungen im UV 1 G7
4886 Abschreibungen auf UV auBer Vorraten und Wertpapiere des UV (libliche 1 G7
Hohe)
4887 Abschreibungen auf UV, steuerrechtlich bedingt (libliche Hohe) G7
4890 Vorwegnahme kinftiger Wertschwankungen im UV (soweit untiblich hoch) 1 Géd
4900 Sonstige betriebliche Aufwendungen 1 G7
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4902 Interimskonto f. Aufwend. i. e. and. EG-Land, bei d. e. Vorsteuerverg. mogl. 1 G7
ist
4905 Sonstige Aufwendungen betrieblich und regelmaBig 1 G7
4909 Fremdleistungen/Fremdarbeiten 1 G7
4910 Porto 1 G7
4920 Telefon 1 G7
4925 Telefax und Internetkosten 1 G7
4930 Burobedarf 1 G7
4940 Zeitschriften, Blicher 1 G7
4945 Fortbildungskosten 1 G7
4946 Freiwillige Sozialleistungen 1 G7
4948 Verglitungen an freiberufliche Mitunternehmer § 15 EStG 1 G7
4949 Haftungsvergutung an Mitunternehmer § 15 EStG 1 G7
4950 Rechts- und Beratungskosten 1 G7
4955 Buchfiihrungskosten 1 G7
4957 Abschluss- und Prifungskosten 1 G7
4960 Mieten flr Einrichtungen (bewegliche Wirtschaftsgliter) 1 G7
4961 Pacht (bewegliche Wirtschaftsgliter) 1 G7
4963 Aufwend. f. gemietete oder gepacht. bewegl. WG, gewerbesteuerl. 1 G7
hinzuzurechnen
4964 Aufw. f. d. zeitl. befristete Uberlassung v. Rechten (Lizenzen, Konzessionen) 1 G7
4965 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsglter) 1 G7
4966 Gewerbesteuerlich zu berlicksichtigendes Mietleasing § 8 GewStG 1 G7
4968 Gewerbesteuerlich zu beriicksichtigende Miete flir Einrichtungen § 8 1 G7
GewstG
4969 Aufwendungen flr Abraum- und Abfallbeseitigung 1 G7
4970 Kosten des Geldverkehrs 1 G7
4975 Aufw. aus Anteilen an Kap.-Ges. §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G7
4976 Aufw. a. d. VerduB. v. Ant. an Kap.-Ges. §§3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G7
4980 Sonstiger Betriebsbedarf 1 G7
4985 Werkzeuge und Kleingerate 1 G7
4990 Kalkulatorischer Unternehmerlohn 1 G7
4991 Kalkulatorische Miete und Pacht 1 G7
4992 Kalkulatorische zZinsen 1 G7
4993 Kalkulatorische Abschreibungen 1 G7
4994 Kalkulatorische Wagnisse 1 G7
4995 Kalkulatorischer Lohn fUr unentgeltliche Mitarbeiter 1 G7
4996 Herstellungskosten 1 G7
4997 Verwaltungskosten 1 G7
4998 Vertriebskosten 1 G7
4999 Gegenkonto 4996 - 4998 1 G7
7000 Unfertige Erzeugnisse und unfertige Leistungen (Bestand) AC1
7050 Unfertige Erzeugnisse (Bestand) AC1
7080 Unfertige Leistungen (Bestand) AC1
7090 In Ausflihrung befindliche Bauauftrage AC1
7095 In Arbeit befindliche Auftrage AC1
7100 Fertige Erzeugnisse und Waren (Bestand) AC1
7110 Fertige Erzeugnisse (Bestand) AC1
7140 Waren (Bestand) AC1
8000 Umsatzerlose 1 G1
8098 Erldse Kfz-Nutzung Dienstwagen 1 03* G1
8100 Steuerfreie Umséatze § 4 Nr. 8 ff. UStG 1 AM 1 G1
8105 Steuerfreie Umsatze nach § 4 Nr. 12 UStG (Vermietung und Verpachtung) 1 AM 1 G1
8110 Sonstige steuerfreie Umsatze Inland 1 AM 1 G1
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8120 Steuerfreie Umséatze § 4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G1
8125 Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferung § 4 Nr. 1 b UStG 1 AM " G1
8130 Lieferungen des ersten Abnehmers bei innergem. Dreiecksgesch. § 25b Abs. 1 AM 11D G1
2 UStG
8135 Steuerfreie innergem. Lieferung von Neufahrzeugen an Abnehmer ohne 1 AM G1
UStID-NTr.
8140 Steuerfreie Umséatze Offshore etc. 1 AM 1 G1
8150 Sonstige steuerfreie Umséatze (z.B. § 4 Nr. 2-7 UStG) 1 AM 1 G1
8160 Steuerfreie Umsatze ohne Vorsteuerabzug zum Gesamtumsatz gehérend 1 AM 1 G1
8196 Erlose aus Geldspielautomaten 19 % USt 1 AM 03* G1
8197 Erl6se aus Geldspielautomaten 19 % USt 1 AM 03* G1
8200 Erlgse 1 G1
8300 Erl@se 7 % Umsatzsteuer 1 AM 2 G1
8310 Erl6se aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % Umsatzsteuer 1 AM 12 G1
8315 Erl6se aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 19 % Umsatzsteuer 1 AM 13* G1
8320 Erl@se aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen Lieferungen 1 AM G1
8336 Erlose aus im and. EG-Land steuerpfl. sonst. Leist., Leist.-empf. USt.-schuld 1 AM A00* G1
8337 Erl6se aus Leistungen, f. d. d. Leist.-empfanger die USt nach §13b UStG 1 AM B0OO G1
schuldet
8338 Erldse aus im Drittland steuerbaren Leist., im Inland nicht steuerbare 1 AM  A00 G1
Umséatze
8339 Erlése aus im anderen EG-Land steuerb. Leist., im Inland nicht steuerb. 1 AM A00 G1
Umséatze
8400 Erldse 19 % Umsatzsteuer 1 AM  03* G1
8410 Erldse 19 % Umsatzsteuer 1 AM  03* G1
8510 Provisionsumsatze 1 G1
8514 Provisionsumsatze steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) 1 AM 1 G1
8515 Provisionsumsatze steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) 1 AM G1
8516 Provisionsumsatze 7 % USt 1 AM 2 G1
8519 Provisionsumsatze 19 % USt 1 AM 03~ G1
8520 Erl@se Abfallverwertung 1 G1
8540 Erlfse Leergut 1 G1
8570 Provision, sonstige Ertrage 1 G1
8574 Provision, sonstige Ertrage steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) 1 AM 1 G1
8575 Provision, sonstige Ertrage steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) 1 AM G1
8576 Provision, sonstige Ertrage 7 % USt 1 AM 2 G1
8579 Provision, sonstige Ertrage 19 % USt 1 AM 03* G1
8590 Verrechnete sonstige Sachbezlige (keine Waren) 1 G3
8591 Sachbezlige 7 % USt (Waren) 1 AM 2 G3
8595 Sachbezlige 19 % USt (Waren) 1 AM 03* G3
8600 Sonst. Erlése, betrieblich und regelmaBig 1 G3
8605 Sonstige Ertrage, betrieblich und regelmaBig 1 G3
8609 Sonst. Erlose, betrieblich und regelmaBig, steuerfrei § 4 Nr. 8 ff UStG 1 AM 1 G3
8610 Verrechnete sonstige Sachbezlige 1 G3
8611 Verrechnete sonstige Sachbezlige 19 % USt (z.B. Kfz-Gestellung) 1 AM 03* G3
8614 Verrechnete sonstige Sachbezlige ohne Umsatzsteuer 1 G3
8625 Sonst. Erlose betrieblich und regelmaBig, steuerfrei z.B. § 4 Nr. 2 - 7 UStG 1 AM 1 G3
8630 Sonstige Erldse betrieblich und regelmaBig, 7 % USt 1 AM 2 G3
8640 Sonstige Erldse betrieblich und regelmaBig, 19 % USt 1 AM 03* G3
8650 Erlse zZinsen und Diskontspesen 1 G9
8660 Erlose zinsen und Diskontspesen aus verbundenen Unternehmen 1 G9
8700 Erl@sschmalerungen 1 G1
8705 Erlésschmalerungen aus steuerfreien Umsatzen § 4 Nr. 1a UStG 1 AM G1
8710 Erl@sschmalerungen 7 % USt 1 AM 2 G1
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8720 Erl@sschmalerungen 19 % USt 1 AM 03* G1
8724 Erldsschmalerungen aus steuerfreien innergemeinschaftlichen Lieferungen 1 AM " G1
8725 Erl@sschmalerungen aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % USt 1 AM 12 G1
8726 Erl@sschmalerungen aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 19 % USt 1 AM 13* G1
8727 Erldsschmalerungen aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen Lieferungen 1 AM G1
8730 Gewahrte Skonti 1 S G1
8731 Gewahrte Skonti 7 % USt 1 AM 2 G1
8736 Gewahrte Skonti 19 % USt 1 AM  03* G1
8741 Gew. Skonti aus Leist., f. d. d. Leist.-empf. d. USt nach § 13 b UStG schuldet 1 AM B0OO G1
8742 Gew. Sk. aus im and. EG-Land steuerpfl. sonst. Leist., Leist.-empf. USt.- 1 AM AO00* G1
schuld
8743 Gew. Skonti aus steuerfr. innergem. Lieferungen § 4 Nr. 1 b UStG 1 AM 11 G1
8745 Gew. Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 1 S G1
8746 Gew. Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 7 % USt 1 AM 12 G1
8748 Gewahrte Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 19 % USt 1 AM 13* G1
8750 Gewahrte Boni 7 % USt 1 AM 2 G1
8760 Gewahrte Boni 19 % USt 1 AM  03* G1
8769 Gewahrte Boni 1 G1
8770 Gewahrte Rabatte 1 G1
8780 Gewahrte Rabatte 7 % USt 1 AM 2 G1
8790 Gewahrte Rabatte 19 % USt 1 AM  03* G1
8800 Erl6se aus Verkdufen Sachanlagevermaogen (bei Buchverlust) 1 G7
8801 Erl@se aus Verkaufen Sachanlagevermogen 19 % USt (bei Buchverlust) 1 AM  03* G7
8807 Erl0se aus Verkaufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G3
(Buchverlust)
8808 Erldse aus Verkaufen Sachanlagevermdgen steuerfrei §4 Nr. 1b UStG 1 AM 1 G3
(Buchverlust)
8817 Erl6se aus Verkdufen immaterieller Vermogensgegenstande (bei Buchverlust) 1 G7
8818 Erl0se aus Verkaufen Finanzanlagen (bei Buchverlust) 1 G7
8819 Erl. aus Verk. Finanzanl. § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges., Buchverlust) 1 G7
8820 Erl@se aus Verkaufen Sachanlagevermdgen 19 % USt (bei Buchgewinn) 1 AM 03* G3
8827 Erl0se aus Verkaufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G3
(Buchgewinn)
8828 Erldse aus Verkaufen Sachanlagevermdgen steuerfrei §4 Nr. 1b UStG 1 AM 1 G3
(Buchgewinn)
8829 Erldse aus Verkaufen Sachanlagevermdgen (bei Buchgewinn) 1 G3
8837 Erl0se aus Verkaufen immaterieller Vermodgensgegenstande (bei Buchge- 1 G3
winn)
8838 Erl0se aus Verkaufen Finanzanlagen (bei Buchgewinn) 1 G3
8839 Erldse aus Verkaufen Finanzanlagen § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges., Buch- 1 G3
gewinn)
8850 Erl6se aus Verkaufen v. W.-gltern des UV 19 % USt § 4 Abs. 3 S. 4 EStG 1 AM 03* G3
8851 Erlse aus Verkdufen v. W.-glitern des UV USt-frei § 4 Abs. 3 S. 4 EStG 1 AM 1 G3
8852 Erl0se aus Verkaufen v. W.-glitern des UV USt-frei § 4 Nr. 8 ff. UStG 1 AM 1 G3
8853 Erlse aus Verkdufen v. W.-glitern des UV § 4 Abs. 3 S. 4 EStG 1 G3
8900 Unentgeltliche Wertabgaben 1 G1
8905 Entnahme von Gegenstanden ohne USt 1 G1
8906 Verwend. von Gegenst. fiir Zwecke auB. des Unternehmens 0. USt 1 G3
8910 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 AM 03* G1
(Waren) 19 % USt
8913 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 AM 03* G1
(Waren) 19 % USt
8915 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 AM 2 G1
(Waren) 7 % USt
248 Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz
Guv
8918 Verwend. von Gegenst. fiir Zwecke auB. des Unternehmens o. USt (Telefon- 1 G3
Nutzung)
8919 Entnahme durch Unternehmer flir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 G1
(Waren) ohne USt
8920 Verwendung von Gegenstanden fur Zwecke auBerhalb des Unternehmens 19 1 AM  03* G3
% USt
8924 Verw. von Gegenstanden flir Zwecke auB3. des Unternehmens o. USt, z.B. 1 G3
Kfz-Nutzung
8925 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 19 % USt 1 AM  03* G3
8927 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 19 % USt 1 AM  03* G3
8929 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung ohne USt 1 G3
8930 Verwendung von Gegenstanden flir Zwecke auBerhalb des Unternehmens 7 1 AM 2 G3
% USt
8932 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 7 % USt 1 AM 2 G3
8935 Unentgeltliche Zuwendung von Gegenstanden 19 % USt 1 AM 03* G3
8937 Unentgeltliche Zuwendung von Gegenstanden 19 % USt 1 AM 03* G3
8939 Unentgeltliche Zuwendung von Gegenstanden ohne USt 1 G3
8940 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 19 % USt 1 AM 03* G3
8943 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 19 % USt 1 AM 03* G3
8945 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 7 % USt 1 AM 2 G3
8949 Unentgeltliche Zuwendung von Waren ohne USt 1 G3
8950 Nicht steuerbare Umsatze (Innenumsatze) 1 G1
8955 Umsatzsteuerverglitungen 1 G1
8960 Bestandsveranderungen - unfertige Erzeugnisse 1 G2
8970 Bestandsveradnderungen - unfertige Leistungen 1 G2
8975 Bestandsverdnderungen - in Ausfiihrung befindliche Bauauftrage 1 G2
8977 Bestandsveranderungen - in Arbeit befindliche Auftrage 1 G2
8980 Bestandsveranderungen - fertige Erzeugnisse 1 G2
8990 Andere aktivierte Eigenleistungen 1 G3
8995 Aktivierte Eigenleistungen z. Erst. v. selbst geschaff. imm. Verm.- 1 G3
gegenstanden
9000 Saldenvortréage Sachkonten S PA5
9008 Saldenvortrage Debitoren S PA5
9009 Saldenvortrage Kreditoren S PA5
9060 Offene Posten aus 1990 F PA5
9069 Offene Posten aus 1999 F PA5
9070 Offene Posten aus 2000 F PA5
9071 Offene Posten aus 2001 F PA5
9072 Offene Posten aus 2002 F PA5
9073 Offene Posten aus 2003 F PA5
9074 Offene Posten aus 2004 F PA5
9075 Offene Posten aus 2005 F PA5
9076 Offene Posten aus 2006 F PA5
9077 Offene Posten aus 2007 F PA5
9078 Offene Posten aus 2008 F PA5
9079 Offene Posten aus 2009 F PA5
9080 Offene Posten aus 2010 F PA5
9081 Offene Posten aus 1981 F PA5
9082 Offene Posten aus 1982 F PA5
9083 Offene Posten aus 1983 F PA5
9084 Offene Posten aus 1984 F PA5
9085 Offene Posten aus 1985 F PA5
9086 Offene Posten aus 1986 F PA5
9087 Offene Posten aus 1987 F PA5
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9088 Offene Posten aus 1988 F PA5
9089 Offene Posten aus 1989 F PA5
9090 Summenvortragskonto F PA5
9091 Offene Posten aus 1991 F PA5
9092 Offene Posten aus 1992 F PA5
9093 Offene Posten aus 1993 F PA5
9094 Offene Posten aus 1994 F PA5
9095 Offene Posten aus 1995 F PA5
9096 Offene Posten aus 1996 F PA5
9097 Offene Posten aus 1997 F PA5
9098 Offene Posten aus 1998 F PA5
9101 Verkaufstage F PA5
9102 Anzahl der Barkunden F PA5
9103 Beschaftigte Personen F PA5
9104 Unbezahlte Personen F PA5
9105 Verkaufskrafte F PA5
9106 Geschaftsraum gm F PA5
9107 Verkaufsraum gm F PA5
9108 Veranderungsrate positiv F PA5
9109 Verdnderungsrate negativ F PA5
9110 Plan-WE (in Prozent) F PA5
9120 Erweiterungsinvestitionen PA5
9135 Auftragseingang im Geschaftsjahr PA5
9140 Auftragsbestand PA5
9190 Gegenkonto fur statistische Mengeneinheiten Konten 9101 - 9119 PA5
9199 Gegenkonto zu Konten 9120, 9135-9140 PAS
9200 Beschaftigte Personen PA5
9209 Gegenkonto zu 9200 PA5
9210 Produktive Lohne PA5
9219 Gegenkonto zu 9210 PA5
9220 Gezeichnetes Kapital in DM (Art. 42 Abs. 3 S. 1 EGHBG) PA5
9221 Gezeichnetes Kapital in Euro (Art. 42 Abs. 3 S. 2 EGHBG) PA5
9229 Gegenkonto zu 9220 - 9221 PAS
9230 Baukostenzuschulsse PA5
9232 Investitionszulagen PA5
9234 Investitionszuschisse PA5
9239 Gegenkonto zu Konten 9230-9238 PA5
9240 Investitionsverbindlichkeiten bei den Leistungsverbindlichkeiten PA5
9244 Gegenkonto zu Konto 9240 PA5
9245 Forderungen aus Anlagenverkaufen bei sonstigen Vermdgensgegenstanden PA5
9249 Gegenkonto zu Konto 9245 PA5
9250 Eigenkapitalersetzende Gesellschafterdarlehen PA5
9255 Ungesicherte Gesellschafterdarlehen mit einer RLZ > 5 Jahre PA5
9259 Gegenkonto zu 9250 und 9255 PA5
9260 Kurzfristige Ruckstellungen PA5
9262 Mittelfristige Riickstellungen PA5
9264 Langfristige Ruckstellungen, auBer Pensionen PA5
9269 Gegenkonto zu Konten 9260-9268 PA5
9270 Gegenkonto zu 9271 - 9278 (Sollbuchung) PA5
9271 Verb. aus der Begebung und Ubertragung von Wechseln PA5
9272 Verb. aus der Begebung und Ubertragung von Wechseln gg. verbund. PA5

Unternehmen
9273 Verb. aus Burgschaften, Wechsel- und Scheckbiirgschaften PA5
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9274 Verb. aus Burgschaften, Wechsel- und Scheckburgschaften gg. verb. PA5
Unternehmen

9275 Verbindlichkeiten aus Gewéahrleistungsvertragen PA5

9276 Verb. aus Gewahrleistungsvertrdgen gegenliber verbundenen Unternehmen PA5

9277 Haftung aus der Bestellung von Sicherheiten fiir fremde Verbindlichkeiten PA5

9278 Haft. a. d. Bestell. v. Sicherh. f. fremde Verb. gg. verbund. Unternehmen PA5

9280 Gegenkonto zu Konten 9281-9286 PA5

9281 Verpflichtungen aus Miet- und Leasingvertrdgen PA5

9282 Verpflichtungen aus Miet- und Leasingvertrdgen gg. verbundenen PA5
Unternehmen

9283 Andere Verpflichtungen gem. § 285 Nr. 3a HGB PA5

9284 Andere Verpflichtungen gem. § 285 Nr. 3a HGB gg. verbundenen PA5
Unternehmen

9410 Ausstehende Einlagen gem. § 26 Abs. 3 DMBIIG nicht eingefordert PA5
(Aktivausweis)

9412 Aufwend. fur die Ingangsetzung und Erweiterung des Geschaftsbetriebs PA5

9415 Nichtentgeltl. erworbene imm. Vermogensgegenst. gem. § 31 Abs.1 zif. 1 PA5
DMBIIG

9416 Nutzungsrechte gem. § 9 Abs. 3 Satz 2 DMBIIG PA5

9420 Ford. gg. verbund. Unternehmen aus Ausgleichsverb. gem. § 25 DMBIIG PA5

9421 Ford. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsverb. gem. § 25 DMBIIG, RLZ bis PA5
1 Jahr

9422 Ford. gg. verbund. Unternehmen aus Ausgleichsverb. gem. §25 DMBIIG, RLZ PAS
> 1 Jahr

9426 Eingeforderte Einlagen gem. § 26 Abs. 3 DMBIIG PA5

9427 Ausgleichsforderungen gem. § 24 DMBIIG PA5

9428 Ausgleichsforderungen gem. § 24 DMBIIG, RLZ bis 1 Jahr PA5

9429 Ausgleichsforderungen gem. § 24 DMBIIG, RLZ > 1 Jahr PA5

9433 Vermogensvorteile gem. § 31 Abs. 1 ziffer 3 DMBIIG PA5

9434 Kapitalentwertungskonto PA5

9435 Kapitalentwertungskonto g. § 28 Abs. 1 DMBIIG PA5

9436 Kapitalentwertungskonto g. § 26 Abs. 4 DMBIIG PA5

9438 Sonderverlustkonto aus Riickstellungsbildung gem. § 17 Abs. 4 DMBIIG PA5

9440 Beteiligungsentwertungskonto gem. § 24 Abs. 5 DMBIIG PA5

9445 Vorlaufige Gewinnriicklage gem. § 31 Abs. 1 DMBIIG PA5

9447 Sonderriicklage gem. § 17 Abs. 4 Satz 3 DMBIIG PA5

9448 Sonderriicklage gem. § 24 Abs. 5 Satz 3 DMBIIG PA5

9449 Sonderriicklage gem. § 27 Abs. 2 Satz 3 DMBIIG PA5

9451 Nachrangiges Kapital gem. § 16 Abs. 3 Satz 2 DMBIIG PA5

9453 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Erh6hung der PA5
Aktivposten

9454 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Verminderung der PA5
Aktivposten

9455 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Erh6hung der PA5
Passivposten

9456 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Verminderung der PA5
Passivposten

9457 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 24 DMBIIG PA5

9458 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 24 DMBIIG, RLZ bis PA5
1 Jahr

9459 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. §24 DMBIIG, RLZ 1 - 5 PA5
Jahre

9460 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 24 DMBIIG, RLZ > 5 PA5
Jahre

9462 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 26 DMBIIG PA5

TOPIX:8 Finanzbuchhaltung 251



Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 03 Art DATEV USt  UVA Bilanz

Guv

9463 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 26 DMBIIG, RLZ bis PA5
1 Jahr
9464 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. §26 DMBIIG, RLZ 1 - 5 PA5
Jahre
9465 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 26 DMBIIG, RLZ > 5) PA5
9467 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG PA5
9468 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG, RLZ bis 1 Jahr PA5
9469 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG, RLZ 1 bis 5 Jahre PA5
9470 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG, RLZ > 5 Jahre PA5
9481 Entnahmen aus vorlaufigen Gewinnrlicklagen gem. § 31 Abs. 6 DMBIIG PA5
9482 Entnahmen aus Sonderrucklagen zum Ausgleich von Verlusten PA5
9600 Name des Gesellschafters PA5
9610 Tatigkeitsvergutung PA5
9620 Tantieme PA5
9630 Darlehensverzinsung PA5
9640 Gebrauchsuberlassung PA5
9650 Sonstige Vergltungen PA5
9690 Restanteil PA5
9700 Name des Gesellschafters PA5
9710 Tatigkeitsvergutung PA5
9720 Tantieme PA5
9730 Darlehensverzinsung PA5
9740 Gebrauchsuberlassung PA5
9750 Sonstige Vergltungen PA5
9790 Restanteil PA5
9800 LOsch- und Korrekturschlussel PA5
9801 LOsch- und Korrekturschlussel PA5
9840 Auflosung Kapitalentwertungskonto gem. § 28 Abs. 2 Satz 4 DMBIIG PA5
9890 Statistisches Konto fiir passive Lohnveredelung PA5
9899 Gegenkonto zu 9890 PA5
9900 Anfangsbestand Forderungen § 4/3 EStG PA5
9901 Endbestand Forderungen §4/3 EStG PA5
9910 Gegenkonto zur Korrektur der Entnahme § 4 (4a) EStG PA5
9911 Korrektur der Entnahmen § 4 (4a) EStG (Haben) PA5
9990 Gegenkonto Anfangs-/Endbestand Forderungen § 4/3 EStG PA5
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0001 Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht eingefordert (Aktivausweis) AA
0040 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital, eingefordert AA
(Aktivausweis)
0050 Ausstehende Einlagen auf das Komplementérkapital, nicht eingefordert AA
0060 Ausstehende Einlagen auf das Komplementérkapital, eingefordert AA
0070 Ausstehende Einlagen auf das Kommanditkapital, nicht eingefordert AA
0080 Ausstehende Einlagen auf das Kommanditkapital, eingefordert AA
0095 Aufwendungen flr die Ingangsetzung und Erweiterung des AB1
Geschaftsbetriebes
0096 Aufwendungen flr die Wahrungsumstellung auf den Euro AB1
0100 Entgeltlich erworb. Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte sowie Lizenzen AB1
daran
0110 Konzessionen AB1
0120 Gewerbliche Schutzrechte AB1
0130 Ahnliche Rechte und Werte AB1
0135 EDV-Software AB1
0140 Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten und @hnlichen Rechten und Werten AB1
0143 Selbst geschaffene immaterielle Vermogensgegenstande AB1
0144 EDV-Software AB1
0145 Lizenzen und Franchisevertrage AB1
0146 Konzessionen und gewerbliche Schutzrechte AB1
0147 Rezepte, Verfahren, Prototypen AB1
0148 Immaterielle Vermodgensgegenstande in Entwicklung AB1
0150 Geschafts- oder Firmenwert AB1
0160 Verschmelzungsmehrwert AB1
0170 Geleistete Anzahlungen auf immaterielle Vermdgensgegenstande AB1
0179 Anzahlungen auf Geschafts- oder Firmenwert AB1
0200 Grundstticke incl. Bauten auf fremden Grundstlicken AB2
0210 Grundstlcke und grundstlicksgleiche Rechte ohne Bauten AB2
0215 Unbebaute Grundsttlicke AB2
0220 Grundstilicksgleiche Rechte (Erbbaurecht, Dauerwohnrecht) AB2
0225 Grundstuicke mit Substanzverzehr AB2
0229 Grundstticksanteil des hduslichen Arbeitszimmers AB2
0230 Bauten auf eigenen Grundstticken und grundstticksgleichen Rechten AB2
0235 Grundstlickswerte eigener bebauter Grundstiicke AB2
0240 Geschéaftsbauten (eigene Grundstlicke) AB2
0250 Fabrikbauten (eigene Grundstiicke) AB2
0260 Andere Bauten (eigene Grundstiicke) AB2
0270 Garagen fur Geschafts-, Fabrik- und andere Bauten (eigene Grundstticke) AB2
0280 AuBenanlagen flr Geschafts-, Fabrik- und andere Bauten (eigene AB2
Grundstticke)
0285 Hof- und Wegebefestigungen f. Gesch.-, Fabrik- u. a. Bauten (eigene AB2
Grundstticke)
0290 Einrichtungen fiir Geschafts-, Fabrik- und andere Bauten (eigene AB2
Grundstticke)
0300 Wohnbauten (eigene Grundstiicke) AB2
0305 Garagen fur Wohnbauten (eigene Grundstticke) AB2
0310 AuBenanlagen flir Wohnbauten (eigene Grundstlicke) AB2
0315 Hof- und Wegebefestigungen flir Wohnbauten (eigene Grundstilicke) AB2
0320 Einrichtungen fir Wohnbauten (eigene Grundstiicke) AB2
0329 Geb3udeanteil des hauslichen Arbeitszimmers AB2
0330 Bauten auf fremden Grundstlcken AB2
0340 Geschaftsbauten (fremde Grundstiicke) AB2
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0350 Fabrikbauten (fremde Grundstiicke) AB2
0360 Wohnbauten (fremde Grundstticke) AB2
0370 Andere Bauten (fremde Grundstucke) AB2
0380 Garagen (fremde Grundstiicke) AB2
0390 AuBenanlagen (fremde Grundstlicke) AB2
0395 Hof- und Wegebefestigungen (fremde Grundstiicke) AB2
0398 Einrichtungen flr Geschafts-, Fabrik-, Wohn- und andere Bauten (fremde AB2
Grundst.)
0400 Technische Anlagen und Maschinen AB2
0420 Technische Anlagen AB2
0440 Maschinen AB2
0460 Maschinengebundene Werkzeuge AB2
0470 Betriebsvorrichtungen AB2
0500 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung AB2
0510 Andere Anlagen AB2
0520 Pkw AB2
0540 Lkw AB2
0560 Sonstige Transportmittel AB2
0620 Werkzeuge AB2
0640 Ladeneinrichtung AB2
0650 BUroeinrichtung AB2
0660 Gertist- und Schalungsmaterial AB2
0670 Geringwertige Wirtschaftsglter AB2
0675 Wirtschaftsgliter groBer 150 bis 1000 Euro (Sammelposten) AB2
0680 Einbauten AB2
0690 Sonstige Betriebs- und Geschaftsausstattung AB2
0705 Anzahlungen auf Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte ohne Bauten AB2
0710 Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten im Bau auf eigenen Grundstiicken AB2
0720 Anzahlungen auf Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten auf eigenen AB2
Grundstiicken
0725 Wohnbauten im Bau (eigene Grundstticke) AB2
0735 Anzahlungen auf Wohnbauten auf eigenen Grundstiicken und grundstticksgl. AB2
Rechten
0740 Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten im Bau auf fremden Grundstilicken AB2
0750 Anzahlungen auf Geschéfts-, Fabrik- und andere Bauten auf fremden AB2
Grundstiicken
0755 Wohnbauten im Bau (fremde Grundstlicke) AB2
0765 Anzahlungen auf Wohnbauten auf fremden Grundstiicken AB2
0770 Technische Anlagen und Maschinen im Bau AB2
0780 Anzahlungen auf technische Anlagen und Maschinen AB2
0785 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung im Bau AB2
0795 Anzahlungen auf andere Anlagen, Betriebs- und Geschéaftsausstattung AB2
0800 Anteile an verbundenen Unternehmen (Anlagevermogen) AB3
0809 Anteile an herrschender oder mit Mehrheit beteiligter Gesellschaft AB3
0810 Ausleihungen an verbundene Unternehmen AB3
0820 Beteiligungen AB3
0829 Beteiligung einer GmbH & Co. KG an einer Komplementar-GmbH AB3
0830 Typisch stille Beteiligungen AB3
0840 Atypisch stille Beteiligungen AB3
0850 Andere Beteiligungen an Kapitalgesellschaften AB3
0860 Andere Beteiligungen an Personengesellschaften AB3
0880 Ausleihungen an Unternehmen, mit denen ein BV besteht AB3
0900 Wertpapiere des Anlagevermogens AB3
0910 wertpapiere mit Gewinnbet.-anspriichen, die dem Teileinkiinfteverf. AB3
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unterliegen
0920 Festverzinsliche Wertpapiere AB3
0930 Sonstige Ausleihungen AB3
0940 Darlehen (Sonstige Ausleihungen) AB3
0960 Ausleihungen an Gesellschafter AB3
0970 Ausleihungen an nahestehende Personen AB3
0980 Genossenschaftsanteile zum langfristigen Verbleib AB3
0990 Riickdeckungsanspriiche aus Lebensversicherungen zum langfristigen AB3
Verbleib
1000 Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe (Bestand) AC1
1040 Unfertige Erzeugnisse und unfertige Leistungen (Bestand) AC1
1050 Unfertige Erzeugnisse (Bestand) AC1
1080 Unfertige Leistungen (Bestand) AC1
1090 In Ausfiihrung befindliche Bauauftrage AC1
1095 In Arbeit befindliche Auftrage AC1
1100 Fertige Erzeugnisse und Waren (Bestand) AC1
1110 Fertige Erzeugnisse (Bestand) AC1
1140 Waren (Bestand) AC1
1180 Geleistete Anzahlungen auf Vorrate AC1
1181 Geleistete Anzahlungen 7% Vorsteuer AV 8 AC1
1186 Geleistete Anzahlungen, 19 % Vorsteuer AV 09* AC1
1190 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen (von Vorraten offen abgesetzt) AC1
1200 Forderungen aus LuL S AC2
1210 Forderungen aus LuL ohne Kontokorrent F AC2
1220 Forderungen nach § 11 Abs. 1 Satz 2 EStG fuir § 4/3 EStG F AC2
1221 Forderungen aus LuL ohne Kontokorrent RLZ bis 1 Jahr F AC2
1225 Forderungen aus LuL ohne Kontokorrent RLZ > 1 Jahr F AC2
1230 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen F AC2
1231 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen, RLZ bis 1 Jahr F AC2
1232 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen, RLZ > 1 Jahr F AC2
1235 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen, bundesbankfahig F AC2
1240 Zweifelhafte Forderungen F AC2
1241 Zweifelhafte Forderungen - RLZ bis1 Jahr F AC2
1245 Zweifelhafte Forderungen - RLZ > 1 Jahr F AC2
1246 Einzelwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ bis 1 Jahr AC2
1247 Einzelwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ > 1 Jahr AC2
1248 Pauschalwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ bis 1 Jahr AC2
1249 Pauschalwertberichtigungen zu Forderungen mit einer RLZ > 1 Jahr AC2
1250 Forderungen aus LuL gegen Gesellschafter AC2
1251 Forderungen aus LuL gegen Gesellschafter, RLZ bis 1 Jahr AC2
1255 Forderungen aus LuL gegen Gesellschafter, RLZ > 1 Jahr AC2
1258 Gegenkonto zu sonstigen Vermogensgegenstanden bei Buchungen Uber AC2
Debitorenkonto
1259 Gegenkonto 1221-1229, 1250-1257, 1270-1279, 1290-1297 bei Aufteil. Deb.- AC2
Konto
1260 Forderungen gegen verbundene Unternehmen AC2
1261 Forderungen gegen verbundene Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr AC2
1265 Forderungen gegen verbundene Unternehmen, RLZ > 1 Jahr AC2
1266 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen AC2
1267 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr AC2
1268 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen, RLZ > 1 Jahr AC2
1269 Besitzwechsel gegen verbundene Unternehmen, bundesbankfahig AC2
1270 Forderungen aus LuL gegen verbundene Unternehmen AC2
1271 Forderungen aus LuL gegen verbundene Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr AC2
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1275 Forderungen aus LuL gegen verbundene Unternehmen, RLZ > 1 Jahr F AC2
1276 Wertberichtigungen auf Ford. gg. verbundenen Unternehmen - RLZ bis 1 Jahr AC2
1277 Wertberichtigungen auf Ford. gg. verbundenen Unternehmen - RLZ > 1Jahr AC2
1280 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht AC2
1281 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 Jahr AC2
1285 Forderungen gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 Jahr AC2
1286 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht AC2
1287 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 Jahr AC2
1288 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 Jahr AC2
1289 Besitzwechsel gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, AC2
bundesbankfahig
1290 Forderungen aus LuL gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht AC2
1291 Forderungen aus LuL gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis AC2
1 Jahr
1295 Forderungen aus LuL gegen Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 F AC2
Jahr
1296 Wertberichtig. auf Ford. gg. Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis AC2
11J.
1297 Wertberichtigg auf Ford. gg. Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 1 AC2
Jahr
1298 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital, eingefordert AC2
1299 Eingeforderte Nachschusse (Forderungen) AC2
1300 Sonstige Vermogensgegenstande AC2
1301 Sonstige Vermogensgegenstande, RLZ bis 1 Jahr AC2
1305 Sonstige Vermogensgegenstande, RLZ > 1 Jahr AC2
1311 Forderungen gegen Vorstandsmitglieder und Geschaftsfiihrer, RLZ bis 1 Jahr AC2
1315 Forderungen gegen Vorstandsmitglieder und Geschaftsfiihrer, RLZ > 1 Jahr AC2
1321 Forderungen gegen Aufsichtsrats- und Beirats-Mitglieder, RLZ bis 1 Jahr AC2
1325 Forderungen gegen Aufsichtsrats- und Beirats-Mitglieder, RLZ > 1 Jahr AC2
1331 Forderungen gegen Gesellschafter, RLZ bis 1 Jahr AC2
1335 Forderungen gegen Gesellschafter, RLZ > 1 Jahr AC2
1340 Forderungen gegen Personal AC2
1341 Forderungen gegen Personal, RLZ bis 1 Jahr AC2
1345 Forderungen gegen Personal, RLZ > 1 Jahr AC2
1350 Kautionen AC2
1351 Kautionen - RLZ bis 1 Jahr AC2
1355 Kautionen - RLZ > 1 Jahr AC2
1360 Darlehen (Sonstige Vermdgensgegenstande) AC2
1361 Darlehen (Sonstige Vermdgensgegenstande) - RLZ bis 1 Jahr AC2
1365 Darlehen (Sonstige Vermdgensgegenstande) - RLZ > 1 Jahr AC2
1370 Durchlaufende Posten AC2
1371 Verrechnung Direktversicherung AC2
1374 Fremdgeld AC2
1375 Agenturwarenabrechnung AC2
1376 Nachtraglich abziehbare Vorsteuer, § 15a Abs. 2 UStG AC2
1377 Zuruickzuzahlende Vorsteuer, § 15a Abs. 2 UStG AC2
1378 Anspriiche aus Rlckdeckungsversicherungen AC2
1380 Verm.-ggst. z. Erfillg. v. Pens.-ruickstell. u. &. Verpfl. z. langfr. Verbleib AC2
1381 Verm.-ggst. z. Sald. m. Pens.-rlickstell. u. &. Verpfl. z. langfr. Verbleib HGB AC2
1390 GmbH-Anteile zum kurzfristigen Verbleib F AC2
1395 Genossenschaftsanteile zum kurzfristigen Verbleib F AC2
1396 Nachtraglich abziehbare Vorsteuer, § 15a UStG, bewegliche Wirtschaftsgliter F AC2
1397 Zuriickzuzahlende Vorsteuer, § 15a UStG, bewegliche Wirtschaftsglter F AC2
1398 Nachtréglich abziehbare Vorsteuer, § 15a UStG, unbewegliche F AC2
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Wirtschaftsglter
1399 Zuriickzuzahlende Vorsteuer, § 15a UStG, unbewegliche Wirtschaftsglter F AC2
1400 Abziehbare Vorsteuer S 66 AC2
1401 Abziehbare Vorsteuer 7% S 66 AC2
1402 Abziehbare Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb S AC2
1404 Abziehbare Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb 19 % S AC2
1406 Abziehbare Vorsteuer 19 % 66 AC2
1407 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG 19 % 63 AC2
1408 Abziehbare Vorsteuer nach § 13b UStG S 67 AC2
1410 Aufzuteilende Vorsteuer S AC2
1411 Aufzuteilende Vorsteuer 7% S AC2
1412 Aufzuteilende Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb S AC2
1413 Aufzuteilende Vorsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb 19 % S AC2
1416 Aufzuteilende Vorsteuer 19 % S AC2
1417 Aufzuteilende Vorsteuer nach §§ 13a/13b UStG S AC2
1419 Aufzuteilende Vorsteuer nach §§ 13a/13b UStG 19 % S AC2
1420 Umsatzsteuerforderungen AC2
1421 Umsatzsteuerforderungen laufendes Jahr AC2
1422 Umsatzsteuerforderungen Vorjahr AC2
1425 Umsatzsteuerforderungen friiherer Jahre AC2
1427 Forderungen aus entrichteten Verbrauchssteuern (EG) AC2
1431 Abziehb. Vorsteuer a. d. Auslagerung v. Gegenstanden a. einem S AC2
Umsatzsteuerlager
1432 Abziehbare Vorsteuer aus innergem. Erwerb v. Neufahrzeugen v. Lief. o. S AC2
UStID-Nr.
1433 Bezahlte Einfuhrumsatzsteuer F 62 AC2
1434 Vorsteuer im Folgejahr abziehbar AC2
1435 Steuerliberzahlungen AC2
1440 Steuererstattungsanspruch gegentiber anderen EG-Landern AC2
1450 Korperschaftsteuerrlickforderung AC2
1456 Forderungen an das Finanzamt aus abgeflihrtem Bauabzugsbetrag F AC2
1457 Forderung gegenlber Bundesagentur fur Arbeit AC2
1460 Geldtransit AC2
1465 Verrechnung zZahlungsverkehr AC2
1467 Verrechnung Anlagenbuchhaltung AC2
1480 Gegenkonto Vorsteuer § 4/3 EStG AC2
1481 Auflésung Vorsteuer aus Vorjahr § 4/3 EStG AC2
1482 Vorsteuer aus Investitionen § 4/3 EStG AC2
1485 Verrechnungskonto Gewinnermittlung § 4/3 EStG AC2
1486 Verrechnungskonto Gewinnermittlung § 4/3 EStG, nicht ergebniswirksam AC2
1487 Wirtschaftsguter des Umlaufvermdgens gem. § 4 Abs. 3 Satz 4 EStG AC2
1490 Verrechnungskonto Ist-Versteuerung F AC2
1495 Verrechnungskonto erhaltene Anzahlungen bei Buchung tber Debitoren- AC2
Konto
1498 Uberleitungskonto Kostenstellen F AC2
1500 Anteile an verbundenen Unternehmen (Umlaufvermogen) AC3
1504 Anteile an herrschender oder mit Mehrheit beteiligter Gesellschaft AC3
1505 Eigene Anteile AC3
1510 Sonstige Wertpapiere F AC3
1520 Finanzwechsel AC3
1525 Andere Wertpapiere mit unwesentlichen Wertschwankungen im Sinne Tz.18 AC3
DRS 2
1530 Wertpapieranlagen im Rahmen der kurzfristigen Finanzdisposition AC3
1550 Schecks 2 F AC4
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1600 Kasse 2 F AC4
1610 Nebenkasse 1 2 F AC4
1620 Nebenkasse 2 2 F AC4
1700 Postbank 2 F AC4
1710 Postbank 1 2 F AC4
1720 Postbank 2 2 F AC4
1730 Postbank 3 2 F AC4
1780 LZB-Guthaben 2 F AC4
1790 Bundesbankguthaben 2 F AC4
1800 Bank 2 F AC4
1810 Bank 1 2 F AC4
1820 Bank 2 2 F AC4
1830 Bank 3 2 F AC4
1840 Bank 4 2 F AC4
1850 Bank 5 2 F AC4
1890 Finanzmittelanlagen im Rahmen der kurzfristigen Finanzdisposition AC4
1895 Verbindlichkeiten gg. Kreditinstituten (nicht im Finanzmittelfonds enthalten) AC4
1900 Aktive Rechnungsabgrenzung AD
1920 Als Aufwand berticksichtigte zdlle und Verbrauchssteuern auf Vorrate AD
1930 Als Aufwand berlicksichtigte Umsatzsteuer auf Anzahlungen AD
1940 Damnum/Disagio AD
1950 Aktive latente Steuern AD
2000 Vollhafter/Einzelunternehmer - Festkapital PA1
2010 Vollhafter/Einzelunternehmer - Variables Kapital PA1
2020 Vollhafter/Einzelunternehmer - Gesellschafter-Darlehen PA1
2050 Teilhafter - Kommandit-Kapital PA1
2060 Teilhafter - Verlustausgleichskonto PA1
2070 Teilhafter - Gesellschafter-Darlehen PA1
2100 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Privatentnahmen allgemein PA1
2130 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Unentgeltliche Wertabgaben PA1
2150 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Privatsteuern PA1
2180 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Privateinlagen PA1
2200 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Sonderausgaben beschrénkt PA1
abzugsfahig
2230 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Sonderausgaben unbeschrankt PA1
abzugsfahig
2250 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Zuwendungen, Spenden PA1
2280 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - AuBergewdhnliche Belastungen PA1
2300 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Grundstticksaufwand PA1
2350 Privat Vollhafter/Einzelunternehmer - Grundstlicksertrag PA1
2500 Privat Teilhafter - Privatentnahmen allgemein PA1
2530 Privat Teilhafter - Unentgeltliche Wertabgaben PA1
2550 Privat Teilhafter - Privatsteuern PA1
2580 Privat Teilhafter - Privateinlagen PA1
2600 Privat Teilhafter - Sonderausgaben beschrankt abzugsfahig PA1
2630 Privat Teilhafter - Sonderausgaben unbeschrankt abzugsfahig PA1
2650 Privat Teilhafter - Zuwendungen, Spenden PA1
2680 Privat Teilhafter - AuBergewdhnliche Belastungen PA1
2700 Privat Teilhafter - Grundsticksaufwand PA1
2750 Privat Teilhafter - Grundstuicksertrag PA1
2900 Gezeichnetes Kapital PA1
2908 Kapitalerhdhung aus Gesellschaftsmitteln PA1
2909 Erworbene eigene Anteile PA1
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2910 Ausst. Einlagen auf das gezeichnete Kapital, nicht eingefordert PA1
(Passivausweis)
2920 Kapitalrticklage PA2
2925 Kapitalriicklage durch Ausgabe von Anteilen liber Nennbetrag PA2
2926 Kapitalriicklage d. Ausgabe v. Schuldverschreib. fiir Wandlungs- u. PA2
Optionsrechte
2927 Kapitalriicklage durch Zuzahlung gegen Gewahrung eines Vorzugs fir Anteile PA2
2928 Kapitalriicklage durch andere Zuzahlungen in das Eigenkapital PA2
2929 Eingefordertes NachschuBkapital (Gegenkonto 1299) PA2
2930 Gesetzliche Riicklage PA3
2935 Ricklage f. Anteile an einem herrsch. 0. mehrhtl. beteiligten Unternehmen PA3
2940 Ricklage flr eigene Anteile PA3
2950 SatzungsmaBige Riicklagen PA3
2960 Andere Gewinnrticklagen PA3
2961 Andere Gewinnruicklagen aus dem Erwerb eigener Anteile PA3
2962 Eigenkapitalanteil von Wertaufholungen PA3
2963 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG PA3
2964 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG (Zuschr. PA3
Sachanlage)
2965 Gewinnrlicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG (Zuschr. PA3
Finanzanlage)
2966 Gewinnriicklagen aus den Ubergangsvorschriften BilMoG (Auflésung SoPo) PA3
2967 Latente Steuern (Gewinnruckl. Haben) aus erfolgsneutr. Verrechnungen PA3
2968 Latente Steuern (Gewinnruickl. Soll) aus erfolgsneutr. Verrechnungen PA3
2969 Rechnungsabgrenzungsposten (Gewinnrlckl. Soll) aus erfolgsneutr. PA3
Verrechnungen
2970 Gewinnvortrag vor Verwendung PA4
2974 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (steuerliches Einlagekonto) PA4
2976 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (EK02) PA4
2978 Verlustvortrag vor Verwendung PA4
2979 Vortrag auf neue Rechnung (Bilanz) PA5
2980 Sonderposten mit Riicklageanteil steuerfreie Ricklagen PA3
2981 Sonderposten mit Rlicklageanteil nach § é6b EStG PA3
2982 Sonderposten mit Riicklageanteil nach EStR R 6.6 PA3
2983 Sonderposten mit Rlicklageanteil nach § 6d EStG PA3
2984 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 1 EntwLStG PA3
2985 Sonderposten aus der Wahrungsumstellung auf den Euro PA3
2986 Sonderposten mit Rlicklageanteil nach § 7d EStG PA3
2987 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 79 EStDV PA3
2988 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 80 EStDV PA3
2989 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 52 Abs. 16 EStG PA3
2990 Sonderposten mit Riicklageanteil, Sonderabschreibungen PA3
2991 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 82a EStDV PA3
2992 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 82d EStDV PA3
2993 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 7g Abs. 2 EStG n.F. PA3
2994 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 14 BerlinFG PA3
2995 Sonderposten mit Riicklageanteil flir Ford. nach § 3 ZonenRFG/§4-6 PA3
FordergebietsG
2996 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 4d EStG PA3
2997 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 7g Abs. 1 EStG a.F./§ 7g Abs. 5 EStG PA3
n.F.
2998 Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 7g Abs. 3, 7 EStG a.F. PA3
2999 Sonderposten flir Zuschiisse und Zulagen PA3
3000 Rickstellungen fur Pensionen und ahnliche Verpflichtungen PB
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3009 Rickstell. f. Pens. u. &. Verpfl. z. Saldierung m. Verm.-ggst. z. langfr. Verbl. PB
3010 Pensionsriickstellungen PB
3020 Steuerrlckstellungen PB
3030 Gewerbesteuerriickstellung PB
3035 Gewerbesteuerriickstellung § 4 Abs. 5b EStG PB
3040 Korperschaftsteuerriickstellung PB
3060 Rickstellung flr latente Steuern PB
3065 Passive latente Steuern PB
3070 Sonstige Riickstellungen PB
3074 Rickstellungen flir Personalkosten PB
3075 Rickst. fur unterl. Aufw. flr Instandhaltung, Nachhol. in den ersten 3 PB
Monaten
3080 Rickst. fir unterl. Aufw. fir Instandh., Nachhol. innerh. des 4. - 12. Monats PB
3085 Rickstellungen flir Abraum- und Abfallbeseitigung PB
3090 Rickstellungen fur Gewahrleistungen PB
3092 Rickstellungen flir drohende Verluste aus schwebenden Geschéften PB
3095 Rickstellungen flir Abschluss- und Prifungskosten PB
3096 Rickstellungen zur Erfullung der Aufbewahrungspflichten PB
3098 Aufwandsrickstellungen geman § 249 Abs. 2 HGB a. F. PB
3099 Rickstellungen flir Umweltschutz PB
3100 Anleihen nicht konvertibel PC5
3101 Anleihen nicht konvertibel - RLZ bis zu 1 Jahr PC5
3105 Anleihen nicht konvertibel - RLZ 1 - 5 Jahre PC5
3110 Anleihen nicht konvertibel - RLZ > 5 Jahre PC5
3120 Anleihen konvertibel PC5
3121 Anleihen konvertibel - RLZ bis zu 1 Jahr PC5
3125 Anleihen konvertibel - RLZ 1 - 5 Jahre PC5
3130 Anleihen konvertibel - RLZ > 5 Jahre PC5
3150 Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten PC3
3151 Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten, RLZ bis 1 Jahr PC3
3160 Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten, RLZ 1 bis 5 Jahre PC3
3170 Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten, RLZ > 5 Jahre PC3
3180 Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten aus TZ-Vertragen PC3
3181 Verbindlichkeiten gegenuiber Kreditinstituten aus TZ-Vertragen, RLZ bis 1 Jahr PC3
3190 Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten aus TzZ-Vertrdgen, RLZ 1 bis 5 PC3
Jahre
3200 Verbindlichkeiten gegeniiber Kreditinstituten aus Tz-Vertrdgen, RLZ > 5 Jahre PC3
3249 Gegenkonto 3150 - 3209 bei Aufteilung der Konten 3210 - 3248 PC3
3250 Erhaltene Anzahlungen auf Bestellungen PC2
3260 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 7 % USt AM 2 PC2
3272 FErhaltene, versteuerte Anzahlungen 19 % USt (Verbindlichkeiten) AM 03* PC2
3280 Erhaltene Anzahlungen, RLZ bis 1 Jahr PC2
3284 Erhaltene Anzahlungen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC2
3285 Erhaltene Anzahlungen, RLZ > 5 Jahre PC2
3300 Verbindlichkeiten aus LuL S PC1
3310 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent F PC1
3334 Verbindlichkeiten aus LuL fiir Investitionen flir § 4/3 EStG F PC1
3335 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent, RLZ bis 1 Jahr F PC1
3337 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent, RLZ 1 bis 5 Jahre F PC1
3338 Verbindlichkeiten aus LuL ohne Kontokorrent, RLZ > 5 Jahre F PC1
3340 Verbindlichkeiten aus LuL gegenuber Gesellschaftern F PC1
3341 Verbindlichkeiten aus LuL gegentiber Gesellschaftern, RLZ bis 1 Jahr F PC1
3345 Verbindlichkeiten aus LuL gegenuber Gesellschaftern, RLZ 1 bis 5 Jahre F PC1
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3348 Verbindlichkeiten aus LuL gegenuber Gesellschaftern, RLZ > 5 Jahre F PC1
3349 Gegenkonto 3335-3348, 3420-3449, 3471-3499 bei Aufteilung AC2
Kreditorenkonto
3350 Verb. aus der Annahme gezogener und der Ausstellung eigener Wechsel PC5
3351 Verb. aus der Annahme gezogener und der Ausstellung eig. Wechsel, RLZ bis PC5
1 Jahr
3380 Verb. aus der Annahme gezogener u. der Ausstellung eig. Wechsel, RLZ 1 -5 F PC5
Jahre
3390 Verb. aus der Annahme gezogener und der Ausstellung eig. Wechsel, RLZ > 5 F PC5
Jahre
3400 Verbindlichkeiten gegentiber verbundenen Unternehmen PC5
3401 Verbindlichkeiten gegenliber verbundenen Unternehmen, RLZ bis 1 Jahr PC5
3405 Verbindlichkeiten gegentiber verbundenen Unternehmen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3410 Verbindlichkeiten gegenuber verbundenen Unternehmen, RLZ > 5 Jahre PC5
3420 Verbindlichkeiten aus LuL gegentiber verbundenen Unternehmen PC1
3421 Verbindlichkeiten aus LuL gegentiber verbundenen Unternehmen, RLZ bis 1 PC1
Jahr
3425 Verbindlichkeiten aus LuL gegentiber verbundenen Unternehmen, RLZ 1 bis 5 F PC1
Jahre
3430 Verbindlichkeiten aus LuL gegenuber verbundenen Unternehmen, RLZ > 5 F PC1
Jahre
3450 Verb. gegenlber Unternehmen, mit denen ein BV besteht PC5
3451 Verb. gegenlber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 Jahr PC5
3455 Verb. gegenliber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3460 Verb. gegenlber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 5 Jahre PC5
3470 Verb. aus LuL gegenlber Unternehmen, mit denen ein BV besteht PC1
3471 Verb. aus LuL gegenliber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ bis 1 PC1
Jahr
3475 Verb. aus LuL gegenlber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ 1 bis 5 F PC1
Jahre
3480 Verb. aus LuL gegenuiber Unternehmen, mit denen ein BV besteht, RLZ > 5 F PC1
Jahre
3500 Sonstige Verbindlichkeiten PC5
3501 Sonstige Verbindlichkeiten, RLZ bis 1 Jahr PC5
3504 Sonstige Verbindlichkeiten, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3507 Sonstige Verbindlichkeiten, RLZ > 5 Jahre PC5
3509 Sonstige Verbindlichkeiten z.B. nach § 11 Abs. 2 Satz 2 EStG fur § 4/3 EStG PC5
3510 Verbindlichkeiten gegenuber Gesellschaftern PC4
3511 Verbindlichkeiten gegenliber Gesellschaftern, RLZ bis 1 Jahr PC4
3514 Verbindlichkeiten gegeniiber Gesellschaftern, RLZ 1 bis 5 Jahre PC4
3517 Verbindlichkeiten gegeniiber Gesellschaftern, RLZ > 5 Jahre PC4
3519 Verbindlichkeiten gegentiber Gesellschaftern fiir offene Ausschittungen PC4
3520 Darlehen typisch stiller Gesellschafter PC4
3521 Darlehen typisch stiller Gesellschafter - RLZ bis 1 Jahr PC4
3524 Darlehen typisch stiller Gesellschafter - RLZ 1 - 5 Jahre PC4
3527 Darlehen typisch stiller Gesellschafter - RLZ > 5 Jahre PC4
3530 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter PC4
3531 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter - RLZ bis 1 Jahr PC4
3534 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter - RLZ 1 - 5 Jahre PC4
3537 Darlehen atypischer stiller Gesellschafter - RLZ > 5 Jahre PC4
3540 Partiarische Darlehen PC4
3541 Partiarische Darlehen, RLZ bis 1 Jahr PC4
3544 Partiarische Darlehen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC4
3547 Partiarische Darlehen, RLZ > 5 Jahre PC4
3550 Erhaltene Kautionen PC5
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3551 Erhaltene Kautionen, RLZ bis 1 Jahr PC5
3554 Erhaltene Kautionen, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3557 Erhaltene Kautionen, RLZ > 5 Jahre PC5
3560 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) PC5
3561 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) - RLZ bis 1 Jahr PC5
3564 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) - RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3567 Darlehen (Sonstige Verbindlichkeiten) - RLZ > 5 Jahre PC5
3599 Gegenkonto 3500 - 3569 bei Aufteilung der Konten 3570 - 3598 PC4
3600 Agenturwarenabrechnungen PC5
3620 Gewinnverfligungskonto stiller Gesellschafter PC5
3630 Sonstige Verrechnungskonten (Interimskonto) PC5
3695 Verrechnungskonto geleistete Anzahlungen bei Buchung tber Kreditoren- AC2
Konto
3700 Verbindlichkeiten aus Steuern und Abgaben PC5
3701 Verbindlichkeiten aus Betriebssteuern und Abgaben, RLZ bis 1 Jahr PC5
3710 Verbindlichkeiten aus Betriebssteuern und Abgaben, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3715 Verbindlichkeiten aus Betriebssteuern und Abgaben, RLZ > 5 Jahre PC5
3720 Verbindlichkeiten aus Lohn und Gehalt PC5
3725 Verbindlichkeiten flr Einbehaltungen von Arbeitnehmern PC5
3726 Verbindlichkeiten an das Finanzamt aus abzufiihrendem Bauabzugsbetrag PC5
3730 Verbindlichkeiten aus Lohn- und Kirchensteuer PC5
3740 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit PC5
3741 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit, RLZ bis 1 Jahr PC5
3750 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3755 Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit, RLZ > 5 Jahre PC5
3759 Vorauss. Beitragsschuld gegenliber den Sozialversicherungstragern PA5
3760 Verbindlichkeiten aus Einbehaltungen (KapESt) PC5
3761 Verbindlichkeiten flir Verbrauchssteuern (EG) PC5
3770 Verbindlichkeiten aus Vermdgensbildung PC5
3771 Verbindlichkeiten aus Vermdgensbildung, RLZ bis 1 Jahr PC5
3780 Verbindlichkeiten aus Vermdgensbildung, RLZ 1 bis 5 Jahre PC5
3785 Verbindlichkeiten aus Vermdgensbildung, RLZ > 5 Jahre PC5
3790 Lohn- und Gehaltsverrechnungskonto PC5
3791 Lohn- und Gehaltsverrechnung, § 11 Abs. 2 EStG flir § 4 Abs. 3 EStG PA5
3800 Umsatzsteuer S PC5
3801 Umsatzsteuer 7% S PC5
3802 Umsatzsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb S PC5
3804 Umsatzsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb 19 % S PC5
3806 Umsatzsteuer 19 % S PC5
3807 Umsatzsteuer aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen S PC5
3808 Umsatzsteuer aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 19 % PC5
3809 Umsatzsteuer aus innergemeinschaftlichem Erwerb ohne Vorsteuerabzug S PC5
3810 Umsatzsteuer nicht fallig S PB
3811 Umsatzsteuer nicht fallig 7 % S PB
3812 USt nicht fallig aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen S PB
3814 USt nicht fallig aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 19 % S PB
3816 Umsatzsteuer nicht fallig 19 % S PB
3817 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen EG-Lieferungen S PB
3818 USt aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen sonst. S PB
Leistungen/Werklieferungen
3820 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen PC5
3830 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen 1/11 39 PC5
3832 Nachsteuer UStVA KZ 65 65 PC5
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3834 Umsatzsteuer aus innergem. Erwerb v. Neufahrzeugen v. Lief. 0. UStID-Nr. S PC5
3835 Umsatzsteuer nach § 13b UStG S PC5
3837 Umsatzsteuer nach § 13b UStG 19 % S PC5
3839 USt aus der Aulagerung von Gegenstanden aus einem Umsatzsteuerlager S PC5
3840 USt laufendes Jahr PC5
3841 USt Vorjahr PC5
3845 USt friihere Jahre PC5
3850 Einfuhrumsatzsteuer, aufgeschoben bis... PC5
3851 In Rechnung unrichtig oder unberechtigt ausgewiesene Steuer UStVA KZ 69 F 69 PC5
3854 Steuerzahlungen an andere EG-Lander PC5
3900 Passive Rechnungsabgrenzung PD
3950 Abgrenzung unterjahrig pauschal gebuchter Abschreibungen flir BWA PD
4000 Umsatzerlose 1 G1
4098 Erl0se Kfz-Nutzung Dienstwagen 1 03* G1
4100 Steuerfreie Umséatze § 4 Nr. 8 ff. UStG 1 AM 1 G1
4105 Steuerfreie Umsatze nach § 4 Nr. 12 UStG (Vermietung und Verpachtung) 1 AM 1 G1
4110 Sonstige steuerfreie Umsatze Inland 1 AM 1 G1
4120 Steuerfreie Umséatze § 4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G1
4125 Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferung § 4 Nr. 1 b UStG 1 AM " G1
4130 Lieferungen des ersten Abnehmers bei innergem. Dreiecksgesch. § 25b Abs. 1 AM 11D G1
2 UStG
4135 Steuerfreie innergem. Lieferung von Neufahrzeugen an Abnehmer ohne 1 AM G1
UStID-NTr.
4140 Steuerfreie Umséatze Offshore etc. 1 AM 1 G1
4150 Sonstige steuerfreie Umséatze (z.B. § 4 Nr. 2-7 UStG) 1 AM 1 G1
4160 Steuerfreie Umsatze ohne Vorsteuerabzug zum Gesamtumsatz gehorend 1 AM 1 G1
4186 Erlose aus Geldspielautomaten 19 % USt 1 AM 03* G1
4187 Erl6se aus Geldspielautomaten 19 % USt 1 AM 03* G1
4200 Erlose 1 G1
4300 Erl@se 7 % Umsatzsteuer 1 AM 2 G1
4310 Erl6se aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % Umsatzsteuer 1 AM 12 G1
4315 Erl@se aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 19 % Umsatzsteuer 1 AM 13* G1
4320 Erl@se aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen Lieferungen 1 AM G1
4336 Erlose aus im and. EG-Land steuerpfl. sonst. Leist., Leist.-empf. USt.-schuld 1 AM A00* G1
4337 Erl6se aus Leistungen, f. d. d. Leist.-empfanger die USt nach §13b UStG 1 AM B0OO G1
schuldet
4338 Erl6se aus im Drittland steuerbaren Leist., im Inland nicht steuerbare 1 AM A00 G1
Umséatze
4339 Erlése aus im anderen EG-Land steuerb. Leist., im Inland nicht steuerb. 1 AM A00 G1
Umséatze
4400 Erldse 19 % Umsatzsteuer 1 AM 03* G1
4410 Erl6se 19 % Umsatzsteuer 1 AM 03~ G1
4510 Erl@se Abfallverwertung 1 G1
4520 Erlfse Leergut 1 G1
4560 Provisionsumsatze 1 G1
4564 Provisionsumsatze steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) 1 AM 1 G1
4565 Provisionsumsatze steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) 1 AM 1 G1
4566 Provisionsumsatze 7 % USt 1 AM 2 G1
4569 Provisionsumsatze 19 % USt 1 AM 03~ G1
4570 Provision, sonstige Ertrage 1 G1
4574 Provision, sonstige Ertrage steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) 1 AM 1 G1
4575 Provision, sonstige Ertrage steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) 1 AM 1 G1
4576 Provision, sonstige Ertrage 7 % USt 1 AM 2 G1
4579 Provision, sonstige Ertrage 19 % USt 1 AM 03* G1
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4600 Unentgeltliche Wertabgaben 1 G1
4605 Enthahme von Gegenstanden ohne USt 1 G1
4610 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 AM 2 G1
(Waren) 7 % USt
4619 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 G1
(Waren) ohne USt
4620 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 AM 03* G1
(Waren) 19 % USt
4626 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens 1 AM 03* G1
(Waren) 19 % USt
4630 Verwendung von Gegenstanden flir Zwecke auBerhalb des Unternehmens 7 1 AM 2 G3
% USt
4637 Verwend. von Gegenst. fiir Zwecke auB. des Unternehmens 0. USt 1 G3
4638 Verwend. von Gegenst. flir Zwecke auB. des Unternehmens o. USt (Telefon- 1 G3
Nutzung)
4639 Verw. von Gegenstanden flir Zwecke auB. des Unternehmens o. USt, z.B. Kfz- 1 G3
Nutzung
4640 Verwendung von Gegenstanden fir Zwecke auBerhalb des Unternehmens 19 1 AM 03* G3
% USt
4650 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 7 % USt 1 AM 2 G3
4659 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung ohne USt 1 G3
4660 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 19 % USt 1 AM 03* G3
4666 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 19 % USt 1 AM 03* G3
4670 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 7 % USt 1 AM 2 G3
4679 Unentgeltliche Zuwendung von Waren ohne USt 1 G3
4680 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 19 % USt 1 AM 03* G3
4684 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 19 % USt 1 AM 03* G3
4686 Unentgeltliche zuwendung von Gegenstanden 19 % USt 1 AM 03* G3
4687 Unentgeltliche Zzuwendung von Gegenstanden 19 % USt 1 AM 03* G3
4689 Unentgeltliche zuwendung von Gegenstanden ohne USt 1 G3
4690 Nicht steuerbare Umsatze (Innenumsatze) 1 G1
4695 Umsatzsteuervergltungen 1 G1
4700 Erl@sschmalerungen 1 G1
4705 Erl@sschmalerungen aus steuerfreien Umsatzen § 4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G1
4710 Erl@sschmalerungen 7 % USt 1 AM 2 G1
4720 Erl@sschmalerungen 19 % USt 1 AM 03* G1
4724 Erldsschmalerungen aus steuerfreien innergemeinschaftlichen Lieferungen 1 AM " G1
4725 Erldsschmalerungen aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % USt 1 AM 12 G1
4726 Erldsschmalerungen aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 19 % USt 1 AM 13* G1
4727 Erldsschmalerungen aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen Lieferungen 1 AM G1
4730 Gewahrte Skonti 1 S G1
4731 Gewahrte Skonti 7 % USt 1 AM 2 G1
4736 Gewahrte Skonti 19 % USt 1 AM 03* G1
4741 Gew. Skonti aus Leist., f. d. d. Leist.-empf. d. USt nach § 13 b UStG schuldet 1 AM B0OO G1
4742 Gew. Sk. aus im and. EG-Land steuerpfl. sonst. Leist., Leist.-empf. USt.-schuld 1 AM A00* G1
4743 Gew. Skonti aus steuerfr. innergem. Lieferungen § 4 Nr. 1 b UStG 1 AM " G1
4745 Gew. Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 1 S G1
4746 Gew. Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 7 % USt 1 AM 12 G1
4748 Gewahrte Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 19 % USt 1 AM 13* G1
4750 Gewahrte Boni 7 % USt 1 AM 2 G1
4760 Gewahrte Boni 19 % USt 1 AM 03* G1
4769 Gewahrte Boni 1 G1
4770 Gewahrte Rabatte 1 G1
4780 Gewahrte Rabatte 7 % USt 1 AM 2 G1
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4790 Gewahrte Rabatte 19 % USt 1 AM 03* G1
4800 Bestandsveranderungen - fertige Erzeugnisse 1 G2
4810 Bestandsveranderungen - unfertige Erzeugnisse 1 G2
4815 Bestandsveranderungen - unfertige Leistungen 1 G2
4816 Bestandsverdnderungen - in Ausflihrung befindliche Bauauftrage 1 G2
4818 Bestandsveranderungen - in Arbeit befindliche Auftrage 1 G2
4820 Andere aktivierte Eigenleistungen 1 G3
4825 Aktivierte Eigenleistungen z. Erst. v. selbst geschaff. imm. Verm.- 1 G3
gegenstanden
4830 Sonstige betriebliche Ertrage 1 G3
4835 Sonstige Ertrage, betrieblich und regelmaBig 1 G3
4836 Sonstige Ertrage, betrieblich und regelmaBig, 19 % USt 1 AM 03* G3
4837 Sonstige Ertrage, betriebsfremd und regelmaBig 1 G3
4839 Sonstige Ertrage, unregelmasig 1 G3
4840 Ertrage aus der wahrungsumrechnung 1 G3
4842 Ertrage aus der Wahrungsumstellung auf den Euro (Art. 43 Abs. 1 EGHGB) 1 G3
4843 Ertrage aus Bewertung Finanzmittelfonds 1 G3
4844 Erl0se aus Verkaufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G3
(Buchgewinn)
4845 Erl6se aus Verkdufen Sachanlagevermdogen 19 % USt (bei Buchgewinn) AM 03* G3
4848 Erl0se aus Verkaufen Sachanlagevermdgen steuerfrei §4 Nr. 1b UStG 1 AM 1 G3
(Buchgewinn)
4849 Erl@se aus Verkaufen Sachanlagevermdgen (bei Buchgewinn) 1 G3
4850 Erl6se aus Verkaufen immaterieller Vermogensgegenstande (bei 1 G3
Buchgewinn)
4851 Erl0se aus Verkaufen Finanzanlagen (bei Buchgewinn) 1 G3
4852 Erl6se aus Verkaufen Finanzanlagen § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges., 1 G3
Buchgewinn)
4855 Anlagenabgange Sachanlagen (Restbuchwert bei Buchgewinn) 1 G3
4856 Anlagenabgange immaterielle Vermodgensgenstande (Restbuchwert bei 1 G3
Buchgewinn)
4857 Anlagenabgange Finanzanlagen (Restbuchwert bei Buchgewinn) 1 G3
4858 Anlagenabgange Finanzanl. § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges., RBW bei G3
Buchgewinn)
4860 Grundstlcksertrage 1 G3
4865 Erlose aus Verkaufen v. W.-gltern des UV 19 % USt § 4 Abs. 3 S. 4 EStG 1 AM 03* G3
4866 Erlose aus Verkdufen v. W.-glitern des UV USt-frei § 4 Abs. 3 S. 4 EStG 1 AM 1 G3
4867 Erl0se aus Verkaufen v. W.-gltern des UV USt-frei § 4 Nr. 8 ff. UStG 1 AM 1 G3
4869 Erlose aus Verkdufen v. W.-glitern des UV § 4 Abs. 3 S. 4 EStG 1 G3
4900 Ertrage aus dem Abgang von Gegenstanden des AV 1 G3
4901 Ertrage aus der VerduB. v. Ant. an Kapitalges. § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
4905 Ertrage aus dem Abgang von Gegenstanden des UV (auBer Vorraten) 1 G3
4906 Ertrage a. d. Abg. v. Ggst. d. UV (auB. Vorr.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
4910 Ertrage aus Zuschreibungen des Sachanlagevermogens 1 G3
4911 Ertrage aus Zuschreibungen des immateriellen Anlagevermogens 1 G3
4912 Ertrage aus Zuschreibungen des Finanzanlagevermogens 1 G3
4913 Ertrage aus Zuschr. des Finanzanlagevermdgens § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.- 1 G3
Ges.)
4914 Ertrage aus Zuschr. des and. Anlagevermdgens § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
4915 Ertrage aus Zuschreibungen des Umlaufvermodgens auBer Vorraten 1 G3
4916 Ertrage aus Zuschr. des Umlaufvermdgens § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G3
4920 Ertrage aus der Herabsetzung der Pauschalwertberichtigung zu Forderungen 1 G3
4923 Ertrage aus der Herabsetzung der Einzelwertberichtigung zu Forderungen 1 G3
4925 Ertrage aus abgeschriebenen Forderungen 1 G3
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4930 Ertrage aus der Auflésung von Ruckstellungen 1 G3
4932 Ertrage aus der steuerlich niedrigeren Bewertung von Ruckstellungen 1 G3
4933 Ertrage aus der steuerlich niedrigeren Bewertung von Verbindlichkeiten 1 G3
4935 Ertrage aus der Aufldsung von Sonderposten mit Riicklageanteil (stfr. 1 G3
RUcklagen)
4936 Ertrage aus der Auflds. von Sonderposten mit Riicklageant. 1 G3
(Ansparabschreibungen)
4937 Ertrage aus der Auflésung von Sonderposten mit Ruicklagenanteil 1 G3
(Sonderabschr.)
4938 Ertrage aus der Auflésung von Sonderposten mit Riicklageanteil (Euro- 1 G3
Umstellung)
4939 Ertrage aus der Auflésung von Sonderposten mit Riicklageanteil nach § 52 1 G3
Abs. 16
4940 Verrechnete sonstige Sachbezlige (keine Waren) 1 G3
4941 Sachbezlige 7 % USt (Waren) 1 AM 2 G3
4945 Sachbezlige 19 % USt (Waren) 1 AM 03* G3
4946 Verrechnete sonstige Sachbezlige 1 G3
4947 \Verrechnete sonstige Sachbeziige 19 % USt (z.B. Kfz-Gestellung) 1 AM 03* G3
4949 Verrechnete sonstige Sachbezlige ohne Umsatzsteuer 1 G3
4960 Periodenfremde Ertrage, soweit nicht auBerordentlich 1 G3
4970 Versicherungsentschadigungen 1 G3
4975 Investitionszuschisse (steuerpflichtig) 1 G3
4980 Investitionszulagen (steuerfrei) 1 G3
5000 Aufwendungen flr Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fiir bezogene Waren 1 Gda
5100 Einkauf von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen 1 Gda
5190 Energiestoffe (Fertigung) 1 Gda
5200 Wareneingang 1 Gda
5300 Wareneingang 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
5400 Wareneingang 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
5420 Innergemeinschaftlicher Erwerb 7 % Vorsteuer und 7 % Umsatzsteuer 1 AV 18 Gda
5425 Innergemeinschaftlicher Erwerb 19 % Vorsteuer und 19 % Umsatzsteuer 1 AV 19* Gda
5430 Innergemeinschaftlicher Erwerb ohne Vorsteuerabzug 7 % Umsatzsteuer 1 AV 18 Gda
5435 Innergemeinschaftlicher Erwerb ohne Vorsteuerabzug 19 % Umsatzsteuer 1 AV Gda
5440 Innergemeinschaftlicher Erwerb von Neufahrzeugen ohne UStID-Nr. 19 % 1 AV Gda
VSt/USt
5505 Wareneingang 5,5 % Vorsteuer 1 AV Gda
5540 Wareneingang 10,7 % Vorsteuer 1 AV WE10 Gda
5550 Steuerfreier innergemeinschaftlicher Erwerb 1 AV Gda
5551 Wareneingang im Drittland steuerbar 1 Gda
5552 Erwerb 1. Abnehmer innerhalb eines Dreiecksgeschaftes 1 Gda
5558 Wareneingang im anderen EG-Land steuerbar 1 Gda
5559 Steuerfreie Einfuhren 1 G4a
5560 Waren aus einem Umsatzsteuerlager, § 13 a UStG 7% VSt und 7% USt 1 AV Gda
5565 Waren aus einem Umsatzsteuerlager, § 13 a UStG 19 % VSt und 19 % USt 1 AV Gda
5600 Nicht abziehbare Vorsteuer 1 Gda
5610 Nicht abziehbare Vorsteuer 7 % 1 Gda
5660 Nicht abziehbare Vorsteuer 19 % 1 Gda
5700 Nachlasse 1 G4a
5710 Nachlasse 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
5720 Nachlasse 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
5724 Nachlasse aus innergem. Erwerb 7 % Vorsteuer und 7 % Umsatzsteuer 1 AV 18 Gda
5725 Nachlasse aus innergem. Erwerb 19 % Vorsteuer und 19 % Umsatzsteuer 1 AV 19* Gda
5730 Erhaltene Skonti 1 S Gda
5731 Erhaltene Skonti 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
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5736 Erhaltene Skonti 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
5745 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 1 G1
5746 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 7 % VSt und 7 % USt 1 AV 18 G1
5748 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 19 % VSt und 19 % USt 1 AV 19* G1
5750 Erhaltene Boni 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
5760 Erhaltene Boni 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
5769 Erhaltene Boni 1 G1
5770 Erhaltene Rabatte 1 Gda
5780 Erhaltene Rabatte 7 % Vorsteuer 1 AV 8 Gda
5790 Erhaltene Rabatte 19 % Vorsteuer 1 AV 09* Gda
5800 Bezugsnebenkosten 1 Gda
5820 Leergut 1 Gda
5840 Z6lle und Einfuhrabgaben 1 Gda
5860 Verrechnete Stoffkosten 1 Gda
5880 Bestandsveranderungen Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe sowie bezogene 1 Gda
Waren
5900 Fremdleistungen G4b
5910 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers 7% VSt und 7% USt 1 AV BO7 G4b
5913 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 7% VSt und 7% 1 AV AO07* G4b
USt
5915 Leistungen eines im Ausland anséssigen Unternehmers 7% VSt und 7% USt 1 AV A07 G4b
5920 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers 19% VSt und 19% 1 AV B19 G4b
USt
5921 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers 19% VSt und 19% 1 AV B19 G4b
USt
5923 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 19% VSt und 1 AV A19* G4b
19% USt
5925 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 19% VSt und 19% USt 1 AV A19 G4b
5926 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 19% VSt und 19% USt 1 AV A19 G4b
5930 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 7% 1 AV BO7- G4b
USt
5933 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 0. VStund 7% 1 AV AO7# G4b
USt
5935 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 7% USt 1 AV AQ7- G4b
5940 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV B19- G4b
USt
5941 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV B19- G4b
USt
5943 Sonst. Leist. eines im and. EG-Land ansassigen Unternehmers 0. VSt und 19% 1 AV A194# G4b
USt
5945 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV A19- G4b
USt
5946 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 19% 1 AV A19- G4b
USt
5950 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG geschuldet wird 1 S G1
5951 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-.empf. d. St. n. § 13b UStG (19%VSt u. USt) 1 AV B19 G1
5953 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG(0. VSt, m. USt) 1 G1
5954 Erh. Skonti a. Leis., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG(0. VSt, m. 19%) 1 G1
6000 LoOhne und Gehalter 1 Gba
6010 Lohne 1 Gba
6020 Gehalter 1 Gba
6024 Geschaftsfiihrergehalter der GmbH-Gesellschafter 1 G5a
6026 Tantiemen 1 G5a
6027 Geschaftsfuhrergehalter 1 Gba
6028 Verglitungen an angestellte Mitunternehmer § 15 EStG 1 G5a
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6030 Aushilfsléhne 1 Gba
6040 Pauschale Steuer flr Aushilfen 1 Gba
6045 Bedienungsgelder 1 G5a
6050 Ehegattengehalt 1 G5a
6060 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerpflichtig 1 G5a
6069 Pauschale Steuer auf sonstige Beziige (z.B. Fahrtkostenzuschisse) 1 G5a
6070 Krankengeldzuschusse 1 Gba
6075 Zuschlsse der Agenturen fir Arbeit (Haben) 1 G5a
6080 Vermogenswirksame Leistungen 1 G5a
6090 Fahrtkostenerstattung Wohnung/Arbeitsstatte 1 G5a
6110 Gesetzliche soziale Aufwendungen 1 G5b
6118 Gesetzliche soziale Aufwendungen fir Mitunternehmer § 15 EStG 1 G5b
6120 Beitrage zur Berufsgenossenschaft 1 G5b
6130 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerfrei 1 G5b
6140 Aufwendungen fur Altersversorgung 1 G5b
6147 Pauschale Steuer auf sonstige Bezlige (z.B. Direktversicherungen) 1 G5b
6148 Aufwendungen fur Altersversorgung fur Mitunternehmer § 15 EStG 1 G5b
6150 Versorgungskassen 1 G5b
6160 Aufwendungen flir Unterstiitzung 1 G5b
6200 Abschreibungen auf immaterielle Vermdgensgegenstande 1 Géa
6201 Abschreibungen auf selbst geschaffene immaterielle Vermogensgegenstande 1 Géa
6205 Abschreibungen auf den Geschafts- oder Firmenwert 1 Géa
6210 AuBerplanméaBige Abschreibungen auf immaterielle Vermdgensgegenstande 1 Géa
6211 AuBerplanméaBige Abschreibungen auf selbst geschaff. imm. 1 Géa
Vermogensgegenstande
6220 Abschreibungen auf Sachanlagen (ohne AfA auf Kfz und Gebaude) 1 Géb
6221 Abschreibungen auf Gebaude 1 Géb
6222 Abschreibungen auf Kfz 1 Géb
6230 AuBerplanméBige Abschreibungen auf Sachanlagen 1 Géb
6231 Absetzung f. auBergew. techn. u. wirtsch. Abnutzung der Gebaude 1 Géb
6232 Absetzung f. auBergew. techn. u. wirtsch. Abnutzung des Kfz 1 Géb
6233 Absetzung f. auBergew. techn. u. wirtsch. Abnutzung sonst. Wirtschaftsgiiter 1 Géb
6240 Abschreibungen auf Sachanlagen aufgrund steuerlicher Sondervorschriften 1 Géb
6241 Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 1 u 2 EStG aF./§ 7g Abs. 5 EStGnF. (0. 1 Géb
Kfz)
6242 Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 1 u 2 EStG aF./§ 7g Abs. 5 EStG nF. (f. 1 Géb
Kfz)
6243 Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 2 EStG n.F. (ohne Kfz) 1 Géb
6244 Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 2 EStG n.F. (fir Kfz) 1 Géb
6250 Kaufleasing 1 Géb
6260 Sofortabschreibung geringwertiger Wirtschaftsglter 1 Géb
6262 Abschreibungen auf aktivierte, geringwertige Wirtschaftsglter 1 Géb
6264 Abschreibungen auf Sammelposten Wirtschaftsguter 1 Géb
6266 AuBerplanméaBige Abschreibungen auf aktivierte, geringwertige 1 Géb
Wirtschaftsguiter
6268 Abschreibungen flir Aufw. der Ingangsetz. u. Erweiterung d. 1 Géb
Geschaftsbetriebes
6269 Abschreibungen auf Aufwendungen fuir die Wahrungsumstellung auf den 1 Géb
Euro
6270 Abschreibungen auf UV ohne Wertpapiere (soweit untblich hoch) 1 Géd
6272 Abschreibungen auf UV, steuerrechtlich bedingt (soweit untblich hoch) 1 Géd
6275 \Vorwegnahme kiinftiger Wertschwankungen im UV (soweit untiblich hoch) 1 Géd
6280 Forderungsverluste, untiblich hoch 1 Géd
6281 Forderungsverluste 7 % USt (soweit uniiblich hoch) 1 AM Géd
268 Finanzbuchhaltung TOPIX:8



Konto Kontenbezeichnung im Kontenrahmen SKR 04 Art DATEV yst UVA Bilanz
Guv
6286 Forderungsverluste 19 % USt (soweit undblich hoch) 1 AM 03* Géd
6300 Sonstige betriebliche Aufwendungen 1 G7
6302 Interimskonto f. Aufwend. i. e. and. EG-Land, bei d. e. Vorsteuerverg. mogl. G7
ist
6303 Fremdleistungen/Fremdarbeiten 1 G7
6304 Sonstige Aufwendungen betrieblich und regelmasig 1 G7
6305 Raumkosten 1 G7
6310 Miete (unbewegliche Wirtschaftsgliter) 1 G7
6313 Gewerbesteuerlich zu beriicksichtigende Miete § 8 GewStG 1 G7
6314 Verglitungen an Mitunternehmer fiir die mietweise Uberlassung ihrer WG § 1 G7
15 EStG
6315 Pacht (unbewegliche Wirtschaftsgliter) G7
6316 Leasing (unbewegliche Wirtschaftsgliter) 1 G7
6317 Aufwend. f. gemietete oder gepacht. unbewegl. WG, gewerbesteuerl. 1 G7
hinzuzurechn.
6318 Gewerbesteuerlich zu beriicksichtigende Pacht § 8 GewStG 1 G7
6319 Verglitungen an Mitunternehmer fiir die pachtweise Uberlassung inrer WG § 1 G7
15 EStG
6320 Heizung 1 G7
6325 Gas, Strom, Wasser 1 G7
6330 Reinigung 1 G7
6335 Instandhaltung betrieblicher RAume 1 G7
6340 Abgaben flr betriebl. genutzten Grundbesitz 1 G7
6345 Sonstige Raumkosten 1 G7
6350 Grundstlicksaufwendungen, betrieblich 1 G7
6352 Grundstlicksaufwendungen, neutral 1 G7
6390 Zuwendungen, Spenden, steuerlich nicht abziehbar 1 G7
6391 Zuwendungen, Spenden fir wissenschaftliche und kulturelle Zwecke 1 G7
6392 Zuwendungen, Spenden fur mildtatige Zwecke 1 G7
6393 Zuwendungen, Spenden fir kirchliche, religidse und gemeinnitzige Zwecke 1 G7
6394 Zuwendungen, Spenden an politische Parteien 1 G7
6395 Zuwend., Spenden an Stiftungen fir gemeinn. Zwecke i.S.d. § 52 Abs. 2 Nr. 1- 1 G7
3A0
6396 Zuwend., Spenden an Stiftungen fir gemeinn. Zwecke i.S.d. § 52 Abs.2Nr. 4 1 G7
AO
6397 Zuwend., Spenden an Stiftungen flr kirchl., religidse und gemeinniitzige 1 G7
Zwecke
6398 Zuwend., Spenden an Stiftungen flir wissenschaftl., mildtatige, kulturelle 1 G7
Zwecke
6400 Versicherungen 1 G7
6410 Nettopramie flr Riickdeckung kiinftiger Versorgungsleistungen 1 G7
6420 Beitrage 1 G7
6430 Sonstige Abgaben 1 G7
6436 Steuerlich abzugsfahige Verspatungszuschlage und Zwangsgelder 1 G7
6437 Steuerlich nicht abzugsfahige Verspatungszuschlage und Zwangsgelder 1 G7
6440 Ausgleichsabgabe im Sinne des Schwerbehindertengesetzes 1 G7
6450 Reparaturen und Instandhaltung von Bauten 1 G7
6460 Reparaturen und Instandhaltung von technischen Anlagen und Maschinen 1 G7
6470 Reparaturen und Instandhaltung von Betriebs- und Geschéaftsausstattung 1 G7
6485 Reparaturen und Instandhaltung von anderen Anlagen 1 G7
6490 Sonstige Reparaturen und Instandhaltung 1 G7
6495 Wartungskosten fur Hard- und Software 1 G7
6498 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsguiter) 1 G7
6499 Gewerbesteuerlich zu beriicksichtigendes Mietleasing § 8 GewStG 1 G7
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6500 Fahrzeugkosten 1 G7
6520 Kfz-Versicherungen 1 G7
6530 Laufende Kfz-Betriebskosten 1 G7
6540 Kfz-Reparaturen 1 G7
6550 Garagenmieten 1 G7
6560 Fremd-/Leasingfahrzeugkosten 1 G7
6570 Sonstige Kfz-Kosten 1 G7
6580 Mautgeblihren 1 G7
6600 Werbekosten 1 G7
6610 Geschenke abzugsfahig 1 G7
6611 Zuwendungen an Dritte abzugsfahig 1 G7
6612 Pauschale Steuern flr Geschenke und Zuwendungen abzugsfahig 1 G7
6620 Geschenke nicht abzugsfahig 1 G7
6621 Zuwendungen an Dritte nicht abzugsfahig 1 G7
6622 Pauschale Steuern flir Geschenke und Zuwendungen nicht abzugsfahig 1 G7
6625 Geschenke ausschlieBlich betrieblich genutzt 1 G7
6630 Reprasentationskosten 1 G7
6640 Bewirtungskosten 1 G7
6643 Aufmerksamkeiten 1 G7
6644 Nicht abzugsfahige Bewirtungskosten 1 G7
6650 Reisekosten Arbeitnehmer 1 G7
6652 Reisekosten Arbeitnehmer (nicht abziehbarer Anteil) 1 G7
6660 Reisekosten Arbeitnehmer Ubernachtungsaufwand 1 G7
6663 Reisekosten Arbeitnehmer Fahrtkosten 1 G7
6664 Reisekosten Arbeitnehmer Verpflegungsmehraufwand 1 G7
6668 Kilometergelderstattung Arbeitnehmer 1 G7
6670 Reisekosten Unternehmer 1 G7
6672 Reisekosten Unternehmer (nicht abziehbarer Anteil) 1 G7
6673 Reisekosten Unternehmer Fahrtkosten 1 G7
6674 Reisekosten Unternehmer Verpflegungsmehraufwand 1 G7
6680 Reisekosten Unternehmer Ubernachtungsaufwand 1 G7
6700 Kosten der Warenabgabe 1 G7
6710 Verpackungsmaterial 1 G7
6740 Ausgangsfrachten 1 G7
6760 Transportversicherungen 1 G7
6770 Verkaufsprovisionen 1 G7
6780 Fremdarbeiten (Vertrieb) 1 G7
6790 Aufwand fur Gewahrleistungen 1 G7
6800 Porto 1 G7
6805 Telefon 1 G7
6810 Telefax und Internetkosten 1 G7
6815 Blrobedarf 1 G7
6820 Zeitschriften, Blicher 1 G7
6821 Fortbildungskosten 1 G7
6822 Freiwillige Sozialleistungen 1 G7
6823 Verglitungen an freiberufliche Mitunternehmer § 15 EStG 1 G7
6824 Haftungsverglitung an Mitunternehmer § 15 EStG 1 G7
6825 Rechts- und Beratungskosten 1 G7
6827 Abschluss- und Prufungskosten 1 G7
6830 Buchflihrungskosten 1 G7
6835 Mieten fur Einrichtungen (bewegliche Wirtschaftsglter) 1 G7
6836 Pacht (bewegliche Wirtschaftsguter) 1 G7
6837 Aufw. f. d. zeitl. befristete Uberlassung v. Rechten (Lizenzen, Konzessionen) 1 G7
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6838 Aufwend. f. gemietete oder gepacht. bewegl. WG, gewerbesteuerl. 1 G7
hinzuzurechnen
6839 Gewerbesteuerlich zu beriicksichtigende Miete flir Einrichtungen § 8 GewStG 1 G7
6840 Mietleasing (bewegliche Wirtschaftsguiter) 1 G7
6844 Gewerbesteuerlich zu beriicksichtigendes Mietleasing § 8 GewStG 1 G7
6845 Werkzeuge und Kleingerate 1 G7
6850 Sonstiger Betriebsbedarf 1 G7
6855 Kosten des Geldverkehrs 1 G7
6856 Aufw. aus Anteilen an Kap.-Ges. §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G7
6857 Aufw. a. d. VerduB. v. Ant. an Kap.-Ges. §§3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G7
6859 Aufwendungen flir Abraum- und Abfallbeseitigung 1 G7
6860 Nicht abziehbare Vorsteuer 1 G7
6865 Nicht abziehbare Vorsteuer 7 % 1 G7
6871 Nicht abziehbare Vorsteuer 19 % 1 G7
6875 Nicht abziehbare Halfte der Aufsichtsratsvergltungen 1 G7
6876 Abziehbare Aufsichtsratsvergltungen 1 G7
6880 Aufwendungen aus der Wahrungsumrechung 1 G7
6882 Aufwendungen aus der Wahrungsumstellung auf den Euro (Art. 43 Abs. 1 1 G7
EGHGB)
6883 Aufwendungen aus Bewertung Finanzmittelfonds G7
6884 Erl0se aus Verkaufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1a UStG 1 AM 1 G3
(Buchverlust)
6885 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermdgen 19 % USt (bei Buchverlust) 1 AM 03* G7
6888 Erlose aus Verkaufen Sachanlagevermdogen steuerfrei §4 Nr. 1b UStG AM 1 G3
(Buchverlust)
6889 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermaogen (bei Buchverlust) 1 G7
6890 Erl6se aus Verkdufen immaterieller Vermogensgegenstande (bei Buchverlust) 1 G7
6891 Erl0se aus Verkaufen Finanzanlagen (bei Buchverlust) 1 G7
6892 Erl. aus Verk. Finanzanl. § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges., Buchverlust) 1 G7
6895 Anlagenabgange Sachanlagen (Restbuchwert bei Buchverlust) 1 G7
6896 Anlagenabgange immaterielle Vermogensgegenstande (Restbuchwert bei 1 G7
Buchverlust)
6897 Anlagenabgange Finanzanlagen (Restbuchwert bei Buchverlust) 1 G7
6898 Anl.-abg. Finanzanl. §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges., RBW bei Buchverl.) 1 G7
6900 Verluste aus dem Abgang von Gegenstanden des Anlagevermdgens 1 G7
6903 Verl. a. d. VerauB. v. Ant. an Kap.-Ges. §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G7
6905 Verluste aus dem Abgang von Gegenstanden des Umlaufvermdgens auBer 1 G7
Vorraten
6906 Verl. a.d. Abg. v. Gg. d. UV (au. Vorrate) §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges) G7
6907 Abgang von Wirtschaftsguitern des UV nach § 4 Abs. 3 Satz 4 EStG 1 G7
6908 Abgang von W.-gltern des UV §§ 3 Nr. 40, 3c EStG nach § 4 Abs. 3 Satz 4 1 G7
EStG
6910 Abschreibungen auf UV auBer Vorraten und Wertpapiere des UV (libliche 1 G7
Hohe)
6912 Abschreibungen auf UV, steuerrechtlich bedingt (libliche Hohe) 1 G7
6915 Vorwegnahme kiinftiger Wertschwankungen im UV 1 G7
6916 Aufwendungen aus der Zuschreibung von steuerlich niedrig bewerteten 1 G7
Verbindl.
6917 Aufwendungen aus der Zuschreibung von steuerlich niedrig bewerteten 1 G7
Ruckstell.
6918 Aufwendungen aus dem Erwerb eigener Anteile 1 G7
6920 Einstellung in die Pauschalwertberichtigung zu Forderungen 1 G7
6923 Einstellung in die Einzelwertberichtigung zu Forderungen 1 G7
6925 Einstellungen in Sonderposten mit Ricklageanteil (steuerfreie Riicklagen) 1 G7
6926 Einstellung in Sonderposten mit Riicklageanteil (§ 7g Abs. 2 EStG n.F.) 1 G7
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6927 Einstellung in Sonderposten mit Riicklageanteil 1 G7
6929 Einstellungen in Sonderposten mit Riicklageanteil (§ 52 Abs. 16 EStG) 1 G7
6930 Forderungsverluste (libliche Hohe) 1 G7
6931 Forderungsverluste 7 % USt (Ubliche H6he) 1 AM 2 G7
6932 Forderungsverluste aus steuerfreien EG-Lieferungen (Ubliche Hohe) 1 AM 11 G7
6933 Forderungsverluste aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % USt 1 AM 12 G7
6936 Forderungsverluste 19 % USt (libliche Hohe) 1 AM 03* G7
6938 Forderungsverluste aus im Inland st.-pfl. EG-Lieferungen 19 % USt (Ubliche 1 AM 13* G7
Hohe)
6960 Periodenfremde Aufwendungen, soweit nicht auBerordentlich 1 G7
6967 Sonstige Aufwendungen betriebsfremd und regelmaBig 1 G7
6969 Sonstige Aufwendungen unregelmaBig 1 G7
6970 Kalkulatorischer Unternehmerlohn 1 G7
6972 Kalkulatorische Miete und Pacht 1 G7
6974 Kalkulatorische zinsen 1 G7
6976 Kalkulatorische Abschreibungen 1 G7
6978 Kalkulatorische Wagnisse 1 G7
6979 Kalkulatorischer Lohn flr unentgeltliche Mitarbeiter 1 G7
6980 Verrechneter kalkulatorischer Unternehmerlohn 1 G7
6982 Verrechnete kalkulatorische Miete/Pacht 1 G7
6984 \Verrechnete kalkulatorische Zinsen 1 G7
6986 Verrechnete kalkulatorische Abschreibungen 1 G7
6988 Verrechnete kalkulatorische Wagnisse 1 G7
6989 Verrechneter kalkulatorischer Lohn fiir unentgeltliche Mitarbeiter 1 G7
6990 Herstellungskosten 1 G7
6992 Verwaltungskosten 1 G7
6994 \Vertriebskosten 1 G7
6999 Gegenkonto 6990 - 6998 1 G7
7000 Zinsertrage aus Beteiligungen 1 G8
7005 Lfd. Ertrédge aus Ant. an Kap.-Ges. (Beteil.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
7006 Lfd. Ertrage aus Ant. an Kap.-Ges. (verb. Unt.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
7007 Gewinne aus Anteilen an nicht steuerbefreiten inl. Kapitalges. § 9 Nr. 2a 1 G8
GewstG
7008 Gewinnanteile aus Mitunternehmerschaften § 9 GewStG G8
7009 Zinsertradge aus Beteiligungen an verbundenen Unternehmen 1 G8
7010 Ertrage aus anderen Wertpapieren und Ausleihungen des 1 G8
Finanzanlagevermodgens
7014 Lfd. Ertrége a. Ant. an Kap.-Ges. (Finanzanl.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
7015 Lfd. Ertrédge a. Ant. an Kap.-Ges. (verb. Unt.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G8
7019 Ertrage aus anderen WP und Ausleihungen des Finanz-AV aus verbund. G8
Unternehmen
7100 Sonstige zinsen und &hnliche Ertrage 1 G9
7103 Lfd. Ertrége a. Ant. an Kap.-Ges. (Umlaufverm.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G9
7104 Lfd. Ertrége a. Ant. an Kap.-Ges. (verb. Unt.) § 3 Nr. 40 EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G9
7105 Zinsertrdge § 233a AO 1 G9
7106 Zinsertrdge § 233a AO Sonderfall Anlage A KSt 1 G9
7107 Zinsertrage § 233a AO, § 4 Abs. 5b EStG 1 G9
7109 Sonstige zinsen und &hnliche Ertrdge aus verbundenen Unternehmen 1 G9
7110 Sonstige Zinsertrage 1 G9
7115 Ertrage aus anderen Wertpapieren und Ausleihungen des Umlaufvermdgens 1 G9
7119 Sonstige Zinsertrage aus verbundenen Unternehmen 1 G9
7120 Zinsahnliche Ertrage 1 G9
7128 Zinsertrag aus vorz. Riickz. des Korperschaftsteuer-Erhohungsbetrags § 38 1 G9
KStG
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7129 Zinsahnliche Ertrdge aus verbundenen Unternehmen 1 G9
7130 Diskontertrage 1 G9
7139 Diskontertrage aus verbundenen Unternehmen 1 G9
7141 Zinsertradge aus der Abzinsung von Verbindlichkeiten 1 G9
7142 Zinsertrage aus der Abzinsung von Rickstellungen 1 G9
7143 Zinsertradge aus der Abzinsung von Pens.-rlickstell. u. &. Verpflichtungen 1 G9
7144 Zinsertradge aus der Abzinsung von Pens.-rlickstell. u. 8. Verpflichtungen HBG 1 G9
7145 Ertrage aus Vermodgensgegenstanden z. Verrechnung nach § 246 Abs. 2 HGB G9
7190 Ertrage aus Verlustiibernahme 1 G3
7192 Erhaltene Gewinne aufgrund einer Gewinngemeinschaft 1 G3
7194 Erhaltene Gewinne aufgrund eines Gewinn- oder 1 G3
Teilgewinnabfiihrungsvertrages
7200 Abschreibungen auf Finanzanlagen 1 Géc
7204 Abschreibungen auf Finanzanlagen §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 Géc
7208 Abschreibungen aufgrund von Verlustanteilen an Mitunternehmerschaften § Gé6C
8 GewstG
7210 Abschreibungen auf Wertpapiere des Umlaufvermogens 1 Gé6C
7214 Abschreibunge a. Wertpapiere des UV §§ 3 Nr. 40, 3c EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 Gé6C
7250 Abschreibungen auf Finanzanlagen auf Grund § 6b EStG-Ruicklage 1 Gé6C
7255 Abschr. a. Finanzanl. §6b EStG, §3 Nr. 40 EStG/§8b Nr. 3 KStG (inl. Kap.Ges.) 1 G6C
7260 Vorwegnahme kunftiger Wertschwankungen bei Wertpapieren des UV 1 Gé6C
7300 Zzinsen und dhnliche Aufwendungen 1 G10
7303 Steuerlich abzugsfahige, andere Nebenleistungen zu Steuern 1 G10
7304 Steuerlich nicht abzugsfahige, andere Nebenleistungen zu Steuern 1 G10
7305 Zinsaufwendungen § 233 a AO betriebliche Steuern 1 G10
7306 Zinsaufwendungen § 233 a bis § 237 AO Personensteuern 1 G10
7307 Zinsen aus Abzinsung des Korperschaftsteuer-Erhdhungsbetrags § 38 KStG 1 G10
7308 Zinsaufwendungen § 233a AO, § 4 Abs. 5b EStG 1 G10
7309 Zzinsen und ahnliche Aufwendungen an verbundene Unternehmen 1 G10
7310 Zzinsaufwendungen fur kurzfristige Verbindlichkeiten 1 G10
7318 Zinsen auf Kontokorrentkonten 1 G10
7319 Zzinsaufwendungen fur kurzfristige Verbindlichkeiten an verbundene 1 G10
Unternehmen
7320 Zzinsaufwendungen fur langfristige Verbindlichkeiten 1 G10
7323 Abschreibungen auf Disagio zur Finanzierung 1 G10
7324 Abschreibungen auf Disagio zur Finanzierung des Anlagevermdgens 1 G10
7326 Zinsen zur Finanzierung des Anlagevermogens 1 G10
7327 Renten und dauernde Lasten 1 G10
7328 zinsaufwendungen an Mitunternehmer flr die Hingabe von Kapital §15 EStG 1 G10
7329 Zzinsaufwendungen fur langfristige Verbindlichkeiten an verbundene 1 G10
Unternehmen
7330 Zzinsahnliche Aufwendungen 1 G10
7339 Zzinsahnliche Aufwendungen an verbundene Unternehmen 1 G10
7340 Diskontaufwendungen 1 G10
7349 Diskontaufwendungen an verbundene Unternehmen 1 G10
7350 Zinsen und dhnliche Aufwendungen §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.-Ges.) 1 G10
7351 Zinsen und ahnl. Aufwend. an verb. Untern. §§ 3 Nr. 40, 3¢ EStG (inl. Kap.- 1 G10
Ges.)
7361 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Verbindlichkeiten G10
7362 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Ruckstellungen 1 G10
7363 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Pens.-rlickstell. u. &. 1 G10
Verpflichtungen
7364 Zinsaufwendungen aus der Abzinsung von Pens.rlickstell. u. &. 1 G10
Verpflichtungen HGB
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7365 Aufwendungen aus Vermogensgegenstanden zur Verrechnung nach § 246 G10
Abs. 2 HGB
7390 Aufwendungen aus Verlustlibernahme 1 G7
7392 Abgeflihrte Gewinne aufgrund einer Gewinngemeinschaft 1 G7
7394 Abgefiihrte Gewinne aufgrund eines Gewinn- oder G7
Teilgewinnabfiihrungsvertrages
7399 Abgeflihrte Gewinnanteile an stille Gesellschafter § 8 GewStG 1 G7
7400 AuBerordentliche Ertrage (im Sinne des BIRILiG) 1 G12
7401 AuBerordentliche Ertrage finanzwirksam 1 G12
7450 AuBerordentliche Ertrage nicht finanzwirksam 1 G12
7460 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G12
7461 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G12
(Sachanlagen)
7462 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G12
(Finanzanlagen)
7463 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Wertpap.i. 1 G12
uv)
7464 AuBerord. Ertrage aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (latente 1 G12
Steuern)
7500 AuBerordentliche Aufwendungen (im Sinne des BIRILIG) 1 G13
7501 AuBerordentliche Aufwendungen finanzwirksam 1 G13
7550 AuBerordentliche Aufwendungen nicht finanzwirksam 1 G13
7560 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften 1 G13
7561 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Pens.- 1 G13
ruckstell.)
7562 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (Bilanz.- 1 G13
hilfen)
7563 AuBerord. Aufwend. aus der Anwendung v. Ubergangsvorschriften (latente 1 G13
Steuern)
7600 Korperschaftsteuer 1 G15
7603 Korperschaftsteuer fur Vorjahre 1 G15
7604 Korperschaftsteuererstattungen fur Vorjahre 1 G15
7605 Anrechenbare Korperschaftsteuer auf vereinnahmte Kapitalertrage 1 G15
7606 Korperschaftsteuer-Erhdhungsbetrag § 38 KStG 1 G15
7607 Solidaritatszuschlagerstattungen fir Vorjahre 1 G15
7608 Solidaritatszuschlag 1 G15
7609 Solidaritatszuschlag fur Vorjahre 1 G15
7610 Gewerbesteuer (Vorauszahlung) 1 G15
7630 Kapitalertragsteuer 25% 1 G15
7632 Kapitalertragsteuer 20% 1 G15
7633 Anrechenbarer Solidaritatszuschlag auf Kapitalertragsteuer 25% 1 G15
7634 Anrechenbarer Solidaritatszuschlag auf Kapitalertragsteuer 20% 1 G15
7635 Zinsabschlagsteuer 1 G15
7638 Anrechenbarer Solidaritatszuschlag auf Zinsabschlagsteuer 1 G15
7639 Anzurechnende auslandische Quellensteuer 1 G15
7640 Gewerbesteuernachzahlungen Vorjahre 1 G15
7641 Gewerbesteuernachzahlungen und -erstattungen flir Vorjahre, § 4 Abs. 5b 1 G15
EStG
7642 Gewerbesteuererstattungen Vorjahre G15
7643 Ertrage aus der Auflosung von Gewerbesteuerriickstellungen, § 4 Abs. 5b G15
EStG
7644 Ertrage aus der Auflosung von Gewerbesteuerriickstellungen 1 G15
7645 Aufwendungen aus der Zuflihrung und Aufldésung von latenten Steuern 1 G15
7649 Ertrage aus der Zufiihrung und Auflosung von latenten Steuern 1 G15
7650 Sonstige Steuern 1 G16
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7663 Vermogensteuer flr Vorjahre 1 G16
7675 \Verbrauchsteuer 1 G16
7678 Oko-Steuer 1 G16
7680 Grundsteuer 1 G16
7685 Kfz-Steuer 1 G16
7690 Steuernachzahlungen Vorjahre fir sonstige Steuern 1 G16
7692 Steuererstattung Vorjahre fiir sonstige Steuern 1 G16
7694 Ertrage aus der Auflésung von Steuerrlickstellung 1 G16
7700 Gewinnvortrag nach Verwendung 1 G17
7705 Gewinnvortrag 40 % Vorbelastung 1 G17
7710 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (steuerliches Einlagekonto) 1 G17
7715 Gewinnvortrag 0 % Vorbelastung (EK02) 1 G17
7720 Verlustvortrag nach Verwendung 1 G17
7730 Entnahmen aus Kapitalriicklagen 1 G3
7735 Entnahmen aus der gesetzlichen Riicklage 1 G3
7740 Entnahmen aus der Ricklage fiir aktivierte eigene Anteile 1 G3
7743 Entnahm. a. d. Rlckl. f. Anteile a. e. herrsch. 0. mehrhtl. beteil. Unternehmen 1 G3
7745 Entnahmen aus satzungsmaBigen Rlcklagen 1 G3
7750 Entnahmen aus anderen Gewinnrticklagen 1 G3
7755 Ertrage aus Kapitalherabsetzung 1 G3
7760 Einstell. i. d. Kapitalrticklage n. d. Vorschriften (. d. einf. Kapitalherabsetz. 1 G3
7765 Einstellungen in die gesetzliche Ruicklage 1 G7
7770 Einstellungen in die Ruicklage flr aktivierte eigene Anteile 1 G7
7773 Einstell. a. d. Riickl. f. Anteile a. e. herrsch. 0. mehrhtl. beteil. Unternehmen 1 G7
7775 Einstellungen in satzungsmaBige Riicklagen 1 G7
7780 Einstellungen in andere Gewinnrlcklagen 1 G7
7790 Vorabausschuttung 1 G17
7795 \Vortrag auf neue Rechnung (GuV) 1 G17
9000 Saldenvortrage Sachkonten S PA5
9008 Saldenvortrage Debitoren S PA5
9009 Saldenvortrage Kreditoren S PA5
9060 Offene Posten aus 1990 F PA5
9069 Offene Posten aus 1999 F PA5
9070 Offene Posten aus 2000 F PA5
9071 Offene Posten aus 2001 F PA5
9072 Offene Posten aus 2002 F PA5
9073 Offene Posten aus 2003 F PA5
9074 Offene Posten aus 2004 F PA5
9075 Offene Posten aus 2005 F PA5
9076 Offene Posten aus 2006 F PA5
9077 Offene Posten aus 2007 F PA5
9078 Offene Posten aus 2008 F PA5
9079 Offene Posten aus 2009 F PA5
9080 Offene Posten aus 2010 F PA5
9081 Offene Posten aus 1981 F PA5
9082 Offene Posten aus 1982 F PA5
9083 Offene Posten aus 1983 F PA5
9084 Offene Posten aus 1984 F PA5
9085 Offene Posten aus 1985 F PA5
9086 Offene Posten aus 1986 F PA5
9087 Offene Posten aus 1987 F PA5
9088 Offene Posten aus 1988 F PA5
9089 Offene Posten aus 1989 F PA5
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9090 Summenvortragskonto F PA5
9091 Offene Posten aus 1991 F PA5
9092 Offene Posten aus 1992 F PA5
9093 Offene Posten aus 1993 F PA5
9094 Offene Posten aus 1994 F PA5
9095 Offene Posten aus 1995 F PA5
9096 Offene Posten aus 1996 F PA5
9097 Offene Posten aus 1997 F PA5
9098 Offene Posten aus 1998 F PA5
9101 Verkaufstage F PA5
9102 Anzahl der Barkunden F PA5
9103 Beschaftigte Personen F PA5
9104 Unbezahlte Personen F PA5
9105 Verkaufskrafte F PA5
9106 Geschéaftsraum gm F PA5
9107 Verkaufsraum gm F PA5
9108 Veranderungsrate positiv F PA5
9109 Veranderungsrate negativ F PA5
9110 Plan-WE (in Prozent) F PA5
9120 Erweiterungsinvestitionen PA5
9135 Auftragseingang im Geschaftsjahr PA5
9140 Auftragsbestand PA5
9190 Gegenkonto flir statistische Mengeneinheiten Konten 9101-9119 PA5
9199 Gegenkonto zu Konten 9120, 9135-9140 PAS
9200 Beschéftigte Personen PA5
9209 Gegenkonto zu 9200 PA5
9210 Produktive Lohne PA5
9219 Gegenkonto zu 9210 PA5
9220 Gezeichnetes Kapital in DM (Art. 42 Abs. 3 S. 1 EGHBG) PA5
9221 Gezeichnetes Kapital in Euro (Art. 42 Abs. 3 S. 2 EGHBG) PA5
9229 Gegenkonto zu 9220 - 9221 PAS
9230 Baukostenzuschusse PA5
9232 Investitionszulagen PA5
9234 Investitionszuschusse PA5
9239 Gegenkonto zu Konten 9230-9238 PA5
9240 Investitionsverbindlichkeiten bei den Leistungsverbindlichkeiten PA5
9244 Gegenkonto zu Konto 9240 PA5
9245 Forderungen aus Anlagenverkaufen bei sonstigen Vermdgensgegenstanden PA5
9249 Gegenkonto zu Konto 9245 PA5
9250 Eigenkapitalersetzende Gesellschafterdarlehen PA5
9255 Ungesicherte Gesellschafterdarlehen mit einer RLZ > 5 Jahre PA5
9259 Gegenkonto zu 9250 und 9255 PA5
9260 Kurzfristige Riickstellungen PA5
9262 Mittelfristige Rlckstellungen PA5
9264 Langfristige Rlickstellungen, auBer Pensionen PA5
9269 Gegenkonto zu Konten 9260-9268 PA5
9270 Gegenkonto zu 9271 - 9278 (Sollbuchung) PA5
9271 Verb. aus der Begebung und Ubertragung von Wechseln PA5
9272 Verb. aus der Begebung und Ubertragung von Wechseln gg. verbund. PA5

Unternehmen
9273 Verb. aus Biirgschaften, Wechsel- und Scheckburgschaften PA5
9274 \Verb. aus Burgschaften, Wechsel- und Scheckbuirgschaften gg. verb. PA5
Unternehmen
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9275 Verbindlichkeiten aus Gewahrleistungsvertrdgen PA5

9276 Verb. aus Gewahrleistungsvertragen gegeniber verbundenen Unternehmen PA5

9277 Haftung aus der Bestellung von Sicherheiten flr fremde Verbindlichkeiten PA5

9278 Haft. a. d. Bestell. v. Sicherh. f. fremde Verb. gg. verbund. Unternehmen PA5

9280 Gegenkonto zu Konten 9281-9286 PA5

9281 Verpflichtungen aus Miet- und Leasingvertrdgen PA5

9282 Verpflichtungen aus Miet- und Leasingvertragen gg. verbundenen PA5
Unternehmen

9283 Andere Verpflichtungen gem. § 285 Nr. 3a HGB PA5

9284 Andere Verpflichtungen gem. § 285 Nr. 3a HGB gg. verbundenen PA5
Unternehmen

9410 Ausstehende Einlagen gem. § 26 Abs. 3 DMBIIG nicht eingefordert PA5
(Aktivausweis)

9413 Aufwend. fir die Ingangsetzung und Erweiterung des Geschaftsbetriebs PA5

9415 Nichtentgeltl. erworbene imm. Vermogensgegenst. gem. § 31 Abs.1 Zif. 1 PA5
DMBIIG

9416 Nutzungsrechte gem. § 9 Abs. 3 Satz 2 DMBIIG PA5

9420 Ford. gg. verbund. Unternehmen aus Ausgleichsverb. gem. § 25 DMBIIG PA5

9421 Ford. gg. verbund. Unternehmen aus Ausgleichsverb. gem. §25 DMBIIG, RLZ > PA5
1 Jahr

9422 Ford. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsverb. gem. § 25 DMBIIG, RLZ bis PA5
1 Jahr

9426 Eingeforderte Einlagen gem. § 26 Abs. 3 DMBIIG PA5

9427 Ausgleichsforderungen gem. § 24 DMBIIG PA5

9428 Ausgleichsforderungen gem. § 24 DMBIIG, RLZ bis 1 Jahr PA5

9429 Ausgleichsforderungen gem. § 24 DMBIIG, RLZ > 1 Jahr PA5

9433 Vermogensvorteile gem. § 31 Abs. 1 Ziffer 3 DMBIIG PA5

9434 Kapitalentwertungskonto PA5

9435 Kapitalentwertungskonto g. § 28 Abs. 1 DMBIIG PA5

9436 Kapitalentwertungskonto g. § 26 Abs. 4 DMBIIG PA5

9438 Sonderverlustkonto aus Riickstellungsbildung gem. § 17 Abs. 4 DMBIIG PA5

9440 Beteiligungsentwertungskonto gem. § 24 Abs. 5 DMBIIG PA5

9445 Vorlaufige Gewinnriicklage gem. § 31 Abs. 1 DMBIIG PA5

9447 Sonderrlicklage gem. § 17 Abs. 4 Satz 3 DMBIIG PA5

9448 Sonderrlicklage gem. § 24 Abs. 5 Satz 3 DMBIIG PA5

9449 Sonderrlicklage gem. § 27 Abs. 2 Satz 3 DMBIIG PA5

9451 Nachrangiges Kapital gem. § 16 Abs. 3 Satz 2 DMBIIG PA5

9453 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Erhdhung der Aktivposten PA5

9454 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Verminderung der PA5
Aktivposten

9455 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Erhohung der PA5
Passivposten

9456 Berichtigung von Wertansatzen gem. § 36 DMBIIG - Verminderung der PA5
Passivposten

9457 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 24 DMBIIG PA5

9458 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 24 DMBIIG, RLZ bis 1 PA5
Jahr

9459 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. §24 DMBIIG, RLZ 1 -5 PA5
Jahre

9460 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 24 DMBIIG, RLZ > 5 PA5
Jahre

9462 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 26 DMBIIG PA5

9463 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 26 DMBIIG, RLZ bis 1 PA5
Jahr

9464 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. §26 DMBIIG, RLZ 1 - 5 PAS
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9465 Verb. gg. verb. Unternehmen aus Ausgleichsford. gem. § 26 DMBIIG, RLZ > 5J. PA5
9467 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG PA5
9468 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG, RLZ bis 1 Jahr PA5
9469 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG, RLZ 1 bis 5 Jahre PA5
9470 Ausgleichsverbindllichkeiten gem. § 25 Abs. 1 DMBIIG, RLZ > 5 Jahre PA5
9480 Aufldsung Kapitalentwertungskonto gem. § 28 Abs. 2 Satz 4 DMBIIG PA5
9481 Entnahmen aus vorlufigen Gewinnriicklagen gem. § 31 Abs. 6 DMBIIG PA5
9482 Entnahmen aus Sonderriicklagen zum Ausgleich von Verlusten PA5
9600 Name des Gesellschafters PA5
9610 Tatigkeitsverglitung PA5
9620 Tantieme PA5
9630 Darlehensverzinsung PA5
9640 Gebrauchstiberlassung PA5
9650 Sonstige Vergltungen PA5
9690 Restanteil PA5
9700 Name des Gesellschafters PA5
9710 Tatigkeitsvergltung PA5
9720 Tantieme PA5
9730 Darlehensverzinsung PA5
9740 Gebrauchstiberlassung PA5
9750 Sonstige Vergltungen PA5
9790 Restanteil PA5
9800 LOsch- und Korrekturschliissel PA5
9801 LOsch- und Korrekturschliissel PA5
9890 Statistisches Konto flir passive Lohnveredelung PA5
9899 Gegenkonto zu 9890 PA5
9900 Anfangsbestand Forderungen § 4/3 EStG PA5
9901 Endbestand Forderungen §4/3 EStG PA5
9910 Gegenkonto zur Korrektur der Entnahme § 4 (4a) EStG PA5
9911 Korrektur der Entnahmen § 4 (4a) EStG (Haben) PA5
9990 Gegenkonto Anfangs-/Endbestand Forderungen § 4/3 EStG PA5
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Glossar

Dieser Glossar erldutert wichtige Begriffe, die flir das Arbeiten mit TOPIX:8 relevant sind. Insbesondere
werden deren buchhalterische Aspekte und Bedeutung innerhalb von TOPIX:8 erklart.

Die Begriffe sind alphabetisch sortiert. Querverweise auf Begriffe, die ebenfalls im Glossar aufgefihrt
sind, werden durch einen Pfeil ,»" gekennzeichnet.

Ab-
schluss

Auswer-
tungen

Aus-
Ziffern

Beleg

Beleg-
datum

Beleg-
Erfas-

sungs-
datum

Benutzer
kennung

Bilanz

Bilanz-
code

Buch-
datum

Buch-
haltung

Buchung

Debitor

Dialog-
buchen

Der Abschluss ist gleichbedeutend mit dem ,Einfrieren” der Buchhaltung iber einen gewiinschten
Zeitraum. In abgeschlossenen =>Wirtschaftsjahren und =Perioden sind keine Buchungen mehr
maoglich.

Unter Auswertungen sind sdmtliche Arbeitsvorgdnge zu verstehen, die auf der Basis
bereits erfasster Daten arbeiten und Informationen (ber diese liefern. Neben einfachen
Aufstellungen von Kontenbewegungen zahlen hierzu auch Umsatzsteuererkldrungen und
Bilanzen.

Durch Ausziffern werden zusammengehdrige Buchungen, also Buchungen zu einem
Konto, die die gleiche =>Postengruppe und gleiche =Postennummer betreffen und deren
Betrage sich gegenseitig aufheben, markiert und damit zusammengefasst. Ausgezifferte
Buchungen erscheinen nicht mehr in der Liste der offenen Posten (0ffene-Posten-
Buchhaltung).

Der Beleg ist das zentrale Element von TOPIX:8. Er fasst eine oder mehrere Buchungen
mit gleichem >Gegenkonto zusammen. TOPIX:8 unterscheidet zwischen Belegen in
Rahmen des ->Dialogbuchens und ->Stapelbelegen.

Das Belegdatum entspricht dem tatsdchlichem Datum des Belegs, z.B. einem Rechnungs-
datum. Es wird vom Bearbeiter eingegeben und dient nur der Information flr den
Buchhalter.

Das Erfassungsdatum wird bei jeder Belegeingabe automatisch vergeben. Es dient als
Nachweis und Kontrolle flr die chronologische Erfassung der Buchungen. Das Datum
entstammt der Systemuhr des Computers (Kontrollfeld ,Datum und Uhrzeit” im & Menii
(Mac) bzw. in der Systemsteuerung (Windows)).

Zum Schutz vor unautorisierter Benutzung lassen sich innerhalb von TOPIX:8 verschiedene
Benutzerkennungen mit unterschiedlichen Zugriffsrechten einrichten. Jeder TOPIX:8-
Anwender muss sich beim Starten des Programms durch seine Benutzerkennung und ein
Kennwort identifizieren.

Die Bilanz zeigt eine Ubersicht liber die Sachkonten einer Buchhaltung, dabei werden
Aktiva und Passiva gegenlbergestellt. Zur einfachen Handhabung existiert in TOPIX:8 eine
vordefinierte Bilanz. Eine freie Gestaltung erlaubt die =Flexible Auswertung.

Der Bilanzcode bestimmt die Zuordnung eines Kontos zur =Bilanz und =Gewinn- und
Verlustrechnung.

Das Buchdatum, friiher Valutadatum, ist das buchhalterisch relevante Datum einer
Buchung. Die Buchdaten eines =Beleges diirfen nur innerhalb eines »>Wirtschaftsjahres
liegen.

Innerhalb einer Buchhaltung-(sdatei) werden alle Daten zu einem Mandanten (®>Man-
dantenfahigkeit), wie z.B. Kontenplan, Belege und Buchungen, verwaltet. Mit TOPIX:8
kdnnen mehrere solcher Buchhaltungen geflihrt werden. (Gilt nicht flir TOPIX:8 basic)
Die Buchung ist ein Element des =>Belegs und wird durch eine Doppelzeile dargestellt.
Diese enthalt alle fr eine Buchung relevanten Daten und bezieht sich auf das im Beleg
eingetragene ->Gegenkonto.

In TOPIX:8 existiert eine voreingestellte >Kontengruppe der Debitoren. Diese beinhaltet
alle Personenkonten, die als Debitorenkonten gekennzeichnet sind.

Dialogbuchen ist das Erfassen eines Buchungsbelegs und sofortiges Verbuchen in der
Buchhaltung. Dies bewirkt eine Neuberechnung der Salden. Nachtrégliche Anderungen
sind nicht mehr mdéglich, sondern kdnnen nur mittels Stornos realisiert werden (=Sta-
pelbelege, =>Belege).
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Export Mit dem Export lassen sich Daten zum einen in andere, eventuell neu angelegte
-Buchhaltungen lbertragen. Zum anderen fungiert die Funktion als Schnittstelle zu
anderen Programmen und Rechnerwelten und unterstlitzt z.B. die Verarbeitung des
Zahlenmaterials in Tabellenkalkulations— und Prasentationsprogrammen zur besseren
Visualisierung mit Hilfe von Geschaftsgrafiken (=Import).

Flexible Mit der Flexiblen Auswertung lassen sich anwenderspezifische >Auswertungen erstellen,

AUS- z.B. in Féllen, wo die Standardbilanz von TOPIX:8 nicht ausreicht.

wertung

Gegen- In TOPIX:8 fasst ein >Beleg mehrere =Buchungen zu einem Konto zusammen. Dieses
konto allen Buchungen gemeinsame Konto wird als Gegenkonto bezeichnet. Die Bedeutung von

Konto und Gegenkonto sind in manchen anderen EDV-Buchhaltungen vertauscht, wo
oftmals das Konto ,stehen bleibt” und das Gegenkonto variiert.

Gewinn—- Die Gewinn- und Verlustrechnung, kurz GuV, von TOPIX:8 entspricht weit gehend dem

und Gesamtkostenverfahren (§ 275 Abs. 2 HGB).

Verlust-

rechnung

Import Mit der Importfunktion lassen sich Daten, z.B. ein =Kontenplan, aus anderen

-Buchhaltungen oder Programmen tbernehmen (Export).

Journal Das Journal ist die Ubersicht aller >Belege, die im jeweiligen >Wirtschaftsjahr oder der
jeweiligen =>Periode erfasst wurden.

Journal- Die Journalnummer ist die eindeutige Kennzeichnung eines verbuchten ->Belegs. Sie wird
nummer  von TOPIX:8 vergeben und setzt sich aus dem Wirtschaftsjahr und einer laufenden
Nummer zusammen.

Konten- Die Kontengruppe ist eine freie Auswahl von Konten, die vom Anwender zusammenge-
gruppe stellt wird und mit einem beliebigen Namen abgerufen werden kann. Die so definierten
Kontengruppen stehen bei den meisten >Auswertungen zur Verfligung.

Konten- Der Kontenplan ist der auf die speziellen Erfordernisse des Mandanten angepasster Kon-

plan tenrahmen. Er entspricht damit der Strukturierung, die jeder Buchhaltung zugrundeliegt.
Der Kontenplan ist frei wahlbar. Zur Arbeitserleichterung werden =Kontenrahmen zum
=Import mitgeliefert.

Konten- Der Kontenrahmen ist eine strukturierte Sammlung von Konten allgemeingiiltiger Art.
rahmen Klassische Kontenrahmen sind der Gemeinschaftskontenrahmen der Industrie (GKR), der
neue Industriekontenrahmen (IKR) und die DATEV Kontenrahmen SKR0O3 und SKR04.

Konto TOPIX:8 unterscheidet zwischen Sach-, Debitoren— und Kreditorenkonten. Die Sachkonten
werden in Erfolgs—- und Bestandskonten untergliedert, wobei sich letztere wieder in Geld-
und sonstige Sachkonten unterteilen. Konten werden durch eine bis zu zehn Stellen lange
alphanumerische Kontonummer gekennzeichnet.

Konto- Ein Kontoauszug enthalt alle Buchungen des oder der ausgewahlten Konten mit Valuta-

auszug datum, Buchungstext, Belegnummer, Journalnummer, Umsatzsteuercode und Soll- oder
Habenbetrag. Zusatzlich weist der Kontoauszug die alten und neuen Jahresverkehrszahlen
(JvZ), Salden, den Saldo der Er6ffnungsbilanz (EB-Saldo) und die aktuellen
Periodenverkehrszahlen (PVZ) aus.

Kosten- Mit Kostenstellen ist es mdglich, die Buchhaltung nach réumlichen, personlichen und

stelle auftragsspezifischen Gesichtspunkten zu untergliedern. Einzelne =Buchungen kdnnen mit
Kostenstellen versehen werden, um spater entsprechende Auswertungen zu erméglichen.

Kosten- Kostenstellengruppen erlauben das Zusammenfassen von zusammengehorigen Ko-

stellen- stenstellen. Die so definierten Kostenstellengruppen stehen in vielen Auswertungen zur

gruppen  Verfligung.

Kreditor  In TOPIX:8 existiert eine voreingestellte >Kontengruppe der Kreditoren. Diese beinhaltet
alle Personenkonten, die als Kreditorenkonten gekennzeichnet sind.

Mandan-  TOPIX:8 ist ein mandantenfahiges Finanzbuchhaltungsprogramm. Es ist in der Lage, meh-

tenfé- rere =>Buchhaltungen fir mehrere Mandanten zu flihren.
higkeit
Offene— Die Offene-Posten-Buchhaltung dient zur Verwaltung nicht abgeschlossener Ge-

schaftsvorgange bei Debitoren-, Kreditoren— und Sachkonten. Damit lassen sich unter
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Buch-
haltung

Perioden

Posten-
gruppe

Posten-
nummer

Sammel-
konten

Such-
name

Stamm-
daten

Stapel-
beleg,

Stapel-
buchen

Storno

Umsatz-
steuer-
code

UVA-
Kennziffer

Wirt-
Schafts-
jahr

anderem offenstehende Rechnungen anzeigen (=Ausziffern).

Alle >Auswertungen kdnnen, soweit dies sinnvoll ist, tiber beliebige Zeitspannen oder
Perioden laufen. Eine solche Zeitspanne oder Periode kann auch (ber die Grenzen eines
-Wirtschaftsjahres hinausgehen.

Innerhalb einer Buchhaltung lassen sich verschiedene solcher Perioden definieren,
wobei Monate, Quartale, Halbjahre und das Wirtschaftsjahr bereits vordefiniert sind.

Die Postengruppe fasst eine Anzahl von =Buchungen (und ->Belegen) zusammen. Dies
kann z.B. ein Kostentrager oder ein Projekt sein, das Uber eine Zeitspanne hinweg diverse
Buchungen bewirkt hat (0ffene-Posten-Buchhaltung).

Die Postennummer kennzeichnet jeden einzelnen Vorgang zu einer =Postengruppe. In der
Regel wird in die Postennummer die Rechnungsnummer eingetragen, jedoch steht die
Verwendung dem Anwender frei. So eignet sich die Postennummer zur Kennzeichnung
von Teilauftrdgen innerhalb von Auftrdgen (=0ffene-Posten-Buchhaltung).

Sammelkonten gibt es in TOPIX:8 nicht. Fiir eine Bilanz werden neben den Sachkonten
auch Debitoren- und Kreditorenkonten herangezogen. Die Zuordnung der einzelnen
Konten Gbernehmen ->Bilanzcodes.

Der Suchname ist ein Hilfsmittel zum Auffinden von Konten wéhrend des Buchens. Im
->Kontenplan kann zu jedem Konto auch ein Kiirzel (Suchname) eingegeben werden, das
in Eingabemasken anstelle der Kontonummer (=Konten) verwendbar ist.

Die Stammdaten sind feste, selten verdnderte Daten in TOPIX:8. Beispiele hierfir sind
->Konten, 2Umsatzsteuercodes und =>Kostenstellen. Im Gegensatz dazu gibt es die
Bewegungsdaten, wie >Belege oder »Buchungen.

Stapelbelege werden zunéachst lediglich erfasst und innerhalb von TOPIX:8 gesammelt. Sie
bleiben unverbucht und kdnnen beliebig korrigiert und erweitert, gegebenenfalls sogar
geldscht werden. Erst bei Bedarf wird der Buchungsvorgang manuell gestartet.

Nachdem ein Beleg verbucht wurde, ist keine weitere Korrektur moglich. Im Fall eines
Anderungswunsches muss der Beleg storniert werden. Es wird hierzu fiir jeden zu stor-
nierenden Beleg ein weiterer erzeugt, der sdmtliche »Buchungen des Belegs mit um-
gekehrten Vorzeichen aus der Buchhaltung austragt.

Der Umsatzsteuercode ist ein Kilrzel zur einheitlichen Erfassung von Umsatzsteuer-
buchungen. Durch Eintragung in ein =Konto oder Verwendung in einer »Buchung wird
diese(s) als flir die Umsatzsteuer relevant gekennzeichnet.

Die mit UVA-Kennziffer gekennzeichnete Nummer entspricht der griin ausgewiesenen
Nummer im Formular der Umsatzsteuervoranmeldung.

Samtliche Buchungen auf Konten mit >Umsatzsteuercodes einer >Periode, die dieselbe
Zeilennummer haben, werden saldiert und in der Umsatzsteuervoranmeldung an der Po-
sition aufgefiihrt, die der griinen Zeilennummer entspricht.

Das Wirtschaftsjahr ist die groBte Zeitspanne innerhalb einer Buchhaltung von TOPIX:8.
Beginn und Ende konnen frei vom Anwender definiert werden, wobei die Zeitspanne
dazwischen ein Kalenderjahr nicht Gibersteigen darf. Neue =Buchungen kdnnen nur
-Valutadaten des aktuellen Wirtschaftsjahrs aufweisen.
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Manueller Storno............... 132
Vollstandiger Storno.......... 129
Suchen
Belege.....ccooeeveeeeceeee, 89
Suchen von Posten ............... 161
suchname........ccccoooveeeeen. 281
Teilen eines Mandanten ....... 210
Textbaustein
Buchungstext...........cc....... 103
Textersetzung.........cccueevee. 103
Wiederkehrender Beleg ....106
Q1] ] 0 T 6
Umbuchen
PoSten ..., 164
Umbuchung........ccovevenenen. 117
Umsatzsteuer
Ist-Versteuerung............... 80
Umsatzsteuercode................ 281
Umsatzsteuer—

Identifikationshummer. 68, 94
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Umsatzsteuerverprobung ...... 66
Umsatzsteuervoranmeldung.. 12

Finanzamtsnummer ............ 64
Nachweisliste ................... 66
Ordnungsangaben............... 64
Steuernummer .........cccoe.... 64
Unversteuerte Anzahlungen 118
USt-Code ....cccvveveeeeiieecieee 95
Buchen ohne Steuerschllssel
.......................................... 57

USt-IDNr. . Siehe Umsatzsteuer—
Identifikationshummer

UVA—Kennziffer ............... 22,281
Verbandskennzeichen............ 27
Verbuchen
Stapelbelege.........c.ccocvne.e. 16
Verlustvortrag buchen.......... 181

Verteilungsschlissel flr
Kostenstellengruppe........ 139
Vorlage fir eine neue

Buchhaltung.............c......... 208
Vortrage auf neue Rechnung181
Wahrung

Buchungserfassung............. 96
Warenumsatzkonto................. 24
Warenumsatzliste ................. 172
Wertberichtigung .................... 23
Wertberichtigungsliste.......... 173
Wiederherstellen

Mandant..........cccceevevvenennn. 210

Wiederkehrender Beleg........ 105
Dynamische Textersetzung

........................................ 106
Wirtschaftsjahr ...................... 281
aktuelles........c.ccevvevveveeennns 50

LOSChEN ..o 49
Verkirzen........ccoceeeveeveevennns 49
Zahlenformat .........cccccevevvennenn. 15
Zahlungserfassung in
Fremdwahrung ................. 147
Zahlungskonditionen............... 97
Stapelbelege ..................... 115
Zahlungskonditionen bei
offenen Posten ................. 161
Zeilenstorno........cccvcvevenee. 130
Zessionsvereinbarung............. 23
Zusammenfassende Meldung
Auswertung................... 67,78
Nachweisliste.........c..ccccoeu.. 78
Zusatzmodul

Multiple Kostenstellen ........ 31
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Skizze zur Finanzbuchhaltung

Auftragsabwicklung Finanzbuchhaltung Andere Module
Angebote <—| Kassenbuch |
Auftrage
Lieferscheine <— schnittstellen |

<_|5 Anlagenbuchhaltung |—>
Ausgangs-
rechungen <—| Bankauszige |—>
<—| Lohn | Auswertungen
Eingangs-

rechnungen ¢

Stapelbelege

—>| Zahlungen F

T Belege <

—>| Mahnungen

-»| Wareneingange
Bestellungen

LT
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