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Copyright und Haftungsausschluss

TOPIX:5, TOPIX:8 Copyright © 1987 — 2009 J. Eyring, W. Grasberger, F. Kresse, W. Wolff, TOPIX Informationssysteme
AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben sind ohne Gewahr. Das Handbuch und die Software sind urheber-
rechtlich geschitzt.

Die Abbildungen in dieser Dokumentation basieren noch auf TOPIX:5, der Vorgangerversion von TOPIX:8. Die
beschriebene Funktionalitat gilt in den meisten Fallen unverdndert auch fiir TOPIX:8. Die Hauptunterschiede
zwischen TOPIX:5 und TOPIX:8 werden in der Dokumentation "Neu in TOPIX8" beschrieben.

Teile dieser Dokumentation entsprechen den Originaltexten aus dem Handbuch von 4D Write und wurden mit
Erlaubnis der 4D GmbH © 1993 4D abgedruckt. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Das Kopieren, Vervielfaltigen, Umsetzen in ein elektronisches Medium jeglicher Art — auch auszugsweise — bedarf
der schriftlichen Genehmigung der Autoren. Eine Ausnahme gilt flir das Anfertigen von Sicherungskopien der
Software fur den eigenen Gebrauch.

Anspriiche in Anlehnung an die in diesem Handbuch beschriebene Software richten sich ausschlieBlich nach den
Bestimmungen des Softwarelizenzvertrags. Alle weitergehenden Ansprlche sind ausgeschlossen.

Anderungen der Bildschirmmasken und der Funktionalitat gegeniiber dieser Beschreibung aufgrund technischer
Weiterentwicklung bleiben ausdriicklich — auch ohne Voranklindigung — vorbehalten.

Das Apple Symbol, der Name Apple, ImageWriter, LaserWriter und Macintosh sind eingetragene Warenzeichen der
Apple Computer, Inc.

Finder, Power Macintosh, Apple Desktop Bus und QuickTime sind Warenzeichen der Apple Computer, Inc.

Microsoft, Windows, Windows NT, Windows 2000, Windows XP, das Windows-Logo und Excel sind entweder einge-
tragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation.

4. Dimension, 4th Dimension, und 4D Write sind eingetragene Warenzeichen der 4D SA, Paris.
4D, 4D Server, 4D Client, 4D Runtime und 4D Tools sind Warenzeichen der 4D SA, Paris.

Weitere in dieser Dokumentation genannte Namen kdnnen Warenzeichen oder eingetragene Warenzeichen der
jeweiligen Warenzeichen-Inhaber sein.
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Voraussetzungen

Dieses Handbuch erklart die Funktionsweise der TOPIX:8-Zusatzmodule. Es werden Grund legende Kenntnisse von
Buchfuihrung und Kontierung sowie der Standardfunktionen des Zusatzmoduls Finanzbuchhaltung vorausgesetzt.
Wichtig sind insbesondere Kenntnisse zum Thema Offene-Posten-Buchhaltung, da sich dieses Handbuch darauf
stltzt.

Es wird Basiswissen zur Bedienung des Computers vorausgesetzt, wie es durch die Benutzerhandbticher vermittelt
wird. Eine Kurzbeschreibung der wesentlichen Aspekte der Benutzerflhrung und der verwendeten Begriffe findet
sich darber hinaus im Einflhrungshandbuch zu TOPIX:8.

Installation eines Zusatzmoduls: Die in diesem Handbuch beschriebenen Zusatzmodule sind im ausgelieferten Soft-
warepaket bereits integriert. ES genuigt die Installation von TOPIX:8 geméB Installationsanleitung zu befolgen. Es
bedarf lediglich einiger vorbereitender MaBnahmen, damit das jeweilige Zusatzmodul einsatzbereit ist.

Nachgeristetes Modul: Haben Sie das Zusatzmodul nachgerUstet, befolgen Sie bitte die Hinweise der TOPIX:8
Installationsanleitung.

Vorbereitungen

> Aktivieren Sie bitte die ,?"-Hilfe und lesen Sie die Kurzbeschreibungen der Felder.
Die Masken flir Debitoren bzw. Kreditoren mussen nur ausgefillt werden, falls Ihre Personenkonten nicht DATEV-
kompatibel angelegt wurden.

DATEV-Export in Verbindung mit dem Modul Auftragsabwicklung

Vor dem ersten Rechnungsexport sind weitere Vorbereitungen zu treffen.

Rechnungsimport-Definitionen

> Wechseln Sie in den Programmbereich Rechnungsimport-Definitionen durch Aufruf des Mentibefehls Stamm
> Schnittstellen > Rechnungsimport. Hier hinterlegen Sie, wie aus den Ausgangsrechnungen Buchungen fir
die DATEV erzeugt werden.

> Erfassen Sie fur die zu verarbeitenden Typen (Richtung, Rechnungsart, Steuerart) je eine Rechnungsimport-
Definition.
Weitere Erlauterungen hierzu kénnen Sie dem Handbuch TOPIX:8 Universal-Schnittstelle im Abschnitt Rechnungs-
import-Definitionen entnehmen.

Beispiel flr Inlandsrechnung mit 19%, die auf das Erldskonto 4400 flieBen soll:

alalal == Rechnungsimport-Definition bearbeiten
‘ QK ‘, e H Sichern 4 Abbrechen | . | €310 A Hilfe
Datenfelder aus Faktura Datenfelder in TOPIX5
Richtung Fibu-Konto + 4400 Erlose 19 % Umsatzsteuer
Rechnungsart USt-Code » 03 Umsatzstever 19%: (2007}
Sleuerar{ Tnland Warenkonto-5 r
Steuersatz ‘Warenkonto-H W ] : Differenzbesteuerung
Artikel/Konto N Kostenstelie o]

Kostenstelle

Bemerkung

Falls Ihre Erl@se auf verschiedene Erfolgskonten flieBen sollen, kénnen Sie in den Artikeln im Feld Fibu-Kto. (rechts
unter dem Bemerkungsbereich) direkt Erldskonten zuordnen. Die Eingabe von <Leerzeichen> und <Tab> zeigt die
Erléskontenliste — hier kbnnen auch neue Eintrdge vorgenommen werden.

" Die Rechnungsimportdefinitionen midssen dementsprechend abgeéndert werden!
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Durchfiihrung des Rechnungsexports

> Wechseln Sie in den Programmbereich Rechnungen. Rufen Sie hierzu den Mentbefehl Vorgang > Rechnungen
auf.

Markieren Sie die zu exportierenden Rechnungen.
Rufen Sie den MenuUbefehl Bearbeiten > DATEV-Export auf.

G Al

ar DATEV-Export

T )) Abrechnungsnummer 1 a5
L-‘ ¥ DATEV-Export Status setzen

@ ilr= ( Abbrechen )

= Bitte kldren Sie die Abrechnungs-Nr. (fortlaufende Nummerierung) und das Dateiformat (OBE ist das
geldufige Format) mit Ihrem Steuerberater.

DATEV-Export in Verbindung mit dem Modul Finanzbuchhaltung
> Rufen Sie im Grundzustand den Menubefehl Ablage/Datei > DATEV-Export > Kontenbeschriftung auf.

G al

e Kontenbeschriftungen exportieren

—= i Kontenauswahl

el — angezeigte Konten

@ alle Konten
_ nur neue Konten
: nur bebuchte Konten

Optionen
Dateiformat | OBE_(DV+DE) =
@ Kontenbeschriftung 40-stellig

Dateipfad

7 TS ( Abbrechen | oK

> Beim ersten Exportaufruf muss immer der Dateipfad gesetzt werden, d.h. Sie wéhlen das Verzeichnis aus, in
dem die DATEV-Dateien abgespeichert werden sollen. Klicken Sie hierzu in die Schaltflache Setzen.

> Das Dateiformat OBE ist das geldufige Format, das Sonderformat KNE wird bendtigt, wenn Sie mehr als 4-
stellige Sachkontonummern benutzen.

> Nach dem Export der Kontenbeschriftungen kénnen Sie auBerdem die Eroffnungsbilanzwerte (EB-Werte),
Buchungen oder Periodenverkehrszahlen (Verkehrszahlen) exportieren. Bitte kldren Sie die Vorgehensweise mit
Ihrem steuerlichem Berater, da der Export von Buchungen und Verkehrszahlen zu doppelten Salden fiihrt.

= Bitte kldren Sie die Abrechnungs-Nr. (fortlaufende Nummerierung) und das Dateiformat mit [hrem
Steuerberater.

Nach dem Export
Im Grundzustand von TOPIX:8 kdnnen Sie Uber den Menlibefehl Ablage/Datei > DATEV-Import > Dateien
prufen Ihre erzeugten Dateien aufrufen und drucken bzw. ansehen.

=" Bitte beachten Sie, falls Sie die Dateien per E-Mail versenden wollen, diese vorher im Zip—-Format zu
verpacken, damit diese ordnungsgemaB beim Empféanger ankommen!
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Konfiguration des Moduls DATEV-Schnittstelle

Bevor das Modul DATEV-Schnittstelle zum ersten Mal verwendet wird, sind noch einige vorbereitende
MaBnahmen erforderlich. Diese werden in den nachfolgenden Abschnitten erlautert.

Einstellungen bearbeiten
Bevor Sie mit dem Modul DATEV-Schnittstelle arbeiten kdnnen, ist unbedingt die Bearbeitung der Einstellungen
sowie das korrekte Ausflllen der darin enthaltenen Informationen erforderlich.

Wahlen Sie hierzu den Befehl Einstellungen des Menus Datei/Ablage, und klicken Sie ggf. auf das Register
DATEV-Schnittstelle.

Es erscheint folgender Dialog:

r % & Al
Voreinstellungen bearbeiten

DATEV,
= Allgemein ¥ EB-Konten Masken fiir Debitoren
Benutzer M  *# DTR-Nummer 123 +# Sachkonten 9000 i Import REE#
B +4 Beraternummer 47999 +& Debitoren 9008 4 Export 69999
Ahteilungen und Teams i Mandant 125 +& Kreditoren 9009
Formulare i DRV-Kei NKZ EM
Nummernkreise Z e — 1k Masken fiir Kreditoren
Pragrammbereiche *4 Beratername 5 T : 2zzs |
i —_— @ 1210 " 33EER
= Finanzbuchhaltung v Kennwort Debtor ——— iz —_—
Wahrungen & Kreditoren 3310 * Export
Kostenstellen
- 1 konditi | Export Sonstige Konten Optionen fiir OBE-Export
Eigene Definitionen ST | — % & P =i =
< Zahlungsverkehr 1 Erléskonto /1 I # Summenvortrige 9090 *2 |_| ohne Wahrung
1 Erlaskonto /2 & Umbuch 1466 . =
HAJ;slandszamungsverkehr rlskanto /. v mbuchunaen Optionen fiir KNE-Format
A — W © Versandkosten /1 » +k OP-Vortrige 3095 - ;
= Schnittstellen i K — Sachkontenlnae
Finanzamtmeldungen & Versandkosten /2 » Mo
Sozialmeldungen = [ Firmennr. verwenden N Pl
DATEV. *¥ - beim Import
Universal
Webshop I Optionen fiir LOHN-Import
I'I'_fpblmp H +i ] KOST2 ist Kostentriiger
Inbrastat
Anlagenbuchhaltung
= Lohnbuchhaltung
Abrechnung ; F e — 2
HilF | Abbrechen | oK
Krankenkassen v & ke RSSO o T — —_—

Falls Sie sich nicht sicher sind, welche Bedeutung die einzelnen Felder dieses Dialogs haben, schlagen Sie im
Abschnitt Einstellungen ab Seite 9 dieses Handbuchs nach.

Nach diesen vorbereitenden MaBnahmen ist die DATEV-Schnittstelle einsatzfahig.
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Dieses Kapitel erklart die Grundlagen des Zusatzmoduls DATEV-Schnittstelle. Nach einer kurzen Erlauterung der
Leistungsmerkmale fiihrt es anhand eines Beispiels in die Arbeit ein.

Grundlagen
Die DATEV-Schnittstelle ist ein Zusatzmodul zur TOPIX:8 Finanzbuchhaltung, das die ,herkdmmliche” Buchhaltung
um die Fahigkeit des Datenaustausches mit dem Computersystem der DATEV mittels MS-DOS-Disketten erweitert.
Durch die Integration in TOPIX:8 kann das Modul direkt auf die buchhalterisch relevanten Daten zugreifen — eine
manuelle Ubertragung von Daten entfallt (z.B. NESY). Damit erlaubt TOPIX:8 das direkte Uberspielen Ihrer gebuchten
Datenséatze an die DATEV in Nurnberg.
Ihr Steuerberater erhalt die gewohnten DATEV-Auswertungen, ohne lhre Daten Uberarbeiten zu missen.
Arbeitsweise
Basis der DATEV-Schnittstelle von TOPIX:8 ist bei Kontierung und Bebuchung die grundsatzliche Einhaltung der
DATEV-Richtlinien (keine Steuer-Mischbebuchungen!).
Bei der Erstellung des Exports berticksichtigt die DATEV-Schnittstelle:
= individuelle Kontenbeschriftungen
= EB-Werte, einzelne Buchungen sowie Verkehrszahlen (monatlich, jahrlich, nach Quartalen)
= die Kontierung (direkt nach Kontenrahmen der DATEV oder zusétzlich als DATEV-Kontonummer eingegeben)
= die SchlUsselung der Automatikkonten
= das Valutadatum Ihrer Buchungen fur die Monatsexporte
= den automatischen Vorschlag der folgenden Exportperiode und Abrechnungsnummer
Der letzte Punkt bedeutet, dass Sie beispielsweise nach dem Export flir den Monat September Belege oder Vorgan-
ge mit Septemberdatum, die Sie in einem DATEV-Export erfassen mochten, ab Valutadatum 01.10. eingeben mds-
sen.
Die Abrechnungsnummer und die Exportperiode kann bei Bedarf manuell Giberprift und verdndert werden.
Nach Erstellen des Exportes mussen zur Weitergabe die erzeugten Dateien ohne Ordner auf eine im DOS-Format
formatierte Diskette kopiert werden. Hierfuir kdnnen Sie zwischen mehreren, einfach zu bedienenden Zusatzpro-
grammen wahlen.
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Einige Beispielbuchungen

Die bereits bekannten Geschéftsvorgénge werden hier wiederholt und unter dem Gesichtspunkt DATEV-Schnittstelle

betrachtet.
Beispiel: Elektro Meier GmbH

Zur Erinnerung: Die Elektro Meier GmbH kauft verschiedene Waren sowie eine Bliroausstattung von ihren

Lieferanten. Sie bekommt drei Rechnungen, die wie folgt gebucht werden.

Belegnummer: ER0101
Gegenkonto: 33190 (Stuhl & Tisch)

Konto Buchungstext
0640 Ladeneinrichtung

Belegnummer: ER0102
Gegenkonto: 33011 (Der Apple Laden)

Konto Buchungstext
0135 TOPIX:8

0690 Macintosh LC
0690 14"-RGB-Monitor
0690 StyleWriter Il

Belegnummer: ER0103

Postennummer
930005M

Postennummer
78439-AGF
78439-AGF
78439-AGF
78439-AGF

Gegenkonto: 33010 (Aberl ElektrogroBhandel)

Konto Buchungstext
0670 Kihlschrank

Postennummer
93-0001-M

Betrag
6.000,00S

Betrag
1.950,00S
3.000,00S
1.000,00S

650,008

Betrag
500,008

Die Elektro Meier GmbH verkauft HIFI- und Elektrogerate an ihre Kunden ,Grundriss & Partner” und die ,Kunze

OHG". Sie stellt zwei Rechnungen, die wie folgt gebucht werden.

Belegnummer: AR0101

Gegenkonto: 12070 (Grundriss & Partner)

Konto Buchungstext
4400 Kihlschrank

Belegnummer: AR0102
Gegenkonto: 12110 (Kunze OHG)

Konto Buchungstext

4400 Stereoanlage

Postennummer
AR0101

Postennummer
AR0102

Betrag
1.500,00H

Betrag

14.895,65
H

Diese Belege sind Bestandteil der im Lieferumfang von TOPIX:8 enthaltenen Beispielbuchhaltung. Sie liegen in Form

von Stapelbelegen vor. Wollen Sie die im nachfolgenden Referenzteil erlduterten Beispiele mit der Beispiel-

buchhaltung nachvollziehen, empfiehlt es sich, diese und eventuell weitere Stapelbelege zuerst zu verbuchen.

8 DATEV-Schnittstelle
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Grundlagen

Dieser Referenzteil ist thematisch und nicht mentiorientiert gegliedert, um die Verstandlichkeit zu erhéhen. Bei der
Suche nach der Beschreibung zu einzelnen Befehlen hilft der Index.

Genereller Ablauf
Der Ablauf des Datenexports an die DATEV gliedert sich in die folgenden Schritte:

= Buchungserfassung in der Finanzbuchhaltung

= Export der Kontenbeschriftungen

= Export der EB-Werte und Verkehrszahlen (fiir den Jahresabschluss)
= Export der Buchungen (flr laufende Ubertragung)

= Optionale Protokollierung der Gbertragenen Daten

= Erstellung der Postversanddiskette

Diese Schritte werden im folgenden exemplarisch erlautert sowie auf Besonderheiten beim Arbeiten mit der DATEV-
Schnittstelle hingewiesen.

Einstellungen

Das Modul DATEV-Schnittstelle besitzt eigene Einstellungen, die der Befehl Einstellungen des Menis
Datei/Ablage aufzeigt. Durch Auswahl des Registers DATEV-Schnittstelle kann die relevante Seite der
Einstellungen aufgerufen und bearbeitet werden.

r 4
Voreinstellungen bearbeiten

DATEV
= Allgemein ¥ Einstellungen EB-Konten Masken fiir Debitoren
Benutzer M+ DTR-Nummer 123 +# Sachkonten 5000 *4 Import 12844
B +4 Beraternummer 47999 *# Debitoren 9008 | i Bxort 69999
Ahteilungen und Teams i Mandant 125 +& Kreditoren 9009
Formulare i DRV-Kei NKZ EM
Nummernkreise z e e Sammelkonten Masken fiir Kreditoren
Programmbereiche *4 Beratername I R r 7 3 T
<+ Finanzbuchhaltung ¥ Konmait I atiDebEn (20 I ookt Sexs
Wahrungen & Kreditoren 3310 * Export
Kostenstellen
~ Zahlungskonditionen Rechnungs-Export Sonstige Konten Optionen fiir OBE-Export
= zjﬁsg‘;gﬁ:&zﬁ?" 1 Erléiskonto /1 v & Summenvortrdge | 9090 +4 [_| ohne Wihrung
I h 1 Erlaskonto /2 & Umbuch 1466 . =
MA:slandszah ungsverkehr rlskanto /. Cl : mbuchungen 3 | Optionen fiir KNE-Format
anmaasen \J 1 Versandkosten /1 » +& OP-Vortrage 5095
= Schnittstellen a i - Sachkontenlanae
Finanzamtmeldungen Versandkosten /2 » Koo
Sozialmeldungen o || Firmennr. verwenden ) =
DATEV *¥ - beim Import
Universal
Webshop I Optionen fiir LOHN-Import
}‘r'fpblm'”‘ +2 || KOST2 ist Kostentriger
Intrastat
Anlagenbuchhaltung
= Lohnbuchhaltung
a8 V| @i Drucken.. (_Abbrechen )

DTR-Nummer

Die Datentrdgernummer hat beim Arbeiten mit TOPIX:8 keine Bedeutung und kann deshalb leer gelassen werden
oder mit einer beliebigen, bis zu dreistelligen Zahl ausgefullt werden.

Berater—-Nummer

In das Feld Berater—-Nummer geben Sie diejenige Nummer ein, mit der Ihr Steuerberater bei der DATEV geflihrt
wird. Ihr Steuerberater wird Ihnen diese Nummer sowie die Daten flr die nachsten vier Felder gerne nennen.

Mandant

Die Mandantennummer ist die Nummer, unter der Ihre Firma beim Steuerberater bzw. bei der DATEV gefiihrt wird.

DFV-Kennzeichen/NKZ
Das DFV-Kennzeichen muss eine Eingabe enthalten, da ansonsten die Verarbeitung bei der DATEV abgelehnt wird.

Sie kdnnen beispielsweise ein Namenskirzel aus zwei Buchstaben hinterlegen.

Berater-Name

Hier wird der Name Ihres Steuerberaters eingegeben, unter dem dieser bei der DATEV gefiihrt wird.

TOPIX:8

DATEV-Schnittstelle



Passwort

Werden lhre Daten bei der DATEV unter einem Passwort geflihrt, geben Sie dieses in das dafiir vorgesehene Feld
ein.

EB-Konto Sachkonten, Debitoren, Kreditoren

In diese drei Felder geben Sie die Kontonummern des von Ihnen verwendeten Kontenplans ein, auf denen die EB-
Werte der drei genannten Kontoarten gebucht werden. Diese Kontonummern werden bei der Ubergabe von EB-
Werten an die DATEV angesprochen.

Diese Konten werden fiir den Export und den Import benétigt.

Sammelkonto Debitoren, Kreditoren

Die Sammelkonten flr Debitoren— und Kreditorenbuchungen des Standardkontenrahmens geben Sie hier ein, um

beim Import von DATEV-Daten eine Doppelbuchung der Verbindlichkeiten bzw. Forderungen aus Lieferungen und
Leistungen zu vermeiden. Alle Buchungen auf diesen Konten werden bei der Ubergabe an TOPIX:8 unterdriickt, da
die Salden dieser Konten in TOPIX:8 nicht explizit geflihrt, sondern dynamisch berechnet werden.

Diese Konten werden fiir den Import bendotigt.

5> Beachten Sie, dass Sie hier die Kontonummern der lblichen Sammelkonten fir Forderungen bzw.

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen eingeben (1200 und 3300 im SKR 04 bzw. 1400 und
1600 im SKR 03).

Summenvortragskonto

Dieses Feld enthalt die Kontonummer des Kontos, das die Gegenbuchungen bei der Ubergabe von Verkehrszahlen
an die DATEV aufnimmt.

Dieses Konto wird fiir den Export und den Import bendtigt.

Umbuchungskonto

Das Umbuchungskonto ist notwendig flr Belege, die in TOPIX:8 ohne Gegenkonto erfasst worden sind. Ein Beispiel
sind Lohn- und Gehaltsbuchungen, bei denen mehrere Konten auf der Soll- und Haben-Seite bebucht werden, die
Betrage jedoch unterschiedlich sind.

Dieses Konto wird flir den Export bendtigt.

OP-Vortragskonto

Das OP-Vortragskonto enthélt die Kontonummer des Gegenkontos, auf dem Sie die von der DATEV libernommen
OP’s aus vergangenen Geschéftsjahren gebucht haben mdchten. Es stehen im SKR 03 und SKR 04 mehrere Konten
flr vergangene Geschaftsjahre zur Auswahl. In diesem Feld kdnnen Sie auch eine Maske eingeben, die auf den
folgenden Seiten beschrieben ist.

Beispiel

Wenn Sie OP’s aus mehreren Vorjahren importieren wollen, empfiehlt es sich, den Wert ,90##" in dieses Feld
einzugeben. Diese Konten sind Bestandteil der mitgelieferten Kontenrahmen SKR03 und SKRO4.

Dieses Konto wird fiir den Export und den Import bendtigt.

Maske D, Maske K

Durch die Masken haben Sie eine Alternative, Debitoren— und Kreditorenkontonummern auf andere Kontonummern,
die bei der DATEV verarbeitet werden kénnen, abzubilden. Ublicherweise liegen die Debitoren im Kontenbereich
10000 bis 69999 und die Kreditoren im Kontenbereich von 70000 bis 99999. Verwenden Sie in Ihrer Buchhaltung bei-
spielsweise Kontonummern flir Debitoren im Bereich 120000 bis 129999 und flir Kreditoren im Bereich 330000 bis
339999, kdnnen Sie durch Eingabe der folgenden Masken eine Abbildung in die bei der DATEV gliltigen Bereiche
erreichen:

Export Import
Maske D HH#HHE 124
Maske K TH#tH## 33
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Die Nummernzeichen bedeuten, dass beginnend am rechten Ende der Kontonummer Zeichen flr Zeichen in die neu
zu bildende Kontonummer (ibernommen werden. Folgende Tabelle gibt einen Uberblick liber die Verwen-
dungsmaoglichkeiten der Maske:

Kontonummer Maske neue Kontonummer Bemerkung

123456 1#### 13456 von rechts mit fihrender Eins
123456 #it### 23456 von rechts ohne Konstante
123456 #####0 234560 Null als Konstante anfigen
123456 #H#H##HH# 0123456 Aufflllen mit fihrender Null
123456 ##0## 34056 konstante Null in der Mitte
123456 1210 1210 konstante Abbildung

Es kann somit erreicht werden, dass beispielsweise alle Debitoren— und Kreditorenkonten auf die Sammelkonten bei
der DATEV abgebildet werden, wenn die Buchungen dieser Konten nicht bei der DATEV geflihrt werden sollen. Die
Masken werden fur den Export und den Import bendtigt.

~ Beachten Sie, dass Sie bei einer konstanten Abbildung (letzte Zeile) nicht die Kontonummern der

Gblichen Ssammelkonten fir Forderungen bzw. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen
eingeben (1200 und 3300 im SKR 04 bzw. 1400 und 1600 im SKR 03). Diese Konten werden bei der
DATEV automatisch bebucht und sind gegen manuelles Bebuchen gesperrt. Geben Sie stattdessen die
Kontonummern far Forderungen bzw. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen ohne
Kontokorrent ein (1210 und 3310 im SKR 04 bzw. 1410 und 1610 im SKR 03).

Ohne Wéhrung

Ab 1.1.1999 werden im Zuge der Euro-Kompatibilitat die exportierten Buchungen mit einem Wahrungskennzeichen
versehen. Dieses kann - je nach eingestellter Hauswahrung - auf ,DEM" oder ,EUR" lauten. Sollte die Software Ihres
Steuerberaters diese Information (noch) nicht verarbeiten kdnnen, markieren Sie dieses Ankreuzfeld; die Buchungen
werden dann ohne Wahrungskennzeichen exportiert.

Wenn die Felder der Einstellungen nicht ausgefullt sind, sind die entstehenden Vorlaufdateien
unvollstdndig und massen eventuell bei IThrem Steuerberater nachbearbeitet werden. Stellen Sie fiir
diesen Fall sicher, dass Ihr Steuerberater auf die Vorlaufdateien zugreifen und diese bearbeiten kann.

Verwaltung der Stammdaten

In den Stammdaten sind alle Informationen abgelegt, die die DATEV-Schnittstelle fir die korrekte Ubertragung der
Buchungen an die DATEV bendtigt. Hierzu zahlen im wesentlichen Kontenbeschriftung und Kontenschliisselung
sowie die Schltsselung der USt-Codes.

Konten
Im Stammdatenbereich Konten haben Sie die Moglichkeit, die Konten einzusehen und notfalls zu bearbeiten, um
eine korrekte zuordnung Ihrer Buchungen bei der DATEV zu erreichen. Durch Doppelklick auf ein Konto in der
Ubersichtsliste erhalten Sie die folgende Eingabemaske:
:()Q Konto bearbeiten

W ok wltes |l sidern 3 Abbrechen [0 ¢ b B @ouken  Ofinden, @b @i

_Firma Konditionen Konto
[ Konto ] Konteninfo ! Posten I Zugriffe |

Kontonummer 4400 Kontoart Optionen
Bezeichnung Erldse 16 % Umsatzsteveq ¥ Erfolgskonto |_| Nicht auf OP-Liste
Bestandskonten Kostenstelle priifen

Suchname ERLOSE ") Geldkonto | Kostentriger priifen
Bilanzcode +Gl Umsatzerldse ) Sonst. Sachkonto Belege verdichten
Wahrung 4 ! Debitor | Warenumsatzkonto
WA-Kennaziffer 0 T Kreditor | Mandanteniibergreifend
Umsatzstevercode v 03+ Umsatzstever 16% | Organschaftskonto
USE-IDN: " Kein Saldovortrag
Kostenstelle "
Vertreter
Bemerkung
Wertberichtigung DATEV
: 'WB aktiviert DATEV-Kontonr. |
WE-Satz laufendes Jahr DATEV-Funktion AM
WE-Satz Voriahr | DATEV exportiert
Elektro Meier - Handel und Service. 0702200605 -
TOPIX:8 DATEV-Schnittstelle 11



Von Interesse sind hier die Felder DATEV-Kontonr., DATEV-Funktion, sowie das Ankreuzfeld Exportiert.

oaTEv
OATEV-areane

Die zwei eingebbaren Felder kdnnen bei Bedarf ausgeflillt sowie das Ankreuzfeld durch Mausklick geandert werden.

DATEV-Kontonummer

Das Feld DATEV-Kontonr. kann verwendet werden, um ein Konto lhres Kontenplans auf ein anderes Konto bei der
DATEV abzubilden. Sie haben beispielsweise einen Kontenrahmen, der an keine Norm angelehnt ist, den Sie aber
wegen jahrelanger Gewohnung beibehalten mochten. Geben Sie in das Feld DATEV-Kontonr. dann die Konto-
nummern eines bei der DATEV bekannten Kontenrahmens (SKR03 oder SKR04) ein. Beim Export werden dann alle
Buchungen auf diesen Konten auf die neuen Kontonummern der DATEV abgebildet. Dies gilt insbesondere dann,
wenn Sie Kontonummern verwenden, die langer als vier Ziffern sind oder Buchstaben und Sonderzeichen enthalten.
Diese Kontonummern kénnen bei der DATEV nicht verarbeitet werden und miissen daher ebenfalls auf andere
Kontonummern abgebildet werden.

uUmgekehrt wird auch beim Import von DATEV-Daten dieses Feld verwendet, um ein DATEV-Konto auf ein eigenes
Konto abzubilden.

DATEV-Funktion

Das Feld DATEV-Funktion dient der korrekten Steuerung beim Buchungsexport der sogenannten
Automatikkonten. Diese Automatikkonten der DATEV haben die Eigenschaft, dass — ahnlich wie in TOPIX:8 — die
Steuer beim Bebuchen dieser Konten automatisch errechnet und auf den daftir vorgesehenen Steuerkonten
verbucht wird. Da die Steuerbuchung bei der DATEV automatisch erfolgt, darf der Steuerschlissel der Buchung und
die Steuerbuchung in TOPIX:8 nicht an die DATEV Ubertragen werden. Dies wird durch eine Schllisselung in diesem
Feld erreicht. Sie kbnnen als Schltssel die Klrzel ,AM"” (automatische Mehrwertsteuer) sowie ,AV” (automatische
Vorsteuer) verwenden und bei denjenigen Konten, die bei der DATEV als Automatikkonten geflihrt werden,
eintragen.

Zum besseren Verstandnis: Bei TOPIX:8 sind alle Konten, bei denen ein USt-Code im Kontenstammsatz eingegeben
ist, Automatikkonten. Bei der DATEV hingegen gibt es nur einige wenige Automatikkonten. (Eine Zu-
sammenfassung der Automatikkonten wird numerisch geordnet separat im Anhang aufgefiihrt.) Schltisselt man die
Konten nicht, so wird beim Export die Buchung mit USt-Code Ubergeben, bei der DATEV wird dieser USt-Code
automatisch noch einmal vorgeschlagen. So entsteht beim Verbuchen im DATEV-Rechner moglicherweise der
Steuerschlussel ,,99”. Da es einen solchen Steuerschlissel aber nicht gibt, nimmt die DATEV die Buchung nicht an.
Sie erhalten ein Fehlerprotokoll mit den unzureichend praparierten Buchungen. Ebenso wird lhre bei der DATEV aus-
gedruckte Umsatzsteuervoranmeldung nicht stimmen, da samtliche Buchungen der Automatikkonten nicht erfasst
wurden.

~ Wird ein Konto mit DATEV-Funktion ,AM” bzw. ,AV” auf ein anderes Konto abgebildet, wird auch bei

diesem Konto kein USt-Code Ubergeben, d.h. es tritt die Beschrdnkung des Originalkontos in Kraft.
Wenn in diesem Fall jedoch die explizite Ubergabe des USt-Codes gewlinscht wird, muss die DATEV-
Funktion auch im Originalkonto geloscht werden!

~ Haben Sie einen bei TOPIX:8 mitgelieferten Kontenrahmen importiert, ist diese nachtragliche

Schlisselung nicht notwendig, da diese bereits Bestandteil des Kontenrahmens ist. Dies gilt auch
dann, wenn Sie die DATEV-Schnittstelle zu einem spéateren Zeitpunkt erworben haben und bereits mit
TOPIX:8 gebucht haben. Achten Sie jedoch bei der Nacherfassung eigener Sachkonten auf die korrekte
Schlisselung!

Exportiert

Haben Sie ein Konto falsch geschliisselt oder méchten Sie es umbenennen, haben aber die Kontenbeschriftung
schon einmal an die DATEV geschickt, miissen Sie nur in dieser Eingabemaske das Ankreuzfeld Exportiert wieder
deaktivieren. Sobald sie die Kontenbeschriftungen erneut exportieren, wird das Konto noch einmal beim Export mit
den gednderten Daten berticksichtigt.

IS egen Sie in Zweifelsfallen den Kontenplan mit der Schliisselung Ihrem Steuerberater zur Kontrolle vor.

Eine Besonderheit ist beim Arbeiten mit Debitoren und Kreditoren zu beachten. Mdchten Sie, dass Ihre Debitoren—
und Kreditorenkonten einzeln bei der DATEV gefiihrt werden, mussen Sie die Nummernkreise den bei der DATEV
verwendeten anpassen. Es sind dies die Konten im Bereich 10000 bis 69999 fiir die Debitoren und 70000 bis 99999
flr die Kreditoren. Andernfalls haben Sie die Moglichkeit, die Debitorenkonten (Forderungen aus Lieferungen und
Leistungen) und Kreditorenkonten (Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen) auf Sachkonten abzubilden,
die dann bei der DATEV auf diesen Sachkonten verbucht werden. Hierzu kdnnen Sie, wie oben beschrieben, das Feld
DATEV-Kontonr. verwenden, um eine korrekte Abbildung bei der DATEV zu erreichen. Im einzelnen handelt es sich
hierbei um die Konten 1210 und 3310 (flir den SKR04) sowie 1410 und 1610 (fir den SKR03).

I Sje kdnnen nicht die Konten 1200 und 3300 (SKR04) sowie 1400 und 1600 (SKR0O3) verwenden, da diese

bei der DATEV automatisch bebucht werden und somit gegen manuelles Bebuchen gesperrt sind. In
diesem Fall wirden Sie ein Fehlerprotokoll mit den zuriickgewiesenen Buchungen erhalten.

DATEV-Schnittstelle TOPIX:8



Um nun die bereits vorhandenen Debitoren— und Kreditorenkonten korrekt zu andern, kénnen Sie die
Anderungsautomatik von TOPIX:8 verwenden. Wahlen Sie hierzu den Befehl Konten aus dem Meni Stamm und
suchen Sie in der Ubersichtsliste die Debitorenkonten. Sie kbnnen hierzu die Suchmaske verwenden, aber auch die
Tastaturkombination «38 +{++D» bzw. « Strg+{>+D» verwenden. Nach dieser Suche werden die Debitorenkonten
in der Ubersichtsliste angezeigt:

"nee Konten (0 in 8 von 305) )
VF;rtiq %Neu m L@sd_jgn \_J: plizierer aﬁuswth,_ gr\ll_s, iDruck_sn__ pF_inden_? e_ln_fu o H\\_Fe ﬁ
Art |Kontonummer | i | | WKZ | uSt | UVA | Bilanz | OP |M | Kst |2

D 12000 Abbott & Sons, Ltd., Edinburgh ABEOTT AC2
D 12010 TOPLX Informat AG TOPIX AC2
D 12020 Berger Ges.m.b.H, Salzburg BERGER AC2
D 12030 ‘Chronos AG, Ziirich CHRONOS AC2
D 12070 ‘GrundriB & Partner ‘GRUNDRIB & AC2
D 12110 Kunze oHG, Oberpframmern KUNZE AC2
D 12111 Kohler und Sohne, Erding KOHLER AC2
D 12300 Ki KINDERGELD AC2

v

V4
Wahlen Sie nun die angezeigten Konten mit der Tastenkombination «38 +A» (Mac) bzw. «Strg+A» (Windows) aus und
klicken dann auf die Schaltflache Automatik. Im erscheinenden Dialog kdnnen Sie nun verschiedene Attribute der
ausgewahlten Konten andern:

" Konten automatisch &ndern (8 von 305) 7

Konto | Benutzerzugnift
~ Bezeichnung ) Kantont
%) Erfolgskonto
— Suchname Bestandskonten
- Bilanzcode » ) Geldkonto
-~ Wihrungscode  » ) sonst. Sachkento
~ UVA-Kennziffer ) Debitor
~ USt-Code , ) Kreditor
~ Kostenstelle » -
~ Vertreter Do
~_ Nicht auf OP-Liste
= _~ Kostenstelle priifen
- Kostentrager priifen
Wertberichtigung DATEV _~ Beleqe verdichten
- Aktiviert ¥ DATEV-Kontonr. 1210 - Warenumsatzkonto
-~ Satz laufendes Jahr _~ DATEV-Funktion ~ Mandanteniberareifend
- Satz Vorjahr ] ~ exportiert - Kein Saldovortraq
i ( Abbrechen )

Geben Sie in das Feld DATEV-Kontonr. den Wert «1210» ein und drlicken Sie die Tabulatortaste. Das Ankreuzfeld
DATEV-Kontonr. wird aktiviert, was besagt, dass bei dem Anderungsvorgang dieses Feld beriicksichtigt wird. Die
Ubrigen Ankreuzfelder sind grau, somit werden die Inhalte dieser Felder beim Andern nicht beriicksichtigt. Die
Ankreuzfelder kdnnen aktiviert, deaktiviert oder unberticksichtigt sein. Dies wird durch folgenden Zustand
dargestellt:

¥ Kostenstelle priifen

|__ Kostenstelle priifen

- Kostenstelle priifen
Der erste Zustand bedeutet, dass das Ankreuzfeld der Eingabemaske aktiviert wird, der zweite Zustand bedeutet,
dass das entsprechende Ankreuzfeld der Eingabemaske deaktiviert wird, der letzte Zustand bedeutet, dass das Feld
nicht berticksichtigt wird.

Nach Bestatigung des Dialogs durch Klick auf OK oder Driicken der Taste ««—» wird die Anderung an den zuvor
ausgewahlten Konten durchgeflhrt.

=" solange Sie nicht mindestens eines der Ankreuzfelder aktiviert haben, bleibt die Schaltflache Ok grau
und der Dialog kann nicht mit der Eingabetaste bestatigt werden.

Verfahren Sie mit den Kreditoren in der soeben beschriebenen Weise.

=" Achten Sie bei der Neuerfassung von Debitoren— oder Kreditorenkonten darauf, dass diese sogleich
mit dem korrekten DATEV-Konto versehen werden. Falls Sie vor einem DATEV-Export diese Anderung
nicht berdcksichtigen, kann es vorkommen, dass Buchungen nicht korrekt bei der DATEV verarbeitet
werden.

IS Sie konnen diese Abbildung auch durch Eintrag einer Kontonummer in die Felder ,Sammelkonto
Debitoren” und ,Sammelkonto Kreditoren” in den Einstellungen erreichen. Es sind hier jedoch keine in-
dividuellen Anpassungen maglich.
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Bei der Ubergabe von Buchungen auf Debitoren- und Kreditorenkonten verfahrt TOPIX:8 folgendermaBen, um die
Zuordnung von Kontonummern durchzuflhren:

= Enthalt das Feld DATEV-Konto einen Wert, wird dieser als Kontonummer verwendet.

» Enthalt das Feld Maske D bzw. Maske K in den Einstellungen einen Wert, wird die Kontonummer aufgrund der
Maske auf eine neue Kontonummer abgebildet.

= Enthalt das Feld DATEV-Konto keinen Wert, und sind in den Einstellungen weder Masken fuir die Debitoren und
Kreditoren eingegeben, wird die Kontonummer in TOPIX:8 verwendet.

Umsatzsteuer-Codes

Im Stammdatenbereich Umsatzsteuer-Codes haben Sie die Moglichkeit, die angelegten Umsatzsteuer—Codes
einzusehen und notfalls zu bearbeiten, um eine korrekte Zuordnung lhrer Buchungen bei der DATEV zu erreichen.
Durch Doppelklick auf einen USt-Code in der Ubersichtsliste erhalten Sie die folgende Eingabemaske:

"nee Umsatzsteuercode bearbeiten N

’ QK ‘) Meu H Sichern xAbbrechen I‘ | [ 'I ‘ Drucken p Finden.,. a Info a Hilfe:

USt-Code 03+ Steuerart| | ) Optionen
Steuersatz 16,0% Bezeichnung Umsatzstever 16% : Mandanteniibergreifend
: Istversteuerung
Konten
Steuer 1 » 3805 Umsatzstever 16 %
Steuer 2 *
Skonto + 4735 Gewahrte Skonti 16 % USt
Steuer nicht fallia  »
UVA-Kennziffern
Steuer 1
Steuver 2
Netfo 51
Nicht abziehbare Anteile
% Steuer »
Y% netto »
DATEV
DATEV-Code o3
Elektro Meigr - Handel und Seqvice 07.02.2006.: 05 .7
Von Interesse ist hier das Feld DATEV-Code.
DATEV
DATEV-Code 03

Dieses eingebbare Feld kann verwendet werden, um USt-Codes, die nicht den DATEV-Richtlinien entsprechen, auf
korrekte, von der DATEV verarbeitbare Steuerschliissel abzubilden.

Beispiel
Sie haben der Einfachheit halber den Steuerschllssel fiir 16% Vorsteuer mit «V16» angelegt. Die DATEV kennt diesen
Steuerschlussel nicht, daher kdnnen Sie in das Feld DATEV-Code den bei der DATEV fUr diese Steuerart
verwendeten Schllssel, also «09», eingeben.

DATEV

DATEV-Code 0%

Die Bedeutung und Verwendung der anderen Felder dieser Eingabemaske kénnen Sie dem TOPIX:8
Referenzhandbuch entnehmen.

IS sollten Sie diese Zuordnung bei eigenen, von den DATEV—Konventionen abweichenden USt-Codes
nicht treffen, kann die DATEV lhre Buchungen nicht verarbeiten und Sie erhalten ein Fehlerprotokoll.

I Diese Zuordnung ist nur notwendig, wenn Sie einzelne Buchungen an die DATEV iibergeben mochten.
Sie kann entfallen, wenn Sie ausschlieBlich EB-Werte oder Verkehrszahlen von Konten libergeben.

DATEV-Schnittstelle TOPIX:8



Konventionen

Kontonummer
Kontonummern kdnnen bei der DATEV aus bis zu vier Ziffern bestehen, wobei, wie schon oben erwéhnt, die
Debitoren- und Kreditoren-Kontonummern mit flinf Ziffern die Ausnahme bilden.

Belegnummer

Bei der DATEV gibt es nur sechsstellige Belegnummern aus Zahlen, es kdnnen keine Buchstaben-/Zahlenkombinatio-
nen verwendet werden. Haben Sie eine langere Belegnummer eingegeben, erscheint die Buchung zwar auf dem
Fehlerprotokoll, stimmen aber die buchungsrelevanten Eingaben, wird sie dennoch angenommen. Die Belegnummer
jedoch wird abgeschnitten. Haben Sie eine aus Buchstaben und ziffern kombinierte Belegnummer, nimmt die DATEV
die ziffern an und unterschlagt die Buchstaben.

Kostenstelle
Bei Kostenstellen wird analog verfahren.
Sonderzeichen

Sollten in den Feldern nicht druckbare Zeichen oder Sonderzeichen enthalten sein, die nicht bei der DATEV verarbeitet
werden kénnen, so werden diese bereits beim Datenexport aus TOPIX:8 und somit beim Erstellen der Vorlaufdateien
gefiltert und notigenfalls entfernt.

Datenexport aus der Finanzbuchhaltung

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Daten aus der Finanzbuchhaltung im DATEV-Format exportiert werden, wo die
erstellten Dateien abgelegt werden und wie eine Postversanddiskette erstellt wird.

Export von Kontenbeschriftungen

Beim ersten Export und jedes Mal, wenn Sie ein Konto neu angelegt oder die Bezeichnung eines Kontos geéandert
haben, sollten die Kontenbeschriftungen exportiert werden. Auf den Auswertungen der DATEV erscheinen dann die
Bezeichnungen der Konten so, wie Sie in TOPIX:8 gefiihrt werden.

> Wabhlen Sie hierzu den Befehl Datei/Ablage > DATEV-Export > Kontenbeschriftung. Es erscheint folgender
Dialog auf dem Bildschirm:

r- . 1
(3] Kontenbeschriftungen exportieren

Vorlaufdatei Kontenauswahl|

—- neu -— te Konte:

1

f*) alle Konten

'E nur neue Konten
: nur bebuchte Konten

Optionen
Dateiformat ~ OBE (DV+DE)
'E Kontenbeschriftung 40-stellig

5|

Dateipfad

| Setzen... )

GHI”E | Abbrechen |

TOPIX:8
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Dateipfad setzen

Sie mussen nun einmal den Dateipfad setzen, d.h. TOPIX:8 mitteilen, in welchem Ordner auf Ihrer Festplatte die von
der DATEV-Schnittstelle erzeugten Dateien abgelegt werden sollen. Da es sich hier in der Regel um mehrere Dateien
handelt, und damit Sie diese spater leicht auffinden, empfiehlt es sich, einen neuen Ordner anzulegen, diesen ent-
sprechend zu benennen und anschlieBend als Zielordner auszuwahlen. Verfahren Sie hierbei nach folgendem
Muster:

> Klicken Sie in einem der Exportdialoge (Kontenbeschriftung, EB-Werte, Buchungen oder Verkehrszahlen) auf die
Schaltflache Dateipfad setzen....

> Im erscheinenden Dateidialog wahlen Sie mit dem Einblendmen( den Ablageort des neu zu erstellenden Ordners
aus und klicken im Anschluss auf die Schaltflache Neuer Ordner:

aXals) Wahlen Sie einen Ordner "

Bitte wahlen Sie das Verzeichnis aus.

- =Em [ TOPIX5 Ordner 2005 6.2.7 | &) Qs
=N

ff-ﬂ Name 4 Anderungsdatum

?’; » |- Bankleitzahlen 23.05.05

@ » | Beispieldateien 01.07.04

= » & Berichte 23.05.05

- » | Dokumentation 23.05.05

= » [ Formulare 23.05.05
t » | Kontengruppen 23.05.05

- » | Kontenrahmen 23.05.05

OPIX5 6.2.7.apr

& » [ Vorlagen 23.05.05
oE » [J zusdtze 23.05.05

A

i |v

( Neuer Ordner ) ( Abbrechen | Auswahlen )

> Geben Sie nun einen Namen flir den neuen Ordner ein und bestéatigen Sie anschlieBend Ihre Eingabe durch Klick
auf die Schaltflache Anlegen:

Neuer Ordner

Name des neuen Ordners

DATEV-Ordned

Abbrechen | (- Erstelien)

Jetzt wird im Dateidialog der Inhalt des soeben angelegten Ordners angezeigt.
> Klicken Sie nun auf die Schaltflache Diesen Ordner bzw. Volume. Hierdurch teilen Sie TOPIX:8 mit, dass die
durch den folgenden Export erzeugten Dateien innerhalb dieses Ordners abgelegt werden sollen:

aXals) Wahlen Sie einen Ordner "

Bitte wahlen Sie das Verzeichnis aus.

P [Em [ DATEV-Ordner H Qs

m |

é Name 4 Anderungsdatum

)

>

i
B
A

i |v

( Neuer Ordner ) ( Abbrechen | Auswahlen )

Nach dieser MaBnahme erscheint im unteren Teil des Exportdialogs der von lhnen festgelegte Dateipfad zur
Kontrolle.
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al.lia Kontenbeschriftungen exportieren

—= Vorlaufdatei Kontenauswahl

r)) e angezeigte Konten
: ausgewihlte Konten

(®) alle Konten

E nur neue Konten
: nur bebuchte Konten

Optionen
Dateiformat ~ OBE (DV+DE) b+
@ Kontenbeschriftung 40-stellig

Dateipfad
Groove:Applications: TOPIXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

@ riiee ( Abrechen ) ok )

IS solange der Dateipfad nicht korrekt gesetzt ist, kénnen Sie keinen DATEV-Export durchfiihren; die OK-
Schaltflache der Exportdialoge bleibt grau.

Kontenbeschriftung exportieren

> Um nun die Kontenbeschriftung zu exportieren, wéhlen Sie im rollbaren Bereich, der mit Vorlaufdateien
bezeichnet ist, den Eintrag «--- neu ---» aus.

"ner Kontenbeschriftungen exportieren ]

—= Vorlaufdatei Kontenauswahl

- neu - angezeigte Konten

'\'Z‘J ausgewihite Konten
(®) alle Konten

E nur neue Konten
: nur bebuchte Konten

Optionen
Dateiformat ~ OBE (DV+DE) b+
@ Kontenbeschriftung 40-stellig

Dateipfad
Groove:Applications: TOPIXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

@ riiee ( pbrechen ) ok )

Der Begriff Vorlaufdatei ist der Terminologie der DATEV entnommen und bezeichnet eine Datei, die Daten zum
Import in das Rechnersystem der DATEV enthalt. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK, um den Ex-
port der Kontenbeschriftung zu starten.

Im Dialog zum Export der Kontenbeschriftung kbnnen Sie mehrere Optionen auswahlen, die im folgenden n&her
erljutert werden:

Kontensuswahl

¥ e newe Kontes
nue bebuchte Kontea

Das Ankreuzfeld nur neue Konten ist standardmaBig aktiviert, um lhnen die Auswahl der neu hinzu-
gekommenen Konten zu erleichtern. Beachten Sie, dass eine Anderung in der Kontenbezeichnung innerhalb von
TOPIX:8 dieses Konto nicht als neu betrachtet. Wollen Sie die neue Kontenbeschriftung der DATEV mitteilen,
mussen Sie dazu bei der Bearbeitung des Kontos das Ankreuzfeld , Exportiert” deaktivieren. Wollen Sie unab-
hangig vom , Exportiert”-Status die Kontenbeschriftungen exportieren, deaktivieren Sie das Ankreuzfeld ,nur
neue Konten”.

Haben Sie den Befehl ,,Kontenbeschriftung exportieren” in der Kontentibersicht aufgerufen, sind die Optionen
Lausgewahlte Konten” und , angezeigte Konten” aktiv und Sie kdnnen, wie Sie es auch von TOPIX:8 gewohnt
sind, die zu exportierenden Konten individuell auswahlen.

Im Anschluss an den Exportvorgang wird das Ankreuzfeld , Exportiert” der soeben exportierten Konten aktiviert,
so dass diese beim nachsten Export nicht mehr berticksichtigt werden:

DATEV
DATEV-Kentonr.
DATEV-Funktion
| DATEV exportiert

B

~ Beachten Sie, dass Kontenbeschriftungen in TOPIX:8 bis zu 80 Zeichen enthalten k6nnen, wihrend
die DATEV eine weit geringere Anzahl an Zeichen zulasst. Es empfiehlt sich daher, die Kontenbe-
schriftungen zu prifen und ggf. abzudndern, da sonst die Kontenbezeichnungen abgeschnitten
werden.

TOPIX:8
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Export von EB-Werten
Verwenden Sie die DATEV-Schnittstelle, um im Zuge des Jahresabschlusses Ihrem Steuerberater die Arbeit zu
erleichtern, genlgt es, die EB-Werte und Verkehrszahlen flir das abzuschlieBende Geschaftsjahr zu tibergeben.

Beim laufenden Export von Buchungen oder Verkehrszahlen einer Periode missen ebenfalls einmalig die EB-Werte
der Konten Ubergeben werden.

> Wabhlen Sie hierzu den Befehl Datei/Ablage > DATEV-Export > EB-Werte. Es erscheint der Exportdialog fuir

die EB-Werte:
- - . Al
(3] EB-Werte exportieren
— Vorlaufdateien Zeitraum
’ )/ — neu — Periode 05 - Januar e
& DEQOL Kanten Von 01012005 Bis 31012005
- Abr-Nr. 1/05

Optionen
Dateiformat | OBE_(DV-+DE) H

: ohne Buchungsautomatik

Dateipfad
Groove:Applications: TOPTXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

| Setzen... |

@ ilr= ( Abbrechen ) € ok )

Haben Sie bereits einen oder mehrere Exportvorgange durchgeflihrt, erscheinen im Rollbereich die Bezeichnungen
sowie der Inhalt der Vorlaufdateien. In diesem Fall wurde bereits die Kontenbeschriftungen in der Vorlaufdatei
«DE0O01» abgelegt.

Flr die EB-Werte legen Sie nun eine neue Vorlaufdatei an. Klicken Sie hierzu wiederum auf den Eintrag

«--- neu ---» des Rollbereichs. Wahlen Sie nun mit Hilfe des Einblendmenus den Stichtag aus, zu dem die EB-Werte
exportiert werden sollen oder geben Sie den Stichtag manuell ein. In der Regel wird dies der erste Tag Ihres
Geschaftsjahres sein.

Abrechnungsnummer

Die Abrechnungsnummer ist eine von der DATEV geflihrte Nummer. Sie wird bei jedem Export um den Wert «1»
erhoht. Die DATEV prift diese Abrechnungsnummer, um beispielsweise einen irrtlimlichen Doppelimport zu
verhindern. Sie kdnnen jedoch in TOPIX:8 diese Abrechnungsnummer manuell verdndern.

Die Abrechnungsnummer setzt sich aus einer laufenden Nummer, dem optionalen Zeichen «/» sowie der
Kurzbezeichnung der bearbeiteten Wirtschaftsjahres zusammen.

I Die laufende Nummer hat einen zulassigen Wertebereich von 1 bis 69, sie kann in Sonderfallen auch
im Bereich von 1001 bis 1069 liegen.

Nach Uberpriifung des Dateipfades sowie Ihrer Eingaben klicken Sie auf die Schaltfliche OK, um den Export der EB-
Werte zu veranlassen.

DATEV-Schnittstelle TOPIX:8



Export von Verkehrszahlen
Um nun den Datenexport fiir den Jahresabschluss zu vervollstéandigen, mussen die Jahresverkehrszahlen fiir das
Wirtschaftsjahr exportiert werden. Wahlen Sie hierzu den Befehl Datei/Ablage > DATEV-Export >

Verkehrszahlen:

"n@erc Verkehrszahlen exportieren i
- Vorlaufdateien Zeitraum
/ )/ —neu— Periode 05 - Jahr it)
‘.,_“_‘_J e B‘ﬁ‘ﬂgen Von él.blféd{ié; Bis 31.12.2005 |

Abe-Nr 205
Optionen
Dateiformat | OBE_(DV-+DE) H

: ohne Buchungsautomatik

Dateipfad
Groove:Applications: TOPTXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

| Setzen... |

@ itk (Abbrechen ) ok )

Dieser Exportdialog ist dem der EB-Werte dhnlich. Im rollbaren Bereich ist eine weitere Vorlaufdatei ersichtlich, die
den Namen «DE002» hat und die soeben exportierten EB-Werte der Beispielbuchhaltung beinhaltet.

Zum Export der Verkehrszahlen wird eine weitere Vorlaufdatei bendtigt, die durch Aktivieren des Eintrags
«--- neu ---» im rollbaren Bereich erzeugt wird.

Wahlen Sie die zu exportierende Periode mit Hilfe des Einblendmenis. In der Regel wird dies das Geschaftsjahr sein:

05 - Januar

05 - Februar
05 - Mirz

05 - April

05 - Mai

05 - Juni

05 - Juli

05 - August

05 - September
05 - Oktober
05 - November
05 - Dezember

05 - 1. Quartal
05 - 2. Quartal
05 - 3. Quartal
05 - 4. Quartal

05 - 1. Halbjahr
05 - 2. Halbjahr

Sie kénnen jedoch den Datumsbereich auch manuell eingeben und somit den Export Ihren individuellen
Bedlirfnissen anpassen.

Die Abrechnungsnummer wird von TOPIX:8 automatisch erhoht. Sie ist auch in diesem Fall manuell eingeb- und
veranderbar.

Ein Klick auf die Schaltflache OK startet den Exportvorgang der Verkehrszahlen.

Abweichendes Wirtschaftsjahr

Sollten Sie ein vom Kalenderjahr abweichendes Wirtschaftsjahr flihren, sind einige Besonderheiten beim Export der
Verkehrszahlen zu beachten.

Die DATEV kennt keine vom Kalenderjahr abweichenden Wirtschaftsjahre. Um die Verkehrszahlen fur Ihr Wirtschafts-
jahr an die DATEV zu Ubergeben, muss der Datumsbereich in zwei Teile geteilt werden, die je in einem Kalenderjahr
liegen. Es sind also hier drei Exportvorgange notig, die wie im folgenden Beispiel durchgefiihrt werden:

Beispiel:

Ihr Wirtschaftsjahr beginnt am 1.10. eines Jahres und endet am 30.9. des darauffolgenden Jahres. Zum Export sind
nun folgende Datumsbereiche und Abrechnungsnummern anzugeben:

Abrechnungs—Nr. Datumsbereich Inhalt

1/05 01.10.05 EB-Werte

2/05 01.10.05 - 31.12.05 Verkehrszahlen (1. Teil)
3/05 01.01.06 - 30.09.06 Verkehrszahlen (2. Teil)

TOPIX:8 DATEV-Schnittstelle 19



Export von Buchungen

Wollen Sie Ihre Buchungen in TOPIX:8 regelmaBig an die DATEV Ubertragen, um Auswertungen zu erhalten, die
TOPIX:8 naturgeman nicht bieten kann (Branchenvergleiche 0. &.), so bietet sich der Buchungsexport an. Hierbei
werden Ihre Einzelbuchungen unter Berticksichtigung der Konten— und Umsatzsteuerschllsselung tibergeben.

Der Buchungsexport wird durch den Menlbefehl Datei/Ablage > DATEV-Export > Buchungen veranlasst.

I="wenn Sie ein vom Kalenderjahr abweichendes Wirtschaftsjahr haben, beachten Sie beim Buchungs-
export den Abschnitt Export von Verkehrszahlen ab Seite 20.

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern (UStID-Nummern)

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern (UStldent-Nummern) dienen dem Nachweis flir innergemeinschaftlichen
Waren- und Dienstleistungsverkehr. Sie sind auch die Basis flUr die sogenannte Zusammenfassende Meldung, die
in regelméaBigen Abstanden beim Bundesamt fiir Finanzen abgegeben werden muss. In TOPIX:8 kdnnen Sie diese
Ustldent-Nummern sowohl bei den Konten-Stammdaten als auch bei der Buchungserfassung hinterlegen.

Bei der Ubergabe von Buchungen an die DATEV werden diese UStident-Nummern ber{icksichtigt und in der
folgenden Weise an die DATEV geleitet.

= Haben Sie bei der Belegerfassung eine UStldent-Nummer eingegeben, wird diese beim Export der Buchung
Ubernommen.

= Wurde bei der Buchungserfassung auf die Eingabe einer UStldent-Nummer verzichtet, Uberpruft TOPIX:8, ob
beim Stammsatz des Gegenkontos (das Konto im Belegkopf der Buchungsmaske) eine UStldent-Nummer
hinterlegt ist und Gbernimmt diese flr den Export an die DATEV.

= Sollte beim Gegenkonto keine UStident-Nummer hinterlegt sein, bleibt der entsprechende Eintrag beim Export
an die DATEV leer.

Beispiel

Sie liefern Ware an einen Geschéftspartner in GroBbritannien. Im Vorfeld haben Sie sich von der OrdnungsmaBigkeit
seiner UStldent-Nummer durch Anfrage beim Bundesamt fiir Finanzen uberzeugt. Die Ausgangsrechnung habe
folgende Form:

Belegnummer: AR0301
Gegenkonto: 12000 (Abbott & Sons)

Konto Buchungstext Postennummer Betrag
4420 Videorecorder AR0301 2.000,00H

Dieser Beleg kann auf folgende Weisen in TOPIX:8 eingegeben werden, um die UStldent-Nummer des
Geschaftspartners der Buchung zuzuordnen und beim nichsten Export der Buchungen an die DATEV zu bertick-
sichtigen:

= Eingabe der UStident-Nummer im Belegkopf.

= Eingabe der UStident-Nummer durch Hinterlegung im Kontenstamm.

Datenimport beim Steuerberater
Nachdem Ihr Steuerberater die Diskette erhalten hat, muss er folgende Schritte durchfiihren, um auf seinem
Computer die Daten zu importieren:

> Aufruf des Mends ,Dienste”.

> Wahl des Befehls ,,DVSW-Datenbestande”.

> Wahl des Befehls , Ubernahme von Postversand-Daten DVSW".
>

Auswahl des Laufwerks (z.B. ,A:\")
Nun werden die auf der Diskette enthaltenen Vorlaufe angezeigt und kénnen importiert werden.

Euro

IS Falls die Software Ihres Steuerberaters noch keine Wé&hrung verarbeiten kann, kann der Export
alternativ auch ohne Wéahrungskennzeichen erfolgen. Markieren Sie hierzu die Export-Option ,ohne
Wahrung” in den Einstellungen zur DATEV-Schnittstelle.

DATEV-Schnittstelle TOPIX:8



Datenimport

Wenn Ihr Steuerberater eine Diskette erstellen mochte, um seine getatigten Umbuchungen zum Datenimport in
TOPIX:8 bereit zu stellen, muss er diese Schritte flir den Export der Daten auf seinem Computer durchfiihren:

Datenexport beim Steuerberater
> Aufruf des Menus ,Dienste”.

> Wahl des Befehls ,,DESY-Datenbestande”.

> Wahl des Befehls ,Postversand-Konvertierung”.
>

Auswahl des Laufwerks (z.B. ,,A:\")
Nun werden die vorhandenen Vorlaufe angezeigt und kénnen exportiert werden.

Prufen von Dateien

Nach einem erfolgten DATEV-Export oder auch, wenn Sie Postversanddateien auf ihren Inhalt hin Gberprifen
mdchten, kdnnen Sie durch den Befehl ,Dateien priifen” des Mentbefehls ,,DATEV-Import” diese Dateien drucken.

Datendatei anlegen...
Datendatei wechseln...
Mandant anlegen...
Mandant wechseln
Programmbereich offnen...

Benutzer
Benutzerwechsel...
Wirtschaftsjahre

Termine
Wiedervorlagen...

Banking

Datenexport
Datenimport
DATEV-Export
DATEV-Import Dateien priifen...

Drucken P LOHN-Buchungsliste...
- Postversand-Dateien...
Voreinstellungen... Ubernahme REWE-Dateien...

— Ubernahme SUSA-Druckdatei...

Falls im nachfolgend abgebildeten Dialog der Dateipfad noch nicht gesetzt sein sollte — erkennbar daran, dass unter
der Schaltflache ,Dateipfad setzen” kein Pfadname angezeigt wird — verfahren Sie zum Setzen des Dateipfades wie
im Abschnitt Datenexport ab Seite 16 beschrieben.

> Im Anschluss daran wahlen Sie die zu tUberprifende Vorlaufdatei aus und klicken auf OK.

~

"nen DATEV-Dateien priifen

= v i Einstellungen

by — alle —
L DEOOL Konten

DEO02 Buchungen

E

Optionen

Dateiformat |~ OBE (DV+DE) ]

0 ki
Groove:Applications: TOPIXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

aHllfe ( Abbrechen | @

> Wahlen Sie in den sich anschlieBenden Druckdialogen die von lhnen gewiinschten Optionen aus und bestatigen
Sie die Dialoge jeweils durch Klick in OK.

DESY-, OBE- und KNE-Format

Das DESY- bzw. OBE-Format (Ordnungsbegrifferweiterung) unterscheidet sich vom alteren Format (DSSW) in der
Hauptsache dadurch, dass langere Mandanten- bzw. Beraternummern zuléssig sind. In den Einstellungen zur
DATEV-Schnittstelle kdnnen die erweiterten Nummern eingegeben werden. Fragen Sie Ihren Steuerberater, welches
Format seine DATEV-Programme zum Datenaustausch verwenden.

Verwendet Ihr Steuerberater DATEV-Programme, die bereits das 0. g. neue Dateiformat unterstuitzen, klicken Sie in
das Ankreuzfeld ,neues Dateiformat (DE...)" im Dialog zum Priifen von Dateien:
Optionen  ALT (KF+ER)

PEPRSNS . OBE (DV4DE) . |LJ]
KNE (EV+ED) =}

TOPIX:8
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Import von LOHN-Buchungslisten

Eine weitere Funktion der DATEV-Schnittstelle ist die Mdglichkeit, Lohn- und Gehaltsbuchungen, die bei der DATEV
vorgenommen wurden, in TOPIX:8 zu importieren und weiter zu verarbeiten. Die Lohn- und Gehaltsbuchungen, die
vom DATEV-Programm ,LOHN" geflihrt werden, kdnnen Sie von der DATEV oder Ihrem Steuerberater in Form von
sog. ,LOHN-Buchungslisten” erhalten. Diese Listen sind auf Papier und auf elektronischem Datentrager als , ASCII-
Datei” verfligbar.

Damit nun die DATEV-Schnittstelle diese Dateien vollstandig und korrekt verarbeiten kann, mussen die folgenden
Konventionen eingehalten werden:

= Die ,LOHN-Buchungsliste” muss als ,,ASCII-Datei” abgelegt sein.

= Der Dateiname sollte dem jeweiligen Inhalt entsprechen (z.B. ,LOHN9307.ASC")

= Die Konten, auf denen die Lohn- und Gehaltsbuchungen bei der DATEV vorgenommen werden, missen in
TOPIX:8 angelegt sein.

= Die Kostenstellen, denen die Lohn- und Gehaltsbuchungen zugeordnet werden, missen in TOPIX:8 angelegt
sein.

= Automatikkonten bei einer Lohn- und Gehaltsbuchung (geldwerter Vorteil, verrechnete Sachbezlige, Entnahmen
von Gegenstanden usw.) missen in TOPIX:8 mit dem entsprechenden Steuerschllissel gekennzeichnet sein.

Import der LOHN-Buchungsliste

> Legen Sie die DOS-Diskette mit der als ASCIl-Datei abgespeicherten LOHN-Buchungsliste in das Disketten-
laufwerk Ihres Macintosh ein. Wenn Sie ein Dienstprogramm wie ,,DOS Mounter”, ,Access PC” oder ,PC
Exchange” verwenden, um eine DOS-Diskette auf dem Schreibtisch anzuzeigen, kénnen Sie den folgenden
Schritt Gberspringen.

> Wenn Sie das Dienstprogramm ,Dateien konvertieren” verwenden, um Daten zwischen Ihrem Macintosh und
einem DOS-Rechner auszutauschen, muss die LOHN-Buchungsliste zunachst auf der Festplatte Ihres Macintosh
abgelegt werden. Verfahren Sie dabei so, wie es im Abschnitt
Arbeiten mit Postversanddisketten ab Seite 26 beschrieben ist.
Starten Sie TOPIX:8.
Wahlen Sie den Befehl Datei/Ablage > DATEV-Import > LOHN-Buchungsliste:

Datendatei anlegen...

Datendatei wechseln...

Mandant anlegen...
randant wechseln

Programm

reich offnen... 380
eller PW
Benutzer

Benutzerwechsel...

Wirtschaftsjahre >

Termine L3

Wiedervorlagen... ¥R

Banking »

Datenexport >

Datenimport >

DATEV-Export »

DATEV-Import » Dateien priifen...

Drucker P LOHN-Buchungsliste... -

. Postversand-Dateien...
Ubernahme REWE-Dateien...
Ubernahme SUSA-Druckdatei...

Voreinstellungen...

> Wabhlen Sie im anschlieBenden Dialog diejenige Datei aus, die die zu importierenden Lohn- und
Gehaltsbuchungen enthalt.

Der Verarbeitungsvorgang wird durch eine Ablaufmeldung auf dem Bildschirm angezeigt.

Nach Beendigung des Vorgangs wurde ein Stapelbeleg mit den in der ausgewahlten Datei enthaltenen Lohn-
und Gehaltsbuchungen angelegt.

Import von Postversanddateien

Der Import von Buchungsdaten, die im DATEV-Format vorliegen, kann aufgrund unterschiedlicher Anforderungen
notwendig sein. Zum einen haben Sie Ihre Finanzbuchhaltung bisher bei der DATEV flihren lassen und wollen nun
die Er6ffnungsbestande und Verkehrszahlen der Konten ohne zeitraubende Neuerfassung in TOPIX:8 importieren.
Zum anderen ist es im Zuge des Jahresabschlusses notwendig, die Um- und Abschlussbuchungen des

22
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Steuerberaters in TOPIX:8 zurtickzuftihren, um ein gleichlautendes Ergebnis sowohl bei der DATEV als auch in
TOPIX:8 zu erhalten.

Samtliche Buchungsdaten, die auf diese Weise in TOPIX:8 importiert werden, werden im Anschluss an den
Importvorgang als Stapelbelege abgelegt. Sie erhalten somit die Moglichkeit, die Daten vor dem Ver-
buchungsvorgang nochmals einzusehen und — falls nétig — auch manuell einzugreifen.

>

>

Um den Importvorgang zu starten, wahlen Sie den Befehl Datei/Ablage > DATEV-Import > Postversand-
dateien...:

Datendatei anlegen...

Datendatei wechseln...

Mandant anlegen...

Mandant wechseln
Programmbereich 6ffnen... 30
Fenster schliefen HW

Benutzer
Benutzerwechsel...
Wirtschaftsjahre

Termine
Wiedervorlagen... %

Datenexport
Datenimport
DATEV-Export
DATEV-Import

>
>
R
Banking >
>
»
»
»

Dateien priifen...

Drucken 3P

Voreinstellungen...

Im erscheinenden Dialog legen Sie — falls noch nicht geschehen — zuerst den Dateipfad fest. Der Dateipfad
bezeichnet dasjenige Verzeichnis (Ordner), in dem die zu importierenden Dateien liegen. Klicken Sie hierzu auf
die Schaltflache ,Dateipfad...”, positionieren Sie im Dateidialog auf das gewinschte Verzeichnis...

Walal:)

LOHN-Buchungsliste...

Postversand-Dateien...
Ubernahme REWE-Dateien...
Ubernahme SUSA-Druckdatei...

Wihlen Sie einen Ordner i

Bitre wahlen Sie das Verzeichnis aus.

<T») Em) [ DATEV-Ordner 8  (QsSuchen

E‘ - ] Name 4 Anderungsdatum

a [ DE0o1 Heute

3 & oeooz Heute

f:: & pvol Heute

)

=R

2]

o]

it

: ]

;A(

M ir

( Abbrechen ) E'Mmihh!r-)
e

...und bestatigen Sie den Dateidialog im Anschluss mit der Schaltflache Diesen Ordner bzw. Volume.
Im Importdialog wird nun die Dateipfad-Information sowie die Datei mit den Buchungen sichtbar:

rﬁeﬁ >

Postversanddateien importieren

1 i

Fan. — alle -
L i DEQOL Konten

DEO02 Buchungen

Optionen
Dateiformat |~ OBE (DV+DE) %)

Dateipfad
Groove:Applications: TOPIXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

| Setzen... |

@ e Corcien ) (D)

Wahlen Sie die zu importierende Datei aus und markieren Sie ggf. das Ankreuzfeld neues Dateiformat (DE...), SO

wird die Schaltflache OK aktiv und Sie kénnen den Dialog bestatigen.
Im Anschluss beginnt TOPIX:8 mit dem Import der Buchungsdaten.

TOPIX:8
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Import von REWE-Dateien

REWE-Dateien sind eine Sonderform der Postversanddateien, die Personenstammdaten sowie Buchungen in
Saldenvortrags- oder OP-Form enthalten. Der Import wird durch Aufruf des Befehls ,Ubernahme REWE-Dateien”
des Menls ,,DATEV-Import” in die Wege geleitet:

Datendatei anlegen...
Datendatei wechseln...
Mandant anlegen...
Mandant wechseln
Programmbereich 6ffnen... 30
Fenster schlielber aBW
Benutzer
Benutzerwechsel...
Wirtschaftsjahre

v

Termine
Wiedervorlagen... %

Banking

Datenexport
Datenimport
DATEV-Export

DATEV-Import Dateien priifen...

Drucken P LOHN-Buchungsliste...

- . Postversand-Dateien...
Voreinstellungen... (bernahme REWE-Dateien... ..
Ubernahme SUSA-Druckdatei... ©

Im nachfolgenden Dialog legen Sie, falls noch nicht geschehen, den Dateipfad fest, in dem die zu importierenden
Daten abgelegt sind:

vYyw wv | ®w

v

"neo REWE-Dateien iibernehmen

= Vorlaufdateier Einstellungen

P — alle —
L DEOOL  Konten
DEO02 Buchungen

Optionen §
Dateiformat |~ OBE (DV+DE) (=

i
Groove:Applications: TOPIXS Ordner 2005 6.2.7:DATEV-Ordner:

| Setzen... )

Qe ( Asrechen )

Durch Klick in das Ankreuzfeld ,neues Dateiformat (DE...)" kdnnen Sie zwischen der Anzeige von Dateien im alten
und neuen Dateiformat wechseln. Siehe hierzu auch den Abschnitt ab Seite 22.

Wahlen Sie nun die zu importierenden Dateien aus, wobei Sie zuerst die beiden mit dem Titel ,Personen”
bezeichneten Dateien einlesen und im Anschluss daran die beiden Dateien mit dem Titel ,Buchungen”. Die Datei, die
mit ,MPD" bezeichnet ist, enthalt die sog. ,Mandanten-Programm-Daten”, d.h. Einstellungen im DATEV-Rechner fiir
den Mandantenbereich, die in TOPIX:8 nicht ibernommen werden kénnen, daher ist auch bei Auswahl dieser Datei
die Schalflache ,,OK” nicht aktiviert.

Inhaltlich sind in den ,Personen”-Dateien zum einen die Kontenbeschriftungen der Konten, zum anderen
Adressendaten, Zahlungskonditionen und Bankverbindung enthalten.

In den ,Buchungen”“-Dateien sind zum einen Saldenvortrage, zum anderen Offene Posten enthalten. Bei Auswahl
eines Eintrags , Buchungen” im Rollbereich wird die jeweilige Option vom System gesetzt, wie die enthaltenen Daten
zu interpretieren sind. Sie kdnnen jedoch die Optionen auch manuell setzen.

Durch Klick auf die Schaltfliche OK oder Driicken der Taste «<—» wird der Datenimport gestartet und durch eine
Ablaufmeldung am Bildschirm angezeigt.

Wenn Sie Uber den Inhalt der Dateien nicht sicher sind, kénnen Sie sich mit Hilfe des Menubefehls Datei/Ablage >
DATEV-Import > Dateien prifen den Inhalt der Dateien ausdrucken lassen. (Siehe Abschnitt ,Dateien prifen”
weiter oben in diesem Kapitel)

Import von SUSA-Druckdateien

Eine weitere Funktion der DATEV-Schnittstelle ist die Moglichkeit, Summen- und Saldenlisten, die bei der DATEV
erstellt wurden, in TOPIX:8 zu importieren und weiter zu verarbeiten. Die Summen- und Saldenlisten kénnen Sie von
der DATEV oder Ihrem Steuerberater in Form von sogenannten ,SUSA-Druckdateien” erhalten. Diese Listen sind auf
elektronischem Datentrager als ,, ASCIl-Datei” verfligbar.

Damit nun die DATEV-Schnittstelle diese Dateien vollstandig und korrekt verarbeiten kann, missen die folgenden
Konventionen eingehalten werden.
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= Die ,SUSA-Druckdatei” muss als ,ASCIlI-Datei” abgelegt sein.

= Der Dateiname sollte dem jeweiligen Inhalt entsprechen.

= Die Konten, auf denen die Buchungen vorgenommen werden sollen, miissen in TOPIX:8 angelegt sein.
SUSA-Druckdatei importieren

> Legen Sie die DOS-Diskette mit der als ASCII-Datei abgespeicherten SUSA-Druckdatei in das Diskettenlaufwerk
lhres Macintosh ein. Wenn Sie ein Dienstprogramm wie ,,DOS Mounter”, ,Access PC" oder ,PC Exchange”
verwenden, um eine DOS-Diskette auf dem Schreibtisch anzuzeigen, kénnen Sie den folgenden Schritt
Uberspringen.

> Wenn Sie das Dienstprogramm ,Dateien konvertieren” verwenden, um Daten zwischen Ihrem Macintosh und
einem DOS-Rechner auszutauschen, muss die SUSA-Druckdatei zunachst auf der Festplatte Ihres Computers
abgelegt werden. Verfahren Sie dabei so, wie es im Abschnitt

Arbeiten mit Postversanddisketten ab Seite 26 beschrieben ist.
Starten Sie TOPIX:8.
Wahlen Sie aus den Meniibefehl Datei/Ablage > DATEV-Import > Ubernahme SUSA-Druckdatei:

Datendatei anlegen...
Datendatei wechseln...
Mandant anlegen...
Vandant wechseln
Programmbereich offnen...

Benutzer
Benutzerwechsel...
Wirtschaftsjahre

Termine
Wiedervorlagen...

Banking

Datenexport
Datenimport
DATEV-Export

DATEV-Import Dateien priifen...

Drucken P LOHN-Buchungsliste...
Postversand-Dateien...
Ubernahme REWE-Dateien...
Ubernahme SUSA-Druckdatei...

v

Voreinstellungen...

> Klicken Sie im anschlieBenden Dialog diejenigen Ankreuzfelder, die den von Ihnen gewlnschten Optionen zum
Datenimport entsprechen:

) ) 7 SUSA-Druckdatei importieren

& )) Periode 05 - Januar 14
L5

Ven 01.01.2005 Bis 31.01.2005

| EB's zum Jahreswechsel
| Jahresverkehrszahlen
| Periodenverkehrszahlen

@ itk _ Abbrechen oK

> Nach Bestéatigung des Dialogs mit OK wahlen Sie im erscheinenden Dateidialog die zu importierende Datei aus.

I sysA-Druckdateien, die von der DATEV erstellt wurden, enden gewdhnlich mit der Zeichenkombination
.- TAT".

> Der Verarbeitungsvorgang wird durch eine Ablaufmeldung auf dem Bildschirm angezeigt.
Nach Beendigung des Vorgangs wurden — je nach eingestellten Optionen — ein oder mehrere Stapelbelege mit
den in der ausgewahlten Datei enthaltenen Buchungen angelegt.

Arbeiten mit Postversanddisketten

Am Ende jedes DATEV-Exports steht die Erstellung einer Postversanddiskette. Diese Diskette hat die soeben
erstellten Exportdateien zum Inhalt. Als Medium zum Datentrédgeraustausch mit der DATEV von einem Apple
Macintosh Computer dienen 3 1/2"-Disketten. Es kénnen sowohl DD- als auch HD-Disketten verwendet werden, sie
mussen jedoch dem MS-DOS-Diskettenformat entsprechen. Diese Disketten kdnnen problemlos von Ihrem
Steuerberater oder der DATEV gelesen werden.

TOPIX:8
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(IS

Ordnerstruktur

Nach Abschluss des Exportvorgangs wurden mehrere Dateien in dem Ordner, den Sie durch Festlegen des
Dateipfades bestimmt haben, abgelegt. Die folgenden Abbildungen veranschaulichen diesen Zustand — je nachdem,
ob Sie die Option ,neues Dateiformat” beim Export angeklickt hatten oder nicht:

EN=————— DATEU-Ordner =————PFi7
5 Objekte 32 MB belegt 1,2 ME frei
i)

&

DATEV Ordner
4 Objekte 8 ME belegt

|
AT

T
4
S
3

[

=
B
Die Dateien mit den Bezeichnungen ,KF01” und ,KF02" bzw. ,DV01” enthalten Informationen flr die DATEV, aus
welchen Dateien lhre Postversanddiskette besteht. Der Inhalt dieser beiden Dateien steuert die Verarbeitung der
(ibergebenen Daten im Rechnersystem der DATEV.

Die anderen Dateien mit den Bezeichnungen ,ERxxx" bzw. ,,DExxx” wobei ,xxx" eine dreistellige Nummer ist,
enthalten Ihre Buchhaltungsdaten.

Diese Dateien mussen nun auf eine MS-DOS-formatierte Diskette Ubertragen werden, wobei sich mehrere
Moglichkeiten anbieten.

Erstellen der MS-DOS-Diskette mit ,Dateien konvertieren”

Als Vorbereitung zum Datentrageraustausch gilt die Erstellung einer MS-DOS-Diskette. Das MS-DOS-
Diskettenformat unterstltzt jeder Apple Macintosh Computer mit dem SuperDrive Diskettenlaufwerk, also alle
Rechner seit Macintosh SE. Um diese Diskette erstellen zu kénnen, wird das Apple Dienstprogramm ,Dateien
konvertieren” benotigt, das Bestandteil des Macintosh Betriebssystems ist. Eine ausfiihrliche Beschreibung dieses
Programms findet sich im Macintosh Benutzerhandbuch.

Wurde die Diskette MS-DOS-konform formatiert, so konnen die von TOPIX:8 erzeugten Dateien fir die DATEV von
der Macintosh Festplatte auf die MS-DOS Diskette kopiert werden.

Achten Sie darauf, dass alle Konverter, im speziellen der Textkonverter, deaktiviert sind!

Erstellen der MS-DOS-Diskette mit anderen Produkten

Weitere Produkte, die MS-DOS als Diskettenformat verflighar machen, sind die bekannten Systemerweiterungen
.DOS Mounter”, ,Access PC" sowie ,PC Exchange”. Diese Programme erlauben das Einlegen und Arbeiten mit MS-
DOS-Disketten genauso wie mit normalen Macintosh Disketten.

Zur Bedienung dieser Systemerweiterungen wird auf die dem jeweiligen Produkt beiliegende Dokumentation
verwiesen.

PC Exchange

Bei Verwendung von PC Exchange kann es vorkommen, dass die MS-DOS-Diskette nicht vom Empféanger verarbeitet
werden kann. Dies liegt daran, dass unsichtbare Dateien mit der Bezeichnung ,DESKTOP” und ,FINDER.DAT" sowie
ein unsichtbares Verzeichnis mit der Bezeichnung ,RESOURCE.FRK" auf der Diskette angelegt werden, in denen
Macintosh-typische Informationen (Symbole, Anordnung der Symbole im Fenster u.a.) abgelegt sind. Es sind in PC
Exchange keine Einstellmoglichkeiten vorhanden, mit der dieser Vorgang unterdriickt werden kann. In diesem Fall
sind diese Informationen auf der MS-DOS-Diskette manuell auf einem PC zu loschen oder das soeben beschriebene
Fremdprodukt ,Access PC” zu verwenden.

Access PC

Bei Verwendung von Access PC sollten Sie darauf achten, dass folgende Einstellung im Kontrollfeld vorgenommen
wird:
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DOS Extension L» Mac Creator  Type

o fars ],
8 P
80

_BIN
(Unknown Application)—I

~AccessPL ————

.CoM
.CPI
.poc
.EXE
oYL

[]5ave Mac Info to Disk [ Farmat Support
[ alow Hard Disk Suppor [HDMount]
. SPMount

Wichtig ist insbesondere, dass die Option ,Save Mac Info to Disk” nicht angekreuzt ist. Andernfalls wiirde eine
zusatzliche Datei mit der Bezeichnung ,APCINFO.DAT" auf der MS-DOS-Diskette angelegt werden, in der
Macintosh-typische Informationen (Symbole, Anordnung der Symbole im Fenster u.a.) abgelegt sind. Flir den
Datenaustausch sind laut Spezifikation der Schnittstelle jedoch keine weiteren Dateien oder Verzeichnisse auf der
Diskette erlaubt, was dazu flhren kénnte, dass die Diskette nicht verarbeitet werden kann.

Das Formatieren der Diskette wird mittels Finder-Befehl ,Volume I6schen” bzw. beim Einlegen einer unformatierten
Diskette realisiert, wobei in der Regel eine zuséatzliche Option ,MS-DOS" oder ahnlich zu finden ist.

Wurde die Diskette MS-DOS-konform formatiert, dann kdnnen die Vorlaufdateien von TOPIX:8 direkt auf die MS-
DOS-Diskette kopiert werden.

IS Achten Sie darauf, dass die Dateien ohne den eventuell umfassenden Ordner auf die DOS-Diskette
kopiert werden. Andernfalls kénnen die Dateien nicht von der DATEV oder lhrem Steuerberater
verarbeitet werden.

IS sie kénnen die Vorlaufdateien auch direkt aus TOPIX:8 auf die eingelegte MS—DOS-Diskette speichern,
indem Sie in den Dateidialogen die Diskette als Volume auswéhlen, auf denen Ihre Dateien abgelegt
werden sollen. Legen Sie jedoch keinen Ordner an, sondern speichern Sie die Dateien auf der obersten
Ebene der Diskette.

Lesen einer MS-DOS-Diskette mit ,Dateien konvertieren”

Legen Sie die DOS-Diskette in das Diskettenlaufwerk Ihres Macintosh ein. Starten Sie anschlieBend das
Hilfsprogramm ,Dateien konvertieren”. Dieses Hilfsprogramm ist Bestandteil des Macintosh Betriebssystems und
findet sich auf einer der Installationsdisketten fiir das Betriebssystem.

Nach Programmstart erhalten Sie einen Dialog auf dem Bildschirm angezeigt, der @hnlich dem nachfolgend
abgebildeten ist:

Dateien konvertieren

D0S-Diskette == DATEV-Ordner
O DESKTOPS & ]
D o
B ER002 s
o tocs
B KFo1 Ldsalian
B KFo2
B LOHN9307.ASC
O TRASH
12 12
DOS-Diskette = Festplatte
1376K Byte verfiighar 1852K Byte verfigbar
[ Gifnen ][ Laufwerk ] [ dffnen ] [ Laufwerk ]
[Neuer ordner] [ Auswerfen | [Neuer Drdner]g [auswmerten |

Klicken Sie nun zuerst auf die Schaltflache ,Laufwerk” im linken Bereich des Dialogs, bis das Inhaltsverzeichnis der
eingelegten DOS-Diskette im rollbaren Bereich angezeigt wird.

AnschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache ,Laufwerk” im rechten Bereich des Dialogs, bis das Inhaltsverzeichnis
der Festplatte, auf die Sie die Dateien kopieren mdchten, angezeigt wird. Durch ,Offnen” von Ordnern oder Klicken
in ,Neuer Ordner” kdnnen Sie dasjenige Verzeichnis spezifizieren, in dem die kopierten Dateien abgelegt werden.

Nachdem Sie diese Einstellungen getroffen haben, wahlen Sie aus dem Menl ,Mac > Mac” den Befehl
.Textkonverter...”:

Mac -> Mac
Textkonverter...

Ardere Kemeriar...
Stellen Sie sicher, dass im erscheinenden Dialog die Option ,Nur kopieren” aktiviert ist und schlieBen Sie das
Dialogfenster durch Klick auf die Schaltflache ,0K":

TOPIX:8
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Tez{konveriisrung

L,
Wihlen Sie das Format in der rechten

unteren Ecke, das Ihren Anforderungen IEH
entspricht. Weitere Formatoptionen N
werden dann ausgegeben.

Format:

(@ Nur kopieren
vorgenommen. (Z Mac -> ProD0s

> ProDOS -> Mac

Oy Mac -> MS-D0S
Ty MS-DOS -> Mac
{3 MS-D0S -> ProD0S

Abbrechen m 3 Pro0os -> Ms-D0S

Wahlen Sie nun eine oder mehrere Dateien aus, die Sie von der DOS-Diskette Ubertragen mdchten. Fir eine

Mehrfachauswahl halten Sie die Befehlstaste gedriickt, wahrend Sie die Dateien im rollbaren Bereich anklicken.

Starten Sie den Transfer durch Klick auf die Schaltflache ,»Konvert.»”.

Dateien konvertieren

DOS-Diskette <= DATEU-Ordner
[ DESKTOP &
B ER0O1
B ER002
o toos
B KFo1 Lischen
B KFo2
[l LOHN9307.ASC 46,5K

Byte
ausgewdahlt
DOS-Diskette = Festplatte
1376K Byte verfiighar 1852K Byte verfigbar

[ Gifnen ][ Laufwerk ] [ dffnen ] [ Laufwerk ]
[Neuer ordner] [ Auswerfen | [Neuer Drdner]E [auswmerten |

Eine Ablaufmeldung auf dem Bildschirm zeigt den Fortschritt des Konvertierungsvorgangs an.

Die kopierten Dateien wurden in dem von Ihnen zuvor spezifizierten Verzeichnis abgelegt:

0. DATEVU- Ordner i
& Objekte 37,5 ME belegt 17
B,
EROO1 PC ERO0
B, 3
i
I
KFO1 PC KFOZ
LOHNSZ07. ASC
=]

Lesen einer MS-DOS Diskette mit anderen Produkten

Verwenden Sie eines der bereits genannten Produkte wie ,DOS Mounter”, ,Access PC” oder ,PC Exchange”, um mit
DOS-Disketten zu arbeiten, kdnnen Sie die Dateien von der eingelegten MS-DOS-Diskette auf Ihre Festplatte
kopieren oder in TOPIX:8 in den Dateidialogen zum Offnen einer Datei das Diskettenvolume direkt auswahlen.

Der nachfolgend gezeigte Dialog veranschaulicht diese Vorgehensweise.

[ D0S-Diskette ¥

O EROOT (%) DDS-Diskette

D ER0O2

D ERoos

D kra1 Schreibtisch

0 KFo2

O LOHN9307.ASC
Abbrechen

O
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Anhang

Im Folgenden erhalten Sie eine Ubersicht der bei der DATEV verwendeten Automatikkonten (Stand: 1.1.06):

SKR 03 SKR 04 Kontenbeschriftung Code
3120 5920 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers 16% VSt und 16% USt AV
3110 5910 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers 7% VSt und 7% USt AV
3140 5940 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 16% USt AV
3130 5930 Bauleistungen eines im Inland ans&ssigen Unternehmers ohne VSt und 7% USt AV
8910 4620 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens (Waren) 16 % USt ~ AM
8915 4610 Entnahme durch Unternehmer fiir Zwecke auBerhalb d. Unternehmens (Waren) 7 % USt AM
3152 5952 Erh. Skonti a. Lief., f.d. als Leist.-empf. d. St. n. § 13b UStG (16%VSt u. USt) AV
3764 5764 Erhaltene Boni 15 % Vorsteuer AV
3760 5760 Erhaltene Boni 16 % Vorsteuer AV
3750 5750 Erhaltene Boni 7 % Vorsteuer AV
3794 5794 Erhaltene Rabatte 15 % Vorsteuer AV
3790 5790 Erhaltene Rabatte 16 % Vorsteuer AV
3780 5780 Erhaltene Rabatte 7 % Vorsteuer AV
3736 5736 Erhaltene Skonti 15 % Vorsteuer AV
3735 5735 Erhaltene Skonti 16% Vorsteuer AV
3731 5731 Erhaltene Skonti 7 % Vorsteuer AV
3749 5749 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 16 % VSt und 16 % USt AV
3746 5746 Erhaltene Skonti aus steuerpfl. innergem Erwerb 7 % VSt und 7 % USt AV
1716 3271 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 15 % USt AM
1717 3270 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 16 % USt AM
1711 3260 Erhaltene, versteuerte Anzahlungen 7 % USt AM
8400 4400 Erlose 16 % Umsatzsteuer AM
8300 4300 Erlose 7 % Umsatzsteuer AM
8196 4186 Erlése aus Geldspielautomaten 16% USt AM
8339 4339 Erlose aus im anderen EG-Land steuerb. Leist., im Inland nicht steuerb. Umsatze AM
8320 4320 Erlose aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen Lieferungen AM
8338 4338 Erldse aus im Drittland steuerbaren Leist., im Inland nicht steuerbare Umsatze AM
8315 4315 Erlose aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 16 % Umsatzsteuer AM
8310 4310 Erldse aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % Umsatzsteuer AM
8337 4337 Erldse aus Leistungen, f. d. d. Leist.-empfanger die USt nach §13b UStG schuldet AM
8820 4845 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermogen 16 % (bei Buchgewinn) AM
8801 6885 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermogen 16 % USt (bei Buchverlust) AM
8827 4844 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1a UStG (Buchgewinn)  AM
8807 6384 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1a UStG (Buchverlust)  AM
8828 4848 Erldse aus Verkdufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1b UStG (Buchgewinn)  AM
8808 6388 Erlose aus Verkdufen Sachanlagevermogen steuerfrei §4 Nr. 1b UStG (Buchverlust)  AM
8729 4729 Erldsschm. aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 15 % USt AM
8723 4723 Erldsschmalerungen 15 % USt AM
8720 4720 Erldsschmalerungen 16 % USt AM
8710 4710 Erldsschmalerungen 7 % USt AM
8727 4727 Erldsschmalerungen aus im anderen EG-Land steuerpflichtigen Lieferungen AM
8726 4726 Erldsschmalerungen aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 16 % USt AM

TOPIX:8
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SKR 03 SKR 04 Kontenbeschriftung Code
8725 4725 Erldsschmalerungen aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % USt AM
8724 4724 Erldsschmalerungen aus steuerfreien innergemeinschaftlichen Lieferungen AM
8705 4705 Erldsschmalerungen aus steuerfreien Umsatzen § 4 Nr. 1a UStG AM

6287 Forderungsverluste 15 % USt (soweit untiblich hoch) AM
2407 6937 Forderungsverluste 15 % USt (libliche Hohe) AM

6285 Forderungsverluste 16 % USt (soweit untiblich hoch) AM
2405 6935 Forderungsverluste 16 % USt (libliche Hohe) AM

6281 Forderungsverluste 7 % USt (soweit uniiblich hoch) AM
2401 6931 Forderungsverluste 7 % USt (Ubliche HGhe) AM
2409 6939 Forderungsverluste aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 15 % USt AM
2404 6934 Forderungsverluste aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 16 % USt AM
2403 6933 Forderungsverluste aus im Inland steuerpflichtigen EG-Lieferungen 7 % USt AM
2402 6932 Forderungsverluste aus steuerfreien EG-Lieferungen (libliche Hohe) AM
1516 1185 Geleistete Anzahlungen 15% Vorsteuer AV
1517 1184 Geleistete Anzahlungen 16 % Vorsteuer AV
1511 1181 Geleistete Anzahlungen 7% Vorsteuer AV
8749 4749 Gew. Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 16 % USt AM
8746 4746 Gew. Skonti aus im Inland steuerpfl. EG-Lieferungen 7 % USt AM
8741 4741 Gew. Skonti aus Leist., f. d. d. Leist.-empf. d. USt nach § 13 b UStG schuldet AM
8743 4741 Gew. Skonti aus steuerfr. innergem. Lieferungen § 4 Nr. 1 b UStG AM
8764 4764 Gewahrte Boni 15 % USt AM
8760 4760 Gewahrte Boni 16 % USt AM
8750 4750 Gewahrte Boni 7 % USt AM
8794 4794 Gewahrte Rabatte 15 % USt AM
8790 4790 Gewahrte Rabatte 16 % USt AM
8780 4780 Gewahrte Rabatte 7 % USt AM
8736 4736 Gewahrte Skonti 15 % USt AM
8735 4735 Gewahrte Skonti 16 % USt AM
8731 4731 Gewahrte Skonti 7 % USt AM
3425 5425 Innergemeinschaftlicher Erwerb 16 % Vorsteuer und 16 % Umsatzsteuer AV
3420 5420 Innergemeinschaftlicher Erwerb 7 % Vorsteuer und 7 % Umsatzsteuer AV
3435 5435 Innergemeinschaftlicher Erwerb ohne Vorsteuerabzug 16 % Umsatzsteuer AV
3430 5430 Innergemeinschaftlicher Erwerb ohne Vorsteuerabzug 7 % Umsatzsteuer AV
3440 5440 Innergemeinschaftlicher Erwerb von Neufahrzeugen ohne UStID-Nr. 16 % VSt/USt AV
3125 5925 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 16% VSt und 16% USt AV
3115 5915 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers 7% VSt und 7% USt AV
3145 5945 Leistungen eines im Ausland anséssigen Unternehmers ohne VSt und 16% USt AV
3135 5935 Leistungen eines im Ausland ansassigen Unternehmers ohne VSt und 7% USt AV
3150 5950 Leistungen von auslandischen Unternehmen (Nullregelung) AV
8130 4130 Lieferungen des ersten Abnehmers bei innergem. Dreiecksgesch. § 25 b Abs. 2 UStG AM
3723 5723 Nachlasse 15 % Vorsteuer AV
3720 5720 Nachlasse 16 % Vorsteuer AV
3710 5710 Nachlasse 7 % Vorsteuer AV
3727 5727 Nachlasse aus innergem. Erwerb 15 % Vorsteuer und 15 % Umsatzsteuer AV
3725 5725 Nachlasse aus innergem. Erwerb 16 % Vorsteuer und 16 % Umsatzsteuer AV
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SKR 03 SKR 04 Kontenbeschriftung Code
3724 5724 Nachl&sse aus innergem. Erwerb 7 % Vorsteuer und 7 % Umsatzsteuer AV
8579 4579 Provision, sonstige Ertrdge 16 % USt AM
8576 4576 Provision, sonstige Ertrdge 7 % USt AM
8575 4575 Provision, sonstige Ertrdge steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) AM
8574 4574 Provision, sonstige Ertrdge steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) AM
8508 4508 Provisionserlose 16 % Umsatzsteuer AM
8506 4506 Provisionserldse 7 % Umsatzsteuer AM
8505 4505 Provisionserlose, steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) AM
8504 4504 Provisionserlose, steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) AM
8519 4569 Provisionsumsétze 16 % USt AM
8516 4566 Provisionsumsatze 7 % USt AM
8515 4565 Provisionsumséatze steuerfrei (§ 4 Nr. 5 UStG) AM
8514 4564 Provisionsumséatze steuerfrei (§ 4 Nr. 8 ff. UStG) AM
8595 4945 Sachbeziige 16 % Umsatzsteuer (Waren) AM
8591 4941 Sachbeziige 7 % Umsatzsteuer (Waren) AM
8625 Sonst. Erlose betrieblich und regelméaBig, steuerfrei z.B. § 4 Nr. 2 - 7 UStG AM
8609 sonst. Erlose, betrieblich und regelmaBig, steuerfrei § 4 Nr. 8 ff UStG AM
8640 Sonstige Erlose betrieblich und regelmaBig, 16 % USt AM
8630 Sonstige Erlose betrieblich und regelméasig, 7 % USt AM

4836 sonstige Ertrage, betrieblich und regelmaBig, 16 % USt AM
8150 4150 sonstige steuerfreie Umsatze (z.B. § 4 Nr. 2-7 UStG) AM
8110 4110 sonstige steuerfreie Umsatze Inland AM
8135 4135 Steuerfreie innergem. Lieferung von Neufahrzeugen an Abnehmer ohne UStID-Nr. AM
8125 4125 Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferung § 4 Nr. 1 b UStG AM
8140 4140 Steuerfreie Umsatze Offshore etc. AM
8120 4120 Steuerfreie Umsatze § 4 Nr. 1a UStG AM
8100 4100 Steuerfreie Umsatze § 4 Nr. 8 ff. UStG AM
3550 5550 Steuerfreier innergemeinschaftlicher Erwerb AV
8925 4660 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 16 % USt AM
8932 4650 Unentgeltliche Erbringung einer sonstigen Leistung 7 % USt AM
8935 4686 Unentgeltliche Zuwendung von Gegenstanden 16 % USt AM
8940 4680 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 16 % USt AM
8945 4670 Unentgeltliche Zuwendung von Waren 7 % USt AM
8611 4947 Verrechnete sonstige Sachbeziige 16 % USt (z.B. Kfz-Gestellung) AM
8920 4640 Verwendung von Gegenstanden flir Zwecke auBerhalb des Unternehmens 16 % USt AM
8930 4630 Verwendung von Gegenstanden flir Zwecke auBerhalb des Unternehmens 7 % USt AM
3565 5565 Waren aus einem Umsatzsteuerlager, § 13 a UStG 16% VSt und 16% USt AV
3560 5560 Waren aus einem Umsatzsteuerlager, § 13 a UStG 7% VSt und 7% USt AV
3535 5535 Wareneingang 10 % Vorsteuer AV
3400 5400 Wareneingang 16 % Vorsteuer AV
3500 5500 Wareneingang 5 % Vorsteuer AV
3505 5505 Wareneingang 6 % Vorsteuer AV
3300 5300 Wareneingang 7 % Vorsteuer AV
3530 5530 Wareneingang 9 % Vorsteuer AV
3540 5540 Wareneingang 9 % Vorsteuer AV
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A

Abrechnungsnummer, 18
Access PC, 26
Ankreuzfeld, 13
aktiviert, 13
deaktiviert, 13
unberucksichtigt, 13
Automatikkonten, 12

B

Belegnummer, 15
Berater-Name, 9
Berater-Nummer, 9
Buchungen exportieren, 20

D

Dateien konvertieren, 26
Datenexport
Buchungen, 20
Kontenbeschriftungen, 15
Steuerberater, 21
Verkehrszahlen, 19
Datenimport, 21
LOHN-Buchungslisten, 22
Postversanddateien, 22
REWE-Dateien, 24
Steuerberater, 20
SUSA-Druckdateien, 24
Datentrageraustausch, 25
DATEV-Code, 14
DATEV-Funktion, 12
DATEV-Kontonr., 12
Debitoren
EB-Konto, 10
Maske D, 10
Sammelkonto, 10, 12
DESY-Format, 21
DFV-Kennzeichen, 9
DOS Mounter, 26
DSSW-Format, 21
DTR-Nummer, 9

E

EB-Konto
Debitoren, 10
Kreditoren, 10
Sachkonten, 10

Einstellungen, 6, 9

Euro, 11, 20

Export
Buchungen, 20
Kontenbeschriftungen, 15
Steuerberater, 21
Verkehrszahlen, 19
Wahrungskennzeichen, 11
Exportiert (Ankreuzfeld), 12

F

Forderungen aus LuL, 12
Funktion, 12

Import
LOHN-Buchungslisten, 22
Postversanddateien, 22
Priifen von Dateien, 21
REWE-Dateien, 24
Steuerberater, 20
SUSA-Druckdateien, 24

Installation, 4

K

Konfiguration

Einstellungen, 6
Kontenbeschriftung, 12
Kontenbeschriftungen exportieren, 15
Kontonummer, 12
Konventionen

Belegnummer, 15

Postennummer, 15
Kreditoren

EB-Konto, 10

Maske K, 10

Sammelkonto, 10, 12

L

LOHN-Buchungslisten importieren, 22

M

Mandant, 9
Maske
Debitoren, 10
Mehrwertsteuer, 12
MS-DOS, 26
Access PC, 26
Dateien konvertieren, 26
DOS Mounter, 26
PC Exchange, 26

N

Nummernkreise, 12

0]
OP-Vortragskonto, 10

P

Passwort, 10
PC Exchange, 26
Postversanddiskette, 25

R
REWE-Dateienimportieren, 24

S

Sachkonten

EB-Konto, 10
Sammelkonto

Debitoren, 12

Kreditoren, 12
Stammdaten

Konten, 11

Umsatzsteuer-Codes, 14
Steuerautomatik, 12
Steuerbuchungen, 12
Steuercode, 14
Steuerschlussel, 14
Summenvortragskonto, 10
SUSA-Druckdateien importieren, 24

U

Umbuchungskonto, 10

Umsatzsteuer-Identifikationsnummer,
20

UStID-Nummer, 20

'

Verbindlichkeiten aus LuL, 12
Verkehrszahlen exportieren, 19
Vorsteuer, 12

w

Wahrungskennzeichen, 11
Wirtschaftsjahr
abweichend
Abrechnungsnummer, 19
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