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Disclaimer

® Copyright

Copyright © 1987 — 2026 TOPIX Business Software AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Alle Inhalte dieser Dokumentation sind urheberrechtlich geschiitzt. Dies gilt sowohl fiir die
einzelnen Artikel als auch flir Abbildungen. Jede Verwertung, die nicht ausdricklich vom
Urheberrechtsgesetz zugelassen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung der
Autoren. Das gilt insbesondere fiir Vervielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen,
Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und Verarbeitung in elektronischen Systemen.

4D, AD Write Pro, 4D View Pro, 4D Server sowie die 4D Logos sind eingetragene Warenzeichen
der 4D SAS. Acrobat, Adobe und InDesign sind eingetragene Warenzeichen der Adobe
Systems Inc. Apple, Apple Watch, i0S, iPad, iPhone, Mac und macOS sind eingetragene
Warenzeichen der Apple Inc. Android, Google und Chrome sind eingetragene Warenzeichen
der Google Inc. Excel, Internet Explorer, Microsoft und Windows sind eingetragene
Warenzeichen der Microsoft Corp. TeamViewer ist ein eingetragenes Warenzeichen der
TeamViewer GmbH. Alle in der Dokumentation genannten Marken sind Eigentum der
jeweiligen Markeninhaber und werden anerkannt. Aus dem Fehlen der Markenzeichen ©, ®
bzw. ™ kann nicht geschlossen werden, dass die Bezeichnung frei verfligbar oder ein freier
Markenname ist. Bildquellen: flaticon, pixabay

E® Haftungsausschluss

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen wurden von den Autoren nach
bestem Wissen sorgfaltig zusammengestellt. Dennoch kdnnen Fehler nicht vollstandig
ausgeschlossen werden. Die angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung
und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft im Rechtssinne zu verstehen. Eine
Gewabhrleistung flr die Vollstandigkeit, Richtigkeit, Qualitat und Aktualitat der bereitgestellten
Informationen kann von dem Herausgeber und den Autoren nicht dbernommen werden,
sofern seitens der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt; alle Informationen sind rechtlich unverbindlich. Dies gilt insbesondere
aufgrund der stetigen Fortentwicklung der dieser Produktbeschreibung zugrunde liegenden
Software. Die Autoren behalten es sich ausdricklich vor, Teile der Dokumentation oder die
gesamte Dokumentation ohne gesonderte Ankindigung zu verandern, zu erganzen, zu
I6schen oder die Verdffentlichung zeitweise oder endgliltig einzustellen.

Diese Dokumentation steht ausschlieBlich Kunden der TOPIX Business Software AG zur
Verflugung. Eine Haftung flr irgendwelche Schaden Dritter ist ausgeschlossen, sofern seitens
der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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Welcome

Willkommen im Handbuch "TOPIX Finanzbuchhaltung".

Eine zuverlassige Finanzbuchhaltung ist die Basis fur verlassliche unternehmerische
Entscheidungen im Mittelstand.

TOPIX hilft Ihnen, Ihre Finanzen im Blick zu behalten, Routineaufgaben zu automatisieren
und alle gesetzlichen Vorgaben sicher einzuhalten. So arbeiten Sie vom Tagesgeschaft bis
zum Jahresabschluss einfach, transparent und zeitsparend.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg und eine einfache, effiziente Arbeit mit unserer
Finanzbuchhaltung.

lhre

TOPIX

BUSINESS SOFTWARE AG
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1.1

TOPIX Support

Rasche und kompetente Hilfe
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Software-Support

Wenn Sie Hilfe benotigen oder eine Frage zur Software TOPIX haben, steht Ihnen gerne unser Support zur
Verflgung. Sie erreichen diesen telefonisch, per E-Mail oder online im Kundenportal.

Software-Support

& +4989608757-90

«d support@topix.de

@ https://kundenportal.topix.de

Q Telefon

Unsere zentrale Hotlinenummer lautet +49 89 608757-90
Falls Sie direkt mit dem richtigen Bereich sprechen mochten, empfehlen wir Ihnen folgende Seite:
https://www.topix.de/durchwahlen

<4 E-Mail
Um den Support per E-Mail zu kontaktieren, verwenden Sie die Adresse support@topix.de

Bitte schildern Sie detailliert Ihr Anliegen und fligen Sie ggf. entsprechende Screenshots und Anlagen bei.
support@topix.de

i=» Kundenportal

Um ihre Zugangsdaten anzufordern, senden Sie bitte eine E-Mail an info@topix.de
Informationen finden Sie unter: https://blog.topix.de/de/enjoy-working/das-topix-kundenportal
Mochten Sie sich im Kundenportal einloggen, gehen Sie auf:

https://kundenportal.topix.de

© Informationen
N&here Informationen zum TOPIX Software-Support erhalten Sie auf unserer Homepage:
https://www.topix.de/de/service/support.html
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Technischer Support

Bei Fragen zur Technik, Cloud oder Installation wenden Sie sich bitte an den technischen Support.
Dieser steht Ihnen telefonisch, per E-Mail oder lber das Kundenportal zur Verfligung.

Technischer Support

& +4989608757-93

<4 support@topix.de

@ https://kundenportal.topix.de

Kontakt zu TOPIX

Wenn Sie uns auf anderem Wege kontaktieren mochten, finden Sie hier alle notwendigen Informationen:
https://www.topix.de/de/unternehmen/kontakt.html

Ihre wichtigsten Anlaufstellen:

Kontakt zum
Support

Kontakt zum
Vertrieb

Kontakt zur
Zentrale

Sollten Sie Ihren Ansprechpartner Sie sind bereits Kunde oder Sie haben eine ganz konkretes

mochten einer werden? Unsere Problem? Das Iésen wir schnell

Experten beraten Sie und helfen

nicht kennen oder ein

und unkompliziert. Bitte beachten
Sie die

allgemeines Anliegen haben, sind

Sie hier genau richtig.

lhnen gerne weiter.

Telefon: Telefon: Telefon:

E-Mail: E-Mail: E-Mail:
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1.2

TOPIX Handbucher

Alles Wichtige klar und verstandlich erklért
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TOPIX Basics-Guides

Fur TOPIX stehen verschiedene Handblcher zur Verfigung, mit denen Sie sich schnell und einfach in die
verschiedenen Bereiche einarbeiten konnen. Zahlreiche Praxisbeispiele erleichtern zusatzlich den Einstieg.

TOPIX Grundlagen TOPIX Firmen TOPIX Artikel

Wichtiger Hinweis

¢ Fir einige der folgenden Kapitel sind grundlegende TOPIX-Kenntnisse hilfreich.
Wir empfehlen Ihnen daher, zuvor das Handbuch ,TOPIX Grundlagen” zu lesen.

empfohlen aktuell

TOPIX
Basics- Grundlagen Projekte
Guides
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Handbuchseite 6ffnen

Um die Dokumentation von TOPIX aufzurufen, klicken Sie auf den folgenden
https://www.topix.de/dokumentation.html

Klicken Sie auf ﬂ und dann auf

Damit werden Sie automatisch in das Doku-Portal weitergeleitet. Evtl. ist noch ein Login erforderlich.

TOPIX STARTSEITE KURSE  ANMELDEN  TOPIX.DE [{'

BUSINESS SOFTWARE AG

() Dokumentation Dokumentation

Aligemein 2
1Lektion

Willkommmen im Doku-Portal flr das
neue TOPIX

Hier finden Sie Handbucher, Kurzanleitungen und technische
Beschreibungen zu allen Modulen und Funktionen von TOPIX.
Entdecken Sie, wie Sie TOPIX optimal einsetzen und Ihr tagliches

Doku mentqtion Arbeiten effizient gestalten.

CRM ~
1Lektion

ERP ~

1 Lektion
Alternativ konnen Sie die Seite auch in TOPIX 6ffnen: 2 ﬂ > Dokumentation.

Handbiicher durchblattern

Im Doku-Portal konnen Sie bequem alle vorhandenen Handbucher durchblattern.

Hierzu benutzen Sie die Schaltflachen und )

Die Handblicher sind unter dem jeweiligen Bild zu finden.

Direkt zum passenden Handbuch

Im Doku-Portal sehen Sie links die TOPIX-Bereiche. Wenn Sie bereits wissen, in welchem Bereich sich das
gewinschte Handbuch befindet, klicken Sie auf den Bereich und dann auf den Unterpunkt Handbiicher.

CRM

1 Lektion

Handbucher

AnschlieBend konnen Sie das gewiinschte Handbuch per Mausklick 6ffnen und anschlieBend
herunterladen. Im CRM-Bereich ware dies das [ Handbuch - Firmen .
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Handbuch 6ffnen

Wenn Sie ein Handbuch interessiert, klicken Sie einfach auf den Link unter dem Bild.
Beispielsweise auf [ Handbuch - Grundlagen .

To P I x STARTSEITE KURSE ~ANMELDEN  TOPIX.DE [’

BUSINESS SOFTWARE AG

Handbiicher

(M) Dokumentation

Allgemein ~
1 Lektion
CRM ~
Allgemeine
(]
ERP ~
1Lektion o I I en q Ion
Fl e
1 Lektion Hier erfahren Sie alles Wichtige zu Grundlagen, Bedienung und Systemumgebung - damit Sie direkt loslegen kénnen. Der
v Ihre Arbeit mit TOPIX
Vermietung 4

TOPIX 6ffnet das Handbuch in lhrem Browser. Alle Handbuicher stehen im PDF-Format zur Verfligung.

PDF lesen

Um das PDF komfortabel lesen zu konnen, empfehlen wir, das Handbuch nicht im Browser, sondern in
einem PDF-Reader zu lesen. Hierzu mussen Sie das Handbuch jedoch herunterladen (siehe nachste Seite).

Der am weitesten verbreitete PDF-Reader ist A Adobe Acrobat.
Sie konnen diesen auf folgender Seite herunterladen:

https://get.adobe.com/de/reader/
EXOTEE Deaktivieren Sie ggf. die optionalen Angebote, bevor Sie das Tool herunterladen.

Alternativ kdnnen Sie selbstverstandlich auch einen PDF-Reader Ihrer Wahl verwenden.
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Handbuch herunterladen
(empfohlen)

Sie konnen ein im Browser geoffnetes TOPIX-Handbuch problemlos herunterladen. Somit kOnnen Sie
dieses auf Ihrem PC speichern und spater jederzeit wieder in Inrem PDF-Reader 6ffnen.

Zum Herunterladen benutzen Sie bitte das entsprechende Symbol in Ihrem Browser.
Chrome:

Firefox: .
Edge: -

Safari: .
Opera:

Die hier aufgefiihrten Symbole kGnnen je nach verwendeter Browser-Version abweichen.
Falls Sie kein passendes Symbol finden, verwenden Sie einfach die Befehle lhres Browsers.

OCONED
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1.3

TOPIX Academy

Videokurse & Trainings fur alle Bereiche
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Die TOPIX Academy ist die zentrale Lernplattform flir TOPIX-Anwender. Hier finden Sie praxisnahe
Videokurse zu allen wichtigen Bereichen. Die Academy erganzt unsere Handbicher optimal.

Videokurse
Zentrale Lernplattform Trainings

Schritt far Schritt
Alle Bereiche

Die Stufen "Premium" & "Exclusive" erfordern ein Academy-Abo.
Die Stufe "Standard" ist fur unsere Kunden kostenlos.

Ausblick

Hier sehen Sie einen kleinen Ausschnitt der verfligbaren Videos. Die Videos erklaren einfach und
verstandlich alle notwendigen Schritte - ahnlich wie die Beispiele in diesem Handbuch.

Praxisnah. Versténdlich. Direkt anwendbar.

Ein Blick in die Academy — tber 50 Trainingsvideos

Ob Grundlagen oder Spezialfunktionen — in der TOPIX Academy lernen Sie in kurzen Videos genau das, was Sie im Alltag brauchen.
Einfach, anschaulich und direkt im System nachvollziehbar. Hier ein Auszug der Lernvideos:

TOPIX TOPIX TOPIX

>

Designs v Menufahrung Y Cloud Login

> e f > o 0:00 §) =@ I

> o 0:00
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TOPIX

Weitere Informationen

Weitere Informationen zur TOPIX Academy finden Sie auf unserer Homepage.

TOPIX

Browser, App oder direkt in TOPIX

SOFTWARE LOSUNGEN SERVICE REFERENZEN PREISE MEHR

https://www.topix.de/de/service/academy.html

Conine-vemo IS

Ihr Zugang zur Academy - einfach Uberall verfugbar

Direkt in TOPIX integriert

Schneller geht’s nicht: Die Academy ist direkt in Inr TOPIX-System
eingebunden — dort wo Sie arbeiten. In den Hilfeeinstellungen im
Menu finden Sie die TOPIX Academy mit allen Lernvideos.

> Anleitung zur Anmeldung

ToPIX

]l

ToPx

o

Grundlagen

Im Browser starten

Einfach und ohne Installation: Rufen Sie die TOPIX Academy direkt
im Browser auf und greifen Sie sofort auf alle Lerninhalte zu. Fur
die beste Nutzererfahrung empfehlen wir Google Chrome oder

Mozilla Firefox.

> Zur Anmeldung

Bl o, Tania . iR

L)

Anmelden

Uberall mit der App

Auch unterwegs immer am Balll: Mit der TOPIX Academy App
haben Sie lhre Lernvideos immer dabei. Einloggen, ansehen,
weitermachen — ganz flexibel, wann es passt.

— Anleitung zur App-Installation

Dies ist nur eine Vorschau. Den kompletten Inhalt finden Sie unter obigem Link.

Fur weitere Informationen steht Ihnen gerne Ihr TOPIX-Vertriebsbetreuer zur Verfligung.
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Features

Besonderheiten des Verkaufs
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Features

Eine prazise und effiziente Finanzbuchhaltung ist die Grundlage flr fundierte Entscheidungen im
Unternehmen. Mit unserer Software flir Finanzbuchhaltung behalten Sie Ihre Finanzen jederzeit im Griff,
automatisieren Routineprozesse und erfillen alle gesetzlichen Anforderungen muhelos.

Von der Buchung bis zum Jahresabschluss - Sie arbeiten zeitsparend, transparent und zuverlassig.

+

Allgemein

e Kontenplan frei definierbar

e SKR03, SKR04, SKRO7 (AT) und KMU (CH) Grundumfang

e Automatische und manuelle Bilanzzuordnung

e Debitoren, Kreditoren

e Frei definierbare Kontengruppen

e Kontonummern 10-stellig alphanumerisch

e Saldenubernahme pro Konto

e Schnelllibersicht Uber alle Buchungen eines Kontos (,Konteninfo®) von allen Programmbereichen
aus aufrufbar

e Belegliste

e Buchungsliste

e IDEA-Schnittstelle zum Export von Daten fiir das IDEA-Programm der Steuerbehdrden im XML-
Format

Buchen

e In Euro, SFR oder Fremdwahrungen

e Beliebig viele Jahre nebeneinander

e Rumpf- und abweichendes Wirtschaftsjahr maoglich
e Automatischer Saldenvortrag auf neues W)

e Stapelerfassung oder Dialogbuchen

e Verbuchungsvorgang lauft im Hintergrund

e Buchen lUber Kontonummer oder Suchname
e Anzeige des aktuellen und neuen Saldos

e Zugriff auf Stammdaten beim Buchen

e Suche nach Rechnungsnummer beim Buchen
e Zuordnung mehrerer OPs zu einer Zahlung

e Doppelte Buchflihrung

e Konto und Gegenkonto vertauschbar

e Brutto-/Netto- und Soll-/Haben-Automatik

e Taschenrechneroperationen im Betragsfeld
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TOPIX

<

Buchen

(Fortsetzung)

e Skontorechnung

e Stornierungen (Generalumkehr) auch zeilenweise
e Einhandbedienung Uber Ziffernblock

e Datumsautomatik, Kommaautomatik

e Sammelbuchungen

e Wiederkehrende Buchungen

e Programmierbare Buchungstexte

e Buchungsjournal (auch nach Belegarten)

e Periodensperre unabhangig vom letzten

Umsatzsteuer

e Automatische Steuerbuchungen

e USt-Korrektur bei Skontoabzug

e Im-Hundert-Rechnung flir Reisekosten

e Automatisches Buchen von Privatanteilen

e Automatisches Bebuchen von Anzahlungskonten

¢ Differenzbesteuerung bei Gebrauchtwaren und Auktionen
e USt-Voranmeldung (Formular amtsgenehmigt)

e Online-Abgabe der UVA

e Nachweisliste zur Verprobung

e Antrag auf Dauerfristverlangerung

e Priifung der Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern

e Onlineliberprifung auslandischer USt-ID fur Deutschland
e Onlinetiberpriifung auslandischer USt-ID fiir Osterreich (via Account)
e USt-Berechnung flir EG-Warenverkehr

e Zusammenfassende Meldung mit Nachweisliste

Debitoren/Kreditoren

e Automatisches Ausziffern

e Optionales Verdichten von Splittbuchungen
e Manuelle Postenpflege
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TOPIX

<

Auswertungen

Standardauswertungen:

e in Euro, SFR oder Fremdwahrungen

e Stammdatenlisten

e Kontenauszug (bei Fremdwahrung: mit Fremd- und Hauswahrung parallel)
e Summen- und Saldenliste

e Hauptabschlussubersicht

e Bilanz

e Gewinn- und Verlustrechnung

e Einnahmen-Uberschussrechnung

e Saldenbestatigungen

e Spenden-/Beitragsbescheinigung via Serienbrief (Mailing)
e Beliebige Zeitraume, tagesaktuelle Salden

e Kontennachweis zu diversen Auswertungen

e Vorjahresvergleich

e Jahresubergreifende Auswertungen

e Export von Auswertungen (z.B. nach Excel)

Weiterflihrende Auswertungen:

e Betriebswirtschaftliche Auswertungen

e flexible Erstellung von Bilanz, GuV und BWA

e wahlweise Berticksichtigung von (unverbuchten) Stapelbelegen in Auswertungen
e Speichern mehrerer Auswertungseinstellungen
e Saldenliste in der Struktur von Bilanz oder GuV
e Alterstibersicht der offenen Posten

o Kreditlimit-Saldenliste

e prozentuale Wertberichtigung pro Konto

e Warenumsatzliste

e Spendenbescheinigungen
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<

Fremdwahrungen

Kurspflege:

e Tageskurse automatische Aktualisierung von Kursen aktivierbar Euro-Fahigkeit fir alle EWU-
Wahrungen

Belegerfassung:
e Rechnungen in Fremdwahrung Zahlungen in Fremdwahrung Verbuchen der Kursdifferenzen

Auswertungen:
e optional in beliebiger Wahrung mit Stichtagsbewertung

Kostenstellen

Einfache Kostenstellen:

e Kurzbezeichnung 10-stellig alphanumerisch

e pro Buchungszeile direkt eingebbar

e Erfassung Uber Kostenstellennummer oder Suchname
e Kostenstellenrechnung (alle Auswertungen)

Multiple Kostenstellen:

e Prozentuale Aufteilung zwischen Kostenstellen

e Aufteilung wahlweise Uber Kostenstellengruppen gesteuert

e Kostenstellen(gruppen) bei Konten hinterlegbar (wahlweise als Pflichtfeld beim Bebuchen).

Verdichtung von Auswertungen nach Kostenstellengruppen
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Ziele und Nutzen der TOPIX Finanzbuchhaltung

Zusammengefasst hier noch einmal die wichtigsten Vorteile, die der Einsatz unserer Finanzbuchhaltung
Ihrem Unternehmen bietet:

Buchungen automatisieren
Zahlungsabldufe effizient steuern
Liquiditét im Blick behalten

GoBD- und gesetzeskonform arbeiten

Auswertungen auf Knopfdruck erstellen

@@ ¢ &
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Weitere Informationen

Weitere Informationen zur TOPIX Finanzbuchhaltung finden Sie auf unserer Homepage.
https://www.topix.de/de/software/finance/finanzbuchhaltung.htmi

TOPIX SOFTWARE LOSUNGEN SERVICE REFERENZEN PREISE MEHR DE

Software far
Finanzbuchhaltung im
Mittelstand

Eine prazise und effiziente Finanzbuchhaltung ist die Grundlage fur fundierte

Entscheidungen im Unternehmen. Mit unserer Software fur
Finanzbuchhaltung behalten Sie lhre Finanzen jederzeit im Criff,
automatisieren Routineprozesse und erfullen alle gesetzlichen Anforderungen
muhelos. Von der Buchung bis zum Jahresabschluss - Sie arbeiten
zeitsparend, transparent und zuverldssig.

Buchungen automatisieren
Zahlungslaufe effizient steuern
Liquiditat im Blick behalten

GoBD- und gesetzeskonform arbeiten

Auswertungen auf Knopfdruck erstellen

ECMTE  Dies ist nur eine Vorschau. Den kompletten Inhalt finden Sie unter obigem Link.
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Optimal abgestimmt auf Ihre Prozesse
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Lieferumfang
Im Lieferumfang von TOPIX ist i.d.R. bereits ein Standardsatz Formulare vorhanden.
Dieser beinhaltet jedoch lediglich Standardfelder und sollte auch optisch noch angepasst werden.

Der Formularsatz enthalt folgende Belege:
e Mahnformulare
e Zahlungsformulare

Individuelle Anpassungen

Die Formulare fur Mahnungen werden i.d.R. von Ihrem TOPIX-Berater individuell angepasst. Hierzu gehoren
z.B. das Einbinden lhres Firmenlogos sowie die Firmenangaben. Auch die Schriftart und SchriftgroBe kann
individuell von Ihnen ausgewahlt werden.

Im Lieferumfang von TOPIX ist ein leistungsfahiger Formular-Generator vorhanden, welcher die
notwendigen Anpassungen erlaubt.

Vorteil individuell erstellter Formulare
Optimal auf Ihre Geschaftsprozesse abgestimmte Formulare unterstlitzen eine effiziente Erstellung der
Mahnungen.

Nacharbeiten und Korrekturen werden dadurch auf ein Minimum reduziert.

Optimal abgestimmt Effiziente Belegerstellung

_— 0O Kaum noch Nacharbeiten

Korrekturen nur im Ausnahmefall
Formulare

Sollten sich bei der Erstellung Ihrer ersten Mahnungen noch Anderungs- oder
Erganzungswunsche ergeben, wenden Sie sich bitte umgehend an Ihren TOPIX-
Ansprechpartner. Flr eine reibungslose tagliche Arbeit ist es entscheidend, dass alle
Formulare optimal auf Ihre individuellen Anforderungen abgestimmt sind.
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&= Englische Formulare

Auf Wunsch erstellt Ihr Berater flir Sie auch einen Formularsatz in englischer Sprache.
Pflegen Sie lhre Artikel zusatzlich mehrsprachig, konnen Sie lhre Kunden mit einer vollstandig und korrekt
auf Englisch erstellten Mahnung anschreiben.
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Starthinweise

Grundsdtzliches
Grundlagen
Einstellungen
Auswertungen
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Voraussetzungen

e Sie verfligen Uber grundlegende Kenntnisse der Buchhaltung und der Kontierung.

e Sie verfligen Uber Basiswissen zur Bedienung des Computers, wie es durch die Benutzerhandbticher
vermittelt wird.

e Die wesentlichen Aspekte der Benutzerflihrung sind Ihnen aus dem Handbuch "TOPIX Grundlagen"
vertraut.

@IS Diese Dokumentation beschreibt die Leistungsmerkmale und erklart die Funktionsweise der
TOPIX Finanzbuchhaltung, nicht aber IT-gestlitzte Buchhaltung an sich.

Die Abschnitte sind weitgehend in sich geschlossen und konnen getrennt voneinander gelesen werden.
Bei der Suche nach der Beschreibung zu einzelnen Befehlen hilft der Index.

Da TOPIX auf mehreren Betriebssystem-Plattformen lauft und es Unterschiede in einigen
Bedienungselementen oder Arbeitsablaufen geben kann, wird auf diese Unterschiede ggf. durch ein
Symbol oder einen Text - (MAC) bzw. (Windows) - aufmerksam gemacht.

Der Inhalt der Handbticher ist flr alle Plattformen anwendbar. Unterschiede in den Masken und Dialogen
sind rein optischer Natur und beinhalten keinerlei Abweichungen in der Funktionalitat.

Hilfe
In TOPIX sind Erklarungen integriert, die in der Menduleiste sowie in den Befehlsleisten der Eingabemasken

und der Ubersichtslisten abgerufen werden kdnnen.

Hilfe einschalten

Wahlen Sie den Befehl % Aktion _ piietexte aktivieren.

Sie erhalten flr einige Sekunden einen erklarenden Text zu Eingabe- und Ankreuzfeldern, Schaltflachen
und Objekten, wenn Sie den Mauszeiger tber das gewlinschte Element positionieren.

Durch erneute Wahl von & Aktion > Hilfetexte aktivieren schalten Sie die Einblendung der
temporaren Erklartexte wieder aus.
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Die TOPIX Finanzbuchhaltung orientiert sich an typischen IT-gestitzten Buchhaltungssystemen. Sie besitzt
jedoch einige Besonderheiten, die in spateren Abschnitten erklart werden. Dieses Kapitel gibt einen ersten
Uberblick iber die Arbeitsweise der Finanzbuchhaltung.

Buchhaltungsvorlagen SKR03 & SKR04

Die TOPIX Finanzbuchhaltung liefert zwei "schllisselfertige" Buchhaltungsvorlagen (flir den SKRO3 bzw. den
SKRO4). Mit Hilfe dieser Vorlagen kann in klrzester Zeit eine betriebsbereite Buchhaltung aufgebaut
werden. Die Verwendung dieser Vorlagen wird auf den Folgeseiten in diesem Kapitel erlautert.

Testat

Die TOPIX Finanzbuchhaltung wird von einer der fuhrenden deutschen Wirtschaftspriufungskanzleien auf
Einhaltung der GOB und GOBS gepriift. Diese Testat flihrt bei Kunden, die ihren Jahresabschluss testieren
lassen mussen, in der Regel zu einer Kostenersparnis.

Alphanumerische Sortierung

In der TOPIX Finanzbuchhaltung wird unter anderem der Kontenstamm alphanumerisch sortiert. So wird
z.B. die Bezeichnung "E11" zwischen "E1" und "E2" einsortiert. Um die gewlinschte Anordnung zu
erreichen, kdnnen Sie eine Null in das Ktrzel ("E1" in "E01" &ndern) einsetzen.
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Buchungen werden in der Finanzbuchhaltung wegen der Ubersichtlichkeit in einem Beleg erfasst:
Buchungen, die sich auf einen "realen” Beleg beziehen, wie z.B. Bankauszug oder Rechnung, werden auch
in der Finanzbuchhaltung in einem Beleg zusammengefasst. Der Beleg ist somit zentrales Element.

EXEOTEE Die Bedeutung von Konto und Gegenkonto konnen in anderen EDV-Buchhaltungen
vertauscht sein, wo oftmals das Konto “stehen bleibt" und das Gegenkonto variiert.

Der Buchungsvorgang ist fir den Computer eine rechenintensive Aufgabe. Bei Stapelbelegen wird er
getrennt von der Belegerfassung durchgeflihrt, so dass der Anwender in dieser Betriebsart zligiger
erfassen kann.
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Notwendige Einstellungen vor dem Start
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Welche Felder und Funktionen Sie in TOPIX Finanzbuchhaltung bedienen konnen, hangt davon ab, mit
welcher Konfiguration Sie arbeiten.

=T Uberpriifen und vervollstandigen Sie deshalb erst die Einstellungen, bevor Sie mit den
Arbeiten in TOPIX beginnen. Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an Ihren TOPIX-

Ansprechpartner.
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Die verschiedenen Auswertungsmaoglichkeiten sind bei den einzelnen Themen situationsbezogen
beschrieben.
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Eine Beleghuchung

Anlegen eines neuen Belegs:
—[x]
Wahlen Sie im Menu Belege.

Um einen neuen Beleg anzulegen, klicken Sie in der Liste © neu .

eoe | Belege {0 in 0 von 8) #2
i | I 5 = = —
° Fertig ° Neu Q Aktion EI Drucken — Alle — Auswahl

Belegnummer Journalnummer ~ I to datum Postennummer Belegtext

Ein Beleg hat einen Belegkopf mit den Eingabefeldern Belegnummer, Belegdatum, Gegenkonto,
Postennummer, Kostentrager, Belegtext und den Bereich der Buchungszeilen.

Ausfuhrliche Hinweise zu Belegerfassung und Buchung finden Sie unter dem Abschnitt Einen neuen Beleg

Belegnummer  Die Belegnummer bietet die Mdglichkeit, Belege zu sortieren und wiederzufinden. Sie
wird zur Kennzeichnung der Belege vom Benutzer vergeben. Wird keine Belegnummer
vergeben, wird beim Bebuchungsvorgang automatisch die Journalnummer eingesetzt.

Belegtext Der Belegtext bezeichnet einen Beleg und erscheint in der Belegliste. Der Eintrag ist
optional.

Gegenkonto Auf das Gegenkonto erfolgt die Gegenbuchung im Sinne der doppelten Buchflihrung.
Zur Ubersicht zeigt die Eingabemaske im Feld Alter Saldo nach Eingabe des
Gegenkontos automatisch den aktuellen Saldo desselben an. Der Inhalt des Feldes Alter
Saldo lasst sich Uberschreiben, um eine individuelle Abstimmung zu ermoglichen. Die
Belegsumme (im Bild rechts unten) enthalt den Belegsaldo der einzelnen Buchungen.
Das Feld Neuer Saldo (im Bild rechts unten) zeigt den neuen Saldo des Gegenkontos
unter Berucksichtigung des alten Saldos und der einzelnen Buchungen.
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Anwendungsbeispiel

Mietzahlung per Banklberweisung

)

EXAMPLE

(
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Eine getatigte Mietzahlung von 2.400,00 EUR soll per Bankuberweisung gebucht werden;
buchungsdeutsch: Miete an Bank EUR 2.400,00.

Um von einem Eingabefeld zum nachsten zu gelangen und damit die Eingabe abzuschlieBen,

istdieTaste ' (Mac)bzw. = (Windows) zu driicken.

1. In den Feldern diese Werte eingeben:
Belegnummer "6789678"
Gegenkonto “1800"
Belegtext "Ladenmiete”
O @) Stapelbeleg erfassen #2

a Fertig a Neu a Sichern e Abbrechen ¢ Aktion El Drucken

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

Belegnummer 6789678 Belegdatun 101.03.2024 &5 3
Gegenkonto i Wahrung

Belegart Verrechnung Storno Gesperrt
Postennummer 6789678 Brutto Netto
Belegtext Ladenmiete

Zur Eingabe des Gegenkontos gibt es zwei Varianten: die Kontonummer oder eine im Kontenplan
definierte Kurzbezeichnung, den so genannten Suchnamen. Im Beispiel wird das entsprechende Konto
1800 des SKR04 als bekannt vorausgesetzt und direkt eingegeben.

r

2. Auf * Klicken oder .
eingeben.

%1 (oberhalb der 7 am Zahlenblock), oder M4 * (viac) bzw. ST *  (win)

Falls die Schaltflache *  noch inaktiv ist: In eine Buchungszeile klicken.

Bei aktiver Einhandbedienung (siehe Kapitel 3.1.1 “Finanzbuchhaltung”) kénnen sie ! (Mac) bzw.
(Windows) drlicken:

TOPIX legt eine neue Buchungszeile an und setzt die Einfligemarke in das erste Feld Kontonummer.

Mit dem Hinzufligen einer Buchung werden automatisch das Buchdatum aus dem Belegdatum und der
Buchungstext aus dem Belegtext kopiert. Beide konnen geandert werden.

3. Das Konto in die neu angelegte Buchungszeile eingeben.
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Es lasst sich Gber die Kontonummer oder den Suchnamen eintragen. Diesmal wird die zweite Methode
angewendet:

4. Geben Sie in das Feld Kontonummer "Miete" ein.
Das Feld Kontobezeichnung wird nach der Bestatigung dieser Eingabe automatisch oder nach Wahl
eines Wertes im Auswahldialog gefllt.

Buchdatum und Buchungstext wurde bereits beim Anlegen der neuen Buchungszeile vorbelegt. Zum
Abschluss der Buchung fehlt jetzt nur noch der Betrag:

5. Geben Sie im Feld Betrag "2400" ein.
*...S" signalisiert: Buche Betrag auf der Soll-Seite des Kontos: "Kosten werden im Soll gebucht". TOPIX

Zahlenformat).

TOPIX verfligt dartiber hinaus Uber eine Soll-/Haben-Eingabeautomatik und eine Komma-Automatik.

LAk ARA S A ARE SRR A b (o1 ABa A SR ANT2

6. Klicken sie @ Fertia |
Der Beleg wird abgeschlossen und die Buchung durchgeflihrt.

Ausfuhrliche Hinweise zur Belegerfassung und Buchung finden Sie im Abschnitt Bearbeiten von Belegen

Unterscheidung Belege - Stapelbelege
Stapelbelege entsprechen "normalen” Belegen - mit einem Unterschied: Stapelbelege werden mit Klick auf

Q@ rertig nicht sofort verbucht sondern gesammelt. Solange sie unverbucht sind, lassen sich die
Stapelbelege andern oder I6schen.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 43


bookmark://366ADD0A906345F59CB682AD53401A21
bookmark://870275193D5F4B638F3C1ED84A0B8214
bookmark://870275193D5F4B638F3C1ED84A0B8214
bookmark://870275193D5F4B638F3C1ED84A0B8214

3.2

Beispielauswertungen

Kontoauszuge, Saldenliste, Bilanz,
USt-Voranmeldung

R
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.II Controlling

CRM

Verkauf

Einkauf

Projekte

Service

TOPIX bietet im Menu Controlling Finance > Auswertungen eine Reihe von Auswertungen, die
Informationen Uiber Konten, Belege und Buchungen bereitstellen. Neben Kontoausziigen und
Belegjournalen kbnnen auch Umsatzsteuer-Voranmeldungen, GuV und Bilanz erstellt werden.

Sollten die Standardformulare flir GuV und Bilanz nicht den Anforderungen lhrer Buchhaltung entsprechen,
so steht in TOPIX ein leistungsfahiges Werkzeug zur Erstellung einer eigenen GuV und Bilanz zur
Verflugung, die Flexible Auswertung. Diese wird im Abschnitt Auswertungen ausfuhrlich beschrieben.

Es folgen Beispiele von Auswertungen: Kontoauszug, Saldenliste, Bilanz und Umsatzsteuer-Voranmeldung.
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Kontoauszug

Ein Kontoauszug zeigt alle Buchungen, die in einem zuvor angegebenen Zeitraum getatigt wurden. Im
Dialog Kontoauszug stehen mehrere Maoglichkeiten zur Erstellung von Kontoausziigen zur Wahl.
Samtliche Optionen des Dialogs flir Kontoausziige und andere Auswertungen werden im Abschnitt

Konten (1in 1

im = —
= Drucken — Alle — Auswahl

v

Liste drucken...
Bericht drucken...

Saldenliste...
Postenliste...

GuV...

Bilanz...

Flexible Auswertungen...

In der Ubersichtsliste der Konten wahlen Sie im Menli Drucken und darin Kontoauszug...

Im nachfolgenden Dialog haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Auswertungen zu wahlen:

Kontoauszug
Zeitraum Konten
Periode 23 - Jahr i Von
Von 01.01.2023 Bis 31.12.2023 Bis
Abschluss Steuerabschluss a Angezeigte Konten

© Ausgewahlte Konten (1)

Berichte
Gruppe Alle Konten
Kontoauszug inklusive Stapelbelege (optional) Bilanz
BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)

BWAO1 (C=Liquiditét)

Kontoauszug mit Hauswahrung
Kontoauszug mit Kontowahrung

Kontoauszug mit Kontowahrung und Hauswahrung Quer

Debitoren

Befinden Sie sich im Programmbereich Konten, Konteninfo oder Postenpflege, so beziehen sich die
Optionen Angezeigte Konten und Ausgewahlte Konten entweder auf alle dargestellten oder nur auf die
markierten Datensatze. Es kann bei Bedarf auf die Option Alle Konten umgestellt werden.
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Saldenliste

Die Saldenliste - auch Summen- und Saldenliste genannt - dient u. a. als Ubersicht tber die Salden der
einzelnen Konten und als Kontrollinstrument.

Konten (1in 1"

L] ——) [ ——]
=4 Drucken — Alle — Auswahl

v

! Liste drucken...
Bericht drucken...

Kontoauszug...

Postenliste...

GuV...

Bilanz...

Flexible Auswertungen...

In der Ubersichtsliste der Konten wahlen Sie im Meni Drucken und darin Saldenliste...
Im nachfolgenden Dialog haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Auswertungen zu wahlen:

Saldenliste
Zeitraum Konten
Periode 23 - Jahr (2 ] Von
Von 01.01.2023 Bis 31.12.2023 Bis
Abschluss Steuerabschluss Angezeigte Konten

Berichte
© Gruppe Alle Konten

Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAO1 (C=Liquiditat)
Debitoren

Saldenliste

Saldenliste - DATEV

Saldenliste - DATEV mit TPX Sammelkonto
Saldenliste - Kontenklasse mit Sammelkonto

Saldenliste nach Kontenklasse

Erfolgskonten
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Bilanz

Die Bilanz zeigt eine summarische Ubersicht aller Konten einer Buchhaltung. Dabei werden Aktiva und
Passiva gegenlibergestellt.

Konten (1in 1

v

- = —
=t Drucken — Alle — Auswahl

Liste drucken...
Bericht drucken...

Kontoauszug...
Saldenliste...
Postenliste...
GuV...

Flexible Auswertungen...

In der Ubersichtsliste der Konten wahlen Sie im Men( Drucken und darin Bilanz...
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Im nachfolgenden Dialog haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Auswertungen zu wahlen:

Bilanz

Zeitraum Kostenstellen
Periode 23 - Jahr &8

Von 01.01.2023 Bis 31.12.2023

Abschluss Steuerabschluss a

Berichte

Alle Kostenstellen
Bilanz - HGB - mit Kontennachweis und Vorjahr

Keine Kostenstelle
Bilanz - HGB - Querformat

Bilanz - HGB - Querformat mit Vorjahr

Optionen

Stapelbelege einschlieBen
Zeitanteilige AfA
mit Debitoren-/Kreditorensummen

kein automatischer Gewinnausweis

Excel-Datei erzeugen
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TOPIX

Umsatzsteuervoranmeldung

Die Umsatzsteuervoranmeldung (UVA) ist eigentlich keine Auswertung. Mit diesem Befehl erstellt das
Programm eine Datei, welche aus TOPIX heraus direkt an das jeweilige Finanzamt gesendet werden kann.

Wahlen Sie im Men( Controlling und darin Finance. Klicken Sie im Bereich Finanzamtmeldungen die

Umsatzsteuer-Voranmeldung doppelt.

Finanzamtsmeldungen
Antrag auf Dauerfristverlangerung
E-Bilanz

Einnahmeniberschussrechnung

Umsatzsteuer-Voranmeldung
Zusammenfassende Meldung

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Finanzamt

FA Minchen
Peter-Schiller-Str. 34
80001 Mdnchen

FA-Nummer 012 BUFA-NTr.
St-Nummer 345 /67890
Land/Staat Bayern

Konsolidierung

Meine Firma SKR04

(@) Hilfe

Zeitraum

periode 23 - Januar 8
Von 01.01.2023 Bis  31.01.2023
Salden EUR

Optionen

Nachweisliste Ust-Verprobung

Berichtigte Anmeldung

Verrechnung des Erstattungsbetrags
Einzugsermachtigung widerrufen
Belege werden nachgereicht

Erganzende Angaben zur Anmeldung
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Nach Speichern der UVA kann sie per ELSTER im Menu Finance > Finanzamtmeldungen an das Finanzamt
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Einstellungen
Finanzbuchhaltung
Wdhrungen
Finanzbuchhaltung li
Kostenstellen

Sonstiges

Schnittstellen — Universal
Vorgdnge - Ubergabe an Fibu
Benutzervemaltung
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Einstellungen

Wichtige Einstellungen
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In den folgenden Kapiteln werden wichtige Einstellungen beschrieben, welche die Voraussetzung flir einen
reibungslosen Ablauf der Finanzbuchhaltung sind.

Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an lhren TOPIX-Ansprechpartner flir den Bereich
Finanzbuchhaltung. Er wird Ihnen gerne behilflich sein.
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Wahlen Sie im Menlu Einstellungen:

+Administrator+

Markieren Sie in der hierarchischen Liste Finanzbuchhaltung:

@ [ ] Einstellungen bearbeiten

Finanzbuchhaltung

Allgemein
Benutzer Konten Posten
Firmen 1 (> Kontenrahmen SKR04 a 4
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
UVA-Meldeldnder

| Finanzbuchhaitung |

Wahrungen

Finanzbuchhaltung II

Sonstiges

Kassenbuch
Kassenanbindung
Konten

e
e

Optionen (. Gebiihren-Kto-Split 26855
e

Personenkonten verdichten
Nummernkreis D/K DATEV-Norm ab 1000... a Postengruppe nicht beriicksichtigen
Skto-Kto D 24730 Posten beim Verbuchen ausziffern

Skto-Kto K #5730 Konten bei Nullsaldo ausziffern

2 P PP

Kontenbezeichn. wenn gleich s
Bagatellgrenze 5,00 EUR | 1,00%

(Bei Anderung von "Firmenname 1" in der Firma

&
o
é
o
£
o
£
(> Zahlungsaufteilung nur Skonto &8
&
&

Karenz Skonto
VR-Split 1469 r l

VR Posten £1468

Kostenstellen Landereinstellungen

Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA
Mahnwesen
Mahnung per E-Mail
Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
edlohn
DATEV
Universal
Webshop I
Webshop II
Webshop III - Externals
Telefonanlagen
Intrastat/ATLAS
Optionen
Intrastat-XML

XML (P Hilfe Drucken... abbrechen (D

Rundungsdifferenz 23842 Aktiv (> Landerversion Deutschland a

¢

&, Wirtschaftsjahr 23 s condarversionen

& Eingabeart Brutto a e Einnahmeniberschussrechnung
o

C

Zahlenformat 999.99S 999.99H (9... a

Vorschlage aus Buchung
Posten im Gegenkonto 2 im Bankauszug

Postennummer kopieren

No No No No

Komma-Automatik £ Einhandbedienung

Handlungsanleitungen und Hinweise zu den Feldern:

Kontenrahmen Legen Sie mit diesem Einblendment den von Ihnen verwendeten Kontenrahmen fest.
Diese Einstellung betrifft den Datenimport und die Eingabe von Konten, bei dem bei
Fehlen von Bilanzcodes diese automatisch auf Grund der bekannten Nummernkreise
dieser Kontenrahmen eingesetzt werden. Wahlen Sie den Eintrag "Eigener”, wenn lhr
verwendeter Kontenrahmen nicht den Konventionen des “"SKR03 bzw. SKR04
entspricht.
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Bei Verwendung des Einrichtungsassistenten erfolgt die Einstellung automatisch.
@I Das Umschalten dieses Menus auf einen anderen Kontenrahmen
andert nicht den Kontenplan!

Sollte der Kontenrahmen gewechselt werden muissen, setzen Sie sich bitte mit dem
TOPIX Support in Verbindung.

Nummernkreis Legen Sie mit diesem Einblendmenl die Nummerierung Ihrer Debitoren-
Deb./Kred. und Kreditorenkonten fest. TOPIX kann aufgrund dieser Einstellung bei der
Neuanlage dieser Konten automatisch die Kontoart und den Bilanzcode
vorschlagen.
Folgende Einstellungen sind moglich und werden ausgewertet:

Kontenrahmen DATEV-Norm Ohne Priifung
SKRO3 1xxxx fur Debitoren beliebig
7xxxx fur Kreditoren
SKRO4 1xxxx fur Debitoren beliebig
7xxxx fur Kreditoren
Skontokonto In diese Felder sind die Kontonummern der entsprechenden Konten aus
Debitoren/ dem Kontenplan eingetragen. Diese Einstellung wird bei der
Kreditoren automatischen Skontierung bendtigt. Informationen zum Skontieren finden Sie
im Abschnitt Skonto-Buchungen (siehe Kapitel 7. “Belege, Buchen, Stornieren”).
Konten- Die Einstellung bezieht sich auf die Verbindung einer Firma mit einem Konto:
bezeichnung immer Konto wird geandert, wenn Firmenname geandert wird
andern nie Konto muss immer manuell geandert werden
wenn gleich Konto wird nur geandert, wenn vorher gleich
immer

nie

v wenn gleich \

VR-Split Flr die Verrechnung von Split-Buchungen ist es erforderlich, im Feld VR-Split ein
eigens daflr definiertes Konto einzutragen.
TOPIX bietet die Méglichkeit, Riicklastschriften automatisch zu verarbeiten. Hierbei
werden die Originalbelege wieder getffnet, eventuelle Skonto-Betrage berichtigt,
Auszifferungen aufgelost und der offene Posten in das Mahnwesen eingestellt.
Gebuhren oder sonstige Kosten kdnnen in derselben Erfassungsmaske hinzugefligt
werden.
Als Beispiel wurde das Verrechnungskonto 1461 (SKR04) gewahlt. (Das Konto kann
vom Benutzer jedoch frei gewahlt werden.) Wir empfehlen ein eigenes
Verrechnungskonto anzulegen fur eine bessere Kontrolle der Verrechnungskonten.
Die konkrete Vorgehensweise der Split-Buchungen wird an anderer Stelle
beschrieben.

VR Posten Eingabe flir das Konto eines Postens
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Geblihren-Kto

Sollte das Banking mit EBICS getatigt werden, kbnnen Gebtihren automatisch auf ein
Gebuhrenkonto gebucht werden. Hierflr wird im Feld Geblihren-Kto Split ein Konto
fur diese Split-Buchungen hinterlegt.

Wirtschaftsjahr

Im Einblendmenti ist das aktuelle Wirtschaftsjahr eingestellt, wie im
Programmbereich Wirtschaftsjahre definiert. Alle Buchungen beziehen sich auf

Eingabeart

Bei der Eingabe von Buchungszeilen konnen Betrage wahlweise Netto oder Brutto
erfasst werden - TOPIX errechnet automatisch den jeweiligen Netto- und
Steueranteil. Die Eingabeart liefert die Einstellung bei neu angelegten Belegen, sie
kann jedoch wahrend der Buchungserfassung geandert werden.

Zahlenformat

TOPIX kennt verschiedene Darstellungen fur Zahlen, die Uber das Einblendmend
Zahlenformat gewahlt werden. Positive Betrage werden auf der Soll-Seite, negative
Betrage auf der Haben-Seite eines Kontos gebucht. Ausnahmen sind Stornos, bei
denen positive Betrage auf der Haben-Seite und negative Betrage auf der Soll-Seite
gebucht werden.
v 999.99S 999.99H (9 Stellen)

999.99+ 999.99- (9 Stellen)

999.99 -999.99 (9 Stellen)

999.99S 999.99H (12 Stellen)

999.99+ 999.99- (12 Stellen)

999.99 -999.99 (12 Stellen)
Wahrend bei der Darstellung der Betrage das jeweils eingestellte Format verwendet
wird, sind bei der Eingabe der Betrage alle Formate zugelassen. Es genugt, Betrage,
die auf die Soll-Seite gebucht werden, als "normale" positive Zahl einzugeben.

Vorschlage aus
Buchung

Beim Anlegen einer neuen Buchungszeile werden im Normalfall die Felder
Buchungstext, Postengruppe, Postennummer sowie Valutadatum mit den Daten
des Belegkopfs vorbelegt. Ist das Ankreuzfeld Vorschlage aus Buchung markiert,
so werden stattdessen die Inhalte der vorangegangenen Buchungszeile
ubernommen.

Posten im Gegen-
konto

Diese Option ist die Einstellung fur das entsprechende Ankreuzfeld in der
Maske der Belege und Stapelbelege. Bei markierter Option werden die
Postennummern in den Buchungszeilen auch in die Buchung des Gegenkontos
im Belegkopf kopiert. Die Inhalte der Felder Postengruppe und Postennummer
werden dann Ubertragen, wenn nicht beide gleichzeitig leer sind. Sie
uberschreiben die entsprechenden Felder des Belegkopfs. Diese Option ist bei
Bank- oder Kassenbelegen sinnvoll, in denen das Gegenkonto des Belegkopfs
das Bank- oder Kassenkonto ist. Die Buchungszeilen erhalten die laufende
Nummer aus dem Kassenbuch als Postennummer. Nach dem Buchen mit der
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Option Posten im Gegenkonto sind die laufenden Nummern des Kassenbuchs
auch auf den Geldkonten, z.B. dem Bank- oder Kassenkonto ersichtlich.

im Bankauszug Um die Postennummern in Bankauszligen getrennt einstellen zu konnen, wird diese
Einstellung benotigt. Damit lassen sich Stapelbeleg und Bankauszug unabhangig
voneinander steuern.

Postennummer Ist dieses Feld markiert, wird nur die Postennummer des Belegkopfs in die
kopieren Buchungszeile kopiert. Bei nicht angekreuzter Option wird keine Ubernahme
durchgeflhrt.

Komma-Automatik Ist dieses Feld markiert, sind Betrage ohne Dezimalkomma stets mit zwei

Einhandbedienung Das Ankreuzfeld aktiviert oder deaktiviert die Einhandbedienung bei der
Belegerfassung. Dadurch konnen Sie samtliche Bedienungsschritte der
Belegerfassung Uber den ziffernblock der Tastatur eingeben. Insbesondere bewirkt
die Taste (Mac) bzw. <Enter> (Win) den Sprung der Einfligemarke in das nachste
eingebbare Feld.

Die Taste (Mac) bzw. * (win) legt eine neue Buchungszeile an.
Zum Speichern des Stapelbelegs und anschlieBender Weitererfassung in einem

neuen, leeren Stapelbeleg driicken Sie die Tastenkombination Cmd (Mac) bzw.
SUE X (win).
Zum Beenden der Stapelbelegerfassung driicken Sie in der Einhandbedienung ,

ansonsten ¢md (Mac) bzw. "8  Enter-Taste (Win).
Personenkonten Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn die Gegenbuchungen eines Belegs
verdichten bei sog. Split-Buchungen zusammengefasst werden und nur als eine Buchung

(saldiert) erscheinen soll. Diese Option gilt nur flr Debitoren- und Kreditoren-
Konten als Gegenkonten. Berlicksichtigt wird dabei, ob das Valutadatum und ggf.
die Wahrungsinformation gleich sind. Liegen hier unterschiedliche Informationen
bzw. Werte vor, wird maximal bis zu diesen Kriterien verdichtet.

Diese Einstellung ist seit der TOPIX-Version 9.6.10 standardmaBig flr den
Mandanten aktiviert. Damit wird sichergestellt, dass alle Mitarbeiter in der
Finanzbuchhaltung mit der gleichen Option arbeiten.

@ISO Sollten Sie es bevorzugen, OHNE Verdichtung der Personenkonten
Zu arbeiten, ist vor dem ersten Buchungsvorgang aus Stapelbelegen oder der
Postenpflege diese Einstellung zu deaktivieren.

@EETEE Die Verdichtung von Buchungen kann nachtraglich nicht mehr
rickgangig gemacht werden.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 59


bookmark://870275193D5F4B638F3C1ED84A0B8214
bookmark://870275193D5F4B638F3C1ED84A0B8214

Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung

TOPIX

Postengruppe
nicht
berticksichtigen

Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, um Buchungen mit gleicher Postennummer,
aber unterschiedlicher Postengruppe dennoch zu einem Posten
zusammenzufassen und somit automatisch auszuziffern. Bei Verwendung der
Kostenrechnung kann die Postengruppe dem Kostentrager entsprechen.

Posten beim
Verbuchen
ausziffern

Das Ankreuzfeld aktiviert die automatische Auszifferung von Posten bereits
wahrend des Verbuchungsvorgangs. Es werden nur Buchungen ausgeziffert,
deren Postennummern Ubereinstimmen und deren Saldo den Wert Null aufweist.
Posten eines Kontos werden nicht ausgeziffert, wenn das Ankreuzfeld "Nicht auf

Konten bei Null-

Das Ankreuzfeld aktiviert den automatischen Postenausgleich von Konten, die

Saldo ausziffern einen Null-Saldo aufweisen. Diese Option ist sowohl beim Befehl Ausziffern im
Bereich Postenpflege verfligbar als auch bereits wahrend des Verbuchens, wenn
das Ankreuzfeld Posten beim Verbuchen ausziffern (siehe oben) markiert wurde.

Zahlungs- Mit diesem Einblendmen( konnen Sie festlegen, ob Zahlungen (im buchhalterischen

aufteilung Sinn) passend zur jeweiligen Rechnung auf Kostenstellen, Kostentrager und
Umsatzsteuercodes aufgeteilt werden sollen. Diese Aufteilung ist wahlweise nur fir
Skontobetrage oder flr alle Betrage moglich und gilt flr alle Benutzer
(Mehrplatzbetrieb) gleichermaBen.

Bagatellgrenze Die Bagatellgrenze legt fest, bis zu welchem Betrag Postendifferenzen wahrend der
Postenpflege zugelassen und automatisch zum Ausbuchen vorgeschlagen werden.
(siehe Kapitel 9 “Postenpflege”). Im ersten Feld kann ein Betrag eingegeben werden,
im zweiten Feld eine Wahrung und im dritten Feld ein Prozentsatz.

Karenz Skonto Legen Sie mit dieser Einstellung die Karenzzeit fir Skontobetrage fest. Eingetragen
wird die Anzahl der Tage.

Landerversion Mit Hilfe des Einblendmens Landerversion legen Sie kleine Unterschiede in der
Arbeits- und Verhaltensweise von TOPIX fest. Dies betrifft z.B.
Wahrungsbezeichnungen oder den Ausdruck unterschiedlicher Formulare flr die
Umsatzsteuervoranmeldung.

Auspragung Flr die Anwendung in der Landerversion Schweiz ist das Ankreuzfeld Auspragung

Schweiz Schweiz zu markieren.

Sonderversionen Einnahmentberschussrechnung:

Das Ankreuzfeld aktiviert die Einnahmenlberschussrechnung. Hierzu ist die
Erfassung und Zuordnung von Textbausteinen erforderlich.

zZession @I Die Schaltflache ist nur bei eingestellter Landerversion Osterreich

sichtbar!

Nach Klick auf Zession kann ein Text angegeben werden, der tber die Auswertungen
in der Kopfleiste gedruckt wird:
— Kontoauszug (normal, breit, Listenform, ein Druckauftrag, flir Kostenstellen);
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— Saldenliste (alle Varianten wie Hauptabschluss-Ubersicht, Kreditlimitpriifung usw.);
— Postenliste (ohne Postengruppenliste, Altersiibersicht, Warenumsatz- und
Wertberichtigung).

Der Text erscheint nur, wenn in den Auswertungen Debitoren-Konten vorkommen
(z.B. Kontoauszug flr ein Debitorenkonto, Saldenliste flir Debitoren) oder vorkommen
konnen (Kontoauszug Listenform).

Eine Zessionsvereinbarung konnte wie folgt lauten: "Samtliche derzeitigen und
zuklnftigen Forderungen gegen diese(n) Abnehmer sind geman
Globalzessionsvereinbarung vom ... an die ... (Bank, Sitz der Bank) abgetreten."
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Mit dem Einrichtungsassistenten werden die Einstellungen der Wahrungen vorbelegt. Wurde der
empfehlenswerte Einrichtungsassistent (siehe Abschnitt Datendatei im TOPIX Handbuch Grundmodul

Installation und Administration) nicht verwendet, sind ggf. Anderungen fiir Wahrungseingaben erforderlich.

® (&) Einstellungen bearbeiten
Wahrungen
Allgemein
Benutzer Fremdwahrung Wahrungskonten
Firmen I & Modul aktiv (> Kursgewinn 24840
Firmen II
Abteilungen und Teams (> Kursverlust =6880
Formulare Ehemalige Heimatwéhrung A r
Nummernkreise . 5 (>, Bankspese 26855
P mmbereich (> 1SO-Wéahrungscode :=DEM
rogra srelc e (- Rundungsdifferenz 23842
UVA-Meldelander (. Wahrungskiirzel DM
Finanzbuchhaltung
Finanzbuchhaltung II EURO-Wa&hrung Optionen
Sonstiges (> EURO-Kurs 1,95583 N
Kassenbuch
Kassenanbindung ( Giiltig ab 01.01.1999 e
Konten o
i Differenzenkonto 27990
Optionen S & OP-Differenzen autom. buchen
Kostenstellen (> Hauswahrung ab 01.01.2002

Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA
Mahnwesen
Mahnung per E-Mail
Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
edlohn
DATEV
Universal
Webshop 1
Webshop 1I
Webshop III - Externals

Tageskurse aktualisieren

00 Quelle EZB - Tageskurse 8 http://www.ecb.europa.eu/stats/eurofxr
00 @ Aktualisierung aktiv pn  Taglich a
9 Uhrzeit 07:00 (318}
Letzte 2024-09-18 00 Notfall
® Hilfe Drucken... Abbrechen “

Modul aktiv

Das Fremdwahrungs-Modul ist standardmaBig aktiviert und kann nicht
deaktiviert werden, da es Grundbestandteil im Rechnungswesen ist.

ISO-Wahrungscode

Bei Anlage einer neuen Datei oder eines heuen Mandanten wird von
TOPIX im Bereich Ehemalige Heimatwahrung der 1ISO-Wahrungscode
DEM, bei Wahrungskurzel DM eingetragen. Parallel dazu wird unter
EURO-Wahrung in Euro-Kurs 1,95583, in gultig ab 01.01.7999, in
Differenzenkonto 2990/ 7990 (SKR03/ SKR04) nur bei Verwendung des
Einrichtungsassistenten und in Hauswahrung ab 07.01.2002
eingetragen.

Direkt nach Neuanlage kann der ISO-Wahrungscode noch geandert
werden.

Andern Sie hier ggf. den 1ISO-wahrungscode auf die Wahrung, in der die
Buchhaltung geflihrt werden soll. Diese Wahrung muss bereits in den

Stammdaten bei Wéhrungen mit Klick auf © neu erfasst worden
sein.

Wahrungskdrzel

Das Wahrungskurzel ist die Bezeichnung der Wahrung, die im ISO-
Wahrungscode angegeben ist, z.B.:
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Wahrungsbezeichnung ISO-Wahrungscode Wahrungskurzel
Euro EUR €
Brit. Pfund GBP £
US-Dollar usD $

Ehemalige Heimatwahrungen:

Osterreichische Schilling ATS S

Deutsche Mark DEM DM

Kursgewinn Geben Sie hier dasjenige Konto aus dem Kontenplan ein, auf dem
eventuelle Kursgewinne aus Umrechnungen in andere Wahrungen
automatisch verbucht werden sollen.

Kursverlust Geben Sie hier dasjenige Konto aus dem Kontenplan ein, auf dem
eventuelle Kursverluste aus Umrechnungen in andere Wahrungen
automatisch verbucht werden sollen.

Bankspesen Geben Sie hier dasjenige Konto aus dem Kontenplan ein, auf dem
anfallende Bankspesen (Maklergebtihren, Courtagen) automatisch
verbucht werden sollen.

Rundungsdifferenz Hier wird ein Konto flir Rundungsdifferenzen in Bezug auf

Mehrwertsteuer erwartet.

Die Belegung der nachsten sechs Felder erfolgt automatisch durch den Einrichtungsassistenten. Nur wenn
der Einrichtungsassistent nicht verwendet wird, sind die folgenden Eingaben evtl. notwendig:

ISO-Wahrungscode

Fur den ISO-Code der Heimatwahrung, die bis zur Umstellung der
Hauswahrung auf den EURO galt. Flr die D-Mark ist dies «DEM», fur den
osterreichischen Schilling «<ATS».

Waéhrungskarzel Hier kbnnen Sie das allgemein verwendete Klirzel der Wahrung
eingeben. Im Falle der Deutschen Mark ist dies «DM», im Falle von
Schillingen «S».

EURO-Kurs Geben Sie hier den offiziell festgelegten Umrechnungskurs des EURO zur
Deutschen Mark (oder Osterreichischen Schillingen) ein.

Glltig ab Geben Sie in dieses Feld das Datum des oben genannten

Umrechnungskurses ein. In der Regel wird dies der 1. Januar 1999 sein.

Differenzenkonto

In dieses Feld geben Sie die Nummer des Differenzkontos ein, das die
bei Wahrungsumrechnungen unvermeidlichen Differenzen aufnimmt.
Die Nummer des Kontos ist z.B. im SKR 03 die 2990, im SKR 04 die 7990.

Hauswéhrung ab

In dieses Feld geben Sie das Datum ein, zu dem Ihre Hauswahrung
offiziell auf den EURO umgestellt wird. Dies ist innerhalb der dreijahrigen
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Ubergangsfrist in der Regel nur zum Ende eines Wirtschaftsjahres
maoglich.

Eigene Wahrung anzeigen

Ist dieses Feld markiert, wird die eigene Wahrung (Hauswahrung), wo
immer moglich, in Eingabemasken, Ubersichtslisten,
Informationsfenstern und Ausdrucken angezeigt.

Ktirzel verwenden

Bei markierter Option wird das im Wahrungsstamm hinterlegte Klrzel
der Wahrung angezeigt. Falls Eigene Wahrung anzeigen nicht markiert
ist, wird das Kirzel nur bei Wahrungsinformationen angezeigt, die von
der Hauswahrung abweichen. Andernfalls wird der ISO-Wahrungscode
dargestellt.

OP-Differenzen autom. buchen

Ist diese Option markiert, wird in der Postenpflege eine aus
Fremdwahrungsbuchungen entstandene Rundungsdifferenz (keine
Kursdifferenz) auf zwei Nachkommastellen ausgeglichen.

Beispiel: Eine Rechnung 1.000 $ (647,71 €) wird in Teilzahlungen zu 500
$ (323,86 € x 2 = 647,72 €) beglichen. Dabei entsteht die
Rundungsdifferenz von 0,01 €. Die Option OP-Differenzen autom. buchen
gleicht die Differenz aus.

Aktualisierung aktiv Mit dieser Option kann ein zeitgesteuerter automatischer Abruf der
Tageskurse erfolgen.

Uhrzeit Die Uhrzeit des automatischen Abrufs wird nur bei gewahlter Einstellung
Taglich bendotigt.

Wochentlich Bei der Einstellung Wochentlich erfolgt der Abruf der Tageskurse zum
gewahlten Wochentag.

Quelle TOPIX gibt die Quelle der Europaischen Zentralbank automatisch vor.

Bei Verwendung des Einrichtungsassistenten mit Auswahl des SKR03 bzw. SKR04 werden die
entsprechenden Konten automatisch eingetragen.

@IS Die Kursdifferenzen haben Sonderfunktionen und kdnnen daher nur in der Hauswahrung

gebucht werden.
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® [ ] Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung II
Allgemein
Benutzer Anzahlungsrechnungen
Firmen I (> Gestellte Anzahlungen = EU = DL =
Firmen II
Abteilungen und Teams (3 Erhaltene Anzahlungen & EU 2 DL g
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
UVA-Meldelander
Finanzbuchhaltung
Wahrungen Optionen
Finanzbuchhaltung II ¢ nur offene Belege in Beleginfo
Sonstiges
Kassenbuch G Export von Rechnungen (AR und ER) erzeugt automatisch Stapelbelege
Kassenanbindun
Konten 9 c Import von Auftragsabwicklung in Stapelbelege holt automatisch Rechnungen (AR und ER)
Optionen & Drucken einer Rechnung setzt automatisch Freigabe
Kostenstellen
Zahlungskonditionen c Export zu Auftragsabwicklung (Grundzustand) aktualisiert automat. Rechnungen (AR u. ER)
Definitionen X P P
Zahlungsverkehr c Provisions-GS - AR kreditorisch und ER debitorisch behandeln
Auslandszahlungsverkehr 2 Programmbereich Posteninfo - nur bebuchte Konten zeigen
SEPA
Mahnwesen & Belegkopf Ubernehmen & Stapelpositionen sortierbar
MAIDS o T (> USt-Aufissung 1421 USt - Passiva  §3840
Schnittstellen Aufiosung L Passiva 3
Finanzamtmeldungen ¢ EB SK EB Deb. EB Kred.
edlohn
DATEV Summenvortrag fiir IDEA-Export
Universal
Webshop I
Webshop 11 G Kontenbezeichnung bei Dateniibernahme NICHT aktualisieren
Webshop III - Externals
Telefonanlagen ¢ Neue Details fir Spendenbescheinigung
Intrastat/ATLAS < i
Optionen G RLS - Firmenzahlungsart beibehalten
Intrastat-XML
XML
FUGF%KP ®Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen “

Anzahlungsrechnungen

Ist das Modul Vertragsverwaltung in der TOPIX-Lizenz enthalten, kann auch mit Anzahlungs- und
Schlussrechnung gearbeitet werden. Hierflir sind bei Finanzbuchhaltung Il die Konten einzutragen, die fur
diese Variante zum automatischen Buchen bendtigt werden.

Die einzutragenden Konten flir gestellte bzw. erhaltene Anzahlungen sind jeweils als Parchen anzusehen.
Das bedeutet, wenn eine Unterscheidung zwischen Anzahlungsvorgangen von Inland, EU und Ausland
gewdunscht wird, missen die Kontenparchen flr Inland, EU und Ausland separate Konten sein.

Das Konto fur "Gestellte bzw. Erhaltene Inland" muss also anders sein als das Konto "Gestellte bzw.
Erhaltene EU" sowie anders als das Konto "Gestellte bzw. Erhaltene Ausland".
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Ist in den Einstellungen bei Vorgénge > Anzahlungs-/Schlussrechnung die Option "Artikel flr
Anzahlungsposition verwenden" aktiviert ...

[ ] [ ] Einstellungen bearbeiten
Anzahlungs-/Schlussrechnun

Reisekosten
Optionen Artikel fiir Anzahlungsposition 4 ver d

Kommunikation (& Artikelnummer Zwischensumme Rabatte &
Internet I
Internet II in Schlussrechnung (abweichend von Artikel-Beschreibung)
Internet 1AL (SSL) Artikelbezeichnung V4
Fax
Mailing

Ereignisse
CalDAV Beschreibung Rechnung vom «REvomTT.MM.]J1J», «TeilzahlungX» bezahlt am «F /&

CalDAV Sync Einstellungen

Neues Ereignis Optionen
Ereignisarten &

Vorginge G Rechnung immer mit Leistungsdatum
Ubergabe an Fibu e Leistungsdatum ist Rechnungsdatum
Auftragsabwicklung
Barcodescanner-Datenimport G Automatisches Setzen des Leistungsdatums in den Positionen

| Anzahlungs-/Schlussrechnungen

Lieferantendaten G Bei Schlussrechnung nach Auftrag alle Leistungen auf "Abgerechnet" setzen

... sind die Eintrage in den Feldern fir Anzahlungsrechnungen bei Finanzbuchhaltung Il Pflicht.

Die Optionen:

nur offene Belege in Beleginfo:

Wenn Sie im Stapelbeleg mit der Sternchen-Funktion arbeiten,
werden bei aktivierter Option nur die offenen Belege angezeigt.
Im deaktivierten Modus werden alle Rechnungen angezeigt.

Export von Rechnungen (AR und ER)
erzeugt automatisch Stapelbelege

Ist diese Option aktiviert, werden die Rechnungen automatisch in
die Stapelbelege libernommen. Es muss kein manueller Import
im Bereich Stapelbelege erfolgen in einem zweiten Schritt.

Import von Auftragsabwicklung in
Stapelbelege holt automatisch
Rechnungen (AR und ER)

Bei aktivierter Option kbnnen im Bereich Stapelbelege tiber den
Datenimport von Auftragsabwicklung neue Ein- bzw. Ausgangs-
rechnungen als Buchungen in die Stapelbelege tibernommen
werden.

Drucken einer Rechnung setzt
automatisch Freigabe

Wird eine Ausgangsrechnung gedruckt, so wird automatisch die
Freigabe hinzugefligt. s. Handbuch Auftragsabwicklung

Export zur Auftragsabwicklung
(Grundfenster) aktualisiert autom.
Rechnungen (AR und ER)

Mit dieser Option konnen Sie den Bezahlt-Status in die
Rechnungen zurtick Gbergeben. Voraussetzung daflr sind
Ubereinstimmende Rechnungsnummer (= Postennummer) und
Rechnungsdatum (= Beegdatum).

Provisions-GS - AR kreditorisch
und ER debitorisch behandeln

Fir die Darstellung in GuV und Bilanz

Programmbereich Posteninfo -
nur bebuchte Konten zeigen

Im Stapelbeleg werden bei aktivierter Option nur die offenen
Belege angezeigt, wenn Sie Posteninfo bearbeiten wahlen.

Belegkopf tibernehmen
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Stapelpositionen sortierbar

Im geoffneten Stapelbeleg mit mehreren Buchungszeilen kdnnen
diese beliebig sortiert werden.

USt-Auflésung / Im Bereich Belege kann die Umsatzsteuer automatisch
USt - Passiva aufgelost werden. Daflir werden die Konten bendétigt.

EB SK Die EB-Werte der Sachkonten

EB Deb. Die EB-Werte der Debitorenkonten

EB Kred. Die EB-Werte der Kreditorenkonten

Summenvortrag flr IDEA-Export Summenvortrag beim Export Uber die IDEA-Schnittstelle
Kontenbezeichnung bei Beim Import von Buchungen kann es vorkommen, dass die
Datentibernahme nicht Kontenbezeichnung Gberschrieben wird. Diese Option
aktualisieren verhindert die Ubernahme

Neue Details fiir
Spendenbescheinigung

Spendenbescheinigungen konnen mit weiteren Details gedruckt
werden

RLS - Firmenzahlungsart
beibehalten

Bei Rucklastschriften wird die Zahlungskondition aus den
Firmenkonditionen verwendet
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Flr die Arbeit mit Kostenstellen ist es empfehlenswert, vorab einige Einstellungen zu treffen. Da TOPIX alle
Buchungen, die nicht konkret einer Kostenstelle zugeordnet sind, auf die Allgemeine Kostenstelle bucht,
ist es ratsam, vor Beginn mit der Buchhaltung ein Gerust flr die Kostenstellen zu definieren. Auf diese
Weise kOnnen die Buchungen prozentual auf die definierten Kostenstellen aufgeteilt werden und

Die Zugriffsrechte flir Ubrige Benutzer kdnnen jetzt in den Einstellungen vergeben werden. Hierbei wird
jeweils die Einsicht und das Bearbeiten fiir die einzelnen Bereiche vergeben oder verwehrt.
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@ (@) Einstellungen bearbeiten

Sonstiges

Allgemein
Benutzer Finanzamt Optionen
Firmen I (. FA Minchen & Belegnr.-Priifung in Stapelbelege
Firmen II Peter-Schiller-Str. 34
Abteilungen und Teams 80001 Minchen e ZV - Stapelbeleg mit Termindatum
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
UVA-Meldelander
Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
SOpsHoes (3 Steuernummer / G E-Bilanz - autom. D/K-Zuordnung
Kassenbuch
Kassenanbindung (3> Bundesland Bayern a & E-Bilanz - nach Rechtsform
Konten
Optionen
Kostenstellen
Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr &
Auslandszahlungsverkehr
SEPA ¢
Mahnwesen C Abweichendes Datum fiir FB und Zahlungsverkehr aktivieren
£
b
e

(. FA-Nummer

ELSTER-Nummer (> Rechtsform GmbH a

Optionen

Drucke Aktiva u. Passiva getrennt bei Bilanz mit Kontennachweis

Aktiv-Passiv-Tausch - Bilanz mit Vorjahr e Erganzung GuV nach §158 AktG

Mahnung per E-Mail
Schnittstellen AR-Druckdatum hat Vorrang vor Rechnungsdatum in MW und zZV
Finanzamtmeldungen
edlohn
DATEV
Universal
Webshop I
Webshop II

Webshop III - Externals @Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen “

Abweichendes Datum der FB bei OP-Auswertungen verwenden

Neues Verfahren Zahlungen/Mahnungen vorschlagen aktivieren

Fur die Erstellung der Umsatzsteuer-Voranmeldung kann bereits in den Einstellungen unter Sonstiges der
Eintrag der firmeneigenen Steuernummer hinterlegt werden.

(>: FA-Nummer Az

(. Steuernummer l 345; 7\6789q\

(> Bundesland (Messen \ / B
ELSTER-Nummer 2612]33537590

Stellen Sie flir den korrekten Eintrag der Steuernummer zuerst das Bundesland Ihres Unternehmens ein.

Die Steuernummer wird in drei separaten Feldern eingetragen, beginnend mit der FA-Nummer Ihres
Finanzamtes. Hier ist darauf zu achten, dass die ersten beiden Ziffern (bzw. die erste Ziffer) der
Steuernummer nicht eingetragen werden. Beim Verlassen des Feldes dirfen keine Pfeile erscheinen. Dies
ware ein Hinweis darauf, dass die eingetragene Ziffernfolge zu lang ist. In die beiden Felder Steuernummer
tragen Sie die weiteren Ziffern ein. In das erste Feld flir den Bezirk kommen bis zu 3 Ziffern, die nachsten
vier Ziffern werden in das nachste Feld flir die Unterscheidungsnummer eingetragen, gefolgt von einer
letzten Zziffer, der Prifnummer. Kontrollieren Sie lhre Eintrage an Hand der darunter stehenden ELSTER-
Nummer, die die Steuernummer als Ganzes darstellt.
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Tabelle der zuldssigen Langen der Steuernummer

Die folgende Tabelle flhrt die zuldssigen Werte flr die Felder Finanzamtnummer (FA-Nummer) und
Steuernummer auf.

Die Steuernummer setzt sich zusammen aus:

Bezirksnummer B (vor dem Schragstrich), Unterscheidungsnummer U und Prufziffer P (nach dem
Schragstrich).

Fur einen Steuerpflichtigen in Nordrhein-Westfalen ergabe sich somit die Ziffernaufteilung:
Finanzamtsnummer 111 (FFF) Steuernummer 0815 / 4711 (BBBB/UUUP):

(3. FA-Nummer 111

(>. Steuernummer 0815 4711

(. Bundesland Nordrhein-Westfalen a
ELSTER-Nummetr 5111008154711

Wird die Steuernummer nicht korrekt lesbar dargestellt, gibt die Anzeige der Zeichen «<<<<» an, wie lang
die Eingabe in das jeweilige Feld sein darf. Ein Zeichen entspricht hierbei einem «<». Gegebenenfalls ist die
Steuernummer entsprechend der Tabelle aufzuschlisseln:

Bundesland* BW BY BE BB HB HH HE MV NI NRW RP SL SN ST SH TH
FA-Nummer 2 3 2 3 2 2 23 2 3 2 2 3 3 2 3
Steuernummer

Bezirksnummer 3 3 33 3 3 33 34 3 3 3 3 3 3
Unterscheidungsnr. 4 4 4 4 4 4 4
Prifnummer 1 1 71 1 1 11 1 1 T 1 1 1 1 1

*BW: Baden-Wurttemberg, BY: Bayern, BE: Berlin, BB: Brandenburg, HB: Bremen, HH: Hamburg, HE: Hessen,
MV: Mecklenburg- Vorpommern, NI: Niedersachsen, NRW: Nordrhein-Westfalen, RP: Rheinland-Pfalz, SL:
Saarland, SN: Sachsen, ST: Sachsen-Anhalt, SH:Schleswig-Holstein, TH: Thlringen
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Optionen

Belegnr.-Priifung in Stapelbelege. Sie kbnnen die vorhandenen Belegnummern gleich bei der Eingabe in

das Feld Belegnummer im Stapelbeleg prifen lassen, um zu
vermeiden, dass Belege doppelt verbucht werden.

ZV - Stapelbeleg mit Termindatum: Bei aktivierter Option wird der Zahlungstermin in das Buchdatum im

Stapelbeleg ibernommen.

E-Bilanz - autom. D/K-Zuordnung: Beim Anlegen eines neuen Debitor- oder Kreditor-Kontos wird die

Zuordnung zur E-Bilanz automatisch vorgenommen.

E-Bilanz - nach Rechtsform:

Aktivieren Sie diese Option, um bei Erstellung der E-Bilanz-
Auswertungen das der eingestellten Rechtsform entsprechende
Format zu erhalten.

Rechtsform:

Weitere Optionen:

Hier stellen Sie die Rechtsform lhres Unternehmens ein.

@IS Anhand dieser Rechtsform wird die E-Bilanz in der
Auswertung zusammengestellt. Das bedeutet, dass die Rechtsform
zwingend zu setzen ist, um eine formal richtige E-Bilanz erstellen zu
konnen.

Drucke Aktiva und Passiva
getrennt bei Bilanz mit
Kontennachweis

Es erfolgen zwei Druckauftrage flir Aktiva und flr Passiva der Bilanz.
Bei den neueren Auswertungen werden Aktiva und Passiva nachein-
ander in einem Druckauftrag geliefert.

Aktiv-Passiv-Tausch -

Diese Option muss aktiviert sein, damit eine Bilanz MIT

Bilanz mit Vorjahr Kontennachweis UND Vorjahr inhaltlich richtig gedruckt wird.
Ergadnzung GuV nach Durch Aktivieren dieser Einstellung werden die Bilanzcodes G21 bis
§158 AKtG. G24 auswahlbar im Konto.

Abweichendes Datum flir Flr das Modul Finance in Kombination mit dem Zahlungsverkehr
FB und Zahlungsverkehr steht eine weitere Funktionalitat zur Verfligung:

aktivieren Fur Rechnungsbelege kann in den Stapelbelegen ein zweites Datum

(Rech-Datum) fiir die Zahlungskonditionen erfasst werden. Dieses
Datum steuert die Ermittlung der Skonto-Nettotage im
Zahlungsverkehr.

AR-Druckdatum hat Vorrang
vor Rechnungsdatum in MW
und zv

Werden Rechnungen aus vorgelagerten Prozessen libernommen, SO
wird das Druckdatum der Rechnung als Valutadatum tbernommen
fir Mahnung bzw. Zahlung.

Abweichendes Datum der
FB bei OP-Auswertungen
verwenden

Bei Verwendung des abweichenden Datums fir die Zahlungs-
konditionen kann ebenfalls mit der Option "Abweichendes Datum der
FB bei OP-Auswertungen verwenden" gesteuert werden, welches
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Datum als Bezug verwendet wird.
@O For echte OP-Listen ist diese Option zu deaktivieren!

Neues Verfahren Zahlungen/ Flr Anderungen von Zahlungskonditionen sollte diese Option

Mahnungen vorschlagen aktiviert sein. Die Anderungen in der Postenpflege werden damit

aktivieren automatisch in den Zahlungsverkehr und das Mahnwesen
ubernommen.
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® ® Einstellungen bearbeiten
Universal
Allgemein
Benutzer Nummernkreise Optionen
qmen:] ¢ wie in Faktura & Stammdatenabgleich
Firmen II
Abteilungen und Teams Debitoren Kreditoren c auch Nullrechnungen
Formulare !
Nummernkreise (> ) SKRO3  |[14### 164 ## (. @ kontenweises Verdichten
Programmbereiche (> ) SKRO4  [94##### SE# #### (> [ Rechnungsabgrenzung
UVA-Meldelander
Finanzbuchhaltung ( © DATEV A TH# U H & Buchungsimport brutto
Wahrungen .
Finanzbuchhaltung II ) C ohne Gegenkonto-Automatik
Sonsti Schnittstelle
onstiges ¢ kein Anlagegut erzeugen
Kassenbuch ¢ Typ TOPIX a
Kassenanbindung o i
Konten (>, Feldbegrenzer 9 Satzbegrenzer 13 Austausch mit Buchhaltung - SU
Optionen (> Zeichensatz Macintosh a f) Direkter Zugriff aktiv
Kostenstellen
Zahlungskonditionen (> Importwahrung auto a (> Kursbas auto & TOPIX-Intern
Definitionen
i o i i o i Vintiten
Zahlungsverkehr e Verdichten AR-FB & Verdichten ER-FB £ Abgleich alle Minuten
Auslandszahlungsverkehr & Beim Starten des Programms
SEPA 4D Open/ODBC Zugriff
2 Beim Beenden des Programms
vk . 0 Zugriff auf den Server zulassen g 9
Mahnung per E-Mail o U ut
g m hr
Schnittstellen Der Benutzername fiir den Zugriff lautet 4
Finanzamtmeldungen ) & Importdaten immer léschen
edlohn 09 Kennwort fiir
DATEV 2 Textprotokoll erzeugen
Webshop I
Webshop 11

Webshop III - Externals

(®)Hilfe

Drucken...

Abbrechen

Fir die Ubergabe von Rechnungen an die Finanzbuchhaltung aus vorgelagerten Prozessen, d.h. Aus- bzw.
Eingangsrechnungen, ist es wichtig, dass flr die Universal-Schnittstelle der Austausch mit Buchhaltung -

SU aktiviert wird.

Dazu aktivieren Sie die Optionen auf der rechten Seite unterhalb von Austausch mit Buchhaltung - SU.
Direkter Zugang aktiv und TOPIX-intern. Damit ist gewahrleistet, dass ein Sichern der Daten nicht extern
auf ein Laufwerk erfolgt sondern innerhalb von TOPIX. Die neuen Stapelbelege sind damit gleich in der

Buchhaltung verflgbar.

Flr das Eintragen von Bezahlungen in den Ein- bzw. Ausgangsrechnungen ist es ebenfalls erforderlich,
dass die Schnittstelle mit den beiden genannten Optionen aktiviert ist. So kann Uber einen Datenexport
zur Auftragsabwicklung anhand von neuen Journalnummern der Abgleich in den Rechnungen erfolgen.
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Einstellungen bearbeiten

Ubergabe an Fibu

Reisekosten
Optionen
Kommunikation
Internet I
Internet II
Internet III (SSL)
Fax
Mailing
Ereignisse
CalDAV
CalDAV Sync Einstellungen
Neues Ereignis
Ereignisarten
Vorgange
Auftragsabwicklung
Barcodescanner-Datenimport
Anzahlungs-/Schlussrechnungen
Lieferantendaten
Projekte
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Merkmale
Fertigung
Materialbelege
CRM
Optionen
Verkaufschancen
Umfragesystem
Tickets
Tickets II

Ubergabe an Finanzbuchhaltung

(> Steuerart Inland (> Rabattkonto (1)

(. Erloéskonto (. Globalrabattkonto

(3. Versandkostenkonto =Versand (>. Zuschlag-/

(3 Grundrabattkonto (:: Globalrabattkonto

(3. Projektnummer iibergeben Nein a

G Nur Endsummen von AR (bergeben ¢ | Nur Endsummen von ER iibergeben

¢ &

C Artikel-Bzg. bei AR (nur DATEV) ¢ Artikel-Bzg. bei ER (nur DATEV)

& Artikel-Bzg. aus AR tbergeben (SU) & Artikel-Bzg. aus ER lbergeben (SU)

(& Sammel "KD-Nummer" (. Sammel “Lief-Nummer”

(> Personen "KD-Nummer" keine 9

¢ Rechnungen nur 1x Ubergeben

G Erléskonto zusammensetzen (Kunden und Artikel)

G Erléskonto beim Export nicht abbilden (nur DATEV)

G Rechnungsnummer anstatt Artikelnummer Gbergeben

G Bei Firmen interne Nummer Ubergeben C Original-Gutschriftsnummer
(®)Hilfe Drucken... Abbrechen “

Weitere Einstellungen fiir die Ubergabe von Rechnungen an die Finanzbuchhaltung:

Steuerart Geben Sie hier die Steuerart ein, die bei der Ubergabe der Rechnungen
an die Finanzbuchhaltung verwendet werden soll. Haben Sie beim
Empfanger eine unterschiedliche Steuerart erfasst, wird diese
verwendet.
Erloskonto Geben Sie in dieses Feld das Erldskonto ein, das bei der Ubergabe der
Rechnungen an die Finanzbuchhaltung verwendet werden soll.
Dieses Erloskonto wird verwendet, wenn im Artikel kein Erloskonto
hinterlegt ist oder es sich um einen freien Artikel handelt.
Versandkostenkonto Geben Sie in dieses Feld das Versandkostenkonto ein, das bei der
Ubergabe der Rechnungen an die Fibu verwendet werden soll.
Grundrabattkonto Fur die Felder zu verschiedenen Rabattierungen in der Ausgangs-
Rabattkonto (1) rechnung konnen hier die Fibukonten eingetragen werden, auf
Globalrabattkonto (1) welche bei der Ubergabe an die Finanzbuchhaltung gebucht
Zuschlag-/Rabattkonto (2) werden soll. Weitere Informationen zu den Rabatten finden Sie im
Globalrabattkonto (2) Handbuch Auftragsabwicklung.

Projektnummer (ibergeben

Legen Sie fest, ob und auf welches Feld in der
Finanzbuchhaltung die Projektnummer Ubergeben werden soll.
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Nur Endsummen von AR
ubergeben

Bei der Ubergabe von Ausgangsrechnungen an die Finanzbuch-
haltung werden nur die Endsummen ubergeben.

Nur Endsummen von ER
ubergeben

Bei der Ubergabe von Eingangsrechnungen an die Finanzbuch-
haltung werden nur die Endsummen tbergeben.

Buchungstext aus Betreff
erzeugen

Bei der Ubergabe von Rechnungen an die Finanzbuchhaltung wird aus
dem Betreff ein Buchungstext erzeugt. Diese Option wird nur
verwendet, wenn "Nur Endsummen von AR (bzw. ER) Ubergeben”
aktiviert ist.

Artikel-Bzg. bei AR (nur DATEV)

Aktiviert wird bei der Ubergabe der Ausgangsrechnung zu DATEV die
Artikelbezeichnung der Rechnungsposition anstatt der originalen
Bezeichnung des Artikels Ubergeben

Artikel-Bzg. bei ER (nur DATEV)

Aktiviert wird bei der Ubergabe der Eingangsrechnung zu DATEV die
Artikelbezeichnung der Rechnungsposition anstatt der originalen
Bezeichnung des Artikels Ubergeben

Artikel-Bzg. aus AR libergeben (SU) Aktiviert wird bei der Ubergabe der Ausgangsrechnung an die

Finanzbuchhaltung die Artikelbezeichnung der Rechnungsposition
anstatt der originalen Bezeichnung des Artikels tUibergeben

Artikel-Bzg. aus ER (ibergeben (SU) Aktiviert wird bei der Ubergabe der Eingangsrechnung an die

Finanzbuchhaltung die Artikelbezeichnung der Rechnungsposition
anstatt der originalen Bezeichnung des Artikels tUbergeben

Sammel ,KD-Nummer”

Geben Sie in dieses Feld die Sammel - KL-Nummer (= Firmennummer)
ein, die bei der Ubergabe der Rechnungen an die Finanzbuchhaltung
verwendet werden soll.

Sammel ,Lief-Nummer”

Geben Sie in dieses Feld die Sammel - KL-Nummer (= Firmennummer)
ein, die bei der Ubergabe der Rechnungen an die Finanzbuchhaltung
verwendet werden soll.

Personen ,,KD-Nummer”

Mit diesem Einblendmen( konnen Sie festlegen, ob flir Personen
Kundennummern erzeugt werden sollen. Wenn Sie den Eintrag Ohne
Firma wahlen, wird nur dann eine Nummer erzeugt, wenn die Person
bei Neuerfassung keiner Firma zugeordnet ist.

Rechnungen nur 1x ubergeben

Aktiviert kann jede Rechnung nur einmal an die Finanzbuchhaltung
ubergeben werden. Dies dient der Sicherheit von doppelter
Belegerfassung.

Bei Firmen interne Nr (ibergeben

Wenn Sie dieses Ankreuzfeld markieren, wird bei der Ubergabe der
Firmen an die Finanzbuchhaltung zusatzlich zur Firmennummer die
TOPIX-interne Firmennummer Ubergeben.

Original-Gutschriftsnummer

Markieren Sie das Ankreuzfeld, um die Original-Gutschrifthummer an
die Finanzbuchhaltung zu Gbergeben. Ist die Option deaktiviert, wird
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stattdessen die Original-Rechnungsnummer lUbertragen. Dies gilt auch
flr stornierte Rechnungen.
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Wahlen Sie im Menu Stammdaten > Allgemein > Benutzerverwaltung:

TOPIX

Favoriten
CRM
Verkauf

Einkauf

Lager

Projekte

Service

Finance

Stammdaten #2

Allgemein

Abteilungen
Auswahllisten
Bankleitzahlen
Benutzerverwaltung
Bilder

Custom container
Custom fields
Feiertage

IBAN Sonderregeln
Mandant anlegen
SEPA Mandate
Statuslisten
Tageskurse
Textbausteine
Themen

UserExits
Wahrungen
Wirtschaftsjahre bearbeiten

Artikel

Artikelbeziehungen
Artikelgruppen
Einheiten
Hersteller
Lagerorte
Merkmale
Produktgruppen
Produktments
Rabatt-Aktionsnamen
Rabattstaffeln
Verpackungen
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Register Benutzer

Der Administrator legt hier fest, welche grundlegenden Rechte jeder Benutzer erhalt.

[ ] Benutzer 'Hans Meier (darf alles)' bearbeiten #3
° Fertig ° Neu H Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion E‘ Drucken N { ’ N oﬂ
Personliche Daten Pr
Benutzername |Hans Meier (darf alles) Geschlecht £ mannlich Freie(r) Mitarbeiter(in) Gesperrt
Kennwort &8 Nicht anderbar

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente

Weitere personliche Daten

D |HMe naximal 5 Zeic
Unterzeichner - Name  Hans Meier

Telefon Durchwahl -22 Fax

Telefon mob 0175-4222345 Telefon privat
Inte

GeburtsdatL 02.11.1956 & Sprachen

Engl., Russ.
Grundlegende Rechte
Admin-Rechte
Darf nur benutzerspezifische Voreinstellungen andern
Darf Suchname nicht dandern
Darf Auswahllisten nicht andern
Gesperrte Benutzer im Termr

Darf eigene Ansichten anlegen

Mitglied im Team [+

Teamzuordnung andern

Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Internet Telefq I Zahl Gruppen
Zuordnung
Abteilung = Geschiftsltg. Abt.Leiter Unit
-12 Funktion = Technische Geschaftsleitung Eber : GL
Arbeitsort z Zentrale H Arbeitsraum

nkalender anzeigen

Darf Teams anlegen
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Im Register Zugriffsrechte kann der Administrator flir jeden Benutzer die Funktionen festlegen, die er in
den Programmbereichen ausflihren darf. Nach Wahl des Benutzers kann der Administrator im Register
Zugriffsrechte die Zugriffsrechte flr die fur die Finanzbuchhaltung relevanten Gruppen und deren
Auswertungen mit den dazu gehorigen Untermenu-Eintragen vergeben.

In diesem Handbuch werden nur die flr die Finanzbuchhaltung relevanten Zugriffsrechte beschrieben.

Gruppe Dashbhoard

Die Option Einstellungen ist bei jedem Benutzer zu aktivieren, um benutzerspezifische Einstellungen
individuell vornehmen zu konnen.

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Internet

Programmbereiche

Zugang Neu Sichern Loschen Export Import Drucken Finden Sonstige
v
v
v
& v v
v
&
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Gruppe Finance

Hier wird festgelegt, welcher Benutzer welche Bereiche der Finanzbuchhaltung einsehen und bearbeiten

darf.

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente

Programmbereiche

Zugang

000000000

o

Neu

o0

Artikel

Projekte

Sichern Loschen

000008

o

v

Leistungen

Export

v

Import

Fibu/KR

Drucken

000

Personal

Finden

Internet Telefonanlagen Zahlungen Gruppen

Sonstige on Zugriff

O000000

o0

Durch Markieren eines Programmpunkts - wie "Stapelbelege" werden ggf. im rechten Teil die Untermena-
Eintrage aufgeflihrt. Wenn bei der Spalte "Sonstige" kein Haken gesetzt ist, sind diese weiteren Eintrage

manuell zu konfigurieren.
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Gruppe Stammdaten - Aligemein

Hier wird festgelegt, welcher Benutzer die flir die Finanzbuchhaltung relevanten Stammdaten einsehen
und bearbeiten darf. Vorwiegend geht es um die Bankleitzahlen, SEPA-Mandate, Tageskurse und
Waéhrungen, Wirtschaftsjahre bearbeiten.

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Internet Telef I Zahl Gruppen v

Programmbereiche

Gruppe Zugang Neu Sichern Loschen Export Import Drucken Finden Sonstige Aktion Zugriff

v Stammdaten - Allgemein

e o ) )
it e o
e o ]
« ] e o ]
-

1B (]
] ]

n ]
" (] © o ]
u o o e o ]

e o e o ]

[

sc

Gruppe Stammdaten - Finance

Der Finanzbuchhaltung zu Grunde liegende Dateien kdnnen hier flir den jeweiligen Benutzer frei
geschaltet werden.

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Internet Telefi I Zahl Gruppen

Programmbereiche

Gruppe Zugang Neu Sichern Loschen Export Import Drucken Finden Sonstige Aktion Zugriff
ommaten - Artike [ © © © ©
~ Stammdaten - Finance v} v} v v
Anlageg (/] e ] 4

ng-Eins! (]

u [ [ e o [ [
[ [ [
(/] ) () (/] (/] ()
[ [ [ (] [
(/] ) (] (/] ()
tenkonten () () (/] &
(/] ) (] ()
T () /] ()
odes () ) (/] e
endefinition 2 /] ) ()
nur (]
Zahlungsexport )
Zahlungsimpor ()

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 89



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung TOPIX

Gruppe Stammdaten - Schnittstellendefintion

Flr das Ubertragen von Ein- und Ausgangsrechnungen zur Finanzbuchhaltung werden z.B.
Rechnungsimport-Definitionen benadtigt.

0000
0000
N <
o000
0000
0000
o000
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Register Fibu/KR

StandardmaBig ist bei neu angelegten Benutzern keine Option markiert. Hier legen Sie unter anderem fest,
welche Bereiche der neue Benutzer in welchem Umfang sehen darf.

[ ° Fertig ° Neu a Sichern

Personliche Daten  Protokoll

° Abbrechen ¢ Aktion

| Friedrich Birgit (darf alles)

Benutzer Zugriffsrechte Firmen

Finanzbuchhaltung

Al

Abschluss durchfiihren

Periodenabschluss erlauben

8 @ Nicht &nderbar

CRM Dokumente Artikel Projekte

4 € » )l 1%
Freie(r) Mitarbeiter(in Gesperrt
Personal Internet Telefonanlagen Zahlungen Gruppen v
Kostenrechnung
Ko nzugriffe &ndern
Ko griffe dndern
Gruppenzugriffe dndern

Arbeitsblatterzugriffe &ndern

Abschluss durchfiihren Wirtschaftsjahr reinitialisieren
Sport+Design GmbH SKR04 17.04.2024 : 24

@M Das Zugriffsrecht Belege reparieren erlauben nur nach Rucksprache mit der TOPIX-Hotline

aktivieren.
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Wirtschaftsjahre
& Perioden

Aktuelles Wirtschaftsjahr
Perioden
Er6ffnungsbuchungen
Er6ffnungsbilanzwerte im f. WJ
Wirtschaftsjahr

= Jahresabschlussbuchungen
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Das Wirtschaftsjahr ist die groBte erlaubte Zeitspanne innerhalb einer Buchhaltung. Beginn und Ende
konnen frei vom Anwender definiert werden, wobei die Zeitspanne ein Jahr nicht tibersteigen darf.

Ublicherweise umfasst ein Wirtschaftsjahr ein Kalenderjahr bzw. auf jeden Fall zwolf Monate.

Anlegen von Wirtschaftsjahren

1. Wahlen Sie im Grundfenster die Stammdaten:

Hans Meier (darf alles)
Technische

Geschaftsleitung

s O

Im Bereich Allgemein finden Sie als letzten Punkt Wirtschaftsjahre bearbeiten:

@] (&) Stammdaten #2

Allgemein

Abteilungen
Auswahllisten
Bankleitzahlen
Benutzerverwaltung
Bilder

Mandant anlegen
SEPA Mandate
Tageskurse
Textbausteine
Wahrungen
Wirtschaftsjahre bearbeiten

Artikel

Artikelbeziehungen
Artikelgruppen
Einheiten
Hersteller
Lagerorte
Merkmale
Produktgruppen
Produktmends
Rabatt-Aktionsnamen
Rabattstaffeln
Verpackungen

Finance

Anlagegruppen
Banking-Einstellungen
Buchungstexte
Eigene Bankkonten
Erléskonten
Kontengruppen
Kontenklasse
Kostenkonten
Kostenstellen
Taxonomien
Umsatzsteuercodes
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Allgemein Artikel Finance
Abteilungen Artikelbeziehungen Anlagegruppen
Auswahllisten Artikelgruppen Banking-Einstellungen
Bankleitzahlen Einheiten Buchungstexte
Benutzerverwaltung Hersteller Eigene Bankkonten
ilder
s @ [@) Wirtschaftsjahre bearbeiten
Custom container
Custom fields
Feiertage e
Wirtschaftsjah
IBAN Sonderregeln s *O0m
Mandant anlegen Bezeichnung Von Bis Abgeschlossen

SEPA Mandate 01.01.202 1.12.202
Tageskurse

Textbausteine

Themen

UserExits

Wahrungen
Wirtschaftsjahre bearbeiten

CRM

Adressarten
DMS-Protokoll
Funktionen
Kategorienamen
Positionen
Prioritaten

Sprachkennungen .
Hilfe Sichern Abbrechen m
T ®

Tital 2

Die dargestellte Eingabemaske zeigt eine Ubersicht von allen bereits definierten Wirtschaftsjahren.
Diese Liste ist in einer neu angelegten Buchhaltung unter Umstanden leer. Wurde das erste

Wirtschaftsjahr nicht automatisch angelegt, kann es tber [+ erstellt werden.

2. Rechts am oberen Rand auf [+ klicken. TOPIX erlaubt beim Neu Anlegen einer Buchhaltung das
sofortige Einrichten des ersten Wirtschaftsjahres, identisch mit dem aktuellen Kalenderjahr.

3. Bezeichnung, Anfangs- und Enddatum des Wirtschaftsjahres eingeben:

Wirtschaftsjahre erfassen Wirtschaftsjahre erfassen
Wirtschaftsjahre Wirtschaftsjahre
nung 24 Bezeichnung 23|24
Ende W-Jahr 31.12.2024 Ende W-Jahr 30.06.2024
®Hi|fe Abbrechen “ ®Hi|fe Abbrechen “

GO Wird beim Anlegen des Mandanten der Einrichtungsassistent benutzt, legt TOPIX
automatisch das aktuelle und das vorherige Wirtschaftsjahr an.
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[ ] [ ] TOPIX Einrichtungsassistent
T_LX-WiIIkommen
) S Grundlegende Einstellungen zur Buchhaltung
Buchhaltung Landerversior Deutschland = Bundes Bayern (2]
I R -
Angaben fiir das Wirtschaftsjahr
12024 © Wirtschaftsjahr entspricht Kalenderjahr Abweichendes Wirtschaftsia
Vorheriges Wirtschaftsjahr ebenfalls anlege : 01.01.2024 bis 31.12.2024

Bezeichnung von Wirtschaftsjahren

e Wirtschaftsjahre, die sich mit dem Kalenderjahr decken, werden mit den letzten beiden Ziffern der
Jahreszahl identifiziert, so z.B. das Jahr 2023 durch 23.

e Abweichende Wirtschaftsjahre werden mit zwei Jahreszahlen bezeichnet, z.B. 1.10.2022 bis
30.9.2023 durch 22)23.

Der senkrechte Strich | wird mit der Tastenkombination Alt 7" (Mac) bzw.

Strg Al < (win) eingegeben.

a. auf @ Fertia yicken.
Sollen weitere Wirtschaftsjahre erfasst werden, so wiederholen Sie Schritt 2 — 4. TOPIX schlagt die
entsprechenden Werte fur das folgende Jahr automatisch vor.

L6schen eines Wirtschaftsjahres
Es konnen nur Wirtschaftsjahre geldscht werden, zu denen es weder Buchungen noch Belege gibt.

Oben rechts auf den Papierkorb klicken. Zunachst kommt die Frage, ob Sie das Wirtschaftsjahr wirklich
I0schen wollen. Nach Bestatigung mit «OK» und wenn zulassig, wird das letzte (jingste) Wirtschaftsjahr
geloscht.
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TOPIX

Altes Wirtschaftsjahr anlegen

Wirtschaftsjahre bearbeiten

Wirtschaftsjahre

Bezeichnung Von

11 01.01.2011
12 01.01.2012
13 01.01.2013
14 01.01.2014
15 01.01.2015
16 01.01.2016
17 01.01.2017
18 01.01.2018
19 01.01.2019
20 01.01.2020
21 01.01.2021
22 01.01.2022
23 01.01.2023
24 101.01.2024

Sichern

(@) Hilfe

.12.2012

20 m

Abgeschlossel Wirtschaftsjahr andern

.12.2011

Perioden bearbeiten

By Altes Wirtschaftsjahr hinzufiigen

|
I

31.12.2013

.12.2014

Wirtschaftsjahr reinitialisieren
|

31.12.2015

.12.2016
.12.2017
.12.2018

31.12.2019

.12.2020

31.12.2021

.12.2022
.12.2023
|31.12.2024 ‘

Abbrechen

Dieses ist flir das nachtragliche Erstellen von Eroffnungsbuchungen sinnvoll, da diese in TOPIX als

So koénnen Sie ein altes Wirtschaftsjahr anlegen:

1. Am oberen Rand ﬂ klicken, darin Altes Wirtschaftsjahr hinzuftigen.

TOPIX schlagt ein altes Wirtschaftsjahr vor dem ersten definierten vor.
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Wirtschaftsjahre

Bezeichnung Von Bis Abgeschlossen

— porecren QT —

24 01.01.2024 31.12.2024

® Hilfe Sichern Abbrechen Fertig

GO Alte Wirtschaftsjahre kOnnen nur vor nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahren angelegt
werden. Alte Wirtschaftsjahre vor bebuchten Wirtschaftsjahren kénnen nicht geldscht
werden.

2. Bezeichnung bestatigen durch Klick auf OK.

Wirtschaftsjahr verkiirzen

Das aktuellste Wirtschaftsjahr kann verklrzt werden. Eine Verkirzung kann notwendig sein, wenn ein
bereits erfasstes Wirtschaftsjahr in ein Rumpfwirtschaftsjahr umgewandelt werden soll, es jedoch bereits
Buchungen enthalt und somit nicht mehr geloscht werden kann.
Im oberen Bereich auf das Zahnrad klicken und Wirtschaftsjahr andern wahlen.

2 Om
=l Wirtschaftsjahr andern

- Perioden bearbeiten
Altes Wirtschaftsjahr hinzufigen

Wirtschaftsjahr reinitialisieren
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6] Wirtschaftsjahre dndern | Wirtschaftsjahre erfassen
©  Wirtschaftsjahre | Wirtschaftsjahre
7 Bezeichnung 23 ' Bezeichnung 23|24
7 Ende W-Jahr .31.08.2023 ._ ‘ Ende W-Jaht 31.08.2024

- (PHilfe apbrechen  (EISEED  Gnirfe avbrechen (D

Eine Verklirzung des Wirtschaftsjahres ist nur moglich, wenn

e es sich um das aktuellste Wirtschaftsjahr handelt

e es nicht abgeschlossen ist

e keine Buchungen oder Anlagebuchungen nach dem neuen Ende des verkirzten Wirtschaftsjahres
liegen.
Falls Anlagebuchungen innerhalb des verkirzten Wirtschaftsjahres liegen (also vor dem neuen Ende des
Wirtschaftsjahres), wird eine Warnung ausgegeben.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 99



5.1

Aktuelles
Wirtschaftsjahr

Aktuelles Wirtschaftsjahr einstellen
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Das aktuelle Wirtschaftsjahr kann im Bereich Datei/Ablage > Wirtschaftsjahre gewechselt werden. Dabei
ist das gerade eingestellte Wirtschaftsjahr durch einen Haken markiert.

Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

A
Mandant wechseln... Fertig
Programmbereich >
Fenster schlieBen Ctrl+W
Benutzer wechseln... Ctrl+B
Ablage Bearbeiten Fenster Hilfe Wirtschaftsjahre > 09
3
Mandant wechseln... 4 Ereignisubersicht L
Programmbereich > Wiedervorlagen Ctrl+R n
: 12
Viewer
13
Benutzer wechseln... Datenexport % 14

Wirtschaftsjahre > B o e ’ 15

17 Abgleich mit Webshop 16

Ereignisubersicht 18 Doches N 7
X 19 Einstellungen... Ctrl+0 18
20 Beenden Ctrl+Q 19

Datenexport > 21 —_ 20
Datenimport > 22 gy ¥ - 21
Abgleich mit Webshop 23 =
vor 3

Drucken > d v 2

Da historisch gewachsen, ist der Wechsel des Wirtschaftsjahres auch tber die Einstellungen in der
Finanzbuchhaltung bestimmt. Die Einstellungen werden im Grundfenster neben Ein/Aus Uber das Zahnrad
aufgerufen:

Meni offenhalten
Favoriten bearbeiten

TOPIX beenden
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Alternativ Uber TOPIX (Client) / Datei > Einstellungen > Finanzbuchhaltung:

Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

Mandant wechseln...
Programmbereich >
Fenster schlieBen Ctrl+W
Benutzer wechseln... Ctrl+B
Wirtschaftsjahre >
Ablage  Bearbeiten Ereignistbersicht
Uber TOPIX Wiedervorlagen Ctrl=R
: Viewer
Einstellungen... 8,
Datenexport >
Dienste * Datenimport >
TOPIX ausblenden % H Abgleich mit Webshop
Andere ausblenden it Drucken >
Alle einblenden Einstellungen... Ctrl+0
TOPIX beenden #Q Beenden Ctrl+Q
[ NON ) Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung
Allgemein
Benutzer Konten Posten
Firmen I (& Kontenrahmen SKRO3 Q4 [ Personenk
Firmen II
Abteilungen und Teams (> Nummernkreis D/K TOPIX-Norm 14..../16.... a 8 Postengru
Formulare
Himnerlis (& Skto-Kto D 28730 & @ Posten be
Programmbereiche g ° Konten be
 Finanzbuchhaltung g tonIo (K L C
Wahrungen _ . (3. Zahlungsauft:
Finanzbuchhaltung II (& Kontenbezeichn. wenn gleich & p
i : Bagatellgrenz
Sonstiges (Bei Anderung von "Firmenname 1" in der Firma Sk Sl
Kassenbuch I
¢ Karenz Skont
Kassenbuch II (& VR-Split
Kassenanbindung N
Konten T
Optionen i i d
P (> Gebiihren-Kto-Split = Lindereinstellu
Kostenstellen
Zahlungskonditionen H (. Landerversiot
Definitionen B
Zahlungsverkehr ¢ ARspeRgu
Buchen
Auslandszahlungsverkehr
SEPA & Wirtschaftsjahr (24 | | (—
Mahnwesen ok Vs i
Brutto Einnahme
Mahnuna per E-Mail A Eingahentt 8 ¢

@ECITEE  Neue Buchungen dirfen nur Buchdaten des aktuellen Wirtschaftsjahres aufweisen.
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Perioden

Das Wirtschaftsjahr untergliedern
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TOPIX erlaubt eine komfortable Gliederung des Wirtschaftsjahres in kleinere Einheiten. Diese Perioden
konnen innerhalb von Auswertungsdialogen zur schnellen Datumseingabe verwendet werden. Um den
Befehl zu wahlen, gehen Sie wie folgt vor:

1. In den Stammdaten Wirtschaftsjahre bearbeiten wahlen

2.1Im oberen Bereich das Zahnrad klicken und darin Perioden bearbeiten

20m

2l Wirtschaftsjahr andern

Altes Wirtschaftsjahr hinzufligen

Wirtschaftsjahr reinitialisieren

Eine Periodentbersicht erscheint. Die angezeigten Perioden beziehen sich auf das zuvor gewahlte
Wirtschaftsjahr, ansonsten auf das letzte eingegebene Wirtschaftsjahr.

Hier kOnnen Perioden selbst gesperrt bzw. entsperrt werden. Das ist z. B. nach Erstellen, Speichern und
Versenden einer Umsatzsteuer-Voranmeldung flr die entsprechende Periode sinnvoll.

[ NON ) Wirtschaftsjahre bearbeiten 24 - Februar
24 - Marz
24 - April

24 - Mai
Bezeichnung Datum von Datum bis Meni gesperrt 24 - Juni

|
©
B

Perioden

24 - Juli

24 - August
24 - September
24 - Oktober
24 - November
24 - Dezember

24 - 1. Quartal
24 - 2. Quartal
24 - 3. Quartal
24 - 4. Quartal

24 - 1. Halbjahr
24 - 2. Halbjahr

(@) Hilfe Fertig 24 - Jahr

Eine leere Eingabezeile bewirkt eine durchgehende graue Linie im Einblendmendu (siehe rechts).

Durch Drticken der Schaltflachen Q bzw. ﬁ kann die Liste beliebig angepasst werden, wobei sich das
Loschen auf die selektierte Periode bezieht.
ECMTE  Perioden dirfen immer nur innerhalb des zugehorigen Wirtschaftsjahres liegen.
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Entspricht ein Wirtschaftsjahr dem Kalenderjahr, so legt TOPIX automatisch die einzelnen Monate,
Quartale und Halbjahre als Perioden an.

ECIEE  Werden Perioden flir Auswertungen bendtigt, die ausschlieBlich zu einem Stichtag erstellt
werden, so wird der letzte Tag der Periode zum Stichtag.
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Eroffnungsbuchungen

Eréffnungsbuchungen korrekt erfassen
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Die Eroffnungsbuchungen (Saldenvortrage) entsprechen den Eréffnungsbilanzwerten (EB-Werte) der Bilanz
zum Wirtschaftsjahresbeginn, ab dem mit TOPIX in der Finanzbuchhaltung begonnen werden soll. Sie
werden in TOPIX als Beleg oder Stapelbeleg erfasst und verbucht.

Eréffnungsbuchungen sind immer einen Tag friher zu verbuchen, zu dem sie auf den Konten erscheinen
sollen.

Bei der Saldenliste erscheinen dann diese Zahlen in der korrekten Spalte EB-Werte.

TOPIX bezieht sich damit auf die Bilanzidentitat (Bilanzzusammenhang) im Sinne einer Ubereinstimmung
der Eréffnungsbilanz der Rechnungsperiode mit der Schlusshilanz der vorangegangenen
Rechnungsperiode (§ 252 Abs. 1 Nr. 1 HGB).

Sie wollen mit der Buchhaltung zum 1. 1. des Jahres 24 beginnen. EB-Werte sind daher zum
31. 12. des Jahres 23 (Buchdatum) als Schlussbilanzwerte zu erfassen und zu verbuchen,
damit diese zum 1. 1.24 auf den Konten wertgestellt sind.

@I Auch flr Firmenneugrindungen gilt das eben genannte Verfahren, selbst wenn die Firma
zum 31.12.23 noch keinen Bestand gehabt haben sollte!

Unter Umstanden missen Sie das Wirtschaftsjahr 23 noch erfassen, um diese Buchungen tatigen zu

Verwenden Sie zur Erfassung der Buchungen die Ublichen Konten als Gegenkonten:

9000 (Saldenvortrage Sachkonten)

9008 (Saldenvortrage Debitoren)

9009 (Saldenvortrage Kreditoren).

Diese Konten sind Bestandteil der im Lieferumfang enthaltenen Kontenrahmen und mit den korrekten
Bilanzcodes versehen.

@I \Wenn Sie einen eigenen Kontenrahmen verwenden, missen diese Konten eventuell
angelegt und auf jeden Fall mit dem richtigen Bilanzcode versehen werden. Informationen
finden Sie hierzu im Anhang.

@I Falls Daten automatisiert aus Ihrem Altsystem tUbernommen werden sollten, setzen Sie sich
bitte mit unserem Vertrieb in Verbindung.

Teilen Sie lhre Er6ffnungsbuchungen auf mehrere Belege auf. So sind diese leichter wiederzufinden.

Erzeugen Sie einen Beleg fur die Kontoart Sachkonten, einen weiteren Beleg fur die Kontoart
Debitoren und einen dritten Beleg fiir die Kontoart Kreditoren.

Haben Sie in einer Kontoart sehr viele Konten, die Sie vortragen wollen, kann es sehr nltzlich sein, diesen
Beleg in weitere kleinere Belege aufzuteilen.

Vor der Eingabe der Debitoren- und Kreditorenrechnungen mussen die Personenkonten angelegt werden.
Bitte klaren Sie vorher, mit welchen Nummerkreisen Sie in TOPIX arbeiten wollen, ggf. auch in Verbindung
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mit der Vergabe von Firmennummern. Siehe Abschnitt Nummernkreise im Handbuch TOPIX Grundmodul
und Grundfunktionen.

Bei der Erfassung von Saldovortragen fir Personenkonten ist zu Gberlegen, ob offene Rechnungen noch in
die Module Zahlungsverkehr bzw. Mahnwesen von TOPIX flieBen mussen. Wenn ja, konnen die
Rechnungen auch einzeln mit dem richtigen Rechnungsdatum und der Rechnungsnummer im Feld Posten
eingegeben werden. Sollten noch Rechnungen aus alteren Jahren erfasst werden, muss das
entsprechende alte Wirtschaftsjahr angelegt werden.

Zum Wirtschaftsjahresende, zu dem die Schlussbilanzwerte erfasst werden (im Beispiel zum 31.12.23),
mussen die Konten 2000, 2008 und 2009 zusammengerechnet 0,00 Euro ergeben.

GO Es empfiehlt sich, zum selben Datum die Konten gegenseitig aufzuldsen.
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Der Stapelbeleg kdnnte wie folgt aussehen:

Stapelbeleg 'SBWerte 23' bearbeiten #2

e
@rertig @ Neu |8\ sichern @) Abbrechen £ Aktion JB4 Drucken -} 2 @ e 2
Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
SBWerte 23 r 31122023 & 12 @ Editiersperre Wiederkehrender Beleg
I ‘ 0! ) ) I EU Posten im Gegenkonto
Sonstiges Umbuchungen 2] Storno Gesperrt
SBWerte 23 O Brutto Netto Vorschlage aus Buchung
Auflésung 9000er Konten Postennummer kopieren
Buchungen
| 156.410,165 | & ©
Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Postennummer AB  Buchungstext Kostenstelle Kostentriger
9008 Saldenvortrd )ebitor 31.12.2023 258.652,89S C SBWerte 23 Auflésung 9000er Konten
9009 Saldenvortrége Kreditore 31.12.2023 102.242,73H 0,00 R SBWerte 23 Auflésung 9000er Konten

156.410,16S 0,00
156.410,16H

Fiicas: v 200 ]

Durch diese Buchungen mussen die Konten 9008 und 9009 auch 0,00 ergeben, d.h. in der Saldenliste zum
31.12.2023 weisen alle 9000-er Konten einen Gesamt-Endsaldo 0,00 aus. Diese Konten werden danach in
TOPIX nicht mehr benotigt und erscheinen in der Saldenliste ab 01.01.2024 nicht mehr, solange sie nicht

bebucht werden.

Sollten lhre 9000-er Konten nicht 0,00 ergeben, kontrollieren Sie, ob das Jahresergebnis
erfasst ist.

@A Die Sammelkonten 1400 und 1600 (SKR03) bzw. 1200 und 3300 (SKR04) werden in TOPIX
nicht benotigt und auch nicht mit den Debitor- bzw. Kreditor-Summen bebucht, da bei TOPIX
die Personenkonten ein normaler Bestandteil des Kontenrahmens sind.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 109



5.3.1

Eréffnungsbilanzwerte im
folgenden Wirtschaftsjahr

Informationen zu neuen Wirtschaftsjahren
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Beim Anlegen eines neuen Wirtschaftsjahres innerhalb einer bestehenden Buchhaltung sind
Eroffnungsbuchungen nicht notig, da die Schlusssalden der Bestandskonten automatisch in das neue
Wirtschaftsjahr ibernommen werden.

Sind noch Buchungen im vorangegangenen Wirtschaftsjahr erforderlich, konnen diese ohne Bedenken
durchgeflihrt werden, da die Saldenveranderungen der Bestandskonten ebenfalls beriicksichtigt werden,
auch wenn schon Buchungen im neuen Wirtschaftsjahr erfolgt sein sollten.

Erfolgskonten werden beim Wechsel des Wirtschaftsjahres automatisch auf ,Null” gestellt.
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Jahresabschluss-
buchungen

Durchfluhrung der Jahresabschlussbuchungen

‘-I
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Nur die so genannten Jahresabschlussbuchungen mussen durchgefiihrt werden.

Es handelt sich z.B. um:

e die Umbuchungen auf den Steuerkonten

e AfA-Buchungen (wenn Sie ohne Zusatzmodul Anlagenbuchhaltung arbeiten)

e Abgrenzungsbuchungen

e Auflésen der Umsatzsteuer- und Vorsteuerkonten gegen Forderungen bzw. Verbindlichkeiten
gegenuber Finanzamt aus Umsatzsteuer

e und die Buchung des Gewinns / Verlustes

Weitere Informationen zum Jahresabschluss sowie Buchungsbeispiele hierzu finden Sie im Abschnitt
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6.0

Konten

Kontenplan

Einrichten von Konten

Erstellen eines Kontenplans

Konten bzw. Firmen bearbeiten
Import Kontenrahmen & USt-Codes
Auswertungen des Kontenbereichs
Kontoauszug

Kontengruppen
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Konten sind maBgebende Bestandteile der Buchhaltung. Jeder Geschaftsfall wird auf eine Transaktion
zwischen Konten abgebildet. Nachfolgend geht es um das Bearbeiten und Strukturieren dieser Konten.
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Kontenplan

Vorgabe der Kontenstruktur
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Der Kontenplan gibt die Kontenstrukur einer konkreten Buchhaltung vor. Er kann vom Anwender frei
definiert werden.

Das Menl Finance > Konten fuhrt in den Bereich des Kontenplans.
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Einrichten von Konten

Ein neues Konto einrichten
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Im MenuU Finance > Konten wahlen.

In der Befehlsleiste auf © neu klicken, um ein neues Konto einzurichten.

Die Eingabemaske flir Konten ist im oberen Bereich untergliedert in Grunddaten (enthalt die Stammdaten),
Steuerung, DATEV, E-Bilanz *** (Zuordnung zu Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung) und
Wertberichtigung. Darunter ist die Darstellung unterteilt in Sonstiges, Postenpflege, Kontengruppen,
Planzahlen und Zugriffsrechte (entspricht dem bisherigen Kontenzugriff in der Bereichsleiste der Konten-
bzw. Firmen-Eingabemaske).

XX} Konto 10021 - Rick Kaderer' bearbeiten #2

WDy @ rertig B sichem @ Abbrechen £X Aktion B4 Drucken > e 2

Grunddaten  Steuerun g DATEV E-Bilanz Wertberichtigung
10021 Debitor EUR
Rick Kaderer AC2

KADERER RICK AB21

Zugriffsrechte

D « @

keine Aktiv Passiv Automatik

Freifelder

E = B YH

Sport+Design GmbH SKR0O4

Aus der Liste der Konten in der Befehlsleiste auf © neu klicken, um ein neues Konto einzurichten.

Die leere Eingabemaske flr ein neues Konto erscheint, dartiber liegt die Maske fiir die Erfassung der
Grunddaten.

*k%*

WEEEEE  Zusatzmodul E-Bilanz-Schnittstelle
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Die Register im Einzelnen:

Grunddaten Steuerung DATEV E-Bilanz Wertberichtigung

Register Grunddaten

Zuerst werden die Grunddaten festgelegt: Kontenart, Kontonummer und Kontobezeichnung. Auch die
Wahrung kann in dieser Maske bereits festgelegt werden, sollte sie von der Hauswahrung EUR abweichen.

Fertig Sichern Abbrechen Aktion Drucken

Grunddaten Steuerung DATEV E-Bilanz Wertberichtigung

| Kontenart  Kontenart festlegen... Wahrung £

USt-ID Nr Bilanzcode HGB =

Sonstiges Postenpflege Poste Kontenneuanlage - Grunddaten

Zusatzinformationen
Kontenart Kontenart festlegen... a Wahrung EUR

stelle

Ubersicht Kontenstamm

Freifelder
Kontonummer Bezeichnung

Freifeld A40 01

Abbrechen

Mit der Kontenart wird festgelegt, ob es sich beispielsweise um ein Erfolgskonto, Geldkonto oder sonst.
Sachkonto handelt.
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TOPIX

Diese Kontenarten stehen zur Auswahl:

Kontenneuanlage - Grunddaten

Kontenart Anlagekonto Wahrung EUR
Geldkonto

Verrechnungskonto

Kontonummer

Bezeichnung Sonstiges Sachkonto

Vortragskonto
" ) Debitor
Ubersicht Kontensti

Kreditor
Kontonummer Bt

Erléskonto

Aufwandskonto

Personalaufwandskonto
Steuerkonto

Statistisches Konto

Nach Auswahl der Kontenart wird im unteren Bereich, in der "Ubersicht Kontenstamm",

dargestellt, welche Kontonummern bereits vorhanden sind:

Kontenneuanlage - Grunddaten

Kontenart Debitor a Wahrung EUR
Kontonummer 10023

Bezeichnung Debitor Sonstige

Firmenzuordnung Testkundel 11036

Ubersicht Kontenstamm

Kontonummer Bezeichnung

10008 GrundriB und Partner, 82024 Taufkirchen
10010 Blro-Meister

10014 Kdhler-Bords GmbH

10018 Anna Bartol

10019 Marlies Michta, 04347 Leipzig
10021 Rick Kaderer

10022 Aaron Parter

10027 AOK Bayern

10033 Miller UK

10034 TEKOM Teknik

Nach Eingabe in der Vormaske stehen die Eintrage in den Grunddaten des neuen Kontos:

Grunddaten Steuerung DATEV E-Bilanz Wertberichtigung

Kontonummer 110021 Kontenart ~ Debitor Waéhrung 2= EUR
Bezeichnung Kaderer Rick
Suchname KADERER USt-ID Nr
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Die weiteren Felder kdnnen nun ausgefllt werden.

AC2

AB21

Kontenklasse

Nach DATEV werden die Konten in die Klassen 0 bis 9 einsortiert.

In den Sondereinstellungen (im Menu Einstellungen mit gedr. Shift-Taste aufrufen) >
Finanzbuchhaltung steht die Option FB - Saldenliste nach Kontenklasse aktiv zur
Verfligung. Wenn diese Option aktiviert und auch die DATEV-Schnittstelle lizensiert ist,
kann eine GuV / Bilanz mit Kontennachweis nach DATEV-Konten gedruckt werden.

USt-Code

Soll bei Buchungen auf ein Konto automatisch eine Buchung auf ein Umsatzsteuer- konto
ausgefuihrt werden, muss das Feld USt-Code (Umsatzsteuercode) geflllt werden.

Die USt-Codes sind im Menu zu finden im Bereich Stammdaten > Umsatzsteuercodes.
Der eingestellte Umsatzsteuercode kann beim Buchen geandert werden.

Bilanzcode

Der Bilanzcode bestimmt die Zuordnung eines Kontos zur Bilanz und Gewinn- und
Verlustrechnung (GuV) flr die Steuerbilanz. In den mitgelieferten Kontenrahmen sind die
Bilanzcodes bereits erfasst.

@ISO Prinzipiell ist die Zuordnung der einzelnen Konten zu den entsprechenden
Bilanzpositionen durch den Gesetzgeber definiert. Bei angepassten Kontenplanen muss
der Bilanzcode manuell erfasst werden.

@LIYTEM  Haben Sie in den Einstellungen im Einblendmeni Kontenrahmen den
Eintrag «SKR 03» oder «SKR 04» gewahlt, wird bei Eingabe der Kontonummer
automatisch der entsprechende Bilanzcode eingetragen.

Bilanzcode HGB

Der Bilanzcode HGB bestimmt die Zuordnung eines Kontos zur Bilanz und Gewinn- und
Verlustrechnung (GuV) fir die Handelsbilanz. In den mitgelieferten Kontenrahmen sind die
korrekten Bilanzcodes bereits erfasst.

Bei einem bestehenden Mandanten, der keinen Eintrag im Feld Bilanzcode HGB hat,
konnen die Bilanzcodes HGB nachgeristet werden.

Rufen Sie dazu im Aktionsmenu Bilanzcode HGB belegen... auf und bestatigen Sie die
nachfolgende Frage mit OK:
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Konten (1in 1.659 von 1.65!

*v Aktion P:! Drucken E Alle
Info...

Hilfetexte aktivieren
TOPIX Live-Support
Kundenportal

Sortieren...

Automatisch andern...

Prifen...

Soll fir alle Konten ein eventuell fehlender HGB-

Bilanzcode ermittelt werden?

Salden prufen...
Prufung auslandischer USt-IDNr....
DATEV-Konten prifen...

E-Bilanz-Zuordnung...
E-Bilanz-Zuordnung prifen...

Zahlungen vorschlagen...
Mahnungen vorschlagen... |

HGB-Bilanzcode belegen... |

Neue Kontenart belegen...
Kontenart andern... |
Kontenwahrung andern...

Abbrechen

Damit werden alle Konten geprift und die Bilanzcodes HGB eingetragen, wenn bisher

kein Eintrag vorhanden war.

Beide Bilanzcodes konnen in der Liste der Konten eingeblendet werden:

[ ] Konten (1in 2.005 von 2.005) #2
Qretip @ Neu W toschen  @oOuplizieren R Aktion W Drucken S=Alle == Auswahl
4 At Konto ~ Bezeichnung Suchname Bilanz
0001 Ausst. Einlagen auf das gezel..ht eingefordert (Aktivauswels) KAPITAL M
s 0027 EDV-Software SOFTWARE AB1
0043 Selbst geschaffene immaterielle Vermogensgegenstande AB1
s 0050 Grundsticke Incl. Bauten auf fremden Grundsticken GRUNDSTOCK AB2
S 0060 Ausstehende Einlagen auf das.. plementarkapital, eingefordert KAPITAL AA
s 0070 Ausstehende Einlagen auf das...nditkapital, nicht eingefordert KAPITAL AA
S 0080 Ausstehende Einlagen auf das..ommanditkapital, eingefordert KAPITAL AA
s 009 Rckstandige fallige Einzahlungen auf Geschaftsantelle KAPITAL M
o 00911 Mintrops Land Hotel GmbH & Co. KG AC2
s 0095 Aufwendungen fiir die Ingang...terung des Geschaftsbetriebes  AUFWAND AB1
s 0096 Aufwendungen fiir die Wahrungsumstellung auf den Euro AUFWAND AB1
s 0100 Grundsticke, Gebaude GRUNDSTUCKE  AB1
s o0 Konzessionen KONZESSION AB1
D 011035 EFI essential to print BV EFI NL AC2
S 0120 Gewerbliche Schutzrechte KONZESSION AB1
0 01294 iHealthLabs Europe SARL IHEALTH Ac2
s 0130 Annliche Rechte und Werte KONZESSION AB1

0 Finden

BII-HGB.
AAL3
AALL
AALL
PA1
AB24
A

AB24
AB24

AB21

WKz

o 2 2

DTV Konto DTV Funktion Ist Kassenb...
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Die Bilanz und GuV geben einen Uberblick liber die verwendbaren Bilanzcodes:

BILANZ
Aktiva Passiva
Bilanzcode Bedeutung Bilanzcode Bedeutung
AA Einlagen PA Eigenkapital
AB Anlagevermogen PA1 Gezeichnetes
Kapital
AB1 Immat Vermogens- PA2 Kapitalricklage
gegenstande
AB2 Sachanlagen PA3 Gewinnrucklagen
AB3 Finanzanlagen PA4 Gewinnvortrag/Ver-
lustvortrag
PAS Jahresuberschuss/-
fehlbetrag
PB Ruckstellungen,
Passive Verbindlich-
keiten
AC Umlaufvermogen PC Verbindlichkeiten
AC1 Vorrate an Roh- und PC1 Aus Lieferungen u.
Betriebsstoffen Leistungen
AC2 Forderungen aus PC2 Erhaltene
Lieferungen u. Anzahlungen
Leistungen
AC3 Wertpapiere PC3 Gegenuber
Kreditinstituten
Schecks, Kasse, PC4 Gegenuber
AC4 Bank Gesellschaftem
PC5 Sonstige
Verbindlichkeiten
AD Rechnungsabgren- Rechnungsabgren-
zung Aktiva PD zung Passiva
AE Nicht durch Eigen-
kapital gedeckter
Fehlbetrag
@IS Die Positionen PAS (Jahreslberschuss) und AE (Fehlbetrag) werden
automatisch vom Programm berechnet!

FUr selbst definierte Debitoren- und Kreditorenkonten gelten diese Bilanzcodes:

AC2: Debitoren

PC1: Kreditoren
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GEWINN- UND VERLUSTRECHNUNG (GuV)
Bilanzcode Bedeutung
G11 Geschaftsergebnis
G1 Umsatzerlose
G2 Bestandsveranderung
G3 Sonstige Ertrage
G4 Materialaufwand
G4a Bezogene Waren
G4b Bezogene Leistungen
G5 Personalaufwand
G5a Lohne und Gehalter
GSb Altersversorgung
Gé Abschreibungen
Géa furVermogen
Géb fur Sachanlagen
Géc fur Finanzanlagen
Géd fur Umlaufvermogent
G7 Sonstige Aufwendungen
G8 Wertpapiere
G9 Zinsertrage
G10 Zinsaufwendungen
G14 AuBerordentliches Ergebnis
G12 Auperordentliche Ertrage
G13 AuBerordentliche Aufwendungen
G15 Ertragssteuern
G16 Sonstige Steuern
G17 Uberschuss/Fehlbetrag
[ Hinweis ]

In der Flexiblen Auswertung von TOPIX ist die Struktur einer Bilanz bzw.
GuV uber die frei definierbaren Kontengruppen durch den Anwender bestimmbar. Die
Bilanzcodes werden hier ignoriert.
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Register Steuerung:

Konto '10021 - Rick Kaderer' bearbeiten #2

Q Fertig B Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion EE( Drucken ’ ’l é,

GrunddatenDATEV E-Bilanz Wertberichtigung
0 nm t

10021

Rick Kaderer

KADERER RICK

Re

Debitor Vat EUR

Buchungssperre

Um ein Konto generell flir das Bebuchen zu sperren, kann die Buchungssperre aktiviert
werden.

Skontokonto Wird flr ein Sachkonto ein abweichendes Skontokonto benotigt, kann es hier
eingetragen werden.
Sammelkonto Im Programmbereich Konten kann fir Debitoren- und Kreditorenkonten ein

sogenanntes Sammelkonto aus der Bilanz angegeben werden. Damit wird es moglich,
Bilanzen oder Saldenlisten unter Verwendung dieses Sammelkontos zu erstellen und die
Ausgabe der Salden Uber das virtuelle Sammelkonto vorzunehmen.
Die einzugebenden Sammelkonten mussen als eigenes Konto in TOPIX angelegt sein.
Dabei gilt:
a: Das Sammelkonto muss eine Buchungssperre haben
b: Das Sammelkonto darf nicht bebucht sein
c: Fur Debitoren konnen nur Sammelkonten eingetragen werden, die den
Bilanzcodes
- AB21 (Forderungen aus Lul)
- AB22 (Forderungen ggu. verbundenen Unternehmen)
- AB23 (Forderungen ggu. Unternehmen mit Beteiligungsverhaltnis)
entsprechen
d: FUr Kreditoren konnen nur Sammelkonten eingetragen werden, die den
Bilanzcodes
- PC4 (Verbindlichkeiten aus LuL)
- PC6 (Verbindlichkeiten ggli. verbundenen Unternehmen)
- PC7 (Verbindlichkeiten ggl. Unternehmen mit Beteiligungsverhaltnis)
entsprechen

UVA-Steuerkonto

Handelt es sich um ein Steuerkonto, ist diese Option automatisch aktiv.

UVA

Die UVA-Kennziffer stellt die Verbindung zur Umsatzsteuer-Voranmeldung her. Die
Nummer, die in dieses Feld eingetragen wird, entspricht der fett ausgewiesenen
Nummer im Formular (USt 1A) der Umsatzsteuer-Voranmeldung. Samtliche Buchungen
einer Periode, die dieselbe Zeilennummer haben, werden saldiert in der Umsatzsteuer-
Voranmeldung an jenen Positionen aufgeflihrt, die der Kennziffer entsprechen.

Nur in besonderen Fallen wird die UVA-Kennziffer in Konten hinterlegt, da die
Umsatzsteuer bzw. Vorsteuer in der Regel tiber den USt-Code automatisch berechnet
wird. Die Ausnahmen finden Sie hauptsachlich bei Vorsteuerkonten.
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Ist Kassenbuch  Um die Kasse fuhren zu kdnnen, muss mindestens ein Geldkonto als Kassenbuch
deklariert werden.

eoe Konto '1600 ~ Kasse' bearbeiten (1/1) #2
© rertig B sichern @ Abbrechen £X Axtion B Drucken

Grunddaten Steuerung DATEV E-Bilanz Wertberichtigung

Kasse

st o

Die Kontenart ist auf Geldkonto zu stellen und die Option "Ist Kassenbuch" zu
aktivieren.

Sollte eine andere Kontenart eingestellt sein, kann sie in der Ubersichtsliste liber das
Aktionsmenu geandert werden:

Konten (1in 1von 1.659) #

¢_ Aktion Ec Drucken _= Alle E
Info...

v Hilfetexte aktivieren
TOPIX Live-Support

Kontenart dndern
Kundenportal
Sortieren... Kontenartwechsel fiir Konto Bilanzcode HGB
Aktuelle Kontenart  Verrechnungskonto 8 AC4 (2] AB4 a
Automatisch andern...
Priifen... Neue Kontenart Geldkonto o AC4 (UV... AB4 Kas... [

Salden priifen...
Prifung auslandischer USt-IDNr....
DATEV-Konten prifen...

E-Bilanz-Zuordnung...
E-Bilanz-Zuordnung priifen...

Zahlungen vorschlagen...
Mahnungen vorschlagen...

HGB-Bilanzcode belegen...
Neue Kontenart belegen...

Kontenart andern...
o wvrechen (IGKID
Kontenwahrung andern...
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Register DATEV

DATEV Konto Ist die DATEV-Schnittstelle lizenziert, kbnnen hier weitere Eintrage fir DATEV hinterlegt
werden. Das Feld wird bei Neuanlage eines Kontos automatisch beftllt anhand der
eingestellten Vorgaben flir Kontonummern. Sollte stattdessen ein anderes DATEV Konto
angesprochen werden, kann der Eintrag geandert werden.

Bezeichnung Eine abweichende Bezeichnung kann hier hinterlegt werden.
Importkonto Fur den Import von Konten kann ein DATEV Konto hinterlegt werden.
Funktion Die DATEV Funktion gewahrt zusammen mit einem eingetragenen USt-Code die Angabe

von Konten, die bei DATEV als Automatikkonten geflihrt werden und somit die Steuer
automatisch berechnen.

Register E-Bilanz

Fur die Lizenzierung des Moduls E-Bilanz sind entsprechende Vorbereitungen flr die Konten vorzunehmen.
Welche Version der E-Bilanz in TOPIX aktuell hinterlegt ist, ist hier einsehbar.
Hier kbnnen auch die Optionen nicht relevant und in E-Bilanz aufzulésen aktiviert werden.

Register Wertberichtigung

Markieren der Option Aktiviert aktiviert die Wertberichtigung. In die Felder WB-Satz und WB-Satz VVorjahr
kdnnen Prozentsatze eingegeben werden. Diese spiegeln die Wahrscheinlichkeit des Eingangs offener
Posten (insbesondere Debitoren) wider. In der sog. Wertberichtigungsliste wird die Summe der offenen
Posten mit den eingegebenen Satzen gewichtet und gedruckt.

Die weiteren Registereintrage:

Sonstiges Kontoauszug Postenpflege Kontengruppen Planzahlen Zugriffsrechte

Register Sonstiges

Im Bereich Sonstiges kOnnen weitere Informationen zum Konto eingetragen werden.
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Konto 10021 - Rick Kaderer' bearbeiten #2

e Bscen  @uirechen  fpacon  @ouer [ (b M
Grunddaten  Steuerung DATEV E-Blanz  Wertherichtigung
10021 Debitor EUR
= i weemebin i
Zusatinformationsn Optonen
Frefeder

Kostenstelle Ermoglicht die Hinterlegung einer Kostenstelle bzw. Kostenstellengruppe. Diese
wird beim Buchen automatisch vorgeschlagen, wenn das Konto angesprochen wird.
Mit der Eingabe =~ ™' (Mac) bzw. ~ o (Win) sind hinterlegte
Kostenstellengruppen wahl- und einfligbar.

Zustandig Aus einer Auswahlliste kann ein einzelner Benutzer oder eine Gruppe gewahlt und
eingetragen werden.

Bemerkung Im Feld Bemerkung kann eine bis zu 80 Zeichen umfassende Bemerkung flir das
Konto stehen. Diese Bemerkung kann als Zessionsvereinbarung verwendet werden
und erscheint auf Kontoausztigen und OP-Listen.

Freifelder Eintrage in den Freifeldern dienen der internen Verwaltung von
Konteninformationen. Sie konnen bei Bedarf in FB-Auswertungen oder bei
Schnittstellen verwendet werden.

Erfolgskonto TOPIX unterscheidet die Kontoart Erfolgskonto von den Bestandskonten.

Ein Erfolgskonto hat zu Wirtschaftsjahresbeginn einen Saldo von Null.

Bestandskonten Die Bestandskonten gliedern sich in Geld-, sonstige Sachkonto, Debitor- und

Kreditorkonto.

Die Kontoart Geldkonto ist besonders bedeutsam. Alle Konten sind mit dieser
Kontoart zu versehen, bei denen eine Skontierung erfolgen kann. So sind die Konten
Bank oder Kasse, und z.B. auch die Konten Geldtransit oder Verrechnung
Zahlungsverkehr dieser Kontoart zuzurechnen.

Belege verdichten

Diese Option bewirkt das Verdichten der Belege beim Buchen: Alle
Gegenbuchungen des Belegs mit gleichem Buchdatum werden zu einer Buchung
zusammengefasst.
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Keine Aktiv-Passiv-  Deaktiviert die sogenannte , Aktiv-/Passiv-Automatik” flir einzelne Konten, so
Automatik dass Forderungen, Verbindlichkeiten sowie Geldkonten je nach Saldo (Soll oder
Haben) auf die entsprechende Seite der Bilanz mit Minus-Vorzeichen gestellt  werden.

Auszifferbar

Warenumsatzkonto  Markieren Sie das Ankreuzfeld, wenn die Buchungen auf diesem Konto zu einer
Warenumsatzliste herangezogen werden sollen.

Organschaftskonto  Von Organschaft spricht man, wenn mehrere verbundene Firmen steuerlich als
Einheit behandelt werden. Mit dieser Option werden Konten gekennzeichnet, die
bei der Mandanten-Konsolidierung besonders behandelt werden sollen.

Kostenstelle priifen  Markieren Sie diese Option, wenn die Kostenstelle im Stapelbeleg ein Pflichtfeld
sein soll.

Kostentrager prufen  Markieren Sie diese Option, wenn der Kostentrager im Stapelbeleg ein Pflichtfeld
sein soll.

Nicht auf OP-Liste Diese Option schlieBt das Konto bei der Erstellung der Offenen-Posten-Liste aus.

Kein Saldovortrag Markieren Sie diese Option, wenn beim Import von Konten keine Saldovortrage von
diesem Konto Ubernommen werden sollen.

Pro diverse Bei der Erfassung eines Personenkontos mit aktivierter Option Pro diverse im
Gegenkonto des Stapelbeleges wird per Default flir die zugeordneten
Zahlungskonditionen auf die Zuordnung "keine Firmenzuordnung" gestellt und die
Standard-zZahlungskonditionen werden aus den Einstellungen geladen.

Register Kontoauszug

Hier werden alle Buchungen fiir das Konto aufgelistet. Uber die Auswahl der Buchungen kdnnen sie auf ein
bestimmtes Wirtschaftsjahr und eine Periode innerhalb des Wirtschaftsjahres eingeschrankt werden.

Register Postenpflege

Die Postenpflege zeigt die offene Postenliste. Bei Bedarf kann Uiber das Auge umgeschaltet werden, so
dass alle Posten oder nur ausgezifferte Posten angezeigt werden konnen.

@
Finden...

Alle anzeigen
Nur offene Posten

Nur ausgezifferte Posten
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N&heres zur Postenpflege finden Sie im Abschnitt 8 - Postenpflege.

Register Kontengruppen

Zugriff auf hierarchische Kontengruppen innerhalb eines Kontos

Im Register Kontengruppen konnen alle Kontengruppen in einer hierarchischen Liste dargestellt und
analysiert bzw. in Teilen bearbeitet werden. Diese Funktionalitat ermoglicht sehr schnell, die Zuordnungen
eines Kontos zu einer oder mehreren Kontengruppen zu prifen. Gleichzeitig kann ohne
Programmbereichswechsel ein Konto weiteren Kontengruppen zugeordnet oder aus einer Kontengruppe
entfernt werden.

Zuordnung ermitteln

In der hierarchischen Liste wird die Zuordnung des gedffneten Kontos zu den beteiligten Kontengrup- pen
kursiv und letztlich fett dargestellt.

Zur beteiligten Kontengruppe gelangen Sie, wenn Sie die kursiven Kontengruppe durch Klick aufklappen.

GuV -> GuV.Gesch.Ergebnis -> GuV.Personalaufwand -> GuV.Lohne.Gehalter -> 6000 - 6099:

Zuordnung in Kontengruppen

GuV
GuV.Gesch.Ergebnis

GuV.Umsatzerlose
GuV.Best.Veranderung
GuV.Sonst.Ertrage
GuV.Materialaufwand

GuV.Personalaufwand
GuV.Loéhne.Gehélter
6000 - 6099

So konnen Sie bereits bei einer zugeklappten Kontengruppe (s.u. Bilanz) erkennen, dass das Konto
wenigstens einer untergeordneten Kontengruppe zugeordnet ist:
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Zuordnung in Kontengruppen

GuV
BWAO1 (C=Liquiditat)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)

GuV
BWAO1 (C=Liquiditat)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)

Zuordnung in Kontengruppen

BWAO01 (A=Kostenstatistik) BWAO1 (A=Kostenstatistik)

Bilanz Bilanz
Bil.Aktiva Bil.Aktiva
Bil.Passiva Bil.Passiva

Bil.Eigenkapital
Bil.Kapital
Bil.Kap.Rlcklage
Bil.Gewinnruckl.
Bil.Gewinnvortrag
Bil.Jahresiberschu3

GuV.VUN
Liquiditatsubersicht
Debitoren mit WUK
Konten_Aufteilung_nach_Ki
WUK-Kreditoren
Sachkonten fur WP

Erfolgsrechnung 2979
9000 - 9999

Erfolgskonten

Zuordnung andern

Allgemeine Hinweise:

- Ist das aktuelle Konto Uiber einen Kontenbereich (wie z.B.: 1700 - 1779) zugeordnet, wird das Entfernen
des Kontos aus dieser Kontengruppe verboten. Wenn Sie Kontenbereiche andern wollen, missen Sie
wie bisher im Menu Stammdaten > Finance > Kontengruppen wechseln.

— Ist das aktuelle Konto iber eine Systemgruppe zugeordnet, wird das Entfernen des Kontos aus dieser
Kontengruppe verboten.

— Auf der obersten Ebene kann kein Konto zugeordnet bzw. entfernt werden (wie z.B. GuV).

Durch Klick auf * (Hinzufiigen) und [ (Loschen) kénnen Sie die aktuellen Zuordnungen &ndern.

ELTTEE Das aktuelle Konto kann mehreren Kontengruppen zugeordnet sein. D.h. Sie konnen das
Konto ebenfalls mehreren Kontengruppen zuordnen.

Wenn *  aktiv ist, kdnnen Sie das aktuelle Konto der markierten Kontengruppe zuordnen, ohne den

Programmbereich verlassen zu mussen.

Zuordnung in Kontengruppen [ +]

GuVv
GuV.Gesch.Ergebnis

GuV.Umsatzerldse

wenn [ aktiv ist, kdnnen Sie das aktuelle Konto aus der markierten Kontengruppe entfernen, ohne den
Programmbereich verlassen zu mussen.
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@I Bei Anderungen (Hinzufligen oder Entfernen) werden diese Anderungen (kursiv/nicht kursiv)
nur an der markierten Kontengruppe visualisiert. Der komplette Pfad wird erst nach dem
Sichern des Kontos neu angezeigt.

Register Planzahlen

Wenn Sie das Zusatzmodul Kostenrechnung (KR) im Leistungsumfang von TOPIX haben, kbnnen Sie in
diesem Bereich Planzahlen flir den Umsatz mit Kunden bzw. Lieferanten erfassen.

Register Zugriffsrechte
Im Register Zugriffsrechte konnen Sie den Zugriff von Benutzern auf dieses Konto individuell festlegen.

Durch Ziehen und Loslassen eines Benutzers aus dem rechten Abschnitt der Zugriffsrechte in die Spalte
Benutzernamen und Markieren der Optionen Einsehen und/oder Bebuchen ermdglichen Sie dem
gewahlten Benutzer den Zugriff auf das Konto.

Konto '6030 - Aushilfslohne' bearbeiten (1/1) #2

OPIX ° Fertig B Sichern ° Abbrechen Q Aktion El Drucken

Grunddaten Steuerung DATEV E-Bilanz Wertberichtigung

16030 ontena Personalaufwandskonto Wahru z EUR ont asse : 06
zeichnu Aushilfsléhne Bilanzcod £ G5a Léhne und Gehalter
PERSONAL St-ID Nr Bilanzcod B :G6a Léhne und Gehalter
Sonstiges  Kont Postenp Kontengruppen Planzahlen Zugriffsrechte
Aktuelle Zugriffsrechte [+] Keine Gruppierung Abteilungen Ebenen Teams
Benutzername Einsehen Bebuchen Abteilung Benutzer
Friedrich Birgit (darf alles) ~ Ohne Zuordnung

Administrator+

Unter Ilse

~ Buchhaltung

Friedrich Birgit (darf alles)
~ Design
Himmel Siegfried
Kargus Sebastian
~ Entwicklung
Opsider Clemens
Pasipal Kurt
v Geschiftsitg.
Hans Meier (darf alles)
Meier Waltraud
v Produktion
Vaudner Pia
Wagner Paul
v Service
Aberl Ekkehard

v Vertrieb

Ubrige Benutzer NEIN NEIN

Beispiel: Der Benutzerin Birgit Friedrich wird erlaubt, das Konto 6030 zu bebuchen, jedoch nicht, das Konto
6030 einzusehen.
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Das Einsehen eines Kontos bezieht sich auf die Konten-Info und auf jegliche Art von Auswertungen wie
Kontoauszige, Summen- und Saldenlisten, OP-Listen usw., jedoch nicht auf Bilanz oder GuV. Diese
Auswertungen sind Uber die Zugriffsberechtigungen in der Benutzerverwaltung zu sperren.

@LEOTEE  Die Benutzerzugriffe flr Konten sind erst nach einem erneuten Anmelden des betreffenden
Benutzers aktiv.
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Der Kontenplan wird durch Anlegen der einzelnen Konten erzeugt. Dabei sollten nattirlich die Vorgaben
des Bilanzrichtliniengesetzes berlicksichtigt werden. Die flir den Anwender einfachste Moglichkeit, dies
sicherzustellen, ist die Verwendung der mitgelieferten Standardkontenrahmen SKR03 und SKROA4.

Auswahl einschranken
Hierflr gelten die gleichen Kurzbefehle wie bei der Bearbeitung in der Postenpflege.

Kontengruppe Tastenkombination Mac Tastenkombination Win
Debitoren Cmd 4 D Strg  {* D
Kreditoren Cmd 4 K strg > K
Personenkonten (Deb. u. Kred.) Cmd & P Strg 4> P
Erfolgskonten Cmd & E Strg O E
Geldkonten Cmd & G strg  {> G
Sachkonten Cmd & S strg  {+ S
Alle Konten Cmd & A Strg 4> A

Vorgefertigte Kontenrahmen

Zur Arbeitserleichterung liefert TOPIX die in der Buchhaltung gangigen DATEV-Kontenrahmen (SKR03 und
SKRO04). Ein importierter Kontenrahmen kann nachtraglich beliebig erweitert oder reduziert werden,
solange in den betroffenen Konten nicht gebucht wurde.

Priifen eines Kontenplans
Nachdem der Kontenplan angelegt bzw. ein bestehender modifiziert wurde, bietet TOPIX die Mdglichkeit,

Nach jeder Anderung des Kontenplans die Konsistenzpriifung durchfiihren.
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Ausdrucken des Kontenplans

Durch den Befehl Drucken > Liste drucken erzeugt TOPIX eine strukturierte Liste aller Konten mit den
notwendigen Erlauterungen, wie Kontonummer, Bezeichnung, Bilanzcode und Art des Kontos.

[ ] Konten (0 in 2.034 von 2.034) #2
B @retig @ Neu L Aktion B4 Drucken ==Alle == Auswahl OrFi
a Art | Konto Bezeichnung Bil-HGB Liste drucken... %P
Bericht drucken...
S 0001 Ausst. Einlagen...ert (Aktivausweis) AA13
S 0027 EDV-Software AA11
S 0043 Selbst geschaffe...gensgegenstande AAl11
Kontoauszug...
5 0050 Grundstiicke incl...en Grundstiicken ~ PA1 Saldenliste...
Postenliste...
S 0060 Ausstehende Einl...ital, eingefordert AB24 GuV...
Bilanz...
S 0070 Ausstehende Einl...icht eingefordert AA Flexible Auswertungen...
S 0080 Ausstehende Einl...ital, eingefordert AB24 Saldenbestatigung drucken...
Spendenbescheinigung drucken...
S 0090 Rickstandige fall...Geschaftsanteile AB24
Mutationsliste...
-
eoe M. Konenpd @ aanm 2 -0 06 =& Q
Konten.pdf
P ——
Konten (18 von 2004) 25.04.2024
Sport+Design GmbH SKR04 Seite 1
Art |Konto Bezeichnung Suchname WKZ | USt |UVA|Bilanz | OP [M | Kst
D |10001 10001 AC2
D |10006 ProOpt AG PROOPT AG CHF AC2
D [10008 GrundriB und Partner, 82024 Taufkirchen |GRUNDRISS&PARTNI AC2
D [10010 Biro-Meister BURO-MEISTER AC2
D |10014 Kohler-Bords GmbH Kohler-Boards AC2
D [10018 Anna Bartol e AC2
D |[10019 Marlies Michta, 04347 Leipzig MICHTA MARLIES AC2
D [10021 Rick Kaderer KADERER RICK AC?
D |10022 Aaron Parter PARTER AARON AC2
D [10027 AOK Bayern AOK Bayern AC2
D |[10033 Miller UK MILLER AC2
D |10034 TEKOM Teknik TEKOM Teknik AC2
D |10035 Agronorte S.A.A.C.L.E.IL AGRONORTE | USD AC2
D |[10041 Vaclav Havel Ltd. VACLAV HAVEL AC2
D |10060 ADO Goldkante GmbH & Co. KG ADO GOLDKANTE AC2
D [10100 10100 AC2
D |[10222 Sammelkonto Debitor SAMMEL DEB AC2
D |10500 10500 AC2

Damit liefert das Programm eine Ubersicht aller erfassten Konten, die in Sach-, Kreditoren- und
Debitorenkonten untergliedert ist. Diese Liste kann als Hilfsmittel flir Buchungen herangezogen werden.
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LOschen eines Kontos

Ein Konto kann aus Grlinden der Konsistenz nur geloscht werden, wenn es nicht bebucht wurde.

Ein Konto wird auch nicht geloscht, wenn

- zu diesem Konto eine Firma erfasst ist

- ein eigenes Konto im Zahlungsverkehr erfasst ist

- mit diesem Konto ein USt-Code erfasst ist

— das Konto in den Einstellungen als Skonto- oder Verrechnungskonto angesprochen ist

— zu diesem Konto eine Definition in der Faktura-Schnittstelle oder Anlagenbuchhaltung erfasst ist

In der Ubersichtsliste der Konten (Finance > Konten) kann ein markiertes Konto geléscht werden. Dabei
wird das Konto auch aus allen Kontengruppen geloscht.

Grunddaten (Firmen)

An die Gruppe der Personenkonten (siehe Kd.St. flr Kundenstatus: K.akt und Lf.St. flr Lieferantenstatus:
L.akt) ist eine Personenstammdatenverwaltung gekoppelt. Diese kann im Menu Finance > Firmen nach
Wabhl einer Firma aufgerufen werden.

Damit kann zu jedem Personenkonto ein Firmenstamm geflihrt werden, der zusatzliche Information
verfligbar macht.

Firmennr. Die Firmennummer stellt in der Auftragsabwicklung die Kundennummer
dar. Bei Nutzung der TOPIX - Auftragsabwicklung in Verbindung mit der
TOPIX - Finanzbuchhaltung wird empfohlen im Handbuch zur
Universalschnittstelle den Abschnitt Nummernkreise unter Einstellungen zu
lesen, um die optimale Einstellung flr das automatische Erzeugen der
Personenkonten zu gewahrleisten. Die automatische Vergabe der
Firmennummer in Kombination mit der Einstellung der Nummernkreise bei
Ubergabe an die Finanzbuchhaltung sollten so gewahlt werden, dass es zu
keinen Kollisionen von Fibukonten flihren kann.

Firmenname 1-3, In diese Felder konnen die jeweiligen Informationen eingetragen
Adressfelder, werden. Es werden z.B. aus diesen Eintragen die Anschrift flr
Kommunikationsdaten eventuelle Mahnschreiben bzw. Schecks erzeugt, sie enthalten

Telefonnummern, Telefaxnummern und eventuell die E-Mailadresse
sowie einen freien Text, der individuell pflegbar ist und somit
eventuelle Mahnschreiben erganzen kann.

Sprache ErmoOglicht die Eingabe von freiem Text, der in Verbindung mit der
fremdsprachlichen Erstellung von Mahnbriefen steht. Naheres hierzu
finden Sie im Handbuch Mahnwesen.
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Bereich Konditionen

Bei lizenziertem Zusatzmodul Zahlungsverkehr oder Mahnwesen sind im Bereich Konditionen die Register
Kunde - Zahlungskonditionen bzw. Lieferant - Zahlungskonditionen eingeb- und einsehbar, je nach
eingetragenem Kunden- oder Lieferanten-Status. Hier kdnnen Sie auch die Zahlungskonditionen festlegen.
Die Vergabe dieser Zahlungskonditionen hat Auswirkung auf den Vorschlag von Mahnungen und
Zahlungen. Die Eingabe von Zahlungskonditionen ist in beliebigen Buchungen moglich.

Weitere Informationen hierzu finden sich in den Handblchern der jeweiligen Zusatzmodule.

Diese Stammdaten sind direkt an ein Konto gebunden. Die Konten werden zuerst im Bereich Finance >
Konten erfasst. AnschlieBend wird die Firma erfasst.

@O Alternativ kann die Firma zuerst erfasst werden und im Anschluss wird ein Debitoren- und/
oder Kreditorenkonto dieser Firma zugeordnet.
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Im Aktionsmenu in der Firmenliste kann ein Debitorenkonto und auch ein Kreditorenkonto zu der

erfassten Firma zugeordnet werden.

® Firmen (1in 1von 40) ;
g @ rertig © neu T Loschen L2 Aktion P Drucken

KfLae 2 Firmennr. Suchname Info...

KaLa 10010 Biiro-Meister

pE Hilfe umschalten

TOPIX Live-Support
Kundenportal

Sortieren...

Automatisch andern...
Prifen...

In Google Maps anzeigen

Zahlungen vorschlagen...
Mahnungen vorschlagen...

SEPA-Mandate verwalten...

Konteninfo...

Kreditorenkonto verwalten...

Personenkonten verwalten...

Im Falle eines Kunden, der zugleich Lieferant ist, werden zwei Konten mit entsprechender Kontonummer
erfasst, die anschlieBend beide nacheinander der Firma zugeordnet werden. ES existieren somit zwei
Konten und damit zwei unabhangige Stammdatensatze.

In der Ubersichtsliste der Konten stellt sich dies so dar:

® Konten (0 in 1.658 von 1.658) #2
° Fertig ° Neu * Aktion P:" Drucken ,O Finden
" | Art Art 2 Klasse Konto Fakturanummer ~ Bezeichnung Suchname Bil-HGB
D 11 01 10019 10019 Marlies Michta MICHTA MARLIES AB21
D 11 01 10018 10018 Anna Bartol BARTOL ANNA OBERSTDO AB21
K 13 07 70010 10010 Biiro-Meister BURO-MEISTER PC4
D 11 01 10010 10010 Biiro-Meister BURO-MEISTER AB21
K 13 70 70001 10001 Adam Opel Adam Opel PC4
D 11 10 10001 10001 Adam Opel Adam Opel AB21

Die Spalte Fakturanummer beinhaltet die Firmennummer der zugeordneten Firma.

Die Firmenkonditionen sind getrennt flir Kunde und Lieferant eingebbar.

Die Spalte kann mit Rechtsklick auf den Spaltentitel liber Weitere Felder auswéahlen und
darin Fakturanummer wahlen aktiviert werden.
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Die zugehdrige Ubersichtsliste der Firmen:

® Firmen (0 in 4 von 40) #3

i ° Fertig ° Neu ¢ Aktion ':-I Drucken E Alle 5 Auswahl ,O Finden
K/L-St. Firmennr. ~ Suchname LKZ PLZ Oort Kto. K. Kto. D.
Ka 10019 Michta Marlies DE 4347 Leipzig 10019
KalLa 10018 Bartol Anna DE 87561 Oberstdorf-Kornau 10018
KalLa 10010 Biiro-Meister DE 83435 Reichenhall 70010 10010
KalLa 10001 Adam Opel DE 43200 Essen 70001 10001

Hier werden die Konten flir Debitor und Kreditor nebeneinander abgebildet.
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Mit der Jahreswechsel-Version von TOPIX, die jeweils zu Anfang eines neuen Kalenderjahres versendet
wird, werden die flr das neue Jahr geanderten bzw. neu erstellten Konten mitgeliefert.
Die neuen Konten sind vom Anwender zu installieren.

Im Bereich Finance > Konten rufen Sie dazu Ablage > Datenimport > Konten importieren auf. Nach

Bestatigung der Auswahl Konten, klicken Sie im Datenimport-Fenster mittig auf Alle, um alle Datenfelder
auszuwahlen.

Die weiteren Einstellungen:

O Datenimport

Hinzufligen >>

Einfugen >>

Alle >>

<< Entfernen

Formular sichern

Formular laden

Optionen
Spaltentitel ignorieren Abgleich
Feldbegrenzet 9 mit Neuanlage
Satzbegrenzer 13 Fehlerprotokol
Zeichensatz UTF-8 a
@ Hilfe Datei priifen... Abbrechen m
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Im nachsten Fenster kann die Datei entsprechend des bei Ihnen installierten Kontenrahmens (SKR03 oder
SKRO04) gewahlt werden.

=+ Z:, £ kontenrahmen Q

Name Anderungsdatum GroBe Art

Kontenrahmen SKR0O3 (Neu in 24).txt 17.01.2024, 23:28 1 KB Reiner Text
. Kontenrahmen SKRO3 Erweitert.txt 17.01.2024, 23:28 121 KB Reiner Text
B Kontenrahmen SKR04 (Neu in 24).txt 17.01.2024, 23:28 1 KB Reiner Text
. Kontenrahmen SKR04 Erweitert.txt 17.01.2024, 23:28 121 KB Reiner Text

Kontenrahmen SKRO4.txt 17.01.2024, 23:28 84 KB Reiner Text
.| Kontenrahmen SKRO3.txt 17.01.2024, 23:28 85 KB Reiner Text

Kontenrahmen SKRO7 (Neu in 24).txt 16.01.2024, 12:40 243 Byte Reiner Text
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Flr kontenbezogene Auswertungen rufen Sie im Menl Controlling > Finance > Auswertungen auf.

Links unten finden Sie die neuen Auswertungen, die auf unserer Dokumentationsseite in den
Kurzanleitungen Finanzbuchhaltung - Auswertungen sowie Finanzbuchhaltung - Auswertungen Tutorial

ausfuhrlich beschrieben sind.

Rechts daneben finden Sie die sogenannten klassischen Auswertungen: Auswertungen classic, die bis zur
TOPIX-Version 9 allein Bestandteil der Anwendung waren.

Controlling Finance :

r

Finanzamtsmeldungen

Antrag auf Dauerfristverlangerung
E-Bilanz
Einnahmenuberschussrechnung
Umsatzsteuer-Voranmeldung
Zusammenfassende Meldung

Auswertungen

Bilanz

Flexible Auswertungen
GuV

Kontoauszug
Postenliste

Saldenliste

Auswertungen KLR

KLR-Auszige
KLR-Saldenliste

Auswertungen classic

Altersibersicht
Belegjournal

Bilanz

Flexible Auswertungen
Guv
Hauptabschlussiibersicht
Kontoauszug
Kostenstellauszug
Kreditlimitprifung
Postengruppen
Postenliste

Saldenliste
Stapelbelegprotokoll
Warenumsatze
Wertberichtigung

Cu
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Die neuen Auswertungen kénnen einfacher im jeweiligen Bereich tber das Drucken - Men( angesteuert

werden.

Im Bereich Stapelbelege rufen Sie im Drucken - Meni den Punkt Flexible Auswertungen auf:

Flexible Auswertungen

Stapelbelege

Zeitraum
Periode
Von
Berichte
Stapelbelegli
Stapelbelege (0 in 2 von 2) #4

F':! Drucken E Alle E Auswahl

Optionen

Liste drucken...
Bericht drucken...
Erweiterten Bericht drucken...

Flexible Auswertungen...

23 - Jahr
01.01.2023 Bis 31.12.2023
© Angezeigte Stapelbelege
Alle Konten
mit Positi :
Bilanz

BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAO1 (C=Liquiditat)
Debitoren

Erfolgskonten

Geldkonten

Guv

Kreditoren

Personenkonten

Sachkonten
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In den Bereichen Postenpflege und Konten kdnnen die Auswertungen direkt Uber das Drucken - Menil

erstellt werden.

Rufen Sie dazu das gewlinschte Konto per Doppelklick auf und wahlen im Drucken - Menu die Auswertung
Kontoauszug.. oder eine der weiteren Auswertungsmaoglichkeiten:

Postenpflege (0 in 1.658 von 1.658) #3

Konten (0 in 58 von 1.658) #2

{=iDrucken ==Alle == Auswahl =4 Drucken ==Alle == Auswahl
Liste drucken... | Liste drucken...
Bericht drucken... Bericht drucken...
|
|
Kontoauszug... Kontoauszug...
Saldenliste... i | Saldenliste...
Postenliste... Postenliste...
GuV... GuV...
Bilanz... Bilanz...
Flexible Auswertungen... | Flexible Auswertungen...

Saldenbestatigung drucken... Saldenbestatigung drucken...

Spendenbescheinigung drucken... Spendenbescheinigung drucken...

Mutationsliste... | Mutationsliste...

In der Ubersichtsliste von Konten bzw. Postenpflege kdnnen mehrere Konten markiert werden, um einen
gemeinsamen Druck eines Kontoauszugs zu erstellen:

Postenpflege (30 in 30 von 1.659) #4

L2 Aktion =1 Drucken == Alle == Auswahl OrF
Konto Bezeichnung Liste drucken... oP
| Bericht drucken... |
> 10006 ProOpt AG | |
s |
10008 GrundriB und Partner, 82024 Taufkirchen ‘
. |
10010 Biro-Meister ‘ |
- [oronsms. ]
10014 Kohler-Bords GmbH Saldenliste... i
a Postenliste... |
T 10018 Anna Bartol GuV... ‘
Bilanz... ‘
10019 Marlies Michta Flexible Auswertungen... ‘
10021 Rick Kaderer Saldenbestatigung drucken...
Spendenbescheinigung drucken... ‘
10022 Aaron Parter ‘
Mutationsliste...
10027 AOK Bayern AOK BAYERN
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Kontoauszug
Zeitraum Konten
Periode 23 - Jahr a Von
01.01.2023 Bis 31.12.2023 Bis
Abschluss Steuerabschluss a Angezeigte Konten

© Ausgewahlte Konten (30)

Berichte
Gruppe Alle Konten

Kontoauszug inklusive Stapelbelege (optional) Bilanz

Kontoauszug mit Hauswahrung BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)

BWAO1 (C=Liquiditat)

Kontoauszug mit Kontowahrung

Kontoauszug mit Kontowahrung und Hauswahrung Quer

Debitoren
Erfolgskonten
Geldkonten
Guv
Kreditoren

Optionen Personenkonten

Stapelbelege einschlieBen Sachkonten

Die Option Ausgewdhlite Konten wird in diesem Fall automatisch aktiviert und zeigt in Klammern die
Anzahl der markierten Datensatze.

Mochten Sie vor dem Verbuchen der Stapelbelege prifen, ob die Buchungen korrekt sind, haben Sie die
Moglichkeit, die Option Stapelbelege einschlieBen zu aktivieren.

Mochten Sie die Kontoausziige nur in der Hauswahrung drucken, wahlen Sie den zweiten Bericht, flir die
Kontowahrung den dritten und flir beides den vierten Bericht, der auf Grund der groBeren Anzahl von
Spalten im Querformat gedruckt wird.

Auswahlkriterien fiir kontenbezogene Auswertungen

In diesem Abschnitt wird dargestellt, welche allgemeinen Optionen in den Auswertungen wahlbar sind,
bevor die zusatzlichen Optionen der umrahmten Auswertungen beschrieben werden.

Auswahl der Daten am Beispiel Kontoauszug

Dem Erstellen von Auswertungen unterliegt folgende Systematik bezliglich der Wahl von Datenséatzen. Als
Beispiel wurde im Drucken - Menl Kontoauszug... gewahlt.

Periode Fur die meisten Auswertungen ist ein Zeitraum anzugeben. Dieser muss im
definierten und gewahlten Wirtschaftsjahr liegen. Die Auswertung wird nur
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innerhalb des angegebenen Zeitraumes ausgeflihrt. Bereits definierte Perioden
konnen Uber ein Einblendmeni abgerufen werden. Unter Periode wird der
betreffende Zeitraum angezeigt.

Von
Bis

Eine von zuvor definierten Perioden abweichende Auswertung wird erstellt,
wenn Sie einen beliebigen Zeitraum in die Felder Von und Bis des Dialogs
eingeben.

Abschluss

Im Standard ist hier Steuerabschluss eingestellt. Bei Bedarf kann umgestellt werden
auf Vor Jahresabschluss, Jahresabschluss 13, Jahresabschluss, Steuerabschluss 15.
Die Zahlen weisen auf die bebuchten Perioden hin. Jahresabschluss 13: mit
Buchungen in der Periode 13, Steuerabschluss 15: mit Buchungen aus der Periode
15 flr Korrekturbuchungen.

Berichte

Im Standard sind vier Varianten flir den Kontoauszug wahlbar: Inkl. Stapelbelege, mit
Hauswéhrung, mit Kontowahrung, mit Konto- und Hauswahrung im Querformat.

Konten Von Bis

Eine Auswahl von Konten, z.B. eines Teils einer Kontenklasse, kann hier
eingetragen werden.

Angezeigte Konten

Ist in der Ubersichtsliste der Konten kein Datensatz gewahlt, so wird die Option
Angezeigte Konten aktiviert, und alle angezeigten Datensatze werden ausgewertet.
Die Kriterien der Auswertung konnen nachtraglich beliebig geandert werden.

Ausgewahlite Sind ein oder mehrere Datensatze gewahlt, bezieht sich die Auswertung auf

Konten diese Wahl. Das Programm aktiviert die Option ausgewahlte Konten im
Konfigurationsdialog. Konkret: Sind im Programmbereich Konten mehrere Konten
gewahlt, und wird daraufhin die Auswertung Kontoauszug aufgerufen, so liefert
TOPIX den Kontoauszug dieser gewahlten Konten.

Gruppe Uber die Auswanhlliste Gruppe kénnen vordefinierte Gruppen - wie Alle Konten
oder Debitoren - selektiert werden.

Textdatei Flr einige Auswertungen kann in einem weiteren Schritt eine Textdatei erzeugt

erzeugen werden. Fur den Kontoauszug ist dies im Standard nicht vorgesehen, die Option

ist daher gegraut und kann nicht aktiviert werden.
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Der Befehl Kontoauszug (im MenU Controlling > Finance > Kontoauszug) ermoglicht das Drucken von
Auszligen. TOPIX druckt flir jedes gewahlte, bebuchte Konto eine oder mehrere Seiten mit allen getatigten
Buchungen.

Konteninfo

Die Konteninformation entspricht weitgehend einem Kontoauszug. Die Konteninformation ist primar zur
Bildschirmausgabe gedacht, um eine schnelle Ubersicht zu erhalten.

Wahlen Sie im Menli Finance > Konteninfo. In der Ubersichtsliste werden alle bebuchten Konten angezeigt.
Im Suchfilter die Kontonummer des gesuchten Kontos eingeben. Das Konto wird allein in die Liste gestellt.

XK ) Konteninfo (1in 1von 2.007) #2

(LY @ rertig L2 Aktion B Orucken == Alle = Auswahl O Finden @ 2 »
* B Art Konto Bezeic! hnung Bil-HGB WKz Suchname

@ K 70035 Agronorte S.A.A.C.LEL PCA USD  AGRONORTE

e

-

Per Doppelklick 6ffnen.

Konteninfo '70035 ~ Agronorte S.A.A.C.I.F.1.' bearbeiten (1/1) #2

L0 @ Fertig © Avbrechen £ Aktion B Drucken ~
Grunddaten
03! Kre C d
nort \.A.C.LF
AGRONORTE =
Kontoauszug
Auswahl der Buchungen

Alle Buchungen 2] EB Soll Haben Saldo

11.068,00H 0,00 0,00 11,068,004
B Buc Ust-Code soll Soll FW Haben | Haben FW AZ Journal Inr.
16.10.2020 1465 20-1599932 AZV-201016-165145  REF. 20-1599932 10 1.222,80 1.500,00 22947 20-000053
09.10.2020 1465 200923 AZV-201009-150146  REF. 200923 10 421,55 500,00 22538 20-000042
09.09.2020 5200 20-1599932 ER19-2384 1 x Handelsware 2 10 1.222,80 1 22947 20-000052
02.09.2020 5200 200923 ER19-2379 10 x BUR..njacke - L 10 421,55 00 22538 20-000041
24.01.2018 1800 2180124 2180124 FW Zahlung o1 391.296,90  480.000,00 0 18-000002
11.01.2018 5200 18010022 18010022 FW-Buchung 01 40 0 18-000001
01.11.2014 4000 441298 441298 Ref. 441298 0 14-000101
01.11.2014 4000 440829 440829 REF. 440829 0 14-000100
01.11.2014 4000 440828 440828 Ref. 440828 0 14-000099
01.11.2014 4000 440827 440827 Ref. 440827 3.998 0 14-000098
30.04.2014 1800 BANK140430 BANK140430 Bankbuchung ER 1 723,27 1.000,00 0 14-000055
15.04.2014 5200 404020 404020 Buchung ER 2 724,48 1.000,00 0 14-000054
01.04.2014 5200 404010 404010 Buchung ER 1 1.000,00 0 14-000053

483.000,008 494.068,00H 11.068,00H

11.068,00H 483.000,008 494.068,00H 22.136,00H

StandardmaBig werden alle Buchungen des Kontos angezeigt. Empfehlenswert ist, die Anzeige Uber die
Auswahl der Buchungen einzuschranken, z.B. auf das Wirtschaftsjahr. Dadurch werden die Buchungen im
gewahlten Zeitraum nach Datum von der aktuellsten zur altesten Buchung sortiert aufgerufen.
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erganzt werden.

Kontoauszug
Auswahl der Buchungen

20 a

20 - Jahr

Bucl USt-Code

16.10.2020 1465 20-1599932 AZV-201016-165145  REF. 20-1599932 10
09.10.2020 1465 200923 AZV-201009-150146  REF. 200923 10
09.09.2020 5200 20-1599932 ER19-2384 1x Handelsware 2 10
02.09.2020 5200 200923 ER19-2379

10 x BUR...njacke - L 10

Soll
1.222,80
421,55

EB

11.068,00H4

Soll FW
1.500,00
500,00

Haben

1.222,80
421,55

en Saldo
0,00 0,00 11.068,00H
Haben FW AZ Journalnr.
22947 20-000053
22538 20-000042
1.500,00 22947 20-000052
500,00

22538 20-000041

Zusatzlich kann hier die Anzeige von Betragen in Fremdwahrung mittels Einblenden weiterer Spalten

B Bu USt-Code
16.10.2020 1465 20-1599932 AZV-201016-165145 REF. 20-1599932 10
09.10.2020 1465 200923 AZV-201009-150146  REF. 200923 10
09.09.2020 5200 20-1599932 ER19-2384 1 x Handelsware 2 10
02.09.2020 5200 200923 ER19-2379

10 x BUR...njacke - L 10

Soll
1.222,80
421,55

Soll FW
1.500,00
500,00

Haben

1.222,80

421,55

............

v AZ
v Belegnummer
v Buchdatum
Buchungshinweis
v Buchungstext
Erzeugt am
Freifeld A40 01
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03
Freifeld Real 01
Freifeld Real 02
Fremdbetrag
v Gegenkonto
Gesperrt
v Haben
v Journalnr.
Kennzeichen

Kostenstelle

Die Konteninfo entspricht weitgehend einem Kontoauszug, sie ist jedoch auf das Register Kontoauszug
beschrankt. Hier sind nur die Buchungen einsehbar.

Da die Konteninfo ein eigener Bereich im Mendi ist, fallt im neuen TOPIX der Aufruf der
Konteninfo Uber Tastaturklrzel weg.
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Im MenU Stammdaten > Finance > Kontengruppen ist der Bereich der Kontengruppen zuganglich.

Eine Kontengruppe ist eine freie Auswahl von Konten, die vom Anwender zusammengestellt wird und
unter einem beliebig zu definierenden Namen abgerufen werden kann. Sie kann Einzelkonten, Konten-
bereiche und wieder andere Kontengruppen enthalten.

Die so definierten Kontengruppen stehen bei den meisten Auswertungsmaoglichkeiten von TOPIX zur
Verfugung. Damit steht Ihnen ein leistungsfahiges Strukturierungswerkzeug zur Verfugung.

Systemeigene Kontengruppen

TOPIX bietet systemeigen gekennzeichnete Kontengruppen, die der Anwender nicht andern kann:

Kontengruppen (0 in 8 von 137) #3

'OPIX ° Fertig ° Neu ¢ Aktion p-:l Drucken E Alle ; Auswahl ,O Finden

Gruppenname Freier Text Spezial Sys
Personenkonten P 1
Erfolgskonten E 1

Geldkonten G 1

7
a
w

Debitoren D 1

Kreditoren K 1

Sachkonten S 1

**

Alle Konten A 1

Kein Konto z 1

Weitere Kontengruppen

TOPIX liefert auBerdem weitere Kontengruppen fir SKRO3 und SKR04, die bei Verwendung des
Einrichtungsassistenten gleich automatisch importiert werden.

[ ] (@] Kontengruppen (0 in 5 von 137) #3

Qretic @ Neu £ Aktion B Drucken == Alle == Auswahl OrF

Gruppenname Freier Text Vorzeichen

GuVv Jahresuberschuss/Jahresfehlbetrag 1

BWAO1 (C=Liquiditat) Liquiditat 0
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Mittelverwendung/-herkunft%1% 0
BWAO1 (A=Kostenstatistik) Vorlaufiges Ergebnis%1 1
Bilanz 0

Vor dem Andern einer Kontengruppe empfiehlt es sich, diese zuerst zu drucken. Die Druckoption
hierarchischer Druck zeigt die Hauptgruppe einschlieBlich der enthaltenen Untergruppen.
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Kontengruppen drucken

KONTEN-GRUPPEN
Demo-Firma

Yz Kz Bezeichnung Freier Text
Bilanz Bilanz
Bil Aktiva, Aktiva,
BilEnlkgen A. Ausstehende Einlagen auf das Kapital
XOF - 0N
Bil Anlagevermigen B. Anlagevermagen
Bil ¥ emndgen I W el 01
AT - 9799
Bil Sachanlagen Il. Sachanlagen
200 - 9709
Optionen
Standardausdruck
Erweiterter Ausdruck
© Hierarchischer Ausdruck
@ Hilfe avbrechen (D

Um eine Kontengruppe zu andern, klicken Sie eine Kontengruppe doppelt. Es erscheint die Eingabemaske
Kontengruppen bearbeiten.

Anlegen einer Kontengruppe

Um eine neue Kontengruppe anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

In der Befehlsleiste auf @ Neu klicken

Die Eingabemaske Kontengruppen erfassen stellt folgende Eingabeoptionen zur Verfugung:

Gruppenname Der Gruppenname kann ein beliebiger Text sein, den jeder Anwender leicht
erkennen soll. In den mitgelieferten Gruppen, im Bild: Bilanz, beginnen die
Untergruppen jeweils mit dem Kiirzel der Hauptgruppe (Bil.).
Beispiele: Kontengruppe Bilanz: Untergruppen Bil.Aktiva, Bil.Passiva usw.,
Kontengruppe GuV: Untergruppen GuV.Gesch.Ergebnis, GuV.Umsatzerlose usw.
Dadurch ist bei Untergruppe die Zugehdrigkeit zur Hauptgruppe sofort
erkennbar.
@I Untergruppen werden nicht in den Auswertungen angezeigt,
siehe auch die Option: In Dialogen unterdriicken.

Spezial Dieses Attribut kann vom Anwender nicht bestimmt werden. TOPIX verwendet
es zum Markieren system- oder benutzereigener Gruppen.

Freier Text Dient als weitere Erlauterung der Kontengruppe und erscheint auch in der
Flexiblen Auswertung. Sein Inhalt ist auch von Bedeutung, wenn Sie eine
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) drucken mochten. Es sind dann hier
spezielle Eingaben moglich, die beim Druck der BWA ausgewertet werden.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 157



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung

Vorzeichen
wechseln

Die Option Vorzeichen wechseln bewirkt bei der flexiblen Auswertung einen
Vorzeichenwechsel der Salden der Kontengruppe sowie allen Untergruppen.
Beispiel: Erlose sind im Haben (also negativ) gebucht, sollen jedoch in der GuVv
ohne Vorzeichen, also positiv erscheinen. Der Vorzeichenwechsel andert nicht
die Berechnung!

In Dialogen

Markieren Sie dieses Feld, wenn die bearbeitete Kontengruppe in den Auswahl-

unterdrticken dialogen der verschiedenen Auswertungen, wie z.B. Kontoauszug und flexible
Auswertungen, nicht aufgefiihrt wird. Die so gekennzeichneten Kontengruppen
erscheinen nicht in den Druckdialogen, um den rollbaren Bereich nicht mit
einer groBen Anzahl von Kontengruppen anzufillen.
GCITTEM  Anderungen werden nur gesichert, falls sie mit @ rertig oer
1=\ sichern abgeschlossen werden. © Abbrechen iderruft alle Eingaben.
@IS Sollte sich bei der Definition der Kontengruppen ein Ringschluss,
d.h. eine Rekursion ergeben, so ertdont ein Warnton und die aktuelle Aktion wird
nicht ausgefthrt.

Mandanten- Markieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn die Kontengruppe fir alle Mandanten

Ubergreifend gelten soll. Denken Sie dabei auch an die Untergruppen!

Konten- Die Liste stellt alle bereits in der Kontengruppe enthaltenen Elemente dar,

gruppen/ wobei sie flir Konten deren Nummern und/oder Nummernbereiche und flir

Konten- Gruppen deren Bezeichnung zeigt. Kontengruppen, die in andere Gruppen

bereiche hierarchisch untergeordnet sind, erscheinen eingertckt.

Ka Geben Sie hier die zusatzlich die Kontoart des Kontos oder Kontenbereichs ein,

(Kontoart) wenn sich Uberschneidungen mit den Kontenbereichen von Debitoren oder
Kreditorenkonten ergeben wurden.

Vz Diese Spalte enthalt eine Markierung (*), wenn in der Kontengruppe das Feld

(Vorzeichen) Vorzeichen wechseln markiert wurde. Hierbei wird das Vorzeichen des
errechneten Saldos gewechselt.
Beispiel: Die Untergruppe Bil.Passiva weist dieses Merkmal auf, da eine Bilanz
im Soll als auch im Haben absolute Betrage anzeigt. Die Konten der Passivseite
werden in der Regel im Haben (= negatives Vorzeichen) gebucht.

Kz FUr manche Konten ist eine Zuordnung abhangig vom Kennzeichen sinnvoll.

(Kennzeichen) So kann ein und dasselbe Konto nur im Fall eines positiven Saldos einer

Kontengruppe, im negativen Fall einer anderen Kontengruppe zugeordnet
werden. Der Vorzeichenwechsel andert nicht die Berechnung!

TOPIX

@I Zum Eingeben oder Andern der Kontoart, des Vorzeichens oder Kennzeichens muss der
gewiinschte Datensatz gewahlt und auf Andern... geklickt werden.
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Beispiel

Ein Bankgirokonto kann den Forderungen wie den Verbindlichkeiten zugeordnet werden, je nach Konto-
stand zum gewahlten Stichtag. In diesem Fall wird das Vorzeichen + oder - mit angegeben.

Im Bild ist der Kontenbereich 7700 - 1899, der im SKR04 den Geldkonten entspricht, in der Untergruppe
Bil.Schecks flr die AKTIV-Seite = Kz + und in Bil.Verbind.Kredit flr die PASSIV-Seite = Kz - zu sehen.

[ ] [ ] Kontengruppe bearbeiten #3

(D] @ rerig @ Neu [\ sichen @) Abbrechen L Aktion I Drucken 4 4

Grunddaten
@ Gruppenname Vorzeichen wechselr
Spezia In Dialogen unterdricken
B F Text Mandanteniiberg
! Aufbau
= Andern Kontengruppen/Kontenbereiche Ka Vz Kz.
- Bereich + v Bil.Aktiva
B2 > | Bil.Einlagen
Konto + 5 =
P > | Bil.Anlagevermogen
< Neue Gruppe |y | Bil.Umlauf
Gruppe + > | | Bil.Vorrate
Eintrag - > | | Bil.Forderungen
> | | Bil.Wertpapiere
v | | Bil.Schecks
-] | | 1550 - 1699
-] | | 1700 - 1899
-] | | 3150 - 3248

> | Bil.Rechnungs.Aktiv

> | Bil.Fehlbetrag

v Bil.Passiva %
v | Bil.Eigenkapital

> Bil.Kapital

Bil.Kap.Ricklage
Bil.Gewinnrickl.

Bil.Gewinnvortrag

Bil.JahresiberschuB
Bil.Riickstell.Pass
| Bil.Verbindlichkeiten

| | Bil.Lieferungen

| | Bil.Anzahlungen
| Bil.Verbind.Kredit
| | 1700 - 1899
| | 3150 - 3248
| | 3249

| | Bil.Verbind.Gesell.

| | Bil.Verbind.Sonst.

| Bil.Rechnungs.Pass

s VY IV < VB YV BN V BV

v

v

v

@S Die Bank muss daher zweimal einer Kontengruppe zugeordnet sein, jeweils mit
unterschiedlichem Vorzeichen.
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Elemente der Kontengruppe

Das kleinste Element in einer Kontengruppe ist das Konto.

Konto + Durch Klick auf die Schaltflache Konto + kdnnen ein oder mehrere Konten zur
Kontengruppe hinzugefligt werden. Hierzu erscheint eine Auswahlliste aller Konten.
Durch Markieren der Konten in der Liste und Klick auf Auswahlen wird diese
Selektion in die Kontengruppe tbernommen.

Bereich + Weitere Mdglichkeit, einen kontinuierlichen Kontenbereich zu erfassen: Durch Klick

auf Bereich + - erscheint ein Auswahldialog. Mit Eingabe der Kontonummern in Von
Konto und Bis Konto und Klick auf OK wird dieser Kontenbereich in die Gruppe
eingegliedert.

Kontenbereich erfassen

= Kont hi

7~
7~ )'/ Von Konto 1700 Kontoart 8Js
2 Bis Konto 1899 Kennzeichen B
@ Hilfe abrechen (D

Im vorliegenden Beispiel ist die Kontoart S sinnvoll, da nur Sachkonten in diesen
Kontenbereich einflieBen sollen.

Die letzte Art von Elementen, die einer Kontengruppe hinzugefigt werden kann, ist
die Kontengruppe selbst. Dadurch lassen sich hierarchische Strukturen bilden.

@I Es sind keine ,Ringschliusse” , sog. Rekursion, zulassig. Eine
Kontengruppe darf sich nicht selbst enthalten. Ist dies der Fall, meldet das
Programm einen Fehler und verweigert die Aufnahme der Auswahl.

Beispiel: Mit Kontengruppen und der Flexiblen Auswertung lassen sich eigene
Bilanzen erstellen. So kann eine Gruppe ,,Umlaufvermégen” aus den Gruppen
JVorrate”, ,Forderungen” und ,Kassenbestand und Guthaben bei Banken” gebildet
werden.

Die einzelnen, kleineren Gruppen umfassen die entsprechenden zugehorigen
Konten. Damit ist eine wesentliche Position einer Bilanz strukturell nachgebildet
und kann innerhalb der Flexiblen Auswertung genutzt werden.

Neue Gruppe

In die gewahlte Kontengruppe kann eine neue Untergruppe hinzugefligt werden
(hierarchische Struktur). Eine Kontengruppe darf sich nicht selbst enthalten.

Gruppe +

In die gewahlte Kontengruppe kann eine bestehende Kontengruppe hinzugefligt
werden (hierarchische Struktur). Eine Kontengruppe darf sich nicht selbst enthalten.
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Eintrag -

Der gewahlte Eintrag wird aus der Kontengruppe entfernt. Nach Drilicken auf OK
wird der Eintrag endgultig gelGscht. Eine vorhandene Gruppe wird nur aus der
Hauptgruppe entfernt, ist als Gruppe aber weiterhin vorhanden.

Andern

..bezieht sich auf Konto, Bereich sowie Gruppe und liefert eine Eingabemaske zur
Korrektur bzw. Eingabe des freien Textes, des Kennzeichens, des Vorzeichens (Vz)

eine Gruppenelements.

Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken
Grunddaten
Gruppenname Bilanz Vorzeichen wechselr
L
Spezia In Dialogen unterdricken
E Freier Text Mandantenubergreifend
- Kontengruppe bearbeiten
754 Aufbau
g Kontengruppen/Kontenbereiche 7z i uppe
S v Bil.Aktiva C Bezeichnung Bil.Schecks
hal ALEinl ~ Attribute Benutzerauswahl
P > | Bil.Einlagen T ‘ e llV- 5 R }
> | Bil.Anlagevermogen Kennzeichen © Optionen
Neue Gruppe v | Bil.Umlauf Vorzeichen wechseln
Gruppe + > | | Bil.Vorrate R
Eintrag - > | | Bil.Forderungen
> | | Bil.Wertpapiere (@) Hilfe Abbrechen [I—— T w—
v | | Bil.Schecks
— — !
Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken
Grunddaten
@ Gruppenname Bilanz r hen wechselr
Spezial
E Freier Text Mandantenibergreifen
-
33 Aufbau
Kontenbereich bearbeiten
= Kontengruppen)Kontenbereiche [rr————— ]
Bereich + v Bil.Aktiva o
> | Bil.Einlagen (1) Von Konto 1700 Kontoart B8s
Konto + =5 " "
> | Bil.Anlagevermégen Bis Konto 1899 Kennzeichen (& +
Neue Gruppe v | Bil.umlauf
Gruppe + > | | Bil.Vorrate @H”fe Abbrechen _
Eintrag - > | | Bil.Forderungen ’ ‘ T
> | | Bil.Wertpapiere
v | | Bil.Schecks

=S [ 155081699

- | | | 1700 - 1899
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Aufklappen / Zuklappen von Kontengruppen
Mit Doppelklick auf > vor einer Kontengruppe oder Doppelklick auf den Gruppennamen werden deren

Untergruppen bzw. Konten auf- bzw. zugeklappt:

Kontengruppen/Kontenbereiche

v Bil.Aktiva

Kontengruppen/Kontenbereiche

v Bil.Aktiva

> | Bil.Einlagen > | Bil.Einlagen

|> | Bil.Anlagevermégen
> | Bil.Umlauf

| Bil.Anlagevermdgen

v

| Bil.Vermdgen
> | Bil.Rechnungs.Aktiv

> | Bil.Fehlbetrag

v

| Bil.Sachanlagen
| Bil.Finanzanlagen
Bil.Umlauf

|
|
|
> Bil.Passiva |

Die in der gedffneten Kontengruppe integrierten Kontengruppen werden durch einen zweiten Strich vor
der Gruppe gekennzeichnet. Die Anzahl Striche zeigt die Verschachtelungstiefe an.

Wenn Sie beim Doppelklick die Alt- (Option-) Taste gedrlckt halten, werden die Kontengruppe und alle
darin enthaltenen Untergruppen aufgeklappt.

Andern der Hierarchie und Reihenfolge

Ein Eintrag kann einfach per "drag & drop" mit der Maus an eine andere Stelle bewegt werden. Der Eintrag

wird an der ausgewahlten Stelle entfernt und vor der Zielstelle wieder eingefligt.

Auch hier gilt die Unterscheidung zwischen auf- und zugeklappten Eintragen.

Kontengruppen/Kontenbereiche Kontengruppen/Kontenbereiche
v Bil.Aktiva v Bil.Aktiva

> | Bil.Einlagen > | Bil.Einlagen

> | Bil.Anlagevermégen > | Bil.Anlagevermdgen
v | Bil.Umlauf v | Bil.Umlauf

> | | Bil.Vorrate > | | Bil.Vorrate

> | | Bil.Forderungen > | | Bil.Forderungen
> | | Bil.Wertpapiere > | | Bil.Wertpapiere
| Bil.Schecks v | | Bil.Schecks

- | | 1550 - 1699 = | | | 1550 - 1699
| Bil.Rechnungs.Aktiv - | | | 1700 - 1899
> | Bil.Fehlbetrag = | | | 3150 - 3248

Links ist das Dreieck zugeklappt, so dass der Eintrag auf die gleiche Ebene gestellt wird.

Rechts ist das Dreieck nach unten aufgeklappt, der Eintrag wird zu den weiteren Unterebenen hinzugeflgt.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 162



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung TOPIX

Kontengruppen fiir Flexible Auswertungen

Kontengruppen sind ein zentraler Bestandteil zur Erstellung von Flexiblen Auswertungen. Mit Hilfe der
Kontengruppen und ihrer hierarchischen Struktur wird die Gliederung der Bilanz oder Gewinn- und
Verlustrechnung nachgebildet.

@=L Damit TOPIX eine vollstandige Bilanz oder GuV erstellen kann, muss gewahrleistet sein, dass
alle erfassten Konten des Kontenplans in der Kontengruppe eingeschlossen sind. Ist diese
Voraussetzung nicht erftllt, so werden Buchungen auf solchen nicht berticksichtigten
Konten in der Bilanz oder GuV fehlen.

Bevor eine Flexible Auswertung gedruckt werden kann, mussen - falls nicht vorhanden - geeignete
Kontengruppen fir eine Flexible Auswertung erfasst werden.

Bei der Einrichtung eines TOPIX Mandanten mit Hilfe des Einrichtungsassistenten werden die
Kontengruppen fiir die Auswertungen Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, BWAO1 A (Kostenstatistik),
BWAO1 B (Kapitalverwendung) und BWAO1 C (Liquiditat) automatisch importiert.

Alternativ kdnnen die genannten Kontengruppen importiert werden. Diese Kontengruppen sind flr die
Verwendung mit dem Standardkontenrahmen SKR 03 bzw. SKR 04 geeignet.

Die Kontengruppen konnen nach dem Import gegebenenfalls an besondere Anforderungen angepasst
werden.

Um Kontengruppen zu importieren, gehen Sie wie folgt vor:

Wahlen Sie im MenU den Bereich Stammadaten.
Die bereits erfassten Kontengruppen werden in einer Ubersichtsliste angezeigt.

Wahlen Sie Ablage (Mac) bzw. Datei (Win) > Datenimport > Kontengruppen importieren
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= v Bv £ kontengruppen 2] Q

Anderungsdatum

E-Bilanz 6.7 Taxonomie.int

E-Bilanz 6.7 Kontengruppen Eigener E int
E-Bilanz 6.7 Kontengruppen Update.int

E-Bilanz 6.7 Kontengruppen SKRO3 Erstinstallation.int
E-Bilanz 6.7 Kontengruppen SKRO4 Erstinstallation.int
E-Bilanz 6.5 K gruppen SKRO4 Er int
E-Bilanz 6.5 Ki gruppen SKRO3 Er int
E-Bilanz 6.5 Kontengruppen Update.int

E-Bilanz 6.5 Taxonomie.int

E-Bilanz 6.3 Kontengruppen Update.int

E-Bilanz 6.3 Kontengruppen SKRO3 Erstinstallation.int
E-Bilanz 6.3 Kontengruppen SKRO4 Erstinstallation.int
E-Bilanz 6.3 Taxonomie.int

E-Bilanz 6.2 Taxonomie.int

E-Bilanz 6.2 Kontengruppen Update.int
Kontengruppen SKRO4-Alle.txt

Kontengruppen SKRO3-Alle.txt

E-Bilanz 6.0 Taxonomie.int

E-Bilanz 6.0 Kontengruppen SKRO3 Erstinstallation.int

E-Bilanz 6.0 SKRO4 Er ion.int
E-Bilanz 6.0 Kontengruppen Eigener.int

E-Bilanz 6.0 Kontengruppen Update.int
Kontengruppen KMU.txt

Abbrechen

Ein Dateidialog erscheint. Die Kontengruppen finden Sie im TOPIX-Ordner unter Kontengruppen. Beachten
Sie, dass es unterschiedliche Dateien flr die Kontenrahmen SKR 03 und SKR 04 gibt.

Wwabhlen Sie die geeignete Datei und klicken Offnen.

Sind bereits Kontengruppen vorhanden, werden nur neue Kontengruppen angelegt, flr bereits vorhandene
Kontengruppen erhalten Sie eine Fehlermeldung:

Einige Kontengruppen konnten nicht importiert
werden, da sie bereits vorhanden sind!

Hierbei werden auch die Untergruppen tberpruft. Untergruppen sind Kontengruppen, bei denen Im Dialog
unterdrticken aktiviert ist, damit sie nicht in den Auswertungsdialogen angezeigt werden.

Sollten Sie z.B. nur die Gruppe Bilanz neu importieren wollen, auf XL Finden klicken und im Feld
Gruppenname: "Bil" eingeben.

Nach Loschen aller dieser zur Bilanz gehorigen Gruppen bzw. Untergruppen kann die Gruppe Bilanz neu
importiert werden.

Diese Vorgehensweise ist beim erstmaligen Testen der Kontengruppen sinnvoll, da man nach
Testanderungen die entsprechenden Kontengruppen loschen und neu importieren kann.
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@I Selbst erstellte Kontengruppen gegebenenfalls nicht I6schen!

Konsistenzpriifung

Um Inkonsistenzen, wie in Kontengruppen fehlende Konten, vorzubeugen, stellt TOPIX eine
Konsistenzprifung von Kontengruppen zur Verfagung.
Fur die Prufung einer Kontengruppe auf "Bilanz- oder GuV-Tauglichkeit":

G Es muss genau eine Kontengruppe gewahlt werden.

1. Die in der Hierarchie hochste Kontengruppe (hier Bilanz) wahlen

Kontengruppen (1in 5 von 137) #3

(Y @rertic @ Neu M Loschen Lx Aktion B Drucken == Alle == Auswahl
Gruppenname & Freier Text Info... en
Bilanz Hilfetexte aktivieren 0
N
b ' TOPIX Live-Support
BWAO1 (A=Kostenstatistik) Vorlaufiges Ergebnis%1 Kundenportal 1
e .
BWAO1 (B=Kapitalverw.) Mittelverwendung/-herkunft% Sortieren... 0
w
BWAO1 (C=Liquiditat) Liquiditat 0
Guv Jahresiberschuss/Jahresfehit 1

2. Im Aktions-Menu Priifen... wahlen und ohne weitere Anpassung OK klicken

Kontengruppen priifen

Auswahl Prifungsart
© Konsistenzpriifung Kontengruppe
Querverweisliste fir Kontengruppen

Kreuztabelle fiir Kontengruppen

Fur Gruppen

Kostenarten &

@ Hilfe Abbrechen “

3. Nach Ablauf der Prifung wird folgender Dialog dargestellt:
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Auswertung Konsistenzpriifung

£
_/j I Kontrolldaten

Konten gesamt

Debitoren
Kreditoren
Sachkonten
Erfolgskonten
Bestandskonten

Bilanz

Kontenplan

1.659
30
29

1.600

765
835

Gruppe
1.659
30
29
1.600
765
835

Diese Kontengruppe ist fur eine Bilanz geeignet.

Drucken

Darin wird der Kontenplan mit der Anzahl der in den Kontengruppen gefundenen Konten verglichen,
wobei die Aufstellung in die flinf Kontenarten unterteilt ist. Die im Bild oben geprufte Kontengruppe ist
fur eine Bilanz geeignet, da alle flr eine Bilanz notwendigen Konten (Debitoren, Kreditoren und
Bestandskonten) zugeordnet sind.

Protokoll der Priifung

1. Auf Drucken klicken

Der 1. Druckdialog erscheint

2. Die Einstellungen zur Papierausgabe vornehmen

3. Im Dialog Drucken die Druckeinstellungen vornehmen und auf Drucken klicken
TOPIX gibt ein Protokoll der Konsistenzprifung aus.

KONSISTENZPRUFUNG Kontengruppe: Bilanz 05.12.24
Meine Firma SKR04 Seite 1
Kontenplan  Gruppe
Konten gesamt 1.659 1.659
Debitoren 30 30
Kreditoren 29 29
Sachkonten 1.600 1.600
Erfolgskonten 765 765
Bestandskonten 835 835

[Diese Kontengruppe ist fiir eine Bilanz geeignet.
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Drucken einer Ubersicht

Um die Definition der einzelnen Kontengruppen besser sehen zu kénnen, genugt ein Klick auf i Drucken

in der Befehlsleiste.

Kontengruppen drucken

KONTEN-GRUPPEN
Demo-Firma
¥z Kz Bezeichnung Freier Text
Bilanz Bilanz
Bil Aktiva, Aktiva,
BilEnlkgen A. Ausstehende Einlagen auf das Kapital
ROT - ON
Bil Anlageermigen B. Anlagevermagen
Bil¥ emdgen 1. b el 0
AT - 2799
Bil Sachanlagen II. Sachanlagen
200 - 979
Optionen

Standardausdruck
Erweiterter Ausdruck

© Hierarchischer Ausdruck

@ Hilfe Abbrechen “

Sie haben die Wahl zwischen den Optionen Standardausdruck, Erweiterter Ausdruck, der auch die Inhalte

der einzelnen Kontengruppen zeigt, und Hierarchischer Ausdruck.
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Umsatzsteuer-Codes
Der Umsatzsteuer-Code ist ein Kurzel zur einheitlichen Erfassung von Umsatzsteuer-Buchungen.

Durch die Zuordnung eines Umsatzsteuer-Codes zu einem Konto oder einer Buchung wird es als flr die
Umsatzsteuer relevant gekennzeichnet.

Ist ein Konto mit einem Umsatzsteuer-Code versehen, so kann unabhangig davon in einer Buchung auf
dieses Konto der Umsatzsteuer-Code manuell tiberschrieben oder geloscht werden.

Damit entfallt das aufwendige Buchen der Umsatzsteuer flir den Anwender, da dies eigenstandig aufgrund
der Umsatzsteuer-Codes durchflihrt wird.

So lassen Sie sich eine Ubersicht der verfligbaren Umsatzsteuer-Codes anzeigen:

Im Menu wahlen Sie Stammdaten und darin die Umsatzsteuer-Codes.

[ ] Stammdaten #3

P
Allgemein Artikel Finance
Abteilungen Artikelbeziehungen Anlagegruppen
Auswahllisten Artikelgruppen Banking-Einstellungen
Bankleitzahlen Einheiten Buchungstexte
Benutzerverwaltung Hersteller Eigene Bankkonten
Bilder Lagerorte Kontengruppen
Custom container Merkmale Kontenklassen
Custom fields Produktgruppen Kostenstellen
Feiertage Produktmeniis Taxonomien
IBAN Sonderregeln Rabatt-Aktionsnamen
Mandant anlegen Rabattstaffeln
SEPA Mandate Verpackungen
Statuslisten
Tageskurse
Textbausteine
Themen
UserExits
Wahrungen

Wirtschaftsjahre bearbeiten
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Die Ubersichtsliste der USt-Codes:

[ ] Umsatzsteuercodes (0 in 67 von 67) #4

@ ° Fertig . Neu ¢ Aktion é Drucken E Alle E Auswahl ,O Finden
Code ~ Steuerart Steuersatz Bezeichnung Steuer 1 Skonto UKZ 1 UKZ 2 UKZ N
01 Umsatzsteuer USt-freie Ausfuhr 4730 43
02 Umsatzsteuer 7,0% Umsatzsteuer 7% 3801 4731 86
02- Umsatzsteuer 5,0% Umsatzsteuer 5% 3803 4732 36 35
03- Umsatzsteuer 16,0% Umsatzsteuer 16% 3805 4735 36 35
03* Umsatzsteuer 19,0% Umsatzsteuer 19% 3806 4736 81
08 Vorsteuer 7,0% Vorsteuer 7% 1401 5731 66
08- Vorsteuer 5,0% Vorsteuer 5% 1403 5732 66
09- Vorsteuer 16,0% Vorsteuer 16% 1405 5737 66
09* Vorsteuer 19,0% Vorsteuer 19% 1406 5736 66
09B- Vorsteuer 16,0% Vorsteuer 16% 1405 5737 66
09B* Vorsteuer 19,0% Vorsteuer 19% 1406 5736 66
10 Umsatzsteuer Nicht steuerbarer Umsatz 4730 45
100 Umsatzsteuer Umsatzsteuer 0% Photovoltaik 4734 87
11 EG-Lieferung EG-Lieferung ID-Nr. 4724 41
11D EG-Dr...eschéft EG-Lieferung ID-Nr. (Dreieck) 4724 42
12 EG-Lieferung 7,0% EG-Lieferung 7% 3807 4725 86
12- EG-Lieferung 5,0% EG-Lieferung 5% 3807 4747 36 35

Erstellen eines USt-Codes

Klicken Sie © neu in der Befehlsleiste. Eine neue, leere Eingabemaske 6ffnet sich.

Umsatzsteuercode erfassen #4

Q ety @neu B sichem @ Abbrechen £X Aktion 1B Drucken F S 4

Grunddaten

@ I t 0,0%
Umsatzsteuer 2]
n Umsatzsteuer 0%
- Kontierungen
[ onten UVA-Kennziffern
t t El
=
-
Uk
Nicht abziehbare Anteile
Hinweise
Mbgliche Steuertatbestande 2]
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Die Bedeutung der einzugebenden Felder wird im Folgenden beschrieben:

USt-Code Der USt-Code ist ein Kiirzel zur Identifizierung des Umsatzsteuercodes. Er
kann aus Ziffern und Buchstaben bestehen und maximal vier Zeichen lang.
Der USt-Code sollte einheitlich vergeben werden. Aus dem Kiirzel soll seine
Bedeutung klar hervorgehen.
Steuersatz Der Steuersatz gibt den eigentlichen Prozentsatz an, der flir die Buchung des
Umsatzsteuerbetrags auf das korrespondierende USt-Konto relevant ist.
Dieses Konto muss zuvor eingerichtet worden sein (siehe Kapitel 5.1.1
“Einrichten von Konten”).
Gesperrt Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie den USt-Code gegen Verbuchen sperren
mochten. So ein USt-Code wird in der Ubersichtsliste angezeigt, jedoch beim
Verbuchen nicht bericksichtigt.
Steuerart Die Steuerart dient zur Bestimmung von Vorsteuer oder Mehrwertsteuer. Im
Einblendment lassen sich die Berechnungsverfahren wahlen:
v Umsatzsteuer
Vorsteuer
Vorsteuer RK
EG-Erwerb
EG-Lieferung
EG-Werklieferung
Abzugsverfahren
Umsatzsteuer ausl.
Vorsteuer ausl.
EG-Sonstige Leistung
EG-Dreiecksgeschaft
Die Steuerart 710 EU-Dreiecksgeschéft ist fur den USt-Code 71D vorgesehen.
Daruber wird auch die Berticksichtigung flir die Zusammenfassende Meldung
gesteuert.
Land Das Feld wird flr den One-Stop-Shop in der Finanzbuchhaltung genutzt. Fur

jedes EU-Mitgliedsland, in das Ihr Unternehmen liefert, ist ein weiterer USt-
Code anzulegen.

Der Eintrag richtet sich nach den entsprechenden Umsatzsteuersatzen, die in
den TOPIX-Einstellungen unter Alilgemein > UVA > Meldelander zur
Anwendung kommen:
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eoe Einstellungen bearbeiten

UVA-Meldelander

Aligemein
oss

USt-ID Regelsatz Erm. Satz Satz3 Satz4 USt-Code

ise
Programmbereiche

UVA-Meldelander
altun:

Fina

FR  Frankreich 20 55 10 2,1

Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA

Mahnwesen
Mahnung per E-Mail

Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
ediohn
DATEV
Universal
Webshop 1
Webshop 11
Webshop 111 - Externals ®H||fg Drucken. Abbrechen

Bezeichnung

Die Bezeichnung dient zur ausflihrlicheren Beschreibung des USt-Codes und
hat reinen Informationscharakter

Ist-Versteuerung

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie die Umsatzsteuer nicht vereinnahmten
Entgelten (Ist-Versteuerung) abfiihren wollen. Siehe Abschnitt /st-
Versteuerung weiter unten in diesem Kapitel.

Mandantendbergreifend

Durch Markieren dieses Feldes erscheint der USt-Code automatisch in allen
bestehenden und zukiinftig anzulegenden Mandanten. Anderungen in den
Stammdaten dieses USt-Codes spiegeln sich in allen Mandanten wieder.

DATEV-Code

Das Feld DATEV-Code dient zum Abbilden von speziellen USt-Codes auf
DATEV-Codes, z.B. FR20 (franz. Umsatzsteuer) in DATEV-Code 10.

Beim Export von Buchungen aus TOPIX zu DATEV werden Sonderzeichen
ausgefiltert.

03* = 19% Umsatzsteuer

03*- = 16% Umsatzsteuer

In beiden Fallen erzeugt TOPIX beim Export den DATEV-Code 03, d.h. flir den
Export ist der DATEV-Code in diesen Fallen nicht notwendig.

Flr den Import von DATEV-Buchungen in TOPIX ist allerdings zu beachten,
dass das Feld DATEV-Code im verwendeten USt-Code eingetragen ist, da
hierliber der richtige USt-Code angesprochen wird:

USt-Code 03* enthalt deshalb den DATEV-Code 03.
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Die DATEV-Codes stehen fur:

Beim Leistungsempfanger
91 7% Vorsteuer und
7% Umsatzsteuer

Beim Leistenden
46 Ausweis Kennzahl 60 der UVA

92  ohne Vorsteuer und
7% Umsatzsteuer

Bedeutung des Steuerschliissels 47
47 Ausweis ZM und Kz. 21 der UVA

94  19% Vorsteuer und
19% Umsatzsteuer

Umsatzsteuerschlissel fur die
Verbuchung von ErlGsen aus im

95 ohne Vorsteuer und
19% Umsatzsteuer

anderen EU-Land steuerpflichtigen
sonstigen Leistungen, flir die der
Leistungsempfanger die Umsatzsteuer
schuldet

DATEV-Code und DATEV-Zusatz werden — sofern eingetragen — im Ausdruck

im Feld USt-Code angezeigt

DATEV-Zusatz

Der DATEV-Zusatz wird angewendet bei Sachverhalten gemaBi §13b Abs. 1

Satz 1 Nrn. 1. - 5. UStG:

1 Bezogene Leistungen von Im Ausland ansassigen Unternehmen;

2 Lieferung sicherungsiibereigneter Gegenstande;

3 Umsétze, die unter das Grunderwerbsteuergesetz fallen;

4 Bauleistungen eines im Inland ansassigen Unternehmers;

5 Lieferung von Gas und Elektrizitat von im Ausland ansassigen Unternehmer;
7 Im Inland steuerpflichtige sonstige Leistung von im tbrigen
Gemeinschaftsgebiet ansassigen Unternehmer.

Die im Feld DATEV-Zusatz angeflihrte Ziffer 7 steht in Zusammenhang mit den
Steuerschlusseln (DATEV-Codes) 91/ 92/ 94/ 95 und 46 / 47.

Fur die korrekte Ausgabe des Feldes DATEV-Zusatz ist das DATEV-Format 700
v12 beim Export bzw. Import zu wahlen.

In der Ubersichtsliste kann der DATEV-Zusatz eingesehen werden:

Umsatzsteuercodes (0 in 6 von 67) #3

© neu £ Aktion B4 Drucken

Sale Sauswan O Finden e 2 7

euer 1  Steuer2 Skonto UKZ1 UKZ2 UKZN DTV-Code DTV-Zusatz
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DATEV Buchungsschliissel

Flr den DATEV-Export von One-Stop-Shop-Buchungen wird der DATEV
Buchungsschlussel benotigt im Zusammenhang mit dem DATEV-Format 700
viz.

Da ein Buchungsschllissel bei DATEV fur diese Falle dreistellig zu Ubergeben
ist, muss er im Feld DATEV-Buchungsschliissel angegeben werden:

L] ausl. 20%' #3

| @ rerti © neu & sichem © Abbrechen £X Aktion B Drucken a2 »
Grunddaten
FR20 20,0% 10
Umsatzsteuer ausl. 20° 240 l
Kontierung
Konten UVA-Kennzi iffern
3817
|
Nicht abziehbare Anteile
Hinweise
45 - Ubrige nicht steuerbare Umsatze (Leistungsort nicht im Inland) 2]
@ISR Bitte stimmen Sie den richtigen Buchungsschlissel mit Ihrem

Steuerberater ab.

@O Bei Anderung des Umsatzsteuersatzes in einem der EU-
Mitgliedstaaten muss dieser eigenstandig im Feld USt-Code geandert werden.
Eine automatische Anderung aufgrund der Umsatzsteuersatze in der UVA
Meldeliste kann nicht erfolgen.

Diese Liste kann allerdings als Basis flir die Steuersatze dienen.

Mit der UVA-Kennziffer im Feld Netto, gemalB der Kennziffer im Formular der
Umsatzsteuervoranmeldung, wird der entsprechende Betrag in der Meldung
berucksichtigt.

@IS Bitte klaren Sie auch hier mit lhrem Steuerberater, in welcher
UVA-Kennziffer der Eintrag in der UVA erfolgen soll.

Konto USt, Konto VSt

Geben Sie hier die Kontonummern ein, auf denen der anfallende Steuerbetrag
automatisch verbucht werden soll. Falls nur ein Steuerkonto betroffen ist,
geben Sie die Kontonummer im oberen Feld ein. Bei gleichzeitigem Buchen
Zweier Steuerkonten, z.B. bei EG-Erwerben bzw. beim Abzugsverfahren (19%),
geben Sie das weitere Steuerkonto im unteren Feld ein.

Skonto Durch Zuordnung eines Skonto-Kontos zu einem USt-Code kdnnen Sie je nach
Steuerart bzw. USt-Code individuelle Skontierungsmoglichkeiten vorsehen.
Kto nicht féllig Wenn die Umsatzsteuer nicht nach vereinnahmten Entgelten abgefihrt

werden soll, muss hier ein passendes Konto gewahlt werden. Beim SKRO3 ist
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dies z.B. das Konto 7766, beim SKR04 z.B. das Konto 3816 flir Umsatzsteuer
19%.

UVA-Kennziffern

UVA-Kennziffern UVA-Kennziffern
66

81

UKZ Zusatz: UKZ Z

Die UVA-Kennziffer entspricht der Zeile mit der fett gedruckten Nummer im
Formular der Umsatzsteuervoranmeldung des Finanzamts. Damit werden alle
mit einem USt-Code versehenen Buchungen in die hier angegebene UVA-
Kennziffer summiert und in der USt-Voranmeldung entsprechend ausgegeben.
Durch Eingabe der Kennziffern in das jeweilige Feld Konto USt, Konto VSt oder
Netto steuern Sie, wie die Werte flir die Umsatzsteuervoranmeldung
aufbereitet werden sollen.

Die Eingabe 87 in das Feld Netto bewirkt, dass bei samtlichen
Buchungen mit dem USt-Code (z.B. 03* = Umsatzsteuer 19%) der Nettobetrag
summiert und in das Feld Bemessungsgrundlage neben der Ziffer 87 des
Formulars eingetragen wird. Hieraus errechnet sich dann der Steuerbetrag
durch Anwendung der Formel ,Bemessungsgrundlage” x 19% = ,Steuer”
Eine Eingabe 66 in das Feld Konto VSt bewirkt, dass samtliche Buchungen auf
dem entsprechenden Konto flr Vorsteuer, die unter Verwendung des USt-
Codes (z.B. 09* = Vorsteuer 19%) getatigt wurden, summiert werden und
diese Summe in das Feld Konto VSt neben der Ziffer 66 des Formulars
eingetragen wird.

Der Unterschied beruht auf den verschiedenen Ansatzen zur Berechnung der
abzufiihrenden Umsatzsteuer bzw. der anrechenbaren Vorsteuer.

Bei der Umsatzsteuer wird der abzuflihnrende Steuerbetrag aufgrund der
tatsachlich gebuchten Erlose errechnet (falls einmal die Berechnung der
Steuer falschlicherweise unterblieben ist, die Buchung jedoch mit dem
ausgewiesenen Steuerschllssel erfolgt ist).

Bei der Vorsteuer darf nur der tatsachlich in Rechnung gestellte und
ausgewiesene Steuerbetrag in Abzug gebracht werden.

@I Abzuraten ist, Steuerkonten direkt zu bebuchen, da kein
Steuerschlissel fur eine korrekte Umsatzsteuer-Voranmeldung herangezogen
werden kann. Sollte dies einmal unumganglich sein, prtfen Sie bitte, ob im
Steuerkonto (also im Kontenplan) die richtige UVA-Kennziffer eingetragen ist.
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Andernfalls kann Ihre Umsatzsteuer-Voranmeldung fehlerhafte Ergebnisse
ausweisen!

Nicht abziehbare Anteile

Mit den Nicht abziehbaren Anteilen konnen Sie den Selbstbehalt an
Bewirtungskosten (Kosten) als auch die Auflage, einen bestimmten Anteil der
Vorsteuer selbst (Nicht abziehbare Vorsteuer) automatisch auf hinterlegte
Konten verbuchen. Geben Sie hierzu in die entsprechenden Felder der
Eingabemaske die jeweiligen Werte ein.

Zur automatischen Verbuchung der nicht abzugsfahigen Bewirtungskosten in
HGhe von z.B. 30% erfassen Sie einen USt-Code 09B* und tragen die in der
nachfolgenden Abbildung ersichtlichen Werte ein.

Falls Sie die Buchhaltungsdaten tiber DATEV-Schnittstelle exportieren,
informieren Sie die Annahmestelle Uber diesen USt-Code.

Nicht abziehbare Anteile

30,00 e 6644

Dieser USt-Code kann bei dem Konto Bewirtungskosten (4650 im SKR 03 bzw.
6640 im SKR 04) im Kontenstamm hinterlegt werden. Bei Buchung auf dieses
Konto wird dann der entsprechende Anteil des Nettobetrags (im Beispiel 30%)
auf das im USt-Code angegebene Konto Nicht abzugsfahige Bewirtungskosten
(4654 im SKR 03 bzw. 6644 im SKR 04) gebucht, wahrend die Vorsteuer
weiterhin im vollen Umfang als ab- ziehbar behandelt wird.

Ist das Umsatzsteuerkonto seinerseits wieder mit einem USt-Code versehen,
so wird dieser bei einer regularen Buchung ignoriert. TOPIX verwendet diesen
Code also nur im Falle einer , direkten” Bebuchung durch den Anwender.

Hinweise

Hier finden Sie die moglichen Steuertatbestande mit entsprechender UVA-
Kennziffer Netto eingeblendet.
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Umsatzsteuer-Abzugsverfahren (§13b USt-Gesetz)

Der Paragraph §13b USt-Gesetz bezieht sich auf Falle, in denen nicht der Auftragnehmer die Umsatzsteuer
abfiihrt, sondern der Auftraggeber. Bisher waren das im Wesentlichen auslandische Auftragnehmer ohne
deutsche Steuernummer. Ab 1. April 2004 gilt dies auch fur typische Bauleistungen von Inlandern, jedoch
nur, wenn der Auftraggeber ebenfalls ein Bauunternehmen ist.

[ ] [ ] Umsatzsteuercode 'Ausl. Leistungen 19%' bearbeiten #3

TOPIX a Fertig ° Neu B Sichern ° Abbrechen # Aktion El Drucken I‘ { ’ }I

* Grunddaten
@ St-Code | Steuersatz Gesperrt Ist-Versteuerunc DATEV-Code 94
Mandantenibergre DATEV-Z 1

E nung Ausl. Leistungen 19% DATEV Buchungsschlisse
! Kontierungen
= Konten UVA-Kennziffern

Konto VSt £ 1407 67

Konto USt 43837 r 85

Skonto £ 5951 Netto 84

cht fallig ] UKZ Zusatz

Nicht abziehbare Anteile

Hinweise

84 - Andere Leistungen (§ 13b Absatz 2 Nummer 1, 2, 4 bis 12 UStG) (Bemessungsgrundlage) a

USt-Code A719: Umsatzsteuer wird abgefihrt und Vorsteuer abgezogen
Umsatzsteuercode 'Ausl. Leistungen 0%/19%' bearbeiten #3
TOPIX ° Fertig ° Neu B Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion Et Drucken I‘ ‘ } ’I

Grunddaten

@ | I ATEV-Cod 95
1and DATEV-Zusa 1
E Bezeichnung Ausl. Leistungen 0%/19% DATEV Buchu
! Kontierungen
a Konten UVA-Kennziffern
nnziffe t
Konto USt 43837 Kennziffe St 85
onto = 5954 Netto 84

UKZ Zusatz

Nicht abziehbare Anteile

Hinweise
84 - Andere Leistungen (§ 13b Absatz 2 Nummer 1, 2, 4 bis 12 UStG) (Bemessungsgrundlage) e

USt-Code A79-: Hier wird keine Vorsteuer abgezogen (keine Vorsteuerabzugsberechtigung)
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Steuerabzug bei Bauleistungen

Ob dieser Fall zutrifft oder normal abgerechnet wird, mussen die betroffenen Unternehmen selbst von Fall
zu Fall entscheiden.

In den Kontenplanen sind hierflr die Konten 5920 (SKR04) bzw. 3120 (SKRO3) Leistungen vorgesehen, fur
die der Leistungsempfanger die Steuer nach § 13b UStG schuldet.

Dazu passend gibt es die Umsatzsteuercodes B79 und B719-. In der UVA werden die Kennziffern 84, 85, 67
angesprochen.

Umsatzsteuercode 'Bauleistungen 19%' bearbeiten #5

D] @ Fertig © Neu & sichern @ Abbrechen £ Aktion J2M Drucken 4 4 » Dl

Grunddaten
‘,‘ St-Code | Steuersatz Gesper Ist-Versteue C DATEV-Code 94
Mandantendt 4
F- chnung Bauleistungen 19% DATEV Buchungsschliisse
! Kontierungen
= Konten UVA-Kennziffern
1407 Kennziffer VSt 67
43837 ennziffer USt 85
Skonto £ 5951 84
UKZ Z
Nicht abziehbare Anteile
Hinweise
84 - Andere Leistungen (§ 13b Absatz 2 Nummer 1, 2, 4 bis 12 UStG) (Bemessungsgrundlage) s
USt-Code B79: Umsatzsteuer wird abgeflihrt und Vorsteuer abgezogen
Umsatzsteuercode 'Bauleistungen 0%/19%" bearbeiten #5
TOPIX a Fertig ° Neu B Sichern ° Abbrechen * Aktion ﬁ Drucken I‘ ‘ ’ }I
Grunddaten
@ Code | Steuersatz Gesperrt Ist-Versteuerunc DATEV-Code 95
Mandantenubergreifend DATEV-Zusatz 4
E ng Bauleistungen 0%/19% DATEV Buchun
! Kontierungen
(=] Konten UVA-Kennziffern
T ziffe
= r 43837 ennziffer USt 85
onto £ 5954 Netto 84

Nicht abziehbare Anteile

Hinweise

84 - Andere Leistungen (§ 13b Absatz 2 Nummer 1, 2, 4 bis 12 UStG) (Bemessungsgrundlage)

USt-Code B179-: Hier wird keine Vorsteuer abgezogen (keine Vorsteuerabzugsberechtigung)
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Flr Erldse in diesem Bereich stehen die USt-Codes A00 bzw. BOO zur Verfligung:

O @ Umsatzsteuercode 'USt 0% nicht steuerbar' bearbeiten #5

TOPIX ° Fertig ° Neu a Sichern ° Abbrechen ° Aktion EI Drucken

I € )l

* Grunddaten
*‘ USt | | r Ist JATE 46
r Mand ATEV 1

E Bezeichnung USt 0% nicht steuerbar DATEV Buchungsschliisse
! Kontierungen
a Konten UVA-Kennziffern

Konto USt | Kennziffer USt
-
== nt nnzif t

t 4730 Netto 60
F
ict UKZ Z

Bg
oa

Nicht abziehbare Anteile
L0 &
m
il

Hinweise

60 - Steuerpflichtige Umsatze des leistenden Unternehmers, fir die der Leistungsempfanger di... a

[ ] @ Umsatzsteuercode 'Bauleistungen 0% USt' bearbeiten #5
TOPIX ° Fertig ° Neu B Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion Ec Drucken I‘ ‘ ’ ’I
* Grunddaten
t-Code | Steuersatz Gesperrt Ist-Versteuerunc DATEV-Code 46
<
JATEV 4

E Bezeichnung Bauleistungen 0% USt DATEV Buchungsschliisse
! Kontierungen
< Konten UVA-Kennziffern

onto USt E f t

nto f
Skonto £ 4741 Netto 60

Nicht abziehbare Anteile

Hinweise

60 - Steuerpflichtige Umsétze des leistenden Unternehmers, fir die der Leistungsempfanger di. s

USt-Code BOO

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Listen der USt-Codes flir die Kontenrahmen SKR03 und SKRO4.
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TOPIX

USt-Codes SKRO4 ‘
Konten UVA-Kennziffern Konto
gj;e Bezeichnung %  Steuer1 Steuer2 Skonto Steuerart netto  Steuer 1 Steuer2 g:;EV- gs;gg 3 5N‘oﬂoanteil Nettoanteil fsatl%“ moh
01 USt-freie Ausfuhr 0 4730 o 43 0 0 )
0z Umsatzsteuer 7% 7 3801 4731 0 86 0 0 o
02- Umsatzsteuer 5% 5 3803 4732 0 35 36 0 o ‘
03- Umsatzsteuer 16% 16 3805 4735 0 35 36 0 0
03" Umsatzsteuer 19% 19 3806 4736 o 81 0 0 o
o8 Vorsteuer 7% 7 1401 5731 1 0 66 0 0
o8- Vorsteuer 5% 5 1403 5732 1 0 66 0 o
09- Vorsteuer 16% 16 1405 5737 1 0 66 0 o
09" Vorsteuer 19% 19 14086 5736 1 0 66 0 0
09B-  Vorsteuer 16% 16 1405 5737 1 0 66 0 30 6644 ‘
09B*  Vorsteuer 19% 19 1406 5736 1 0 66 0 30 6644 ‘
10 Nicht steuerbarer Umsatz 0 4730 0 45 0 0 0
1 EG-Lieferung ID-Nr. 0 4724 4 LA 0 0 o
11D EG-Lieferung ID-Nr. (Dreieck) 0 4724 10 42 0 0 o
12 EG-Lieferung 7% 7 3807 4725 4 86 0 0 0
13* EG-Lieferung 19% 19 3808 4748 “ 81 0 0 o
13- EG-Lieferung 16% 16 3807 4749 4 35 36 0 o ‘
18 EG-Erwerb 7% 7 1402 3802 5724 3 93 61 0 0
18- EG-Erwerb 0%/7% 7 3809 5745 3 93 0 0 16 1 0
18- EG-Erwerb 0%/5% 5 3802 5745 3 95 o 28 16 1 o
18-# EG-Erwerb 5% 5 1402 3802 5747 3 95 61 28 o
19* EG-Erwerb 19% 19 1404 3804 5748 3 89 61 0 o
19%- EG-Erwerb 0%/19% 19 3809 5745 3 89 0 0 16 1 0
19- EG-Erwerb 16% 16 1402 3802 5749 3 95 61 28 o ‘
19-- EG-Erwerb 0%/16% 16 3802 5745 3 a5 0 28 16 1 o
100, |Lhmeseammany 0 4734 0o 87 0 0 0
700 EG-Erwerb 0% Photovoltaik 0 5745 3 a0 0 0 0
A00 USt 0% nicht steuerbar 0 4730 0 60 0 0 46 1 o
A00* 52‘;2‘;:’"9"" po 0 4742 9 21 0 0 47 0
A0S Ausl. Leistungen 5% 5 1408 3835 5950 6 84 67 85 91 1 o
AO05-  Ausl. Leistungen 0%/5% 5 3835 5953 6 84 0 85 92 1 o
A05*  EG-Leistungen 5% 5 1408 3835 5950 6 46 67 47 91 7 0
AO05# EG-Leistungen 0%/5% 5 3835 5953 6 46 0 47 92 7 o
A07 Ausl. Leistungen 7% 7 1408 3835 5950 6 84 67 85 91 1 o
AO7-  Ausl. Leistungen 0%/7% 7 3835 5953 6 84 0 85 92 1 0
AO7*  EG-Leistungen 7% 7 1408 3835 5950 6 46 67 47 91 7 0
AO7# EG-Leistungen 0%/7% i 3835 5953 6 46 0 47 92 7 o
Al6 Ausl. Leistungen 16% 16 1408 3838 5952 6 84 67 85 94 1 o
A16-  Ausl. Leistungen 0%/16% 16 3838 5955 6 84 0 85 95 1 0
A16* EG-Leistungen 16% 16 1409 3838 5952 6 46 67 47 94 7 o
A16# EG-Leistungen 0%/16% 16 3838 5955 6 46 0 47 95 i o
A19 Ausl. Leistungen 19% 19 1407 3837 5951 6 84 67 85 94 1 o
A19-  Ausl. Leistungen 0%/19% 19 3837 5954 6 84 0 85 a5 1 )
A19*  EG-Leistungen 19% 19 1407 3837 5951 6 46 67 47 94 7 o
A19# EG-Leistungen 0%/19% 19 3837 5954 6 46 0 47 a5 7 0
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TOPIX

BOOD
BOS
BOS-
BO7
BO7-
B16
B16-
B19
B19-
RO7
RO7-
WE10
WESS
WESO
WESS

Bauleistungen 0% USt
Bauleistungen 5%
Bauleistungen 0%/5%
Bauleistungen 7%
Bauleistungen 0%/7%
Bauleistungen 16%
Bauleistungen 0%/16%
Bauleistungen 19%

Bauleistungen 0%/19%

Abzugsverfahren 7% (ab
2002)

Abzugsverfahren 0%/7% (ab
2002)

Vorsteuer 10,7%
(Wareneingang)
Vorsteuer 5,5%
(Wareniengang)
Vorsteuer 9,0%
(Wareneingang)
Vorsteuer 9,5%
(Wareniengang)

16
16
19

19

10,7

55

1408

1408

1409

1407

1408

1400

1400

1400

1400

Konten

3835
3835
3835
3835
3838
3838
3837
3837
3835

3835

4741

5950
5953
5950
5953
5952
5955
5951
5954
5730
5730
5796
5794
5795
5797

UVA-Kennziffern
60 0
84 67
84 0
84 67
84 0
84 67
84 0
84 67
84 0
55 67
55 0

0 66
0 66
0 66
0 66

85
85
85
85
85
85
85

85

46
91
92
91
92
94
95
94

95

Konto
4 0
4 0
4 0
gl 0
4 0
4 0
4 0
4 0
4 0
0
0
0
0
0
0
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TOPIX

USt-Codes SKROQ

Konten UVAKennziffern Konto
g:; Bezaichnung %  Steuer1 Steuer2 Skonto Steuerart natto Steuer 1 Stouer 2 g::fv' g::uv ;J:mameil Nattoantel 's."i:" nicht ‘
01 UStfreis Ausfuhr 0 8730 0 4 0 0 0 0
02 Umsalzsteuer 7% 7 m 8731 0 88 0 0 0 0
02 Umsatzsteuer 5% 5 m 8732 0 35 36 0 ° 0
03°  Umsalzsteuer 19% 19 1778 8736 0 81 0 0 0 )
03-  Umsalzsteuer 16% % 1775 8735 0 35 36 0 0 0
08 Vorsteuer 7% 7 157 731 1 0 6 0 0 0
08-  Vorsteuer 5% 5 1568 are 1 0 6 0 0 0
09" Vorsteuer 19% 19 1578 738 1 0 6 0 0 0
09 Vorsteuar 16% 16 1575 3737 1 0 6 0 0 [
098"  Vorsteuer 19% 19 1578 738 1 0 6 0 0 30 4654
098-  Vorsteuar 16% 16 1575 ar37 1 0 66 0 0 30 4654
10 Nicht steuerbarer Umsatz 0 8730 0 45 0 0 0 0
11 EG-Usferung ID-Nr. 0 8724 4 41 0 0 0 0
11D EG-Lisferung ID-Nr. (Dreieck) 0 8724 10 42 0 0 0 0
12 EG-Usfarung 7% 7 m 8725 4 85 0 0 ° 0
12-  EG-Lieferung 5% 5 1ma 8747 4 6 0 0 0
13*  EG-Uisfarung 19% 19 1778 8748 4 &1 0 0 0 0
13- EG-Lieferung 16% 16 1775 8749 4 3s 8 0 0 0
18 EGErwerd 7% 7 1572 1772 3724 3 % 61 0 0 0
18- EG-Erwerb 0%/7% 7 1779 a7as 3 %) 0 0 16 0 1 )
184 EG-Erwerd5% 5 1572 1772 347 3 85 61 % 0 0
18- EG-Erwarb 09W5% s 1779 3745 3 9 0 9% 16 ° 1 °
19°  EG-Erwerd 19% 19 1574 1774 3748 3 89 61 0 0 0
19 EG-Erwerd 16% 16 1589 1786 3749 3 95 61 9% 0 0
19 EG-Erwerb 0%/19% 19 1779 a74s 3 89 0 0 16 0 1 0
19+ EG-Erwarb 0%W16% 16 1779 345 3 9 0 % 16 0 1 °
1p{ Seetzsiouer 0% 0 8719 0 87 0 0 0 0
700 EG-Erwerb 0% Photovoltaik 0 3745 3 %0 0 0 0 0
AQO  USI0% nich steusrbar 0 8730 0 €0 0 0 % 0 1 0
Aog: | SrLasknoan Bt 0 8742 9 21 0 0 47 0 0
ADS  Ausi Leistungen 5% 5 1578 1785 3150 84 67 a5 a1 0 1 0
A0S.  Ausl. Laistungen 0%/5% 5 1785 3153 6 84 0 a5 9 0 1 0
ADS'  EG-Leistungen 5% 5 1578 1785 3150 6 46 67 a7 as 0 7 0
A0S#  EG-Leistungan 0%/5% 5 1785 3153 6 46 0 a7 a2 ° 7 0
AO7  Ausi. Leistungen 7% 7 1578 1785 3150 6 84 67 a5 a1 0 1 0
A07- Ausl. Laistungen 0%/7% 7 1785 3153 6 84 0 a5 a2 0 1 0
AO7'  EG-Leistungen 7% 7 1578 1785 3150 6 48 67 a7 a1 0 7 0
AO7¢#  EG-Leistungan 0%/7% 7 1785 3153 6 46 0 a7 a2 ° 7 0
A19  Ausi. Leistungen 19% 19 1577 1787 3181 6 84 67 a5 a4 0 1 0
A19- Ausl. Laistungen 0%/19% 19 1787 3154 6 84 0 a5 9 0 1 0
A19°  EG-Leistungen 19% 19 1577 1787 3151 6 48 67 a7 a4 0 7 0
A19¢  EG-Leistungan 0%/19% 19 1787 3154 6 4% 0 a7 95 ° 7 0
BOO  Bauleistungen 0% USt 0 8741 0 &0 0 0 % 0 4 0
BO7  Bauleistungan 7% 7 1578 1785 3150 6 84 67 85 9 0 4 °
BO7-  Bauleistungen 0%/7% 7 1785 3153 6 84 0 a5 a2 0 4 0
A16  Ausl Leistungen 16% 16 1579 1785 3152 84 67 85 94 0 1 0
A16-  Ausi. Leistungen 0°6116% 16 1785 3153 6 84 0 85 a5 0 1 0
A16"  EG-Leistungan 16% 16 1579 1785 3182 6 46 67 a7 94 0 7 0
A16F  EG-Leistungen 0%/16% 16 1785 3153 6 46 0 a7 a5 0 7 0
BOS  Bauleistungen 5% 5 1578 1785 3150 6 84 67 a5 as 0 4 )
B0S  Bauleistungan 5% 5 1578 1785 3150 6 84 67 a5 a1 0 4 0
BOS-  Bauleistungen 0%/5% 5 1785 3153 6 84 0 85 a2 0 4 0
B16  Bauleistungan 16% 16 1579 1785 3182 6 84 67 a5 94 0 4 0
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TOPIX

B16-
B19
B19-
RO7
RO7-
WE10
WESS
WES0
WES5

Bauleistungen 0%6/16%
Bauleistungen 19%

Bauleistungen 0%6/18%

Abzugsveriahren 7% (ab
2002)

Abzugsveriahren 0%:/7% (ab
2002)

Vorsteuer 10,7%
(Warenengang)
Vorsteuer 5,5%
(Wareniengang)
Vorsteuar 9,0%
(Wareneingang)
Vorsteuer 9,5%
(Wareniengang)

16

19

10,7

55

85

1577

1578

1570
1670
1570

1570

Konten
1785

1787
1787
1785

1785

3183
ns
3154
3730
3730
3796
3794
3795

3797

UVA-Kennziffern
B4 0
g4 67
B4 0
55 67
55 0
0 66
0 66
0 66
[} 66

a5

a5

a5

a5

a5

o o o o

<

Konto

o © o o

=

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 183



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung TOPIX

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Mit Aufruf der Umsatzsteuer-Voranmeldung erstellt TOPIX einen Ausdruck der gewahlten Periode, der
mittlerweile nur flr interne Zwecke bendtigt wird. Gleichzeitig kann ein Datensatz gespeichert werden, um
die USt-Voranmeldung nach weiterer Bearbeitung direkt an das jeweilige Finanzamt zu senden.

@CITEE Zur Bildung der korrekten Summen muss zuvor beim Anlegen der Konten die korrekte UVA-
Kennziffer angegeben sein, sowie die entsprechenden USt-Codes erfasst und zugeordnet.
Die Zeilennummern entsprechen den fett gedruckten Zahlen, welche auf dem Formular
USt1A aufgedruckt sind.

Im Menu Controlling > Finance kann im Bereich Finanzamtmeldungen die Umsatzsteuer-Voranmeldung
gewahlt werden. Es erscheint dieser Dialog:

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Finanzamt Zeitraum
FA Miinchen Periode 23 - Januar &
Peter-Schiller-Str. 34
80001 Manchen Von 01.01.2023 Bis  31.01.2023
FA-Nummer 012 BUFA-Nr 1 Salden EUR
St-Nummer 345 /67890
Land/Staat Bayern a
Optionen
Konsolidierung Nachweisliste Ust-Verprobung
Meine Firma SKR04 Berichtigte Anmeldung

Verrechnung des Erstattungsbetrags
Einzugsermachtigung widerrufen
Belege werden nachgereicht

Erganzende Angaben zur Anmeldung

@ Hilfe Abbrechen “

Beim ersten Aufruf sind die Adresse des Finanzamts, die Finanzamt-Nummer, die Steuernummer und das
Bundesland einzugeben, wenn diese Angaben nicht bereits in den TOPIX-Einstellungen hinterlegt wurden.
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Nach Bestatigung der Nachfrage ...

Finanzamtmeldung

Wollen Sie die Umsatzsteuervoranmeldung speichern, um diese
spater iber das Internet an das Finanzamt zu senden?

Die Meldung wird im Programmbereich "Buchhaltung>Finanzamtmeldungen”
gespeichert. Sie wird nicht automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sie kénnen die Meldung dann spater im Programmbereich
"Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus (ber das
Internet an das Finanzamt versenden.

@Hilfe Neln [ Speichem

... wird ein Datensatz in den Finanzamtmeldungen abgelegt, um daraus die Meldung direkt an das
Finanzamt senden zu konnen.

® [ ) Fir Id! 1 vor Id! - 2023 - Januar' bearbeiten #2

[TOPIX ° Fertig ’ Neu H Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion |-:| Drucken @ - [P‘

* Grunddaten
Meldungsoptionen Ubertragungsstatus
e
Jahr Zeitraum X Daten wurden an das Finanza Ubertragen Senden
E Korrekturmeldung X Daten wurden beim Finanzai eprift und gespeichert
= Tra tick B
~-
=]
Gesendet Hinweis
.“ Gesendet vor Gefaxt/Online erfasst Bitte send ertragungsproblemen, nach Aufforderung durch Daten an TOPIX Hotline senden
uns

Gesendet ar Gesendet um

Fur die Prufung der zu sendenden Werte kann die Voransicht gedffnet werden. Sie wird nach dem Senden
als Ubertragungsprotokoll an die Finanzamtmeldung angehangt.
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**% Vorschau *** **% Vorschau *** #** Vorschau ***
Meine Firma SKRO4 Steuernummer 198/100/10250 Seite 1 von 1

Ubertragungsprotokoll

Keine D: | [ Umsatzsteuer-Voranmeldung ]

Finanzamt Testfinanzamt OF-Bereich
Minchen

Anmeldungszeitraum
Januar 2023 |

A. Steuerpflichtige Lieferungen, sonstige Leistungen und unentgeltliche
Wertabgaben

Steuerpflichtige Umsatze

2um Steversatz von 19 Prozent [a1 923

H. Vorauszahlung / Uberschuss
Verblebende Ui tzst v hiung Uberschuss

Dieser Pr ck ist nicht zur Uber an das Fi il Die Ang sind

auf ihre Richtigkeit zu priifen. Sofern eine Unrichtigkeit festgestellt wird, ist eine berichtigte

Steueranmeldung abzugeben.

*** Vorschau *** *** Vorschau ***
gedruckt mit ERIC-Print 39.2.4/UStVA 2023 39.2.2

Zusatzlich zur Datei konnen Nachweisliste und USt-Verprobung gedruckt werden. Die einzelnen Werte
werden in den Auswertungen in unterschiedlicher Form dargestellt.
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TOPIX

UVA-Kontennachweis 01.01.23 - 31.01.23 08.10.2024
Meine Firma SKR04 Seite 1
UVA-Kz |USt-Code |Bezeichnung Konto Bezeichnung Betrag EUR | Prozent USt gerechnet|Konto Steuer gebucht
81 03*  |Umsatzsteuer 19% [4200 Erlose 44,50H
4400 Erlose 19 % Umsatzsteuer 1.938,00H
4736 Gewdhrte Skonti 19 % USt 59,485
Summe USt-Code 03* 1.923,02H| 19,0% 3806 365,38H
Summe Kennziffer 81 1.923,02H| 19,0% 365,37
Saldo 54/68 365,37 365,38H
08.10.24-10:08:40 TOPIX Busness Softwara AG M-24.001 10615
UVA-Verprobung 01.01.23 - 31.01.23 Seite 1
Meine Firma SKRO4
Konto Steuer
MEHRWERTSTEUER-VERPROBUNG
Kz.81 Steverpflichtige Umsatze 19%
4200  Eridse (03" 19,00%) 4450 846 44,50H
4400  Eridse 19 % Umsatzsteuer (03* 19,00%) 1.938.00 36822 1.938.00H
4736 Gewahrte Skonti 19 % USt (03* 19,00%) -59.48 -11.30 59,488
Summe Kz. 81 Steuerpflichtige Umsatze 19% 192302 365,38 1.923,02H

08.1024-10:08:40

TOPIX Business Softwre AG M-24.001.10015
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Das Formblatt kann zur Archivierung ausgedruckt werden.

@ISO Bitte beachten Sie, dass der Druck nur fir interne Zwecke gebraucht wird und nicht per Post
an das Finanzamt geschickt werden kann. Der flr die Meldung relevante Monat steht daher
im Feld 2 - An das Finanzamt.

2023

Umsatzsteuer-Voranmeldung Rim——

Steuernummer

198 100 10250
An das Finanzamt 30

J Januar 2023
Unternehmer — ggf. abweichende Firmenbezeichnung — Anschrift - Telefon — E-Mail-Adresse

Die Steuernummer wird in den TOPIX-Einstellungen bei Finanzbuchhaltung > Sonstiges eingetragen. Sie
kann alternativ auch beim Erstellen der UVA eingetragen werden. Sie wird in drei Felder aufgeteilt
eingetragen.

Tabelle der zulassigen Langen der Steuernummer
Die folgende Tabelle flhrt die zulassigen Werte flr die einzelnen Felder auf.

Die Steuernummer setzt sich zusammen aus:
Bezirksnummer B (vor dem Schragstrich), Unterscheidungsnummer U und Priifziffer P (nach dem
Schragstrich).

Fur einen Steuerpflichtigen in Nordrhein-Westfalen ergabe sich somit die Ziffernaufteilung:
Finanzamtnummer 1717 (FFF) Steuernummer 0815 / 4711 (BBBB / UUUP)

@I Wird die Steuernummer nicht korrekt lesbar dargestellt, gibt die Anzeige der Zeichen <<<<
an, wie lang die Eingabe in das jeweilige Feld sein darf. Ein Zeichen entspricht hierbei
einem <.
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Gegebenenfalls ist die Steuernummer entsprechend der Tabelle aufzuschltisseln:

Bundesland* BW BY BE BB HB HH HE MV NI NRW RP SL SN ST SH TH
FA-Nummer 2 3 2 3 2 2 2 3 2 3 2 2 3 3 2 3
Steuernummer

Bezirksnummer 3 3 3 3 3 3 3 3 3 4 3 33 3 3 3
Unterscheidungsnr 4 4 4 4 4 4 4 4 4 3 4 4 4 4 4
Priifnummer 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1

* BW: Baden-Wirtenberg, BY: Bayern, BE: Berlin, BB: Brandenburg, HB: Bremen, HH: Hamburg, HE: Hessen, MV: Mecklenburg-
Vorpommern, Ni: Niedersachsen, NRW: Nordrhein-Westfalen, RP: Rheinland-Pfalz, SL: Saarland, SN: Sachsen, ST: Sachsen-Anhalt,
SH: Schleswig-Holstein, TH: Thlringen

TOPIX druckt auf hoch auflésenden Druckern ein von der Oberfinanzdirektion Miinchen genehmigtes und
bundesweit bei den Finanzamtern anerkanntes Umsatzsteuervoranmeldungsformular aus.

Informationen zum Speichern der Meldung finden Sie im Abschnitt Umsatzsteuervoranmeldung drucken,
senden oder speichern im Rahmen von ELSTER weiter unten in diesem Kapitel.
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Umsatzsteuer-Voranmeldung fiir Osterreich

Voraussetzung: In den Einstellungen > Finanzbuchhaltung muss der Eintrag Osterreich im Einblendmenti
Landerversion gewahlt sein.

Mit Aufruf der Umsatzsteuer-Voranmeldung erstellt TOPIX einen Ausdruck der gewahlten Periode, der
mittlerweile nur flr interne Zwecke bendtigt wird. Gleichzeitig kann eine xml-Datei auf dem Rechner
gespeichert werden, um die USt-Voranmeldung direkt beim zustandigen Finanzamt hochzuladen.

@ISO Zur Bildung der korrekten Summen muss zuvor beim Anlegen der Konten die korrekte UVA-
Kennziffer angegeben, sowie die entsprechenden USt-Codes erfasst und zugeordnet worden
sein. Die Zeilennummern entsprechen den fett gedruckten Zahlen, welche auf dem Formular
USt1A aufgedruckt sind.

Im Menu Controlling > Finance kann im Bereich Finanzamtmeldungen die Umsatzsteuer-Voranmeldung
gewahlt werden. Es erscheint dieser Dialog:

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Finanzamt Zeitraum
FA Wien Periode 23 - Januar (%]
1000 Wien
01.01.2023 Bis 31.01.2023

FA-Nummet 10 Salden EUR
St-Nummer 001 / 0456
ot ertreter

Optionen

Nachweisliste

Berichtigte Anmeldung

Verrechnung des Erstattungsbetrags
Einzugsermachtigung widerrufen

Belege werden nachgereicht

@ Hilfe Abbrechen “
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Nach Bestatigung des Dialogs wird gefragt, ob eine xml-Datei erzeugt werden soll:

Die Datei wird nach Klick auf "Ja" lokal auf dem Rechner gespeichert, um sie beim zustandigen Finanzamt
digital hochladen zu kbnnen.

Alle benotigten Umsatzsteuercodes konnen importiert werden, wenn sie nicht bei Programme-Installation
automatisch importiert wurden. Flr den Import oder um einen neuen USt-Code zu erstellen, wahlen Sie im
Menl die Stammdaten und darin im Bereich Finance die Umsatzsteuercodes.

Nachweisliste zur Umsatzsteuer-Voranmeldung

Zur Klarung einzelner Positionen der Umsatzsteuer-Voranmeldung oder um eine Ubersicht fiir Ihre
Unterlagen zu erhalten, markieren Sie die Option Nachweisliste im Druckdialog zur Umsatzsteuer-
Voranmeldung:
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Umsatzsteuer-Voranmeldung

Finanzamt Zeitraum

FA Minchen Periode 23 - Januar a
Peter-Schiller-Str. 34

80001 Minchen 01.01.2023 Bis  31.01.2023

FA-Nummet 198 BUFA-Nr. 19¢ Salden EUR
St-Nummer 100 /10250
Land/Staat Bayern a
Optionen
Nachweisliste Ust-Verprobung

Umsatzsteuerverprobung
Eine weitere Option dient der USt-Verprobung:

Optionen

Nachweisliste Ust-Verprobung

Die Kennziffern werden untereinander aufgeflihrt und summiert.

Antrag auf Dauerfristverlangerung

Haben Sie eine Dauerfristverlangerung zur Umsatzsteuer-Voranmeldung mit Ihrem Finanzamt vereinbart,
kOonnen Sie statt der 1. Umsatzsteuer-Voranmeldung dieses Formular drucken (in der Regel ist dies Anfang
Februar).

1. Im Menl Controlling > Finance wahlen und im Bereich Finanzamtmeldungen den Antrag auf
Dauerfristverlangerung klicken.

(@) (@) Controlling Finance
Finanzamtsmeldungen Auswertungen KLR of]
Antrag auf Dauerfristverlangerung KLR-Auszige
E-Bilanz KLR-Saldenliste

Einnahmeniberschussrechnung
Umsatzsteuer-Voranmeldung
Zusammenfassende Meldung
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Antrag auf Dauerfristverlangerung

Finanzamt Zeitraum

FA Miinchen Periode 2023 %
Peter-Schiller-Str. 34
80001 Minchen

FA-Nummer 198 Salden EUR
St-Nummer 100 / 10250

Land/Staat Bayern a

Optionen

Verrechnung des Erstattungsbetrags
Einzugsermachtigung widerrufen

Berichtigte Anmeldung

® Hilfe Abbrechen “

2. Im Druckdialog die Steuernummer eingeben, falls diese nicht automatisch vorgeschlagen wird.

3. Im Einblendment Zeitraum den Zeitraum wahlen, flir den Sie die Dauerfristverlangerung beantragen
Im Einblendmenl werden nur Jahre angezeigt, flr die ein Eintrag in den Wirtschaftsjahren erfolgt ist.

Wollen Sie z.B. einen Antrag auf Dauerfristverlangerung flr 2023 drucken und ist das Wirtschaftsjahr 23
noch nicht angelegt, erscheint kein Eintrag flir 2023 in diesem Einblendmend. Erfassen Sie daher zuerst

4. OK klicken, es erscheint die Maske mit den Vorjahreswerten. Die zu verwendende
Vorauszahlungssumme wird automatisch aus der Summe aus den Finanzamtmeldungen und der aus
den Buchungen berechneten Umsatzsteuer ermittelt. Dieser Wert kann manuell geandert werden.

5. Nach dem Klick auf OK wird der Druck veranlasst.

6. Um den Antrag aus den Finanzamtmeldungen elektronisch zu Ubermitteln, klicken Sie bei der folgenden
Maske Speichern. Der Antrag auf Dauerfristverlangerung wird in den Finanzamtmeldungen abgelegt.
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Finanzamtmeldung
p— e

Wollen Sie die Dauerfristverlangerung speichern, um diese spater
uber das Internet an das Finanzamt zu senden?

Die Meldung wird im Programmbereich "Buchhaltung>Finanzamtmeldungen”
gespeichert. Sie wird nicht automatisch an das Finanzamt Gbertragen.

Sie kdnnen die Meldung dann spater im Programmbereich

"Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus Uber das
Internet an das Finanzamt versenden.

@Hilfe LU soeichen

7. Es folgt eine zweite Abfrage, ob die Sondervorauszahlung gespeichert werden soll. Bestatigen Sie diese
mit Speichern.

Finanzamtmeldung

Wollen Sie die Sondervorauszahlung speichern, um diese spater iiber
das Internet an das Finanzamt zu senden?

Die Meldung wird im Programmbereich "Buchhaltung>Finanzamtmeldungen”
gespeichert. Sie wird nicht automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sie kénnen die Meldung dann spater im Programmbereich
"Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus tber das
Internet an das Finanzamt versenden.

@rife LU spcichern

8. Im Bereich Finanzamtmeldungen sind nun zwei Datensatze abgelegt, die beide an das Finanzamt
gesendet werden mussen. Einmal der Antrag auf Dauerfristverlangerung und einmal die
Sondervorauszahlung. Nur in der Sondervorauszahlung stehen die Werte flr die Dauerfristverlangerung
mit der Kennziffer 38.

Markieren Sie beide Datensatze in der Ubersichtsliste, um sie gemeinsam lber das Aktionsmenii zu
versenden.

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 194



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung TOPIX

Die Buchung dieser Sondervorauszahlung muss auf dem dafiir vorgesehenen Konto im
SKRO3 7781 bzw. im SKR04 3830 erfolgen. Nur so ist sichergestellt, dass der bezahlte Betrag
am Jahresende (also mit der Umsatzsteuervoranmeldung Dezember) wieder abgezogen
wird. Dies wird durch die UVA-Kennziffer 39 im Kontenstamm erreicht.

Zusammenfassende Meldung

Die Zusammenfassende Meldung ist abzugeben, wenn das Unternehmen im Anmeldezeitraum EU-
Umsatze getatigt hat. Diese Kontrollmitteilung geht zur Bearbeitung an das Bundeszentralamt flir Steuern

in Saarlouis.

1. Im Menu Controlling > Finance wahlen und im Bereich Finanzamtmeldungen die Zusammenfassende
Meldung wahlen:

Controlling Finance

Finanzamtsmeldungen Auswertungen KLR Ci
Antrag auf Dauerfristverlangerung KLR-Auszuge
E-Bilanz KLR-Saldenliste

Einnahmeniberschussrechnung
Umsatzsteuer-Voranmeldung

Zusammenfassende Meldung
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Zusammenfassende Meldung

Finanzamt

Bundeszentralamt flr Steuern
- Dienstsitz Saarlouis -
66738 Saarlouis

Eigene USt-IDNr DE212324454

(@) Hilfe

Zeitraum

2023 @ 2. Quartal o
01.04.2023 Bis 30.06.2023
Salden EUR

Optionen

Nachweisliste

Berichtigung

Anzeige nach §18a Abs. 1 UStG
monatl. Abgabe - mind. 12 Monate

Widerruf monatl. Abgabe

2. Die Adresse des Bundeszentralamtes fir Steuern eingeben:
Bundeszentralamt flr Steuern, - Dienstsitz Saarlouis - , 66738 Saarlouis

3. lhre Eigene USt-IDNr. eingeben.

Flr USt-ID-Nummern in Deutschland bzw. Osterreich wird eine Priifziffernberechnung durchgefiihrt

4. Den Zeitraum festlegen: Entweder Periode wahlen oder die Zeitraum-Felder Von und Bis fullen

Wenn Sie eine berichtigte Zusammenfassende Meldung erstellen mdochten:

5. Das Feld Berichtigung markieren.

Auf dem Formular und im Datensatz wird automatisch das Feld Berichtigung aktiviert.

6. Um den Antrag aus den Finanzamtmeldungen elektronisch zu tGbermitteln, klicken Sie bei der folgenden
Maske Speichern. Die Zusammenfassende Meldung wird in den Finanzamtmeldungen abgelegt.
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Finanzamtmeldung

Wollen Sie die ZM-Meldung speichern, um diese spater iiber das
Internet an das Finanzamt zu senden?

Die Meldung wird im Programmbereich "Buchhaltung>Finanzamtmeldungen”
gespeichert. Sie wird nicht automatisch an das Finanzamt Ubertragen.

Sie kénnen die Meldung dann spater im Programmbereich

"Buchhaltung>Finanzamtmeldungen” kontrollieren und von dort aus Uber das
Internet an das Finanzamt versenden.

@ Hilfe Nein Speichern
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ELSTER (Elektronische Steuererklarung)

Jede Datenlibertragung an das Finanzamt wird im Bereich Finance > Finanzamtmeldungen gespeichert.
Sie kdnnen an dieser Stelle zu jeder Zeit die Art der Ubertragenen Daten sowie das Transferticket flir
Rlckfragen mit dem Finanzamt einsehen oder ausdrucken.

LN ! - 2023 - Januar' #2

CI0] @rFertic @ Neu BB sichern @) Abbrechen £X Aktion 4 Drucken 4 4 @: ~

@ leldungsoptionen Ubertragungsstatus

Voransicht

::::::

Gefaxt/Online erfasst Daten an TOPIX Hotline senden

Meldewerte Bemerkung XML-Daten

Werte keine Nullwerte zeiger Info

81 Steuerpflichtige U...uersatz von 19 v. H. 1923
83 Verbleibende Umsa..ibender Uberschuss 365,37

Verarbeitung

Nach dem erfolgreichen Senden wird das Ubertragungsprotokoll an die Meldung angehangt. Sie kann
jederzeit aufgerufen und ausgedruckt werden.

Die Meldungen sind inzwischen alle elektronisch an das Finanzamt zu senden:

e Lohnsteueranmeldung
e Umsatzsteuer-Voranmeldung

e Dauerfristverlangerung (Antrag einmalig) mit Sondervorauszahlung
e Umsatzsteuer-Sondervorauszahlung

e Lohnsteuerbescheinigungen (jeweils zum 28. Februar des Folgejahres)

Daruberhinaus ist die Zusammenfassende Meldung an das Bundeszentralamt flir Steuern zu senden.

Einstellungen fiir ELSTER
Gehen Sie wie folgt vor, um die Einstellungen flr ELSTER vorzunehmen:

1. In den Einstellungen > Schnittstellen > Finanzamtmeldungen die Daten Ihres Steuerberaters eingeben.
(Dies ist keine Pflichteingabe, sondern eine Empfehlung der Finanzamter). Wenn Sie diese Angaben
jedoch ausflllen, missen diese vollstandig sein.
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2. Zertifikat beantragen und einlesen
Auf der Internetseite https://www.elster.de/eportal/start haben Sie die Moglichkeit, die Anmeldung auf
in vier Schritten durchzuftihren.

Kontoerstellung
So geht's am Beispiel "Zertifikatsdatei"

Fur fast alle Nutzer ist die Zertifikatsdatei die beste Wahl. Fir Unternehmer und Steuerberater stehen noch
andere Login-Optionen zur Verfagung.

1. Login-Optionen 2. Registrierung

Personliche

Daten g
M o LI
‘ & e
Aktivierungsdaten
@2
Sie entscheiden sich fur das Login mit einer Das Finanzamt stellt Ihnen Aktivierungsdaten
Zertifikatsdatei. per E-Mail und per Post zu.
3. Zertifikat herunterladen 4. Login

Sie geben lhre Aktivierungsdaten ein und Jetzt konnen Sie sich mit Ihrer Zertifikatsdatei
erhalten lhre Zertifikatsdatei als Download. einloggen.

Wenn Sie den Registrierungsschritt durchgeflinrt haben, laden Sie bitte die Zertifikatsdatei (*.pfx) herunter.
Diese Datei lesen Sie in TOPIX unter Einstellungen > Schnittstellen > Finanzamtmeldungen ein, in dem Sie
auf die Schaltflache ELSTER Zertifikat einlesen... klicken.

Sie werden nach der PIN gefragt, die Sie bei ELSTER vergeben haben.

Eine Prufung der PIN wird nicht vorgenommen. Stellen Sie also sicher, dass Sie die korrekte PIN
eingeben.Wenn das Zertifikat erfolgreich eingelesen wurde, steht neben der Zertifikatsabbildung das
Datum und wie lange das Zertifikat gultig ist.
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Das Zertifikat ist mandantenlibergreifend und muss nur im Hauptmandanten eingelesen werden. Das
heiBt, ein Steuerberater mit vielen Mandanten muss nur ein Zertifikat beantragen (mit diesem Zertifikat
konnen auch Fremdfirmen Ubermittelt werden). Das Zertifikat kann auch in mehrere Datendateien

eingelesen werden.

@ [ ] Einstellungen bearbeiten
Finanzamtmeldungen
Allgemein
Benutzer Steuerberater
Firmen 1 ¢ Beruf Steuerberater
Firmen II
Abteilungen und Teams (> Vor.- und Nachname  |Ulrich Wertheim
Formulare
Nummernkreise (> straBe Unterjochstr. 9
Programmbereiche ¢ PLZ, Ort 87527 | |Sonthofen
UVA-Meldelander
Finanzbuchhaltung > Vorwah 08321 (% Anschluss 87890
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II (> E-Mail-Adresse wertheim@berata.de
Sonstiges
Kassenbuch

Kostenstellen
Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA
Mahnwesen
Mahnung per E-Mail
Schnittstellen
Finanzamtmeldungen

Zertifikat zum Verschliisseln

[82]

(4

ertifieate

www.elsteronline.de

Ausgestellt von ELSTERONLINE
am 24.10.22, test-soft-pse.pfx
@ Dieses Zertifikat ist bis zum 24.10.2025 giiltig.

ELSTER Zertifikat einlesen...
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Ist-Versteuerung

Die Ist-Versteuerung betrifft in der Regel nur die Umsatzsteuer, nicht aber die Vorsteuer oder den inner-
gemeinschaftlichen Erwerb. Es kann auch bestimmte Umsatze geben, flir die die Ist-Versteuerung aus-
geschlossen ist. Wenn Sie nicht wissen, ob die Ist-Versteuerung flr Ihr Unternehmen maglich ist oder
welche USt-Codes Sie anpassen mussen, dann klaren Sie das bitte mit Ihrem steuerlichen Berater.

Einstellungen fiir die Ist-Versteuerung

Die Einstellungen flir den Bereich Zahlungsaufteilung in den TOPIX Einstellungen > Finanzbuchhaltung
prufen

[ ] @ Einstellungen bearbeiten
Finanzbuchhaltung
Allgemein
Benutzer Konten Posten
firmen 1 (> Kontenrahmen SKRO4 2 1B (> [ Personenkonten verdichten
Firmen II
Abteilungen und Teams (& Nummernkreis D/K DATEV-Norm ab 1000.. a & Postengruppe nicht beriicksichtigen
Formulare y
Nummernkreise (> Skto-Kto D 24730 & Posten beim Verbuchen ausziffern
Programmbereiche ° Konten bei Nullsaldo ausziffern
= 5 d 8
UVA-Meldelander (& Skto-kto K 25730 -
Finanzbuchhaltung b g G . . (> Zahlungsaufteilung | alle Buchungen a
Wahrungen (> Kontenbezeichn wenn gleich (2] k. —
Finanzbuchhaltung I B e e e R (> Bagatellgrenze 5,00/ EUR | 1,00%
Sonstiges . ¢
= Karenz Skonto
Kassanbich ¢ VR-Split {1469 i arenz
Kostenstellen (> VR Poste 7
Zahlungskonditionen VRoCtEr y1468
Definitionen (> Gebiihren-Kto-Split = = .
plit 26855
Zahlungsverkehr Landereinstellungen
Auslandszahlungsverkehr (- Rundungsdifferenz 23842 Aktiv (> Landerversion Deutschland s
SEPA
Mahnwesen ¢
" Buchen
Mahnung per E-Mail
Schnittstellen & Wirtschaftsjahr 23 <] Sonderversionen
Finfanzamtmeldungen 2 Ein Brutto s e Einnahmeniiberschussrechnung
Universal
ZUGFeRD &, Zahlenformat 999.99S 999.99H (9... s
MS Graph/Teams
Anlagenbuchhaltung
Kommunikation = Vorsehi Biich
Internet I £ 'orschiage aus Buchung
Internet IT o Posten im Gegenkonto 2 im Bankauszug
Internet III (SSL)
Fax ®H]|fe Sichern und Drucken... Abbrechen “

Die Einstellung der Zahlungsaufteilung sollte bei Ist-Versteuerung auf alle Buchungen gestellt sein, damit
auch bei Rechnungen mit gemischten Steuersatzen die Zahlung auf die unterschiedlichen Steuersatze
aufgeteilt werden kann.

Anderungen in den Umsatzsteuer-Codes

Wollen Sie die Umsatzsteuer nicht nach vereinnahmten Entgelten (Ist-Versteuerung) abflihren, mlissen Sie
einige Anderungen in den USt-Codes vornehmen.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Anpassungen flr die Ist-Versteuerung durchzuflihren:
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1. Im MenU Stammdaten > Finance > Umsatzsteuercodes wahlen
2. Den zu andernden USt-Code wahlen
3. Im Bereich Optionen das Ankreuzfeld Ist-Versteuerung markieren

® Umsatzsteuercode 'Umsatzsteuer 19%' bearbeiten #3

° Fertig ° Neu H Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion 'EI Drucken |‘ ‘ } }I

Grunddaten

USt-Code |03* Steuersatz 19,0% Gesperrt Ist-Versteuerung

uerart Umsatzsteuer Land

Bezeichnung Umsatzsteuer 19%

4. Im Feld Kto. nicht fallig ein passendes Konto eintragen
Beim SKRO3 ist dies z.B. das Konto 7766, beim SKR04 das Konto 38176.

Umsatzsteuercode 'Umsatzstel

OPIX ° Fertig ° Neu E Sichern e Abbrechen ¢ Aktion pa Drucken

Grunddaten
USt-Code |03* Steuersatz 19,0% Gesperrt
Steuerart Umsatzsteuer Land

Bezeichnunc Umsatzsteuer 19%

Kontierungen

Konten

onto USt 43806
Skonto £ 4736
Kto nicht fallig z 3816

5. Fertig klicken

Belegerfassung

Da TOPIX die Ist-Versteuerung aufgrund der USt-Codes erstellt, muss beim Erfassen von Belegen bei
Zahlungseingangen immer mit USt-Code gearbeitet werden. Wenn Sie mit der Posten-Automatik oder
Posteninfo arbeiten, erfolgt der Eintrag des USt-Codes im Allgemeinen ohne weiteres Zutun.

@LEITEE  Bei Zahlungen ohne USt-Code wird keine Umsatzsteuer abgefuhrt! Bitte stellen Sie sicher,
dass bei Vorfallen fir USt-Codes mit Ist-Versteuerung bei Zahlungen immer der USt-Code
eingetragen wird.
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Umsatzsteuer-Voranmeldung

Die Ist-Versteuerung wird erst durch das Erstellen der Umsatzsteuer-Voranmeldung (UVA) aktiviert. Sie
folgt diesem Prinzip: Die Umsatzsteuer bei Rechnungen und Zahlungen wird auf dieselben Konten wie bei
Soll-Versteuerung (nach vereinbarten Entgelten) verbucht.

Zum Periodenende werden die Steuerbetrage der unbezahlten Rechnungen auf das Konto Umsatzsteuer
nicht fallig umgebucht (abgegrenzt). Umgekehrt werden eingegangene Zahlungen auf unversteuerte
Rechnungen bericksichtigt.

@CIEE  Das DATEV-System arbeitet entgegengesetzt: dort werden Rechnungen auf das Konto
Umsatzsteuer nicht fallig gebucht, bei jeder Zahlung wird die Steuer auf das jeweilige Konto
Umsatzsteuer (fallig) umgebucht.

Die Berechnung der unversteuerten Erlose (erst spater fallig) und der vereinnahmten Betrage (fallig
gewordene Erl0se aus Vorperioden) wird auf der Nachweisliste zur UVA ausgewiesen.

Umbuchungsbelege

Zusammen mit der UVA am Ende des jeweiligen Voranmeldungszeitraums (Monat oder Quartal) wird
automatisch ein Stapelbeleg mit der umzubuchenden Umsatzsteuer erstellt.

Durch das Verbuchen des Stapelbeleges werden auch die Salden der USt-Konten richtig gestellt. Bitte
beachten Sie, dass bei jeder Umsatzsteuer-Voranmeldung ein Stapelbeleg erstellt wird. Falls es sich
wirklich um eine Korrektur handeln sollte, muss der bereits verbuchte Beleg wieder storniert werden, bzw.
es mussen die Differenzen berechnet und nachgebucht werden. Entspricht der neu entstandene
Stapelbeleg dem verbuchten Beleg, kann er geloscht werden.

@I  Die beschriebene Ist-Versteuerungs-Automatik bezieht sich nur auf die Umsatzsteuer.
Fur einkommensteuerliche Zwecke muss am Jahresende der Bestand an offenen
Rechnungen separat abgegrenzt werden.
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In diesem Kapitel erhalten Sie Hinweise zu Beleg und Stapelbeleg sowie zum Erfassen und Stornieren von
Buchungen. Zusatzlich finden Sie Informationen

e Wwie ein Postenausgleich (mit oder ohne Skontierung) wahrend der Buchungserfassung vorgenommen
werden kann

e wie Sie einem Beleg individuelle Zahlungskonditionen zuordnen kénnen

e sowie weitere hilfreiche Optionen, die die Buchungserfassung noch zigiger durchflihrbar machen

Gegenkonto
Zentrales Element von TOPIX ist der Beleg. Er fasst Buchungen mit gleichem Gegenkonto zusammen.
Selbst einfache Buchungen werden mit dem Gegenkonto zu einem Beleg zusammengefasst.

Beispiele:

Buchungen Gegenkonto Buchungen

Kasse an Erlose 100 EUR Kasse Erlose 100H
Burobedarf an Kasse 25 EUR Burobedarf 258
Buchungen Gegenkonto Buchungen

Bank an Ford./Debitor 750 EUR Bank Forderung/Debitor 750H
Verbind./Kred. an Bank 500 EUR Verbindlichk./Kreditor 500S

Arten von Belegen

TOPIX unterscheidet zwei Arten von Belegen:

1. Belege = Dialogbuchen
Ein Beleg wird beim Dialogbuchen nach Erfassung sofort verbucht. Eine Korrektur ist nur tber Storno
maoglich.

2. Stapelbelege = Vorerfassung

Bei Stapelbelegen werden die Belege zunachst nur erfasst und in TOPIX gesammelt. Sie bleiben vorerst
unverbucht und kdnnen beliebig korrigiert und erweitert, gesperrt und gegebenenfalls sogar geldscht
werden. Erst bei Bedarf und nach eventueller Priifung wird der Verbuchungsvorgang eines oder mehrerer
Stapelbelege durch eine entsprechend autorisierte Person gestartet.
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Mehrplatzbetrieb

Der Mehrplatzbetrieb gibt jedem Bearbeiter einen eigenen Stapel, vergleichbar mit einem personlichen
~Buchungskorb”. Bei Aufruf der Stapelbelege sind nur die eigenen Stapelbelege zu sehen. Stapelbelege
anderer Personen bleiben unsichtbar und konnen somit nicht verandert werden.

- Alle

Hat der Benutzer die Berechtigung alle Stapelbelege zu sehen, erhalt er durch Klick auf == auch

Der Stapel ist zusatzlich auch das , Auffangbecken” flir alle Belege, die TOPIX aufgrund von Fehleingaben
nicht verbuchen kann. Falls Sie wahrend der Erfassung in den Belegen merken, dass der Beleg nicht fertig

gestellt werden kann, gibt es nur die Moglichkeit, mit © Abbrechen  giegen Beleg zu verwerfen. Eine
Zwischensicherung eines noch nicht vollstandig erfassten Belegs ist nicht moglich. Diese Moglichkeit gibt
es nur im Bereich Stapelbelege.
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Belegiibersicht

So erscheint die Belegubersicht:
Im Bereich Finance > Belege wahlen

[} Belege (0 in 21 von 26) #2

" ° Fertig ° Neu ° Aktion E‘ Drucken _= Alle ,O Finden ° é) g
Journalnummer 87 Belegnummer Postennummer Gegenkonto Belegdatum Belegsumme EUR Belegtext
23-000021 *AR-00024 AR-00023 10008 18.07.2023 349,00H 1x HomePod
23-000020 AR-00023 AR-00023 10008 18.07.2023 349,008 1x HomePod
23-000019 ER-00007 230700345 70010 10.07.2023 4.551,75H Wohnzimmerset
23-000018 ER-00008 R230712954 70032 08.07.2023 86.365,44H Bestellung Elektronikartikel
23-000017 REI-9 9 3720 05.07.2023 270,00H RK far: Corratec, Kundenbesuch
23-000016 AR-00032 AR-00032 10008 30.06.2023 13.960,13S HomePods
23-000015 EMO04/23 Apr 23 77010 01.04.2023 2.082,50H Miete 04/23
23-000014 EM03/23 Mar 23 77010 01.03.2023 2.082,50H  Miete 03/23
23-000013 AR-00029 AR-00029 10016 01.03.2023 14.396,00S HaiBike
23-000012 DB230228 DB230228 1800 28.02.2023 40.453,21S Auszug 02/23
23-000011 AR-00027 AR-00027 10039 17.02.2023 43.470,11S  SurfacePro
23-000010 EM02/23 Feb 23 77010 01.02.2023 2.082,50H Miete 02/23
23-000009 LOHN202301-2 LOHN202301-2 1370 31.01.2023 12.046,01H Lohn Kostenstelle VERT (verdichtet )
23-000008 LOHN20231 1370 31.01.2023 40,008 Lohn Kostenstelle VERT (verdichtet )
23-000007 LOHN202301ROT 1370 31.01.2023 Lohn Kostenstelle rot (verdichtet )
23-000006 LOHN202301MARK 1370 31.01.2023 Lohn Kostenstelle MARK (verdichtet )
23-000005 LOHN202301HERS 1370 31.01.2023 Lohn Kostenstelle HERS (verdichtet )
23-000004 LOHN202301GL 1370 31.01.2023 Lohn Kostenstelle GL (verdichtet )

Ist der Benutzer berechtigt, alle Belege zu sehen, werden in der Belegliste alle Belege des eingestellten
Wirtschaftsjahres angezeigt. Der Vergleich mit der letzten Journalnummer (hier: Journalnr. 23-000021) und

der Anzahl der angezeigten Belege: 21 dient auch als Kontrolle.

- Alle

Durch Driicken auf == kdnnen alle ohne Einschrankung verbuchten Belege aufgelistet werden.

Die Befehlsleiste der Ubersichtsliste Belege unterscheidet sich mit dem Befehl

[ Stornieren yon anderen

Ubersichtslisten. Grund: Gebuchte Belege kdnnen nicht geldscht, sondern nur durch eine Gegenbuchung
storniert werden. Hinweise zum Stornieren finden Sie im Abschnitt Stornieren weiter unten in diesem

Kapitel.

Per Doppelklick auf einen Datensatz wird dieser angezeigt. Der Datensatz kann jedoch nicht geandert
werden, da er bereits gebucht und damit fir die Buchhaltung relevant ist.
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Belege suchen

So erscheint die Suchmaske flir Belege:

1. In der Belegiibersicht auf L sinden |icken oder M4 F (Mac)bzw. "8 F (windows) driicken

O Beleg finden
Beleg
Belegnummer | Belegdatum von Periode 2]
bis Journalnummer
Gegenkonto Erfasst am
Postengruppe Postennummer USt-IDNummer
Belegtext Wahrung/Summe
LKz & Stomiert
Dimension9
Hinweis
Kostenstelle bis
Postengruppe bis

@ Hilfe In allen Daten suchen a |:] Abbrechen m

a5

Die Suchmaske flir Belege unterscheidet sich mit den Schaltflachen von anderen Suchmasken.

Mit ihnen konnen kumulative Suchoperationen durchgefiihrt werden.

* flgt gefundene Belege zu einer evtl. bestehenden Auswahl in der Ubersichtsliste hinzu
entfernt gefundene Belege aus einer eventuell bestehenden Auswahl in der Ubersichtsliste.
So gehen Sie vor, um z. B. Belege vom Juli 2023, jedoch mit Ausnahme vom 08. bis 10. Juli, zu finden:

2. Im Feld "Belegdatum von" "01.07.2023" und im Feld "bis" "31.07.2023" eingeben bzw. die Periode auf
“Juli 2023" einstellen

© Beleg finden
=
Beleg
Belegnummer Belegdatum von 01.07.2023 Periode |23 - Juli 8
bis 31.07.2023 Journalnummer
Gegenkonto Erfasst am
Postengruppe Postennummer USt-IDNummer
Belegtext Wahrung/Summe

3. Auf Finden klicken
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Alle Belege mit einem Belegdatum 01.07.2023 bis 31.07.2023 werden in der Auswahl angezeigt.

4. In der Belegiibersicht auf L Finden yjicken

5. Im Feld "Belegdatum von" "08.07.2023" und im Feld "bis" "10.07.2023" eingeben

&) Beleg finden
Beleg
Belegnummer Belegdatum von 08.07.2023 Periode 8
bis 10.07.2023 Journalnummer
Gegenkonto | Erfasst am
Postengruppe Postennummer USt-IDNummer
Belegtext Wahrung/Summe
LI & Stomiert
Dimension9
Hinweis
Kostenstelle bis
Postengruppe bis

® Hilfe In allen Daten suchen e I:l Abbrechen m

6. Auf = Kklicken
Aus der bestehenden Auswahl werden alle Belege mit einem Belegdatum von 08. bis 10.07.2023

entfernt. Die Belege vom 01. bis 07.07. und vom 11. bis 31.07.2023 werden angezeigt.

Neben der Option In allen Daten suchen, die vorbelegt ist und die die Suche in allen Daten auslost, konnen
Sie die Suche noch weiter verfeinern. Mit diesen Such-Optionen lasst sich durch aneinanderreihen
mehrerer Suchschritte eine Ubersichtsliste erstellen, die in einer Suchabfrage gar nicht oder nur sehr
schwer zu erzeugen ware.

Beleg duplizieren

Das Duplizieren von Belegen kann sehr hilfreich sein, um nach dem Storno eines Belegs diesen Beleg
korrekt eingeben und verbuchen zu konnen.

Wahrend dieses Vorgangs fertigt TOPIX flir jeden gewahlten Beleg, wie urspringlich gebucht, ein
exaktes Duplikat an und legt es in den Stapelbelegen ab. Zur Unterscheidung wird an das Ende des

Belegtextes das Zeichen "+" angefligt.

G TOPIX empfiehlt, eine Kennung an die Belegnummer des duplizierten neu zu verbuchenden
Stapelbelegs zu hangen (z.B. K flr Korrektur: Originalbelegnummer: 12345 - Belegnummer
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des duplizierten Stapelbelegs: 12345K). Die Doppelte Beleg-Priifung (siehe Abschnitt
Stapelbelege verbuchen weiter unten in diesem Kapitel) erkennt dadurch, dass es sich um
einen neuen Beleg handelt. Ist die Doppelte Beleg-Priifung aktiviert und wurde die
Belegnummer nicht erganzt, gibt es beim Verbuchen dieses Stapelbelegs die
Fehlermeldung, dass die Belegnummer bereits vorhanden ist.

Dieser Stapelbeleg kann geandert bzw. korrigiert und anschlieBend erneut verbucht werden.
So duplizieren Sie einen oder mehrere Belege:

1. In der Ubersichtsliste die Belege wahlen, die Sie duplizieren mochten
2. auf @ pDuplizieren |icyen

@

Abbrechen

3. Auf "OK" klicken

Nein
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Nach Bestatigung mit "Ja" wird in einem neuen Fenster der bzw. die neuen Stapelbelege in der Liste
angezeigt. Wird "Nein" gewahlt, wird der neue Stapelbeleg erzeugt aber nicht gleich angezeigt.

stapelbelegiibersicht

So erscheint die Stapelbeleglibersicht:

1. Im Menl Finance > Stapelbelege wahlen

I22 Dashboard

Postenpflege

Die Stapelbelege werden in der Liste angezeigt:

[ ] Stapelbelege (0 in 8 von 34) #2
B Q Fertig ° Neu ¢ Aktion E! Drucken _= Alle E Auswahl ,O Finden ° é) :.
w Belegnummer Gegenko... Datum 4 Postennummer Belegtext Betrag WKZ
AR-00025 70008 24.08.2023 AR-00025 wooden chairs 8.369,60S
REI-11 3720 21.08.2023 11 RK fiir: Wagner, Zirich 255,50H
ER-00010 70008 18.08.2023 3489765 Volkl FASTEC Prime Alu 258,99H
ER1235689 70010 15.08.2023 ER1235689 Blro-Meister 150,00H
REI-10 3720 15.08.2023 10 RK fir: Corratec, Berlin 169,00H
ER-00009 70009 12.08.2023 897-daf-178 BBQ-Hydra 900 Luxusgrill 23.800,00H
EM08/23 77010 01.08.2023 Aug 23 Miete 08/23 2.082,50H
AR-00023 10008 18.07.2023 AR-00023 1x HomePod+ 349,008

Da Stapelbelege noch nicht verbucht sind, kénnen sie mit [ Loschen  entfernt werden.

BT Auch gesperrte oder wiederkehrende Stapelbelege konnen geloscht werden!
Mit Doppelklick auf einen Datensatz wird dieser angezeigt und kann verandert werden.

SO Gesperrte Stapelbelege werden bei den Auswertungen nicht berlicksichtigt.

Stapelbelege verbuchen
2. In der Ubersicht die zu verbuchenden Stapelbelege wahlen

Aktion |
3. LS Auf den Pfeil am Zahnrad klicken, Stapelbelege verbuchen wahlen

Cmd B Strg B

oder (Mac) bzw. (Windows) drticken
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4. Im Dialog ggf. weitere Einstellungen vornehmen

Vor der Verbuchung kdnnen weitere Optionen gewahlt werden

Stapelbelege verbuchen
pr———————

Im Hintergrund verbuchen Mahnungen vorschlagen

Doppelte Belege 0

(®)Hilfe

Doppelte Belege ry

immer verbuchen

v Belegnummer prifen
v Belegdatum priifen

| Belegtext priifen
v Gegenkonto prifen

' Postennummer prifen

Zahlungen vorschlagen

A

Verwendungszweck v

Abbrechen

Verwendungszweck |'%

Erledigte loschen

v Postennr.
Valutadatum
Belegtext
Betrag

v Unsere Nr.

Hinweise und Handlungsanleitungen zu den Optionen:

Im Hintergrund verbuchen

Durch Ankreuzen dieser Option wird der Verbuchungsvorgang im
Hintergrund durchgeflihrt. Sie brauchen nicht bis zum Ende des
Verbuchungsvorgangs zu warten, um mit TOPIX weiterarbeiten zu konnen.

Doppelte Belege

Mit diesem Einblendmen( konnen Sie festlegen, wie TOPIX doppelte Belege
prifen soll. Folgende Kriterien kGnnen Sie einstellen, um einen Beleg als
doppelt zu klassifizieren: Belegnummer, Belegdatum, Belegtext, Gegenkonto
und Postennummer. TOPIX empfiehlt die drei im obigen Bild gezeigten
Optionen zu aktivieren: Belegnummer, Belegdatum sowie Gegenkonto.
Alternativ kOnnen Sie die Priufung fur doppelte Belege ausschalten, indem
Sie immer verbuchen wahlen. Dies wird von TOPIX jedoch nicht empfohlen!

Mahnungen vorschlagen

Das Ankreuzen dieser Option bewirkt, dass fir jedes wahrend der
Verbuchung bebuchte Personenkonto die offenen Posten Uberpruft und ggf.
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Mahnungsvorschlage erzeugt werden. Diese Option is nur bei lizenziertem
Modul Mahnwesen aktivierbar.

Zahlungen vorschlagen Das Ankreuzen dieser Option bewirkt, dass fur jedes wahrend der
Verbuchung bebuchte Personenkonto die offenen Posten gepriift und ggf.
Zahlungsvorschlage erzeugt werden.
Diese Option ist nur bei lizenziertem Modul Zahlungsverkehr aktivierbar.

Verwendungszweck Durch Auswahl von einem oder mehreren Eintragen aus diesem
Einblendmend lassen sich flr die Zahlungsvorschlage lblichen Optionen
auswahlen. Die moglichen Eintrage: Postennummer, Valutadatum, Belegtext,
Betrag, Unsere Nir.

Wahrend der Verbuchung werden die Stapelbelege zu den Belegen tbertragen und anschlieBend aus der
Stapelbeleglbersicht geloscht.

Tritt wahrend der Verbuchung ein Fehler auf oder konnten ein oder mehrere Stapelbelege nicht verbucht
werden, erscheint am Ende der Verbuchung eine Fehlermeldung. Nach Bestatigung des Dialogs mit OK
wird das Fehlerprotokoll auf dem aktuell ausgewahlten Drucker bzw. auf den Bildschirm gedruckt. Die
entsprechenden Stapelbelege werden im Hintergrund abgelegt.

Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken
Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
egnummer AR-00025 Belegdatun 124.08.2023

Wahru

Rechnung

AR-00025

egtext wooden chairs Ungultiges Valutadatum: 24.08.2023

Buchungen
Konto Datum Code Bi ’
4120 24.08.2023 01

Im gelffneten als fehlerhaft erkannten Stapelbeleg ist vor der Belegart ein Warndreieck zu erkennen. Bei
Klick auf das Zeichen wird im Dialogfenster der Fehler aufgeflihrt.
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Bearbeiten von Belegen und Stapelbelegen

Beleg und Stapelbeleg haben einen identischen Aufbau und werden nur beim Abschluss der Eingabe durch
Q unterschiedlich behandelt

Belege Stapelbelege
werden unmittelbar verbucht werden lediglich erfasst und gespeichert

Ein Zwischensichern als Stapelbeleg

ist in TOPIX Neu nicht moglich

Die Beschreibung der Felder wird flir Beleg und Stapelbeleg gemeinsam betrachtet.

Einen neuen Beleg bzw. einen Stapelbeleg erfassen

So 6ffnen Sie die Eingabemaske flir einen neuen Beleg bzw. einen Stapelbeleg:
1. Im MenU Finance > Belege bzw. Stapelbelege wahlen

2. In der Befehlsleiste auf @ Neu klicken oder €Md N (viac)bzw. St N (windows) driicken
Ein Beleg hat einen Belegkopf sowie einen groBeren Bereich der Buchungsliste.
Belegkopf:

[ ] Stapelbeleg erfassen #2

e Fertig ° Neu a Sichern ° Abbrechen * Aktion pE! Drucken lnl e — g — @ — é)

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

121.09.2023 &8 9 Wiederkehrender Beleg
k | Nat g H Posten im Gegenkonto
Belega Storno Gesperrt
Brutto Netto Vorschldage aus Buchung

Postennummer kopieren
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Buchungsliste:

Buchungen

Konto

Datum

0,00

Code Betrag EUR Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrdger

0,00 0,00

0,00
0,00

Erklarungen zu den Feldern und Optionen des Belegkopfs:

Register Grunddaten

Belegnummer

Die Belegnummer hilft bei der Organisation der Belege. Diese Nummer ist
buchhalterisch ohne Belang. Sie wird als Kennzeichen der Belege vom Anwender
vergeben. Die Belegnummer bietet dem Benutzer die Moglichkeit, Belege zu
sortieren und wieder zu finden. Wird keine Belegnummer vergeben, wird beim
Verbuchen automatisch die Journalnummer eingesetzt.

|__Hinweis |

Es ist hilfreich, ein sinnvolles Schema bei der Vergabe der Belegnummern zu
verwenden. Bei Bankausztigen eignen sich die Originalnummern der Auszlge, flr
das Kassenbuch z.B. das Kennzeichen KA zusammen mit der Seitennummer im
Kassenbuch. Bei Eingangs- und Ausgangsrechnungen hilft die Angabe ER bzw. AR
nebst entsprechender Rechnungsnummer zur Organisation.

Die Vergabe von zwei Kennbuchstaben am Anfang der Belegnummern ist auch
notwendig, wenn beim Journaldruck die Option multiple Journale verwendet
werden soll. Diese Option ist spater in diesem Abschnitt beschrieben.

AuBer Ziffern sind bei der Eingabe der Belegnummer auch Buchstaben oder
Trennzeichen erlaubt, Kleinbuchstaben werden dabei automatisch in
GroBbuchstaben verwandelt. Falls dieses Feld leer bleibt, wird beim Verbuchen
die automatisch vergebene Journalnummer eingesetzt.
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[ Hinweis |

Prinzipiell steht die Vergabe der Belegnummer im Belieben des Anwenders. Sie
kann auch mehrmals verwendet werden. ES muss aber darauf geachtet werden,
dass nicht zwei Belege mit der selben Kombination von Belegnummer,
Belegdatum und Gegenkonto erzeugt werden, da TOPIX diese Felder als
Unterscheidungsmerkmal beim Datenimport und Verbuchen benotigt. (Diese
Plausibilitatsprifung kann beim Verbuchen zwar deaktiviert werden. TOPIX
empfiehlt aber generell, sie nicht zu deaktivieren!)

Belegdatum

Das Belegdatum wird automatisch mit dem aktuellen Tagesdatum vorbelegt. Es
entspricht dem Datum des Belegs, z.B. dem Rechnungsdatum. Es wird vom
Bearbeiter eingegeben und dient der Information flir den Buchhalter. Bei der
Eingabe der Buchungszeilen liefert es die Vorgabe flir das Buchdatum. Das Datum
kann ohne Punkt oder Komma eingegeben werden, es muss nur das eingegeben
werden, was vom Belegdatum abweicht.

Neben dem Belegdatum wird in einem Pulldown-Menl der Monat angezeigt.

Gegenkonto

Das Gegenkonto benennt jenes Konto, auf das die Gegenbuchung im Sinne der
doppelten Buchfiihrung erfolgt. Mit Klick auf Gegenkonto sind hinterlegte Konten
einfligbar. Es kann alternativ auch die Kontonummer, ein Teil der Kontonummer,
der Suchname des Kontos bzw. ein Teil des Suchname des Kontos eingegeben
werden.

Bei Eingabe einer neuen bzw. nicht vorhandenen Kontonummer wird das Feld
wieder geleert. Ein neues Konto kann nur im Bereich Konten neu angelegt
werden.

Nach Eingabe des Gegenkontos zeigt das Feld Alter Saldo automatisch den
aktuellen Saldo zum Belegdatum desselben an. Der Inhalt im Feld Alter Saldo lasst
sich - falls notig - Gberschreiben, um eine individuelle Abstimmung zu
ermoglichen. Die Belegsumme (rechts unten) enthalt den Belegsaldo der
einzelnen Buchungen. Das Feld Neuer Saldo (rechts unten) zeigt den neuen Saldo
des Gegenkontos unter Berlicksichtigung des alten Saldos und der aufgelisteten
Buchungen.

Waéahrung

In diesem Feld wird die Wahrung angezeigt, in der das Gegenkonto geflihrt wird.
Falls die Belegwahrung von dieser Anzeige abweichen sollte, kann durch Eingabe
des ISO-Wahrungscodes die Belegwahrung vorgegeben werden, d.h. bei
Neuanlage einer Buchungszeile wird automatisch das in der Buchungszeile
vorhandene Wahrungsfeld mit diesem Wert vorbesetzt.

Belegart

Anhand der eingetragenen Kontonummer wird die Belegart weitestgehend
automatisch ermittelt.
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Diese Belegarten gibt es:

Anlagenbuchhaltung
Bank

Verrechnung
Debitor

Kreditor

Sonstiges

Entsprechend der eingestellten Belegart konnen unterschiedliche Kriterien flir die
vorliegende Buchung gewahlt werden:

Belegart | Anlagenbuchhaltung al v Zuschreibung
Teilabgang

PlanmaBige Afa
Technische Afa

Umbuchung
Vollabgang
Sonder-Afa
Sonstiges
Belegart Debitor a l v Rechnung
£ - Gutschrift
Postennummer
Anzahlung
Belegtext | Sonstiges
Belegart Kreditor eJ v Rechnung
S o Gutschrift
Postennummer
Anzahlungsanforderung
Belegtext . Sonstiges

e Fertig ‘ Neu a Sichern ° Al kassenbuch

Lohnbuchungen

Grunddaten Konditionen Steuervorfall Reisekosten

ARAP
Belegnummer [
i " PRAP I
Gegenkonto I . Jahresabschlussbuchungen
Belegart | Sonstiges sl v Umbuchungen
Storno Die Option Storno dient zur Erzeugung von manuellen Storno-Belegen und ist im

Abschnitt Stornieren weiter vorne in diesem Kapitel beschrieben.
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Gesperrt Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie den Stapelbeleg gegen Verbuchen sperren
mochten. So ein Stapelbeleg wird in der Ubersichtsliste angezeigt, jedoch beim
Verbuchen nicht bertcksichtigt. Wollen Sie den Stapelbeleg verbuchen, muss die
Markierung im Feld wieder entfernt werden.

Postennummer Die Postennummer entspricht bei Rechnungen der Rechnungsnummer. Im
Rahmen der Offenen-Posten-Buchhaltung kann TOPIX Uiber die Postennummer
automatisch ausziffern und damit auch die Zahlungen/Mahnungen automatisiert
verwalten.

Brutto, Netto siehe Kapitel 6 "Umsatzsteuer”.

Belegtext Der Belegtext bezeichnet einen Beleg und erscheint in der Belegliste. Der Eintrag

-

ist optional. Bei Eingabe von LS (Mac) bzw.

LB S5i (windows) wird eine Auswahl der erfassten
Textbausteine angezeigt, aus der ein Text durch Anklicken gewahlt werden

kann.

Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion [ ] @ Textkiirzel auswihlen (19)

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

333 Ir 1

Kreditor Rechnung

333

Buchungen

Datum Code Betrag EUR nte Gs
03.05.2023  09* 150,008 INST Tnstaliaio ar

03.05.2023 09* 280,008 4 g
03.05.2023  09* 58,008

il Abbrechen (. Auswahlen
03.05.2023  09* 67,008 )] \

03.05.2023  09* 54,008 62ST EURT333 Sonstige Abgaben

Die Buchungstexte werden in den Stammdaten eingerichtet und kbnnen
beispielsweise im Stapelbeleg in das Feld Belegtext (Stapelbelegkopf) und in das
Feld Buchungstext (Buchungszeile im Stapelbeleg) iUbernommen werden.
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[ ) Buchungstexte (0 in 8 von 32) #5
|« ° Fertig ° Neu * Aktion p-:l Drucken E Alle 5 Auswahl ,O Finder
Kiirzel o Text Art
DLT Darlehen Tilgung «Valutadatum:MM/JIV» Buchungstext
DLZ Darlehen Zinsen «Valutadatum:MM/JIV» Buchungstext
FAHR Fahrtkostenpauschale Buchungstext
GA Geschaftsreise Angestellter Buchungstext
GS Gutschrift Buchungstext
INST Installation Buchungstext
KAS Kasse Buchungstext
LS Lastschrift Buchungstext
[ ] Buchungstexte (0 in 5 von 32) #5
" ° Fertig ° Neu ¢ Aktion ﬁl Drucken E Alle ; Auswahl ,O Finden
Kiirzel 2 Text Art
«Kontenbezeichnung:, (Beleg)» Buchungstext
2 «Kontenbezeichnung:, (Beleg)» Buchungstext
3 «Kontenbezeichnung:,» «Belegdatum TT.JJ.MM» Buchungstext
4 «Belegtext:,», Beleg «Postennummer (Beleg)» Buchungstext
5 «Belegtext:,», Beleg-Nr. «Postennummer (Beleg)», «Kontenbezeichnung:12,» Buchungstext

Im Belegtext ist mittels Textbausteinen eine dynamische Textersetzung moglich

Editiersperre Mit Setzen der Option ist eine Bearbeitung des Stapelbeleges nicht moglich.
Wiederkehrender Ein Stapelbeleg kann mit individuellem Rhythmus erfasst werden fiir

Beleg regelmaBig wiederkehrende Buchungen wie z.B. Miet- oder Stromzahlungen
Posten im Dieses Feld wird mit dem Wert des entsprechenden Feldes in den Einstellungen
Gegenkonto belegt, kann jedoch geandert werden. Das Verhalten von TOPIX mit

eingeschalteter Option wird im Abschnitt Posten im Gegenkonto beschrieben

Vorschlage aus Bei neuen Buchungszeilen werden die Felder Buchungstext, Postennummer,

Buchung Postengruppe und Valutadatum mit dem Inhalt der vorangehenden
Buchungszeile geflillt. Ist die Option nicht aktiviert, kommen diese Werte aus
dem Belegkopf.

Postennummer Die Postennummer aus dem Belegkopf wird in die Buchungszeilen
kopieren Ubernommen.
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Alter Saldo Nach Eingabe des Gegenkontos wird automatisch der aktuelle Saldo des
eingetragenen Kontos angezeigt. Das Feld Alter Saldo lasst sich lberschreiben,
um eine individuelle Abstimmung zu ermoglichen.

[ Hinweis |
Darf ein Benutzer aufgrund seiner Zugriffsrechte das Konto nicht einsehen, wird
der Wert "0,00" angezeigt und es ertont ein Signalton.

Register Konditionen

Der linke Teil des Belegkopfs bleibt statisch, wahrend sich der rechte Teil bei Klick auf das jeweilige
Register andert. Im Register Konditionen werden die Datumsfelder flr die Zahlungskonditionen sowie die
IBAN der Bankverbindung und gegebenenfalls auch das SEPA-Lastschriftsmandat aus vorgelagerten
Prozessen dargestellt.

06.04.2023 B GrundriB und Partner -... Uberweisung (DTA)
Datum ZV 06.04.2023 H Netto 30 06.05.2023 H
Lstg.-Datum 06.04.2023 E Skonto % bei 00.00.0000 B

SEPA-Mandat = 00.00.0000

Register Steuervorfall

Fur Lieferungen in das EU-Ausland oder Drittland konnen hier weitere Eintrage hinzugefligt werden.
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Die Moglichkeiten flr Inland, EU und Drittland:

St-IDNumm DE123456788

teuervorfall IN-B2B/B2C
Inland > IN-B2B/B2C
EU IN-B2B 0% Innenumsatz
Ausland IN-B2B 0% §13b

EU-B2C Lieferung
EU-B2C Leistungen

EU-B2B Lieferung
EU-B2B Leistungen

AUS-B2B B2C
Wird auch mit den Modulen Auftragsabwicklung und/oder Einkauf von TOPIX gearbeitet, kOnnen diese

Angaben direkt beim Erfassen einer Rechnung gemacht werden. Sie werden beim Ubertragen zur
Finanzbuchhaltung automatisch Ubergeben.
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Buchungen

Buchungen hinzufiigen

Buchungen werden in der Buchungsliste des Belegs erfasst.

So fligen Sie eine neue Buchungszeile ein:
Oberhalb der Buchungszeilen am rechten Rand auf das Plus klicken:

@ rFertig @ Neu B Sichen @) Abbrechen LX Aktion P Drucken 0 2 @ 2 7

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
12344113 04042023 & 4 @ Wiederkehrender Beleg
70010 EUR Posten im Gegenkonto
Kreditor B Rechnung B I storno Gesperrt
12344113 © Brutto Netto Vorschldge aus Buchung

Postennummer kopieren

Buchungen

18.017,98H ¢

Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR Betrag FW U/S-Anteil... WKZ WKZ 2 AB Buc t K Kos...

Strg +

oder die Tastenkombination ¢md * (Mac) bzw. anwenden.

@R Ein Beleg kann beliebig viele Buchungen enthalten. Es wird jedoch empfohlen, die Anzahl
der Buchungen in einem Beleg auf 50 Buchungen zu beschranken.

G Wird die Eingabereihenfolge nicht eingehalten, so muss einmal in die Buchungsliste geklickt
werden. Damit wird das "Plus" aktiv.

Beim Anlegen einer neuen Buchungszeile werden im Normalfall Buchungstext, Postengruppe und
Postennummer mit den Daten des Belegkopfs vorbelegt. Ist das Ankreuzfeld Vorschldge aus Buchung in
den Einstellungen markiert, so werden stattdessen die Inhalte der vorangegangenen Buchungszeilen
herangezogen.
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Spalteninhalte erganzen und andern

Mit Rechtsklick auf die Titelleiste der Buchungen konnen Inhalte hinzugefligt oder weggelassen werden.
Aktivieren Sie die Spalten durch Auswahl per Maus.

Buchungen

Konto Bezeichnung Datum Code ] Betrag EUR v | U/S-Anteil

| _»*
v Betrag EUR

Betrag FW
v Bezeichnung

v Buchungstext

v Code

v Datum

v Konto

v Kostenstelle

v Kostentrager
LKZ

v Postennummer
Projekt

v U/S-Anteil EUR

v WKZ
WKZ 2

Spalten zuriicksetzen
So haben Sie alle wichtigen Daten stets im Uberblick.

Die Spalten konnen neu sortiert werden, indem ein Spaltentitel mit der Maus an die gewtnschte Position
gezogen wird.

Stapelbeleg 'REI-9' bearbeiten #2

LD @ retic @ Neu B sichem @ Abbrechen £ Aktion P4 Drucken > Ml

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

REI-9 it 10s.07.2023 &5 7 @ Editiersperre

13720 Ver keiten au: n ul wa /] £ EUR Posten im Gegenkonto

Sonstiges Umbuchungen B storno Gesperrt

9 Brutto O Netto Vorschlage aus Buchung

RK fir: Corratec, Kundenbesuch+ Postennummer kopieren

Buchungen

Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... Fos(er\'\ummer /KZ AB By
6650 F A 05.07.2023 48,008 Ta
6663 ahrtkosten 05.07.2023 84,008 Fa
6650 03.07.2023  09* 12,618 Fr
6650 03.07.2023 08 114,955 Hc
6650 03.07.2023  09* 207,56S Flu
1463 03.07.2023 247,004 0,00 Flt

1 - Maus auf Spaltentitel legen und in die gewtinschte Richtung ziehen
2 - Die blaue Einfligemarke zeigt, wo die Spalte aktuell eingeftigt wird
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Spalten der Buchungszeilen

Konto

Ein Konto aus dem im Bereich Finance > Konten hinterlegten Kontenrahmen ist hier
einzutragen. Ist in dem Konto ein Umsatzsteuercode hinterlegt, wird er automatisch in

das Feld Code libernommen.
Gibt es die manuell eingetragene Nummer nicht, erscheint die Meldung, dass dieses
Konto nicht existiert:

Es wurde kein Konto fiir IThr Suchkriterium '4508'
gefunden (Kontonummer und Bezeichnung geprift).

Ein noch nicht vorhandenes Konto ist zuerst im Bereich Finance > Konten zu erfassen,
bevor es im Stapelbeleg verwendet werden kann.

Die Kontobezeichnung wird automatisch nach Eingabe bzw. Auswahl eines Kontos in
die Spalte eingetragen.

Datum

In diesem Feld wird das das buchhalterisch relevante Datum der Buchung eingetragen.
Zu diesem Datum werden die Buchungen auf den beteiligten Konten wertgestellt. Alle
Auswertungen, die erstellt werden konnen, beziehen sich auf das Buchdatum.

Wird das Belegdatum im Kopf des Stapelbelegs geandert, kommt die Meldung:

Wird Nein gewahlt, wird das Belegdatum im Kopf geandert, das Datum in der
Buchungszeile bleibt unverandert.
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Code

Der Umsatzsteuercode kann nicht manuell eingetragen werden, wenn es einen Eintrag
im Konto gibt. Ein manuelles Eintragen eines USt-Codes ist nur fiir wenige Konten
moglich. Ist eine Kombination aus Konto und USt-Code nicht sinnvoll, wird der
manuelle Eintrag wieder geloscht.

Betrag EUR

Anzeige des Betrages in EUR. Handelt es sich um eine Buchung in Fremdwahrung,
steht in der Spalte Betrag FW der Originalbetrag. Wird das eingetragene Konto in
Fremdwahrung geflihrt, wird das Wahrungskurzel in die Spalte WKZ eingetragen.

U/S-Anteil

Hier wird der automatisch errechnete Steuerbetrag angezeigt. Dieses Feld ist nicht
anderbar. Ist das Konto der Buchungszeile ein Personenkonto, wird der Betrag als
Skontobetrag verbucht.

WKZ

Anzeige des Wahrungskennzeichens.

WKZ2

Originalwahrung der Buchung

Postennummer

Der Eintrag wird fur die OP-Buchhaltung bendtigt. Die Eingabe in dieses Feld ist nicht
zwingend. Aus vorgelagerten Prozessen libernommene Buchungen enthalten in
diesem Feld die Rechnungsnummer der Ausgangsrechnung bzw. die
Rechnungsnummer des Lieferanten.

Falls mit der Posteninfo mehrere Posten zugewiesen wurden, erscheint hier das
Symbol: e

AB

Verbindung zu einem Anlagegut. N = Neuanlage

Buchungstext

Beschreibung der Buchung. Sie kann aus bis zu 80 alphanumerischen Zeichen
bestehen.

Kostenstelle

Eintrag einer Kostenstelle

Postengruppe

Gruppierung von Posten, mit dem Modul Kostenrechnung als Kostentrager nutzbar
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Soll-’Haben-Automatik

Die Soll-/Haben-Automatik ermoglicht es, wahrend der Buchungserfassung weitestgehend auf die
zusatzliche Angabe des Vorzeichens (Soll oder Haben) zu verzichten. Das nachfolgende Schema
verdeutlicht, wie die Automatik bei Eingabe eines vorzeichenlosen Betrages das Vorzeichen (+ bei Soll
oder - bei Haben) setzt:

Gegenkonto:[ Debitor Kreditor | Geldkonto Bestandskonto
Konto: bzw. Erfolgskonto
Debitor Haben Soll
Kreditor Soll Haben
Geldkonto Soll Haben

Bestandkonto bzw.
Erfolgskonto

Haben Soll

Beim Buchen einer Ausgangsrechnung ist es aufgrund des Buchungssatzes ,Debitor | Erloskonto”
normalerweise notwendig, das Vorzeichen des Erloses (+ bei Soll, - bei Haben) in der Buchungszeile mit
einzugeben

Die Eingabe 2400 ...

Konto Datum Code Betrag EUR
4400 12.04.2023 03* 2400

.. wird mit Driicken der Tabulatortaste ' (Mac) o (Win) automatisch aufgefullt:

Konto Datum Code Betrag EUR
4400 12.04.2023 03* 2.400,00H

Das bedeutet, in TOPIX ist es vOllig ausreichend, den Betrag ohne Vorzeichen einzugeben. Aufgrund des
Buchungssatzes und der angesprochenen Konten erkennt TOPIX, dass hier ein Haben-Betrag geeignet ist
und setzt ihn automatisch ein, wenn mit der Tabulatortaste weitergeschaltet wird (Bild).

Sie konnen die Soll-’Haben-Automatik jederzeit umgehen, indem Sie den Betrag mit Vorzeichen eingeben.
TOPIX verwendet dann das eingegebene Vorzeichen - die Automatik in oben stehender Tabelle bleibt in
dem Fall auBer Kraft.

@MY Bei Rechnungsgutschriften ist also das Vorzeichen in die Buchungszeile mit + bei Soll und
mit - bei Haben einzugeben!

@ISO In der Buchungszeile wird so gebucht, wie der Buchungssatz tatsachlich lautet:
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Beispiel: ,Debitor | Erloskonto”. Wenn das Erloskonto in der Buchungszeile steht, muss der Betrag in der
Buchungszeile ins Haben, da Erl6se im Haben gebucht werden!

Komma-Automatik

TOPIX bietet eine Komma-Automatik, die es DATEV-gewohnten Anwendern erleichtert, Betrage in der
ihnen bekannten Form ohne zusatzliche Eingabe des Dezimalkommas einzugeben. Betrage sind demnach
immer mit Nachkommastellen, auch wenn es sich um ganzzahlige Betrage handelt, einzugeben.

Die Komma-Automatik kann in den Einstellungen aktiviert bzw. deaktiviert werden und ist benutzer-
abhangig.

Wahlen Sie im Menu Einstellungen > Finance und aktivieren darin die Option Komma-Automatik:

[ ] O Einstellungen bearbeiten

Finanzbuchhaltung

Allgemein
Benutzer Skto-Kto D 24730
Firmen I

¢
Firmen II (> Skto-Kto K £5730
£

[P T

Abteilungen und Teams
Formulare Kontenbezeichn. wenn gleich a8 (
Nummernkreise (
Programmbereiche (Bei Anderung von "Firmenname 1" in der Firma
.UVA~MeIdeIénder VR-Split dias (
Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges
Kassenbuch
Kassenanbindung
Konten (
Optionen Buchen
Kostenstellen Wirtschaftsjahr 23
Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA
Mahnwesen
Mahnung per E-Mail 2
Schnittstellen
Finanzamtmeldungen I3
edlohn o
C
&

VR Posten 1468

Gebuihren-Kto-Split 6855 L

> P P P

Rundungsdifferenz £3842 Aktiv (

2]
Eingabeart Brutto =1
-8

o fNo fNo

Zahlenformat 999.99S 999.99H (9..

Vorschlage aus Buchung

Posten im Gegenkonto 2 im Bankauszug
Postennummer kopieren

DATEV
Universal
Webshop I
Webshop II
Webshop III - Externals ®Hilfe Sichern und Drucken...

Komma-Automatik & Einhandbedienung

Die Ubersicht zeigt die Unterschiede in der Eingabe bei aktivierter und nicht aktivierter Komma-Automatik:

Betrag mit Komma-Automatik ohne Komma-Automatik
517,92 51792 517,92

517,90 51790 517,9

517,00 51700 517

Beachten Sie insbesondere die Verwendung des Dezimalkommas!
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Selbstverstandlich kann der Betrag EUR 517,00 ebenfalls in der Form 577 oder auch 577,0 eingegeben
werden.

Postenausgleichs- und Skonto-Buchungen

Es gibt in TOPIX verschiedene Moglichkeiten Postenausgleichs- und Skonto-Buchungen vorzunehmen, die
hier im Einzelnen beschrieben sind.

Beleg-Info

Das Steuerbetragsfeld innerhalb der Buchungszeile kann im Falle von Debitoren- oder Kreditorenkon- ten
einen Skontobetrag enthalten, der beim Verbuchen automatisch auf die beim verwendeten USt- Code
hinterlegten Skontokonten oder - falls diese leer sein sollten - auf die in den Einstellungen hinterlegten
Skontokonten gebucht wird.

[_Hinweis |

Die nachfolgend beschriebene Beleg-Info ist nur bei Zahlungsvorgangen, d.h. bei der Kontenkombination
Geldkonto - Personenkonto, Geldkonto — Geldkonto sowie Geldkonto - Verrechnungskonto maoglich.
Verrechnungskonten (Sachkonten) werden als solche erkannt, wenn diesen ein Bilanzcode AC2 bzw. PC1
bis PC5 zugeordnet wurde.

Automatische Skontierung

Die Beleg-Info dient zur automatischen Skontierung und zeigt zum Konto der aktuellen Buchungszeile alle
Belege an, bei denen das Konto als Gegenkonto vorkommt. Dies konnen z.B. alle Rechnungen eines
Kreditors sein.

Leertaste —

Die Beleg-Info lasst sich 6ffnen mit Driicken von (Mac) bzw.

L i (win) im Feld Postennummer. Zuvor ist das Feld Betrag HW mit einem Wert zu
beflllen:
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Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
@ 07.11.2024 1 9 Wiederkehrender Beleg

| EU Posten im Gegenkonto
u Bank Storno Gesperrt
' Brutto Netto Vorsch;
Post

Buchungen
= 2.664,75H
7 Konto Datum Code Betrag EUR Buc Kostenstelle Postengruppe Dimension9
v 11054 07.11.2024 2.800,00H

[ ] [ ] Offene Posten 11054 - AT kunde (2)
Postennr. Belegdatum Belegtext FW

ol 04.04.202 AT kunde 04.04.23

RG050024 18.04.2023 2.800,00S RG050024

Wird der tatsachliche Zahlbetrag eingetragen, so wird die Differenz automatisch errechnet und in das Feld
Sktobetrag HW eingetragen.

Markiert man statt der Eingabe von ~ Leertaste =1 (Mac) bzw. L S (win)

die Zeile, kann mit der Tastenkombination € M4 P (vac)bzw. € S P (win) die Posteninfo
aufgerufen werden.

Alternativ kann oberhalb der Buchungszeilen am rechten Rand das Zahnrad angeklickt werden und im sich
Offnenden Fenster Posteninfo bearbeiten gewahlt werden:

Buchungen

2664,75H H® O @
Konto Datum Code Betrag EUR Postennummer Buchungstext Kostenstelle Postengrupp
11040 07.11.2024 2.300,00H

R ks faoa g

Zahlungskonditionen pfiegen...

Damit befindet man sich in der Posteninfo, um den Zahlungsausgleich und damit die Auszifferung zu
erfassen.
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Nach Markieren der auszugleichenden Zeile kann mit Klick auf das Zahnrad der Eintrag Ausziffern mit
Skonto erzwingen gewahlt werden:

Postenpflege 20m

Postennummer Datum WKz Betrag HW  Z ag HW ag HW Z-Konditi OP- oP- oP | Ausziffern mit Skonto erzwingen |
RG040017 07.04.2023 EUR 5.400,008 M 10T 2% 20T 27.04.2023 17.04.2023 2,00%

RG040075 28.04.2023 EUR 2,300,008 M 10T 2% 20T 18.05.2023 08.05.2023 2,00% 11

Der verminderte Zahlbetrag und der dazugehdrige Skontobetrag werden auf diese Weise automatisch
eingetragen:

Postenpflege 20D
Postennummer Datum WKZ Betrag HW Zahlbetrag HW Sktobetrag HW Z-Konditionen OP-Nettodatum OP-Skontodatum OP-Skontosatz OP-USt-
RG040017 07.04.2023 EUR 5.400,00S M 10T 2% 20T 27.04.2023 17.04.2023 2,00% 11
RG040075 28.04.2023 EUR 2.300,00S 2.254,00H 46,00H M 10T 2% 20T 18.05.2023 08.05.2023 2,00% 11

Das Fenster kann mit Klick auf den Haken am oberen rechten Rand geschlossen werden:

o @ Stapelbeleg erfassen (1/1) #2

o
>
3
Re

* Posteninfo bearbeiten °
Buchungsinformationen Zahlungsangaben

a

w 0,00

= Postendetails

F

ga

aa

it B
Postenpflege 2 O0m

il
Postennummer Datum WKZ Betrag HW Z ag HW ag HW Z-| iti OP- OP- oP OP-USt-
RG040017 07.04.2023 EUR 5.400,008 M 10T 2% 20T 27.04.2023 17.04.2023 2,00% 11
RG040075 28.04.2023 EUR 2.300,00S M 10T 2% 20T 18.05.2023 08.05.2023 2,00% 11

[ Hinweis |
Beleginformationen kénnen nur zu Personenkonten abgerufen werden.

Posten-Automatik

Die Posten—-Automatik ist hilfreich, um eine schnelle Zuordnung einer Zahlung zu einer Rechnung bei
Eindeutigkeit zu erreichen.

Postennummer (entspricht dem Feld Rechnungsnummer)
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Meist wird mit einer Zahlung des Debitors bzw. einer Zahlung an den Kreditor auf genau eine Rechnung
Bezug genommen. In der Regel wird bei Bezahlung der Rechnung die sog. Postennummer angegeben, so
dass der Zahlungsempfanger eine leichte Zuordnung auch in seiner Buchhaltung vornehmen kann.

Diesen Umstand verwendet die Posten-Automatik, um die schon vorhandenen Buchungsdaten der
Rechnung (liblicherweise erfolgt die Bezahlung und Buchung des Zahlungsvorgangs nach Buchung der
Rechnung) zum Postenausgleich heranzuziehen.

Die Automatik wird durch eine spezielle Eingabeform aktiviert, wobei Sie im Feld Konto des eingebbaren
Bereichs fur Buchungen das Zeichen * (auch auf dem numerischen Zahlenblock), gefolgt von der
Postennummer eingeben. In diesem Fall sucht TOPIX nicht nach einer Kontonummer, sondern fihrt die

Posten-Automatik aus. Durch zusatzliche Eingabe von LEErEaE kénnen Sie sich auch alle Belege

anzeigen lassen, deren Postennummern mit der eingegebenen Buchstabenkombination beginnen und eine
entsprechende Auswahl treffen.

Um die Posten-Automatik zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menl Finance > Stapelbelege wahlen

2. In der Befehlsleiste @ Neu' yiicken
3. Beleg - z. B. Bankauszug - erfassen

4. Mit Klick auf das Plus oberhalb der Buchungszeilen eine neue, leere Buchungszeile flir die Buchung der
Zahlung anlegen:

Buchungen

844.228,85H e

Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrdger

5. In das Feld Konto das Zeichen *, gefolgt von der Postennummer - mind. 3 Zeichen - eingeben

Buchungen

844.228,85H o3 o
Konto ~  Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Postennummer Buchungstext Kostenstel
*RE230700055 10.08.2023 0,00 0,00 EUR Bank 112 2023

oder Eingabe von * gefolgt von zwei Buchstaben und Leaptaste

Buchungen

844.228,85H a0
Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrdger

*RE| 10.08.2023 0,00 0,00 EUR Bank 112 2023

Die gefundenen Rechnungsnummern, beginnend mit "RE " werden angezeigt:
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TOPIX

Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken - -
Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
Belegnummer Bank 112 2023 110.08.2023 8 s Editiersperre Wiederkehrender Beleg
Gegenkonto 11800 Bank Wahrung £ EUR Posten im Gegenkonto
Belegart Bank Gie = s
@ @ Beleg auswihlen (3)
Po umme Bank 112 2023
Be Postennr. Belegtext W
RE130900200 02.09.2013 70056 Re-Imp-Def Sonstige 119,00H ER13-0032
Buchungen
RE-NR 2201345 03.01.2022 70010 wg. ANL 109,98H ER21-0016
RE230700055 28.07.2023 10018 Rechnung A Bartol 700,008 RE230700055
Konto ~  Bezeichnung
*re

Nach Wahl der gewtinschten Postennummer 6ffnet sich das Fenster flir den Zahlungsausgleich:

Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

Bank 112 2023

Drucken

Zahlungsausgleich

derkehrender Beleg

@ Belegnummer
nkof 11800 520 yrsprungsbeleg in EUR
7 ega Bank ontonumme 10018
- \numme Bank 112 2023 RE230700055
) nung: 700,008
Buchungen Bank - Zahlungsausgleich in EUR
Zahlbetrag 700,00H
Konto ~ | Bezeichnung Gebiihre 0,00
*re
sbetrag 700,00H
Zusammenfassung in EUR
Zahlungsvorgang 700,00H
jle trag 700,00H
nungsante 700,008

Hier kann der Zahlbetrag und ggf. der Skonto-Abzug eingetragen werden.

0,00 EUR

EU <- Der Zahlbetrag fiir diesen Beleg war bereits
vorgegeben.

EU!

EU S toar 0,00 EUR
Be E

EU! toanteil 0 E

EUR Rechnungsbetrac 700,00S EUR

Abbrechen

\lter Saldo 844.228,85H

Kostenstelle Kostentrdger

Nach Bestatigen der Eingaben mit OK werden die Felder Kontonummer, USt-Code, Betrag und Posten
sowie Kostentrager und Kostenstelle der Eingabezeile flr die Buchung mit allen aus dem verbuchten Beleg

erkennbaren Informationen ausgefillt:
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Buchungen

844.228,85H N+
Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrdger

10018 Anna Barto 06.08.2023  03* 700,00H 0,00 EUR RE230700055 400

Stimmt der gezahlte Betrag mit dem angezeigten Rechnungsbetrag tberein, brauchen Sie eventuell
nur noch einen Buchungstext (evtl. Uber automatisierte Buchungstexte) einzugeben, um die Buchung der
Zahlung abzuschlieBen.

Wurde die Rechnung bei Bezahlung skontiert, stimmt also der bezahlte Betrag nicht mit dem angezeigten
Betrag aus der Rechnung Uberein, kann der Skontobetrag bereits in der vorherigen Maske
Zahlungsausgleich eingetragen werden.

Posten-Info

Die Posten-Info ist eine Erweiterung der zuvor beschriebenen Beleg-Info und Posten-Automatik und bietet
eine Fulle von Moglichkeiten, Zahlungen den gegenuberstehenden Rechnungen zuzuordnen.

Hierbei sind individuelle Skontoziehungen, Anzahlungen, Uberzahlungen sowie die Einbeziehung
eventueller Gutschriften ebenso moglich wie die Zuordnung unterschiedlicher Posten zu einem
Zahlbetrag.

Die Posten-Info wird Gber das Zahnrad am rechten Rand aufgerufen:

2O

Posteninfo bearbeiten...

Zahlungskonditionen pflegen...

Alternativ kann auch die Tastenkombination €md <& P (vac)bzw. S™8 & P (win)dazu
verwendet werden.
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[_Achtung |

Die Posten-Info ist nur bei Zahlungsvorgangen, d.h. bei der Kontenkombination Geldkonto /
Personenkonto, Geldkonto / Geldkonto sowie Geldkonto / Verrechnungskonto moglich.
Verrechnungskonten (Sachkonten) werden als solche erkannt, wenn diesen ein Bilanzcode «AC2»
bzw. «PC1» bis «PC5» zugeordnet wurde.

Gibt es zum eingegebenen Personenkonto einen oder mehrere offene Posten, so werden diese in einer
tabellarischen Ubersicht angezeigt:

Postenpflege 20 m
Postennummer Datum WKZ Betrag HW Zahlbetrag HW Sktobetrag HW OP-Skontosatz OP-USt-Code Postengruppe Kostentrdger Projekt
0005-2016 31.12.2015 EUR 1.000,008 03*
1606003 15.06.2016 EUR 8.330,008 03* KST170 KTROO1_KY
17060020 05.06.2017 EUR 1.500,00S 03*

26.10.2019 EUR 189,95 | | | === -
AR20-01789 05.05.2021 EUR 189,955 03*
AR21-01821 04.01.2023 EUR 375,908 03*
AR21-01822 21.03.2023 EUR 1.190,008 03*
RE230700055 28.07.2023 EUR 500,008 500,00H 2,00% 03* 400
RE230700055 28.07.2023 EUR 200,008 200,00H 2,00% 03* 300

13.475,80S Rest: 0,00

Links von der senkrechten Doppellinie werden die offenen bzw. noch nicht ausgezifferten Posten
angezeigt, rechts daneben die aufgeteilten Zahlbetrage. Unter der Buchungszeile ist der noch nicht
aufgeteilte Restbetrag ersichtlich, der sich bei jeder Zahlbetragszuordnung andert.

Die Postennummern werden per Doppelklick ausgewahlt, so dass der Zahlbetrag in der Spalte erscheint.

Die Posten-Info wird dann mit Klick auf den Haken am oberen rechten Rand bestatigt (Klick auf das x
verwirft die Auswahl):

[ ] Stapelbeleg 'Bank 112 2023’ bearbeiten (1/1) #2

>

Posteninfo bearbeiten
Gegenkonte 1800 Belegdatu 06.08.2023  Beleg

Bank 112 2023 P 1 ne Bank 112 2023 NKZ EUR

Buchungsinformationen Zahlungsangaben

Fur den Fall, dass der Zahlbetrag exakt einem Posten zugeordnet werden kann, genligt ein doppelter
Mausklick auf den Posten links von der senkrechten Doppellinie. Erfolgt die Zahlung innerhalb einer
eventuellen Skontofrist, errechnet TOPIX automatisch den Skontobetrag.
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Folgende Abweichungen werden vom Programm auf entsprechende Art behandelt:

Uberzahlung im Skontofall

Es wurde weniger Skonto gezogen als erlaubt.
TOPIX errechnet den verminderten Skontobetrag und setzt diesen in die
Spalte Skontobetrag HW.

Unterzahlung im Skontofall

Es wurde mehr Skonto gezogen als zulassig. Daflr ist eine Toleranzgrenze
in den Einstellungen > Finanzbuchhaltung das Feld Bagatell-grenze
vorgesehen:

@] [ ] Einstellungen bearbeiten

Finanzbuchhaltung

Alligemein
onten Posten

SKRO4 s 4 ¢
DATEV-Norm ab 1000... €

@
a5
=

4730

& Konten bei Nullsaldo ausziffern

UVA-Meldelander

P P PP P

5730

Finanzbuchhaltung =
Wahrungen wenn gleich ] -
Finanzbuchhaltung II ety |(‘ Ba
Sonstiges & Karenz Skomt B

¢ zat aufte nur Skonto 5]

tellgrenz 5,00 EUR 1,00% [

A .

Liegt der zu viel abgezogene Betrag in dieser Toleranz, wird er zusatzlich
als Skonto behandelt; Uberschreitet der abgezogene Betrag die
Toleranzgrenze, bleibt er in seiner gesamten Hohe als Rest in der
Summenzeile stehen.

Es kann ein neuer Posten erzeugt werden, der auf dem Personenkonto
entsprechend verbucht wird.

Sie konnen dennoch einen Ausgleich des Postens erreichen, wenn Sie bei

gedruckter Alt  _Taste auf den Eintrag klicken. TOPIX flihrt in diesem Fall

keine Plausibilitatsprifung durch, sondern setzt den Differenzbetrag in
voller HOhe in die Spalte Skontobetrag HW

Uberzahlung im Nettofall

Es wurde mehr bezahlt als notwendig. Hier bleibt der zuviel gezahlte
Betrag als Rest in der Summenzeile stehen. Die Entscheidung, den zu viel
gezahlten Betrag einzubehalten (Debitor) bzw. auf eine Rickerstattung zu
verzichten (Kreditor), bleibt dem Anwender vorbehalten und kann durch
manuellen Eintrag in der Spalte Skontobetrag HW korrigiert und somit der
Posten ausgeglichen werden.

Unterzahlung im Nettofall

Es wurde weniger bezahlt als gefordert. In diesem Fall tritt wieder die
(Teilzahlung) Toleranzgrenze in Kraft. Uberschreitet der abgezogene Betrag
die Toleranzgrenze, kann dies als Teilzahlung angesehen werden, der
Betrag bleibt in seiner gesamten Hohe als Rest in der Summenzeile stehen.
Es kann ein neuer Posten erzeugt werden, der auf dem Personenkonto
entsprechend verbucht wird.

Ein weiterer Doppelklick auf einen bereits ausgewahlten Posten nimmt diesen Posten wieder von der
bereits erfolgten Zuordnung aus. Ebenso konnen weitere Zeilen (Posten) angeklickt werden, um diese der
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Zahlung zuzuordnen. Dieser Fall tritt dann ein, wenn mehrere Rechnungen mit einer Zahlung beglichen
werden. In diesem Fall ist auch jederzeit eine individuelle Skontobehandlung maoglich.

Flr Falle, die nicht auf diese einfache Weise abgehandelt werden konnen, bietet die Eingabemaske die
Moglichkeit, Zahlbetrage und Skontobetrage komplett manuell zu erfassen und somit eine Cent-genaue
Zuordnung von Zahlung(en) zu Rechnung(en) zu ermaoglichen.

Generell wird ein etwaiger, nicht zugeordneter Restbetrag als separater Posten verbucht. Beim Bestatigen
des Hakens in der Posteninfo erscheint in einem neuen Fenster die Aufforderung: "Sie mussen erst noch
fur den Restbetrag von ... H (S) den Vorgang vergeben." Nach Bestatigen des Fensters mit OK offnet sich
die Aufteilungs-Maske, in der ein Konto flir den Restbetrag und eine Postennummer eingetragen werden
konnen. Dies dient dazu, diesen Posten spater leicht wieder finden zu konnen.

[_Hinweis |
Die Betragseingabe in der Posten-Info erfolgt ebenfalls mit Soll- oder Haben-Automatik und - wenn
aktiviert - auch mit Komma-Automatik.

Bei vielen Posten eines Kontos kann es erforderlich sein, die notwendige Ubersicht in der Tabelle durch
Umsortieren zu bekommen. StandardmaBig wird die Tabelle der Posten aufsteigend nach Posten-nummer
sortiert. Ein Klick in einen Spaltentitel sortiert den Tabelleninhalt aufsteigend nach diesem Sortierkriterium.
Eine absteigende Sortierreihenfolge ergibt sich mit einem weiteren Klick auf den Spaltentitel.
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Zahlungskonditionen pro Beleg

Bei der Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen haben Sie die Moglichkeit, bereits wahrend der
Belegerfassung Zahlungskonditionen zu bearbeiten.

In der Regel ist dieser Bearbeitungsschritt nicht unbedingt erforderlich, da die Zahlungskonditionen von
Debitoren und Kreditoren sich nur selten andern.

In gewissen Sonderféllen ist es jedoch unumganglich, von den Standardkonditionen abweichende

Werte bereits bei der Buchungserfassung zuzuordnen, um die Zusatzmodule Zahlungsverkehr bzw.
Mahnwesen von den Anderungen in Kenntnis zu setzen. Hierzu wechseln Sie in der Eingabemaske fiir
Stapelbelege auf das Register Konditionen.

[ ] Stapelbeleg erfassen (1/1) #2

° Fertig ° Neu a Sichern ° Abbrechen * Aktion ﬁ‘ Drucken <n| e ..‘ — @ — ..‘ ”~

Grunddaten Steuervorfall KLR Buchungshinweise

245244524 Datun 119.10.2023 B 10 @ | RechrC 19.10.2023 BJ Anna Bartol - Oberstd... §J Mahnung (5 ]

10018 Anna Bar A ] EUR Dal A 19.10.2023 B Netto 20 08.11.2023 B
Debitor Rechnung s Storno Gesperrt St-N Dat. 19.10.2023 Skonto 2,00 % bei 4 23.10.2023 B

245244524 © Brutto Netto Ba onto DE 6770 0400 4124 2535 44(

Buchungen

1277580 £ © T
Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil EUR WKZ Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentrdger
4400 Erlose 19 %...msatzsteuer 19.10.2023 03* 145,00H 23,15H EUR 245244524

Hier konnen nun die gewlinschten Werte eingegeben bzw. geandert werden.

Bei Ubernahme der Rechnung aus vorgelagerten Prozessen sind die relevanten Felder bereits ausgefiillt.

Verfahren

Zahlungskonditionen kdnnen in TOPIX an verschiedenen Stellen eingegeben werden:
- In den Einstellungen

- In den Firmenstammdaten fur Debitoren und Kreditoren

— In Stapelbelegen oder Belegen

Beim Vorschlagen von Mahnungen oder Zahlungen arbeitet TOPIX die Zahlungskonditionen in der
folgenden Reihenfolge ab:

- Ist in den Stapelbelegen (Belegen) eine Zahlungskondition eingetragen, wird diese verwendet, um die
Falligkeit des Postens zu ermitteln.

- Ist in den Stapelbelegen (Belegen) keine Zahlungskondition eingetragen, wird die Zahlungskondition, die
im Firmenstammesatz hinterlegt ist, zur Ermittlung der Falligkeit des Postens herangezogen.

— Ist weder in den Stapelbelegen (Belegen) noch im Firmenstammsatz eine Zahlungskondition einge-
tragen, wird die Zahlungskondition der Einstellungen verwendet.
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Anderung der Zahlungskondition fiir einen verbuchten Beleg

Zahlungskonditionen konnen auch in bereits verbuchten Belegen geandert werden.
Wechseln Sie in den Bereich Postenpflege, wahlen Sie das Konto in der Ubersichtsliste. Es werden alle
offenen Posten des Kontos angezeigt.

Durch Markieren eines Eintrags und Longclick auf das Zahnrad am oberen rechten Rand ..

Postenpflege

Aktuelle Posten - OPOS (1/2 von 6) ﬂ ® 0
Posten bearbeiten...

Datum AZ Postennummer  Belegnummer soll Soll FW USt.. HabenFW USt.. USt.. Haben Buchungstext [ Zahlungskonditionen...
“ESHIUNgeRoNCItionen... |
07.08.2023 ) 777 777 153,00 150,00 01 0,00 0,00 Rg an proopt Rhythmus...

23.04.2023 0 23040023 23040023 2.549,98 2.500,00 01 0,00 0,00 Buchung in FW
Postenauswahl drucken...

.. erhalten Sie die Eingabemaske flr die Zahlungskonditionen:

70010 : Zahlungskonditionen bearbeiten

Firmenzuordnung

rse Konto Firmenname Ort
Biro-Meister Reichenhall
Zahlungskondition
Zahlungsart Uberweisung (DTA) B Mandat
Ter
Zahlungsfristen
01.05.2023
4,00% be 4 Tagen 05.05.2023 BE
25 Tag 26.05.2023 H
(®)Hilfe Léschen Abbrechen “

Beschreibung der anderbaren Felder:

Firmenzuordnung/  Der Rollbereich zeigt alle dem Konto zugeordneten Firmen. Wahlen Sie

ProDiverse Konto die gewlinschte Firma durch Klick auf den Eintrag.

Zahlungskondition Wahlen Sie im Einblendmend die gewinschte Zahlungsart aus.

Zahlungsfristen Tragen Sie in die eingebbaren Felder die neuen Zahlungskonditionen ein.

OK Mit OK bestatigen Sie die gemachten Eingaben, wahrend Abbrechen alle
Anderungen verwirft.

Loschen Das Betatigen der Schaltflache Loschen |0scht bereits zugeordnete

Zahlungskonditionen. Im Anschluss ist wieder der urspringliche Zustand erreicht,
wie wenn keine Zahlungskonditionen vergeben worden waren.
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@O Eine Eingabe von Nullwerten in die Felder ist nicht gleichbedeutend mit dem Loschen von
Zahlungskonditionen. TOPIX interpretiert diese Eingabe als ,sofort fallig” (Null Tage Netto!)

Die Zahlungskonditionen konnen durch Eingabe der gewtlinschten Werte geandert werden, wobei die
geanderten Zahlungskonditionen nur fur den gewahlten Posten gelten. Nach Bestatigung des Dialogs mit
OK und Aufruf Posten bearbeiten per Longclick auf das Zahnrad werden diese zur Kontrolle im Posten
angezeigt.

Postenpflege

Aktuelle Posten - OPOS (1/2 von 6) E N - ]

Posten bearbeiten...
Datum AZ soll Soll FW USt.. Haben FW USt.. USt.. Haben Buchungstext Zahlungskonditionen...
07.08.2023 0 777 777 153,00 150,00 01 0,00 0,00 Rg an proopt Rhythmus...
23.04.2023 0 23040023 23040023 2.549,98 2.500,00 01 0,00 0,00 Buchung in FW

Postenauswahl drucken..

Posten bearbeiten

Postennummer USt-IDNummer

Leistungsdatum

Abbrechen
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Ratenzahlung

Durch Klick auf Zahlungsrhythmus festlegen im Aktions-MenU erscheint die Option Rhythmus in einem
neuen Dialog:

® Stapelbeleg '23090012' bearbeiten (4/13) 4

| 2
@ rertig © Neu = sichern © Abbrechen L2 Aktion J2H Drucken 4 4 » )
Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buch Info...
Belegnummer 23090012 s deEkvieten (5]
TOPIX Live-Support
Gegenkonto 170010 Biiro-Meister Kundenportal R
3elegart Kreditor Rechnung iperrt
jummer 23090012 to
Belegtext Ratenzahlung
Buchungen Mit Google suchen
Konto Bezeichnung Datum Code tennummer
5400 A y 03.11.2023  09* Zahlungsrhythmus festlegen... 90012

Hier kann gewahlt werden zwischen Ratenzahlung, Dauerzahlung und Teilzahlungen:

Zahlungskonditionen

lRatenzathngI Dauerzahlung Teilzahlungen

Ratenangaben

DRhythmus

Markieren Sie die Option Rhythmus, um die relevanten Eingabefelder bearbeiten zu kénnen.
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TOPIX

sichern Abbrechen Aktion Drucken —
Steuervorfall KLR Buchungshinweise
Zahlungskonditionen
der
Biir¢ Ratenzahlung Dauerzahlung Teilzahlungen
Ratenangaben
Rhythmus Gesamtbetrag 8.600,00S
Anzahl Zahlungen < 6 D
Zahl t 1.433,33S
Wie oft Alle 3 Monate a < 3 >
\Iter
r © am 30. 30.10.23 =]
wann
2 Ultimo
B Wit o)
Bemerkun

(®)Hilfe

Die gewahlten zeitlichen Werte konnen flir eine Ratenzahlung hinterlegt werden.

OK Ubernimmt den Rhythmus in den Bereich Zahlungskonditionen.

Die Spalte "ZIgrRhythmusArt" zeigt mittels Zahl, ob es sich um eine Raten-, Dauer- oder Teilzahlung
handelt. Flr Ratenzahlung steht die 1, fir Dauerzahlung die 2 und flr Teilzahlung die 3. Die Spalte
"ZIgRhythmusRate" liefert den entsprechenden Wert der Zahlung. Die Spalten kdnnen Uber Weitere Felder
auswahlen (rechte Maustaste auf die Titelleiste) hinzugefligt werden.

[ ] Stapelbelege (1in 16 von 16) #2

I @ et @ Neu T Loschen (@ Duplizieren £ Aktion B Drucken == Alle == Auswahl O Finden Q@ 2 7~

w Belegr Datum Betrag ZigRhythmusArt- ZigRhythmusRate WKz

23092203 70056 25.09.2023 23092203 120.000,00H 3 0 EUR

230911120 70008 24.09.2023 230911120 monatliche Zahlung 250,00H 2 250 EUR

23090013 70010 21.09.2023 23090013 Ratenzahlung 8.600,00H 1 1433,33 EUR

258 70002 13.03.2023 258 Burton Snowboar...Europe 13.03.23 1.200,00H 1 600 EUR

1800 30.04.2023 2.254,008 0 0 EUR

Monatsmiete 71020 01.01.2025 Monatsmiete 1.478,00H 0 0 EUR
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Posten bearbeiten

umme St-IDNL e DE123456788

Zahlungskonditionen

Abbrechen

@A Durch nachtragliche Eingabe oder nachtragliches Entfernen von Zahlungskonditionen kann
die Reihenfolge des oben geschilderten Verfahrens beeinflusst werden.

@XITEE  Bei Anderung der Zahlungsart mit Wechsel vom Modul Zahlungsverkehr zu Mahnwesen bzw.
umgekehrt, muss der vorhandene Zahlungs- oder Mahnvorschlag geloscht werden, bevor
der neue Vorschlag aus dem Gegenbereich erzeugt werden kann.

Beim Verlassen des bearbeiteten Kontos erscheint nach einer Anderung eine Abfrage, ob Zahlungen und/
oder Mahnungen vorgeschlagen werden sollen. Wenn Sie die gerade vorgenommenen Anderungen gleich
in den Modulen Zahlungsverkehr bzw. Mahnwesen aktualisiert haben wollen, aktivieren Sie bitte diese
Felder.

Das Ankreuzen dieser Option(en) bewirkt, dass fiir jede Anderung in diesem Konto die offenen Posten
gepruft und ggf. Zahlungs- und/oder Mahnvorschlage erzeugt oder auf erledigt gesetzt werden.
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Stornieren

Nachdem ein Beleg verbucht wurde, ist nach GoB (Grundsatzen ordnungsgemaBer Buchfiihrung) keine
weitere Korrektur maoglich, falls es sich bei den gewtinschten Korrekturen um buchhalterisch relevante
Daten handelt. Insbesondere sind dies das Konto und Gegenkonto, das Buchungsdatum (Buchdatum), der
USt-Code, der Betrag sowie ggf. ein USt-Betrag oder Skontobetrag. Auch der Buchungstext wird oft als
buchhalterisch relevant angesehen, so dass in TOPIX auch an diesem keine Anderung vorgenommen
werden kann. Im Fall eines Anderungswunsches muss der Beleg storniert werden.

Eine Anderung ohne Storno ist grundsatzlich méglich bei Kostenstelle, Postennummer (Rechnungsnum-
mer), Postengruppe (Job—Nummer / Kostentrager), Belegtext, USt-IDNr. und Belegdatum.

In TOPIX kann ein Beleg vollstandig storniert werden, es kann jedoch auch ein so genannter Zeilenstorno
durchgeflihrt werden. Zusatzlich ist auch ein manueller Storno méglich, es sind jedoch anschlieBend auch
die neuen Buchungen manuell zu erfassen. Diese Moglichkeit wird im Anschluss an den vollstandigen
Storno und den Zeilenstorno beschrieben.

Vollstandiger Storno

Nach einem kompletten Storno sind samtliche Buchungen des stornierten Belegs als Stornobuchungen auf
den Konten verbucht worden und der Beleg ist als ganzes neu zu erfassen, wobei die gewlinschten
Korrekturen vorgenommen werden konnen. Nach Verbuchen dieses Belegs sind die Korrekturbuchungen
ebenfalls auf den Konten gebucht.

Zeilenstorno

Der Zeilenstorno bietet die Moglichkeit, selektiv einzelne Buchungen eines Belegs zu stornieren. Hierzu
werden die gewlinschten Buchungszeilen des Belegs in einem Erfassungsmodus korrigiert. Dann erstellt
TOPIX nur zu den geanderten Zeilen des Originalbelegs die Stornobuchungen sowie die neuen Buchungen.
Besonders bei umfangreichen Belegen (z.B. Bank- oder Kassenbelege) bietet sich diese Moglichkeit an, da
die Buchhaltung nicht mit tiberfliissigen Stornobuchungen belastet wird, was auch der Ubersichtlichkeit
auf den beteiligten Konten zugute kommt.

Volistandiger Storno

Um einen Beleg vollstandig zu stornieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menu Buchhaltung > Belege wahlen

2. Den oder die zu stornierenden Belege in der Ubersichtsliste markieren
3. Auf Stornieren klicken

4. Im erscheinenden Dialog eine der beiden Optionen wahlen:
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Zum Originaldatum stornieren Storniert den Beleg zum Originaldatum. Dies ist jedoch nur moglich,
solange die Buchdaten des Originalbelegs im aktuellen Wirtschaftsjahr
und in einer noch nicht abgeschlossenen Periode liegen.

Zum TT.MM.JJ stornieren Diese Option ist dann zu wahlen, wenn die Periode oder das
Wirtschaftsjahr, in dem der Originalbeleg erfasst wurde, bereits
abgeschlossen ist. Legen Sie hier ein Datum fest, zu dem die Buchungen
des Stornobelegs valutiert werden sollen. Nach Eingabe des Datums

verlassen Sie das Feld mit ' (Mac) bzw. a (Win) und
kontrollieren das danach angezeigte Datum

ECIEE In diesem Fall erhalten alle Buchungen des Stornobelegs das eingegebene Buchdatum. Falls
also der Originalbeleg Buchungen zu mehreren Buchdaten enthalt (z.B. ein Kassenbeleg),
geht diese Information im Stornobeleg verloren.

Zeilenweise stornieren/bearbeiten nicht markieren, das dann aktiv ist, wenn Sie nur einen Beleg fur den
Storno ausgewahlt haben. Der Zeilenstorno wird im nachsten Abschnitt beschrieben.

5. Auf Stornieren klicken

Der oder die ausgewahlten Belege werden vollstandig storniert.
Eventuelle Korrekturbuchungen sind im Anschluss als Beleg oder Stapelbeleg (inklusive der
unveranderten Buchungen) zu erfassen und zu verbuchen.

Sie kdnnen auch mit Klick auf © Duplizieren ein Duplikat des Originalbelegs erzeugen, das im
Buchungsstapel als Stapelbeleg abgelegt wird. Sie sparen sich somit die vollstandige Neuerfassung des
Korrekturbelegs.

Zeilenstorno
Um einen Beleg zeilenweise zu stornieren, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im MenU Buchhaltung > Belege wahlen

2. Den zu stornierenden Beleg in der Ubersichtsliste markieren
Fur einen Zeilenstorno konnen Sie nur einen Beleg wahlen.

3. Auf Stornieren klicken
4. Die Option Zum Originaldatum stornieren ist standardmaBig aktiviert.
5. Die Option Zeilenweise stornieren/bearbeiten markieren

6. Auf Stornieren klicken.
Die Eingabemaske flir Belege/Stapelbelege erscheint.
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7. Gewdunschte Korrekturen vornehmen
Die Eingabemaske bietet die Funktionen der normalen Belegerfassung.

8. Andern Sie ggf. auch das Buchdatum

9. Nach Durchfiihrung der Anderungen auf OK klicken
Der zeilenweise Storno wird durchgeflihrt.
Sollten Sie beim Zeilenstorno bereits auf Sichern geklickt haben und den Zeilenstorno dann mit
Abbrechen verlassen, werden die Anderungen als Stapelbeleg gespeichert.

Die Anderungsmaoglichkeiten und Auswirkungen sind in folgender Tabelle gegeniibergestellt:

Buchungszeile buchhaltungsrelevant nicht buchhaltungsrelevant
Erzeugung einer Stornobuchung
in einem Stornobeleg
andem Erzeugung einer Anderung der Buchung im
Korrekturbuchung in einem Originalbeleg
Korrekturbeleg
Erzeugung einer Stornobuchung|Erzeugung einer
ldschen in einem Stornobeleg Stornobuchung in einem
Stornobeleg
Erzeugung einer neuen Erzeugung einer neuen
hinzufugen Buchung in einem neuen Beleg |Buchungin einem neuen
Beleg

In der folgenden Tabelle sehen Sie, welche Anderungen von TOPIX als buchhaltungsrelevant bzw. als nicht
buchhaltungsrelevant erachtet werden.

buchhaltungsrelevant nicht buchhaltungsrelevant
Gegenkonto Belegnummer
Kontonummer Belegdatum

USt-Code Belegtext

Buchdatum USt-IDNr.

Wahrung Postengruppe/Kostentrager
Betrag Postennummer
Buchungstext Kostenstelle
USt-/Skontobetrag
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TOPIX erkennt aufgrund der vorgenommenen Anderungen, welche Aktionen beim Speichern bzw. beim
Verbuchen des Belegs vorzunehmen sind. Unveranderte Buchungszeilen bleiben auch nach dem
Zeilenstorno unverandert in der Buchhaltung bestehen.

@I Nehmen Sie nur Anderungen in den gewiinschten Zeilen vor. Insbesondere sollten die
Buchungszeilen, an denen Sie keine Anderungen wiinschen, nicht geléscht werden, da
TOPIX dies als gewollten Storno interpretiert.

Manueller Storno

Da ein Beleg unter Umstanden nicht komplett storniert werden muss, ist es bei der Belegeingabe auch
moglich, einen manuellen Stornobeleg zu erstellen. Hierzu wird ein neuer Beleg mit den zu stornierenden
Buchungen angelegt und das Ankreuzfeld Storno in der Belegeingabemaske markiert.

@I In TOPIX erfolgt die Eingabe einer Stornobuchung genauso wie die Originalbuchung. Die
Vorzeichen der Betrage (Soll/Haben) dlrfen also nicht vertauscht werden, da TOPIX die
Vorzeichen automatisch gemaB Ankreuzfeld Storno setzt.

(Ankreuzen der Option Storno und Umkehren des Vorzeichens in der Buchung ist in der Mathematik als
doppelte Verneinung zu betrachten, die wiederum das Ganze aufhebt.)

@I Das Ankreuzfeld Storno gilt fir den ganzen Beleg.

Sind bei einem manuellen Storno mit anschlieBender Korrekturbuchung die Betrage gleich geblieben, kann
Uber das Summieren der beiden Stapelbelege kontrolliert werden, ob der manuelle Storno mit
Neubuchung 0 ergibt.

Im folgenden Beispiel wurde zuerst der vorhandene Beleg 2x dupliziert (erkennbar durch das "+" am Ende
des Belegtextes), danach in einem der beiden Stapelbelege Storno angekreuzt und im anderen Stapelbeleg
das Konto in der Buchungszeile geandert. Die Summen von Soll, Haben und Saldo weisen alle 0,00 aus.

Fertig Neu Loschen Duplizieren Aktion Drucken Alle Auswahl Finden
"] w Belegnummer Gegenko... Datum o Postennummer Belegtext Betrag WKZ Storno
230800234 3310010 09.08.2023 230800234 Biro-Meister+ 754,00H EUR v

230800234 3310010 09.08.2023 230800234 Biiro-Meister+ 754,00H EUR

@ Priifen

. Kontrollsumme fiir 2 Stapelbelege

/ )/ 2
A Betrige
q Summe Soll EUR 0,00
Summe Haben  EUR 0,00
Saldo EUR 0,00
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Abschlussbuchungen
Anzahlungsrechnungen

Buchungstexte
Fremmdwdhrung
Kostenstellen
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Hier erfahren Sie einige Besonderheiten flr Buchungen, die in den meisten Fallen auBer der Reihe
stattfinden.
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Abschlussbuchungen

AbschllUsse und notwendige Vorarbeiten
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Im Sinne von TOPIX sind Abschlisse nicht mit ,Saldierungslaufen” mancher Buchhaltungsprogramme zu
vergleichen. In TOPIX sind die aktuellen Kontensalden jederzeit verflighar und missen nicht durch einen
Saldierungslauf berechnet werden.

Ein Abschluss in TOPIX ist vielmehr gleich bedeutend mit dem ,Einfrieren” der Buchhaltung. Nach dem
Abschluss sind innerhalb des betreffenden Zeitraums keine Buchungen mehr moglich.
Der Datenbestand selbst wird durch Abschlisse nicht verandert.

TOPIX bietet den Abschluss von definierbaren Zeitraumen (Perioden) und Wirtschaftsjahren.

Als Vorlaufig markiert

Alle Auswertungen, die sich auf nicht abgeschlossene Perioden oder Wirtschaftsjahre beziehen, sind mit
dem Zusatz ,VORLAUFIG"” bezeichnet. Erst durch einen Abschluss bekommen Auswertungen einen
endgultigen Charakter und gelten damit als , offiziell”.

Jahresabschluss

Mit dem Abschluss eines Wirtschaftsjahres wird die Buchhaltung flir Veranderungen in diesem Zeitraum
gesperrt. Insbesondere kdnnen keine weiteren Buchungen zu diesem Wirtschaftsjahr mehr erfasst
werden.

Ein Jahresabschluss kann nicht riickgangig gemacht werden. Ein Wirtschaftsjahr sollte nicht ab-
geschlossen werden, solange noch Buchungen in diesem zu erfolgen haben. Insbesondere sollte erst nach
den Abschlussbuchungen vom Steuerberater abgeschlossen werden.

Legen Sie vor dem Jahresabschluss eine Sicherungskopie des Datenbestands an.

Wollen Sie das Wirtschaftsjahr oder eine Periode nur zeitweise zum Bebuchen sperren, wechseln Sie in

Der Abschluss wird im Bereich Controlling > Finance Uber den MenUpunkt Bearbeiten > Aktion >
Jahresabschluss... eingeleitet. Dieser Befehl ist nur im genannten Bereich von TOPIX aufrufbar.

Voraussetzung: Ein Benutzer muss in der Benutzerverwaltung extra flr den Jahresabschluss freigeschaltet
werden:
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[ ] Benutzer 'Ben1' bearbeiten #4
‘ Fertig ’ Neu E Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion é Drucken
Daten
|Ben1 Gesc ht £ mannlich Freie(r) Mitarbeiter(in Gesperrt
Kennwort a® Nicht anderbar

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen

Fibu/KR |Personal Internet Telefonanlagen Zahlungen Gruppen

Finanzbuchhaltung Kostenrechnung

Alle Belege zeigen
Alle Stapelbelege zeigen

Alle Zahlungen zeigen

Kontenzugriffe dndern

Belege reparieren erlauben

Abschluss durchfiihren

Periodenabschluss erlauben

Abschluss durchfiihren Wirtschaftsjahr reinitialisieren

Es wird automatisch das erste noch nicht abgeschlossene Wirtschaftsjahr in einem Dialog angeboten.
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Es folgen zwei weitere Dialogfenster:

Nach dem jeweiligen Bestatigen mit OK ist das Wirtschaftsjahr abgeschlossen. Dies wird im Bereich
Wirtschaftsjahre bearbeiten mit einem Schloss in der Spalte Abgeschlossen dargestellt:

(@) [ ] Wirtschaftsjahre bearbeiten
Wirtschaftsjahre 2 O m
Bezeichnung Von Bis Abgeschlossen
23 01.01.2023 31.12.2023 a
24 01.01.2024 31.12.2024
25 01.01.2025 31.12.2025
@Hilfe Sichern Abbrechen m

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 252



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung TOPIX

Vorarbeiten vor dem endgiiltigen Abschluss eines Wirtschaftsjahres

Um auch in den Folgejahren die korrekten Auswertungen - insbesondere flr die Bilanz - zu erhalten,
sollten Sie die Jahresabschlussbuchungen, d.h. die Umbuchung des Gewinns (Verlusts) in die Bilanz
vornehmen. Folgende Tabelle stellt in Ubersichtlicher Form die beteiligten Konten (fir den SKR 03 und SKR
04) dar. Verwenden Sie einen anderen Kontenrahmen, ist entsprechend zu verfahren.

SKRO3 Konten des Jahresabschlusses SKRO4 Code
Bilanzkonten
0860 Gewinnvortragvor Verwendung 2970 PA4
0868 Verlustvortragvor Verwendung 2978 PA4
0869 Vortrage auf neue Rechnung (Bilanz) 2979 PAS
0989 Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag 1990 AE
GuV- Konten
2860 Gewinnvortrag nach Verwendung 7700 G17
2868 Verlustvortrag nach Verwendung 7720 G17
2869 Vortrage auf neue Rechnung (GuV) 7795 G17

Die folgenden Buchungssatze sind zu den jeweiligen Buchdaten einzugeben und zu verbuchen.

SKR03 Jahresabschlussbuchungen SKR04
(0989) + 0869 an 2869 31.12.22 (1990) +2979 an 7795
0868 oder 0860 an 0869 01.01.23 2978 oder 2970 an 2979

Die Buchungssatz zum 01.01.2023 wird buchhaltungstechnisch auch als Passivtausch bezeichnet, da er
nur Werte auf der Passivseite der Bilanz umschichtet.

Nachfolgend sind die Buchungen als Buchungssatz zu verstehen:

2869 an 0869 heiBt, auf dem Konto 2869 wird auf der Sollseite gebucht und auf dem Konto 0869 auf der
Habenseite. Daher ist hinter den Betragen ein (S) fur Soll und ein (H) flir Haben angefligt.

Ihr Unternehmen hat im Jahr 2022 einen Gewinn von EUR 40.000 erwirtschaftet. Bezogen auf den SKR 03
bzw. SKR 04 ergeben sich damit folgende Buchungssatze:

SKRO3 Jahresabschlussbuchungenim Gewinnfall SKR04
2869 40.000 EUR (S) 31.12.22 7795 40.000 EUR (S)
an 0869 40.000 EUR (H) an2979 40.000 EUR (H)
0869 40.000 EUR (S) 01.01.23 2979 40.000 EUR (S)
an 0860 40.000 EUR (H) an2970 40.000 EUR (H)
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Ihr Unternehmen hat im Jahr 2022 einen Verlust von EUR 20.000 erwirtschaftet. Bezogen auf den SKR 03
bzw. SKR 04 ergeben sich damit folgende Buchungssatze:
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SKRO3 Jahresabschlussbuchungen im Verlustfall SKR04
0869 20.000 EUR(S) 31.12.22 2979 20.000 EUR(S)
an2869 20.000 EUR (H) an7795 20.000 EUR (H)
0860 20.000 EUR(S) 01.01.23 2978 20.000 EUR(S)
an 0869 20.000 EUR (H) an2979 20.000 EUR (H)

Ihr Unternehmen hat im Jahr 2022 einen Verlust von EUR 60.000 erwirtschaftet. Das Stammkapital des
Unternehmens betragt EUR 50.000. Es entsteht ein ,Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag” in
HGhe von EUR 10.000. Bezogen auf den SKR 03 bzw. SKR 04 ergeben sich folgende Buchungssatze:

SKRO3 Jahresabschlussbuchungen im Verlustfall (mit Fehlbetrag) SKR04
0989 10.000 EUR(S) 1990 10.000 EUR(S)
0869 50.000 EUR (S) 31.12.22 2979 50.000 EUR (S)
an 2869 60.000 EUR (H) an 7795 60.000 EUR (H)
0868 50.000 EUR(S) —— 2978 50.000 EUR(S)
an 0869 50.000 EUR (H) an 2979 50.000 EUR (H)

Solange diese Abschlussbuchungen nicht durchgeflihrt worden sind, wird in der Bilanz mit Kontennach-
weis das Jahresergebnis aus der Differenz zwischen der Aktiv- und Passivseite berechnet und mit
"xexxxt dargestellt.

Das hat den Vorteil, dass auch im laufenden Wirtschaftsjahr aktuelle Zwischenbilanzen erstellt werden
konnen, obwonhl ggf. Vorjahresabschllisse noch nicht erstellt wurden. Das in der Zwischenbilanz
ausgewiesene Ergebnis: "**** Resultierender Uberschuss/Fehlbetrag" setzt sich aus den vorlaufigen
Jahresergebnissen der noch nicht abgeschlossenen Vorjahre und des aktuellen Jahres zusammen.
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Fur die Arbeit mit Anzahlungsrechnungen ist das Zusatzmodul Vertragsverwaltung
erforderlich.

Unversteuerte Anzahlungen

Teilrechnungen werden aus der Warenwirtschaft importiert und auf Debitor gegen unversteuerte An-
zahlungen gebucht. Bei Zahlungseingang sollen die Anzahlungen automatisch auf versteuerte Anzah-
lungen umgebucht werden.

Sobald die Endrechnung gegen Erlose gebucht wird, mussen alle Anzahlungen - egal, ob bezahlt oder
nicht - aufgel6st und auf Erlose umgebucht werden.

Voraussetzungen:

e Im Kontenstamm sind alle Anzahlungskonten mit dem Bilanzcode AC2 (Gestellte Anzahlungen) bzw. PC2
(Erhaltene Anzahlungen) zu erfassen, mit dem verwendeten USt-Code (z.B. 03%*)

e Bei den Konten Gestellte Anzahlungen und Umsatzsteuer nicht fallig ist die Option Keine Aktiv-Passiv-
Automatik zu aktivieren

e Im Konto Umsatzsteuer nicht fallig ist die Option im Register Steuerung - UVA-Steuerkonto - zu
aktivieren

e Im Umsatzsteuercode 03~ ist das Konto USt nicht fallig einzutragen

e Zahlungen mussen (ahnlich wie beim Skonto) den richtigen USt-Code enthalten, damit die Versteuerung
der Anzahlungen korrekt erfolgen kann. Dies erfolgt automatisch, wenn der USt-Code im
Debitorenstamm hinterlegt wird.

Schnittstelle zur Warenwirtschaft

ECLTE Eine ausfuhrliche Anleitung flr Anzahlungsrechnungen entnehmen Sie bitte der
Kurzanleitung Anzahlung, Teilzahlung, Abschlagsrechnungen
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Buchungen

1. Die erste Anzahlungsrechnung erfassen

Die erste Teilrechnung wird nach folgendem Schema erfasst (Alternativ kann diese Teilrechnung lber die
Universalschnittstelle importiert werden):

Einzelbeleg 'Anzahlung Teil 1' direkt erfassen (1/1) #4

P
@ rertig @ Abbrechen
Grunddaten Konditionen

Belegnummer Anzahlung Teil 1

Ge 11210039 Agentur GmbH

Belegart Debitor Anzahlung
Postennumr Anzahlung Teil 1

Belegt 1. Teilzahlung Agentur GmbH
Buchungen

Konto Bezeichnung Datum Code

1490 18.09.2023 03*

El Drucken

£ Aktion

Steuervorfall KLR Buchungshinweise

Datum 118.002023 &5 9 @
Wahrung z EUR Posten im Gegenkonto
e Storno
© Brutto Netto Vorschldge aus Buchung

Postennummer kopieren

Betrag EUR U/S-Anteil WKZ Postennummer AB Buchungstext
119.000,00H Anzahlung Teil 1
119.000,00H 19.000,00H

W B G- B M

Wiederkehrender Beleg

er Saldo 4.979,91S 2 0

Kostenstelle Kostentrdger

1. Teilzahlung Agentur GmbH

119.000,00S
123.979,91S
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2. Die erste Anzahlungsrechnung verbuchen

Die erste Anzahlungsrechnung verbuchen

Der entstandene Beleg sollte wie folgt aussehen:

[ ] Beleg '1210039 ~ Anzahlung Teil 1' bearbeiten (3/42) #5

i ° Fertig ‘ Neu ¢ Aktion

° Abbrechen

Grunddaten Kontierungen Sonstiges

Belegnummer Anzahlung Teil 1 Journalnummer
Gegenkonto 1210039 Agentur GmbH

Postennummer Anzahlung Teil 1

Buchungen

Ubersicht aller B
Datum Konto Bezeichnung USt-Code
18.09.2023 1210039 Agentur GmbH 03*
18.09.2023 3816 Umsatzsteuer nicht fallig 19 % 03*
18.09.2023 1490 Gestellte Anzahlungen 03*

ﬁ Drucken

23-000003

Wahrung

Betrag EUR
119.000,00S
19.000,00H
100.000,00H

4> M

USt/Skonto...

19.000,00S Anzahlung Teil 1

19.000,00H Anzahlung Teil 1

(| P — A___

Unbekannte Belegart - dlterer Beleg

@ - 2 »

18.09.2023 Rech Datum 18.09.2023 Datum ZV 18.09.2023
00.00.0000 Storno Storniert
1. Teilzahlung Agentur GmbH
-3
Postennummer Buchungstext
1. Teilzahlung Agentur GmbH
Anzahlung Teil 1 1. Teilzahlung Agentur GmbH
1. Teilzahlung Agentur GmbH
Belegsumme 119.000,00H
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3. Den Zahlungseingang der ersten Anzahlungsrechnung erfassen und verbuchen
Den Zahlungseingang der ersten Anzahlungsrechnung nach folgendem Schema erfassen.

Achten Sie darauf, dass der Umsatzsteuercode in der Buchung erfasst ist.
Am einfachsten ist es, den USt-Code gleich im Konto einzutragen.

® Beleg 1800 - Bank09/23 12" bearbeiten (1/4) #5

° Fertig ° Neu ° Abbrechen # Aktion El Drucken } N Im —————— ... -— @ - ..‘ F
Grunddaten Kontierungen Sonstiges BANK -> Bankbeleg
Belegnumme Bank09/23 12 ournalnummer 23-000004 Belegdatur 26.09.2023 26.09.2023 Datum ZV 26.09.2023
Gegenkontc 1800 Bank datur 00.00.0000 Storno Storniert

numme Bank09/23 12 Wahrung Belegtext ZE Agentur GmbH

Buchungen

Ubersicht inklusive beteiligter Mitbuchkonten -

Datum Konto Bezeichnung USt-Code Betrag EUR USt/Skonto... Postennummer Buchungstext

26.09.2023 3806 Umsatzsteuer 19 % 03* 19.000,00H Anzahlung Teil 1 1. Teilzahlung Agentur GmbH

26.09.2023 3816 Umsatzsteuer nicht féllig 19 % 03* 19.000,00S Anzahlung Teil 1 1. Teilzahlung Agentur GmbH

26.09.2023 3272 Erhaltene, verst...erbindlichkeiten) 03* 100.000,00H 19.000,00H Anzahlung Teil 1 1. Teilzahlung Agentur GmbH

26.09.2023 1490 Gestellte Anzahlungen 03* 100.000,00S 19.000,00S Anzahlung Teil 1 1. Teilzahlung Agentur GmbH

26.09.2023 1210039 Agentur GmbH 03* 119.000,00H Anzahlung Teil 1 Zahlung Teilrg Agentur GmbH

Im Beleg sind automatisch die Umbuchungen von Gestellte Anzahlungen auf Erhaltene, versteuerte
Anzahlungen vorgenommen worden sowie von Nicht falliger Umsatzsteuer auf Umsatzsteuer 19%.
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In Buchungs- oder Belegtexten ist eine ,,dynamische Textersetzung” moglich. Der dynamische Text ist ein
vielfach einsetzbarer Textbaustein flir bestimmte Buchungs- oder Belegtextfelder.

In TOPIX kdnnen Sie mit den dynamischen Textarten Textbausteine und Buchungstexte arbeiten.
Die Buchungstexte werden im Menl Stammdaten > Finance > Buchungstexte angelegt.
Fur die Textbausteine wahlen Sie Stammdaten > Aligemein > Textbausteine.

® ® Stammdaten #2

Allgemein

Finance
Abteilungen (Personen)
Auswahllisten Anlagegruppen
Bankleitzahlen Banking-Einstellungen
Benutzerverwaltung Buchungstexte
Bilder Eigene Bankkonten
Custom container Erléskonten
Cu.stom fields Kontengruppen
Felertage Kontenklassen
IBAN Sonderregeln

Kostenkonten

Mandant anlegen
Kostenstellen

Rollen

SEPA Mandate Taxonomien
Statuslisten Umsatzsteuercodes
Tageskurse

Textbausteine

[ Hinweis |
Textbausteine kommen in den Arbeitsbereichen des Grundmoduls und der Auftragsabwicklung zum
Einsatz. Die Buchungstexte in der Finanzbuchhaltung einschlieBlich der Bankauszlige.

Fur die Erfassung von Buchungstexten wechseln Sie zu den Stammdaten > Finance > Buchungstexte.

wahlen sie @ Neu in der Befehisleiste.
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Die Eingabemaske zeigt ein Beispiel fur einen solchen dynamischen Buchungstext:

@ rertig © Neu }=\ sichern © Abbrechen e Aktion P2 Drucken 4 4 » Dl
Buchungstext Optionen
e IDLZ Mandantenibergreifend
Art Buchungstext
atzhalt Belegnummer

Text Darlehen Zinsen «Valutadatum:MM/3V» i v Buchungstext
EUR-Text
EUR-Code
Journal
FB-Formulare
Texte in ER

Vorschau

Aktualisieren

Darlehen Zinsen 12/

N
N
w

v Belegnummer
Belegdatum
Belegtext
Kontenbezeichnung (Beleg)
Postengruppe (Beleg)
Postennummer (Beleg)

Kontenbezeichnung
Postengruppe
Postennummer
Valutadatum

Tagesdatum

Der Text kann Uber folgende Eintrage definiert werden:

Ktirzel

Zur Kennzeichnung des Buchungstextes. Kann bis zu vier alphanumerische Zeichen lang
sein. Das Kurzel muss nicht eindeutig sein, es ist somit eine Gruppierung der
Textbausteine moglich

Art

Mit dem Einblendmen( kann der Eintrag weiter bestimmt werden. Falls nicht Buchungs-
text, so ist EUR-Text, EUR-Code oder Journal zuordenbar. Die Verwendungsmdglichkeiten
von EUR-Text und EUR-Code bestehen im Rahmen der Sonderversion
Einnahmentberschussrechnung. Die Art Journal ist beschrieben im Abschnitt
Belegjournal — Multiple Journale drucken auf Seite 134.

Platzhalter

Uber das Einblendmenti kdnnen die derzeit moglichen Platzhalter: (siehe Bild:
Valutadatum Buchdatum) in das Feld Text Ubertragen werden.

Text

Geben Sie hier den Text ein. Platzhalter werden durch die Zeichen ,«" und ,»" begrenzt.
Zusatzlich konnen den Platzhaltern Formatangaben hinzugefligt werden. Diese sind im
Anschluss dieses Abschnitts beschrieben.
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Aktualisieren
eingegebenen Textes anzeigt.

Simuliert im Bereich Vorschau eine dynamische Ersetzung, die Ihnen das Ergebnis des

Formatierungen fiir Platzhalter

Derzeit sind zwei Feldtypen verwendbar: Textfeld und Datumsfeld.

Die Formatangaben sind im Anschluss an den Platzhalter, jedoch innerhalb der Begrenzungszeichen
einzugeben, wobei die Formatangabe durch einen Doppelpunkt von der Platzhalterbezeichnung

abzugrenzen ist.

Diese zwei Feldtypen kdnnen auf folgende Weisen formatiert werden:

Textfeld

Das erste Zeichen nach dem Doppelpunkt
wird als Begrenzer interpretiert.

Es kann ein beliebiges nicht numerisches
Zeichen eingegeben werden: Der einge-
setzte Text wird dann beim ersten
Vorkommen dieses Zeichens abgeschnitten.
Eine Zahl in der Formatangabe beschneidet
den eingesetzten Text an der Stelle, den

die Zahl vorgibt.

Eine Sonderfunktion hat der Buchstabe «R».
Steht dieser Buchstabe nach einer Zahl,
wird der Text in der angegebenen Lange
von rechts genommen.

Buchungstext: Hans Meier, Mlinchen

Datumsfeld

In Datumsfeldern stehen die Buchstaben
T, M und J sowie V und F zur individuellen
Datumsformatierung zur Verfligung.

Wobei V eine Subtraktion des Wertes «1»
und F eine Addition des Wertes «1» von
der kleinsten Einheit in der Formatangabe
vornimmt. Alle anderen Zeichen konnen
als zusatzliche Zeichen eingesetzt werden.

Buchungsdatum: 7. Januar 2023

Formatangabe Ergebnis Bemerkung

Formatang. Ergebnis Bemerkung

, Hans Meier Ende beim 1. Komma

T.M.JJ. 7.1.23 ohne filhrende Nullen

Leerzeichen  Hans

Ende beim 1. Leerzeichen

TT.MM.JJ 07.01.23 mit fihrenden Nullen

6 Hans M 6 Zeichen von links TMMM.JJ 7.Jan.23  Monat abgeklrzt
10R r, Minchen 10 Zeichen von rechts T. MMMM JJ 7. Januar 23 Monat ausgeschrieben
,8R ns Meier Ende beim 1. Komma, T. MMM. JJJJ 7. Jan. 2023 Jahr mit Jahrhundert

dann 8 Zeichen von rechts

MM/J) 01/23 Monats-/Jahresangabe

TMM/JIV  6.01.23 Vortag von 7.01.2023
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MM/JIV 12/22 Vormonat von 01/23
JUWV 2022 Vorjahr von 2023
TMM.JJIJF 8.01.2023 Folgetag von 7.01.2023
MM/JJF 2/23 Folgemonat von 01/23
JJIJF 2024 Folgejahr von 2023

Wiederkehrende Belege / Buchungen im Zusammenhang mit Buchungstexten

Stapelbelege konnen durch ein Kennzeichen in einem frei festlegbaren Rhythmus ,wiederkehren”. So
gekennzeichnete und nicht verbuchte Stapelbelege dienen als Vorlage flr die daraus tatsachlich ent-
stehenden Stapelbelege.

Die Flexibilitat der wiederkehrenden Belege/Buchungen wird in Verbindung mit Buchungstexten und mit
der dynamischen Textersetzung (siehe vorherigen und Gbernachsten Abschnitt) ermoglicht.

Nach Programmestart pruft TOPIX die erfassten wiederkehrenden Belege, ob eine Falligkeit aufgrund des
festgelegten Rhythmus eingetreten ist. In diesem Fall wird flir jeden derartigen Beleg ein tatsachlicher
Stapelbeleg mit den aktuellen Daten erzeugt, welcher nur noch verbucht zu werden braucht.

Dieser Mechanismus eignet sich fir alle regelmaBig wiederkehrenden Buchungsfalle. Dies kbnnen z.B.
Raten flir Leasing- oder Kreditvertrage sein, Abschlagszahlungen flr Strom oder Wasser, Lohn- und
Gehaltsbuchungen, Versicherungsbeitrage oder auch die monatliche Miete.

Um einen Stapelbeleg mit wiederkehrenden Buchungen zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie im Menli Finance > Stapelbelege.
Klicken Sie in der Befehlsleiste © neu . Die Eingabemaske fiir einen Stapelbeleg erscheint.

Es kann auch ein bereits verbuchter Belege als Vorlage genommen werden:
durch Duplizieren entsteht ein Stapelbeleg, der dann entsprechend angepasst wird.

Die Eingabemaske wie einen Standard-Beleg beflllen.
Im rechten Teil des Belegkopfes die Option Wiederkehrender Beleg aktivieren.

Wiederkehrender Beleg

Posten im Gegenkonto Monatlich 8 alle Einheite
beliebig oft

Vorschlage aus Buchung zum Ultimo oder zum Tag des E

Postennummer kopieren Bemerkung
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Hier haben Sie nahezu alle Moglichkeiten, um eine individuelle Wiederkehr der Belege oder Buchungen

einzustellen.

X ausfiihren

beliebig oft

Bemerkung

In diesem Feld konnen Sie festlegen, wie oft aus einem wiederkehrenden ein tatsach-
licher Stapelbeleg erzeugt werden soll.

Mit diesem Einblendmen( kdnnen Sie eine unbegrenzte Wiederkehr festlegen.
In Verbindung mit einem speziellen Buchungstext in den Datumsfeldern wird das
Datum auf den jeweils richtigen Wert gesetzt.

Wahlen Sie, wann eine Wiederkehr stattfinden soll:

v Monatlich
Vierteljahrlich
Halbjahrlich
Jahrlich

Alle xxx Tage
Alle xxx Monate

Alle xxx Jahre

Monatlich an einem bestimmten Tag (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)
Zum Ultimo Monatlich am letzten Tag (31. Januar, 28./29. Februar, 30. April usw.)
Vierteljghrlich (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)

Halbjéhrlich (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)

Jahrlich (Den Tag legen Sie mit Hilfe des Belegdatums fest)

Alle xxx Tage (Das Belegdatum bestimmt den ersten Ausflihrungstag)

Alle xxx Monate (Das Belegdatum bestimmt den ersten Ausflihrungstag)

Alle xxx Jahre (Das Belegdatum bestimmt den ersten Ausfiihrungstag)

Das Eingabefeld neben dem Einblendment ist nur aktiv, wenn im Einblendment eine der
drei letzten Optionen (Alle xxx Tage, Alle xxx Monate, Alle xxx Jahre) ausgewahlt wurde.

In dieses Feld kdnnen Sie eine Bemerkung eingeben, die ausschlieBlich lhrer Information
dient. Diese Bemerkung kann nicht flr eine Textersetzung verwendet werden.

Wenn Sie eingegeben haben, wie oft und wann der Beleg bzw. die Buchung wiederkehren soll:

In der Eingabemaske sehen Sie rechts oben, dass Sie nun einen wiederkehrenden Beleg vor sich haben.

Stapelbeleg '4444' bearbeiten (1/1) #2

i ° Fertig ° Neu

B Sichern ° Abbrechen * Aktion pEI Drucken ln| ————————

Re
()

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

4444

30.07.2023 B 7 a ® Wiederkehrender Beleg
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In der Ubersichtsliste der Stapelbelege werden wiederkehrenden Belege mit einem Haken oder X in
Spalte W gekennzeichnet.

[ ] Stapelbelege (0 in 1 von 313) #2

e Fertig ° Neu a Aktion Et Drucken 5 Alle E Auswahl ,O Finden ° }
2 w Belegnummer Gegenko... Datum . Postennummer Belegtext Betrag WKZ

4444 33370 30.07.2023 4444 Miete 842,36H EUR

Wird ein wiederkehrender Beleg fallig, erzeugt TOPIX aus der Definition dieses Belegs einen tatsachlichen
Stapelbeleg. Solange nun aufgrund der Rhythmus-Definition weitere Falligkeiten anstehen, werden die
Datumsfelder (also Belegdatum und Buchdatum) des wiederkehrenden Belegs mit dem nachsten
Falligkeitstermin besetzt und erneut zu diesem Zeitpunkt ein weiterer Stapelbeleg erzeugt.

Dieser Automatismus setzt wie folgt ein: Sobald der erste Benutzer (nicht notwendig der Benutzer, der
auch wiederkehrende Stapelbelege erfasst hat) sich an einem Mandanten anmeldet, prift TOPIX, ob
wiederkehrende Stapelbelege ausgeflinrt werden sollen.

In diesem Fall werden Stapelbelege erstellt und der Benutzer als Ersteller eingetragen, der auch den
wiederkehrenden Stapelbeleg (also die Vorlage) angelegt hat.

Im Anschluss erscheint am Bildschirm des Benutzers eine Meldung, dass wiederkehrende Stapelbelege
erstellt wurden und gibt dem Benutzer die Moglichkeit, eine Liste der automatisch erstellten Stapel-
belege zu Dokumentationszwecken zu drucken.
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[ _Achtung |
Ein wiederkehrender (Stapel-) Beleg kann geloscht werden!

Buchungstext und dynamische Textersetzung bei wiederkehrenden Belegen

Die im vorangegangenen Abschnitt beschriebene dynamische Textersetzung wird auch fr die wieder-
kehrenden Belege verwendet.

Um nun auch Belegtexte, Postennummern oder Buchungstexte zu ,,dynamisieren”, kann in diese Felder
jeweils ein Verweis auf einen Buchungstext eingegeben werden. Bei Ausflihrung des wiederkehrenden
Belegs wird dann das jeweilige Feld durch den Wert des Buchungstexts besetzt. Verweise auf
Buchungstexte sind in der folgenden Form einzugeben: «Buchungstextname»

Die Zeichen « bzw. » kdnnen durch die Tastenkombination At Q@ pzw At & Q (\vac 0S) bzw.

At 0 1 7 1 At 0 1 8 7

bzw. (Win) eingegeben oder aus den Platzhaltern kopiert werden.

Die monatliche Miete kann durch folgenden wiederkehrenden Beleg in jeweils aktuellen Stapelbelegen
automatisch gebucht werden:

[ ] Stapelbeleg 'ER «MM/JJ»' bearbeiten (1/1) #2

° Fertig ° Neu a Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion pEt Drucken |nl ————— -.‘ -—- @ - ..‘ r

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

jnummer ER «MM/1]» Daturr 101.11.2023 B 11 a Wiederkehrender Beleg
Gegenkonto 133370 Eigenheim KG g £ EUR Posten im Gegenkonto Monatlich 8
Belegart Kreditor Rechnung a Storno Gesperrt usfihren oc beliebig oft
mme «MM» © Brutto Netto Vorschldge aus Buchung zum Ultimo  oder Tag des Belegdatu
Miete «MM>» Postennummer kopieren
Buchungen
5.500,00H a0

Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Postennummer Buchungstext Kostenstelle Kostentra(
6310 Miete (unbew..irtschaftsgiter) 01.11.2023 | 09* 2.030,008 324,12S EUR Ladenmiete fir «MM/JJ» an «MIET»

Belegnummer  Die Belegnummer ER «MM/JJ» bedeutet, dass anstelle des Fragments «MM/JJ» die jeweils
aktuelle Monats- und Jahreszahl eingesetzt wird.

Buchungstext  Hier wird gezeigt, dass auch kumulierte Buchungstextverweise moglich sind. Der
Buchungstext wird aus «Ladenmiete flir», die jeweils aktuelle Monats- und Jahreszahl
sowie dem Text «an» und abschlieBend dem Inhalt des Buchungstexts «MIET»
zusammengesetzt.
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In den Stammdaten bei Finance befinden sich die Buchungstexte. Der Buchungstext «MIET» ist wie folgt
eingegeben:

) Buchungstext 'MIET' bearbeiten #4

° Fertig ' Neu E Sichern Q Abbrechen ¢ Aktion EI Drucken N ‘ } N

Buchungstext Optionen

Kirze |MIET Mandantenubergreifend
Art Buchungstext a Sprache H

Platzhalter Belegnummer a

Text «Kontenbezeichnung (Beleg):13»

Vorschau

Hypobank

Aktualisieren

Wenn nun der wiederkehrende Beleg ausgefuihrt wird, z.B. flir den 1. November,

@ Stapelbelege (0 in 2 von 315) #2
P
@rertig @ Neu £ Aktion [ Drucken S=Alle == Auswahl O Finden Q@ 2 7
- w Belegnummer ¥ Gegenko... Datum Postennummer Belegtext Betrag WKZ
ER 11/23 33370 01.11.2023 11 Miete 11 2.030,00H EUR
ER «MM/1]» 33370 01.12.2023 «MM» Miete «MM» 2.030,00H EUR
o Stapelbeleg 'ER 11/23' bearbeiten (1/2) #2
0 Fertig ‘ Neu H Sichern ° Abbrechen # Aktion ﬁ Drucken } }l lnl ———— g — @ - 3 /P'
Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
Belegnummer ER 11/23 Datum 101.11.2023 & 11 e Wiederkehrender Beleg
konto 133370 Eigenheim KG Wahrung 2 EUR Posten im Gegenkonto
Kreditor Rechnung a Storno Gesperrt
11 © Brutto Netto Vorschldge aus Buchung
Belegtext Miete 11 Postennummer kopieren
Buchungen
Alter Saldo 5.500,00H £ @
Konto Bezeichnung Datum Code Betrag EUR U/S-Anteil... WKZ Kostenstelle Kostentra(
6310 Miete (unbew...irtschaftsgiter) 01.11.2023 | 09* 2.030,00S 324,12S| EUR Ladenmiete fir 11/23 an Eigenheim KG
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[ Hinweis |
Buchungstextverweise kdnnen nicht verschachtelt werden.

Duplizieren eines wiederkehrenden Belegs

Ein wiederkehrender Beleg kann wie ein normaler Stapelbeleg dupliziert werden:
Den wiederkehrenden Beleg in der Ubersichtsliste der Stapelbelege wahlen und auf

(e Duplizieren klicken

Optionen
Wiederkehrende Belege ausfiihren
Nein N —
Wieder- Wenn Sie jedoch die Option Wiederkehrende Belege ausflihren markieren, wird
kehrende zwar ebenfalls ein weiterer Stapelbeleg erzeugt, dieser enthalt jedoch aktuelle
Belege Daten aufgrund der Rhythmus-Definition und der Buchungstextverweise.
ausfiihren Es wird also eine aktuelle Falligkeit simuliert. Dieser Befehl ist hilfreich bei
Erstellung und Test eines wiederkehrenden Belegs.

[_Achtung |

Mit Aktivieren der Option und Bestatigen mit Ja werden die Daten im Wiederkehrenden Beleg

entsprechend der Rhythmus-Definition angepasst. Im Beispiel wird das Buchdatum auf den nachsten
Monat gesetzt.
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Mit Hilfe des Bereichs Fremdwahrung konnen Sie zusatzlich zu Ihrer Hauswahrung auch Buchungen mit
weiteren Wahrungen erfassen und verwalten. Die Umrechnung in die eigene Wahrung erfolgt zu Tages-
kursen, die separat eingegeben und gepflegt werden kdnnen. Mit dem Modul Zahlungsverkehr kann
auBerdem in fremden Wahrungen bezahlt werden.

Wahrungen
Im MenU wahlen Sie E und darin im Bereich Allgemein > Wéhrungen.

Legen Sie die gewunschten Wahrungen mit Klick auf © neu an.

Wahrung erfassen #3

© Neu }=\ sichern © Abbrechen L Aktion P Drucken
uUsD
lusD
US-Dollar
1 E
2 Euro ab Datum 00.00.0000
ISO-Code Geben Sie hier den ISO-Code der Wahrung ein. Der ISO-Code ist eine 3-stellige,
einheitliche Bezeichnung aller international gliltigen Wahrungen.
Kurzname Der Kurzname ist das Wahrungskdrzel.
Langname Der Langname ist die komplette Bezeichnung der Wahrung.
Keine Auto- Wird die Auto-Aktualisierung der Tageskurse (entweder in den Einstellungen aktiviert

Aktualisierung  oder durch Klicken in den Tageskursen) nicht flir alle Wahrungen gewtinscht, kann die
angezeigte Wahrung lber dieses Ankreuzfeld davon ausgenommen werden.

Kursfaktor Der Kursfaktor gibt an, wieviel Einheiten der Wahrung in Relation zu der eigenen
Wahrung bei der Umrechnung bertcksichtigt werden sollen (Kurstabellen).
Die Umrechnung aller Wahrungen wird immer als Gegenwert eines Euro ausgedriickt
(sog. Mengennotierung).

Dezimalstellen  Hier wird die Anzahl der Nachkommastellen angegeben, mit denen ein Betrag in
Fremdwahrung angezeigt wird.

Mit Klick auf Q@ rertig bestatigen Sie Ihre Eingaben und speichern den Datensatz.

Euro Kurs Der offizielle Euro-Umrechnungskurs fur eine Wahrung, die in den Euro Uberflihrt wurde

Euro ab Datum  Das offizielle Datum ab wann diese Wahrung in den Euro Uberflihrt wurde
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Tageskurse

Tageskurse konnen zu beliebigen Datumswerten und fir beliebige Wahrungen erfasst werden. Haben Sie
fur einen Tag keine Tageskurse erfasst, wird der zuletzt flir diese Wahrung erfasste Kurs fur die
Umrechnung verwendet.

Die Kurse sind — entsprechend den jeweiligen Kursfaktoren — einzugeben, wobei zwischen Ankaufskurs
und Verkaufskurs (Geldkurs bzw. Briefkurs) unterschieden werden kann.

Um Tageskurse zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Im Menl Stammdaten > Allgemein > Tageskurse wahlen.

Allgemein

Abteilungen (Personen)
Auswabhllisten
Bankleitzahlen
Benutzerverwaltung
Bilder

Custom container
Custom fields
Feiertage

IBAN Sonderregeln
Mandant anlegen
SEPA Mandate
Statuslisten
Tageskurse
Textbausteine
Themen

UserExits
Wahrungen
Wirtschaftsjahre bearbeiten

Die Maske Tageskurse bearbeiten Offnet sich:
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@ [ ] Tageskurse bearbeiten

23.01.2023 B o

ISO-Code Ankauf (neu) Verkauf (neu) WKz
uUsD 1,08552 1,08552 EUR
GBP 0,87545 0,87545 EUR
CHF 0,99883 0,99883 EUR
JPY 140,635 140,635 EUR
SEK 11,1597 11,1597 EUR

EZB abrufen Abbrechen OK & Weiter OK

2. Das Tagesdatum im Feld Datum eingeben, zu dem Sie Tageskurse erfassen mochten.

3. Im Feld ISO-Code den ISO-Code der Wahrung eingeben und =1 (Mac) bzw. =i (Win) drlicken.
Wurden bereits Tageskurse vor dem eingegebenen Tagesdatum erfasst, werden diese in den Feldern

Ankauf (alt) und Verkauf (alt) angezeigt.
4. In den Feldern Ankauf und Verkauf (Neuer Kurs) die Tageskurse eingeben

5. Auf OK & Weiter klicken, um die eingegebenen Daten zu sichern und auf den nachsten Tag weiter zu
schalten

Sollen die zuletzt getatigten Eingaben gesichert werden: Auf OK klicken
Sollen die zuletzt getatigten Eingaben nicht gesichert werden: Auf Abbrechen klicken

Die tagesaktuellen Wechselkurse in die eigene Wahrung kann bei Internetverbindung tber
EZB abrufen von der Europaischen Zentralbank (EZB) geladen werden.
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@ ® Tageskurse bearbeiten
Datur 23.01.2023 B o
ISO-Code Ankauf (neu) Verkauf (neu) WK2Z
UsD 1,08552 1,08552 EUR
GBP 0,87545 0,87545 EUR
CHF 0,99883 0,99883 EUR
JPY 140,635 140,635 EUR
SEK 11,1597 11,1597 EUR

EZB abrufen Abbrechen OK & Weiter OK

[_Achtung |

Die EZB liefert nur einen Kurs pro Wahrung.

Die Banken berechnen auf den jeweiligen Kurs eigene Gebuhren flir An- bzw. Verkauf, wodurch Sie von
Ihren Banken gering abweichende Kurse flir An- und Verkauf erhalten.

Buchen mit Fremdwahrung

Buchungen in Fremdwahrung werden wahrend der normalen Buchungserfassung angelegt. Es sind sogar
unterschiedliche Wahrungen innerhalb eines Beleges moglich.

Man unterscheidet zwischen wahrungsgefihrten Konten und gelegentlichen Buchungen in Fremd-
wahrung, d.h. das entsprechende Konto wird nicht in der Fremdwahrung gefuhrt.

Bei wahrungsgeflihrten Konten wird die Wahrung sinnvoller Weise im Kontenstamm hinterlegt. Das ist nur
flr unbebuchte Konten sinnvoll. In einem wahrungsgefihrten Konto kann TOPIX nur Buchungen ausziffern,
die in der Fremd- und der Hauswahrung aufgehen. Deshalb berechnet TOPIX die Kursdifferenz
automatisch, wenn Rechnung und Zahlung in derselben Fremdwahrung gebucht werden. Dazu mussen die
Kursdifferenzkonten in den Einstellungen bei Wéhrung hinterlegt sein, siehe Abschnitt Fremdwahrungen -
Einstellungen ab Seite ?.

Spesen im Zusammenhang mit Fremdwahrungsbuchungen sind als eigene Buchungszeile zu erfassen.
Es besteht auch die Mdglichkeit flir nicht wahrungsgeflihrte Konten in Fremdwahrung zu buchen. Hier
kann z.B. auch nur die Rechnung in der Fremdwahrung, die Zahlung aber in Euro erfolgen. TOPIX ziffert in
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diesem Fall nur die Buchungen nach der Hauswahrung aus, die Fremdwahrung wird als Zusatzinformation
behandelt.

@CIEE Bei Eingabe eines Kontos, das in Fremdwahrung gefiihrt wird, im Belegkopf wechseln die
Spalten im Buchungsbereich und zeigen die Spalten fur die Fremdwahrung ebenfalls an, um
die Umrechnung in die Hauswahrung Euro zu sehen.

In diesem Fall bertcksichtigt die Option Personenkonten verdichten in den Einstellungen diesen Sach-
verhalt und fuhrt ggf. nur Buchungen mit dem gleichen Wahrungscode zusammen.

Rechnungen
Um eine Eingangs- oder Ausgangsrechnung in Fremdwahrung zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Den Beleg (Rechnung) erfassen

Stapelbeleg erfassen (1/1) #3

LMY @rertiy @ Neu B sichern @ Abbrechen £X Aktion B Drucken i ; 2 e 2

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

| I25.01.2025 B85 1 @
2] Storno Gesperrt
© Brutto Netto Vorschldge aus Buchung

Postennummer kopieren

Buchungen

0,00

Konto Datum Code Betrag EUR Postennummer Buchungstext Kostenstelle Postengruppe

2. Im Feld Gegenkonto das Personenkonto eintragen
Ist im Personenkonto eine Wahrung (wahrungsgefihrtes Konto) hinterlegt, wird sie durch die Eingabe
des Kontos in das Feld Wahrung tbernommen. Beim Erstellen einer Buchungszeile wird diese Wahrung
unterfuhrt. Sie kdnnen die Wahrung im Belegkopf auch manuell eintragen.

Stapelbeleg erfassen (1/1) #2

LY @ rertig @ Neu 8 sichern @ Abbrechen £X Aktion JBM Drucken - 2 @ 2 7
Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
122 25.01.2025 £ 1 (2] Wiederkehrender Beleg
| 10006 ProOpt AG CHF Posten im Gegenkonto
Debitor Rechnung B storno Gesperrt

122 © Brutto Netto Vorschlage aus Buchung

Postennummer kopieren

Buchungen

150,008 O
Konto Datum Code Betrag CHF Postennummer Buchungstext
4000 25.01.2025 01 1.000,00H 122

3. Die Wahrung kann nur im Belegkopf vorgegeben werden. Wird ein Personenkonto in EUR geflihrt, flr
das eine Rechnung in Fremdwahrung erfasst werden soll, kann das entsprechende Wahrungskurzel
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eingetragen werden. Die Buchungsmaske andert sich automatisch, so dass die Spalten flir
Fremdwahrung sichtbar sind:

Stapelbeleg erfassen (1/1) #2

OPIX ° Fertig ° Neu B Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion ia Drucken

Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

Belegnummer Datur 126012025 & 1

LN

Gegenkonto /10034 TEKOM Teknik I Wahrung = USD I
a elegart Debitor B Rechnung @ I storno Gesperrt
- tennumme © Brutto Netto

Buchungen Belegkurs

Erklingt nach dem Verlassen des Feldes Betrag ein Ton (bei eingeschaltetem Ton), dann hat der
Wahrungskurs keinen aktuellen Stand. Das ist normal, wenn der Wahrungskurs z.B. nur monatlich geandert
wird.

In der Buchungsmaske werden in der zusatzlichen Zeile der Eingabemaske fir Buchungen die flr diese
Buchung relevanten Informationen zur Hauswahrung angezeigt. Gleichzeitig werden die Betrage auch auf
die eigene Wahrung umgerechnet.

Offene Postenliste

(In der Offenen Postenliste ist durch die Aktivierung der Fremdwahrung (Einstellungen > Wahrung) parallel
zur Hauswahrung Euro auch die Fremdwahrung, hier CHF, zu sehen)

OFFENE-POSTEN-LISTE (sortiert nach Kontonummer) 30.09.2023
zum: 31.12.2023 Sport+Design GmbH Seite 1
Konto Bezeichnung Kostenstelle Postengruppe Kz. Posten Re-Dat. Soll EUR Haben EUR FW-Betrag Tage Z-Konditionen
10006 ProOpt AG M 10T 2% 30T/ S
MO Buchungin FW  —eeeeeeeee 23040023 23.04.23 2.549,98 CHF 2.500,00 252 M 10T 2% 30T
Mo e 77 07.08.23 153,00 CHF 150,00 146 M 10T 2% 30T
10006 Saldo: 2.702,98S 2.702,98 CHF 2.650,00
11040 Singel Uitgeverijen M 10T 2% 20T/ V
MO Singel Uitgeverijen 07.04.23  ---------- RG040017 07.04.23 5.400,00 268 M 10T 2% 20T
MO Singel Uitgeverijen 07.04.23+ ---------- RG040075 28.04.23 2.300,00 247 M 10T 2% 20T
11040 Saldo: 7.700,008 7.700,00
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Zahlungen

[ Hinweis |

Es ist in jedem Fall empfehlenswert, die Fremdwahrungskurse automatisch aktualisieren zu lassen
(Einstellungen > Wahrung > Aktualisierung aktiv), um bei Erfassung einer Kreditoren- oder
Debitorenrechnung stets mit aktuellem Kurs buchen zu kdnnen. Beim Buchen der Bank wird es ggf. zu
einer Differenz kommen, da sich der Kurs mittlerweile zum Kurs vom Rechnungsdatum geandert haben
kann. In der Maske Zahlungsausgleich wird der aktuelle Kurs dargestellt. Sollten Bankgebuhren anfallen,
konnen sie hier eingetragen werden. Ebenso kann ein Skontoabzug eingetragen werden. Alle Ubrigen
Felder sind nicht anderbar.

Als Beispiel flr eine Zahlung dient eine in Fremdwahrung erfasste Eingangsrechnung eines Lieferanten.

Flhren Sie folgende Schritte durch, um die Buchung einer Zahlung in Fremdwahrung zu erfassen:

d -

In der Buchungszeile des Bankbelegs die Kontonummer des Lieferanten eingeben un (Mac) bzw.

i (Win) drticken. Im Feld Betrag FW den gezahlten Betrag eintragen und weiter zum Feld
Postennummer.

Geben Sie hier Leertaste =1 (Mac) bzw. Leertaste S (Win), um die Maske fiir den

Zahlungsausgleich zu offnen.
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'OPIX Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken

* Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise

Bank 19 23 28.09.2023 9 S Wiederkehrender Beleg
1810 Bank 1 USD Posten im Gegenkonto

Bank Storno Gesperrt

o Qo 4

Bank 19 23 Brutto Netto

D

Buchungen

0,00
Konto Datum Code Betrag USD Postennummer Buchungstext Kostenstelle Posteng...
70034 28.09.2023 1.200,008

“~ W

Zahlungsausgleich
it

Ursprungsbeleg in USD

Bank - Zahlungsausgleich in USD

<- <- Der Zahlbetrag wurde mit dem
Rechnungsbetrag vorbelegt.

‘ 1.200,00S 0,00 0,00 0

Zusammenfassung in EUR

Meine Firma SKR04 .

e | (KD

1. Die Tastenkombination €Md M (vac) bzw. Stg. M (Win) drlicken, um die Eingabemaske zur
Buchungsinformation fur fremde Wahrungen aufzurufen:

Ist das Feld Postennummer leer, blinkt dort die Einfligemarke. Ist eine Postennummer vorhanden, er-
scheint sie markiert und kann Gberschrieben werden.

2. Die Postennummer der bezahlten Rechnung 2309003221 eintragen und =1 (Mac) bzw. = (Win)
drucken.

Sie kdnnen auch ~ ‘leertaste =1 (Mac) bzw,  leertaste i (win) driicken, um eine
Ubersicht der offenen Belege des Lieferanten (oder Kunden) zu erhalten:

Die Felder im Bereich Rechnung werden mit den Informationen aus der Rechnung belegt, die
Einflgemarke steht im Feld Datum des Bereichs Zahlung.

3. Falls das vorgeschlagene Datum (ibernommen werden soll, —' (Mac) bzw. s (Win) drlicken. Die
Einfligemarke steht im Feld Betrag.

4. Den Zahlbetrag eintragen, der Inrem Konto belastet wurde.

In der Regel erhalten Sie eine gesonderte Abrechnung flir Zahlungen in Fremdwahrung, der Sie genaue
Informationen entnehmen konnen. Als Betrag ist hierbei der tatsachlich angewiesene Betrag (in
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Fremdwahrung) zu verwenden, ohne Gebulhren der Bank, jedoch unter Berucksichtigung eventueller
Skontoabzlige. Flr unser Beispiel nehmen wir an, dass die Rechnung nicht skontiert wurde, also tragen

wir den Wert 7200 in das Feld ein und driicken ' (Mac) bzw. = (Win):
5. In den Feldern Wéhrung und Kurs die korrekten Werte prifen, also USD flr die Wahrung.

6. Im Feld Kurs den tatsachlichen Umrechnungskurs zum Zeitpunkt der Zahlung eintragen (den Sie in der

Regel der Abrechnung lhrer Bank enthehmen konnen) und =1 (Mac) bzw. = (Win) drlicken.

7. Den roten Betrag I0schen (siehe roten Pfeil), da es sich um eine echte Kursdifferenz handelt.
Wird der Betrag stehen gelassen, kann TOPIX die Buchungen nicht automatisch ausziffern, da der als
unberechtigt ausgewiesene Betrag als Rest in eine eigene Zeile gebucht wird.
Der Betrag in EUR (im Bild rot umrahmt) wird aufgrund der eingegebenen Daten automatisch errechnet
und sollte mit Ihren Unterlagen Ubereinstimmen. Ebenfalls wird das Feld Kursdifferenz mit der er-
rechneten Kursdifferenz belegt.

8. Auf OK klicken, um die Eingabemaske flir eine Zahlung in Fremdwahrung zu schlieBen und in die
Belegerfassung zurlickzukehren.
Die Buchungszeile flr die soeben vorgenommene Buchung wird wie folgt dargestellt:
Erkennbar sind hier der tatsachliche Zahlbetrag von EUR 879,12 sowie in der
Fremdwahrungsinformation der abgerechnete Kurs der angezeigten Wahrung, der gezahlte Betrag in
Hauswahrung sowie die Wahrungs- bzw. Kursdifferenz.

Falls Ihre Bank Gebuhren fur die Auslandszahlung in Rechnung gestellt hat:

9. Diese Gebuhren als eigene Buchungszeile erfassen.
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TOPIX

Kostenstellen gliedern die Buchhaltung nach raumlichen, personlichen und auftragsspezifischen
Gesichtspunkten. Einzelne Buchungen kdnnen mit Kostenstellen versehen werden, um spater Aus-

wertungen wie Bilanzen oder Kontoausziige danach zu ermoglichen.

Mit den Kostenstellen stellt TOPIX ein leistungsfahiges Analysewerkzeug zur Verfligung.

Kostenstellen bearbeiten

1. Im MenU Stammdaten > Finance > Kostenstellen wahlen
TOPIX liefert eine Ubersichtsliste der bestehenden Kostenstellen.

Kostenstellen (0 in 4 von 4) #3

<

100

m

200

300

© Neu L Aktion [ Drucken == Alle == Auswahl

Kostenstelle Bezeichnung Suchname

Allgemein

Administration Admin

Vertrieb Vertrieb

Fertigung Fertigung

O Finden

M Bemerkung

Die Kostenstelle Allgemein wird vom Programm vorgegeben. Diese spielt eine Sonderrolle, die im
Folgenden noch ausfuhrlich erlautert wird.

2. Auf eine Kostenstelle doppelklicken
TOPIX 6ffnet die Eingabemaske, die alle Felder der Kostenstelle zeigt.

Kostenstelle '100 -~ Administration' bearbeiten (2/4) #3

WL @ Fertig

100
200
300

200
300

Zuordnung in Kostenstellengruppen

© neu B sichern © Abbrechen £x Aktion I8 Drucken 4 4 » )l

Grunddaten

Admin

Administration

Kostenstellengruppen Zugriffsrechte

ohne Admin

Die Kostenstelle wird durch eine Bezeichnung, einen beliebigen Text, beschrieben.

Bei der Erfassung der Kostenstelle in der Finanzbuchhaltung kann entweder die Kostenstelle oder der
Suchname eingegeben werden - im Beispiel: 700 - oder Admin - in beiden Fallen wird die Kostenstelle
100 gezogen.

Im Bereich Kostenstellengruppen steht fett, in welcher Kostenstellengruppe diese Kostenstelle
enthalten ist und wie viele Gruppen insgesamt vorhanden sind.
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Nach Bestatigung der Eingabe durch @ rertig B Sichen | ann das Feld Kostenstelle nicht
mehr geandert werden! Nur die Eintrage in den Feldern Suchname, Bezeichnung und Bemerkung sind
vom Anwender weiterhin anderbar.

3. @ Fertia |icken.

Pro Buchung kann entweder eine Kostenstelle eingegeben oder tber die Eingabe von * eine Kosten-
stellengruppe aufgerufen werden. Nahere Erlauterungen zu Kostenstellengruppen finden Sie auf den
folgenden Seiten und im Abschnitt Multiple Kostenstellen weiter unten in diesem Kapitel.

Aligemeine Kostenstelle

TOPIX gibt eine nicht I6schbare Kostenstelle, die zehn Zeichen lange Kostenstelle Aligemein (---------- ) VOr.
Alle Buchungen, die keiner bestimmten Kostenstelle zugeordnet sind, werden dieser Kostenstelle
automatisch zugeordnet.

Alle Buchungswerte der Kostenstelle Allgemein konnen auf beliebig viele andere Kostenstellen
prozentual aufgeteilt werden. Dies wird durch Eingabe eines Aufteilungsschllssels in den Einstellungen
erreicht.

1. Im Menl > Einstellungen > Kostenstellen wahlen
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N

w

A

(&)

N

Einstellungen bearbeiten

Kostenstellen

Allgemein
Benutzer
Firmen I
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
UVA-Meldelander
Finanzbuchhaltung
Wa&hrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges
Kassenbuch
Kostenstellen
Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA
Mahnwesen
Mahnung per E-Mail
Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
Universal
ZUGFeRD
MS Graph/Teams
Anlagenbuchhaltung
Kommunikation
Internet I
Internet II
Internet III (SSL)
Fax

Aufteilung

o
C

Kostenstelle

100
300

Saldenberechnung Kostenrechnung/Arbeitsblatter

G

Kontenauswahl

Neue Berechnungsmethode

WERT-Export/Import

& S -
Prife bei Sichern o. GK Kst-Salden G Kostentrager im Gegenkonto

¢

o

[<

Auswertung nicht auf dem Server

(> Bereichstrennung

Verzogerung
(: Spalten

(> Zeilen/Sprung ol / 0| 1/

1| 1/60 e Einsehen Buchen

=)
o

Zugriffsrechte fiir iibrige Benutzer

(@ Hilfe

Sichern und Drucken...

. Im Bereich Aufteilung auf das Plus klicken

. Im ersten freien Feld

Leertaste

—>| (Mac) bZW. Leertaste

oder die betreffendeKostenstelle eingeben

. Die Ubersichtsliste mit mehreren Kostenstellen wird eingeblendet

. In der Liste der Kostenstellen auf eine Kostenstelle klicken

. Im Feld % einen prozentualen Anteil eingeben
Die Prozentangabe entspricht der prozentualen Aufteilung der Allgemeinen Kostenstelle.

. FUr weitere Kostenstellen die Schritte 2 - 5 wiederholen
Wie obiges Bild zeigt, sind alle Werte, die sich aus Buchungen auf die Allgemeine Kostenstelle ergeben,
Zu 20% der Kostenstelle 700 und zu 30% der Kostenstelle 300 zugeordnet.

[_Achtung |

=i (Win) drticken

Die Summe aller Prozentangaben kann 100 nicht Uiberschreiten, da naturlich nicht mehr als 100% der
Allgemeinen Kostenstelle aufgeteilt werden kénnen.

@ Fertio jicken

Die prozentuale Aufteilung der allgemeinen Kostenstelle bei Auswertungen erzeugt keine Anderung der
Buchhaltungsdaten. Die Aufteilung erfolgt nur in den entsprechenden Auswertungen, z.B. in Controlling
> Finance > Kontoauszug: Wird die Option Flir Kostenstellen markiert, zeigt der Kontoauszug den

prozentualen Anteil als eigene Spalte.
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Kostenstellen andern und umbenennen
Sie konnen die Kostenstellen in einzelnen Belegen andern oder Kostenstellen generell umbenennen.

Wollen Sie Buchungen von einer Kostenstelle auf eine andere umlegen, mussen Sie alle entsprechenden
Belege einzeln manuell andern.
Da die Kostenstelle nicht buchungsrelevant ist, wird tatsachlich der Beleg geandert.

Gehen Sie dazu folgendermalen vor:
1. Im Menl Finance > Belege wahlen

2. Den entsprechenden Beleg in der Ubersichtsliste markieren

w

. Auf Stornieren klicken

I

. Im erscheinenden Dialog Zeilenweise stornieren/bearbeiten markieren und auf Stornieren klicken

a

. Im Beleg die Anderungen bei den Kostenstellen oder auch bei den Kostentragern vornehmen

. @ Fertia yjicken

o

Kostenstellen umbenennen
Wollen Sie bestehende Kostenstellen umbenennen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Im MenU Stammdaten > Finance > Kostenstellen wahlen

2. Im Aktionsmenl mit Longclick Kostenstellen konvertieren... wahlen
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Kostenstellen konvertieren

Kostenstellenauswahl Zeitraum
Kostenstell... Kostenstell... Periode <
1 100| i

Optionen

Protokoll drucken

@ Hilfe Tabelle laden Tabelle sichern Abbrechen -

3. Die alte Kostenstelle und daneben die neue Kostenstelle eingeben

Die Umbenennung kann ohne Zeitindex oder flir einen bestimmten Zeitraum erfolgen.

4. Wenn notwendig: Im Einblendmenl Periode den entsprechenden Zeitraum wahlen

5. Empfehlung: Die Option Protokoll drucken markieren und auf klicken

Kostenstellen durch Datenexport und -import umbenennen

Bei umfangreichen Listen kann es eine Arbeitserleichterung sein, die Kostenstellen in einem Programm
wie Excel zu editieren. Gehen Sie wie folgt vor, um diesen Vorgang durchzufihren:

1.

2.

Im Menl > Finance > Kostenstellen wahlen und die entsprechenden Kostenstellen markieren
Im Menu Datei/Ablage > Datenexport > Datenexport... wahlen

Im Dialog Datenexport die zu exportierenden Merkmale durch Hinzuftigen >> wahlen

Auf Exportieren klicken und im erscheinenden Dateidialog den Export speichern

Die Export-Datei in einem Tabellenkalkulationsprogramm wie z.B. Excel 0ffnen

(Excel:) Nach der Spalte Kostenstelle eine Spalte fur die Umbenennung einfligen

(Excel:) In diese Spalte die neuen Namen der Kostenstelle eintragen

(Excel:) Diese Tabelle im Dateiformat Text (Tab-getrennt) speichern
Im MenU > Finance > Kostenstellen wahlen und in der Liste im Aktionsmenu Kostenstellen
konvertieren... wahlen

Version 26 | Stand 07/2026 | Seite 285



Handbuch TOPIX Finanzbuchhaltung TOPIX

10. Auf Tabelle laden klicken

11. Im Dateidialog die in Excel bearbeitete Tabelle wahlen
Im Dialog erscheint nun die Liste mit den alten und den neuen Bezeichnungen.

12. Auf @ Fertia yiicken

Nach diesem Vorgang finden Sie die geanderten Kostenstellen in den entsprechenden Gruppen und
Hierarchien sowie in den Auswertungen der Arbeitsblatter.

Kostenstellengruppen oder Multiple Kostenstellen

So finden Sie alle bereits definierten Kostenstellengruppen:

Im Menl Finance > Kostenstellengruppen wahlen

Kostenstellengruppen (0 in 4 von 4) #2

£ Aktion Bt Drucken == Alle = Auswahl O Finden @ 2 »

M Kostenstellensumme

Kostenstellengruppen ermoglichen das logische Verbinden von zusammengehorigen Kostenstellen. Einmal
vom Anwender definiert, stehen die Kostenstellengruppen in den Auswertungsdialogen Bilanz und GuV zur
Verfugung.

Kostenstellengruppen sind mit einem Gruppennamen und mit einem Attribut versehen. Das Attribut kann
vom Anwender nicht eingegeben oder verandert werden. Es dient zur Unterscheidung von systemeigenen
und benutzerdefinierten Kostenstellengruppen.

Kostenstellengruppe 'ohne Admin' bearbeiten #3

OPIX ° Fertig ° Neu H Sichern ° Abbrechen ° Aktion E( Drucken |< ‘

Grunddaten

ohne Admin

QT 4

w

Kostenstellen

Zugeordnete Kostenstellen [+]

)

Kostenstelle Anteil
200 40,00%
300 60,00%

*v
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Erstellen einer Kostenstellengruppe

Klicken Sie © neu , um eine Kostenstellengruppe zu erstellen
Geben Sie eine Bezeichnung im Feld Gruppenname ein

Klicken Sie das Plus im Bereich Kostenstellen, im ersten freien Feld geben Sie

Leertaste =l (Mac)bzw. = (Win) ein
Klicken Sie in der Liste der Kostenstellen eine an
Im Feld % geben Sie einen prozentualen Anteil ein

Fur weitere Kostenstellen wiederholen Sie die Schritte

Klicken Sie @ Fertig

Verteilungsschlissel

Wie Sie sehen, konnen Sie der Kostenstellengruppe einen Verteilungsschlussel zuordnen. Obiges Bild zeigt
die Werte, die sich aus Buchungen auf diese Kostenstellengruppe ergeben: 40 % sind der Kostenstelle 200
zugeordnet und 60 % der Kostenstelle 300. Sofern die Verteilung konstant bleibt, kdnnen Sie hier einfach
Buchungen bei der Beleg- oder Stapelbelegerfassung auf mehrere Kostenstellen aufteilen.

[ Achtung |
Die Kostenstellensumme kann 100 nicht Uberschreiten, da 100% nicht Uberschreitbar ist.
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Drucken einer Ubersicht der Kostenstellengruppe
Klicken Sie die Schaltflache Drucken
TOPIX zeigt anschlieBend den folgenden Dialog:

Kostenstellengruppen drucken

7
g‘j Kostenstellengruppen

Demo-Firma

Sys|Name

= iAlle Kostenstellen
Ost
West

Optionen
 standardausdruck
Erweiterter Ausdruck

(®)Hilfe Abbrechen ([N TSN

Klicken Sie OK

Die Liste aller erstellten Kostenstellengruppen wird erstellt:

Kostenstellengruppen (4 von 4) Ben1
Meine Firma SKR04 24.10.2024 - 11:04:31
Seite 1
Attribute |Gruppenname M Kostenstellensumme
Alle Kostenstellen v
Keine Kostenstelle v
Abteilungen 100,00%
ohne Admin 100,00%

Die systemeigenen Gruppen sind durch einen Punkt in der Spalte Attribute erkenntlich.
Die manuell vom Benutzer erstellten Gruppen flihren in der Spalte Kostenstellensumme die Summe der

prozentualen Aufteilung aller enthaltenen Kostenstellen.
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Kostenstellenauszug

Der Kostenstellenauszug ist mit einem Kontoauszug vergleichbar. Inm liegt die Kostenstelle fur alle
Auswertungen zu Grunde.

Bei Zuordnung einer Kostenstelle zu einem Projekt oder einer Abteilung kdnnen alle buchhalterischen
Vorgange Uber einen entsprechenden Kostenstellenauszug ermittelt werden.

Der Kostenstellenauszug weist alle Buchungen aus, die innerhalb eines bestimmten Zeitraumes auf eine
Kostenstelle gebucht wurden. Zusatzlich beinhaltet er alte und neue Jahres— und Perioden- verkehrszahlen
und den Eroffnungsbilanzsaldo.

Zum Druck eines Kostenstellenauszugs gehen Sie wie folgt vor:

Im Menu Controlling > Finance > Kostenstellenauszug im Bereich Auswertungen classic wahlen
Im Druckdialog die benotigten Informationen eingeben:

Kostenstellenauszug

Kostenstellen Zeitraum
Periode 23 - Jahr &
O
ok 01.01.2023 Bis 31.12.2023
Wahrung
Gruppe Salder auto (@ Posten auto
Optionen

Kontenzwischensummen
Konten

o

Textdatei erzeugen

Kostenstellen verdichten
Gruppe

@ Hilfe E Abbrechen

Die Kostenstellen durch Eingabe in die Kostenstellen-Felder Von und Bis eingeben oder in der
Kostenstellen-Option Gruppe die gewlinschte(n) Kostenstelle(n) wahlen

Den Zeitraum festlegen: Entweder Periode wahlen oder die Zeitraum-Felder Von und Bis flllen

Die Konten durch Eingabe in die Konten-Felder Von und Bis eingeben oder in der Konten-Option
Gruppe die gewlinschten Konten wahlen
Ggf. weitere Optionen markieren und OK klicken

Im Anschluss an die Bestatigung des Dialogs flir das Papierformat wird die Auswertung gedruckt.
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Sind mehrere Kostenstellen angegeben bzw. eine Kostenstellengruppe, wird pro Kostenstelle ein Druck
erfolgen.

Drucken einer Ubersicht der Kostenstellengruppe

In der Befehlsleiste M Drucken yijicken

TOPIX zeigt nach der Betatigung dieser Schaltflache den folgenden Dialog:

Kostenstellengruppen drucken

Kostenstellengruppen
Demo-Firma
Sys|Name

= iAlle Kostenstellen
Ost
West

Optionen
) standardausdruck
Erweiterter Ausdruck

(®)Hilfe Abbrechen (TSN

Nach Klick auf OK wird die Liste der Kostenstellengruppen gedruckt.

Kostenstellengruppen (4 von 4) Ben1
Meine Firma SKR04 24.10.2024 - 11:04:31
Seite 1
Attribute |Gruppenname M Kostenstellensumme
Alle Kostenstellen v
Keine Kostenstelle v
Abteilungen 100,00%
ohne Admin 100,00%

Die TOPIX-internen Kostenstellengruppen sind an dem Punkt in der Spalte Attribute zu erkennen.
Die manuell erstellten Kostenstellengruppen weisen demgegentber eine Kostenstellensumme in Prozent
aus.
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Kostenstellengruppen in der Buchung zuordnen

Die Eingabe haufig wiederkehrender Aufteilungen kann durch Erstellung einer Kostenstellengruppe und
dortiger Hinterlegung eines Verteilungsschllssels wesentlich vereinfacht werden.

Zur Erstellung und Hinterlegung eines Verteilungsschllssels erhalten Sie Informationen im Abschnitt
Kostenstellengruppen siehe oben.

Um eine Kostenstellengruppe in der Buchungsmaske zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Beleg erfassen

Postennummer

LI @rertic @ Neu B sichen @) Abbrechen X Aktion PB4 Drucken
* Grunddaten Konditionen Steuervorfall KLR Buchungshinweise
@ 23080002 02082023 & 8 @
11800 rung EUR
E Bank Storno Gesperrt
! 23080002 Brutto
Buchung von Miete
Buchungen
Konto Datum Code Betrag EUR
6310 02.08.2023 09* 2.500,00s 23080002
2.500,00S 399,165

B B~ G- B M

Wiederkehrender Beleg

Posten im Gegenkonto

Vorschlége aus Buchung

Postennummer kopieren

2.664,75H 1 ©

Buchungstext Kostenstelle Postengruppe

Buchung von Miete

2.500,00H
5.164,75H

2. Einfligemarke in das Feld Kostenstelle derjenigen Buchung bewegen, die Sie aufteilen mdochten:

Buchungen
Konto Datum Code Betrag EUR Postennummer
6310 02.08.2023 09* 2.500,008 23080002

2.664,75H

x 0
Buchungstext Kostenstelle Postengruppe

Buchung von Miete

3. Das Zeichen * eingeben (ist auch auf dem Zahlenblock eingebbar). Mit Drlicken der Tabulatortaste
werden alle Eintrage im Bereich Kostenstellengruppen angezeigt, der gewiinschte kann ausgewahlt

werden.
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[ ] @ Kostenstellengruppe auswahlen (2)

Gruppenname A
Abteilungen

ohne Admin

Abbrechen

Alternativ kann direkt hinter Eingabe des Sternchens der Name der Kostenstellengruppe eingegeben
werden.

Falls eine Kostenstellengruppe mit der eingegebenen Bezeichnung angelegt ist, wird die
Kostenstellenaufteilung der Buchung entsprechend dem in der Kostenstellengruppe hinterlegten
Verteilungsschlussel durchgefuhrt und - wie gewohnt bei Kostenstellenaufteilungen - ein Punkt e in das
Feld Kostenstelle gesetzt.

Buchungen

2.664,75H & ©
Konto Datum Code Betrag EUR Postennummer Buchungstext Kostenstelle Postengruppe

6310 02.08.2023 09* 2.500,008 23080002 Buchung von Miete

Sie kdnnen anschlieBend eine Prifung durchflihren mittels Klick auf das Zahnrad und darin auf

Kostenaufteilung bearbeiten. Alternativ wahlen Sie die Tastenkombination cmd & P (vac 0S)
bzw, St & P windows).

Sie kdnnen in der Maske Aderungen an der Aufteilung vornehmen:
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O Kostenaufteilung

Stapelbelegposition

Kontonummer 6310 Miete (unbewegliche Wirtschafts¢

Nettobetrag

Postennummer 23080002 USt-Code 1 %
USt-Betrag 399 EUR
Bruttobetrag 500,0C EUR
Kostenstellenaufteilung [+] )
| | Kostenstelle Bezeichnung Kostentrager Prozent Betrag
200 Vertrieb 40,00 840,34S
300 Fertigung 60,00 1.260,50S
sobrecnen (GKIND
Kostenstellenaufteilung [+ ]
Kostenstelle Bezeichnung Kostentrager Prozent Betrag
200 Vertrieb 45 945,38S
300 Fertigung 55,00 1.155,46S
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Uber das Menii kann der Bereich Postenpflege direkt aufgerufen werden. Die Ansicht der Postenpflege ist
identisch mit der Ansicht im Bereich Konten. Im Unterschied zum Bereich Konten kann im Bereich
Postenpflege ausgeziffert werden, das bedeutet Rechnungen und zugehorige Zahlungen aus den Offenen
Posten herausnehmen.

Dieser Bereich liefert zunachst eine Aufstellung aller Konten. Die Aufstellung kann eingeschrankt werden
durch Longclick auf Finden. Im Pulldown-Ment kann nach Debitoren, Kreditoren, Sachkonten und weiteren
Auswahlen gesucht werden. Das Ergebnis wird in die Liste gestellt.

,Q Finden

Finden...
Erweiterte Suche...
Datenbanksuche...

Standardsuche ausfiihren
Heute erstellt
Heute geandert

Kreditoren
Personenkonten

Anlagekonten
Geldkonten - Bank
Verrechnungskonten
Sonstige Sachkonten
Vortragskonten
Umsatzsteuerkonten

Erloskonten
Aufwandskonten
Personalaufwandskonten
Steuerkonten

Statistische Konten

Sachkonten
Erfolgskonten
Bilanzkonten
Geldkonten

Um die korrespondierenden Buchungen, z.B. zur Rechnung und zur Bezahlung von Waren automatisch
finden zu kdnnen, bedient sich TOPIX folgender Zusatzinformationen, die mit jeder Buchung mitgefuhrt
werden:

1. Die Postengruppe fasst eine Anzahl von Buchungen (und Belegen) zusammen. Dies kann z.B. ein
Kostentrager oder ein Projekt sein, das Uber eine Zeitspanne hinweg diverse Buchungen bewirkt.

ELMYTF  Eine Eingabe in dieses Feld kann im Zusatzmodul Kostenrechnung verarbeitet werden,
insbesondere ist eine Eingabe sinnvoll, selbst wenn Sie erst zu einem spateren Zeitpunkt mit
der Kostenrechnung arbeiten mochten.
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2. Die Postennummer kennzeichnet jeden einzelnen Vorgang zu einer Postengruppe. In der Regel wird in
die Postennummer die Rechnungsnummer eingetragen, jedoch steht die Verwendung dem Anwender
frei. So eignet sich die Postennummer auch zur Kennzeichnung von Teilauftragen innerhalb von
Auftragen.

Ausziffern

Durch das Ausziffern werden zusammengehdrige Buchungen, also Buchungen zu einem Konto, welche die
gleiche Postengruppe und gleiche Postennummer betreffen und deren Betrage sich gegenseitig auf-
heben, markiert und damit zusammengefasst. Ausgezifferte Buchungen erscheinen nicht mehr in der Liste
der offenen Posten. Sie konnen mit Klick auf das Auge und darin Alle Buchungen wieder mit angezeigt
werden.

Postenpflege '10019 - Marlies Michta' bearbeiten (1/13) #2

LI @ rertig B sichern @ Abbrechen X Aktion B Drucken » ~

L
a
w

Postenpflege

)

Aktuelle Posten - OPOS (0/0 von 5)

Finden,

Datum AZ soll Haben USt-/Skontobetrag Buchungstext us | sy )

Nur offene Posten

Nur ausgezifferte Posten

B Y W

-
=
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Manuelles Ausziffern

Beim manuellen Ausziffern wahlt der Anwender selbst die zusammengehdrigen Buchungen.
Hierzu wird zunachst per Doppelklick das betreffende Konto der noch nicht ausgezifferten Buchungen
geoffnet. In der Liste werden nun zusammengehorige Buchungen ausgewahlt. Mit Klick auf das "Plus"

werden diese ausgeziffert.

So ziffern Sie aus:

Postenpflege ‘70050 - INGRAM MICRO DISTRIBUTION GMBH' bearbeiten #2

LIV @ rertio B sich © Abbrechen £ Aktion B4 Drucken M 4 » )l
Grunddate
70050

Postenpflege

Aktuelle Posten - In Bearbeitung (2/2 von 2)
Datum AZ Postengruppe Soll
24.02.2023 0. 230244554 240800002
05.03.2023 0 230244554 Bank230305 4.722,29

Haben | Buchungstext
4.722,29 «
ZA Ingram Micro

Markieren Sie die Zeile des Rechnungspostens sowie den Posten der Zahlung.

Klicken Sie das Plus oberhalb der Buchungszeilen.

Gehen Soll- und Haben-Betrag auf Null auf, verschwinden die Zeilen im Hintergrund.

Postenpflege ‘70050 ~ INGRAM MICRO DISTRIBUTION GMBH' bearbeiten #2

DY @ rertig B sichen @ Avbrechen £X Axtion 184 Drucken 4 4 » )l
* Grunddat:
@ 70050
w Postenpflege
[=] Aktuelle Posten - In Bearbeitung (2/2 von 2)
Datum AZ Postengruppe Soll
P 20022023 0 230244554 240800002
05.03.2023 0 230244554 Bank230305 4.722,29

Aktuelle Posten - In Bearbeitung (0/0 von 2)

Datum AZ grupp soll

B Y W

Haben Buchungstext
4.722,29 «

ZA Ingram Micro

Haben Buchungstext

Wenngleich bei dem manuellen Auszifferungsvorgang Postengruppe und Postennummer der

einzelnen Buchungen nicht Gbereinzustimmen haben, so missen die Betrdge dennoch auf
Null aufgehen, um ausgeziffert werden zu konnen.
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Gehen die markierten Posten nicht auf Null auf, meldet dies TOPIX:

Abbrechen

Nach Bestatigung mit Klick auf "OK" kénnen Sie in der Umbuchungsmaske Anderungen bzw. Ergdnzungen

vornehmen:
Posten ausgleichenfumbuchen
Konto 4 Biiro-Meister
Posten 23020045 Verrechnung mit Restsaldo
Belegnu r Buchungshinweis
Buchungstext Umbuchung
Gegenkonto £ 5736 Erhaltene Skonti 19 % Vorsteuer
Buchdatum 10.02.2023 &

09* Vorsteuer 19%

Betrag 7,14H WKZ

Belegdatum = Buchdatum

Mit Klick auf "Umbuchen"” wird eine weitere Buchungszeile im Konto hinzugeflgt:
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eoe '70010 - Biiro-Meister" #2
L0 @ rertig B sichem @ Abbrechen £x Aktion B4 Drucken M4 € » )l ~
* Grunddaten
@ 170010
7
w Postenpflege
o Aktuelle Posten - Alle (0/3 von 2) @
&

Datum AZ Postengruppe Soll Haben Buchungstext
10.02.2023 204 7,

#

10.02.2023 204
01.02.2023 204

Sie beinhaltet den Skontobetrag und im Buchungstext ist "Umbuchung" eingetragen.

Buchungen finden und bearbeiten

Innerhalb des Programmbereichs Postenpflege lassen sich Buchungen suchen, anzeigen und bearbeiten:
Dabei kOnnen Postengruppe und Postennummer geandert werden, um z.B. eine automatische
Auszifferung zu unterstitzen.

Mit der Klick auf das Auge und darin auf Finden lassen sich auch bereits ausgezifferte Buchungen des
geoffneten Kontos anzeigen.

(@] Postenpflege finden
Buchung Kontoart
Belegnummer Buchungstext D = Debitor
K = Kreditor
Belegtext Kostenstelle S = Sachkonten
Journalnummer Dimension9
Postennummer

Postengruppe

Buchungsdatum von Erzeugt am
bis
Kontonummer Auszifferung |
* Q ° Gegenkonto Kennzeichen
. USt—Code USt—Kennzeichen

Finden...

Betrag Haben
Alle anzeigen Betrag Soll

Nur offene Posten s
Fremdbetrag

Nur ausgezifferte Posten Betrag Skonto

Markierte anzeigen

Belege anzeigen... (PHilfe  In allen Daten suchen e TR Finden |

™

Diese Maske entspricht der Maske im Bereich Buchungen.
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Auszifferung l6sen

Wurde automatisch oder manuell falsch ausgeziffert, lasst sich die Auszifferung wieder l0sen. Hierzu muss
eine Buchung innerhalb der ausgezifferten Buchungen in der Liste innerhalb eines Kontos gewahlt werden.

Der Klick auf den Papierkorb entfernt anschlieBend das Auszifferungskennzeichen aller zugehorigen
Buchungen.

Postenpflege '70050 ~ INGRAM MICRO DISTRIBUTION GMBH' bearbeiten (4/14) #2

(LY @ Ferti 8 sichem @) Abbrechen 2 Aktion J Drucken 4 4 » )l ~
Grunddaten
e 70050 Kreditor EUR 07 Sk
INGRAM MICRO DISTRIBUTION GMBH PC1

u INGRAM MICRO DISTRIB N PCa J )

- Postenpflege

(=] Aktuelle Posten - Alle (1/2 von 2) e
Datum AZ Soll Haben Buchungstext

r 614 [230244554 Bank230305 4.722,29 ZA Ingram Micro
24.02.2023 614 [230244554 240800002 4.722,29 «

Eventuell empfiehlt es sich, vor dem LOsen nach der Auszifferungsnummer zu suchen.
Siehe vorherigen Abschnitt.

Postenliste drucken

Aus der Ubersichtsliste kann iber das Drucken-Menii die Postenliste gedruckt werden.

Postenpflege (0 in 4 von 1.659) #2

£X Aktion I Orucken == Alle = Auswahl L Finden e 2

Liste drucken. OP WKz Saldo 23 Saldo 24  USt-Code
Bericht drucken,

Kontoauszu 9...

Saldenliste. EUR
i
nliste.

70010

P ¥ ® 4

GuV...
Bilanz...
Flexible Auswertungen...

Saldenbestatigung drucken...
Spendenbescheinigung drucken,

=
y2
88

Mutationsliste...
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Zusatzlich kann eine Kontenubersicht mit allen Positionen gedruckt werden.

Postenpflege (0 in 4 von 1.669) #2

£ Aktion B Drucken S Alle == Auswahl 0 Finden @ 2 17
Konto Bezeichnung Liste drucken... OP WKz Saldo 23 Saldo 24  USt-Code
Bericht drucken...
10019 Marlies Michta EUR 0,00 0,00
11054 AT kunde EUR 0,00 5.500,008
70050 INGRAM MICRO DISTRIBUTION GMBH EUR 0,00 0,00
- Kontoauszug...
70010 Biro-Meister Saldenliste... EUR 0,00 0,00
=] Postenliste..
Guv..
- Bilanz...
-

*

Saldenbestatigung drucken...
Spendenbescheinigung drucken...

Mutationsliste...

Wahlen Sie dazu im Drucken-Menu Flexible Auswertungen...

und im folgenden Dialog wahlen Sie die gewiinschte Periode und klicken OK.

Flexible Auswertungen

Zeitraum Konten

Periode 23 - Jahr Von

Von 01.01.2023 Bis 31.12.2023 Bis

Abschluss Steuerabschluss s © Angezeigte Konten
Berichte

Gruppe Alle Konten
Konteniibersicht mit Positionen Bilanz
BWAO1 (A=Kostenstatistik)
BWAO1 (B=Kapitalverw.)
BWAO1 (C=Liquiditat)
Debitoren
Erfolgskonten
Geldkonten
Guv
Kreditoren
Personenkonten

Optionen
Sachkonten

Textdatei erzeugen
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Die Konten werden untereinander aufgefuhrt:

Meine Firma SKR04 Konteniibersicht Freie Auswahl
x sortiert nach Kontonummer und Kostenstelle und Buchungsdatum x
Datum Postennummer  Konto Gegen-Kto  Beleg-Nr Ust-/Skto-Betrag Postengruppe Soll Haben
03.01.23 230100001 10019 4400 240800001 1 x Holztisch ———— 165,308 1.035,308 0,00
03.01.23 230100001 10019 4400 240800001 6 x Stuhl ——— 202,928 1.270,928 0,00
03.01.23 230100001 10019 4200 1 25 x Mo i ———— 8,46S 52,965 0,00
22.01.23 230100001 10019 1800 240800001 Auszug 22/01 — 0,00 0,00 2.288,40H
22.01.23 230100001 10019 4736 240800001 Umbuchung e 11,30H 0,00 70,78H
Kostenstelle =-----— 2.359,188 2.359,18H

Konto 10019 2.359,188 2.359,18H

® TOPIX Business Software AG  V:M-24.001.11d9 |[M| Ben1 | 30.10.24 | 17:03 Kontentbersicht mit Positionen V:1.0  Seite 1

Meine Firma SKR04 Konteniibersicht Freie Auswahl
x sortiert nach Kontonummer und Kostenstelle und Buchungsdatum x
Datum  Postennummer Konto Gegen-Kto  Beleg-Nr Ust-/Skto-Betrag Postengruppe Soll Haben
04.04.23 rg040023 11054 4125 240800001 AT kunde 04.04.23 — 0,00 5.500,008 0,00
Kostenstellg ~-=-==— 5.500,008 0,00

Konto 11054 5.500,008 0,00

Offene Posten eines Kontos

In der Ubersichtsliste kénnen Sie mit Longclick auf Finden speziell nur Debitoren, nur Kreditoren oder nur
Personenkonten (Debitoren und Kreditoren) aufrufen:

Postenpflege (0 in 13 von 1.659) #2

E Auswahl ,Q Finden

e ¢ Finden...
Erweiterte Suche...

IARLIES Datenbanksuche...

Standardsuche ausflihren
Heute erstellt
AICRO DISTRIB Heute gedndert

[STER Debitoren O®D
Kreditoren
Personenkonten
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Des Weiteren kann Uiber den Longclick auf Finden nach einzelnen Kontenklassen und -arten gesucht
werden:

L Finden

4

Finden...
Erweiterte Suche...
Datenbanksuche...

Standardsuche ausfihren
Heute erstellt
Heute geandert

Debitoren
Kreditoren

Personenkonten

Anlagekonten
Geldkonten - Bank
Verrechnungskonten
Sonstige Sachkonten
Vortragskonten
Umsatzsteuerkonten

Erloskonten
Aufwandskonten
Personalaufwandskonten
Steuerkonten

Statistische Konten

Sachkonten
Erfolgskonten
Bilanzkonten
Geldkonten

Offnen Sie ein Konto per Doppelklick, um die noch offenen Posten zu priifen.

Oberhalb der aktuellen Posten finden Sie am rechten Rand das Auge. Per Longclick kann hier zwischen

verschiedenen Ansichten gewechselt werden:

@

Finden...

Alle anzeigen
Nur offene Posten

Nur ausgezifferte Posten
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Sind alle Posten bereits ausgeziffert, werden sie ausgeblendet und die Postenliste ist leer. Mit Klick auf das
Auge und darin auf Alle anzeigen, werden sie wieder in den Vordergrund geholt. Bei sehr vielen Posten
kann es hilfreich sein, sich Nur offene Posten bzw. Nur ausgezifferte Posten anzeigen zu lassen.

Die Spalten konnen auch hier erweitert oder verringert werden, so dass Sie immer die fur Sie wichtigsten
Details in der Liste stehen haben.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Titelzeile, um die Spalten zu aktivieren oder zu deaktivieren.
Die Auswahl kann jederzeit wieder auf den Standard zurtick gesetzt werden mit Klick auf Spalten
zurticksetzen am Ende der Liste.

Postenpflege

Aktuelle Posten - OPOS (0/0 von 5)

Datum =0 AT Teeeeaien
v AZ

v Belegnummer
Buchungshinweis

v Buchungstext

v Datum
Dimension9
Erzeugt am
Freifeld A40 01
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03
Freifeld Real 01
Freifeld Real 02

v Gegenkonto

v Gesperrt

v Haben
Haben FW

v Journalnr.
Kennzeichen

v Kostenstelle
Leistungsdatum
LKZ
Nettodatum
Periode
Postengruppe

v Postennummer
Rech Datum
Skontodatum
Skontosatz

v Soll
Soll FW

v USt-/Skontobetrag
USt-/Skontobetrag in FW

v USt-Code
Verfolgung
WKZ

v Zahlungsart

Spalten zurlicksetzen

v AZ

v Belegnummer
Buchungshinweis

v Buchungstext

v Datum
Dimension9
Erzeugt am
Freifeld A40 01
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03
Freifeld Real 01
Freifeld Real 02

v Gegenkonto

v Gesperrt

v Haben
Haben FW

v Journalnr.
Kennzeichen

v Kostenstelle
Leistungsdatum
LKZ
Nettodatum
Periode
Postengruppe

v Postennummer
Rech Datum
Skontodatum
Skontosatz

v Soll
Soll FW

v USt-/Skontobetrag
USt-/Skontobetrag in FW

v USt-Code
Verfolgung
WKZ

v Zahlungsart

v AZ

v Belegnummer

Buchungshinweis

v Buchungstext

v Datum
Dimension9
Erzeugt am
Freifeld A40 01
Freifeld A40 02
Freifeld A40 03
Freifeld Real 01
Freifeld Real 02
Gegenkonto
Gesperrt

v Haben
Haben FW
Journalnr.
Kennzeichen
Kostenstelle
Leistungsdatum
LKZ
Nettodatum
Periode
Postengruppe

v Postennummer
Rech Datum
Skontodatum
Skontosatz

v Soll
Soll FW

USt-/Skontobetrag
USt-/Skontobetrag in FW

USt-Code
Verfolgung
WKZ
Zahlungsart

Spalten zuriicksetzen
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Die Bedeutung der Standard-Spalten:

AZ Das Auszifferungskennzeichen der Buchung. Eine Zahl bedeutet, dass die Buchung
bereits ausgeziffert ist. Die Auszifferung einer Buchung lasst sich jedoch wieder I6sen.

Belegnummer Die Nummer des Beleges, innerhalb dessen der Posten gebucht wurde.
Bei Ausgangsrechnungen entspricht die Belegnummer in der Regel der
Postennummer, bei Eingangsrechnungen kann in der Belegnummer ein eigener
Belegnummernkreis gebildet oder die Rechnungsnummer der Eingangsrechnung
eingegeben werden.

Buchungstext Der Buchungstext des Postens

Datum Das Buchdatum der angezeigten Buchung

Haben Der Habenbetrag des Postens

Postennummer Die Postennummer (Rechnungsnummer) des Postens. Diese Kennzeichnung wird bei
Zahlungs- oder Mahnvorschlagen als Referenz verwendet. Buchungen mit derselben
Postennummer werden gepruft und automatisch ausgeziffert, sobald alle Buchungen
dieser Postennummer die Summe 0 ergeben.

Soll Der Sollbetrag des Postens

Zahlungsart Die Zahlungskonditionen des Postens
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Die Auswertungen fir die Finanzbuchhaltung wurden stark verbessert und kénnen in den TOPIX
Dokumentationen unter "Finanzbuchhaltung Auswertungen" sowie "Finanzbuchhaltung Auswertungen
Tutorial" eingesehen werden.

https://www.topix.de/de/dokumentation.html

@I Bitte beachten Sie, dass diese Anleitungen flr "TOPIX classic” erstellt wurden.
Screenshots und Beschreibungen konnen daher abweichen.
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= Datumsbesonderheiten
= Stapel- und Belegerfassungshilfe




12.1 .-

Datumsbesonderheiten

Belegdatum, Buchdatum, Falligkeitsdatum
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Belegdatum
Beim Neuanlegen einer Buchungszeile wird automatisch das Belegdatum eingetragen. Das Buchdatum

MUSS nur neu eingegeben werden, falls es vom Belegdatum abweicht.

Buchdatum

Bei Neuanlage einer Buchungszeile ist das Buchdatum nur einzugeben, wenn es vom Belegdatum
abweicht. Offenkundig wird dieser Unterschied im Kassenbuch eines Monats. Dieses wird gewohnlich in
einem Beleg erfasst, wobei das Belegdatum des erfassten Belegs dem Monatsultimo bzw. dem Tag des
Kassenabschlusses im Monat entspricht. Die einzelnen Bewegungen der Kasse im Laufe des Monats
werden zu ihren tatsachlichen Datumswerten, dem Buchdatum, auf den jeweiligen Konten wertgestellt.
Ein Beleg kann Buchungen mit verschiedenen Buchdaten enthalten. Im Falle eines fehlenden Gegenkontos
mussen diese Buchungen zu jedem Buchdatum und zu jeder Kostenstelle in sich abgeschlossen sein, also
auf Null aufgehen.

@ISO Die Buchdaten eines Belegs dirfen nur innerhalb eines Wirtschaftsjahres liegen.

Falligkeitsdatum
Ebenso ist das Buchdatum nicht zu verwechseln mit dem Zahlungsziel oder Falligkeitsdatum einer

Rechnung. Das Falligkeitsdatum ist von den Zahlungskonditionen der Debitoren und Kreditoren abhangig.

@I Buchdatum + Zahlungsziel = Falligkeitsdatum

Datums-Automatik
Die Datumsautomatik ist in allen Feldern wirksam, wo ein Datum eingegeben werden kann, insbesondere

auch in den Druckdialogen zur Erstellung von Auswertungen.
TOPIX erganzt die Eingabe eines Datums innerhalb der Belegerfassung automatisch auf Basis des
aktuellen Datums. So wird die Eingabe 4.4. oder 4 automatisch zu z.B. 4.4.2023 erganzt.

+

Ist das Datumsfeld aktiviert, d.h. farbig unterlegt, kann durch Driicken von bzw. ~ im Ziffernblock

das dargestellte Datum tageweise vor- oder zuriickgeandert werden.

@I Die Umwandlung erfolgt rechnerisch ohne Priifung, so dass die Eingabe 51.7.2023 erlaubt
ist. Dieser 51. Tag des Jahres wird in 20.2.2023 umgerechnet.

Zweistellige Jahr-Eingaben von 50 bis 99 gehoren zum 20. Jahrhundert und 00 bis 49 zum 21. Jahrhundert.
Auch die Eingabe ohne Punkt und Komma, z.B. 040423, erganzt das Datum, hier 4.4.2023 durch
Punkttrenner vor und nach der Monatsangabe.
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Die nachfolgenden Kiirzel sind ebenfalls in der Datums-Automatik aktiv:

g gestern

vg vorgestern

wg vorvorgestern

h heute

m morgen

um ubermorgen

udm Uberlibermorgen
adm Anfang des Monats
edm Ende des Monats

ami..am12 Anf. Januar ..Anf. Dezember
em1..em12 Ende Januar ..Ende Dezember
aqi1..aqg4  Anf 1.Quartal ..Anf. 4. Quartal
eq1..eq4  Ende 1.Quartal ..Ende 4. Quartal
adj Anfang des Jahres

edj Ende des Jahres

ah1..ah2 Anf. 1. Hj.. Anf. 2. Hj

eh1..eh2 Ende 1. Hj..Ende 2. Hj

em11-14 14 Tage vor Ende November
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Stapel- und
Belegerfassungshilfe

Belege komfortabel erfassen
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Im Unterschied zu TOPIX classic mit der ein-, zwei- und dreizeiligen Ansicht im Stapelbeleg konnen in
TOPIX Neu alle Felder in Spalten gleichzeitig eingeblendet werden. Die Spalten kdnnen nach Bedarf ein-
und abgeschaltet werden. Fur alle Buchungen ist die Darstellung daher identisch, ob mit Kostenstellen
oder mit Fremdwahrung gebucht wird oder nicht.

Belegkopf

Debitor

Folgende Felder sind nacheinander zu erfassen:

Belegnummer Die Belegnummer hilft bei der Organisation der Belege.
Bei Ausgangsrechnungen wird normalerweise die Rechnungsnummer
eingetragen.

Belegdatum Rechnungsdatum (kann bei Abgrenzungen vom Buchdatum abweichen)

Gegenkonto Debitorenkonto (Eingabe auch tUber Suchname maoglich)

Postennummer Rechnungsnummer, wichtig flir Zahlungen/Mahnungen und Offene-Posten-Listen.
Der Eintrag im Feld Postennummer wird automatisch aus dem Feld Belegnummer
ubernommen.

Kreditor

Unterscheidung nur in Bezug auf die Belegnummer:

Belegnummer S. auch Debitoren: Entweder die Rechnungsnummer des Lieferanten oder eigener
Nummernkreis nur flr Eingangsrechnungen. Bleibt dieses Feld leer, wird durch
den Buchungsvorgang die Journalnummer eingetragen.

Belegdatum Rechnungsdatum (kann bei Abgrenzungen vom Buchdatum abweichen)
Gegenkonto Kreditorenkonto (Eingabe auch tber Suchname maglich)
Postennummer Rechnungsnummer der Eingangsrechnung, wichtig flir Zahlungen/Mahnungen und

Offene-Posten-Listen.
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Buchungszeilen

Konto Kontobezeichnung wird angezeigt

Datum Buchdatum = Wertstellung in den Auswertungen

Code = USt-Code flr automatische Steuerberechnung

Betrag (Umsatzsteuer wird aufgrund des USt- Codes automatisch berechnet und
eingetragen) manuelle Eingabe nicht vorgesehen

WKz Wahrungskennzeichen

Postennummer = wahlweise Artikelnummer oder Postennummer freibleibend

AB Verbindung zu einem Anlagegut. N = Neuanlage

Buchungstext Artikelnummer oder individueller Text

Kostenstelle

Postengruppe

bzw. Kostentrager

Einblendung weiterer Spalten:

LKZ Landeskennzeichen (Modul Kostenrechnung)

Dimension 9 (Modul Kostenrechnung)

Betrag FW Wert der Buchung in Fremdwahrung

WKz2 Wahrungskennzeichen der Originalwahrung der Buchung
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Konto

Gibt es einen bereits gebuchten Rechnungsbeleg, kann im Feld Konto mit der Sternchen-Funktion
gearbeitet werden: Bei Eingabe der Rechnungsnummer mit vorangestelltem Sternchen sucht TOPIX,
ob es einen Beleg mit dieser Rechnungsnummer gibt und 6ffnet dann ein Dialogfenster, in dem der
gewlnschte Beleg zusammenfassend dargestellt wird:

Fertig

Grunddaten Konditionen

mir

Belegtext

Buchungen

to

*AR-00037

Neu Abbrechen Aktion Drucken =
Steuervorfall KLR Buchungshinweise
Bank230530 Beleadatum 130.05.2023
{1800 Zahlungsausgleich
1500
Bank Unbekannter Beleg in EUR
Bank230530 Kontonumme 10040 Produktion Gmb

ZE Produktion

ezei hg

Zahlbetrag 497,99H EUR

‘ Gebiihren 0,00 EUR
A trag 497,99H EUR S toante 0,00 EU
egd E

Zusammenfassung in EUR

Zahlungsvorgang 497,99H EUR Skontoante 0,00 EUR

trag 497,99H EUR
Rechnungsante 0,00 EUR Rechnungsbetrac 497,99S EUR
Abbrechen

AR-00037

Rechnungsbetrag 497,99S EUR Skontoante 0,00 EUR

Bank - Zahlungsausgleich in EUR

aldo

In diesem Dialogfenster kbnnen Anpassungen vorgenommen werden, z.B. kann eine Bankgebuhr flr eine
Zahlung in Fremdwahrung eingetragen werden. Ist die Anpassung abgeschlossen bzw. ist nichts
anzupassen, kann das Fenster mit OK bestatigt werden.
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Mit der Eingabe von mindestens 3 Ziffern und anschlieBendem Driicken von = (Mac) bzw. i
(Windows) wird die Liste aller offenen Rechnungen angezeigt, die mit den eingegeben drei Zeichen
beginnen:

Fertig Neu Sichern Abbrechen Aktion Drucken ST s s
[ ] [ ] Beleg auswihlen (2)

Grunddaten Konditionen Steuervorfall

Belegnummer Bank230530 Postennr. legd k Belegtext I Fw
K 11800 = i AR-00029 01.03.2023 10016 HaiBike 14.396,00S AR-00029
Gegenkonto 1800 Bank
AR-00037 10.05.2023 10040 datev test 497,995 AR-00037
Belegart Bank
ennumme Bank230530

Belegtext ZE Produktion

Datul
30.08

Abbrechen

Diese Vorgehensweise gilt sowohl flir die manuelle Erfassung eines Bankbelegs in den Stapelbelegen als
auch fur die Kontierung in einem Bankauszug.
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